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1.

2.

GESTION DE CONTENIDOS DEL PORTAL INSTITUCIONAL Y PORTAL DE

TRANSPARENCIA ESTANDAR DEL SENACE

OBJETO

Establecer los lineamientos y acciones para la administracion, actualizacion y
publicacion de informacién en el portal institucional y Portal de Transparencia
Estandar del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles — Senace, en cumplimiento de la normatividad vigente.

ALCANCE

Lo dispuesto en la presente directiva es de obligatorio cumplimiento para todos
los 6rganos y unidades organicas del Senace.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

BASE NORMATIVA

Ley N° 29968, Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles (Senace).

Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Legislativo N° 1353 que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la Regulacion de la Gestion de Intereses.

Decreto Legislativo N° 1412 que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
delalLey N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N° 033-2018-PCM, Decreto Supremo que crea la
Plataforma Digital Unica del Estado Peruano y establecen disposiciones
adicionales para el desarrollo del Gobierno Digital.

Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) del Servicio Nacional de Certificacion
Ambiental para las Inversiones Sostenibles (Senace).

Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
implementacion del Portal de Trasparencia Estandar en las entidades de la
Administracion Publica.
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

41.

4.2,

43.

44.

4.5.

5.1.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Resolucién Jefatural N° 234-2001-INEI, que aprueba la Directiva N° 016-
2001- INEI/DTNP, “Normas y Procedimientos Técnicos sobre contenidos de
las Paginas Web en las entidades de la Administracion Publica”.

Resoluciéon Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el
"Lineamiento para la Implementacion y Actualizacién del Portal de
Transparencia Estandar (PTE) en las entidades de la Administracién
Publica".

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 00034-2020-SENACE-PE, que
aprueba la Directiva N° 00001-2020-SENACE/PE, denominada: “Normas
para la elaboracion, modificacion y aprobacion de documentos normativos
internos del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace”.

RESPONSABILIDAD

La Oficina de Tecnologias de la Informacién y la Unidad de Comunicaciones
e Imagen Institucional son responsables de velar por el cumplimiento de lo
dispuesto en la presente directiva, en el marco de sus respectivas
competencias.

La Oficina de Tecnologias de la Informacion es responsable de la
administraciéon y soporte técnico del portal institucional del Senace en la
plataforma GOB.PE, y de los servicios publicos digitales del Senace.

La Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional es responsable de la
administracién y publicacion de contenidos en el portal institucional del
Senace de la plataforma GOB.PE.

El/la funcionario/a responsable del Portal de Transparencia Estandar del
Senace es encargado/a de consolidar la informacién remitida por las areas
usuarias, asi como administrar su registro y actualizacion oportuna en el
portal de transparencia estandar del Senace.

Las areas usuarias son responsables de la informacion a publicar,
actualizar, modificar y/o retirar del portal institucional (plataforma GOB.PE),
servicios publicos digitales y Portal de Transparencia Estandar del Senace,
de manera oportuna, considerando las normas relacionadas a la proteccién
de datos personales y sus conexos.

DEFINICIONES

Area usuaria: es el 6rgano o unidad organica del Senace poseedora de la
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5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

informacion a publicarse y/o actualizarse en el portal institucional o Portal de
Transparencia Estandar del Senace.

Aviso de sinceramiento. Es una comunicacion breve sobre las razones por
las cuales una entidad publica no cuenta con documentacién o informacion
a publicar en el Portal de Transparencia Estandar. El aviso de sinceramiento
debe senalar la justificacion del caso para la no publicacion del documento
o informacion, sefialando si es de naturaleza temporal o permanente.

Colaboradores/as de publicacion de informacion: Son los/las
servidores/as civiles designados/as formalmente por su superior jerarquico
y encargados/as de apoyar y/o colaborar con la publicacion de la
informacion en el portal institucional correspondiente a su érgano o unidad
organica en las secciones que estén autorizadas y conforme a sus
competencias.

Coordinadores/as responsables de entregar la informacién del Portal
de Transparencia Estandar: Son los/las servidores/as civiles
designados/as formalmente por su superior jerarquico en cada 6rgano o
unidad organica del Senace los cuales tienen a su cargo suministrar la
informacion al/a la funcionario/a responsable del Portal de Transparencia
Estandar.

Funcionario/a responsable del Portal de Transparencia Estandar: Es
el/la funcionario/a designado/a por resolucion de presidencia ejecutiva,
encargado/a de recabar, publicar y actualizar la informacion de las areas
usuarias del Senace a ser difundida en el Portal de Transparencia Estandar
de la entidad.

Mesa de ayuda (Help desk): Es el servicio de ayuda y soporte informatico
que se brinda a todos los usuarios del Senace. Cuenta con herramientas de
hardware y software para resolver cualquier tipo de inconveniente que
pudiera presentarse en el portal institucional (plataforma GOB.PE), servicios
publicos digitales y Portal de Transparencia Estandar.

Plataforma GOB.PE: También llamado Plataforma Digital Unica del Estado
Peruano para Orientacion al Ciudadano, se define como el Unico punto de
contacto digital del Estado con los ciudadanos. Esta plataforma es
administrada por la Secretaria de Gobierno Digital de la Presidencia del
Consejo de Ministros (PCM-SGD).

Portal institucional: También llamado sitio o portal web que se encuentra
integrado a la Plataforma GOB.PE, conforme a los lineamientos del Decreto
Supremo N° 033-2018-PCM. Contiene informacion de la entidad, de sus
funciones y competencias, asi como de los servicios que brinda o cualquier
otra informacion relevante para la ciudadania.

Portal de Transparencia Estandar: Es un portal de informacién unico,
integral y estandarizado del Estado Peruano, que contiene informacion de
gestion clasificada en rubros tematicos y presentada en formatos estandares
por las entidades de administracién publica que estan en la obligacion de
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5.10.

publicar y actualizar conforme a los plazos que establece la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Resolucion Directoral
N° 11-2021-JUS/DGTAIPD o norma que la sustituya, sin perjuicio de la
informacién adicional que la entidad considere pertinente publicar.

Responsable de la coordinacion técnica del portal institucional: Es el/la
servidor/a civil perteneciente a la Oficina de Tecnologias de la Informacién,
encargado/a de administrar las funcionalidades del portal institucional,
integrar los servicios publicos digitales de la entidad, y brindar soporte a los
usuarios en la plataforma.

5.11. Responsable de la coordinacién de contenidos del portal institucional:
Es el/la servidor/a civil perteneciente a la Unidad de Comunicaciones e
Imagen Institucional, encargado/a de administrar la publicacion,
modificacion y/o retiro de contenidos en coordinaciéon con los érganos y
unidades organicas del Senace.

5.12. Servicio publico digital. Es aquel servicio compuesto por aplicativos y/o
modulos interactivos desarrollados o implementados por el Senace,
ofrecidos de forma total o parcial a través de internet, para la produccién y
acceso a datos, servicios y contenidos que generen valor publico para la
ciudadania.

6. ABREVIATURAS

ANTAIP . Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

COM Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional.

CRPTE : Coordinadores/as responsables de entregar la informacién del
Portal de Transparencia Estandar

EVA Plataforma Informéatica de la Ventanilla Unica de Certificacion
Ambiental.

FRPTE . Funcionario/a responsable del Portal de Transparencia Estandar.

OTI Oficina de Tecnologias de la Informacion.

PTE Portal de Transparencia Estandar.

PCM-SGD : Secretaria de Gobierno Digital de la Presidencia del Consejo de

Ministros.
Senace : Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones

Sostenibles.
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7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Portal institucional

711

71.2

La OTI brinda soporte tecnolégico a las areas usuarias sobre el portal
institucional (plataforma GOB.PE). Ademas, coordina con la PCM-
SGD la atencion de requerimientos y/o incidencias de mayor
complejidad.

La COM brinda asistencia a las areas usuarias en la elaboracion y
publicacion del contenido a difundir en el portal institucional en
coordinacién con PCM-SGD cuando se requiera.

Las areas usuarias del Senace gestionan de forma oportuna la
actualizacién de los contenidos a su cargo. Designan a sus
colaboradores/as de publicacion de informacién, solicitando la
activacion de sus cuentas de usuario respectivas en la plataforma
GOB.PE, y emiten la conformidad correspondiente luego de cada
publicacion.

Los servicios publicos digitales estaran vinculados en el portal
institucional (plataforma GOB.PE) y su actualizacion estara a cargo
del responsable del area usuaria correspondiente, o mediante
solicitud a la OTI a través de la mesa de ayuda (Help desk). Ver
Anexo lll.

7.2. Portal Transparencia Estandar

7.21.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

Mediante resolucion de la presidencia ejecutiva, publicada en el
Diario Oficial El Peruano, el/la titular de la entidad designa al/a la
FRPTE responsable de la implementacién y actualizacion del PTE.

El/lLa FRPTE solicitara via correo electrénico dirigido a la PCM-SGD
la asignacion del usuario y clave para la administracién del PTE,
adjuntando la resolucion de designacion. Dicha clave es custodiada
por el/la FRPTE, y en caso de cese éste/a informa a la PCM-SGD la
cancelacion de la misma. La comunicacion que se remita a la PCM-
SGD para la cancelacion debe formar parte de los documentos que
presente para su entrega de cargo. Posteriormente, el/la nuevo/a
FRPTE gestionara la asignacién de una nueva clave.

El requerimiento, seguimiento y evaluacion de la actualizacion de los
contenidos del PTE, esta a cargo del/de la FRPTE, en los plazos
establecidos en la Resoluciéon Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD

0 norma que la sustituya.

A criterio del/de la FRPTE, éste puede solicitar a la PCM-SGD la
generacion de perfiles de usuarios adicionales en el modulo de
administracion del PTE, con el fin de permitir a los/las CRPTE el
registro y actualizacion de la informacion directamente en el PTE.




senace

DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG
Gestién de contenidos del Portal Institucional y Portal de
Transparencia Estandar del Senace

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Principales actividades desarrolladas en el portal institucional

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

El/La responsable de la coordinacién técnica:

a) Administra y brinda soporte sobre las funcionalidades del portal
institucional (plataforma GOB.PE) y servicios publicos digitales.

b) Crea y administra las cuentas de usuarios en la plataforma
GOB.PE cuando lo soliciten las areas usuarias a través de la mesa
de ayuda (Help desk).

c) Implementa nuevas funcionalidades segun su disponibilidad en la
plataforma GOB.PE

d) Administra la publicacién y actualizacion de contenidos en los
servicios publicos digitales del Senace.

e) Brinda asistencia y capacitacion a usuarios para la publicacion de
contenidos.

El/La responsable de la coordinacién de contenidos:

a) Publica y actualiza la informacion del portal institucional
(plataforma GOB.PE).

b) Clasifica y ordena la informacién en una determinada ubicacién,
de acuerdo con lo establecido en la presente directiva.

c) Crea nuevas paginas o el contenido informativo en el portal
institucional (plataforma GOB.PE) cuando lo soliciten las areas
usuarias del Senace, segun su pertinencia, quienes deberan
proporcionar la informacion correspondiente.

Los/las colaboradores/as de publicacién de informacién realizan la
creacion o actualizacion de contenidos en el portal institucional en
las secciones que hayan sido autorizadas.

Las solicitudes de publicacion de nuevos contenidos seran
presentadas al/a la responsable de la coordinacién de contenidos del
portal institucional y pueden ser de los siguientes tipos:

a) Tramites y servicios

b) Noticias

c¢) Campanas y eventos

d) Normas legales

e) Informes y publicaciones

f) Informacién institucional

g) Contacto y redes sociales

8.2. Publicacion y actualizacion de informacion en el portal institucional

8.2.1.

Para la publicacion de informacion nueva, modificacion significativa
o retiro de contenido del portal institucional (plataforma GOB.PE) o
servicios publicos digitales, se solicitara mediante memorando
dirigido a COM, adjuntando el formato del Anexo |. Cuando se trate
de un servicio publico digital, la COM coordinara con la OTI.

6




senace

DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG
Gestién de contenidos del Portal Institucional y Portal de
Transparencia Estandar del Senace

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

La publicacion o actualizacion recurrente de contenidos que no
impliguen cambios significativos en la estructura del Portal
Institucional se realizara de la siguiente manera:

a) Cuando se trate de contenidos informativos del portal institucional
(plataforma GOB.PE), la publicacion o actualizacion podra ser
solicitada al coordinador(a) de contenidos del portal mediante
correo electrénico con copia al /a la jefe/a de COM y al/a la jefe/a
o director/a del area usuaria solicitante segun el Anexo |l.

b) El registro de informacion en secciones especificas del portal
institucional (plataforma GOB.PE) podra ser actualizado por las
areas usuarias a través de los/las colaboradores/as de publicacion
de informacion, segun el Anexo Il. Asimismo, deberan comunicar
a COM las actualizaciones realizadas, en plazo maximo de un dia
habil, con el objetivo de tener una trazabilidad de los cambios
realizados.

¢) La informacion de los servicios publicos digitales podra ser
actualizada por las areas usuarias, o se podra solicitar a la OTl el
apoyo para la actualizacién a través de la mesa de ayuda (Help
desk), segun el Anexo Il

Para la publicaciéon de la informacioén en el portal institucional, en los

casos descritos en el punto 8.2.1 y los literales a) y b) del punto 8.2.2,

se debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Indicar explicitamente la ubicacion, titulo y contenido de la
publicacion.

b) Proporcionar un esquema detallado para la publicacién de nueva
informacién o cambio significativo del portal institucional.

¢) En caso sea necesario, incluir los archivos anexos o
complementarios, segun la naturaleza de la publicacion, los
cuales seran remitidos por correo electronico o mediante carpeta
compartida dentro de la red del Senace.

El/la responsable de la coordinacién de contenidos y ellla
responsable de la coordinacion técnica del portal institucional
atienden las solicitudes de publicacion en horario laboral regular.

Para los casos descritos en el punto 8.2.1 el plazo de atencién no
debera exceder de 7 dias habiles, pudiendo ampliarse por 7 dias
habiles mas, dependiendo de la complejidad del requerimiento, o el
periodo de aprobacion por parte de la PCM-SGD, lo que se
comunicara oportunamente.

Para los casos descritos en el punto 8.2.2 el plazo de atencién no
debera ser mayor a 1 dia habil previo cumplimiento de todos los
requisitos (insumos) requeridos.

Las solicitudes realizadas después del horario laboral, seran
atendidas durante el dia habil siguiente, teniendo en cuenta el orden
de llegada de los requerimientos recibidos por los canales indicados
en los numerales 8.2.1 y 8.2.2. podrian ser priorizadas en
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8.2.8.

coordinacién del area usuaria con la COM o la OTI. Esta disposicion
se exceptua para las publicaciones de la alta direccion o aquellas
que tengan que cumplir con plazos de publicacién (resoluciones,
resultados CAS, etc.).

Para los casos descritos en el punto 8.2.2 items a) y c), toda
publicacion realizada debera ser notificada por COM u OTI, segun
corresponda, al area usuaria solicitante. Esta debera revisar y dar
conformidad a la publicacion, o solicitar las correcciones si fuera
necesario. En caso de no recibir respuesta alguna hasta el siguiente
dia habil de la notificacién, se dara por conforme la publicacion.

8.3. Principales actividades desarrolladas en el Portal de Transparencia
Estandar del Senace

8.3.1

8.3.2

El/lLa FRPTE,

a) Solicita la entrega de informacién a publicar en el PTE del Senace,
a las areas usuarias a través de los/las CRPTE, de acuerdo con
sus competencias y segun la periodicidad establecida en el Anexo
V.

b) Publica y actualiza la informacién remitida por los/las CRPTE en
las secciones correspondientes del PTE.

c) Solicita a los/las CRPTE Ila revision trimestral del estado de
actualizacién de los rubros teméaticos o contenido de informacion
del PTE correspondiente a su area.

d) Verifica y asegura el funcionamiento de los enlaces del PTE que
vinculan secciones que son actualizadas directamente por las
areas a través de aplicaciones externas.

Los/Las CRPTE pertenecientes a las areas usuarias del Senace,

a) Proporcionan al/a la FRPTE la informacion solicitada en la
periodicidad establecida en el Anexo IV, con la respectiva
autorizacion del/de la jefe/a o director/a del area usuaria.

b) Notifican y suministran al/a la FRPTE la informacion que requiera
ser actualizada en el PTE, el mismo dia de su modificacion, en los
casos indicados en el Anexo IV.

c) Gestionan y remiten los avisos de sinceramiento en caso su area
usuaria no posea, o no le corresponda publicar informacion
obligatoria en el PTE, siguiendo los criterios indicados en el punto
8.5 y el modelo descrito en el Anexo V.

d) Revisan e informan, cuando lo solicite ellla FRPTE, si se
encuentran actualizados los rubros tematicos o contenidos de
informacién correspondiente a su area usuaria en el PTE.

8.4. Solicitudes de publicacion y actualizacion de informacion en el PTE del
Senace

8.4.1

El/lLa FRPTE, atiende las solicitudes de publicaciones en la fecha y
plazo definido, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion
Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD y el Anexo IV de la presente
directiva.
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8.4.2

8.4.3

Toda solicitud de publicacion en el PTE, registrada en la mesa de
ayuda (Help desk) después del horario laboral, sera atendida el dia
habil siguiente, tomando en cuenta el orden de llegada de los tickets
registrados, pudiendo ser priorizadas en coordinacion con el/la
FRPTE vy el area usuaria. Esta disposicion se exceptua para las
publicaciones de la alta direccidén o aquellas que tengan que cumplir
con plazos de publicacion de acuerdo con el Anexo V.

Toda publicacion atendida debera ser notificada por el/la FRPTE a
los/las CRPTE que enviaron la solicitud, quienes deberan revisar y
dar conformidad a la publicacién, o solicitar correcciones en caso ser
necesario. De no recibir respuesta alguna hasta el dia habil siguiente
de la notificacién, se dara por conforme la publicacion.

8.5. Aviso de sinceramiento

8.5.1

8.5.2

8.5.3

9. ANEXOS

Anexo |:

Anexo II:

Anexo Il

Anexo |V:

Anexo V:

En caso la entidad no cuente con informacion o documentacion
obligatoria de publicar en el PTE se debe publicar un aviso de
sinceramiento con la fecha y firma digital del responsable del 6rgano,
unidad organica o area poseedora de la informacion (Anexo V).

La vigencia del aviso de sinceramiento sera semestral cuando:

a) Lainformacion obligatoria de publicar en el PTE se encuentra en
elaboracion.

b) Lainformacién no se ha generado en un periodo determinado.

La vigencia del aviso de sinceramiento sera permanente:

a) Cuando la entidad por su naturaleza juridica no esta obligada a
producir determinada informacién obligatoria de publicar en el
PTE.

b) Por la pérdida, extravio, destruccidn, extraccion y/o alteracién de
la informacién obligatoria de publicar en el PTE. Se debera
indicar de manera breve las medidas adoptadas de acuerdo a la
directiva N° 0002-2020-SENACE-GG “Disposiciones sobre los
procesos técnicos archivisticos del Servicio Nacional de
Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles —
Senace”.

Formato de solicitud de publicacién y modificacion de contenido en
el portal institucional y servicios publicos digitales.

Relacién de las areas usuarias del Senace responsables de la
informacion y publicacion por seccidn del portal institucional.
Relacion de servicios publicos digitales del Senace administrados
por la OTI, segun o6rgano responsable de la informacién vy
publicacion.

Relacion de las areas usuarias del Senace responsables de
suministrar informacion por seccion del PTE.

Modelo de aviso de sinceramiento.
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ANEXO |

FORMATO DE SOLICITUD DE PUBLICACION Y MODIFI'CACION DE CONTENIDOS
EN EL PORTAL INSTITUCIONAL Y SERVICIOS PUBLICOS DIGITALES

Formato de solicitud de publicacion de | Versién: 2
senace B

contenido en el portal institucional .
Pagina: 1 de 2

UBICACION DEL CONTENIDO (¥)

D Portal institucional — plataforma GOB.PE (Atencion COM)

[ ] Servicio publico digital (Atencion OTI)

TIPO DE REQUERIMIENTO

D Nueva: se opta por esta opcion, cuando la informacion a publicar no ha sido
considerada anteriormente en el portal institucional.

D Modificacion significativa: Se opta por esta opciéon, cuando la informacién a publicar
implica cambios respecto del fondo de la informacién previamente publicada, cuando
se trata de cambios estructurales, actualizaciones o cuando se requiere remplazar
parte o toda la informacion publicada

D Retiro: Se opta por esta opcion, cuando la informacion ya publicada, sera eliminada
del portal institucional.

Motivo:
Fecha de inicio / retiro de publicacién:

VIGENCIA DE LA PUBLICACION

\:’ Permanente: La informacion publicada en portal institucional no tiene fecha de
caducidad.

\:’ Limitada: La informacién publicada en portal institucional permanecera por un periodo
determinado, pudiendo ser retirada al concluir su fecha de término, en este caso se
debera indicar la fecha de inicio de la publicacién y la fecha de retiro/eliminacion de
la publicacion.

Periodo de publicacion:

Fecha inicio:

Fecha de retiro o
eliminacion:
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DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG

Senace Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de

Transparencia Estdndar del Senace

senace | Formato de solicitud de publicacion de | Version: 2

contenido en el portal institucional

Pagina: 2 de 2

DESCRIPCION

Haga una breve descripcion de la publicacién, adjuntando un esquema para el caso de
contener multiples archivos:

ARCHIVOS

Indique la relacion de archivos que requiere la publicaciéon y qué deberan adjuntarse:

OBSERVACIONES

Si fuera necesario coloque algunos comentarios adicionales que se debe tener en cuenta:

(*) En caso requerir publicacién en ambas ubicaciones: plataforma institucional GOB.PE (COM) y servicio
publico digital (OTI) debera proporcionar la informaciéon separada en formatos independientes.

11



DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG

Senace Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de

Transparencia Estandar del Senace

ANEXO Il

RELACION DE AREAS USUARIAS DEL SENACE RESPONSABLES DE LA INFORMACION Y PUBLICACION POR
SECCION DEL PORTAL INSTITUCIONAL (PLATAFORMA GOB.PE)

SECCION

ORGANO RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ORGANO RESPONSABLE DE LA PUBLICACION

1. Pagina Inicio

¢ Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

2. Tramites y Servicios

e Presidencia ejecutiva
e Gerencia general
e Oficina de Administracion

e Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestion
Documentaria

e Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Recursos Naturales y Productivos

e Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Infraestructura

e Direccion de Gestion Estratégica en Evaluacion
Ambiental

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

3. Noticias

e Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

4. Campafas y
eventos

e Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

12
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DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG
Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de
Transparencia Estandar del Senace

SECCION

ORGANO RESPONSABLE DE LA INFORMACION

ORGANO RESPONSABLE DE LA PUBLICACION

5. Normas Legales

Presidencia ejecutiva
Gerencia general
Oficina de Administracion

Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Recursos Naturales y Productivos.

Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Infraestructura.

Direccién de Gestion Estratégica en Evaluacion
Ambiental.

Presidencia ejecutiva
Gerencia general
Oficina de Administracion

Direcciéon de Evaluacion Ambiental para Proyectos
de Recursos Naturales y Productivos.

Direcciéon de Evaluacion Ambiental para Proyectos
de Infraestructura.

Direccion de Gestion Estratégica en Evaluacion
Ambiental.

6. Informes y
publicaciones

Presidencia ejecutiva
Gerencia general
Oficina de Administracion

Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestién
Documentaria

Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Recursos Naturales y Productivos
Direccion de Evaluacion Ambiental para
Proyectos de Infraestructura

Direccién de Gestion Estratégica en Evaluacion
Ambiental

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

7. Informacion
Institucional

Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Oficina de Administracion

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional

8. Contacto y Redes
Sociales

Oficina de Atencién a la Ciudadania
Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional.

Unidad de Comunicaciones e Imagen Institucional
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RELACION DE SERVICIOS PUBLICOS DIGITALES DEL SENACE ADMINISTRADOS POR LA OTI, SEGUN ORGANO

senace

Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de

DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG

Transparencia Estdndar del Senace

ANEXO Il

RESPONSABLE DE LA INFORMACION Y PUBLICACION

ORGANO RESPONSABLE DE

ORGANO RESPONSABLE DE

para Proyectos de
Recursos Naturales y
Productivos.

SERVICIOS LA INFORMACION LA PUBLICACION
1. Agenda o Presidencia ejecutiva . Presidencia ejecutiva
institucional | ¢  Gerencia general e  Gerencia general
e  Oficina de Administracion | ¢  Oficina de Administracion
o Direccién de ° Direccion de
Evaluacion Ambiental Evaluacién Ambiental
para Proyectos de para Proyectos de
Recursos Naturales y Recursos Naturales y
Productivos. Productivos.
o Direccién de . Direccion de
Evaluacién Ambiental Evaluacion Ambiental
para Proyectos de para Proyectos de
Infraestructura. Infraestructura.
e Direccién de o Direccién de Gestion
Gestion Estratégica en
Estratégica en Evaluacién Ambiental.
Evaluacion
Ambiental.
2. Plataforma e Todos los érganos y e Todos los 6rganos y
EVA unidades organicas del unidades organicas del
Senace Senace
3. Criterios e Direccién de e Oficina de Tecnologias
Técnicos Evaluacion Ambiental de la Informacion
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DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG
Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de
Transparencia Estdndar del Senace

ORGANO RESPONSABLE DE

ORGANO RESPONSABLE DE

SRl LA INFORMACION LA PUBLICACION
. Direccioén de
Evaluacion Ambiental
para Proyectos de
Infraestructura.
. Direccion de
Gestion
Estratégica en
Evaluacioén
Ambiental.
Registrode | e  Direccion de e Direccién de
Certificacione Gestion Gestion
s Ambientales Estratégica en Estratégica en
Evaluacioén Evaluacion
Ambiental. Ambiental.
Geosenace . Direccioén de ° Direccion de
Gestion Gestion
Estratégica en Estratégica en
Evaluacioén Evaluacion
Ambiental. Ambiental.
Registro o Direccion de . Direccion de
Nacional de Gestion Gestion
Consultoras Estratégica en Estratégica en
Ambientales Evaluacioén Evaluacion
Ambiental. Ambiental.
Indicadores ° Direccioén de ° Direccion de
de Gestion Gestion
Consultoras y Estratégica en Estratégica en
Mddulo de Evaluacioén Evaluacion
Consulta Ambiental. Ambiental.
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ORGANO RESPONSABLE DE

ORGANO RESPONSABLE DE

DA LA INFORMACION LA PUBLICACION
8. Consultoras | e Direccioén de ° Oficina de
Ambientales Gestion Tecnologias de la
con Sistemas Estratégica en Informacion
de Gestion de Evaluacioén
Calidad Ambiental.
implementado
S
9. Aportes e Direccién de ¢ Oficina de Tecnologias
ciudadanos Evaluacion Ambiental de la Informacion
para Proyectos de
Recursos Naturales y
Productivos.
° Direccion de
Evaluacion Ambiental
para Proyectos de
Infraestructura.
10. Talleres y e Direccién de ¢  Oficina de Tecnologias
audiencias Evaluacion Ambiental de la Informacion
para Proyectos de
Recursos Naturales y
Productivos.
° Direccion de
Evaluacion Ambiental
para Proyectos de
Infraestructura.
11. Senace en ° Direccion de . Direccion de
Cifras Gestion Gestion
Estratégica en Estratégica en
Evaluacioén Evaluacion
Ambiental. Ambiental.
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Senace Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de

Transparencia Estdndar del Senace

SERVICIOS ORGANO RESPONSABLE DE ORGANO RESPONSABLE DE
LA INFORMACION LA PUBLICACION
e Oficina de
Tecnologias de la
Informacion
12. Grandes e Unidad de o Oficina de
proyectos del Comunicaciones e Tecnologias de la
Senace Imagen Informacion
Institucional
13. Convocatoria | ¢  Unidad de Recursos ¢  Oficina de Tecnologias de la
s CAS Humanos Informacion
14. Convocatoria | ¢  Unidad de Recursos e Oficina de Tecnologias de la
practicas Humanos Informacion
15. Seleccion de | ¢  Direccion de Evaluacion ¢ Oficina de Tecnologias de la
noéminas de Ambiental para Proyectos Informacion
especialistas de Recursos Naturales y
Productivos.
e Direccién de Evaluacion
Ambiental para Proyectos
de Infraestructura.
ANEXO IV
RELACION DE AREAS USUARIAS DEL SENACE RESPONSABLES DE SUMINISTRAR INFORMACION POR SECCION DEL PTE (*)
RUBRO . PERIODICIDAD DE RESPONSABLE DE
TEMATICO EONIENIDOS DR EOR AN EONSIDERAC LS PUBLICACION ENTREGAR INFORMACION
Consignar el nombre del Funcionario Responsable del Acceso a la
Informacion (FRAI) y del Funcionario Responsable del Portal de
1.1. DESIGNACION DE FUNCIONARIOS Transparencia Estandar (FRPTE), indicando sus nombres, Bzr?aab”ei”;:hbios PE
1. DATOS GENERALES[RESPONSABLES DE LA LEY 27806 apellidos, correo electronico institucional, teléfono y anexo, asi actualizarlo en el dia
como sus respectivas resoluciones de designaciéon en formato de
documento portatil (PDF).
1.2. DIRECTORIO
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DIRECTIVA N° 00005-2021-SENACE/GG
Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de
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RUBRO z PERIODICIDAD DE RESPONSABLE DE
TEMATICO e e GoltbE el S PUBLICACION ENTREGAR INFORMACION
Permanente
De haber

Direccion de su sede central y otras sedes. Consignar mapa de

modificaciones o

Direccién de la entidad S L OA
ubicacion. creacion de nuevas
sedes actualizarlo en
el dia
Registrar a los funcionarios de la entidad (titulares de los 6rganos
de direccion, de asesoria, de control, de defensa, de Permanente
Directorio de los Servidores Civiles y correos . o ’ . ’ . ’ A De haber remociones
- administracion interna; resolutivos, consultivos y académicos; y, de ) . OA
electrénicos . . ) . y/o designaciones
los 6rganos desconcentrados); consignando su cargo, teléfono, . .
PSP actualizarlo en el dia
anexos y correo electrénico institucional en la Plataforma GOB.PE.
1.3. MARCO LEGAL
Publicar la norma de creacion de la entidad y sus modificatorias. De| Permanente
Norma de creacion de la entidad contar con Texto Unico Ordenado también publicarlos. De haber OAJ

modificaciones
actualizarlo en el dia

Normativa de Transparencia y acceso a la

Es registrado automaticamente por la PCM-SGD en coordinacion
con la ANTAIP. Debera incluir las normas legales y reglamentarias

Actualizacion

informacion Publica . automatica

sobre la materia.
1.4. NORMAS EMITIDAS

Cualquier disposicion emitida por la entidad, asi como precedentes i

administrativos. Permanente Areas: GG (Consejo Directivo,
Normas emitidas por la entidad y normas a las  [Otros: normativa sectorial o transversal de incidencia directa en la | De haber Presidencia Ejecutiva, GG, otras

lque especialmente se encuentre sujeta.

entidad.
Los buscadores de normas deberan ser sencillos y accesibles para
la ciudadania.

modificaciones
actualizarlo en el dia

por disposicién legal requieran
publicacion) DEAR/DEIN/DGE/OA|

1.6. INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad
considere pertinente difundir.

Lo determina la
entidad

Corresponde al érgano o unidad
organica dependiendo de la

informacién
Resoluciones Ministeriales que involucran al ., . i
a Informacion relevante de la entidad C“af‘?’° e.x'lsta OAJ
Senace modificacién
Convenios suscritos por la entidad Informacion relevante de la entidad C“af‘."° e.x'lsta OPP
modificaciéon
Integridad y Transparencia durante la Enlace a informacién sobre gestion de los recursos publicos Cuando exista GG

lemergencia sanitaria

durante la emergencia en portal GOB.PE

modificacion
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RUBRO
TEMATICO

CONTENIDOS DE INFORMACION

CONSIDERACIONES

PERIODICIDAD DE
PUBLICACION

RESPONSABLE DE
ENTREGAR INFORMACION

2. PLANEAMIENTO Y
ORGANIZACION

2.1. INSTRUMENTOS DE GESTION

Se debera publicar el texto integro del documento, sus
modificatorias y la resolucion que los aprueba o modifica.

Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF)

Sin perjuicio de publicar la versién inicial y modificatorias, se debe
publicar un solo texto organico que incluya todas las modificatorias,
indicado su fecha de actualizacion.

Organigrama

El documento publicado debe representar todos los niveles de
organizacion.

Manual de Organizacién y Funciones (MOF) -
Clasificador de Cargos / Manual de Perfiles de
Puestos (MPP)

Las entidades deberan publicar el MOF y el Clasificador de Cargos
de la entidad, en tanto no se dé la aprobacion del MPP como
resultado del proceso de transito al nuevo régimen de la Ley del
Servicio Civil.

Cuadro de Asignacion de Personal (CAP) o
CAP Provisional - Presupuesto Analitico de
Personal (PAP) / Cuadro de Puestos de la
Entidad (CPE)

Las entidades deberan publicar el CAP o el CAP Provisional y el
PAP, en tanto no se dé la aprobacién del CPE como resultado del
proceso de transito al nuevo régimen de la Ley del Servicio Civil.

Reglamento Interno de Trabajo (RIT) /
Reglamento Interno de Servidores Civiles
(RISC)

Las entidades deberan publicar el RIT, en tanto no se dé la
laprobacién del RISC como resultado del proceso de transito al
nuevo régimen de la Ley del Servicio Civil.

Manual de Procedimientos (MAPRO)

Las entidades que se encuentren obligadas a publicar el MAPRO
deben difundirlo, ya sea que este documento haya sido elaborado
con la metodologia establecida en la Resolucion Jefatural 059-77-
INAP/DNR o en la Resolucién de Secretaria de Gestiéon Publica
006-2018-PCM/SGP.

Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)

Documento que compendia y sistematiza todos los procedimientos
ly servicios prestados en exclusividad de una entidad de la
IAdministracion Publica publicado en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas.

Cuando se apruebe y
se modifique

OPP

OPP

OA

OA

OA

OPP

OPP

Manual de Operaciones (MOPE)

IAplica a los programas y proyectos especiales, entidades que
carezcan de personalidad juridica, asi como a érganos
académicos y desconcentrados.

No aplica a la entidad

2.2. PLANES Y POLITICAS

Politicas Nacionales

Esto solo es aplicable a Ministerios.

No aplica a la entidad

Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)

Esto solo es aplicable a Ministerios.

No aplica a la entidad
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RUBRO
TEMATICO

CONTENIDOS DE INFORMACION

CONSIDERACIONES

PERIODICIDAD DE
PUBLICACION

RESPONSABLE DE

ENTREGAR INFORMACION

IAplica a todas las entidades que conforman el Sistema Nacional

Cuando se apruebe y

Plan Estratégico Institucional (PEI) de Planeamiento Estratégico. se modifique OPP
Plan Operativo Institucional (POI) IAplica a todas las entidades que conforman el Sistema Nacional Cuando se apruebe y OPP
P de Planeamiento Estratégico. se modifique
Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo 026-2017-
Plan de Desarrollo Regional/Local Concertado CEPLAN/PCD que aprueba la Directiva 001-2017-CEPLAN: No aplica a la entidad. OPP
9 Directiva para la actualizacion del Plan Estratégico de Desarrollo Aviso de sinceramiento
Nacional.
Este documento orienta el proceso de transformacion digital en las
entidades publicas.
Plan de Gobierno Digital (PGD) As|m|s'm.o, sustituye a los P!apes Estratégicos <'1e Gobierno 3 Cuandq se apruebe y oTI
Electronico y Planes Estratégicos de Tecnologias de Informacion se modifique
aprobados.
Aplica a todas las entidad f I'si Nacional de om-nnual Slidid
Reporte de Cumplimiento, Reporte de Plp Icaa t.o ?S East e?,t' .a es que conforman el Sistema Nacional de POI: Semestral OPP
Seguimiento e Informe de Evaluacion aneamiento Estrategico. PGD: Anual Comité de
-Anua Gobierno Digita / OTI
Utilizar el Anexo 02 "Formato para la publicacién de
recomendaciones del informe de auditoria orientadas a mejorar la
2.3. RECOMENDACIONES DE AUDITORIA  [gestion de la entidad" de la Directiva 006-2016-GPROD, aprobada | Semestral OCl
por Resolucién de Contraloria 120-2016-CG.
Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad .
2.4. INFORMACION ADICIONAL i i ifundi Lo determina la
4. considere pertinente difundir. entidad
Memoria Anual Informacion relevante de la entidad. Iégt%ezgrmma la COM
3.1. PRESUPUESTO
Informacion que provee el Sistema Integrado de Administracién
3. PRESUPUESTO . . - L s
Informacion presupuestal Financiera de Recursos Publicos (SIAF-RP) del Ministerio de Actualizacién OA/ OPP

Economia y Finanzas via la interoperabilidad.

automatica mensual
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Gestion de contenidos del Portal Institucional y Portal de
Transparencia Estdndar del Senace

RUBRO P PERIODICIDAD DE RESPONSABLE DE
TEMATICO COMIENIDOSIDEINERRMECION EONSIDERAC NS PUBLICACION ENTREGAR INFORMACION

Informacion resultante de la ejecucion presupuestal. Diferencia

Saldos de balance entre~el ?ngreso realmente percibido y el gasto devengado durante Anual OA
un afo fiscal.

3.2. INFORMACION ADICIONAL Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad .

id ttinente difundi Lo determina la OA/ OPP

considere pertinente difundir. entidad

Informes Técnicos Previos de Evaluacion de Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad )

Lo determina la
Software h OTI
entidad

Informacion que provee el Sistema Nacional de Programacion

4.1. PROYECTOS DE INVERSION Multlanu,al y Qestlon de'lnve'r3|ones IN\{I!ERTE.PE del Ministerio de Actuah’zgmon OPP
Economia y Finanzas via la interoperabilidad. automatica mensual
Informacion que provee el Sistema de Informacién de Obras

4. PROYECTOS DE 14.2. INFOBRAS (INFOBRAS) de la Contraloria General de la Republica via la No aplica a la entidad B
INVERSION E - interoperabilidad.
INFOBRAS i Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad Lo determina la
4.3. INFORMACION ADICIONAL considere pertinente difundir. entidad
Liquidacion de obra, Adicionales de obra, IAviso de sinceramiento Permanente OA

Supervision de contrataciones

5. PARTICIPACION
CIUDADANA

5.1. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Ley 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo Instructivo
001-2010-EF/76.01.

No aplica a la entidad

5.2. AUDIENCIAS PUBLICAS

Articulo 24 de la Ley 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales. Articulo 17 de la Ley 27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion

No aplica a la entidad

5.3. CONSEJO DE COORDINACION
REGIONAL/LOCAL

/Articulo 11-A, inciso c de la Ley 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales Articulo 99 y 103 de la Ley 27867, Ley Organica de
Municipalidades

No aplica a la entidad

5.4. INFORMACION ADICIONAL

Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad
considere pertinente difundir.

Lo determina la
entidad

COM/DEAR/DEIN
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RUBRO P PERIODICIDAD DE RESPONSABLE DE
TEMATICO O L RGO el EREoh=s PUBLICACION ENTREGAR INFORMACION
Mont ibid | | icio del Estad Mensual, dentro de los
6.1. INFORMACION DE PERSONAL ontos percibidos por las personas al servicio del Estado 15 dias habiles del OA
mes siguiente
Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y de Rentas de la
Contraloria General de la Republica. Al inicio, Anual y al
6.2. DECLARACIONES JURADAS Declaracién Jurada de Intereses de la Contraloria General de la Cese, conforme a las OA
Republica. normas de la materia
Reporte elaborado por el jefe o responsable del érgano de control
interno respecto a las acciones realizadas o las decisiones
6.3 REPORTE DE DENUNCIAS CONTRA adoptadas, en relacion con las denuncias que reciba contra los Tr tral ocl
6.PERSONAL  [FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS [funcionarios o servidores publicos que incumplan las obligaciones | '""o>"
’ que se establecen en el Capitulo |, Disposiciones Generales, del
Titulo, Il Procedimiento Administrativo, del TUO de la Ley 27444.
6.4. INFORMACION ADICIONAL Informamon re_levante y vmc_:ulada al rubro tematico que la entidad | Lo _determina la OA
considere pertinente difundir. entidad
Plazas y costos de personal Anual OA
Dietas de Consejeros IAviso de sinceramiento Semestral OA
7.1. PROCESOS DE SELECCION DE Informacion que provee el Sistema Electronico de Contrataciones Actualizacion
BIENES Y SERVICIOS del Estado (SEACE) a través de la interoperabilidad automatica
Informacion que provee el Sistema Electrénico de Contrataciones | Actualizacion
7-2. CONTRATACIONES DIRECTAS del Estado (SEACE) a través de la interoperabilidad automatica
7. CONTRATACION DE Reporte de penalidades ap!icadas. Para estos fines las entiqades
BIENES Y SERVICIOS {7 3. PENALIDADES APLICADAS pueden elaborar cuadros, fichas o bases de datos que permitan Mensual OA

presentar la informacién en una versién entendible y accesible para
la ciudadania

7.4. ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

Registrar informacion en el médulo de Ordenes de Servicios y
Compras.
Se publican las ordenes emitidas por la entidad,

independientemente de su ejecucion o no.

Mensual, dentro de los
5 dias utiles del mes
siguiente.
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RUBRO
TEMATICO

CONTENIDOS DE INFORMACION

CONSIDERACIONES

PERIODICIDAD DE
PUBLICACION

RESPONSABLE DE

ENTREGAR INFORMACION

7.5. PUBLICIDAD

Estos gastos deberan ser publicados en el médulo de publicidad
sefialando el numero del proceso, el nimero y objeto del contrato,
el proveedor del bien o servicio, el Registro Unico de
Contribuyentes - RUC, monto, penalidad y costo final del bien o
servicio, asi como la fuente de financiamiento.

7.6. PASAJES Y VIATICOS

Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi
como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se
realiza la comision de servicios

7.7. TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET

Registro de informacién en el médulo de Telefonia Movil, Fija e
Internet considerando area, proveedor, tipo de servicio e importe.

7.8. USO DE VEHICULOS

Registro de informacion en el moédulo de Uso Vehicular

7.9. PAC (PLAN ANUAL DE

Constituye un instrumento de gestién para planificar, ejecutar y|

Dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes

CONTRATACIONES) i evaluar las contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo a su aprobacion OA
MODIFICATORIAS/EVALUACION DEL PAC |Institucional y el Presupuesto Institucional de la Entidad. P
Se deberan publicar los laudos y procesos arbitrales, asi como las|
actas de conciliacion y procesos de conciliacion.
IAsimismo, para estos fines las entidades pueden elaborar cuadros,
7.10. LAUDOS ARBITRALES fichas o bases de datos que permitan presentar la informacion en | Trimestral OAJ
una version entendible y accesible para la ciudadania; o, activar los
reportes directos del Sistema Electronico de Contrataciones del
Estado (SEACE) a través de la interoperabilidad.
7.11. ACTAS DE CONCILIACION Trimestral OAJ
| | Son los érganos colegiados encargados de seleccionar al Anual v cuando exista
7.12. COMITE DE SELECCION proveedor que brinde los bienes, servicios u obras requeridos por el 4’y cu OA
X ) . ; L modificacion
area usuaria a través de determinada contratacion.
7.13. RELACION DE PROVEEDORES Informacién que provee el Registro Nacional de Proveedores del Permanente / OA
SANCIONADOS Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado automatico
| Informacion relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad Lo determina la
7.14. INFORMACION ADICIONAL considere pertinente difundir. entidad OA
. . . ” . Dentro de los cinco (5)
Modificatorias / Evaluacion del PAC Registrar enlace del contenido de informacion de la entidad, o dias habiles siguientes OA

cargar archivos

a su modificacion.
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RUBRO
TEMATICO

CONTENIDOS DE INFORMACION

CONSIDERACIONES

PERIODICIDAD DE
PUBLICACION

RESPONSABLE DE
ENTREGAR INFORMACION

Mensual, dentro de los

Consumo de Servicios Basicos Energia eléctrica y agua potable 5 dias utiles del mes OA
siguiente.
Liquidacién de obra IAviso de sinceramiento Semestral OA
Prchdlmlento de Seleccién de Consultores Aviso de sinceramiento Semestral OA
Individuales
Se registra los eventos o reuniones en lo que participe el titular de lAreas: PE, GG, DEAR, DEIN,
una Entidad o un funcionario de la Alta Direccion (**) en DGE.
8.1. AGENDA OFICIAL representacion de su institucién. Se excluye las actividades Diario Fuente: Aplicativo SITAC — Senace
rutinarias.
8.2. COMUNICADOS Y/O INFORMES , . .
OFICIALES Y/O NOTAS DE PRENSA [Texto integro del documento y de manera correlativa Diario COM
8. ACTIVIDADES
OFICIALES 8.3. INFORMACION ADICIONAL
Agenda de talleres y audiencias de participacion DEAR / DEIN
ciudadana
Consultas publicas DGE
ideos y audios Informacién re_levante y vinc_:ulada al rubro tematico que la entidad | Lo _determina la
considere pertinente difundir. entidad
Publicaciones COM

Contenido de eventos

9. ACCESOALA
INFORMACION

9.1. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Formato de Solicitud de Acceso a la informacién descargable y
editable, direccion electronica u otros medios idéneos establecidos

caso la entidad cuente con un medio virtual para formular una
solicitud de acceso a la informacion, debera priorizar su publicacion
en el PTE.

por la entidad para formular una solicitud de informacién publica. En

Cuando exista
actualizacion y/o se
haya implementado

Funcionario Responsable de
acceso a la

informacién (Formulario de Acceso
a la Informacion Publica)
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RUBRO P PERIODICIDAD DE RESPONSABLE DE
TEMATICO O L RGO el EREoh=s PUBLICACION ENTREGAR INFORMACION
9.2. INFORMACION ADICIONAL Inforr_nacic’)n relevante y vinculada al rubro tematico que la entidad | Lo determina la Funcionario.Respone?a'\bIe de
considere pertinente difundir. entidad acceso a la informacion
Se debe consignar todas las visitas que se realicen a los funcionarios
o servidores publicos en general. Este registro también contiene]
informacion referida a la gestion de intereses, el cual solo alcanza a| En tiempo real o diario OAC
10.1. REGISTRO DE VISITAS aquellos funcionarios con capacidad de decision publica. sequn ch))rres onda ' |[Fuente: Aplicativo SITAC —
10. REGISTRO DE Para efectos del registro se consignan los siguientes motivos de 9 P Senace (Automatico)
\VISITAS visita: a) Reunién de trabajo; b) Provision de servicios; c) Gestion
de intereses; d) otros, especificando el motivo.
10.2. INFORMACION ADICIONAL Inforr_nacic’)n re_Ievante y vin(_:ulada al rubro tematico que la entidad | Lo f:letermina la OAC
considere pertinente difundir. entidad
11.1. INFORMACION SECTORIAL DE Informacién especializada que no estando comprendida en los _ _
rubros precedentes debe publicarse por mandato legal y/o No aplica a la entidad -

11. INFORMACION PUBLICACION OBLIGATORIA

reglamentario u otra disposicion emitida por autoridad competente.
Este rubro solo es obligatorio para las entidades del Sistema de

11.2. INFORMACION ADICIONAL Justicia, las cuales deben publicar en esta seccion las obligaciones | No aplica a la entidad -
lvigentes de transparencia activa dispuestas por la Ley 30934.

FOCALIZADA

(*) Tabla elaborada para el Senace, tomando como fuente la Resolucion Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el "Lineamiento para la Implementacion y Actualizacién del
Portal de Transparencia Estandar (PTE) en las entidades de la Administracion Publica"

DS N° 014-2018-PCM, que aprueba Plan Nacional de Integridad y Lucha contra la Corrupcion.

DS N° 092-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Integridad y Lucha contra la Corrupcion.

(**) Segun Ley 30057 - Ley del Servicio Civil — Articulo 3. Definiciones “Funcionario publico. Es un representante politico o cargo publico representativo, que ejerce funciones de gobierno en
la organizacion del Estado. Dirige o interviene en la conduccién de la entidad, asi como aprueba politicas y normas.”
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ANEXO V

MODELO DE AVISO DE SINCERAMIENTO

Emision del aviso
Vigencia del aviso

Informacién no
publicada
Rubro al que pertenece

Motivo de la no
publicacion
Acciones dispuestas

(dia/mes/ano)
(Indicar si es permanente o semestral)

(Contenido de informacién de acuerdo con el Anexo
V)
(Rubro de informacién de acuerdo con el Anexo V)

(Indicar el motivo de la no publicacién)

(En caso de pérdida, extravio, destruccion, extraccion
y alteracién de la informacion obligatoria de publicar
en el PTE, consignar de manera breve qué acciones
concretas esta implementando o ha implementado
para la reconstruccion de la informacion, si ya se
encuentra en proceso de reconstruccion y el area
encargada)

Firma digital del responsable de del 6rgano, unidad organica o area poseedora de la

informacion
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