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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 327-2021 MD-MDB-LP/A

Las Palmas, 30 de diciembre del 2021.

VISTO:

e o\ El Informe N° 67-2021-PS-MD-MDB/LP, de fecha 29 de diciembre del 2021, del Jefe de Programas
= o,%) ociales de la Municipalidad Distrital de Mariano Démaso Beraun — Las Palmas, mediante el cual

B resenta la Directiva N° 001-2021-PS-MD-MDB-LP, “LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE
'S//INSUMOS PARA EL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

*

7" MARIANO DAMASO BERAUN - LAS PALMAS”, para su aprobacion correspondiente, en el marco de la
implementacion del Sistema de Control Interno — SCI; y,

CONSIDERANDO:

El Articulo 194° de la Constitucion Politica, concordante con la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades y sus modificatorias, establece que las Municipalidades son 6rganos de gobiemo local
con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que
la constitucién Politica del Peru establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos

A articulo 7 de la Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

eneral de la Republica, establece que el control interno comprende las acciones de cautela previa,

simultanea y de verificacion posterior que realiza la entidad sujeta a control, con la finalidad que la gestion

de sus recursos, bienes y operaciones se efectie correcta y eficientemente; siendo responsabilidad del
Titular de la entidad fomentar y supervisar el funcionamiento y confiabilidad del control intemo para la

. evaluacion de la gestion y el efectivo ejercicio de la rendicion de cuentas, propendiendo a que éste
}jntn'buya con el logro de la mision y objetivos de la entidad a su cargo;

lediante Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG, publicada en el Diario Oficial EI Peruano el 17 de
" mayo de 2019, se aprueba la Directiva N° 006-2019-CG/INTEG — IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE CONTROL EN LAS ENTIDADES DEL ESTADO, siendo de obligatorio cumplimiento para las
entidades del Estado sujetas a control por el Sistema Nacional de Control, sefialadas en el articulo 3 de la
Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica;
que tiene por finalidad lograr que las entidades del Estado implementen el Sistema de Control Interno
como una herramienta de gestion permanente, que contribuye al cumplimiento de los objetivos
institucionales y promueve una gestion eficaz, eficiente, ética y transparente;

La Resolucion de Contraloria N°-093-2021-CG, se modifica los numerales 7.3.1, 7.4.1, 7.4.2 y 10., el
Anexo N° 1, el Anexo N° 10 y el Anexo N° 11 de la Directiva N*® 006 -2019-CG/INTEG;

El Plan de Accién Anual — Seccion Medidas de Control — Afio 2021, de la Municipalidad Distrital de
Mariano Damaso Beraun - Las Palmas, se tiene como Producto Priorizado: “Programa Vaso de Leche’,
riesgo identificado: “El Programa de Vaso de Leche podria adquirir Insumos que no cumplen con las
especificaciones técnicas”, medidas de control: 1.- Supervisar que la conformidad sea brindada por el
responsable del area usuaria en el momento que el proveedor entrega el producto”, “2.- Verificar la
existencia de instrumentos de validacion adecuadas” y como medio de verificacion: “Lineamientos para la
adquisicién de insumos del Programa del Vaso de Leche, en el cual se precise que la conformidad se
brindaré por el responsable del &rea usuaria en el momento de recepcion de los insumos™;

Con el fin de subsanar el riesgo identificado, el Jefe de Programas Sociales, como unidad organica
responsable de su implementacion, mediante Informe N° 67-2021-PS-MD-MDB/LP, de fecha 29 de
diciembre del 2021, presenta la Directiva N° 001-2021-PS-MD-MDB-LP, “LINEAMIENTOS PARA LA
ADQUISICION DE INSUMOS DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MARIANO DAMASO BERAUN - LAS PALMAS’, para su aprobacion correspondiente,
mediante acto resolutivo de Alcaldia, lo cual es corroborado con el Informe N° 592-2021-SGDSySC-MD-




MDB-LP, de fecha 29 de diciembre del 2021, del Subgerente de Desarrollo Social y Servicios Comunales,
@ fin de subsanar el riesgo identificado: “EL PROGRAMA DE VASO DE LECHE PODRIA ADQUIRIR

D ’, B
@ é‘fsw::) aprobado por la siguiente directiva, mediante Resolucion de Alcaldia a fin de subsanar el riesgo
dentiﬁcado y registrar el medio de verificacion en el Sistema de Control Intermo -SCI.

La Directiva mencionada en el considerando precedente, tiene por objeto, establecer normas y
Yyocedimientos internos que permitan vigilar, evaluar y supervisar la adquisicion de los insumos

=Fstando a las consideraciones expuestas, y en uso de las facultades conferidas por la Ley Orgénica de
Municipalidades, Ley N° 27972, en su Art. 20°, numeral 6, otorga al titular del Despacho de Alcaldia;

E RESUELVE:

) BARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 001-2021-PS-MD-MDB-LP, “LINEAMIENTOS PARA
ADQUISICION DE INSUMOS DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MARIANO DAMASO BERAUN - LAS PALMAS’. la misma que, adjunto, forma parte
integrante de la presente Resolucion.

. ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Subgerencia de Desarrollo Social, para que, a fravés de la
Subgerencia de Programas Sociales, monitorear, supervisar y organizar las acciones relacionadas al
cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a Ja Subgerencia de Secretaria General la publicacion de la
presente Resolucion.

s
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IRECTIVA N° 001-2021-PS-MD-MDB-LP

LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE INSUMOS PARAEL
PROGRAMA DEL VASO DE LECHE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE MARIANO DAMASO BERAUN - LAS PALMAS

. INTRODUCCION

El Programa del Vaso de Leche (PVL), es un programa social creado para ofrecer
una racién alimenticia diaria principalmente a la poblacién vulnerable, es decir,
nifios de 0 a 6 afios, madres gestantes y en periodo de lactancia, Mediante la Ley
N°® 24059 del afio 1985, se convierte en un Programa de Asistencia Alimentaria
Materno Infantil en todos los municipios provinciales del pais. En 1996, mediante la
Ley N°® 26637, se ftransfiere su ejecucidn a los consejos, municipios distritales vy
provinciales.

Segun la ley N° 27470, en cada Consejo Distrital se conformara un Comité de Administracion
del PVL que sera aprobado mediante resolucion de Alcaldia con acuerdo del Concejo
Municipal. Este comité estara integrado por el Alcalde, un funcionario  municipal,
un  representante del Ministerio de Salud vy tres representantes de la
Organizacién del PVL (elegidas democraticamente por sus bases de acuerdo alos
estatutos de su organizacion) vy, adicionalmente, debera estar conformado por un
representante  de la Asociacion de Productores Agropecuarios de la regién o
zona, cuya representatividad sera debidamente acreditada por el Ministerio de
Agricultura. El Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité de
Administracion del Programa del Vaso de Leche serd aprobado por dicho comité y
debera ser reconocido por el Concejo Municipal. EI Comité de Administracion
reconocido por la Municipalidad correspondiente es el responsable de la seleccidon de
los insumas alimenticios y las representantes de las Organizaciones de Base, alcanzaran
sus propuestas de insumas, previa consulta a las beneficiarias, conforme al
procedimiento que establezca el reglamento.
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Il. GENERALIDADES
2.1 Objetivo

Establecer normas y procedimientos internos que permitan vigilar y evaluar
la adquisicion Yy supervision de los insumos alimenticios del Programa del
Vaso de Leche, conforme a lo establecido en la Ley N° 27470, Ley que
Establece Normas Complementarias para la Ejecucidon del Programa del Vaso
de Leche y su medificatoria, mediante Ley N° 27712.

Finalidad

« Establecer una adecuada supervision y control de los procesos de la
adquisicion de insumos alimenticios para el Programa del Vaso de Leche,
referidos a la compra, recepcion, verificacion, registro, control, custodia Yy
distribucién de los insumos alimenticios.

« Velar por el cumplimiento de la remision de informacion a los organos de
control correspondientes.

Base Legal

v Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

v" Ley N° 27470 "Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucion
del Programa del Vaso de Leche".

v' Ley N° 27712, Ley que modifica la Ley N° 27470 .

v Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica .

v Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado .

v Resolucién de Contraloria N° 388-2013-CG, que aprueba la Directiva N°

015-2013-CG/CRL "Informacién a ser enviada a la Contraloria General de
la Republica con relacion al Gasto y Racién del Programa del Vaso de
Leche"

v Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG que aprueba la Directiva N°
006 -2019-CG/INTEG -Implementacion  del Sistema de Control Interno  en
las entidades del estado

v" Resolucién de Contraloria N° 093-2021-CG, que modifica la Directiva N°
006 -2019-CGIINTEG.

2.4 Alcance

La presente Directiva es de estricto cumplimiento de todos los organos Yy
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Damaso Beraun,
gue tengan a su cargo la adquisicién, recepcidn, verificacion, registro, control,
custodia y distribucion de insumos alimenticios para el Programa del Vaso de
Leche.

2.5 Vigencia

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha
de su aprobacion mediante acto resolutivo de alcaldia.
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3.11

3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

317

DISPOSICIONES GENERALES

3.1. Definiciones

Aseguramiento de la Calidad

Parte de la gestion de la calidad orientada a proporcionar confianza en
que se cumpliran los requisitos de calidad.
Conjunto de acciones que realiza la Municipalidad con el proposito de
poder entregar a los beneficiarios del Programa del Vaso de Leche,
insumos de calidad, con el nivel esperado.

Accidn Preventiva

Acciones que se efectlia con anterioridad a la ejecucion de un acto u
operacion de la Entidad, con el objeto de emitir un resultado segin
corresponda a la materia del requerimiento que realice el 6rgano o
unidad orgénica solicitante de la adquisicién del bien o servicio.

Accién Correctiva

Conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una no
conformidad detectada u ofra situacion no deseabie.

Control

Funcion de la administracion que ayuda a verificar los errores para
tomar acciones correctivas. Esto se hace para minimizar la desviacion de
los estandares y garantizar que los objetivos establecidos de la
organizacién se logren de la manera deseada.

Control Interno

Conjunto de acciones, actividades, planes, politicas, normas,
registros, organizacion, procedimientos y métodos, incluyendo las
actitudes de las autoridades y el personal, organizadas e instituidas en
cada entidad del Estado, que contribuyen al cumplimiento de los
objetivos institucionales y promueven una gestion eficaz, eficiente,
ética y transparente.

Certificadora

Entidades externas que certifican que el producto y/o servicio que
presta una empresa cumple con una serie de requisitos de manera
objetiva.

Calidad

Propiedad que tiene una cosa u objeto, y que define su valor, asi como la
satisfaccion que provoca en un sujeto; es decir que cumple con los
requisitos exigidos.
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3.1.8

3.1.10

3.1.11

3.1.12

3143

3.1.14

3115

Eficacia

Capacidad para cumplir objetivos predefinidos en condiciones
preestablecidas. Es pues la asuncién de retos de producciéon y su
cumplimiento  bajo los propios parametros, alcanzando los resultados
planificados.

Eficiencia

Relacion entre los recursos utilizados en un proyecto y los logros
conseguidos con el mismo. Se da cuando se utilizan menos recursos para
lograr un mismo objetivo o cuando se logran mas objetivos con los
MiSMOS O MEeNnos recursos.

Especificaciones Técnicas

Documento que contiene una serie de requisitos que debe cumplir una
materia prima o producto, también se le conoce con el nombre de ficha
técnica.

Insumo

Materia prima fundamental empleada en la elaboracién de alimentos.

Mejora Continua

Enfoque para la mejora de procesos operativos que se basa en la
necesidad de revisar continuamente las operaciones de los
problemas, la reduccién de costos oportunidad, la racionalizacién, vy
otros factores que en conjunto permiten la optimizacion.

Proceso

Secuencia de acciones que se llevan a cabo para lograr un fin
determinado, que se encuentran mutuamente relacionadas o que se
interactuan, lo cuales transforman elementos de entrada y salida.

Prueba de Aceptabilidad

Se emplean para determinar el grado de aceptacion de un producto por
parte de los consumidores. Para determinar la aceptabilidad de un
producto se pueden wusar escalas categorizadas, pruebas de
ordenamiento y pruebas de comparacién pareada.

Producto Alimenticio

Es todo alimento que ha cambiado sus caracteres fisicos, composicién
quimica y caracteristicas Fisico-Quimicas, como consecuencia de la
manipulacion  industrial.

NTOS
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3.1.16

3.1.17

3.1.18

3.1.19

3.1.20

3.1.21

3.1.22

3.1.23
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Racién
Cantidad de producto segun tipo de alimento por persona por dia.

Supervisar

Manera de dirigir, brindar apoyo y de mantenerse informado sobre el
frabajo desempefiado por aguellas personas gue estan bajo su
responsabilidad.

Satisfaccion del Usuario

Percepcion sobre el grado en que se ha cumplido sus requisitos.

Programas sociales de alimentacién

Alimentacion destinada a poblaciones de caracteristicas vulnerables como
nifios y nifias de 6 a 36 meses, preescolares, escolares, madres
gestantes, mujeres en lactancia, ancianos y ofros grupos quienes se
constituyen como los beneficiarios de dichos programas.

Vigilancia nutricional

Conjunto de actividades de observacion y evaluacion que realiza Ia
autoridad competente sobre la calidad, combinacion y caracteristicas
nutricionales de los alimentos y bebidas para la proteccién alimentaria
y nutricional de los consumidores

Valores nutricionales minimos

Cantidad minima de macro y micronutrientes que debe contener la
racion del Programa de Vaso de Leche para satisfacer los requisitos
establecidos en la Resolucidn Ministerial N° 711-2002-SA/DM.

Energia total

Sumatoria de la energia que aporta cada uno de los ingredientes de la
racion formulada, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion
Ministerial N° 711-2002-SAIDM  |a energia de la racién debe ser como
minimo 207 kcal.

Distribucion energeética

Porcentaje de energia proveniente de carbohidratos, grasa y proteinas en
relacién a la energia total de los alimentos que conforman la racién, de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 711-2002-
SA/DM debe encontrarse entre 60y 68 % para el caso de los carbohidratos,
20y 25% para la grasay 12 Y 15% para la proteina.
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3.1.24 Macronutrientes

Son los elementos predominantes en los alimentos (carbohidratos,
grasas y proteinas).

3.1.25 Micronutrientes

Son un sinnimero de sustancias presentes en cantidades pequenas en
los alimentos (vitaminas y minerales).

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
41 Etapas del Procedimiento de Adquisicion de los Insumos
4.1.1 Empadronamiento

Los procesos de empadronamiento y reempadronamiento los realizara
el Area de Programas Sociales a través del Programa del Vaso de
Leche de la Municipalidad Distrital de Mariano Damaso Beradin, con la
participacion de los comités de Vaso de Leche.

4.1.2 Procedimiento para la eleccion de los Insumos Alimenticios del
Programa del Vaso de Leche.

4.1.21 Requerimiento de Insumos para el Programa del Vaso de
Leche.

a) Propuestay Eleccién de los Insumos alimenticios.-

El Comité de Administraciéon de Programa del Vaso de Leche
reconocido por la Municipalidad correspondiente es el
responsable de la seleccion de los insumos alimenticios de
acuerdo a los criterios establecidos en numeral 4.1 de la Ley
N°®27712. Las representantes de las Organizaciones de Base,
alcanzaran sus propuestas de insumos, previa consulta a las
beneficiarias, en asamblea mayoritaria.

b) Racién alimenticia del Programa del Vaso de Leche

La racion alimenticia del Programa del Vaso de Leche
estara constituida conforme lo establece la Resolucién
Ministerial N° 711-2002-SA/DM, Valores nutricionales
minimos de la racién del Programa del Vaso de Leche.

Carretera central Tingo Maiia - Hudnuco Km. 17.2 - Las Palmas
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e) Formulacién de la Racion.

El personal de salud que integra el Comité de Administracion,
como representante del Ministerio de Salud, o cualquiera que
haga las veces de nutricionista, debera realizar la
formulacién de la racién alimenticia del PVL utilizando los
insumos propuestos por la Organizacion Social de Base.
Dicha racién, segin la Resolucién Ministerial N° 711-2002-
SA/DM, debe aportar como minimo 207 kcal y cubrir el 100%
de los requerimientos de hierro, vitamina A y C, y el 60% de
los  micronutrientes restantes. Entre las nommas
complementarias, dispuestas en la Ley N° 27470, se
establece que la racidn alimenticia puede estar constituida por
leche en cualquiera de sus formas, o enriquecidos lacteos o
alimentos que contengan un minimo de 90% de insumos
nacionales como harina de quinua, kiwicha, haba, maca,
cebada, avena, arroz, soya y otros productos nacionales. Se
debera adquirir aquellos alimentos de mayor valor nutricional
adecuadamente balanceados y que tengan el menor costo.
Asimismo, durante la formulacién y valoracién nutricional
tedrica de la racién se debera tener en cuenta que el
porcentaje de calorias provenientes del azlcar no supere el
10% de la energia total recomendada por la Organizacion
Mundial de la Salud.

d) Acta de aprobacién del Comité de Administracién del PVL.

Una vez recibida la Formulacién de la Racién por el
nutricionista y se tenga el valor nutricional el Comité de
Administracion reconocido por la Municipalidad aprobara la
Racién Alimentaria, a fin de que se proceda con el
procedimiento de adquisicion.

e) Emision del Informe Técnico y Adquisicion de los Insumos

El Area de Programas Sociales elaborara el Informe
Técnico una vez que el Comité de Administracién del PVL
envie el acta de eleccion del producto y/o productos. Para ello
tendrda como referencia sustento marco normativo,
presupuesto del afio anterior, especificaciones técnicas del
producto a adquirir, cantidad de beneficiarios de acuerdo al
padrén vigente y otros que considere necesarios para solicitar
el Estudio de Mercado. Es requisito indispensable para
iniciar la etapa de adquisicion de que estos se encuentren
considerados en el Plan Anual de Contrataciones de la
Entidad.

p Carretera central Tingo Maria - Hudnuco Km. 17.2 - Las Palmas
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e) Estudio de Mercado.

De acuerdo al informe técnico la Subgerencia de
Administracién y Finanzas o quien haga sus veces, solicitara
al Area de Logistica y Control Patrimonial la formulacion del
expediente técnico de contratacion conteniendo el estudio de
mercado con el precio referencial del producto y/o productos
que conforman la racion alimentaria.

g) Aprobacion del Expediente de Contratacion

El Area de Logistica y Control Patrimonial solicitara al
despacho de Alcaldia vio  Gerencia Municipal, la
aprobacion del expediente de contratacién, la misma que se
otorgara mediante acto resolutivo.

h) Comité de Seleccién

k)

El Comité de Seleccién para el proceso de Adquisicion de
Insumos  Alimenticios del Programa del Vaso de Leche
sera designado mediante Resolucion de Alcaldia

y estara conformado por miembros titulares y miembros
suplentes, conforme a Ley de la materig; asimismo
participara una representante elegida por los Comités del PVL,
quien actuara en calidad de veedora ad-honoren.

Elaboracion de Bases

Una vez instalado el Comité de Seleccién, elaboraran las bases
para el Proceso de Selecciébn de acuerdo a las normas
vigentes.

Aprobacién de las Bases Administrativas

El Jefe del Area de Logistica y Control Patrimonial,
solicitarda al despacho de Alcaldia la aprobacién de las
Bases Administrativas del Procedimiento de Seleccion.

Inicio del Proceso de Seleccion

Una vez aprobadas las Bases Administrativas, el Comité de
Seleccién convoca a través de la pagina del SEACE al
Procedimiento de Seleccién.

k) Notificacién y otorgamiento de la buena pro

El otorgamiento de la buena pro se publica y se entiende
notificado a través del SEACE, el mismo dia de su
realizacion, bajo responsabilidad del comité de seleccién u
organo encargado de las contrataciones, debiendo incluir el
acta de otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo,
detallando los resultados de la calificacion y evaluacion

h cemos I ['J
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4.2. Procedimiento de Adquisicion de los Insumos Alimenticios

4.2.1

422

423

424

Firma del Contrato para la entrega de ios insumos por parte de
los proveedores

Una vez que la buena pro haya quedado consentida, el contrato se
perfecciona con la firma del documento que lo contiene, teniendo en
consideracion los requisitos, plazos y procedimientos establecidos por
la Ley de Contrataciones del Estado.

El Contrato estd conformado por el documento que lo contiene,
documentos del procedimiento de seleccién, la oferta ganadora, asi
como los documentos derivados del procedimiento de seleccion que
establezcan obligaciones para las partes.

Elaboracién de la orden de compra

Luego de la firma del Contrato la Unidad de Abastecimiento elabora la
orden de compra, teniendo en cuenta el cronograma de entrega
estipulado en las Bases Administrativas. Elaborada la orden de
compra se le remite al proveedor indicado la cantidad de producto a
entregar, monto y fecha de la transferencia segln contrato.

Conformidad de los insumos

Recibidos los insumos en el almacén del Programa del Vaso de Leche
de la Municipalidad, corresponde ala Area de Programas Sociales,
en su condicidn de area usuaria, emitir el informe de conformidad de
los productos entregados, de conformidad con el Contrato suscrito con
el Contratista y los documentos que lo contienen, especificaciones
técnicas, Bases Integradas, oferta del postor ganador, entre otros,
para lo cual debera tener en cuenta, ademas, que se cuenten con el
certificado de calidad de los productos, de acuerdo a los requisitos
exigidos en la Bases del proceso.

Recepciony verificacion del producto

El Jefe del Area de Almacén, el Jefe del Area de Programas Sociales
y el responsable del Programa del Vaso de Leche deberdn constituirse
en el almacén del PVL, con las especificaciones técnicas contenidas
en las bases administrativas integradas y el contrato, para verificar las
condiciones de entrega del producto, la forma de presentacién y
calidad del envase y empaque que deben coincidir con o indicado en
las bases, levantando un acta de recepcién de producto

Ademas deberd tener copia de la orden de compra y contrato
para que comprueben a través de la guia de remision si ambas
cantidades son iguales, luego elegirdn una muestra representativa
equivalente al 1% del total de la mercaderia, para comprobar el peso
neto y bruto de los productos. De ser conforme recibird el producto.
Asimismo se debe establecer que los insumos por reposicion por
llegar defectuoso no deben exceder al 1% del total del lote a recibir,
caso contrario se tendra por no recibido y la  mercaderia
serd devuelta cumpliendo estrictamente el contrato.
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4.2.5 Verificacion de los Certificados de Calidad y Lotes respectivos

El proveedor ganador, debera presentar los certificados de Calidad
correspondiente al lote entregado firmado por un laboratorio  acreditado
y/o certificado por INDECOPI o por DIGESA, el Lote entregado se
debe verificar la presentacion del producto en éptima Calidad el rotulo del
producto, fechas de vencimiento, modo de preparacion, entre otros, que se
solicite en las Especificaciones Técnicas, ademas se debe presentar la
Declaracion Jurada de Formulacién firmado y sellados por el proveedor en
caso de ser Mezcla de Hojuelas u otros productos similares indicando el
porcentaje o gramos en 100 gramos del producto.

a) Es conforme.- Si los resultados son conformes de acuerdo a las
especificaciones ~ técnicas contenidas en las bases administrativas
integradas. El Area de Logistica y Control Patrimonial los envia en
original al Area de Programas Sociales, acompafado de las bases
administrativas integradas para que los evalle y en un plazo no mayor
de 02 dias habiles remitirios a la Unidad de Abastecimiento, indicando la
conformidad de los analisis.

b}  No es conforme.- Si el resultado no es conforme, el Area de
Logistica y Control Patrimonial notifica al proveedor para que en los
plazos de la Ley subsane las deficiencias, comunicando de este
hecho a la Subgerencia de Administracion vy Finanzas y al Area de
Programas Sociales. Una vez ingresado el nuevo lote dentro de los
plazos de ley, se solicitaréd al laboratorio la toma de muestras para el
segundo andlisis. De no ser conforme, este producto se devuelve.

Cuando los resultados indiquen que el producto no es apto para el
consumo humano, se solicita a las autoridades competentes proceder
a su disposicién final.

\\
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4.3. Procedimiento para el almacenamiento y control de los
insumos alimenticios

=
we

4.3.1. El almacén del Programa del Vaso de Leche, debe ser exclusivo para
alimentos que provee el programa debiendo estar acondicionado
segun detalle siguiente:

Paredes pintadas y lisas.

Buena ventilacion.

Extinguidor ubicado en lugar visible.

Contar con parihuelas limpias y adecuadas.

Exhibir en un lugar visible, la certificacién de fumigacion del
Almacén renovado cada 6 meses.

Cebadoras para detectar la presencia de roedores y otras plagas
(moscas, hormigas, etc.).

Optimas condiciones de higiene y seguridad.

YV V ¥V V¥

¥

432 El almacén estarda a cargo funcionalmente de la Unidad de
Abastecimiento, la que en coordinacién con el Area de Programas
Sociales, tendré la responsabilidad que el almacén cumpla con los
requerimientos minimos.
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El personal responsable del almacén y los que laboren en &l deberan
mantener buenas practicas de higiene, ademas portaran siempre un
mandil blanco y las manos limpias.

Para la recepcion de los insumos alimenticios, el responsable del
almacén deberd considerar los siguientes criterios.

Que, los insumos alimenticios adquiridos deben tener el
certificado de contar con el sistema de Andlisis y Puntos de
Control Criterios de Riesgos HACCP en su preparaciéon de
acuerdo a lo establecido en el D.S. N° 007/958-S4. "Reglamento sobre
Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas".

Recibir las guias de remision del proveedor, teniendo en cuenta que
los productos  presenten un estado fisico adecuado, buena
hermeticidad de los envases, olor caracteristico, cantidad Yy peso
exactos. Adicionalmente debe solicitar certificacion de calidad del lote
que recibe.

Hacer respetar el cronograma preestablecido con el Area de
Logistica y Control Patrimonial para la entrega de los insumos de
acuerdo al cronograma de entrega, cumpliendo el contrato firmado.

4.3.5 Una vez instalado los insumos adecuadamente en el almacén del

4.3.7

4338

Programa del Vaso de Leche, el responsable de Almacén
conjuntamente con el Jefe del Area de Programas Sociales,
contabilizaréa y llenaré un acta de recepcion, indicando el N° de guia,
factura, fecha de recepcion, firmado posteriormente el representante
de la Empresa el responsable de almacén, el Jefe del Programa del
Vaso de Leche y el Jefe del Area de Programas Sociales.

El responsable de almacén entregard copia del acta de recepcion,
guias de remisién y factura al Area de Logistica y Control Patrimonial
para dar conformidad de la atencién recibida y su proveedor.

El responsable de almacén llevara el Kardex fisico de los insumos al
dia, registrando cada insumo indicando fecha N° de guia y la cantidad.
Asimismo el registro de salida de los insumos aplicando el método
PEPS (primero en entrar, primero en salir) registrando la hoja de
distribucion  semanal, mensual y/o trimestral acordado por el comité de
Administracién del PVL, la cantidad y el saldo si hubiera.

El responsable del almacén realizara ademas un inventario al 30 de
junio y otro al cierre de fin de afio, reportandolo a la Subgerencia de
Administracion y Finanzas.

Distribucién de los insumos alimenticios del Programa del Vaso
de Leche.
441 La entrega de los insumes alimenticios se realizard conforme a los

padrones actualizados donde se registran todos los comités asi como
las juntas directivas. La atencion de los productos serd de acorde a la
hoja de ruta elaborada por el Responsable del Programa.

JUNTOS
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La atencion seréa en funcién al nimero de beneficiarios consignados
en la hoja de distribucion y que conste en el padrén de beneficiarios.
El control de dichas hojas permitird la atencion en razén a lo
programado evitando el stocks de insumos.

En los casos que algunas presidentas de los comités no firmen la hoja
de distribucion, la siguiente semana se reportard en dicha hoja la
cantidad, entendiéndose que los insumos se encuentran en el almacén
del Programa del Vaso de Leche para su atencién.

En los casos en que del resultado de las supervisiones se encuentran
insumos almacenados en los Comités que no se han utilizado
oportunamente, hasta los 15 dias, éstos seran devueltos al almacén.

El responsable del Almacén como encargado de la distribuciéon de
insumos deberd hacer firmar, a las presidentas de los comités, la guia
y/o pecosade salida en tres copias y el acta de reparto en la que
sefiale la conformidad de la recepcion y entrega quedando una
copia en el Almacén para el control. El acta original y/o pecosa
se remitird al Area de Programas Sociales como responsable de la
conservacion de dichos documentos al igual que Ilas hojas de
distribucion, resimenes mensuales, actas de reparto o guias de
salida.

4.5 Supervision del Programa del Vaso de Leche

La Contraloria General de la Republica supervisa y controla el gasto
del Programa del Vaso de Leche; en tal sentido, la Municipalidad
Distrital de Mariano Damaso Beradn, através de los responsables del
Programa conservaran toda la documentacién que sustenta
dicho gasto para rendir cuentas de los mismos Yy del origen de los
alimentos adguiridos.

El Area de Programas Sociales sera la responsable de supervisar a
los Comités del Programa. Ademas elaborara acta de supervision a los
comités, a fin de verificar la distribucién de los insumos a los beneficiarios asi
como la entrega de los mismos. La supervision seréd sorpresiva e
inopinada.

En dichas acciones de supervision podra participar en algunos caso la
Presidenta del Comité del Vaso de Leche y/o representantes
del Comité de Administracion.

Durante la supervisiéon se levantara un Acta, de acuerdo al formato
elaborado por el Area de Programas Sociales, el que se llenara por
duplicado, indicando el lugar y lo encontrado, se dejard una copia al
Comité, suscrita por el encargado del Programa del Vaso de Leche y
la Presidenta del Comité.

El control internc en la Municipalidad estaréd a cargo de la Subgerencia
de Desarrollo Social, la que ademas debera cautelar la informacién
emitida referente al Programa Vaso de Leche, debiendo la Unidad de
Tesoreria y Contabilidad formular el Estado de Ingresos y Gastos en
forma mensual, asi como refrendara el referido estado conforme lo
establece la Resolucion de Contraloria N° 118-99-CG.




Municipalidad Distrital - '

MARIANO DAMASO BERAU
SANY AN D IBERA

Primera.- Obligaciones del Titular de la Entidad y Funcionarios

Son obligaciones del Titular del Pliego y Funcionarios de la Municipalidad Distrital
de Mariano Damaso Beraun, en cuanto a la implementacién vy aplicacion los de
lineamientos  de control interno a los procesos de gestion del Programa del Vaso
de Leche, los siguientes:

1) Velar por el adecuado cumplimiento de las funciones y actividades
del Programa del Vaso de Leche, con sujecion a la normatividad vigente y
técnica aplicable.

Elaborar politicas, normas y procedimientos de gestion y control interno del
Programa del Vaso de Leche y hacer de conocimiento a los érganos y unidades
orgénicas que tengan relacion con la administracién del programa.

Disponer acciones correctivas ante cualquier evidencia de desviacion o
irregularidad relacionada con los insumas alimenticios del Programa de Vaso
de Leche.

Emitir directivas y/o normas especificas aplicables a los procesos de gestion
del Programa del Vaso de Leche, de acuerdo a la naturaleza, estructura
y funciones para la aplicacion y/o regularizacion del contral interno,
gestionando los recursos y apoyo necesarios para su eficaz funcionamiento.

La inobservancia a la presente Directiva genera responsabilidad administrativa
funcional y da lugar a la imposicién de la sancién administrativa que corresponda,
conforme a la normatividad aplicable, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal
a que hubiere lugar, de ser el caso.

Tercera.- Control de Calidad

1) El Control de Calidad debe permitir promover mejoras en las actividades que
realiza el Programa del Vaso de Leche, aplicandose de manera eficaz a fin de
proporcionar mayor satisfaccion en los usuarios, menos defectos en la dotacién
de servicios, mayor productividad y menores costos, para ello es necesario
crear un ambiente en donde la calidad tenga la mas alta prioridad institucional.

2) La jefatura del Programa del Vaso de Leche debe promover la aplicacién del

control de calidad para conocer la bondad de su servicio, el grado
de satisfaccion de los usuarios Yy el impacto del programa en el ambito del
Distrito.

3) La implementacion de la calidad en el Programa del Vaso de Leche debe partir
del andlisis de las necesidades de los usuarios y la evaluacion objetiva del
grado en que son satisfechas; esto incluye el disefio de un plan para cerrar la
brecha existente entre la situacién actual y la deseada.

4) La capacitacion del personal del Programa del Vaso de Leche en el manejo de
las técnicas de control de calidad, debe constituirse en una herramienta
importante para incrementar sus habilidades.
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