Resolucion Directoral

Ne 033-2022-MIMP/OGA

Lima, 11 de enero del 2022

VISTOS:

El Informe Técnico N° DO00001-2022-MIMP-OT, de fecha 07 de enero
del 2022, de la Oficina de Tesoreria; el Memorandum N° D000012-2022-MIMP-OGPP, de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto; y, el Informe N° D000004-2022-MIMP-OMI, de la Oficina de

Modernizacion Institucional, ambos de fecha 10 de enero del 2022;

CONSIDERANDO:

Firmado digitalmente por
CARMELO RAMOS Javier Erasmo
FAU 20336951527 soft

Moo Doy V. B 16:49:18 -05.00 Que, mediante Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15,
modificada por Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, se dictan disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-

2007-EF/77.15 y sus modificatorias, entre otros, respecto al uso de la caja chica;

VB Que, el literal a) del numeral 10.4 del articulo 10° de la precitada

\/ Resolucién Directoral, dispone que el documento sustentatorio de la apertura de la caja chica es la
Resolucién del Director General de Administracidén, o quién haga sus veces, en la que se sefiale la

s Enesa A wilependencia a la que se asigna la caja chica, el responsable Unico de su administracién, los

FAU 20336951527 soft

Motvo:DoyVv' B L JEsSponsables a quienes se encomiendan el manejo de parte de dicha caja, el monto total de la caja
chica, el monto maximo para cada adquisicién y los procedimientos y plazos para la rendicién de
cuentas debidamente documentada, entre otros aspectos;

V°B®,

J Que, a efecto de atender el pago de gastos, menores que demanden

cancelacién inmediata, o que por su finalidad o caracteristica, no puedan ser debidamente

Ef}f;m:idf\rﬂgmgxﬁ5855é3§§ﬁ0gramados para su pago mediante cheque o depdsito bancario; asimismo, para asumir gastos de

Fecha: 11.01.2022 162702 oyd@ticos  en comisidn de servicio no programados, y con la finalidad de asegurar el normal
funcionamiento de la Unidad Ejecutora 001-Administracion Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de

la Mujer y Poblaciones vulnerables, se requiere la apertura de la caja chica para el afo fiscal 2022;

Que, el numeral 7.1 del articulo 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N2 004-
2019-JUS, los actos de administracién interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a



los fines permanentes de las entidades; precisandose en concordancia con el articulo 17 del mismo
cuerpo legal que, el régimen de eficacia anticipada es aplicable a los actos de administracion interna,
siempre que no se violen normas de orden publico ni afecte a terceros;

Que, conforme a lo expuesto en los considerandos precedentes,
resulta necesaria la apertura del fondo para caja chica Sede Central de la Unidad Ejecutora 001-
Administracidon Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables para el
ano fiscal 2022, con Fuente de Financiamiento: Recursos Ordinarios, con eficacia anticipada al 01 de
enero del 2022, toda vez que la continuidad funcional y operativa de la Entidad asi lo exige;

Firmado digitalmente por

CARMELO RAMOS Javier Erasmo Que, de otro lado, el literal f) del numeral 10.4 del articulo 10 de la
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Foche: D61 2022 16:0020 c@@ates referida Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, establece que el Director General de
Administracidn, o quien haga sus veces debe aprobar una directiva para la administracién de la caja
chica, en la misma oportunidad de su constitucion;

Que, los incisos a) y k) del articulo 48 del Texto Integrado del

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 208-2021-MIMP, establecen que la Oficina de Tesoreria tiene

wesy, entre otras, las funciones de: “a. proponer y aplicar normas, lineamientos y directivas internas, asi
J como realizar seguimiento y evaluacion de su cumplimiento, conforme a la normativa del Sistema
Nacional de Tesoreria” y “k. Administrar, controlar y supervisar el fondo para pagos en efectivo,

Fimado digtamente por | aitorizado por la sede central del MIMP de acuerdo a la normativa vigente”, en mérito a lo cual y con
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wono:ooyves el documento de vistos, dicha unidad organica formula el proyecto de Directiva denominado “Normas

y Procedimientos para la Administracion de las Cajas Chicas de la Unidad Ejecutora 001 —
= " ‘ministracion Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - Afio

\/ cal 2022”;

Fimmado digitalmente por LLAXA 7 Que, mediante Resolucién Ministerial N° 081-2020-MIMP, modificada
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MotvoDoyver o 0rk_p)oedlante Resolucidn Ministerial N° 105-2021-MIMP, se aprobd la Directiva N° 002-2020-MIMP,
“Gestion de dispositivos legales y documentos normativos u orientadores elaborados en el pliego Mujer

y Poblaciones Vulnerables”, con el fin de regular y uniformizar el procedimiento para la gestidn de

dispositivos legales y documentos normativos u orientadores en el Ministerio de la Mujer y

Poblaciones Vulnerables; por lo que, en el marco de dicho dispositivo, con los documentos de vistos

la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Modernizacidn Institucional emiten

opinién favorable respecto de la propuesta del proyecto de Directiva denominada “Normas y
Procedimientos para la Administracion de las Cajas Chicas de la Unidad Ejecutora 001 — Administracion

Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - Afio Fiscal 2022”;

fundamento por lo cual; y, conforme a lo expuesto en los considerandos precedentes, corresponde la

aprobacion de la antes mencionada Directiva;

Con la visacion de la Oficina de Tesoreria y de la Oficina de
Contabilidad;

De conformidad con lo dispuesto en Decreto Legislativo N2 1098, que
aprueba la Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables y
modificatoria; su Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2021-MIMP (Seccidn Primera) y Resolucién



Resolucion Directoral

Ne 033-2022-MIMP/OGA

veey, Ministerial N°201-2021-MIMP (Seccidn Segunda), consolidados en el Texto Integrado del ROF — MIMP,
aprobado con Resolucidn Ministerial N° 208-2021-MIMP; la Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15,
que aprueba las Normas Generales de Tesoreria, la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que
EEE%;%}E&S:{@;&;%‘JTH e-aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias y la Resolucién Directoral
Mot Doy, oo 16:40:52 0o 001-2011-EF/77.15, modificada por Resolucién Directoral N° 004-2011-EF/77.15; vy, la Resolucién
Ministerial N° 081-2020-MIMP, modificada mediante Resolucién Ministerial N° 105-2021-MIMP que
aprueba la Directiva N° 002-2020-MIMP, “Gestidn de dispositivos legales y documentos normativos u

orientadores elaborados en el pliego Mujer y Poblaciones Vulnerables”;

SE RESUELVE:

\V? Articulo 12.- Autorizar, con eficacia anticipada al 01 de enero del 2022,

la apertura de la caja chica Sede Central de la Unidad Ejecutora 001- Administracién Nivel Central del
Fimado digiamenie por  P1i€80 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables para el afo fiscal 2022, de acuerdo al

ALVARADO HINOSTROZA Wilson
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P 2033005152 siguiente detalle:
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SECTOR : 39 Mujer y Poblaciones Vulnerables
PLIEGO : 039 Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
UNIDAD EJECUTORA : 001 Administracion Nivel Central
V°B¢, . FTO. : Recursos Ordinarios
J PENDENCIA : Oficina de Tesoreria
o dgtemene o LLAX.A._SPONSABLE : MARIANA ELOISA CASTANEDA LOPEZ
ot Armando FAU 203369°GR P ENTE : MEREDITH BETZABET TRONCOS TORRES
Fech: 11012072 16:27:33 W PORTE :'$/50,000.00 (Cincuenta Mil con 00/100 Soles)

Articulo 22.- Aprobar la Directiva General N2 001-2022-MIMP/OGA
denominada “Normas y Procedimientos para la Administracion de las Cajas Chicas de la Unidad
Ejecutora 001 — Administracion Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables - Afio Fiscal 2022" .

Articulo 32.- Encargar a la Oficina de Contabilidad gestionar la
certificacidn de crédito presupuestario y los tramites subsiguientes para la apertura de la Caja Chica
que se autoriza.



Articulo 42.- Disponer que la presente Resolucién se publique en la
pagina web del MIMP, para conocimiento de los funcionarios y servidores de las unidades orgdnicas
de la Unidad Ejecutora 001 Administracién Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables — Ao Fiscal 2022.

Registrese, comuniquese y cumplase
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DIRECTIVA N2 01-2022-MIMP/OGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LAS CAJAS CHICAS DE LA
UNIDAD EJECUTORA 001 — ADMINISTRACION NIVEL CENTRAL DEL PLIEGO 039: MINISTERIO
DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES — ANO FISCAL 2022

l. OBIJETIVO

Establecer procedimientos para la correcta administracién y control de la Caja Chica de la
Sede Central y de las Cajas Chicas de las Unidades Operativas Desconcentradas de la
Unidad Ejecutora 001 - Administracién Nivel Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer
y Poblaciones Vulnerables — MIMP que incluye la solicitud, otorgamiento, rendicion de

Firmado digiamente por cuentas, reposicién oportuna y control del Fondo de la Caja Chica, para el fortalecimiento
FAU 20336951527 soft . . . ’ . .
Motivo: Doy V° B° del uso racional y eficiente de los recursos publicos asignados.
Fecha: 11.01.2022 16:50:13 -05:00
Il.  FINALIDAD

Determinar los procedimientos y mecanismos de gestidon que permitan una adecuada y
racional administracidn de fondos de las Cajas Chicas, a fin de atender los gastos menudos
y urgentes que demandan una cancelacién inmediata, o que por su finalidad vy
caracteristicas no estén programadas, y sean necesarios para la ejecucién de las
Firmado digitalmente por actividades de las unidades organicas de la Unidad Ejecutora 001 - Administracion Nivel

ALVARADO HINOSTROZA Wilson

RO g <ot Central del Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables - MIMP.

Fecha: 11.01.2022 12:42:05 -05:00

lll.  BASE LEGAL

4.1 Ley N°27815 — Ley del Cddigo de ética de la Funcidn Publica, y sus modificaciones y
normas complementarias.

Lir 4.2  Ley N° 31365 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.
J 4.3 Decreto Legislativo N2 1098 — Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de la
Firmadio digitalmente por LLAXA Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP y modificatorias.
%%::)A;STOBFAU soaanseiezt 4.4  Decreto Legislativo1436 - Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.
Fecha: 11.01.2022 16:29:11 0500 4.5 Decreto Legislativo1438 - Sistema Nacional de Contabilidad.

4.6 Decreto Legislativo1440 - Sistema Nacional de Presupuesto.

4.7 Decreto Legislativo1441 - Sistema Nacional de Tesoreria.

4.8 Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus Normas
modificatorias y complementarias.

4.9 Decreto Supremo N° 012-2007-PCM — Prohiben a las entidades del estado adquirir
bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

4.10 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, y modificatorias.

4.11 Decreto Supremo N° 012-2021-MIMP, que aprueba la Secciéon Primera del
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables, y modificatorias.

4.12 Decreto Supremo N° 398-2021-EF, que aprueba el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria para el afo 2022.

4.13 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba normal de control interno
para el Sector Publico.

Camana 616 Cercado - Lima
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4.14 Resolucién Ministerial N° 184-2017-MIMP, aprueba la Directiva General N2 007-
2017-MIMP “Normas para solicitar, aprobar y rendir cuentas por viajes nacionales
e internacionales en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”.

4.15 Resolucion Ministerial N° 208-2021-MIMP, Texto Integrado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables.

4.16 Resolucion Directoral N2 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de
Tesoreria N2 NGT-06, y NGT-07.

4.17 Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 — Directiva de Tesoreria.

4.18 Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que establece disposiciones
complementarias a la Directiva N° 001-2007-EF/77.15 — Directiva de Tesoreria.

4.19 Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, Dictan disposiciones que modifica el
articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15.

4.20 Resolucién de Superintendencia N° 312-2018-SUNAT, que aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de obligatorio cumplimiento por
organos y unidades organicas de la Sede Central y de las Unidades Operativas
Desconcentradas de la Unidad Ejecutora 001 -Administracion Nivel Central del Pliego 039:
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables — MIMP, que se constituyan para el afio
fiscal 2022.

GLOSARIO DE TERMINOS
5.1 Definiciones.

5.1.1 Caja Chica: Es el fondo constituido con Recursos Ordinarios para el ejercicio
presupuestal de acuerdo a las necesidades de la Institucidn, que se mantiene
en efectivo, variable y renovable; destinado Unicamente a pagos de gastos
menores de rapida cancelacién o que por su finalidad no pueden ser
programables, por sus caracteristicas de atencidon urgente, por lo que no
puede ser previsto su pago mediante cheque o abono en cuenta bancaria.

5.1.2 Cajas Chicas Desconcentradas: son los fondos en efectivo constituidos para las
oficinas de la ciudad de Lima, ubicada en lugares distintos a la Sede Central del
Ministerio; asi como los fondos en efectivo constituidos para las Unidades
Operativas Desconcentradas del MIMP a nivel nacional.

5.1.3 Comprobante de Pago: Es el documento que acredita la transferencia de un
bien, la entrega en uso o la prestaciéon de un servicio. Sélo se consideran
comprobante de pago a aquellos que cumplan con todas las caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en el Reglamento de Comprobante de Pago:
Facturas, Boletas de Venta y Recibos por Honorarios Electrdnicos o tickets, que
permitan su adecuado control tributario y que expresamente esté autorizado
por la SUNAT.
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5.1.4 Documentacion Sustentatoria: Es la evidencia que permite el conocimiento
de la naturaleza, finalidad y resultados de una operacidn o transaccion. La
documentacién sustentatoria, cuando se trata de rendiciones de cuenta o
reembolsos, se hace a través de los Comprobantes de Pago (SUNAT).

5.1.5 Funcionario que autorizan el uso de la Caja Chica: Las autorizaciones de gastos
por caja chica se dan mediante firma y sello, por las/los responsables de las
metas presupuestarias de las 6rganos o unidades organicas del MIMP, quienes
asumen la verificacion de la disponibilidad presupuestal del dinero solicitado.

5.1.6 Gastos Menores: Son gastos que demandan su cancelacién inmediata y que
por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados y
se encuentran expresados en cantidades minimas que sirvan para cubrir la
urgencia.

5.1.7 Rendicion de Cuenta: Es la presentacién de la documentacion sustentatoria
del gasto por parte del usuario, a quien se le otorgd el dinero en efectivo
(mediante el Recibo de Egreso Provisional), para el cumplimiento de una
funcién y/o comisidn de servicio, con cargo a rendir cuenta.

5.1.8 Reposicidn de la Caja Chica: Constituye la restituciéon de recursos de la caja
chica, mediante orden de pago electrénico — OPE o abono en cuenta bancaria
a favor del responsable titular o suplente de la administracidn de la Caja Chica;
en el proceso de reposicién de fondos de gastos se afecta a cada meta y
clasificador correspondiente.

5.1.9 Reembolso de gastos: Es la entrega de dinero en efectivo por el importe
equivalente al gasto que efectud el personal de la Institucidn, a solicitud de
las/los responsables de las metas presupuestarias de las drganos o unidades
orgdnicas del MIMP, sustentados en comprobantes de pago por gastos y
planilla por movilidad local que derivan de actividades de las Unidades
Organicas del MIMP, que por causas debidamente justificadas no fue posible
prever el requerimiento y/o habilitacién de fondos con cargo a la Caja Chica.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Designacidn del Titular y Suplente del manejo de la caja chica:

El/la Director/a General de la Oficina General de Administracién, mediante
Resolucién Directoral designa a el/la responsable titular y suplente que tiene a su
cargo la administracion de la caja chica de la Sede Central y de cada una de las cajas
chicas desconcentradas.

La administracion de los fondos de las cajas chicas normada por la presente
directiva es de estricta responsabilidad de los/as titulares y suplentes debidamente
designados para tal fin.
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6.2 Son obligaciones del responsable del manejo de la caja chica:

6.2.1 Velar por que los fondos de la Caja Chica asignada cuenten con todas las
condiciones de que eviten la sustraccién o deterioro del dinero en efectivo y
documentacion sustentatoria.

6.2.2 Custodiar el efectivo, los documentos y los archivos en un lugar que cuente
con proteccién y dispositivos de seguridad adecuados; en condiciones que
impidan la sustraccion o deterioro del dinero en efectivo.

6.2.3 Verificar que el dinero en efectivo corresponda a billetes y monedas de
circulacién auténticos.

6.2.4 Verificar que los documentos que sustentan los gastos efectuados con los

V°B®, fondos de la caja chica, cumplan con los requisitos exigidos en el Reglamento
J de Comprobantes de Pago y modificaciones establecidas por SUNAT.
6.2.5 Requerir la Rendicién de cuentas de los “Recibos de Egresos Provisional”
CARMELO RAMOS.Tovter Erasmo dentro del pl tablecido: debiend ' d del
Sl entro del plazo establecido; debiendo comunicar a cada una de las personas
Fooha: 11012002 16/50:38 -05:00 gue deben de cumplir con tal obligacion.
6.2.6 Mantener actualizado el registro y el archivo de los documentos cancelados
con los fondos de caja chica.
6.2.7 Presentar las rendiciones de cuentas en forma oportuna, para reposicidn, con
E la documentacion detallada.
J 6.2.8 Cautelar que la caja chica cuente con los recursos financieros necesarios y
suficientes para atender los gastos menores y urgentes.
Fimado digitalmentepor 6.2.9 A efecto de contar con liquidez permanente, el responsable de la caja chica
FAU 20336951527 soft . s . o . . 3
Motivo: Doy V° B° debe mantener un efectivo minimo de 30 % del monto constituido, razén por
Fecha: 11.01.2022 12:42:55 -05:00 . L. . .
la cual gestionaran las reposiciones de caja chica que correspondan.
6.2.10Brindar facilidades, cuando se realicen arqueos inopinados.
S 6.3 Son prohibiciones del responsable del manejo de la caja chica:
J 6.3.1 Delegar el manejo de los fondos de Caja Chica en funcionarios o servidores
B G Dok Sbonts27 no autorizados en la Resolucion de Apertura y/o sus modificatorias.

soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.01.2022 16:29:50 -05:00
6.3.2 Hacer entrega de fondos de la caja chica mediante “Recibo de Egreso
Provisional”, al servidor que mantiene recibos de egreso provisionales

pendientes de rendir cuenta.
6.3.3 La adquisicion de mobiliario y equipos considerados como activo fijo.
6.3.4 La adquisicion de materiales que cuenten con stock en el almacén.

6.3.5 La realizacién de canje de cheques, adelantos de remuneraciones, anticipos
y otros de naturaleza similar.

6.3.6 Hacer desembolsos contra “Recibos de Egreso Provisional” en forma
provisional que no cuenten con la firma de los funcionarios autorizados.

6.3.7 La cancelacién de facturas por adquisiciones de bienes o servicios de
ejercicios anteriores.
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Disposiciones para el uso de fondos de la caja chica:

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

6.4.6

6.4.7

6.4.8

La Caja Chica se apertura Unica y exclusivamente para la atencién de gastos
menores y urgentes en la adquisicidén de bienes o contratacién de servicios, asi
como para atender gastos de Alta Direccion por asuntos prioritarios, que por
su naturaleza requieran atencién inmediata, y que por sus caracteristicas no
puedan ser programados para efecto de pago mediante el giro de cheque
especifico u abono en cuenta, debiendo estar sustentados por el drea
correspondiente.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos por comisiones de
servicios no programadas.

Los recursos de Caja Chica se asignan a los servidores y funcionarios
solicitantes, bajo estricto control del responsable de su administracién, y solo
puede destinarlos a gastos menores y urgentes, y/o no programables; para
coadyuvar el cumplimiento de las actividades operativas del MIMP.

Los drganos y unidades organicas del MIMP deben contar con marco
presupuestal disponible para realizar gastos de Caja Chica, teniendo en
consideracion las especificas de gastos, segin correspondan.

Las solicitudes y autorizaciones de gastos con cargo a la Caja Chica seran
presentadas por escrito con las firmas de los funcionarios responsables de la
autorizaciéon en los formatos respectivos ante la Oficina de Tesoreria o de los
responsables de las Unidades Operativas Desconcentradas, segun
corresponda.

El monto mdaximo para cada pago con cargo a la Caja Chica, no debe exceder
del veinte por ciento (20%) de una UIT (S/ 920.00), dicho limite no es aplicable
a los gastos autorizados para viajes urgentes, los mismos que son otorgados
en funcién al monto establecido en la respectiva planilla de viaticos o de
comision de servicios, autorizada conforme a la Directiva que regula la
materia, aprobada por el MIMP.

Excepcionalmente, por razones justificadas, el/la Director/a General de la
Oficina General de Administracion, puede autorizar pagos por montos
mayores al veinte por ciento (20%) de una UIT, hasta un monto maximo que
no supere el 90 % de una (01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT) (S/4,140.00).

Los recursos de la Caja Chica serdan empleados para los fines solicitados,
teniéndose en cuenta para su requerimiento y utilizacién, los mdaximos
criterios de austeridad, economia y eficacia de responsabilidad plena de los
solicitantes, denegandose la atencién y pagos de los requerimientos y gastos
gue no se ajusten a los citados criterios.
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6.5 Otros gastos atendibles con fondos de caja chica:

6.5.1 Situaciones de emergencia y de caracter urgente no previsibles, tales como la
compra de medicinas para casos imprevistos, asi como adquisiciones de
repuestos y servicios para equipos y vehiculos malogrados en plena labor, cuya
reparacion resulte prioritaria para la continuacién del servicio.

6.5.2 Gastos menores y urgentes que se tengan que atender en dias no laborables y
feriados.

6.5.3 Utiles de oficina y materiales de limpieza que no cuenten con stock en el

almacén.
V°B? . .. iy ,
6.5.4 Materiales y servicios de reparaciéon urgente de menor cuantia para las
maquinas e instalaciones del Ministerio.

Firmado digitalmente por

CARMELO RAMOS Javier Erasmo

FAU 20336951527 soft 6 5 5
Motivo: Doy V° ode
Fecha: 11.01. 2022 16:51:01 -05:00

Movilidad local para comisién de servicios o desplazamiento del personal
dentro de Lima Metropolitana y el Callao.

6.5.6 Excepcionalmentey por emergencia, la OGA autoriza el uso de la Caja Chica de
la Sede Central en viaticos y asignaciones para comisién de servicio a nivel

? nacional.
6.5.7 Retribucion de servicios eventuales diversos prestados por personas naturales
Firmado digitalmente por . s ge ’ s . .7
ALVARADO HINOSTROZA Wison y juridicas, asi como gastos menudos de rapida cancelacion y otros conceptos
Pochar 11012022 12:43:33 -05:00 establecidos en los Gastos Presupuestales de Bienes y Servicios.

= 6.5.8 Otros gastos menudos y urgentes que demanden su cancelacidon inmediata,
J y/o que no puedan ser debidamente programados.

-
Firmado digitaimente por LAM Il DISPOSICIONES ESPECIFICAS
BAﬂCA Armando FAU 20336951527

:ADotivo: Doy V° B°®

Fecha: 11.01.2022 16:30:11 -05:00

7.1 Apertura de la Caja Chica.

7.1.1 La Oficina General de Administracion, mediante Resolucidon Directoral autoriza

la apertura del fondo de Caja Chica, en la cual se debe sefialar la dependencia

la que se asigna la misma, el/la responsable titular y suplente de su

administracién, el monto total del fondo y el monto méaximo para cada
adquisicion o pago, con cargo a este fondo.

7.1.2 La suplencia se asumird ante la ausencia justificada del Titular por “acciones
de personal”, mayor a un dia previa entrega de cargo que se formalizara con
un arqueo de caja chica, suscrito por el/la titular y el/la suplente.

7.1.3 La certificacion de crédito presupuestario para la apertura de la Caja Chica de
la Sede Central, se gestiona con cargo a las metas presupuestarias de los
Organos y/o Unidades Organicas del MIMP; con respecto a la certificaciéon de
crédito presupuestario para la apertura de las Cajas Chicas Desconcentradas
se gestiona con cargo a las metas presupuestarias que asumiran los gastos.
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7.2 Asignacion y rendicién de recursos para la adquisicion de bienes y/o servicios

con cargo al fondo de la Caja Chica:

7.2.1 Toda solicitud de recursos con cargo a su posterior sustentacién, debera
efectuarse mediante el formato “RECIBO DE EGRESO PROVISIONAL”
(ANEXO N¢ 01), el cual una vez autorizado y con las firmas respectivas, se
constituye como documento provisional de desembolso del fondo, hasta su
posterior rendicién; el mismo que debe ser solicitado mediante documento
fisico y/o correo electrénico y debidamente justificado por el/la responsable
de la meta presupuestaria de los drganos o unidades organicas del MIMP,
para la autorizacién del/de la Director/a General de la Oficina General de
Administracion.
VB 7.2.2 Los desembolsos de las cajas chicas desconcentradas son autorizados por
J el/la responsable de la Unidad Operativa Desconcentrada.

Firmado digitalmente por
CARMELO RAMOS Javier Erasmo

20336051521 soft 7.2.3 Larendicion de gastos por asignacion de recursos que se realice con caracter
Fecha: 11.01.2022 16:51:17 -05:00 o . . .
provisional debe ser rendido dentro de las 48 horas posteriores a la entrega
del efectivo en el formato de “RENDICION DE GASTOS” (ANEXO N2 02),
adjuntando los comprobantes de pago, no se admite declaracion jurada de
gastos.

7.2.4 En el caso de las cajas chicas desconcentradas, los vidticos son otorgados

VeB®,
J justificdandose el motivo de imposibilidad del tramite regular mediante
Solicitud de Vidticos; asimismo serdn autorizados por el/la Director/a
Fimado digialmente por . wilson responsable de la meta presupuestaria de los drganos o unidades organicas
FAU 20336951527 soft . « e
Motivo: Doy V" B° del MIMP, siempre que la comisiéon sea mayor a 4 horas.

Fecha: 11.01.2022 12:43:52 -05:00

7.2.5 En los casos de viaticos no programados, éstos deben ser rendidos en un
27 plazo maximo de cinco dias habiles de efectuada la comisidn, sujetandose a
J lo previsto en la Directiva N2 007-2017-MIMP “Normas para Solicitar,
Firmado digitamente por LLAXA Aprobar y Rendir Cuentas por Viajes Nacionales e Internacionales en el
%%E:DA;T"V”‘)BFAUZO%GQMSN Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables”, en cuanto sea de su
Fecha: 11012022 16:30:22 -05:00 alcance
7.2.6 Vencido dichos plazos, el/la responsable de la administracién del fondo en
coordinacion con la Oficina de Tesoreria lo requerira por escrito al/la Jefe/a
Inmediato Superior la rendicion de cuenta documentada dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes, si a la conclusion del plazo sefialado persiste la
falta de presentacion de la rendicién de cuenta, la Oficina de Tesoreria
informara esta situacion a la Oficina General de Administracién adjuntando
el sustento documentario para que se realice el tramite de descuento
respectivo.

7.2.7 La Oficina General de Administracién procederd a comunicar a la Oficina
General de Recursos Humanos, la relacién de los servidores que no hayan
rendido las entregas provisionales para la retencidn transitoria del pago de
Remuneraciones u Honorarios Profesionales del mes, suspendiéndole

Camana 616 Cercado - Lima
Lima 01, Pert
T: (511) 626-1600

Pag. 7 www.mimp.gob.pe



Lo Ministerio -
s,a,sg PERU | de la Mujer y Oficina General
\..-l Poblaciones Vulnerables

de Administracion

ademas el otorgamiento de requerimientos posteriores, sin perjuicio de la
responsabilidad que pudiera generarse al servidor que no cumpla con la
rendicion respectiva.

7.3 Gastos y/o reembolso de movilidad, alimentacién y adquisicién de bienes y/o
servicios con cargo al fondo de la Caja Chica:

7.3.1 Adquisicion de Bienes de Consumo y utiles de Oficina

a. Previo a la compra de estos bienes, el responsable designado del area
solicitante confirma ante Almacén del Ministerio, la falta de stock o de
bienes alternos que puedan cubrir el requerimiento, asi como debera
llevar el control presupuestal de la ejecucion de los gastos del area a su
cargo. Esto solo se aplica a las cajas chicas de la ciudad de Lima.

VB b. Para los bienes de cardcter duradero cuyo valor no alcanza para ser

considerado como Activo Fijo sujeto a Depreciacion (inferior a un cuarto

Firmao digitalmente por de la UIT), el/la responsable de la adquisicion solicitara la autorizacion
CARMELO RAMOS Javier Erasmo . L, .. ..

FAU 2033605127 soft del/la Director/a de la OGA y reportara a la Oficina de Abastecimiento y

Fecha: 11. 01 2022 16:51:38 -05:00

Servicios para que el/la encargado/a de Control Patrimonial codifique y
registre el bien, segln corresponda.

7.3.2 Movilidad Local

VoB®
J a. Para el caso de movilidad para comisiones de servicio local, su entrega se
efectuard previa presentacion del formato “PLANILLA POR MOVILIDAD
Firmado digtamente por LOCAL” (ANEXO N2 03), debidamente aprobado y autorizado por los
Moivo: Boy V-5 ivel tinentes, detallando destino o rutas (distritos), actividad
Mowo Doyveee L niveles pertinentes, detallando destino o rutas (distritos), actividades
realizadas e importes en la parte posterior del comprobante;
constituyéndose dicho documento en el comprobante definitivo del
y gasto, para que proceda al pago y registro correspondiente.
b. El monto de la asignacion por concepto de movilidad local, se sujetara
Firmado digitalmente por LLAXA ’ . . . . ~
BACA Amando FAU 20336951527 como maximo a los importes del cuadro tarifario que se acompafa como
’I\:A:cta/;: lDlo(%lvgoBzcz 16:30:36 -05:00 AN EXO N° 04

c. Las Cajas Chicas desconcentradas autorizan sus gastos por movilidad de
acuerdo a los costos de cada provincia.

d. Los gastos por este concepto se otorgan Unicamente para cubrir la
movilidad de los funcionarios y servidores de la Unidad Ejecutora 001 que
realicen comisiones de servicio o desplazamientos dentro del ambito de
Lima Metropolitana y el Callao, el mismo que debe contar con la
aprobacion del responsable de la meta presupuestaria del érgano o
unidad organica del MIMP, y sélo para aquellos casos en que la Oficina de
Abastecimiento y Servicios dentro del horario normal de trabajo no haya
podido atender la comisién de servicios con las unidades vehiculares con
las que cuenta el MIMP, el Formato (Anexo N2 3) debera ser firmado por
el/la Director/a de la Oficina de Abastecimiento y Servicios;
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prohibiéndose, salvo casos excepcionales y previa autorizacion de la OGA,
el otorgamiento de dicho concepto al personal Practicante.

De manera excepcional, se otorgan reembolso de movilidad por traslado
al domicilio cuando el personal preste servicios pasadas las 21:00 horas
en los dias laborables y/o preste un minimo de 4 horas de servicios en los
dias no laborables, debiendo sefalar claramente el motivo por el cual
permanece en las instalaciones fuera del horario de trabajo en Ia
“PLANILLA POR MOVILIDAD LOCAL” (ANEXO N2 3). Este gasto debe ser
autorizado por el/la responsable de la meta presupuestaria del érgano o
unidad organica del MIMP, quien verificard que se cuente con los recursos
presupuestales para cubrir el reembolso en forma previa a su
autorizacion.

El personal deberd adjuntar como sustento el reporte de asistencia
emitido por la Oficina General de Recursos Humanos, que registre el
ingreso y salida por la comisidn de servicios y/o horas adicionales a su
jornada de trabajo; sélo en casos excepcionales debidamente justificados
copia de los controles de asistencia de la empresa que presta los servicios
de seguridad y vigilancia, segln corresponda.

Para el personal que labora por turnos o tiene horarios especiales, se
otorgara reembolso de movilidad por traslado al domicilio cuando haya
laborado por lo menos tres (3) horas adicionales a su jornada diaria.

En caso los funcionarios y servidores del Ministerio deban asistir a las
oficinas del MIMP fuera de la jornada laboral por razones debidamente
justificadas, se reembolsard la movilidad de domicilio al MIMP y de
retorno al domicilio, gasto que sera autorizado por el/la responsable de
la meta presupuestaria del 6rgano o unidad orgdnica del MIMP.

Para el caso de las Cajas Chicas Desconcentradas el Formato “PLANILLA
POR MOVILIDAD LOCAL” (ANEXO N2 3) es autorizado con la firma del/la
responsable de la Unidad Operativa Desconcentrada.

7.3.3 Alimentacion

a)

b)

Se podra cubrir con cargo al fondo de caja chica, gastos excepcionales
para la atencion de reuniones de trabajo de la Alta Direccién.

Los gastos de alimentacion del personal después de jornada laboral, se
cifien a lo sefialado en el Decreto Supremo N° 012-2019- EF a través de
los vales o cupones de alimentacidn para el personal bajo los regimenes
de los Decretos Legislativos N° 276 y N° 1057 y son gestionados a través
de la Oficina General de Recursos Humanos.
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7.3.4 Documentacion sustentatoria

a) Todos los gastos, sin excepcion, son justificados con documentos
sustentatorios, los que se detallan a continuacidn:

- Comprobantes de Pagos establecidos en Ila Resolucién de
Superintendencia N° 007-99/SUNAT — Reglamento de Comprobante
de Pago (factura electrdnica, boleta de venta, tickets y otros), y
debidamente consignados a nombre del Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables o siglas MIMP con RUC N° 20336951527 y
direccién Jr. Camana 616 - Lima, debiendo constar en los mismos en
forma clara, precisa y detallada los conceptos del gasto e importes
unitarios, se presentan en original, sin enmendaduras, borrones o
correcciones que denoten indicios de adulteracion.
)
J - Planilla por movilidad local debidamente aprobado y autorizado por
los niveles pertinentes.
CARMELO RAMOS Jovter Erasmo
FAU 20336951527 soft
MotV Doy B 16:52:10 -05:00 b) Los comprobantes de pago impresos en papel térmico (tickets de peajes,
facturas electrénicas de supermercados u otros) son fotocopiados antes
de su rendicidn, para evitar que se borre la informacién ahi contenida.

Dicho documento original forma parte de la rendicidn de cuentas.

c) Para el caso de facturas emitidas por montos mayores a S/ 700.00

VB, (Setecientos y 00/100 soles) el requirente de la Caja Chica debera tener
presente la aplicacidn de la retencion de IGV (3%) en el caso de adquisicion
Fimado digialmente por de bienes, o detraccion (10%) servicios de alquileres, para los demas
ALVARADO HINOSTROZA Wilson « . o . . . s
FAU 20336951527 soft servicios por el (12%) y para el servicio de transporte de carga se aplicara
onr\\ls'ﬁoglv 20522 12:44:54 -05:00 ., . .
Fecha: 11,01,2022 12:44:54 -00: el 4% por detraccion a los importes mayores a S/ 400.00 (Cuatrocientos y
00/100 soles).
V°B®,
J d) Antes de efectuar el pago de alguna operacién de compra de bienes o de
prestaciones de servicios, se debe verificar la aplicacién de la retencion o
BACA Armando FAU b0556051527 detraccién, segin corresponda.

soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 11.01.2022 16:31:41 -05:00

e) El encargado de la administracion del fondo debera aplicar a todos los
documentos de gastos de caracter definitivo (facturas, boletas de ventas,
recibos de honorarios, ticket, comprobantes de egresos, etc.), el sello
fechador con el logo “PAGADO”.

f) El encargado de la administracion del fondo ordena cronolégicamente los
comprobantes de pago, facturas, recibos de honorarios, boletas de ventas,
ticket, Planillas por movilidad local y otros, para luego enumerarlas
correlativamente.

Esta numeracion se efectia diariamente con los documentos definitivos,
no siendo aplicable a los vales provisionales.
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7.3.5 Reembolsos

a) La OGA dara tramite con cargo a la Caja Chica, a los requerimientos de
reembolso de gastos que deriven de actividades de los Organos y Unidades
Orgénicas del MIMP que por causas debidamente justificadas no les fue
posible prever el requerimiento y/o habilitacion de fondos con cargo a la
Caja Chica de manera oportuna.

b) Losresponsables de las Unidades Operativas Desconcentradas tramitan los
reembolsos con cargo a sus cajas chicas desconcentradas.

?

¢) Los reembolsos de los gastos de caja chica deben ser presentados para su
Firmado digitalmente por .z s . . s
CARMELO RAMOS Javier Erasmo atencidn en un plazo que no exceda los 30 dias calendarios a la realizacidn
FAU 20336951527 soft
Focha: 1101 2092 16:52:27 0500 del gasto.

7.4 Reposicion del fondo de Caja Chica.

a) Para proceder a la reposicién correspondiente, el encargado de la caja
chica, previo registro detallado en el sistema “GESTOR” debera presentar
en el formato “RENDICION DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA” (ANEXO 5),
con las firmas del/la responsable de la Caja Chica y Director/a que autoriza
el fondo, con el detalle pormenorizado y cronoldgico de los gastos

\V°B? . . . .
ejecutados, adjuntando los documentos sustentatorios debidamente
cancelados, enumerados, visados, sin borrones ni enmendaduras con el

Firmado digitalmente por Se”O feChadOI‘ de ”PAGADO”.

ALVARADO HINOSTROZA Wilson

FAU 20336951527 soft

’I;A:élf‘\/:f)lo%l\/EOB;Z 12:45:14 -05:00 « . . . .

b) Para el caso de la reposicién de fondos para las Cajas Chicas de las unidades

operativas desconcentradas, deberd presentar en el formato “RENDICION

DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA” (ANEXO N2 05), con las firmas del/la

VeB’, responsable de la Caja Chica y Responsable de la Unidad Operativa
J Desconcentrada.

Firmado digitalmente por LLAXA . » . -

BACA Armando FAU 20336951527 c) Previamente a la presentacion de los expedientes a la Oficina de

Motivo: Doy V° B® .1 . .y . ey . T

Fecha: 11.01.2022 16:31:30 -05:00 Contabilidad para revision y reposicién, debe contar con la disponibilidad

presupuestaria correspondiente.

d) Las 6rdenes de pago — OPE o transferencias de constitucion y reposicién del
fondo, seran gestionados a nombre de los responsables designados en la
Resolucién Directoral y procederan al retiro en un plazo maximo de tres (3)
dias habiles.

e) El Fondo de Caja Chica de la Sede Central y desconcentradas, podran ser
renovadas en el mes, hasta (03) veces el monto constituido o aprobado,
indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que se efectien
en el mismo periodo.
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7.5 Liquidacion del Fondo de Caja Chica.

a) El responsable de la Administracidon de la Caja Chica, para proceder a la
liguidacion presenta la rendicién del fondo de caja chica debidamente
sustentada en los plazos que establezca la Oficina General de Administracion,
la misma que debe ser revisada y visada en sefial de conformidad por el area
de Control Previo de la Oficina de Contabilidad, y remitida a la Oficina de
Tesoreria para la custodia final hasta el 31 de enero del ejercicio fiscal
siguiente.

b) El saldo no utilizado al momento de la liquidacidon del fondo de caja chica
deberd ser revertido a la Direccidon General del Tesoro Publico dentro del
V°B® plazo establecido en la Directiva del Sistema Nacional de Tesoreria.

J 7.6 Medidas de Control y medidas de Seguridad.

Firmado digitalmente por
CARMELO RAMOS Javier Erasmo
FAU 20336951527 soft

Motivo: Doy V° B®

Focha, 11012022 16:52:43 -05:00 a) El personal responsable de la Caja Chica de la Sede Central y de las Unidades
Operativas Desconcentradas utilizara registros auxiliares y/o software (Sistemas
Administrativos) para el control de gastos, donde se anotaran los gastos y los
reembolsos efectuados, nombre del rindente o proveedor, nimero del
documento, concepto, importe, meta y clasificador del gasto.

V°B®,

b) En cumplimiento a la Norma General de Tesoreria 08, Arqueos Sorpresivos, se
podra practicar arqueos mensuales a la Caja Chica Sede Central, por personal de
Firmado digitalmente por la Oficina de Contabilidad y/o Tesoreria debiendo informar por escrito del
ALVARADO HINOSTROZA Wilson . L. . .
AL 20330051527 soft resultado, a la OGA, para las acciones administrativas a que hubiera lugar.

B
Fecha: 11.01.2022 12:45:38 -05:00

c) La OGA, dispone arqueos inopinados cuando lo estime conveniente, a la Caja

Chica Sede Central y Cajas Chicas Desconcentradas; sin perjuicio de las acciones

de supervisién y monitoreo de las Unidades Organicas que cuenten con Cajas

vy Chicas Desconcentradas; y de las actividades y acciones de control a cargo del
J Organo de Control Institucional.

Firmado digitalmente por LLAXA
BACA Armando FAU 20336951527

o 0 Doy v B° d) En el arqueo correspondiente, todo el efectivo debe contarse a la vez y en

Fecha: 11.01.2022 16:31:21 -05:00 . o . .z . . .
presencia del responsable de la administracidon de la caja chica, debiendo
obtenerse su firma como prueba que el arqueo se realizé en su presencia y que
le fue entregado y devuelto en su totalidad el fondo disponible. Asimismo, el
responsable de la Caja Chica debe entregar el reporte impreso de la ultima
reposicion.

e) En el acta de arqueo de los fondos que se suscriba, se detalla la conformidad o
disconformidad del mismo, debiendo luego ser remitida previa suscripcién, a la
OGA a través de la Oficina de Contabilidad.

f) Lapersona encargada de la administracion de la Caja Chica, el/la responsable de
la Unidad Operativa Desconcentrada y el funcionario de la dependencia
solicitante, son responsables directos del adecuado uso y de la custodia del
efectivo, documentos y el archivo correspondiente, debiendo implementar
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Ministerio

de la Mujer y Oficina General

Poblaciones Vulnerables . .,
de Administracion

mecanismos de seguridad necesarios para la custodia y proteccién del fondo
asignado.

g) La persona responsable de la administracion y manejo del fondo, estara
respaldada por una péliza de seguros para cubrir los gastos de deshonestidad,
robo, pérdida y otros, para lo cual la Oficina de Abastecimiento y Servicios
deberd hacer las coordinaciones y prever dicha péliza.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Las acciones administrativas y de ejecucidon del gasto con cargo al fondo de caja
chica, se sujeta a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestaria de los recursos publicos.

La Oficina de Contabilidad podrd disponer la verificacidon vy fiscalizacion de los
documentos que sustenten los gastos.

La legalidad de los comprobantes de pagos presentados para su cancelacion, son
de entera responsabilidad del/la rindente, que lo presenta.

El responsable de la administracién y custodia del Fondo, es quien debe mantener
su permanente liquidez y efectuar oportunamente las rendiciones de cuentas,
gestionar los reembolsos y liquidacién del fondo.

Aquellos casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos por el/la
Director/a General de la Oficina General de Administracién del Ministerio de la
Mujer y Poblaciones Vulnerables, a través del documento o acto que corresponda.

RESPONSABILIDAD

8.1

8.2

8.3

Son responsables del cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva, los usuarios que autorizan el uso de la caja chica y/o reciben los fondos
en efectivos.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva, genera
las responsabilidades a que hubiera lugar.

Los drganos y unidades orgdnicas son responsables de programar y solicitar sus
requerimientos de bienes y servicios ante la Oficina General de Administracion,
para evitar pagos de gastos programables con recursos de la Caja Chica, bajo
responsabilidad.

ANEXOS

Anexo N2 1 - Recibo de Egreso Provisional

Anexo N2 2 - Rendicién de Gastos

Anexo N2 3 - Planilla por Movilidad Local

Anexo N2 4 - Movilidad local — Tarifario por distrito
Anexo N2 5 — Rendicidn de Fondo Fijo para Caja Chica
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ANEXON?1
RECIBO DE EGRESO PROVISIONAL

Recibi del/la responsable de Caja Chica, la suma de: S/

NO
Fecha

Soles

Gastos a realizar:

CARMELO RAMOS Javier Erasmo

FAU 20336951527 soft
Motivo: Doy V° B
Fecha: 11.01.2022 16:53:23

o

Y,

Firmado digi

-05:00

Motivo:

ALVARADO HINOSTROZA Wilson

FAU 20336951527 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 11.01.2022 12:49:58 -05:00

v,

Firmado digitalmente por LLAXA

BACA Armando FAU 203369
soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 11.01.2022 16:24:56

p1527

5:00

Recibi Conforme

Nombres:
(FIRMA) (FIRMA) Apellidos:
Director/a Responsable Jefe/a de la Oficina DNI:
de Tesoreria Meta:

de la Meta

Oficina/Direccion:

NOTA IMPORTANTE:

1. No seran aceptados como parte de la rendicion de gastos documentacion emitida con fecha anterior al otorgamiento.

2. El servidor declara a través del presente conocer y aceptar que la rendicion de cuentas se realiza dentro de las 48 horas de recibido el
fondo, para el caso de viaticos cinco (5) dias habiles, contados a partir del dia siguiente del retorno; y en caso de incumplimientos de los
plazos establecidos para rendir cuenta documentada, autoriza el descuento transitorio en la planilla de remuneraciones u honorarios

profesionales el importe no rendido.
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Firmado digitalmente por

FAU 20336951527 soft
Motivo: Doy V° B®

'mado digitalmente por
U 20336951527 soft
tivo: Doy V° B°

cha: 11.01.2022 12:50:30 -05:0)
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Fecha: 11.01.2022 16:53:44

VARADO HINOSTROZA Wilsop

ANEXO N° 3

PLANILLA POR MOVILIDAD LOCAL

S,

Ministerio

PERU de la Mujery

Oficina General
de Administracion

Poblaciones Vulnerables

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES

Oficina General de Administracién

CARMELO RAMOS Javier Efasmo

PLANILLA POR MOVILIDAD LOCAL

05:00

Recibi del/la responsable de Caja Chica la suma de:

NO

Solesl

por concepto de movilidad local

OFICINA / DIRECC. |

META

[ ]

DISTRITO / ZONA / RUTA |

L, MOTIVO

V°B®,

v

ado digitalmente por LLAXA
A Armando FAU 20336951527

y Ve B
ha: 11.01.2022 16:25:53 -05:00|

[s.

Lugar, Fechal |

Recibi Conforme (Firma)

Nombres:
Oficina de Abastecimiento y Servicios Director/a Responsable Apellidos:
(Firma) de la Meta (Firma) peridos.

D.N.I.:
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ANEXO N° 4

MOVILIDAD LOCAL - TARIFARIO POR DISTRITO

Distrito 7onas Importe Diistrito 7onas Importe
Asropuerto 5. 30.00 Pershing TR 20.00
Bellavista s/ 20,00 Magdalena del Mar Castilla S/ 20.00
Carmen de La Legua] 5/. 22.00 Pudlana 5. 17.00
La Perla 5. 22|00 Miraflores Santa Cruz 5. 18.00
Callac La Punta 5. 27.00 Reducto 5. 18.00
Ventanilla 5. 40.00 Aurora 5. 18.00
Cercado 5. 25.00 . Baolivar 5. 17.00
Industrial | s/ 22.00 Fueblo Libre Aelu s/ 18.00
Industrial Il 5. 25.00 Puente Piedra Puente Piedra 5. 40.00
Sta Beatriz 5/ 10.00 Rimac Rimac 5/ 15.00
Lima Industrial 5/ 10.00 . Guardia Civil 5/ 15.00
Cercado LT §.00 San Borja San Borja Norte | 5/ 15.00
Mirones 5/ 14.00 Pentagonico 5/ 20.00
Salamanca 5/ 20.00 Crrantia 5/ 20.00
Ate WVulcano &/, 28.00 Basadre &/, 18.00
Mayorazgo &/, 30.00 San Isidro Golf Club &/, 20.00
Barranco Barranco 5. 20.00 Arona &/ 17.00
Brefia Brefia 5/. 13.00 Corpac 5/. 17.00
Carabayllo Carabayllo 5. 38.00 San Juan de Hospital 5. 40,00
Charrillos g/, 25.00 Miraflores San Gabriel 5. 40.00
I Los Cedras 5/. 28.00 - San Luis 5. 20.00
Chorrillos Campifa s/ 28.00 San Luis Inzenieria s/ 2000
Encant/Delicia g 32.00 San German TR 28.00
Carmen/Retablo | 5/. 28.00 San Martin de Pacifico 5. 30.00
Comas 5an Felipe 5. 33.00 Porres San Diego 5. 35.00
Collique 5. 37.00 Pando 5. 20,00
Pascana 5. 30.00 Leyendas 5. 22.00
El Agustina El Agusting 5. 18.00 San Miguel Maranga 5. 22.00
Ermitano 5. 25.00 Ovalo 5. 22.00
Independencia Tahuantinsuyo | 5/. 28.00 i Mdo Productores | 5/. 26.00
Santa Anita -
Megaplaza 5. 22.00 Higuereta 5. 22.00
o . San Felipe 5. 16.00 Chacarilla 5. 22.00
Jesus Maria San Jose s/ 15.00 Chama S/ 24.00
Camacho 5/ 25.00 San Rogue 5/ 24.00
Sra Patricia 5/ 28.00 Castellana 5/ 20.00
La Molina El Remanso 5/ 28.00 Santiago de Surco Palmas 5/ 24.00
La Capilla 5/ 30.00 Sagitario 5/ 25.00
Rinconada 5. 30.00 Golf Incas 5. 24.00
. La Victoria 5. 15.00 Alamos 5. 25.00
La Victoria Santa Catalina | 5/, 17.00 Valle Hermoso | 5/, 25.00
Lince Lince af. 16.00 Casuarinas TR 28.00
El Trebol g/, 25.00 . Aramburu &/, 18.00
Surguillo

Los Olivos Palmeras 5. 30.00 La Calera &/, 20.00
Villa 5ol g/, 35.00 villa El Salvador Sector 1,2y 3 5. 45.00
Pro TR 40.00 SectorSy 6 TR 50.00
Zarate 5. 20.00 Villa Maria del Mueva Esperanza | S/. 50.00
Mangomarca 5. 25.00 Triunfo Tablada TR 55.00

Las Flores 5. 25.00

i’:;‘;i'l:: Canto Grande | 5/, 30.00

Bayovar 5. 35.00

Campaoy 5. 35.00

Mariscal Caceres | 5/. 35.00
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ANEXO N° 5
RENDICION DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

Director/a que autoriza el fondo / Responsable

Responsable del Fondo
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