












c . . . 
Pre5ideneia del 
~nsejo de Mini.lros 

Centro Nadonal de . 
l'Ianeamiento Estrategi(o . 

_' ,,,-,::;,,,,_,.Cl" . _: - -: '. .-- - --5" _' - - - -

DIRECTIV AN" 002-2013-CEPLAN/OGA 

b) CUIlIi/llliva.- EI Verificador deberd COllslalar que las caraclerislicas I' 

propiedades de los bienes (Illarca, 1II0delo. color, N" de serie, 101e, .fecha de 
vencimienlo, dimensiones, peso, capacidad. va/umen. pres ion, grnvec/oc/, 
temperatura, ele.) eSfen de acuerdo con /0 c0l1sig110do en fa TCII.'iefa de 
Control Vis ible. 

6.2.4.2 REGISTR O 

a) EI Veri/ieador cerrard la Twjeta de Control Vis ible despues del lillili/() 
registro y anolard la fecha (3111212012) , docljlllenio (Illvenillrio Fisico) .\' 
la canlidad veri/icada, .finalmente .finnara en la columna de Saldo. 

b) EI Veri/icador registreml yl veri/icard en el Formato. alcanzado por el Area 
de informacion: el Ci5digo del bien, descripcion cunsideramlo 
espeeijicaeiones leenicas, unidad de medida, lole, feeha de venei/llienlll. 
canlidad veri/icada y cantidad consignada en Twjeta de Control Visible. 
Finalmenle firmaran la hoja de invenlario c011}unlamenle cal! eI 
representante de Almacen y se remitiran a 10 COlJ1is ion de invenfario. 

6,2,4.3 CONCILIACTON Y VA LORIZ A CTON 

EI personal de 10 Comisi6n de lnvenlario rea/izaro 10 ConciliacirJl'1 v 
Va/orizocirJn de los bienes Invenloriados, seguidamen/e debeN' cerrar la 
TClljela Vis ible. can la anolacion de la fecha (3 11/212012) docullienlo 
(I ll velliario Fisico) y la cantidad verificada/inalll1ente se j irll1arei cada una 
de las TOIjelas . 

La Comision de Jnvenlario realizaro la coneitiacion emre las Exislencias 
Fisicas. TClljetas de Control Visible, Tcnjetas de Existencia Valorada y el 
Saldo del Parle Adminislm/ivo de Diciembre del 2012, delerlllinand" las 
diferencias (fall antes ylo sobrante;) si las hubiera, 

6.2,5 EI equipo de inventariadores estaro integrado po,. personal designodo poria 
comision de invenlario def Centro Nacionof de Planeamien/o Es/ra/egico. en 
ninglin caso pOl' Personal de Alillacen, quienes s610 intervendroll para indicar el 
fugal' en qlle se encuenlran uh icac/os los hienes. Dicho equipo serel responsabfe de 
levanlar elinvenlario Fisico de Bienes de Almacen al31 de dicielllbre del 2012. 

6.2.6 Los Bienes cuyo origen no correspondan al Cenlro Nacional de Planeollliento 
ESll'alegico. seran inventariados en listados separados: as! mislJlo. se aSignol'l1l1na 
ubicacion para su reconocimiento e iclentijicaet'on apropiada. 

6.2.7 E1 resullado de la Toma de I llventario y del alllitisi,\' de los bienes il/vel/lariados 
(reporles) s'eni en/regllda III responslIb/e del A ln1f1cell, p"ra SI/ verijicllci,}n y 
eot!formidlld de los dlltos consignados, debiendo ser devuellos del/lro del plllZo de 
las 72 IlOras de recihido el reporte, la misma que hahiel/do excedido die"" phlzo 
se cOl/sirlera como valida los dalos cOl/sig nados. 

6.2.8 
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plazo de 10 (lfas de reeibido el reporte, la l1lisl1la que "abient/o excedit/o dicho 
plazo se cOl/sidera COl1l0 valido los datos eonsigl1at/o~·. 

6.2.9 Pos/eriormen/e a la verificacion del inven/ario fisico, la COlJ1ision de Invelllario se 
encal'gara de consolic/af las exiSlencias de ser necesario, se abril'lln nuevas 1(lIje/as 
de Exis/encias Valoradas y de COI1lI'OI Visible. siempre que exis/a meis de unCI 
tarjeta de 10 mism(l caracleristica, procurando mal7tener las tarjetas anler/ores 
paro.fines estadisticos de consUJllo hisrcJl'ico. 

6.2. 10 EI reportejinal del Jnventario Fisico de Almaclin, al31 de Diciembre del 2012. serei 
en/regaclo al .lefe de la ajicina General cle Acllllinislracioll del Centro Nacional de 
P!cmeamiento Estrategico. con copia al responsable del Alllwcen. el que debe estar 
.firmado poria Comision de In,,entario en pleno. osi como pOl' los responsables de 
Alli/acen y Con/abiliclad 

7° DISPOSICfONES FINALES 

PR1MERA.- EI inclll1lplimiento de las disposiciones conteniclas en la presente Directi"a. se 
cunsliluyefalla administraliva, pasible de sanci6n, de aeuerda a La normatividad vigente. 
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