MINISTERID OF SALUD No.822- 2009 minsa

VISTOS el Expediente N° 08-005188-001, que contiene el Memorando N°
2608-2008-OGA/MINSA, de la Oficina General de Administracién, y el Informe N® 735-
2008-OGAJMINSA, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 13° de la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77 .15, aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, el Director
General de Administracion, o quien haga sus veces, deberd establecer los
procedimientos necesarios para efectuar una eficiente programacién de los gastos,
asegurando la oportuna y adecuada elaboracion de la documentacion necesaria para
que se proceda al pago de las obligacicnes e impartiendo las directivas necesarias,;

Que, en el marco de la normativa presupuestaria, la Oficina General de
Administracién ha elaborado un Proyecto de Directiva por el cual se establece un
procedimiento administrative para e! reconocimiento y abono de adeudos provenientes
de las obligaciones contractuales y legales ejecutadas por los contratistas y/o
administrados internos o externos en ejercicios anteriores; !

, Con el visado del Birector General de la Oficina General de Administracién, de
4 la Directora General de la Cficina General de Asesoria Juridica, y del Viceministro de
Salud; v,

De conformidad con el literal 1) del articulo 8° de la Ley 27857, Ley del
Ministerio de Salud;

SE RESUELVE:
Articulo 1°- Aprobar la Directiva Administrativa N 1 &< -MINSA/QGA-V.01

>, "PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL RECONOCIMIENTO Y ABONO DE
= ADEUDOS PROVENIENTES De LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y




LEGALES EJECUTADAS POR LOS CONTRATISTAS Y/O ADMINISTRADOS
INTERNOS O EXTERNOS EN EJERCICIOS ANTERIORES®, gue en documento
adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2° - Dejar sin efecto la Directiva N® 025-MINSA-v.01 "Procedimiento
Administrativo para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y Devengados”,
aprobada por Resolucion Ministerial N® 985-2003-SA/DM.

Articulo 3°.- Disponer que la Oficina General de Comunicaciones del Ministerio
de Salud publique la presente Resclucion Ministerial en la direccidn electrénica
hitp//iwww.minsa.gob.pe/portadafransparencia/inormas.asp del Portal de Intemet del
m. Arce B inisterio de Salud.

Registrese y comuniquese y publiquese.

OSCAR RAUL U
Ministro de Salud




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°:20 - MINSA/QOGA-V.01

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL RECONOCIMIENTO Y ABONO DE
ADEUDOS PROVENIENTES DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y LEGALES
EJECUTADAS POR LOS CONTRATISTAS Y/O ADMINISTRADOS INTERNOCS O
EXTERNOS EN EJERCICIOS ANTERIORES

1.  FINALIDAD

El Reconocimientc y Abono de adeudos, por parte del Ministerio de Salud,
provenientes de las obligaciones contraciuales y legales en ejercicios
anteriores, eiecutados por los contratisias y/d administrades interncs y/o
exiernos de la entidad.

2. OBJETIVO

Regular procedimientos internos que faciliten {a aplicacion del Reconocimiento
y Abono de adeudos, concernientes a las chligaciones contractuales y legales
ejecutadas por los contratistas y/o administrados internos y/é externos en
gjercicios anteriores, a cargo de la Unidad Ejecutora 001- Administracion
Centrai vy las demas unidades ejecutoras de! Pliego 011 — Ministerio de Salud.

3. BASE LEGAL

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28112, Ley Marco de la Admlnlstracmn Financiera del Sector

Publico.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema-Nacional de Tesoreria.

Ley N° 28411, Ley General def Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29289, Ley de Presupuesto de! Sector Publico para el Afo Fiscal

2009. -

Decreto Legislative N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del

Estado

i. Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento del Decrelo Legislativo N°
1017 que aprob¢ la Ley de Contrataciones del Estado.

j- Resolucidn Viceministerial N° 013-2006-EF-11.01, aprueba el “Glesario de
Terminoiogia Basica de la Administracion Financiera Gubernamental”.

k. Resclucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva de
Tesoareria N® 001-2007-EF/77.15 y sus madificatarias.

. Resclucion Directoral N° 045-2008-EF/76.01, aprueba Ilos nuevos
Clasificadores de Ingresos y Gastos a ser utifizados en {as diferentes
operaciones del Sector Publico.

m. Directiva N° (003-2007-EF/76.01, Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria, Rasolucién Directoral N° 060-2008-EF/76.01.

n. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba Normas de Conirol

Interno.

ooop
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATEVO PARA EL RECONOCIMIENT(Q Y ABONO DE ADEUDOS PROVERIENTES DE LAS OBLIGACIONES

CONTRACTUALES ¥ | EGALES EJECUTADAS POR LOS CONTRATISTAS Y/O ADMINISTRADOS INTERNOGS O EXTERNOS EN EJERCICIOS

4,

ANTERIORES

AMBITO DE APLICACION

‘Lo reguladoc en la presente Directiva Administrativa, es de aplicacién vy

cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad de los funcionarios y/o
servidores de cada Unidad Ejecutora del Pliego Presupuestal 011 — Ministerio
de Salud que intervienen en el procedimiento administrativo para el
reconocimiento y abono de adeudos provenientes.de ejercicios anteriores.

DEFINICIONES
5.1 Definicion de Adeudos Ejercicios Anteriores

3.1.1 - Adeudos_por la ejecucion contractual y legal a cargo del
contratista, acorde a normatividad: son aquellas obligaciones
provenientes de un proceso de seleccion de Bienes, Servicios y/o
Obras, acorde a la normatividad de las Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado, donde el contratista ha entregado el
bien, prestado el servicio 6 ejecutado la obra en el gjercicio
anterior ¢ anteriores con cargo al calendario de compromisos de
ese mismo gjercicio, la misma gue se encuentra formalizado a
través del area competente en la entidad, segun verificacion de
conformidad vy, sustentado mediante el & los comprobantes de
pago respectivos para efectos de su reconocimiento y abono del
adeudo.

5.1.2 Adeudos por la ejecucién contractual a cargo _del contratista,
exceptuadas de la aplicacion de ia normativa de contrataciones v
adquisiciones del estado: son aguellas obiigaciones por las
adquisiciones o contrataciones de bienes y servicios sin proceso
de seleccion, exceptuado en la Ley y Reglamentc de las
Contrataciones y Adguisiciones del Estado, debidamente
formalizada y sustentada por el area competenie, confirmando la
entrega del bien y/4 servicio en ejercicios anteriores con cargoe al
calendario de compromisos de ese mismo ejercicio, para el
reconocimiento y abono de los adeudos.

5.1.3 Adeudos generados en la entidad por sus administrados internos
y externos: son aquetlas obiigaciones - producic de una comision
de servicio, encarge personal y/¢ encarge otorgade a otra unidad
ejecutora gue han conllevado a adeudos coen cargc a ejercicios
anteriores, por diversos motivos, al comisionado ¢ asumidos por
el encargado personal ¢ por atender en ia unidad ejecutora
encargada, por conceptos de: vidticos, pasajes, fransporte,
asignacion, remuneracionas vy otros comprometidos can terceros
(proveesdores).

514 Adeudos referentes a ias gbligaciones eiecutadas por los
contratistas, con cargo al afio fiscal vigente: son aquellas
obligaciones, en la gue se ha entregado el bien, prestado el
servicio 6 ejecutada la obra debidamente formalizada, sustentada
y registrada en el SIAF-SP en la fase devengado al cierre del afo
fiscal anterior y se cancela durante el primer frimestre del aho
fiscal siguiente, con cargo a la dispenibilidad financiera existente

B



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° {&0- MINSA | OGA-V.01

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL RECONQCIMIENTO Y ABOND DE ADEUDOS PROVENIENTES DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES Y | FGALES EJECUTADAS POR LOS CONTRATISTAS YO ADMINISTRADOS INTERNOS O EXTERNOS EN EJERGICIOS
ANTERIORES

correspondiente a la fuente de financiamiento a la que fueron
afectados.

Asi también, comprende aquella a la cual se le ha pagado
mediante cheques y emision de cartas orden y, por motivos a
informarse, ha superado fa fecha maxima de cobro, dentro del
primer trimestre del afio fiscal, para efectuarse un nuevo giro de
fondos con cargo al presupuesto del afio fiscal vigente.

5.1.5 Otros adeudes contraides de acuerdo a normatividad vigente: son
aquelias obligaciongs concernientes a ejercicios anteriores no
definidas o determinadas en su oportunidad, como son; beneficios
laborales liquidados incorrectamente, reintegro de ahos fiscales
anteriores, reajustes por afios anteriores y conceptos similares.
No comprende las sentencias judiciales.

5.2 Adeudos segun Estado de Registros en el SIAF -SP

5.2.1 Adeudos noc comprometidos: son aquellas obligaciones que han
fenido cobertura presupuestal en ejercicios anteriores. Sin
embargo, por diferentes motivos  sefialados  por  las
Direcciones/Qficinas Generales segin sus competencias, no
fueron comprometidos presupuestalmente en el SIAF-SP, por lo
gue para su reconocimiento, se emilird la resolucidn
correspondients.

5.2.2 Adeudos comprometidos no  devengados: son  aguellas
cbligaciones que han sido comprometidos presupuestalmente en
el SIAF-SP con cargo al ejercicic anterior o anteriores. Sin
embargo, por motivos a informarse segun competencias, no
fueron devengados oportunamente en el referido sistema. Para
efecte del reconocimiento y abono de los adeudos, se emitiréd la
resolucion correspondiente, previa anulacién o confirmacion de la
misma del registro presupuestario al 31 de Diciembre del Ejercicio
antarior 0 anteriores.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Comprende la liquidacion, la identificacién del acreedor y la determinacion del
monto a través del respectivo documento oficial.

AT 6.1 tnicic del Procedimiento para el Reconocimienio de los adeudos
a7 provenienies de ejercicios anteriores

El procedimiento se inicia a instancia de parte por el contratista v/¢
administrado interno ¢ externo ante la Oficina de Logistica de la Oficina
General de Administracion (para el caso de la Administracion Ceniral del
MINSA) o dependencia similar (para las demds unidades ejecutoras),
debiendo de acompafar a su solicitud la documentacion gue acredite el
cumplimiento de la obligacién y/c la reclamacion de cobranza
correspondiente, con la conformidad otorgada de parte de la entidad, y
adjuntando los documentos gue se sefialan en el articuio 8° de la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por Resolucion
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVG PARA EL RECONOCIMIENTO Y ABOND DE ADEUDOS PROVENIENTES DE LAS QBLIGACIONES
CONTRACTUALES Y LEGALES EIECUTADAS POR LOS CONTRATISTAS Y/O ADMINISTRADOS INTERNOS O EXTERNOS EN EJERCIGIOS

6.2

6.3

ANTERIQRES

Directoral N® 002-2007-EF/77.15, canforme corresponda,

fundamentalmente a efectos de acreditar, a carge del area responsable
gue corresponda, lo siguiente:

. Que se ha recepcionado a satisfaccion los bienes soficitados.

. Que se ha realizado a satisfaccion la prestacion del servicio.

. Que se ha cumplido los términes contractuzales en ios casos que
contemplen adelantos, pagos contra entrega o entregas periédicas
de las prestaciones en la oportunidad u oportunidades establecidas
en las bases o en el contrato. ’

. Que la obligacién ha sido contraida de parte de la entidad conforme
aley.

Documentacion Complementaria para el Reconocimiento de jos adeudos
provenientes de ejercicios antericres

La Oficina General de Administracion del Ministerio de Salud o
dependencia similar en las demas unidades ejecutoras, autorizaran el
tramite de las solicitudes de adeudos provenientes de ejercicios
anteriores gue se promuevan, para dicho efecto se formara el expediente

administrativo  correspondiente, que contendrd los  siguientes
documentos;

. Requerimientc a la Oficina de Logistica, conteniendo la solicitud de
pago presentado por el contratista y/6 administrado interno 6
externo con su documentacidén anexa, conforme el numeral 8.1
precedente,

. Orden de Compra, Guia de Internamiento u Orden de Servicio,
Pianilla Unica de Pagos de Remuneraciones (cuando corresponda),
Pensiones, valorizaciones de obras, comprobantes de pago
reglamentadoes por la Sunat v, otros que acrediten la reclamacion
de cobranza.

. Infarme Técnico de la Oficina de Logistica, con el respalde de los
infformes de las areas competentes, Oficina de Economia, Oficina
de Gestion de Recursos Humanos (cuando corresponda
pronunciarse), vinculadas al Adeudo y, en las demas Unidades
Ejecutoras, las areas u ¢rganos similares.

. informe Legal de ia Oficina General de Administracion del MINSA,
para el caso de la Administracién Central del MINSA, y de la Oficina
de Asesoria Juridica o dependencia similar, para las demas
unidades sjecutoras. : '

Caontenido de los Informes Técnicos

El Informe Técnico de la Oficina de Logistica 6 area orgénica similar,
comprendera.

- La definicion clara y precisa del adeudo.

. La identificacion del contratista.

. El contrato o documento en los cuales se acredite fehacientemente
la existencia del adeude acorde a la normatividad vigente. (Orden
de Compra y/o Orden de Servicio, guias de internamiento,
comprobantes de pago regulados por la Sunat y otros).
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PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL RECONOCIMIENTO Y ABONO DE ADEUDOS PROVENIENTES DE LAS OBLIGACIONES
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. La manifestacion expresa, de acuerdo a los términos contractuales
y legales del caso, de la conformidad & la ejecucion contractual
realizada por el contratista.

. Precision cronoldgica de los tramites administrativos seguidos del
adeude documentado, hasta su disposicion a la Oficina de
Economia de la Oficina General de Administracién ¢ area organica
similar, para su abonc correspondiente.

. Las causas o0 motivos por las que no se pudo atender la obligacion
en la oportunidad gue dictaba e convenido.

El Informe Técnico de la Oficina de Economia ¢ area organica similar,
sefialara:

. Informacién  proporcionada por el Equipo de Contabilidad
Administracién Central - Area de Control Previo, é la que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, dando la conformidad a les
expedientes administrativos que han cumplido con los requisitos de
las disposiciones vigentes para que sean reconocidos comoe
adeudos provenientes de ejercicios anteriores, cuyo liguidacion del
monto total a pagar fue previamenie definida por la Oficina de
Logistica.

. Informacion proporcionada por el Equipo de Presupuesto, ¢ la que
haga sus veces en la Unidad Ejecutora, sobre lz disponibilidad
presupuestal en el ejercicio en que se generd el compromise y la
disponibilidad cuando se va a cancelar el adeudo proveniente de
ejercicios anteriores, con indicaciéon de la Fuente de Financiamiento: .
y las respectivas Cadenas Funcionales. '

Ei Informe Técnico de la Oficina estructurada como drgano de linea o
dependencia similar, vinculado a los adeudos, senalara:

) Definicidon y Liguidacién del Adeudo.

* La identificacion del administrado interno y/¢ externo.

) Documentos probatorios sobre la existencia del adeudo, acorde a
normatividad vigente, generados de oficio por la Oficina
mencicnada & alcanzada por el administrado.

) Precision cronelégica de los tramites administrativos seguidos del
adeudo documentado, hasta su disposicidn de la Oficina de
Economia ¢ area crganica similar, para su abono correspondiente.

6.4 Contenido del Informe Legal

La Oficina General de Administracion o dependencia similar, emitira
Informe Legal que consistira en opinién sobre lo siguiente:

. Conformidad de la contratacion ¢ reclamacion de cobranza
existente, acorde a la normatividad vigente, en base a lo informado
por el Informe Técnico de la Oficina de Logistica, Oficina de Gestion
de Recursos Humanos, Oficina de Economia, Grgano de Linea o
Apoyc vinculados al Adeudo, segin sea el caso, en la
Administracién Central del Ministeric de Salud; y, en las otras
Unidades Ejecutoras del Pliego, por las areas organicas similares.

+  Sefiaiar la procedencia del reconozimiento y abono de! adeudo.
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7.

7.1

7.2

8.1

ANTERIORES

En caso de improcedencia, sefialar ios fundamentos legales para que
sean utilizados por la Direccidn General de Administracion ¢
dependencia similar, en la Resolucidn Directoral que resolveria
denegando lo solicitado por el contratista ¢ administrado interno 6
externo,

6.5 Facultad para autorizar el Reconocimiento y Abono de Adeudos
provenientes de Ejercicios Anteriores.

El procedimiento regulado en la presente Directiva sera realizado en el
ambito de cada Unidad Ejecutora integrante del Pliego Presupuestal,
entendiéndose que la resolucién administrativa que apruebe el
reconocimiento del adeudc sera expedida por el Director General de
Administracion, o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, o el
funcionario a quien se delega esta facultad de manera expresa, debiendo
contarse con la documentacién sustentatoria sefialada en los numerales
68.3y6.4,

RESPONSABILIDADES

La Oficina General de Administracion del Ministeric de Salud o dependencia
similar en las oiras Unidades Ejecutoras del Pliego, en el ambito de sus
competencias funcionaies y bajo responsabilidad seran las encargadas de
cautelar el estricto cumplimiento de la presente Directiva.

Los funcionarios y servidores publicos que incumplan la ejecucion del
compromiso y la atencion de las obligaciones de gasto, de conformidad con los
créditos presupuestarios autorizados en los presupuestos, seran pasibles a

sanciones administrativas disciplinarias de conformidad a la normativa legal
vigente.

DISPOSICIONES FINALES

En los casos no previstos, asi como las excepciones a ia presente Directiva
Administrativa, seran propuestos por las dependencias det Ministerio de Salud
anie Ja Oficina General de Administracion del Minisieric para su
correspondiente atencion, recayendo en dicha oficina la responsabilidad de
mantener actualizada la presente Directiva, con sujecion a las normativas de la
materia.

La presente Directiva Administrativa entrara en vigencia al dia siguiente de su
aprobacion y su aplicacién estard sujeta a las normas reglamentarias vy
complementarias necesarias gue pueda dictar el Ministerio de Economia y
Finanzas sobre la materia.

La Directiva Administrativa no es aplicable en los casos de deudas con carge a

. Fondes Para Pagos en Efectivo o Fondo Fije para Caja chica.
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