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ORDENANZA MUNICIPAL N* 010-2016-MPD
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE EL DORADO

POR CUANTO:

‘L. CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE EL DORADO. en
Besion Ordinaria N* 004 de fecha 12 de Febrero del 201 6;

VISTO:

El Informe Técnico — Legal de la Oficina de’ a Legal del Proyecto de
Ordenanza Municipal sobre la: adecuaeion vy wn del procedimiento de
otorgamiento de licencia de funcionamientoy, NeA

i |
CONSIDERANDO: v 'y II

. - l
Que, el articulo 194° de-da Constitucién Politica del Pﬁl:l, asi como el Articulo 11 de la
Ley Organica de Mumicipalidades N° 27972, eﬁ:ﬂﬂ ue los Gobiernos Locales,
gozan de autonomia politica, econdmica y ! H‘fh en los asuntos de su
competencia.

=, de conformidad con el articulo 6° del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley
forganica de Municipalidades, sefiala que los gobiemos locales promueven cl
# Desarrollo Economico Logal, conincidencia en la micro y ';ufqur.ﬁa empresa vy en su
© articulo 10°, establece que lod O lbnﬂcsmrl.nxen el desarrollo integral, para
viabilizar ¢l crecimicnto ecos Justicia social ; ostenibilidad ambiental,

de Municipalidades, senala que es mmpammiﬁ' ¥ funcion especifica exclusiva de las

unicipalidades el normar, regular y otorgar autorizaciones, derechos y licencias y
realizar la fiscalizacion de apertura de establecimientos comerciales, industriales v de
//actividades profesionales de acuerdo con la zomficacion;

: Qm:, en los numerales 3.6 y 3.6.4 del Articula 79° de la Ley N°® 27972 - Ley Organica
e

3
-
-

Que, el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972, seilala que
las ordenanzas de las municipalidades Provinciales v Distritales, en la materia de su
competencia, son las normas de caricter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa mumcipal por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la
regulacion, administracion y supervision de los servicios publicos y materias en las
que la mumicipalidad tiene competencia normativa;

Que, en uso de las atribuciones conferidas en los articulos 9° numeral 8), 39° v 407 de
la Ley Organica de Municipalidades - Ley N® 27972 y con el voto undanime de sus
miembros, con dispensa de lectura y aprobacion del acta, aprobo la siguiente:
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ORDENAZA MUNICIPAL QUE ADECUA Y REGULA EL PROCEDIMIENTO
DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

TiITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO 1
FINALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES ¥ BASE LEGAL

Articulo 1°.- FINALIDAD

La presente Ordenanza tiene como finalidad establecer ¢l marco juridico normativo que
regula los aspectos téenicos y administrativos de 108 procedimicntos para el otorgamicnto de
la Licencia Municipal de Funcionamiento 5r Autorizaciones en negocios para el desarrollo
de actividades econdmicas, industriales, de servicios, lucrativas y no
lucrativas, en sus distuntas modalidades en :iimbim ill @ummlldad

Articulo 2°- OBJETIVOS
Constituyen objetivos que orientan ¢l pmseme !:-rlnlim
Em

a. Prunmwlamlw.amﬁndnipempmsu ;htl de Ja municipalidad
b. Promover el desarmollo :mwmtm om‘utqndu la nversion privada
mpr:smnl con la realizacion de las anhvtdadm ) ﬂs de indole comercial

industrial o de servicios en el Ambito de la municipali !

c. Flexibilizar, simplificar, dotar de transparencia v o ad a los procedimientos que son
objeto de regulacion en la presente Drdmum,

d. Mejorar la calidad de los servicios administrativos municipales, prestados en beneficio
de los agentes economicos y de la comunidad en su conjunto;

e. Fomentar lnmmputm\rldaddclm estahl hnm

f. Mejorar los niveles y condiiones neges;
estética de los establecimientos de ..|!r st Sar
g. Fomentar el desarrollo de una ¢ lm:q.m\J SVEN
en el disirito, conforme a 1o establecido por la
Gestion de Riesgo de Desastres 'y, o

h. Delimitar el marco juridico que tipifique las infracciones referidos a los
procedimientos materia de Ia presente Ordenanza, y Que establezca las sanciones
correspondientes.

X 5‘1 pestin de riesgos de desastres
D66- .'_J"l.ﬂf del Sistema Nacional de

Articulo 3°- PRINCIPIOSAPLICABLES

Los procedimientos objeto de regulacion en la presente Ordenanza, se rigen en todas sus
etapas, por los establecidos en la Ley N 27444, Ley del Procedimiento
Admimstrativo General, resaltindose dentro de ellos los sigmentes:

a. Simplicidad - Los tramites establecidos por la Municipalidad Provincial de El Dorado
deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los
requisitos exigidos deberdn ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue
cumplir

b. Celeridad.- Quienes participen en ¢l procedimiento, deben ajustar su actuacion de tal
modo que se dote al tramite de la maxima dindmica posible, evitando actuaciones
procesales que dificulten su desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de
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alcanzar una decision en tiempo razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto
al debido proceso o vulnere el ordenamiento legal vigente.

¢. Presuncion de Veracidad.- En la tramitacion del procedimiento administrativo, se
presume que los documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma
prescrita por la presente Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos
afirman. Esta presuncion admite prueba en contrano.

d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos
establecidos en |a presente Ordenanza se sustentara en la aplicacion de la fiscalizacion
posterior, reservindose ln Municipalidad Provincial de El Dorado, el derecho de
comprobar la veracidad de la informacion presentada, ¢l cumplimiento de la
normatividad sustantiva v aplicar las sanciones pertinentes en caso que la informacion
presentada no sea veraz.

Articulo 4 °.» ALCANCE

Las normas que contiene la presenln llrl cumplimiento por los
funcionarios y servidores de hs que mh:m:ru:n directa o©
indirectamente en la administracion  y. proceso de licencia de

funcionamuento; ast como m% w '_ cibn de personas naturales o
juridicas que gestionen algimos de los mienios en ¢l articulo 5° de la
presente Ordenanza en el @mbito junisdiccional de la Ilil.li' idad.

Articulo 5°.- Los procedimientos administrativos regulados en el presente reglamento son

los siguientes:

a. Licencia de funcionamiento definitiva o temporal. \

b. Licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la autorizacion de

anuncio adosado frontalmente a la:

c. Licencia de funcionamiento d temporal para cesionarios.

d Licencia de  funcionamier definitiva o WmL para cesionarios

conjuntamente ¢on laautorizacion dcamnniﬂ adosado front a la fachada.

¢ Licencia de funcionamiento, definitiva o temporal para mercados de abastos, galerias

comerciales y centros comerciales. .

y [ Licencia de funcionamiento definiiva o temporal para mercados de abastos,

Mpalerias comerciales y centros comeérciales, conjuntamente con la autorizacion de anuncio
sado frontalmente a la fachada.

g. Cambio de denominacion y razon social en la licencia de funcionamiento definitiva o

temporal.

h. Duplicado de Licencia de Funcionamiento definitiva o temporal.

1. Cesede actividades

1. Autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada.

Articulo 6°.- BASE LEGAL

La adecuaciom de las herramientas de gestion a la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento y la simplificacion administrativa del procedimiento de licencia de
funcionamiento y otros vinculados, tiene como sustento Legal:

a. Constitucion Politica del Peri
b. Ley Orgdnica de Municipalidades N* 27972
¢. Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444
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d. Ley Marco de Licencia de funcionamiento N° 28976

¢. Leyque crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres N*29664

f Leydel Silencio Administrative N° 29060

g Decreto Supremo N° 027 - 2007, define y establece las Politicas Nacionales de
obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional.

h. Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de Inspecciones Técmcas de

Seguridad en Defensa Civil.

I. Decreto Supremo DS N” 096-2007-PCM, regula la fiscalizacion postérior aleatoria de
los procedimientos admimistrativos por parte del estado.

j. Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, aprucba fnrmulaﬂn del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)y establece precisiones para su aplicacion.

k. Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, modifica el numeral 10 del articulo 2° del Decreto
Supremo N° .027-2007-PCM que define y establece h.i.Pﬂle Nacionales de obligatorio
cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional,

1. Decreto Suprema N° 064-2010-PCM, m la m ia de determinacion de costos
de los procedimientos administrativos y sérvicios pres s en exclusividad comprendidos
en los Textos Unicos de imientos ' las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44,6 el E‘ticl*:l ‘d‘dﬂ‘?m, Ley del Procedimiento
Administrative General. J v i

> - .
m. Resolucion Ministerial N° 228- 2010 - P@M Wﬂ Plan Nacional de
Simplificacién Administrativa. i

n. Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, Decreto Supremo que aprucba la Metodologia de
Simplificacion Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la
mejora de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad

TuLon
CIONES'

Articulo 7°~ DEFINICIONES. . 4"‘ i .

Para efectos de la aplicacion de Iu dls : m la presente ordenanza v
mejor entendimiento de la ml.'mp{, fos en su aphcacion, considérense las
siguientes definiciones;

a. Autoridad Administrativa.- La Municipalidad Provincial de El Dorado, a través de la
Gerencia Municipal, supervisa el desamrollo de las acciones que corresponden para el
=1 cumplimiento de la presente Ordenanza.

b. Administrado o conductor de establecimiento.- Titular de la licencia de
funcionamiento, persona natural o juridica que conduce la actividad comercial, industrial o
de servicios, que estd obligado a solicitarlo directamente o por medio del representante legal
o apoderado.

c. Cese de actividades- Es el procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de
funcionamiento expresa su voluntad de no continuar desarrollando la actividad econdmica,
en ¢l establecimiento para el cual solicité la mencionada licencia. El cese de actividades
también podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, previa acreditacion de su
actuacion ante la Municipalidad.

d. Cesionario- Persona natural o juridica a la cual el Titular de la licencia de
funcionamiento, concede u otorga un drea determinada dentro de su establecimiento con la
finalidad de desarrollar actividades econdmicas simultineas, correspondiendo al cesionano
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tramitar su licencia de funcionamiento que se denominari licencia de funcionamiento para

cesionarnio.

e. Compatibilidad de Uso - Evaluacion que realiza la unidad municipal competente con el

fin de venificar si el tipo de actividad econdmica a desarrollarse en un establecimiento

resulta © no compatible con la categorizacion del espacio geografico establecido en la

zonificacion vigente

f. Municipalidad - Cuando la presente norma cita a la Municipalidad, se estd refiriendo a la

Municipalidad Provincial de El Dorado.

g. Licencia de funcionamiento- Permiso que otorga la Municipalidad, en el marco de sus

competencias, con caracter permanente, para el desarrollo de actividades econdmicas en un

% establecimiento determinado, a favor del titular de Tas mismas. Estd asociada a la emision de

un certificado que acredita su condicion, €l cual tendrd que exhibirse permanentemente en
-y ¢l establecimiento y podrd  mostrarse a m‘ ﬁ la autoridad fiscalizadora
/' correspondiente.

.

h. Licencia de funcionamiento
Municipalidad, en el marco de sus wmpx«h :

de actividades econdmicas en r: -Hll' e [
mismas. Debe ser solicitada de 'm Xpresa | Solicitante. La vigencia es otorgada
por un plazo maximo de un afio'(1), el mis mo que no # =) uuhua sujeto a renovacion.

i. Establecimiento. - Bien Inmueble hll:utlhle. 0 o instalacion deternunada
con cardcter de permanente, mlaqma:dmrmlhn | economicas con o sin fines
de lucro y retne las condiciones mwmhmﬁdnd para su ejercicio.

j- Galeria comercial - Unidad inmobiliaria de propie exclusiva que conforman una
edificacion de uno o mas pisos que cuenta con bienes y servicios comunes y agrupa
establecimientos, médulos o nimdi ﬂll donde se ﬁmn'ullln ‘actividades econdmicas

| )
bral- Permiso que otorga la

: hmmm[ para el desarrollo

k. Giro.-Actividad econome espegifica de cio, industria y/o servicios.

i v i0 0 de servicios que
85, productos o servicios
g e de una licencia de

tienen relacion entre si-v conforman un a cal
realizados u ofertados y que tienen mmﬁ"- inal)
funcionamiento que incluya més de un giro.
m. lInspeccion Técnica de Seguridad en thnﬂi Civil (ITSDC).-Procedimiento
reglamentado por el INDECI (Instituto Nacional de Defensa Civil), mediante el cual se
"* verifica y evaliGa el cumplimiento de las normas de seguridad en Defensa Civil vigentes en
Mlos objetos de inspeccion (establecimientos o recimtos), a fin de prevenir y/o reducir ¢l
iesgo debido a un peligro de ongen natural o inducido por el hombre, en salvaguarda de la
/wvida o integnidad humana. De acuerdo a la complejidad del objeto de inspeccion, la
' v " Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil puede ser Basica, de Detalle o
—_— Multidisciplinaria. Las Inspecciones Técnicas de Segundad en Defensa Civil son realizadas
por mspectores acreditados por el INDECIT.
Se verifica de manera integral en cumplimiento de las normas de seguridad en Defensa
Civil, asi como las condiciones de seguridad fisicas y espaciales que ofrecen los objetos de
mspeccion, identificindose los peligros que pueda presentar, evaluandose la vulnerabilidad
y ¢l equipamiento de seguridad con el que cuentan dichos objetos para hacer frente a
posibles situaciones de emergencia, formulindose observaciones de subsanacion obligatoria

en caso corresponda.
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n. Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica - Inspeccion realizada por
los mspectores de la Municipalidad, acreditados por el INDECI para verificar de forma
ocular el cumplimiento de las normas de seguridad de Defensa Civil, asi como para
identificar los peligros que ofrece la edificacion o recinto en toda su drea, determinando el
equipo basico de seguridad con el que debe contar para hacer frente a posibles situaciones
de emergencia. De ser el caso, la Mumicipalidad podra contratar los servicios de Inspectores
externos, los mismos que deberdan contar con la acreditacion del INDECL

Este tipo de inspeccion por sus caracteristicas presenta un nivel de complejidad menor.

) . Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bisica - Documento
|| que sustenta y consigna las caracteristicas y el cumplimiento o incumplimiento de las
normas de seguridad en Defensa Civil vigentes en €l momento dé la inspeccion, asi como
las observaciones formuladas por los Inspectores Técnicos en Defensa Civil, de ser el caso,
y ¢l plazo para su subsanacion.

Es un documento que deberd estar firmado por los inﬁe&nfns.quc cfectuaron la ITSDC v
refrendado por la autoridad del Grgano ejecutante. |
0. Certificado de Inspeccidn Técnica m‘:ﬁ!dl‘!ﬂ IJ,delll Civil- Es el documento
numerado emitido por el Grgano ejecutante a nombre'de a8 personas naturales y juridicas de
derecho pablico o privade, © propietarias, - Ildnfnthtrﬁnm ylo conductoras del
establecimiento inspeccionado y que es ‘entregado gonjubtamente con la Resolucion que
pone fin al procedimiento. 5

p. Declaracion Jurada de Observancia de C‘undimk Seguridad - Documento en
formulario dnico y gratuito con especificaciones técnicas, en el cual el administrado declara
que el establecimiento u objeto de inspeccién cumple con las condiciones de seguridad en
Defensa Civil vigentes. Para ¢l tramite de licencia de funcionamiento, es requisito para los
establecimientos de hasta 100 m2. y que no tienen los siguientes giros comerciales.
gimnasios, centros de-salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias, discotecas, bares,
karaokes, casinos, juegos de azar, \mlquinas tragamonedas, ferreterias o similares, y
aquellos establecimientos que almacenen, usen o comercialicen productos toxicos o
altamente inflamables. T

9. Mercado de Abasto.- Bien inmueble de propiedad Munigipal o particular que tiene la
condicion de local cerrado en cuyo interior se enguentian distribuidos puestos individuales
de venta o de prestacion de servicios en sceciones o giros definidos, dedicados al acopio y
expendio de productos alimenticios y otros tradicionales no alimenticios mayoristas y
minoristas, mcluye los mercados de productores agropecuarios.

r. Puesto - Espacio acondicionado, dentro de los mercados de abastos en el que se realizan
actividades econdmicas con un drea que no excede los treinta v cinco metros cuadrados (35
m2) y que no requieren contar con una inspeccion técnica de seguridad en edificaciones
antes de la emision de la licencia de funcionamiento.

s. Modulo o stand - Espacio acondicionado dentro de las galerias comerciales v centros
comerciales en el que se realizan actividades econdmicas y cuya drea méxima no supera los
cien metros cuadrados (100 m2.)

t. Zonificacién - Conjunto de normas téenicas urbanisticas por la que se regula ¢l uso del
suelo.

u. Certificado de Licencia de funcionamiento - Fs ¢l documento emitido por el cual se da
por finalizado el proceso de otorgamiento de licencia de funcionamiento, el mismo que
autoriza la apertura y funcionamiento del local; a su vez permite el ejercicio de la actividad
en tanto mantenga las condiciones para las que fue autorizado o hasta que el administrado
determime conclurr sus actividades.

|
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v. Fiscalizacion Posterior.- Obligacion de la Municipalidad, para verificar de oficio, la
autenticidad de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las
traducciones proporcionadas por el administrado en la tramitacién de los procedimientos
establecidos en la presente Ordenanza.

w. Discotecas.- Establecimientos o centros de reunin acisticamente aisladas, en los cuales
se baila por medio del sonido de discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versitil
Dhgital, grupos musicales o similares. Cuentan con servicio de bar y/o restaurante.

x. Salén de Recepciones.- Todo aquel establecimiento o centro de reunion acusticamente
aislado en donde sc¢ realizan eventos familiares, empresariales o similares, bailes
amenizados por medio de discos, cintas magnetofonicas, CDS, Disco Versétil Digital,
grupos musicales o similares.

y. Club Necturno.- Todo centro de reunidn actsticamente mislado para tal efecto, con
musica en vivo o discos, cintas magnetofonicas, CD&, i5c0 Versatil Digital, en el cual se
presentan nimeros artisticos y que cuentan con servi bar wo restaurante. No deben

tener vista a la calle, ocultando el interior. bos o cortinas,
z. Infraccibén reiterada - Cuando ¢l admlxcmdo fnc ri conducta infractora més de una
b Wl
TIrvLo n R AL
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
g T
cAPITULOT
CONCEPTOS BASICOS

10 cs [a auforizacion que otorga la municipalidad
Conmlll.lndlmﬂyde&emcmm un

establecimiento determinado, en favor de! titular de lup
ScPudrﬁuwlaq:nciaSqmﬁclu}mméuh siempre que estos sean afines o
complementanios, de m.:uurdn a la M de Giros Afines y

Complementarios.

En el caso de que los sujetos uHIl;t'hs a uhtm Licencia Municipal de Funcionamiento
desarrollen actividades en mds de un establecimiento, deberin obiener una licencia para
cada uno de los mismos

La Licencia Municipal de Funcionamiento se¢ otorgard en el marco de un Gnico
procedimiento admunistrativo, el mismo que serd de evaluacion previa con silencio
administrativo positivo.

Articulo 9°.- PRESUNCIONES LEGALES

Se presume, salvo prueba en contrario que los administrados:

a. Presentan formularios, documentos y/o declaraciones que responden a la verdad de los
hechos que en ellos afirman y actian de buena fe:

b. Conocen las normas legales y procedimientos administrativos que regulan el presente
procedimiento de licencia de funcionamiento y vinculados.

¢. Conocen que se aplican sanciones administrativas correspondienies a quienes infringen
las disposiciones municipales, a quienes proporcionen informacion falsa o adulterada, se
nieguen a permitir la realizacion de inspecciones, impidan o se resistan a los procedimientos
de control y fiscalizacion posterior y/o realicen actividades ilegales o prohibidas vinculadas
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con las autorizaciones reguladas por la presente Ordenanza; ello, sin perjuicio de las
acciones penales que se deriven de la misma.
d. Conocen que en caso que se detecte que la Licencia de funcionamiento fue obtenida en
contravencion con las normas establecidas en la presente Ordenanza, se ordenara
preventivamente la clausura temporal del establecimiento v se dard inicio a un
procedimiento sancionador.
e. Conocen que, en caso la autoridad municipal, identifique elementos que indiquen la
comision de tlicitos penales durante el proceso de autorizacion de funcionamiento por parte
de los administrados, procedera a interponer la denuncia penal respectiva ante el Ministerio
Publico; ello, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o penales que adopie la
Mumcipalidad con el objeto de sancionar a los involucrados en lacomision de los MISmos,
sean €stos administrados o personal del municipio;
f. Conocen que la wamitacion de los procedimientos administrativos se sustentan en la
fiscalizacién posterior, por lo que la Municipalidad pod@ comprobar la veracidad de
la informacion presentada, el cumplimiento de la normavidad sobre la materia y aplicard
las sanciones comespondientes en gaso a informacingpresentada no sea veraz,
o

o cApntgron | g

ASPECTOS GENERALES
Articulo 10%- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS p;!: d‘m LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO :
Estan obligados a obtener Licencia de Funciopamiento las personas nalurales o personas
Juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros de derecho pablico o privado,
incluyendo empresas o entidades del estado, regionales o municipales, que desarrollen, con
o sin finalidad de luero, actividades de. omercio, i

industriales, arteésanales, de servicios y/o
con anterioridad a la realizacion de los

siguientes hechos: ' | &
a. Apertura o instalacion de- establocimientos: en fos que 8¢ desarrollen actividades de
comercio, industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales.

b. Cualquier circunstancia que determine una variscion de las condiciones que motivaron la
v gxpedicion del Certificado de la Licencia de funcionamiento.

encuentran incluidas dentro de esta obligacion las entidades que forman parte de la

~ fetividad empresanal del Estado.

" Articulo 11°.- SUJETOS NO OBLIGADOS
" No se encuentran obligados a solicitar el otorgamiento de licencia de funcionamiento, las
siguientes entidades.

a. Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiernos regionales o locales,
incluyendo a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peri, por los establecimientos
destinados al desarrollo de las actividades propias de su funcion pablica.

b. Hospitales y centros médicos del sector piblico.

c. Instituciones educativas del Estado, umiversidades estatales, centros educativos estatales
constituidos conforme a la legislacion sobre la materia y sujetos al régimen estatal o
publico,

_—
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d. Embajadas, delegaciones diplomiticas y consulares de otros estados o de organismos
internacionales.

e. El Cuerpo General de Bomberos Voluntanos del Peri (CGBVP), respecto de
establecimientos destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la ley del
Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peri.

f. Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos,
monasterios, conventos o similares.

En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencion de una licencia de
funcionamiento, se encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a
la municipalidad el inicio de sus actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las
condiciones de Seguridad en Defensa Civil.

Articulo 12°- ORGANOS COMPETENTES

Son Grganos competentes para la tramitacion dé los prlimnou regulados en la presente
Ordenanza, los siguientes: 5 [

a. Unidad de Promocién Empresarial — PYM -lBtmchr mformacion vy validar
requisitos para el procedimiento de licencia de funcionaierito.

b. Mesa de Partes y/o. Trimite De ntario.- Recibir las solicitudes de los
procedimientos descritos en ¢l articulo 5° de la presente Orgdenanza, y se derivan al organo
gjecutor. |

¢. Caja- Cobrar pago de la tasa correspondiente a los p!unuﬁmiumus descritos en la
presente Ordenanza;

d. Unidad de Promocion Empresarial - PYMES - Resuclve los procedimientos descritos
en ¢l articulo 5° de la presente Ordenanza; v firma la licencia de funcionamiento.

[. Gerencia de Gestién Ambiental y Desarrollo Econdmico.- Revisa el expediente v firma

la licencia de funcionamiento, _
g. Unidad de Gestion de Riesgos y Defensa Civil- Realizar Ia Inspeccion Técnica de
Seguridad en Defensa Civil Ex Post y BX Ante, a través de Inspectores acreditados por el
INDECT; emitir el informe correspondiente y el Certificado de Seguridad cuando sea el
caso. :

Articulo 13°- COMPETENCIA DE LA MUNICIPALIDAD
% Compete a la Municipalidad a través de los drganos y unidades organicas correspondientes
0 siguente:

. Regular los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente Ordenanza.

b. Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiccion de la
municipalidad, para desarrollar cualquier actividad comercial, industrial y profesional.

c. Resolver los recursos administrativos relacionados con la licencia de funcionamiento en
sus distintas modalidades.

d. Fiscalizar y dar cumplimiento de ésta Ordenanza dentro de la jurisdiccion de la
Municipalidad.

¢. Comprobar la autenticidad de los formularios, formularios, documentos y/o declaraciones
presentadas, asi como la veracidad de la informacién contenida en los mismos, en via de
fiscalizacion posterior;

f. Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adoptar las medidas que
resulten necesarias, en caso que la informacion contenida en los formularios, documentos
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y/o declaraciones presentadas no sea veraz, cuando se detecte la no autenticidad de los
mismos, y/o cuando se compruebe el incumplimiento de la normatividad aplicable;

g. Difundir pablicamente, por los medios que estime pertinentes, las sanciones v medidas
aplicables;

h. Hacer de conocimiento de las autoridades competentes la comisién de actos ilicitos
tipificados como delito o falta por las normas penales en vigencia, sin perjuicio de la
aphicacion de las sanciones administrativas correspondientes;

1. Las demas competencias que la Ley establezea.

Articulo 14%- CONDICIONES DE EVALUACION
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento se evaluardn los siguientes aspectos:

Zonificacion y compatibilidad de uso,
Condiciones de Seguridad en Defensa Civil, cuando MWMn constituya facultad de
la Municipalidad, sblo para los casos dﬁ,lpt mblulmii que requieren inspeccion ex
ante.

J
Cualquier aspecto adicional serfi materia de Eﬂcabncnﬂqpnﬂnm

Articulo 15 CAMBIO DE ZONIFICACION

El cambio de zonificacién no es oponible al titular cﬁm 1 de funcionamiento dentro
de los primeros cinco (5) ailos de producido dicho ente en aquellos casos
en los que exista un alto nivel de riesgo o afectacion a h salud, la municipalidad, con
opinion de la autoridad competente, podrdé notificar la adecuacién al cambio de la
zonificacion en un plazo menor.

Articulo 16%- TASAS .4
La tasa por licencia de debera reflejar al costo real del procedimiento
vinculado a su otorgamiento, nla’“l:uﬂ’ incluye los si les conceptos a cargo de la
municipalidad: Evaluacion por zonificacién, € ude Uso, e Inspeccion Técnica
de Seguridad en Defensa Civil Bésica. '

El calculo de las tasas comespondientes & los procedimientos regulados por la presente
o\ Ordenanza, se sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo 15° de la Ley N°

128976, Ley Marco de la Licencia de funcionamiento, en concordancia con el Decreto
Legislativo N® 776° Ley de Tributacion Municipal, Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y las normas sobre la materia. Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
que Apruecba la metodologia de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos
de Procedimientos Administrativos de las Entidades Piblicas. Las tasas deberdn ser de
publico conocimiento a través del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA),
y publicadas en el portal electronico de la Municipalidad Provincial de El Dorado.

.1“

Con la finalidad de evilar tramites infructuosos, la orden para el pago de la tasa deberd
expedirse posteriormente a la orientacién y venficacion de los requisitos, por parte del
Orientador. Caja deberd diferenciar los ingresos por concepto de Verificacion, Inspecciones
Técnicas de Defensa Civil y verificacion de condiciones declaradas.
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Articulo 17%- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento tiene vigencia mdeterminada. Podri otorgarse licencia de
funcionamiento de vigencia temporal, la cual debe ser requenida expresamente por el
administrado. El plazo maximo de vigencia de esta licencia es de un (1) aflo, sin opeion a
ser renovada, transcurrido el (érmino de vigencia, no serd necesario cumphr con el
procedimiento de Cese de Actividades sefalado en la presente Ordenanza.

Si el admmistrado decide continuar con la actividad debera imiciar el procedimiento de
licencia de fimcionamiento mdeterminada.

Articulo 18° - ALCANCES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento se otorga por cada establecimiento donde se desarrollan
actividades comerciales, artesanales, industriales o de servicios. En caso que los sujetos
obligados a oblener dicha Licencia desarrollen actividades en varios establecimientos, aun
cuando estas sean complementarias a la realizacion del giro principal, deberdan obtener una
autorizacion por cada uno de ellos. Podrdn otorgarse licencias que incluyan mas de un giro,
siempre que éstos sean afines o | entre si y que se desarrollen dentro de un
mismo establegimicnto. De acuerdo a la siguiente tabla:

item - > & !PJ Complementario
1 Agencias de Adin s
2 Agencias de'Vigj 3 '
3 Alguiler de Bienes |
4 Alguiler de Magui
5 Alguiler de Vehiculos:
6 Asocmciones/Gremios
7 Bar/Licorerin/DhscotecasPubs/Kamoke
¥ Bodeyss/Venta sl por Menor de Alimentos,
Bebidas Alcohdlicas y No Alcohalicas

9 Boutique/Venta de Prendas y Accesorics de
Vestr :
14 Cabinas de b

DeBelleza ™ ™ - - ’
Centros Meédicos/ Centro Dental Tospitalfes/ /

Climcas/Labomionos

17 Cerrajeria

I8 Clubes ¥ Centros de Entreterimisénto Familur Centros de Esparcumento

19 Caonfecoiones Textiles/Sastrering/Costurers Zapnierin/Barar/Bojoutern/Passmaneria.

20 Consultonos de Médicos Velerinanos Pet Venta de Mascotas
Shop/Estetica, Alojamiento para Animales
21 Consultonios Médicos Profesionales Servicion Médicos de Apoyo; Ecogmfins, Analisis,
Labomiono
22 Distnbucdn v/o Venta de Mateniales de Alguiler de Maguinaria Pesada
Construccion

27 Embajadas/'Organismos Intemacionales.
24 Enbdades Gubernamentales.
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25 FEsmeitn de Servicios v Venta Combustible
26 Estudios Foogrificos/Servicio Fotogmfia Filmaciones
27 Famacias/BoticasPerfumenas/Casas
MNaturistas
28 FemeleriasVenta de Pintur/Insecticidas.
29 Fotocopmdoms/Tipeos/Ploteos/Impresion Cabinas de Interne/Locutonios/Servicios Postles/!
Folocopiadom
30 Funemrias
il Gimnasios/Pilntes”Y oga/Acrdhicos Centros Anti estrésCentros de Masajes/Spa
32 Hoteles'Hostales/Hospedajes/ Alojamientos Restmurante
33 Ilglesias, Templos v Otros
34 Industnas
35 Instituciones Educativas Centros de Capacrtorin
36 Instiinciones Finaneemns/ Intermediacion
Financiern/Bancos/Seguros v Pensiones!
Casas de Cambin,
17 lLavanderips
38 Librerins/BazaresRegalos/Tugicteria -
39 Mwmlufm Comerciales Centros 1

40 Notnas/Estudios Ju 7 2]
Concilincion. f l.\ﬂ

41 ONG e . A

42 Opneas ' "I ‘ |

43 Otros P 2N "2

44 P s Bodegs ,,ﬁ‘ [ L

45 Playas de Eétacio o~ X "ﬁ

46 Relojerias/foyerias/V ; _ (K W

47 Resmumnie I"immﬁn’l’iwmr.irm

48 Salones de Recepcidn. ma:awmmﬂm

49 Servicio dan'l'wda Personas y Carga  Oficina Administrativa y Venta de Pasajes
50 Servicio Téeniwa/Mantenimienta/Repamcion  Venta al por Menor Aparatos, Mﬁnulm v Equipos de
| Uso Doméstico

. Vnmu!ﬁlqullul&; it [irlblﬂm m
Zuputeria ' Venta de Prendas v Emmnm de Westir, Bazar,
Byoutena

CAPITULO ITI
DE ILAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 19%- OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

a. La Municipalidad debe exhibir el Plano de Zonificacion vigente en Su circunscripeion,
con la finalidad que los administrados onenten adecuadamente sus sobcitudes.

b. Asimismo debe consignar la informacion sobre los cambios de zomficacion que
cstuvieran en tramie.

e — — ———————————

|
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¢. Debe poner a disposicion del administrado el Indice de Uso de Suelos, lo cual le permitira
identificar los tipos de actividades comerciales correspondientes a cada categoria de
zonificacion.

d. Debe exhibir la estructura de costos que sustenta el valor de la tasa del procedimignto de
otorgamiento de Licencia de funcionamiento y vinculados.

¢. Debe proporcionar gratuitamente los formulanos de solicitudes y/o declaraciones juradas
que permitan al administrado proporcionar agilmente la nformacion o requisitos
establecidos para el otorgamiento de las licencias de funcionamiento de establecimientos
regulados en la presente Ordenanza

f, Debera respetar el derecho del titular respecto de la Licencia de funcionamiento otorgada
durante el plazo de vigencia de la autonzacion

g. Realizar la evaluacion descrita en el articulo 13° de la presente Ordenanza.

h. Informar a las autoridades competentes cuando durante la tramitacion de alguno de los
procedimientos normados por la presente Ordenanza, se advierta la comision de algun
ilieito tfpiﬁc&d{._'r penalmente,

Articulo 20°- aﬂua.{cmm DEL TITULAR._DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTQ. . 5
Es obligacion del pnular e w de i'unqﬁum:mm ‘t@qﬂm modalidad v/o
conductor del estal gy (3.

/) § . . 1 J{ l J
b. Exhibir el Cerif Jer Hi&;\m ‘de Seguridad en
Edificaciones;

chsnrmllarhicmncnictousgmauﬂﬂnd L)

d. Mantener permanentemente las condicianes de. mslmdm! del Mﬁcm:mln autorizado,
. Mantener malterables los datos consignados en la licencia dé funcionamiento otorgada,

. De ser el caso, tramitar ¢l procedimiento correspondiente en la Municipalidad cuando
dmnblmmh:mtmmndewnmldm, 1 |

g. Brindar lam acilidade ) utoridad municipal a efectos de poder fiscalizar

a. Exhibir la Lice

ca la Municipalidad;

Wi Rﬂpdat lnr,g colm| |
1. Obtener una nueva lic : _ ged un cambio de giro, uso
o zonificacion soent: leg '

k. En los giros ' eheri mlnca:m im'ﬂmﬂlh. l:nnﬂr.s con las siguientes
inscripciones: Prnhihlﬂa Ia veilta d bebidas alcohdlicas a menores de 18 afios” y "Si has
ingerido bebiwdas alcohdlicas, no manejes™

I. En las salas de juego, salas de billar o billas, tragamonedas, bingos y a fines, colocar la
siguiente mscrpeion: "Los juegos de azar realizados constantemente pueden ser dafinos
para la salud”

m. En todos los establecimientos pablicos vy privados de uso piblico, deberan publicar el
texto de la Ley N ° 27408, norma que establece la atencion preferente a las mujeres
embarazadas, los milos, los adultos mayores, las personas con discapacidad y ademas
consignaran carteles que faciliten su immediata comprension y ubicacion.

n. En los establecimientos de cabinas de Internet, instalar ¢l software de filtro o bloqueo
gue impida ¢l acceso a paginas Web con contenido y/o informacion pormografica a menores

_——=a————————————————
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de edad. Minimo 40% de terminales PC, colocar en lugar visible, el aviso preventivo
indicando que esta prohibido el acceso a paginas Web con contemido pornografico o
menores de edad. Dimensiones minimas de 30 X 50 cm, segin Ley N” 28119 y N°
29139",

fi. Otras establecidas en las normas de sanciones vy multas vigentes de la Municipalidad
Provincial de El Dorado.

Articulo  21°- PROHIBICIONES DEL TITULAR DE IA LICENCIA DE
\ FUNCIONAMIENTO
* | Se encuentra termmaniemente prohibido:

a_ Transferir la licencia de funcionamiento;

b. Permutir el ingreso de escolares uniformados en los casos de establecimientos dedicados a
los giros de alquiler y/o uso de juegos electronicos.

¢. Permitir ¢l ingreso de menores de edad en los casos de establecimientos que desarrollen
actividades como discotecas, 'pdi.rﬂljﬁtﬁim. casinos, tragamonedas, salas de billas o
billar, bares, night club y pcna i
d. Vender bebidas alcththcas '

1! iientos cualquiera sea su
actividad econbmica;
contar con auldrizacy
h. Esta prohibide el uso © al de vias pablicas como eim de nn establecimiento,
i. Otras que la Jey u olras normas vigentes establezca.

¢. Permitir a menores delgd: mp@ﬁ%h dn:_'r 1o pornografico.

f. Utilizar areas conimes o retirg vzay, alzulic ?ctmdad gconomica, sin
1 it ]

g. Modificar las cordigion tirafes dol aniﬁrm 0 Incrementar

2Iros sin autorizacion T

salvo en las vias peatonales que mediante ordenanza se cdhifig o0 aptas para tal fin,

previa autorizacion municipal. ;

Articulo 22° :DMHOS DE LOS AD&IMM

Son derechos de los ady

a. Ser tratadas en ﬁf el personal de la
Municipalidad F wink: _ 3

b. Solicitar v abtenes gn fofima. veraz vigratuita, infio o % Ia zonificacion, indice de
usos para actividadesurby mplumie: ‘ 05 exigl 'lhrj la obtencion de la

funcionamiento, para el inicio de los | nientos establecidos en la presente Ordenanza
d. Recibir orientacion para el llenado del fhrmulrmu o formularios exigidos por la Ley N°
28976,

e. Conocer en cualguier momento el estado de la tramiacion de los procedimientos
regulados por la presente Ordenanza, asi como la identidad de los funcionanos encargados
de los mismos.

f. Solicitar copia de la licencia de funcionamiento vigente, en caso de sustraccion, deterioro
o pérdida, previo pago de la tasa commespondiente.

g. Imponer queja, debidamente motivada, por omision o demora imjustificada en resolver los
procedimientos regulados por esta Ordenanza y, en general, formular denuncias  respecto
de los defectos en la tramitacidn de los procedimientos admunistrativos que realice.
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CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 23%- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ APLICACION DEL
SILENCIO ADMINISTRATIVO

El procedimienio administrativo para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento,
estd sujeto a evaluacion previa con silencio administrativo positivo, siendo el plazo maximo
para su otorgamiento o denegatonia de quince (15) dias habiles.

Esto quiere decir que la Municipalidad realiza una evaluacion previa para poder emitir un
pronunciamiento sobre ¢l formulario de Licencia de funcionamiento o autorizacion conjunta
y cuenta para ello con quince (15) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepeion
del formulario v con los requisitos completos de acuerdo al TUPA, en Tramite
Documentanio. En caso la Municipalidad no emite ninglin pronunciamiento al cabo de este
plazo, se asume que la respuesta al formulario es pm:twa, ¢s decir, se da por otorgada la
Licencia de funcionamiento.

| Eﬂﬂhlﬂﬂlﬂum i Nasts
1.1. En genemal, s8 : mm r.:uniul de ‘hasta cien metros
cuadrados (100 m2) ﬂ' to no ma m por ciento (30%)

del area total dellocal.
1.2. Se encuentran ¢xcluidos de esta categoria los ﬂtnhlec[.wn‘sli  Iros son:
Gimnasios, centros de salud, talieres, restaurantes, Ilunmi{: discotecas, bares,
karaokes, casinos, juegos de azar, mﬁqumasu'agnmdu. ferreterias o similares.

1.3 También se excluyen a aquellos establecimientos cuyos giros impliguen la utilizacion,
almacenamiento, fabgicacion y/o mulimﬁn de productos o residuos toxicos ©
altamente inflamables : i85 2 O para

La Municipalidad re )5 estil entos una Inspeccion Téenica de Seguridad
en Defmsn (hﬂ.L_,," poster s orgamicnto de la Liceneia de funcionamiento,
: - ir ; Erye sepuridad

2.1 En general, son aquellos que cuentan hasta con dos miveles de construccion, desde el
nivel del terreno o calzada, v/o con un aréa desde ciento un metros cuadrados (101 m2)
hasta quinientos metros cuadrados (500 m2).
22 Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de
almacenamiento mayor al 30% de su drea, asi como los exchndos en los numerales 1 2y 1.3
de la categoria |, que cuenten con un drea de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2)
tales como: tiendas, stands, puestos, talleres de reparacion, establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterias, centros de salud y afines.
2.3 Instituciones educativas particulares, que cumplan con las siguientes caracteristicas:

*  Area menor o igual a 500 m2.

*  De hasta dos miveles desde el mvel de terreno o calzada v

e —
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*  Maximo de 200 alumnos por turmo.
2.4 Cabinas de Iniernet con un maximo de veinte (20) computadoras
2.5 Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 v que solo cuenten con maguinas mecanicas.
2.6 Agencias bancanas, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar con un
drea menor o igual a 500 m2 vy que cuenten con un méxime de 20 computadoras.
2.7 Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracleristicas, cualquigra sea su area.
Como parte de la evaluacion previa para otorgar la Licencia de funcionamiento de estos
establecimuentos, la Municipalidad realiza una Inspeccion Téenica de Segundad en Defensa
Civil Basica.

3. Establecimientos con mis de 500m2:

3.1 En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construccion a partir del nivel de la
calzada o con un frea mavor a quinientos metros cuadrados (500 m2).

3.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos excluidos en los numerales 1.2 y 1.3
de la categoria |, que cuenten con un area mayor de quinienios metros cuadrados (500 m2)
y adicionalmente los que cumplan con la caracteristica general y scan tiendas, talleres de
reparacion, establéimientos . de_ hn!q;:edaje mlisur!l?‘q cafeferias, playa de

cslahincamt:nw cwlml -
pm:L cualguiera sea el

3.4 Locales de espgetctlos pabli Vs ey | ctatfos de diversion (a
excepeion de los pubskpraokes ercadas cenfros comerciales y
similares, cualquiera sea cIEFeR N A 1

3.5 Agencias bancarias y o m:ﬂmmm&llmqu: uue'A iﬁ:amaymnlus 500
m2, vy lengan més de 20 computadoras.

3.6 Instituciones educativas particulares que cuenten con un drea mayor a 500 m2 o de mas
de dos niveles; desde el nivel de terreno o calzada o més de 200 alumnos por turno.

37 Cahlnaidummmmmmnmdﬂﬂmmndm

3.8 Gimnasio$ que cu o clricas yﬂ"o electronicas, cualquiera sea el drea

con la que nuuﬂlql .
npmm riesgo para la vida

39 Esiahlec:mmm :
de ﬂ tﬂiﬂhl-cc!mlcum's. los
if de Sﬁgunt!ad en Defensa

CAPITULO V
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 25" -REQUISITOS

Para el otorgamiento de la Licencia Municipal de Funcionamiento Definitiva o Temporal
seran exigibles como maximo, los siguientes requisitos:

I. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de declaracion jurada, que
incluya:

a. Numero de R UU.C. y D N.L o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, segin corresponda.

e 000000000}
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b. DN o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u

otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actien mediante

representacion,

2. Copia de la vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u

~ otros entes colectivos. Tratindose de representacion de personas naturales, se requeriri
| . carta poder con firma legalizada.

/'3 Pago de la Tasa por licencia de funcionamiento.

" 4 Establecimientos de hasta 100 m2 y que no sea uno de los giros exchndos: Declaracion

Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.

- Establecimientos de 101 m2 hasta 500 m2: aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa

Civil Basica, que realiza la mumcipalidad previamente a la emision de la licencia de

funcionamiento

- Establecimientos con mas de 500 m2: Certificado de Inspeccion Técnica de Segundad en

Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinania.

5. Adicionalmente, de ser el caso, s igibles los siguientes requisitos:

d.1. Copia simple del titulo profesi caso de servicios relacionados con la salud

d.2 Informar sobre c! mimero de mmmmcntus d: acmdu ala nmuva vigente, en la

Declaracion Jurada. e "o

d.3 Copia simple q(h AuIDriZacion idétmal rﬂpﬁujh‘n en ém de aquellas actividades

funcionamiento.

d.4 Copia simple d hig o ¢ Cultura, conforme a la
: de la Nacin F.xcqm en los casos en

los que el Mimisterio de Caliir en las odelacion y monitoreo

de ejecucion de obras previas mmuimtus a Ill solicitud de Ia del Jocal por el cual se

Articulo 26%- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Emﬂeﬂmim 100 uIJ :

que conforme a faJprevia al qil‘iﬂqlemul de la licencia de
Ley N° 28296, Ley
solicita la licencin:

: Icctmmnm con Ia
o por g de Catastro Urbano y
b m!ﬁ“ﬁ los requisitos estén
08; [ cion jul"ul] de observancia de
condiciones de seg.rl -"" : | r de declaracion jurada de
licencia de fum:mnmmenln visa y sella. a4 que esta sujeto a la fiscalizacion posterior,
recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones Juradas. Informando al
administrado que debe realizar un unico pago por derecho de tramitacion en Caja.
b. Capm recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al
administrado, sells v visa el formulario gratuito de declaracion jurada de lcencia de
funcionamiento.
¢. Mesa de Partes, recibe el formulario y venfica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regularizacion, en
un plazo de dos (2) dias, s1 no cumple con la regulanzacion se dara por no presentada su
solicitud. En caso el admimistrado regulanza, Tramite Documentario registra y la deniva.

s
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d. Unidad de Promocion Empresarial - MYPES evalua, registra el expediente y emite la
Licencia de Funcionamiento firma y sella y la deniva.

¢ Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de funcionamiento, v la deriva.

f Unidad de Promocion Empresarial - MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, y la
entrega al administrado, elabora informe de las licencias de funcionamiento emitidas v
entregadas, y remite a la Unidad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la
fiscalizacion postenior, ademas lo deriva.

g Unidad de Gestion de Riesgos y Defensa Civil posterior a la emision de la licencia de
funcionamiento programa la inspeccion para la verificacion ex post de las condiciones de
seguridad, realizan la inspeccion dejando un acta con ¢l administrado como constancia de la
verificacion, elabora el informe respectivo y deriva a la Unidad de Promocion Empresanal -
MYPES

Establecimientos desde 101 m2 hasta 500 m2
a. El Orientador, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
ﬁu:clummuentu dcf nuwa o temporal: costo, duracion, requisitos, formularios, imspecciones,

entre otros. la evaluacion del girg wiel establecimiento con la
zonificacion yccimpaﬁbl | db suel ﬁrtlplo por la iiidad de Catastro Urbano y
Rural) de ser ' viga el fi lario, Verifica- que los requisitos estén
completos y tado del formulania gratiiito de declaracion jurada de
licencia de func ¢ informa @ a la emision de la licencia de
funcionamiento debe_apn _ iddac nt‘[)(ifuma Civil Basica, que
realiza la municipalidad. Informando al admin i-llmn‘un Gnico pago por

derecho de tramitacion en Caj ja,

b. Caja recibe ¢l pago por derecho de tramitacion, mp&uamwmme de pago al

administrado, sella y visa ¢l formulario gmtwio de declaracion jurada de licencia de

funcionamient.

c. Mesa de Partes, recibe el fmmulmuymiﬁmqmémm:mn los requisios

establecidos mu‘l TUPA“Fn ohservarse alguna irregularidad en los requisitos, se

notifica inme Amismo, momento, para su regularizacion, en

%\ un plazo de dos (2) iZacion l&%pﬂ'nﬂpﬂﬂemﬁdﬁ su
solicitud. En caso el ntario registra y la deriva.

d. Unidad de Gestion' d y |Del . plam no mayor de 48 horas,

programa la ejec e or: ica de Seguridad en Defuusa Cvil Basica, el

inspector realiza la we-nclﬂn dejando t- acta il administrido c6mo constancia de la

inspeccion realizada, clabora el mforme nnh‘aspnndmnte en un plazo no mayor a 48 horas,

El jefe de la Unidad en caso de conformidad elabora firma y sella el Certificado de

Seguridad en Defensa Civil y anexa al expediente y lo deriva a numeral £ y si no es

conforme continua numeral 1.

{ Unidad de Promocion Empresarial — MYPES evalia, registra el expediente y emite la

Licencia de Funcionamiento firma y sella y la denva.

g. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la

licencia de funcionamiento, v la deriva.

h. Unidad de Promocion Empresanal - MYPES, archiva la licencia de funcionamieulo, y la

entrega al administrado, elabora informe de las licencias de funcionamiento emitidas y lo

- —  ____ _——————————————__,_.__o——
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deriva a los la Umdad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la fiscalizacion
posterior.
1. Unidad de Gestiin de Riesgos y Defensa Civil, envia al admmistrado dentro de los dos
(02) dias de realizada la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, el
Informe de la Inspeccion, en el que consia las observaciones y el plazo para su subsanacion
el cunl no podra exceder de los cinco (05) dias. Asimismo, el mspector en el plazo acordado
con ¢l admimistrado, ejecuta la diligencia de Levantamiento de Observaciones. En caso que
el admimstrado no sohicite ¢l levantamiento de observaciones, el jefe de la Umidad de
Gestion de Riesgos y Defensa Civil emite la Resolucion de no aprobado, notifica los
resultados al administrado, v se da por finalizado el procedimiento de licencia de
funcionamiento, anexando una copia de la notificacion y Resolucion al expediente y envia a
Unidad de Promocion Empresarial - MYPES continua con numeral j. Caso contrario con los
numerales f al h.
). Unidad de Promocion Empresarial - MYPES, archiva el expediente, y entrega al
administrado .
Establecimiemtos mayores de 500 nﬂ L
a. El Orientador, brinda grient tdmmmrm :i:lru,{ pite de la licencia de
functonamiento definitiva 0 empa @n.dumihnmmh ularios, inspecciones,
el T e R - -..-: In

entre otros. [nicialmen &valuacion. dc] -del establecimiento con la
zonificacion y co . sue]nq l;ﬂsado lﬁ Catastro Urbano vy
Rural) de ser ¢o uls ﬁlqm los requisitos cstén
completos y cormectos ul du tbclﬂmt.n’:tnjumda de
licencia de funcionamie sella, asi co tamhui'.n g anexe el Certificado de
Inspecciom Téenica de Dﬂlﬂ."l: o Multidisciplinaria. [nt'n administrado que debe

realizar un anjco pago por derecho de tramitacion en Caja,

b. Ca recibe el pago por derecho de m;taclﬁn. entregan de comprobante de pago al

administrado, sella y visa ¢l formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de

funcionamiento. ) |

grifica que éste cuemte con los requisitos

Alguna iregularidad en los requisitos, se

c mismo mome .'W‘“ regularizacion en
repularizac m por no presentada su

mﬁﬂﬁ,‘tﬁghu'ay Ia deriva.

lita, registra el upndmme y emite la

solicitud. En mnﬂ, " .
d. Umidad drP{ﬂ 1

¢. Gerencia de Dcsmmlln Ambicntal v Bnlmlln Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de funcionamiento, v la deriva.

I Umdad de Promocidn Empresanal — MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, vy la
entrega al administrado, elabora informe de las licencias de funcionamiento emmtidas v o
deriva a los la Unidad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la fiscalizacion

posterior.

CAPITULO VI
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL
CONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO
FRONTALMENTE A LA FACHADA
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Articulo 27°-REQUISITOS

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva, cesionarios, temporal
conjumamente con la awonzacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, seran
exigibles como maximo, los sigwientes requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caricter de declaracion jurada, que
v A incluya:

i | a Numero de RU.C. y DN o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
// juridicas o naturales, segiin corresponda.

b. DN o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u
otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

c. Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada, contenido,
dimensiones, material y disefio.

2. Copia de la vigencia de poder del répresentante legal, en ¢l caso de personas juridicas u
otros entes calectivos. Trniindﬂm de Waﬁn de_personas naturales, se requerira

3. Pagud:laﬁumr_' a# de ment .'"_‘l
4 Estahim.tmmdn tiasta 100°m2 ¥ que m@ no d ros excluidos: Declaracion
Jumda de Obse fle Condicie &Y Lﬂ

idad en Defensa
Civil Basica, que mision de la licencia de
funcionamiento. 1 L

- Establecimientos con mas de 500 m2: Ctrhl' cado de | éemica de Seguridad en
Defensa Civil de Detalle o Muludisciplinaria.

5. Adicionalmente, dé ser ¢l caso, serin exigibles los siguientes requisitos:

d.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionndos con la salud.

d.2 Mmmqlmhmhmahmuw vigente, en la
Declaracion Jurada.
d.3 Copia simple de Jigs alirCspectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Le; previa -al «
funcionamiento, A/
d 4 Copia sm:[ﬂ! deda ad
Ley N° 28296, Ley Gleners
los que el Ministerio de Cu ArticIps
de ejecucion de obras previas mmcdmta!l a h‘lﬂlchud de 1a Ticencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Articulo 28" - DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Establecimiento havta 100 m2

a. El Onentador, brinda onentacion al administrado sobre el wamine de la licencia de
funcionamiento definitiva o temporal conjuntamente con autorizacion de anuncio adosado a
la fachada: costo, duracion, requsitos, formulanos, nspecciones, entre  otros.
Inicialmente, se realiza la evaluacion del giro del establecimiento con la zonificacion v
compatibilidad del uso de suelos (visado por la Unidad de Catastro Urbano y Rural) de ser
conforme, sella v visa el formulario. Verifica que los requisitos estén complelos v
commectos; onenta en el llenado de la declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

: ﬂgﬁifﬂ‘t&!m, conforme a la
omio Cultural s Nacion. Excepto, en los casos en
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Seguridad y del formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en
la cual debe marcar la opcion licencia de funcionamiento defimtiva o temporal
conjuntamente con la aworizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como
especificar: contemido, dimensiones, material v disefio del anuncio a colocar adosado
frontalmente a la fachada visa v sella. Informa que esti sujeto a la fiscalizacion posterior,
recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones jurndas. Informando al
administrado que debe realizar un dmeo pago por derecho de tramitacion en Caja.

b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella v visa ¢l formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

¢. Mesa de Partes, recibe ¢l formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en ¢l TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en és¢ mismo momento, para su regularizacion en
un plazo de dos (2) dias, ;= no cumple con la regulanzacion se dar por 1o presentada su
solicitud. En caso el administrado n iza, Tramite Documentario registra y la deriva.

d. Unidad de Pmmunuﬂn E MYPﬁcu!m, registra eI c:pad:r:.me v emite la
Licencia de I'qummummnlu I"rnu y sella y laderiva.

e. Gerencia de Desamolla, Ambiental y D:Whﬂwﬂwp;m firma y sella la
licencia de funcionammienis eriv. B ﬁ

dtfﬂ.ncmmmmnm vy la
iento emitidas v

eniregadas, v .‘rm' ak scali F:]; ”Tﬂlﬂllﬁl para realizar la

I : ! mision de la licencia de
funclunum:ﬂnh programa la :mpmﬁn m la \rmﬁmlﬁt 'I_dﬂ.__ las condiciones de
seguridad en la edificacion declaradas, realizan la i un acta con el
administrado como constancia de la verificacion, elabora el informe respectivo y deriva a la
Unidad de Pramocion Empresarial - MYPES,

Establecimientos desd

a. El Orientador, brind: i, : Iﬂhlll d tramite de la licencia de
funcionamiento definit PO funtamente con autorizacion de anuncio adosado a
la fachada: costo, durac _ ormularios, mspeceiones entre otros.  Inicialmente,
s¢ realiza la evaluncign ) ‘establecimicnd '_mm cagitn y compatibilidad del
uso de suelos (ysadi pe _ 0o y Rural) de ger conforme, sella v
visa el formulario. Venfica que K : |y eorrectos; onenta en el
llenado del formulario gratuito jurada de lim de funmmmmnlu en la cual debe marcar
la opeion licencia de funcionamiento définitiva o temporal, conjuntamente con la
autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como especificar: contenido,
dimensiones, material y disefio del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada visa
y sella. e informa que previo a la emision de la licencia de funcionamiento debe aprobar Ia
Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad. Informando
al administrado que debe realizar un anico pago por derecho de tramitacion en Caja,

¢. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella y wisa el formulano gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.
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d. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regulanizacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su
solicitud. En caso el admmistrado regulariza, Tramite Documentario registra v la deriva.

e. Umdad de Gesuim de Riesgos v Defensa Civil en un plazo no mayor de 48 horas,
programa la ejecucion de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, el
inspector realiza la inspeccion dejando un acta al administrado como constancia de la
inspeccion realizada, elabora ¢l informe correspondiente, en un plazo no mayor a 48 horas,
El jefe de la Umdad en caso de conformidad elabora firma v sella el Centificado de
Seguridad en Defensa Civil y anexa al expediente v lo deniva a numeral f v si no es
conforme continua numeral 1.

f. Umdad de Promocion Empresarial — MYPES evalua, registra el expediente v emite la
Licencia de Funcionamiento firma y sella v la deniva.

g. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de funcionamicento, y la deriva.

h. Unidad de Pramnmﬂql Fmprcsanal M’#RES a.'rchwa.h licencia de funcionamiento, y la
entrega al admimistrs i ' i jonamiento emitidas v lo
deriva a los la Umﬁd pata realizar la fiscalizacion
postenior.

i Unidad de Gesti | t&dlm,m dentro de los dos
(02) dias de realia enjDefensa Civil Basica, el
Informe de la Inspe y plazo para su subsanacion

el mmmmﬁwmdmmmmmm jefe de la Unldaddc
Gestion de Riesgos y Defensa Civil emite la Resolucion de no aprobade, notifica los
resultados al administrado, v se da por finalizado el procedimiento de licencia de
funcionamiento, anexando una copia de la notificacion y Resolucion al expediente y envia a
Unidad de Pramoeién - ua con numeral j. Caso contrario con los

numerales [ al ho |
ES, Wd expediente, y entrega al

j. Unidad de Pro
administrado. .

Establecimientos ; . .
a. El Ornentador, “orientacion al administrado sobre el trimite de la licencia de
funcionamiento definitiva o temporal conjuntamente con autorizacion de anuncio adosado
frontalmente a la fachada: costo, duracion, réquisitos, formulanos, inspecciones, entre ofros.
Imcialmente, se realiza la evaluacion del giro del establecimiento con la zonificacion v
compatibilidad del uso de suelos (visado por la Unidad de Catastro Urbano y Rural) de ser
conforme, sella y visa el formulario. Verifica que los requisitos estén complelos y correctos,
orienta en el llenado de la declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en la cual debe
marcar la opcion licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la
autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como especificar: contemdo.
dimensiones, matenial y disedo del anuncio a colocar adosado fromtalmente a la fachada sella
y visa, asi como también se anexe ¢l Certificado de Inspeccion Técnica de Detalle o
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Multidisciplinaria. Informando al administrado que debe realizar un Gmico pago por derecho
de tramitacion en Caja,

b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella y wvisa el formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

c. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna wregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regulanzacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su
solicitud. En caso el administrado regulanza, Tramite Documentario registra y la deriva

d. Unidad de Promocion Empresanal - MYPES evalia, registra ¢l expediente y emite la
Licencia de Funcionamento firma y sella y la deriva.

e. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de funcionamiento, v la deriva.

f. Unidad de Promocion Empresanial -~ MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, y la
entrega al admmistrado, elabora informe de las licencias de funcionamiento emitidas y lo
deriva a los la Umdud de Fiscalizacion ¥ Policia hhumapal mlizar la fiscalizacion

posterior. = N '.!l

LICENCIA |

_PHJWMMMLFARA
F 4 !] |4

Articulo 29°- CESTON t

La Licencia de Funcio para Cesionarios es laﬂlﬂl‘#ﬂlﬁﬁ que se otorga de
manera defimtiva o temporal, en este Gltimo caso el fante establece el periodo
de tiempo, para la realizacion de actividades de comercio, anesanales, de servicios
vio profesionales en un establecimiento, que ya posee una Licencia de
Funcionamiento previa y vigenie, cxpadtda a una persona natural, persona juridica o
ente colective distinto,

La Licencia de Fungig
de sus a-:;twu!adqs-

3 mpmnnc al solicitante la realizacion
i stividades del establecimiento en
er elmd: que los nuevos
giros a ser desarrol sstructuralmente compatibles ¢n
un mismo tsmlﬂ 51¢ je a 'na al ﬂtularde la Licencia de
Funcionamiento prévia, sie que a criterio de 10§ Organos compelentes, no
impliquen riesgos de saluhndnd., scgui’dld o la saturacion del establecimiento. La
Licencia de Funcionamiento para Cesionarios, solo podra otorgarse para los
establecimientos de hasta 100 m2.

La Licencia de Funcionamiento para Cesionarios, no podra otorgase con un plazo
mayor a la licencia previa. La pérdida de vigencia por cualquier causa de la Licencia
de Funcionamiento previa, determina de manera automatica, la pérdida de la
Licencia de Funcionamiento para el Cesionario.

El titular de la Licencia de Funcionamiento previa responde solidariamente por las
infracciones a la normatividad vigente incurridas por el titular de la Licencia de
Funcionamiento para Cesionarios, salvo falta de conocimiento del hecho por parte
de aquel, debidamente comprobada.
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Articulo 30°.-REQUISITOS

Para el otorgamiemto de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal para
cesionarios, seran exigibles como maximo, los sigwentes requisitos;

|. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de declaracion jurada, que
mneluya:

a. Nimero de R U.C. y DN I o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, segin corresponda.

b. DN.I o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u
otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actien mediante
| representacion.

! 2. Copia de la vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos. Tratindose de representacion de personas naturales, se requenrd
carta poder con firma legalizada.

3. Pago de la Tasa por licencia de funcionamiento,

4. Establecimientos de hasta 100 m2 y que no sea uno de los giros excluidos: Declaracion
Jurada de Observangia de Condiciones de qulmdad

- Establecimientos de 101 m2 hasta 500 m2: aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa

Civil Basica, que realm !{‘WM prwmmim: a *aﬂusldm de la licencia de
funcionamiento.
H ml: Cﬂhm de Impffl%n'ﬁmipa de Seguridad en
" LU h

- Establecimientos et
Defensa Civil de De# e

i O 35 S i nxigﬂﬂc ! una Declaracion Jurada de
Observancia de Condician eaSepundad, | or al hhwmm de la hicencia de

A los modulos, stz
funcionamiento. , ’
5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los mgulqws
d 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios rmdns con la salud.

d.2 Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la
Declaracion Jurada.

d.3 Copma simple de la mrﬁn sectorial l'l:ipwl.‘l\'a en ¢l caso de aquellas actividades

que conforme a Ley mangga, previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

de ejecucion de obs svias inmedis '_'- I w'___,hhmm:m:hﬂucal por el cual se
solicita la licencia:

Articulo 31°- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a Fl Orientador, brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento definitiva o temporal para Cesionanios: costo, duraciom, requisitos,
formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, se realiza la evaluacion del giro del
establecimienio con la zonificacion v compatibilidad del uso de suelos (visado por la
Unidad de Catastro Urbano v Rural) de ser conforme, sella y visa el formulario. Verifica
que los requisitos estén completos y correctos; orienta ¢n ¢l llenado del formulario gratuito
de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en el cual debe marcar Licencia de
Funcionamiento Definitiva o T-:mpmnl para Cesionanos, asi como especificar los datos del
establecimiento con autorizacion previa, asi como las dimensiones, material y disefio del

I
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ambiente, modulo o espacio a utihzar dentro del mencionado establecimiento con

autorizacion previa, y onenta en ¢l llenado de la declaracion jurada de observancia de

condiciones de seguridad en Defensa Civil, e informa que esta sujeto a la fiscalizacion

posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones juradas.

Informando al administrado que debe realizar un Gnico pago por derecho de ramitacion en

Caja,

b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al

administrado, sella y visa el formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de

funcmmmumm

Il e, Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
cslablccidns en ¢l TUPA. En caso de observarse alguna irregulandad en los requisitos, se

notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regulanzacion en

un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su

solicitud. En caso el admimstrado regulariza, Tramite Documentario registra y la deniva,

d. Unidad de Promocion Empresanial — MYPES evalia, registra el expediente y emite la

Licencia de Funcionamiento firma y sella y la deriva.

e. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo E‘:.nn&nm,u revisa, firma y sella la

licencia de Furu:rnnalmm 0, ¥ laderiva. LW

f. Unidad de I‘rcuuwﬁn '._-‘ resarial - MYPE mhm Ia hcgdh de funcionamiento, vy la

entrega al adminis e dellas Ticencias funcionamiento emitidas y
entregadas, v remite iscalizacion ¥ Bhli ‘J#mcspnl, para realizar la
FSCHIII.HCI[JJII'I nosicn

i . . .
o Defensa Wﬁ&t t& qmnldil de la licenca de
i6n para la’ verificacié 'asl de las condiciones de
Sl e

funcionamiento programa i
seguridad en la edificacion dmlamchs, realizan la in do un acta con el
administrado gomo constancia de la verificacion, elabora el informe respectivo y deriva a la
Unidad de Promocion Empresarial - MYPES.

CAPITULO VI
LICENCIA D FINITIVA O TEMPORAL PARA
CESIONARIOS €ONJ [ LA AUTORIZACION DE ANUNCIO

Articulo 32°-REQU
Para el otorgamien |
cesionanios, seran exigibles como requisitos:

1. Solicitud de Licencia de Funcmnmnﬂiﬂﬂ, ‘ton caracler de declaracion jurada, que
incluya:

a. Numero de R.U.C. y D NI o Camé de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
Juridicas o naturales, segun corresponda.

b. DN.I. o Camé de Extranjeria del represemante legal en caso de personas juridicas, u
otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actien mediante
representacion.

¢. Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada, contemdo,
dunensiones, matenal y disefio.

ﬁg
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b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella v visa ¢l formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

¢. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regulanzacion en
un plazo de dos (2) dias, st no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su
solicitud. En caso el administrado regulanza, Tramite Documentario registra y la denva.

d. Umdad de Promocion Empresanal - MYPES evalia, regisira el expediente v emite la
Licencia de Funcionamiento firma y sella v la deniva.

e. Gerencia de Desarrollo Ambiental vy Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de uncionamiento, y la deriva.

. Umdad de Promocion Empresanal - MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, v la
entrega al admimistrado, elabora mforme de las licencias de funcionamiento emitidas y
entregadas, y remite a la Unidad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la
fiscalizacion posterior, ademas lo deriva.

g. Unidad de Eﬁtmn de Riesgos y Defﬂﬂ Civil postesior a la emisian de la licencia de
fmu:mnnmlcnm pmm- 1 mspeccion para la Mmﬂdﬂ las condiciones de
seguridad en la edificacion das, reali '!lf'inspm #dejando un acta con el
1§tar 164n} efabora el i e respectivo v deriva a fa
PES. o - _;:.'. ; i

1 i . :.:‘ £ F
. __. I l |
. N P l
LICENCIA DE F T sy < g thl.wﬂauL PARA
MERCADOS D TOS, GALERIAS cmfanmm Y CENTROS
COMERCIALES ©

Articulo 34°-REQUISITOS
Conforme a lo establecido en el articulo 9° de la Ley N° 28976, Layhr[lruu de Licencia de

funcionamiento, los mercados de ahasms, gllﬂiﬂcbnﬂrmlﬂ y centros comerciales deben
contar con umisuht.' TCT _ 1 C Dl ﬁnmm]anm] sera extendida
4% a favor del ente co den g azom social q_llu los representa o la junta de

e\
de las infracciones Administrativas
la Munieipalidad Provincial de El

, se di - los puestos ostands que hubiesen
incurrido en ml’mﬂmﬁn n:lmmmhmwa. mqu ello afecte al ente corporativo.
La licencia de funcionamiento de mercados de abastos y galerias comerciales es aplicable
unicamente cuando se trate de una sola umdad inmobiliaria, Para el otorgamiento de la
hicencia de funcionamiento definitiva o temporal para mercados de abasios, galerias
comerciales y centros comerciales, serdn exigibles como maximo, los siguientes requisitos:

N

propietarios, iﬁﬂ!"u e

1. Sohicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de declaracion jurada, que
incluya:
a. Numero de R U.C. y DN.I. o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas

juridicas o naturales, segun corresponda.
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b. D.IN.I. o Camné¢ de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u
otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actien mediante
representacion.

2. Copia de la vigencia de poder del representante legal, en el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos. Tratindose de representacion de personas naturales, se requerira
carta poder con firma legalizada.

3. Pago de la Tasa por licencia de funcionamiento.

4. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o
Multidisciplinaria.

A los modulos, stands o puestos les serd exigible Gnicamente una Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Segunidad

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

d.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

d.2 Informar sobre ¢l nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la
Declaracion ded

d.3 Copia simple de la autorizacion mml ras;:ectm en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la mqumn de manera pmvm al- ntnrgamlcmn de la licencia de
funcionamiento. .

d.4 Copia simple de Ta g .:.-"- ACin-expe ldalgﬂ¢Mmlsm1l Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley GE' al del Patginio i Excepto, en los casos en
los que el Minis ; pado en las remodelacion y monitoreo

de ejecucion -- 5 | thq'ﬁcﬁﬁ?dﬂﬂmlpﬂrﬂcuﬂlm
L l II

Articulo 35°- Dﬁfﬂf‘ﬁl’d DEL PHO('EBIMFENTH .|
a. El Onentador, brinda orentacion al admmistrado sohm Jﬂ!mmt de la licencia de
funcionamiento duﬁnmvu o temporal para los mercados de abastos, Galerias Comerciales
y Centros Comerciales: costo, duracion, requisitos, formularios, mmﬂmncs entre otros.
Inicialmente se realiza ln evaluacion del giro del establecimiento con la zonificacion y
compatibilidad del usa Unidad de Catastro Urbano y Rural), de ser

conforme, m!h yﬂn Ao . Wm}m;:mns y correctos,
! : de decla jurada de licencia de
Jertificado de Inspeccion Técnica de

o al administrado que

p. Caja recibe clpagu dﬂrechugcmﬁﬂ, wdemwﬂhmte de pago al
adm:mslmdn sella y wvisa el formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

¢. Mesa de Partes, recibe el formulano y verifica que éste¢ cuente con los requisitos
establecidos en ¢l TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regulanzacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su
solicitud. En caso el admmstrado regulanza, Tramite Documentano registra y la denva.

d. Unidad de Promocion Empresarial — MYPES evalia, registra ¢l expediente v emite la
Licencia de Funcionamiento firma y sella y la deniva,

e. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
licencia de funcionamiento, y la deriva.
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[- Umidad de Promocion Empresarial - MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, y la
entrega al admimstrado, elabora mforme de las licencias de funcionamiento emutidas y lo
deriva a los la Umdad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la fiscalizacion
posterior, y ademas lo deriva.

g. Unidad de Gestion de Riesgos y Defensa Civil posterior a la emision de la licencia de
funcionamiento programa la imspeccion para la verificacion ex post de las condiciones de
seguridad en Defensa Civil declaradas, realizan la inspeccion de cada uno de los puestos o
stand del mercado, galerias Comerciales y Centros Comerciales, dejando un acta con el
administrado como constancia de la verificacion y elabora ¢l informe respectivo v deriva a
la Unidad de Promocion Empresanial - MYPES.

CAPITULO ViIT
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES CONJUNTEMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA

Para el mﬂrmhnmxh.. ek de i nto de 1 .tmn’;ml para mercados
de abastos, galerias com@reiales 'y cent mn@ialﬂs conjuntamente con la autorizacion de
anuncio adosado ghada, seran mﬁﬁleﬂcind miximo, los siguientes

requistios: J.f,-* II Y Xl

L7
1. Solicitud de Li - nmnimtu ;i.‘un carém.i le l‘lcclaramﬂn Jurada, que
incluya:

a. Namero de RUC, y D.NL GMMEWEIMWMMMWM
juridicas o naturalés, segiin corresponda.

b. D.N1 o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u
owos entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actien mediante

rt.preanmclﬁm

c. Especificaciones Emlllmmtn a la fachada, contenido,
dimensiones, matena

2. Copia de lavi
otros enles colect
carta poder con firmaleg
3 l"asaporlmr.nﬂm ¢ funcionamient

4. Certificado de Tnspecciﬁn Técmca de Seguridad en Deéfensa le de Detalle o
Multidhsciplinana.

A los modulos, stands o puestos les sera exigible amicamente una Declaracion Jurada de
Observancia de Condiciones de Segundad.

5. Adicionalmente, de ser el caso, serin exigibles los siguientes requisitos:

d. 1. Copia ssmple del titulo profesional en ¢l caso de servicios relacionados con la salud.

d.2 Informar sobre el mimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la
Declaracion Jurada.

d.3 Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d caso de personas juridicas u
personas maturales, se requerira
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d.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto, en los casos en
los que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion v monitoreo
de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se
sohicita la heencia.

Articulo 37%- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a. El Onentador, brinda onientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento definitiva o temporal para los mercados de abastos, Galerias Comerciales
y Centros Comerciales conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado frontalmente
a la fachada: costo, duracidn, requisitos, formularios, nspecciones, entre ofros.
Imicialmente, se realiza la evaluacion del giro del establecimiento con la zonificacion y
compatibiidad del uso de suelos (visado por la Unidad de Catastro Urbano y Rural), de ser
conforme, sella y visa el formulario. Verfica que los requisitos  estén completos y
correclos; uru:nui en el llenado del formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento en la cual debe marcar la opcion licencia de funcionamiento definitiva o
temporal para mm:dns, galerias comerciales y Centros Comerciales conjuntamente con la
autorizacién de anuneio adosado frontalmente a la fachada, GOmo especificar: contenido,
dimensiones, material y disefio del-anutic lﬂ a culﬂeir ado lalmente a la fachada, asi
camo también se i AInspdegion Técnicy .: cguridad en Defensa Civil

de Detalle o Multid ando al atlmmlsm ‘.I.C'dﬂiﬂ realizar un Gnico
pago por derecho . Yy ¥l

b. Caja recibe el pago p mtrdgn éampmbante de pago al
administrado, sella vivis de de jurada de licencia de

funcionamiento. TH '

c. Mesa de Partes, recibe el fornmlumymiﬁmqwhwwcm los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica inmediatamente al administrado en ¢se mismo momento, para su regularizacion en
un plazo de dos (2) dias, si no mm:plnam la regularizacién se dard por no presentada su
solicitud. Enmﬁe} adls i ariza, :mte Dmmmnn mgiumyla dl:n'-'a

d. Unidad de | 2S5

Licencia de Fune

Mie Gerencia &: Desa

licencia de funcionanmi

f. Umdm!chm ocion

entrega al administra .
deriva a los la Unidad dt: chaluac:ﬁn y Policia Mumnlpal para realizar la fiscalizacion
posterior, y ademas lo denva.

g Unidad de Gestion de Riesgos y Defensa Civil posterior a la emision de la licencia de
funcionamiento programa la mspeccion para la venificacion ex post de las condiciones de
seguridad en la edificacion declaradas, realizan la inspeccion de cada uno de los puestos o
stand del mercado, palerias Comerciales y Centros Comerciales, dejando un acta con el
administrado como constancia de In verificacion v elabora el informe respectivo v deriva a
la Unidad de Promocion Empresarial - MYPES.

CAPITULO IX
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CAMBIO DE DENOMINACION ¥ RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 38°.-REQUISITOS
El titular de la actividad, podra solicitar a la Municipalidad el cambio de denominacion o
razon social de la Licencia de funcionamiento, por fusion, absorcion, incremento de capital
social y otras formas de transferencias patrimoniales, establecidas en documento pablico v
autonzado por Notano Piblico. Para el otorgamiento de cambio de denominacion y razon
social en la licencia de funcionamiento definitiva o temporal, serdn exigibles como maximo,
los siguientes requisitos:
|. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de declaracion jurada, que
incluya:
a. Numero de RU.C. y D.NI. o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas
juridicas o naturales, segiin corresponda.
b. DNL o Camé de Extranjeria del réprésentante Tegal en caso de€ personas juridicas, u
ofros  entes mlutwus o ftratdndose de parsonus rtamlus que  actien mediante
representacion, -
2. Copia de la: wgﬂm r.lP. pode
otros entes colectivos. iratind
carta poder con firmé
3. Onginal de la licengia de Ml ]
4. Copia del documenta cambi omi ¥ razon social.
5. Establecimigntos dg ha ¥ que no $éa uno dc.'k» excluidos: Declaracion
Jurada de Observancia de ciones de Seguridad.
- Establecimientos.de 101 m2 hasta S00.m2: aprobar la 1nsﬂzccﬂnlusmndad en Defensa
Civil Basica, que realiza la municipalidad previamente a la emision de la licencia de
funcionamiento.
- Establecimientos con mas de 500 m2: Certificado de Inspeccion Téenica de Seguridad en
IJﬂiensa Civil dqul

6. Pago de la I'nsq

0 de personas juridicas u
i naturales, sc requerird

o anterior. .~ !

denominacion y raom I
duracion, requisitos,” for ' o antre otros: Inicialnente, se realiza la
evaluacion del giro del emblecimim mh rmﬁcm v compatibilidad del uso de
suelos (visado por la Umdad de Catastro U[bnnn y Rural), de ser conforme, sella v visa ¢l
formulario. Venfica que los requisitos estén completos y correctos; orienta en el llenado del
Formulano gratuito de declaracion jurada de licencia de funcionamiento y la declaracion
jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa Civil, informando al
admimstrado que esta sujeto a fiscalizacion posterior v que debe realizar un Gnico pago por
derecho de tramitacion en Caja

b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella y wisa el formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

¢. Mesa de Panes, recibe el formulano v venifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregulanidad en los requisitos, se

e ——_— e ——
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notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regularizacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su
solicitud. En caso el administrado regulariza, Tramite Documentario registra v la deriva.

d. Unidad de Promocion Empresarial - MYPES evalila, registra el expediente v emite [
Licencia de Funcionamiento firma y sella y la deriva.

e. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Economico, revisa, firma vy sella la
licencia de funcionamiento, y la deriva.

f. Umdad de Promocion Empresarial - MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, y la
entrega al administrado, clabora informe de las licencias de funcionamiento emitidas v
entregadas, y remite a la Unidad de Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la
fiscalizacion posterior, deriva.

2. Unidad de Gestion de Riesgos y Defensa Civil posterior a la emision de la licencia de
funcionamiento programa la inspeccion para la verificacion ex post de las observancias de
las condiciones de seguridad Defensa Civil declaradas, realizan la inspeccion dejando un
acta con ¢l administrado como constancia de la verificacion de los nuevos datos
consignados de cambio de denominacion o razén social, elabora ¢! fiiforme respectivo v
deriva a la Unidad de Promocién Empresarial - MYPES

e eapnuLoX - W5

DUPLICADO CENCIA DE ONAMIENTO DEFINITIVA O
B ; L -~ v, b
| / = f_-rs i I |
Articulo 40°.-REQUIS 3 f L.
Para ¢l otorgamiento del la lice funcimnl'alﬂiﬂ definitiva o temporal,
serin exigibles como 0, 105 siguientes requisitos: l"" 3 '

I. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carieler de declaracion jurada, que
ncluya: _

a. Numero de RU.C. y DIN.I 0 Camé de Extranjeria del solivitante, tratindose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

b. DN.I o Camé de Extry
otros entes  colects
representacion.
2. Copia de la
olros entes

mante legal en caso de personas juridicas, u

personas n?lllllﬂ que actien mediante
/&

BT ul-unde personas juridicas u
personas paturales, se requerira

3. Declaracitn Jurade de-Observancin de Condiciones de Seguridad

Articilo 41%- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a. El Orientador, brinda onentacion al administrado sobre el tramite para duplicado de la
licencia de funcionamiento: costo, duracion, requisitos, formularios, inspecciones, entre
otros. Verifica en los arcluvos de la Municipalidad , la existencia de la hcencia de
funcionamento, y si es necesano lambién recomendar que solicite el duplicado de su
Certificado de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil, de no existir dicha
informacidon se explicara los motivos al administrado v sugenrd iniciar nuevamente ¢l
procedimiento para la obtencion de la Licencia de Funcionamiento, caso contrano, verifica
que los requusitos estén completos y correctos; orienta en el lenado del Formulario gratuito
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de declaracion jurada de licencia de funcionamiento y la declaracion jurada de observancia
de condiciones de :.n.gnrid.a.d en Defensa Civil, informa que estd sujeto a fiscalizacion
pﬂﬂtl‘ml‘ salvo que el giro del negocio no comresponda a la Categoria 1, v que debe realizar
un tnico pago por derecho de tramitacion en Caja.

b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacién, entrega ¢l comprobante de pago al
admmistrado, sella y visa el formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

d. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica mmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regularizacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su
solicitud, En caso el administrado regulariza, Tramite Documentario registra v la deriva.

e. Unidad de Promocion Empresarial - MYPES evalia, registra el expediente y emite el
duphicado de la Licencia de Funcionamiento firma y sella y la deriva.

f. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma v sella ¢l
duplicado de Ia licencia de ﬂmcmmlmm la deriva.

g. Umidad de Promocion Empresanial - ES, archiva cl duplicado de la licencia de
funcionamiento, y h.r ef rop: al-_admuidb“adn nﬁm forme de las licencias de
funcionamicnto emitidas y entregadas, remite a ala Unda Fiscalizacion y Policia
Municipal, para 160 pos

h. Unidad de Gesti
funcionamiento vem

2 qmm&n de la licencia de

| Qertificado de Inspeccion
Técnica de Se : ama I.a i u&j para la verificacion de
las condiciones de segurid . h dqhndu un acta con el
administrado ¢omo constancia r.ie la verificacion, elaborn i y deriva a la Unidad
de Promocion Empresarial - MYPES.

CAPITULO X1
CESE DE ACTIVIDADES

idlad iante comunicacién simple debera
- le -‘M!PES, el cese de la actividad
) funcionamiento.

or solieitada por un tercero con

facion ante la Municipalidad

Articulo 42%- El' t
informar a la U!T
economica, dej ”
Sl La comunicacion |
legitimo interés, pa

Articulo 43°.-REQUISITOS

a Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por el titular de la actividad
o un tercero acreditado para tal fin o seleccionar la opeion "cese de actividades' en el
Formulano gratuito de declaracion jurada de licencia de funcionamiento.

b. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural), vigencia de poder
del representante legal (persona juridica) o poder simple del tercero con legitimo interés,
de ser el caso

Articulo 44°- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a_ El Orientador brinda orientacion al administrado sobre el tramite v requisitos para
el cese de actividades de un establecimiento, indicdndole que es de aprobacion
automatica. Informando al administrado que este procedimiento es gratuito
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Debiendo marcar en el Formulario gratito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento la opcion "Cese de actividades”, y entregar en mesa de partes la
solicitud con lo requisitos completos.

b. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los
requisitos se procede a notificar en ese mismo instante al administrado para su
regularizacion en un plazo de dos (2) dias, si transcurrido el mismo el Administrado no
cumple con la regularizacion se darda por no aceptada su solicitud. En caso el
admimistrado regulariza, Tramite Documentarlo registra v deriva.

c. Unidad de Promocion Empresarial - MYPES evalta, registra v archiva el
expediente: da de baja en su archivo de Licencias de Funcionamiento, elabora
informe de las solicitudes de Cese de Actividades presentadas, remite a la Unidad de
Fiscalizacion y Policia Municipal, para realizar la fiscalizacidn posterior

CAPITULO XII
AUTORIZACION DE ANUNCIO Amﬂﬂ FRONTALMEN TE A LA FACHADA
Articulo 45"- El ntuh:.dukud;_ﬂnq;_mm, que ya cuenta ia de funcionamiento,
mas no con aulorizagion 2 adosado frontalmente ; hada, puede solicitarlo

como un procedimientogd; | \ | @ ['.

Arﬁcufﬂ 46°- REQ A

Solicitud de h‘.nlaé a’ '}hﬂmm jurada, que

lncluya b
a. Namero de RU.C. y DN 1. §'Camné de Extranjeria del sﬂlﬁmﬁ tratindose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

b. D.N.IL. o Carné de Extranjeria del representante legal en caso de personas juridicas, u

otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales que actien mediante

representacion. : '

¢ Especificaciones del frontalmente a la fachada, contenido,

dimensiones, materia - _

2. Copia de la vigendi nder cpreschiante legal, en el caso de personas juridicas u
ylective f crepresentacion de personas naturales, se requerira

&

Articulo 47°- nmwdmm PROCEDIMIENTO

a. El Orientador, brinda orientacion al administrado sobre el trdmite para autorizacion de
anuncio adosado fonlalmente a la fachada; costo, duracion, requsitos, formularios,
inspecciones, entre otros. Venifica que los requisitos estén completos vy correctos; onenta en
¢l llenado del formulario gratuito de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en
la cual debe marcar la opcion autonzacion de anuncio adosado frontmlmente a la fachada,
asi como especilicar: contemdo, dimensiones, material v disefio del anuncio a colocar
adosado frontalmente a la fachada Informa que estd sujeto a la fscalizacion posterior,
recomendando cumplir con lo declarado en la declaracion jurada. Informando al
administrado que debe realizar un tnico pago por derecho de tramitacidn en Caja. Y la
deriva.

_—_—— R —
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b. Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega de comprobante de pago al
administrado, sella y visa el formulano gratuito de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento.

¢. Mesa de Partes, recibe el formulario y verifica que éste cuente con los requisitos
establecidos en ¢l TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad en los requisitos, se
notifica mmediatamente al administrado en ese mismo momento, para su regularizacion en
un plazo de dos (2) dias, si no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su
solicitud. En caso el administrado regulanza, Tramite Documentario registra y la deriva.

d. Umdad de Promocion Empresarial - MYPES evaliia, registra ¢l expediente v emite la
Autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, firma y sella y la deriva

. Gerencia de Desarrollo Ambiental y Desarrollo Econdmico, revisa, firma y sella la
Autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada, firma vy sella v la deriva.

g Umidad de Promocion Empresarial - MYPES, archiva la licencia de funcionamiento, y la
entrega al admimistrado, elabora informe de las licencias de funcionamiento emitidas v
entregadas, y denva,

h. Unidad de Fiscalizacion y Policia Mummpal, pmnm a la emision de la autorizacion de
anuncio adosado frontalmente a la fachada la fiscalizacion dejando un acta con el

admmnmmdu mmn onstiancia h_tmﬁmiﬁn.etahmﬁ: respectivo y deriva a la
ppresanial = MYPES. i!“

) D : :[I ™
s ot ||

NULIDAD O RE g WA DE LA ENCIA ﬂi MIENTO

Articulo 48°- NULIDAD O REVOCATORIA ¥ rh

La Licencia de Funciomamiento, podra ser anulada o revocada de conformidad con lo
dispuesto por los artieulos 10°, 202° y 203° de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General, concordantes con el articulo 13° de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento. En éste sentido, son causales de:

a) Nulidad: -
a.l La presentacion deé decl ' ‘adulteradas como requisito para la obtencion
de la Licencia de Fu ) . e,

a.2 Cuando la Licengi: tenida de manera fraudulenta o
irregular. 1 '

a3 La obtencion ‘imegular de un Cunm de Imuin Tunu.a de Seguridad en
Edificaciones.

a4 Cuando como resultado de la Inspeccion Téenica de Seguridad en Edificaciones ex
post, se establezca que el establecimiento no cuenta con las condiciones de seguridad.

b) Revocatoria

b.1 Cuando se¢ declare fundada una denuncia vecinal que determune que el funcionamiento
del establecimiento ocasiona dafios o perjuicios a terceros.

b.2 Cuando contravengan el orden v la tranquilidad pablica, el bienestar general, la moral y
las buenas costumbres.

b.3 Cuando no cumpla o no existan las condiciones exigidas legalmente para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento cuya permanencia sea imdispensable para la
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existencia de la relacion juridica creada y ello no devenga en situaciones de cardcter
particular,

b.4 Cuando por fiscalizacion posterior se verifique que el establecimiento no cumple con el
Reglamento Nacional de Edificaciones.

b.5 Cuando durante su funcionamiento se desarrollen actividades prohibidas legalmente o
que constituyan un peligro o nesgo para la segundad de las personas y a la propiedad
privada o a la segundad pablica o infrinjan las normas de Defensa Civil.

b.6 Cuando como consecuencia de la actividad econdmica autorizada se produzean olores,
humaos, ruidos u otros efectos nocivos para la salud vy tranquilidad del vecindano.

b.7 Cuando se expenda bebidas alcohdlicas a menores de edad.

b8 Cuando ¢l esiablecimiento haya sufndo modificaciones sustanciales en  su
infraestructura o acondicionamiento que genere un inadecuado funcionamiento, alterando
con ello la situacion micial que permitio la emision de la licencia de funcionamiento.

b9 Cuando se incurra en una de las causales previstas en el articulo 211° de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, debiendo seguir el procedimiento
indicado en la gitada norma legal.

b.10 Cuando Ia licencia de fummnammnm es uulmd.a pnr terceras personas, debidamente

comprobado. -

b.11 Cuando s¢ contravenga § dispos mrnﬁﬂnllﬁﬁpa

b.12 La negativa a permih orif fﬁld@fﬂlﬂiﬂtﬂnﬁlﬂumd&d Declaradas o
impedimento y/o resifénci; tmmntnsdc ol F'ca}nm:lbn posterior

Articulo 49°- CLAUS ORAL -
En todos los casos de clausura definitiva del
establecimiento; y en 108" casts de revocatoria podra rs8 la clausura temporal o
definitiva, siend &dﬂ obligatorio el cumplimiento de esta dispofiiciéin, bajo responsabilidad.
Para tal efecto, procedera a nolificar la causal materia de nulidad o
revocatoria al administrado ¢ informard a Asesoria w émita la resolucion
respectiva que ordena la clausura definitiva o temporal, las medidas efectivas
:mmdtrlaupmmnpnmﬁuddmbhcw Para la de los actos
admm:strmwﬂli s¢ aplh : ) ;meeaalm das por la Ley N°
27444, Ley del Pro

1 2 literal ¢ dlh “,N' 27444 - Ley del
Procedimiento. Admisirati neral, la alc i qi"cm de la licencia
de funcionamiénto, Som ' i mEstrative porlngncamccliu no cabe
la interposicion dere :

CAPITULO 1T
DE LA FISCALIZACION Y POSTERIOR CONTROL

Articulo 51%- FACULTADES DE LA.MUNICIPALIDAD

La Municipalidad tiene la facultad legal de:

a) Para la ejecucion de la fiscalizacion postenor se debe actuar de acuerdo a lo establecido
en el Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacion posterior aleatona de
los procedimientos administrativos por parte del Estado.

b) Comprobar la autenticidad, veracidad y exactitud de las declaraciones y documentos
presentados en cualquiera de los procedimientos sefalados en la presente Ordenanza, y en

e ————————
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aplicacion del numeral 1.16 del articulo IV — Principios del Procedimiento Administrativo
de la Ley N" 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. Asi como el
cumplimiento de lo establecido por la presente Ordenanza durante ¢l desarrollo de sus
actividades.

¢) Vigilar permanentemente a los establecimientos existentes dentro de su junsdiccion
terntonal,  principalmente de atenciin al pablico, para que cumplan con las condictones
de seguridad, sanidad y demas exigidas al otorgarle la licencia de funcionamiento con el
proposito de garantizar una adecuada prestacion del servicio.

d) Sancionar a los establecimientos que infrinjan las leyes v/o normas municipales o
incumplan con lo establecido en su respectiva licencia de funcionamiento.

Articulo 52° - ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION

Corresponde a la Gerencia Seguridad Ciudadana y Fiscalizacion de la Municipahidad a
través de la Unidad Fiscalizacion v Policia Municipal, la Unidad de Gestion de Riesgos y
Defensa Civil y la Oficina de Asesoria Juridica, y demas dreas curnpetemr:s el control y la

fiscalizacion ;pshmnf del cumplimiento de las obligaciones de los econdomicos,
vinculadas a Imnntnnzacmnﬂ mummpafﬁ referidas en_la presente . Para tal
efecto, dichos érgangs realizard @ través de mspec-:mm:s
oculares u otros medm ' q:dm

Articuto 53°- IMPE LIZACION

El impedimento y/ g miﬂlndnn posterior de los

. 1|n Salicitud declaracion

llddp. por parte de los
administrados, daran Iugnr a la premmﬁu que | beuMmgntos vy la informacion
prcscmadamﬁhasamsuﬁemasrmhma aplicacion de las sanciones
administrativas comespondientes y de ser el caso al cierre mmpnrﬁl o definitivo del
establecimiento y nulidad de la Licencia de Funcionamiento, de ser el caso.

establecimientos, la neg
jurada para hgencia de

Sin pr:qulcm r.la h R—— i ca I"del titulo 111 de la presente Ordenanza, si
durante la tramitacié the cdimie: --_u-- 5 en la presente norma
edil, o durante el proges parliz Ol - alidad advirticra la comision
de algin ilicito penalipox conogimicnto de ello al mmhﬂunua la autoridad

J udicial compe

d:: Asesoria Juridica ¥ dm-fa o thaa sus veces de la Mumclpa]ldnﬂ Pruﬂnma]
de El Dorado.

CAPITILO 11T
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA BARES Y CANTINAS, VIDEOS PUB,
DISCOTECAS Y OTROS DE DIVERSION Y BAILE

Articulo 55°

La Licencia de Funcionamiento de este tipo de establecimientos se sujeta a lo dispuesto en
¢l articulo 8° v su literal a) de la Ley N 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
efectuada la evaluacion de la zonificacion, compatibilidad de uso, condiciones de seguridad
de seguridad en Defensa Civil y algunos otros requisitos adicionales que el presente

#
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Reglamento disponga y en caso de ser procedente la solicitud, se expedird la Licencia de
Funcionamiento cormrespondiente.

Articulo 56°.- DENOMINACION, CONDICIONES Y REQUISITOS

1.- BAR

Local de expendio de licores, donde no se permite damas de compaiiia, ni el ingreso a
menores de |8 afios.

2- CANTINA
Local de expendio de licores y degustacion de pequefios piqueos frios, cuenta con barra, no
se permite damas de compaiiia, m el ingreso a menores de 18 afios.

3.- VIDEOS PUB

Local de expendio de licores, cuenta con un televisor donde se pasan videos musicales y
otros que no estén refiidos contra la moral y las buenas costumbres. No se permite damas de
compaiiia, ni ¢l ingreso a menores de 18 afios:

REQUISITOS; = Dy
aA:ﬂﬂmimmIJDrpL ' ﬁll
b. Un inodoro y unimin; : | ll'ﬂ

¢. Mesas y sillas en ganfidad adecuada 3 Tocal. -y l
d. Puerta de ingreso d& 1. angh : |
¢. Ventilacion pprog ,=.
f. Zonas de segunidad sefializad

g. Certificado de zonificac Il local. i
h. Certificado ﬂemmpmbllldad de uso del focal. i '| ]
i. Certificado de las Condiciones de Seguridad en la Edificacion

J. Certificado de Salubndad del local, mcped:dnpm'niﬂmlmd:Sn]ud.
k. Un extintor de incendios de 3 kilos como minimo.

I Botiquin de primeros auxilios.
m. Luz blanca

4.- DISCOTECA _ ) P E
Local debidan rmite ¢l ingreso a menores de

HLEUJSIM .
a. Area minima 200°
b. Pista de baile.

¢. Cabina de somdo
d. Barra de atencion al cliente.

¢. Dos o mils inodoros (witer) y/o de acuerdo al aforo de personas en bafio para damas.

f. Dos o mas modoros (wiler) y/o de acuerdo al aforo de personas en baiio para varones.

g. Uno o mas unnarios y/o de acuerdo al aforo de personas en baiio para varones.

h. Puerta de escape hacia la calle con un ancho de 1.20 m. como minumo, sefializada con la
palabra ESCAPE.

1. Mesas y sillas en cantidad adecuada al drea del local.

k. Pasadizos de 2.60 ml de ancho.

|. Equipos de ventilacion acorde a la capacidad de aforo del local.

m. Zonas de segunidad sefializadas.

— e —
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n. Acustica suficiente del local, que no permita la salida del sonido hacia la calle.
0. Certificado de zonificacion del local.
p. Certificado de compatibilidad de uso del local.
q. Certificado de las Condiciones de Seguridad en la Edificacion.
r. Certificado de Salubridad del local, expedido por el Centro de Salud.
s. Extintores de incendios, con capacidad de 6 kilos por cada 100 m2 del local
t. Luces multicolores.
u. Luces blancas, para casos de emergencias, intervenciones policiales u operativas de
control
v. Certificado de garantia de instalaciones eléctricas empotradas, con pozo a tierra por
especialista
- | w. Botiquin de primeros auxilios.
/% Rotulo que indique la capacidad de aforo de personas del local.

Articulo 57°
Los establecimientos. indicados en el articulo precedente, no podran teoer camas, colchones,
frazadas, etc, mmmmnmm&IMm a4 menos de 20 metros

del drea activa. e
> - *__.3-?—1--._. l.l‘.

Articulo 58°
Los pmpictanns ¥
requisitos emgidm ’r

a. Certificado de a por la acﬂrﬂ!rtrl’cm

b. Declaracjm.l ada ener  antecedeénies por

‘dn personas, violacion,
prostitucion, explotacion en agrawudemm -

DISPOSICIONES 'MWM’MWFAS. COMPLEMENTARIAS Y
Primera.- Las solicitudes. g cionamiento que se encuentren en tramite a la
fecha de entrada en ]lge e la-prescite” Ordenanza, se resolveran de acuerdo al
procedimiento estal m Tna, ¢ lanﬂ le sca mis favorable al administrado,
tomando en considergei ateoria e su es miento. De faltar algin requisito, se

otificard al admi otpr zando un plazo de cinco (5) dias

\dbiles. Transcu dn la falta, se dard como

procedimiento aha

Segunda.- FEntiéndase que la Unidad Impositiva Tributaria - UIT, estd referida al valor
vigente en el aflo en que se realiza el trdamite de cualquiera de los procedimientos
establecidos en la presente ordenanza.

Tercera.- L.a Municipalidad Provincial de El Dorado debera adecuar el Texto Unico de
Procedimientos Adminisirativos los procedimientos, requisitos y demdas disposiciones
previstos en la presente Ordenanza, ademas modificar y/o incorporar en el Reglamento de
Sanciones Admimistrativas (RASA), las sanciones que deriven o emanen de la presente
Ordenanza.

ss—————
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Cuarfa.- La presente Ordenanza deroga y/o modifica todas las disposiciones contenidas en
normas municipales previas de igual o inferior rango que se le opongan o contradigan, o
establezcan instancias de aprobacion o consulta no establecidas en esta Ordenanza para los
procedimientos especificos regulados en la misma; sin perjuicio de los parametros técnicos
dispuestos por las normas en vigencia

Quinta.- Aprobar, reconociendo el Valor Oficial de los formatos y formularios que forman
parte de la presente norma.

Sexta.- Establecer que los conductores y trabajadores de establecimientos donde se
manipulan producios de primera necesidad, como mercado de abastos, panaderias,
restaurantes, pollerias, heladerias y otros afines, deberdn contar con su Carne de Samidad
cada uno de los trabajadores; esto sin embargo no es pre-requisito para la obtencion de la
Licencia de Funcionamiento, pero ¢l no contar con ello, hace pasible al conductor de una
sancion o multa en una fiscalizacion posterior.

Séptima.- Publicar en el portal electronico la presente Ordenanza
Octava.- La M"" Ont cia: A entrard en waMJM dia siguiente de su
¥ <), 4 '- .

publicacion enel il . , 7 r'l

e rrnrnrnrnrree———— e ————————————————————
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SOLICITUD - DECLARACION JURADA
LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y
AUTORIZACION
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|, TIPO DE LICENCIA

I, IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

. BATOS DEL ESTABLECIMIENTO YO NEGOCID

V. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y0 APODERADO

V. DATOS DEL PROPIETARIO
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