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DECRETO DE ALCALDIA No. J3d

Miraflores, 11 iﬂfﬁﬂ]ﬁ

EL ALCALDE DE MIRAFLORES;
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza No. 185 de fecha 9 de Marzo y publicada el 12 de Marzo de
2005, se aprobo el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad de
Miraflores, como disposicion de aplicacion obligatoria en la jurisdiccion del distrito,
comprendiendo a todos los drganos de la Municipalidad, asi como a las instancias de
coordinacion local y de participacion ciudadana, estableciendose adernas en su articulo
59 la delegacion en el Alcalde de la facultad para aprobar mediante Decreto de Alcaldia
las disposiciones complementanas para el cumplimiento de lo dispuesto en la Ordenanza
v para el buen funcionamiento de la organizacion municipal;

Que, el articulo 65° del Reglamento de Organizacion y Funciones establece que las
diferentes instancias de la organizacion municipal podran contar con coordinadores de
procesos para la desconcentracion de la ejecucion de las acciones municipales, a los
cuales se les delegara de manera expresa funciones y competencias de gestion y
resolutivas,

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General en su articuio IV de su Titulo
Preliminar concepiua, conforme al Principio de Celeridad, que quienes participan en gl
rocedimiento deben ajustar su actuacion de tal modo que se dote al tramite de la
dxima dinamica posible, ewvitando actuaciones procesales que dificulten  su
desenvolvimienta o constituyan meros formalismos a fin de alcanzar una decision en
fiempo razonable, sin que efflo releve a las autoridades del respeto al debido
procedimiento o vulnere el ordenamiento;

Que, por su parte, el arficulo 74° de la Ley del Procedimiento Administrative General
©\establece: 1) que la titularidad y el ejercicio de competencia asignada a los drganos
administrativos se desconcentra en otros jerarquicamente dependientes de aquelios,

gntidades se encuentran liberados de cualguier rutina de ejecucion, de emitir
comunicaciones ordinarias y de las tareas de formalizacion de actos administrativos, con
gl objeto de que puedan concentrarse en actividades de planeamiento, supervision,
coordinacion, control interno de su nivel v en la evaluacion de resultados; 3) que a los
organos jerdrquicamente dependientes se les transfiere compefencia para emitir
resoluciones con el objeto de aproximar a los administrados las facultades administrativas
que conciernan a sus intereses; y, 4) que cuando proceda la impugnacion contra actos
administrativos emitidos en ejercicio de competencia desconcentrada, corresponderd
,ﬂ\resofver a quien las haya transferido, salvo disposicion legal distinta;
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Que, estando a la propuesta formulada por el Equipo de Implementacion del Reglamento
de Organizacion y Funciones —ROF-, designado por Resolucion de Alcaldia No. 080 de
fecha 14 de Marzo de 2005, resulta conveniente establecer las pautas y directrices
necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 65° del ROF, en aras de fa
celeridad y eficacia de los procedimientos administrativos, en beneficio de la comunidad
mirafforina,

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 20° numeral 6) de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley No. 2797&;

DECRETA:

Articulo 1%- Objeto de la norma.- Apruebese el Reglamento de Constitucion de las
Areas Internas Funcionales para la Coordinacion de Procesos de los Organos
Municipales contenidos en el Reglamento de Organizacion y Funciones —ROF- aprobado
por Ordenanza No. 185, el mismo que en Anexo de diecinueve (19) articulos, forma parte
integrante del presente Decreto, para los fines a que se contrae el articulo 65° def ROF.

Articulo 2°- Organo encargado del cumplimiento.- Encargar a la Gerencia Municipal
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Reglamento aprobado por el
presente Decreto.

Secretaria General (e) ALCALDE
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ANEXO — DECRETO DE ALCALDIA No. l} 3

REGLAMENTO DE CONSTITUCION DE LAS
AREAS INTERNAS FUNCIONALES
PARA LA COORDINACION DE PROCESOS
DE LOS ORGANOS MUNICIPALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento constituye las Areas Internas Funcionales para la
Coordinacion de Procesos de los Organos Municipales que se describen a confinuacion,
como organos funcionales receptores de competencia desconcentrada de las mismas,
para las actividades de orden gjecutivo siguientes, conforme a lo dispuesto en la Ley dal
Procedimiento Administrativo General.

Organo Municipal Area Interna Funcional para la
__Cnardfnacidn de Procesos

Alcaldia Area de Administracion Interna

Gerencia Municipal Area de Procesos Resolutivos

Ejecutoria Coactiva

Gerencia Legal y Secretaria Municipal Area Ejecutiva Administrativa
Gerencia de Finanzas Area Ejecutiva Administrativa
c apGerencia de Administracion Tributaria Area Ejecutiva Administrativa
e %nma de Tramites y Autorizaciones Area Ej_ecu?a'va de Gestion Urbana
.\\:J;]Em S,“} ] Area Ejecutiva de fiencfdn al Vecino
'%%d:mw_ﬂ} erencia de Fiscalizacion y Conirof Area Ejecutiva Sancionadora

Gerencia de Obras Publicas y | Area Ejecutiva de Obras Pblicas
Mantenimiento

Area Ejecutiva de Mantenimiento

.Erenc:fa de Lirﬁpféza Publica y Areas | Area Ejecutiva de Limpieza Publica
ardes

N\ Area Ejecutiva de Areas Verdes

Articulo 2%- El Area de Administracion Interna de Alcaldia esta integrada por un

Ejecutivo Adminisirativo, con categoria de empleado de confianza y ejerce las

competencias que sean desconcentradas por la Alcaldia relativas a fa administracion de

recursos economicos, presupuestarios y de bienes destinados al funcionamiento del
'\ Despacho de Alcaldia.
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Articulo 3°- E| Area de Procesos Resolutivos de la Gerencia Municipal esta integrada
por un Ejecutivo Administrativo, con categoria de empleado de confianza y ejerce las
competencias que la Gerencia Municipal le desconcentre relativas a la emision delegada
de resoluciones en segunda y ultima instancia administrativa, excepto en los asuntos
tributarios, frente a resoluciones de gerencia emitidas en primera instancia en los casos
comprendidos en el ROF vy las normas especiales, entre otras competencias especificas
determinadas por dicha Gerencia.

Articulo 44.- El Area de Ejecutoria Coactiva de la Gerencia Municipal esta integrada por
el Ejecutor Coactivo y los Auxiliares Coactivos, quienes gjercen las competencias que 1a
Gerencia Municipal le desconcentre relativas a las acciones de su competencia, asi como
aquellas contempladas en la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva y sus normas
modificatorias y reglamentarias '

Articulo 5°- El Area Ejecutiva Administrativa de la Gerencia Legal y Secretaria Municipal
esta integrada por un Ejecutivo Administrativo de la Municipalidad, con categoria de
empleado de confianza, quien ejerce las competencias que la Gerencia Legal y
Secretaria Municipal le desconcentre inherentes a la naturaleza de su cargo.

Articulo 6°- El Area Ejecutiva Administrativa de la Gerencia de Finanzas esta integrada
por un Ejecutivo Administrativo de la Municipalidad, con categoria de empleado de
confianza, quien ejerce las competencias que la Gerencia de Finanzas le desconcentre
inherentes a la naturaleza de su cargo.

Articulo 7%.- Ef Area Ejecutiva Administrativa de la Gerencia de Administracion Tributaria
estd integrada por un Ejecutivo Administrativo de la Municipalidad, con categoria de
empleado de confianza, quien eferce las competencias que la Gerencia de Administracicn
Tributana le desconcentre inherentes a la atencion y resolucion de procedimienios de
naturaleza fributaria, conforme al Codigo Tributario asi como las normas especiales y
municipales correspondientes.

Articulo 8%- El Area Ejecutiva de Gestion Urbana de la Gerencia de Tramites y
Autorizaciones estd integrada por un Ejecutivo Administrativo que ejerce las funciones de
Presidente de la Comision Técnica Calificadora Distrital de Proyectos y de Presidente de
= la Comision Tecnica Supervisora, en su caso, con categoria de empleado de confianza,
“lquien ejerce las competencias que la Gerencia de Tramites y Autorizaciones le
desconcentre, relacionadas con aquellas contenidas en la Ley No. 27157 y su
Ny Reglamento, asi como /as normas especiales que asignen competencias a dicho cargo y
> ofras relacionadas con la naturaleza de la funcidn.

Articulo 9°- El Area Ejecutiva de Atencion al Vecino de la Gerencia de Tramites y
Autorizaciones esta integrada por un numero determinado de Ejecutivos Administrativos,
con categoria de empleados de confianza y gjercen las competencias que la Gerencia de
Tramites y Autorizaciones le desconcentre relativas a fa formalizacion de actos
administrativos, a traves de resoluciones de gerencia ejecutivas o aquellas determinadas
en el articulo 19° de este Reglamento, que afienden las solicitudes y peticiones de
vecinos y ferceros presentadas conforme al Texto Unico de Procedimientos
\Admim’sfraﬂ'ms -TUPA- gue corresponde atender a dicha Gerencia.
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Articulo 102- £l Area Ejecutiva Sancionadora de la Gerencia de Fiscalizacion y Control
gsta integrada por un Ejecutivo Administrativo, con categoria de empleado de confianza y
gierce las competencias que la Gerencia de Fiscalizacion y Conirol le desconcentre
relativas a la formalizacion de sanciones adminisiralivas, a traveés de resoluciones de
sancion, conforme a los procedimientos contenidos en el Reglamento de Aplicacion de
Sanciones Administrativas.

Articulo 11%.- El Area Ejecutiva de Obras Publicas de la Gerencia de Obras Publicas y

Mantenimiento estd integrada por un Ejecutivo de Operaciones, con categoria de

empleado de confianza y ejerce las competencias que la Gerencia de Obras Publicas y

Mantenimiento le desconcentre relativas a las funciones que de acuerdo a la naturaleza
- del cargo e correspondan,

Articulo 122- El Area Ejecutiva de Mantenimiento de la Gerencia de Obras Pliblicas y
Mantenimiento esta integrada por un Ejecufivo de Operaciones, con categoria de
empleado de confianza y ejerce las competencias que la Gerencia de Obras Publicas y
Mantenimiento le desconcentre relativas a las funciones que de acuerdo a la naturaleza
del cargo le correspondan.

Articulo 13%- El Area Ejecutiva de Limpieza Publica de la Gerencia de Limpieza Publica
y Areas Verdes esta integrada por un Ejecutive de Operaciones, con categoria de
empleado de confianza y ejerce 1as compelencias que la Gerencia de Limpieza Publica y
Aregs Verdes le dasconcentre relalivas a 1as funciones que de acuerdo a la naluraleza
del cargo le correspondan.

Articulo 14%- E| Area Ejecutiva de Areas Verdes de la Gerencia de Limpieza Publica y
Areas Verdes estd integrada por un Ejecutivo de Operaciones, con categoria de
empleado de confianza y ejerce las competencias que la Gerencia de Limpieza Publica y
Areas Verdes le desconcentre relativas a las funciones que de acuerdo a la naturaleza
del cargo le correspondan.

Articulo 15%.- Las Areas Internas Funcionales para la Coordinacion de Procesos gue se
describen en el presente Decreto ejercen sus funciones en la medida en que el Organo
Municipal correspondiente proceda a la desconcentracion de sus competencias, mediante
la resolucion respectiva, la cual debera precisar las funciones especificas que en gjercicio
de competencia desconcentrada gjerce el Area Interna,

rticulo 16%.- La designacion de los integrantes de las Areas Internas Funcionales para
Coordinacion de Procesos, conforme a lo descrito en los articulos precedentes se
ormaliza mediante Resolucion de Alcaldia, a propuesta de la Gerencia Municipal,

Articulo 17%- El término de la relacion laboral de un integrante del Area Interna
Funcional importa el retorno de las funciones desconcentradas a su titular hasta el
momento en que no se produzca una nueva designacion.

Articulo 18%- Es potestad de cada Organo Municipal determinar el personal de apoyo
-%r:,rue requiera cada Area Interna Funcional para el efectivo cumplimienio de fas funciones
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desconcentradas. El personal de apoyo que se convoque dependera funcionalmente del
Organo Municipal correspondiente.

Articulo 19%- Para los fines de los procedimientos administrativos que se siguen en la
Municipalidad de Miraflores, conforme al Texto Unico de Procedimigntos Administrativos,
deberan tomarse en cuenta la sigulente:

1. Los actos administrativos que emite el Area de Procesos Resolutivos de la
Gerencia Municipal se formalizan a través de resoluciones de gerencia ejecutiva
superior.

= 2. Los actos administrativos que emite el Area Ejecutiva de Atencion al Vecino de Ia
Gerencia de Tramites y Autorizaciones se formalizan a traves de resoluciones de
gerencia ejecutivas 0, en su caso, a traves de certificados, constancias o
similares, conforme a la naturaleza del procedimiento.

Los actos administrativos que emite el Area Ejecutiva Sancionadora de la
Gerencia de Fiscalizacion y Control se formalizan a traves de resoluciones de
sancion administrativa, conforme al Regimen de Aplicacion de Sanciones
Administrativas de la Municipalidad de Miraflores.

En el resto de Areas Internas, sus actos administrativos, cuando correspondan, se
formalizan a traves de resoluciones de gerencia ejecutiva, salvo que, por norma
especial, se determine una formalizacion especifica.




