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DIRECTIVA N° 001-2022-INAIGEM/GG

“NORMAS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA
DEL INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION EN GLACIARES Y

ECOSISTEMAS DE MONTANA-INAIGEM”

CAPITULO 1.
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1° Objeto

Establecer los lineamientos y procedimientos para la administracion y
control de la Caja Chica en el Instituto Nacional de Investigacion en
Glaciares y Ecosistemas de Montafias - INAIGEM.

Articulo 2°

Articulo 3°

Finalidad

Racionalizar los recursos publicos asignados a la Caja Chica para atender

oportunamente los pagos menudos, urgentes y no programados,

agilizando la operatividad y funcionamiento de la entidad.

Base legal

3.1. Ley N°30286, Ley de Creacion del Instituto Nacional de Investigaciéon
en Glaciares y Ecosistemas de Montafia.

3.2. Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

3.3. Decreto Ley N° 25632, Ley marco de Comprobantes de Pago y sus
normas modificatorias y complementarias.

3.4. Decreto Legislativo N° 1436 — Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

3.5. Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Presupuesto.

3.6. Decreto Legislativo N° 1441 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Tesoreria.

3.7. Decreto Supremo N° 005-2020-MINAM, que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones del INAIGEM — ROF.

3.8. Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.9. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, por la que se aprueba
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, y modificatorias.

3.10. Resolucion Directoral N°004-2011-EF/77.15, modifican el literal b) del
numeral 10.4 del articulo de la RD N° 001-2011-EF/77.15.

3.11. Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15. Normas Generales del
Sistema Nacional de Tesoreria: NGT 06, 07,08.

3.12. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas
de Control Interno.

3.13. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

3.14. Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03, disponen que las

entidades que realicen sus operaciones a través del SIAF-RP, utilicen
el medio de pago “Orden de Pago Electrénica” (OPE), a través del
Banco de la Nacién, y emiten otras disposiciones.
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Articulo 4°

Articulo 5°

Articulo 6°

3.15.

3.16.

Decreto Supremo N° 008-2020-SA, que declara el estado de
Emergencia a Nivel Nacional.

Resolucion de Gerencia General N° 107-2020-INAIGEM/GG, que
aprueba la Directiva N° 004-2020-INAIGEM, denominada
“Procedimiento y lineamientos para la formulacién, revision,
actualizacién y aprobacion de Directivas en el Instituto Nacional de
Investigacion en Glaciares y Ecosistemas de Montafia — INAIGEM”.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

Alcance

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion
y de cumplimiento obligatorio para todas las unidades de organizacion que
conforman el Instituto Nacional de Investigacibn en Glaciares y
Ecosistemas de Montafia — INAIGEM.

CAPITULO II.
DISPOSICIONES GENERALES

Abreviaturas
Para efectos de la presente Directiva serdn de aplicacién las siguientes

abreviaturas.
IGV Impuesto General a las Ventas.
SIGA Sistema Integrado de Gestidon Administrativa.
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector
SIAF P
Publico.
SUNAT quermfcendenma Nacional de Aduanas y Administracion
Tributaria.
uiT Unidad Impositiva Tributaria.
OADM Oficina de Administracion.
OPPM Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.
OPE Orden de Pago Electronico.

Glosario de términos

6.1

6.2.

6.3.

. Arqueo de Caja Chica: Operacion de recuento de dinero en efectivo,

recibos provisionales y documentacién de gasto, para comprobar el
saldo existente de la Caja Chica.

Comprobante de Pago: Documento que acreditan la transferencia de
bienes, la entrega en uso y/o la prestacion de servicios. Para ser
considerado como tal, el comprobante de pago debe ser emitido y/o
impreso conforme a las normas del Reglamento de Comprobantes de
Pago aprobado por la SUNAT.

Declaracion Jurada: Documento sustentatorio de gastos
excepcionales, es decir, sélo para casos, lugares o conceptos por los
gue no sea posible obtener comprobantes de pago, el monto de gastos
gue se sustenta a través de este documento no debe superar el
equivalente al 10% de la UIT vigente.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Planilla de movilidad: Documento utilizado para sustentar gastos de
movilidad local efectuados por los/as servidores/as, conforme al
tarifario que se sefiala en el anexo N° 01. La planilla de movilidad tiene
caracter de declaracion jurada sujeto a responsabilidad administrativa
y/o penal.

Vale provisional: Documento transitorio utilizado para retirar fondos
de la Caja Chica, a través del cual se indica el concepto, monto y la
fecha del desembolso. No pudiéndose utilizar para fines distintos al
solicitado.

Rendicidon de cuentas: Accion de sustentar y acreditar el gasto con
la documentacién autorizada por las normas que regulan el
procedimiento.

Reposicién de la Caja Chica: Es la restitucion de los recursos de la
Caja Chica, mediante una Orden de pago electronico (OPE) a favor
del responsable titular de la caja chica. En el proceso de reposicion de
fondos de gastos se afecta a cada meta y clasificador correspondiente.

Reembolso de gastos: Es la entrega de dinero en efectivo por el
importe equivalente al gasto que efectué el personal de la Entidad, a
solicitud del jefe del érgano o unidad organica, sustentados en
comprobantes de pago, declaraciones juradas por gastos u otro
documento que derivan de actividades de las Unidades Organicas del
INAIGEM, que por causas debidamente justificadas no fue posible
prever el requerimiento y/o habilitacion de fondos con cargo a la Caja
Chica.

Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF): Sistema
informatico que permite administrar, mejorar y supervisar las
operaciones de ingresos y gastos de las entidades del Estado, ademas
de permitir la integracion de los procesos presupuestarios, contables
y de tesoreria de cada entidad.

6.10. Rindente: Servidor/a civil de la Entidad que hace uso de los fondos

asignados a la Caja Chica.
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 7° Administracion de la caja chica

Articulo 8°

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

La Caja Chica se constituye por Resolucion de el/la Jefe/a de la Oficina
de Administracion, con recursos publicos de cualquier fuente de
financiamiento.

La Caja Chica se destina Unicamente para atender gastos menores
gue demande su cancelacion inmediata o que, por su finalidad vy
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados.
Excepcionalmente, dicho fondo, puede destinarse al pago de viaticos
por comisiones de servicios no programados.

Para la presente Directiva el término “Fondo”, se refiere al dinero en
efectivo de la Caja Chica.

El Fondo debe utilizarse por razones de agilidad y costo cuando la
duracién del proceso rutinario para el pago pueda afectar la eficiencia
de la operacion, y su monto no requiera otra modalidad de pago.

El monto maximo para cada pago por adquisicién de bienes y servicios
con cargo al Fondo, no debe exceder del 20% de una (1) UIT vigente.

El referido limite no sera aplicable a los gastos autorizados para viajes
urgentes, los mismos que seran otorgados en funcién al monto
establecido en la respectiva Planilla de Viaticos autorizada conforme
a la Directiva de Viaticos del INAIGEM, que norma sobre la materia.

El gasto mensual con cargo al Fondo, no debe exceder de tres (3)
veces el monto de constitucion, indistintamente del numero de
rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en el mismo
periodo.

El/lLa responsable de la Caja Chica, tiene la obligacion de mantener
una adecuada disponibilidad de efectivo (al menos en un 50% del
Fondo) que permita atender los requerimientos oportunamente.

Los gastos que puedan ser atendidos por el Fondo estaran de acuerdo
con el clasificador presupuestario de gasto vigente.

Designacion de los responsables de la Caja Chica

8.1.

8.2.

Los/as responsables de la administracion del fondo de la Caja Chica
(titular y suplente), son designados/as mediante Resolucién de la
Oficina de Administracion.

Suplencia

Cuando el/la responsable titular de la Caja Chica, se encuentre con
licencia, goce de vacaciones, 0 por cualquier otra razon estuviese
ausente o hubiese cesado; sus funciones, seran integramente
asumidas por el/la suplente designado/a para tal fin. Para tal efecto,

6
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el/la responsable titular elabora un acta de entrega del Fondo de la
Caja Chica al responsable suplente, el cual en sefial de conformidad
serd suscrito por ambas partes. Copia de dicha acta sera remitida a la
Oficina de Administracion (en adelante OADM).

Articulo 9° Apertura de la Caja Chica

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

La autorizacion de apertura del fondo para la Caja Chica, se realiza
previo sustento analitico del rubro de gastos de las unidades de
organizacion, que soliciten dicho fondo, y seran autorizados mediante
resolucion emitida por la Oficina de Administracién, la cual debe
sefialar entre otros aspectos:

e Datos de los/as responsables titular y suplente de la Caja Chica:
Nombre, apellidos, DNI, cargo y modalidad contractual.

¢ Ubicacion: Sede Central, 6rganos desconcentrados o0 proyectos.

¢ Monto asignado a la Caja Chica.

¢ ElI monto maximo de cada pago en efectivo y los procedimientos
para su atencion.

e El tipo de gasto a ser atendidos con el fondo (Meta presupuestal,
Numero Actividad Operativa POI, Clasificador del Gasto,
Descripcion del Clasificador, Importe).

Para la apertura de fondos de la Caja Chica por la fuente de
financiamiento: Donaciones y transferencias, se debera precisar el
namero de transferencia del proyecto.

La OADM, solicita a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacién (en adelante OPPM), la emision del Certificado de
Crédito Presupuestal (documento que acredita la disponibilidad
presupuestal en la Fuente de financiamiento, metas presupuestales y
clasificador de gastos solicitados), por el importe de apertura para el
ejercicio, luego del cual esta Ultima se registrara en el SIAF.

Constituida la Caja Chica (Formato N°01: Tipo de Ingreso por Caja
Chica) se realiza una “Orden de Pago Electrénica” (OPE) a través del
Banco de la Nacion, a nombre del/de la responsable titular de la Caja
Chica, quien procederd a cobrarlo en forma inmediata a fin de dotar de
liquidez y operatividad a la misma.

En caso de ausencia del/de la responsable titular de la Caja Chica, por
razones justificadas la Operacion de Pago Electronico (OPE), sera a
nombre del/de la responsable suplente.

Posterior a la apertura de la Caja Chica, el/la responsable de esta,
solicita a la Oficina de Administracion, el Plan Anual de Obtenciones
Proyectado (PAO-Proyectado), de cada unidad de organizacién (por
meta y clasificador), para efectos de realizar los reembolsos por los
gastos efectuados de corresponder.

La Oficina de Administracion remite el consolidado del Plan Anual de
Obtenciones  Proyectado (PAO-Proyectado) al Especialista

7
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Responsable en Logistica para su registro en el aplicativo SIGA y
posterior emision del Certificado de Crédito Presupuesta; (CCP) por la
Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion (OPPM).

9.8. Cada unidad de organizacion es responsable de solicitar la ampliaciéon

y/o rebaja del PAO Proyectado.

9.9. La Oficina de Administraciéon, remite una copia del consolidado,

ampliaciones, rebaja del PAO-Proyectado, al/a la responsable de la
Caja Chica, para efectos de control.

Articulo 10° Gastos que pueden ser atendidos con cargo a la Caja Chica

10.1. Los gastos que podran ser atendidos con cargo al FONDO

corresponden a las especificas del gasto de los siguientes
conceptos:

a) Los gastos o reembolsos de movilidad local por comision de
servicio, siempre y cuando no se otorguen viaticos al/a la
comisionado/a.

b) El servicio del conductor que incluya el alquiler de vehiculo, seran
atendidos con factura.

c) Gastos por alimentacion producto de reuniones de trabajo, talleres

y/o atenciones oficiales que contribuyan al logro de los objetivos y
metas institucionales.

d) Cuando las actividades se efectlien en lugares donde no exista
establecimientos que brinden el servicio de alimentacion se
aceptaran los gastos debidamente justificados por concepto de
adquisicion de alimentos (lonchera) que hayan sido adquiridos de
forma anticipada dentro del ambito de la jurisdiccion, siempre y
cuando no se le haya otorgado los viaticos correspondientes,
siendo el monto maximo de cincuenta y cinco con 00/100 (S/
55.00) Soles por concepto de desayuno y almuerzo, que sera
otorgado por persona y por dia.

Los montos méximos por concepto de servicios de alimentacion o
compra de alimentos (desayuno y/o almuerzo) son:

Concepto

Monto maximo asignado

Observaciones

Desayuno

S/20.00

Cuando la comisién de servicio
inicie antes del horario laboral
(adjuntar copia de la autorizacién
de uso vehiculo oficial o papeleta
de permiso local).

Almuerzo

S/35.00

Cuando la comisién de servicio
culmine posterior a la hora del
refrigerio  establecido en el
horario laboral (adjuntar copia de

8
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la autorizacién de uso vehiculo
oficial o papeleta de permiso
local).

e) Los servicios por gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata y/o por su finalidad y caracteristicas no
puedan ser debidamente programados.

f) Gastos por derechos administrativos (Tasas que se abonan por
el uso de un servicio publico, Pago de arbitrios, etc.).

g) El cargo de portes de mantenimiento de cuenta corriente y
otros servicios bancarios.

10.2. Excepcionalmente, se dispondra el FONDO para:

a) Pago de viaticos por comisiones de servicios no

programados, que se requieran para atender los casos de
emergencias, urgencias debidamente sustentadas por el jefe de
la unidad de organizacion solicitante.

Estos son autorizados por el/la jefe/a de la OADM mediante
documento o correo institucional y, posteriormente el/la
comisionado/a deberd presentar la rendicion de cuenta
documentada, dispuesto en las normas y procedimientos de la
directiva de viaticos del INAIGEM.

b) Servicios Basicos: El/lLa responsable de Caja Chica de las

Oficinas Desconcentradas puede atender gastos de servicios
béasicos.

c) Excepcionalmente, por razones justificadas, ellla jefe/a de la

Oficina de Administracién, podra autorizar pagos por montos
mayores al veinte por ciento (20%) de una (01) UIT, hasta un
méximo que no supere el 90% de una (01) Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) vigente.

d) Gastos protocolares

Excepcionalmente, son autorizados por el/la jefe/a de la unidad de
organizacion solicitante, los gastos por concepto de adquisicion
de arreglos florales funerarios que en representacion del
INAIGEM se envien como pésame por fallecimiento de el/la
servidor/a o familiares de el/la servidor /a (padres, hijos,
hermanos, conyuge).

Asimismo, los gastos de representacion protocolares entre
instituciones publicas son autorizados por el/la jefe/a de la Oficina
de Administracion, mediante correo institucional o visando en el
comprobante de pago.

e) Realizar gastos por compra de combustible y lubricantes, con la

autorizacion expresa del/de la jefe/a de la OADM, previa solicitud
del/de la jefe/a inmediato/a con el sustento correspondiente de la
urgencia o necesidad de compra (por ejemplo, el traslado o

9
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del Ambiente

desplazamiento de los servidores para el ejercicio de sus
funciones).

Articulo 11° Prohibiciones

11.1. Esta prohibido el gasto con cargo a la Caja Chica, bajo
responsabilidad del/de la jefe/a inmediato/a, el/la responsable de la
Caja Chica y el/la rindente, en los siguientes casos:

a) Delegar la administracion y el manejo del Fondo a servidores que
no estén autorizados en la resolucion administrativa.

b) Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha que
correspondan a dias o meses anteriores a la ultima solicitud de

reposicion.

c) La adquisicion de mobiliario y equipos considerados como activo
fijo.

d) La adquisicibn de materiales que cuenten con stock en el
almaceén.

e) Realizar el canje de cheques a particulares o servidores del
INAIGEM, adelantos de remuneraciones, u otros beneficios de
caracter laboral.

f) Atender vales provisionales sin la autorizacion de la Oficina de
Administracion y/o el jefe/a de la unidad de organizacion
solicitante.

g) La utilizacién de la Caja Chica como un mecanismo para evitar la
realizacion de algunos de los procedimientos ya establecidos por
normas especificas tales como la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, cuando corresponda realizar dichos
procedimientos.

h) Realizar el pago de intereses, sanciones o multas.

i) Realizar la compra de bebidas alcohdlicas.

j) Realizar gastos destinados a satisfacer necesidades de caracter
privado, ajenas al ejercicio de la funcion publica o de la institucion,
bajo responsabilidad, civil o penal que corresponda.

k) Hacer entrega de dinero de la Caja Chica mediante vales
provisionales a los/as servidores gque tengan vales provisionales
pendientes de rendicion.

[) Mantener los fondos de la Caja Chica en cuentas bancarias
personales.

10
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Articulo 12° Vale Provisional

12.1.

12.2.

Cuando se requiera utilizar recursos de la caja chica para gastos
menores urgentes y no programados, estos pueden solicitarse
mediante un Vale Provisional.

El Vale Provisional (Formato N° 02), se genera mediante el aplicativo
informatico SIGA, y seguln la instancia correspondiente, en sefial de

autorizacion, debera consignarse las firmas electrénicas de:

12.3.

12.4.

12.5.

Sede Central OIS Proyectos
Desconcentradas
e El/La responsable de la | e El/La responsable de |  El/La responsable de
Caja Chica. la Caja Chica. la Caja Chica.
eEl/Lajefe/adelaunidad | eEl/La jefel/a de la | eEllLa jefela del
de organizacién | Oficina proyecto o quién
solicitante. Desconcentrada haga sus veces.
oEl/La jefela de Ila
Oficina de
Administracion.

La rendicion del Vale Provisional (Formato N°04: Rendicion del Vale
Provisional), debe ser efectuada por el/la rindente dentro de las 48
(cuarenta y ocho) horas posteriores a la entrega del efectivo
correspondiente y la devolucién del saldo no utilizado; caso contrario
el/la responsable de la Caja Chica informara a la OADM, a fin de
tomar las acciones necesarias, bajo responsabilidad.

Los gastos efectuados deberan estar relacionados al concepto
indicado en el vale provisional y acorde a la especifica de gasto
aprobada, en ningln caso se aceptaran gastos de naturaleza
diferentes a lo solicitado.

No procede la entrega de nuevos vales provisionales a servidores/as
qgue tengan pendiente la rendiciébn de cuentas o devolucién de
montos no utilizados

Articulo 13° Planilla de Movilidad.

13.1.

13.2.

Excepcionalmente, se podra pagar gastos de movilidad mediante la
presentacion de la Planilla de Movilidad (Formato N° 03), en comision
de servicios que no hayan sido asignados viaticos, la cual sera
registrada en el aplicativo informético SIGA, por el/la responsable de
del Fondo.

Para efectos de cubrir los gastos de movilidad local se considerara

solamente los siguientes casos:

e La no disponibilidad del vehiculo oficial de la entidad.

e En casos de urgencia o la distancia hacia el destino lo justifiquen.

e Cuando se trate de brindar apoyo en la realizacion de actividades
especiales autorizadas previamente por el/la jefe/a del érgano o
unidad orgénica solicitante.

11
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13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

El pago de la movilidad local se realizard de acuerdo con la escala
establecida en el “Tarifario de Asignacion de Movilidad Local” (Anexo
N° 01).de la presente Directiva.

La “Planilla de Movilidad”, deber& contar con las siguientes firmas
electrénicas como sefal de responsabilidad a fin de proceder con el
pago por la caja chica:

e Del/De la rindente.

o Del/De la Especialista Responsable de Control Patrimonial,
validando la no disponibilidad del vehiculo, previa verificacion de
la solicitud de movilidad efectuada.

¢ Del/De la responsable de la Caja Chica.

e Del/De la jefe/a inmediato.

El/lLa Jefe/a de la Oficina Desconcentrada y/o proyecto o quién haga
sus veces autoriza los gastos por movilidad de acuerdo al tarifario
establecido en la presente Directiva.

El/lLa responsable de la Caja Chica, reconocera los gastos por
movilidad con la presentacion de comprobantes de pago autorizados
por SUNAT (Factura y Boleta). En caso de no obtener los
comprobantes se sustentara mediante el Formato “Planilla de
Movilidad”.

Ellla servidor/a deberd solicitar su reembolso en efectivo para
movilidad local en el mismo dia que sale de comisién o dentro de los
cuatro (04) dias habiles posteriores a la comisiébn de
servicios/actividad, de lo contrario no sera reembolsado

Articulo 14° Reembolso por gastos efectuados

14.1.

14.2.

Los servidores deben presentar los comprobantes de pago originales
del gasto realizado, al/a la responsable de la Caja Chica, para su
reembolso correspondiente, en un plazo maximo de diez (10) dias
héabiles siguientes de haberse efectuado el gasto.

Procedimiento Temporal mientras dure el Estado de Emergencia
Nacional

En tanto dure el estado de emergencia nacional, el/la responsable de
la Caja Chica, podré atender los reembolsos de gastos efectuados
con documentos escaneados firmados digitalmente, y que cumplan
con la justificacion respectiva (meta, especifica, monto. etc.) siendo
responsabilidad del rindente la presentacion del/de los
comprobantes/s original/es en un plazo no mayor a quince (15) dias
habiles, bajo responsabilidad.
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Articulo 15° Documentos que sustentan los gastos con cargo a la Caja Chica

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

Son documentos sustentatorios de gastos son los siguientes:

a) Comprobantes de pago autorizados por la SUNAT.

b) Planilla de movilidad conforme al Formato N° 03.

c) Formato de Declaracion Jurada (Formato N°06), soOlo para
aguellos gastos realizados en lugares donde no sea posible
obtener Comprobantes de Pago autorizados por la SUNAT, el cual
no deberé exceder del 10% de la UIT vigente.

d) Otros de acuerdo a la normatividad vigente.

Los comprobantes de pago deben ser presentados en original, y en
caso de ser una factura fisica, adjuntarse el original, la copia SUNAT
y la copia transferible (factura negociable), debiendo estar cancelada
por el proveedor.

Para los comprobantes electronicos se presenta el original, y para el
caso de los comprobantes impresos en papel térmico, debe
adjuntarse el original y la copia simple del comprobante de pago.

El ticket se presenta en original y copia simple debiendo contener el
namero RUC del INAIGEM.

En el reverso de cada comprobante de pago se consignara:

a) El detalle de la justificacion del gasto.

b) Datos del/de la rindente (Nombre, apellidos, nimero de DNI,
cargo) y firma.

c) VOB del/de la jefe/a inmediato/a de la unidad de organizacion que
autorizo el gasto.

Los comprobantes de pago deben ser originales, sin borrones ni
enmendaduras, ni uso de corrector que denoten indicios de
adulteracion con las siguientes caracteristicas:

a) Los comprobantes de pago, deben estar autorizados por la
SUNAT.

b) Los comprobantes de pago, deben estar emitidos a nombre del
Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y Ecosistemas de
Montafia o INAIGEM, con RUC N° 20600404262 y domicilio fiscal
en: Jr. Juan Bautista Mejia N°887, Huaraz — Ancash.

RAZON SOCIAL RUC
Instituto Nacional de Investigacion en
Glaciares y Ecosistemas de Montafia o 20600404262
INAIGEM

El concepto del gasto debe ser completamente especifico. Esta
prohibida la aceptacion de comprobantes de pago por conceptos no
determinados en cantidad y denominacion del bien o servicio.

En el caso de alimentacién no se aceptaran comprobantes de pago
con el concepto “Por Consumo”.
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15.9.

En caso de realizarse comisiones de servicio que involucre a mas de
un comisionado, se podra aceptar la presentacion de un (01) solo
comprobante de pago por concepto de alimentacion y debera
cumplirse lo sefialado en el numeral 15.5, ademés de detallar el/los
nombres y cargo/s de los participantes pertenecientes a la entidad.

15.10. EllLa responsable de la Caja Chica deberd ingresar al portal

www.sunat.gob.pe y proceder a la verificacién y autenticidad de
los comprobantes de pago recibidos, de advertir alguna
inconsistencia debera remitir al servidor/a él o los comprobantes
gue presenten observaciones para su conocimiento y fines
respectivos, en caso que el servidor/a no presente el sustento del
gasto necesario, el/la responsable de la Caja Chica debera solicitar
al servidor/a la reposicion del dinero asignado.

15.11. La rendicion de cuentas realizada por el/la rindente, se tendra por

aceptada una vez que los documentos entregados cuenten con la
conformidad del/de la responsable de la Caja Chica.

Articulo 16° Rendicion de la Caja Chica

16.1.

16.2.

El tramite de rendicién de los gastos ejecutados con fondos de Caja
Chica es efectuado/a por ellla responsable de la misma quien
presenta a la Oficina de Administracion, adjuntando la siguiente
documentacion:

a) Informe solicitando la revision del expediente de rendicién y la
reposicion de la Caja Chica por el importe a rendir.

b) Formato N° 05: "Rendicién de Caja Chica", documento emitido
por el responsable de la Caja Chica a través del aplicativo SIGA.

c) Los documentos de gastos (facturas, boletas de ventas, tickets,
planillas de movilidad entre otros) que son cancelados con los
fondos de Caja Chica, deben consignar el sello "PAGADO", el
sello de “RENDIDO”, en el anverso de cada
documento/comprobante de pago, el V°B® del responsable de la
Caja Chica y presentarse debidamente foliados, y registrados en
el aplicativo SIGA.

d) El/La responsable de la Caja Chica, remite los documentos a la
OADM, que sustentan el gasto (recibos, facturas, tickets, entre
otros) verificados, en buen estado y en un folder manila, a fin de
conservarlos adecuadamente.

Las rendiciones presentadas deberan contener los comprobantes de
pago, declaraciones juradas y/o planillas de movilidad, etc. cuya
fecha de emisiébn por la adquisicion de bienes, prestacion de
servicios, movilidad local correspondan a fechas que van desde la
fecha de la rendicion anterior hasta la fecha que se esté presentando
la dltima rendicion. No se reconoceran los gastos que no
correspondan al periodo sefalado.

14



! Ministerio

16.3.

16.4.

16.5.

El jefe de la Oficina de Administracion deriva el/la Especialista en
Control Previo o quién haga sus veces, para la revision
correspondiente.

En caso de presentar observaciones, el expediente sera devuelto
al/a la responsable de la Caja Chica, otorgandosele un plazo no
mayor de tres (03) dias habiles para las correcciones respectivas,
posteriormente sera revisado nuevamente por el Especialista en
Control Previo.

Subsanadas estas observaciones, el Especialista en Control Previo,
remite el expediente al jefe de la Oficina de Administracion para su
autorizacion de reposicion del Fondo.

Articulo 17° Reposicion del FONDO de la Caja Chica

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

El/La jefe de la Oficina de Administracion revisa el expediente de
rendicion para la reposiciéon de la Caja Chica "sin observaciones”,
remitido por el Especialista en Control Previo o quién haga sus veces,
para el tramite correspondiente (todas las fases del gasto que
correspondan).

Posteriormente, el/la Especialista Responsable de Tesoreria, realiza
el registro por reposicion del FONDO en el aplicativo SIGA.

La reposicion en el mes con cargo a la Caja Chica, no debe exceder
de 03 (tres) veces del monto constituido, indistintamente del nimero
de rendiciones de cuentas documentadas que se presenten en el
mismo periodo.

A efectos de garantizar la liquidez del Fondo, el/la responsable de la
Caja Chica se encontrara en la obligacion de solicitar la reposicién
en el momento en que el saldo disponible en efectivo sea inferior al
50% del monto de la apertura.

El/La Responsable de la Caja Chica cobrard inmediatamente el giro
de reposicion e ingresara el efectivo a la caja de seguridad u otros
medios similares.

La OADM, tiene a su cargo la custodia final de los documentos que
sustentan los gastos de la Caja Chica.

Articulo 18° Arqueo de la Caja Chica

18.1.

18.2.

Se efectuaran arqueos al Fondo de manera periddica, sin perjuicio
de los que se pudiera disponer de manera sorpresiva e inopinada.

Los arqueos seran de responsabilidad de la persona designada por
el/la Jefe/a de la Oficina de Administracion y debera registrarse en el
aplicativo SIGA, la acreditacion correspondiente (Formato N° 7 -
Credenciales).
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18.3. El resultado de los arqueos debe ser puesto en conocimiento del
Jefe/a de la Oficina de Administracion, afin de disponer las acciones
administrativas pertinentes.

18.4. Los arqueos que se practiquen al Fondo, constaran en actas (segun
Formato N° 08 — Acta de Arqgueo), en las cuales se evidenciara el
estado situacional del Fondo; el acta, sera suscrita por el/la
responsable de la Caja Chica y el/lla servidor/a que practica el
arqueo.

18.5. El/La responsable de la Caja Chica debera conservar las actas de
los arqueos practicados.

18.6. El/lLa Responsable de la Caja Chica brinda las facilidades necesarias
para la realizacién de los arqueos.

Articulo 19° Mecanismos de control y seguridad

19.1. El Fondo Fijo para Caja Chica debera contar con las condiciones
adecuadas de seguridad que impidan su sustraccion o deterioro,
manteniéndose en caja de seguridad o en otro medio similar.

19.2. Antes de hacer efectivo del cobro de la operacion de pago electrénico
-OPE- por la reposicién del FONDO, el responsable de la Caja Chica,
debera tomar las medidas de seguridad correspondientes para evitar
la sustraccidon o deterioro del dinero en efectivo, asi como la
documentacion sustentatoria de gastos efectuados.

19.3. El responsable de la Caja Chica, debera coordinar con el/la
Especialista Responsable de Control Patrimonial a fin de asegurar el
uso del vehiculo para el traslado a la entidad bancaria y realizar el
cobro de la OPE de la Caja Chica.

19.4. El/La responsable de la Caja Chica, verifica la documentacion que
sustente el gasto y el saldo en efectivo.

Articulo 20° Ampliacion del FONDO asignado a la Caja Chica

20.1. El/La responsable de la Caja Chica, podra solicitar la ampliacién de
la Caja Chica en los siguientes casos:

a) Cuando las operaciones efectuadas (Gastos) con cargo a los
fondos de caja chica se incrementen de forma significativa, y
resulte insuficiente su atencién con el monto aperturado.

b) Cuando es necesario atender gastos en un clasificador de gasto
gue no fue considerado en la Apertura, pero se requiere debido a
gue su uso sera recurrente.

c) Cuando se requiera la necesidad de ampliar el monto del
clasificador de gasto aperturado, la responsable de caja chica
debera evaluar y determinar la necesidad teniendo en
consideracién la recurrencia de su atencion dentro del ejercicio
fiscal vigente.
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d)

Cuando los gastos que se atienden respecto a los montos de la
apertura por determinado clasificador de gasto, superen por cada
pago al monto aperturado sin exceder del veinte por ciento (20%)
de una UIT.

20.2. Procedimiento para la solicitud de ampliaciéon del FONDO de la
Caja Chica

a)

El/lLa responsable de la Caja Chica, al determinar la necesidad de
solicitar la ampliacion de los fondos de la Apertura, debera
coordinar con las areas usuarias con la finalidad de que estas
puedan autorizar la disponibilidad de su presupuesto tanto para
atender la ampliacién, asi como las reposiciones que se soliciten
tantas veces sea necesario.

Luego de la coordinacién efectuada, el/la responsable de la Caja
Chica, sustentara la necesidad del incremento, presentando un
informe detallado y explicativo al jefe de la Oficina de
Administracién, quien previa verificacion de los antecedentes y la
evaluacion del expediente procedera al trdmite que corresponde.

¢ De la Sede Central
Las unidades de organizacion sustentan ante el/la jefe de la
Oficina de Administracion, la solicitud de ampliacién del monto
asignado a la Caja Chica.

¢ De las Oficinas Desconcentradas
El/La responsable de Caja Chica, a través de él/la jefe/a de la
Oficina Desconcentrada sustenta ante el/la jefe/a de la Oficina
de Administracion, la solicitud de ampliacion del monto
asignado a la Caja Chica.

El/La jefe/a de la Oficina de Administracion, remite dicha solicitud
al Especialista en Control Previo, a fin que verifique la
documentacion y emita la opiniéon correspondiente.

En caso de emitirse la opinién favorable del Especialista en
Control Previo, el jefe de la Oficina de Administracion proyecta y
suscribe la resolucion aprobando la ampliacién de la apertura de
la caja chica, caso contrario se devolverd sustentando la
denegatoria.

20.3. Denegatoria de la ampliacion del FONDO de la Caja Chica
La solicitud de la Ampliacion del Fondo que efectué el/la responsable
de la Caja Chica, no sera atendida cuando ocurra lo siguiente:

a) Cuando no se haya solicitado la reposicion oportuna de los fondos

y producto de ello, no pueda atender una solicitud de reembolso
debido a que el saldo de efectivo en caja es menor a lo solicitado;
perjudicando la atencion oportuna del gasto sin que la necesidad
se haya incrementado, siendo esto de responsabilidad de quien
administra el fondo de caja chica.
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Articulo 21° Liquidacion de la Caja Chica

21.1. Al término del afio fiscal, la liquidacién de la Caja Chica, debe
realizarse en el aplicativo informético SIGA.

21.2. Ellla responsable de la Caja Chica, presenta a la Oficina de
Administracion, un ()1) informe sobre el estado situacional de la Caja
Chica, adjuntando ademas el Formato N° 10: “Rendicién de Caja
Chica - Liquidacion”, generado por el aplicativo SIGA, con las
firmas electronicas segun el siguiente detalle:

Sede Central ielinee Proyectos
Desconcentradas
e El/La responsable de la | e El/La responsable de |  El/La responsable de
Caja Chica. la Caja Chica. la Caja Chica.
eEllLa jefel/a de la|eEllLa jefela de la|eEllLa jefela del
Oficina de | Oficina proyecto o quién
Administracion. Desconcentrada haga sus veces.

21.3. En caso existan saldos en la Caja Chica al cierre del ejercicio, éstos
deben depositarse en la cuenta de la fuente de financiamiento
correspondiente, durante el mes de enero del siguiente Afio Fiscal,
mediante Papeleta de Depdésitos (T-6).

21.4. En caso de presentar observaciones en la liquidacion del Fondo, el
Especialista en Control Previo tendra un plazo de tres (03) dias
habiles para devolver la liquidacién y el mismo plazo para el
levantamiento de las observaciones por parte del/de la responsable
de la Caja Chica.

CAPITULO IV.
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 22° Disposiciones complementarias

22.1. Los recursos de la Caja Chica, serdn empleados para los fines
solicitados, teniéndose en cuenta para su requerimiento y utilizacion,
los maximos criterios de austeridad, economia y eficacia de
responsabilidad plena de los solicitantes, denegandose la atencion y
pagos de los requerimientos y gastos que no se ajusten a los citados
criterios.

22.2. Los requerimientos de solicitudes de gasto (Vales provisionales y
Planilla de Movilidad) para su atencién por la Caja Chica, se haran
mediante el SIGA y en los formatos sefialados en la presente
Directiva.

22.3. Las comunicaciones que se realicen por medio electrénico entre
los/as servidores/as y/o los/as responsables de la Caja Chica y/o
los/as jefes/as de las unidades de organizacién del INAIGEM para
fines de la presente Directiva, obligatoriamente se realiza a través del
correo institucional asignado por el INAIGEM.
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22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

Para la rendicién de gastos por realizacién de talleres, reuniones y
otros, ellla rindente, adjunta la lista de participantes, registro
fotogréfico y otras evidencias.

Cuando el comprobante de pago consignha una moneda distinta a la
nacional, deberd anotarse el tipo de cambio de venta vigente
reportado por el Banco Central de Reserva a la fecha de realizacion
del gasto, debiendo efectuar adicionalmente la conversion a soles.

Cuando se haya efectuado gastos a entidades publicas por medio de
la caja chica y estos hayan superado el 10% de la UIT, ellla
responsable de la Caja Chica, deberd informar a la Oficina de
Administracion, adjuntando una copia del comprobante.

En el caso de pérdida o sustraccién parcial o total del Fondo, el/la
responsable de la Caja Chica debe denuncia el hecho a la Policia
Nacional del Pera, remitiendo posteriormente a la Oficina de
Administracién, un informe detallado; adjuntando el parte policial
para efectos del tramite del siniestro ante el seguro,
independientemente de la investigacion administrativa; caso
contrario, el/la responsable de la Caja Chica, responde por dichos
fondos.

CAPITULO V.
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23° Disposiciones finales

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

Los bienes adquiridos con recursos del Fondo, previa autorizacion,
seran considerados y registrados directamente como gasto, es decir,
sin registrar su ingreso al almacén del INAIGEM.

Los gastos por peaje y playa de estacionamiento deben ser
justificados en el dorso del documento y consignarse el nimero de
placa del vehiculo, nombre y firma del chofer asignado.

Todo aquello no contemplado en la presente Directiva sera evaluado
y resuelto por la Oficina de Administracion en el marco de sus
competencias.

La Oficina de Administracion en el marco de sus competencias,
puede emitir disposiciones que permitan la mejor aplicacion de la
presente Directiva.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de
su aprobacion y publicacion en el Portal Institucional del INAIGEM.
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CAPITULO VI.
RESPONSABILIDADES

Articulo 24° Responsabilidades

24.1.

24.2.

24.3.

De los Usuarios de la Caja Chica/Rindente.
a) Cumplir estrictamente con lo sefialado en la presente Directiva.

b) Los/as servidores/as que reciben dinero de los fondos de Caja
Chica, son responsables de rendir cuenta documentada en el
plazo maximo establecido en la presente Directiva.

c) Queda prohibido el fraccionamiento para pagar una misma
adquisicion, bajo responsabilidad de el/la rindente.

d) El/La rindente debe verificar el tipo de comprobante que emite el
proveedor a través del portal CONSULTA RUC-SUNAT, si el
proveedor se encuentra facultado para emitir facturas; ellla
rindente debera exigir la emision de dicho documento como
sustento de pago.

De la Oficina de Administracion.

a) Supervisar el cumplimiento de la presente Directiva, por parte de
los funcionarios y servidores del INAIGEM que administran,
solicitan o utilizan recursos financieros con cargo a la Caja Chica.

b) Disponer se efectien arqueos del Fondo de la Caja Chica de
forma periddica e inopinada y proponer las recomendaciones que
corresponden al respecto.

c) Proponer la implementacion de medidas de seguridad que
impidan la sustraccion de dinero o deterioro de la documentacion
de sustento de la Caja Chica, asegurando que las instalaciones
sean las adecuadas para la custodia de dinero y especies
valoradas.

d) Implementar, de ser necesario, instructivos complementarios,
registros y controles para la adecuada administracion del Fondo.

Del responsable titular y/o suplente de la Caja Chica.

a) El/La responsable de la Caja Chica, registra los documentos que
sustentan los gastos a través del aplicativo SIGA, en forma-
permanente y conforme se realicen los pagos de manera
ordenada y detallada.

b) Son responsables del cabal cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente directiva.

c) Controla las rendiciones documentadas que se presentan por
cada solicitud de reposicion no superen el monto de la apertura.
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d) El/La responsable de la Caja Chica presenta para efectos de
solicitud de reposicion y liquidacién, los documentos que
sustentan el gasto (recibos, facturas, tickets, entre otros)
debidamente pegados (con goma) en papel bond A4 (reciclado de
preferencia).

e) Verificar que el monto maximo para cada pago con cargo a la caja
chica no debe exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT, en
el presente caso, esto no va a suceder debido a que el monto de
la apertura es menor.

ANEXOS Y FORMATOS

ANEXO N°01: TARIFARIO DE ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL.

FORMATO N°01: TIPO DE INGRESO POR CAJA CHICA.
FORMATO N °02: VALE PROVISIONAL.

FORMATO N °03: PLANILLA DE MOVILIDAD.

FORMATO N °04: RENDICION DEL VALE PROVISIONAL.
FORMATO N °05: RENDICION DE LA CAJA CHICA.

FORMATO N °06: DECLARACION JURADA.

FORMATO N °07: CREDENCIALES.

FORMATO N °08: ACTA DE ARQUEO.

FORMATO N °09: AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA CHICA.
FORMATO N °10: RENDICION DE LA CAJA CHICA - LIQUIDACION
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ANEXO N°01:
TARIFARIO DE ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL

TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL - HUARAZ
(IDA Y RETORNO)

[N | DESTINO

1 De la SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al Banco de la Nacién (Excepcional) 8.00
2 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al SUNARP 8.00
3 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al Gobierno Regional 12.00
4 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al Centro Policial Monterrey 16.00
5 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al Centro Policial Tacllan 10.00
6 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al Centro de Huaraz 8.00
7 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a Otros destinos (de acuerdo al gasto) ¥

*Tarifa sujeta a cambios del Mercado

TARIFARIO DE MOVILIDAD INTER PROVINCIAL - HUARAZ
(IDA'Y RETORNO)

1 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a la PROVINCIA DE RECUAY 30.00
2 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM al DISTRITO DE CATAC 40.00
3 | De la SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a la PROVINCIA DE CARHUAZ 30.00
4 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a la PROVINCIA DE YUNGAY 50.00
5 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a la PROVINCIA DE CARAZ 60.00
6 | Dela SEDE CENTRAL DEL INAIGEM a Otros destinos (de acuerdo al gasto) *

*Tarifa sujeta a cambios del Mercado

TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL - ODMRS CUSCO
(IDA'Y RETORNO)

DESTINO

DE LA ODMRS CUSCO a Otros destinos (de acuerdo al gasto)

1 | DE LA ODMRS CUSCO AL BANCO DE LA NACION 10.00
2 | DE LA ODMRS CUSCO A OLVA COURIER 10.00
3| DE LA ODMRS CUSCO AL GOBIERNO REGIONAL 10.00
4 | DE LA ODMRS CUSCO AL CENTRO HISTORICO/MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CUSCO 12.00
5 | DE LA ODMRS CUSCO AL COER CUSCO 12.00
6 | DE LA ODMRS CUSCO AL TERMINAL TERRESTRE 12.00
DE LA ODMRS CUSCO A LA UNIVERSIDAD NACIONAL SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO
7 | (UNSAAC) 9.00
8 | DE LA ODMRS CUSCO AL CENTRO COMERCIAL (REAL PLAZA) 9.00

*Tarifa sujeta a cambios del Mercado
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Ministerio

del Ambiente

TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL - ODMRC LIMA

IDA'Y RETORNO)
N° | DESTINO 112 (3 (4567 |8|9]|10|11(12|13(14(15[16|17 |18 |19 |20 |21 |22 (23 |24 (25|26 |27 |28 |29 |30 |31 (32|33 (34 |35|36|37|38|39|40 414243 |44 |45|46 |47 |48
1 | San Isidro 1012116 |18 (14 (16 (14 |14 {1513 |15 |14 |15 [15 (18 [16 |20 |30 1520 |22 |24 [40 {25 (25 (25|23 |24 26|28 |27 [25{30(30|35[40[{30|30)30)32[28 (4017 [25]30[33]39]|35
2 | Miraflores 12110112 |14 (12 ({18 [15|15(16 |14 |14 | 15|16 [17 {18 {17 2030|1820 |20 |24 [35 (24 {2530 3025|2628 25|28 {35[30|35[40[30|30)35)|32[30({40({18(25[30[{30|35]|35
3 | Barranco 16112110 |12 (13 (16 (15|16 {16 |16 |16 | 15|15 [17 {1916 |20 |30 |17 |19 |19 |21 [28 [16 {2530 |30 |25)30 33|20 |20 {30[30|35[35[30|30)33)|35[35[40([25[25[30[30|35]|35
4 | Chorrillos 18114112110 (15(18 (16 |18 {18 |18 |18 |18 | 18 [ 19 {20 (20 |22 |35 18|20 |20 |21 30|20 {28 [30|30|25)30|33|22|22{35[30|35[35[30|30)30|26|30({30[22[30[30[30]|35]28
5 | Surquillo 14112113 |15(10(16({14 |14 16|16 |16 |16 |16 [15 (18 [16 |19 30|16 |18 |18 |20 [28 [ 18 {20 (25|28 |20 |28 |30 |22 |22 {32 {30 |35[35[30|30)28)28|28{30({20(25{30|{30]|33]|30
6 [ Surco 16 118 116 | 18 [ 16 (10 (12 |14 {1516 |16 | 16 | 16 [ 18 {20 {20 |20 |35 |16 |18 | 18 | 19 [30 (15 ({22 (22 |22 |19 |24 | 25|18 |18 {3232 |35|35[30 30|30 |28 29 [30[20[25|28|28|32)|26
7 | SanBoria 141151516 (14 (12 (10|12 (1214|1516 |16 |16 {19 [16 |17 |30 |16 |18 |18 |22 30 {18 {20 (202019222519 [19{30{30|35[35[30]30)30|29|30(32[16(25[29|29|32)|26
8 | San Luis 14115116 |18 [ 14 (14 (12|10 {10 |12 |14 | 15|15 [16 {17 [16 |17 [30 |17 |18 |18 |20 [30 (17 {1922 |22 |18 |22 |26 |24 [24 {30 {30 | 35|35[30 30|30 |29 |30 (32[16[25[29|29|32]|26
9 | LaVictoria 1511616 |18 [ 16 [15({12 |10 (10|12 |14 | 15|15 |16 {17 {14 |18 |30 |17 |18 |18 |20 [30 (17 {19 (22|22 |18 |22 |26 |24 |24 {30 |30 |35[35[30|30)30|29|28[32[16(25[29|26|32)|26
10 | Lince 13114116 |18 (16 (16 (14 |12 {12 |10 |12 |14 |14 [14 {16 [12 |18 [30 |16 |18 |14 |20 [30 {18 {20 [22 |22 |16 |22 |26 |22 |22 {30 {30 | 3535|3530 |30 |30 [22[35[17[24]30]30]|35]|29
11 | Jesus Maria 15114 116 |18 [ 16 (16 {15 |14 {14 |12 10 |13 |12 |14 {15(14 2030|1215 15|18 [30 (18 (18 (22|22 |16 22|26 |22 |22 {30 (30 |35[35[24|22|24)29|22(34[16[14]26|27)32|29
12 | Magdalena 1411515 |18 (16 (16 (16 | 151514 |13 |10 |12 |12 {16 [16 |22 |30 |12 15|16 |18 [30 {20 (18 [22 |25 |16 |22 |26 |22 |22 {30 |30 |35|35[28 |28 |28 |30 [25(35[20(20(29|29|35]|28
13 | Pueblo Libre 1511615/ 18 [ 16 (16 {16 | 151514 |12 |12 |10 (13 {15({14 2230|1016 |16 |18 [30 (2518 2220|1820 |25|22|20{35({28|35[35[30|30)30|35[25({34({16(16]30|30]35]|29
14 | Brefa 15|17 |17 |19 (15(18 (16 |16 {14 |14 |12 |13 |12 |12 ({14 (12|22 30|15 16|18 |20 |28 {20 (18 24 |25]20|25)|26|28 |20 (3528 |35[32[32]32)|28)32|28(35[15(18[26|30|35]|26
15 | Rimac 18 118 119120 (18 {20 (19 |17 {17 |16 |15 |16 |15[10 {10 [12]25(30 |16 |18 | 15|20 (30 (22 {18 (18|20 |18 |19 |20 |28 |28 {3530 |35|30(32]32)32)|32[18(35[11[25[29|30|35]26
16 | Lima - Cercado 16117118 120 (16 {20 {16 |16 {14 |12 |14 |16 |14 [ 14 {1210 25|30 (121527 |18 [28 {22 {12 |17 20|16 19|20 |22 |28 {2524 |26|30|28|28)25)|35|30(37({17(18[30[{30|35|25
17 | La Molina 20120(20(22)19 /20|17 [17 {18 [18 |20 |22 (22|12 25|25 |10 [35(25|27 2530|3823 |26 |26 (16 [22|28|30[27]20)30)22|30({28({30[30[30[30]30)37)30[30(30(30]33]30
18 | Callao (Aeropuerto) 30({30({30({35]30]35[30]30)30|30(30{30({30[22]30[{30]35|10|30|25({14[28|28|30[{25]35)|35|2830({30({35[27|40[35]40)35)|35|35({35({38|22|35[17]25)|30)35[40(35
19 | San Miguel 15118 |17 |18 [ 16 (16 {16 |17 {17 |16 |12 |12 |10 {30 {16 {12 2530 |10 |13 |10 |15[30 (20 (1722|2220 |22 |25|24|35{30(30|35[40[30]30)30)30[22[{35[20[20[{30[30]|35]|28
20 | Bellavista 20120(19(20)18 |18 |18 [18 ({18 [18 |15 (15|16 | 15|18 |15 |27 (25 (13 (1010|1228 |22 |17 |24 {2420 |22(25|24)24)30)|30|35({35({30({30[{30[{32]22)40)20 1430303530
21 | LaPerla 22120(19]20)18 /18|18 [18 (18 [18 |14 [15|16 |16 |18 |15 |27 [25 (14 [10 |12 (12|28 |22 |17 |24 {24 {20 |22 [25|24 |24 13030 [35({35({30[30[30[32]25)35)22|14(35[30]|35]|30
22 | LaPunta 24 12412121120 /19|22(20{20{20 1618161620 |18 |30 |28 [15(12|28 (10|28 |24 |20 |26 (26 (222427 |26|24)32)|32|37({35({32(32[31[33]35)35)30|14({30(32]45]32
23 | Ventanilla 40 35[28({30)21/30/30[20{30[{30[30[30[30]20]30)28|36[28[30[26[22[28]10 3430 |34({34[28|30[30[35]26)40)40 |45 [35[40[40[35[40|32)35)|24|30(30(35]28]30
24 | S.J Miraflores 251241162018 | 15|18 [17 (17 (18 |18 |20 |25 |28 |22 |22 |23 {30 (20 [22 |17 |24 |34 |10 |24 |28 {28 (22 |26 |27 |14 3535|3538 [30(22[22[32]30|18)38 22|28 [30(20]40]30
25 | San M. de Porres 25125(25(28)20/22|20(19({19(20 (1818|1620 |18 |12 |26 (2517 17242030 |24 10|28 ({2824 |18[20|28 1435|3538 [38([32[32[30[36|2245)20|28(32({32|45|25
26 | San Juande Lurigancho | 25 | 30 [ 30 [ 30 [ 25 |22 |20 |22 |22 |22 |22 (22|22 |16 |18 |17 |26 |35 |22 |24 {24 {28 |34 {28 |28 |10 |16 |19 (20 (24 {27 (28 |32|32 3632|3434 [30(36|24[32[18]28)35|34[42|26
27 | Ate Santa Anita 23 130[30[30)28 22|20 (22{22[22]22[25[20|2420|20|16(35({22(24]20(28)34|28 24|16 (10[20|24|28|30|28)35)|40|38[40(35[35[30({35|13)38)20|30({20(34]40]29
28 | Independencia 24 125(25(25)120 /19|19 (18 (18 [16 |16 |16 |18 |25 |18 |16 [22 {28 {20 [20 |22 (22|28 |22 |18 |16 {20 (10 |12 |16 30|27 |35)|35 |38 (40 (32 (322035134520 |30[32[32]40]22
29 | Los Olivos 26 1283030282422 (22({22[22]22[22]20]20|18|20|28(30(22[22]25[24]30|26)20|20({24{12|10[14[32]30)35)|35|38[32({32[32[20[35]|1445)21|35({34({32]40]22
30 | Carabayllo 26 128 {33 3330 [25)25|26 (26|26 (26 |26|25({25]|20(22|30|30({25|25|24|27 3027 |28{24({28|19|14[10[{10{3236|32|38]32({33|33[20[36]32|38|20[35[34]33|36]|22
31 | Villa el Salvador 27 125(20(22)22 |18 |19 (24 (24 (222222222828 |20 |27 [35({24(24|24(26|35|1428|28(27{30|30[32[12]12)36)|35|40[38[26[26[34|24]32)38)20|37({32({32]36]37
32 | Villa Maria Del Triunfo | 25 | 28 [ 20 [ 22 |22 |18 |19 |24 |24 |22 |22 {22 {20 [ 28 |28 |25 |27 |40 |24 |24 {30 (26 [ 35|14 | 35|26 |27 |30 [30 (32 {36 (10 |36 3540|4026 |26 [40 (24 |40 |39 |35|35)|32|32 40|37
33 | Cieneguilla 30[35({30({35]32]32[30]30)30|30[30[{30([{35|28[35[24]30/35|30[30({30[32]40[35[35]32)35|35([35[36({36[36|10|36]40)40)40 4040 (38|40|30[35]35)33)33[40(35
34 | Chaclacayo 30{30{30({30{30]32]{30)30)|30|30[35[{30({28[35[30[26]22|40)30|30({35[32]40[35[38]23)35|35(35[36({40[36|35|36|12)45)|40 |40 (42 [38|42|30|37]35|32)|32|42|37
35 | Chosica 35135[35[35[35|35[35[35)|35[35|35]35({35]|28[{35|26]|30[40)35|35[32]|37[45|38|32[36)38|35[35]|38[40 /40|40 [36|10|45|42[42[32]40|28 40|37 [2932|32(50]39
36 | Ancon 40 140353535 /35|35 [35({35[35[24[35[{32]35|30|25|35[35[35[35[30[35]30|25)32|40(40[35|32[38[25|40)45)|35 |47 [47[42[42]40|42)38)40)28|35[35[35|22]|14
37 | Lurin 30 {30 [{30[30[30|30[30({30]30[30|22]28({30]30[32|28]30[35)30|30({30]|32[4022|32[{34)35|32[32]|33[26|25[40[10]42 10|14 |14 (40|20 |38 [42|28[22|37|37[22]40
38 | Pachacamac 30{30{30{30{30]30[30]30)|30|30(|24({28{30|32]32]25]30|35|30|30({30([32]40[32|30|34)35|32[32[{33({34[26[40[12]4242|10/10({10{21|38|50[22]39)39]39]|44]|40
39 | Puente Piedra 30 |35(33]30[28|30[30({30]30[30|24]28({35]28[{32|25]30[35)30|30({30]|31[35[32[30[{30)30|20[20]20[3434[40[40|42|32|40[40[10)38|16[40]22[29|34|42[44]18
40 | San Bartolo 32132(35[26|28]28[29]2929|30(29(30({35|32[32[35]30/38|30|32({32[{33]40[30[{36|36)35|35[39[36(24[24|38[38404220|21({38[{10|42|16[29]35)|16)|16 18|46
41 | Comas 28 130[35(30)28 |28 |29 |30[30[28|22(22]25]25]|28 |18 |30 [30[22[22[22[25]35)|32)|18 |22 (24|13 |13 [14[32]32)40)40 42|28 (38 (381642104522 |22 [35|16 |42 |24
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Ministerio

del Ambiente

Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y
Ecosistemas de Montafia

N° | DESTINO 112 (34567 |8|9]|10|11(12|13(14(15[16|17 |18 |19 |20 |21 |22 (23 |24 (25|26 |27 |28 |29 |30 |31 (32(33(34|35|36|37|38|39|40 414243 |44 |45|46 |47 |48
42 | Pucusana 40 1401403030 |30|32[32[32[35|34[35[35]37|37|35[35[40(35[35[35[38|45|32)|38|45(45(38|38[39[30]30)40)40 42 [50(28[28[40 1645103439 [19(34]16]48
43 | El Agustino 17 1181251222020 ({16 |16 {16 |16 |14 |20 |16 [ 15 ({16 {11 |17 |30 |17 20|20 |22 |30 |24 {22 20|18 |20)20 21|20 |20 (3535|3737 28282229 |22(34({10[24]30|14]38]40
44 | Carrnen de la Legua 25125(25(30)25|25|25(25({25(22|14[20({16|18|25|18|30(25({20 (141414302814 |32({32[28|28[28|30|30)35)|35[37({35[35[35[29(35]22)39|24|10(35(34]40]38
45 | Punta Hermosa 30130[{30[30)30|28|29|29{29[29|26({29]{30|30]|3030|30({35[{30[{30[30[32]3520)32|34({34[{32|32[33[32]32)|35)|37|39[42({16[16[34|16]35)19)30|35[10(12]16]42
46 | Punta Negra 33130[30({30)30|28|29 (29292627 2930303030 [30[{35[{30[30[30[32]35]|20)32|34({34[32]32[33[32]32)35)|37[39[42[16 (163414351830 |34 [12[10]|14]44
47 | Santa Maria del Mar 39 [35(35(35|33]32[32)32)32|32[32[{35[32[35[35[35)33|40|35|35[35[40|45|28|40|45)42|40 (4040 [36[36[40[40)42)50)|22|22{4418|42|16|38]40)16)44 50|50
48 | Santa Rosa 35(35[35(28 30|26 |26 |26 |26 [29|29|28(29)|26|26|25|30[35[25[30[30[32]30)|30)25|26 |29 2222223737 35|37 |39 |14[40[40 |18 46|24 )48 |40 |38 42|44 |50]50
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°01: Tipo de Ingreso por Caja Chica

i Integrado de i6n Administrativa Fecha: 08/06/2021
Médulo de Tesoreria FORMATO N° 01 Hora: 18:24:12
Version 20.06.01.L1 Pégina: 1 de 1

TIPO DE INGRESO POR CAJA CHICA
Ano: 2021

UNIDAD EJECUTORA  : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 001630

Caja: CAJA CHICA SEDE CENTRAL

Mes Inicio: ENERQ Mes Fin: DICIEMBRE Tipo Ingreso: TODOS
Caja Chica Ingreso de Caja Chica
Cadigo Descripcion Tipo de Ingreso Fecha de Ingreso Expediente SIAF Monto (S/.) | Estado ‘
001001 CAJA CHICA SEDE CENTRAL 11,000.00
Apertura 19/01/2021 0000000044 11,000.00 Autorizado
Total de Ingresos: 1
| Total S/, => 11,000.00 |
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°02: Vale Provisional

de ion Admini:

Médulo de T;soreria FORMATO N° 02
Version 20.06.01.U1
VALE PROVISIONAL N2 1

Pagina: 1de1

UNIDAD EJECUTORA  : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 001630

[ pia[mes] Afio |
(08 Jos [2021)

Monto Entregado S/. 50.00
1. DATOS DEL PERSONAL 2. DATOS DE LACAJA
Sr.(a): E560.000.0.0.0.0.600.00.0.6.0.¢ Nombre : CAJA CHICA ODMRC LIMA

DNI : 12345678 Cargo: Sede : INAIGEM - OFICINA DESCONCENTRADA LIMA

Centro de Costo :OFICINA DESCONCENTRADA - MACROREGIONAL CENTRO |Respansable :XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Recibi la suma de : CINCUENTA Y 00/100 SOLES
Por concepto de :
POR EL GASTO DE COMPRA DE COMBUSTIBLE DE 95 OCTANOS

La rendicién de cuenta documentada del presente recibo, debe efectuarse en el plazo de 48 horas de haber recibido el efectivo del encargado de la
caja chica.

PERSONAL AUTORIZADO RECIBI CONFORME
DNI:
ELABORADO POR:SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
si Integrado de ién Admini Pagina: 1de1
Madulo de Tesoreria
Versién 20.06.01.U1
VALE PROVISIONAL N2 1
UNIDAD EJECUTORA  : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 001630
[ Dia]mes| Afio |
(08 Jos [2021)
Monto Entregado S/. 50.00
1. DATOS DEL PERSONAL 2. DATOS DE LA CAJA
Sr.(a): 19.9:0.0:0.9.9.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0:0.9.9,0.¢ Nombre : CAJA CHICA ODMRC LIMA
DNI : 12345678 Cargo: Sede : INAIGEM - OFICINA DESCONCENTRADA LIMA
Centro de Costo :OFICINA DESCONCENTRADA - MACROREGIONAL CENTRO  |Respensable ;XX XXXXXXXXXXXXXXXX

Recibi la suma de : CINCUENTA Y 00/100 SOLES
Por concepto de :
POR EL GASTO DE COMPRA DE COMBUSTIBLE DE 95 OCTANOS

La rendicién de cuenta documentada del presente recibo, debe efectuarse en el plaze de 48 horas de haber recibido el efectivo del encargado de la
caja chica.

PERSONAL AUTORIZADO RECIBI CONFORME

DNI:
ELABORADO POR:SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
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PERU Ministerio

del Ambiente

Formato N°03: Planilla de Movilidad

de Gestién A
Versién 20.06.01.U1

PLANILLA DE MOVILIDAD N2 1

UNIDAD EJECUTORA  : 004
NRO, IDENTIFICACION : 001630

ADMINISTRACION - INAIGEM

. 9 s : Pagina: 1de1
Médulo de Tesoreria FORMATO N‘J 03

[ Dia]mes| Afo |

(08 o8 |2021]
Centro de Costo Solicitante: OFICINA DESCONCENTRADA - MACROREGICNAL CENTRO - LIMA
1. DATOS DEL PERSONAL 2. DATOS DE LA CAJA
Sr.(a): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Nombre : CAJA CHICA ODMRC LIMA
DNI : 12345678 Cargo: Sede : INAIGEM - OFICINA DESCONCENTRADA LIMA
Centro de Costo :OFICINA DESCONCENTRADA - MACROREGIONAL CENTRO  |[Responsable :XXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXX
3. DATOS DE LA MOVILIDAD
Tipo Movilidad: Taxi Tipo Salida: Ida y vuelta
Motivo; GASTO DE MOVILIDAD LOCAL A SUNAT PARA REALIZAR PAGOS TRIBUTARIOS
Destino Distrito Fecha Hora Imcio‘ Hora Fin | Monto
SUNAT SAN ISIDRO 08/06/2021 09:45 12:30 25.00
Total Si. 25.00
Afectacion Presupuestal
Meta Cadena Funcional FF/Rb Clasificador Monto
0015 17.006.0008.9001.3999999.5000003 1-00 23.21.299 25.00
No se dio Movilidad [
Solo Ida ()
Solo Retorno ()
Firma y Sello del Servicio de Firma del Personal
Transporte DNI:
Firma y Sello del Jefe Inmediato Jefe del Programa o Personal Autorizado
Nombre:
Cargo:
ELABORADO POR:SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°04: Rendicion del Vale Provisional

i g de tion Admini i Fecha: 08/06/2021
Médulo de Tesoreria FORMATO N° 04 Hora: 18:42:46
Version 20.06.01.U1 Pagina: 1de 1

RENDICION DEL VALE PROVISIONAL N2 1

UNIDAD EJECUTORA  : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 01630

1. DATOS DEL VALE PROVISIONAL 2. DATOS COMPLEMENTARIOS
Caja: CAJA CHICA ODMRC LIMA Asignado: p9:0.0.6.9.6.0.0.0.6.0.0.9.0.0.9.0.0.6.0.0-4
Tipo : General Estado: Rendido Centro Costo : OFICINA DESCONCENTRADA - MACROREGIONAL
CENTRO - LIMA
Fecha Vale: 8/06/2021 Fecha Rendicion:  8/06/2021
3. DATOS DE LA COMISION DE SERVICIO POR CAJA CHICA
Monto Total S/. - 50.00  Monto Rendido S. : 50.00
onto fora onio Rendido Salida: 00/00/0000 Retorno; 00/00/0000
Devolucion Sf. : Reembaolso S/. : Origen: Destino:

Concepto: POR EL GASTO DE COMPRA DE COMBUSTIBLE DE 95 OCTANOS

Documento Distribucién Presupuestal
Tipo | Nro | Fecha | Personal/Proveedor | Estado | Monto Total |FF/Rb|Meta | Clasificador MESN;!O
Sl .
Boleta de Venta 0001-111 8/06/2021 CORPORACION AUTOMOTRIZ [Autorizado 50.00 1-00 0015 23.1 3. 11 50.00
[ TOTAL §/. ; 50.00

Resumen Presupuestal

Meta / FF/Rb Clasificador Monto /.
0015 | 100 231311 50.00
TOTAL S/, 50.00
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°05: Rendicién de la Caja Chica

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 08/06/2021

Modulo de Tesoreria FORMATO N° 05 Hora: 18:50:36

Version 20.06.01.U1 Pigina: 1 de 1
RENDICION DE CAJA CHICA N2 | 0000001

UNIDAD EJECUTORA : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 001630

Fecha Rendicion: 08/06/2021

Nombre Caja: CAJA CHICA ODMRC LIMA Responsable: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Fecha Tipo Documento | Nro Documento Detalle del Gasto Centro de Costo Monto S/. Clasif. Gasto

08/06/2021 Boleta De Venta ~ 0001-111 POR LA ADQUSICION DE GASOLINA DE 95 DESCONCENTRADA LIt 50.00 2.3.1 3.1 1

OCTANOS X 4 GAL
08/06/2021 Planilla De Movilide 1 GASTO DE MOVILIDAD LOCAL A SUNAT PARA DESCONCENTRADA LIl 25.00 23.21.299
REALIZAR PAGOS TRIBUTARIOS
Total S/. 75.00
Resumen Presupuestal Movimiento de Fondo
Meta/ FF/Rb  Clasificador del Gasto Monto S/.

Mneménico Saldo Anterior 2,000.00
0015  1-00 231311 50.00 Reembolso 00
0015 1-00 23.21.299 25.00 Ampliacion / Rebaja .00

Total Si. 75.00 Sub Total 2,000.00
Pte. Rendicion 75.00
Saldo Actual 1,925.00
En Transito 75.00
[Liquidacion]
Total Caja Chica S/. 2,000.00
Firma del Encargado de Caja Chica Firma Autorizada

ELABORADO PCOR: SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
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PERU Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y
del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°06: Declaracién Jurada

Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y
Ecosistemas de Montafia

DECLARACION JURADA

Seleccione Unidad de
Organizacion

Por la presente declaro bajo juramento haber realizado gastos por los cuales no me ha sido posible obtener
comprobantes de pago, de acuerdo con lo establecido con el Reglamento de Comprobantes de Pago,
aprobado por Resoluciéon de la Superintendencia de Administracion Tributaria N° 007-99/SUNAT vy

modificatorias

En consecuencia, para sustentar estos gastos, suscribo la presente, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 71° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada mediante Resolucién Directoral
N° 002-2007-EF/77.15 y modificatorias. Esta Declaracién Jurada se somete a las consecuencias de
responsabilidad administrativa, civil y penal a que hubiere lugar en caso de falsedad, conforme a la Ley N°

27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y demas normatividad vigente

Ciudad de, ,_de de20_
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°07: Credenciales

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha: 08/06/2021

Modulo de Tesoreria FORMATO N° 07 Hora: 18:56:44
Version 20.06.01.U1 Pégina: 1 de 1
CREDENCIAL N2 123

UNIDAD EJECUTORA  : 0p1  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 001630

1. DATOS DE LA ACREDITACION.

Autorizado por . Nombre y Apellidos del persenal
Personal Designado : Nombre y Apellidos del personal designado
Fecha de Arqueo : 08/06/2021

2. DATOS DE LA CAJA CHICA

Nombre . CAJA CHICA ODMRC LIMA

Sede . INAIGEM - OFICINA DESCONCENTRADA LIMA
Documento © RAN® 003-2021

Fecha de Documento @ 18/01/2021

Monto Asignado : 2,000.00

Responsable Titular . Nombres y Apellidos del Responsable Titular

Responsable Suplente  : Nombres y Apellidos del Responsable Suplente

ELABORADO POR: SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N°08: Acta de Arqueo

de e A " Fecha: 08/06/2021

Médulo de Tesoreria FORMATO N° 08 Hora: 16:50:12
Versién 20.06.01.U1 ACTA DE ARQUEO Ng 123 Pégina: 1de 1

UNIDAD EJECUTORA  : 001  ADMINISTRACION - INAIGEM
NRO. IDENTIFICACION : 01630

Caja: CAJA CHICA ODMRC LIMA Nro. Credencial para Arqueo: 1

Siendo el dia 08 del mes Junio del afio 2021 a las 18:56 hrs. en el sitio INAIGEM - OFICINA DESCONCENTRADA LIMA, con la presencia de
oooccooseooosossxx (Titular) de la caja chica, se procedid a efectuar el arqueo de caja a cargo del Sefor(a) xeeeromUOBN N XXXXXX,
representante del OFICINA DE TESORERIA, determinandose el siguiente estado de situacion del indicado fondo:

Monto S/. Observaciones
IMPORTE ASIGNADO : 2,000.00
EFECTIVO DISPONIBLE : 1,825.00 OBSERVACION 1
VALES PROVISIONALES : .00 OBSERVACION 2
COMPROBANTES DE PAGO : .00 OBSERVACION 3
DOCUMENTOS EN TRAMITE: 75.00 OBSERVACION 4
TOTAL . 2,000.00
DIFERENCIA POR REDONDEO .00

RECOMENDACIONES:
RECOMENDACICN

Habiéndose culminado con el presente arqueo de caja chica a las 18:59 hrs. y en sefal de conformidad firman la presente acta.

ELABORADO POR:SIGA - SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, SOPORTE SIGA
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Ministerio
del Ambiente

Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

Ecosistemas de Montafia

Formato N°09: Auxiliar Estandar de Caja Chica

odulo de Tesareria

Flitﬂnl Integrado de Gestitn Administrativa
5

NRO. IDENTIFICACION @ [og000

Caja Chica: CAJACHICA

UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA

AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA CHICA

Fecha:

Hom: 15:23:28

Folio: 1

Responsable: NAUPAS PAUCAR, NATALIE JAQUELINE

Fecha Tipo Doc. Nro. Documento Detale del Gasto ] Debe Haber Saldo
121172015 .Cnﬁwnbﬂnt& De Pago |001-000028 APERTURA - RD 001-2015-DE - Exp. SIAF N° 000000001 5,000.00 . 0.00 5,000.00
01/0872015 | Boleta De Venta 0001-2111 Compra de Almentos 0.00 45.00 4 B55.00
010872015 | Panila De Movildad 1 Reparte 0.00 50.00 4,805.00
01/08/2015 | Boketa De Venta 005-215 Compra & insumos 000 B0 4,870.00
23092015 | Factura 002-2121 Compra de Gasolina 0.00 60.00 4,610.00
24/09/2015 | Boleta De Venta 0002-125 Compra de insumos 0.00 32.00 4, 778.00

TOTAL 5,000.00 222.00 4,7T8.00
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Ministerio Instituto Nacional de Investigacion en Glaciares y

del Ambiente Ecosistemas de Montafia

Formato N °10: Rendicién de la Caja Chica - Liquidacidn

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 21/12/2021

Madulo de Tesoreria Hora o121

Versién 20.06.00 Pagina : 1 de
RENDICION DE CAJAGHICAN ()

UNIDAD EJECUTORA : 001 ADMINISTRACION - INAIGEM

NRO. IDENTIFICACION  : 001630

Fecha Rend:  21/12/2021

Nombre Caja: CAJA CHICA PROYECTO TAMYA Responsable: CALLANAUPA GUTIERREZ STEPHANY
‘ Fecha ‘ Tipo Documento N° Documento Detalle del Gasto Centro de Costo Monto S/. Clasif. Gasto
21/12/2021 Recibo por Honorarios E001-19 Servicio de alimentacién para el primer  DIGC-INAIGEM 100.00 23.2 711 5

taller de presentacion del proyecto
TAMYA en la comunidad campesina de
Acopalca en Huancayo.
21/12/2021 Factura F002-00000777  Papeleria y dtiles para el primer taller de  DIGC-INAIGEM 1050 23.1 5.1 2
presentacion del proyecto TAMYA en la
comunidad campesina de Acopalca en
Huancayo.
21/12/2021 Factura 0001-027045 Servicio de impresién y ploteo para la DIGC-INAIGEM 36.80 23.2 711 6
divulgacién del proyecto TAMYA en el
primer taller de presentacion del proyecto
en la comunidad campesina de Acopalca
en Huancayo.

Total S/. 147.30
Resumen Presupuestal Movimiento de Fondo
Meta/ | cppy | Clasificador | o) Saldo Anterior 550.00
Mnemadnico del Gasto )
0026 4-13 23.15.12 10.50 Reembolso 0.00
T ' Ampliacién/Rebaja 0.00
0026 4-13 23.27141 5 100.00
Sub Total 550.00
0026 413 23.2 711 6 36.80 Pte. Rendicién 147.30
Total S/. 147.30 Saldo Actual 402.70
En Transito 147.30
[Liguidacion) 402.70
Total Caja Chica S/. 0.00
Firma del Encargado Firma Autorizada

de la Caja Chica
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