} RESOLUCION DE GERENCIA N°082 -2021-MPCP- GM

Pucallpa, 1 1 FEB 2021

VISTOS:

E} Expediente Inlerno N° 06316-2021, que contiene el Informe N°003-2021-MPCP-GPPR-SGR de
fecha 10 de febrero del 2021 e Informe Legal N°141-2021-MPCP-GM-GAJ de fecha 11 de febrero del 2021, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el articulo 184° la Constitucién Politica del Perd se establece que las Municipalidades
son 6rganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos
de su competencia; dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administraciéon, con sujec:on al ordenamiento juridico, lo cual es concordante con el Articulo 1§ del Titulo
Preliminar de la L.ey Orgénica de Municipalidades - Ley N® 27972;

Que, mediante Informe N° 003-2021-MPCP-GPPR-SGR de fecha 10 de febrero del 2021, la Sub
Gerencia de Racionalizacion, remite la propuesta de la “Directiva de Lineamientos que regula la Contratacién
de Bienes y Servicios por montos menores o iguales a (08) Unidades Impositivas Tributarias en la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, en la que precisa que resulta viable su aprobacion;

Que, es preciso indicar, que toda Directiva es un dispositivo legal de caracter interno, que formulan
s dependencias administrativas, por intermedio de las autoridades superiores, con la finalidad de ordenar,
orientar a las personas sobre un asunto indeterminado, mediante este documento las autoridades superiores
dictan normas, disposiciones u ordenes de cardcter general. Como también, tiene por finalidad precisar
politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones
legales vigentes,;

Que, en cuanto a la propuesta de la "Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacién de
Bienes y Servicios por Montos Menores o Iguales a (08) Unidades Impositivas Tributarias en la
Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”, tiene como objetive, establecer lineamientos y
procedimientos que regulen las confrataciones de bienes y servicios, por montos menores o iguales a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias {UIT), salvo que se trate de aquellos bienes y servicios incluidos en el
Cataloge Electrénico del Acuerdo Marco que se rige por su propia nermativa;

Que, es preciso indicar que la citada Directiva serd de alcance para todo el personal responsable
sefialado en el Art. 5° de la misma, que participen en la gestidn y proceses de adquisicién de bienes y
servicios por montos menores a ocho (8) Unidades Impesitivas Tributaria UIT que se requieran en la
Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, entiéndase como servicios a los servicios generales, consultorias
y locacion de servicio; S NN . L

Que, tal es asi, que el citado proyecto de Directiva presentado por la Sub Gerencia de
Racionalizacion adscrita a la Gerencia de  Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, fue elaborado en
mérito ala autonomia administrativa que tiene esta Municipalidad, en observancia a las leyes y disposiciones
que de manera general y de conformidad con la Constitucion Polltica del Peru, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector Pablico; asi como a las normas que regulan los fondos plblicos del Estado; que
por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio; de acuerdo a lo dispuesto en el articulo Il y
VIl del Titulo preliminar de la Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades;

Que, por otra parte, es preciso indicar que las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho
{8) UIT, son aguellas adquisiciones que se realizan mediante acciones directas, encontrandose excluidas de
la apficacién de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin peruicio de la supervisién que
realice el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE), supervisién que no es de alcance para
las contrataciones por locacién de servicios;

Que, bajo el contexto descrito, resulta viable la aprobacion de la "DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS
QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A
(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL
PORTILLO”, toda vez que va permitir establecer procedimientos que regulen las contrataciones de bienes y
servicios, por montos menores o iguales a ocho (8) Unidades Impaositivas Tributarias (UIT), debiendo emitir el
acto resolutivo para su correspondiente aprobacién, de conformidad a lo establecido en el articulo primers



' SOARE
inciso d) de la Resclucién de Alcaldia N°053-2019-MPCP de fecha 08 de enero del 2019, modificada mediante
Resolucion de Alcaldia N* 267-2019-MPCP de fecha 26 de abril del 2019; y, en virtud del articulo 20 numeral
20) de la Ley N°® 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

Que, con el Informe Legal N° 141-2021-MPCP-GM-GAJ de fecha 11 de febrero del 2021, la Gerencia
de Asesoria Juridica, CONCLUYE: que resulta viable aprobar la “DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS QUE
REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A {08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL
PORTILLO", compuesta de cuatro (04) capitulos, veinte {(20) articulos y tres (03) Disposiciones Finales, en
mérito al Informe N° 003-2021-MPCP-GPPR-SGRMWRYV de fecha 10 de febrero del 2021;

Que, estando a las consideraciones expuestas, ¥ en virtud a lo establecido en el articulo primero
inciso d) de la Resolucion de Alcaldia N®053-2019-MPCP de fecha 08 de enero del 2019, modificada mediante
Resolucion de Alcaldla N° 267-2019-MPCP de fecha 26 de abril del 2019; y, en virtud del articulo 20° numeral
20) de la Ley N° 27972-Ley Orgénica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR la "DIRECTIVA DE LINEAMIENTOS QUE REGULA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO”, compuesta
de cuatro (04) capfiulos, veinte (20) articulos y tres (03) Disposiciones Finales, la misma que como anexo
forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de informacion, la publicacién de
la presente resolucibn en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel Porillo,
www.municportilio.gob.pe;

ARTICULQO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General, la debida notificacion y
%gistribucion de la presente Resolucion a las areas involucradas;
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' ' “Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacion de Bienes y Servicios por Montos Menores o igual a (8)
Vol Unidades Impositivas Tributaria en la Municipalidad Provincial de Ceronel Portitlo”

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- Objetivo

Establecer lineamientos y procedimientos que regulen las conirataciones de bienes y servicios, por montos menores ¢ iguales a
ocho (8) Unidades Impositivas Trbutarias (UIT), salvo que se frate de aquellos bienes y servicios incluidos en el Catélogo
Electronico del Acuerdo Marco que se rige por su propia normativa.

Articulo 2°.- Finalidad

Coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los fondos piblicos asignados a fa Municipafidad Provincial de Coronel Portillo, para la
contratacidn de bienes y servicios, mediante mecanismos ransparentes, en forma oporiuna y bajo las mejores condiciones de
precio y calidad,

Ariculo 3°.- Base Legal

Ley N°® 27872 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Coniro! y de I Contraloria General de la Repdblica.

Ley N° 30225 - Ley de Conlrataciones del Estado y modificatorias, literal, a} del numeral 5.1 del articulo 5°.
Ley N° 27588 - Ley gque establece prohibiciones e incompatibilidades de funcicnarios y servidores pdblicos, asi como de las
personas que presente servicios al Estado bajo cualquier modalidad contractual.

Decreto Supremo N° 344-20118-EF. Reglamento de la Ley N® 30225.

Ley N° 27815 - Ley de! Cédigo de Etica de la funcidn piblica.

Decreto Supremo N°® 033-2005-PCM — Reglamento de fa Ley N® 27815,

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

Decreto Supremo N° 392-2020-EF, aprueba la Unidad imposiliva Tributaria {UIT) del afio 2021.

Cadigo Civil vigente. ’

ANENENENRN
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Articulo 4°.- Alcance
Las disposiciones generales y especificas establecidas en la presente Directiva, son de aplicacian y de obligatorio cumplimiento
para todo el personal responsable sefialado en el Ar. 5°, que participen en Iz gestién y procesos de adquisicién de bienes y
servicios por montos menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria UIT que se requieran en la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo,
Entiéndase como servicios a los servicios generales, consuliorias y locacion de servicio.

CIAf g‘% Articlo 5°.- Responsables

n responsables de la contratacion de bienes y servicios los siguientes:

El Gerente de Administracion y Finanzas.

El Sub Gerente de Logistica.

» Responsable encargado del Area de Adquisiciones y Servicios Auxiliares,

« El Jefe responsable del Area de Almacén.

« Los responsables de las Areas Usuarias. Entendiéndose como Area Usuaria, a los distinios drganos y unidades organicas de la

MPCP.

» Ef Sub Gerente de Presupuesto,

» E! Sub Gerente de Contabilidad.

» El Sub Gerente de Tesoreria.

)
2

Capituto li
Disposiciones Especificas

Articulo 6° - De las contrataciones por monto iguales o menores a 8 UIT

Las contrataciones por monios iguales o inferiores a ocho {8) UIT, son aquellas adquisiciones que se realizan mediante acciones
directas, encontrandose excluidas de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin perjuicio de la
supervision que realice el Organismo Supervisor de Contrataciones de! Estado (OSCE), supervision que no es de alcance para las
contratacianes par locacién de servicios.

6.1. Los responsables de las 4reas usuarias de la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, tiene como funcién elaborar su
requerimiento de contratacién debidamente justificado, precisando las caracteristicas, cantidad y condicion de los bienes y
servicios (servicios generales, consultorias y locacion de servicios) que necesiten para el desarrollo de sus funciones.
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“Directiva de Lineamientos que Reguia la Contratacion de Bienes y Servicios por Montos Menores o igual a (08)
Unidades Impositivas Tributaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”

6.2. El responsable de la Sub Gerencia de Logistica adscrita a la Gerencia de Administracion y Finanzas, tiene como funcidn
realizar la gestion del abastecimiento en la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, como la de programar, preparar,
ejecular y supervisar los procesos de contralaciones hasla su cuiminacion.

6.3. En ningdn momento las &reas usuarias podran optar por este procedimiento de contratacidn de bienes y servicios, para evitar
{a realizacidn de los procedimientos de seleccion sefalados en la Ley de Contrataciones de! Estado y su Reglamento.

6.4. Solo procederd la contratacidn de bienes y servicios, cuando el drea usuara cuenten con disponibilidad presupuestal
correspondiente.
6.5. Para el caso de Contrato de Locacién de Servicios y Consulioria, el CONTRATADO debera:

»  Conducirse en todo momento con la mayor consideracién a los propdsitos y principios establecidos en la Ley
N°27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Pablica y su reglamento.

+  Nodebera comprometerse en ninguna actividad incompatible con estos propdsitos y principios ¢ que alenten contra
el apropiado dese npefio de sus servicios en 1a Entidad que corresponda.

+  Deberd evitar cualquier accidn y en paricular cualquier tipo de pronunciamiento plblico que pudiera afectar
adversamente fa relacion, integridad, independencia e imparcialidad requeridas en este acuerdo

*  Debera en todo momento tener la reserva y el lacto requeridos en razén de su relacion con la Entidad que
corresponda

»  No divulgar la informacin obtenida dentro del cumplimiento de sus obligaciones, asi como sus informes y toda
clase de documentos que produzca o tenga a su alcance de manera directa o indirecta, relacionados o no con la
ejecucidn de sus actividades, los cuales serdn confidenciales.
por el CONTRATADO sin la autorizacion expresa previa y por escrifo de la Entidad que corresponda
No podra comunicar a ninguna persona U olra entidad ajena, la informacion no publicada o de caracter reservado o
confidencial de quz haya tenido conocimiento con motivo de la ejecucitn de sus obligaciones emanadas del contrato
de locacidn de servicios, salvo que la Entidad que comesponda lo hubiera autorizado expresamente para hacerlo.

6.6. E! locador de servicios podra realizar viajes al interior del pais en comision de servicios, slempre que estos se encuentren
detallados y justificado en los Téminos de Referencias.

Articule 7°.- Del procedimiento para [a contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores a 8 UIT

&l procedimiento se inicia cuando e! &rea usuaria determina la necesidad de contar con un bien o servicio para el cumplimiento de
metas y objetivos institucionales, la misma que debera realizarse con una anlicipacién no menar de 15 dia calendario ala fechaen
que se prevea.

Articulo 8°.- Del requerimiento para la contratacidn de bienes o servicios
8.1 Elresponsable del area usuaria que, para el cumplimiento de sus funciones requiera contratar o adquiri bienes o servicios,
debera solicitarlo presenfando las *Especificaciones Técnicas” si se trata de bienes, o los "Téminos de Referencia {TDR)",
si se trata de servicios consultorias, locacidn de servicios o servicios generales.

La solicitud sera dirigida al Gerente de Administracidn y Finanzas o la que haga sus veces, para el visto bugno y su
autorizacion, con una anticipacidn de quince {15) dias calendario de la fecha en que se requicra el bien o el inicio de la
prestacion de servicios. Autonizado el pedido, seran derivados a la Sub Gerencia de Logistica para el proceso lécnico de
adquisicion, segin corresponda.

Si Ia contratacion incluye ta adquisicién de friplicos o impresion de materal publicitanio, las especificaciones o érminos,
segln corresponda, debe contar con e V°B® de la Oficina de Imagen Institucional; y si se trata de bienes y servicios
informéticos, deben ser elzborados y visados por el Jefe de la Oficina de Tecnologla de la Informacion {OT1) o la que haga
de sus veces.

84 En el caso de consultarias o locacidn de servicics, el &rea usuaria, de contar con alguna propuesia, adjuntara el curiculo
vilae documentado de 1a persona a quien se propong, a fin de acreditar la experiencia y competencias requeridas,
indicandose los honorarios a pagar, bajo responsabilidad del jefe del drea usuaria y previa aprobacién del Gerente de
Administracién y finanzas.

8.5 El curriculo vitae documentado de la persana que proponga el 4rea usuaria y/o los que haya abtenido la Sub de Logistica,
de ser el caso, deberan estar suscritos en cada folio por el respective consultor o locador. Concluido el servicio con la entrega
del producto final acordadce, el drea usuaria remitird, ademas de Ia *Conformidad de Prestacidn” firmada por el jefe del area
usuania, el recibo de honorarios profesionales, para el pago correspondiente.
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b ' “Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacion de Bienes y Servicios por Mentos Menores o igual a {08)
.7 Unidades Impositivas Tributaria en la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo”

3.6 tosresponsables de las &reas usuarias deben priorizar la contratacidn de aquellas personas que cuenten con sentencia en
calidad de cosa juzgada que contenga mandato de reposicitn o incorporacién laboral o medida cautelar firme

Articulo 9°.- De las Cotizaciones y Cuadros Comparativo
La Sub Gerencia de Logistica, con la soliciiud presentada por el area usuaria, procede a:
9.1 Qbtener una cotizacién cuando el monto de referencia es hasta una {1} UIT, en cuyo caso se procede a la adguisicion del
bien, servicio general o consulloria,

9.2 Obtener dos cotizaciongs como minimo cuando el monto de referencia es mayor a una (1) UIT hasta cinco {5} UIT, afin de
establecer un valor estimade.

9.3 Obtener tres colizaciones como minimo cuando el monto de referencia es mayor a cinco (5) UIT hasta ocho (8) UIT, afin de
establecer un valor estimado. '

En este caso, las cotizaciones podran realizarse mediante cartas, comeos electronicos, portales electronicos, catalogos de
precios, revistas, entre otros, si es por medio telefnico debera presentar un informe para sustentar dicha cotizacidn. Con la
informacion de las cotizaciones, se elabora un cuadro comparativo de precios de 1os bienes o servicios, resultado de la
indagacion del mercado segin sea el caso, el mismo que es visado por e Cotizador, personal técnico o profesional
encargado de bienes y servicios, de ser el caso.

Solicitars de considerarlo necesario a los rganos o areas usuarias, la opinién técnica sobre las cotizaciones recibidas por
parte de los proveedores, previa a la contratacion, estando obligadas #slas a brindar el apoyo que se requiera.

9.4 Quedan exceptuados de obtener més de 1 cotizacion:
a. Las publicaciones que se efectien en el diario oficial "El Peruano' u ofros diarios a nivet nacional o regional, siempre
que el requerimiento del &rea usuaria mencione expresamente el medio escrito en el que se realizara (a publicacion,
cumpliendo con la normativa aplicable.

b. Los senvicios de marlenimienio y reparacién equipos, maquinanas y vehfculo, que para realizar .su diagnéstico,
requieren necesariamente realizar desmontajes y/o pruebas de funcionamiento de componentes intericres y no
accesibles de manera externa y ademas que requieren ser alendidos de manera urgente.

¢. Lacomprade pasajes aéreos, terrestres o fluviales con caracter de urgente, dispuesto por la Gerencia de Administracién.

d. Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones oficiales de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, cuya
organizacion le comresponde a la Oficina de Imagen Institucional o quien haga de sus veces, 0 que, en forma
extraordinaria 1a Afta Gireccidn autorice a la Gerencia de Administracion y Finanzas, que por su urgencia e imposible de
programarse con anticipacidn no pueden efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos en Ia presente
Directiva.

e. Lacompra de bienes ¢ servicios que tengan precios tnicos de lista 0 se encuentren en el Catélogo Electrénico de
Acuerdo Marco publicados por el OSCE en el portal www.seace.gob.pe.

9.5 Paralacontratacin de personal bajo la modalidad de locacion de servicios, no sera necesario la presentacién de cotizacion;
toda vez que el valor del mismo sera determinado de acuerdo a lo sefialado en el numeral 8.4 de la presente directiva.

Articulo 10°.- De la Certificacidn del Crédito Presupuestario

10.1. Una vez que {a Sub Gerencia de Logislica haya culminado las indagaciones en el mercado (de ser el caso), por los
requerimientos solicitados por el &rea usuaria y defermine el valor de los bienes o servicios, solicitara la Cerlificacion del
Crédito Presupuestario a la Sub Gerencia de Presupuesto, por intermedio de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion.

13.2. El responsable de la Sub Gerencia de Presupuesto, previa verificagién fisica de los documentos, aprobara y emitir2 la
Certificacién de Crédilo Presupuestario en el Mbdulo de Presupuesto SIAF-SP.

10.3. Expedido &f Certificado de Crédito Presupuestario, se remilira a la Gerencia de Administracitn y Finanzas para que a través
de la Sub Gerencia de Logistica se efectué los tramiles comrespondientes de la adquisicién de los bienes yfo servicios.

Articulo °11.- De la Documentacion sustentatoria para la formulacién de las Ordenes de Compra ylo Servicios

v Solicitud o requerimiento del bien o servicio.

v Especificaciones Técnicas de Bienes si se {raia de bienes o, los Términos de Referencia, si se rata de servicios o
consuitorias.

¥ Cuadro comparativo de cotizaciones para bienes o cuadro comparativo de cotizaciones para servicios generales o

consultoria.

Cotizaciones y cuadro comparativo, segin corresponda.

Certificacion del crédito presupuestario.

Registro Nacional de Proveedores (RNP).
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! ' “Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacién de Bienes y Servicios por Montos Menores o igual a {08) %
. Unidades Impositivas Tributaria en la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo”

Articulo 12°.- De la Emisién de la Orden de Compra ylo Servicios
12.1 La Sub Gerencia de Logistica, con la documentacidn indicada en el numeral 8.2 del articulo 8°de la presente directiva:
¥" Elaborar I2 orden de compra ¢ servicios, segin corresponda, 1a misma que debe contar la siguiente informacién:
- Objeto de contratacion.
- Caracteristicas técnicas del bien o servicio.
- Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.
- Croncgrama de eniregas o entregables, de corresponder.
- Lugar de enirega de! bien o lugar de prestacion def servicio.
- Areausvaria.
- Penalidades de comesponder.
- Monlo de la contratacion incluido impuestos de Ley de corresponder.
- Forma de Pago:
Para bienes segun las especificaciones técnicas,
Para servicios generales y consultarias seqgin los términos de referencias
Para locadores da servicios segdn el siguiente detalle:

N° DE PAGO FECHA DE PAGO OBSERVACIONES
PRIMER PAGQ A LOS 30 DIAS CALENDARIOS A la conformidad otorgada por el
area usuaria.
SEGUNDO PAGO A LOS 60 DIAS CALENDARIOS A la conformidad olorgada por el
Area usuaria.
TERCER PAGO A LOS 90 DIAS CALENDARIOS A la conformidad otorgada por el
area usuaria.

- Numero de la certificacion de crédito presupuestario.

- Nombre del 6rgano y/o unidad organica que emite la conformidad del bien o servicio solicitado.

- V°B® del profesicnal o lécnico encargado de las adquisiciones y el Sub Gerente de Logistica.’
v Comunicar (notificar) al proveedor la orden de compra/servicio, para su atencién.

12.2 La notificacion at proveedor se efectuard por cualquiera de los siguientes medios:

¥ Por notificacion cursada a su domicifio real o fiscal,

¥ Por correo electrénico {eniendo por notificado 2l dia siguiente de enviado el mismo.

v Por nofificacién directa al proveedor ¢ a su representante legal o apoderado, {eniendo para ello la constancia de
recepcion con su firma y fecha ciera de producido el acto.

12.3 A partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o servicio comrerd el plazo para €l cumplimiento de las
obligaciones de las partes.

Articulo 13°.- De los Proveedores Impedidos de Contratar con el Estado

Estan impedidos de contratar con el Estado:

13.1. El Alcalde, los regidores, funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo, hasta doce {12) meses
después de haber dejado €1 cargo pablico.

. El conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad, del Alcalde Municipa!, los
regidores y funcionarios de la Municipalidad Provincial de Coronel Porillo, hasta doce (12) meses después de haher dejado
&l cargo.

. Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con inhabilitacion temporal o
permanenie en el gjercicio de sus derechos para participar en procedimientos de seleccidn y para contratar con el Estado.

13.4. La Sub Gerencia de Logistica, es la responsable de verificar si un potencial proveedor esté en situacién de impedimento de
contratar con la Municipalicad Provincial de Coronel Portillo.

Articulo 14°.- De la Calificacion y Evaluacidn de Propuestas

El funcionario responsable de la Sub Gerencia de Logistica, en el cuadio comparativo de cotizaciones para bienes o el cuadro
comparativo de colizaciones para servicios generales o consultoria, segin el caso, debe sefialar €l monto cotizado por cada uno
de los proveedores participantes, asi como calificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o los téminos de referencia,
oportunidad, calidad y precio.

Articulo 15°.- Del Plazo para la entrega de los bienes o las prestaciones de servicios a conformidad
El plazo para la entrega de bienes y servicios, io establece el area usuaria, para lo cual debe consignarlo en forma explicita en las
Especificaciones Técnicas y Ténrings de Referencia, segin corresponda,
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Articulo 16°.- De la recepcion del bien, conformidad de servicio y entrega del bien al usuario

16.1 El encargado de! Almacén recepcicna el bien adquirido, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas, para lo
cual debera verificar que el bien sea &l mismo que ha solicitado el &rea usuaria.

16.2 En el caso de consultorias y servicios generales el entregable {de corresponder) seré recepcionado por el area usuaria.
Tratandose de servicios realizades por elapas {varios eniregables) el locador de servicio debera presentar el informe parcial
correspondiente dentro del plazo pactado, a fin gue el &rea usuaria emita la conformidad correspondiente.

16.3 La conformidad de la adquisicion del bien ¢ prestacion del servicio, es otorgade por el jefe del drea usuaria en un plazo
méximo de dos dias habiles. Sin embargo, de encontrar alguna disconformidad, €l prestador de servicio de bien yfo servicio
debera subsanar las observaciones en el térming maximo que determine el &rea usuaria.

16.4 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgado por la Oficina de Informatica o la que haga sus
veces y suscrito por el jefe de esta Oficina, acompafiado de! drea usvaria.

16.5 El Encargado del Aimacén, iratandose de bienes, los entrega a los usuarios, mediante PECOSA para su cusiedia, buen uso
y funcionamiento.

17  El drea usuaria precisaré en la Conformidad de Servicio, si corresponde la aplicacién de las penalidades, el tipo de
penalidad y e! calculo cuantitaiivo de la misma; dicha conformidad sera remitida a la Sub Gerencia de Logistica, para su
revisién y procedencia.

Capitulo (ll
Disposiciones Complementarias

Articulo 17°.- De las Penalidades
17.1 Siellocador de servicio incumple de manera injustificada las obligaciones seitaladas en su contrato u orden de servicio, el
area usuaria aplicaré las siguientes penalidades:

a) Penalidad diaria.- Se aplicara por cada dia de incumplimiento injustificado y se deducira de acuerdo a la siguiente
formula; -

PD=MC PD: Penalidad diaria
PC MC: Monto del contrato
PC; Plazo del contrato

Ofras penalidades, en caso de los locadores de servicio:

N° DESCRIPCION - INCUMPLIMIENTO PENALIDAD
0t No devolver al témino del servicio las hemamientas o bienes proporcionados por 3 % del monto del
la entidad para ! cumplimignto del servicio, si fuera el caso. conirato
02 Malograr las herramientas proporcionadas por la entidad, por el uso inadecuado | Entreel 3y el 10 % del
de las mismas. monto del contrato
03 No cumgplir con presentar los entregables en el plazo establecido en el TOR. 3% deimonto del
contrato
04 Perder las hemamienias proporcionadas por la entidad para e cumplimiento del | Entreel 3y el 10% del
SeIvicio. monto del contrato
Utilizar bienes de la Entidad para fines personales. 5% del monio del
05 contrato
06 No cumplir el 100% de las metas diarias programadas para el servicio. 10% del monto del
contrato
07 No utilizar o uftlizar inadecuadamente los equipos de proteccién personal o de 10% del monto del
bioseguridad contrato
No cumplir con las disposiciones contenidas en la Ley N® 27588 - Ley que 10% del monto del
g | establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y servidores contrato.
publicos, asi como de las personas que presente servicios al Estado bajo
cualquier modalidad contractual

17.3 En ¢l caso de aquellos locadores de servicios (que no cuenten con medida cautelar o sentencia en calidad de cosa

juzgada) se aplicaran las penalidades sefialadas en el literal b de! numeral 17.1 de Ia presente directiva.

Articulo 18°.- De los Plazos

De contar con la autorizacion ¥ [a certificacion presupuestal del requerimiento, los plazos maximos (en dias habiles, pudiendo ser

menor} para la adquisicion de bignes y servicios son los siguientes:
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Tres (03) dias, para que la Oficina de Logistica elabore el cuadro comparalive de cotizaciones.

Dos (02} dias, para que la Oficina de Logistica elabore la orden de compra / servicio

Tres (03) dias, la Sub Gerencia de Contabilidad registra en el SIAF.

Dos {02) dias |a el Area de bienes ylo servicios, de ser el caso remile al proveedor para su aceptacion.

Dos (02) dias, para que el responsable de! Aimacén, dé la conformidad del bien con e! V°B® del &rea usuaria, de ser el caso.
Dos (02} dias, contados a partir de recibido el servicio, para que el drea usuaria de conformidad de la prestacion.

Dos (02) dias, contados a pariir de recibido el bien o servicio para que la Oficina de Informatica o ef que haga sus veces, déla
conformidad, tratindose de bienes y servicios informaticos.

NO O N

Articulo 19°.- De los registros de las contrataciones en el SEACE

La Sub Gerencia de Logistica, debe registra las Ordenes de compra y servicio emitidos durante el mes, en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE), conforme a fos plazos y procedimientes establecidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado {OSCE).

Articulo 20°.- De la Supervision y Control
La Gerencia de Administracion y Finanzas se encargara, bajo responsabilidad de la supervision y verificacion del cumplimiento de

las disposiciones contenidas en |a presente Directiva, en concordancia con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento.

El Organo de Control Institucional, velar por el contrel posterior en el cumplimiento de la presente Directiva.

Capitulo IV
Disposiciones Finales

Primera.- Las acciones no contempladas en la presenie Directiva, seran por la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través
de la Oficina de Logistica de la Municipalidad Provincial de Coranel Portilio.

Segunda.- El incumplimiento de !as disposiciones establecidas en la bresente Direcliva constiluye falta de caracter disciplinario y
se sancionaré de acuerdo a las normas correspondientes seguin la relacién laboral contractual del trabajador, sin perjuicio de las
acciones penales que pudieran iriciarse.

Tercera.- Anexos 01 - Cuadro Comparative de Ofertas

(1 -
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ANEXO N™ 0}

SUB GERENCIA DE LOGISTICA - ADQUISICIONES

CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS

CUADRO COMPARATIVO;|
TIPO DE PROCESO OESELECCION FECHA DE ELABORACION:
DETALLE DE LA CONTRATACION NUMERC DE EXPEDIENTE:
0 ;
FUENTE N" 01 COTIZACIONES RECIBIDAS
PROVEEDOR 1 ~ PROVEEDOR 2 PROVEEDOR3
RAZON S0CIAL
N DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD RUC N
REPRESENTANTE LEGAL
PRECIO . J PRECIO PREQIO
U. MEBDA UNITARlé MARCA FRULEDENCIA IMPURTE HNITARIA MARLA PHUAEUENUA IMmpORTE UNITARICH MARCA i PROCTLENCIA IMFM'I:E.
1 - - -
2 - - -
3 - - -
4 . - -
5 . - .
T T
PROVEEDOR (S} SELECCIONADO (S]PARA CONTRATACION SUBTOTAL [ 0.00 0.00 0.00
_ HAPUETO )GV w AENT, ATA.) |- 0.00. . 0.00 0.00
TOTAL [ 0.00 0.00 0.00
TIPO DE HMONEDA [ SOLES SOLES SOLES
CRITERIQS BASE PARA LA SELECCION DEL [LOS) TIPQ DE CAMBID | 1.00 1.00 1.00
SEDETERMING EN FUNCION A LOS COSTOS MAS BAJOS DE LAS : i i : !
COTIZACIONES RECIBIDAS LAS MISMAS OUE NO SUPERAN LAS § UIT, _CONDICIONES ! ! '
ENCONTRAMDOSE FUERA DEL AMBITD DE APLICACION DE LALEY DE CONDICIONES DE PAGO
CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, ARTICULO 5 INCISO A PLAZD DE GARANTIA -
NUMERO DE COTZACION
FECHA DE COTIACION
VIGENCIA DE COTITA CION
PLAID DE ENTREGA
NOTA: segun las cotizgclones; el mejor precio corresponde a: | $/. 0.00
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