"Jifio de Ga Cucha contra GaCorrupciony Galmpunidad”
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 007-2019-MDY.

Puerto Callao, 04 abril del 2019.
LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA
POR CUANTO:

El Concejo Municipal del Distrito de Yarinacocha, mediante Acuerdo de Concejo
N° 017-2019-SOC-MDY, adoptado en Sesion Ordinaria N° 007-2019-SOC-MDY, de fecha
03 de abril del 2019;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son érganos de gobierno local, con personeria juridica
de Derecho Publico y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos
de su competencia, de conformidad con lo establecido en el parrafo 1) del Articulo 194°
de la Constituciéon Politica del Estado, en concordancia con lo estipulado en el Articulo |
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

Que, el articulo 90de la Ley N° 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes
statales, concordante con el articulo 12° de su Reglamento, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, establece en relacién con los bienes de propiedad del
gobierno local asi como los de dominio publico bajo su administracion, que los actos que
se realizan se ejecutan conforme a lo establecido en la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de
Municipalidades y en las normas acotadas, en lo que fuese aplicable;

Que, mediante Informe N° 009-2019-ACP-SGLCP-MDYC de fecha 16 de enero del
2019el Jefe del Area de Control patrimonial remite su proyecto de Ordenanza sobre
Aprobacion del Reglamento de Altas, Bajas y Enajenacion de los Bienes Muebles e
Inmuebles de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, en la cual argumenta que dicho
proyecto regula los procedimientos para el alta, baja y enajenacidon de bienes muebles e
inmuebles de la entidad, en ese sentido solicita su aprobacion respectiva a la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, debido a que resulta pertinente contar con
una normativa propia, adecuada a la normatividad de la materia vigente;

Que, mediante Informe N° 048-2019-MDY-GPPyR-SGPR, de fecha 11 de marzo de
2019, el Sub Gerente de Planeamiento y Racionalizacion, tras la revision correspondiente
y el levantamiento de observaciones al proyecto antes mencionado remite el informe de
procedencia y conformidad del proyecto de ordenanza, la cual fue reformulada y
actualizada en concordancia con la Directiva N° 001-2015-SBN, teniendo como finalidad
establecer las disposiciones y procedimientos que deben estar orientados a lograr una
administracion ordenada, simplificada y eficiente;

Que, mediante Informe Legal N° 0292-2019-MDY-GM-GAJ de fecha 19 de marzo del
2019, la Gerencia de Asesoria Juridica procede a emitir opinion legal favorable para la
aprobacion del proyecto de ordenanza, recomendando elevar a sesién de concejo a fin de
que emitan pronunciamiento de acuerdo a sus atribuciones;

Que, estando a lo expuesto en los considerandos y en virtud a los lineamientos
establecidos y las facultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades- Ley N°
27972 y de conformidad con el Articulo 39°, 40 y 41° de la acotada Ley, y estando al
acuerdo de Concejo N° 017-2019-SOC-MDY, adoptado en Sesion Ordinaria de Concejo N°
007-2019-SOC-MDY de fecha 03 de abril del 2019, por “UNANIMIDAD”, aprobd la
siguiente:
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“ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS' Y
ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE YARINACOCHA”

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones
de los Bienes Muebles e Inmuebles de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, la
misma que consta de diez (10) Capitulos, sesenta (60) Articulos, dos (02) Disposiciones
Transitorias, tres (03) Disposiciones Finales, los mismos que forman parte integrante de
la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de
Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de Contabilidad, Sub Gerencia de Logistica y
Control Patrimonial y la Sub Gerencia de Planeamiento y Racionalizacion, el irrestricto
cumplimiento de la presente Ordenanza.

ARTICULO TERCERO.. ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General y
Archivos, la distribucidon y notificaciéon de la presente Ordenanza Municipal y a la Sub
Gerencia de Informatica y Estadistica, la publicacion de la Ordenanza Municipal en el
portal web de esta Instituciéon Edil.
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
YARINACOCHA

CAPITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO 12.- FINALIDAD Y ALCANCES

El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y procedimientos para las
altas, bajas y enajenaciones de bienes muebles e inmuebles, orientados a lograr una administracion
ordenada, simplificada y eficiente, concordante con la Ley Organica de Municipalidades, la Ley del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, su reglamento y las directivas especificas.

ARTICULO 22.- BASE LEGAL

La base legal del presente Reglamento es la siguiente:

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales N2 29151.

Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA. Reglamento de la Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Directiva N° 001-2015/SBN - Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales, aprobada mediante Resolucion N° 046-2015/SBN.

ARTICULO 3?.- RESPONSABILIDAD

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de responsabilidad, de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, de la Subgerencia de Contabilidad, de la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial y Oficina de Estadistica e Informatica y de las demas unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Yarinacocha en cuanto les sea aplicable.

ARTICULO 49.- DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES SUJETOS A LA APLICACION DEL PRESENTE
REGLAMENTO

Estan sujetos a las disposiciones del presente Reglamento:

4.1.
4.1.1.
4.1.2.
4.1.3.
4.2.

Aquellos bienes tangibles que retnan las siguientes caracteristicas:

Existencia util estimada mayor de un afio.

Son objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.

Se pueden inventariar.

Los bienes que ingresan al patrimonio municipal adquiridos con recursos
presupuéstales o cualquier modalidad de alta que esté establecida en el presente
Reglamento u otras normas complementarias.

ARTICULO 52.- DE LOS BIENES NO SUJETOS A LA APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO
No estaran sujetos al presente Reglamento:

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata y aquellos
adquiridos con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los fines
institucionales.

Los repuestos, herramientas, instrumentos y accesorios.

Los bienes decomisados, incautados o embargados en cumplimiento de las normas
administrativas vigentes.

Los bienes afectados en uso, en calidad de préstamos por personas naturales o juridicas,
publicas o privadas.
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ARTICULO 6.- DEL REGISTRO DE LOS BIENES PATRIMONIALES MUNICIPALIDAD DE YARINACOCHA

Los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Municipalidad, deben ser registrados en el margesi
de bienes municipales, de acuerdo a las formalidades documentales establecidas por las
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN).

La unidad organica encargada de incorporar o actualizar los correspondientes codigos de control
patrimonial, segln el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, es el Area de Control
Patrimonial de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

ARTICULO 7a- DEL INVENTARIO

El inventario es un procedimiento que consiste en verificar fisicamente los bienes de la entidad a una
determinada fecha y establecer la conformidad o faltantes de los bienes existentes. El inventario debe
ejecutarse como minimo anualmente de manera obligatoria con cierre el 31 de diciembre de cada
ejercicio, cifiéndose estrictamente a las disposiciones dadas en el sistema de abastecimiento. Sin
perjuicio de lo expuesto, podra verificarse en cualquier momento, cuando por necesidad de la
municipalidad se disponga.

El inventario anual debera ser remitido a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), entre
los meses de enero y marzo de cada afio, segun el formato establecido por dicha entidad, bajo
responsabilidad del Gerente de Administracion y Finanzas.

CAPITULO Il
COMITE DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 89.- El Comité de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Patrimoniales, es el cuerpo
técnico encargado de la evaluacion de las solicitudes de altas, bajas y disposicion final de los bienes
municipales de esta entidad, y de organizar los actos de disposicion de los mismos, estando
integrado por los siguientes miembros:

Titulares:

El Gerente de Administracién y Finanzas, quien lo presidira
Subgerente de Logistica y Control Patrimonial

Subgerente de Informatica e Estadistica

Subgerente de Contabilidad

En caso de ausencia de alguno de los miembros titulares del comité, aquéllos seran reemplazados
por cualquiera de los funcionarios que designe la autoridad edil.

B nombramiento de los miembros del comité se efectuard mediante Resoluciéon de Alcaldia, o a
quien este ultimo delegue.

CAPITULO I
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES
ARTICULO 9.- DEFINICION Y CONFORMACION

El Alta consiste en la incorporacién fisica y contable de bienes muebles e inmuebles al patrimonio de la
Municipalidad Distrital de Yarinacocha.
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ARTICULO 10-.- CAUSALES PARA EL ALTA DE BIENES MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA

El alta de bienes patrimoniales, consiste en la incorporacién fisica al Margesi de Bienes y al Registro
Contable de aquellos bienes que cuentan con documentacidn sustentatoria autorizada por las causales
que se describen a continuacion:

10.1. Permuta

10.2. Dacién en pago o en especie

10.3. Reposicion

10.4. Fabricacion de bienes muebles

10.5. Donaciones de bienes muebles o inmuebles

10.6. Saneamiento de bienes muebles o inmuebles

10.7. Beneficios adicionales en las adquisiciones

10.8. Bienes no recogidos derivados de sorteo y otros eventos
10.9. Reproducciéon de semovientes

10.10. Bienes sobrantes como resultado de inventario periédico
10.11. Otras causales debidamente justificadas

ARTICULO 11.- ALTA POR PERMUTA

Es el intercambio de bienes dados de baja de una entidad ya sea con otras entidades, instituciones
privadas o personas naturales. El intercambio tiene por finalidad que las entidades cumplan sus fines o
mejoren la tecnologia y operatividad de sus bienes existentes.

ARTICULO 122.- DACION EN PAGO O EN ESPECIE

Consiste en la incorporacion fisica al margesi de bienes y al registro contable de la municipalidad,
cuando personas naturales o juridicas, publicas o privadas, como una forma de cumplir sus acreencias
existentes y previo cumplimiento del procedimiento correspondiente, y valorizacion, transfiere la
propiedad de un bien a favor de la municipalidad, extinguiendo con ello parcial o totalmente la
obligacién primigenia.

ARTICULO 132.- REPOSICION

Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial al bien
que ha sido dado de baja, es adquirido o entregado a favor de la municipalidad en razon de la pérdida
total, robo, defecto, sustraccion o destruccion del bien.

Del mismo modo, se aplica cuando en caso de siniestro, el bien es repuesto por la Compafiia
Aseguradora. También es aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el proveedor, en mérito
a la garantia de un bien adquirido.

ARTICULO 149.- FABRICACION
Cuando los bienes son confeccionados por la municipalidad.

ARTICULO 152.- DONACION
Cuando los bienes muebles o inmuebles son transferidos voluntariamente a titulo gratuito a favor de la
municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera.

ARTICULO 162.- SANEAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

Cuando la propiedad de los bienes muebles o inmuebles adquiridos o recibidos en donacién o por
cualquier otra causa, en afios anteriores, carecen de documentacién o es insuficiente, es regularizada
documentalmente de acuerdo a las normas contempladas en el presente reglamento.

ARTICULO 172.- BENEFICIOS ADICIONALES EN LAS ADQUISICIONES

Son los bienes entregados por los contratistas como consecuencia de ofertas adicionales derivadas de
los respectivos procesos de seleccidn, cuyo bien y valor no esta considerado en la orden de compra, de
servicio o en el contrato y que el contratista debe entregar a la municipalidad en cumplimiento de su
Propuesta Técnica.
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ARTICULO 182.- BIENES NO RECOGIDOS DERIVADOS DE SORTEQOS Y OTROS EVENTOS

Los bienes adquiridos para distribucion gratuita a personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
nacionales o extranjeras y no recogidos oportunamentejestableciendo el plazo de 05 dias habiles para
recogerlo) como consecuencia de sorteos, distribucién gratuita u otros eventos, siempre que el area
responsable confirme que no se requiera mantenerlos en la misma situacion para los indicados fines;
ingresaran al Patrimonio Municipal previa aprobacién de su Alta por el Concejo Municipal y seran
puestos a disposicion de las distintas areas municipales.

De ser el caso que algunos de estos bienes no sean necesarios a nivel institucional y resulten
excedentes, seran puestos a consideracion del despacho del Gerente Municipal para su baja y
posteriormente del Concejo Municipal para la determinacion de su destino final.

ARTICULO 19.- REPRODUCCION DE SEMOVIENTES
En los casos de nacimiento de un animal debiendo encontrarse sustentado por el respectivo informe
de un médico veterinario.

ARTICULO 202.-BIENES SOBRANTES COMO RESULTADO DE INVENTARIO PERIODICO.
Son aquellos bienes no registrados en libros y encontrados fisicamente en el inventario.

ARTICULO 21°.- OTRAS CAUSALES
Deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un informe técnico - legal que sustente la
causal no prevista.

ARTICULO 22?.- SOLICITUD DE ALTA Y APROBACION.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial a través de la Gerencia de Administracion, remitira a
la Gerencia Municipal la solicitud de alta de los bienes patrimoniales, sustentada con sus
correspondientes documentos probatorios. En caso de no estar conformes, seran devueltos para ser
complementados o para su desistimiento, de ser el caso.

ARTICULO 23?.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA ALTA DE BIENES

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, es la responsable de elaborar el Expediente
Administrativo que contiene la documentacion de los bienes a darse de Alta. Ademas se adjuntara un
informe técnico que indicara el estado de conservacion del bien y su valor comercial, siendo este
documento expedido por las siguientes areas, teniendo en cuenta la naturaleza del bien:

TIPO DE BIENES AREA TECNICA COMPETENTE

Equipos de computo Subgerencia de Informéatica e Estadistica -
Soporte Técnico
Equipos de oficina Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial

Magquinarias y vehiculos,

Seguridad y equipos diversos de

Naturaleza analoga Subgerencia de Mantenimiento y Pool de
Maquinarias, Transito y Transportes,
Serenazgo Seguridad Ciudadana.

Bienes inmuebles u obras Gerencia de Infraestructura
Gerencia de Acondicionamiento Territorial

ARTICULO 247?.- VALORIZACION DE BIENES
Para la valorizacion de los bienes a ser dados de alta, se tendra en cuenta lo siguiente:

24.1. Los documentos fuentes entregados.

24.2. De no contar con los documentos fuentes, se realizara la valorizacion de acuerdo con los
precios del mercado, de productos jguales o similares.

24.3. Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes, la valorizacion sera realizada por si
misma o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Peru.
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ARTICULO 252.- REGISTRO DE ALTA DE BIENES

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones evaluaran el expediente administrativo y de encontrarlo
conforme, suscribird el Acta del Acuerdo respectivo. Asimismo, redactard y elevara el proyecto de
Resolucién a la Gerencia de Administracién y Finanzas o la que haga sus veces, para que emita la
Resolucién que apruebe el Alta y su registro, la misma que debera especificar lo siguiente:

a) Lascausales del alta.

b) Lacantidad de bienes muebles.

¢ Htotal del valor de los bienes muebles.

d) Larelacion valorizada de los bienes muebles.

CAPITULO IV
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 262.- LA BAJA

La Baja consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del patrimonio de la entidad
publica, la que se autoriza mediante Resolucién Administrativa con indicacién expresa de las causales
que la originaron.

ARTICULO 272.- DE LAS CAUSALES PARA LA BAJA DE BIENES
Son causales de Baja de Bienes las siguientes:

27.1. Estado de Excedencia.

27.2. Obsolescencia Técnica.

27.3. Mantenimiento y/o reparacién excesivamente onerosa.

27.4. Estado de chatarra.

27.5. Pérdida, averia, deterioro, robo, sustraccién, destruccion parcial o total del bien y causal de
siniestro.

27.6. Haber sobrepasado el periodo productivo, padecer de enfermedad incurable, lesiones que
causen inhabilitacidn permanentemente o muerte (en caso de semovientes).

27.7. Permuta.

27.8. Donaciones efectuadas por la municipalidad.

27.9. Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico.

27.10. Cualquier otra causa justificable debidamente sustentada.

ARTICULO 282.- BAJA DE BIENES INMUEBLES

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, elaborara y remitira el expediente para la disposicién final
de bienes inmuebles de propiedad de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, para su evaluacién y la aprobacion sera efectuada por Resolucion del Titular
del Pliego o de la maxima autoridad administrativa de la entidad, previa aprobacion del Consejo
Municipal.

ARTICULO 292.- ESTADO DE EXCEDENCIA

Causa de baja que implica que el bien se encuentra en condiciones operativas pero no es utilizado por
la entidad, presumiéndose que permanecera en la misma situacién por tiempo indeterminado; en
cuyo caso, el gerente del area o responsable de la unidad organica a la que se encuentre asignado el
bien, presentard un informe técnico a la Gerencia de Administracién, en el cual indicara el estado de
conservaciéon del bien y explicara la razén del por qué éste no sera usado en las labores propias del
area.

Posteriormente, la Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el referido informe técnico a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, para la verificacién y conformidad correspondientes.

En el caso de bienes declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones que originaron su
adquisicién, se recomendarda el destino del bien, siendo necesaria la tasaciéon correspondiente, en caso
se decida su disposicion.
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ARTICULO 302.- OBSOLESCENCIA TECNICA

La calificacion de obsolescencia técnica recae en los bienes que, encontrdndose en condiciones
operables, en posesién real y uso de la entidad, no permiten un desempefio eficaz de las funciones
inherentes a ellas, por encontrarse rezagado en los avances tecnolégicos.

Para calificar la obsolescencia se emplearan, entre otros criterios, los siguientes:

30.1. Carencia de repuestos por cambio de tecnologia.
30.2. Variacion y nuevos avances tecnolégicos.

ARTICULO 312.- MANTENIMIENTO Y/O REPARACION EXCESIVAMENTE ONEROSA.

Causal de baja que opera cuando el costo de mantenimiento, reparacion y/o repotenciaciéon de un
bien resulta excesivamente onerosa respecto del costo del mismo.

En este caso, se requerira de un informe técnico que indicara el costo y disponibilidad de los repuestos
que sean requeridos.

La solicitud de baja, se sustentara en un informe técnico emitido por personal especializado o
avalados por un profesional en la materia, en el que se indicara detalladamente, las caracteristicas
generales del bien, su estado, el costo aproximado de reparacién o mantenimiento, la tasacion del
bien y el motivo de la baja.

ARTICULO 32°.- ESTADO DE CHATARRA.

Causal de baja, que implica al bien en estado de avanzado deterioro que le impide cumplir las
funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa.

En el presente caso, la solicitud de baja se sustentard en un informe técnico que indicara
detalladamente las caracteristicas generales del bien, su estado, la imposibilidad de su reparacion o el
costo aproximado de ser posible, la tasacion actualizada del bien y el motivo de la baja.

ARTICULO 332.- PERDIDA, DETERIORO, ROBO, SUSTRACCION, DESTRUCCION PARCIAL O TOTAL O
SINIESTRO DEL BIEN.

En caso de pérdida y sustraccion, se sustentara con la denuncia policial, informe del servidor que tuvo
asignado el bien y el informe efectuado por el gerente, subgerente o jefe de area, indicando en detalle
la ocurrencia del hecho y determinando responsabilidad, si la hubiere.

En caso de deterioro, por descuido o negligencia del servidor que los tuvo en uso, seran reparados o
repuestos por cuenta de éste. Sin perjuicio de remitir los actuados a la Secretaria Técnica.

En caso de deterioro total o parcial, averia, destruccion total o parcial, siniestro total o parcial de
bienes inmuebles se necesitara el informe técnico - legal sobre el estado situacional del mismo, a
efectos de realizar las acciones pertinentes respecto de la construccion o del terreno, considerando su
valor comercial y de ser el caso, determinar su disposicién final mediante Acuerdo de Concejo.

ARTICULO 342.- BAJA POR PERMUTA

Cuando la municipalidad, autoriza la baja de bienes para ser entregados a personas naturales o
juridicas publicas o privadas, a cambio de haber recibido bienes de éstas.

En el caso de bienes inmuebles, la Municipalidad no procedera a recibir en permuta un bien mueble
cuyo valor comercial sea inferior en un 20% del valor comercial del inmueble que se entrega a cambio,
caso contrario el solicitante procedera a pagar en dinero, la diferencia de valor.

En caso de permuta con otras entidades publicas, de existir diferencia entre el valor comercial de los
inmuebles a permutar, operara la compensacion de la diferencia.

ARTICULO 352.- BAJA POR DONACION

Cuando la municipalidad transfiere voluntariamente bienes a titulo gratuito a favor de entidades
publicas y/o privadas sin fines de lucro.

La donacion de bienes inmuebles procederd por Acuerdo de Concejo, previo informe de valorizacién
y/o tasacion del valor del inmueble a afectarse.
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ARTICULO 362.- BIENES DETERIORADOS COMO RESULTADO DEL INVENTARIO FISICO.

Su condicion del bien mueble que no recibe mantenimiento periddico, cuya parte externa tiene
deteriorosfisicos visibles y sus usos operacionales tienen desperfectos ofallas en desarrollar su trabajo
normal (esfactible que esté inoperativo pero puede recuperarse el bien mueble).

También, debe considerarse como malo, aquel bien cuyo deterioro técnico y fisico hace presumir su
inoperatividad (irrecuperable, costo muy alto), cuyo Unico valor es el de los materiales compuestos.
También se le denomina chatarra.

ARTICULO 372.- OTRAS CAUSALES

Las cuales deberan estar debidamente sustentadas vy justificadas en un informe técnico que sefiale la
causal no prevista en el presente Reglamento.

Las diferentes unidades organicas estan obligadas, bajo responsabilidad, a informar y poner a
disposiciones de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, los bienes en desuso indicando la
causal de dicha disposicion, asi como el traslado de bienes del area a la que haya sido asignada hacia
otra distinta. En ambos casos se utilizara el Formato de Papeleta de Autorizacién para el
Desplazamiento Interno - Externo / Entrada o Salida de Bienes Patrimoniales.

ARTICULO 382.- SOLICITUD DE BAJA

Las unidades organicas de la Municipalidad remitirdn a la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial la solicitud de baja de los bienes patrimoniales, sustentada con sus correspondientes
documentos probatorios; en caso de ser observadas, seran devueltas, para su subsanacion.

ARTICULO 399.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA BAJA DE BIENES MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
YARINACOCHA

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, es responsable del Expediente Administrativo que
contenga la documentacion de los bienes muebles a dar de baja, siendo indispensable la solicitud del
gerente o funcionario responsable del area usuaria que solicita la baja del bien.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, por intermedio de especialistas, el Comité de Altas,
Bajas y Enajenaciones evaluarad el informe, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 41° del
presente reglamento y dispondra el traslado en custodia al depoésito de control patrimonial de la
municipalidad hasta su disposicidn final.

ARTICULO 409.- EVALUACION DE LA SOLICITUD DE BAJA.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, y el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones
estudiard y analizara el informe a que se refiere el articulo precedente y de ser el caso, podra solicitar
informacién adicional a la unidad organica usuaria, de considerarlo pertinente.

De encontrarlo conforme elaborara el acta pronunciandose sobre la baja de aquellos bienes sobre los
cuales recaiga alguna de las causales previstas para dicho fin en el presente Reglamento, asi como la
valorizacion de los mismos.

El expediente administrativo con el acta de conformidad mencionada en el parrafo precedente y los
antecedentes respectivos seran remitidos a la Gerencia Municipal, para su conformidad. De existir
alguna observacion, el expediente serd devuelto en su totalidad para la subsanacién correspondiente.

Si la Gerencia Municipal considera subsanadas las observaciones advertidas, trasladara los actuados a
la Secretaria General y Asesoria Juridica para la puesta en consideracién del Concejo Municipal.

ARTICULO 412.- DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA LA BAJA DE BIENES.

Culminado el acto administrativo de aprobacién de la baja de bienes, la Gerencia de Administracién y
Finanzas, debera remitir el Expediente Administrativo acompafiando el Acuerdo de Concejo a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, como responsable del Margesi de Bienes y a la
Subgerencia de Contabilidad para su registro correspondiente.
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CAPITULO V
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
ARTICULO 422.- DEFINICION

Consiste en la aprobacion de acciones que implican desplazamiento del dominio de los bienes de la
Municipalidad dados de baja.

ARTICULO 432.- PROCEDIMIENTO PRELIMINAR

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, en coordinacién con la Gerencia de Administracion y
Finanzas, sera la encargada de:

43.1. ldentificar los bienes muebles patrimoniales que hayan sido de baja, cuya disposicion sea

recomendable a través de subasta publica o subasta restringida, siempre y cuando no se haya

comprometido su disposicién a favor de terceros;

43.2. Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a su naturaleza;

43.3. Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a 3 UIT, su venta se
realizara por subasta publica. De ser menor o igual, su venta sera por subasta restringida;

43.4. Elaborar el informe técnico correspondiente, recomendando la venta de los bienes
muebles con el cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente, el cual sera
elevado a la Gerencia de Administracién y Finanzas;

ARTICULO 442 .- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

El Expediente Administrativo de Disposicién Final de Bienes dados de Baja contendra lo siguiente:

44.1. Acuerdo de Concejo Municipal que aprobé la baja de los bienes.

44.2. Informe Técnico.

44.3.  Ficha Técnica.

44.4. Muestra fotograficas de los bienes a subastarse.

44.5. Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de
conservacion, ubicacién, Cédigo Patrimonial y precio base de cada bien, de ser el caso.

44.6. Plazo para retirar los bienes.

ARTICULO 452 .- DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES.
El Concejo Municipal, previo dictamen de la comisidon correspondiente, aprobara la disposicion final de
los bienes dados de baja, disponiendo su venta mediante:
Subasta Publica o Restringida,
venta directa (de ser el caso),
donacion a entidades publicas o privadas sin fines de lucro,
incineracion de los mismos o cualquier otro acto de disposicion.
En el caso de disponerse la destruccion o incineracién de los bienes dados de baja, se hara en
presencia de Notario Publico, quien dara fe del acto.
También debera ponerse en conocimiento del Organo de Control Institucional (de
corresponder) para su participacion mediante un representante en calidad de veedor.
La disposicion de los bienes muebles dados de baja debera ejecutarse dentro de los cinco (5)
meses siguientes a la emision del Acuerdo de Concejo que autorizé dicha baja, mediante los
procedimientos de subasta publica o restringida, donacion, transferencia o permuta, de
acuerdo con la legislacién de la materia, la cual se debe aplicar bajo responsabilidad.
Finalmente, la Gerencia de Administracion y Finanzas esta obligada a registrar y actualizar la
informacioén de los bienes patrimoniales municipales en el Sistema de Informacion Nacional de
Bienes Estatales - SINABIP en el plazo de diez (10) dias habiles contados a partir de la
expedicion de la Resolucién y/o acuerdo de Concejo que corresponda o de suscrito el contrato
respectivo, adjuntando copia certificada de la documentacién respectiva sustentatoria.
En el caso de bienes inscribibles, el plazo se contard desde la fecha de la inscripcion registral.
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CAPITULO VI
VENTA POR SUBASTA PUBLICA O RESTRINGIDA DE LOS BIENES DADO DE BAJA

ARTICULO 469.- RESPONSABILIDAD DE LA VENTA. La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través
de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial o de la persona contratada para tal fin, es el
responsable de llevar a cabo las acciones de venta de los bienes dados de baja.

ARTICULO 479.- VENTA DE BIENES DADOS DE BAJA La venta se realizara a través de la modalidad de
Subasta Publica, de conformidad con lo establecido por Articulo 599 de la Ley 27972, Ley Orgéanica de
Municipalidades y aplicando lo dispuesto en las bases de la subasta publica que apruebe el Concejo.

ARTICULO 489.- BASES ADMINISTRATIVAS En las Bases Administrativas se determinaran, como
minimo, los siguientes aspectos:

48.1. Modalidad de la venta por subasta publica (en sobre cerrado, a viva voz o combinando
ambas modalidades) o subasta restringida, conforme al numera 43.3 del articulo 43° del
presente Reglamento y a las disposiciones del Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

48.2. Relacion de los bienes a subastarse.

48.3. Caracteristicas de los bienes.

48.4. Precio base para las ofertas.

48.5. Depdsito en garantia.

48.6. Hora, fecha y lugar para la exhibicion de los bienes a subastarse y la realizacion de la
subasta.

48.7. Plazo para retiro de los bienes subastados.

48.8. Plazo para efectuar el pago y entrega de los bienes.

ARTICULO 495.- APROBACION DE LAS BASES ADMINISTRATIVAS.
La Gerencia de Administracion y Finanzas aprobara, mediante resolucién gerencial, las bases
administrativas (para venta bajo cualquier modalidad) que seran elaboradas por la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial o la persona contratada para tal fin.

ARTICULO 505.- CONVOCATORIA.

Una vez aprobadas las Bases, la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial dispondra la
publicacién de la convocatoria en la pagina web de la Municipalidad y por Gnica vez, en el diario oficial
El Peruano, como gobierno local, se podra publicar las tareas de gestion Gnicamente en un medio de
comunicaciéon Estatal, tal como indica la lev de nimero 30793.

Asimismo, la norma exhorta a las entidades publicas a crearse cuentas en redes sociales y publicar sus
comunicados por esa via, de ser el caso.

Tratandose de la venta directa de bienes muebles considerados chatarra la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial, dispondré la publicaciéon de la Convocatoria en la pagina web institucional.

En caso de subasta restringida bajo la modalidad de "sobre cerrado" la Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial invitara a un minimo de tres (3) postores para la presentacién de sus propuestas,
con una anticipacion no menor a cinco (5) dias habiles previos a la fecha de realizacion del acto de
subasta.

ARTICULO 515.- ACTO DE LA SUBASTA PUBLICA

El acto de la subasta es realizado por un Martiliero Publico o Notario Publico, de ser el caso, en
presencia de un representante del Organo de Control Institucional (de corresponder), en calidad de
veedor.
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ARTICULO 522.- SEGUNDA CONVOCATORIA

De declararle desierta la subasta de uno o mas bienes, ya sea por falta de postores o por haber sido
abandonados los mismos, se castigard en un 20% el precio base de la primera convocatoria y se
procederd a realizar una segunda.

ARTICULO 532.- INFORME SOBRE RESULTADOS

Dentro de los quince (15) dias posteriores a la realizacion del acto de subasta, se informara los
resultados a la Superintendencia de Bienes Nacionales para el correspondiente registro en el Sistema
de Informacion Nacional de Bienes Estatales, y al Organo de Control Institucional (de corresponder).

ARTICULO 542.- VENTA DIRECTA

Cuando los bienes no sean adjudicados en segunda convocatoria por Subasta Publica, se efectuara la

enajenacion mediante venta directa descontandose como castigo el 20% respecto del Gltimo precio

base; previa autorizacién mediante Acuerdo de Concejo.

Bl Concejo autorizara la venta directa a la Gerencia de Administracidon y Finanzas para que, a través de

la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, organice y ejecute tal disposicion, de acuerdo a lo

siguiente:

54.1. H referido Acuerdo deberad ser publicado en la pagina web institucional; consignandose el
lugar, fecha y hora de realizacién de la venta; también podra utilizarse cualquier otro medio
para publicar la venta directa.

54.2. Para participar como postor debera realizar la compra de las respectivas bases
entregando su oferta econémica en sobre cerrado y acompanando el 20% del importe de su
propuesta mediante cheque de gerencia como garantia de fiel cumplimiento.

54.3. Llas ofertas se presentaran en el lugar, fecha y hora sefialados, en sobre cerrado y seran
recibidas por el Comité o el responsable de llevar a cabo la venta, en presencia de
Notario Publica, procediendo a la apertura y la calificacion de las tres (3) mejores
propuestas, las mismas que tendrd derecho de ser mejoradas a viva voz hasta determinar
al ganador, resultando adjudicatario el postor que haya presentado la mejor oferta.

54.4. El postor que obtenga la Buena Pro, debera realizar la cancelaciéon del lote o de los bienes
adjudicados y el retiro de los mismos dentro del plazo previsto en las bases; caso contrario el
monto entregado en garantia quedara a favor de la Municipalidad, dejandose sin efecto la
adjudicacién y reasumiendo la entidad la administracién del lote o de los bienes.

54.5. En caso se procediese a realizar una segunda convocatoria, se descontara como castigo el
20% del precio base, respecto del ultimo y, de declararse desierta la venta, la Municipalidad
reasumira la administracion del lote o bienes.

54.6. Tratandose de bienes considerados chatarra con un valor Igual o mayor a 3 U.L.T., cuya venta
directa en segunda convocatoria sea declarada desierta por falta de postores o por
abandono de los bienes, se procederd con la donacién de los mismos a una entidad de
Beneficencia Social o de ser el caso, se realizard la incineraciéon y/o destruccion de dicha
chatarra.

ARTICULO 552.- VENTA DIRECTA SIN SUBASTA

Si los bienes cuya venta se pretende son considerados chatarra y valorizados con un monto inferior a 3
U.I.T., se podra realizar la venta directa, sin el requisito previo de convocatoria a subasta, previa
aprobacién del Concejo Municipal mediante el Acuerdo correspondiente.

CAPITULO Vil
INCINERACION Y/0O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

ARTICULO 562.- INCINERACION Y/O DESTRUCCION.

La incineracién y/o destruccion de bienes muebles patrimoniales en una accién administrativa por la
cual se procede a eliminar bienes muebles que la Municipalidad de Distrital de Yarinacocha hubiese
dado de baja y no haya sido posible realizar un acto de disposicion mediante subasta publica, venta
directa o donacion aterceros; previo Acuerdo de Concejo.
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ARTICULO 572.- DEL ACTA DE INCINERACION Y/0O DESTRUCCION

El acto de incineracion y/o destruccidon, conducido por la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial, deberd contar necesariamente con la presencia de los representantes de la Subgerencia
de Serenazgo y del Organo de Control Institucional como veedor (de corresponder), debiendo dejar
constancia en el Acta correspondiente.

CAPITULO VI
SANEAMIENTO DE BIENES

ARTICULO 589.- SANEAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES.

Procedimientos que se orientan a regularizar la titularidad de los bienes, tratamiento contable de los
sobrantes y faltantes resultantes de los inventarios fisicos periddicos, y problematica legal de la
posesion de los bienes patrimoniales de la Municipalidad.

ARTICULO 592.- RESPONSABLE DEL SANEAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES.

La Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial
y la Subgerencia de Contabilidad, es la responsable de llevar a cabo los procedimientos para el
saneamiento de los bienes muebles.

ARTICULO 609.- INFORMACION SOBRE BAJA DE BIENES MUEBLES

La Gerencia de Administracion y Finanzas, dentro de los diez (10) dias Utiles siguientes a la fecha de

aprobacién de la baja de los bienes muebles, remitird a la Superintendencia de Bienes Nacionales la

siguiente documentacion:

60.1. Copia del Acuerdo que aprueba la baja, conteniendo la relacion detallada y valorizada de los
bienes muebles y su valor en libros.

60.2. Copia del Informe Técnico Legal.

60.3. De ser el caso, copia del informe referido a las acciones tendientes a determinar las
responsabilidades a que hubiese lugar.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las solicitudes y/o tramites de alta y baja de bienes que a la fecha de aprobacion del
presente, se encuentran pendientes de resolver, se sujetaran a éste, en lo que corresponda.

SEGUNDA.- Faclltese a la Alcaldesa para que, regule las funciones y competencias del Comité de Altas,
Bajas y Enajenaciones se tramite la disposicion Final de los Bienes Patrimoniales, asi como todo aquello
que resulte necesario para la correcta aplicacion.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- No puede realizarse ninguna accién de administracion o disposicion de bienes de
propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de conformidad con las leyes
y disposiciones vigentes en materia de administraciéon y control de bienes patrimoniales de propiedad
estatal.

SEGUNDA.- Los casos no previstos en el presente, se regirdn por lo normado en la Ley N9 27972 - Ley
Organica de Municipalidades, Ley N2 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, y la Directiva N° 001-2015/SBN -
Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales, aprobada mediante Resolucion N° 046-
2015/SBN, en lo que fuere aplicable.

TERCERA.- Déjese sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en el presente.



