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ORDENANZA MUNICIPAL N° 011-2013-MPH

Huaral, 16 de Agosto del 2013.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUARAL

POR CUANTO:

VISTO: En Sesi6n Ordinaria de Concejo Descentralizada de la fecha, el Proyecto de
Ordenanza Municipal que Aprueba el Procedimiento de Ratificaci6n de Ordenanzas Distritales que
Aprueban 6 Modifican los Derechos de Trarnite considerados en el TUPA en el Ambito de la
Provincia de Huaral; y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme con lo establecido en el Articulo 1g4o de la Constituci6n Politica del Peru,
modificada por la Ley N° 27680 "Ley de Reforma Constitucional", concordante con lo prescrito en el
Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27g72 "Ley Orqanica de Municipalidades", los gobiernos
locales gozan de autonomia politica, econ6mica y administrativa en los asuntos de su competencia, y
que la autonomia que la Constituci6n Politica del Peru establece para las municipalidades radica en
la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administraci6n, con sujeci6n al
ordenamiento jurf dico.

Que, el Articulo 3g0 de la Ley Orqanica de Municipalidades, establece que los Concejos
Municipales ejercen funciones de gobierno mediante Aprobaci6n de Ordenanzas y Acuerdos.

Que, el Articulo 40° de la Ley Orqanica de Municipalidades, establece que las Ordenanzas
en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales deben ser ratificadas por las
Municipalidades Provinciales de su circunscripci6n para su entrada en vigencia y exigibilidad.

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizaci6n mediante lnforme N°
041-2013-MPH/GPPR-SGP de fecha 25 de Febrero del 2013, senala que es necesario Regular el
Procedimiento de Ratificaci6n de los TUPA de los Distritos de la Provincia de Huaral, de acuerdo a la
normatividad vigente, fijandose la fecha maxima para que las Municipalidades Distritales presenten
sus Solicitudes de Ratificaci6n de los TUPA es el ultimo dia habil del mes de Agosto del ario.

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica en su lnforme Legal N° 647-2013-MPH/GAF de fecha
02 de Julio del 2013, considera VIABLE la aprobaci6n del Proyecto de Ordenanza Municipal que
Aprueba el Procedimiento de Ratificaci6n de Ordenanzas Distritales que Aprueban 6 Modifican los
Derechos de Trarnite considerados en el TUPA en el Ambito de la Provincia de Huaral; siendo sin
embargo atribuci6n del Concejo Municipal la aprobaci6n de la misma, conforme lo establece el
Articulo go numeral 8 de la Ley N° 27g72 - Ley Orqanica de Municipalidades.

Estando a los fundamentos antes expuestos, en uso de las facultades conferidas por el
Articulo go, numeral 8) de la Ley N° 27g72 "Ley Orqanica de Municipalidades"; contando con el voto
por unanimidad de los senoree Regidores; y con la dispensa del trarnite de lectura y aprobaci6n del
Acta; el Concejo Municipal aprob6 la siguiente:

ORDENANZA

"QUE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE RATIFICACl6N DE ORDENANZAS DISTRITALES
QUE APRUEBAN 0 MODIFICAN LOS DERECHOS DE TRAMITE CONSIDERADOS EN EL TUPA

EN EL AMBITO DE LA PROVINCIA DE HUARAL"

CAPiTULO I
OBJETO Y AMBITO DE APLICACl6N DE LA NORMA

Articulo 1°.- OBJETO DE LA NORMA
La presente Ordenanza tiene como objeto establecer el Procedimiento de Ratificaci6n de
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Ordenanzas Distritales que dispongan la Aprobaci6n o Modificaci6n de los Derechos de Trarnite
consideradosen el Texto Unicode ProcedimientosAdministrativos(TUPA).

Articulo 2°.- AMBITO DEAPLICACION
_ La presente Ordenanzaes de alcance provincial, siendo de aplicaci6n obligatoria por parte de las

"~o l 1Nc/~~.,MunicipalidadesDistritalesde la Provinciade Huaral.
~ ..~ 4< ' a Ratificaci6npor el ConcejoMunicipalProvincialde Huaral, realizadaconformea las disposiciones
§ ~~ ~ . ntenidas en la presente norma, constituye un requisito indispensable para la vigencia de las
~ · ~ ,rdenanzasqueApruebeno Modifiquenel TUPAde lasMunicipalidadesDistritales.
'Q Al...OIA J> J
~ . ~;'.Articulo 3°.- DEFINICIONESy ABREVIATURAS
'·~ - CAEP: Comisi6ndeAdministraci6n,Economiay Planeamientodel ConcejoProvincialde Huaral.

- Concejo Provincial: ConcejoMunicipalde la MunicipalidadProvincialde Huaral.
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM: Norma que aprueba la nueva metodologia para la
Determinaci6nde Costosde los Procedimientosy ServiciosBrindadosen Exclusividad.
Derecho de Trarnlte: Es la Tasa que se debe pagar por la tramitaci6n de un procedimiento
administrativoo servicio brindadoen exclusividad.Su montoes determinadoen funci6n del costo
derivadode losAnexos establecidosen el DecretoSupremoN° 064-2010-PCM.
Procedimiento Administrativo: Conjunto de actos y diligencias tramitadas en entidades,
conducentesa la emisi6n de un acto administrativeque produzcaetectosjurt dicos individualeso
individualizablessobre intereses,obligacioneso derechosde los administrados.
Resoluci6n N° 003-2010-PCM-SGP: Norma que Aprueba la Gufa Metodol6gica de
Determinaci6n de Costas de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
exclusividadde partede las entidadespublicas.

- Servicios Brindados en Exclusividad: Son prestaciones que las entidades se encuentran
facultadas a brindar en forma exclusiva, no pudiendo ser realizadas por otras entidades o
terceros. Los serviciosbrindadosen exclusividadse incluyenen el TUPA.

- TUPA: El Texto Unico de Procedimientos Administrativos recopila los procedimientos
administrativosy servicios prestadosen exclusividadpor parte de entidades del Sector Publico;
asi como los requisites,plazasy exigenciasque se prevena partir de su establecimiento.

CAPiTULO II
DISPOSICIONESGENERALES

Articulo 4°.- PRESENTACIONDE LAS SOLICITUDESDE RATIFICACION
La presentaci6nde Solicitudesde Ratificaci6nde las MunicipalidadesDistritalessobre derechospor
la tramitaci6n de procedimientos y servicios brindados en exclusividad contenidos en los TUPA
municipales,deberaefectuarseante la MunicipalidadProvincialde Huarala fin que emita su Opini6n
Tecnicay Legal, hastael ultimodia habil del mesde Agosto del ario.

Articulo 5°.- PRESENTACIONEXTEMPORANEADE LA SOLICITUDDE RATIFICACION
Las Solicitudesde Ratificaci6nde Ordenanzasque apruebeno modifiquen los derechosde tramite
consideradosen el TUPA, presentadasfuera del plaza fijado seran objeto de devoluci6n inmediata
por partede la MunicipalidadProvincialde Huaral.
De modo excepcional, en casos imprevisiblesy/o de fuerza mayor debidamente acreditadoso de
publicoconocimiento, la CAEPesta facultada para autorizara la MunicipalidadProvincialde Huaral
a recibir las Solicitudesde Ratificaci6nfuera del plazoestablecidoen el Articulo precedente.

Articulo 6°.- REQUISITOSDE LA SOLICITUDDE RATIFICACION
Las Solicitudes que presentan las MunicipalidadesDistritales ante la Municipalidad Provincial de
Huaral,deberande contenernecesariamentelos siguientesrequisites:
a) Copia autenticada por el Secretario General del Concejo, del texto integro de la Ordenanza

materiade ratificaci6n.La exigenciade autenticaci6nse hace extensivaa los anexosque formen
parte integrantede la normaen menci6n.
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b) Copiaautenticadadel Acta de la Sesi6nde Concejoen que fue aprobadala Ordenanzasometida
a ratificaci6n.

c) Resoluci6n de Alcaldia o de Gerencia Municipal, mediante el cual se designe a dos (02)
funcionarios responsablesdel procedimientode ratificaci6n. Respecto de los designados, se
debera presentar informaci6nque facilite su contacto (numerostelef6nicos, direcci6nde correo
electr6nico,entreotros).
lnforme Tecnico, el cual debera contener la explicaci6n de cada uno de los conceptos
establecidos que conlleven a una interpretaci6ny entendimiento de los montos y cantidades
mostradosen los formatos respectivos.
lnforme Legal que sustente la Ordenanza aprobada sometida a ratificaci6n, senalando.sus
antecedentesnormativoso la indicaci6nexpresade su inexistencia. ·
Organigramade la MunicipalidadDistrital, que debera mostrar todas las unidades orqanlcasy
dependencias municipales existentes, resaltando aquellas en las que realizan los servicios
administrativos.

g) Formatosde Declaraci6nJuradasuscritospor los funcionariosresponsablesde la generaci6nde
la informaci6nque obre en el expedientede ratificaci6n,formato que forma parte de la presente
Ordenanza.

h) Medios Maqnetlcos (disco compacto) que contenga la informaci6n remitida ffsicamente en el
expediente de ratificaci6n. Este requisito es indispensable para el inicio o la continuidaddel
procedimientode ratificaci6n.

i) Estructuradesagregadade los costos de prestaci6nde servicios administrativos,siguiendo los
lineamientosy formatos establecidosen el DecretoSupremoN° 064-2010-PCMy la Resoluci6n
N° 003-2010-PCM-SGP.

j) lnformesde las Gerenciasde RecursosHumanosy Administraci6n,o quienes hagansus veces,
a traves de los cuales se validen los montosy valores unitariosconsideradosen los Cuadrosde
Estructurasde Costospor conceptode manode obra, bienesy servicios.

CAPiTULO Ill
TRAMITEDEL PROCEDIMIENTODERATIFICACION

Articulo 7°.- INICIODEL PROCEDIMIENTO
El procedimiento de ratificaci6n se inicia a Pedido de la Municipalidad Distrital mediante la
presentaci6nde una Solicitudde Ratificaci6nen Mesa de Partes de la MunicipalidadProvincialde
Huaral, la cual debera cumplir con los requisitos establecidos en el Articulo 6° de la presente
Ordenanza.
La presentaci6nde la Solicitudde Ratificaci6ndeberaefectuarsedentro de los diez (10) dfas habiles
posterioresa la aprobaci6nde la Ordenanza,bajo responsabilidadexclusiva de los funcionariosde
la MunicipalidadDistrital.

Articulo 8°.- CARACTERDEDECLARACIONJURADA DE LA INFORMACIONPRESENTADA
Toda informaci6n o documentaci6nque se presente en el procedimientode ratificaci6n tendra el
caracter de Declaraci6n Jurada. En el caso de observarse indicios razonables acerca de la
presentaci6n de informaci6n falsa o adulterada por parte de la Municipalidad Distrital, la
Municipalidad Provincial de Huaral remitlra la documentaci6n a la Contraloria General de la
Republica o al Ministerio Publico, sequn sea el caso, para la investigaci6n y/o sanci6n que
corresponda.
Si la autoridad judicial competente llega a determinar la comisi6n de delitos por parte de los
funcionarioso personasinvolucradas,el ConcejoMunicipalProvincialprocederaa dejar sin efectoel
Acuerdode Concejoque ratific6el TUPA respectivo.

Articulo 9°.- FORMULACIONDEREQUERIMIENTOSTECNICO-LEGALES
La Municipalidad Provincial de Huaral, evaluara la informaci6n contenida en una solicitud de
ratificaci6n,a efectos de detectar las posiblesomisiones u observacionestecnicas y/o legalesque
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pudieran impedir la continuidad del procedimiento,con la finalidad de requerir a la Municipalidad
solicitantesu subsanaci6n.

Articulo 10°.-EVALUACION DE LA SOLICITUD
10.1 La MunicipalidadProvincial de Huaral cuenta con un plazo de treinta (30) dias habiles para

evaluar la informaci6ncontenidaen una Solicitudde Ratificaci6n,y de ser el caso, formularel
Requerimiento Tecnico-Leqal respectivo teniendo un plazo de diez (10) dias habiles
adicionalespara elaborarel requerimiento.
La MunicipalidadDistritaldeberasubsanarcompletamentelas omisioneso deficienciasdentro
del plazo que no excedera de veinte (20) dias habiles, contados a partir de la fecha de
notificadoel requerimientoefectuadopor la MunicipalidadProvincialde Huaral.
De manera excepcional y complementaria la Municipalidad Provincial de Huaral podra
requerir la presentaci6n o subsanaci6n de los requisitos no satisfechos luego del primer
requerimiento.Dicha labor debera cumplir la MunicipalidadDistrital dentro del plazo que no
excederade diez (10) dias habiles.
En caso la MunicipalidadDistritalno cumplacon subsanarcualesquierade los requerimientos
efectuados por la MunicipalidadProvincial o se advierta desde la primera evaluaci6n serias
deficiencias tecnicas y legales en la solicitud presentada cuya subsanaci6n ocasione la
reestructuraci6n de la ordenanza materia de la ratificaci6n, se declarara concluido el
procedimiento,dlsponiendosela devoluci6n inmediatadel expediente e informandosede ello
a la CAEP...

Articulo 11°.- INFORMETECNICO-LEGAL
De verificarse el cumplimientode los requisitosestablecidos, la MunicipalidadProvincial de Huaral
elaborara un lnforme Tecnico Legal dentro de los diez (10) dias habiles posteriores al plazo de
evaluaci6nal que hace referenciael numeral 10.1del articulo 10° de la presenteOrdenanzao, bien,
contadosa partir del dia siguientede la subsanaci6nde las omisioneso deficienciasen que hubiere
incurrido la Municipalidad Distrital, pronunciandose sobre los aspectos legales y tecnicos de la
Ordenanzapresentada.
Una vez elaborado el lnforme Tecnico-Leqal, el expediente y dicho informe seran remitidos a la
CAEPpara la emisi6ndel Dictamencorrespondiente.

Articulo 12°.-DICTAMEN DE LA COMISIONDEADMINISTRACION,ECONOMiAY
PLANEAMIENTO

La CAEP emitira el Dictamen correspondienteen su Sesi6n inmediata posterior a la recepci6ndel
lnforme Tecnico-Leqal, si el Dictamen fuera favorable, el Presidente de la CAEP rernitira dicho
Dictamen y el expediente a Secretaria General para su inclusi6n en la Agenda del Concejo
Provincial.
De considerarlo pertinente, la CAEP podra formular observaciones subsanables, para lo cual
devolverael expedientea la Gerenciade Planeamiento,Presupuestoy Racionalizaci6na fin que las
notifique a la Municipalidad Distrital. Las observaciones deberan ser absueltas por dicha
Municipalidaddentro de los cinco (05) dias habiles siguientesa su notificaci6n,bajo apercibimiento
de dar por concluidoel procedimiento.
Cuando el Dictamen sea desfavorable el expediente sera remitido a la Municipalidad Distrital de
origen con lo que se dara por concluido el procedimientode ratificaci6n previa subsanaci6nde las
omisiones o deficiencias serialadas en el Dictamen, caso contrario dicho procedimiento sera
rechazado.

Articulo 13°.-ACUERDO DECONCEJO
Una vez recibidoel Dictamende la CAEP, la SecretariaGeneraldel Concejo dlspondra su inclusi6n
en la Agenda de la Sesi6n de ConcejoProvincial inmediatasiguiente,en la que adoptarael Acuerdo
que corresponda.
En caso la Ordenanza sea considerada conforme por el Concejo Provincial, este procedera a su
ratificaci6nrespectiva.
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Si la Ordenanza no es ratificada, el Concejo Provincial, mediante Acuerdo, dispondra la devoluci6n
del expediente a la Municipalidad Distrital de origen. El Acuerdo de Concejo da por concluido el
procedimiento de ratificaci6n.

Articulo 14°.- PUBLICACION DEL ACUERDO DE CONCEJO RATIFICATORIO
Ratificada la Ordenanza, la Secretarf a General del Concejo dentro del plazo maximo de tres (03)
dfas habiles rernitira a la Municipalidad Distrital Copia Certificada del Acuerdo de Concejo Provincial,
para su Publicaci6n en el Diario Oficial El Peruano. Dicha publicaci6n es de responsabilidad
exclusiva de la Municipalidad Distrital.
La Publicaci6n del Acuerdo de Concejo debera efectuarse de forma fntegra, esto es incluyendo los
anexos que sean sus partes integrantes.

Articulo 15°.-VIGENCIA DE LA ORDENANZA RATIFICADA
De acuerdo con lo establecido en el Artfculo 40° de la Ley N° 27972 "Ley Orqanica de
Municipalidades", las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales
deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripci6n para su vigencia.
Asimismo en el Artf culo 44 ° de la mencionada norma establece que las normas municipales rigen a
partir del dfa siguiente de su publicaci6n.
Por tanto las Ordenanzas que aprueben o modifiquen los derechos de trarnlte de los TUPA distritales
entraran en vigencia a partir del dfa siguiente de la Publicaci6n del Acuerdo de Concejo que aprueba
la ratificaci6n; en la medida que haya cumplido tarnbien con la publicaci6n de la Ordenanza en
menci6n en las formas y mecanismos previstos en Ley.
La Ordenanza publicada antes de su ratificaci6n por el Concejo Provincial, carece de todo efecto
legal y no genera ninguna obligaci6n de cumplimiento por parte de los contribuyentes.

Articulo 16°.- DEROGACION
Der6guese toda disposici6n municipal que se oponga en lo que corresponda a lo regulado en la
presente Ordenanza.

REGiSTRESE, COMUNiQUESE, PUBLiQUESE Y CUMPLASE .

• Muoicipatidad Provincial de ••.••.•••~ ,.____..,... r-:_: _
Abog. NERIMANRIM LEON

Secretario GfMraT
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