CODIGO DE VERIFICACION

133481801p2470

FIRMADO POR

senace

DIRECTIVA N° 00002-2022-SENACE/GG

Senace

SALDANA ZEVALLOS
Carlos Abraham FAU
20556097055 soft

GRANDA VALENZUELA
Jose Javier FAU
20556097055 soft

DELGADO TORRES Carlos
Er?testo FAU 20556097055
SO

SANDOVAL MORENO Ju
Cafrtlos FAU 20556097055
SO

an
NUNEZ BRITO G|

MOREAU
Arturo FA
soft

FALCONI CANEPA Julio
Ar]perico FAU 20556097055

HEREDIA Ri
U 2055

:U

FISCHER BATTISTINI
Jofatnna FAU 20556097055
SO

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LAS
GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL SERVICIO NACIONAL DE
CERTIFICACION AMBIENTAL PARA LAS INVERSIONES SOSTENIBLES -
SENACE

OBJETO

Establecer las disposiciones y normas que regulen la recepcion, revision,
validacién, registro, control, custodia, ejecucion, renovacién y devolucion de las
garantias presentadas por los postores o contratistas al Servicio Nacional de

Certificacién Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de cumplimiento obligatorio para
las unidades organicas de la Oficina de Administracién y para los érganos y
unidades organicas del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace, segun corresponda en el marco de sus
funciones.

BASE NORMATIVA

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de ética de la Funcion Publica.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

Decreto Legislativo N° 1441,
Tesoreria.

Decreto legislativo del Sistema Nacional de

Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cddigo Civil y sus normas
modificatorias.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N°344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y modificacién por Decreto supremo N° 377-
2019-EF, N° 168-2020-EF y N° 162-2021-EF.
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3.11 Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.

3.12 Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para
Inversiones Sostenibles.

3.13 Resolucion Directoral N° 042-2019-EF/52.03, que aprueba la Directiva N° 001-
2019-EF/52.03, denominada “Registro de Transacciones para la Adecuada
determinacion del Saldo de Balance de las Entidades Publicas”.

3.14 Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/52.03, que “Establecen disposiciones para
el depésito de las sumas de dinero que las Unidades Ejecutoras de los pliegos de
Gobierno Nacional y de Gobiernos Regionales, obtengan por la ejecucién de las
garantias o clausulas penales y analogas a proveedores, contratistas y similares,
y otros ingresos”.

3.15 Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01, que aprueba la “Directiva para la
Ejecucion Presupuestaria”, modificada por Resolucion Directoral N° 05-2018-
EF/50.01.

3.16 Resolucioén Directoral N° 003-2018-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2018-EF/51.01 denominada “Metodologia para el registro contable y presentacién
de los ingresos dinerarios por la ejecucion de garantias, indemnizacion o
liquidacion de seguros y similares en entidades gubernamentales”.

3.17 Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la “Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15” y sus normas modificatorias.

3.18 Resolucién de Contraloria N 146-2019-CG, que aprueba la Directiva N° 006-2019-
CG/INTEG, implementacion del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado.

3.19 Resolucion N° 015-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2019-
OSCE/CD, “Lineamientos para la aplicacién de la garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias”.

4. RESPONSABILIDAD

4.1 La Oficina de Administracién es responsable de velar por el cumplimiento de la
presente Directiva.

4.2 La Oficina de Administracion, la Unidad de Logistica, la Unidad de Tesoreria y la
Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestién Documentaria, a través de sus jefes,
especialistas y/o técnicos, son responsables, en el marco de sus funciones, de
cumplir lo dispuesto en la presente directiva.
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5. DEFINICIONES

5.1 Acreedor: es el Senace, a quien en calidad de entidad contratante se le otorga
legitimamente la carta fianza y esta autorizado para exigir su cumplimiento.

5.2 Area usuaria: Dependencias cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que elabora y participa en la
planificacién de contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

5.3 Carta fianza: es un contrato de garantia del cumplimiento de pago de una
obligacion ajena, suscrito entre el fiador y el deudor. Se materializa en un
documento valorado, emitido por un fiador (banco o entidad financiera), a favor del
acreedor (Senace), a fin de garantizar las obligaciones del deudor. En caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacion.

5.4 Cuenta especial: Es la cuenta bancaria abierta en el Banco de la Nacion con la
denominacién de “Cuenta especial - Ejecucién de cartas fianza por garantias”. en
moneda nacional, dispuesta por la Direccion General de Endeudamiento y Tesoro
Publico (DGETP), a nombre de Senace (Cta. N° 00-060-377013 / Denominacion:
Administracion Senace-Ejec, Cartas).

5.5 Contratista: Es el proveedor que celebra un contrato con el Senace, de
conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento, entre otras normas que resulten aplicables.

5.6 Contrato: Es el acuerdo entre el Senace y el postor ganador de la buena pro,
dirigido a crear, regular, modificar o extinguir una relacioén juridica dentro de los
alcances de la Ley de Contrataciones del Estado, su reglamento o normas que
resulten aplicables.

El perfeccionamiento del contrato puede darse con la suscripcién del documento
que lo contiene, salvo en los contratos derivados de procedimientos de Subasta
Inversa Electrénica y Adjudicacion Simplificada para bienes y servicios en general,
en los que el contrato se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de
compra o de servicios, conforme a lo previsto en los documentos del
procedimiento de seleccién, siempre que el monto del valor estimado no supere
los Doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000,00).

5.7 Deudor: Es el obligado a pagar la deuda, quien tiene el compromiso con el
Acreedor de cumplir con la obligacién de pago, de acuerdo con las condiciones
contractuales. y la orden de compra o de servicios.

5.8 Fiador: Es el banco o entidad autorizada por la Superintendencia de Banca y
Seguros del Peri como garante, que interviene en la operacion,
comprometiéndose al pago de la obligacion, en caso de incumplimiento por parte
del deudor.
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5.9 Garantia: Toda forma o mecanismo legal para asegurar el cumplimiento de una
obligacién. En materia de contrataciones con el Estado, los tipos de garantia que
debe otorgar el postor y/o contratista son: (a) la carta fianza, (b) pdliza de caucién
o (c) depdsito en efectivo. Las garantias se otorgan, segun corresponda, por
concepto de: (i) fiel cumplimiento, (ii) fiel cumplimiento de prestaciones accesorias,
(i) por adelantos o, (iv) por interposicion de recurso de apelacion.

5.10 Pdliza de caucion: Se entiende a aquel contrato de seguro, por el cual la empresa
aseguradora (Garante), mediante el cobro de una prima, protege al asegurado
(Senace en calidad de acreedor) del incumplimiento de una obligacion
especifica, asumida legal o voluntariamente por el garantizado (Fiador). Esta
protecciébn opera bajo los términos y condiciones que constan en la
correspondiente pdéliza.

5.11 Postor: Persona natural o juridica que participa en un procedimiento de seleccion
convocado por el Senace, desde el momento en que presenta su oferta.

5.12 Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

6. ABREVIATURAS

AFP :  Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones

CCP : Unidad de Contabilidad y Control Previo

DGTP . Direccién General de Tesoro Publico

LOG . Unidad de Logistica

MEF . Ministerio de Economia y Finanzas

MYPE . Micro y Pequefia Empresa

RLCE . Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF

OA :  Oficina de Administracion

OAC . Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestion Documentaria

OAJ :  Oficina de Asesoria Juridica

SBS . Super Intendencia de Banca, Seguros

Senace . Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones
Sostenibles

SIAF-SP :  Sistema Integrado de Administracion Financiera-Sector Publico

TES : Unidad de Tesoreria

TUOLCE : Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF
uiT : Unidad Impositiva Tributaria.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Las garantias que otorgan los postores y/o contratistas al Senace, segun
corresponda, seran emitidas por los siguientes montos, en cumplimiento del
RLCE:
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.1.1 Por el fiel cumplimiento, por una suma equivalente al diez por ciento (10%)

del monto del contrato original.

7.1.2 Por el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias, por una suma

equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de las
prestaciones accesorias.

7.1.3 Por adelantos, por una suma equivalente al cien por ciento (100%) del monto

entregado como adelanto.

7.1.4 Por la garantia que respalda la interposicién del recurso de apelacion, que

es otorgada a favor del Senace, por una suma equivalente al tres por ciento
(3%) del valor estimado o referencial del procedimiento de seleccion
impugnado, segun corresponda. En los procedimientos de seleccion segun
relacién de items, el monto de la garantia es equivalente al tres por ciento
(3%) del valor estimado o referencial del respectivo item. En ningun caso la
garantia es mayor a trescientas (300) UIT, vigentes al interponerse el
recurso.

La presentacion de las garantias se realiza a través de la Mesa de Partes del
Senace, mediante documento dirigido a la LOG o a la TES, segun corresponda.
En el caso de las cartas fianzas o pdlizas de caucion, la entrega soélo puede ser
en fisico, previa coordinacion entre las unidades organicas de OA y OAC, para las
citas que correspondan.

La OAC remite a la LOG, en el mismo dia de su presentacion, las garantias
presentadas por los contratistas o proveedores, por la suscripcion del contrato o;
por la interposicién del recurso de apelacion, segun corresponda.

La OAC remite a la TES, en el mismo dia de su presentacion, las renovaciones de
las garantias presentadas por los contratistas o proveedores, en el marco de la
ejecucion contractual.

La LOG estda a cargo de la revisibn de las garantias presentadas por los
contratistas o proveedores, por la suscripcion de los contratos o por la
interposicién del recurso, para lo cual verifica lo siguiente:

a) Para el caso de las garantias entregadas como carta fianza o polizas de
caucioén: (i) que éstas sean incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizaciéon automatica en el pais, al solo requerimiento de Senace, bajo
responsabilidad de las empresas que las emiten. Dichas empresas deben
encontrarse bajo la supervision directa de la SBS y AFP, que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior y que se encuentren autorizadas para emitir
garantias; o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de
primera categoria, que periédicamente publica el Banco Central de Reserva
del Peru"; (ii) que éstas cumplan con los requisitos previstos en el numeral
8.1.4 de la presente directiva.

1

Comunicado N° 003-2016-OSCE/PRE: Aceptacién de garantias en los Procesos de Contratacion.
Comunicado N° 002-2016-OSCE/PRE: Relacién de Empresas del Sistema Financiero y de Seguros Autorizadas
a emitir Documentos como Garantias.
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7.6

7.7

7.8

7.9

8.

8.1

8.1.1

b) Para la retencién de la garantia de fiel cumplimiento, que se cumpla con lo
establecido en el numeral 8.1.5 de la presente directiva.

En caso de que el postor opte por depédsito en cuenta bancaria como garantia por
la interposicion del recurso de apelacion, debe adjuntar a su recurso, copia del
voucher o constancia de depdsito realizado en la cuenta de Banco de la Nacion
N° 00-060-377013 Denominacion: “Administracion Senace-Ejec, Cartas”,
establecida por el Senace.

La TES se encuentra a cargo de la validacion, registro, control y custodia de las
garantias cartas fianzas o podlizas de caucion, retenciones de garantias de fiel
cumplimiento y pagos por concepto de garantia por interposicién de recurso de
apelacioén u otros que correspondan).

7.7.1 Para el caso de las garantias fisicas (cartas fianzas o pdlizas de caucion)
realiza las siguientes acciones:

7.7.1.1 Verifica la autenticidad de las garantias presentadas al Senace.

7.6.1.2. Registra y actualiza la informacién de las garantias presentadas
por los contratistas o proveedores, en la herramienta de gestion
que utilicen.

7.6.1.3. Controla los documentos valorados en custodia, validacion,
seguimiento de su renovacion oportuna, devolucion y/o ejecucion
de las cartas fianzas o pélizas de caucion.

7.7.2 Para el caso de las retenciones en el marco del numeral 149.4 del articulo
149 y del numeral 151.2 del articulo 152 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones con el Estado, se retiene el diez por ciento (10%) del monto
del contrato original y del contrato de la prestacion accesoria,
respectivamente, de las garantias otorgadas micro y pequefias empresas
- MYPE.

En caso de deterioro, pérdida o extravio de la garantia, se determinan las
responsabilidades del servidor/a publico que se encuentra custodiandola, a que
hubiera lugar, conforme a la normativa vigente.

La no ejecucidén de una garantia sea por dolo o culpa, genera responsabilidad
administrativa funcional y civil, de ser el caso, en el/la servidor/a o servidores a
cargo de dicha labor, conforme a la normativa vigente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Revision de cumplimiento de requisitos de las garantias - LOG

La garantia de fiel cumplimiento (carta fianza o pdliza de caucién) debera ser
presentada como parte de los documentos para la suscripcién del contrato,

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
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dentro del plazo establecido para tal efecto por el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

8.1.2 Las garantias por adelanto (carta fianza o pdliza de caucién) deberan ser
presentadas por el contratista, conjuntamente con su solicitud de otorgamiento
del adelanto y con los demas documentos establecidos en el procedimiento de
seleccion para el otorgamiento del adelanto.

8.1.3 La LOG verifica, ademas de las condiciones previstas en el numeral 7.4. de la
presente directiva, el cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Ser emitidas a favor del Senace.
b) Debe sefalar el nombre o razén social del contratista.

c) En casos de consorcios, deben consignar expresamente el nombre
completo, la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio,
en calidad de garantizados.

d) Consignar el monto de la garantia debe ser expresado en nimeros y letras;
y, el tipo de moneda en soles.

e) Sefalar la nomenclatura del procedimiento de selecciéon, numero de
procedimiento de seleccion, el objeto de la contratacion y numero de
convocatoria, de corresponder.

f) Indicar fecha de emision y vigencia, precisando fecha de inicio y de
término.

g) No debe presentar borrones, correcciones, tachaduras y/o enmendaduras,
tampoco deben estar perforadas, incompletas o cortadas.

h) Indicar nombre, cargo y firma de los representantes del afianzador que la
suscriben.

i) Indicar el tipo de garantia, segun lo establecido en el numeral 7.1.

j) Lugar donde debe efectuarse el requerimiento de pago.

8.1.4  De existir observaciones a las garantias (carta fianza o poéliza de caucién), LOG
procede a la devolucién al postor y/o contratista, para que las subsane en un
plazo que no puede exceder de cuatro (4) dias habiles, contado desde el dia
siguiente de la notificacion de la Entidad, conforme con el articulo 141 del
RLCE.

8.1.5 En caso de que el contratista solicite como garantia de fiel cumplimiento, la
retencién de 10% del monto del contrato original o contrato de la prestacion
accesoria, la LOG verifica que se trate de una MYPE y que se ajuste a las
demas condiciones para su aceptacion establecidas en la normativa vigente.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
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8.2 Remisién de las garantias de LOG a TES

8.2.1 La LOG remite, mediante memorando, a la TES los siguientes documentos,
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos y condiciones previstos
en el numeral 8.1. de la presente Directiva:

(a) Para las garantias presentadas para la suscripcion del contrato: (i)
las garantias en original o la copia de la solicitud de la MYPE de la
retencion del 10% del monto de contrato, segun corresponda; vy, (ii) copia
en version digital del contrato y/o adenda, para su registro, control y
custodia.

(b) Para las garantias presentadas por la interposicion del recurso de
apelacion: (i) garantias en original presentadas como carta fianza o
poliza de caucién; o, (ii) copia del voucher o constancia de depdésito
realizada en la cuenta de Banco de la Nacion N° 00-060-377013
Denominacion: “Administracién Senace-Ejec, Cartas”, establecida por el
Senace.

8.2.2  Dicha remision es efectuada conforme a los siguientes plazos:

(i) Dentro de los dos (2) dias habiles, desde la formalizacion del contrato
y/o adenda, segun corresponda; dejando una copia en version digital de
la garantia, que se adjuntara al expediente electronico de Ia
contratacion respectiva.

(ii) En el plazo de un (1) dia habil, desde la recepcion de la constancia de
depdsito, para el caso en que el postor opte por depdsito en cuenta
bancaria como garantia por la interposicién del recurso de apelacion.

8.3 Validacién de autenticidad de las garantias - TES

8.3.1 La TES antes de proceder al registro de la garantia (carta fianza o pdliza de
caucién) debe confirmar la autenticidad del documento valorado, para lo cual
se comunica con la entidad emisora (empresa financiera o empresa de
seguros), a través de los medios establecidos por ésta (correo electrénico,
pagina web de la institucidon, entre otros). En caso de que, el medio de
validacion establecido por la entidad emisora sea unicamente la via telefénica,
el/la especialista y/o técnico/a de la TES a cargo de dicha actividad debera
elaborar y firmar digitalmente una declaracién jurada, conforme con el modelo
del Anexo Il de la presente Directiva.

8.3.2 El/la especialista y/o técnico/a de la TES debe remitir al Jefe/a de la unidad
organica el resultado de la validacion, a través del correo electrénico,
adjuntando el sustento correspondiente, a fin de proceder al registro de la
garantia (carta fianza o pdliza de caucion) o recomendar a la OA las acciones
legales por entrega de documentacion presuntamente falsa y/o inexacta, segun
corresponda.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
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8.3.3 En caso de detectar que la garantia presentada contiene informacion
presuntamente falsa y/o inexacta, la TES debe emitir el informe respectivo a la
OA, con copia a la LOG, adjuntando el sustento de la entidad (empresa
financiera o empresa de seguros) que no reconoce la emision de la garantia,
para que se solicite a la OAJ el informe legal correspondiente, como paso previo
a las acciones legales que deba presentar la OA al Tribunal de Contrataciones
del Estado, de ser el caso.

8.4 Registro de las garantias - TES

8.4.1 Luego de la confirmacion de la autenticidad de la garantia (carta fianza o pdliza
de caucion), la TES se encarga de registrar, controlar y mantener su custodia
por el periodo de su vigencia, debiendo tomar las previsiones y medidas de
seguridad pertinentes.

8.4.2 El/La especialista y/o técnico/a de la TES es el encargado del registro de las
garantias, conforme a las siguientes acciones:

8.4.2.1. En el caso de las cartas fianza, éstas se ingresan en el médulo de
Tesoreria del SIGA- Senace en “Valores en Custodia”, consignando:
(i) la clase de valor, (ii)) nombre de la entidad autorizada que emite la
garantia, (iii) numero de carta fianza o pdliza de caucién, (iv) tipo de
moneda, (v) importe, (vi) nombre proveedor, (vii) la oficina
responsable, (viii) detalle, (ix) afio, (x) monto y (xi) numero del contrato
o adenda , segun corresponda, (xii) las fechas de emisién, recepcion
y vencimiento del documento valorado.

Luego de efectuada la ejecucion de garantias no consentidas, éstas
se registran en el SIAF-SP, solo financiera y contablemente para
reflejar la entrega de los fondos a las cuentas bancarias del Senace.
Dicho registro incluye la ejecucion de las garantias provenientes de los
fondos retenidos a la Micro y Pequefia Empresa (MYPE) que actian
en la condicion de proveedores del Sector Publico. Si ocurre el acto
que motive la ejecucion de dicha garantia, en tanto no haya quedado
consentida, no afecta la ejecucién de ingresos.

8.4.2.2. En el caso de las sumas de dinero recibidas en la “Cuenta especial”
provenientes de la ejecucidon de garantias y analogas a proveedores,
contratistas y similares y por la interposicién del recurso de apelacion,
éstas se registran en el SIAF-SP, consignando: (i) la informacién
respecto al origen, (ii) importe, (iii) fuente de financiamiento, (iv)
nombre de proveedor o contratista, (v) fecha de percepcion y (vi)
concepto.

8.4.2.3. En el caso de las sumas de dinero retenidas por la TES como garantia
de fiel cumplimiento por los contratos peridédicos de bienes y/o
servicios que se celebren con micro y pequefia empresa (MYPE)
depositados en el Banco de la Nacion N° 00-068-346541, éstas son

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
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registradas en el SIAF-SP, con informacion respecto de: (i) el origen,
(i) importe, (iii) fuente de financiamiento, (iv) nombre de proveedor o
contratista, (v) numero de pago prorrateado, (vi) fecha de percepcién
y concepto.

8.5 Retencion de las garantias - TES

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

Para el caso de la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato
original o del contrato de la prestacién accesoria, de las garantias otorgadas
micro y pequenas empresas — MYPE, la TES realiza las siguientes actividades:

8.5.1.1. La retencion se efectia de forma prorrateada en cada pago,
durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse,
con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.

8.5.1.2. Las sumas de dinero por las retenciones efectuadas se depositan
en la cuenta bancaria abierta en el Banco de la Nacion, N° 00-068-
346541 bajo la denominacién de “SENACE-RETENCIONES 10%
Ley 28015 Art.21” en moneda nacional.

En caso de que el postor opte por depdsito en efectivo como garantia por la
interposicién del recurso de apelacion, la LOG debe remitir a la TES copia de
dicho depdsito, en un plazo maximo de un (1) dia habil, contado desde que
LOG toma conocimiento de la interposicion de dicho recurso.

La TES realiza la validacién del depésito confirmando el ingreso a las cuentas
del SENACE, quien pondra de conocimiento a la LOG el mismo dia habil de
recibido el requerimiento.

8.6 Custodia de las garantias

8.6.1

8.6.2

8.6.3

La TES mantiene el control de las cartas fianza recibidas a través de un registro
detallado en el SIGA- Senace y mantiene la custodia fisica en la caja fuerte de
la entidad, en salvaguarda de las garantias recibidas.

La TES remite a la CCP el estado situacional del registro y control de garantias
para la conciliacién, registro y presentacion en los estados financieros
correspondientes, en la forma, plazo y periodicidad establecida en la
normatividad contable.

La TES no debe mantener en su custodia garantias (cartas fianzas y/o pdlizas
de caucion) vencidas, en cuyo caso se seguiran las reglas dispuestas para la
devolucién segun numeral 8.10. de la presente directiva.

8.7 Control y renovacion de las garantias

8.7.1

Para el control de la vigencia de las cartas fianza y pdlizas de caucion, la TES,
con una anticipacion de diez (10) dias habiles a la fecha de su vencimiento,

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
el Art. 25de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad
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debe comunicar, mediante memorando, a la LOG y con copia a la OA, el detalle
de las/las garantia/s (cartas fianza y/o pdlizas de caucién) por vencer.

8.7.2  En un plazo no mayor a tres (03) dias habiles, contado desde la recepcion de
la comunicacién, LOG debe informar a la TES con copia a OA, sobre el estado
de las garantias y la accién que corresponda para cada una (renovacion,
devolucion o ejecucion). Para los casos en que LOG haya recomendado la
renovacion, si la situacion que hubiese generado dicha indicacion cambiara
(por la emision de la conformidad o consentimiento de la liquidacion final), LOG
lo comunicara a TES en el plazo de dos (02) dias habiles, contados desde que
tomé conocimiento de dicho cambio.

8.7.3 Las garantias renovadas se presentan a través de Mesa de partes del Senace.
En el caso de las cartas fianza o podlizas de caucion, la entrega se realizara
unicamente en fisico, para lo cual OAC debera seguir lo establecido en el
numeral 7.4. de la presente Directiva.

8.7.4 Una vez que la OAC remita a la TES la garantia renovada, ésta realizara la
validacion respectiva segun el numeral 8.3., asi como el cierre del expediente
en la Plataforma Informatica de la Ventanilla Unica de Certificacién Ambiental,
mencionando la entrega y custodia de la garantia renovada en fisico.

8.7.5 En el caso de renovaciones de garantias por adelantos (cartas fianza o pdlizas
de caucion), éstas podran disminuirse de acuerdo con los montos pendientes
de amortizar.

8.8 De la ejecucion de las garantias

8.8.1 Las garantias se ejecutan en caso de configurarse alguno de los supuestos
regulados en los articulos 155 y 132 del RLCA.

8.8.2 La evaluacion de la configuracion de alguno de los supuestos de ejecucion se
encuentra a cargo de la TES. Para ello, requerira que, previamente, la LOG le
comunique mediante memorando: (i) la decisidon adoptada, en caso se haya
interpuesto un recurso de apelacion; (ii) el estado de una garantia y si la accion
que corresponde es la ejecucion, en caso la TES se lo haya consultado
conforme con los numerales 8.7.1 y 8.7.2 de la presente directiva; o, (iii) la
determinacion de algun supuesto de ejecucion, en caso de que a criterio de la
LOG se configure uno de los previstos normativamente.

8.8.3 La TES comunicara a la OA, la configuracién de algun supuesto de ejecucion
de garantias, la cual debera estar sustentada mediante informe y debera
adjuntar el proyecto de carta de ejecucion, como con el formato del Anexo | de
la presente directiva, para envié notarial.

8.8.3  En cualquiera de los casos previstos en el numeral 155.1 del RLCE y previo a
la ejecucion de la garantia por adelantos, la OA debe requerir notarialmente al
contratista dandole un plazo de diez (10) dias habiles, para que devuelva el

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por
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monto pendiente de amortizar, bajo apercibimiento de ejecutar la garantia por
adelantos por dicho monto.

8.8.5 Cumplidos los supuestos sefalados en el numeral 8.8.1, la OA con el visado
de la TES, envia una carta notarial (conforme al formato del Anexo | de la
presente directiva) a la empresa emisora requiriéndole: (i) Ejecucion de la
garantia, que puede ser mediante transferencia bancaria o entrega de cheque
de gerencia a la orden del Senace por el importe garantizado, conforme a lo
sefalado en el articulo 1898° del Cddigo Civil; vy, (ii) En el caso de haberse
renovado la garantia, se deje sin efecto la ejecucion de la misma.

8.8.6 En el caso de que la entidad emisora comunique que el postor y/o contratista
ha renovado la garantia, la TES debe exigir al postor y/o contratista la entrega
inmediata de dicho documento renovado, en un plazo perentorio de dos (2) dias
habiles; en caso contrario, se exigira su ejecucion a la entidad emisora.

8.8.7 En la ejecucion de garantias y similares consentidas a favor de la entidad, la
TES debe registrar los fondos obtenidos como ingresos presupuestarios y
financieros, en el clasificador de ingreso que corresponda, en la fuente de
financiamiento recursos directamente recaudados, sustentando en el acto
administrativo, resolucién judicial o, de ser el caso, la base legal que resuelve
0 da por consentida a favor de la entidad la ejecucion de garantias o similares.
Salvo las correspondientes a garantias de fiel cumplimiento originadas por
obligaciones financiadas con recursos ordinarios.

8.9. Adicionales o reducciones de las garantias

8.9.1. En caso se realice prestaciones adicionales, la LOG debe exigir que el
contratista aumente de forma proporcional las garantias que hubiese otorgado,
siguiendo el numeral 8.2.1. de la presente directiva, debiendo entregar
asimismo la actualizacion del valor de la garantia correspondiente en el plazo
maximo de ocho (8) dias habiles, contado desde la emision de la ordenada de
la prestacion adicional.

8.9.2. En el caso de aprobacion de reducciones de prestaciones, el contratista podra
solicitar la disminucion en la misma proporcion.

8.10. Devolucion de las garantias

8.10.1. La LOG comunica, mediante memorando, a la TES realizar la devolucion de
una garantia, a partir de lo cual, esta ultima debe enviar el proyecto de carta
por devolucién a la OA, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, de acuerdo
al formato establecido en la presente Directiva (Anexo Il) la misma que es
suscrita por el/la Jefe/a de la OA y el/la Jefe/a de la TES.

8.10.2. La TES tiene a su cargo la entrega fisica de la carta por devolucion al
contratista, dejando como constancia en el cargo: fecha, nombre, firma y DNI
de la persona que recibe la garantia y copia de la garantia devuelta. Dicho
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cargo debe quedar adjunto al expediente en el Plataforma Informatica de la
Ventanilla Unica de Certificacion Ambiental o la que haga sus veces.

8.10.3. Realizada la devolucién de la garantia, la TES debe mantener un registro
documentado (Archivo Digital) de las garantias devueltas.

8.10.4. En caso la ejecucion de la garantia haya quedado firme y consentida y se
determine que la suma de dinero corresponde al proveedor, se procede a su
devolucion, efectuando el registro administrativo en el SIAF-SP.

8.10.5. Los fondos que provengan de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento
del contrato y la garantia de fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, en
el marco de las contrataciones financiadas con cargo a recursos ordinarios, se
depositan a favor del Tesoro Publico, mediante papeleta de depédsito (T6),
utilizando el concepto de depdsito 024 “Otros depdsitos a favor de Tesoro
Publico”.

8.10.6. Tratandose de las garantias por adelantos, no corresponde devolucién alguna
por el adelanto pendiente de amortizacion?.

8.10.7. Devoluciéon de las retenciones efectuadas por Senace, por concepto de
garantia de fiel cumplimiento

a) La LOG comunica a la TES, con copia a OA, a través de un memorando,
la culminacion y conformidad de los contratos, cuyos contratistas tengan la
calidad de MYPE, a los que se les hubiera retenido a su solicitud el diez
por ciento (10%) del contrato original como garantia de fiel cumplimiento,
a efectos de proceder con la devolucién.

b) La TES procede con la devolucion, realizando el giro correspondiente a
nombre del contratista MYPE, debiendo realizar los registros en el sistema
SIAF-SP.

8.10.8. Devolucién de garantias por presentacion de recurso de apelacién

La LOG informa a la TES que proceda a la devolucién de la garantia, dentro
del plazo maximo de cinco (5) dias habiles de solicitada, conforme con lo
establecido en el numeral 132.3 del RLCE, siempre que se cumplan los
supuestos de devolucion descritos en el numeral 132.2 de la misma norma.

9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

9.1 La OA comunicara las medidas que resulten pertinentes, a fin de que los
organos y unidades organicas del Senace, cumplan con el objeto de la presente
directiva.

2 Tener como referencia ademas la Opinion N° 030-2014/DTN del 25.02.2014
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10. ANEXOS

Anexo | : Solicitud de ejecucién de garantia
Anexo Il : Carta de devolucion de garantia
Anexo lll : Declaracion Jurada
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ANEXO | - SOLICITUD DE EJECUCION DE GARANTIA

CARTA NOTARIAL

Miraflores,

CARTA NOTARIAL N° -202X-SENACE-GG/OA
Sefiores
(Nombre de la Empresa)
Direccion
Presente.-
Asunto : Ejecucién de Carta Fianza o Pdliza de Caucién
Referencia: Carta N°

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, con relacion a la Carta Fianza o Poéliza de

Caucion N° .......... extendido por ustedes afianzando a ................ para garantizar el
FIEL CUMPLIMIENTO del contrato o de las prestaciones accesorias relacionado
al............... , referido a la contrataciéon de ............... para el SENACE, con fecha de
vencimiento .......... conforme a las disposiciones establecidas en el Articulo 1898° del
Cadigo Civil.

Al respecto, se solicita ejecutar dicha garantia por el importe de ....... (Importe en letras),

debiendo considerar para ello:

- Si el pago se realiza a través de transferencia bancaria, sirvase abonarlo en
nuestra Cuenta Corriente N° 00-068-377013 y Codigo de cuenta Interbancaria
N° 018-068-000068377013-75 en soles del Banco de la Nacion.

- Si el pago se realiza a través de cheque, sirvase girarlo a la orden del Servicio
Nacional de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles — Senace
(RUC N° 20556097055), debiendo consignar la frase no negociable

Sobre el particular, de acuerdo con el numeral 166.3 del articulo 166° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, la resolucion del Contrato N° ............... , se
encuentra consentida; por tanto, en cumplimiento del del articulo 155° del mencionado
Reglamento, corresponde ejecutar la carta Fianza N° ................

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi
especial consideracion.

Atentamente,

JEFATURA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
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ANEXO Il - CARTA DE DEVOLUCION DE GARANTIA
Miraflores,

CARTA N° -202X-SENACE-GG/OA

Sefiores

(Nombre del postor y/o contratista)

Direccion

Presente.-

Asunto : Devolucién de garantia

Referencia : Carta fianza o Pdliza de Caucidén Ne...............

De mi consideracion:

Tengo a bien dirigirme a ustedes, para saludarlos cordialmente a fin de remitirle en
calidad de devolucion (cantidad en N°......... ) carta fianza original, la que detallamos a
continuacion:

FIANZA N° F/VENC Eﬁf;‘ (;Elg: GARANTIA IMPORTE §S/.

Fianza
Inicial/
Renovacion

Sin otro particular quedo de usted.

Atentamente,

JEFATURA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
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ANEXO Il - DECLARACION JURADA

Yo, , con Documento Nacional de

Identidad N° , despefiandome como

de la Unidad de Tesoreria del Servicio Nacional

de Certificacion Ambiental para las Inversiones Sostenibles - Senace; declaro bajo

juramento que, con fecha realicé la validacion de la carta fianza N°
, emitida por , por el importe de S/.
, concepto , de fecha

, en el marco de procedimiento de seleccion N°

Dicha validacion ha sido efectuada través de la llamada teleféonica al N°

, mediante la «cual, la mencionada entidad emisora

___(ratifica/niega) la autenticidad de la carta fianza N°

Me afirmo y ratifico en lo expresado, en senal de lo cual firmo la presente declaracion

jurada.

Lima,

Nombre:

DNI N°
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ingresando el codigo de verificacion que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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	SENACE
	SALDAÑA ZEVALLOS Carlos Abraham FAU 20556097055 soft
	Firma
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	SENACE
	GRANDA VALENZUELA Jose Javier FAU 20556097055 soft
	Firma
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	SENACE
	DELGADO TORRES Carlos Ernesto FAU 20556097055 soft
	Firma


		2022-02-11T21:15:00+0000
	SENACE
	SANDOVAL MORENO Juan Carlos FAU 20556097055 soft
	Firma
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	NUÑEZ BRITO Giannina Roxana FAU 20556097055 soft
	Firma
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	MOREAU HEREDIA Ricardo Arturo FAU 20556097055 soft
	Firma
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	FALCONI CANEPA Julio Americo FAU 20556097055 soft
	Firma
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	FISCHER BATTISTINI Joanna FAU 20556097055 soft
	Firma




