=S — Wllunscipalidad —E)obidnt do leriler
e

Moyobamba - San Martin - Perd

* s dot Fostalocimionts do lw Doborania HNasional”
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 075-2022-GM /MDS

Soritor, 11 de febrero de 2022

VISTO:

manual de Procedimientos Archivisticos, Resolucion de Gerencia Municipal
N° 076-2021-GM/MDS, de fecha 25 de febrero de 2022, Informe N° 001-AC/MDS, de
techa 11 de febrero de 2022, informe N° 0015-2022-OGACYGD/MDS, de fecha 11

de febrero de 2022, v;
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de |a Constitucion Politica del'Estado, concordante con
= el Articulo I del Titulo™ Prefiminar de la Ley N° 27972 Ley Orgdnica de
S/ Municipalidades: los Gobiernos Locales gozan en-autonemia politica, econdmica
"y administrativa en los asunios de su competencia. La auvtonomia que la
Constituciéon Politica del Perd establece para las municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, adminisirativos y de administracién, con
sujecidn al ordenamiento juridico.

2 Que, conforme a lo establecido en el articulo 6° de la Ley N° 27972, Ley

Orgdnica de Municipalidades, la Alcaldia s €l érgano ejecutivo de gobiemo local
/vy el Alcalde es el representante legal y méxima autoridad administrativa de la
¥ municipalidad, asimismo, &l arficdlo 43° de,la referida norma indica, que Ias
resoluciones de Alcaldic cprieban v resuelven los asuntos de caracter

administrativo.

o
i Lo

Que, la Ley General'del Sistema Nagcional de Presupuesto N° 2841 1 esiablece
gue las entidades publicas, para Id elaboracion) de sus planes operativos
institucionales y presupuestes institucionales debem fomar en cuenta su Plan
Estratégico Institucional (PEl): el cual debe concordar con el Plan de Desarrollo
Local Concertados (PDLG]: Asi miso, el Presupuesto Institucional se articula con el
Plan Estratégico de la Entidad, desde una perspectiva de mediano v largo plazo, a
través de los Planes Operativos institucionales, en aquellos aspectos orientados a la
asighacion de los fondos publicos
conducentes al cumplimienio de las metas y objetivos de la Entidad, conforme a

su escala de prioridades.

Que, asi mismo, el numeral 71.3 del articulo 71 del Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, dispone que
los Planes Operativos Institucionales reflejan las Metas Presupuestarias gue se
esperan alcanzar para cada afio fiscal y constituyen instrumentos administrativos
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gue contienen los procesos a desarrollar en el corto plazo, precisando las tareas
ecesarias para cumplir las Metas Presupuestarias establecidas para dicho pericdo,
dsi como la oportunidad de su ejecucion, a nivel de cada dependencia orgdnica.

Que, la Constitucion Politica del Pery, en su articulo 139° numeral 2, 3, 5y 14,
senala como principios y derechos de la funcion jurisdiccional: (..) 2. La
independencia en el ejercicio de la funcién jurisdiccional. Ninguna autoridad
puede avocarse a causas pendientes ante el brgano jurisdiccional ni interferir en el
ejercicio de sus funciones. Tampoco puede dejar sin efecto resoluciones que han
pasado en autoridad de cosa juzgada, ni cortar procedimientos en trémite, ni
madificar sentencias ni retardar su ejecucion. Estas disposiciones no afectan el
derecho de gracia ni la facultad de investigacion del Congreso, cuyo ejercicio, no
debe, sin embargo, interferir en el procedimiento jurisdiccional ni surte efecto
jurisdiccional alguno. "3. La observancia del debido proceso y la tutela
jurisdiccional. Ninguna persona puede ser desviada de la jurisdiccion
predeterminada por la ley, ni sometida'aprocedimiento distinto de los previamente
establecidos, [...)". “5. La motivacién escrita deslds’resoluciones judiciales en todas
las instancias, excepfo los decretos de mero framite, conmencion expresa en laley
aplicable y de losfundamentos.de hecho en que se sustentan”. "14. El principic de
no ser privado del derecho de defensa en ningun . estado del proceso. Toda
persona serd informada inmediatamente y por escrito de la causa o las razones de
su detencién. Tiene derecho a comunicarse personalmente con un defensor de su
eleccion y a ser asesorada per éste desde que es citada o defenida por cuaiquier
autoridad”, aplicable supletoriamente a la administracion publica.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, en su Arficulo IV del Titulo Preliminar, numeral 1.1 y 1.2,
sepala: "1.1. Las autoridddes ddministrativas deben actuar con respeto a la
Constitucion, la ley y al detecho, dentro de lasfaculiades que le esten afribuidas y
de acuerdo con los fines para Iosique les fueroh, conferidas”. "1.2

Que, el procedimiento administrativo se sustenta de manera fundamental
en los siguientes principios: De legalidad, del debido procedimiento, de impulso de
oficio, de razonabilidad, de imparcialidad, de informalismo, de presuncion de
veracidad, de celeridad, deseficacia y principio dewerdad material, establecidos
en el Articulo IV del Jitulo Preliminar de-la Ley. N° 27444, Ley del Procedimienio
Administrativo General,sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del
derecho adminisirativo, cuyos principios sefalados servirdn fambién de criterio
interpretativo para resolver las cuestiones que puedan suscitarse en la aplicacién
de las reglas de procedimiento, como pardmetros para la generacion de otras
disposiciones administrativas de cardcter general, y para suplir los vacios del
ordenamiento administrativo.

Que, para el Tribunal Constitucional, el principio del debido procedimiento
supone, en primer término, gue todos los administrados tienen derecho a la
existencia de un procedimiento adminisirativo previo a la produccion de las
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decisiones administrafivas que les conciernan. Asimismo, dicho principio implica
que la Administracién PUblica tiene el deber de producir sus decisiones cumpliendo
las reglas que conforman el procedimiento, de modo que es flagrantemente
violatorio de este principio emitir actos administrativos sin escuchar o los
administrados. €l Tribunal Consfitucional, en la STC N° 00503-2013-PA/TC, ha
sefialado, conforme lo ha expuesto en reiterada y uniforme jurisprudencia, el
debido proceso, como principio constitucional, estd concebido como el
cumplimiento de todas las garantias y normas de orden publico que deben
aplicarse a todos los casos y procedimientos, incluidos los administrativos a fin de
que las personas estén en condiciones de defender adecuadamente sus derechos
ante cualquier acto del Estado que pueda afectarlos. Vale decir que cualquier
actuacion u omision de los érganos estatales denfro de un proceso, sea éste
administrativo — como en el caso de autos— o jurisdiccional, debe respetar el
debido proceso legal. En efecto el derecho al debido proceso y los derechos que
este confiene son invocables y por tanto garantizados no solo en el seno de un
proceso judicial, sino también en-el émbito del procedimiento administrativo.

Que, por su parte, el Tribunal Censtitucional, en'su STC Q0021 -2005-FA/TC,
criterio reiterado enda STC 294-2005-PA/TC, STC 5514- 2005-PA/TC, STC 8495-2006-
PA/TC entre ofras; ha tenido la oporiunidad de expresar su posicidn respecto a la
molivacion de los actos administrativos: (...} El. derecho a la motivacion de las
. resoluciones administrativas es de especial relevancia. Consiste en el derecho a la
" certeza, el cudl supone la garantia de todo administrado a gue las sentencias estén
moftivadas, es decir, que exista un.razonamiento juridico explicito entre los hechos
v las leyes que se aplican. (...} La motivacion de la aciuacion administrativa, es
decir, la fundamentacion con los razonamientos en que se apoyda, es una exigencia
ineludible para todo [fipo_de actos administrativos, imponiéndose las mismas
razones para exigirla tante respecto de actos émanados de und potestad reglada
como discrecional. El fema de |la motivaeiéon del acto administrativo es una
cuestion clave en el ordenamiento juridico-administrativo, y es objeto cenfral de
control integral por el juez constitucional de la actividad administrativa y la
consiguiente supresién de los @mbifos de inmunidadhjurisdiccional. Constituye una
exigencia o condicién“impuesta para.la vigencia efectiva del principio de
legalidad, presupuesto ineludible de fodo Estado de derecho.

Que, medianie Resolucidon de Gerencia Municipal N°® 076-2021-GM/MDS, de
fecha 25 de febrero d&-2021, sé-aprobo el Manuol de Procédimientos Archivisticos
y Plan Anuat de Trabgjo de Unidad Orgdnica de Archivo Central de la
Municipalidad Distrital de Soritor.

Que, mediante Informe N° 001-AC/MDS, de fecha 11 de febrero de 2022 , el
Jefe de la Unidad de Archivo Central - MDS, solicita lo’Modiﬁcczcién de Normas
Vigentes - Manual de Procedimientos Archivisticos de la Unidad de Archive Central

de la Municipalidad Distrital de Soritor.

Que, mediante Informe N° 015-2022-OGACyGD/MDS, de fecha 11 de
febrero de 2022 , el Jefe de la Unidad de la Oficina General de Afencion al
Ciudadano y Gestién Documentaria - MDS, solicita actualizacién del Manual de
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Procedimientos Archivisticos de la Unidad de Archivo Central de la Municipalidad
Distrital de Soritor.

RESUELVE:

ARTICULO  PRIMERO.-APROBAR, la Actudlizacién de Manual de
Procedimientos Archivisticos de la Municipalidad Distrital de Soritor.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, al drea usuaria redlizar las acciones
necesarias para sus fines comespondientes.

o
% ARTICULO TERCERO- ENCARGAR, a la Oficina de Informdtica y Sistemas de

é‘ la publicacién de la resclucion en el portal web institucional.
(o4

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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