DECRETO DE ALCALDIA N° 015 -2019-MDY
Puerto Callao, 5 SEP. 708~

El Tramite Interne N* 06003-2019, adjunto el Informe N° 088-2019-MDY-GPPyR-8GPR de
fecha 13 de Junio del 2019, « Informe N° 099-201 9. MDY-GPPYR/AMN de fecha 27 de junio del
2019, el Informe Legal N* 0671-2019-MDY-GM-CAJ de fecha 08 de julio del 201 9, v

CONSIDERANDO:

Que, e articulo 194° de la Constituciin Politica, en concordancia con lo dispuesto en el
articuls 1 y I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N 27972,
establece que las municipalidades son Grgancs de Gobierno Local que gozan de autonomin
politica, econdmica y administrativa en los asunios de su competencis;

Que, el Articuls 195° inciso 1 de la Constitucion Politica del Estado prescribe que: [...] “Los
goblernos locales promueven el desarrollo v la economia local, y la prestaciin de log servicios
piiblicos de su responsabilidad, en armonia con las politicas v planes nacionales y regionales de
desarrollo. Son competentes para: 1. Aprobar su organizacitn interna ¥ su presupuesto, s
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Cue, ¢l Decreto Supremo K 004-2013-PCM se aprobd la Politica de Medernizacion dix la
Gestion Pablica estableciendo en el inciso 2.4), aquelles principios orientaderes de In politica de
maodernizacidn;

Que, uno de los principales principios de Ia modernizacién de la gestion pablica es la
Orientacién al Ciudadano; definiendo que la razon de ser de la gestion pablica es servir a los
ciudadanos, Ello significa que el Estado y sus entidades debe definir sus prioridades e
intervenciones a partir de las necesidades ciudadanas y en funcion de ello, establecer las
funciones y los procesos de gestion que permitan brindar una mejor atencidn a los ciudadanos ¥
actuar con probidad, idoneidad, veracidad, justicia, equidad, lealtad y respecto al Estado de
Derecho v a ln dignidad de las personas;

Que, ¢l Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha, aprobade mediante Ordenanza Municipal N 008-2017-MDY, de fecha 10 de mayo
del 2017, sefiala en su Articulo 49* inciso 5, que es fuacion de la Gerencia de Plancamiento,
Presupuesto y Racionalizacibn “Conducir el proceso de formulacidn de los instrumentos de
erganizacién, funciones y procedimientos de la Municipalidad, en coordinacitn con las
Unidades Organicas™;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA] de la Municipalidad
Distrital de Yarinacocha, aprobade mediante Ordenanza Municipal N* 010-2018-MDY de fecha
08 de agosto del 2018, es el documento de gestidn que compila los procedimientos
administrativos v servicios en exclusividad de la municipalidad que son administrados por Lo
drganos de linea bdsicamente ¥y gue permite ¢l otorgamiento y ejercicio de derechos que Bos
ciudadanos a pedido de parte pueden exigir para gjercer sus libertades que estin consagradas
en la constitucion politica del Pend;

Que, con Informe N* 088-2019-MDY-CPPyR-SGFR de fecha 13 de junio del 2019, ¥y demis
recaudos gque lo acompafan, la Sub Gerente de Planeamiento ¥ Racionalizacidn, presenta
sustento téenico para la modificacién por actualizacién del Texto Unico Ordenado-TUPA de la
Municipalidad Distrital de Yarinacecha, respecto a la adecuacién de 10 procedimientos
administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en mérito al articulo 6° del
Decreto Supremo N* (45-2019-PCM y la exclusién de los items 106 y del 109 al 124, del TUPA
aprobado;

Que, el proyecto presentade toma en  Cuenta la Metodologia de Simplificacin
Administrativa para la mejora de los procedimientos administrativos ¥ servicios prestados en
exclusividad por las entidades de la Administrackin Piblica, aprobado mediante Decreto
Supremo N 045-2019-PCM;

Que, el Decreto Supremo N* 045-2019-PCM, Decreto Supremo que aprucha Procedimientos
Admimistrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo
a1* del Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General;




Que, mediante la Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se establece el
marco Juridice de las disposiciones aplicables al procedimiento para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento expedida por las municipalidades;

Que, ol articulo 3° del TUO de la Ley N* 28976~ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
define a la licencia de funcionamients como la autorizacién que otorgan las municipalidades
para el desarrollo de actividades econdmicas en un establecimiento determinado, en favor del
titular de las mismas;

Que, ln licencia de funcionamiento constituye un teimite de suma importancia debido a
gque habilita el desarrolle de actividades comerciales y econdmicas a partir del cumplimiento de
los requisitos establecidos en las disposiciones normativas y garantizar €l libre desarrollo de la
actividad econémica autorizada por cada municipalidad; a razén por la cual, se debe eliminar ¥
evitar toda complejidad innecesaring

Que, lo ante sefalado resulta concordante con b dispuesto por el numeral 57.2) del
articulo 57° del TUO de la Ley N* 27444- Ley del Procedimicnto Administrativo General, que
otorga competencia a la Presidencia del Consejo de Ministros para dictar lineamientos técnico
normativos en las materias de su competencia;

Que, con la aprobacién de los diez (10} procedimientos administrativos estandarizados de
lcencia de funcionamiento se prevé generar predictibilidad a les administrados y reducic la
discrectonalidad de las municipalidades;

Estando a las facultades conferidas en virtud de bo dispuesto en €] Art. 20* Inc. 6] de la Ley
N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

EE RESUELVE:

ARTICULO PRIMER(:; MODIFICAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOE-TUPA de la Municipalidad Distrital de Yarinecocha aprobado mediante
Ordenanza Municipal N® 010-2018-MDY, adecuando la base legal, los requisitos, calificacién y
plazos de atencién actualizando los dies (10 procedimientos administrativos estandarizados de
Licencia de Funcionamiento y Formato de Declaracién Jurada para  Licencia de
Funclonamien to.

: APROBAR los formatos requeridos para la atencién de los
procedimientos ¥ servicios brindados en exclusividad por la sub Gerencia de Comercializacion
de ésta Municipalidad, conforme al anexo que forma parte del presente Decreto, precisdandose
que éstos son de distribucidn gratuita y de libre reproduccion.

ENCARGAR a la Sub Gerencia de Comercializacidn el estricto
cumplimiento del presente dispositive municipal,

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General la notificacién y
distribucién del presente Decreto, conforme lo dispone el Decreto Supremo 045-2019-PCM en
su articuls 2° y articulo 6 sus modificaciones y a la Sub Gerencia de Estadistica e Informética
la publicacién del presente Decreto de Alcaldia, en el Portal Institucional de esta Corporacidn
Exdil.

Registrese, Comuniquese, Cimplase y Archivese.
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Ao de o fuchis contra s corrupeidn y la impunidad® ']Hh

. e
% Municipalidad Distrital de Yarinacocha Ucayali | &= |
[ficina de Secretaria General y Archivos Peri : j

Puerta Callag, 13 de Agosto del 2018,

CARTA N°601-2019-MDY-ALC-OSGA,

Seror:
Abog. JAMES I. PAREDES ZUMAETA.
Gerente de Asesoria Juridica de la MDY,

Presente.-
ASUNTO : SOLICITO PROYECCION DE DECRETO DE ALCALDIA
REFERENCIA: 1) TRAMITE EXTERNO N° 06003-2019.

Es grato dirigirme a usted. para saludarlo cordialmente; y asimismo en atencion al
Expediente de la referencia cumplo con informarle lo sigufente:

{ie, tras la evaluacidn del Expediente del Tramite Intermo N° 06003-2019, se hizo
las observaciones correspondientes de la cual el drea Usuaria ya subsand lo observado, en
tal sentido solicito la proyeceidn del Decreto de Alcaldia.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente;

................ = ¥ s
RLY TORRES
Secretario General de ln Municipalidad

Distrital de Yarinacocha
|

RECEPCION,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA
PUERTO CALLAQ-UCAYALI-PERU 'IH 5

"afi0 DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION ¥ LA IMPUNIDAD”

PROVEIDD 44-2 MDY R

Fi : ABOG, ADDERLY PALOMING TORRES
secretaric General de la M.D.Y.
ASUNTO 2 REMITD EXPEDIENTE DEL TEXTO UNICO DE PROCE DIRIENTOS
ADMINISTRATIVO T.U.P.A. DEL DECRETO SUPREMO NW” 045-2019-PCA
(REGULARIZADO)
REF, X CARTA N 406-2019-MDY-ALC-05GA
T/10&003-2019
FECHA : puerto Callac, 06 de Agosto del 2013

misma se remite Expediente del

Grato es dirigirme a usted para expresarle mi cordial saludo y al
en merta N* 045-2019-PCM,

Texta Unico de Procedimientos Administrativos (T.LLP.A)
regularizande de acuerdo alo coardinado.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y demas fines

Atentamente,
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Municipalided Distrital de Yarinacocha Ucayali (hﬁ

Ofizina de Secretaria General y Archives Perii

L
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FPrigrte Callao, 15 de Julio def 2019,

CARTA N°496-2019-MDY-ALC-0SGA,

Sefior:
Lic. Adm. ANDERSON MOZOMBITE NAVARRO.
Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Ractonalizacidn de la MDY,

Atencidn; Lic. Adm. Rita Karina Pérez Panduro.
Sub Gevente de Planeamiento v Racionalizacion.

Presente, -

ASUNTO  : REMITO EXPEDIENTE DEL TRAMITE INTERNO,
REFERENCIA: 1) TRAMITE INTERNO N® 06003-2019.

Tt as

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente, ¥ asimismo manifestarfa lo
sigulente;

Que, mediante la presente remito anexada el expediente del Trdmite Interno N° 6003-
2019, en mérito al DECRETO SUPREMO N° MHI-2019-PCM, la misma que en su articulo §
menciona textnalmente lo siguienie:

Articulo 5.- Adecuacidn de los TUPA de lax Municipalidades.

r ats s munr'-:.'r'pr:h"l'd::hfes fﬂfﬂﬂ;ﬂﬂrﬂﬂ fog p.l'ﬂfdﬁ'mj-@jﬂﬂj ﬂg‘ﬂl_lhl'.l]r'_\{mﬂ"ﬂj E:Fr.::rJ.Ir:l'.::-n':mi-?.; & 5 fr'“."f'lf‘l;.fl-'l'l.'.'
Texio Unico de Procadimianios Adminisiratives (TUPAL (...

Par lo antes expuesto sirvase regularizar lo coordinade con su persona, por lo que se
remite el expediente original del T.I. N® 6003-201%,

Sin otro particular, me suscribo de us

Aleniamenie.

Secretario General de 14 Municipalidad
Dvistrital de Yarinacocha

e 02 d Miryo W 277 — Yarmacocha
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“Afio de s locha eoatra b comapckia y b mpunidad® !J""_'"'""@
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA | )}
GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA il a,
M
INFORME LEGAL N* 0671-2019-MDY-GM-GA]
SENDR + Abog. CARLOS ENRIQUE VALLES ARAUJO
Gerente Municipal
DE : Abog. JAMES IVAN PAREDES ZUMAETA
Gerente de Asesoria Jurfdica
ASUNTD i Sobwre Aprobacidn del TUPA
REF. i Tramlte Interno N* 06003-2019,
ASUNTO t Puerto Callan, 08 de julle de 2019,

Por medio del presente, me dirfjo a usted con la finalidad de saludarle cordialmante ¥ al mismo tempo emitir
opinidn begal respecto al asunto que se Indica, en los tirminos sigulentes:

L- ANTECEDENTES Y BASE LEGAL:

Que, con Tramite Interno N° D&E003-2019 de fecha 21 de junio 2019, adjunta e Informe N* 068-2019-MOY-
GFPYR-SGPR de fecha 13 de junio del 2019, ¥ demds recaudos que contiene, a través ded cual la Sub Gerents
de Planeamiento y Racionalizacitn, presenta sustento thenico para la aprobacidn del Texto Unico Ordenado-
TUFA de ka Municipalidad Distrital de Yarinacocha,

Que, de conformidad con el Articulo 194* de la Constitucidn Pelitica del Estado, on concordanda con e
Articubo [1 del Tiubo Preliminar de la nueva Ley Orginica de Municipalidades-Ley N® 27972 establece

-imrmmfa r:d an I:Iawil : d eu actas de gobberng iy . miud-n. n al
ordenamionto jurfdico,

Quen, el Articulo 195* Inciso 1 de la Constitucidn Politica del Estado prescribe gue: (...) “Los gobiernos locales
promueven el desarrollo y la economia local, y la prestacidn do los servicios pliblicos de su responsabilidad,

en armonka con las politieas y planes nacionales y regionales de desarrolio. Son competentes para: 1. Aprobar
B organizacidn Internay su presupuesto. °E plica_la organlzs & 1 .

Que, ol Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se aprobd |a Politica de Modernizacién de la Gestidn Piblica
estableciendo en &l incso 2.4, aquellos principios orlentadores de la politica de modernizacisn,

Que, uno de los principales principios de la modernizacién de la peation plblica es la Orlentacidn al
Ciudadane; definlendo que la razédn de ser de la gestion piblica es servir a los ciudadanos. Ello significa quie
el Estado y sus entidades debe definir sus prioridades o intervenciones a partir de las neceskdades
cludadanasy en funcidn de olko, establecer las funciones ¥ los procesos de gestidn que permitan brindar una
mejor atencidn a los cludadanos y sctuar con probidad, idoneidad, verackdad, Justicia, equidad, lealtad y
respecto &l Estado de Derecho y a la dignidad de las personas:

(e, el Reglamento de Organizacién ¥ Funciones de la Municipalidad DMstrical de Yarinacocha, aprobace
miediante Ordenanza Municipal N°008-2017-MDY, de fecha 10 de mayo ded 2017, seflala en su Articulo 49°
inciso 5, que es funcidn de la Gerencla de Flaneamiento, Presupuesto ¥ Racionalizacién "Conducir ¢l process
de formulacidn de bos instrumentos de organizacidn, funciones ¥ procedimientos de la Municipalidad, en
coordinacidn con las Unidades Orginicas™

Que. e Texto Unicode Procedimientos Adminlstrativos (TUPA]) de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha,
&5 el documento de gestién que compila los procedimientos administrativos ¥ servicios en exclusividad de
la municipalidad que son administrados por los drgancs de linea  bdsicaments ¥ gue permite e
olorgamiento y ejercicio de derechos que los cludadanos a pedido de parte pueden exigir para ejercer sus
libertades que estin consagradas en la constitueidn politica del Peri;

Que, el proyecto presentado toma en cuenta la Metedalogia de Simplificacidn Administrativa para |la mejora
de los procedimientos adminlstrativos ¥ servicios prestados en exclusividad por las entidades de Ia
Administracidn Piblica aprobado mediante [ecreto Suproma N* D45-201%-PCM;

Que, el Decreto Suprema N* 045.2019-PCM, Decroto Supremo que aprueba Procedimbentos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en cumiplimiento del articulo 41 del Texto Unico Ordenado
dE'luﬂ.l.ﬂ MN® 27804, Lav dal Pracsdlmilantn fdsl st e 1
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA ) 1
GERENCIA DE ASESORIA JURTDICA k““*-""’"’l“*l

Que, mediante la Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se establece el mareo Juridico de
las disposiciones aplicables al procedimiento para.el otorgamienta de la licencia de funclonamiento expedida
ot ks munkcipalidaces;

Quie, el articube 3% del TUO de la Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de Fundonamients, define a la licencia
de funclonamiente coma ka autorizacidn que otorgan kas municipalidades para ef desarrollo de actividades
econdmicas en un establecimiento determinade, en favor del titular de kas mismas;

Que, la licencia de funcionambento constituye un trimite de suma importancia debido a que habilita el
desarrolle de actividades comerciales y econdmicas a partir del cumplimiento de los requisitos establecidos
en las disposiclones normativas ¥ garantizar el libre desarrolio de ka actividad econdmica autorizada por
cada munbcipalidad; a razén por la cual, se debe eliminar y evitar toda complefidad innecesaria:

Que, lo ante sefialado resulta concordante con lo dispuesto por el numeral 57.2) del artfculo 57° del TUD de
la Ley N* 27444 Loy del Procedimiento Administrativo General, que otorga competencia a la Presidencia
del Consejo de Ministros para dictar lineamientos thcnico normativas en las materias de su competencia

Que, con la aprobacide de bos digx [10) procedimientos administratives estandarizados de licencia de
funcionamiento se prevé generar predictibilidad a los administrados y reducir la discrecionalidad de las
municipalidades

1L OPINLON:

Por ko expuesto, estd Gerencla de Asesorfa [uridica es de la OPINION: que ¢s procedente APROBAR el Texto
Unico Ordenado - TUPA 2019, de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, actualizado los disz {109
procedimientos adminkstrativas estandarizados de Licencia de Funcionamiento y Formato de Declaracidn
Jurada para Licencla de Fuscionambento de [a Munkcpalidsd Distrital de Yarinacocha

Ez cuanito informe a usted, para bos fines correspondientes.

Mentamante;
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\ | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA U\
SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
"Afo dela | ntra ciénylaimpunidad* | RECEPCIOMN
0 TR R ki GERENCTLA DE ASESORLA JURIDICA
A : ABOG. CARLOS ENRIGIUE VALLES ARALIC 61 JUN 2619
Gerenhe Municipal BEG, K
DE ¢ LIC. ADM. ANDERSON MOZOMEITE NAVARRD e

Gedenle de Planeamiento, Fresupuasta y Racionalzocidn

ASUNTO : REMITO TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACCOCHA.

REF. INFCRAAE MDEB-EDI?MDT-GFP-,-R-SGWE
Dhscrato Supremo M 045-201 5 PEsd

FECHA, i Puerto Colloo, 27 de Jundo del 701%

Previo cordial saludo, me dirijo a usted para hacer Hegar adjunto el TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA), de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha, en atencidn a los documentos de la referencia.

El Texto Unico de Procedimientos Adrninistrativos (TUPA) es un documento de
Eestion que contiene toda la informacidn relacionada a la framitacién de procedimientos
que los administrados realizan ante las dreas competentes,

Asimismo se han tomado en cuenta las Gltimas medificaciones a la Ley de
Procedimiento administrative general - Ley N° 27444, y demds normas legales generales
¥ especificas.

En tal sentido, el presente documento (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha, deberd ser elevado a las instancias compelentes para su aprobacidn
mediante DECRETO DE AICAIDIA, de acuerdo al Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
Testo Unice Ordenado de la Ley N° 27444 Ar 411 previa opinién favorable de la
Gerencia de Asesora Juridica

Es todo cuante informo a usted para su conocimiento ¥y demis
fines,

AithivoGPRYR
Bichive Ferinral
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SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ RACIONALIZACION
. ;}_,Ul_ﬁ
"ARO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCIONY LA IMPUNIDAD”
INFORME N® D28-2019-MDY-GPPyR-5GPR
A £ LIC. ADM. ANDERSOMN MOZOMBITE NAVARRD
Gerente de Planeamiento, Presupuesto vy Racionalizacion
ASUNTO z Sustento Técnico para la aprobacidn del Texte Unico de Procedimientos

Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha.

Ref, - DECRETO SUPREMO MN° 045-2019-PCM
CARTA N* 023-2019-CC5
FECHA r Puerto Callao, 13 de Junio del 2018

Par medio de la presente le hago llegar mis cordiales saludos y me dirijo a
usted para informarle que, en cumplimiento a lo encomendado a mi representada, hago legar el
Informe Técnico para la aprobacidn del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de
la Municipalidad Distrital de Yarinacocha,

L SUSTENTO LEGAL:

1. Que, el articulo 194° de la Constitucion Polltica del Estade prescribe que: (...) "Las
municioalidades provinciales y distntales son los drgancs de goblermo local Tienen
altonomia pallica, scondmica y administrativa en fos asunios de su competencia. Las
municipalidades da los centros pobladas son croadas conforma a hay.” (...}

2. Que, el arifcule 1957 inciso 1 de la Constitucién Politica del Estado prescribe que: (...} "Los
goblernos locales promueven el desarmollo v la economia local, v la preslacidn de los
sanvicios palbticos de su responsabiidad, en armania con las polificas y planes nacionales
¥ regiongles de desarmollo. Son competentes para: 1. Aprobar s organizacidn interna y
su prasupuesto. ®[...}

3. Ello implica la organizacién de sus procedimientos internes v adminisiratives para la mejor
provision de los senvicios,

4, Que, mediante Decreto Supremo N2 004-2013-PCM se aprobd la Politica de
Modernizacion de la Gestion Piblica, refiriéndose como en el inciso 2.4 sobre los
Principlos orientadores de la politica de modernizacidn, [..) "Los principios orientodores de
Ia gestidn pablica son los sigulentes:

o) Orientocidn ol ciudodano.- Lo rozdn de ser de la gestion poblica es servir o los
ciudaodancs. Ele significa que el Estado y sus entidades deben definir sus prioridodes e



SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ RACIONALIZACION

intervenciones g partir de los necesidodes cludodanas y en funcidn de ello, establecer
fas funciones y los procesos de gestion que permitan para brindar una mejor
atencién @ los ciudadanos y octuar con probidod, idoneidod, veracidod, justicia,
equidad, leoltad y respeto ol Estado de Derecho y a lo dignidad de las personas. [...)

b} El Reglamento de Organizacidn y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Yarinatocha, aprobado mediante Ordenanza Municipal N® Q0B-2017-MDY, de fecha
10 de mayo del 2017, sefiala en su Articulo 49° inciso 5, que es funcidn de la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién:

(.-} 5. Conducir el proceso de formulacidn de los Instrumentos de organizacidn, funciones y

procedimientos de lo Municipalidad, en coordinacién con las Unidedes Orgdnicas. (..)

¢) El TUPA es el documento de gestidn que compila los procedimientos administrativos v
servicios en exclusividad de la Municipalidad que son administrados por los drganos
de linea basicamente y que permite el otorgamiento y ejercicio de derechos que los
ciudadanos a pedido de parte pueden exigir para ejercer sus libertades que estdn
consagradas en la constitucidn politica del Perd.

d)] Lla formulacién del TUPA toma en cuenta la Metodologla de Simplificacidn
Administrativa, para la mejora de los procedimientos administrativos v servicios
prestados en exclusividad por las entidades de la Administracidn Plblica aprobado
mediante DECRETO SUPREMO NEOOT7-2011-PCM.

8] Asimismo, s& han tomado en cuenta las Gltimas modificaciones a la Ley del Procedimiento
Administrativo General — Ley Nro. 27444 como es el Decreto Supremo N* 045-2019-PCM,
Decreto Supremo gue aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto Unico Ordenando
de la Ley N® 27444, Ley del Procedimienta Administrativa General:

Ley Mro, 23873 que modifica la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

Decreto Legislative M® 1353, Decreto Legislativo que Crea la Autoridad Nacional de

Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, fortalece el Régimen de Protecclén de Datas

Personales y |a Regulacidn de la Gestion de Intereses (Pub, 07-01-2017)

La Ley 28976 -Licencia de Funcionamiento y su modificacién el Decreto Legislativo Mro. 1271

Las Inspecciones Técnicas en Seguridad que han sido modificadas por el Decreto SUPremo

Mro, 002-2018-PCM,

El Decreto Supremo Nro. 006-2017-VIVIENDA que aprueba el TUOD de la Ley de Habilitaciones

Lirbanas y Edificacionas.

* Que, la licencia de funcionamiento constituye un trdmite de suma importancia
debido a que habilita el desarrolle de actividades comerciales y econdmicas a partir
del cumplimiento de los requisitos establecidos en las disposiciones normativas, ¥
garantiza el libre desarrollo de la actividad econémica autorizada por cada
municipalidad; razén por la cual, se debe eliminar y evitar toda complejidad
innecesaria,

* Que, el proceso de elaboracin de los procedimientos  administrativos
estarwlarizados de licencia de funcionamiento se desarrollé con un enfogque

2%
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metodoldgico que incluyo el levantamienta de una finea base sobre la informacian
registrada en el aplicativo del Mddulo Integral de Costos (M costo) y de los portales
institucionales de municipalidades gue incluye entre otros, el andlisis de las
actividades que se realizan para la atencidn del procedimiento, recursos utilizados y
cargos involucrados con ks finalidad de encontrar patrones comunes que permitan
uniformizarios y hacerlos mas eficientes.

*  Que para la efectiva aplicacidn de lo dispuesto en el presente decreto supremo & ha
previsto que los procedimientos administrativas estandarizados cuentan con su
Tabla ASME-VM, modelo con los flujos dptimos instrumento que registra erdenada ¥
sefuencialmente las actividades pertinentes que comprende el recorrido del
procedimiento desde el inicio hasta la culminacién

* El TUPA €5 una herramienta de gestion que se elabora en el marco del proceso de
modernizacidn que la municipalidad viene impulsanda tomando en cuenta las
politicas de modernizacién del Estado Peruano. El abjetivo de esta reforma es
disminuir tiempos, costos y nimero de visitas que realiza el ciudadano vy la
implementacién de los principios de eficacia, eficlencia y efectividad que rige el
accionar de una entidad pablica. Estos principios cobran realidad cuando se elaboran
los documentos e instrumentos de gestion de una entidad y se lievan a la préctica
buscando una mejora continua de los mismos.

® LaSub Gerencia de Planeamiento y Racionalizacidn de la Municipalidad Distrital de
Yarinacocha tiene coma responsabilidad de conducir af proceso de formulacidn de
los instrumentos de organizacién, funciones ¥ procedimientos de la Municipalidad,
en ceordinacién con las Unidades Orgdnicas.

* Teniendo en cuenta la metodologia de simplificacién administrativa, se ha realizado
inicia la Estandarizacién  de Licencias de Funcionamiento de los (100
procedimientos  administrative del TUPA, o que supone el desarrello de un
conjunto de etapas, fases y actividades que deben permitir fortaleces la gestion de
los servicios municipales slendo para ello necesario acompafiar la aprobacidn del
TUPA con la constitucién de un equipo de mejora continua y una estrategia de
comunicacion interna y externa que permite dar cuenta de la aprobacion de dicho
documento v el inicio de Ia implementacién del mismo para lograr los objetivos
institucionales de mejorar la capacidad de organizacidn y otergamiento de los
derechos que se prestan al ciudadano a través de los pracedimientos administrativos
¥ servicios en exclusividad.

6  OBIETIVO GENERAL.

El objetivo principal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos {TUPA) es contar con
una herramienta que permita realizar y evaluar la mejora continua de los derechos que e
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otorgan mediante los procedimientos administrativos y servicios en exclusividad estin a
Cargo basicamente de los drganos de linea de la municipalidad, astando orientado la
implementacién de diez (10) Procedimientas Administrativos Estandarizados de Licencias de
Funcionamiento con el objetive de mejorar el proceso vy facilitar la apertura de negocios y
empresas evitando toda complejidad innecesaria |

AMALISIS

* Importancia de la aprobacién de los Procedimientos Administratives Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento.

Es importante la aprobacién de los 10 diez procedimiento administrativo Estandarizados
de Licencias de Funcionamiento v |2 actualizacidn de los Formatos de Declaracidn Jurada
para Licencia de Funcionamiento segun el Decreto Supremao N* 045-2019-PCM.

EL TUPA es una herramienta que orienta a las dreas u drganos de la municipalidad puesta
que establece los derechos a otargarse al civdadano mediante las actividades que realizan
las gerencias a cargo de éstos derechos. Este documento es trascendental, pues permite
que de manera continua I3 organizacién mejore su funcionamients ¥ por lo tanto realice
mejoras internas que permitan ahorros de tiermpos y costos maximizando la disposicién
de equipamiento, capital humana e Infraestructura que cuenta la mumicipalidad.

Dado lo mencionado, es importante se a Pruebe el TUPA., de acuerdo al Decreto Supremo
N* 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General en  su  articulo  41°-Procedimientos Administrativos
estandarizados obligatorios 41.1 _Mediante decreto supremo refrendado por la
Presidencia del Concejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligataria aplicacidn por las
entidades competentes para tramitarlos, las que no estdn facultadas para madificarlos o
dlterarios,

Las entidades estin obligadas a incorperar  dichos  procedimientos ¥ servicios
estandarizados  en su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin
necesidad de aprobacién por parte de otra entidad |....)

CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

La formulacidn del TUPA constituye un documento orientador, que permitird visualizar como
se viene priorizando e identificada las actividades y/o tareas de cada procedimiento
administrativo v servicio en exclusividad; asimismo, facilitard s programacién de capital
humano, equipamiento, recursos @ infraestructura que se requiera para implementar estos
procedimientos lo cual contribuye a una gestidn basada en resultados y a la implementacisn
de las peliticas de modemnizacitn dentro de la municipalidad.
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— 1,51,
Por tal razén y de acwerdo a las conclusiones se recomienda aprobar el TUPA de |a
Municipalidad Distrital de Yarinacocha, aprobdndose un total de 10 Procedimientos
Administrativo Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y del articule 6* del
Decreto Supremo N° 045-2019-PCM  de actualizacién del Formato de Declaracion Jurada
para Licencia de Funcionamiento estableciendo condiciomes mads favorables en I
tramitacién de los procedimientos administrativos estandarizados para esto se presenta el
documento en farmato fisica, la propuesta de Decreto segun art 41 del Decreto Suprema N*
004-2013-JUS, Texto Unice Ordenando de a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General , para que se derive a las oficinas correspondientes y se proceda a la
aprobacion respectiva, es cuanto informao para los fines que usted vea conveniente.
¥ al mismo tiempo excluir del Texto Unice de Procedimientos adminictrativo (T.LLP.A),
aprobado con Ordenanza Municipal N® 010-2018-MDY de fecha 02 de agosto del 2018 en 3
Sub Gerencla de Comercializacidn los ITERIS
106,109,110,111,112,113,1 14,115116,117,118,119120,121,122,123 yi24

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento ¥ demds fines

Atentamente,

KPR
[ ot o
Archiva



DECRETO DE ALCALDIA N°  -2019-MDY/A qj!aé'

Puerto Callao,

Visto el Expediente Externo Carta N* 023-2019-CCS, Informe N2 88-2019-SGPyR/SGPR, de
fecha 13 de Junio de 2019, emitido por la Sub Gerencia de Pla neamiento v Raclonalizacion, mediante
el cual presenta Informe Técnico 2; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194" de la Constitucian Politica, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 1 y Il del Titule Preliminar de la Ley Orgidnica de Municipalidades —Ley N* 27972, establece
que las municipalidades son drganos de Gobierno Local Que gozan de autonomia politica, econdmica
¥ administrativa en los asuntes de su competencia;

Que, el articulo 194" de la Constitucién Politica, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 1 y Il del Titulo Preliminar de la Ley Qrganica de Municipalidades = Ley N® 27972, establece
que las municipalidades son drganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, econdmica
y administrativa en los asuntos de su competencia:

Que, el Articulo 195" inciso 1 de la Constitucién Politica del Estado prescribe que: {..) “Los
Eobiernos locales promueven el desarrolio v la economia local, y la prestacidén de los servicios
publicos de su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales y regionales de
desarrollo. Son competentes para: 1. Aprobar su organizacidn Interna y su presupuesto. “Elle implica
1 nizacidn SUS mientos i ad rativo mejor provisidn de |

SErvicios;

Que, el Decreto Supremo N* 004-2013-PCM se aprobd la Politica de Modemizacién de la
Gestign Piblica estableciendo en el incisa 2.4, aquelles principlos arientadores de la politica de
modernizacidn;

Que, uno de los principales principios de la modermizacian de la gestidn piblica es Ia
Orientacién al Ciudadano; definiendo que la razén de ser de la gestidn pablica es servir a los
ciudadanos. Ello significa que el Estado y sus entidades debe definir sus prioridades e intervenciones a
partir de las necesidades ciudadanas y en funcién de ello, establecer las funclones y los procesos de
gestion que permitan brindar una mejor atencidn a los cludadanos y actuar con probidad, idoneidad,
veracidad, justicia, equidad, lealtad y respecto al Estado de Derecho y a la dignidad de las personas;

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha,
aprobado mediante Ordenanza Municipal N008-2017-MDY, de fecha 10 de miayo del 2017, sefala
en su Articule 49" inciso 5, que es funcidn de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto vy
Racionalizacién *Conducir el proceso de formulacién de los instrumentos de organizacion, funciones
¥ procedimientos de la Municipalidad, en coordinacién con las Unidades Orgédnicas";



1)
Que, el Texte Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital

de Yarinacocha, es el documento de gestion que compila los procedimientos  administrativas W

servicios en exclusividad de la municipalidad que son administrados por los drganos de linea

basicamente y que permite el otorgamiento y ejercicio de derechos que los ciudadanos a pedido de

parte pueden exigir para ejercer sus libertades que estdn consagradas en la constitucidn palitica del

Perd;

CQue, el proyecto presentado toma en cuenta la Metodologia de Simplificacidn Administrativa
para la mejora de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad por las
entidades de la Administracién Publica aprobade mediante Decreto Supremo N* 045-2019-PCM;

Que, el Decreto Supremo N® 045-2019-PCM, Decreto Supremo gue aprusba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Que, mediante la Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se establece sl
marco Juridico de las disposiciones aplicables al procedimiento para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento expedida por las municipalidades:

Que, el articulo 3 del TUO de la Ley N* 28976- Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
define a la licencia de funcionamiento como la autorizacién que otorgan las municipalidades para el
desarrollo de actividades econdmicas en un establecimiento determinado, en favar del titular de las
mismas;

Que, la licencia de funcionamiento constituye un trimite de suma importancia debide a que
habilita el desarrollo de actividades comerciales ¥ econtmicas a partir del cumplimiento de los
requisitos establecidos en las disposiciones normativas y garantizar el libre desarrollo de la actividad
econdmica autorizada por cada municipalidad: a razdn por la cual, se debe eliminar y evitar toda
complejidad innecesaria;

Que, lo ante sefialado resulta concordante con lo dispuesto por el numeral 57.2 del articula
57 del TUD de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General, que otorga
competencia a la Presidencia del Consejo de Ministros para dictar lineamientos téenica normativos
en |as materias de su competencia.

Que, con la aprobacidn de los diez (10) procedimientos administrativos estandarizados de
licencia de funcionamiento se prevé generar predictibilidad a los administrados y reducir la
discrecionalidad de las municipalidades.

En uso de las atribuciones conferidas por el Articulo 20° numeral &) y 8), vy el Articulo 43* de la
Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades:

SE RESUELVE:

Articula Primero. - Aprobar el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA
actualizado los diez (10) procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de



Funcionamiento vy Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento de |a
Municipalidad Distrital de Yarinacocha .

Articulo Segundo. — DISPONER que la Oficina de Secretaria General publique el presente
Decreto Municipal conforme o dispone conforme lo dispone el Decreto Supremo 045-2019-PCMen

su articulo 2* v articulo 6° sus modificaciones,

Articulo Tercero. - Disponer, la publicacion de la presente Ordenanza en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha,

REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ ARCHIVESE,
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FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
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- por &l pretams Desrelo E ¥ por las normas
omplarrsantacias, Lo Lay M* 27444, ded Procedimignio
_Administralivo Gandnal, o aplicard en supkaloda an

mhfmwmwmhur

wio Incomporade por @l aiculo 8 del Deoslo
slabivg N® 1447)

Dispdngaee que, pars elecios da 8 mplemeniacdn de
~ 0% SENCOs infggrados Y SANdCoS ¥ 8SPaCios CoMparidos,
wgulados an @l prasenbs Decrals Legstatvo, las enlidedes
—.us parficapan de [Bles acciones se encueniran auiodsades
¥ pEOramde BN SuS respiciivos st ackpnaies,
Hmmn_*uﬂmmmn procupLesios v @ s

aprueban Suprema
- fefrendads por @ Ministro de Economia y Finanzas y os

i ada por ol articuly B del Decrels
lhv H* 1447}

Blﬂi’ﬂﬂlﬂﬁﬂ COMPLEMENTARLA TRANSITORLA

~  Unica.- Del Reglamento
En un plazo no mayor de cenbo vednta (120) dias
~chlerdaric posteriores @ la citn del presents

e,

~_ [Texto  segdn seccién  de i@ [dsposiciin

i T
1Wm rllﬂ“uhﬂﬁbmﬂu Lagaistive W*

174832741

DecretoSupremoqueapruebaProcedimlentos
Administratives Estandarizados de Licencla
“1e Funcionamiento, en cumplimiento del
_articulo 41 del Texto Unico Ordenado de
A Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
~dministrative General

- DECRETO SUPREMD
W 45-2019-FCM

EL PRESIDEMTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDC:

~  Qus, madianls I Loy MN° ZBOTE - Lay Marco de
Sconcla e Furcionamients, & establece @ marco

Amiridico de las dsposicionas wlhlbllillprmmm
ara el olorgamienta de la loencia de funcionamiano

-

-

Mwhmmm
_ Cwe, poslevicrmants, ¥ an cumplimisnta de fa Primsra
mmmmmmuduuemm ]

T HET - Decrebo Legistativo que modifica ln Lay ME 2R3 76,
Ley Marco de Licencia o Funcionamienino; medianie el
“Theoretn Supramo N* 046-2017-PCM =2 aprobd el Teato
Jnico Ordengado (TUD) da I8 Ley W 28576 « Ley Marco
~@ Licencia de Funcionamienio, debids a que I3 rorma
J2 obgelo de diversas modificaciones;
~.  Cue, ol aicuio 3 del TUO de la MT FBOTE - Lay
’dLleLh#nnhleurhdmmln fird @ la licendcia
noonamiento como b sulorizacdn
H municipalidpdes para e desamolio chwiﬂmm

econdmicas on un establecimianio deferminacdo, an tavor
ded titular de las mesmas, .

Que, la liconcia de funcionamisnto consfluye un
lramile da suma importanda debsdo a gque hakdila el
desariallo de aclividades comercindes y econdmicas a
partir del cumplimisnio da los requisiios establecidos
en las d nommativas, ¥ garaniica el liore
desarmolio de la aclividad econdmica auiorzads por cada
municipaidad; razdén por 13 cual, 58 debe eliminar ¥ evilar
e

hﬁrﬂtﬁﬁmilhﬂilﬁ.ﬂm o sl 2015, las municipafidades

8

Eoiiciies ¥ kiase 10 pik chmares 0.k 10
da funclonamienbs : cifra

wa?ﬂa I r-lﬂhlmdali afy $014;
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B Peruaing § Sibato 8 de marms de 2019 NORMAS LEGALES 9
SRV, an exchugvidad | VM medels con los flug dpfmos para ks adecuads
estandanizados :Er-uhlpluﬂ aplicacidn por las entidades | tramitacion de los diez (1 |} Procedimignics Adminisirativos

compelentes parn iramiledos, las que no estin

para micanos o alerarcs ni fequisen de kaa

da oira erdad y doben ser INcoiporfados en su Fb'-\.:

Cusp, o proceso de elaboracidn de los procedinientos
pslardlaizados  de  keanca  da

estandarizados oo de
de mejorar 8 proceso y facillar la aperiura de negocios

Cue. ko anled ssfialado resulta concordande oon o

i st por ol numeral 572 det articulo 57 del TUD do

k& Ley M® 27444 - Loy del Protedmignio Administratns

m&gﬂmmmamthH

Minisirgs diclar Eneameanios |&nito
marmativas &n [as materias de su compelancia;

& dal aricule 118 de la Conslihagadin Politcs del Par;
o Texta Unien Ordenado de la Ley M 27444 - Ley del
. Procedenianty Admiristrative Genaral, !mpﬂ' &l
Decreln Supramo M* 0042018.0U5; al mic de
mwrFmﬂlnﬁﬁmﬁammaﬂt
de Ministros, apmbade por e Decreto Suprema N* 02
2017-PCM, ¥ modificabaria;

DECRETA:

Articubo 1,- Ambito

Las dsposiciones estabiscidas an o presents decreto

son de chservancia obligalona para todas las

minic & provinciales y disinlates del pais, 8
di ka tramftacidn de los procedimianios administrativos
mmﬁxmﬂmlnqmmqnmu&mtm
Linice de Pracedimion|os Adminisirativos (TUPAL

Articula 2.- Aprobacién de les Procedimientos
Adminisiratives Estandarizados de Licencla de
Funcionamiento

Aprubbese un tolsl de diez (10) Procadimianios
Admirmstratvos Estandaricados oo Li:lﬂdﬂ da
Fu?duunimhuthmmﬁammmu
y distritabes, los clsles 5p delallan e al Aneon N 01,

Articulo .- Aprabacian de las tablas ASME-VM de
los Procedimientos Administrativos Estandarichcdos
dis Licencia do Punchnaimisnio

ApTUEEESE 1 wlal de disciocho (18) tablas ASME-

Eslandarizados de Licencia de Funcionamionio, que s
detallan en gl Anexs N° O

Ariculo 4,- Facultad de ias municipalldades dé
petablecer condlciones mis hes

Las i s piovinciples y disinlsies e
ancupniran tacilledas @ establecer condickones mds
favorables &n B bamiacdn d8 los procedimenios
adminstralives estandarizados, gue B0 GEprESE Bn I
exigancia do MEnores equisios. scividedes ¥ plazos de
alencdn, @ los establecicdos legaimenie.

Artiewls 5. Adecuscidn de los TUPA do las
municipalidades

Mﬂmﬁuﬂﬂ.iﬂ-ﬂhﬂ:ﬂdﬂlm
Uinice Cindenadi da la Ly N® 27444 - Lay dol Procedimien
Adminiglralig  General, aprobado medants of Decrelo
Suproma N 004-2015-PCIM, las municipalidades inCorporan
los procedimeentos adminsirfeos estandaricados &n 5U
wﬁmumw Procedimienios Administralos

Las municipaiidades en un plazo miaimo de cinco {D5)
dins hitbies a partir de ta entiada en vigend dal prosenle
decreto suprema, proceden a la adecuacitn de su TUPA.

Articulc 6. Actualizacion del Formato de
Declaracidn Jurads pars Licencia de Funcionamients

Bodiliquess o Formato de Declaraciin Jurada para
Licencia de Funcionamients, aprobada por &l Decrelo
Suprema N° 046-2017-PCM, conforma al farmalo que 5@
calalia on o Anaxs MY O3,

Articulo T.- Pulilieacidn

Publiguese &l presents decrelo supremo ¥ 5U ARERD
M 01 an of Diaro Oficial El Pensno. La pubicacion de los
mszhﬁlmmﬂﬂmupmﬂmmdch
Presidencia del Consejo dé Minisinos (ww pom gob pa) o
M dia de |6 publcaciin del presants decrelo SUpRema,

ﬁrﬂuil.h .- De la Rosclucion Ministerial N° 088-

2015-PC

Dﬁuﬂﬁahn;hmmrrmﬁﬂs-
PCM, que aproeba ol TUPA Modelo de los Procedimisntos
Adminigdmivet  de  Leenca de  Funcoramienis @
wlemwmmm
s Muricipaidades Provinciales y Disiritales,

Arliculo 3.- Refrando
El presenie decrelo suprema &3 refrendade por el
Frasadanbe del Conssp de Ministros.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

de Estacks de Emergenca o su princga.

Sogunda.- Sobre la determinacidn del derecho de
tramitacion

A partir de o publecacihn del presenis delrelo
supremn, a8 manicipalidades deben revisar y Sctusalgar
los dereches de amitackin an fenckin a las tablss
ASMENM aprobadas en la presents norma, aplicands
& Metpdologla de delaminacidn de  COskos  pan

imgenbos adminkslralives ¥ sonicios presiados en

wxchsividad vigants, con el fn de cumplic el plaro de
adpcuacitn peessto en el arlicula 5.

Dado en la Casa de Goblemo, &n Lima, a kos ocha
dins del mes de mares del B0 dos mil discindens,

MARTIN ALBERTD VIZCARRA CORREJD
Presidenie de la Repibkca

CESAR VILLANUEVAAREVALD
Pragidents dal Consajo de Minslos
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~Nesignan miembro del Tribunal de Solucion
de Controversias de OSITRAN, a propuesta
"1el Ministerio de Economia y Finanzas

g RESOLUCHIN SUPREMA
W® (18-2019-PCM

Lima, 8 de mazo de 2018

© | CONSIDERANDO:

e, mediante 8 Leay H° 27332, Loy Marco de los
_Organismos Reguladores de la Ewession Privada en
a8 Servicios Piblcos, se han dictado linesmienios y

normas de aplicacidn pensral B fodos los Organismos

Que, de acuerde con el arliculo 9 de la Ley N°
TWA32, los Crganismos ladaras conardn con un
Miibunal de Soluckin ¢ Controversiss coma Giima
e ewiiacki 1 Ctumies sescatenta
cum y consli i

—snculanie en maberis adminsraliva, EIG‘FMMHI
<ada Oeganismo Regulador estnsd confwmady por ﬁ
~icingo) mismbros des par resoluciin suprama
Jefrendada por el Presidents del Consele de Minsiros,
~nar &l Ministre de Economila y Finanzas y por el Minising
Jol soctor al que perenece B aciividad econdmica

~fagulada;

¢ Ge, de conformidad con el rumersd 8.5 del arlicule
¥ 8l rumgral 9.3 del aticulo 9 de ia citada Loy, la
mdﬁndud'mmdﬁded-EnHﬂdnﬁu
Cordroverslas de fos Organismos Reguladores a5 por un
“ioda de cnco (5) afkos ¥ pueden ser designadas por un

adickanal;
S Chse, medianbe Resoluciin ama N 118-3014-

.

—

~ig I3 Imvorskin en Infrsestruciura de Transponie de Uso
Aiklen - OSITRAN, 8 propuesia del Minisierio Econafmils
-.:hlrwm designacitn que vance af 29 de marzo de

. Dum, eonsicarands que i3 safiom Roxana Maria Ema
lmuranies Céceres & mismbra del Trisunsl de Soludiin

do Conbroversias dal OSITRAN, comesponde designaria
Munp-mﬁ-dn-drﬂm'-l a propuests del MWirssbédo

Ecnnl:lm[l
Ln-nklad &an o dispuesto an la 1&:-_.'-”" T332,
d-u-ha- invwersdin
L:'Odﬂ ﬂﬂm Bervicion Publcos; en la Ley 27534, Ley
ciin del Pesdesr Ejecutivo an &l
de funcionarios poblicos;
M* 27332, Ly Marco de los

nismos Regquisdones de la version Privada en los
por Dacreto Supremo N°
D4 Z-2005-POM; v,
Estardo a o acoldads;
ZE RESUELVE:

Articule 1.- Designar, por un pefiode adicional, a la
sefbora Roxana Maria Irma Earantes Closres oomo
miembro del Tritnal de Solucidn de Controversas ded
0 ismo Supsrdsce da B Inversidn an Infreestruciure
g Transporie de Liso Pdblica - OSITRAN, o proplessls
del Ministevic e Economia y Finanzas, a partir del 30 de
maree de 20149,

Articulo 2.- La piesente Fesolucidn Suprema &6
raftendada por of Prosidente del Conseso de Ministos,
gl Minlsire de Economin y Flnanzas y & Minisire da
Transportes ¥ Comunicaciones.

Registress, comuniqusass y publiquess.

MARTIN ALBERTO VIZCARRA CORMEJD
Presiients de la Repdblica

GESAR ".I'ILLAHLJE'L&AREI.W:{::
FPresidente dal Consejo de Miresios

CARLOSE OLNA NEYRA
Mirigirg do Economia y Finanzas

EOMER TRUSLLO MORI _—
Minisire de Transporbes vy ComisnicACONES

17483275

—
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 40 -2018- MPCP
Fuing, 1'5 et 101

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLD

Pl T . @

UL E8LEBAII

Bl Concdd Mundipal Provindial da Dorsnel Poriio an Sesdbn Oudinaia N* 019 H18MPCP, do lacha 11.10.2018
ety el Aouerdo N 150-2018 y,

COHSIDERANDD:

Lo o2 2cyerdd 3 lo dispussio en el An, 104° de f3 Congtilucdn Poliica del Estads, an conoondacs’s coa ko
Cilpatang e ol A, 1 dal Tilly Predemesp de L Ly N® 27202 - Ley Orodnica de Mondcipaladades, Los Gobisrad Locaisd goesn
09 B/TeOa pONTER, econdmeca y adminslatia an 1og aening de u competancia. La aulsnoema que ta Corsflutn Pollica
1 de! Ferll, asitolece par a5 movcipshdades, adea 6a by faodiad de ercer acks de gobierng, sdmivisvatios y de
J BT SR, G0 SpEiein B ardangmanln [uridie, oo (3 Enafided de organ’ed, regamentar y BATAIEE DS S&iiciol
protrinag ot de su nseponeablitag

Cootr, rrdante Qlio WY (4-208-U0Y-GRPTR de lzcha 1318 218, ol Generse de Paweaniants, Pracupuislo ¥
Ric-aialzackin da b Musicipatidad Dishal de Yareazochs, semiSh o Bslz Munichaldad Provincial de Coranai PordSo con
2nsin g gu hambings, i Ordgnanta Moslzinsd 1 010-2018-MOY de facha 08 08,2008, meFarte la cual Agrushan of Tealo
Uit e Bripsadimienng Admenistralves - TURA, prheslineds de ix Movcipatdad Distnlal de Yarmatocha

ot

e, con Inlorme W D47 -201E-MPCP-GPRR-SGRVRY de f=cha21 03,2018, 12 Sub Gerenta g Raconalzacidn
MECh Lok "B Ordenanad deccrda an e pavals aidely sp encuseird di 350endd & Liy, pir 10 gud retuid procedien®s su
PRIV el rcdn pod tn cusl sugiena #e Eleve 8 5o he de Conoen padn U COMERpOndians ditimnatiln,

O, g ey ¥ andits roatzade 48 BErcediants soben ol provedimentc da ralfeacsd di e Qedinanzs Wynicipal
F® LIS-320E-MET 50 da'enining que de condormédad con ko eitiacids por el Araeula 156 dp nolleg Coaen hoisa Potitkea gal
Esniy, mafhoado por Ley o Relomna Constnucondd = Ly W F7E800 "Lis muiwalsavdadas peovinsiatss p i s'ss oon g
a8 oF pobesiad dopal Tisasn sulonoma poiece, gondemica y pdwineiadm e by asuning g I covrrEncia L s
TIBTRY 202 SN CoMILAEAsa B 10 Basueato o el Adicuta BO® da da Lay da Trbulacin Musding - Decsle Legsinses N 776,
- s i oo ol Deoreta Lagichaling ad® 852: °.osan, mociican ysmpnmian conlibucionds 0 (a18s, J olagsn esbreaninsg,
; \ Uit R TR goe e ie By En ppeack oo lo dispusiia pov la Cons'looiin, se asfallacs 185 thunentel nonts
il & Eiirawe’ B L0 EraBoelh i intdacidn de las 25 ¥ Eonfefnionds 52 posban por Orolpapnen, condos Fndes JTipussios por of
ﬁg Faio s Ihwe asd coend por It ausaly porfa Ley Crpdnis e Ankisatdpdes.

VOB RRBBIIIISIY

SRS R T T3S PN

Lol BN @%E REniS, Rends B Drddepiza Wutoipsl WY OHRZE-ROY g aprushe & meag TUPA 48 la
Elwnslip 07000 Coalldd g Yannadootha y qua o mesmd BpRcara danind 08 S pefisfocin, 000 Mt 8 1 Pracadmeantos
Adeinal s, ConSHluye CERCIRr (FEEREnG, por 1o Gl fadulta apecablo lo dispuésto an el AR 40 da 13 Lay Orgdnica da
AT 1RE - Ly WY 2TATE, qua setiaia L) Las ordenantas en malerid fibirlaria expedidas por les nnicipalitades
distitales delon sor ralificacss por \as mandeipalidades provinciales de su dirconscripeian para su vigescia [ F.

il

g, sierd of Dot g Yarmaoocha wed da kes-que conforman [ Pivwnoa de Coionst Patila, coveiponde & esle
Cobeen Vunkipdl Provnciad elechum la "RetToecde’ g 1z Ordengnza Macicipal N® 0HR2016-ADY amcbada por &
Lrpisipatided Cispital da Yarnaoochs) ranheecla sus ae pouseds a 1o efoullada &n 1 Sentoncia gel Tribunal Cons®lucional
refady g M Expedenie N DSE-2004PUTC, donda medkucra & das 13 Municipaliades con candoler wieulanda da 13
St T2 08 1-A00S-AUTEC, s un ragudsita para Lo waleier e Lo Ouoseunea Disttnl solve sbaiod munitioaleg

G, Ias Ordendnras blovicipalas con Hommps Maltenees qoe Bofpshin dispdiicionss 0o CankCipr ganeral en
T 02 8L COMBREnnd, OURIEGNES & Bl Bl 02 Su jundiideda, que fegulan apactol suetandivos de 3 vida sociadl y
- 200t O 10 ConRt, B ohsarvanss 3 10 pretCs anef Al 35 de la Ley W' ETATE - Ley Ougierca de Moeipatidades,
Sy B fad pod as comd 5gUe “Los concoias muniipanas ginten sus imeiones do gobierna aiediande fa aorobacion
@ rifeangeas ¢ acverdosd )"

ok ! Al B0 ing, 35108 13 Ly N 2TETE - Liy Orgenste o= Llanicipssdadss, ooy feeln oiagnal 8s comp Siue
“Cerosg onde al concafo municipal Las deaids siribucionis que le carrespondan conforme a hay",

Ciug, e Oraznanzsy Monitore], #2000 0 eateienidl & of An 97 inc. B da b Loy N® 27572 = Ley Oeganica de
Sl e e ug “Son anibiecianes del Congefa Maniclpal; "Aprobar, modcar o Uercgar s ordenanzas ¥
e g efeeis fas acuardos”
Cas, o3 0 arlea enmapsln y 08 coa’ e pan W diliaidn e el Aficule F s B o Ralne 40P de b Ley
i gomcm 2 Nomsing ey (T IVE72 ¢ 60030 ¥ Acuardo N 130-2018, adasiado en Sesidn Ordinaria H* 019-2018-MPCP,
S hecna 11, 10,3018, por Uinendialad da voios, & Coece g unagengl apohd o Siasenie 3

-
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ARTICULD TERCERD . ENCARGAR 3 1 Cficine de Tecnongla de fa Infemas

k-
adiz da Concins, &5 8 o Ins"tocioral d iy Vsusiagt i Bpmgineial da Cotonal PoclEa

ARTICULO CUARTD.- ENCARGAR 3 |3 Seeencia da Sexitaria Gensral I norfcast)

& a0 Concein

Regstrese, Comuniquess, Chmplasa y Anchivess #
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SE ORDEMA:

ARTICULO PRIMERD: RATIFRCAR Ia Croenanta Munizpal WP V0L200E- MO de dpoha 068 02 2078, medisaia |3 oudl
Aotoiban al Taok Unicd de Procedmesnios Adminlial 35 - TURPA, polualizado die la Muskonaioad Dt g2 Yainaonchs
Mg 0 G S0l il A Pt Itlagranie 48 i3 preserts Godenanza,

ARTICULD SEGUMDD: ENCARGAR 4 la Sarencia da Sarvicos de Admin'siracidn Tidwtana, o compinsanio ds s
pratenia Ordananza

ARTICULD TERCERD: ENCARGAR a 1z Oficaz de Teonoinglzs de la infwmassdn, | publcacds dal messsia
Roysds de Concalo, 0 of Podal IMsiitucional de fa Mhaicinpidad Fiovincial de Conodl Moty

ARTIC ULO CUARTO: PRECISAR qua la prezents Ordanznza Municipsl, anirard o0 vijdedia 2 pantin daf dia s dents
g 5U pebecacan, de condonmidad con (3 Ley N® 0053 = ey quie Ragida o Gaslo o8 Pubtcrdad &8 Exlado Pefuana, ol mama
Gea EE05E A Cargo sy publicacdn por panie da 13 Ofcna de Imagen Inshational § Protacols.

ARTICULD QUINTO: ENCARGAR 2 la Gerenc'a de Secretarin Genaral la notficandn y distibucsbn de fa presasie

3333330 J i bbb
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ACUERDO DE CONCEIO N 068 -201 3-514@0?
PR g e, 2

El Expesfiznta Exiema N 305582018 con lo documents gua ka Conens,

COMSIDERANDD:

Qus, do scuerdo 8 lo dspueiio &n el A 184° de la Constitucidn Pofica del Estado. 2 concoedancia con o
estipradt en el ArL || dal Tikda Prelitins de 15 Lay N* 27972 - Ley Onganeca do Liunizipardades, Lew Gobamp Locaes gogan
da afonomia potica, acondaica w adminler plva an lod 3unics da U comgsencia. Lassuvionomiz que la Coralioadn PoSica
del Fend, eslebieca parg las muniihaidades, madica on B3 fetullad de epseder aclin OF O0-nd, edmenisialivag y de
admisiracitn, con Suiseda @ orgenamienip pwidce, con la ingided da coganizaf, rafamacts § admivRIRE W4 SAfaCA0
plibdions dncsfes da sy responsabaldsd.

Gue, mectanty Oicio W 014-2018-MOY-GPPYR die facha 13,18, 2018, &l Gerenta da Plansastanin, Presupusslo §
Racinnabzacida de o Munippaiidad Datrds da Yarnacacha, ram®™b a Bsla Municipaldad Piowinsl de Compnsl Forllla con
Beaciln 3 30 homdiogo, la Ordenanza Munigipal N® 010-2018-MO0Y de fecha 02082013, mediz-ia fa ol Apneatian o Toalo
Lo die Procedimicnios Admisislrativos - TURA achializads o2 fa Murcipahdad Disiital de Y areacocha,

Oue, con Ieloema BP (47201 8-MPCR-GPPRSGRAVAY de techall 08 2018, la Sub Garansia e Racuonsizacin
indfica oue 13 Ordananza descrila en ol pleafo antse se encuesnlra de acusndo @ Loy, PO 10 gue nelup prodedenis su
padifcactn rEzdn por la cuzd sugiene se elavi 3 So5de de CONCEX pard 3y conespondiania dalerminadiin

Dua, dal geiohio y andisis reshirads del Expederis sobia of procedimienta da ralifcacda op Iy Qedenants Monipal
W* Bi0-2010-860Y se deiaming que da confonmidad con o eslabiecida por of Ariculp 154* de nuesirs Consftuciln Poliica dal
Eetada. mockhcadn por Ley da Reloma Consfrucional - Ley W 37880 “Las manicipatilados pegeingnatng i thalilates 50 fog
frpaios de golvarno focal. Tianan auldnami posiics, etonimia y sdminizialive en ks soLalas da S compelantis...”; las
MR QUi B Doncondancia @ b dispuesio en el Arfculy B0 da la Ley o Trtulacidn Murstinal - Deosto Legislallva NY 775,
modiicada por o Decrelo Legistatg N B52: ° . cresn, modifican i sepviman fonlnbuciGras 6 ML, ¥ Ofuital enBnaracanas,
denia de los fmiles gue e lo Ry, En aplcecida de bo dispussio por la Consfifucida, se exlaliace 135 Ljuisnles Agwmas
gensalos o) Lo crescidn y modBoscilin de farss y coninbucianss 5o aprushan por Orderanza, o1 s Iméss Sipoaiion pyv ol
praganta Thuing @sf coma por o ofspussha par fn Loy Ovplnics e Muninpesdades .

Ous o a3e senlids, sieadn la Ordenanza Munbcipal N 090-Z00E-MONY que apucts & nueva TUPA da la
Moscipaidad Dk de Yadnacotha y que @l mismo aplicerd denip de su jursdiccila, oon miah 3 log Procediminnios
Eceriniedatives, consttuge cardoler ibitario, por lo qua resulla aofcatis o dapuasio en & A &0 gz B3 Ley Organka de
Muncipptdmfes « Ley N* 27872, qua sefala; (...} Las ardenanzas en maderia bibotaria orpodides por [as Auticipaiidades
oiglritales deben $er rafilicadas por las muaiefpalitados provirelalfos de s clrenseripeicn para suwigencia [, [

iCran, giendo e Disidig de ¥arnacocha uno da fos qua coalorman b Peovingip da Coronsld Poritly, comesponda a esle
Conceia Moricipal Provincial elecionr | "Rafeasdn’ da I Ordenanza Munkcipdl N* 10-2018-M0Y aprobada por [a
Munkipatidad Disirtal da Yadnacocha; ratficacln gue de poeerdo 8 o estipeiads en la Sentencin dal Tebonal Congtilycional
recaida en el Expecdente N* DOO53-200M-PITE, docdo involecra @ lodas g Municipaldpdes con cadeizr winoulanta da |2
Seakenciy N 0041-2004-AUTE, &a un raquisilo pera b vabder de la Ordananza Distital 5ok debsliaid moniipated

Chiee, el AL 9% ine, 350 32 la Ley M 2787 - Ley Cepanica de Munichairiades, Cupd lavn ananad as GO SaguE;
*Corresponde al concejo municipal: Las demds afribuciones que le cowrespendan conlfonme a foy™,

Chig, kos Acusrdos de Concsto gon Nonmas Municcalis qob regulan 105 8CH05 08 Goteernd, e=ilidos por ol Concejo
Muricipal en basa & |3 polesiad sxchisiva gua lienan las Municipaiidades, d @il RMa &n & maico g2 5us compelencias, en
clieanmancia 8 b prasonilo e o A 39° de fa Ley N* 27972 - Ley Ovgénica de Municipafidadet, cuyd bexld oigindl & coma
shjua: “Los concefos municipalas efevean sus funcionos de gobdarmo medianle [a sprobacidn do ordonanzas ¥ acierdos.
Log asuntas sdminisiralives concemienios & su organizacion foferma, fas resvelven @ frivds de resolincfanes os
concej )

Dus, asimiama 58 estipula & gl AR 417 de la Ley W* 37572 - Ley Organica de Municipzidad, 1ansfivamenta estabia
quE “Los acoerdas son decitiones, que foma of concelo, refaridles & asunios especifices de inferds pabdics, vecing, o
insliecional que expresan I3 volinntad del drgang de gobierma para prechicar o dolormingdy aci0 o sefelarse a pna
conducts o morma Insiliscional ®

s, pstanca B las facultades confendas en vinud de o dispunsio on el At 59° de ba Ley WP 27572 - Ley Duganica de
Wuncipatdades.

SE ACORDO,
TIEULO PRIME RATIFICAR 2 Oréznanza Municipal W* 010-2018-MDY da fecha 08 2018, madianie k3

l.'uH.' Apnsehan ol Teslo Unko de Pacedimienios Adminisialvos - TUPA, achsfzado e 1 Mosscosided Distital di
Yarinacocha, o msmo que como wen lamsd pane niegretis del esantes Acuerdo da Conosla

AT,
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 010-2018-MDY. -

pueric Calao, 08 de agosto dal 2018,

_L’i'l-"ﬁ-l-lbl:i

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA:

ViSTO: '
El Expediente Extemno N* 05818-2018, o Concejo Municipal Distital de
Yarinacocha, en Sesibn Ordinaria N® 018-2018-MDY, realzada ef 08 de agosto del 2018, Informe N* 037-
2018-MDY-GPPYR-SGPYR de fechn 12 de jurio el 2013, Informe N* 170-2018-MDY-GM-GAJ de fecha 19
de junio del 2018, Informe H* 041-2018-MDY-GPPyR-SGPYR de facha 02 de agosio del 2018, Informe
| N® §58-2013-MDY-GM-GAJ de facha 03 de agosio del 2015, Proveido N* 062-2018-MDY-O5GA-SES-
ORD, de fecha 08 de agosto del 2018, ¥;

CONSIDERANDO:

Cue. ol articulo 194° de la Constilucion Polltica, en concordantia con lo
dispuesio &n gl Iflldelﬂhinﬁmaduumm“aﬂunﬂdldudn-i.q'H"I:I'IT:,
establece que las municipalidades son drgancs de Goblemo Local que gozan de auvicnomia politica,
mﬂmfmﬁmthsmmmmmm

Que, o articule 194* de la Constitucidn Politica, en concondancia con lo
dispusasio en & articulo | y Il del Tiul Prefminar de 1 Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N"274T2,
MmhmﬂaMMﬂWLﬂqwnﬂmﬂmm
econtimica y administrativa an ks asuntos de su compelencia;

Cuws, &l Ariculo 195 inciso 1 de la Constitucion Palitica de! Estado
Ww&[---!mmmwdﬂmrhmﬁlﬁElﬂmﬂmﬂﬁhﬂ
Mspm&mmwﬁammmmhmmwlmyﬂmmimﬂdﬂ
desarmolio, Son competentes para: 1. Aprobar su organizacidn intema y su presupuesia.” Ello impiica la

im ..'.I'- i et e =

D ANEACIon o prOCECHTIRNS BT ratreay BIs_PLy

XX EIRRRDR

L=

ue, & Decrsls Supremo N° 004-2013-PCM se aprobé la Poliica de
Madamizacian de |2 Gestién Piblica, estableciendo en ef incso 24, mmmmam
politica dis modemizacion

ﬁm,md&b&pﬁﬂpﬂspﬁhdﬁnmhmﬂﬂﬂdﬂhmmﬂn
ﬁhwﬂﬂmm“ummwdﬁugﬂﬂmmHWah
mmmﬁpmumdimnymmsmmwmmm-mmfm:w
uhsnMuMaymmﬂm.mmmW?hﬁmﬂmﬁMw
peﬂri'.mﬂamdamamktm:kﬁﬁmrmymmnpmﬁﬁad,ﬂmﬁm.mmu
jussicia, squidad, lealtad y respeto al Estado de Derecho y a la dignidad da 3 parsanas.

m.ﬁﬂw&ﬁﬂm?mesd&hHmﬁpﬂﬂdDﬁhﬁ
a-rmmiwmmﬂmwwmmum.mmmummdﬂim?-
mﬁainmmmmﬂulﬂ'kdm&w-swﬁhdah&m&ﬁﬂmlﬂ-mm¥
Racionalizacén: "Conducir @ proceso de formalacin de los instrumentos de orpanizaciin, Wncones y
procedimienios de |a Municipalidad, an coordiaciin con las Unidades Orgénicas’,

Que, ¢l Texdo Onico de Procedmienios Adminstistvos (TUPA) de la
mmmmw¥mﬁummmmmﬂmmﬁms
mumnmmwhhmammuadmhmmmadqmmwmmm par ios drganos de linea

E wmrqmmhnmmyWMMmqmmMmamﬂm
mﬂnaﬁmeﬁwﬂﬂaﬁd&uq:hm@ﬂm la conetitucidn politica ded Pen;

Thse, &l proyeci prasantada oema en cusnta la Metodoiogia de Simpificacion
Adminisirativa, para la mejora de los procedimientos administratives ¥ sarvicins prestados en exciushidad por
las enfidadas de ka Adminisiraciin Plblica aprobado mediante DECRETO SUPREMO K® 007-2011-PCM;

PP S Y Y YT T T

T
D



3322IJ0VVVLRRREEIIIII5IUVUULEE 883333000 VELE]

:,,_-j_""':*-__; “ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL® A
g @5 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA ;

e i 1% i | i e
E\MF JE. DI OE HAYS W 37T - PUEHTO CALLAS

Que, se han lomado en cuenls las dilimas modificaciones a la Ley deal

Procedimianto Adminstrative General - Ley Nro. 27444, como es el Decrelo Lagislativo Neo. 1272 y nonmas
especificas referidas a modificaciones de procedimientos adminisiralivos como; k2 Ley Mro. 20873, que
: modifica fa Liy de Conlrataciones y Adquisiciones del Estada, of Decrelo Legisiatvo N° 1353, Decrelo
e Legistative que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Accesa a la Informacin Piblica, fortalecs el
¥ Régimen de Proleccidn de Datos Personales y ta Regulacidn de la Gesfidn de Inderases (Pub, 07-01-2017), la

Ley 35976 -mﬂmemymﬁﬁWﬂlmugiﬁqﬁm Heo. 1271, la nueva
regulacitn g las Inspectionas Técnicas en Seguridad que han sido modificadas por ef Decrelo Suprema Mro,
002-2018-PCM, ol Decrsto Supremo Mro, 006-2017-VIVIENDA que aprusba el TUOD de la Ley de
Habiitaciones Urbanas y Edificaciones, ka Ordenanza Municipal N* 014-2017-MDY - Ovdenanza de Transto

Trareporte, entne olros:
m.umremmmﬁmsmmmnumum
manto de gestion aprobado mediante Ordenanza Municipal Nro, 013-2010-MOY an fecha 11 de julio del
aspwés de 5 aflos requisne una evaluacidn y mejora tomando en cuenta fa nueva estnuctura ongénica
p-pompetencias que esla asume a parir de la aprobacidn del Reglamento de Organizacién y

funciones (ROF]

Cue, considerandd que dicha informaciin redundard en mejorar de manera
continua y permanente la caidad de los sanicios a disposicin de la ciudadania, resulla necesario continuar
con el procedimiento de aprobacitn del Tewto Unico de Procedimientos Adminisiratives - TUPA, de la
Municipaidad Distrital de Yarnacocha, cuyo teio conliéne la opinidn favorable de ks Cerencia de
Planaamiznto, Presupuesto y Rationalizacion, por lo que, siendo que dicho documendo se ha formulado en
atencidn y cumplimianta con L romative que reguia s emisidn, coresponde opinar a lavor de su sprobacitn
& Irivnts de L3 amisidn de una ordenanza municipa;

Que, con Proveido N* 038-2018-MDY-GPPyR-SGPYR, con fecha 24 de
juko del 2018, e Informe N® 038-2018-MDY-GPPYR-SGPYR de facha 02 de agosio de 2018, la Sub
Gerencia de Planeamiento y Racionalizackin, presenta of levaniamienio de observaciones del Texlo
Unico de Procedimientos Administrativos = TUPA, de la Municipalidad Distrilal de Yarinacocha, causa
U2 M0 QCUpa;

Cue, & respecio la Gerencia de Asesoria Juridhca medianta Informe Legal
N7 B35-1018-MDY-GM-GAJ, ded 18 de julic de 2078, OPINA: A favor de emitir una Ordenanza
Municipal que resuslva la aprobacién del Texto Unico de Procedimientes Administrativos
TUPA, do la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, soficitando que o actuado sea derivado al

Concajo Muricipal para qua eslte procada en conformadad con sus alribuciones de ley;

Cue, mediante Resolucidn N* 0458-2017-JNE de fecha 15 de noviembee del
2017, el Jurado Macional de Electiones Resuebve: en su Aficulo Séptimo.- CONVOCAR a Rony Del Aguila
Castro, para que 8suma provisionalimente el cargo de Alcalde de la Municipalidad Distital de Yarinacocha -
Provincia de Coronel Porsllo - Departamento de Ucayali, en lanko se resustva la situacidn juridica de Gilberio
Arévaks Riveiro, Julio Cesar Valera Siva y Guillermo Segundo Rabanal Cardenas, para tal elects s le oborgar
la respsctiva crvdancial gue lo faculle come ek

Que, mediante Proveldo N® 062-2018-MDY-0SGA-5E5.0RD de fecha 08 de

ﬁdal 2018, &l Concajo Municipal acordd: APROBAR la Ordenanza Municipal, que aprusta el “Texto

de Procedimfentas Adminisiralivos - TUPA e [a Municipalidad Disirital de Yarinscocha® el

mismo que consta de (172) procedimigntos administraivos eslablecidos por dreas, 1a misma qua forma pars
&n anemos da la presente ordenanza;

Que, estando a las facultades conferidas en ef Art. 9°, numeral B) da |a Lay N*
27572 = Loy Oranica de Municipalidades, #n mirito 3 lo dispuesto en ef Acwerdo N° 0622018 adoptada en
Sesltn Ordinaria N® 016-2018-MDY del 08 de agosio del 2018, se acordd aprobar por UNANIMIDAD de ks
— volos de los miembros del Concejo Municipal y,  las faculipdes conferidas en virlud de lo dispuesto en e At
20" da la Lay N* 27072 - Ley Orglnica de Municipalidades;

ORDENANZA MUNICIPAL, GUE APRUEEA, “EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMIRISTRATIVOS — TUPA 2018 DE LA MUNICIPOALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA™

- APROBAR & TEXTO UMNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA, actunlizado de la Municipalidad Distital de Yarinacocha, ef misma que consla
de 172 procedimientos administralivos establecidas por dreas, fa misma que forma pare en anexos de la
presants srlenanza,

AR
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ACUERDO DE CONCEJO N® 062-2018-SO-MDY.’
Puerio Callao, 08 de agosto del 2018
VISTO:

El Expediants Externo N° 05919-2018, e Concejo Municipal Diskrtal de
qinacocka, en Sesidn Ordinaria N 016-2018-MDY, reatzada ef 05 4c

ajasto del 2018, Informe N*
u:ammmmam-mm de fecha 12 de junia del 2018, Informe N* 170-2018-MDY-GM-GA de
fecha 19 de junio dei 2018, Informe N® ﬂ-lidNWTﬂ#yH-EEFI’R-ﬂ fecha 02 de agosta del 2018,
Informa Legal N* 668-2018-MDY-GM-GAJ de fecha 03 de agosio del 2018, Proveide N° 062-2018-
MOY-05GA-SES-ORD, de facha 08 de agoslo del 2018, y;

Que, o Articulo 194° de 1a Constitucisn Politica del Estado, an

W toncordancia con el Articulo Il del la Ley mgmndnnum:haﬂdadu-w!l'
G AP =1 | S LIOARS e DOETEG (Al 0 “Hikl

el ¥ disinilan de gulonomia pofiics BCONSmics

¥ o, BCONMMICS ¥ admi lrammrrh:sdaau
Sompala '_m'hlﬂ'lb b

Oua,
Polifica de Modemizacitn de Ig Gesldn Publica, eslablecisnda en af mciso 24, aquellos principios
brientadoras de kg poditica de modermizacidn;

, Municipabidad
probado mediante Ordenanza Municipal N° 00B-2017-MDY, da fecha 10 de
maye del 2007, sefals en su A i i i

Orginicas*

Ehm,napm:i-awnﬂmmas a!de:mmnrndagasﬁdnmwmiam
procedimientos adminisirativos ¥ sendcios en exclushidad da la Munic

Cug, en ase conbeido, eslimamos que al proyeclo presentado toma en
cuenla la Metodologla de Simplificacion Administraliva, para la mejora de ks procadimienios
%, adminisiratives v senvicios prestades en exclushidad por los entidades de la Administraciin Pubdca

: aprobados mediante DECRETO SUPREMO N® 007-201 1-PCM;

Kro. 1271, Ia nueva reguiaciin de las Inspacriones Técnicas an Sequridad que han sido modificadas por

AUEARTRT
ﬂ DBIEM -Sl.l'ﬂll'm h.r':' WE‘WMM B Narraln Sianeseren Lo Aos mnam s e e
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Cue, que o actual Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) &5 un documento de gestdn aprobado mediante Ordenanza Municipal Nro. 01 32010-MDY
con fecha 11 de julio del 2013, después da 5 aflos requiers ung evaluacitn y mejora tomando en cuenla
la nueva eslruchirs orgénica municipal ¥ compatencias que esta asume a partr de la aprobacion ded
Reglamento de Organizackdn y funciones (ROFY,

Que, considerando que dicha informacidn redundard en mejorar de manera
continua y permanenie la caidad de los serviclos a disposicidn de la cludadania, resulta necesario
confinuar con el procedimiento de aprobacitn dal Texto Unico de Precedimientos Administralivos -
TUPA, de la Municipalidad Disirilal de Yarinacocha, cuyo %xio conSens |3 oginiin favorable de
Garencia de Planeamiento, Presupuesio y Radonalizacion, por o que, siendo que dicho documento 54
ha formulado en stencidn y cumplimiento con la nonmativa que regula su emisidn, coffesponde opinar 3
favar di 50 aprobackn a ravés da la emisidn de una ordenanza municipal;

Que, con Informe N* 037-2018-MDY-GPPyR-SGPYR, con lecha 12 de

junic del 2018, la Sub Gerencia de Flaneamiento y Racionalizacin, presenia al Gerenle de

senin Presupuests y Racionalizacidn el sustento Wcnico para la aprobacion del Texto Unico de
sedimigntos Administrativos — TUPA, dé la Municipalidad Distrital de Y arinacocha;

N Chse, mediante, Hoja de Tramite Interno N° 05818-201E, slendo la fecha

12 da jiwio del 2018, s2 traslada bos actuados a la Gerencia de Asesoria Juridica, a efeclas que osta
realice una evaluacitn legal;

Cue, con Proveide N* 170-2016-GM-GAJ, con fecha 19 de jullo del 2018,

la Gerencia de Asesoria Juridica, expuso obsenvaciones a proyeclo presentado, remitienda os acluadas
a | Sub Gereniza de Planeamienta y Racionalizacitn;

Que, con Provelde N® 038-2018-MDY-GPPyR-SGPYR, con fecha 24 de
julia dal 2018, & Informe N* 038-2018-MDY-GPPYR-SGPYR de fecha 02 de agosto de 2018, la Sub
Gerencia de Planeamiento y Raconaiizaciin, presenta ol levantamienlo de ocbservaciones del Teio
Unico de Procedsmientos Administralivos — TUPA, de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha, causa

qQue O3 ocUpa,
Que, al respaclo la Gerancia de Asesoria Juridica mediante Informe Legal
N* 635-2018-MDY-GM-GAJ, del 18 da julio de 2018, OPINA: A faver de emitic una Ordenanza
I I : dimi i minist

Municipal gt resuslva la aprobacicn del Te Lol ¥ RALDS AL LVoE =
TUPA. de |2 Municipalidad Distrital de Yarinacocha, solicitando que lo achuado sea derivado

Concelo Municipal para que este proceda en conformidad con sus atribuciones de lay,

s, mediante Resolucion N* 0496-2017-JHE de facha 15 de noviembre del

3017, &l Jurado Nacional de Eleccones Resuelve: en su Articulp Séptimo.- CONVOCAR & Rony Del Aguila

Caslre, para que asuma provisonamente el cargo de Akaide de 1a Municipalidad Diskilal de Yarinacocha —

- Provincia de Coronel Porillo - Depariamento de Ucayali, en tanto se resuehva ta siuacitn juridica de Gilberio

Arévalo Riveira, Juko Cesar Vislera Siva y Guiliermo Sequndo Rabanal Candanas, pars tal efecto so le otorgar
la respectiva credencial que o facube coma fal;

Oue, mediante Proveido N° 062-2018-MDY-0SGA-SES.0RD de fecha D8
de agosto del 2018, el Concejo Municipal acordt: APROBAR la Ordenanza Municipal, que aprueba et
“Texto Unico de Procedimisntos Administratives — TUPA de M Municipalidad Distrital de
Yarinacocha”, el mismo que consta de {172) procedimientos adminisiralivos establecidos por reas, la
misma que forma parte en anedos di la presente ordenanza;

. Que, estands 8 las facullades confandas en el A, 87, numaral B) de fa Lay N°
27972 - Ley Organica de Municipahdades, en méilo 3 lo dispuesto en el Acuerd K* 062-2018 adoptado en
Sesion Ordinaria N* 016-2018-MDY del 08 de sgosto del 2018, se acordd aprobar por UNANBMIDAD de los
voios de los miembeos dal Concejo Municipal y, 8 las facullades conferidas en virud de ko depresto an el An.
H* de la Ley W* 27972 - Ly Drgénica de Municipabdades;

WE:
%ﬂgﬂﬂe DISPENSAR del pase a comisiones el Informa Legal
N B88-2018-MDY-GM-GAJ da Facha 03 de sg0sko del 2018, emitido por 1a Gerencia de Asesoria Jufidica.

~ APROBAR [a Ordenanza Municipal, que aprueba
& “Texts Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalided Distrital de
?fﬂmacqa'. gl misma qua consta de 172 procedmientos administraivos establacklos por dreas, la

S PR PPPIINISICE S S ¥ R PP PP
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= FUERDTD CRLLNO

RO .- DEFI-D{;JIR lz Ordenanza Municipal N* 013-
2010-80Y, por el que se apruebo el anlerior Taxte Unico de Procedimisntos Administralivos =

TUPA de la Municipalidad Disirital de Yarinacocha.

ARTICULO CUARTQ.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal y a las demds
Gerencias ¥ Unidades Orgdnlcas para 50 conocimiento y cumplimiento de la presents Crdenanza

Municipal

ARTICULD QUINTO. DISPONER que el presente dispositivo legal, sea

publicada en el Diaro da mayer circifaciin focal y su ledo fnlegro en of Podal Web Instiucional de la

Muricipaiidad Distrital de Yarinacocha.

esrsarsl.
Bili e Mangdzrui
Todaa Lo urwrir iy p Uedidaders Jrpheoisas o s BUT

WENMEBMad&mmm?

Archivo, I notificacidn y distnbucibn dal presente
ESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

A
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PROVEIDO N° 052-2018-MDY-0SGA-SES. RO

DE : Abog. José Alberto Pacheco Torres.
Secretario General,
PARA : Rony Del Aguila Castro.
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha.
REF. : E. E. N* 05919-2018.
Informe Legal N® 668-2018-MDY-GM-GA.).
ASUNTO - IMPLEMENTACION DE ACUERDO Y ORDENANZA MUNICIPAL.
FECHA : Puerto Callao, 08 de agosto del 2018,

Al amparo de lo dispuesto en el ardiculo 102, numeral 102.2 de la Lay 27444 -
Ley del Procedimiento Administrativo General, que faculad de certificar acuerdos.

CERTIFICO A USTED:

G, en Sesion Ordinaria N° 016-2018-MDY celetvada el dia 08/0B2018; el
concejo municipal emifi el siguiente acuerdo

ROO N° 062-2018.

APROBAR POR UNANIMIDAD:

ARTICULO PRIMERO.- DISPENSAR del pase a comisionss & Informe Legal N® 668-201 B-MDY-
GM-GAJ, de fecha 03 de agosto del 2018, solicitado por la Gerencia de Asesoria Juridica de la
Municipabdad Distrital de Yannacocha.

ARTICULO SEGUMNDO.- APROBAR la Ordenanza Municipal, que aprueba el: “Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Yarinacocha®, &l
misma que consta de 1725 procedimientos administrafives establecidos. par arpaz, la misma qua
forma pare en mnﬁdalaﬂﬁefﬂantﬂ&mg.

ARTICULO TERCERO.- DEROGAR [a Ordenanza Municipal N® 013-2010-MDY, por el que se
apruebo el anferior Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de Yarinacocha.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal y a las demés Gerencias y Unidades

Orgénicas para su conocimiento y cumphimianto de 1a presanie Ovdenanza Municipal.

Asimismo mediante el presente documents, cumpbo con remitide, a folio {01),
para su tramite correspondients

Atentamente;
e :;;.r.‘.umn?.-.::fmj
j RECEPCION
s |, TIARIA 2 ALCaLpiy
: -l
- Fd TR I : .
froae oo

oS

Pk
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Informe

Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA.

“ Contrato de Consultoria Nro. 005-2018-MDY

Yarinacocha, Junio 2018
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Informe
Contrato de Consultoria Nro. 005-2018-MDY

Texto Unico de Procedimientos Administratives — TUPA.

I AMNTECEDENTES.-

El TUPA vigente fue aprobado en el afio 2012 y contaba con 136 procedimientos
administrativos compilados que no contaban con sustento técnico de acuerdo a b
metodalogia de simplificacién administrativa  es decir no contaban con Tablas de

. Actividades ASME ni costeo cn base a la metodologia de costos vigante.

El TUPA no se encontraba alincado con los documentos de gestion vigente como el
Reglamento de organitacidn y Funciones- ROF. Las denominaciones de las unidades
arganicas sefialadas en el TUPA vigente no eran similares con las actuales sefialadas en el
ROF

Il AMNALISIS.

El resurnen de la situacion de los 174 procedimiantos se résume de |a siguiente manera;

1. Formato de TUPA.-
EI TUPA te encontraba en al formato de TURA vigente al momento de su aprobaciin.
Sin emhargo, dicho formato fue modificado por el Decreto Legistative 1272 v se
elimind la columna de UIT por 1o que el farmato debid s2r actualizado

. Maturaleza y Denominacién de los procedimientas.-

Las denominaclones de Jos procedimientos han buscado que este en funcidn a la
naturaleza del derecho olorgado, es declr 2e ha denominado constancia, licancia,
certificados a los derechos otorgados y por excepcion o porque especificamente asi
lo denomina una norma especifica se han utilizado denominaciones que estan
spfialadas en las normas especificamente indicadas como es el caso de las
Inspecchones que se han adecuado a la normatividad vigente.

Por otro lado, muchos procedimientos compilados en el TUPA no tienen la
naturaleza de procedimientos administrativos ya que estan regulados por otra
fuente de derecho que ni es el derecho administrativo o por tratarse de senvicios
no exclusivos,

Fs el caso de los procedimientos que estdn a cargo de la Gerencia de Administracion
Tributaria, por ejempls la prescripcion, exoneracion e inafectacion de cardcter
tributario se regula por ¢l Cddigo Tributario y los plazos gua regulan los recursos de
reclamacian son diferentes a los establecidos por ¢l derecho administrativo ¥ ka Ley
Nro, 27444,

AR,
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Corresponde que se establerca una ordenanza municipal gue regule los
procedimientos  tributarios antes referidos. Estos procedimientos se  estdn
manteniando an el TUPA indicando que o5 plazos para interponer los recursos de
reclamacidn corresponde v hasta que se apruebe I3 ordenanza carrespondiente que
especificamente regule tedos los aspectos de los procedimientos antes indicados,

En algunos casos coma en los procedimientos insertados de transporte coma el
servicio de guardianiz en depdsito municipal de vehiculos se han realizado dejando
constancia que san servicios no exclusivos que pudieran insertarse en el Texto Unico
de Servicios Mo Exclusivas — TUSME vy que se estdn incluyendo dado que ésda
guardiania se realiza en depdsito municipal.

Base Legal.-

S¢ ha indicado en cada base legal de cada procedimiento agquellas aormas que son
estrictamente las que generan el amparo legal que sustenta la exigencia de los
procedimientos administrativos y senvickos en exclusividad.

Se ha eliminados normas generales v en casos como los precedimientos vinculados
a licencia de edificaciones, habilitaciones wrbanas, transitc transporie o
inspecciones an sepuridad se han realizzdo adecuaciones conforme la nermatividad
vigente para lo cual se han realizado reuniones de trabajo con las dreas responsables
¥ la remisién de propuestas madiante proveidos de respuesta al proveido miltiple
Nro. D4-2018-MOY-GPR coordinado con la Sub Gerencia de Plancamiento y
flacionalizacidn

Fernnularios.-

En cuanto & los formulesios se esta cumpliendo con codificar, numerar e indicar
ubicacidn de cads formulario gue en el caso del TUPA anterior no contaba con esta
columna debidamente llenada.

Requisitos.- * 3

S han establecidn los requisitos conforme la normatividad vigente. 5e ha eliminado
s eopias de documentos camo el DN, copias de pagos de derechos de trdmite o
de verificacion administrativa buscando que exista solo un requisito que es el pago
de derecho de tramitacidn.

Los requisitos de partidas electrénicas o copdas literales que son requisitos que se
han eliminade por lev se han condicionado su exigencia en |3 medida que no existe

‘de parte de Iy municipalided acceso a la informacion v datos que mansjas la

supetintendencia  de  registros  pdblicos  (SUNARP) hasta que ells suceda
eventualmente podila solicitarko.
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6. Derecho de tramitacién.:

El Derecho de Tramitacidn expresado antes en Unidad Impositiva Tributaria v en
soles ha sufrido modificacién conforme el Decreto Legislative Nra, 1272, En este
sentido, se ha eliminado la columna de UIT v la expresion en soles se ha buscado
redondear y expresar-en dos décimas (00.00) como maxima para facilitar el pago
del ciudadano. En los casos de inspecciones se han tomado en cyenta los rangos
establecidos en la normatividad vigente para [as inspecciones que ahora se regulan.
En o5 casos de licencias de edificacidn vy habilitaciones urbanas se ha considerado
conforme |a Ley Nro, 27444 un solo monto del derecho de tramitacidn que incluye
las verificaciones e inspecciones admindstrativas ya que son actividades que deben
estar consideradas en el derecho de tramitacidn que se astablercy,

Calificacidn,-

Conforme la normatividad vigente la tendencia en la calificacién es a positivizar o
automatizar lp procedimientos administrativos y servicios en exclusividad. Se ha
buscado dar coherencia entre el plazo v la calificacidn establociendo como
auterndticos Jos procedimientos que no demandan mas de un dia de tiempos de
dedicacidn estableciéndose los tiempos de dedicacion de las Tablas ASME de
actividades conforme la normatividad vigente.

Plazos.- ‘

Los plazos se han establecido tomando en cuenta bos tiempos de dedicacion de cada
actividad que permite &l otorgamiento del derecho solicitado. Se han tomada en
cuenta los tiempos razonables de dedicacion de cada actividad ¥ 5& han sumado en
algunos casos tiempos de espera y derivacién de expediente que hoy en dia se dan
v que culminan en las subgerencias que administran fundamentalmente los
procedimentos administratios.

Las actividades y los tiempos de dedicacidn estdn establecidos en las Tablas de
Actividades ASME que describen los tiempos, actividades, recursos y naturaleza de
las actividades que permiten el otorgamientio de los derechos solicitados a través
de los procedimientos administrativos.

Instancia donde se inicia el procedimiento y donde se resuélven el procedimiento. -
¢ han adecuado las Instancias a los drganos establecidos en e Reglamenta de
Drganizacidn y Funciones — ROF vigente. En el caso de la instancia donde se inicia el
procedimiento y quien resuelve el recurio de reconsideracion corresponde indicar
el funcionario donde se inicia el procedimiento y quien denegsd el mismo, Se Indica
en ésta columna el plazo gue tiene el cludadano para interponer el recurso v &l plazo
que tiene el funcionario a cargo del recurso para resolverio.

En el caso del procedimiento del Registro Unico de Organizaciones Sociales - RUDS
inicialmente se considerd un area ad hoc gue resuelva el otorgamiento del registro
dada la complejidad y demanda del procedimiento, Sin embarga, tomando en
cuenta los aportes de fas Gerencias se ha trastadado la instancia dande <p inicia el
procedimiento v guien resuelve gl recures de reconsideracion que serin al Gerente
de Desarroflo Econdmico v So<ial,




B33JJsd bbb BBbEssvdevvebddbBBBIdddiuuubbbb

Conforme los aportes sofialados por la Gerencla de Asesoria Juridica, El Recurso de
Reconsideracidn se ha considerado gue sea un Gerente v el Alcalde asumiria el
Recurso de Apelacitn,

il COMCLUSIOMES,-
Las conclusiones de la consulioria realizada se concluven lo siguiente:

1. Sacuenta conuna propuesta de Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
gue se ha adecuado en base a la normatividad vigente que incluye la Ley del
Procedimients Administrative General — Ley Nig, 27444 v sus modificatorias entre ellas
el Decreto Legislative Mro, 1272, las normas vigenies referidas a la simplificacidn
administrativa de los precedimientos administrativos y servicios en exclusividad v las
normas especificas  [Inspecciones, licencia de Edificacidn] que regulan  los
procedimizntos administrativos compilados en la presente propuesta.

2. La propugsta ha sido elaborada tomando en cuenla log apoartes de las Gerencias de
Asesoria Juridica, Acondicienamiente Territarial, Administracidn Tributaria, Trénsito v
Transporie, Area de Defensa Civil, Sub Gerencia de Control Urbano v Catastra’, Sub
Gerencia de Planeamicnto Urbano y Aural, Sub Gerencia de Limpeeza Pablica, entre
otraos que han hacho llegar 5us aportes respondiendo al Proveido Maltiple 04-2018-GPR
fue soficita aportes al proyecto de TUPA v MAPRD de todas las areas de la munbkcipalidad
hasta el 16 de abril del presente afio

3. El TUPA debe ser aprobade mediznte Ordenanza municipal e implementado por un
Equipo de Mejora Continua tomando en cuenta una estrategia de implementacion
sigulendo la metodologia de simplificacidn administrativa v pautas establecidas por el
equipo consultar,

. ESTRATEGIA DE IMPLEMENTACION.-

F 0 alguea Gk S A dejads (ot hadia gur bid aponids s han realitado tmaren on eta normabiidsd derogsda como o
£33 de la Sub Gevengia o Comangd Uiksing y CHesho y nd Conasponda dnmbny ponitndois ha consaderacidn nuevamencoe
Propuests de b conyaltonia. En oo caso g6 procedansienta de Commpasindilad die Uss 3¢ |2 Sub Gorencia @@ Plinsanienta Urbang y
Rlisrl v s v cosnmien arky [ 407 un prosedieagnla SErogaio pOr Agemmaliedad oo by Ley 25975

AN
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Para la implementacidon de la propuesta de TUPA rémitida es necesario considerar
las etapas y actividades consideradas en la metodologia de simplificacidn
pdministrativa y considerar los sigulentes aspectos:

I, Contar con un Equipo de Mejora Continua = EMC.-

La Constitucion de un Equipe de mejora continua debe permitic la
implementacidén del TUPA. Este EMC debe comtar con coordinadores de
Gerencia que s& encargaran de reportar el avance de la implementacion del
TUPA, Cada Coordinador previamente debe ser capacitado en la metodologia
de simplificacson a fin de que pueda conocer los pasns a seguir de este proceso
w su ol

Fundamentalmente estos coordinadores deben conocer los pasos que
operativamente se dan en su drea por cada procedimiento que administra las
dreas que coording v debe evaluar los liempos de dedicacidn que tiene cada
funcionario y servidores de cada actividad que aporta al procedimiento que
administra el drea, Los coordinadores deben cada seis meses fiscalizar los
procedimientos administrativos tomando en cuenta e Decreto Suprema Nro.
096-2007-PCM sobre fiscalizacion posterior.

]

Verificar base legal, eguipamiento, materiales, blenes v servicios utilizados,
flujo del procedimienta, requisitos que se exigen, tiempos de dedicacion.-

Tomando en cuenta las Tablas de Actividades ASME debe cada coordinador
verificar los insumes utilizados asi como el flujo del procedimiento proponiendo
eliminar actividades innecesarias y buscando que el procedimiento se realice eén
ui ndEmens menor de pasos y tiempos.

[°T)

Capacitacidn del personal en derecho administrative.-
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Debe: continuarse con la capacitacion #n temas de simplificacian administrafiva,
derecha sdministrative v reingenieria a fin de que al personal principalmenta
de las dreas de tramite documentano, personal de apoyo administratie
izecretarias y asistentes administrativos} v equipos técnicos que asumen el
andlisis de los expadientes aue soiicitan los derechos puedan contar con
criterios y herramientas para mejorar fos procedinientos a su Cargo.

Mejora del drea de fuje y tramite dacumentario.-

La implementacién d! TUPA ha considerade mejoras de la unidad de tramite
documentario v la mesa de partes de la munici pelidad que es la encargada de la
distribucitn de las expedientes administratives v & en donde se inlcla @ trdmiee
documentario. El diagndstico de esta- unidad orgdnica se describe 2
continuacidn:

Personal no capacitado en dereche administrativo.- Lo que impide gue
puedan tener criterios para el manejo de expedientes sobre todo cuando
deben ser rechazados por no contar con requisitos esenciales que exige of
procedimiento administrative. No se cuenta con sellos para rechazo de
cxpadientes administrativos dando cuenta al administrado que tiens 48
haras para subsanar los requisitos que no han ingresado en ! eypedisnte

- Personal no tiene identificaciones minimas [Fotochecks),

= Ventanilla de recepcidn no es adecuads ¥a gue impide ingrese de
expedientes voluminoses. Adicionalmente el dres no €5 SegUra ¥a que su
puerta de ingreso puede ser facilmente vulnerads.

«  Sisterna de trdmite no cuenta con sistema de alertas que permita establecar
los tiempns de derivacién y manejo de expedientes de las dreas por lo que
el personal no tiene posibilidades de dar cuenta al civdadang donde se
encuentra el expediente exactamene y en qué estado. :

No se tiene anexo operativg para com unicacidn con las dreas.
No se cuenta con drea de orientacién para todos los procedimientos

- adrninistrativos tan solo de los temas ¥ procedimientos tributarios.

= Nose cuanta con drea de publicacidn del TUPA en lugar adecuada.

= El cwdadano que realiza los trdamites de Licencia de Edificackin y
Habilitacion no cuenta con una mesa de partes en la infraestructura donde
se ubican dichas geronclas.

- No se cuentan con un sistema de estadistica de ingreso de los expedientes
administrativos por lo gue no se sabe cusl es la demanda diaria, semanal ¥
mensual de derechos que el ciudadans demanda a través de lps
procedimientas administrativos

- 5e requiere que la derivacitn de los expedientes desde mesa de partes se
realicen utilzando un scanner desde una mulifuncional que haga la
derivacidn directa mediante correg al funcionario y servidor responsable de
analizar y resolver el derecho solicitada.

- lLa derivacién de! expeciente debe ser de maners directa a la subgerencia
que asume la responsabilidad de resolver ¢l derecho solicitadao ¥ esta debe
derivar directamente el expedients al especialista responsable de anafizar

T
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el orprgarmienta o 1 denegacion del derecho mientras que el Gerente debe
recibir ¢l reparte diario de los expedientes derivados a las subgerencias para
un mejor seguimiento sin necesidad que a éi se le haga llegar el expadiente
primero para luggo iniciar la derivacidn a la subgerencia.

Sub Gerencia de Informatica y estadistica.- #

5e debe reactivar el drea de estadistica con personal iddneo a fin de gue se
pueda consclidar informacion de la demanda ancal de solicitudes de derechos
que tenga el ciudadano sobre los precedimientos v servicios v se pueda tener
una mejor cuantificacion del costo operative de los servicios y como debe ser el
crecimiento de las dreas que administran los procedimientos v serviclos tanto
en equipamianto, personal & infraestructura.

Yarinacocha. lunio del 2018
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L
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SEROr
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA.-

Agunla.-

e — = ==

Mefarancia.-_
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En gie sentido adjurto a la presento solicitud 1o siguiente; (indicar nombes del doguments, Aimens b
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S0 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARINACOCHA
FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT) - F-001

Distribucidn Gratuita

-~

([.-..] Realizo esta solicitud como una declaracidn jurada. [Marcar con una i |
5in otro particular me suscribo de usted,

Atenfamente,

Firma & hualla:

Mombres ¢ apellidos: _

—=

Teléfono [fijo/relular]:

Corren electrdnico:

tSeRnke mi peaven el idaiee Tin de awlodsar see e rwipurnny @ mi anlicibod se se alive macianie erie medio)
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