DECRETO DE ALCALDIA N° (003-2018-MDB

Barranco, 77 MAR. 7018
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

VISTOS: El Informe N° 123-2018-AADA-SG/MDB, de fecha 21 de febrero del afio
2018, amitido por el Area de Administracion Documentaria y Archivo, el Proveido N° 074-
2018-MDB-GM, de fecha 21 de febrero de 2018, emitido por la Gerencia Municipal; El
Informe N°026-2018-GPPM, de fecha de 01 de marzo del 2018, emitido por la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; El Informe N° 106-2018-GAJ-MDB, de
fecha 15 de marzo de 2018, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; y el Proveido
N° 128-2018-MDB-GM, de fecha 15 de marzo de 2018, emitido por la Gerencia Municipal,
respecto a la actualizacion y modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA de la Municipalidad Distrital de Barranco;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el Articulo 194° de la Constitucién Politica del

Pert, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 “Ley Organica

( de Municipalidades” los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y

P administrativa en los asuntos de su competencia y, dicha autonomia radica en la facultad

el de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al
<_-ordenamiento juridico;

Que, el Articulo 38°, numeral de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
‘ Administrativo General sefiala que: “Una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no
implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o
requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia”;

Que, el Articulo 4° del Decreto Supremo N° 062- 2009-PCM precisa que la
odificacién del valor de la Unidad Impositiva Tributaria-UIT no implica la modificacion
Tautomatica del monto de los derechos de tramitacién contenidos en el TUPA; asimismo,

sefiala que las entidades, a traves del funcionario responsable de ingresar y publicar la
informacién del TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas, asi como en el
Portal Web Institucional, deberan efectuar la reconversion de los nuevos términos
porcentuales aplicables como resultado de la division del monto de cada derecho de
tramitacion vigente, entre el nuevo valor de la UIT;

Que, el Articulo 1° del Decreto Supremo N°380-2017-EF, aprob6 el valor de la
Unidad Impositiva Tributaria como indice de referencia en normas Tributarias en
S/4,150.00 (Cuatro Mil Ciento Cincuenta y 00/1 00 Soles) para el ejercicio Presupuestal
2018,
b4 Que mediante Ordenanza N°391-MDB, se aprob6 el Texto Unico de

"-‘g]Prooedimientos Administrativos-TUPA de la Municipalidad Distrital de Barranco, ratificado
Qg;fpor la Municipalidad Metropolitana de Lima mediante Acuerdo de Concejo N°2474-MML,
habiendo sido modificado mediante Decreto de Alcaldia N°007-2014-MDB, Decreto de

Alcaldia N°002-2016-MDB y Decreto de Alcaldia N°010-201 7-MDB/ALC;
Wsos
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Que, mediante el Informe N° 026-2018-GPPM/MDB, la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién remite la propuesta de Reconversion de los Nuevos
Términos porcentuales de las tarifas contenidas en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos—TUPA, dexla Municipalidad Distrital de Barranco;

Que, mediante el informe N°106-2018-GAJ-MDB, la Gerencia de Asesoria Juridica
emite opinién favorable respecto a la legalidad de la propuesta y recomienda emitir el
Decreto de Alcaldia correspondiente: y mediante Proveido N°128-2018-MDB-GM, la
Gerencia Municipal remite los actuados a la Secretaria General para el tramite
correspondiente;

Estando a lo mencionado y en ejercicio de las facultades conferidas por los
articulos 20° numeral 6), 39° y 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades:
y con la visacién de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizaci6n,
Gerencia de Asesoria Juridica y Gerencia Municipal;

DECRETA:

N Articulo Primero.- APROBAR la Reconversion de los nuevos términos
'zporcentuales de las tarifas contenidas en el Texto Unico de Procedimientos
... =Administrativos-TUPA, segun lo establecido en el Anexo que forma parte integrante del
""" presente documento.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y

Modemizacion, Gerencia de Administracién y Finanzas y Area de Administracion

o Documentaria y Archivo, el estricto cumplimiento de lo dispuesto en el presente Decreto
;;wcf <o de Alcaldia, de acuerdo a sus competencias.

o
4 )

/gV'B“

: Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion del
v presente Decreto de Alcaldia, en el diario Oficial E Peruano y, al Area de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién, su publicacién en el Portal Institucional de Ia Municipalidad
de Barranco.
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Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion jurada, con firma y huella digital de
cada uno de los conyuges, de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de
expedida dentro de los tres meses
alafecha de la ion de la

solicitud.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con
incapacidad:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida
de nacimiento, expedida dentro de los tres

meses anteriores a la fecha de la presentacion
de la solicitud.

Presentar copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos
y visitas.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL EOREEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién G:Iodc:‘:glz!‘ Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
Sl.  4,150.00 habiles)
SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA GENERAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |SEPARACION CONVENCIONAL Y REQUISITOS GENERALES X 20 dias Area de Secretaria Secretaria Alcaldia
DIVORCIO ULTERIOR Administracion General General
SEPARACION CONVENCIONAL 1 [Solicitud por escrito que exprese de manera Documentaria y
indubitable la decision de separarse dirigida al Archivo
Alcalde, sefialando nombre, documento
Base Legal de identidad y el Ultimo domicilio conyugal, con la
firma y huella digital de cada uno de los conyuges.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. En dicha solicitud, se debera constar ademas, la
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 113, indicacion de si los conyuges son analfabetos,
Ley N° 29227 (16.05.2008). no pueden firmar, son ciegos o adolecen
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera
(13.06.08). mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 . su huella digital o grafia de ser el caso.
(24.07.84). Art. 332 al 347. 2 [Exhibir los documentos de
'TUO del Codigo Procesal Civil, Decreto identidad de ambos conyuges.
Legislativo N° 768 (22.04.93). Arts. 546 al 3 |Copia certificada del acta o de la partida de
559 y del 573 al 580. matrimonio, expedida dentro de los tres meses
Decreto Legislativo N° 1246. (10.11.16) anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.
4 |Declaracion jurada del tltimo domicilio conyugal
de ser el caso, suscrita obligatoriamente por
lambos conyuges.
5 |Indicar la fecha y numero de comprobante de pago. 2.954% S/. 122.60
REQUISITOS ADICIONALES

~

w

Anexar copias certificadas de las sentencias
judiciales firmes que declaren la interdiccion del

hijo mayor con incapacidad y que nombran
a su curador.

conel

Patrimonio

En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con
firma e impresion de la huella digital de cada uno
de los conyuges de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de
separacion de patrimonios, presentar el
testimonio de la escritura publica inscrita en los
Registros Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen
de la sociedad de gananciales por el de
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
- PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
. _— v (en % UIT COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l postvo | Negative Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
separacion de bienes o se haya liquidado el
régimen patrimonial, se a el Testi
de la Escritura Pablica inscrita en los Registros
Publicos.
DIVORCIO ULTERIOR 1 [Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial 5 dias Area de Secretaria Secretaria Alcaldia
presentada por cualquiera de los conyuges Administracion General General
Base Legal dirigida al Alcalde de su jurisdiccion, sefialando Documentaria y
nombre, documento de identidad y firma del Archivo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44. solicitante.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 113. Procedera la firma a ruego en el caso de que el
Ley N° 29227 (16.05.2008). solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS ciego o adolece de otra discapacidad, sin
(13.06.08). perjuicio de que impriman su huella digital o
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 grafia, de ser el caso.
(24.07.84). Arts. 348 al 360. 2 |Copia de la Resolucién de Separacion
'TUO del Codigo Procesal Civil, Decreto Convencional.
Legislativo N° 768 (22.04.93). Arts. 546 al 3 (Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 1.564% S/.64.90
559y del 573 al 580.
Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los 02
meses de notificado la Resolucion de Alcaldia que
dispone la Separacion Convencional.
2 |DISPENSA PARCIAL DE PUBLICACION DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Secretaria
AVISO MATRIMONIAL libre reproduccion). Administracion General
2 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 0.619% $/1.25.70 X Documentaria y
Base Legal Archivo
Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84) Art. 252
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44 y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
3 [ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 [Presentar solicitud dirigida al responsable de X 7 dias Area de Funcionario
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD brindar la informacion, consignando lo siguiente: (més 5 dias Administracion designado
- Nombres v apellidos o denominacion o razén utiles de Documentaria y como
Base Legal social. nimero de documento de identidad o proroaa Archivo responsable
nimero de RUC. domicilio del recurrente v del excencional- de entregar la
TUOdelalevde T iavAccesoala eqln mente) informacién
Informacién Pdblica. Decreto Subremo - Numero de teléfono v/o correo electronico: de
N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11. ser el caso.
R de la Lev de Tr ia v - Expresion concreta y precisa del pedido de
Acceso a la Informacion Pablica. Decreto informacion.
Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03). - Fechas aproximadas en aue la informacién se
Arts. 5v10. ha producido u obtenido.
- Medio en que se requiere la informacion (copia
simple, diskette, CD, etc.)
2 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
a) Por coia (unidad) 0.002% §/.0.10
b) Por Diskette (unidad) 0.024% §/.1.00
¢) Por CD (unidad) 0.036% S§/.1.50
Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccion del medio que
contiene la informacion solicitada.
Nota 2: Conforme el Realamento de la Lev de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la informacion solicitada puede ser remitida a la
direccion electronica proporcionada por el
solicitante en caso se haya considerado dicho
medio para el acceso a la informacién piblica.
SECRETARIA GENERAL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
|4 [MATRIMONIO CIVIL REQUISITOS GENERALES Area de Secretaria
Administracion General
Base Legal 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Documentaria y
libre reproduccion). Archivo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. 2 |Partida de nacimiento legible de cada uno de los
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. contrayentes o dispensa judicial.
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 3 |Exhibicion de los DNI originales de los contrayentes.
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 4 |Exhibicion de los DNI originales de los dos testigos.
264y 265. 5 |Declaracion jurada de los testigos de conocer a
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7'y 26. los contrayentes.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT

Afio 2018)

SI.

4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO

N APELACION

Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

Convenio de la Haya sobre Convenio que
suprime la exigencia de legalizacion de
[documentos publicos extranjeros (apostilla),
aprobado mediante Resolucion

Legislativa 29445.

o

—~

o

©

Certificado médico de los contrayentes (vigencia
tres meses luego de su expedicion).
Declaracién Jurada del estado civil actual de los

Declaracion jurada de domicilio de cada
contrayente.
Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
a) De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas:

- En el Local Municipal

- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)
b) Fuera del Horario de Oficina:

- En el Local Municipal

- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito)

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir
éstos Ultimos, de los ascendientes y a falta de
éstos la autorizacion judicial, conforme lo indica
el articulo 244 del Codigo Civil.

PARA DIVORCIADOS(AS)
Partida de matrimonio con la inscripcién del

w

~

w o -

~

w

~

2.058%
2.824%

3.421%
3.504%

1. 85.40
§1.117.20

S1.142.20
S1.145.40

divorcio 0 anulacién del matrimonio anterior.

Exhibicion de DNI donde figure el estado civil actualizado.

Declaracion jurada de no administrar bienes de
hijos menores.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud
si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)
Partida de defuncion de conyuge fallecido.

Exhibicion de DNI donde figure el estado civil actualizado.

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud
si es que no ha transcurrido 300 dias de
producido la viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)

Partida de nacimiento y/o certificado de
naturalizacion segun corresponda, visado por el
Consul peruano en el pais de origen, legalizado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o
apostillado, con traduccion oficial de ser el caso.
Copia simple de pasaporte y/o camé de extranjeria.
En caso de ser divorciado, presentara partida de
matrimonio anterior con la disolucién o sentencia
del divorcio, con las visaciones respectivas, o
apostillado.

PARA MATRIMONIOS POR PODER

Poder por Escritura Publica inscrito en los
Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en el
extranjero debe estar visado por el Consul
peruano del pais donde lo di6 el poderdante,
debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y
con traduccién oficial de ser el caso.

Exhibicion de DNI del apoderado.

Nota: Con posterioridad a la presentacion del
expediente, se debera cumplir con la publicacion
del edicto matrimonial o gestionar la dispensa de
publicacion del mismo.

o

EXHIBICION DE EDICTOS
MATRIMONIALES TRAMITADOS
EN OTROS MUNICIPIOS

Base Legal

NN

Presentacion del edicto matrimonial.
Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

0.301%

§1.12.50

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Numero y Denominacién (,:ﬂgz,’, Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
S/, 4,150.00 habiles)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44
y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
6 |REPROGRAMACION DE FECHA 1 |Solicitud segun formulario Area de
DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO (Libre reproduccion). Administracion
CON ANTICIPACION - 48 Horas) 2 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 0.494% S/.20.50 Documentaria y
Archivo
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44
y 45.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 295,
(25.07.1984). Art. 248.
7 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante. Area de Secretaria
2 [En el caso de representacion, presentar poder Administracion General
general formalizado mediante designacion de Documentaria y
Base Legal persona cierta en el escrito, o mediante carta poder Archivo
simple con firma del administrado.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 y 3 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
a) Por primera copia 0.236% S/.9.80
b) Por hoja adicional 0.043% S/.1.80
8 |COPIA DE PLANOS 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante Area de Secretaria
2 |En el caso de representacion, presentar poder Administracion General
Base Legal general formalizado mediante designacion de Documentaria y
persona cierta en el escrito, o mediante carta poder Archivo
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 simple con firma del administrado.
y 110. 3 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago:
a) Tamario A4 0.263% §/.10.90
b) Tamaio A3 0.311% S/.12.90
c) Tamario A2 0.347% /. 14.40
d) Tamafio A1 0.419% S/.17.40
e) Tamario AQ 0.516% §/.21.40
f) Tamario AOO (Tamafio especial de plano general 0.588% S/.24.40
del distrito)
9 |COPIA CERTIFICADA DE PLANOS 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante Area de Secretaria
2 |En el caso de representacion, presentar poder Administracion General
Base Legal general formalizado mediante designacion de Documentaria y
persona cierta en el escrito, o mediante carta poder Archivo
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 simple con firma del administrado.
y 110. 3 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago:
a) Tamario A4 0.308% S§/.12.80
b) Tamaio A3 0.357% /. 14.80
c) Tamario A2 0.393% /. 16.30
d) Tamafio A1 0.465% §/.19.30
e) Tamario AQ 0.561% §/.23.30
f) Tamario AOO (Tamario especial de plano general 0.634% S/.26.30
del distrito)
SUB GERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
10 [RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia de
DEL EXPEDIENTE indicando los datos del documento que seré objeto Administracion Tramite
de desglose y el expediente en el que se encuentre. Documentaria y Documentario y
Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar poder Archivo Archivo
general formalizado mediante designacion de
Ley N° 27444 (11.04.01). Art.153, numeral 2 persona cierta en el escrito, o mediante carta poder
simple con firma del administrado.
3 |Dejar copia autenticada por fedatario de la
icipalidad del sin
alterar la foliatura general del expediente.
4 |Exhibir el documento de identidad del solicitante.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | SSdigo! | ARo2018) | (ensi) votive | Neaatva | (endias | TROCEPMIENTO | papa ResoLyeR | RECONSERACIOL  ppe pcion
Sl.  4,150.00 He habiles)
Nota:
Debera asentarse en el expediente la constancia
por parte de la autoridad y el solicitante, del desglose
indicando fecha y folios.
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
SUB GERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
11" |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS 1 |Presentar solicitud. firmada oor el deudor. tercero GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
TRIBUTARIAS leqitimado o representante leaal. Administracion de Recaudacion y
2 [Exhibir el oricinal v presentar cooia simole del recibo Documentaria v Control
Base Legal de aqua. luz. teléfono o cable. Archivo
3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo correspondiente.
N° 133-2013-EF (22.06.2013). 4 |En caso de pensionistas: exhibir el oricinal de la
Art. 36. boleta de paco del mes anterior
5 |En caso de reoresentacion. presentar declaracion
iurada de reoresentante leaal
6 [Presentar copia certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del carao de la
solicitud de desistimiento. en caso la deuda materia
de imi recistre medio i ioo
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la municipalidad.
7 |De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo establece el Realamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad.
8 |No registrar cuotas vencidas impagas de otros
i i de la misma en los
Ultimos doce (12) meses.
9 [No registrar en los Gltimos doce (12) meses otros
i i de la misma respecto
de los cuales hava operado la pérdida por falta de
Daco.
12 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR 1 |Exhibir el documento de identidad v proporcionar GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
MULTAS ADMINISTRATIVAS informacion para el llenado de la solicitud de Administracion de Recaudacion v
fraccionamiento que genera el sistema, el cual Documentaria v Control
Base Legal deberd ser firmado por el deudor, tercero Archivo
legitimado o representante legal.
Lev del Procedimiento Administrativo 2 (Exhibir el oriinal v presentar cooia simole del recibo
General. Lev N° 27444 v modificatorias de aqua. luz. teléfono o cable.
(11.04.01). 3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamiento
correspondiente.
4 [En el caso de representacion. presentar declaracion iurada de
representante lecal
5 |Presentar coia certificada o autenticada por
fedatario de la Municipalidad del carao de la solicitud
de desistimiento. en caso la deuda materia de
imi recistre medio i ioo
solicitudes no contenciosas ante entidad distinta
a la Municipalidad.
6 [De corresponder, adjuntar o formalizar las
garantias conforme lo establece el Realamento
de Fraccionamiento de la Municipalidad.
7 |No reqistrar cuotas vencidas impagas de otros
i i de la misma en los
Ultimos doce (12) meses.
8 [No registrar en los Gltimos doce (12) meses otros
i i de la misma respecto
de los cuales hava operado la pérdida por falta de
Daco.

13 [RECURSO DE RECLAMACION CONTRA 1 [Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO | GRATUITO X 9 Area de Sub Gerencia Tribunal Fiscal
RESOLUCION DE PERDIDA DE 0 leqal, de ser el caso, meses Administracion de Recaudacion y (Apelacion)
FRACCIONAMIENTO EN MATERIA i por abogado habil. Documentaria v Control
TRIBUTARIA 2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo

de representante leaal.
Base Legal
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF
(22.06.2013). Arts. 124. 132 al 137 v 142.
14 [TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA 1 |Presentar solicitud de terceria diriaido al Eiecutor GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Area de Area de Tribunal Fiscal
DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Coactivo en el aue se consianara lo siauiente: Administracion Eiecutoria (Apelacion)
a) Nombres v apellidos o denominacién o razén Documentaria v Coactiva
Base Legal social. nimero de documento de identidad v/o Archivo
nimero de RUC del solicitante v/o de su
TUO de la Lev de Procedimiento de Eiecucion representante. de ser el caso.
Coactiva. Decreto Supremo N° 018-2008-JUS b) Domicilio real o procesal del solicitante dentro
(06.12.08). Arts. 20 v 36. del radio urbano de la Provincia de Lima.
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TUO de la Lev de Procedimiento de Eiecucion
Coactiva. Decreto Suoremo N° 018-2008-JUS
(06.12.08). Arts. 31.
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Adicionalmente se debera:

En caso de prescriocion: Sefialar nimero v fecha
de la resolucién mediante la cual se declara
prescrita la deuda en cobranza.

En caso de cobranza diriaida contra persona
distinta al obliaado. acreditar aue no es el
obliaado.

En caso de recurso administrativo presentado
dentro del plazo de lev. sefialar nimero de
exoediente v fecha de presentacion.

De sometido a un limi
concursal 0 ser una emoresa del sistema
financiero en liquidacién:

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacion de la declaracion de
insolvencia.

b) Presentar copia simole del Plan de
Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.

¢) El administrado o un tercero podra comunicar el
estado de quiebra presentando covia simple
de la Resolucién de Quiebra Judicial.

En caso de Disolucién v Liquidacién de un
administrado baio supervision de la SBS

a) Sefialar fecha de la publicacién de la
Resolucion de Disolucion v Liauidacion
emitida por la SBS.

En caso de emoresas estatales comorendidas en

los supuestos del Decreto Lev 25604. debe

presentarse la decision o acuerdo de

PROINVERSION en aue se especifiaue la

modalidad de promocion de inversion privada

v la intanaibilidad de los bienes de la emoresa.

En caso de demanda de amparo o demanda

contencioso administrativa. adiuntar conia

certificada por el auxiliar iurisdiccional de la
resolucion favorable al administrado.

En caso de Revision Judicial. adiuntar covia del

carao de presentacion de la demanda. con el sello

de recencion del Poder Judicial.

En caso de recurso de queja ante el Tribunal

Fiscal, sefialar nimero y fecha de la Resolucion

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A () F4 . AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i (en% UIT Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL e T
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgzrl‘ Afio 2018) (enSi) 1l positve | Negatio Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
Lev del Procedimiento Administrativo ¢) Fundamentar la solicitud de terceria, indicando
General. Lev N° 27444 v modificatorias el bien afectado.
(11.04.01). Art. 35. d) Firma del solicitante v/o representante legal,
de ser el caso.
2 |Exhibir oriainal del tltimo recibo de aaua. luz o
teléfono.
3 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada
de representante leaal.
4 |Presentar coia leqalizada notarialmente o
autenticada por fedatario de la Municipalidad del
documento privado de fecha cierta. documento
nUblico u otro documento. aue acredite
fehacientemente la propiedad de los bienes antes
de haberse trabado la medida cautelar.

15 [RECURSO DE APELACION DE 1 |Escrito presentado ante el Eiecutor Coactivo v GRATUITO | GRATUITO Area de Area de Tribunal Fiscal
RESOLUCIONES QUE DENIEGAN diriaido al Tribunal Fiscal. consianando lo Administracion Ejecutoria (Apelacion)
'TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA /2 siquiente: Documentaria y Coactiva

) Nombres v apellidos o denominacién o razén Archivo
Base Legal social del recurrente o de su representante. de

ser el caso.

TUO de la Lev de Procedimiento de Eiecucion b) Domicilio real o procesal del recurrente.
Coactiva. Decreto Suoremo N° 018-2008-JUS c) Peticién concretamente expresada.
(06.12.08). Arts. 20 v 36. d) Firma del recurrente o representante legal, de
Lev del Procedimiento Administrativo ser el caso; debidamente autorizado por
General. Lev N° 27444 v modificatorias abogado hébil.
(11.04.01). 2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada

de representante leaal.

16 [SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 15 dias Area de Area de
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS representante legal Administracion Eiecutoria

2 IEncasode presentar ion iurada Documentaria y Coactiva
Base Legal de representante leqal. Archivo
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ) i6 i AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i (en% UIT Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL T
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)

mediante la cual se declara fundada la queja o se

dispone la suspension temporal del

procedimiento.

11 |En caso de existir pagos ante otra Municipalidad
por conflictos de competencia, adjuntar copia
i i 0 icada por

Fedatario de la Municipalidad de los recibos aue

acrediten el paao.

17 [TERCERIA DE PROPIEDAD ANTE 1 [Presentar solicitud firmado por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Area de Area de
COBRANZA DE OBLIGACIONES NO representante legal Administracion Eiecutoria
TRIBUTARIAS 2 |EI Domicilio real o procesal del solicitante debe Documentaria y Coactiva

estar dentro del radio urbano de la Provincia de Archivo
Base Legal Lima.

3 [Exhibir el oriqinal del dltimo recibo de aqua, lu:
TUO de la Lev de Procedimiento de Eiecucion o teléfono.
Coactiva. Decreto Suoremo N° 018-2008-JUS 4 |En el caso de representacion. presentar poder
(06.12.08). Art. 20. aeneral formalizado mediante desianacion de
Lev del Procedimiento Administrativo persona cierta en el escrito. o mediante carta
General. Lev N° 27444 v modificatorias oder con firma del administrado.
(11.04.01). 5 |Presentar copia leqalizada notariaimente o
ia del Tribunal C { oor fedatario de la Municipalidad del

recaida en el Exoediente N° 3741-2004- documento privado de fecha cierta. documento
AAITC (del 14.11.05). oUblico u otro documento. aue acredite

fehacientemente la propiedad de los bienes antes

de haberse trabado la medida cautelar.

18 [SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA 1 [Presentar solicitud firmado por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 8 dias Area de Area de
COACTIVA DE OBLIGACIONES NO representante legal Administracion Ejecutoria
TRIBUTARIAS 2 |EI Domicilio real o procesal del solicitante debe Documentaria y Coactiva

estar dentro del radio urbano de la Provincia Archivo
Base Legal de Lima.

TUO de la Lev de Procedimiento de Eiecucion
Coactiva. Decreto Suoremo N° 018-2008-JUS
(06.12.08). Art.16.

Sentencia del Tribunal Constitucional

recaida en el Exoediente N° 3741-2004-
AATC (del 14.11.05).
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En el caso de representacion. presentar poder
aeneral formalizado mediante desianacion de
persona cierta en el escrito. o mediante carta
oder con firma del administrado.

Adicionalmente, se debera:

En caso de prescriocion: Sefialar nimero v fecha
de la resolucién mediante la cual se declara
prescrita la deuda en cobranza.
En caso de cobranza diriaida contra persona
distinta al obliaado. acreditar aue no es el
obliaado.
En caso de recurso administrativo presentado
dentro del plazo de lev: Sefialar nimero de

iente v fecha de io

De sometido a un
concursal 0 ser una emoresa del sistema
financiero en liquidacion:

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacion de la declaracion de
insolvencia.

b) Presentar copia simple del Plan de
Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.

¢) El administrado o un tercero podra comunicar el
estado de quiebra presentando covia simple
de la Resolucién de Quiebra Judicial.

En caso de Disolucién v Liquidacién de un
administrado baio supervision de la SBS

a) Sefialar fecha de la publicacién de la
Resolucion de Disolucién v Liauidacion
emitida por la SBS.

En caso de emoresas estatales comorendidas en

los supuestos del Decreto Lev 25604. debe

presentarse la decision o acuerdo de

PROINVERSION en aue se especifiaue la

modalidad de promocion de inversion privada

v la intanaibilidad de los bienes de la emoresa.

En caso de demanda de amparo o demanda

contencioso administrativa. adiuntar conia

certificada por el auxiliar iurisdiccional de la
ion favorable al admini

>

En caso de Revision Judicial. adiuntar covia de la
demanda con el sello de recepcion del Poder
Judicial.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
) () ion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | SSdigo! | ARo2018) | (ensi) votive | Neaatva | (endias | TROCEPMIENTO | papa ResoLyeR | RECONSERACIOL  ppe pcion
Sl.  4,150.00 He habiles)
19 [SOLICITUD DE DEVOLUCION EN MATERIA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Area de Sub Gerencia Gerencia de
TRIBUTARIA representante leaal. Administracion de Recaudacion v Administracion
2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Documentaria v Control Tributaria
Base Legal de representante leaal. Archivo (Recurso de
Reclamacion por
TUO del Codigo Tributario, Decreto Denegatoria Ficta)
Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.2013). Arts. 162 v 163.
20 [SOLICITUD DE COMPENSACION EN 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Area de Sub Gerencia Gerencia de
MATERIA TRIBUTARIA representante leaal. Administracion de Recaudacion v Administracion
2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Documentaria v Control Tributaria
Base Legal de representante legal. Archivo (Recurso de
Reclamacion por
TUO del Codigo Tributario, Decreto Denegatoria Ficta)
Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.2013) Arts. 162 v 163.
21 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Area de Sub Gerencia Gerencia de
MATERIA TRIBUTARIA representante leaal. Administracion de Recaudacion v Administracion
2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Documentaria v Control Tributaria
Base Legal de representante legal. Archivo (Recurso de
Reclamacion por
TUO del Codigo Tributario, Decreto Denegatoria Ficta)
Supremo N° 133-2013-EF) v modificatorias
(19.08.99). Arts. 43. 162 v 163. Tribunal Fiscal
Sentencia del Tribunal Constitucional (Apelacion)
recaida en el Exoediente N° 3741-2004-
AA/TC (del 14.11.05).
Resolucion N° 0099-2007/TDC-INDECOPI
22 [RECURSO DE RECLAMACION 1 [Presentar escrito fundamentado, firmado por el GRATUITO | GRATUITO X 9 Area de Sub Gerencia Tribunal Fiscal
0 leqal. debi meses Administracion de Recaudacion v (Apelacion)
Base Legal autorizado por aboaado habil . Documentaria v Control
2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo
TUO del Codigo Tributario, Decreto de representante leaal.
Supremo N° 133-2013-EF v modificatorias 3 |Acreditar el paco de la deuda no reclamada en caso
(19.08.99). Arts. 124. 132 al 137 v 142. de la Resolucion de Determinacion v de Multa o el
intearo de la contenida en una Orden de Paao.
actualizada a la fecha de paco.
4 |En caso de extemporaneidad (Resolucion de
Determinacion. de Multa v Orden de Paao). acreditar
el paco de la totalidad de la deuda o oresentar carta
fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores
a la fecha de interposicion del recurso.

23 |[RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION 1 [Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia Tribunal Fiscal
QUE RESUELVE RECURSO DE recurrente o representante legal, de ser el caso, Administracion de Recaudacion y (Apelacion)
RECLAMACION/2 i i por abogado habil. Documentaria v Control

2 [En caso de representacion. oresentar declaracion iurada Archivo (Admisibilidad)
Base Legal de representante leaal.
3 |Paco de la deuda no apelada.
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo 4 [En el caso de extemporaneidad. acreditar el paco
N° 133-2013-EF (22.06.2013). de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza
Arts. 143 al 146. bancaria o financiera por el monto de la deuda
actualizada hasta por doce (12) meses posteriores
a la fecha de presentacion del recurso.

24 _|[RECURSO DE APELACION DE PURO 1_|Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia Tribunal Fiscal

DERECHO/2 recurrente o representante legal, de ser el caso, Administracio de Re ion v (Apelacion)
i izado por abogado habil. Documentaria y Control

Base Legal 2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo (Admisibilidad)

de representante leaal.
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo 3 [Pago de la deuda no apelada.
N° 133-2013-EF (22.06.2013). 4 |En el caso de extemporaneidad. acreditar el paao
Arts. 146 v 151. de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza

bancaria o financiera por el monto de la deuda

i hasta por doce (12) meses posteriores

a la fecha de presentacion del recurso.

25 [RECURSO DE APELACIONDE 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia Tribunal Fiscal
DENEGATORIA DE COMPENSACION, recurrente o representante legal, de ser el caso, Administracion de Recaudacion y (Apelacion)
INAFECTACION O PRESCRIPCION/2 debidamente autorizado por abogado habil. Documentaria y Control

2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo (Admisibilidad)
Base Legal de representante leaal.
TUO del Cédigo Tributario, Decreto
Supremo N° 133-2013-EF
(22.06.2013). Arts. 143 al 146.
26 [APELACION CONTRA RESOLUCION QUE 1 |Presentar escrito conteniendo lo siquiente: GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Area de Sub Gerencia Gerencia de
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TUO de la Ley de Tributacién Municipal
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Art. 17
(15.11.04)

w

~

representante.

Exhibir v consianar el documento de identidad del
contribuvente o del representante de ser el caso v
presentacion de copia simple del mismo.

En caso de representacion. presentar declaracion iurada
de representante leaal.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
. _— e (en % UIT COMPETENTE @
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACI APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
RESUELVE RECURSO DE ) 2) Nombres v apellidos o denominacién o razén Administracion de Recaudacion y Administracion
RECONSIDERACION CONTRA LA PERDIDA social. nimero de documento de identidad o Documentaria y Control Tributaria
DE FRACCIONAMIENTO POR MULTAS nimero de RUC. domicilio del recurrente v del Archivo (Admisibilidad)
ADMINISTRATIVAS representante. de ser el caso.
b) Numero de documento impuanado.
Base Legal ¢) Sustentacion del recurso.
d) Firma del recurrente v de aboaado hébil.
Lev del Procedimiento Administrativo 2 |Coia simple de los documentos probatorios
General. Lev N° 27444 v modificatorias i
(11.04.01). Arts. 35. 61 v 75.
SUB GERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
27 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante o Area de Sub Gerencia
tercero interesado. Administracion de Recaudacion v
- De Impuesto Predial 2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Documentaria y Control
- De Arbitrios Municipales de representante leaal. Archivo (Admisibilidad)
- De Inafectacion al Impuesto Predial. 3 |Indicar la fecha v nimero del comprobante de pago. 0.412% $/.17.10
- De Inafectacion al Impuesto de Alcabala
hasta el afio 2001.
- De Pago de Tributos
Base Legal
Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Arts. 37, 107 v 110.
TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF v
modificatorias (15.11.04). Art. 7.
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
28 [SOLICITUD DE INAFECTACION DEL REQUISITOS GENERALES GRATUITO GRATUITO X 45 dia Area de Sub Gerencia
IMPUESTO PREDIAL 1 [E recistrado en la base de Administracion de Fiscalizacion
contribuventes del municioio. Documentaria y Tributaria
Base Legal 2 |Solicitud simple firmada por el contribuvente o su Archivo

a) Acuerdo entre el Estado Peruano v la
Santa Sede. suscrito el 19 de iulio de 1980

b) Resolucion Ministerial N° 377-2003-JUS

REQUISITOS ESPECIFICOS

1. Gobiernos extranieros en condicion de
reciprocidad
a) Constancia emitida por el Ministerio de
Relaci Exteriores aue lo como
aobierno extraniero en condicion de reciprocidad.
b) Declaracién Jurada aue sefiale aue la totalidad
del predio se encuentra destinado a residencias de
sus representantes diplométicos o al

i de oficinas i de sus
lembaiadas. leaaciones o consulados.

2. Oraani i i idos por
el Gobierno

a) Constancia emitida por el Ministerio de

Relaci Exteriores aue lo como
oraanismo intemacional.

b) Declaracién Jurada aue sefiale aue la totalidad
del predio le sirve de sede.

3. Sociedades de Beneficencias

a) Declaracion Jurada aue sefiale aue la totalidad
del predio no produce rentas v se encuentra
destinado a sus fines especificos.

4. Entidades reliaiosas (Catolicas)

a) Conia leaalizada nor notario piblico o certificada
oor fedatario de la Municipalidad de la certificacion
lemitida por el arzobispado de Lima (Entidades
Catolicas). aue la reconoce como una comunidad o
iurisdiccion intearante de la lalesia Catélica.

5. Entidades reliaiosas (No Catdlicas)

a) Constancia de inscripcion en el reaistro
nacional de confesiones distintas a la catlica. del
Ministerio de Justicia.

6. Entidades Publicas destinadas a prestar
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONS::)ERACIO APELACION

servicios médicos asistenciales

a) Coia simole de la norma de creacion. o conia
leqalizada por notario publico o certificada por
fedatario de la Municipalidad de informacién
redistrada en el RUC expedido por la SUNAT.

7. Centros Educativos v Universidades

a) Conia leaalizada nor notario piblico o certificada
oor fedatario de la Municipalidad de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Educacion.

8. Oraanizaciones Politicas
a) Constancia oriainal expedida por el Jurado

Nacional de Elecciones aue lo acredite como
oraanizacion politica.

9. Oraanizacion de Personas con Discapacidad
a) Resolucién expedida por el CONADIS aue lo
reconozca como oraanizacion de personas con
discapacidad.

10. Sindicatos
a) Constancia exoedida por el Ministerio de Trabaio
ue lo acredite como izacién sindical

11. Predios declarados monumentos intearantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion por el INC.
a) Conia leaalizada nor notario piblico o certificada
oor fedatario de la Municipalidad de la resolucion
expedida por el INC aue reconoce el predio como
patrimonio cultural.

b) Declaracién Jurada aue sefiale aue la totalidad
del predio es dedicado a casa habitacion o sede

de instituciones sin fines de lucro. o resolucion de
la Municipalidad aue lo declare inhabitable.

2

3|

PRESENTACION DE DECLARACION
[JURADA PARA LA INSCRIPCION
(Impuesto Predial)

Base Legal

TUO de la Ley de Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF v
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34.

TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo
N° 133-2013-EF (22.06.2013).

Art. 88,

ENEER AN

33

REQUISITOS GENERALES
Exhibir el documento de identidad del propietario
0 de su representante, de ser el caso, y
presentacion de copia simple del mismo.

Exhibir el Gltimo recibo de luz. aqua. cable o

teléfono del domicilio del propietario.

En caso de representacion. presentar declaracion iurada

de representante leaal.

En caso de inscripcion de predios* realizado por

el propietario, debe exhibir el original y presentar

copia simple del documento que sustente la
adquisicion:

) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacion: Escritura piblica de donacién.

¢) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de
herederos, testamento, sentencia o escritura
plblica que sefiala la division y particion de los
bienes.

d) Remate: Resolucién Judicial o Administrativa
consentida mediante la cual se adjudica el bien
(transfiere propiedad).

e) Permuta: Contrato de permuta.

e) Fusion: Copia literal de la inscripcion en
Registros Publicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusion.

f) En los demas casos, documento que acredite la
propiedad.

En caso de inscripcion de predios realizada por

cuando la existencia del propietari

no pudiera ser determinada, exhibir el original y

presentar copia simple de los documentos que

acrediten su calidad de posesionario, tales como,
certificado de posesién, Declaracién Jurada de los
vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser

io otros que la Administracié

le solicite.

* Debera proporcionar las caracteristicas técnicas
del predio, adicionalmente, podré presentar el
resultado de la inspeccion realizada para el caso
de acumulacién o independizacion.

GRATUITO

GRATUITO

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Fiscalizacion
Tributaria

PRESENTACION DE DECLARACION
[JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA
O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE

)|
3|

Base Legal

w N

Exhibir el documento de identidad del propietario

0 de su representante. de ser el caso. v

presentacion de copia simple del mismo.

En caso de representacion. presentar declaracion iurada
de representante leaal.

Exhibir oriainal v presentar covia simple de los

GRATUITO

GRATUITO

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Fiscalizacion
Tributaria
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
X i » . AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i (en% UIT Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL T
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l positve | Negatio Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
TUO del Cédigo Tributario, Decreto dela
Supremo N° 133-2013-EF realizada de ser necesario.
(22.06.2013). Art. 88. 4 [Adicionalmente. podra presentar el resultado de la
inspeccion realizada (Ficha de Inspeccion
Predial),

31 [PRESENTACION DE DECLARACION 1" [Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO | GRATUITO X 45 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
[JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE 0 de su representante. de ser el caso. v inistracio de Fiscalizacio de Fiscalizacio inistracio
LA BASE IMPONIBLE presentacion de copia simple del mismo. Documentaria y Tributaria y Administracion Tributaria

2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo Tributaria
Base Legal de representante leaal.
3 |Exhibir oriainal v presentar copia simole de los
TUO del Cédigo Tributario, Decreto i ficacio
Supremo N° 133-2013-EF realizada de ser necesario.
(22.06.2013). Art. 88. 4 [Adicionalmente. podra presentar el resultado de la
inspeccion realizada (Ficha de Inspeccion
Predial).

32 (PRESENTACION DE DECLARACION 1" [Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
[JURADA DE TRANSFERENCIA O 0 de su representante. de ser el caso. v Administracion de Fiscalizacion
DESCARGO presentacion de copia simple del mismo. Documentaria y Tributaria
(Impuesto Predial) 2 |En caso de representacion. presentar declaracion iurada Archivo

de representante leaal.
Base Legal 3 |Exhibir el oriainal v presentar copia simole del

aue acredite la ia o

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, descarao.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF v
modificatorias (15.11.04). Arts.14 y 34. Nota:
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo La Declaracion Jurada debe presentarse hasta
N° 133-2013-EF (22.06.2013). el Gltimo dia habil del mes siquiente de haberse
Art. 88. producido la transferencia del inmueble.

33 [PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del provietario GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS 0 de su representante. de ser el caso. v Administracion de Fiscalizacion
(Impuesto Predial y otros) presentacion de copia simole del mismo. Documentaria y Tributaria

2 |En caso de representacion. bresentar declaracion iurada Archivo
Base Legal de representante leaal.
3 |Exhibir el oriainal v presentar copia simple del
TUO del Codigo Tributario, Decreto que acredite la izacion de datos.
Supremo N° 133-2013-EF v modificatorias
(22.06.2013). Art. 88.

34 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documento de identidad del provietario GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL 0 de su reoresentante. de ser el caso. v Administracion de Fiscalizacion
Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE oresentacion de cooia simole del mismo. Documentaria y Tributaria
(Tipo de documento de identidad, nombres 2 [En el caso de representacion. presentar poder Archivo
v apellidos, denominacién o razén social, especifico en documento publico o privado con
teléfonos, correo electronico, estado civil, firma leaalizada ante notario.

ivil émica, nombre i 3 |En caso de reoresentacion. presentar declaracion iurada
entre otros) de representante leaal.
4 |Exhibir el oriainal v presentar cooia simole del documento
Base Legal aue acredite la izacion de datos
del contribuvente.
TUO del Codigo Tributario, Decreto
Supremo N° 133-2013-EF Nota:
(22.06.2013). Arts. 11y 88. No podra efectuarse el cambio de domicilio fiscal
en caso la Administracion hava notificado al
( la realizacion de una verificacio
fiscalizacion o hava iniciado el Procedimiento de
Cobranza Coactiva.
SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO 1 [Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
PARA PENSIONISTA (DESCUENTO DE representante legal. Administracion de Fiscalizacion
50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 2 |Exhibir el documento de identidad del provietario Documentaria y Tributaria
IMPUESTO PREDIAL) 0 de su de ser el caso. Archivo
3 |En caso de representacion. bresentar declaracion iurada
Base Legal de representante leaal.
4 |Exhibir el oriainal v presentar coia simole de la
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Resolucion o documento aue le confiere la
Decreto Supremo N° 156-2004-EF v calidad de pensionista.
modificatorias (15.11.04). Art. 19. 5 |Exhibir el oricinal v presentar copia simole de la
(ltima boleta de paao o liauidacion de pension
(inareso bruto no mavor a 1UIT).
6 |Presentar certificado neaativo v/o positivo de
oropiedad emitido oor la SUNARP.
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
36 [REIMPRESION DE DJ, HR, HIAY HL - |1 TExhibir el documento de identidad del propietario o | [ [ Areade [ SubGerencia |
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
. - e (en % UIT ” COMPETENTE @
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACI APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)

IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS de su representante, de ser el caso. Administracion de Fiscalizacion

(Declaracion Jurada, Hoja de Resumen, Hoja 2 |Presentar declaracion jurada de vigencia de poder y Documentaria y Tributaria

Informativa de Arbitrios y Hoja de designacion de representante legal. Archivo

Liquidacién) 3 |Actualizar el domicilio fiscal

4 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

Base Legal 0.072% $/.3.00

Ley del Procedimiento Administrativo

General, Ley N° 27444 y modificatorias

(11.04.01). Arts. 37, 107 y 110.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y CONTROL URBANO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
37 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
i Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo

- LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA 1 [FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo y Control Urbano y Control Urbano
CONTRUIDOS, SIEMPRE QUE ) la documentacion que acredite el derecho a edificar.

CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN 3 [Sies representante de una persona juridica, declaracién

EL LOTE jurada del representante leal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
la misma.
Base Legal 4 [D ion jurada de los i que intervienenn
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades ejercicio de la profesion.
(27.05.2003). Art. 79. 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones iente a la verificacio inistrati i
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y en el rubro “Observaciones” del FUE. 1.513% S/.62.80
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico .

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25. B |VERIFICACION TECNICA

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento Anexo H, el cual contiene:
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de 6 |La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 y 59. Obra.

*Re de Verificacié inistrativa y Técnica, 7 [El Cronograma de Visitas de Inspeccion , en el que se
Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA determina el nmero minimo de visitas de inspeccion que
(24.01.2017). Art. 11. obra requiera, es inspeccion que la obra requiera, es

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor de
Obra desi por la idad. La ipcion del
citado documento se realiza conforme a lo establecido en el
articulo 59,sequn corresponda.

No estan consideradas en esta modalidad: 8 |La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita

el pago efectuado, correspondiente a la Verficacion Técnica. 1.313% 1. 54.50

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el Notas:

Instituto Nacional de Cultura-INC, e a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
incluidas en la lista a la que se hace paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 0 por el solicitante.

2 deTa Ley N°29090. b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

2) Las Obras que requieran la ejecucion de sellados y firmados por el propietario o solicitante.

sétanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacion mayor a

1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacion bajo la
Modalidad B.

- LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION isitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
CONSTRUCCION O DECLARATORIA DE 2 [Encel caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo y Control Urbano y Control Urbano
FABRICA Y/O EDIFICACION, Y LA la documentacion que acredite el derecho a edificar.

SUMATORIA DEL AREA CONSTRUIDA DE 3 [Sies representante de una persona juridica, declaracién

AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2. jurada del representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la

Base Legal Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades 4 (D ion jurada de los i que intervienenn

(27.05.2003). Art. 79. en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones ejercicio de la profesion.
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 1.412% S/. 58.60
modificatorias. Arts. 10y 25. ) iente a la verificacio inistrati i

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico en el rubro “Observaciones” del FUE.
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento B |VERIFICACION TECNICA/3
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de Anexo H, el cual contiene:




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
] REAZORARS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL c%lﬂ;’:T"E’Q'T’E
BASE LEGAL Nimero y Denominacién (Sdigol | ARo2018) | (ensi) votive | Neaatva | (endias | TROCEPMIENTO | papa ResoLyeR | RECONSERACIOL  ppe pcion
Sl.  4,150.00 He habiles)
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 v 59. 6 [La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de
* de Verificacion Administrativa v Técnica, Obra.
Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA 7 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
(24.01.2017). Art. 11. determina el nimero minimo de visitas de inspeccion
que la obra requiera, es suscrito por el Responsable de Obra
v por el Supervisor de Obra designado por la Municipalidad.
La suscripcion del citado documento se realiza conforme a lo
establecido en el articulo 59, sequn corresponda.
No estén consideradas en esta modalidad: 8 |La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita el 1.313% S/.54.50
pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el Notas:

Instituto Nacional de Cultura-INC, e a) El Formulario y su anexos deben ser visados en todas sus

incluidas en la lista a la que se hace paginas y cuando corresponda, firmados por el

referencia en el inciso f) del Art.3 numeral propietario o por el solicitante.

2 de la Ley N° 29090. b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.

2) Las Obras que requieran la ejecucion de

s6tanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacion mayor a

1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacion baio la
Modalidad B.

- LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
UNIFAMILIAR SIN MODIFICACION Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO, NI 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria v Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo y Control Urbano vy Control Urbano

la documentacion que acredite el derecho a edificar.

Base Legal 3 |Si es representante de una persona juridica, declaracion

jurada del representante leqal sefialando que cuenta

* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades con representacion vigente, consignando datos de la

(27.05.2003). Art. 79. Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita

* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones la misma.

Urbanas v de Edificaciones (25.09.2007) v 4 (D ién jurada de los que intervienenn
modificatorias. Arts. 10y 25. 3 en el provecto, sefialando encontrarse habiles para el

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico eiercicio de la profesion.

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25. 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento i ala verificacio inistrati i 1.412% S/.58.60

de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de en el rubro “Observaciones” del FUE.
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 v 59. 6 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica

* de Verificacion Administrativa v Técnica, 0 de edificacion con sus respectivos planos en caso no hava

Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA sido expedido por la Municipalidad: en su defecto copia del
(24.01.2017). Art. 11. Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la
Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.
B [VERIFICACION TECNICA
Anexo H, elcual contiene
7 |La fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable de
Obra.
No estén consideradas en esta modalidad: 8 |El de i ion, en el que se d
el nimero minimo de visitas de inspeccién que la obra

1) Las obras de edificacion en bienes requiera, es suscrito por el Responsable de Obra vy por el
inmuebles que constituyan Patrimonio pervi bra desi por la Municipalidad . La
Cultural de la Nacion declarado por el suscripcion del citado documento se realiza conforme a lo
Instituto Nacional de Cultura-INC, e a lo establecido en el articulo 59,segln corresponda.
incluidas en la lista a la que se hace 9 [La fecha, montoy nimero del comprobante que acredite 1.313% S/.54.50
referencia en el inciso ) del Art.3 numeral el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion
2 de la Ley N° 29090. Técnica.

2) Las Obras que requieran la ejecucion de

s6tanos o semisotanos, o una Notas :

profundidad de excavacion mayor a a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas
1.50 m. y colinden con edificaciones sus paginas y cuando corresponda , firmados por el
existentes. En dicho caso debe tramitarse propietario o por el solicit

la licencia de edificacion bajo la b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
Modalidad B. sellados y firmados por el propietario o solicitante.

- AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
MENORES SEGUN LO ESTABLECIDO EN Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
EL REGLAMENTO NACIONAL DE 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria v Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
EDIFICACIONES 2 [En el caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo v Control Urbano v Control Urbano

la documentacion que acredite el derecho a edificar.

3 |Si es representante de una persona juridica, declaracién
jurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita

Base Legal la misma.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l postvo | Negative Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)

* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades 41D ion jurada de los que intervienenn

(27.05.2003). Art. 79. en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones ejercicio de la profesion.

Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica

modificatorias. Arts. 10 y 25. . 0 de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico sido expedido por la Municipalidad; en su defecto copia del

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25. Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la
* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion

de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de existente.

Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 y 59. 6 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 1.207% §1.50.10
*R de Verificacio inistrativa y Técnica, iente ala verificacio inistrati

Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA

(24.01.2017). Art. 11.
No estan consideradas en esta modalidad: B [VERIFICACION TECNICA/3

[Anexo H, el cual contiene:

1) Las obras de edificacion en bienes 7 |Lafecha de inicio de obray el nombre del Responsable de
inmuebles que constituyan Patrimonio Obra.

Cultural de la Nacién declarado por el 8 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
Instituto Nacional de Cultura-INC, e determina el nimero minimo de visitas de inspeccion
incluidas en la lista a la que se hace que la obra requiera, es suscrito por el Responsable
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral de Obra y por el Supervisor de Obra designado por la
2 de la Ley N° 29090. icipali La ipcion del citado se

2) Las Obras que requieran la ejecucion de realiza conforme a lo establecido en el articulo 59, segun

sétanos o semisotanos, o una corresponda.
profundidad de excavacion mayor a 9 |La fecha,monto y nimero del comprobante de pago 1.113% S/, 46.20
1.50 m. y colinden con edificaciones i ala Verificacion Técnica.
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacion bajo la
Modalidad B. Notas :
a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda , firmados por el
propietario o por el solicitante.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.

- LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
ASI COMO DE LOS ESTABLECIMIENTOS 2 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago Archivo y Control Urbano y Control Urbano
PENITENCIARIOS QUE DEBERAN EJECUTARSE CON i ala verificacio inistrati 1.441% 8/.59.80
SUJECCION A LOS PLANES DE Documentacion Técnica (por duplicado)

SUJECCION A LOS PLANES DE SUJECCION A LOS PLANES DE 3 [Plano de Ubicacion
DESARROLLO URBANO 4 | Memoria descriptiva

Base Legal B |VERIFICACION TECNICA/3

Anexo H, el cual contiene:
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades 5 |La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de
(27.05.2003). Art. 79. Obra.

* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones 6 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
Urbanas vy de Edificaciones (25.09.2007) y determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
modificatorias. Arts. 10 y 25. . a obra requiera, es suscrito por el Responsable de Obra y

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico por el Supervisor de Obra desic por la Municipali

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25. La suscripcion del citado documento se realiza conforme a
* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento lo establecido en el articulo 59 , segin corresponda.
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 7 |La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el 1.759% $1.73.00
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 y 59. pago efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.
*R de Verificacio inistrativa y Técnica,
Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA Notas:
(24.01.2017). Art. 11.
a) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas

No estan consideradas en esta modalidad: sus paginas y cuando corresponda, firmados por el

1) Las obras de edificacion en bienes propietario o por el solicitante.
inmuebles que constituyan Patrimonio b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
Cultural de la Nacién declarado por el sellados y firmados por el propietario o solicitante.

Instituto Nacional de Cultura-INC, e Pago de verificacion técnica (por inspeccion).
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2 de la Ley N° 29090.
2) Las Obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, 0 una
profundidad de excavacion mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes. En dicho caso debe tramitarse
la licencia de edificacién bajo la Modalidad B.

- LA DEMOLICION TOTAL DE A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
EDIFICACIONES MENORES DE 5 PISOS DE Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
ALTURA, SIEMPRE QUE NO REQUIERAN 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentariay | Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
EL USU DE EXPLUSIVOS Archivo v Control Urbano v Control Urbano
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECLRS08
. A i (en % UIT COMPETENTE ;
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | SSdigo! | ARo2018) | (ensi) vositve | negatva | (endizs | TROCEPMIENTO | para ResoLveR | RECONSIERACIO | pr pgion
Sl.  4,150.00 He habiles)
2 [En el caso que no sea el propietario del predio, presentar
Base Legal la documentacion que acredite el derecho a edificar.
3 |Si es representante de una persona juridica, declaracién
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades jurada del representante leqal sefialando que cuenta
(27.05.2003). Art. 79. con representacion vigente, consignando datos de la

* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
Urbanas v de Edificaciones (25.09.2007) y la misma.
modificatorias. Arts. 10 v 25. | 4 (D ion jurada de los que intervienenn

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico en el provecto, sefialando encontrarse habiles para el

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10'v 25. ejercicio de la profesion.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de 0 de edificacion con sus respectivos planos en caso no hava
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 v 59. sido expedido por la Municipalidad: en su defecto copia del

* de Verificacion Administrativa v Técnica, Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la
Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
(24.01.2017). Art. 11. existente.

6 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago 1.207% $/.50.10

fente ala verificacid A

Documentacién Técnica ( por duplicado)

7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
a.Plano de ubicacion y localizacion; y
b. Plano de planta de la edificacion a demoler.

8 |Si no constituye parte integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacion y no se requiera el uso de explosivos, se
presentan como documentacion técnica:
a. La carta de sequridad de obra firmada por un
ingeniero civil
b. Plano de ubicacion

B [VERIFICACION TECNICA/3
Anexo H, el cual contiene:

9 |La fecha de inicio de obray el nombre del Responsable
de Obra.

10 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
la obra requiera, es suscrito por el Responsable de Obra y
por el Supervisor de Obra desi por la Municipali
La suscripcion del citado documento se realiza conforme a
lo establecido en el articulo 59, segun corresponda.

11 |La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita
el pago efetuado , correspondiente a la Verificacion 1.113% S/.46.20
Técnica.
Notas:
a) El formulario y su anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.

- LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DE 20 METROS DE LONGITUD, SIEMPRE Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE 1_|FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo y Control Urbano y Control Urbano
INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD la documentacion que acredite el derecho a edificar.

EXCLUSIVA' Y DE PROPIEDAD COMUN, DE 3 [Sies representante de una persona juridica, declaracion

ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA jurada del representante leqal sefialando que cuenta

MATERIA con representacion vigente. consianando datos de la
Partida Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita

Base Legal la misma.

* Lev N°27972. Lev Oraanica de Municipalidades 4 |D ion jurada de los que intervienenn
(27.05.2003). Art. 79. en el provecto. sefialando encontrarse habiles para el

* Lev N°29090. Lev de Reaulacién de Habilitaciones eiercicio de la profesion.

Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
modificatorias. Arts. 10y 25. ala io inistrati 1.207% $/.50.10

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de B [VERIFICACION TECNICA
Edificacion (12.05.17). Arts. 53, 54, 57 y 59. Anexo H,el cual contiene:

*R de Verificacio inistrativa y Técnica, 6 |La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable
Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA de Obra.

(24.01.2017). Art. 11. 7 |El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nmero minimo de visitas de inspeccién que 1.113% §1.46.20
la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra y
No estan consideradas en esta modalidad: por el Sups de Obra desic por la i
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
¢ - (en % UIT COMPETENTE 6
BASE LEGAL Numero y Denominacién Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACI APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
1) Las obras de edificacion en bienes La suscripcion del citado documento se realiza conforme
inmuebles que constituyan Patrimonio a lo establecido en el articulo 59, seqin corresponda.
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita
Instituto Nacional de Cultura-INC, e el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion
incluidas en la lista a la que se hace Técnica.
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral
2de la Ley N° 29090.
Notas:
2) Las Obras que requieran la ejecucion de a) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas
sétanos o semisotanos, 0 una sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
profundidad de excavacion mayora propietario o por el solicitante.
existentes. En dicho caso debe tramitarse b) Todos los planos v documentos técnicos deben estar
la licencia de edificacion bajo la sellados v firmados por el propietario o solicitante.
Modalidad B.
38 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
- LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE 1 |FUE por triplicado, debidamente suscritos. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, 2 |En el caso que no sea el propietario del predio, presentar Archivo y Control Urbano y Control Urbano
QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA la documentacion que acredite el derecho a edificar.
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO 3 [Sies representante de una persona juridica, declaracién
MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE jurada del representante legal sefialando que cuenta
QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO con representacion vigente, consignando datos de la
DE 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.
Base Legal D ion jurada de los que intervienenn
en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
Ley de Requlacion de Habilitaciones ejercicio de la profesion.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. iente ala verificaci inistrati 1.783% /. 74.00
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 42, 47 y 50
Ley que modifica diversas disposiciones Documentacién Técnica (por duplicado)
con el objeto de mejorar el clima de 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios , para obra nueva
inversion y facilitar el cumplimiento de de_Vivienda Multifamili
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
(28.07.10). Arts. 5 v 6. 8 [Plano de Arquictectura (planta, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de
ser el caso, adjuntando de las correspondientes memorias
No estan consideradas en esta modalidad: justificativas por cada especialidad.
9 |Plano de Sostenimiento de excavaciones , de ser el caso, de
1) Las obras de edificacion en bienes acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma
inmuebles que constituyan Patrimonio E 050 del RNE
Cultural de la Nacién declarado por el 10 [Memoria descriptiva que precise las carécteristicas de la
INC, e incluidas en la lista a la que se obra ademas de las edificaciones colindantes indicando
hace referencia en el inciso f) del articulo el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
3 numeral 2 de la Ley N° 29090. 11 |Estudio de Mécanica de Suelos, seqin los casos que
establece el RNE.
B [VERIFICACION TECNICA
12 [Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 del articulo 3, sequn las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con
por dafios iales v aterceros
v como al Sequro Cs io de Trabajo
de Riesgo.
[Anexo H, el cual contiene:
13 |La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable
de Obra.
14 |EI Cronograma de Visitas de Inspeccion , en el que se
determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra
y por el Supervisor de Obra designado por la Municipalidad.
La suscripcion del citado documento se realiza conforme
a lo establecido en el articulo 59, segun corresponda.
15 |La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el 1.978% S/, 82.10
pago efectuado , correspondiente a la Verificacion Técnica.
Notas:
a) Toda la ion técnica sera
por duplicado.
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda , firmados por el
propietario o por el solicitante.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
e

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

- LAS OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA
CONSTRUIDA O CAMBIO DE USO,

(LAS AMPLIACIONES PROCEDERAN SOLO
CUANDO LA EDIFICACION EXISTENTE
MANTENGA EL USO RESIDENCIAL)

Base Legal

* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 79.

w o

23

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE, por triplicado y debidamente suscritos

En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leqal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

D ion jurada de los pi que intervienen en
el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio
de la profesion.

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion con sus _respectivos planos en caso

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria v

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de
Edificacion (12.05.17). Arts. 54, 57y 60.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
INC, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo

3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de
lampliacion, emodelacién y demolicion parcial
en un mismo expediente debiendo
presentarse los requisitos exigidos para cada
uno de estos procedimientos.
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no haya sido expedido por la Municipalidad , en su defecto,

copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra,

0 la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion

existente.

Indicar la fecha y numero del comprobante de pago correspondiente
ladministrativa, consignado en el rubro “Observaciones”

del FUE.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva
de Vivienda Multifamiliar.

Plano de Ubicacién y Localizacién sequn formato.
Planos de Arquitectura (planta,cortes v _elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras,
de ser el caso, adjuntando de las correspondientes

por cada

Plano de Sostenimiento de excavaciones, de ser el caso, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma
E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra ademas de las edificaciones colindantes indicando el
nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Estudio de Mecénica de Suelos, seqin los casos que
establece el RNE.
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto
porla Municipalidad; en su defecto , copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
0 de Edificacion de la construccion existente.
En el caso que el predio esté suieto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se adjuntara copia del
reglamento intemo, el plano de Independizacién

iente a la unidad i iliaria y la autoridad de

junta de propietarios.

VERIFICACION TECNICA

Péliza CAR ( Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 del articulo 3, seqin
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con

por dafios iales y aterceros y
como al Seguro Ci io de Trabajo
de Riesgo.

[Anexo H, el cual contiene:

La fecha de inicio de obra y el nombre  del Responsable
de Obra.

El cronograma de Visitas de Inspeccion ,en el que se
determina el n(mero minimo de visitas de Inspeccion que la
obra requiera, es suscrito por el Responsable de Obra y por
el Supervisor de Obra desi por la Municipalidad. La
suscripcion del citado documento se realiza conforme

a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el
pago efectuad: iente a la Verificacion Técnica.

Notas:

a) Toda la
por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas

6n técnica sera

sus paginas y cuando corresponda , firmados por el

1.581%

1.880%

1. 65.60

§1.78.00




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

()

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

| Codigo /

Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO

N

APELACION

propietario o por el solicitante.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

sellados y firmados por el propietario o solicitante.

d) Debe comunicarse el inicio )Ee proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

- EN CASO DE DEMOLICIONES PARCIALES

Base Legal

Ley de Requlacion de Habilitaciones

Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 42, 47 vy 51
Ley que modifica diversas disposiciones

con el obieto de mejorar el clima de

inversion v facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566

(28.07.10). Arts. 5 v 6.

No estén consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes

y ambi que
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

[N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscritos.

En el caso que no sea el propietario del predio, presentar
la documentacion que acredite el derecho a edificar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leqal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
la misma.

23

o

~

o

Dy ion jurada de los que intervienenn
en el provecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.
Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
0 de edificacion con sus respectivos planos en caso no hava
sido expedido por la Municipalidad: en su defecto copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la
Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera:
6.1 Plano de Ubicacion y localizacion; y
6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando &reas a demoler de las remanentes.
En caso la fébrica se encuentre inscrita en los Reqistros
Publicos, se deberé acreditar que sobre el bien no recaigan
cargas /o 4 + 0 acreditar la izacion del
titular de la carga 6 gravamen.
Indicar la fecha v numero del comprobante de pago

fente ala verificacid A .

3 ©

en el rubro “Observaciones” del FUE.

Documentacién Técnica ( por duplicado)
Plano de Ubicacién v localizacion seqdn formato.
Planos de planta diferenciando las zonas v elementos de
la edificacion a demoler, asi como del perfil v altura de los
predios colindantes , hasta una distancia de 1.50m de los
limites de propiedad.
Memoria descriptiva de trabajos a realizar v del

imi d icion a utilizar, donde se

S

e
consideren las medidas de sequridad contempladas en
Norma Técnica G 050 del RNE v demas normas de la materia.
En el caso que el predio esté suieto al régimen de propiedad
exclusiva v propiedad comn se adjuntara copia del
Reglamento Intemo, el plano de Independizacion

i ala unidad i iliaria v la autoridad de

=

®

>

la junta de propietarios.

Carta de sequridad de obra firmada por un ingeniero
civil.

VERIFICACION TECNICA/3

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo

establecido en el numeral 3.2 dela rticulo 3 segn las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

por dafios fales y y terceros,
al Seguro C io de

y como
Trabajo de Riesgo

Anexo H, el cual contiene:

1.530%

$/.63.50

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria v

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

S

=

La fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable
de Obra.

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra y
por el Supervisor de Obra desi por la Municipali

La suscripcion del citado documento se realiza conforme

a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion
Técnica.

Notas:
a) Toda la ion técnica sera

por duplicado.

1.434%

$/.59.50




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

b) ElFormulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda , firmados por el
propietario o por el solicitante.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

- LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN
INMUEBLES QUE SE ENCUENTREN BAJO
EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS
PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA
LEGISLACION DE LA MATERIA

Base Legal

* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 79.

* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de
Edificacion (12.05.17). Arts. 54, 57, 60, 65 y 66.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
INC, e incluidas en la lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo

3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

w = P

33

—~

2 2 o

S W

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por triplicado, debidamente suscrito por el solicitante
En el caso que no sea el propietario del predio, presentar
la documentacion que acredite el derecho a edificar.
Sies representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
la misma.

ion jurada de los que intervienenn

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

Copia del Reglamento Intemo y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté suieto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun.
Autorizacio la Junta de Propietarios, conforme al
Reglamento Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157,
seguin corresponda.

Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

ala verificaci
en el rubro “Observaciones” del FUE.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

Plano de las especialidades que corresponden y sus
respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE .
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero

de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se
presente el plano de sostenimiento de excavaciones.

VERIFICACION TECNICA/3

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 dela rticulo 3 segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

1.482%

§1.61.50

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

.

&>

por dafios y personales y terceros,
al Seguro C io de

y como
Trabajo de Riesgo

[Anexo H, el cual contiene:

La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable
de Obra.

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se

ina el nimero minimo de visitas de inspeccion que

la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra y
por el Supervisor de Obra desic por la Municipali

La suscripcion del citado documento se realiza conforme

a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion
Técnica.

Notas:

a) Toda la
por duplicado.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda , firmados por el
propietario o por el solicitante.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el propietario o solicitante.

d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado en el FUE.

6n técnica sera

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica )

)|
3|

- PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,

w N D

1.978%

§/.82.10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscritos.

En el caso que no sea el propietario del predio, presentar
la documentacion que acredite el derecho a edificar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion

25 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

- EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

- INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

- EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de drea construida)

- EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

- LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

®~

©

s =

ala verificaci
en el rubro “Observaciones” del FUE.

Documentacion Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

Plano de sequridad y evacuacion cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE ,

que precise las

caracteristicas de la obra ,ademas de las edificaciones
colindantes indicando el numero de pisos y sotanos,
complementando con fotos.

Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ) i6 i AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i % U Evaluacion Previa | RESOLVER | _INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion :Jll.",:)dc;lgzrl‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
QUINTA O CONDOMINIOS QUE jurada del representante legal sefialando que cuenta
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR con representacion vigente, consignando datos de la
(de mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
de area construida)
4 que intervienen en
- EDIFICACIONES PARA FINES el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion i
de las previstas en la Modalidad D) 5 |Indicar la fecha y numero del comprobante de pago
i 6 inistratis i 7.082% S/.293.90

- TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 79.

* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de
Edificacion (12.05.17). Arts. 54, 57, 60, 65 y 66.

|

kS

Estudios de Impacto Ambiental EIA y de Impacto Vial EIV
laprobados por las entidades competentes v en los

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico, ademas de los requisitos sefialados en el
numeral 52.1 se presenta lo siquiente:
13.1 Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor, se diferencia los
elementos estructurales existentes, los que se van a
eliminar y los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.
13.2 Planos de instalaciones cuando sea necesario.
acompaiiados de memoria justificativa, en cuyo caso:
a) Se diferencien claramente los puntos v salidas
existentes, de los que se eliminarén;

los

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
v de dotacién de agua potable.
13.3 Para los provectos de inmuebles suietos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, se acreditara
la autorizacién de la Junta de Propietarios

interno_cuya copia se adjuntara_con los planos

rw

> o

3

de independizacion correspondientes.

VERIFICACION TECNICA/3

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 del articulo 3 segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

y terceros,
io de

[Anexo H, el cual contiene:
La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nmero minimo de visitas de inspeccién que

scrito por el Responsable de Obra v
o . R

La suscripcion del citado documento se realiza conforme
a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita 2.092%
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion

6n técnica sera

porla

20

1. 86.80




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

(b) ETformulario y sus anexos deben ser visados en fodas
sus paginas y cuando corresponda firmados por el
propietario o por el solicitante.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar

sellados v firmados por el propietario y/o solicitante.

(d) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los para isti i i

con los que fue aprobado.

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

- DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

* Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 79.

* Ley N°29090, Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de
Edificacion (12.05.17). Arts. 54, 57, 60, 65 y 66.

w = P
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE, por triplicado y debidamente suscritos.

En caso no sea el propietario del predio, la escritura publica

que acredite el derecho a edificar.

Sies representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita

la misma.

ion jurada de los que intervienenn

en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
0 de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedido por la Municipalidad; en su defecto copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la
Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

Indicar fecha y numero de comprobantes de pago por derecho
de revision.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

a) Plano de ubicacién y localizacion.

b) Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢

acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

gravamen.

Indicar la fecha y numero del comprobante de pago

ala
en el rubro “Observaciones” del FUE.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar
lademés lo siquiente:

a) izaci delas

(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), seqin corresponda.

VERIFICACION TECNICA/3
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo

5.176%

S1.214.80

25 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

&>

establecido en el numeral 3.2 dela rticulo 3 segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

por dafios y terceros,
al Seguro C io de

y como
Trabajo de Riesgo

[Anexo H, el cual contiene:
La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(en'SI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

40

>

3

de Obra.

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra y
por el Supervisor de Obra desi por la Municipali

La suscripcion del citado documento se realiza conforme

a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita
el pago efectuado, correspondiente a la Verificacion
Técnica.

Notas:

a) Toda la

por duplicado.

(b) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda firmados por el
propietario o por el solicitante.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar

sellados v firmados por el propietario v/o solicitante.

6n técnica seréd

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

1.894%

$/.78.60

VERIFICACION ADMINISTRATIVA.

25 dias

Area de

Sub Gerencia

( ion con previa del
proyecto por la Comision Técnica )

- EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

- EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area construida)

- EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con més de 15,000 m2 de érea
construida)

DEPORTIVOS (de més de 20,000
ocupantes)

- EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Legal

* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003). Art. 79.

w o

~

23

~o

© o

= 3

[Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscritos.

En el caso que no sea el propietario del predio, presentar

la documentacion que acredite el derecho a edificar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita

la misma.

D ién jurada de los que intervienenn

en el provecto, sefialando encontrarse habiles para el

eiercicio de la profesion.

Indicar la fecha v numero del comprobante de pago

en el rubro “Observaciones” del FUE.

Documentacion Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructt i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
por

Plano de sequridad v evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del CENEPRED.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE ,

fiado de la memoria iptiva que precise las
caracteristicas de la obra ,ademas de las edificaciones
colindantes indicando el numero de pisos y soétanos,
complementando con fotos.
Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva
de vivienda multifamiliar.
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

8.865%

S/. 367.90

Administracion
Documentaria v
Archivo

de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones (25.09.2007) y
modificatorias. Arts. 10 y 25. .

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico

Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 25.

* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias de
Edificacion (12.05.17). Arts. 54, 57, 60, 61 v 62.

)

=

Estudios de Impacto Ambiental EIA v de Impacto Vial EIV
aprobados por las entidades competentes v en los
casos que se requiera.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico, ademés de los requisitos sefialados en el
numeral 52.1 se presenta lo siquiente:
13.1 Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacioén o puesta en valor, se diferencia los
elementos estructurales existentes. los aue se van a
eliminar y los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.
13.2 Planos de instalaciones cuando sea necesario.
acompaiiados de memoria justificativa, en cuyo caso:
a) Se diferencien claramente los puntos v salidas
existentes, de los que se eliminarén;
los
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
v de dotacién de agua potable.
13.3 Para los provectos de inmuebles suietos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, se acreditara
la autorizacién de la Junta de Propietarios
intero cuya copia se adjuntara con los planos
de independizacion correspondientes.

22




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
e

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

2@

> o

3

VERIFICACION TECNICA/3

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2 del articulo 3 segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con

por dafios y y terceros,
y como al Seguro C io de
Trabajo de Riesgo

Anexo H, el cual contiene:

La fecha de inicio de obra v el nombre del Responsable
de Obra.

El Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se
determina el nimero minimo de visitas de inspeccion que
la obra requiera , es suscrito por el Responsable de Obra y
por el Sup: de Obra desi por la Municipali

La suscripcion del citado documento se realiza conforme

a lo establecido en el articulo 59, sequn corresponda.

La fecha, monto v nimero del comprobante que acredita

el paqo efectuado, correspondiente a la Verificacion
Técnica.

Notas:
(a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus paginas y cuando corresponda firmados por el
propietario o por el solicitante.
(b) Todos los planos v documentos técnicos deben estar
sellados y firmarmos por el propietario y/o solicitante.
(c) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(d) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con

2.786%

S/.115.60

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

41 [MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

41.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B (antes de emitida
la Licencia de Edificacion)

w N =

Solicitud
Indicar fecha y ntimero del comprobante de pago
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la

on propuesta para la

0.908%

$/.37.70

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

41.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS
MODALIDADES C y D - COMISION
TECNICA (antes de emitida la Licencia
de Edificacion)

w N

~

Solicitud

Indicar fecha y nimero del comprobante de pago por derecho
de revision segun la(s) especialidad (es) que corresponda(n)
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la

on propuesta para la
Indicar fecha y nimero del comprobante de pago
- Modalidad C
- Modalidad D

3.708%
4.648%

§/.153.90
§/.192.90

25 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

41.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD A (modificaciones
sustanciales)

[N

w

FUE, por duplicado y debidamente suscrito.
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad
A v de acuerdo a la modificacion propuesta , por duplicado.
Indicar fecha y nimero del comprobante de pago.

0.908%

§1.37.70

Area de
Administracion
Documentaria v

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

41.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD B (modificaciones
sustanciales)

[N

FUE, por duplicado y debidamente suscrito.
D exigidos para las i B, y de acuerdo

a la modificacion propuesta, por duplicado.
- Plano de ubicacion y izacion, segun formato.

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

&~ w

- Plano Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
estructura, instalaciones sanitarias, electricas y sus
respectivas memorias descriptivas.

- De ser el caso , plano de sostenimiento de excavaciones.
- Estudio de Mecanica de Suelos.

Factibili de Servicios de

Indicar fecha y niimero del comprobante de pago.

1.210%

$/.50.20

41.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

NN

w

FUE, por duplicado y debidamente suscrito.

exigidos para las CyDque
sean materia de la modificacion propuesta.
Indicar fecha y niimero del comprobante de pago por derecho

de revision dela Comision Técnica

23

25 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
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REQUISITOS DERECHO DE ;I'RAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

{en % UIT » COMPETENTE
Ao 2018) | (enS/)1/ Positvo | Negativo | (o0 828 PROCEDIMIENTO | oo RESOLVER RECO"S"?ERAC'O

Sl. 4,150.00 hébiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

! 9
I Codigo /
Ubicacién

Numero y Denominacién APELACION

IS

Planos del proyecto modificado, por duplicado.

23

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (02.10.13)
(27.08.15) (22.07.16). Arts. 47, 50, 51, 52, 57 y 60

Indicar fecha y niimero del comprobante de pago
- Modalidad C
- Modalidad D

4.475%
6.135%

S/. 185.70
S/. 254.60

9

CONFORMIDAD DE OBRA Y
DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN
VARIACION MODALIDAD A, B, Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto

~

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declatoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que el titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar :

a) La escritura plblica que acredite el derecho a edificar.
b) Si es representante de una persona iuridica, declaracion
jurada del representante leqal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita

5 dias

Area de
Administracion
Documentaria v

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Sub Gerencia Gerencia de

de Obras Desarrollo
Privadas, Catastro Urbano

v Control Urbano

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modificatorias la misma.
02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 63 Declaracién jurada firmada por el profesional responsable

o

oel en o ingenieria por
el ini como i de la obra,
manifestando que esta se ha realizado conforme a los
planos aprobados de la licencia de edificacion.

Cooia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion. por triolicado.

Documento aue reaistre la fecha de eiecucion de la obra.

En este caso el administrado no cuente con este documento
ouede presentar una Declaracion Jurada en la aue indiaue
dicha fecha.

Indicar fecha vy numero de comprobante de pago.

Modalidad A

Modalidad B

Modalidad C 2.841% S/. 117.90
Modalidad D 3.537% S/. 146.80
Modalidad C 4.034% S/.167.40
Modalidad D 5.036% S/.209.00

~

23

=Y

Notas:
(a) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresoonda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
b) Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar . la
dependencia municioal a solicitud del administrado.
ouede extender la conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable". debiendo las edificaciones cumolir con:
a) En los bienes v servicios comunes: Contar con
estructuras. obras exteriores. fachadas exteriores
e interiores. paramentos laterales. muros. pisos.
escaleras v techos conclidos: instalaciones
sanitarias. eléctricas v. de ser el caso.
instalaciones de aas. sistema de bombeo de
aaqua contra incendio v aaua potable. sistema de
bombeo de desaaue v ascensores u otras
i i en funci i Los
v escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.
b) En las éreas de prooiedad exclusiva: Contar con muros  revocados . falsos
revocados: falsos pisos v/o contrapisos terminados :
ouertas v ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados . asi como un bafio terminado con aparatos
sanitarios. puertas v ventas

P

&S

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACION
- MODALIDAD A

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declatoria de X Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Administracion de Obras de Obras Desarrollo
En caso que el titular del derecho a edificar sea una Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
persona distinta a quien inicio el procedimiento de Archivo y Control Urbano y Control Urbano
edificacion, debera presentar :

a) La escritura pUblica que acredite el derecho a edificar.

~

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 64

w

b) Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,

suscritos por el ini yel

en arquitectura o ingenieria_designado por el

24




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

~

23

=Y

~

o

ladministrado como constatador de obra.

Carta que acredita la autorizacion del proyectista

original a realizar las modificaciones, en caso éste

no sea el responsable ni el constatador de las obras.
Copia de la seccion del cuaderno de Obra y de los planos
respectivos que acrediten que la(s) modificacion(es)

fue (ron) puesta(s) a consideracion del proyectitas
responsable del proyecto de la(s) especialidad (es)
respectiva(s) antes de su ejecucion.

Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de obra.

revision, correspondiente a la especialidad de
arquitectura, y de ser el caso , al CENEPRED.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

En este caso el administrado no cuente con este documento,

puede presentar una declaracion jurada en la que indique
dicha fecha.
Indicar la fecha y numero de comprobante de pago

Nota:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

4.547%

S/.188.70

- MODALIDAD B
Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 64

~

w

~

23

=Y

~

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declatoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.
En caso que el titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar :
a) La escritura pUblica que acredite el derecho a edificar.
b) Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.
Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y
de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto
aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,

i suscritos por el ini yel

oel i en i o ingenieria
porel ini como i
constatador de obra.
Copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el

Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracién jurada en la que indique

o

5.542%

S/.230.00

10 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

dicha fecha.
Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.

Nota:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

- MODALIDAD C Y D
Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias

~

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declatoria de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que el titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar :

a) La escritura pUblica que acredite el derecho a edificar.

b) Si es representante de una persona juridica, declaracion

25

15 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

Sl 4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 64

w

~

33

o

—~

o

jurada del representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Si es representante de una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y

de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de
idad, cuando las variaci i i la

modificacion del proyecto de seguridad aprobado,

suscritos por el ini yel
responsable que los planos de replanteo o el profesional en

o ingenieria desit por el
como profesional constatador de obra.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.
Copias de los comprobantes de pago por derecho de
revision, correspondientes a la especialidad de
Arquitectura y, de ser el caso, al Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Desastres - CENEPRED
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique
dicha fecha.
Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Modalidad C
idad D

Nota:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

10.108%
14.422%

S1.419.50
S/.598.50

4

B

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
- MODALIDADAY B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 61

Ley que modifica diversas disposiciones

con el objeto de mejorar el clima de

inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566

(28.07.10). Arts. 5y 6.

S N

o

FUE debidamente suscrito.

Plano de ubicacion y localizacion

Planos de arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Declaracion jurada de habilidad del profesional

que interviene en el proyecto.

Indicar fecha y numero de comprobante de pago por derecho
de revision.

Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Modalidad A

Modalidad B

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

1.092%
1.660%

§1.45.30
§/.68.90

3 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

- MODALIDAD C YD
Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 61

W -

~
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FUE debidamente suscrito.

Plano de ubicacion y localizacion

Planos de arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados

cuando se requiera la intervencion de los

delegados Ad Hoc y del CENEPRED.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

26

8 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
) () 16n Previ AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Namero y Denominacion :j :?dc:gz 'I| Afio 2018) (ensi) 1l postv | Negatvo i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
S, 4,150.00 hébiles)
Ley que modifica diversas disposiciones que interviene en el proyecto.
con el objeto de mejorar el clima de 6 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago por derecho
inversion y facilitar el cumplimiento de de revision.
tributarias, Ley N° 29566 7 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
(28.07.10). Arts. 5y 6. Modalidad C 5.798% S/. 240.60
Modalidad D 7.793% S/.323.40
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
45 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 [La seccion del FUE correspondientes al Anexo C - 5 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
Pr ia de Edifi i suscrito y por Administracion de Obras de Obras Desarrollo
Base Legal triplicado , en el rubro 5, i Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Reglamento de Licencias de Habilitacion adicionales para Uso Multiple” los datos del pago Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto efectuado por derecho de tramite: nimero de recibo,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias fecha de pago y monto.
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 62 2 [En caso que el titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar :
a) La escritura pUblica que acredite el derecho a edificar.
b) Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.
3 |Copia de los planos de Ubicacion y Localizacion y de la 2.573% S/. 106.80
ialidad de i de Licencia i 2.870% S/.119.10
por triplicado .
4 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago 4.347% S/. 180.40
Modalidad A 5.841% S/. 242.40
Modalidad B
Modalidad C
Modalidad D
Nota:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Todos los documentos que son presentados, tienen la
condicion de declaracion jurada.
46 |CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 |Solicitud en la que se debe indicar los datos referidos a la X 5dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS ubicacion del predio objeto de la solicitud. Administracion de Obras de Obras Desarrollo
2 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 0.757% S/.31.40 Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art 14 numeral 2.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 5
47 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 [Solicitud de revalidacién a traves del FUHU o FUE X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
EDIFICACION ( seguin corresponda) Administracion de Obras de Obras Desarrollo
(Vencido el plazo de la licencia se podra 2 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 2.971% S/.123.30 Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
revalidarla por 36 meses) Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Nota:
Base Legal (a) Vencido el plazo de vigencia de la licencia de
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

28

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Numero y Denominacién (j:?:;‘:glz'l‘ Afio 2018) (ensi) 1l ositvo | Negative e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI;ERACIO APELACION
Sl.  4,150.00 habiles)
Ley de Regulacion de Habilitaciones ion , el admini puede i porel
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 mismo plazo por el cual fue otorgada.
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. (b) La revalidacion solo procede cuando exista avance de
Reglamento de Licencias de Habilitacion la ejecucion de la obra , constatando por la Municipalidad
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto luego de la revalidacién. Este avance puede presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias modificaciones no sustanciales.
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 4
48[PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1|Solicitud de prérroga, indicando el nimero de  resolucion GRATUITO | GRATUITO X 03 dias Area de Sub Gerencia
EDIFICACION de la licencia y/o del expediente. Administracion de Obras
Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal Archivo y Control Urbano
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 1. La prérroga se solicita dentro de los treinta dias
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. io anteriores a sus
2. La prorroga es valida por doce meses calendario y por
Unica vez.

49 |REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 15 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
(Se podran regularizar las edificaciones 2 |En caso que el administrado no sea el propietario del Administracion de Obras de Obras Desarrollo
ejecutadas hasta el 27 de setiembre del predio, la escritura publica que acredite el derecho de Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
2008) habilitar. Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Base Legal 3 |Si es representante de una persona juridica, declaracion
Ley de Regulacion de Habilitaciones jurada del representante legal sefialando que cuenta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 con representacion vigente, consignando datos de la
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30. Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
Reglamento de Licencias de Habilitacion la misma.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4. |Documentacion técnica, firmada por el profesional
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias constatador, compuesta por:
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts. 68, 69, 70y 71 a) Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Ley que modifica diversas disposiciones b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
con el objeto de mejorar el clima de elevaciones)
inversion y facilitar el cumplimiento de c) Memoria descriptiva
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 5 [Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
(28.07.10). Arts. 5y 6. obra.
Ley que modifica la ley N° 29090, y amplia el 6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
plazo para la regularizacion de habilitaciones civil colegiado.
y edificaciones hasta el 31.12.2013, Ley N° 7 |De ion jurada de habilitacion del
29898 (11.07.12) constatador, sefialando estar habil para el ejercicio de la
Ley que modifica la ley N° 29090, y amplia el profesion.
plazo para la regularizacion de habilitaciones 8 [Para izaci de i iaci 0
y edificaciones hasta el 31.12.2013, Ley N° i copia del que acredite la
29898 (11.07.12) declaratoria de fabrica o de edificacion del inmueble , con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad en su defecto copia del certificado de
conformidad o Finalizacién de obra, o la Licencia de Obra
de edificacion de la construccion existente que no es
materia de regularizacion.
9 [En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se acredita que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto
presentar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.
10 |Indicar fecha y nimero del comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente al
10% del valor de la obra a regularizar, tomando como base el
costo a la fecha de construccion actualizado por el indice
de precios al consumidor.
11 |Indicar la fecha y nimero de comprobante de pago.
Modalidad A 4.02% S/. 166.80
Modalidad B 5.31% S/.220.40
Modalidad C 6.71% S/.278.30
Modalidad D 8.30% S/. 344.40
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

()

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

(en % UIT
Aiio 2018)

Sl 4,150.00

| Codigo /
Ubicacién

Namero y Denominacion

(en'SI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

o
3|

Base Legal

Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts.25 y 32
Ley que modifica diversas disposiciones

con el obieto de mejorar el clima de
inversion v facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5 v 6.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05)
hectareas que constituyan islas rusticas
y que conformen un lote Unico, simpre
v cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento
Integral aprobado con anterioridad.

w [N

~

=Y

o~

3 ©

\

D

y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan

afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral v el asiento donde se encuentra inscrito

el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, la escritura publica que acredite el derecho de
habilitar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante leqal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Reqistral v el asiento en el que conste inscrita
la misma.

6n de los

D

que intervienen en el provecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.

Indicar fecha y nimero de comprobante correspondiente a la 2.00%
verificacion administrativa.

Documentacién técnica:

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segin lo dispuesto en
el numeral 20.2 del articulo 20.

ia de

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el

del disefio,

vlos

de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

=3

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental en los casos R.N.E.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes

S/.82.90

20 dias

Area de
Administracion
Documentaria v

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
v Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

cultural

y arqueoldgico.
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacién.

>®

VERIFICACION TECNICA/3
o i

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de inicio de la obra

Presentacion de Anexo Hy Poliza CAR

Pago de verificacion técnica (por inspeccion). 2.38%

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
ésico Oficial, segun lo i

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

29

$/.98.80
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l postvo | Negative Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)

51 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 45 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes Administracion de Obras de Obras Desarrollo
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
proyecto por la Comision Técnica ) 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Archivo y Control Urbano y Control Urbano

Registral y el asiento donde se encuentra inscrito
Base Legal el inmueble.
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del

* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades predio, la escritura publica que acredite el derecho de
(27.05.2003). Art. 79. habilitar.

* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones 4 |Si es representante de una persona juridica, declaracion
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y jurada del representante legal sefialando que cuenta
modificatorias. Arts. 10, 16y 31. . con representacion vigente, consignando datos de la

* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 21. la misma.
* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento 5 ion jurada de habilitacién de los i
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
Edificacion (12.06.17). Arts. 16, 17, 20, 22, 23 y 24. para suscribir la documentacion tecnica.
6 |Indicar fecha y nimero de comprobante correspondiente a la 7.40% 8/.307.20
verificacion administrativa.
7 |Documentacion técnica:
Se sujetan a esta modalidad: Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 8 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
a ejecutar por etapas con sujecion a un alcantarillado y de energia eléctrica, segtn lo dispuesto en
Planeamiento Integral. el numeral 20.2 del articulo 20.

b) Las habilitaciones urbanas con 9 |D ion Jurada de inexistencia de
construccion simultanea que soliciten 10 | Documentacién técnica, por triplicado, firmada por el
venta garantizada de lotes. ini y los i del disefio,

c) Las habilitaciones urbanas con de acuerdo a lo siguiente:

construccion simultanea de viviendas en - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

las que el numero, dimensiones de lotes coordenadas UTM.

a habilitar y tipo de viviendas a edificar se - Plano perimétrico y topografico.

definan en el proyecto, siempre que su - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de oramentacion de parques, referentes

al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
11 | Memoria descriptiva.
12 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
13 |Estudio de Impacto Ambiental en los casos R.N.E.
14 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
i como patrimonio cultural

y arqueoldgico.

15 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion.

16 |Copia del comprobante de pago por revisién de Proyecto.
B |VERIFICACION TECNICA/3
17 |C de Visitas de i0
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
18 [Comunicacion de inicio de la obra
19 |Presentacion de Anexo Hy Poliza CAR
20 |Pago de verificacion técnica (por inspeccion). 3.57% S/.148.30

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

52 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA/ X 45 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
MODALIDAD D Requisitos comunes: Administracion de Obras de Obras Desarrollo
(Aprobacion con evaluacion previa del Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
proyecto por la Comision Técnica ) 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. Archivo y Control Urbano y Control Urbano

2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l positve | Negatio Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
Base Legal Registral y el asiento donde se encuentra inscrito
el inmueble.
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del
(27.05.2003). Art. 79. predio, la escritura publica que acredite el derecho de
* Ley N°29090, Ley de Requlacion de Habilitaciones habilitar.
Urbanas y de Edificaciones (25.09.2007) y 4 |Si es representante de una persona juridica, declaracion
modificatorias. Arts. 10, 16y 31. . jurada del representante legal sefialando que cuenta
* Decreto Supremo N°006-2017-VIVIENDA, Texto Unico con representacion vigente, consignando datos de la
Ordenado de la Ley N°29090 (27.02.17). Arts. 10y 21. Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
* Decreto Supremo N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento la misma.
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 5 |D ion jurada de habilitacién de los
Edificacion (12.05.17). Arts. 16, 17, 20, 22, 23y 24. que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la ion técnica.
6 [Indicar fecha y nimero de comprobante correspondiente a la 8.76% S/, 363.60
verificacion administrativa.
Se sujetan a esta modalidad:
Documentacién técnica:
a) Las habilitaciones urbanas de predios 7 |Certificado de Zonificacién y Vias.
que no colinden con areas urbanas o que 8 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
dichas areas aledafias cuenten con alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto en
proyectos de habilitacion urbana el numeral 20.2 del articulo 20.
aprobados y no ejecutados, por tanto, la 9 ién Jurada de inexi ia de
habilitacién urbana del predio requiera 10 | Documentacion tecnica, por triplicado, firmada por el
de la formulacion de un Planeamiento ini y los i del disefio,
Integral. de acuerdo a lo siguiente:
b) Las habilitaciones urbanas de predios - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
que colinden con Zonas Arqueolégicas, coordenadas UTM.
inmuebles previamente declarados como - Plano perimétrico y topografico.
bienes culturales, o con Areas Naturales - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
Protegidas. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
¢) Para fines industriales, comerciales o trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
usos especiales. necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de oramentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
11 | Memoria descriptiva.
12 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
13 |Estudio de Impacto Ambiental en los casos R.N.E.
14 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
i como patrimonio cultural
y arqueoldgico.
15 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
16 |Copia del comprobante de pago por revisién de Proyecto.
B |VERIFICACION TECNICA/3
17 |C de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
18 [Comunicacion de inicio de la obra
19 |Presentacion de Anexo Hy Poliza CAR
20 |Pago de verificacion técnica (por inspeccion).
Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con 3.97% S/.164.80
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d)La ion técnica sera en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
53 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION MODALIDAD B X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
URBANA 1 [FUHU, debidamente suscrito. Administracion de Obras de Obras Desarrollo
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal sustente su petitorio. Archivo y Control Urbano y Control Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 1.78% S1.74.00
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BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
e

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts.35

NN

w

~

I
MODALIDAD C y D (Comisién Técnical

Formulario FUHU debidamente suscrito.
Planos por triplicado y deméas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. por el derecho

de Revision de Proyectos.
Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
- Modalidad C

6.21%

SI. 257.80

5 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

- Modalidad D

6.41%

SI.266.10

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La ion técnica sera en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA

@
£

54.1 SIN VARIACIONES
(Modalidades B, C 'y D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

~

w

~

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida

Registral y el asiento donde se encuentra inscrito

el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, la escritura piblica que acredite el derecho de
habilitar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts.25 y 36

£

—~

o

10 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

la misma.

Dy ion jurada de habilitacion de los

que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.

- Modalidad B

- idad C

3.48%
4.48%

S/.144.50
SI. 185.80

- Modalidad D

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segiin lo i
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

32

8.11%

§1.253.70
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(en'SI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliqguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

54.2 CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad B, C y D con evaluacion de la
Comision Técnica)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Arts.25 y 36

~

w

~

=Y

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida

Registral y el asiento donde se encuentra inscrito

el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del
predio, la escritura publica que acredite el derecho de
habilitar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la

Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Dy ion jurada de habilitacion de los

que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
para suscribir la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

~

o

©

10 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Sub Gerencia
de Obras
Privadas, Catastro
y Control Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
[damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de oramentacion de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
ini a al colegio
tal situacion, i la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
- Modalidad B
- Modalidad C
- Modalidad D

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
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4.26%
5.74%
7.47%

S/.176.90
S/.238.40
S/.309.90
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
. _— e (en % UIT COMPETENTE @
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l positve | Negatio Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACI APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
55 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1~ |FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
TERRENOS RUSTICOS 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Administracion de Obras de Obras Desarrollo
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal el inmueble. Archivo y Control Urbano y Control Urbano
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del
Ley de Requlacién de Habilitaciones predio, la escritura piblica que acredite el derecho de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 habilitar.
v modificatorias (25.09.07). Art. 31. 4 |Si es representante de una persona juridica, declaracion
Reglamento de Licencias de Habilitacion jurada del representante leal sefialando que cuenta
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto con representacion vigente, consignando datos de la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). la misma.
Arts. 25, 27 y 28. 5 ion jurada de habilitacion de los
Ley que modifica diversas disposiciones que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
con el objeto de mejorar el clima de para suscribir la documentacion técnica.
inversion v facilitar el cumplimiento de 6 |Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 7 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago 5.73% §1.237.70
(28.07.10). Arts. 5 v 6.
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.
(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.
56 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Administracion de Obras de Obras Desarrollo
Base Legal Registral y el asiento donde se encuentra inscrito Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
el inmueble. Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Ley de Requlacién de Habilitaciones 3 [En caso que el administrado no sea el propietario del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 predio, la escritura publica que acredite el derecho de
v modificatorias (25.09.07). Art. 31. habilitar.
Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Si es representante de una persona juridica, declaracion
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto jurada del representante leqal sefialando que cuenta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias con representacion vigente, consignando datos de la
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16). Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita
Arts. 25, 29 y 30. la misma.
Ley que modifica diversas disposiciones 5 ion jurada de habilitacién de los i
con el objeto de mejorar el clima de que intervienen en el proyecto de encontrarse habiles
inversion y facilitar el cumplimiento de para suscribir la documentacion técnica.
obligaciones tributarias, Ley N° 29566 6 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 3.569% 148.10
7 |Documentacién técnica:
- Plano de ubicacion v localizacion del lote materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
sequn los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando &reas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.
7 [Documentacion técnica:
- Plano de ubicacion v localizacion del lote materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea,
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

SI.  4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

linderos, medidas perimétricas y nomenclatura

sequn los antecedentes reqistrales.

- Plano de la subdivision sefialando &reas, linderos,
medidas perimétricas v nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos v
medidas perimétricas del lote de subdivision v de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al Sistema
Geodeésico Oficial, sequn lo establecido en la ley N° 28294,
ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro v
su vinculacion con el Registro de Predios v sus
reglamentos.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue imoliauen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las &reas de
aportes con los cuales fue autorizada la licencia deben
iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

7|REGULARIZACION DE HABILITACIONES
URBANAS EJECUTADAS
(Se podran regularizar las habilitaciones
urbanas ejecutadas hasta el 25 de setiembre del
2007)

o

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 23y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
(02.10.13) (27.08.15) (22.07.16).

Arts. 25, 38, 39.

Ley que modifica diversas disposiciones

con el objeto de mejorar el clima de
inversion y facilitar el cumplimiento de
obligaciones tributarias, Ley N° 29566
(28.07.10). Arts. 5y 6.

Ley que modifica la ley N° 29090, y amplia el
plazo para la regularizacion de habilitaciones
y edificaciones hasta el 31.12.2013, Ley N°
29898 (11.07.12)

NN

w

~
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S

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias calendario.

En caso que el administrado no sea el propietario

del predio, la escritura publica que acredite el

derecho de habilitar.

Si es representante de una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la documentacion técnica.

Anexo G debidamente suscrito.

Documentacién técnica

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacion en concordancia con el Plan de

Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad

Provincial, conteniendo el perimetro del terreno,el disefio
de la lotizacion de las vias, aceras y bermas ; y las areas

correspondientes a los aportes.

Plano Perimétrico y Topogréafico del Terreno, incluyendo la

i ica ala via i 4s cercana

existente o con aprobacion de proyectos.
Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.

=

=

=3

>

5 dias

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal

Declaracion jurada de la reserva de areas para los aportes

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
ilitacion y el i de la obraen la

que conste el nivel de ejecucion y una descripcion de las

obras de habilitacion urbana ejecutada.

Copia legalizada notarialmente de la escritura publica y/o

comprobantes de pago por la redencion de los aportes que

correspondan.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana,
de corresponder
17 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago
Modalidad B 2.863% S/.118.80
Modalidad C 3.455% S/.143.40
Modalidad D 3.952% S/. 164.00
Nota:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desague, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segun
corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
58 [CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
libre reproduccion). Administracion de Obras
Base Legal 2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular. Documentaria y Privadas, Catastro
3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
numeral 3.3. 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 29060 (07.07.07). del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 1.108% §1.46.00
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal ), 39, 41y 42.
59 [FICHA UNICA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
libre reproduccion). Administracion de Obras
Base Legal 2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular. Documentaria y Privadas, Catastro
3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
numeral 3.3. 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 29060 (07.07.07). del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 0.648% $§1.26.90
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f) y 44.
R ion N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
60 |RECTIFICACION DE FICHA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
CATASTRAL libre reproduccién), en el cual se debe indicar la Administracion de Obras de Obras Desarrollo
informacion a rectificar, adjuntando los Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal que sustenten la rectificacio Archivo y Control Urbano y Control Urbano
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
numeral 3.3. poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 29060 (07.07.07). en caso de no estar registrado el predio a nombre
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del titular, documento que acredite la propiedad.
(15.11.04). Art. 68. 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
v 18. 0.651% §/.27.00
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f) y 44.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC
16.07.07).
61 [ACTUALIZACION DE LA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
INFORMACION CATASTRAL libre reproduccién), en el cual se debe indicar la Administracion de Obras
informacion a actualizar, adjuntando los Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal que sustenten la izacio Archivo y Control Urbano
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
numeral 3.3. poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 29060 (07.07.07). en caso de no estar registrado el predio a nombre
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del titular, documento que acredite la propiedad.
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
v 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f) y 44
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
62 [CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 30 Area de Sub Gerencia
JURISDICCION libre reproduccion). Administracion de Obras
2_[Exhibir documento (DNI/CE) del fitular. Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal 3 [De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 4 |Plano de ubicacion.
numeral 3.3. 5 |Copia fedateada del documento que acredita
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 29060 (07.07.07). documento que acredita la propiedad o posesion,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF indicando que el predio se encuentra en el
(15.11.04). Art. 68. Distrito.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, 6 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 0.687% /. 28.50
v 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 56.
63 |CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
NOMENCLATURA VIAL libre reproduccion). Administracion de Obras
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular. Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 4 |Plano de ubicacion.
numeral 3.3. 5 |Copia fedateada de documentos que acredita
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 29060 (07.07.07). documento que acredite la propiedad, de ser el
Decreto Supremo N° 156-2004-EF el caso.
(15.11.04). Art. 68. 6 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 0.687% . 28.50
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
v 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 57.
64 |CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 5 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
PARA: libre reproduccién). Administracion de Obras de Obras Desarrollo
. 2 [Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
- NUEVA EDIFICACION 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Base Legal 4 |Copia fedateada de documentos que acredita
la propiedad inscrita en la SUNARP.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 5 [Copia de Licencia de Edificacién, conformidad
numeral 3.3. 0 Finalizacién de obra, o Declaratoria de
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, Edificacion.
Ley N° 29060 (07.07.07). 6 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 0.788% §/.32.70
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
v 18.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
. _— e (en % UIT COMPETENTE @
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACI APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40y 41.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 58.
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33y
modificatoria .
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 49.
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).
- EDIFICACION SANEADA Y 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 5 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
CONCLUIDA libre reproduccion). Administracion de Obras de Obras Desarrollo
2 [Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 4 |Copia fedateada de documentos que acredite
numeral 3.3. la propiedad inscrita en la SUNARP.
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. En caso requiera nueva asignacion de
Ley N° 29060 (07.07.07). numeracion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Acreditar el saneamiento del nuevo ingreso
(15.11.04). Art. 68. (Numeracion Exterior) /o unidad inmobiliaria
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, (Numeracion Interior).
y 18. En caso de tener varias numeraciones
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS asignadas con anterioridad.
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41. Acreditar que registralmente sigue inscrito con
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN una sola unidad inmobiliaria.
(30.08.08). Art. 58 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Ley N° 29090 (25.09.07). Art. 33 v - Nueva asignacion de numeracion. 0.788% §/.32.70
modificatoria . - Numeracion asignada con anterioridad. 0.586% §1.24.30
Ley N° 29476 (18.12.09). Art. 15.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA
(04.05.13). Art. 49.
Decreto Supremo N° 003-2010-VIVIENDA
(07.02.10).

65 |CONSTANCIA DE POSESION 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
PARA FINES DEL libre reproduccion). Indicando nombre, direccion Administracion de Obras de Obras Desarrollo
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS v nimero de DNI, o solicitud simple. Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
BASICOS 2 |Exhibir documento (DNI/CE) del fitular. Archivo y Control Urbano y Control Urbano

3 |Plano simple de ubicacion del Predio.
Base Legal 4 |Acta de verificacion de posesion efectiva del
predio emitida por un funcionario de la
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 municipalidad distrital correspondiente v suscrita
numeral 3.5. por todos los colindantes del predio o acta
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, policial de posesion suscrita por todos los
Ley N° 29060 (07.07.07). colindantes de dicho predio.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 1.619% §1.67.20
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.06). Arts. 27, 28 'y 29.
66 [SOLICITUD DE DECLARACION DE PREDIO 1 [Solicitud dirigida a funcionario competente X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
TUGURIZADO firmada. Administracion de Obras de Obras Desarrollo
2 |Documento que acredite estado de vulnerabilidad: Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
Base Legal - En caso la edificacion tenga mas de cuarenta Archivo y Control Urbano y Control Urbano
afios, deberé presentar documento que acredite
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 que la edificacion presenta una vulnerabilidad
numeral 4.2. fisica, alta 0 muy alta segun los criterios de
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. INDECI.
Ley N° 29060 (07.07.07). - En caso la edificacion tenga menos de cuarenta
Decreto Supremo N° 156-2004-EF afios, debera presentar documento que acredite
(15.11.04). Art. 68. que ésta no se ajusta a las normas de edificacion
Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 5 literal d), 6, y atenta contra la vida y la salud de los moradores
24y 25. y vecinos por hacinamiento humano, entre otros;
Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA. y que, la edificacion carezca de ventilacion e
(30.10.10). Del 04 al 17 iluminacién natural o artificial, 0 que cuente con
ellas pero de modo inadecuado.
- En caso de edificaciones que atenten contra la
vida y la salud de los moradores y vecinos por
i humano, grave ion de las
paredes y estructuras principales, entre otros,
de acuerdo con las normas técnica aprobadas
por la OMS y normas de sanidad vigentes, debera
presentar documento que acredite dicha situacion
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
) () 16n Previ AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién G:?:;cglz'l‘ Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)
emitido por autoridad competente.
- En caso de edificaciones que carezcan de

iluminacion natural o artificial o que cuente con

ellas pero de modo inadecuado, segiin

normatividad de la materia, debera presentar

documento que acredite dicha situacion, emitido

por autoridad competente.

3|Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 1.619% S/.67.20

67 |SOLICITUD PARA IDENTIFICACION Y 1 |Solicitud dirigida a funcionario competente X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DECLARACION DE AREAS DE firmada, por Administracion de Obras de Obras Desarrollo
TRATAMIENTO de los predios, grupos de moradores/poseedores Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano

de los predios, promotores o empresarios privados. Archivo y Control Urbano y Control Urbano
Base Legal 2 |Documento que acredite la propiedad, posesion o
documento que acredite el interés para desarrollar
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 proyecto de renovacion urbana segun corresponda.
numeral 4.2. 3 [Plano de ubicacion de la microzona o zona del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. rea de tratamiento.
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Documento técnico que sustente el estado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF tugurizado de los predios.
(15.11.04). Art. 68. 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 2.116% S/. 87.80
Ley N° 29415 (02.10.09). Arts. 6.
Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA
(30.10.10). Arts. del 4 al 17.

68 [SOLICITUD EFECTUADA POR LOS 1 [Solicitud colectiva dirigida a funcionario competente X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
MORADORES/POSEEDORES A FIN DE SER por los dias Administracion de Obras de Obras Desarrollo
DECLARADOS APTOS PARA CONFORMAR de cada predio previamente empadronado en la Documentaria y Privadas, Catastro | Privadas, Catastro Urbano
UNA ASOCIACION DE VIVIENDA Municipalidad, debidamente suscrita por cada Archivo y Control Urbano y Control Urbano

uno de los solicitantes.
Base Legal 2 |Declaracion jurada de cada uno de los moradores/
poseedores manifestando su condicion de
Ley N° 29415 (02.10.09). Art.18 Segundo expedito para ser aptos
parrafo. de conformar una asociacion de vivienda con
Decreto Supremo N° 011-2010-VIVIENDA fines de Renovacion Urbana.
(30.10.10). Arts. 20 3 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 2.508% S/.104.10
SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS, CATASTRO Y CONTROL URBANO: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

69 [RESELLADOS O AUTENTICACION DE COPIA DE 1" [Solicitud diriaida a funcionario compente. Area de Sub Gerencia

PLANOS APROBADOS 2 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 0.858% /. 35.60 Administracion de Obras
Documentaria y Privadas, Catastro

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° Nota: Archivo y Control Urbano

27972 (27.05.03) Art. 79. La primera copia de los planos es autenticada de

Reglamento de Licencias de Habilitacion forma gratuita.

Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y

modificatorias (04.05.13). Arts. 48, 58 y 61.

70 [VISACION DE PLANOS 1 [Solicitud diriaida al alcalde Area de Sub Gerencia

2_|Plano de ubicacion a esc. 1/500 (4 iueqos) firmado Administracién de Obras
Base Legal por el profesional y propietario. Documentaria y Privadas, Catastro
* Lev Oradnica de Municipalidades. 3 [Plano perimétrico con coordenadas UTM, Esc. Archivo y Control Urbano
Lev N° 27972 Art. 87 (27.05.03) 1/50, 1/100 6 1/200 (4 juegos) firmados por el
* Ley del Procedimiento Administrativo en General, profesional y el propietario.
Lev N° 27444 (11.04.01). Art. 31. 41.44 45 . 4 |De existir construcciones presentar Planos de
* Decreto Ledislativo N° 768. Distribucion (Opcional).
Cddiao Procesal Civil - Art. 505° 5 [Memoria Descriptiva (4 juegos) firmado por el
* Realamento de Inscrincién de reaistro de Predios profesional.
(03.05.13). Resolucion N°097-2013-SUNARP.Art. 20 6 |Declaracion jurada del profesional.
Directiva N° 08-2004-SUNARP/SN.Aprobado por 7 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago. 2.214% §1.91.90
Resolucion N°296-2004-SUNARP/SN(05.07.04)
71 |PLANO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
libre reproduccion). Se debe incluir datos del Administracion de Obras
Base Legal predio, respecto del cual se solicita el plano. Documentaria y Privadas, Catastro
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Archivo y Control Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
numeral 3.3. poder vigente y exhibir documento (DNI/CE).
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Ley N° 29060 (07.07.07). en caso de no estar registrado el predio a nombre
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del titular, documento que acredite la propiedad.
(15.11.04). Art. 68. 5 [Indicar fecha y niimero de comprobante de pago. 1.817% S/.75.40
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 21.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Art. 3 literales f)y ).
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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72 |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
libre reproduccion), en el cual se debe indicar los Administracion de Obras
Base Legal datos del predio, respecto al cual se solicita la Documentaria y Privadas, Catastro
Hoja Informativa. Archivo y Control Urbano
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 2 |Exhibir documento (DNI/CE) del titular.
numeral 3.3. 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. poder vigente y exhibir documento (DNI/CE).
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso de no estar registrado el predio a nombre
(15.11.04). Art. 68. del titular, documento que acredite la propiedad.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 18. 5 [Indicar fecha y niimero de comprobante de pago. 0.752% $/.31.20
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts.3 literal ), 40y 43.
73 |CONSTANCIA DE FICHA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
CATASTRAL libre reproduccion). Administracion de Obras
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE).
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
numeral 3.3. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. del titular, documento que acredite la propiedad.
Ley N° 29060 (07.07.07). 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68. 0.752% S/.31.20
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
y18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f) y 45.
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
74 |CONSTANCIA DE LINDEROS Y 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
MEDIDAS PERIMETRICAS libre reproduccion). Administracion de Obras
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE).
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 4 |Plano nico perimétrico con indicacion de
numeral 3.3. medidas y linderos que incluya ubicacion y
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. localizacion con coordenadas UTM 2 c/u.
Ley N° 29060 (07.07.07). 5 [Indicar fecha y niimero de comprobante de pago. 1.554% S/.64.50
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f), 40 y 41.
75 |CERTIFICADO NEGATIVO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
CATASTRAL libre reproduccion). Administracion de Obras
2 |Exhibir documento (DNI/CE) del titular. Documentaria y Privadas, Catastro
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta Archivo y Control Urbano
poder vigente y exhibir documento (DNI/CE).
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
numeral 3.3. en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. del titular, documento que acredite la propiedad.
Ley N° 29060 (07.07.07). 5 |Indicar fecha y nimero de comprobante de pago.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68. 0.653% $/.27.10
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
y 18.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS
(12.02.06). Arts. 3 literal f) y 45.
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTE: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
76 |AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA 1 [FUNIT debidamente llenado v suscrito por el solicitante, o su Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
EN AREA DE USO PUBLICO PARA representante legal, dirigido al titular de la Entidad Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
TELECOMUNICACIONES ici el i e la izacio Documentaria v v Vial v Vial Urbano
(No incluye ningn tipo de canalizacion 2 (D ion Jurada del legal Archivo
subterrénea) datos de la Partida Registral y asiento de inscripcion,
cuando la solicitud sea suscrita por representante legal.
Base Legal 3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

F
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79.

Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatoria. Arts. 2,5y 7.
D.S N°003-2015-MTC (18.04.2015). Arts. 7, 12, 13, 14,
16,17 v 24.

Lev N° 27444 (11.04.01) v modificatorias. Art. 44 v 45.

~

se otorga concesion al solicitante para prestar eI Senvicio
Pblico de T En caso, el sea
una empresa de valor afiadido, debe presentar copia
simple de la autorizacion a que se refiere el articulo 33 de la
Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor
de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia

de inscripcion en el Registro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva.

Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e
informacion siquiente:

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabaios a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de
instalaciones. adlumando los planos de ubicacion de la

a escala 1/5000.

c) Declaracion urada del ingeniero civil colegiado, que

|
3

o o

—~

indique expresamente que la edificacion, elementos
de soporte 0 superflme sobre la que se instalard la
de i reline las
Que asequren su ilidad y adecuado

comportamiento en condiciones de riesqo tales como sismos
vientos, entre otros.
Anexar informe con los célculos que sustentan la
declaracion debe considerar ademés el impacto que las
jurada efectuada, a efectos de realizar la fiscalizacion
posterior de lo declarado.
d) En caso la obra implique la interruncion del trénsito. se
debe adjuntar el plano de ubicacion conteniendo la
propuesta de desvios v sefializacion. e indicar el tiemoo de
de cada via, asi como las acciones de

por los en
la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma
de reducir los impactos que esto genere.
e) Conia simole del Certificado de Habilidad viaente. aue
acredite la habilitacion del Inaeniero resoonsable de la
eiecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil que
suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el
Colegio de Ingenieros del Peru.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la
Seccion | del Anexo 2.
q) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de
Infraestructura Pasiva, por la cual se compromete a adoptar
las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las
vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion
de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los Limites Méaximos Permisibles.
Instrumento de gestion ambiental aprobado por
el Ministerio.
Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago.

Requisito adicional especial:

En el caso que parte o toda la Infraestructura de
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre éreas o bienes
proteqidos por leyes especiales , se debera adjuntar la
autorizacion emitida por la autoridad competente.

Nota:
(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT.
lacompaiiando a dicho documento los requisitos
establecidos. La falta de alguno de estos requisitos,
conforme lo exige la norma, impide Ia aprobacion
automética de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 7
numeral 7.2).
(b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de
icaci el solici debe icar a la
Entidad la fecha de inicio de la ejecucion de los trabaios de
instalacion. con una anticipacién no menor a dos dias
habiles. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3)

2.887%

S/.119.80

AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE
REDES SUBTERRANEAS O CASOS
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO
(Telecomunicaciones)

Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 7

Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) y

INEN

w

Carta simple del Operador dirigida al titular de la
entidad.

Copia de la resolucion emitida por el Ministerio
mediante la cual se otorga concesién al Operador
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las
lempresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones.

De ser el caso memoria descriptiva y planos de

cién detallando las caracteristicas fisicas y

modificatoria. (12.07.14). Arts. 2, literal ¢, 5y 7.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto

Area de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Sub Gerencia
de Obras Publicas
y Vial

Sub Gerencia
de Obras Publicas
y Vial

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

técnicas de las instalaciones materia de trémite,
suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de

4
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Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. i sequn ambos
7,11y 12. colegiados.
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.892% §/.120.00
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93).
Art. 33,
Decreto Legislativo que establece medidas
para propiciar la inversién en materia de
servicios publicos y obras piblicas de
i Decreto Legislativo N° 1014
(16.05.08). Arts.2°y 5°
Ley que restablece la vigencia de la Ley N°
29022, Ley N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
78 [AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO entidad. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
PUBLICO 2 [Copia de la resolucion emitida por el Ministerio Documentaria y v Vial y Vial Urbano
(No incluye ningiin tipo de canalizacion mediante la cual se otorga concesion al Operador Archivo
subterranea) para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las
Base Legal lempresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Telecomunicaciones.
(27.05.03). Art. 79. 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Ley para la expansion de infraestructura en icacio las isticas fisicas y
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) y técnicas de las instalaciones materia de tramite,
modificatoria. (12.07.14). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto icaci sequn ambos
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. colegiados.
7,11y 12. 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.494% §/.103.50
TUO de la Ley de Telecomunicaciones,
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93).
Art. 33,
Decreto Legislativo que establece medidas
para propiciar la inversion en materia de
servicios publicos y obras piblicas de
infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014
(16.05.08). Arts.2°y 5°
Ley que restablece la vigencia de la Ley N°
29022, Ley N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
79 [AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE entidad. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
USO PUBLICO (Telecomunicaciones) 2 [Copia de la resolucion emitida por el Ministerio Documentaria y v Vial y Vial Urbano
mediante la cual se otorga concesién al Operador Archivo
Base Legal para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 lempresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
(27.05.03). Art. 79. refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunicaciones.
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) y 3 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
modificatoria. (12.07.14). Arts. 2, literal ¢, 5y 7. icacio isticas fisicas y
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto técnicas de las instalaciones materia de trémite,
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
7,11y 12. icaci sequn ambos
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, i
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.545% S/.105.60
Art. 33.
Decreto Legislativo que establece medidas
para propiciar la inversion en materia de
servicios publicos y obras publicas de
infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014
(16.05.08).
Ley que restablece la vigencia de la Ley N°
29022, Ley N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
80 [AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O 1 |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 30 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN 2 [Plano general de planta a escala 1:100 ¢ 1:50. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
AREA DE USO PUBLICO 3 [Memoria descriptiva. Documentaria y v Vial y Vial Urbano
4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.489% §/.103.30 Archivo
Base Legal
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.
Ley del Procedimiento Administrativo
General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Art. 35.
81 [AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE 1 |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO 2 [Planos de ubicacion v planta detallando Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
PUBLICO (Redes principales) isticas fisicas v técnicas (firmado por ingeniero Documentaria y v Vial y Vial Urbano
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
civil y sanitario) aprobadas por la empresa Archivo
Base Legal concesionaria del servicio publico.
3 [Certificado de inscripcion y habilidad vigente expedido
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° por el Colegio de Ingenieros del Perd.
27972 (27.05.03). Art. 79. 4 |Memoria descriptiva.
Decreto Legislativo que establece medidas 5 [Comunicacién de interferencia vial a MML o MDB, con siete
para propiciar la inversién en materia de (7) dias de anticipacion, de ser el caso.
servicios publicos y obras piblicas de 6 |Cronograma de avance de obra.
i 7 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.489% §/.103.30
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08) Art. 5
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
82 [AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO 1" |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL 2 [Planos de ubicacion y planta detallando Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA Y caracteristicas fisicas y técnicas. Documentaria y y Vial y Vial Urbano
' TELECOMUNICACIONES 3 |Memoria descriptiva. Archivo
4 |Comunicacion de interferencia vial a MML o MDB, con siete
(7) dias de anticipacion, de ser el caso.
Base Legal 5 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.892% §1.37.00
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 No(a Seaun lo establecido en el Articulo 4 del D. Lea.
(27.05.03). Art. 79. N° 1014, no se podran establecer montos mayores
Decreto Legislativo que establece medidas para al 1% UIT vigente por concepto del derecho.
propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4
v 5.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07).
Ley que restablece la vigencia de la Ley N°
29022, Ley N° 29868.
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
83 [AUTORIZACION PARA REUBICACION Y/O 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
CAMBIO DE POSTES, ANCLAJE EN AREA DE entidad. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
USO PUBLICO PARA EL SERVICIO DE 2 [Copia de la resolucion emitida por el Ministerio Documentaria y y Vial y Vial Urbano
' TELECOMUNICACIONES mediante la cual se otorga concesién al Operador Archivo
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las
lempresas de valor afiadido, de la resolucion a que se
Ley O ganlca de Mummgahdades Ley N° 27972 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
(27.05.03). A Telecomunicaciones.
Ley para la exDanswn de infraestructura en 3 [De ser el caso memoria descriptiva v planos de
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07). las fisicas y
Arts. 2, literal ¢, 5y 7. técnicas de las instalaciones materia de trémite,
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15) y icaci sequn ambos
modificatoria. (12.07.14). Arts 7, 11y 12. colegiados.
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.024% §1.84.00
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93).
Art. 33.
Decreto Legislativo que establece medidas pa-
ra propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
85 |AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE 1 [Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Sub Gerencia de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE 2 |Planos de ubicacion y planta detallando Trémite de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
OBRAS PARA MATERIALES DE caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por ingeniero Documentario y y Transporte y Transporte Urbano
CONSTRUCCION E INSTALACIONES civil, electricista o de telecomunicaciones). Archivo
PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS 3 |Memoria descriptiva.
4 |Copia simple de la Licencia de Obra.
Base Legal 5 |Cronograma de avance de obra.
6 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 1.827% 81.75.80
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
87 |AUTORIZACION PARA LA REMODELACION 1 |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Sub Gerencia de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DEL AREA DE USO PUBLICO 2 [Planos de ubicacién v planta detallando Trémite de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
(sardineles, bermas, jardines de caracteristicas fisicas y técnicas del érea a remodelar Documentario y y Transporte y Transporte Urbano
aislamientos y otros) (firmado por ingeniero civil o arquitecto). Archivo
3 [Memoria descriptiva.
Base Legal 4 |Cronograma de avance de obra.
5 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.123% §/.88.10
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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(27.05.03). Art. 79.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

88 (AMPLIACION DE AUTORIZACION EN AREA 1 |Carta simple del Operador dirigida al titular de la Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DE USO PUBLICO DE INSTALACION DE entidad consignando el nimero de recibo y fecha de pago Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
REDES DE TELECOMUNICACIONES del derecho de tramite. Documentaria y y Vial y Vial Urbano

2 |Plano general indicando ubicacion, detallando Archivo
Base Legal caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por

profesional indicando saldo de obra).

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 3 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 1.827% 8§1.75.80
(27.05.03). Art. 79.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) y
modificatoria. (12.07.14) Arts. 2, literal ¢, 5y 7.
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts.
7,11y 12,
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

89 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1_[Carta simple del Operador dirigida al fitular de la Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
CABLEADO SUBTERRANEO entidad consignando el nimero de recibo y fecha de pago Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
(Redes de Telecomunicaciones) del derecho de tramite. Documentaria y y Vial y Vial Urbano
(No incluye ningiin tipo de canalizacion 2 |Copia de la resolucion emitida por el Ministerio Archivo
subterranea) mediante la cual se otorga concesién al Operador

para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
Base Legal expedida por el Ministerio o en el caso de las

de valor afiadido, de la resolucién a que se

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
(27.05.03). Art. 79. Telecomunicaciones.
Ley para la expansion de infraestructura en 3 [De ser el caso memoria descriptiva y planos de
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) y icacio las isticas fisicas y
modificatoria. (12.07.14) Arts. 2, literal ¢, 5y 7. técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto suscritos por un ingeniero civil y/o electrénico o de
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. icaci sequn ambos
7,11y 12. colegiados.
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 2.024% §1.84.00
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93).
Art. 33.
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

90 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 [Solicitud simple dirigida al Alcalde. X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS 2 |Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS conductores de los predios, una firma por predio Documentaria y y Vial y Vial Urbano
DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO ubicado dentro del rea donde se propone instalar Archivo

el elemento de sequridad.
Base Legal 3 [Memoria descriptiva del proyecto con planos indicando
detalles (tamafio, materiales y caracteristicas
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 especiales del elemento de sequridad a instalar).
(27.05.03). Art. 79. 4 |Opinion favorable de la Oficina de Defensa Civil.
Ordenanza que requla el uso de elementos de 5 |Pago del derecho de tramite. 0.692% §1.28.70
sequridad resquardando el derecho a la vida, 6 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago ocular por cada 1.706% §1.70.80
integridad fisica, libre trénsito y propiedad elemento de sequridad.
privada, Ordenanza N° 690-MML (16.09.04).
Nota:
La autorizacién es vélida por 2 afios.

91 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA 1" |Solicitud simple dirigida al Alcalde. X 10 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
INSTALACION DE ELEMENTOS DE 2 |Padron de firmas con la conformidad del 80 % de los Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS conductores de los predios, una firma por predio Documentaria y y Vial y Vial Urbano
LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN ubicado dentro del rea donde se propone instalar Archivo
AREA DE USO PUBLICO el elemento de sequridad.

3 |La opinién favorable de la oficina de Defensa Civil de
Base Legal la municipalidad, asi como el informe que acredite que
durante el plazo de autorizacion previa, no se ha
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 impuesto una sancion por reincidencia contemplada
(27.05.03). Art. 79. en la Ordenanza N° 690.
Ordenanza que requla el uso de elementos de 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago ocular por cada 2.571% $/.106.70
sequridad resquardando el derecho a la vida, elemento de sequridad.
integridad fisica, libre trénsito y propiedad
privada, Ordenanza N° 690-MML (16.09.04). Nota:
La autorizacién se tramita dentro de los sesenta (60)
dias anteriores al vencimiento del plazo.

92 [AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE 1" |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
REDES SUBTERRANEAS 0 CASOS 2 [Memoria descriptiva. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Publicas Desarrollo
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO 3 [Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas Documentaria y y Vial y Vial Urbano

44




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
(Aprobado por ORD. N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificado por A.C N° 2474, Modificado por D.A N° 007-2014-MDB, D.A N°002-2016-MDB, D.A N°009-2016-MDB, ORD. N° 465-MDB, D.A N°010-2017-MDB Y D.A N° 003-201/-MDB)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES fisicas y técnicas de las instalaciones (firmado por Archivo
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, el profesional correspondiente).
GAS, ETC) 4 |Certificado de inscripcion y habilidad vigentes
(expedido por el Colegio de Ingenieros del Per).
Base Legal 5 [Comunicacién_de interferencia vial a MML o MDB, con siete
(7) dias de anticipacion, de ser el caso.
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 6 |Cronograma de avance de obra.
(27.05.03). Art. 79. 7 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 1.937% $§1.80.40
Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios Nota:
plblicos y obras publicas de infraestructura, No incluye instalaciones domiciliarias.
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5.
TUO del Reglamento de Distribucion del Gas
Natural por Red de Ductos, Decreto Supremo
N° 040-2008-EM (22.07.08).
Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844
(19.11.92).
Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley
N° 26338 (24.07.94).
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

93 [AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA 1" |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. X 05 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS 2 [Cronograma de avance de obra. Administracion de Obras Piblicas | de Obras Piblicas Desarrollo
0 CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO 3 [Plano general indicando ubicacion, detallando Documentaria y y Vial y Vial Urbano
PUBLICO NO VINCULADOS CON caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por Archivo
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, profesional indicando saldo de obra).

ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) 4 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.588% S1.24.40
Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar la inversion en materia de servicios
plblicos y obras publicas de infraestructura,
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Art. 5.
TUO del Reglamento de Distribucion del Gas
Natural por Red de Ductos, Decreto Supremo
N° 040-2008-EM (22.07.08).

Ley de Concesiones Eléctricas, Ley N° 25844
(19.11.92).

Ley General de Servicios de Saneamiento, Ley
N° 26338 (24.07.94).

Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5

94 [CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1" |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de

EN AREA DE USO PUBLICO 2 |Certificado de calidad de obra (original o copia visado Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
por fedatario de la Municipalidad). Documentaria y y Vial y Vial Urbano

Base Legal 3 [Planos de ubicacién v planta detallando Archivo
caracteristicas fisicas y técnicas del érea a ocupar

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (firmado por profesional correspondiente y solo

(27.05.03). Art. 79. cuando se ha variado la obra).

TUO de la Ley de Tributacién Municipal,

Decreto Supremo N° 156-2004-EF v

modificatorias (15.11.04). Art. 67.

95 [PERMISO DE OPERACION A 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 30 Area de Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia de
PERSONAS JURIDICAS PARA libre reproduccion) con caracter de Declaracion Administracion de Obras Publicas | de Obras Publicas Desarrollo
PRESTAR EL SERVICIO CON Jurada, indicando lo siquiente: Documentaria y y Vial y Vial Urbano
VEHICULOS MENORES - La Razon Social de la persona juridica, RUC, Archivo
(VIGENTE POR 6 ANOS) domicilio, nombre y firma del representante legal.

2 |Copia simple de la escritura piblica de
Base Legal Constitucion de la persona juridica inscrita en
Registros Publicos.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79 3 [Copia literal vigente de la partida registral
expedida por la Oficina Registral correspondiente,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. con una antigiiedad no mayor de 30 dias
Ley N° 29060 (07.07.07). calendarios.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 |Certificado de vigencia de poder de la persona
(15.11.04). Art. 68. natural que representa a la persona juridica
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23. correspondiente con una antigtiedad no mayor de
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud.
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. 5 |Exhibir DNI del representante.
Disposicién Complementaria y Final. 6 |Copia simple de la Tarieta de Identificacion
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida
(02.12.10). Arts. 4, 7,13, 14, 15, y 3ra. y 8va. por la SUNARP.
Disposicién Complementaria y Final. 7 |Copia simple del Certificado del Sequro
Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.
8 |Copia simple del Certificado de Inspeccion
 Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
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ofertado.
9 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.737% §1.30.60

96 |RENOVACION DE PERMISO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
OPERACION A PERSONAS libre reproduccion) con carécter de Declaracion Administracion de Obras Publicas
JURIDICAS PARA PRESTAR EL Jurada, indicando lo siquiente: Documentaria y y Vial
SERVICIO CON VEHICULOS - La Razon Social de la persona juridica, RUC, Archivo
MENORES domicilio, nombre y firma del representante legal.

- El nimero del Permiso de Operacién otorgado
Base Legal v fecha de vencimiento de la autorizacion.
2 |Certificado de vigencia de poder de la persona
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 natural que representa a la persona juridica
numeral 1.6. solicitante expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. correspondiente con una antigiiedad no mayor de
Ley N° 29060 (07.07.07). 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso que no se haya actualizado dicha
(15.11.04). Art. 68. informacion.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 3 |Exhibir DNI del representante, en caso
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23. que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Sequro
(02.12.10). Arts. 4, 7,13, 14, 15, y 3ra. y 8va. Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Disposicién Complementaria y Final. o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente por cada vehiculo ofertado.
5 [Copia simple del Certificado de Inspeccién
Técnica Vehicular (CITV) vigente por cada vehiculo
ofertado.
6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los
documentos que hayan perdido vigencia.
7 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.634% §1.26.30
NOTA:
La renovacion de la autorizacion se debe solicitar
dentro de los 60 dias anteriores al vencimiento
del permiso de operacion de manera que
exista continuidad entre el que vence y la
renovacion.

97 |MODIFICACION DEL REGISTRO 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia
MUNICIPAL DE VEHICULOS libre reproduccion) con caracter de Declaracion Administracion de Obras Publicas
MENORES POR CAMBIO DE Jurada, indicando lo siquiente: Documentaria y y Vial
DATOS RESPECTO DEL: - La Razon Social de la persona juridica, RUC, Archivo

domicilio, nombre y firma del representante legal

- TRANSPORTADOR - El nimero del Permiso de Operacién otorgado

AUTORIZADO v fecha de vencimiento de la autorizacion.
- CONDUCTOR - La informacion que se requiere actualizar o
- VEHICULOS MENORES, INCLUYE modificar.

BAJA DE VEHICULOS 2 |Documentos fedateados que sustentan la

informacién que se requiere modificar o
Base Legal actualizar sequn corresponda.
3 [Certificado de vigencia de poder de la persona

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 natural que representa a la persona juridica
numeral 1.6. solicitante, expedido por la Oficina Registral
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. correspondiente, con una antigtiedad no mayor de
Ley N° 29060 (07.07.07). 15 dias a la fecha de la presentacion de la solicitud,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en caso que no se haya actualizado dicha
(15.11.04). Art. 68. informacion, de corresponder.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23. 4 |Exhibir DNI del representante, en caso
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i) v 18va.
Disposicion Complementaria y Final.

98 |MODIFICACION DEL REGISTRO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
MUNICIPAL DE VEHICULOS libre reproduccién) con caracter de Declaracion Administracion de Obras Publicas
MENORES POR CAMBIO DE Jurada, indicando lo siquiente: Documentaria y y Vial
DENOMINACION O RAZON - La Razon Social de la persona juridica, RUC, Archivo
SOCIAL domicilio, nombre y firma del representante legal

de la nueva persona juridica.
Base Legal - Los datos de la razén social a modificar y el

nimero del Permiso de Operacion otorgado.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 2 (D ion Jurada del legal o fi
numeral 1.6. que su poder se encuentra vigente , consignando el numero de Partida
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. Electronica y aisneto de inscripcion en la SUNARP, en el caso de personas
Ley N° 29060 (07.07.07). juridicas u otros entes colectivos.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 [Exhibir del DNI del representante.
(15.11.04). Art. 68. 4 [Covia simole de la Escritura Pablica de cambio de
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts. 17 y 23. la denominacién o razon social.
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 5 [Copia literal vigente de la partida registral
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC expedida por la Oficina Registral correspondiente,
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), y 18va. con una antigiiedad no mayor de 30 dias
Disposicion Complementaria y Final. calendarios.

6 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.535% §1.22.20
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
) () ion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Nimero y Denominacién | SSdigo! | ARo2018) | (ensi) votive | Neaatva | (endias | TROCEPMIENTO | papa ResoLyeR | RECONSERACIOL  ppe pcion
Sl.  4,150.00 He habiles)

Nota: El derecho de tramite se establece en

funcién al costo de reproduccion del documento

que acredite el otorgamiento del Permiso de

Operacion.

99 [MODIFICACION DEL REGISTRO 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
MUNICIPAL DE VEHICULOS libre reproduccion) con caracter de Declaracion Administracion de Obras Publicas
MENORES POR INCREMENTO DE Jurada, indicando lo siquiente: Documentaria v v Vial
VEHICULOS - La Razon Social de la persona juridica, RUC, Archivo

domicilio, nombre v firma del representante legal.
Base Legal de la nueva persona juridica.
- Informacion del o de los vehiculos menores
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 81 a incorporar, de sus conductores v propietarios.
numeral 1.6. de los vehiculo menor a incorporar.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 v 45. 2 |D ion Jurada del leal o A
Ley N° 29060 (07.07.07). que su poder se encuentra vigente , consignando el numero de Partida
Decreto Supremo N° 156-2004-EF Electronica v aisneto de inscripcion en la SUNARP, en el caso de personas
(15.11.04). Art. 68. juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 v 23. 3 |Exhibir DNI del representante, en el caso
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2v 3. que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 [Copia simple de la Tarieta de Identificacion
(02.12.10). Arts. 4, 19 literal i), v 18va. Vehicular del o de los vehiculos que se
Disposicion Complementaria y Final. incrementaré emitido por la SUNARP.
5 |Copia simple del Certificado del Sequro
Obligatorio contra Accidente de Trénsito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT)
vigente del o de los vehiculos a incrementar.
6 [Copia simple del Certificado de Inspeccion
Técnica Vehicular (CITV) del o de los vehiculos a
incrementar.
7 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.535% $1.22.20

100 [AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO 1(Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. X 5 dias Area de Sub Gerencia
PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL 2|Planos (Escala 1:500) de ubicacién y planta Administracion de Obras Publicas
SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE detallando caracteristicas fisicas v técnicas. Documentaria v v Vial

3|Memoria descriptiva. Archivo
Base Legal 4|Comunicacion de interferencia vial a MML o MDB, con siete
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° (7) dias de anticipacion, de ser el caso.
27972 (27.05.03). Art. 79. 5|Cronograma de avance de obra.
Decreto Legislativo que establece medidas 6|Carta de la empresa concesionaria del servicio
para propiciar la inversién en materia de laprobando el provecto v acreditando a la persona
servicios publicos y obras publicas de 0 su area responsable de la obra.
infraestructura, Decreto Leaislativo N° 1014 7|Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.892% $§/.37.00
(16.05.08). Arts. 4 v 5.
Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07).
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.07).
Ley de Facilitacion de Conexiones
Domiciliarias del Servicio Publico de
Distribucion de Gas Natural - Ley N° 29706
(10.06.2011)
Reglamento de la calidad de la Prestacion
de Servicio de Saneamiento Resolucion de
Consgio Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD
Resolucion de Directivo N° 042-2011-
SUNASS-CD Art. 13°, 17°, 20°, 21°y 22°
Decreto Supremo N° 004-2012-EF
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTE: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

101 [INSPECCION OCULAR EN AREA DE USO 1 |Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. Area de Sub Gerencia

PUBLICO A SOLICITUD DE PARTE 2 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 1.889% §1.78.40 Administracion de Obras Publicas
Documentaria y v Vial

Base Legal Archivo

Ley Orgénica de Municipalidades; Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 79.

102 |REPROGRAMACION DEL CRONOGRAMA 1 [Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. Area de Sub Gerencia

DE OBRA A SOLICITUD DE PARTE 2 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. 0.554% §1.23.00 Administracion de Obras Publicas
Documentaria y v Vial
Base Legal Archivo
Ley Orgénica de Municipalidades; Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 79.
103 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :Jll.",:)dc;lgztl‘ Afio 2018) (enSi) 1l vositva | Neatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
PERMISO DE OPERACION libre reproduccion), en el cual se debe indicar el Administracion de Obras Publicas
numero del certificado de Permiso de Operacion Documentaria y y Vial
Base Legal cuyo duplicado se solicita. Archivo
2 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 0.506% $/.21.00
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.8. Nota: El derecho de tramite se establece en
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. funcion al costo de reproduccion del duplicado
Decreto Supremo N° 156-2004-EF del documento que se solicita.
(15.11.04). Art. 68.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC
02.12.10). Art. 4 y 18va. Disposicion
Complementaria y Final.
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
104 [RECURSO DE APELACION CONTRA 1 |Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO | GRATUITO X 30 dias Area de Gerencia de
RESOLUCION QUE DECLARA INFUNDADO consianando lo siauiente: Administracion Desarrollo
0 IMPROCEDENTE EL RECURSO DE a) Nombres v apellidos o denominacion o razon Documentaria y Econémico
RECONSIDERACION CONTRA MULTAS social. nimero de documento de identidad o Archivo
ADMINISTRATIVAS numero de RUC. domicilio del recurrente v del
representante. de ser el caso.
b) Identificacion de la resolucién impuanada.
Base Legal ¢) Sustentacion del recurso.
d) Firma del recurrente o representante leaal.
Lev del Procedimiento Administrativo e) Firma de aboaado habil.
General. Lev N° 27444 v modificatorias 2 [En el caso de representacion. presentar noder
(11.04.01). Arts. 37. 107. 206. 207 v 209. aeneral formalizado mediante desianacion de
persona cierta en el escrito. o mediante carta
oder con firma del recurrente.
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
107 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO 1 |Formato de solicitud con caracter de declaracion jurada Area de Subgerente de
DE INSPECCION TECNICA sefialando perdida o deterioro del Certificado. Administracion Gestion del Riesgo
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 |Indicar la fecha y niimero del comprobante de pago. 0.651% 8/.27.00 Documentaria y de Desastres
Archivo
Base Legal
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de
ionesTécnicas de idad en Edificaci
(14.09/2014), Art. 37.5
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (11/04/2001), articulo 113
SUB GERENCIA DE FISCALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
108 [RECURSO DE RECONSIDERACION 1 |Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO | GRATUITO X 30dias | Area de Sub Gerencia de
CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS consianando lo siuiente: Administracién Fiscalizacion
) Nombres v apellidos o denominacién o razén Documentaria y
Base Legal social. nimero de documento de identidad o Archivo
nimero de RUC. domicilio del recurrente v del
Lev del Procedimiento Administrativo representante. de ser el caso.
General. Lev N° 27444 v modificatorias b) Identificacion de la multa administrativa
(11.04.01). Arts. 37. 107. 206. 207 v 208. imouesta.
c) Sustentacion del recurso.
d) Firma del recurrente o representante leaal.
e) Firma de aboaado habil.
2 |En el caso de representacion. presentar noder
aeneral formalizado mediante desianacion de
persona cierta en el escrito. o mediante carta
oder con firma del recurrente.
SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
109 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS GENERALES X 15 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
PARA: 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Administracio C jalizacio C ializacio Desarrollo
libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentaria v Econémico
- ESTABLECIMIENTOS CON UN Jurada, que incluye lo siquiente: Archivo
AREA DE HASTA 100 M2 Y CON - Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del
UNA CAPACIDAD NO MAYOR DE solicitante, tratandose de personas juridicas o
ALMACENAMIENTO DE 30% DEL naturales, sequn corresponda.
AREA TOTAL DEL LOCAL - Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
CON ITSE BASICA EX POST representante legal, en caso de persona juridica, u
otros entes colectivos, o traténdose de personas
Base Legal naturales que actle mediante representacion.
* | ev Oragnica de Municipali Lev N° 27972 Copia de la vigencia de poder de representante legal en
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento. Tratandose de representacion de personas naturales, se
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), requiere de carta poder con firma legalizada.
11y 15 3 |Declaracién Jurada de Observancia de
* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060 Condici de idad, para imi
(07.07.07). Arts. 1y 2. con un érea hasta 100 m2 v capacidad de
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l postvo | Negative Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- almacenamiento no mayor de 30% del area total
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- del local.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacion del nimero de de pago por derecho 4.065% S/.168.70
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, .
que deben ser exigidas como requisito previo para REQUISITOS ESPECIFICOS
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Adicionalmente, de ser el caso, sequn sea el giro
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo del establecimiento se presentara lo siquiente:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 1 |Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, servicios relacionados con la salud.
Simplificacién de Procedimientos v permisos para la 2 (Informar en el formato de solictud de declaracién jurada
promocion v dinamizacion de la inversion en el pais. sobre el nimero de estacionamiento de acuerdo a la
normativa vigente.
A. Giros aplicables 3 | Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Edificaci recintos o i i hasta 100 m2 Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- sustituya o reemplace.
mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- 4 |Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
blecimientos de salud. Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
B. Giros no aplicables el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
m2, sefialados en el literal precedente, en caso inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
superen el 30% del 4rea total para fines de alma- se solicita la licencia.
cenamiento.
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, Notas:
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
tragamonedas, ferreterias v giros afines. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
uso o ializacion de productos i tramite administrativo.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (b) La verificacion de los alcances de la D ion Jurada
Detalle o Multidisciplinaria. de O ia de Condici de idad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
Ademas de los requisitos generales 1, 2'y 3, y requisitos
i de ser el caso, se 4
1 |Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario y/o toldo con
sus dimensiones, asi como asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion.
2  |Fotomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior para en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
donde se ubicara.
3 icacion del numero de de pago por derecho 4.431% S/.183.90
de tramite
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condici de idad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
- ESTABLECIMIENTOS CON UN REQUISITOS GENERALES X 15 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
AREA MAS DE 100 M2 HASTA 500 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de inistracid Ci ializacié Ci ializacié Desarrollo
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE libre reproduccién) con caracter de Declaracion Documentaria y Economico
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ) 6 i AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i (en% UIT Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL T
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l conitive | Nevatve Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 eg habiles)
Jurada, que incluye lo siquiente: Archivo

Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 solicitante, tratandose de personas juridicas o
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. naturales, sequn corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, - Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), representante legal, en caso de persona juridica, u
11y 15, otros entes colectivos, o traténdose de personas

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 naturales que actle mediante representacion.

(07.07.07). Arts. 1v 2. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- caso de personas juridicas u entes colectivos.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- Traténdose de representacion de personas naturales, se
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) requiere de carta poder con firma legalizada.

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones 3 |[Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, de tramite 5.610% S/.232.80
que deben ser exigidas como requisito previo para .
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, REQUISITOS ESPECIFICOS
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Adicionalmente, de ser el caso, sequn sea el giro
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. del establecimiento se presentaré lo siquiente:

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 1 |Declaracién jurada de contar con titulo profesional en caso de

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la servicios relacionados con la salud.

promocion v dinamizacion de la inversion en el pais. 2 |Informar en el formato de solictud de declaracién jurada

sobre el nimero de estacionamiento de acuerdo a la

A. Giros aplicables normativa vigente.

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- 3 | Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

sidera un nivel), con un rea mayor a 100 m2 hasta Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo

500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas sustituya o reemplace.

comunes de edificios multifamiliares, establecimien- 4 |Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
tos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del

de salud, templos, bibliotecas, entre otros Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

s6tano se cuenta como un nivel), con un area de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
por tumo. se solicita la licencia.
3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o Notas:
maquinas fotocopiadoras o similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

4. Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
cuenten con un maximo de diez (10) méaquinas que més de dos ej dela ion vinculada al
requieran conexion eléctrica para funcionar tramite administrativo.

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-

entre otras de evaluacion similar, con un 4rea de rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
ylo maquinas i o tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
similares (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
techar, granias, entre otros de similares caracteris- miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de 4reas expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
administrativas, de servicios, entre otras similares asequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
por su naturaleza cuenten con techo, no determina de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas &reas cuenten EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
con un &rea menor de 500 m2 PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area Ademés de los requisitos generales 1y 2, y requisitos
de hasta 500 m2 if de ser el caso, se A

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y 1 |Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario y/o toldo con

no mas de 20 maquinas eléctricas sus dimensiones, asi como asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion.

B. Giros no aplicables 2 |Fotomontaje o posicionamiento virtual del

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a elemento de publicidad exterior para en el cual se

l0s 500 m2) /o por razén de su giro, requieran de aprecie el entomo urbano y el bien o edificacion
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. donde se ubicara.

3 icacion del nimero de de pago por derecho
de tramite 5.978% S/. 248.10
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
] REAZORARS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL c%lﬂ;’:T"E’Q'T’E
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Sl.  4,150.00 He habiles)
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
- ESTABLECIMIENTOS CON UN REQUISITOS GENERALES X 15 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
AREA MAS DE 500 M2 QUE REQUIEREN 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de Administracio C ializacio C ializacio Desarrollo
UN ITSE DE DETALLLE O libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentaria v Econémico
MULTIDISCIPLINARIA Jurada, que incluye lo siquiente: Archivo
- Nimero de RUC v DNI o Camé de Extranieria del
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o
* Lev Oradnica de Municibalidades. Lev N° 27972 naturales, sequn corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. - Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representante legal, en caso de persona juridica, u
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), otros entes colectivos, o tratandose de personas
11y 15 naturales que actie mediante representacion.
* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060 2 (Copia de la vigencia de poder de representante legal en
(07.07.07). Arts. 1y 2. caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- Tratéandose de representacion de personas naturales, se
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- requiere de carta poder con firma legalizada.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 3 |Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones isciplinaria, sequn
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 icacion del nimero de de pago por derecho 1.027% SI.42.60
que deben ser exigidas como requisito previo para de tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- REQUISITOS ESPECIFICOS
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo. Adicionaimente, de ser el caso, seqln sea el giro
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, del establecimiento se presentara lo siquiente:
Simplificacion de Procedimientos v permisos para la 1 [Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
promocion v dinamizacién de la inversion en el pais. servicios relacionados con la salud.
2 (Informar en el formato de solictud de declaracion jurada
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle sobre el niimero de estacionamiento de acuerdo a la
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se normativa vigente.
considera como un nivel) v/o con &rea mayor de 3 | Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable sustituya o reemplace.
cimientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, 4 |Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares.. Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
e imprentas, entre ofros. el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
2. Industrias livianas v medianas, cualquiera sea el remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
érea con que cuenten. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares se solicita la licencia.
caracteristicas, cualquiera sea el &rea con que
cuenten. Notas:
4. Mercados de abastos, galerias comerciales v cen- (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
cualquiera sea el drea con que cuenten més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
5. Locales de espectaculos deportivos v no deporti- trémite administrativo.
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
centros de convenciones, entre otros), cualquiera Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
sea el area con la que cuenten. miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos v expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
0 bingos, a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
sea el area con que cuenten (c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, casos que no existan observaciones en el informe de
entre otras de evaluacion similar, con un area i ion y la Municipalidad no emita el certifi
mavyor a 500 m2 y/o un niimero mavor de 20 correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
v/o maquinas i o finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
similares encuentra facultado para solicitar la licencia de
8. Instituciones educativas de mas de dos niveles i i el certif con la
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos competente de la Municipalidad continuar el tramite
por tumo. bajo responsabilidad.
9. Cabinas de internet con méas de 20 computadoras
vlo maquinas fotocopiadoras o similares [EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO
vlo con més de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o Ademas de los requisitos generales 1, 2 y 3, y requisitos
més de diez (10) maquinas que requieran de i de ser el caso, se p 4
conexion eléctrica para funcionar 1 |Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario y/o toldo con
12. Las playas de estacionamiento techadas con un sus dimensiones, asi como asi como la indicacién de los
érea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- materiales de fabricacion.
to de un solo nivel sin techar, granias, entre otros 2 [Fotomontaje o posicionamiento virtual del
de similares caracter'sticas, que cuenten con elemento de publicidad exterior para en el cual se
areas administrativas, de servicios, entre otras aprecie el entomno urbano y el bien o edificacion
similares que por su naturaleza presenten techo donde se ubicaré.
con un érea ocupada mayor a 500 m2 3 icacion del nimero de de pago por derecho 1.569% $/.65.10
13. Las demés edificaciones que por su complejidad de tramite
califiquen para éste tipo de inspeccion
Notas:
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3 [(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 el articulo 40 de la Ley
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
peligrosos que representen riesgo para la poblacion tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i iony la icipalidad no emita el certifi
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
i i el certi con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
110 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS GENERALES X 15 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CORPORATIVA PARA: 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de inistracio C ializacio C ializacio Desarrollo
libre reproduccion) con caracter de Declaracion Documentaria y Econémico
- MERCADOS DE ABASTO Jurada, que incluye lo siquiente: Archivo
- GALERIAS Y CENTROS - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del
COMERCIALES solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda.
Base Legal - Numero del DNI o Camé de Extranjerfa del
* Lev Oradnica de Municinalidades. Lev N° 27972 representante legal, en caso de persona juridica, u
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. otros entes colectivos, o traténdose de personas
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. naturales que actie mediante representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 2 [Copia de Ta vigencia de poder de representante legal en
9,11y 15. caso de personas juridicas u entes colectivos.
* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060 Traténdose de representacion de personas naturales, se
(07.07.07). Arts. 1y 2. requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- 3 [Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 4 icacion del numero de de pago por derecho 1.027% §1.42.60
PCM (14.09.14), Art. 10 de tramite
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la REQUISITOS ESPECIFICOS

promocion v dinamizacion de la inversion en el pais.
Adicionalmente, de ser el caso, segln sea el giro

que se desarrolle en la galeria, mercado o centro

comercial se presentara lo siguiente:

Declaracién jurada de contar con titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solictud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamiento de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

NN

w

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ta Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento
en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacion social que los
represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
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un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Uinicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de
acuerdo a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i ion y la icipalidad no emita el certifi
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
i i el certi con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.
112 [VARIACION DE AREA COMERCIAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Sub Gerencia de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
0 ECONOMICA libre reproduccion) con caracter de Declaracion Trémite C ializacio C ializacio Desarrollo
Jurada, que incluye lo siquiente: Documentario y Econémico
Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del Archivo
solicitante, tratandose de personas juridicas o
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 83 Num 3.6 naturales, sequn corresponda.
- Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38 v 44 representante legal, en caso de persona juridica u
Decreto Supremo N° 156-2004-EF otros entes colectivos, o traténdose de personas
(15.11.04). Art. 68. naturales que actlie mediante representacion.
Lev N° 29060 (07.07.07). Arts. 1v 2. - Nimero de la licencia de funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07).Arts 3,7, 8, 11y 15. 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM de personas iuridicas u otros entes colectivos.
(05.08.07). Arts. 2. 8.9 10. Carta poder con firma leqalizada en caso de
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI persona natural.
(01.07.2010). 3 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
- En caso de realizacion de ITSDC a carqo de la 3.470% S1.144.00
municipalidad (costo de inspeccion incluido)
- En caso de realizacion de ITSDC a cargo de 0.925% 1. 38.40
INDECI (se debe presentar certificado)
Nota: En el caso aue la variacion del &rea
comercial origine el cambio del tipo de ITSDC al
cual inicialmente estaba suieto el establecimiento,
se tendra que realizar la inspeccién técnica que
corresponda.
113 |AMPLIACION DE GIRO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 15 Sub Gerencia de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
COMPATIBLE libre reproduccion) con caracter de Declaracion Trémite C ializacio C ializacio Desarrollo
Jurada, que incluye lo siguiente: Documentario y Economico
Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del Archivo
solicitante, tratandose de personas juridicas o
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 83 Num 3.6 naturales, sequn corresponda.
- Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38 v 44 representante legal, en caso de persona juridica u
Decreto Supremo N° 156-2004-EF otros entes colectivos, o traténdose de personas
(15.11.04). Art. 68. naturales que actlie mediante representacion.
Lev N° 29060 (07.07.07). Arts. 1v 2. - Nimero de la licencia de funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3,7, 8, 11y 15. 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM de personas iuridicas u otros entes colectivos.
(05.08.07). Arts. 2. 8 v 9. Carta poder con firma leqalizada en caso de
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI persona natural.
(01.07.2010). 3 |Copia simple de la autorizacion sectorial
respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar
conforme a Ley la requieran de manera previa a
la autorizacién de la ampliacion.
4 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
- En caso de realizacion de ITSDC a carqo de la 2.388% §1.99.10
municipalidad (costo de inspeccion incluido)
- En caso de realizacion de ITSDC a cargo de 0.754% §1.31.30
INDECI (se debe presentar certificado)
Nota: En el caso aue la amoliacion del airo
ial origine el cambio del tipo de ITSDC al
cual inicialmente estaba suieto el establecimiento,
se tendra que realizar la inspeccién técnica que
corresponda.
114 [MODIFICACION DE DATOS DE LA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Sub Gerencia de Sub Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccion) con carécter de Declaracion Tramite Comercializacion
MANTENIENDO EL AREA Y GIRO Jurada, que incluye lo siquiente: Documentario y
- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del Archivo
- POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL solicitante, tratdndose de personas juridicas.
- Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
Base Legal representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 83 Num 3.6 - Informacién de la nueva razén social y
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documento que lo acredite.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38 v 44 - Nimero de la licencia de funcionamiento.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Art. 68. de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Lev N° 29060 (07.07.07). Arts. 1v 2. Carta poder con firma leqalizada en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3, 8, 11y 15. persona natural.
Ley N° 29566 art. 5° 3 |Conia de la Escritura Pablica de cambio de la
(05.08.07). Arts. 2. 8 v 9. denominacion o razon social o ficha reaistral
Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI sean sea el caso.
(01.07.2010). 4 [Covia del RUC actual.
5 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago. 0.754% §1.31.30
Nota: El derecho de tramite se establece en
funcién al costo de reproduccion del certificado
de licencia de funcionamiento.
- POR CAMBIO DE OTROS DATOS 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia de Sub Gerencia de
VINCULADO CON LA LICENCIA libre reproduccion) con caracter de Declaracion Trémite Comercializacién
Jurada, que incluye lo siquiente: Documentario y
Base Legal - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del Archivo
solicitante, tratandose de personas juridicas o
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 83 Num 3.6 naturales, sequn corresponda.
- Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38 v 44 representante legal, en caso de persona juridica u
Decreto Supremo N° 156-2004-EF otros entes colectivos, o traténdose de personas
(15.11.04). Art. 68. naturales que actlie mediante representacion.
- ién de los datos a modificar o actualizar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3y 8 i los aue lo sustenten.
- El nimero de la licencia de Funcionamiento.
2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma leqalizada en caso de
persona natural.
3 |En caso de un tercero acreditar legitimo interés.

115 |[AUTORIZACION TEMPORAL PARA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 15 Sub Gerencia de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
USO DE RETIRO MUNICIPAL CON libre reproduccion) con caracter de Declaracion Trémite C ializacio C ializacio Desarrollo
FINES COMERCIALES PARA Jurada, que incluye lo siquiente: Documentario y Econémico
ESTABLECIMIENTOS CON - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del Archivo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO solicitante, tratandose de personas juridicas o

naturales, sequn corresponda.
Base Legal - Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79 Num 3.6 otros entes colectivos, o traténdose de personas
naturales que actle mediante representacion.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38, 44 y 45. - Nimero de la licencia de funcionamiento.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Art. 68. de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Lev N° 29060 (07.07.07). Arts. 1v 2. Carta poder con firma leqalizada en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts 3,7, 8, 11y 15. persona natural.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 6n de la Junta de Propietarios del predio
(05.08.07). Arts. 2. 8 v 9. en que se encuentra el local comercial para
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, el giro solicitado si se encuentra bajo régimen
(08.05.06 v 08.06.06). de propiedad exclusiva y propiedad comdn o
autorizacion del propietario, de ser el caso.
4 |Plano de distribucion incluyendo mobiliario a
escala 1.50 con ubicacion de mobiliario.
5 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago. 1.682% $§1.69.80

116 [CESE DE ACTIVIDADES A [Requisitos Generales GRATUITO | GRATUITO Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
COMERCIALES, INDUSTRIALES 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de inistracio C ializacio C ializacio Desarrollo
Y/O DE SERVICIOS, DE USO DE libre reproduccion) en la que se solicita el cese, Documentaria y Econémico
RETIRO MUNICIPAL Y/O incluyendo la siquiente informacién, sequn Archivo
ANUNCIOS PUBLICITARIOS corresponda:

(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o
Conjuntas) Autorizacién Conjunta
* Nimero de DNI o Camé de Extranierfa del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Lev Oradnica de Municinalidades. Lev N° 27972 o, traténdose de personas naturales que act(ien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, *No de la licencia de funcionamiento

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * Fecha de cese de actividades

parafo - numeral 3), 10, 11y 15.

117 [AUTORIZACION PARA EVENTOS 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de 30 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS libre reproduccion) con caracter de Declaracion inistracio C ializacio C ializacio Desarrollo
NO DEPORTIVOS Y/O ACTIVIDADES Jurada, que incluye lo siquiente: Documentaria y Economico
SOCIALES REALIZADOS EN LA ViA - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del Archivo
PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS solicitante, tratdndose de personas juridicas o
(ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES naturales, seqln corresponda.

COMO: - Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
. representante legal, en caso de persona juridica u
- FERIAS GASTRONOMICAS otros entes colectivos, o traténdose de personas
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

- FERIAS ARTESANALES, OTRAS
Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 81
numeral 1.8.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.
Ley N° 29060 (07.07.07). 1era. Disposicion

~

naturales que actle mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma leqalizada en caso de
persona natural.

Plano de Distribucién.

Memoria descrintiva de las instalaciones.

R interno de la feria,

Transitoria, Complementaria v Final.

oo~ w

®~

©

D ion Jurada i el
de no ocasionar dafios a la propiedad public:

0 mobiliario urbano.

Plan de Proteccion y Sequridad.

Copia fedateada del Contrato de sequro que cubra
accidentes personales, muerte o invalidez
temporal (Art. 6 de la Ley N° 27276).

Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.

Nota: Los eventos v/o espectaculos publicos
realizados en la via publica o lugares no
confinados no estén sujetos al procedimiento de
ITSDC, correspondiendo a los érganos del
Gobiemo Local en materia de Defensa Civil emitir
un pronunciamiento sobre el cumplimiento o
incumplimiento de las normas de sequridad en
materia de Defensa Civil vigente. Art. 12 del
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

2.537%

§/.105.30

118 |AUTORIZACION PARA EVENTOS
Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS
CON UNA AFLUENCIA MENOR O
IGUAL A 3000 PERSONAS

- REALIZADAS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES AFINES A SU
DISENO

Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03).

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.
Ley N° 29060 (07.07.07).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Arts. 55y 68.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM

~

w

IS

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de

libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siquiente:

- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda.

- Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o traténdose de personas
naturales que actle mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma leqalizada en caso de
persona natural.

Declaracién jurada de la cantidad de boletaie o
similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias
antes de la puesta a disposicion del publico.

En caso que el evento se realiza en forma

30

Area de

Sub Gerencia de
b e

Sub Gerencia de
b e

Documentaria y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

(05.08.07). Arts. 10. 12. 13 v 39.

33

eventual se debera presentar adicionalmente:
Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad

0 aforo, en caso que el evento se realiza en forma
eventual.

Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.

Nota: Las instalaciones. edificaciones o recintos

isefiadas para la realizacion de & ylo
eventos, en las cuales se realicen actividades
afines a su disefio no requieren una ITSDC previa
a cada evento /o espectéculo, sélo sera
necesaria la realizacion de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM.

El local donde se realice el evento deberé contar

i con su i ifi de
inspeccion Técnica de Sequridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM.

Nota: El oraanizado v/o promotor deberé solicitar
previa al evento y/o espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que no podra exceder
los 7 dias hébiles antes de la fecha de su

2.923%

§/.121.30

realizacion. 12 del Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

El costo de la Visita se encuentra incluida en el
monto del derecho de tramite, por que dicha
actividad se encuentra dentro del pardmetro de
las inspecciones de hasta 3000 personas que es
de competencia de la Municipalidad. Art. 13

del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

- REALIZADAS EN RECINTOS O
LOCALES NO AFINES A SU

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

! 9
I Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Afio 2018)

Sl. 4,150.00

(en 1)1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

DISENO
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). 79 Num 3.6

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.
Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.04). Arts. 55y 68.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 10. 12. 30 v 39.

~

w

~

33

Jurada, que incluye lo siquiente:

- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda.

- Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o traténdose de personas
naturales que actle mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma leqalizada en caso de
persona natural.

Declaracién jurada de la cantidad de boletaie o
similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
antes de la puesta a disposicién del publico.
Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad

0 aforo en caso que el evento se realice en forma
eventual.

Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.

Nota: El oraanizado v/o promotor deberé solicitar
la ITSDC previa al evento y/o espectaculo en un
plazo que no podra exceder los 7 dias hébiles de
la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto
Supremo N° 066-2007-PCM.

El costo de la inspeccion se encuentra incluida
en el monto del derecho de tramite, debido que
la actividad de la inspeccion hasta 3000 personas
se encuentra a cargo de la Municipalidad. Art. 13
del Decreto Supremo N° 066-2007-PCM.

4.576%

S/.189.90

Documentaria y
Archivo

Econémico

119 [AUTORIZACION PARA EVENTOS
Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A
3000 PERSONAS

- REALIZADAS EN RECINTOS O
EDIFICACIONES AFINES A SU
DISENO

Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03).

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 38 y 44.
Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Arts. 55y 68.

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13, 30 y 39

~

ENEENY

33

o

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccion) con caracter de Declaracion
Jurada, que incluye lo siquiente:

- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda.

- Nimero del DNI o Camé de Extranieria del
representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o traténdose de personas
naturales que actle mediante representacion.
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas iuridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma leqalizada en caso de
persona natural.

Documento que acredite la Visita de Defensa
Civil realizada por INDECI.

Declaracién jurada de la cantidad de boletaie o
similar a utilizar con una anticipacién de 7 dias
antes de la puesta a disposicion del publico.

En caso que el evento se realiza en forma
eventual se debera presentar adicionalmente:
Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad

0 aforo.

Pago del derecho de tramite.

Nota: Las instalaciones. edificaciones o recintos
disefiada para la realizacion de espectaculos y/o
eventos, en las cuales se realicen actividades
afines a su disefio no requieren una ITSDC previa
a cada evento /o espectéculo, s6lo sera
necesaria la realizacion de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-2007-

El local donde se realice el evento deberé contar
A - ificado d

con su e
inspeccion Técnica de Sequridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM.

Nota: El oraanizado v/o promotor deberé solicitar
previa al evento y/o espectéculo la visita de
Defensa Civil en un plazo que no podra exceder
los 7 dias hébiles antes de la fecha de su
realizacion. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-
2007-PCM.

0.824%

§1.34.20

30

Area de

Sub Gerencia de
b e

Sub Gerencia de
b e

Documentaria y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

- REALIZADAS EN RECINTOS O
LOCALES NO AFINES A SU

Formato de solicitud (distribucién gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de Declaracion
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Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 18, 20
y 21.

w

~

@ o

—~

©

donde se ubicaré.

Copia de la Autorizacion Municipal de
funcionamiento vigente, si se ubica en un
establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
del municipio.

Copia simple del documento de identidad

del solicitante o representante legal.

Carta poder con firma del administrado.

Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
coman, en la que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a

a escala 1/500 0 1/250, y Esquema de Localizacion,
a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias

de la arista méas saliente del panel y del eje de la
base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar
el archivo digitalizado del plano.

Especificaci Técnicas y Plano de Estructuras
a escala conveniente, refrendados por un Ingeniero
Civil.

(A en zona

Copia simple de la autorizacion emitida por rl Ministerio de Cultura,

57

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
5 () " . AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i (en% UIT Evaluacién Previa | RESOLVER INICIO DEL T
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;E:’::gz,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l positve | Negatio Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
DISENO Jurada, que incluye lo siquiente: Documentaria y Econémico
- Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del Archivo
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, sequn corresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). - Numero del DNI o Camé de Extranieria del
representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. otros entes colectivos, o traténdose de personas
Ley N° 29060 (07.07.07). naturales que actlie mediante representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Arts. 55 y 68. de personas juridicas u otros entes colectivos.
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso de
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13,30y 39 persona natural.
3 |Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad
de Defensa Civil emitida por INDECI.
4 |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o
similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
antes de la puesta a disposicion del publico.
5 |En caso que el evento se realiza en forma
eventual se debera presentar adicionalmente:
Depésito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad
0 aforo.
6 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago. 1.024% S/.42.50
Nota: El organizado y/o promotor debera solicitar
la ITSDC previa al evento y/o espectaculo en un
plazo que no podra exceder los 7 dias habiles de
la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto
Supremo N° 066-2007-PCM.

120 [AUTORIZACION PARA LA 1 |Solicitud segun formulario X 30 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
UBICACION DE ELEMENTOS DE 6n gratuita o de libre Administracio C ializacio C jalizacio Desarrollo
PUBLICIDAD EXTERIOR Y/O Consignando el nimero de recibo y fecha de pago del Documentaria y Econémico
ANUNCIOS EN: derecho de tramite. Archivo

2 |Presentar las vistas siguientes:
PANELES MONUMENTALES: a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
- SIMPLES con sus dimensiones.
- UNIPOLARES b) Una fotografia en la cual se aprecie el
lentorno urbano y el bien o edificacion donde se
Base Legal ubicara el elemento de publicidad exterior y/o
anuncio.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79 c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
numeral 1.4.4. elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 29060 (07.07.07). aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
) () 16n Previ AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién G::)dc:cglz'c Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI;ERACIO APELACION
S/, 4,150.00 habiles)
conforme a la normatividad referida
10 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.
- Paneles monumentales simples 3.340% S/. 138.60
- Paneles monumentales unipolares 4.243% S/.176.10
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Solicitud segun formulario X 30 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
AREA DE EXHIBICION HASTA i 6n gratuita o de libre inistracio Comercializacio Comercializacio Desarrollo
12M2. 2 |Presentar las vistas siguientes: Documentaria y Econémico
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Archivo
- LUMINOSOS con sus dimensiones.
- ILUMINADOS b) Una fotografia en la cual se aprecie el
- ESPECIALES entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicaré el elemento de publicidad exterior y/o
Base Legal anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79 elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
numeral 1.4.4. el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 29060 (07.07.07). donde se ubicara.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 |Copia de la Autorizacion Municipal de
(15.11.04). Art. 68. funcionamiento vigente, si se ubica en un
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
(13.09.2008). del municipio.
Ordenanza N° 1094-MML (23.12.07). Arts. 4 |Copia simple del documento de identidad del
18,20y 21. solicitante o representante legal.
5 |Carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacion.
6 |Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
comun, en la que la mitad méas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
7 |En caso de anuncios en dominio publico,
presentar copia de la carta de factibilidad de
conexion eléctrica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente.
8 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.
- Anuncios luminosos 4.243% §1.176.10
- Anuncios iluminados 5.147% S1.213.60
- Anuncios especiales 5.848% S/.242.70
AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 [Solicitud segun formulario X 30 Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
AREA DE EXHIBICION MAYOR A istribucion gratuita o de libre inistracio Comercializacio Comercializacio Desarrollo
12 M2. 2 |Presentar las vistas siguientes: Documentaria y Econémico
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario Archivo
- LUMINOSOS con sus dimensiones.
- ILUMINADOS b) Una fotografia en la cual se aprecie el
- ESPECIALES entorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o
Base Legal anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79 elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
numeral 1.4.4. el que se solicita autorizacion, en el cual se
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 29060 (07.07.07). donde se ubicara.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 |Copia de la Autorizacion Municipal de
(15.11.04). Art. 68. funcionamiento vigente, si se ubica en un
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
(13.09.2008). del municipio.
Ordenanza N° 1094-MML (23.12.07). Arts. 4 |Copia simple del documento de identidad del
18,20y 21. solicitante o representante legal.
5 |Carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacion.
6 _[Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
comun, en la que la mitad méas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION

()

CALIFICACION

| Codigo /
Ubicacién

(en % UIT
Aiio 2018)

Sl 4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

~

o

©

de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de

Propietarios, podra presentar de

autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus

propietarios de corresponder.

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas
por un Ingeniero icista o Ingeniero

Mecénico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecanico Electricista.

Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.
- Anuncios luminosos

- Anuncios iluminados

- Anuncios especiales

6.251%
6.451%
7.053%

8. 259.40
S1.267.70
§1.292.70

AFICHES O BANDEROLAS
DE CAMPANAS Y EVENTOS
TEMPORALES (HASTA TRES
MESES)

- AFICHES O CARTELES
- BANDEROLAS
- GIGANTOGRAFIAS

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
(13.09.2008).

Ordenanza N° 1094-MML (23.12.07). Arts.
18,20y 21.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45.

~

w

~

23

=Y

Solicitud segun formulario

on gratuita o de libre
Presentar las vistas siguientes:
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
con sus dimensiones.
b) Una fotografia en la cual se aprecie el
lentorno urbano y el bien o edificacion donde se
ubicara el elemento de publicidad exterior y/o
anuncio.
c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
el que se solicita autorizacion, en el cual se
aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
donde se ubicara.
Copia de la Autorizacion Municipal de
funcionamiento vigente, si se ubica en un
establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
del municipio.
Copia simple del documento de identidad del
solicitante o representante legal.
Carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacion.
Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado
sujetos al régimen de propiedad exclusiva y
comun, en la que la mitad méas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacion del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.
En caso de no existir Junta o Asamblea de

Propietarios, podré presentar documentos de

30

Area de

Sub Gerencia de
ps "

Sub Gerencia de
ps "

Documentaria y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

—~

autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
propietarios de corresponder.
Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago.

Nota: Son gratuitos:
- Anuncios y avisos publicitarios que identifican

publicas,
templos, conventos y establecimientos similares
de organizaciones religiosas de todas las
inaci asi como los centros

educativos, solo con respecto al nombre y en una
sola ubicacion.

- La informacion temporal de actividades religiosas,
culturales, recreativas, deportivas, civicas y
benéficas; todas ellas, de caracter no lucrativo.

Asi como la publicidad institucional de entidades
publicas.

1.652%

S1.64.40

AUTORIZACION PARA COLOCACION DE
TOLDO (ANUNCIO)

~

Solicitud segun formulario

on gratuita o de libre

Autorizacion del propietario, en caso de tramite de

59

20 dias
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD RECLRS08
] A  eadi (en % UIT COMPETENTE ;
BASE LEGAL Namero y Denominacion (j Ezlglz rI| Afio 2018) (ensi) 1l bositvo | Nogaio i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
Sl.  4,150.00 habiles)
propiedad exclusiva y adicionalmente de la junta
Base Legal de propietarios en caso de propiedad comun.
3 |Fotografia o Fotomontaje del elemento publicitario
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 en relacion con el predio.
numeral 3.6 4 (D ion Jurada de C iso, sefi el
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37,38 y 44 retiro en el plazo autorizado.
Ordenanza N° 1094-MML (23.12.07). 5 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago. 1.954% §/.81.10
SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
121 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de Area de Sub Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO libre reproduccion), en el cual se debe indicar el Administracion Comercializacion
numero del certificado de la licencia de Documentaria y
Base Legal funcionamiento cuyo duplicado se solicita. Archivo
2 |Indicar la fecha y nimero del comprobante de pago. 0.689% S/.28.60
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 81
numeral 1.8.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 160.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8.
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
122 |REGISTRO DE CANES 1 |Solicitud Simple dirigida al Alcalde. X 15 Area de Gerencia de Gerencia de Gerencia
2 |Copia del Documento de identidad del propietario Administracion Servicios a la Servicios a la Municipal
Base Legal 0 del poseedor. Documentaria y Ciudad y Ciudad y
3 |Fotografia del can. Archivo Gestion Ambiental | Gestion Ambiental
Ley N° 27596 (14.12.01) Tercera 4 |Copia de tarjeta de vacunacion del can.
Disposicion Complementaria 5 |Declaracion Jurada de poseer Licencia de
Decreto Supremo N° 006-2002-SA tenencia de Canes Potencialmente Peligrosos. De
(26.06.02) ser el caso.
6 [Pago del derecho de tramite. 0.277% S/.11.50
123 [AUTORIZACION DE PODA Y/O TALA DE 1 |Solicitud Simple dirigida al Alcalde. GRATUITO | GRATUITO X 30 Area de Gerencia de Gerencia de Gerencia
ARBOLES EN ZONA DE RETIRO MUNICIPAL 2_|Informe Técnico que acredite la necesidad de Administracion Servicios ala Servicios ala Municipal
realizar la poda y/o tala de arboles. Documentaria y Ciudad y Ciudad y
Base Legal Archivo Gestion Ambiental | Gestion Ambiental
Acuerdo de Concejo N° 207-89-MML.
Ordenanza N° 525-MML - Art. 18
(26.07.03)
D.A. N° 073-MML - Art. 10 (24.09.05)
124 [DONACION DE PLANTAS A VECINOS 1 |Solicitud Simple dirigida al Alcalde. GRATUITO | GRATUITO X 30 Area de Gerencia de Gerencia de Gerencia
Administracion Servicios a la Servicios a la Municipal
Base Legal Documentaria y Ciudad y Ciudad y
Archivo Gestion Ambiental | Gestion Ambiental
Ley N° 27972 (27.05.03)
Ordenanza N° 525-MML (26.07.03)
D.A. N° 073-MML (24.09.05)
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y SOCIAL
SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL Y SOCIAL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
125 |REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, con atencion a la Sub GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
VECINALES Gerencia de Participacion Vecinal y Social. Tramite Participacion Participacion Desarrollo
2 |Acta de Fundacién o de Constitucion. Documentario y Vecinal y Social Vecinal y Social Humano y Social
Base Legal 3 |Estatuto y Acta de su aprobacion. Archivo
4 |Acta de eleccion del Organo Directivo.
Ord. N° 191 MML - Art. 9°, 10° y 22° (10.01.99) 5 [Nomina de los miembros del Organo Directivo.
D.S. N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 6°. 6 |Noémina de los miembros de la Organizacion Social.
7 |Plano de ubicacion del territorio al que corresponde
su representacion. En los casos de Asociaciones
de Pobladores, Asociaciones de Vivienda,
Cooperativas de Vivienda y iaci de
Propietarios.
Nota: Los documentos sefialados en los
2,3,4y6seran en copias
autenticadas por el Fedatario Municipal o
legalizadas por Notario Publico.
126 [RENOVACION DEL REGISTRO DE 1 |Solicitud Simple dirigida al Alcalde. GRATUITO | GRATUITO Sub Gerencia de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. PLAZO PARA
4 ) () Evaluacion Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F (en % UIT valuacion Frevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién :;Erc::;g.z,l‘ Afio 2018) (enSi) 1l postvo | Negative Endle PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONS::JERACIO APELACION
S/ 4,150.00 habiles)
ORGANIZACIONES VECINALES 2 |Copia fedateada de la convocatoria para Tramite Participacion Participacion Desarrollo
elecciones del 6rgano directivo. Documentario y Vecinal y Social Vecinal y Social Humano y Social
Base Legal 3 [Copia fedateada del acta del Comité Electoral. Archivo
4 [Padron de electores.
Ord. N° 191 MML - Art. 9° y 22° (10.01.99) 5 |Copia fedateada del acta de asamblea de la nueva
D.S. N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 6°. Junta Directiva con copia de DNI de cada uno de
los miembros.
6 |Croquis de ubicacion de la sede de la organizacion
y/o junta vecinal.
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

127 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 11D ion Jurada de observancia de Tas ici de Declaracion X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA seguridad. Jurada GRATUITO | GRATUITO Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago. Documentaria y de Desastres de Desastres Econdmico
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Archivo
COMERCIALES
Base Legal
* Lev N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Lev N° 28976. articulo 9 (05/02/2007)
* Lev N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri- (a) La municialidad se encuentra impedida de exiair la
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014- eiecucion de ITSE a edificaciones cuva verificacion de la
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 incisos a v b). normativa de seauridad en edificaciones es competencia de
Art. 19 (numeral 19.1). Art. 34 (numeral 34.1) otra entidad.
(b) En caso de existir riesao alto o muv alto para la vida de la
poblacién. durante la diliaencia de inspeccion el aruo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad aue corresponda
conia del acta de dilaencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad aue adonte las acciones
necesarias.
| 128 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE T [Solicitud de Tevantamiento de observaciones. Soficitud de X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 2 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago. levantamiento | GRATUITO | GRATUITO Administracion | Gestion del Riesqo | Gestion del Riesgo Desarrollo
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) de Documentaria y de Desastres de Desastres Econémico
observaciones Archivo
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- () En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b) de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
(numeral 34.1) respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
129 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de inspeccion. Solicitud X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 |Copia del plano de Ubicacion. ITSE Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
3 [Copia de los planos de arquitectura (distribucion). Documentaria y de Desastres de Desastres Econémico
Base Legal 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y Archivo
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) mantenimiento de los equipos de seguridad.
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 [Copia del Plan de Seguridad.
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 [Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- pozo a tierra.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), 7 [Copia de los certificados de conformidad emitidos por
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) OSINERGMIN, cuando corresponda.
8 Indicar fecha y numero de comprobante de pago. GRATUITO GRATUITO
Notas:
(a) Las municipalidad se encuentra impedida de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia
de otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.

130 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones. Solicitud de X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 2 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago. levantamiento GRATUITO | GRATUITO Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) de Documentaria y de Desastres de Desastres Econémico

observaciones Archivo
Base Legal
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Numero y Denominacién 6::3;; Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
S, 4,150.00 hébiles)
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas:
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3) respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
Art. 34 (numeral 34.1) adopte las acciones necesarias.
131 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de inspeccion. Solicitud X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 [Copia del plano de Ubicacion. ITSE Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle Documentaria y de Desastres de Desastres Econémico
Base Legal del calculo de aforo por dreas. Archivo
4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) y cuadro de cargas.
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion.
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del plan de seguridad.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- mantenimiento de los equipos de seguridad.
PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), 8 [Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 corresponda.
(numeral 34.1), Art. 40 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia
del pozo a tierra.
Aplica para los objetos de inspeccion 10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por
sefialados en el articulo 10.2 del D.S.058-2014-PCM OSINERGMIN, cuando corresponda.
11 |Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso
de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.
12 |Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones de detalle vigente que
D a la edificacion que alberga al objeto de
inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de inspeccion
que cuenten con acceso(s) directo e independiente(s)
desde la via publica.
13 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago.
Tramos
a) Hasta 100 m2 GRATUITO | GRATUITO
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 GRATUITO | GRATUITO
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 GRATUITO | GRATUITO
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 GRATUITO | GRATUITO
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 GRATUITO | GRATUITO
) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 GRATUITO | GRATUITO
) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 GRATUITO | GRATUITO
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 GRATUITO | GRATUITO
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 GRATUITO | GRATUITO
j) Mayor a 50000 a méas m2 GRATUITO | GRATUITO
Notas:
(a) Las municipalidad se encuentra impedida de solicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia
de otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias
132 (LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA 1 [Solicitud de Levantamiento de observaciones. Solicitud de X 7 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 |Pago por derecho de tramite. levantamiento Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
DE DETALLE de Documentaria y de Desastres de Desastres Econdmico
Tramos observaciones Archivo
Base Legal a) Hasta 100 m2 GRATUITO | GRATUITO
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 GRATUITO | GRATUITO
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) ) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 GRATUITO | GRATUITO
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 GRATUITO | GRATUITO
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 GRATUITO | GRATUITO
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 GRATUITO GRATUITO
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 GRATUITO | GRATUITO
2014-PCM (14.09.14), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 GRATUITO | GRATUITO
(numeral 34.1), Art. 40 i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 GRATUITO | GRATUITO
i) Mayor a 50000 a méas m2 GRATUITO | GRATUITO
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
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Sl.  4,150.00 habiles)
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho
de tramitacion correspondiente a la diligencia de
levantamiento de observaciones y solicitar dicha
diligencia por escrito al drgano ejecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada para la diligencia,
caso contrario se procedera con la finalizacion del
procedimiento.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias
133 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de inspeccion. Solicitud X 6 dias Area de Subgerente de Subgerente de Gerente de
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO 2 [Copia de plano de ubicacion. ITSE Administracion Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
PUBLICO: HASTA 3000 ESPECTADORES 3 |Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, Documentaria y de Desastres de Desastres Econémico
mobiliario, grupos electrégenos, sistemas contra incendios) Archivo
Base legal y detalle del célculo de aforo por éreas.
4 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion.
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 [Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) eléctricos destinados para el evento.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 6 [Copia del plan de seguridad.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral mantenimiento de los equipos de extintores.
12.2) Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Art. 40 . 8 |Indicar fecha y numero de comprobante de pago. GRATUITO GRATUITO
Aplica para los objetos de inspeccion
fi en el articulo 10.2 del D.S.
058-2014-PCM
Notas:
(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en
centros tales como: estadios coliseos, plazas de toros,
teatros o de i y similares, a fines a su disefio
y siempre que dichos establecimientos cuenten con
Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en
Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita de
Seguridad en Edificaciones (VISE).
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
134 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A ﬁequisi(os Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio ¢ jalizacio ¢ ializacio Desarrollo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA istribucion gratuita o de libre ion), con carécter Documentaria y Economico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- de declaracion jurada, que incluya: Archivo
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, de representacion de personas naturales, se requiere de
11y 15. carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- derecho de tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B (Licencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, servicios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion
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cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. ala normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
permisos para la promocion y dinamizacion de la sustituya o reemplace.
inversion en el pais. 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el

Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley

A. Giros aplicables General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
Edi recintos o i hasta 100 m2 los casos en que el Ministerio de Cultura haya
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- participado en las etapas de remodelacion y monitoreo
mientos de hospedaie, restaurantes, cafeterias, esta- de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
blecimientos de salud. de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables C (anuncio lumil -
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 iluminado y/o toldo)

m2, sefialados en el literal precedente, en caso 6 |Presentar las vistas siguientes:

superen el 30% del area total para fines de alma- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

cenamiento. asf como la indicacion de los iales de fabricacio
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

tragamonedas, ferreterias y giros afines. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento (dibujo)

uso o ializacion de productos i 7 |Di ion Jurada del que sera del
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de disefio e instalacion del anuncio

Detalle o Multidisciplinaria. 8 |En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara

la siguiente i0 por el i

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condici de idad se efectla
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para

anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

135 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C jalizacio C ializacio Desarrollo
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO de declaracion jurada, que incluya: Archivo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en
11y15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 derecho de tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B (licencia de
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
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que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, servicios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
permisos para la promocién y dinamizacién de la tituya o reemplace.
inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
A. Giros aplicables General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con- los casos en que el Ministerio de Cultura haya
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta participado en las etapas de remodelacion y monitoreo
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
comunes de edificios multifamiliares, de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
- de )
cafeterias, edificios de salud, templos, bibliotecas, C (anuncio lumi « ilumif ylo
entre otros toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un area de * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los iales de fabricacio
por tuno. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
maquinas fotocopiadoras o similares (dibujo)
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que 6 |D ion Jurada del i que serd del
cuenten con un méaximo de diez (10) maquinas que disefio e instalacion del anuncio
requieran conexion eléctrica para funcionar 7 {En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, siguiente io porel i
entre otras de evaluacion similar, con un area de responsable.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
ylo maquinas i o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
similares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin Notas:
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
administrativas, de servicios, entre otras similares més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
por su naturaleza cuenten con techo, no determina trémite administrativo.
que el objeto de inspeccion sea calificado para una (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
con un &rea menor de 500 m2 to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
carpinterias, talleres mecanicos e imprentas con (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
un érea de hasta 500 m2 Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
no mas de 20 maquinas eléctricas expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
B. Giros no aplicables de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
los 500 m2) y/lo por razon de su giro, requieran de cios monumentales.
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

136 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
'TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C alizacio C ializacio Desarrollo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA istribucion gratuita o de libre ion), con carécter Documentaria y Econémico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO de declaracion jurada, que incluya: Archivo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda.

Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en
11y15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria, segun corresponda.
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 6n del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
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* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B (licencia de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo servicios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y normativa vigente.
permisos para la promocion y dinamizacion de la 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los los casos en que el Ministerio de Cultura haya
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, participado en las etapas de remodelacion y monitoreo
imi de j de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
cafeterias, edificaciones de salud, templos, de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, e imprentas, entre otros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el Cc (anuncio lumil ~ ilumi ylo
&rea con que cuenten. toldo)
3. Centros culturales, museos, entre otros de 6 |Presentar las vistas siguientes:
similares caracteristicas, cualquiera sea el area * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
con que cuenten. asi como la indicacion de los iales de fabricacio
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
cualquiera sea el area con que cuenten rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti- (dibujo)
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, 7 |D ion Jurada del que serd
centros de convenciones, entre otros), cualquiera de la disefio e instalacion del anuncio
sea el area con la que cuenten. 8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y siguiente io porel
tragamonedas, telepodromos, bingos, responsable.
salsodromos, pefias, café teatros, clubes * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
nocturnos), cualquiera sea el area con que cuenten * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un &rea Notas:
mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
ylo maquinas i o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
similares més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
8. Instituciones educativas de més de dos niveles trémite administrativo.
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
por tumo. miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
ylo maquinas fotocopiadoras o similares a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o cios monumentales.
mas de diez (10) maquinas que requieran de (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
conexion eléctrica para funcionar vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
12. Las playas de estacionamiento techadas con un de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- terminacion del alero del mismo.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
de similares caractersticas, que cuenten con casos que no existan observaciones en el informe de
areas administrativas, de servicios, entre otras i ion y la Municipalidad no emita el certifi
similares que por su naturaleza presenten techo correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
con un area ocupada mayor a 500 m2 finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
13. Las demas edificaciones que por su complejidad encuentra facultado para solicitar la licencia de
califiquen para éste tipo de inspeccion i i el ifi con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria comptente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, responsabilidad.
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
137 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de ini i0 Ci ializacio Ci ializacio Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN istribucion gratuita o de libre ion), con carécter Documentaria y Econémico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION de declaracion jurada, que incluya: Archivo
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-
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permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo
de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

io ylo toldo)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién 6::;:;3';'/‘ Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)
/A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose

9,10, 11y 15. de representacion de personas naturales, se requiere de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 carta poder con firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- derecho de tramite

PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas B (licencia de
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

(anuncio

=Y

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento
en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacion social que los
represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro
comercial (inicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo
en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de

i iony la icipalidad no emita el certifi
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de

el certi con la
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permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

o

o

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de

servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en

los casos en que el Ministerio de Cultura haya

participado en las etapas de remodelacion y monitoreo
de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

isi (anuncio lumil « ilumif ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)
D ion Jurada del
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente i0 por el i
responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

que serd del

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién (J:Iodc:cglz'i Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)

presentacion del informe. Es obligacion del funcionario

competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo

responsabilidad.

138 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
IABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de ini i0 Ci ializacio Ci ializacio Desarrollo
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN istribucion gratuita o de libre ion), con carécter Documentaria y Econémico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION de declaracion jurada, que incluya: Archivo
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI- * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

NADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun

corresponda.
* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
9,10, 11y 15. de representacion de personas naturales, se requiere de

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 carta poder con firma legalizada.

(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- derecho de tramite
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas B (licencia de

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del
ente colectivo, razon o denominacion social que los
represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y

permisos para la promocién y dinamizacién de la

33

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Namero y Denominacion | Codigo / Afio 2018) (ensi) 1l i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo ap N
S/ 4,150.00 hébiles)
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i ion y la Municipalidad no emita el
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
i i el certif con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

139 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C jalizacio C ializacio Desarrollo
SICA EX POST istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico

de declaracion jurada, que incluya: Archivo
* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
(07.07.07). Arts. 1y 2. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- de representacion de personas naturales, se requiere de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- carta poder con firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
que deben ser exigidas como requisito previo para derecho de tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos

inversion en el pais.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condici de se efectla
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de

actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e
BASE LEGAL Namero y Denominacion | Codigo / Afio 2018) (ensi) 1l i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDERACIO APELACION
Ubicacién : Positivo | Negativo - N
S/ 4,150.00 hébiles)

funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edifi los objetos de i 0
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

140 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C alizacio C ializacio Desarrollo
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA on gratuita o de libre con caracter Documentaria y Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO de declaracion jurada, que incluya: Archivo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B (licencia de
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo servicios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y tituya o reemplace.
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. C (anuncio io ylo toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje

(dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condici de se efectla
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funci i se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un

establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edificaci los objetos de i i0
que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

33

(licencia de
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

o

—~

(anuncio lumil « ilumif ylo
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo)

o

Dy ion Jurada del i que serd

de la disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente i0 por el i
responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de O ia de Condici de idad se efectla
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de

Licencia de funci i se permite la realizacion de

actividades simultaneas y adicionales en un

establecimiento que ya cuenta con una licencia de

funcionamiento previa.

7

() s A REAZORARS AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién G:Iodc:cglz'c Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C jalizacio C ializacio Desarrollo
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA on gratuita o de libre con carécter Documentaria y Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO de declaracion jurada, que incluya: Archivo
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones derecho de tramite
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién (j:lo:;‘:glz'l‘ Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
Sl.  4,150.00 habiles)
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

142 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C alizacio C ializacio Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico

de declaracion jurada, que incluya: Archivo

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
(07.07.07). Arts. 1y 2. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- de representacion de personas naturales, se requiere de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- carta poder con firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones derecho de tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo servicios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y tituya o reemplace.
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais. Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de

Licencia de i i se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de

i i previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

143 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisi(os Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C jalizacio C ializacio Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- de declaracion jurada, que incluya: Archivo
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
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* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. de representacion de personas naturales, se requiere de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 carta poder con firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- derecho de tramite
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B (licencia de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
que deben ser exigidas como requisito previo para servicios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas C (anuncio io ylo toldo)
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y 5 |Presentar las vistas siguientes:
permisos para la promocion y dinamizacion de la * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
inversion en el pais. asi como la indicacion de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
i la licencia de funci iento de
sedaenun iento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edifi los objetos de i
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

144 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C alizacio C ializacio Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- on gratuita o de libre con caracter Documentaria y Econémico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- de declaracion jurada, que incluya: Archivo
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
Base Legal corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion.
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
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0 PLAZO Pra RECURSOS
Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y (en % UIT ” COMPETENTE

BASE LEGAL Numero y Denominacién I Cédigo / Afio 2018) PROCEDIMIENTO RECONSIDERACIO

e (enSL) 1/ - . (en dias PARA RESOLVER
Ubicacién S, 415000 Positivo | Negativo habiles) N

APELACION

(07.07.07). Arts. 1y 2. de representacion de personas naturales, se requiere de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- carta poder con firma legalizada.

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- icacion del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO

PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) derecho de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B isi i (licencia de

que deben ser exigidas como requisito previo para De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

w

~

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

4.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas tituya o reemplace.

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y

permisos para la promocion y dinamizacion de la Cc i
inversion en el pais. toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje

(dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que seré responsable

(anuncio lumil « ilumif ylo

o

—

de la disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente i0 por el i
responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

o

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de

i la licencia de funci iento de
sedaenun imiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas

de idad en Edificaci los objetos de i i0
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

145 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2

- >

ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de inistracio C ializacio C ializacio Desarrollo
istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico
de declaracion jurada, que incluya: Archivo
Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Nimero de DNI o Camé de Extranijeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratandose de personas naturales que actiien mediante

representacion.
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BASE LEGAL Numero y Denominacién 6::3;; Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIJ)ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- de representacion de personas naturales, se requiere de
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4_|Indicacién del nimero de comprobante de pago por GRATUITO | GRATUITO
que deben ser exigidas como requisito previo para derecho de tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas servicios relacionados con la salud.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
permisos para la promocion y dinamizacion de la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
inversion en el pais. tituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
i la licencia de funci iento de
se daenun que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edificaci los objetos de i i0
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i ion y la Municipalidad no emita el
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
i i el certif con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
comptente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

146 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de ini i0 Ci ializacio Ci ializacio Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) de declaracion jurada, que incluya: Archivo
Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 6n del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 derecho de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A |R (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- servicios relacionados con la salud.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
() s A AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F i YA Evaluacion Previa | RESOLVER INICIO DEL ECRNEEE e -
BASE LEGAL Numero y Denominacién (j:::lgz,i Afio 2018) (ensi) 1l postva | Negativo e PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSI:ERACIO APELACION
S/ 4,150.00 hébiles)
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas tituya o reemplace.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la C (anuncio icitario y/o toldo)
inversion en el pais. 6 |Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio
* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
i la licencia de funci iento de
sedaenun imiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edificaci los objetos de i i0
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i ion y la Municipalidad no emita el
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

147 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A ﬁequisitos Generales X 15 dias Area de Sub Gerencia de Sub Gerencia de Gerencia de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de ini i0 Ci ializacio Ci ializacio Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO istribucion gratuita o de libre ion), con caracter Documentaria y Econémico
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O de declaracion jurada, que incluya: Archivo
TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranieria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandose
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 de representacion de personas naturales, se requiere de
(07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 6n del nimero de de pago por GRATUITO GRATUITO
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 derecho de tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B (licencia de
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional en caso de
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- servicios relacionados con la salud.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION
o

CALIFICACION

| Codigo /

(en % UIT
Aiio 2018)

Ubicacién

Sl 4,150.00

(enSI) 1/

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACIO
N

APELACION

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

o

o

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

isi (anuncio lumil « ilumif ylo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los iales de fabricacio

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un

montaje (dibujo)

D ’

6n Jurada del que serd
de la disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara
la siguiente i0 por el i
responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
i la licencia de funci iento de

se daenun que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa y realizan

actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de idad en Edificaci los objetos de i i0
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méaximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
i ion y la Municipalidad no emita el
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de

i i el certif con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
comptente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
12 No se puede sefialar silencio porque la municipalidad no es la instancia que resuelve.

/3 El' monto total liquidado por verificacion técnica (de acuerdo a la cantidad de inspecciones) mas el monto por verificacion administrativa no excedera de una Unidad Impositiva Tributaria - UIT
14 Los procedimientos administrativos 84, 86, 105, 106 y 111 eliminados conforme el D.A N°009-2016-MDB .

/5 Las i de la autoridad

para resolver e instancias de resolucion de recursos fueron modificadas conforme la ORD. N° 456-MDB, que modifica el ROF y la Estr

Orgénica de la
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Adicionalmente a las infracciones y sanciones
establecidas en el cuadro precedente, se dispone

la aplicabilidad de la Ordenanza de la Municipalidad
Metropolitana de Lima N° 1852-2014-MML, Ordenanza
para la Conservacion y Gestion de Areas Verdes en la
Provincia de Lima, para los casos de instalacién y retiro
de propaganda, que por su mala ubicacién atentan contra
el medio ambiente.

Articulo 16°.- RESPONSABILIDADES

Los representantes o personeros legales de las
organizaciones politicas, promotores de consulta popular
de revocatoria o autoridades sometidas a consulta popular
que utilicen recursos particulares o propios, que instalen
propaganda electoral infringiendo las disposiciones
sefialadas en la presente ordenanza municipal seran
responsables ante la municipalidad por ias mismas, sin
perjuicio de las sanciones penales, administrativas y
civiles a las que hubiera lugar.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Primera.~ Queda prohibida, en la jurisdiccion del distrito
de Ate, la instalacion o exhibicion de propaganda electoral
cuando no exista convocatoria debida y formalmente
efectuada por el Jurado Nacional de Elecciones. Asimismo,
la propaganda electoral estd prohibida veinticuatro (24)
horas antes del dia de las elecciones, debiendo retirarse
toda aquella que esté ubicada en un radio de cien (100)
metros alrededor de los locales de votacion.

Segunda.- De verificarse una sobrecarga de
elementos de propaganda electoral en las zonas
permitidas, la municipalidad se reserva la facultad para
limitar nuevas instalaciones en el lugar, de modo que todo
anuncio guarde precedencia de la instalacion.

Tercera.- Faclltese al sefior Alcalde para que, via
Decreto de Alcaldia, dicte las disposiciones reglamentarias
que sean necesarias para la aplicacién de la presente
ordenanza.

Cuarta.- Fijese un plazo de treinta (30) dias calendario,
a partir de la entrada en vigencia de la presente Ordenanza
Municipal, para que las organizaciones politicas procedan
a retirar propaganda electoral que hubieran instalado y no
se encuentren dentro del marco regulado.

Quinta.- Las organizaciones politicas que a la fecha
de aprobacion de la presente Ordenanza hubieran
instalado propaganda electoral a efecto del proceso de
Elecciones Congresales Extraordinarias 2020, deberan
alinearse a las presentes disposiciones, siendo pasibles
de sancién por incumplimiento.

Sexta.- La presente Ordenanza Municipal entrara en
vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién en el
Diario Oficial “El Peruano”; asimismo, debera ser publicada
en el Portal Web Institucional de la Municipalidad Distrital
de Ate (www.muniate.gob.pe).

18582231

MUNICIPALIDAD DE BARRANCO

Aprueban reglamento que establece
aspectos regulatorios sobre el Comercio
Ambulatorio en Area Urbana del Distrito

ORDENANZA N° 538-2020-MDB

Barranco, 31 de enero de 2020

POR CUANTO:

El Concejo Municipal del distrito de Barranco, en
Sesion Ordinaria de la fecha;

VISTO:

El informe N° 029-2019-SGC-GDE-MDB vy el
Memorandum N° 026-2020-GDE-MDB emitido por
la Gerencia de Desarrollo Econémico; el Informe N°

emitido por la Gerencia Municipal, y el , y el Dictamen N°
007-2020-MDB-COAJyDE de la Comisiéon Conjunta de
Regidores de Asuntos Juridicos y Desarrollo Economico
del distrito de Barranco, los mismos que se pronuncian
sobre el Proyecto de Ordenanza que regula el comercio
ambulatorio en los espacios publicos del distrito de
Barranco; y,

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucion
Politica del Perd, las municipalidades distritales son
6rganos de gobierno local que tienen autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su
competencia. Asimismo, el Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades en su Articulo
I, sefiala que las municipalidades distritales son los
6rganos de gobierno promotores del desarrollo local, con
personeria juridica de derecho publico y plena capacidad
para el cumplimiento de sus fines;

Que, mediante Ordenanza, las municipalidades
efecttan actos de gobierno en concordancia con la
prerrogativa constitucional antes invocada, de forma tal
que a través de las mismas pueden normar, regular y
derogar materias de su competencia;

Que, el articulo83° de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, dispone que son funciones especificas
exclusivas de las municipalidades distritales, en materia
de abastecimiento y comercializacién de productos y
servicios, regular y controlar el comercio ambulatorio, de
acuerdo a las normas establecidas por la Municipalidad
Metropolitana de Lima;

Que, la Municipalidad Metropolitana de Lima
aprobd la Ordenanza N° 1787-MML que “Regula el
comercio ambulatorio en los espacios publicos en
Lima Metropolitana”, modificada por la Ordenanza
N° 1933-MML, disponiendo en el articulo 6° que los
gobiernos locales de la provincia de Lima, deberan
normar complementariamente y con sujecién a la citada
Ordenanza, teniendo en consideracion las caracteristicas
propias del comercio ambulatorio en su jurisdiccion;

Que mediante la Ordenanza N° 1933-MML emitida por
la Municipalidad Metropolitana de Lima, publicada en “El
Peruano” con fecha 17 de febrero de 2016, se incorpora,
modifica y deroga disposiciones de la Ordenanza
primigeniamente citada;

Que, mediante Ordenanza N° 345-MDB, publicada en
el Diario Oficial EI Peruano con fecha 08 de setiembre
de 2011, se reguld el comercio en la via publica en el
distrito de Barranco; por lo cual, se requiere emitir una
norma actualizada que regule el comercio ambulatorio en
esta jurisdiccion, en el marco de acciones concretas de
promocion del desarrollo economico local, con el objeto
de establecer lineamientos administrativos, técnicos y
legales que regulen el procedimiento para la obtencién de
la autorizacion municipal temporal para el desarrollo de la
actividad comercial de bienes y/o servicios en espacios
publicos autorizados en el distrito de Barranco;

Que, en este contexto, contando con la opinion
favorable de la Comision, resulta conveniente aprobar
la presente Ordenanza para cumplir con los objetivos
indicados en el considerando anterior;

Estando a lo_expuesto, y de conformidad a lo
establecido en el numeral 8) del Articulo 9 y articulo
40 de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972,
con dispensa del tramite de aprobacion de acta, por
UNANIMIDAD, aprobd:

ORDENANZA

Articulo Primero.- APROBAR el reglamento que
establece aspectos regulatorios sobre el Comercio
Ambulatorio en Area Urbana del Distrito de Barranco que
como Anexo | forma parte de la presente Ordenanza, el
mismo que consta de (7) siete titulos, (33) treinta y tres
articulos, (9) nueve disposiciones finales y transitorias y
(4) cuatro Anexos I, I, IV y V.

. Articulo Segundo.- INCORPORAR al Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
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Municipalidad Distrital de Barranco, los procedimientos y
requisitos aprobados en la presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- DEJAR SIN EFECTO toda norma
municipal que se oponga a lo dispuesto en la presente
Ordenanza.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Secretaria
General la publicacion de la presente Ordenanza en el
Diario Oficial El Peruano y a la Subgerencia de Sistemas
y Tecnologias de la Informacion la publicacion de la
Ordenanza y el Anexo |, I, 1 Y IV en la pagina web de
la Municipalidad: www.munibarranco.gob.pe y en el portal
del Estado Peruano: www.peru.gob.pe a la Subgerencia
de Imagen Institucional su difusion.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

JOSE JUAN RODRIGUEZ CARDENAS
Alcalde

1858295-1

MUNICIPALIDAD DE PUNTA HERMOS?
Aprueban el Reglamento Interno de la

Comision Ambiental Municipal del distrito
de Punta Hermosa

DECRETO DE ALCALDIA
N° 001-2020-MDPH

Punta Hermosa, 28 de enero de 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PUNTA HERMOSA

VISTO:

El informe N° 145-2019-SGLPyAV- GSPyGA/MDPH
de fecha 29 de Octubre del 2019 de la subgerencia de
Limpieza Publica y Areas Verdes, el Memorandum N°
0174-2019-GSPyGA/MDPH de la Gerencia de Servicios
Publicos y Gestion Ambiental, el informe N° 08-2020-GAJ/
MDPH de la Gerencia de Asesoria Juridica, respecto a
la aprobacion del “REGLAMENTO INTERNO DE LA
COMISION AMBIENTAL DEL DISTRITO DE PUNTA
HERMOSA”;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al Articulo 194° de |la
Constitucion Politica del Estado, modificada por la Ley
N° 30305, los Gobiernos Locales tienen de autonomia®
politica, economica y administrativa en los asuntos de su
competencia; lo que es concordante con lo establecido
en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972,
Ley Organica de Municipalidades, que sefiala que los
gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el Articulo 73° de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, establece que las
Municipalidades asumen las competencias y ejercen
sus funciones especificas en materia de proteccién
y conservacion del ambiente, entre otras; y, segin lo
previsto en el numeral 3.1 del citado articulo, la de formular
aprobar y monitorear los planes y politicas locales en
materia ambiental;

Que, el numeral 25.1 del Articulo 25° de la Ley N°
28245 — Ley Marco del Sistema Nacional de Gestion
Ambiental, en concordancia con lo sefialado en el Articulo
49° de su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
N° 008-2005-PCM, establecen que las Comisiones
Ambientales Municipales son las instancias de gestion
ambiental encargadas de coordinar y concertar la politica
ambiental municipal, asi como promover el dialogo y el
acuerdo entre los sectores publico y privado;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 399-2019-
MDPH de fecha 25 de Octubre del 2019, se cred la
Comision Ambiental Municipal del Distrito de Punta

Hermosa, instancia de gestion ambiental del distrito de
Punta Hermosa, que forma parte integrante del Sistema
Nacional de Gestion Ambiental, que tiene por objeto
coordinar, concertar y establecer la Politica de Ambiente
Local, asi como disefar y plantear los instrumentos de
Gestion Ambiental, dirigidos a mejorar la calidad de vida
de los residentes del distrito;

Que, con Informe N° 145-2019-SGLPyAV-GSPyGA/
MDPH de fecha 29 de Octubre del 2019, la Subgerencia
de Limpieza Publica y Areas Verdes concluye, que
considerando que el Ministerio del Ambiente contempla
a las comisiones ambientales como estrategia para la
Gestion Ambiental Descentralizada y la Municipalidad
Metropolitana de Lima a la que actualmente pertenecen
como Comision Ambiental Municipal de Lima Sur, por
ende, solicitan la aprobacion del Reglamento de la
Comision Ambiental Municipal del distrito de Punta
Hermosa;

Que, mediante Informe N° 08-2020-GAJ/MDPH de
fecha 23 de enero del 2020, la Gerencia de Asesoria
Juridica, opina que es procedente aprobar mediante
Decreto de Alcaldia el Reglamento Interno de la Comision
Ambiental Municipal del Distrito de Punta Hermosa, cuyo
texto formara parte integrante del presente Decreto de
Alcaldia;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades
conferidas en los Articulos 20° numeral 6 y 42° de la Ley
N° - Ley Orgénica de Municipalidades;

DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR el Reglamento Interno
de la Comision Ambiental Municipal del distrito de Punta
Hermosa, el mismo que consta de seis (06) Titulos,
siete (07) Capitulos, treinta y cuatro (34) articulos y una
Disposicion Final, cuyo texto forma parte integrante del
presente Decreto de Alcaldia.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Sub Gerencia
de Limpieza Publica y Areas Verdes, la implementacion del
citado Reglamento, asi como la remisién del mismo y del
presente Decreto de Alcaldia, a los miembros integrantes
de la Comision Ambiental Municipal del Distrito de Punta
Hermosa.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Secretaria
General la publicacion del presente Decreto de Alcaldia
en el Diario Oficial "El Peruano” y a la Sub Gerencia
de Informatica y Tecnologias de la Informacion su
publicacion en la pagina web de la municipalidad (www.
munipuntahermosa.gob.pe).

Registrese, publiquese y cimplase.

JORGE HUMBERTO OLAECHEA REYES
'Alcalde

REGLAMENTO DE LA COMISION AMBIENTAL
MUNICIPAL DEL DISTRITO DE PUNTA HERMOSA

TiTULO |
CONTENIDO Y ALCANCES

Articulo 1°- " El presente Reglamento norma
la naturaleza, composicion, estructura interna,
funcionamiento, atribuciones y obligaciones de los
miembros de la-Comision Ambiental Municipal de Punta
Hermosa. ’

TiTuLon

NATURALEZA Y AMBITO TERRITORIAL DE
COMPETENCIA

Articulo 2°.- La Comisién Ambiental Municipal tiene
carcter multisectorial estd encargada de coordinar y
concertar la Politica Ambiental del distrito. Promueve el
didlogo y el acuerdo entre los sectores publico y privado.
Articula sus Politicas Ambientales con las comisiones
ambientales provinciales y el Ministerio del Ambiente
(MINAM),

Articulo 3°.- La Comision Ambiental Municipal tiene
competencia territorial en el distrito de Punta Hermosa.
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ORDENANZA QUE REGULA EL COMERCIO AMBULATORIO EN LOS ESPACIOS PUBLICOS DEL
DISTRITO DE BARRANCO

POR CUANTO:
El Concejo Municipal del distrito de Barranco, en Sesién Ordinaria de la fecha;
VISTO:

El Informe N° 029-2019-SGC-GDE-MDB y el Memorandum N° 026-2020-GDE-MDB emitido por la Gerencia de
Desarrollo Econémico; el Informe N° 01-2020-GAJ-MDB emitido por la Gerencia de Asesorfa Juridica; el
Memorandum N° 661-2019-GM-MDB emitido por la Gerencia Municipal, y el Dictamen N° 007-2020-MDB-
_COAJyDE de la Comisién Conjunta de Regidores de Asuntos Juridicos y Desarrollo Econémico del
‘lstnto de Barranco, los mismos que se pronuncian sobre el Proyecto de Ordenanza que regula el

c@mercno ambulatorio en los espacios publicos del distrito de Barranco; y,
~ KONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, las municipalidades distritales son
organos de gobierno local que tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencua As:masmo, el Titulo Prehmmar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Mumcrpalldades en su

fines;

Que, mediante Ordenanza, las municipalidades efectdan actos de gobierno en concordancia con la
prerrogativa constitucional antes invocada, de forma tal que a través de las mismas pueden normar,
-, regular y derogar materias de su competendia;

“:;’Que, el articulo 83° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, dispone que son funciones
especfficas exclusivas de las municipalidades distritales, en materia de abastecimiento y comercializacion
de ‘productos 'y servicios, regular 'y controlar €l ‘comercio atributatotio, de “actierdo a las normas:
establecidas por la Municipalidad Metropolitana de Lima; .

Que, la Municipalidad Metropolitana de Lima aprobd la Ordenanza N° 1787-MML que “Regula el comercio
ambulatorio en los espacios publicos en Lima Metropoﬁtana”, modificada por la Ordenanza N° 1933-MML,
disponiendo en el articulo 6° que los gobiernos locales de la provincia de Lima, deberdn normar
complementariamente y con sujecién a la citada Ordenanza, teniendo en consideracion las caracteristicas
propias del comercio ambulatorio en su jurisdiccién;

Que mediante la Ordenanza N° 1933-MML emitida por la Municipalidad Metropolitana de Lima, publicada
en “El Peruano” con fecha 17 de febrero de 2016, se mcorpora modifica y deroga disposiciones de la
‘Ordenanza primigeniamente citada;

Que, mediante Ordenanza N° 345-MDB, publicada en el Diario Oficial El Peruano con fecha 08 de setiembre
de 201, se reguld el comercio en la via publica en el distrito de Barranco; por lo cual, se requiere emitir una
1
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norma actualizada que regule el comercio ambulatorio en esta jurisdiccion, en el marco de acciones
concretas de promocidn del desarrollo econdmico local, con el objeto de establecer lineamientos
administrativos, técnicos y legales que regulen el procedimiento para la obtencién de la autorizacion
municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial de bienes y/o servicios en espacios publicos
autorizados en el distrito de Barranco;

Que, en este contexto, contando con [a opinién favorable de la Comisién de las dreas técnicas y las
Comisiones de Regidores pertinentes, resulta conveniente aprobar la presente Ordenanza para cumplir
con los objetivos indicados en el considerando anterior;

Estando a lo expuesto, y de conformidad a lo establecido en el numeral 8) del Articulo 9 y articulo 40 de la
Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972, con dispensa del tramite de lectura y aprobacién del acta, el
Concejo Municipal aprobé por UNANIMIDAD, la siguiente:

ORDENANZA

Articulo Primero.- APROBAR el reglamento que establece aspectos regulatorios sobre el Comercio
Ambulatorio en Area Urbana del Distrito de Barranco que como Anexo | forma parte de la presente
Ordenanza, el mismo que consta de (7) siete titulos, (33) treinta y tres articulos, (9) nueve disposiciones
finales y transitorias y (4) cuatro Anexos.

- Articulo Segundo.- INCORPORAR al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
- ‘Municipalidad Distrital de Barranco, los procedimientos y requisitos aprobados en la presente Ordenanza.

mﬂ" éulo Tercero.-.- DEJAR SIN EFECTO toda norma municipal que se oponga a lo dispuesto en la presente
Ordenanza.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacién de la presente Ordenanza en el Diario
Oficial El Peruano y a la Subgerencia de Sistemas y Tecnologfas de la Informacién la publicacién de la
Ordenanza y el Anexo | y todos sus anexos en la pégina web de la Municipalidad:

imagen Institucional su difusién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y

PLASE

"“T0S JUAN RODRIGUE? CARDENAS
ALCALDE
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ANEXO |
ORDENANZA QUE REGULA EL COMERCIO AMBULATORIO EN LOS ESPACIOS PUBLICOS
DEL DISTRITO DE BARRANCO

TITULO| )
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULOI
OBJETIVO, FINALIDAD YAMBITO

Articulo 1.- Objetivo

La presente Ordenanza tiene como objetivo establecer lineamientos administrativos, técnicos y legales,
que regulen el procedimiento para la obtencién de la autorizacién municipal temporal para el desarrollo |
de la actividad comercial ambulatoria de bienes ylo servicios en espacios publicos autorizados en el
distrito de Barranco.

Articulo 2.- Finalidad

La presente Ordenanza tiene por finalidad ordenar el comercio ambulatorio en el distrito de.Barranco
observando normas de seguridad, urbanistica, orden, limpieza y ornato, promoviendo mecanismos de
desarrollo econémico e impulsando la formalizacién considerando el caracter temporal de la actividad.

Articulo 3.- Ambito de aplicacién

La presente Ordenanza es de aplicacién obligatoria en la jurisdiccion del distrito de Barranco, alcanza a
todas las personas que ejercen actividades comerciales en espacios publicos del distrito. Con Excepcion
del comercio ejercido en las playas de Barranco la misma que cuenta con su propia normatividad.

CAPITULO It
DEFINICIONES

Articulo 4.- Definiciones
Para la correcta aplicacién de la presente ordenanza, se tendra en cuenta las siguientes definiciones:

a. Aforo:Numero maximo de comerciantes a autorizar en un sector o cuadra, determinado
conforme a una evaluacidn técnica, realizada por la Gerencia de Desarrollo Urbano, Subgerencia
de Gestion del Riesgo y Desastres u otras pertinentes, que considera criterios urbanos y de
seguridad que puedan afectar al comerciante, transetinte o vecino, o limitacion a la circulacion
vehicular o peatonal.

b. Autoridad Municipal.- Unidad orgdnica de la municipalidad de Barranco que, en el marco de sus
competencias y funciones, participa en el procedimiento administrativo de Autorizacién
Municipal Temporal y procedimiento fiscalizador.

¢. Autorizacién Municipal Temporal: Acto administrativo expedido por la Subgerencia de
Comercializaciéh o quien haga sus veces, mediante el cual se permite al comerciante el uso
temporal y excepcional de los espacios publicos para desarrollar una actividad comercial, previo
cumplimiento de los requisitos y condiciones establecidas en la presente Ordenanza y demds
normas vigentes.

La autorizacién es personal e intransferible, no otorga derecho de propiedad, posesion o
permanencia sobre el espacio fisico, ni obliga a la Municipalidad a mantener o definir una
ubicacién permanente més alld del plazo autorizado, o se otorgue estrictamente el en lugar que
fue solicitado. Ninguna persona puede ser titular de mds de una autorizacion.

La autorizacién es de naturaleza temporal y de uso obligatorio, debiendo ser exhibida de manera
permanente en un lugar visible del médulo de venta o ser portada por el comerciante autorizado.

1
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Espacios Publicos: Superficie de uso publico conformado por vias publicas y zonas de recreacidn
publica, destinada a la circulacién y/o recreacién (calles, plazas, parques, alamedas, y otros),
donde se ha definido zonas reguladas y zonas rigidas o prohibidas para el desarrollo del comercio
ambulatorio temporal debidamente autorizado. .
Ayudante: Persona con plena capacidad de ejercicio que facilita y/lo ayuda al comerciante
ambulante autorizado, dado sus especiales condiciones, en el desarrollo de la actividad comercial
autorizada. La permanencia del ayudante en el médulo debe coincidir obligatoriamente con la del
titular.

Asistente Temporal: Persona con plena capacidad de ejercicio autorizada por la Autoridad
Municipal, que de manera temporal y/o excepcional asume la conduccién del médulo en los casos
previstos por la presente ordenanza y por un periodo determinado.

Comercio ambulatorio: Es aquella actividad econdémica temporal que se desarrolla por
comerciantes de forma ambulatoria y regulada en las reas publicas determinadas, quienes
tienen un capital que no excede a 2 Unidades Impositivas Tributarias (UIT) anuales, y carecen de
vinculo laboral con sus proveedores, ademas de ser su tnica fuente de ingreso.

Comerciante Ambulante Regulado: Persona natural con capacidad de ejercicio inscrita en el
Padrén Municipal. Esta condicién le permite tramitar la renovacién de la autorizacién municipal
temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el espacio publico, previo cumplimiento
delos requisitos establecidos en la presente ordenanza y otras normas vigentes.

Comerciante Ambulante Autorizado: Es el comerciante ambulante regulado que cuenta con una
autorizacién municipal vigente para dedicarse de manera exclusiva, individual, directa,
excepcional y temporal al ejercicio de un giro autorizado en una ubicacién determinada y
regulada del espacio publico.

Evaluacién Socioeconémica: Es el proceso mediante el cual se evalda el nivel socioeconémico del
comerciante ambulante regulado con registro vigente, asf como sus condiciones de vida,
ingresos, carga familiar, estado civil, relaciones laborales, estado de salud, entre otros.

Estd a cargo de la Asistenta Social, a efectos de acreditar el estado de necesidad del solicitante.
Padrén Municipal: Es el Registro que contiene la relacién de comerciantes ambulantes
autorizados, reconocidos como tal por [a autoridad municipal competente a través de un acto
administrativo y/o dispositivo legal que sustente técnica y legalmente su incorporacién al mismo,
asi como su identificacién, la ubicacién y giros temporales, entre otros, que la autoridad
municipal estime conveniente a efectos de llevar un mejor control.

La custodia, actualizacién y/o modificacién de datos del Padrén Municipal, estara a cargo de la
Subgerencia de Comercializacién.

Base de datos de Comercio Ambulatorio: Base de datos digital, sustentado en el padrén
municipal, que contiene la informacion de los comerciantes que cuentan con la autorizacién
municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el espacio publico, debiendo
constar los datos personales de los comerciantes, el giro, la ubicacién temporal asignada, y la
vigencia de la autorizacién. La Subgerencia de Comercializacién estard a cargo de su actualizacién
y/o modificacion. .

Giro: Actividad econdmica determinada de comercio de bienes ylo servicios, debidamente
autorizada por la autoridad municipal para ser ejercida por el comerciante ambulante autorizado.
Médulo de Venta: Mobiliario desmontable, montable y/o movible destinado exclusivamente para
desarrollar la actividad comercial de bienes o servicios en espacios publicos y horario
debidamente autorizados. Debe cumplir con las especificaciones técnicas establecidas para cada
giro, las mismas que son aprobadas y autorizadas expresamente por la autoridad que serdn
reguladas en la presente ordenanza, pudiendo ser modificadas mediante Decreto de Alcaldia, con
informe de las dreas correspondientes.
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0. Mobiliario Urbano: Es el conjunto de instalaciones o elementos de propiedad publica que ocupan
un espacio publico, acorde con el ornato y medio ambiente de la ciudad, tales como paraderos de
transporte publico, bancas, servicios higiénicos, elementos de informacién municipal, entre
otros. .

p. Ordenamiento o reordenamiento.-Es la redefinicién de los usos del espacio pubico,
estableciendo zonas reguladas y zonas rigidas para el comercio ambulatorio autorizado,
considerando el aforo, la uniformidad del mobiliario, ornato y el giro a desarrollarse.

G- Ornato: Conjunto de elementos arquitecténicos, artisticos y naturales que guardan armonia
estética entre sf y dentro del espacio urbano, ddndole realce, belleza e identidad.

r. Programa Municipal de Formalizacién: Programa que emprende la Municipalidad para el
desarrollo de capacidades de ios comerciantes. Comprende los siguientes componentes: a)
Formativo y b) Asesorfa técnica y financiera para la implementacién de sus proyectos de
formalizacién.

s. Titular de la Autorizacién: Es aquella persona natural con plena capacidad de ejercicio, a quien se
le otorga la autorizacién municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el
espacio publico. :

t. Ubicacién Asignada: Espacio fisico identificado, determinado y asignado por la Municipalidad
para el ejercicio temporal del comercio ambulatorio autorizado, conforme los pardmetros de
seguridad, accesibilidad, espacio fisico, capacidad, y libre circulacién peatonal y vehicular.

La Municipalidad podrd modificar la ubicacién asignada a un comerciante autorizado por razones
de ornato, control urbano y/o reorganizacién del comercio ambulatorio.

u. Via Piblica: Espacio de propiedad publica, dominio y uso publico, destinada para el trénsito
vehicular y peatonal que incluye pistas, veredas y similares.

v. Zona regulada: Area del espacio publico donde se autoriza desarrollar el comercio ambulatorio,
conforme con los términos de la presente Ordenanza y sujeta a los pardmetros de seguridad,

.- accesibilidad, espacio fisico, libre de circulacién peatonal y vehicular, ornato y en armonfa con el
paisaje urbano, los residentes y propietarios de los inmuebles.

w. Zona Rigida: Area del espacio publico del distrito que, por razones de desarrollo y ordenamiento

(@ﬁ“m 549,% urbano, defensa ecoldgica, ornato, seguridad y/o tranquilidad, no se autoriza el ejercicio del
s/ VoRe %5 comercio ambulatorio.
= . X. Usos Especiales Temporales: Entiéndase como tal al ejercicio de la actividad comercial especial
B\ aadpvei /& vinculada a fechas previamente establecidas por la autoridad competente, asf como aquellas que
J o eso‘.‘.,s&\ tengan como finalidad el marketing y/o degustacién de productos, y la difusién de material

informativo y/o aquellas actividades afines.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA AUTORIDAD MUNICIPAL

Articulo 5°.- Facultades de la Autoridad Municipal

1. Autorizar el desarrolio de la actividad comercial en los espacios publicos conforme lo establecido en
la presente Ordenanza.

2. Determinar los espacios publicos permitidos para el desarrollo del comercio ambulatorio.

3. Modificar y/o reorganizar el comercio ambulatorio realizando cambios de ubicacién, horario o giro, y
otras por razones de ornato, salud, seguridad, obras de origen municipal y normas que asf lo
dispongan.

4. Establecer zonas rigidas dentro del distrito.

5. Determinar los giros que los comerciantes ambulantes podran desarroilar para el comercio
ambulatorio dentro del distrito. '
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6. Administrar el Padrén de Comerciantes ambulantes regulados y autorizados.

7. Otorgar permisos por ausencia a los titulares de las autorizaciones vigentes, en casos de
discapacidades graves, enfermedades graves y por ausencias temporales justificadas, los cuales no
podran exceder de cuarenta y cinco (45) dfas; pudiendo extenderse en caso de adultos mayores o
extrema gravedad debidamente acreditada hasta un méximo de tres (3) meses.

8. Asignar y modificar las ubicaciones por razones de emergencia, seguridad, ejecucién de obras, en
resguardo de la Zona Monumental y patrimonio cultural inmueble, salud o queja vecinal acreditada y
motivada; actuando siempre con un criterio de razonabilidad, en el cual se proceda salvaguardar el
interés social superior al interés particular.

9. Emitir resoluciones que declaren la procedencia o no de las solicitudes de autorizacién; resolver los
recursos administrativos que se interpongan, declarar la nulidad o revocatoria de las mismas, asf
como dedlarar y/o registrar el cese y cancelacién de la autorizacién en la Base de Datos y Padrén
Municipal, u otra que devengan del ejercicio de sus funciones.

10. Supervisar que el desarrollo del comercio ambulatorio en la via publica cumpla con lo establecido en
la presente ordenanza, pudiendo fiscalizar y ejercer las acciones correctivas necesarias y
contempladas en la misma y demas que regulen la materia.

TITULO II
LA AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL

CAPITULO |

NATURALEZA, VIGENCIA, CARACTERISTICAS Y CONTENIDO DE LA AUTORIZACION MUNICIPAL

Articulo 6°.- Obligacién de contar con Autorizacién

Toda persona que desarrolle sus actividades de comercio ambulatorio en el distrito, deberd contar con la
autorizacién expresa por parte de la Subgerencia de Comercializacién. Ests prohibido todo tipo de
comercio en via publica sin autorizacién, encargéndose el cumplimiento de la presente a la Subgerencia de
Fiscalizacién y Coactiva Administrativa conforme a sus atribuciones y competencias.

Articulo 7°.- Naturaleza y Calificacién

La Autorizacién Municipal es temporal y de uso obligatorio, debiendo ser exhibida de manera permanente
en un lugar visible por el comerciante autorizado. No otorga derecho de propiedad, posesién o
permanencia sobre el espacio fisico en que se encuentre o ejerza la actividad, ni obliga a la Municipalidad a
mantener o definir una ubicacién permantnte seguin lo solicitado ni mas alld del plazo autorizado,
constituyendo Unicamente una ubicacién temporal autorizada, sin derechos sucesorios ni reales de
ninguna naturaleza.

La autorizacién estd sujeta a un procedimiento de evaluacién previa y de silencio negativo. Ninguna
persona puede ser titular de mds de una autorizacién.

Articulo 8°.- Vigencia y Renovacién
La autorizacidn tiene una vigencia temporal méxima de un (1) afio contada a partir de la fecha de su
expedicién, de acuerdo al giro solicitado, temporada y otros criterios motivados que considere aplicar la
Subgerencia de Comercializacién. g

La presente autorizacién podrd ser renovada previa evaluacién a cargo de la Subgerencia de
Comercializacién, por un periodo igual al autorizado como maximo o segun el periodo que establezca la
autoridad municipal. Debera solicitarse la renovacién con una anticipacién no menor a treinta (30) dias
antes de su vencimiento.
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En el caso de autorizaciones para usos especiales temporales, estas serdn otorgadas de manera individual
y previa evaluacién en los espacios publicos determinados por la autoridad competente y segin la
naturaleza de la actividad; el periodo de autorizacién no podra exceder de treinta (30) dfas calendarios.

Articulo 9°.- Caracteristicas

S e
* Artic

. La Autorizacidn Municipal Temporal tiene las siguientes caracterfsticas:

Es personal e intransferible, ninguna persona puede ser titular de mas de una autorizacién.

. Otorgada conforme a la evaluacién socio econémica

Limitada al giro autorizado y ubicacién predeterminada.
No renovable en forma automdtica.

Es temporal y excepcional.

ulo 10°.- Contenido de la Autorizacién

La resolucién de Autorizacién Municipal Temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el espacio
publico deberd contener:

1.

©ON OV AW

Numero y fecha de la resolucién, suscrita por el funcionario competente.

Nombre completo del comerciante, documento nacional de identidad y domicilio real.

Nombre completo del Ayudante, documento nacional de identidad y domicilio real, de ser el caso.
Codigo registrado en la Base de Datos Digital.,

Giro autorizado y modalidad.

Ubicacidn detallada del espacio publico en el que se desarrollars la actividad comerdial.

Horario en el que se desarrollard la actividad.

Plazo de vigencia.

Indicaciones, disposiciones y/o condiciones de la autorizacidn.

CAPITULO I
DE LA SOLICITUD Y RENOVACION DE AUTORIZACION MUNICIPAL

Articulo 11°.- Requisitos para solicitar Autorizacién Municipal

Sélo se admitira a tramite una solicitud por persona o grupo familiar y s6lo se podrd postular a una sola
ubicacién sostenible a la vez. No se aceptardn nuevas solicitudes de administrados que tengan un
procedimiento de autorizacién de comercio en via ptblica en tramite.

El interesado deberd cumplir con presentar los siguientes requisitos:

1.

Solicitud simple con caracter de declaracién jurada dirigida al Alcalde, segun formato proporcionado
gratuitamente en Plataforma de la Municipalidad, indicando la ubicacién, giro, mddulo de venta, y
datos del Ayudante, de ser el caso.

- Declaracién Jurada segun formato proporcionado gratuitamente en Plataforma, declarando que:

¢ El monto de capital de trabajo no excede de dos (2) UIT anuales.

® No es propietario ni conductor de un comercio establecido, ni de un mdédulo de comercio
ambulatorio en Ia provincia de Lima.

e Carece de vinculo laboral y/o contractual con proveedor yjo proveedores de la Municipalidad
Distrital de Barranco.

® No tiene familiar y/o familiares que dependan écondémicamente y que estén desarrollando el
comercio ambulatorio en el distrito.

e En su domicilio no vive otra persona que desarrolle la actividad de comercio ambulatorio y
dependa econémicamente del Titular de la Autorizacién.

Aprobacidn Vecinal seguin formato proporcionado gratuitamente, de igual forma, donde las zonas se

pretenda vender colinde inmediatamente con uno o mds predios con zonificacién residencial (RDM y

RDB).

Recibo de pago por derecho de trémite conforme a lo establecido en el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad.
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La informacién, dedclaraciones y documentos presentados por los solicitantes serdn considerados
declaraciones juradas y estarén amparados bajo el principio de veracidad y sujetos a verificacién posterior
por parte del personal técnico de la Subgerencia de Comerdializacisén. .
Articulo 12°.- Requisitos para solicitar Renovacién de Autorizacién Municipal

El interesado deberd cumplir con presentar los mismos requisitos sefialados en el articulo anterior, con
treinta (30) dias de anticipacién a la fecha de vencimiento de la autorizacién.

La informacién, declaraciones y documentos presentados por los solicitantes estaran sujetos a verificacién
posterior por parte del personal técnico de la Subgerencia de Comercializacién.

Articulo 13°.- Requisitos para solicitar la Autorizacién Municipal de Usos Especiales Temporales:
El interesado deberd cumplir con presentar los siguientes requisitos:
1. Solicitud simple con cardcter de declaracién jurada dirigida al Alcalde, segun formato proporcionado
gratuitamente en Plataforma de la Municipalidad.
2. Dedaracién Jurada segun formato proporcionado gratuitamente en Plataforma.
3. Recibo de pago por derecho de trdmite conforme a lo establecido en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad.

CAPITULO IlI
DE LA EVALUACION

Articulo 14°.- Evaluacién Previa

Previo a entregar informacién a la municipalidad la Subgerencia de Comercializacién realizard una
inspeccién técnica que comprende la evaluacién urbana de (aforo, ornato, zonas rigidas, zonas de alto
riesgo), y evaluacién socioeconémica, brindado una atencién preferencial a los grupos vulnerables
conforme a Ley, personas de la tercera edad con discapacidad o limitacidn, entre otras.

Articulo 15°.-Procedimiento

Una vez presentada la solicitud o renovacién de autorizacién municipal, la Subgerencia de
Comercializacién emitird en el plazo méximo de 30 dias habiles la resolucién que declara procedente o no
lo solicitado. Este procedimiento se encuentra sujeto al silencio negativo, es decir, una vez vencido el
plazo sin que la autoridad municipal haya emitido pronunciamiento alguno, se entenderd como
improcedente lo solicitado. -

El régimen del comercio en via publica se rige por el principio de privilegio de controles posteriores
contenido en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444.

CAPITULO IV
AYUDANTE, ASISTENTE TEMPORAL, REPRESENTANTE

Articulo 16°.- Autorizacién para contar con el apoyo de un.ayudante

El comerciante ambulante regulado que acredite la condicién de persona con discapacidad y/o adulto
mayor, podrd contar con un ayudante, debiendo presentar adicionalmente a los requisitos establecidos en
la presente ordenanza, copia simple del documento respectivo que demuestre dicha condicién. Dicha
autorizacién se otorgard previa evaluacién técnica-social favorable.

La Subgerencia de comercializacién indicard los datos del ayudante (nombre completo, documento
nacional de identidad y domicilio real, de ser el caso.) y su condicién en la resolucién que otorga la
autorizacién respectiva. La condicién de ayudante no otorga a la persona la calidad de comerciante
ambulante autorizado.
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En caso que ya se cuente con la Resolucién de Autorizacidn, la Subgerencia de Comercializacién emitird,
de ser procedente, una Constancia de Autorizacién.

Articulo 17°.- Autorizacién para contar con un asistente temporal .
En los casos de gestacién y/o enfermedad debidamente comprobados, los comerciantes ambulantes

: - autorizados podrédn contar con un asistente temporal, para cuyo efecto, deberan presentar su solicitud

adjuntando el documento que acredite dicha condicidn.

El plazo no podrd exceder del tiempo que dure la situacién que lo produjo, teniendo como Iimite sesenta
(60) dias al afio y no més de treinta (30) dias consecutivos. La autorizacién del asistente temporal, se
otorgaré previa evaluacién favorable, segiin corresponda; para lo cual, la Subgerencia de Comercializacién
emitird una Constancia de Autorizacién.

Excepcionalmente, los comerciantes ambulantes autorizados podrédn contar con un asistente temporal,
cuando por razones de fuerza mayor deban ausentarse de la localidad, siempre que acredite el motivo y el
plazo de ausencia que no podré exceder el plazo de sesenta (60) dfas por afio, debiendo presentar
previamente su solicitud debidamente sustentada. :

La condicion de asistente temporal no otorga a la persona la calidad de comerciante ambulante
autorizado.

Articulo 18°.- De la representacién

El comerciante ambulante autorizado con incapacidad absoluta o relativa, serd representado por su
curador, o en su defecto, por un integrante que conforme su nucleo familiar, previa evaluacién técnica-
social favorable.

Adicionalmente, a los requisitos sefialados en la presente ordenanza, debers presentar el documento que
acredite la incapacidad del comerciante ambulante regulado, asi como la condicién de curador. La
Subgerencia de Comercializacién emitira de ser procedente una Constancia de Autorizacién.

La condicién de representante no otorga a la persona la calidad de comerciante ambulante autorizado.
TiTuLo 1NN oo ’
SOBRE LA MODIFICACION DE LA UBICACION AUTORIZADA, EL CESE Y CANCELACION

Articulo 19°.- Modificacién de la ubicacién autorizada

La facuitad de asignacién o modificacion de la ubicacién que tiene la autoridad municipal, serd resuelta
mediante Resolucién emitida por la Subgerencia de Comercializacién, previa evaluacién e informe técnico.
Cuando los comerciantes ambulantes autorizados, resulten afectados por la ejecucién de obras, cambio
de calificacién de la zona regulada a zona rigida, solicitud expresa del 50% de los vecinos de la via y cuadra,
entre otros, serdn reubicados a sola notificacién.

Articulo 20°- Cese de la Autorizacién Municipal
Las autorizaciones municipales cesardn antes del cumplimiento de su vigencia en los siguientes supuestos:
a. Asolicitud expresa del titular:
El titular de la autorizacién municipal temporal informa mediante comunicacién simple el cese de la
actividad comercial autorizada, con lo cual, queda automaticamente sin efecto la autorizacién
otorgada.
b. De oficio:
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La Subgerencia de comercializacion podré de oficio declarar el cese de la actividad comercial
autorizada cuando se acredite la falta de uso y aprovechamiento del mismo, por mds de quince (15)
dfas calendario continuos, o treinta (30) dfas calendarios acumulados en un afio, con un minimo de
tres (3) constataciones efectuadas por la Subgerencia de Fiscalizacién y Coactiva Admipnistrativa,
poE salvo que haya realizado el trdmite de autorizacién de asistente temporal.
.-+ ¢ Por fallecimiento del titular.

- La declaracién de cese de la actividad comercial implicard la cancelacién del registro del Padrén Municipal

'y de la Base de Datos.

Artfculo 21°- Solicitud excepcional de Autorizacién Municipal por Fallecimiento del Titular.

En el caso de fallecimiento y producido el cese de la autorizacion; la autorizacién municipal quedarfa
modificada, y se indicara que la autorizacién municipal excepcionalmente podr4 ser solicitada y otorgada
en el siguiente orden al cényuge, conviviente, pariente que acredite el entroncamiento familiar con el
titular fallecido y/o persona que tenga a su cargo hijos menores de edad o con discapacidad del autorizado
fallecido, y que dicha actividad sustentada sea su Gnica fuente de ingreso y medio de subsistencia,
verificado mediante evaluacién psicosocial.

n este caso, se otorgard la renovacién de la autorizacién con caracter temporal, por Unica vez hasta por
! mismo periodo que fue autorizado el fallecido.

Esta solicitud deberd ser presentada en un plazo no mayor de treinta (30) dias de ocurrido el fallecimiento
© del titular.

TiTULO IV
CARACTERISTICAS DEL COMERCIO AMBULATORIO

Articulo 22°.- Modalidades del Comercio Ambulatorio

S 3 El comerciante ambulante autorizado podré ejercer la actividad comercial en el espacio publico con o sin
ng‘“\\ ?2‘ 4%’% mdédulo, dependiendo de la naturaleza del giro autorizado. La Subgerencia de Comercializacién es el drea
Sy - - . . . . ..

§ \{"E ° \@ encargada de determinar la modalidad, debiendo consignarlo en la Autorizacién Municipal.
wdcopes |,
%ﬂ heavek § Articulo 23°.- Del Horario para ejercer el comercio ambulatorio.
W oy N . . . .
°“'a,,e n eso""”) La actividad del comercio ambulatorio en eldistrito de Barranco se ejerce en el margen de las 05:00 a.m.

horas y las 03:00 a.m. horas del dfa siguiente.

El comerciante autorizado ejerce sus actividades en el horario establecido por la Subgerencia de

Comercializacién, ya sea de forma continua o por turnos, en atencién al giro permitido, zona, y otras
! consideraciones que como drea técnica requiera de evaluacién, no pudiendo superar las ocho (8) horas
| diarias de atencién. :

Articulo 24°.- De los Giros para ejercer el comercio ambulatorio.

Los giros permitidos para desarrollar el comercio ambulatorio en el distrito se encuentran establecidos en
el Anexo Il de la presente ordenanza. Los giros son enunciativos y no restrictivos, pudiendo evaluarse la
inclusidn de nuevos giros, de ser el caso, por las dreas técnicas competentes, y siempre y cuando no
contravenga la normatividad establecida sobre la materia.

Artfculo 25°.- De los Médulos de Venta

Todos los mdédulos de venta deberdn estar debidamente implementados y cumplir con caracteristicas
técnicas conforme lo establecido en el Anexo Il de |a presente ordenanza.

Articulo 26°- Del Uniforme
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El comerciante ambulante deberd utilizar el uniforme establecido por la autoridad municipal para el
ejercicio de la actividad comercial, cuyas caracteristicas seran establecidas mediante Decreto de Alcaldfa.

Articulo 27°.- Zonas Rigidas .

La Municipalidad, a través del 6rgano competente, determina las zonas permitidas y zonas rigidas para el
desarrollo del comercio ambulatorio, por razones de desarrollo y ordenamiento urbano, defensa
ecolégica, ornato, seguridad y/o tranquilidad, y conforme el giro a desarrollar.

R 2 Estan comprendidas como Zonas Rigidas en el distrito de Barranco las siguientes:
- Areas urbanas identificadas como Residencial de Densidad Baja (RDB) y Residencial de Densidad

media (RDM).

- Areas verdes y parques que se encuentran alrededor de reas de uso residencial.

- Zona ubicada a 15 metros de distancia contados entre la esquina y los paraderos de transporte
publico y cruceros peatonales por la afluencia de publico.

- Areas adyacentes a puerta de iglesias, colegios, teatros, hospitales, entidades publicas, embajadas y
otros de afluencia masiva de publico.

- La Av. Bolognesi, Av. Pedro de Osma (Cdra. 1 a la 4), Av. San Martin, Av. Prolongacién San Martin,
Parque Municipal, Pasaje Chabuca Granda, Ermita, Mirador, Rotonda, Alrededores de los Mercados,
Ex Ovalo Balta, Bajada de los Barios, Alameda S3enz Pefia, Jr. Domeyer, Pasaje Funicular, Jr. Zepita,
Jr. Merino, Jr. San Roque, Jr. Cajamarca, Jr. San Antonio, Jr. Sucre (Cdra. 3 y 4), Malecén Paul Harris,
Jr. Castilla, Jr. Unidn, y la avenida El Sol.

Articulo 28°.- Zonas Reguladas

Se consideran zonas reguladas aquéllas en las cuales la Municipalidad autoriza el ejercicio del comercio
ambulatorio en la via publica en virtud de la presente Ordenanza. La Municipalidad podrd modificar la
ubicacion asignada por razones de ornato, control urbano y/o reorganizacién del comercio ambulatorio o
cuando la situacién lo amerite.

TITULOV
NULIDAD Y REVOCACION DE LA AUTORIZACION MUNICIPAL

Articulo 29°.- Causales de Nulidad

Es causal de Nulidad de la autorizacién municipal la consignacién de datos falsos o inexactos en las
declaraciones juradas y documentacion falsa presentada, que resulte determinante para otorgar la
autorizacion respectiva; asl como las causales previstas en el articulo 10° del TUO de Ia Ley del
Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444 vigente.

El procedimiento para la nulidad de la autorizacién municipal se ajustara a lo establecido por el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444 vigente. La resolucién que declare la nulidad, implicard la cancelacién
en la base de datos y en el padrén municipal. :

Articulo 30°- Causales de Revocatoria N
Son causales de revocatoria de la autorizacién municipal las siguientes:
1. La consignacién de datos falsos o inexactos en las declaraciones juradas y presentacién de
documentacién falsa, sin perjuicio de hacer de conocimiento a la autoridad competente.
2. lLaacreditacién del incumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente ordenanza.
. Elcomercio ambulatorio en zonas rigidas y en los espacios ptiblicos prohibidos.
4. Tener algun tipo de relacién laboral o asociativa con los proveedores yjo condicién de vendedor
mayorista.
5. El uso o la conduccién de més de un médulo en los espacios publicos para el ejercicio de la
actividad comercial o de servicio, dentro y/o fuera de su jurisdiccién.
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6. Tener en propiedad y/o alquiler un local comercial fuera o dentro de su jurisdiccién.

7. Laverificacién de la capacidad solvente como consecuencia de realizar otra actividad comercial o
prestacién de servicio distinta al de la autorizada en la via publica, encontrdndose en condicién
de propietario o conductor de otro comercio. .

8. La comercializacién de productos prohibidos, ilegales, de contrabando ylo que afecten la
propiedad intelectual, la industria nacional, la salud, la moral y/o las buenas costumbres.
No respetar la ubicacién autorizada por la autoridad municipal.

10. La transferencia, alquiler, cesién en uso o usufructo o ceder bajo cualquier modalidad Ia
autorizacién municipal, la actividad comercial, Ia ubicacién o el mobiliario.

1. Tener otros médulos a través de familiares o terceros.

12. Desarrollar giro (s) distinto y/o adicional (s) al autorizado.

13. Contravenir las normas municipales en materia de seguridad, higiene, salubridad y/u ornato.

‘ :‘El procedimiento para la revocatoria de la autorizacién municipal se ajustard a lo establecido por el Texto
“Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444 vigente. La resolucién que declare la revocatoria, implicard la
cancelacion en la base de datos y en el padrén municipal.

TITULO VI
OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 31°.- Obligaciones del comerciante autorizado

1. Conducir personalmente el médulo, quedando prohibida la presencia de terceras personas no
autorizadas.

2. Desarrollar dnicamente el giro autorizado por la autoridad municipal, dentro del horario y espacio
determinado.

3. Exhibir en un lugar visible la autorizacién, o en su defecto, siempre tenerla disponible cuando la
autoridad municipal la solicite.

4. Cumplir con la implementacién y pardmetros técnicamente aprobados para para los médulos de
venta establecidas en la presente ordenanza; asi como mantener en buen estado de
conservacion el mobiliario autorizado.

5. Mantener limpio en un rango no menor de dos metros a la redonda el espacio publico donde se
encuentra el médulo de venta autorizado, haciéndose responsable de la limpieza de los desechos
que sus clientes arrojen en 10s espatios publicos.

6. Mantener una adecuada higiene personal y utilizar uniforme que lo identifique como comerciante
autorizado conforme a las normas sanitarias.

7. Garantizar la adecuada calidad y el buen estado del producto, almacendndolos en condiciones
adecuadas e higiénicas.

8. Respetar los compromisos asumidos en la declaracién jurada y mantener las condiciones que
permiten tener vigente la autorizacién. ‘

. Darfacilidades parala realizaci6n de las inspecciones y/o notificaciones.

10. Asistir a los cursos de capacitacién que la autoridad municipal disponga.

Artfculo 32°- Prohibiciones

1. No conducir el titular personalmente el médulo, asf como permitir el trabajo de menores de edad
o pernoctar en el mismo.
2. Ser propietario y/o inquilino de algin local comercial.
. Adulterar los datos consignados en la Autorizacién emitida por la municipalidad.
4. Utilizar velas, ldmparas, o cualquier otro elemento de iluminacién a base de combustible para
iluminar el médulo. '
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5. Abarrotar el médulo de mercaderfa, de tal modo que altere su volumetria o le obligue a poner
esta fuera del médulo, ocupando indebidamente el espacio publico circundante, sobre el techo o
debajo del mismo.

6. Obstruir el paso de peatones o vehfculos u obstaculizar la visién de los conductores,,u ocupar

espacios de estacionamiento impidiendo el libre acceso a la propiedad privada o publica, a los

hidrantes o rampas, alos cruceros peatonales u otros similares.

Utilizar megéfonos, amplificadores de sonido, equipos de miisica y otros medios generadores de

ruidos molestos que atenten contra la tranquilidad del vecindario.

Adicionar sombrillas, asientos, cajas ylu otros bienes similares al mobiliario autorizado con la

finalidad de ocupar espacio no autorizado.

. Alquilar, vender, ceder, traspasar el médulo que conduce, sea a titulo gratuito u oneroso.

. Comercializar o consumir bebidas alcohdlicas, drogas u otras sustancias alucinégenas en el
interior o alrededor del médulo; asf como la venta de cigarros al menudeo.

Comercializar medicinas o productos farmacéuticos, cualesquiera denominacién.

Exhibir imagenes, figuras, estampas, fotograffas o cualquier otra representacién que atente
contra el pudor, la moral y las buenas costumbres; asi como vender este tipo de publicaciones a
menores de edad. ‘
Exhibir anuncios o avisos publicitarios.

Ejercer el comercio en zonas rigidas y/o no autorizadas, vias y puentes metropolitanos, plazas
principales y parques de esparcimiento, estacionamientos destinados a favor de personas
especificas y las puertas de acceso o de salida de emergencia en los inmuebles, sean estos de
propiedad privada o publica. Asi como adelante o frente a los grifos de agua, de estaciones
eléctricas, de accesos y cruceros peatonales, o en dreas destinadas al transito vehicular.
Comercializar productos que no se encuentren en buen estado, que atenten contra la vida o la
salud, o que no cuenten con registro sanitario vigentes, empaques adecuados o que los mismos
estén dafiados o adulterados.

. Comercializar productos que afecten el derecho de autor o propiedad intelectual, tengan su
origen en el contrabando o falsificacién o en delitos contra el patrimonio, asi como pirotécnicos,
armas.

Preparar cualquier tipo de alimentos al interior del mobiliario que se encuentre destinado para un
giro distinto el de alimentos.

. Comercializar o mantener animales en el mobiliario o en el lugar asignado.

. Vender todo tipo de articulos adulterados, falsificados, contaminados o de contrabando.

- Faltar el respeto a la autoridad municipal o al publico. "

Para los comerciantes ambulantes autorizados que desarrollan el giro de venta de potajes
tradicionales o comidas preparadas, queda prohibido utilizar balén de gas en zonas de alto riesgo
o utilizar un balén de gas mayor de 5 Kg.

- En ningun caso se permitird el beneficio de animales vivos, la preparacién de comidas, el lavado o

aseo de los implementos en la via publica. .

TiTuLO VII-
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 33°- De las infracciones y Sanciones

Las infracciones referidas al comercio ambulatorio se encuentran establecidas en el Anexo IV que forma
parte de la presente Ordenanza, aplicando las sanciones conforme al procedimiento establecido en el
Régimen de Aplicacion de Sanciones Administrativas y el Cuadro de Infracciones y Sanciones de la
Municipalidad de Barranco.
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DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS
PRIMERA.- La presente ordenanza entra en vigencia al dia siguiente de su publicacién. A partir de la
entrada en vigencia de la presente Ordenanza queda sin efecto la Ordenanza 345-MDB que,regula el
Comercio en la Via Publica en el Distrito de Barranco, asf como todas las normas que se opongan a la
presente.
SEGUNDA.- Incorpdrese en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA vigente de la
Municipalidad distrital de Barranco, los requisitos y procedimientos aprobados en la presente Ordenanza,

debiendo la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién o quien haga sus veces, proceder a
. la elaboracidn de la estructura de costos correspondiente.

TERCERA.- Modificar las infracciones establecidas en la Ordenanza N° 486-MDB que Aprueba el Régimen
" de Aplicacién de Sanciones Administrativas y el Cuadro Unico de infracciones y Sanciones de la
Municipalidad de Barranco, conforme o establecido en ef Anexo IV dela presente Ordenanza.

CUARTA.- En el caso de las autorizaciones para ejercer la actividad del Lustrabotas, se otorgard en
conformidad con lo establecido en la Ley que regula la actividad del Lustrabotas - Ley N° 27475,
modificada por la Ley N° 27597, asi como el Decreto Supremos N° 006-2002-TR que dicta normas
glamentarias para la aplicacién de la Ley N° 27475 que regula la actividad de los trabajadores lustradores
e calzado. Igualmente, en el caso de otras actividades de regulacién especial, el procedimiento para
orgar las autorizaciones se adecuard conforme lo que establezca su norma especial.

1]

- QUINTA.- Autorizar al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Barranco la modificacién de las
- caracterfsticas técnicas de los médulos de venta establecidas en el Anexo Il de la presente ordenanza
mediante Decreto de Alcaldia, debidamente sustentada por las &reas técnicas competentes.

SEXTA.- Autorizar al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Barranco establecer las caracteristicas del
uniforme que deberdn utilizar los comerciantes ambulantes para el ejercicio de la actividad comercial
mediante Decreto de Alcaldia.

ETIMA.- En todo lo que no se encuentre regulado por la presente ordenanza, serd de aplicacion
supletoria la Ordenanza N° 1787.que regula el comercio ambulatorio en los espacios publicos en Lima
Metropolitana vigente. :

OCTAVA.- Establézcase un plazo médximo de un afio para la realizacién de los estudios definitivos para
establecer los espacios publicos autorizados y el aforo en el distrito para ejercer el comercio ambulatorio
de acuerdo ala presente norma.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO
“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
ORDENANZA N° 538-2020-MDB
Barranco, 31 de Enero de 2020

ANEXOII
GIROS PARA EJERCER EL COMERCIO AMBULATORIO

Los giros permitidos para desarrollar el comercio ambulatorio en el distrito de Barranco son: .

a)

b)
)
d)

a)
b)

)
d)

a)
b)

9]

d)
e)
f)
g)

Cédigo Giros

001 Venta de productos de origen industrial
002 Venta de productos perecibles

003 Venta de productos preparados al dia
004 Venta de objetos de uso duradero

005 Servicios

Venta de productos de origen industrial:
Comprende:

Golosinas y afines, debidamente envasados con registro sanitario y con fecha de
vencimiento vigente.

Bebidas sin contenido de alcohol.

Helados

Otros productos similares

Venta de productos perecibles:
Comprende:

Venta de frutas o verduras.

Venta de productos naturales, con registro sanitario: Pan y productos de panaderfa y
pasteleria.

Venta de flores y plantas ornamentales

Otros productos similares

Venta de productos preparados al dia:
Comprende:

Bebidas saludables: Emoliente, quinua, maca, soya, café, infusiones, chocolate y similares.
Potajes tradicionales: Anticuchos, papa rellena, pancita, rachi, mollejitas, higado con
complementos yuca, papa, ajf en crema y similares.

Dulces tradicionales: Mazamorras, arroz con leche, crema volteada, leche asada, gelatina,
flan, queques, pasteles y similares.

Sandwichs: Panes con queso, camote, atin; palta, huevo, torreja y similares.

Jugo de naranja y similares: Licuados o en extracto.

Canchitas, por corn, camote frito, confiteria y similares

Otros productos similares

4. Venta de objetos de uso duradero:
Comprenden:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO
“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
ORDENANZA N° 538-2020-MDB

Barranco, 31 de Enero de 2020

a) Mercerfas / articulos de bazar y-ttiles de escritorio, articulos de cuero, artesanfas, bisuterfa,
llaveros, bienes y accesorios menores y similares.

b) Periddicos, diarios y revistas, libros y loterfas.

¢) Ventade moneda nacional y/o extranjera .

d) Monedasy estampillas:

e) Artesanfas.

f)  Articulos religiosos.

g) Articulos de limpieza.

h) Pilas, relojes.

i) Otros similares

Servicios:

a) Duplicado de llaves [ Cerrajerfa.

b) Lustradores de calzado.

c) Artistas Pldsticos y Retratistas.

d) Fotograffa.

e) Otros similares
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO
“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
ORDENANZA N° 538-2020-MDB

Barranco, 31 de Enero de 2020

ANEXO I
CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS MODULOS DE VENTA E IMPLEMENTACION .

Todos los médulos de venta movibles deben tener ruedas, y podrédn contar con un banco o asiento
para el uso del comerciante autorizado:

1. Los médulos para la venta de emoliente yfo desayunos tendran las siguientes caracteristicas:

- Dimensiones: Largo: 1.50 m / Ancho: 0.75 m / Altura: 1.90-2.00 m.

- Material acero inoxidable con el logo municipal en la parte frontal superior del médulo
(1.50).

- Enla parte inferior del médulo contars con 2 puertas batientes donde se colocaran insumos
eimplementos de trabajo.

- Enlaparte lateral del médulo se acondicionar el espacio para un balén de gas de skg.

- Deber3 contar con un extinguidor PQS de 6 kilos. )

- Unbotiqufn de primeros auxilios adosado al médulo.

- En el interior y al nivel de friso del techo se colocara la luminaria (fluorescente) que sera
alimentado con una baterfa de 12 voltios como maximo.

2. Losmédulos para la venta de jugos de frutas tendran las siguientes caracteristicas:

- Dimensiones: Largo: 1.20 m / Ancho: 0.60 m | Altura: 1.90-2.00 m.

- Material acero inoxidable con el logo municipal en Ia parte frontal superior del médulo
(1.50).

- Enla parte inferior del médulo contard con 2 puertas batientes donde se colocaran insumos
eimplementos de trabajo.

- En el interior y al nivel de friso del techo se colocar4 la luminaria (fluorescente) que serd
alimentado con una baterfa de 12 voltios como maximo.

3. Los mddulos para la venta de golosinas y gaseosas tendrdn las siguientes caracteristicas:
- * . *

- Dimensiones: Largo: 1.20 m / Ancho: 0.80 m | Altura: 1.90 m :

- Material acero inoxidable con el logo municipal en la parte frontal superior del médulo
(1.50).

- Enlaparte inferior del médulo contard con una vitrina donde se exhibirdn los productos.

- En el interior y al nivel de friso del techo se colocard la luminaria (fluorescente) que ser3
alimentado con una baterfa de 12 voltios como maximo.

- Contar con un depdsito con tapa tipo vaivén con una bolsa interna para su fécil recojo, de
tamafio regular y adherido al médulo para el.depésito de desperdicios.
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ANEXO IV
o PROCEDIMIENTO GRAVEDAD DE | MONTO MULTA MEDIDA
coIGo INFRACCION PREVIO LA SANCION (%UIT) COMPLEMENTARIA
Ejercer el comercio o actividad econdmica, onerosa o gratuita, en la via publica sin la Preventivo GRAVE
01-0201 | Autorizacion Municipal o Constancia de Alitorizacién en el caso del Ayudante, Asistente 5% Retencion
Temporal o Representante.
Ejercer el comercio en la via publica en forma distinta a las condiciones establecidas en la Preventivo GRAVE .
01-0202 . .. . . } 5% Decomiso
~ | Autorizacién Municipal: Lugar, modalidad, giro y horario.
01-0203 | Comercializar productos fuera del mobiliario de venta Preventivo LEVE 5% Decomiso
01-0204 | Usar bienes de'naturaleza inflamable en el mddulo de venta Preventivo GRAVE 5% Decomiso
01-0205 Utilizar megafc.mos, altoparlantes, equipos de audio o similares, que produzcan ruidos Preventivo LEVE 5% Retencién
molestos 0 nocivos.
Almacenar o vender alimentos de consumo humano o animal sin registro sanitario vigente, Preventivo GRAVE .
01-0206 . o . . 5% Decomiso
empaques inadecuados, dafiados, adulterados o con fecha de expiracion vencida.
01-0207 | Comercializar o mantener animales en el modulo de venta. Preventivo LEVE 5% Decomiso
01-0208 Come.rciali%ar‘, vender o realizar acto gratuito de entrega de bebidas alcohdlicas o drogas en Preventivo GRAVE 10% Decomiso
espacios publicos.
01-0209 | Por vender cigarrillos a menores de edad Preventivo GRAVE 10% Decomiso
No mantener limpio el espacio publico donde se encuentra el médulo de venta autorizado Preventivo LEVE
01-0210 . 5% -
en un rango/perimetro no menor a 2 metros a la redonda.
01-0211 No c'un?pllr cgn Iés caracterls:tlcas tecnlcas,estableudas ni contar con la implementacién Preventivo LEVE 59% Retiro
(botiquin, extinguidor) requerida para los médulos de venta.
Abandonar el mobiliario de venta en |a via publica, no mantenerlo en buen estado de Preventivo LEVE
01-0212 | conservacién y/o no guardar el mobiliatio utilizado en la via publica incumpliendo el horario v 1 5% Retiro
establecido en la Autorizaciéon Municipal.
01-0213 | Permitir la conduccion del mddulo por me dad. Preventivo GRAVE 5% -
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| Comercializar productos adulterados, falsificados, de contrabando, que no se encuentren Preventivo MUY GRAVE
01-0214 | en buen estado, que atenten contra la vida o la salud, o que no cuenten con registro De 5 a 100% Decomiso
sanitario vigente, empaques adecuados o que los mismos estén dafiados o adulterados.
‘ 01-0215 | Por utilizar balén de gas en zona de alto riesgo Preventivo MUY GRAVE De 5 a 100% Decomiso
| 01-0216 Utiliza‘r cone?dones clandestinas o algiin suministro de servicio publico para abastecer de Preventivo GRAVE 5% Retiro
energia el médulo de venta. . ]
01-0217 | No exhibir en lugar visible la autorizacion para el ejercicio del comercio en la via publica. Preventivo LEVE 5% -
01-0218 | No utilizar el uniforme dispuesto por la municipalidad Preventivo LEVE 5% -
01-0219 | Realizar ferias tradicionales, festivas o comerciales sin contar con la respectiva autorizacién. Preventivo MUY GRAVE 5% Cancelacion




ANEXOV

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITAGION (*) PLAZ0 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO Y Formulario Aprobacién INICIODEL - MPETENTE PARA
BASE LEGAL Niimero y Denominacién { Cédigo | Automitic: PROC RESOLVER
mética
Ubicacién {endfas RECONSIDERACION APELACION
(xum) (ens)) Posltlv? Negativo hébiles)
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
15olicitud simple con carécter de declaracién jurada
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL dirigida al Alcalde, segun formato proporcionado
EJERCICIO DEL COMERCIO grartuitamente en Plataforma de la Municipalidad Gerencia de
AMBULATORIO EN ESPACIO te llenado. Subgerencia de Desarrollo
PUBLICO Declaracién Jurada, seg(in formato Impreso, Comercializacién Econdmico
{indicando: €l
i capital de trabajo no excede de 2 Unidades
Base Legal Impositivas Tributarias anuales.
«No ser propietario ni conductor de un comercio
establecido, ni de un médulo de comercio
ambulatorio en la provincla de Lima.
Carece de vinculo laboral y/o contractual con
{proveedor y/o proveedores de la Municipalidad de Plazo maximo para
Barranco. . Notiene Plazo méximo para presentar el
famlliar y/o familiares que dependari presentar el recurso:1s| 15 dias
econémicamente y que estén desarroliando el dlas habiles despuésde | o o después de
comercio ambulatorio en el distrito. « Subgerencia de recepcionado el recepcionado el
.En su domicilio no vive otra persona que desarrolie X 30 dias Trémite Subgerendia de documento. documento.
N 1a actividad de comercio ambulatorio y dependa del Doc Comerci i
Ley N"27972 (27.05.03) Articulo 83 Titular de la Autorizacién. Archivo

D.S N° 004-2019-JUS (25.01.2019) Art.
39Y53

Ordenanza N° 1787-MML {12.05.2014)
Art.18,19,25y37 Ordenanza N*®
538-2020-MDB { . .2020) Art. 11

Aprobacién Vecinal segin formato proporcionado
gratuitamente gratuitamente, cuando la zona
donde se pretenda vender colinde con uno o mds
predios con zonificacién residencial (RDM y RDB)

Plazo mdximo para
resolver : 30 dias

Plazo maximo para
resolver : 30 dlas

B habiles. hébiles.
Recibo de pago por dereche de trimite conforme a
lo establecido en el Texto Unico de Procedimientos |
Administrativos -TUPA
RENOVACION DE AUTORIZACION Solicitud simple con cardcter de declaracién jurada
MUNICIPAL DE COMRCIO dirigida al Alcalde, segun formato proporcionado
AMBULATORIO EN VA PUBLICA grartuitamente en Plataforma de la Municipalidad
Gerencia de
debidamente llenado. Subgerencia de
Desarrollo
Comerdializacién .
Econémico
Base Legal

Declaracién jurada, segun formato impreso,
indicando: LEl
capital de trabajo no excede de 2 Unidades

P Tributarlas anuales.
-No ser propietario ni conductor de un comercio
blecido, ni de un médule de comercio

ambulatorio en la provincia de Lima.
«Carece de vinculo laboral y/fo contractual con

P ylop es de la Municipalidad de

Barranco. N « No tiene

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15

dfas hdbiles después del .

Plazo mdximo para
presentar el
recurso: 15 dfas




Ley N°27972(27.05.03) Articulo 83
D.S N° 004-2019-JUS (25.01.2019) Art.
39Y53 Ordenanza N°1787-MML
(12.05.2014) Art. 27  OrdenanzaN*
538-2020-MDB (. .2020) Art. 11, 12|

famlliar y/o familiares que dependan

ec te y que estén d do el
comercio ambulatorio en el distrito.

-En su domicilio no vive otra persona que desarrolie
la actividad de comercio ambulatorio y dependa del
Titular de la Autorizacién,

Aprobacién Vecinal segin formato proporcionado
gratuitamente gratuitamente, cuando la zona

donde se pretenda vender colinde con uno o mas
predios con zonificacién residencial (RDM y RDB).

Recibo de pago por derecho de trémite conforme a
lo establecido en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -TUPA .

30 dfas

Subgerencia de
Trémite
Doc y

Subgerencia de

Archivo

Comerci;

recepcionado el
documento.

Plazo mdximo para
resolver : 30 dlas
hdbiles.

hablles después de
recepcionado el
documento.

Plazo mdximo para
resolver : 30 dias
hibiles.

AUTORIZACION PARA CONTAR CON
AYUDANTE, ASISTENTE Y/O
REPRESENTANTE

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03) Articulo 83
D.5 N* 004-2019-JUS (25.01.2019) Art.
39y53 Ordenanza N 1787-MML
(12.05.2014) Art. 18, 23,25 y 37
Ordenanza N° 538-2020-MDB (
.2020) Art. 11,16, 17,18

Solicitud simple con caracter de declaracién jurada
dirigida al Alcalde, segun formato proporcionado
grartuitamente en Plataforma de la Municlpalidad
debidamente llenado. .

Declaracién Jurada, segun formato impreso,
indicando: *  .Elcapital
de trabajo no excede de 2 Unidades Impositivas
Tributarias anuales. No ser
propietario ni conductor de un comercio
establecido, ni de un médulo de comercio
ambulatorio en la provincia dé Uma.

Carece de vinculo laboral y/o contractual con
proveedor yfo proveedores de la Municipalidad de
Barranco. . No tiene
familiar y/o famillares que dependan
econdmicamente y que estén desarrollando el
comercio ambulatorio en el distrito.

.En su domicilio no vive otra persona que desarrolle
la actividad de comercio ambulatorio y dependa del
Titular de a Autorizacién.

Aprobacién Vecinal segun formato proporcionado
gratuitamente gratuitamente, cuando la zona

donde se pretenda vender colinde con uno o més
predios con zonificacién residencial (RDM y RDB).

Reclbo de pago por derecho de tramite conforme a
lo establecido en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -TUPA

Documento que acredite lo siguiente:
Para Ayudante: Documento qué acredite

discapacidad. Para
Aslstente Temporal: documento que acredite
gestacién yfo enfermedad. Para

Representacién: documento que acredite
incapacidad.

30dias

Subgerencia de
Trémite
¥

Subgerencia de

Archivo

<

Subgerencia de
Comercializacién

Plazo mdximo para
presentar el recurso: 15
dias hibiles después de

recepcionado el
documento.

Plazo mdximo para
resolver: 30 dias
‘hébiles.

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico

Plazo méximo para
presentar el
recurso: 15 dias
habiles después de
recepcionado el
documento.

Plazo mdximo para
resolver : 30 dias
hdbiles.




AUTORIZACION MUNICIPAL DE
USOS TEMPORALES ESPECIALES

Base Legal

. Solicitud simple con cardcter de declaracién
jurada dirigida al Alcalde, segun formato
proporcionado gratuitamente en Plataforma de la
Municipalidad.

Subgerencia de
Comercializacién

Gerencia de
Desarrollo
Econdmico

538-2020-MDB( . .2020)Art.21

Plazo maximo para
resolver : 30 dias
hdbiles.

. Declaracién Jurada segun formato proporcionado Subgerencia de Plazo méximo para Plazo méximo para
Trémite . presentar el
gratultamente en Plataforma. 30 dias Subgerenciade | presentar el recurso: 15
Ley N°27972 (27.05.03) Articulo 83 . Recibo de pago por derecho de trsmite conforme hae Y | comerd dias hablles después de | | €U0 15 dias
D.S N° 004-2019-JUS (25.01.2019) Art. alo establecido en el Texto Unico de Archivo recepcionadoel | blies después de
39y53 OrdenanzaN’1787-MML {Procedimientos Administrativos - TUPA de la documento. recepcionado et
(12.05.2014) Art. 4,19 Ordenanza N* Municlpalidad. documento.
5382020 MDB( . 2020)Art.13 Plazo méximopara | Plazo maximo para
resolver : 30 dias resolver : 30 dfas
habiles. hibiles.
CESE DE AUTORIZACION MUNICIPAL
Base Legal - Solicitud simple con cardcter de declaracién
[urada dirigida al Alcalde,'segtn formato
prop enF dela Subgerencia de
Municipalidad debidamente llenado. Trémite
Ley N 27972 (27.05.03) Articulo 83. * D rioy csubg“,“,‘.da ?f
D.S N° 004-2019-JUS (25.01.2019) Art. En caso de fallecimiento de! titular de la Archivo
39yS53 Ordenanza N°1787-MML autorizaclén, el cese es automatico. .
(12.05.2014) Art. 32 Ordenanza N*
538-2020-MDB{ . .2020)Art. 20 "
. Solicitud simple con cardcter de dectaracién
AUTORIZACION MUNICIPAL POR jurada dirigida al Alcalde, segun formate Subgerencia de Gerencia de
FALLECIMIENTO DEL TITULAR proporcionado gratuitamente en Plataforma de la Comercializacién Desarrollo
Municipalidad debidamente llenado. Econdmico
Base Legal o] to que d elvinculo con el
fallecido {cdnyuge, conviviente, pariente yfo Subgerencia de Plazo méximo para
persona gue tengan a su cargo hijos menores de Trimite 5 Plazo méximo para presentar el
Ley N° 27972 (27.05.03) Articulo 3. edad o con discapacidad de! autorizado fallecido) 30dfas Doc joy | Subgerenciade fpresentarelrecursoiis| o 0. < s
. .Declaracién Jurada de que dicha actlvidad es su < dias hibiles después de
D.5 N° 004-2019-JUS (25.01.2019) Art. 3 qQt Archivo hdbiles después de
39y53 'Ordenanza N°1787-MML tinica fuente de ingreso y medic de subsistencia. recepcionado el recepcionado el
documento.
(12.05.2014) Art. 32 Ordenanza N* documento.

Plazo mdximo para
resolver : 30 dfas
héblles.

(*) Pago en efectivo en caja de la entidad u otro medio de pago permitido por la Municipalidad




b
Elpe!"l!,?-no NORMAS LEGALES Lima, sibado 20 de noviembre de 2021

Aprueban la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Municipalidad Distrital de Barranco

DECRETO DE ALCALDIA
N° 015-2021-MDB

Barranco, 28 de octubre de 2021

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
BARRANCO VISTOS:

El Memorandum Multiple N° 007-2021-GPPM-MDB, los Memorandum N° 843, 855, 909, 922, 956 y
960-2021-GPPM-MDB vy el Informe N° 104-2021-GPPM-MDB emitidos por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién, los Informes N° 136, 188, 223 y 240-2021-SGC-GDE-MDB emitidos por
la Sub Gerencia de Comercializacién, los Informes N° 125 y 137-2021-SGGRD-GDE-MDB emitidos por
la Sub Gerencia de Gestion del Riesgo de Desastre, los Memorandum N° 205, 277, 284, 319, 320 y 335-
2021-GDE-MDB emitidos por la Gerencia de Desarrollo Econémico, el Memorandum N° 1174-2021-SG-
MDB emitido por la Secretaria General, el informe N° 364-2021-SGOPCYCU-GDU-MDB emitido por la
Sub Gerencia de Obras Privadas, Catastro y Control Urbano, el Memorandum N° 290-2021-GDU-MDB
emitido por la Gerencia de Desarrollo Urbano, los Memorandum N° 325 y 362-2021-GM-MDB emitidos
por la Gerencia Municipal, el Memorandum N° 080-2021-GAJ-MDB y los informes N° 389 y 402-2021-
GAJ-MDB emitidos por la Gerencia de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Peru, en el articulo 194°, establece que las Municipalidades Provinciales
y Distritales son érganos de Gobierno Local, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia, para ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecion al ordenamiento juridico; en concordancia con el articulo el articulo Il del Titulo Preliminar de la
Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

Que, de conformidad con el articulo 6° de la Ley Organica de Municipalidades, el Alcalde es el
representante legal de la municipalidad y su maxima autoridad administrativa; asimismo el articulo 42° del
mismo cuerpo legal, indica que los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion
de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién
municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de
competencia del Concejo Municipal,

Que, el articulo 29° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N°004-2019- JUS, establece que: “Se entiende por procedimiento
administrativo al conjunto de actos y diligencias tramitados en las entidades, conducentes a la emision
de un acto administrativo que produzca efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses,
obligaciones o derechos de los administrados”, siendo que el numeral 40.1 del articulo 40° del referido
TUO dispone que los procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion
sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional,
por Ordenanza Municipal, por Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente autbnomos;

Que, de igual manera, el numeral 41.1 del articulo 41° del citado TUO senala que mediante decreto
supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros, se aprueban procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las
entidades competentes para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos; por
lo que las entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en
su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte de
otra entidad. Las entidades solo podran determinar: la unidad de tramite documentario o la que haga sus
veces para dar inicio al procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad, la autoridad
competente para resolver el procedimiento administrativo y la unidad organica a la que pertenece, y la
autoridad competente que resuelve los recursos administrativos, en lo que resulte pertinente;
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Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del referido TUO de la Ley N° 27444, sefhala que una vez aprobado
el TUPA, toda modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos
de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resoluciéon Ministerial del Sector, o por resolucién
del titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion Politica del Peru, o por Resolucion de
Consejo Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucion del érgano de direccion o del titular de los
organismos técnicos especializados, segun corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun
el nivel de gobierno respectivo, el cual debera publicarse en el diario oficial EI Peruano, publicandose
obligatoriamente el TUPA o la norma que lo modifica, en el portal de dicho diario y adicionalmente debe
difundirse en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el
respectivo Portal Institucional de la entidad, publicaciones que se realizan de forma gratuita, debiendo sin
perjuicio de ello cada entidad difundir el TUPA en un lugar visible de su sede;

Que, a través del Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, de fecha 19 de diciembre del 2020, publicado en
el diario oficial “El Peruano”, se aprueban procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y Licencia Provisional de Funcionamiento Para Bodegas, asi como sus correspondientes
Tablas ASME-VM;

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2021- PCM, se aprobaron un total de diez (10) procedimientos
administrativos y un (01) servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, cuya tramitacion se encuentra a cargo de los gobiernos locales conforme al
ambito de sus competencias por lo que se hace indispensable la incorporacién al TUPA de la entidad de
los procedimientos administrativos y servicio prestado en exclusividad estandarizados de competencia
de este gobierno local, conforme al detalle efectuado por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacién con Informe N° 104-2021-GPPM-MDB, procedimientos a cargo de la Subgerencia de
Comercializacion y la Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres, debiendo para ello seguir el
tramite respectivo de modificacién del TUPA de la entidad, sin que ello implique o requiera aprobacion por
parte de otra entidad, conforme lo dispone el articulo 41° del TUO de la Ley N° 27444;

Que, los procedimientos administrativos de Licencia de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones contenidos en el TUPA vigente de la Municipalidad Distrital de Barranco,
fueron aprobados mediante la Ordenanza N° 389-MDB, 391-MDB, Ratificados por Acuerdo de Concejo
N° 2474-MML, Modificado por Decreto de Alcaldia N° 007-2014-MDB, Decreto de Alcaldia N° 002-2016-
MDB, Decreto de Alcaldia N° 009-2016-MDB, Ordenanza. N° 465-MDB, Decreto de Alcaldia N° 010-2017-
MDB y Decreto de Alcaldia N° 003-2018-MDB;

Que, de los actuados se advierte que la modificacion del TUPA, propuesta por la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, responde a la necesidad de la adecuacion e incorporacion
de los procedimientos administrativos estandarizados en el TUPA vigente de la Subgerencia de
Comercializacion y la Subgerencia Gestion del Riesgo de Desastres de conformidad con lo dispuesto en
el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM y Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, respectivamente; la misma
que, conforme se desprende de los informes sustentatorios de las areas técnicas competentes, ha sido
debidamente coordinada y consensuada con la unidad organica cuyo TUPA es materia de la modificacion;

Que, mediante Informe de la referencia, la Gerencia de Asesoria Juridica emite opinién favorable
respecto del proyecto de modificacion por Decreto de Alcaldia del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Barranco, aprobado por la Ordenanza N° 391-
MDB y modificatorias ratificadas con Acuerdo de Concejo N° 2474-MML;

Que, de acuerdo a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6 del articulo 20°
y los articulos 39° y 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

Articulo Primero.- APROBAR la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Municipalidad Distrital de Barranco, aprobado mediante Ordenanza N° 391-MDB ratificada
por Acuerdo de Concejo N° 2474-MML, conforme al anexo | que forma parte integrante del presente
Decreto de Alcaldia, a fin de adecuarse a las disposiciones dictadas por el Decreto Supremo N° 200-
2021-PCM y el Decreto Supremo N° 043-2021-PCM en lo que respecta a la incorporaciéon de doce (12)
procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento y de licencia provisional de
funcionamiento para bodegas y de diez (10) procedimientos administrativos y un (01) servicio prestado en
exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, correspondiente al
TUPA de la Subgerencia de Comercializacion y de la Subgerencia de Gestidon del Riesgo de Desastres,
respectivamente.
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Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Econémico, la Subgerencia de
Comercializacion y a la Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres, y demas unidades organicas,
el cumplimiento de lo dispuesto en el presente decreto.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Secretaria General la publicacion del presente decreto de alcaldia
en el diario oficial El Peruanoy ala Subgerencia de Sistemas y Tecnologias de la Informacion, la publicacién
de este decreto y el anexo 1 correspondiente al TUPA de la Municipalidad Distrital de Barranco, en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas (www.serviciosalciudadano.gob.pe) y el Portal del Estado
Peruano (www.peru.gob.pe), asi como en el portal institucional (www.munibarranco.gob.pe).

Articulo Cuarto.- DISPONER que el presente decreto de alcaldia entre en vigencia a partir del dia
siguiente de su publicacion en el diario oficial EI Peruano.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

JOSE JUAN RODRIGUEZ CARDENAS
Alcalde
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB

sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 8.
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo vigente y

colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de

porel

) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica

exclusi para los i declarados del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

REQUISITOS CALIFICACION )
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A o . AUTORIDAD
TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. C6d. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NOMERO Y DENOMINACION Ubic matico dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-
(s/) Positivo Negativo RESOLVER 6N APELACION
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de GRATUITO X Subgerenciade | Subgerente de
NIVEL DE RIESGO BAIO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de declaracion Tramite Comercializacion
(Con ITSE posterior) R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. jurada para Documentario y
BASE LEGAL b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de licencia de Archivo
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el niimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en | funciona- o
i . caso actuen mediante representacion. miento Canal No
* Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco S » " )
A e e En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante | Declaracion Presencial:
de Licencia de Funcionamiento y los formatos \ . ] ) ! ] v
¢ m legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de jurada de tual@
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163- | 2 ) . ) MR . B ; L j
) Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros cumplimiento munibarranco.go
2020-PCM, publicado el 03/10/2020. - . " )
i ) . ) Publicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder de las b.pe
* Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad ) ] L N ; -
et e o simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de | condiciones
en Edificaciones, aprobado por Decreto identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta | de seguridad
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. - : o ) S
A - una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. enla
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y " : o P
e Bis : € > D Jurada de de las de seguridad en la edificacion. edificacion
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir o A L
- ] ‘ sen los que a continuacion se indican, son exigibles los
el impacto en la economia peruana por la emergencia o o
e : ) siguientes requisitos:
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 8. 3 - . )
o . 4 | Declaracién Jurada de contar con titulo vigente y por el
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos ) ) ) - ;
creto su ' "  Frocec ) colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia - - ) )
! ancar b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) " ) ) ] !
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica para los i declarados
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
2 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON 1 [Solicitud de Licencia de F con caracter de D Jurada, que incluya: Formato de GRATUITO X Subgerenciade | Subgerente de
NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de declaracion Tramite Comercializacion
Con ITSE posterior) R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. jurada para Documentario
y i P! 8 j vy
BASE LEGAL b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de licencia de Archivo
. D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa del representante en | funciona- o
* Articulos 6, 7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco caso actten mediante representacion, miento Canal No
de Licencia de Funcionamiento y los formatos 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante | Declaracion Presencial:
actualizados de Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163- legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de jurada de t itevirtual@
2020-PCM, publicado el 03/10/2020. Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros cumplimiento munibarranco.go
* Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Publicos (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder de las b.pe
en Edificaciones, aprobado por Decreto simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su niimero de documento de | condiciones
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta | de seguridad
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. enla
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir 5 P i6n Jurada de de las de seguridad en la edificacion. edificacion
el impacto en la economia peruana por la emergencia isi - en los quea se indican, son exigibles los
A 2
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REQUISITOS CALIFICACION .
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i o brev AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Céd. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO ¥ DENOMINACIGN Ubic mético dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-

(s Positivo Negativo RESOLVER on APELACION

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y

detalle del cdlculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y

cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han

sufrido modificaciones, si es que se trata de p ala i

durante los cinco (5) aftos anteriores inmediatos.

- La verificacion del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la

edificacién declaradas se efecttaré con posterioridad al otorgamiento de

la licencia de funcionamiento.

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON | 1 |Solicitud de Licencia de F con caracter de D Jurada, que incluya: Formatode |  GRATUITO X Hasta 08 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerenciade
NIVEL DE RIESGO ALTO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de declaracion Tramite Comercializacién | Comercializacién | Desarrollo
(Con ITSE previa) R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal. jurada para Documentario y Econémico
BASE LEGAL b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de licencia de Archivo

D.N.I. 0 Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en | ~funciona~
caso actiien mediante representacion. miento Canal No
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante Presencial:
) legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de tutramitevirtual @
* Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros munibarranco.go
de Licencia de Funcionamiento y los formatas Pablicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder b.pe
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Supremo Ne 163- simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de
2020-PCM, publicado el 03/10/2020. identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
en Edificaciones, aprobado por Decreto Croquis de ubicacion.
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. 3 IPlano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promavery 4 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir 5
el impacto en Ia economia peruana por la emergencia 6 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 8. 7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
* Decreto Supremo N* 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos 8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) 9 isi s en los que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
por el colegio onal cor en el caso de servicios
relacionados con a salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de a licencia de funcionamiento.
) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica paralos i declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Nota:
* No son exigibles el croquis de bicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
que cuentan con de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

4 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON | 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracion Jurada, que incluya: Formatode |  GRATUITO X Hasta 08 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de declaracion Tramite Comercializacién | Comercializacién |  Desarrollo
(Con ITSE previa) R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal. jurada para Documentario y Econémico

b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.Cy el nimero de licencia de Archivo
BASE LEGAL D.N.I. 0 Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria funciona~ o
del representante en caso actden mediante representacion. miento Canal No
* Articulos 6, 7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada Presencial:
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos del rep legal 0 fi que su poder se encuentra irtual@
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto Vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién munibarranco.go
Supremo Ne 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose b.pe
de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas por el poderdante indicando de manera obligatoria su ndmero de documento
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
3 |croguis de ubicacién.
4 |Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y 5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir cargas.
el impacto en la economia peruana por la emergencia 6 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 8. 7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Form. Céd.
Ubic

DERECHO DE
TRAMITE

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion Previa

(s/)

matico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

2 en los

que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio ional cor en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucin de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica

para los i del Patrimonio Cultural
de la Nacién.

Nota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y
detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (S) afios anteriores inmediatos

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS. GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL

* Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto
Supremo Ne 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020.

* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento y de Licencia Provisional de F i
para Bodegas (19.12.20)

oW

© N o

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada. aue incluva:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C.y el niimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de

D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria

del representante en caso act(ien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada

del rep legal 0 que su poder se encuentra

vigente, consignando el niimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion

en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose

de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada

por el poderdante indicando de manera obligatoria su ntimero de documento

de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,

en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos

establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
isi :en los quea

se indican, son

exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio ional cor en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el

caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de

Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de

ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La

exigencia de la autorizacin del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exc paralosi declarados i del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

* No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y
detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funciona-
miento

GRATUITO

Hasta 08 dias

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo
o
Canal No
Presencial:

irtual@
munibarranco.go
b.pe

Subgerente de
Comercializacién

Subgerente de
Comercializacion

Gerencia de
Desarrollo
Econdémico

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

(Con ITSE posterior)

BASE LEGAL

Solicitud de Licencia de F con carécter de D Jurada, que incluya:
a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de

D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa del representante en

caso actiien mediante reoresentacion.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de
funciona-
miento

GRATUITO

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo
°
Canal No

Subgerente de
Comercializacién

Subgerente de
Comercializacién

Gerencia de
Desarrollo
Econdémico

6

Op. 2013495-2



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, sabado 20 de noviembre de 2021

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB

exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio ional cor en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacin del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de

se aplica para los i declarados

Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Nota:
* No son exigibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la

REQUISITOS CALIFICACION -
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A - . AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Cod. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACION Ubic mético dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-
(s/) Positivo Negativo RESOLVER 6N APELACION
*Articulos 3,6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley 2 |en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante | Declaracién Presencial:
Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el ntimero de jurada de It irtual @
Declaracion Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros cumplimiento munibarranco.go
publicado el 03/10/2020. Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder de las b.pe
simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de | condiciones
* Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta | de seguridad
en Edificaciones, aprobado por Decreto una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. enla
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. D ion Jurada de de las de seguridad en la edificacion. edificacién
3 isi :en los quea se indican, son exigibles los
4 |siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) ionami
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la
autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusi para los i declarados i del Patrimonio Cultural
de la Nacion.
Nota:
* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de
ivi y adici enun que ya cuenta con licencia de
* No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni
una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las actividades simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no
se afectan las de seguridad del i
7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formatode |  GRATUITO X Hasta 08 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de declaracién Trémite Comercializacién | Comercializacién |  Desarrollo
(Con ITSE previa) R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal. jurada para Documentario y Econémico
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero de licencia de Archivo
BASE LEGAL D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria funciona- o
del representante en caso act(ien mediante representacion. miento Canal No
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada Presencial:
del rep legal o A que su poder se encuentra irtual@
* Articulos 3,6, 7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion munibarranco.go
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose b.pe
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
Supremo Ne 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto establecidos para personas juridicas.
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. 3 |croquis de ubicacién.
4 |Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba 6 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia 7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
de F y de Licencia deF i 8 [Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
para Bodegas (19.12.20) equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9 isi < en los quea se indican, son
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exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

por el colegio ional cor jente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de

funcionamiento se aplica i para los i declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Nota:

* No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de

que cuentan con idad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

realizacién de activi imulténeas y adici enun imiento que ya cuenta con
licencia de funcionamiento.

* No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni
una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las activi imulta i que el Ministerio de la Produccién, si es
que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

REQUISITOS CALIFICACION .
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A s . AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Cd. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACIGN Ubic matico dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-
(s/) Positivo Negativo RESOLVER 6N APELACION
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
que cuentan con idad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (S) afios anteriores inmediatos
* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de
ivi imultaneas y adici enun imiento que ya cuenta con licencia de
funcionamiento.
* No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni
una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
i 0 un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna
de las i a y adici ue el Ministerio de la Produccién, si no
se afectan las ci de seguridad del imi
8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de GRATUITO X Hasta 08 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de declaracion Tramite Comercializacién | Comercializacion Desarrollo
(Con ITSE previa) R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal. jurada para Documentario y Econémico
BASE LEGAL b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero de licencia de Archivo
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria funciona- o
* Articulos 3,6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, del representante en caso act(ien mediante representacion. miento Canal No
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada Presencial:
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por Decreto del rep legal o i que su poder se encuentra irtual@
Supremo N 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion munibarranco.go
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose b.pe
* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba 3 |Croquis de ubicacion.
Pr imi ini i i de Licencia 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.
de Funci i y de Licencia isi de Funci i 5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
para Bodegas (19.12.20) cargas.
6 |Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9 isi en los quea i i6n se indican, son
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REQUISITOS CALIFICACION .

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

A " : AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Cod. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACIGN Ubic matico dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-

(s/) Positivo Negativo RESOLVER N APELACION

9 [TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 1 [Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. Formato de GRATUITO X Subgerenciade | Subgerente de
DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 2 |Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de declaracién Tramite Comercializacién
BASE LEGAL funcionamiento. jurada para Documentario y
* Articulo 13 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Nota: licencia de Archivo
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién a) La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando | funciona- o
Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y la miento Canal No
03/10/2020. zonificacion. El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la Presencial:

* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos municipalidad competente de copia simple del contrato de transferencia. irtual @
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia b) Este procedimiento es de aprobacién sin perjuicio de la fi posterior. munibarranco.go
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) ¢) El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion o nombre comercial de b.pe

la persona juridica.

10 [CESE DE ACTIVIDADES 1 |Comunicacion de cese de actividades. Formato de GRATUITO X Subgerenciade | Subgerente de
BASE LEGAL declaracién Tramite Comercializacion
* Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de jurada para Documentario y
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracién licencia de Archivo
Jurada, aprobado por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el funciona— o
03/10/2020. miento Canal No
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba Procedimientos Presencial:

Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia t itevirtual@
Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) munibarranco.go
b.pe

11 [LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS 1 [Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, con cardcter de Formato de GRATUITO X 5 dias Subgerenciade | Subgerente de
BASE LEGAL Declaracion Jurada Declaracion Trémite Comercializacién
* Articulo 6 de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrados en SUNARP Jurada para Documentario y
publicado el 05/12/2018. tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social, accionistas y Licencia Archivo
* Articulos 4, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° 30877 representante legal; informacion de la ubicacién del establecimiento. Provisional de o
Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto 2 |p i6n Jurada de de las de seguridad de la Funcionamien Canal No
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/05/2020. bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones establecidas por ~to para Presencial:

el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento. Bodegas irtual@
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba munibarranco.go
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia b.pe
de Funci i y de Licencia isi de Funci i NOTA:
para Bodegas (19.12.20) a) Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, con cardcter de

a partir de la fecha de presentacién de los requisitos.

b) Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan

sus actividades en un érea total no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m2),

calificadas de riesgo bajo, por uno o més contiguos de una

vivienda, con frente o acceso directo desde la via pablica; y, ubicado en el primer o

segundo piso de la misma.

¢) El gobierno local, vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de

i no habiendo irregularidades, o habiéndose detectado, éstas

hubieren sido subsanadas, emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de

manera automatica y gratuita.

12 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO 1 |Declaracién jurada para informar el cambio de giro. GRATUITO X Subgerenciade | Subgerente de
(Solo para establecimientos calificados con nivel de riesgo bajo o Tramite Comercializacion
medio) Documentario y
BASE LEGAL Archivo
COMPETENCIA o
* Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Canal No
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos Presencial:
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado por t itevirtual@

Decreto Supremo N 163-2020-PCM, publicado el 03/10/2020. munibarranco.go
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y b.pe
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir
el impacto en la economia peruana por la emergencia
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 2.
* Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, Decreto Supremo que NOTA:
aprueba los Lineamientos para determinar los giros afines o a) los establecimientos que cuentan con licencia de funcionamiento pueden
entre si para el otorgamiento de licencias de desarrollar también como actividad el servicio de entrega a domicilio para
funcionamiento y listado de actividades simulténeas y adicionales la distribucion exclusiva de sus productos y servicios, sin necesidad de realizar
que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracién ning(in tramite adicional ante autoridad administrativa.
jurada ante las municipalidades actualizado por Decreto Supremo (Decreto Legislativo N° 1497, Art. 2)
N° 009-2020-PRODUCE (11.05.2020) b) En el caso de los EOI que no se encuentren clasificados por nivel de riesgo, pero que
se c en el ambito de los Gobiernos Locales deben
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, que aprueba orientar al/ a la antes de la pr de su solicitud , en relacion
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia a la clasificacion del nivel de riesgo que le corresponde al EOI segun la Matriz de
de Funci i y de Licencia isi de Funci i Riesgos.
para Bodegas (19.12.20) ¢) Al realizarse el cambio de giro, la clasificacién del nivel de riesgo del EOI
puede variar de bajo a medio o viceversa
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO d) Las obras o trabajos para el cambio de giro no deben afectar las condiciones de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB
REQUISITOS CALIFICACION "
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A s . AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Céd. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACION Ubic mético dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-
(s/) Positivo Negativo RESOLVER on APELACION

* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y seguridad del EO, no deben alterar el drea techadas ni los elementos estructurales
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir de la edificacién existente o cambiar la clasificacién del nivel de riesgo a alto o
el impacto en la economia peruana por la emergencia muy alto.
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 2. (Lineamientos técnicos que las de seguridad de los
* Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA, Lineamientos Técnicos objeto de i con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el
que establecen las Condiciones de Seguridad de los Establecimientos cambio de giro, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA,
Objeto de Inspeccién con nivel de Riesgo Bajo o Medio al efectuar el art. 7,05.11.2020
cambio de giro (05.11.2020) art. 7.
CALIFICACION Y PLAZO
* Decreto Legislativo N° 1497, establece medidas para promover y
facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir
el impacto en la economia peruana por la emergencia
sanitaria producida por el Covid-19 (10.05.20) Art. 2.

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL 1 [Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha | Solicitud de | GRATUITO X 9 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION de pago por el derecho de tramite y adj D Jurada de C imi de Inspeccién Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAIO Condiciones de Seguridad en Edificaciones Técnica de Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

Seguridad en Archivo
Edificaciones - o
ITSE Canal No
BASE LEGAL N
Presencial:
* Literal x) del articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo NOTA: Declaracién N
15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del articulo 33 y articulo 35 y 37, del Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/), | Jurada de munibarra"'c‘:;:
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el Cumplimiento bpe
aprobado por del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 23/01/2018. de
05/01/2018 Condiciones
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos de Seguridad
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de en
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de Edificaciones
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021)
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21).

2 |INSPECCIGN TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL 1 [Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha | Solicitud de | GRATUITO X 9 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION de pago por el derecho de tramite y adj D i6n Jurada de C imi de Inspeccién Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO Condiciones de Seguridad en Edificaciones Técnica de Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

Seguridad en Archivo
Edificaciones - o
ITSE Canal No
BASE LEGAL N
Presencial:
Literal x) del articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo NOTA: Declaracién N
15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del articulo 33 y articulo 35 y 37, del Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, | Jurada de munibarra"'c‘:;:
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el Cumplimiento bpe
aprobado por del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 23/01/2018. de
05/01/2018. Condiciones
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos de Seguridad
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de en
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de Edificaciones
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021)
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21).

3 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO 1 [Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la Solicitud de GRATUITO X 7 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION fecha de pago, por el derecho de trémite. Inspeccién Trémite Gestion del Riesgo | Gestién del Riesgo | Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 2 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, Técnica de Documentario y de Desastres. de Desastres Econdémico

cuando corresponda. Las caracteristicas de estos requisitos se encuentran especificadas en el | Seguridad en Archivo
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones: Edificaciones - o
a) Croquis de ubicacién. ITSE Canal No
BASE LEGAL b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo. Presencial:
Literal x) del articulo 2, Articulo 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo 15, ¢) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. t itevirtual @
articulos 25 al 28, numeral 33.2 del articulo 33 y articulos 36 y 37, del Nuevo d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra, munibarranco.go
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. b.pe
aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. ) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccién contra incendio.
NOT/
< Decreto Supremo N* 043-2021-CM, que aprueba procedimientos (a) Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N© 16-2018-
creto St > 4 €0 ! CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones,
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de )
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de publicada el 23/01/2018. ) .
eomoctenti de los Gobrermas Locales (12092020 (b) No son exigibles el croquis i planos a que se refieren los lterales a), b] y ¢) del numeral
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21). prec‘e(“lent‘e en el.caso de gue cuentan con de obray no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de que fueron p ala
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el
articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB
REQUISITOS CALIFICACION "

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

o o N AUTORIDAD
TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Céd. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACIGN Ubic matico dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-

(s/) Positivo Negativo RESOLVER on APELACION

4 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA ALINICIO | 1 [Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimeroy la | Solicitudde |  GRATUITO X 7 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION fecha de pago, por el derecho de tramite Inspeccién Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 2 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, Técnica de Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

cuando corresponda. Las caracteristicas de estos requisitos se encuentran especificadas en el | Seguridad en Archivo
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones: Edificaciones - o
a) Croquis de ubicacion. ITSE Canal No
[BASE LEGAL b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo. Presencial:
Literal x) del articulo 2, Articulo 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo 15, ¢) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. irtual@
articulos 25 al 28, numeral 33.2 del articulo 33 y articulos 36 y 37, del Nuevo d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. munibarranco.go
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. b.pe
aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccion contra incendio.
*Decreto S N° 043-2021-PCM, b dimient NOTA:
T e B e (a) Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural Ne 16-2018-
acministrativos y un servicio prestaclo en exclusividac estandarizados de CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones,
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de )
° y publicada el 23/01/2018.
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021) - . y N
ﬂ (b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c) del numeral
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21). o P : )
precedente en el caso de que cuentan con de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de que fueron p ala
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el
articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

5 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD | 1 |Solicitud de renovacién del certificado e ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el Solicitudde | GRATUITO X 7 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacién del Certificado de Renovacién Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAIO Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones. del Certificado Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

de ITSE Archivo
BASE LEGAL o
* Literal x) del articulo 2, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 24, 38, del Canal No
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, - Presencial:
o " oo NOTA: Declaracién ¢
sprobacopor Decreto 3“2'2?; N Cooz—zms—?cw:}, publiceso @ 05/01/2018. Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jurada para heartuale
dD“'?’_e“’ upremo N 043-2021-P 2"' que a‘:’”? : ':"‘"e ":"‘1"“;5 ] Jefatural N2 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en | Renovacion muni ;”a"m'g"
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de edificaciones, publicada el 23/01/2018. del Certificado .pe
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de de Inspecciin
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021) .
Técnica de
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21). .
Seguridad en
Edificaciones

6 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD | 1 |Solicitud de renovacion del certificado e ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el Solicitudde | GRATUITO X 7 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacién del Certificado de Renovacion Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO ITSE. del Certificado Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

de ITSE Archivo
BASE LEGAL
* Literal x) del articulo 2, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 24, 38 del Canal No
Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Presencial:

p por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. NOTA: Declaracion ; tual@
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos - ” o _ - munibarranco.go
e eeraioms st o s de Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jurada para o

! Sy u Pre exclus rlzaco Jefatural N2 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en | Renovacion -P!
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de ara ) iy
° c Edificaciones, publicada el 23/01/2018. del Certificado
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021) de Inspeccién
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21). nep
Técnica de
Seguridad en
Edificaciones

7 |RENOVACIGN DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD | 1 |Solicitud de renovacién del certificado e ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el Solicitud de X 9 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerentede | Gerencia de
EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Renovacion GRATUITO Tramite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO ITSE. del Certificado Documentarioy | de Desastres de Desastres Econémico

de ITSE Archivo
o
NOTA: Declaracion Canal No
Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jurada para Presencial:
Jefatural N2 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Renovacién irtual@
BASE LEGAL Edificaciones, publicada el 23/01/2018. del Certificado munibarranco.go

11

Op. 2013495-2



El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, sabado 20 de noviembre de 2021

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB
REQUISITOS CALIFICACION "
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A s . AUTORIDAD
i TRAMITE Evaluacién Previa PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Form. Céd. Auto- RESOLVER (en PROCEDI-
NUMERO Y DENOMINACION Ubic mético dias habiles) MIENTO PARA RECONSIDERA-
(s/) Positivo Negativo RESOLVER 6N APELACION
Literal ) del articulo 2, articulo 11, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 29, TETSE o-pE
38 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Técnica de
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado Seguridad en
o1 05/01/2015, Edificaciones
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021)
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21).

8 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el Solicitud de GRATUITO X 9 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION derecho de trémite y adjuntando la Declaracién Jurada para la Renovacién del Certificado de Renovacién Trémite Gestin del Riesgo | Gestion del Riesgo|  Desarrollo
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO ITSE. del Certificado; Documentario y de Desastres. de Desastres Econdémico

de ITSE Archivo
o
NOTA: Declaracién Canal No
Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jurada para Presencial:
Jefatural N¢ 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en | Renovacién tutramitevirtual@
BASE LEGAL Edificaciones, publicada el 23/01/2018. del Certific?'do munibarranco.go
Literal x) del articulo 2, articulo 11, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 29, de Inspeccion b.pe
38 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Técnica de
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado Seguridad en
el 05/01/2005, Edificaciones
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacién es de
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021)
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21).

9 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1 |Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o GRATUITO X 6 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerencia de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE)CON UNA no deportivo ~ECSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite. Trémite Gestin del Riesgo | Gestion del Riesgo|  Desarrollo
'CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural Documentario y de Desastres. de Desastres Econdémico

2 |que actte mediante repr el repr legal o debe consignar los Archivo
datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.
o
BASE LEGAL 3 |Croguis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectculo.
Articulos 39, 40, 41, 47, 48y 49, del Nuevo Reglamento de Inspecciones 4 |Plano de la arquitectura indicando la distribucin del escenario, mobiliario y otros, asi como el Canal No
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° célculo de aforo. Presencial:
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. 5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de irtual@
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de munibarranco.go
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario. b.pe
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacién esde | 6 [Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021) caso haga uso de instalaciones eléctricas
* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, Fe de erratas (24.03.21). 7 |constancia de vidad y imiento de firmado por la empresa responsable.
8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacién y
ubicacin de zonas seguras para los asistentes al evento.
9 |Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso
corresponda.
10 |En caso de uso de juegos y/o electr memoria de seguridad de
la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas.
11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la
Municipalidad. En caso contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el formato de
solicitud
Notas:
(a) Los documentos se presentan en copia simple.
(b) Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucin Jefatural N© 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el
23/01/2018.
(c) La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas
programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

10 i6n de condiciones de seguridad en culos publicos dep: 1 [solicitud de de C de Seguridad en publicos deportivos y no X 6 dias Subgerenciade | Subgerentede | Subgerente de Gerencia de
Y no deportivos (ECSE) con una deportivos — Trémite Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo|  Desarrollo
concurrencia de més de 3,000 personas ECSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite. Documentarioy |  de Desastres de Desastres Econémico

2 |Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural Archivo

3 |Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo. o
BASE LEGAL 4 |Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asf como el Canal No
Articulos 39, 40, 41, 47, 48 y 49, del Nuevo Reglamento de Inspecciones 5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de Presencial:
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 6 |Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en tutrar A
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. caso haga uso de munibarranco.go

instalaciones eléctricas. bpe
7 |Constancia de operatividad y imiento de exti firmado por la empresa responsable.
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El Peruano

PLWDADD EL T2 D2 COTURNE CE 1423 POA B2 LIZERTMIOR SAK 0L

NORMAS LEGALES

Lima, sabado 20 de noviembre de 2021

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE BARRANCO - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DECRETO DE ALCALD{A N° 015-2021-MDB

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Form. Céd.
Ubic

DERECHO DE
TRAMITE

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion Previa

(s/)

matico

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA-

6N APELACION

-
2

Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de seftalizacin, rutas de evacuacion y
ubicacién de zonas

seguras para los asistentes al evento.

Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso
corresponda.

En caso de uso de juegos
de la instalacion

y/o electro memoria de seguridad

de las estructuras e instalaciones eléctricas.

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la
Municipalidad. En

caso contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

Notas:

- Los documentos se presentan en copia simple.

- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural Ne 16-2018-CENEPRED/J,

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

10

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES (ITSE)

BASE LEGAL

Numeral 43.2 del articulo 43 y articulo 118 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N¢ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, publicado el 25/01/2019.

* Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, que aprueba procedimientos
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones cuya tramitacion es de
competencia de los Gobiernos Locales (12.03.2021)

Solicitud, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

GRATUITO

Subgerencia de
Tramite
Documentario y
Archivo
o
Canal No
Presencial:

irtual@
munibarranco.go
b.pe

Subgerente de
Gestion del Riesgo
de Desastres
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