
MUNICIPALIDADPROVINCIALCA|AMARCA-6f.I-dFi-GeneralDeAdministr?cid:_

"AfiodelBicentenariodelPerd:200afiosdelndependencia"

Resoluci6ndelaOflcinaGeneraldeAdministraci6nN9204-2021-OGA-MPC

Cajamarca, 22 de Octubre del 2021.

VISTO:

EllnformeN°091-2021-MATT-UC-OGA-MPG,defecha24deagostodel2021,emitidopor
el Jefe de la unidad de Contabilidad,  y;

CONSIDERANDO:

Que,deconformidadalodispuestoenelArt.194edelaConstituci6nPoliticade'Estado,las

MunicipalidadesProvincialessonlos6rganosdegobiernolocalquetienenautonomiapolitica,

econ6micayadministrativaenlosasuntosdesucompetencia.

Que,   de   conformidad   a   la   Ley   N°   30937   que   modifica   la   Ley   27972   Ley  Organita   de
Municipalidades,   respecto  a  las  municipalidades  de  Centros  Poblados,  en  su  Articulo  133°
indicanquelamunicipalidadprovincialodistrital,segdncorresponda,acuerdalaentregade
recursos  presupuestales,  propios  y  de  su  libre  disponibilidad,  a  la  municipalidad  de  centro

poblado,conarregloalanormativapresupuestalvigente;yensuarticulo134°indicaquela
utilizaci6n  eficiente  y  adecuada  de  los  recursos  de  la  municipalidad  de  centro  poblado  es
responsabilidad  de  su  alcalde  y  regidores.  El  alcalde  de  la  municipalidad  de  centro  poblado
informamensualmenteacercadelautilizaci6ndelosrecursosaqueserefiereelArticulo133°
asuconcejomunicipalyalamunicipalidaddelegante.Anualmenterindecuentasalapoblaci6n
enactoptiblico.Elincumplimientodeinformardalugaralasuspensi6ndelaentregaderecursos

por   parte   de   la    municipalidad    provincial   a   distrital.   Los   ingresos   y   los   gastos   de   las
municipalidades   de   centros   poblados   se   consolidan   en   las   cuentas   de   la   municipalidad
delegante.

Que,mediantelnformeN.091-Z021-MATT-UC-OGA-MPC,defecha24deagostodel2o21,

emitido  par el Jefe  de  la  Unidad  de Contabilidad, solicita  la aprobaci6n de  la  Directiva  para  la

transferencia    financiera,    control    y    buen    usa    de    recursos    financieros    otorgados    a

MunicipalidadesdeCentrosPobladosdelamunicipalidadProvincialdeCajamarcaenelMarco

dela.Ley2797Z,LeyorganicadeMunicipalidades,respectodelasmunicipalidadesdeCentros

Poblados,modificadaporlaley30937,ylaLey28440deeleccionesdeautoridadesmunicipales

deCentrosPoblados,enelmarcodelprocesodeadecuaci6ndelosCentrosPobladosmediante

resoluci6n de OGA.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL CA]AMARCA
Ofic.Ina General De Admin.Istraci6n

`'Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de lndependencia"

SE  RESUELVE:

givs_Pro   PRIMERQ: APROBAR fa  DiRECTIVA N° oo5-2o2i-OGA-Mpc "DIRECTivA PARA
LA  TRANSFERENCIA   FINANCIERA,   CONTROL  Y   BUEN   Use   DE   RECURSOS   FINANCIEROS

OTORGADOS    A    MUNICIPALIDADES    DE    CENTRO    POBLADO    DE    LA    MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL   DE   CAIAMARCA   EN    EL   MARCO   DE   LA   LEY   27972,    LEY   0RGANICA   DE

MUNICIPALIDADES,    RESPECTO   DE    LAS    MUNICIPALIDADES   DE   CENTROS    POBLADOS,

MODIFICADA   POR   LA  LEY   30937,   Y   LA  LEY   28440  DE   ELECcloNES   DE  AUTORIDADES

MUNICIPALES  DE CENTROS  POBLADOS"

ARTICuL0 SEGUNDO:  ENCARGAR a  las  Unidades de  Contabilidad  para  que adopten  las

acciones que considere necesanias para su implementaci6n inmediata.

±a±±£_ULO TERCEBgi     DEJAR  sin  efecto  a  partir  de  la  fecha  todas  fas  normas  cuyas
dispersiones  se opongan al cumplimiento de la presente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

C.c,
Alcaklla
Gerencla munlcl pal
Gerenc[a de Desarrolfo Socfa I
LlnldaddeLoglstlcayservlclosGenerale8
0ficlna de Planeamieuto y Presupuesto
unidad de Contal)lRAad.
un]dfad de Tesorerfa.
unldad de lnformftica y Ststemas
A,cl,ivo.
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DIRECTIVA N° 005-2021-OGA-MPC

DIRECTIVA PARA IA TRANSFERENCIA FINANCIERAS, CONTROL Y BUEN US0 DE RECURSOS

FINANCIEROS 0TORGADOS A MUNICIPALIDADES DE CENTR0 P0BLADO DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAJAMARCA EN EL MARCO DE LA LEY 27972, LEY

ORGANICA DE MUNICIPALIDADES, RESPECT0 DE LAS MUNICIPALIDADES DE CENTROS

POBLADOS, MODIFICADA POR LA LEY 30937, Y LA LEY 28440 DE ELECCI0NES DE

AUTORIDADES MUNICIPALES DE CENTROS POBLADOS

I.    OBJETIVOS

1.1.     La    presente    Directiva    tiene    por   objetivo   establecer   los    mecanismos    para    el
otorgamiento y control de las transferencias econ6micas que otorga la  Municipalidad
Provincial de Cajamarca a  las Municipalidades de los Centros Poblados de la  Provincia
de Cajamarca.

1.2.     Fiscalizar el  cumplimiento a  cabalidad,  de  las  asignaciones  presupuestarias,  a  fin  que

se optimice la prestaci6n de los servicios pt]blicos delegados.

11.   FINALIDAD

Uniformizar los procedimientos orientados al  uso correcto de las transferencias financieras

que  otorga   la   Municipalidad   Provincial  de  Cajamarca   a   las   Municipalidades  de  Centros
Poblados, con fijaci6n en atenci6n de necesidades prioritarias de la comunidad.

Fortalecer  una  administraci6n  eficiente  de  los  recursos  transferidos  a  las  Munic.ip.ios  de
Centros Poblados para el desempeiio de sus competencias, funciones y servicios delegados.

Ill. BASE LEGAL

3.1.     Ordenanza  Municipal N° 126-2006-C-MPC.
3.2.     Ley N.28411 Ley del sistema  Nacional de presupuesto y modificatorias.

3.3.     Ley N® 28112 Ley Marco de la Administraci6n Financiera y modificatorias.
3.4.     Ley N° 27972 Ley organica de Municipalidades.
3.5.     Ley N° 27185 Ley de C6digo de Etica de la  Funci6n Ptiblica.
3.6.     Ley N° 31085 Ley De Equilibrio Financiero Del Presupuesto Del Sector Pdblico Para EI

Ajio Fiscal 2021.

3.7.     Ley N° 27785 Ley de Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.

3.8.     Ley N° 27785 Ley de la Descentralizaci6n.

3.9.     Ley N® 30937 Ley que modifica la Ley 27972.
3.10.  Ley 28440, Ley de Elecciones de Autoridades Municipales de Centros Poblados.
3.11.  Resoluci6n Directoral N® 031-2014-Ef/52.03, articulo 2 numeral 2.1 literal b.

3.12.  Directiva de Tesoreria N9 001-2007-EF/77.15
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3.13.  RESOLUCION  DIRECTORAL N9 004-2009-EF/77.15 que Modifica la  Directiva de

Tesoreria N9 0012007-EF/77.15

lv.ALCANCE

4.1.     La  directiva  es  de  aplicaci6n  a  todas  las  Municipalidad  de  Centros  Poblados  de  la
Jurisdicci6n  del  distrito  de  Cajamarca  que  reciben  transferencias  financieras  por  la
Municipalidad  Provincial  de Cajamarca.

4.2.     A las unidades organicas de la  Municipalidad Provincial de Cajamarca relacionadas con

el  tramite y otorgamiento  de  las transferencias financieras a  las  Municipalidades de
Centros Poblados.

4.3.     Los recursos que la municipalidad provincial que les asigne para el cumplimiento de las

funciones y la  prestaci6n  de servicios  pilblicos  locales  delegados,  en  proporci6n  a  la

poblaci6n  a  ser atendida;  siendo  el  minimo  el  509/o  de  una  UIT de forma  anual  con
arreglo al articulo 133° de la  Ley 27972, Ley organica de municipalidades, respecto de
las Municipalidades de Centros Poblados, modificada por la Ley 30937, y la Ley 28440,
Ley de elecciones de autoridades Municipales de Centros  Poblados.

4.4.     La   Municipalidad,   segtln   corresponda,   asigna   una   dieta   mensual   al   Alcalde   de
Municipalidad de Centro Poblado ascendente a la fijada para los regidores distritales",
con arreglo al articulo 131° de la Ley 27972, Ley organica de municipalidades, respecto
de  las  Municipalidades  de  Centros  Poblados,  modificada  por  la  Ley  30937,  y  la  Ley
28440, Ley de elecciones de autoridades Municipales de Centros Poblados.

;jv.  DISPOCIONES GENERALES

5.1.     De las Transferencias:

5.1.1.     Son  transferencias  de  Recursos  a  la  Municipalidades  de  Centros  Poblados,  Ias
asignaciones   presupuestarias   previstas   en   el   Presupuesto   lnstitucional   de
Apertura de cada ejercicio presupuestal, en proporci6n a su poblaci6n y servicios

pt]blicos delegados y aprobados con resoluci6n de Alcaldia.

5.1.2.     Los recursos de las Municipalidades de Centros Poblados estan compuestos por
la  generaci6n  de  ingresos  propios  que  comprenderan  recursos  directamente
recaudados   y   los   recursos   transferidos   por   la   Municipalidad   Provincial   de
Cajamarca.

5.1.3.     Las transferencias  a  las  Municipalidades  de Centros  Poblados seran  destinadas
solo para  los servicios pJlblicos delegados.  Entendi6ndose como servicio pdblico
el  conjunto  de  necesidades   reales  y  prioritarias  de  la  jurisdicci6n  comunal
enmarcadas   en   la   ordenanza   Municipal   de  Creaci6n  y/o  adecuaci6n   de  su
localidad rigi6ndose de acuerdo a la normatividad vigente.

5.1.4.     Los montosa transferira cada Municipalidad de centro poblado se determinaran
de acuerdo a  las funciones y servicios delegados en la ordenanza  de creaci6n o
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adecuaci6n,   de   acuerdo   a   los   techos   presupuestales   disponibles   a   cada
Municipalidad de Centro Poblado.

5.1.5.     EI   Alcalde   de   la    Municipalidad   de   Centro   Poblado   es   el   responsable   de
recepcionar y administrar la Transferencia, debiendo realizar el gasto respectivo
exclusivamente  en  la  ejecuci6n  de  los servicios que fueron  delegados y previa

presentaci6n de los documentos que justifiquen dicho gasto.

5.1.6.     Todo gasto debera ser autorizado y visado por el Alcalde de la Municipalidad de
centro  Poblado y su Tesorero  (a) o quien  haga sus veces,  bajo apercibiendo de
no   ser   reconocido   como   gasto,   todo   servicio   contratado   par   recibos   por
honorarios  ira   acompafiado  del  informe  del  Alcalde  de  la   Municipalidad  de
Centro poblado autorizando el gasto y sustentado dicho gasto.

5.1.7.     Los   comprobantes   de   pago   deberan   consignar  el   RUC   de   la   Municipalidad
Provincial de Cajamarca.

5.2.    Condiciones minimas que deben cumplir las Municipalidades de centro poblado

para recibir la transferencia.

5.2.1.     Las  Municipalidades  de  Centro  Poblado  adecuadas  y  deber5n  cumplir  con  los
siguientes requisitos para recibir la transferencia de recursos de la Municipalidad
Provincial de Cajamarca.

a)    Ordenanza  Municipal  Provincial;  en  donde se adecue el funcionamiento y
delegar   las   competencias   y   atribuciones   al   Municipalidad   de   Centro
Poblado.

b)    Contar  con   el   Registro  Unico  de  contribuyente  de  la   Municipalidad  de
Centro  Poblado (RUC).

c)     Contar  con  la  apertura  de  cuenta  corriente  en  el  Banco  de  la  Naci6n  a
nombre   de   la   Municipalidad   de   Centro   Poblado   correspondiente,   en
cumplimiento al Numeral 2.1 del Artfculo 2 de la R.D. 031-2014-EF/52.03.

d)    Resoluci6n   de  Alcaldia   de   la   Municipalidad   del   Centro   Poblado,   de   la

designaci6n  de  los  responsables  del  manejo  de cuentas  bancarias.  Segtln
anexo 04 directiva de tesoreria.

e)    Presentar un cuadro de necesidades del servicio delegado y que no supere
el techo presupuestal aprobado para su transferencia, de acuerdo al ANEX0
N®1 aprobado en la presente directiva.

f)     Presentar  un  cuadro  de  ingresos  estimados y aprobados  para  el  e|.ercicio

presupuestario en ejecuci6n, que incluya lo establecido en el artfculo 133°
modificado  por  la  ley  31079,  programados  en  el  ejercicio  presupuestario
correspondiente, de acuerdo al ANEXO N°2.
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Los  recursos  que  la   Municipalidad   Provincial  que  les  asigne  para   el

cumplimiento  de  las  funciones  y  la  prestaci6n  de  servicios  pdblicos

locales delegados.

•      Los  arbitrios  recibidos  por  la  prestaci6n  efectiva  de  servicios  publicos

locales delegados.

•      Los ingresos par la prestaci6n de otros servicios pt]blicos delegados.

•      Otros  recursos  que  resulten  de  convenios,  donaciones,  actividades  y

acuerdos  adoptados  por gesti6n  directa  o  mediante  la  municipalidad

delegante.

Vl. DISPOSIcloNES ESPEcfFICAS

6.1.    Tramite de transferencia

6.1.1.     La   Municipalidad   Provincial   de   Cajamarca   efectuara   la   transferencia   a   las
Municipalidades   de   Centros   Poblados   a   trav6s   de   la   oficina   de  Tesoreria.
Considerando el artfculo 133 de la  Ley organica de Municipalidades.

6.1.2.     La Transferencia se ]niciar5 a solicitud del Alcalde de la Municipalidad del centro

Poblado, adjuntando la  Credencial Vigente,  Plan de Trabajo Anual debidamente
aprobado   con   Acuerdo   de   Consejo   y/o   Resoluci6n   de   Alcaldia   de   cada
Municipalidad de Centro Poblado.

6.2.    Responsabllidades de la Municipalidad provlnclal de cajamarca

6.2.1.     La    Oficina    General    de   Administraci6n    de    la    Municipalidad    Provincial    de

Cajamarca, a trav6s de la  Unidad de Contabilidad, es la  responsable de verificar

que se cumpla con  las condiciones minimas establecidas en el numeral 5.2 de la
presente directiva, el monitoreo y evaluaci6n del cumplimiento de ejecuci6n de
los   recursos   transferidos   que   se   empleen   en   los   fines   para   que   fueron
transferidos y efectuar el devengado correspondiente.

6.2.2.     La oficina General de planeamientoy presupuesto de la Municipalidad provincial
de Cajamarca, a trav6s  de la  Unidad de  Presupuesto,  Programa y registra  en  la
Fuente   de   Financiamiento  correspondiente,   en   la   Estructura   Programatica,
Estructura Funcional y la Cadena del Gasto siguiente:
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Estructura program5tica y estructura funcional.

Categorfa          Programa

Presupuestal    Presupuestal

Asjgnaciones Presupuestales que

Activldad

no resultan en producto

funci6n
Divisi6n         G ru po

Funclonal      Funclonal

9002 Asignaciones presupuestales que no resultan en producto

002350 Transferencia financiera a los Gobiernos locale

Finalidad

03. Planeamiento gesti6n y reservas de contjngencja

011, Transferencia e intermediacidn financjera

OO19.Transferencia de Car5cter General

14139. Transferencia de recursos a

Municipalidades          de          Centro

Poblado

Cadena del gasto.

Tipo           deTransacci6n Gen6rica subgenerica Especifica

\:i 2 . Gastos
4.Donaciones y

Nivel  1 Nivol 2 Nivel  1 Nivel 2

1  Donaciones y 3      a      otras 1.       a      otras 3.a             otras

Presupuestario transferencias transferencias unidades     de unidades     de unidades      de

corrientes Gobierno gobierno Gobierno local

6.2.3.     La oficina General de planeamiento y presupuesto de la Municipalidad provincial

de  Cajamarca,  a  traves  de  la  Unidad  de  Planeamiento y  Cooperaci6n  t6cnica,
orientan, revisa y validan el cuadro de necesidades y el cuadro de ingresos que

presentan la Municipalidades de Centro Poblado.

6.2.4.     La  Unidad  de Tesoreria  de  la  Municipalidad  provincial  de  Cajamarca,  asume  la
responsabilidad   de   orientar   y   dar   los   lineam.lentos   a   los   Alcaldes   de   los
Municipios de  Centros Poblados para la apertura de cuenta corriente en el Banco
de la Naci6n y designaci6n de los responsables del manejo de cuentas bancarias
de la Municipalidad de  Centro Poblado segt]n Directiva de Tesoreria.

6.3.    Ejecuci6n de la transferencia financiera

6.3.1.     Para   la   ejecuci6n  de  las  transferencias  financieras  a  las  Municipalidades  de
Centros Poblados, se seguira el siguiente proceso secuencial.

a)    Sol.icitud  de  transferencia  de  recursos  del  alcalde  de  la  Municipalidad  de
Centro Poblado, adjuntando los requis.itos establecidos en el numeral 5.2.1
de la presente directiva.
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b)    Modificaci6n Presupuestal de Nivel lnstitucional de acuerdo a la  Estructura

Funcional Programatica y Cadena del Gasto, establecido en el numeral 6.2.2
de la presente directiva y emisi6n de Certificado de Cr6dito Presupuestal,

c)    Compromiso y devengado  de  la transferencia de  recursos financieros a  la
Municipalidad de Centro Poblado.

d)    Ejecuci6n de giro con deposito en cuenta corriente aperturada en el Banco
de la Naci6n a nombre de la  Municipalidad de Centro Poblado.

6.4.     Del buen uso de [os recursos

6.4.1.     La rendici6n de cuentas por recursos transferidos a la Municipalidad de Centros
Poblados esta  a  cargo  por el Alcalde  de la  Municipalidad  de Centro  Poblado,  la
cual se presentara peri6dicamente previa a la siguiente transferencia de recursos
con 5 dias de anticipaci6n, cumpliendo con los siguientes lineamientos.

a)    EI Alcalde de la Municipalidad de centro pobladoque recibe la transferencia
en  el  marco  de  la  Ley  31079,  est5  obligado,  de  manera  directa,  a  rendir
cuenta documentada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

b)    Las   rendiciones   de   cuentas   deber5n   cubrir  la   totalidad   de   los   gastos
efectuados,    no   aceptandose   rendiciones    parciales.   Asimismo,    no   se
aceptaran   nuevas   solicitudes   de   transferencia   financiera,   que   tengan
rendiciones  pendientes  en  meses  anteriores  y/o  que  tengan  errores  o
enmendaduras

c)     Los  Comprobantes  de  pago que se obtenga  en  la  adquisici6n  de  bienes y
servicios,   se   efectuar5   a    nombre   de   la    Municipalidad    Provincial   de
Cajamarca   describiendo   en   el   reverso   de   dicho   comprobante   a   que
actividad corresponde, consignando  la firma y ntimero del  DNl  del Alcalde
de la Municipalidad de  Centro Poblado. Dicho gasto deber5 estar acorde a

su  cuadro  de  necesidades,   que   es  validado   por  la   Oficina  General  de
Planificaci6n y Presupuesto de la Municipalidad Provincial de Cajamarca.

d)    Los  comprobantes  de  pago  deben  ser  autenticos  y  no  deben  presentar
borrones  a  enmendaduras,   asi  in.ismo  en   el  comprobante  debe  estar
detallado  claramente  la  cantidad,  unidades  de  medida,  precio  unitario  y
valor total de los bienes y servicios adquiridos, no acept5ndose en el detalle
el concepto POR CONSUMO.

e)    Los gastos  rendidos deberan corresponder a  la  naturaleza  para la cual fue
transferido, efectuados dentro del periodo de vigencia establec.ido.

f)     La   rendici6n   de  cuentas  sera   presentada   en  el   Centro  de  Atenci6n   al
Ciudadano (CAC), se derivara a la Sub Gerencia de  Desarrollo Social  la cual
env.Iara a la  Unidad de Contabilidad quien despu€s de evaluar su contenido
respecto   al   cumplimiento  de   la   finalidad   de   la   transferencia,   clara   su

conformidad  y  procedera  a  su  compromiso  y  devengado  y  derivara  a  la
Unidad de Tesoreria.
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g)     Los bienes adquiridos deber5n  ingresar al almac6n  de la  Municipalidad del
Centro  Poblado,  llevando  un  control  de  entradas  y salidas  de  los  bienes,
mediante un  Kardex.

h)    Para la rendici6n de cuentas adem5s de adjuntar los documentos originales

aut6nticos utilizaran los ANEXOS 3    y ANEXO 4.

6.4.2.     La Municipalidad de centro poblado estan obligados a elaborar el plan detrabajo
Anual  de  acuerdo  a  las  necesidades  prioritarias  para  la  implementaci6n  con
bienes indispensables y brindar los servicios pdblicos delegados en la Ordenanza
Municipal de Creaci6n y/o Adecuaci6n.

6.4.3.     Las  Municipalidades de los  Centros  Poblados deberan  ejecutar su  presupuesto
de  acuerdo  a  las  normas  de  disciplina  presupuestaria  y  de  racionabilidad,  en
concordancia con los objetivos y metas previstas en el Plan de Trabajo Anual.

6.5.     De las rendiciones

6.5.1.     AI cumplimiento de la fecha prevista del  lnforme de Rendici6n de transferencia

por parte de los Alcaldes de Centros Poblados, baj.a responsabilidad la Unidad de
Contabilidad  emitira  un  informe  de  las  Municipalidades  de  Centros  Poblados

omisas para efecto de control  concurrente, recomendando que se le notifique a
cada Municipalidad de Centro poblado omiso.

6.5.2.     La   Unidad  de  Contabilidad  debera   elaborar  al   culminar  el  afio,   un  informe
detallado  con  las  transferencias  efectuadas,  a  las  Municipalidades  de  Centro
Poblado  que  no  rindieron  cuenta,   dinero  que  se  dej6  de  transferir  y  toda
informaci6n que consideren Significativa.

6.5.3,     Corresponde  a  la  Unidad  de  Contabilidad  hacer  de  conocimiento  a  la  oficina
General  de Administraci6n  (OGA),  de  las  Municipalidades  de  Centros  Poblados

que no hayan cumplido con efectuar la  rendici6n  de transferencias por un  (01)
aiio fiscal y que  pueda  hacer de conocimiento a  Procuraduria  Publica   para  la
determinaci6n de responsabilidad civil y/o penal que hubiere lugar.

6.5.4.     La  sustentaci6n  de  los gastos  por  las transferencias  recibidas  deberan  hacerlo
con   los  comprobantes   de   Pago   autorizados   por  la  SUNAT  sin   borrones   ni
enmendaduras, emitidos a nombre de la Municipalidad Provincial de Cajamarca;
entendiendose por comprobantes de pago los siguientes:
-     Facturas
-     Recibos par Honorarios
-     Boletasdeventa
-     Tickets

Trat5ndose de trabajos  de mano de obra,  deber5n  presentar planilla y hoja  de
tareo debidamente firmada por el trabajador, pago que deber5 estar visado par
el Alcalde de   la  Municipalidad  de   Centro  Poblado y Tesorero  (a) o quien  haga
sus veces.

Enill



6.5.5.     Solo  se  aceptaran  el  uso  de  Declaraci6n  Jurada  para  aqueHos  gastos  que  no

pudieran ser sustentados por un maximo de 10% de la  ulT. Teniendo en cuenta
que los gastos de movilidad local deben ser al detalle  por dia, fecha y concepto.

6.5.6.     Se  aceptaran  gastos  de gesti6n  del  Alcalde,  Regidor y/o  personal  designado  a

realizar viajes dentro de la Jurisdicci6n de la Provincia, Ios mismos que deber5n
estar enmarcados en su Plan de Trabaj.o.

6.5.7.     La rendici6n de losgastos degesti6n (porconsumo, Hospedajey pasajes deberan
estar sustentados,  indicando los motivos y/o gastos efectuados, visados par el
Alcalde de la Municipalidad Centro Poblado y por lo menos dos regidores.

6.5.8.     EI  resumen  de  los gastos  con  el  detalle  de fecha,  comprobante  de  pago  raz6n
social, justificaci6n e importe seran IIenados en el Formato preestablecido en la

presente  directiva  con   la  firma  del  Alcalde  de  la   Municipalidad  de     Centro
Poblado y dos regidores aprobando dichos gastos, los cuales deberan concordar
con  el  plan  de Trabajo Anual,  con  el  que  han  solicitado  el  desembolso  de  los
recursos.

6.5.9.     Los  Alcaldes  de  las   Municipalidades  de  Centros   Poblados  estan   Obligados  a
informar   los   ingresos   y  egresos   de   los   recursos   directamente   Recaudados

juntamente con las rendiciones d€Lla ejecuci6n de las asignaciones.

6.5.10.  Los  Alcaldes  de  las  Municipalidades  de  Centros  Poblados  estaran  obligados  a

realizar las rendici6n de cuentas a la poblaci6n de la ejecuci6n presupuestal dos

veces al aiio (cada 6 meses).

6.5.11.  Los Alcaldes de las Municipalidades de Centros Poblados que cumplan su periodo
de gesti6n, estan en la obligaci6n de hacer la entrega de la documentaci6n y los
saldos  financieros  tanto  de  las  transferencias  coma  de  los  ingresos  propios  e
informar sobre  lo actuado,  lo  ejecutado y los compromisos asumidos al  nuevo
Alcalde   entrante   y   una   copia   de   esta   entrega   debera   ser   rein.itida   a   la
Municipalidad Provincial de Cajamarca.

6.5.12.  Los  regidores de la  Municipalidades  de   Centros  Poblados deberan  cumplir con
la funci6n de F.iscalizaci6n bajo responsab.Ilidad de los recursos asignados por la

MunicipalidadProvincialdeCajamarcaeingresospropiosquepudieragenerarla
Municipalidad de Centro poblado.

6.5.13.  La compra de combustible sera  exclusivamente para  la maquinaria  utilizada  en
la  realizaci6n  de  trabajos  de  manten-imiento  dentro  de  su  Jurisd.icci6n  y  que
contemple su  Plan  de Trabajo Anual  sustentado con  panel fotografico y v.isado

porelAlcaldeysuTesorero(a)oquienhagasusveces;dichoscomprobantesde
pagodeberancontenerlaplacadelvehiculoynombredelchofer.

6.5.14.  Esta totalmente prohib.Ido el otorgamiento de prestamos personales, adelantos
remunerativos.

6.5.15.ElgastodeComunicaciones(telefoniam6vHyfija)nodebeexcederaS/100.00
(Cien con 00/100 soles) por trasferencia otorgada.
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6.5.16.  No se considerara como documentos sustentarios las facturas, boletas, tickets u
otros comprobantes por concepto de:

-     Licores
-     Vestuario (a Excepci6n de Equipos de protecci6n personal).

-     Fuegos artificiales
-     Articulos detocador
-     Medicamentos de uso personal
-     Actividades decarnaval
-     Accesor.ios de Telefonos M6viles
-     Y otros gastos que no guarden concordancia con su plan de Trabajo.

6.5.17.  El proceso de rendici6n de cuentas sera la siguiente:

•    Dentro de los  10 primeros dias h5biles del  mes siguiente,  el Alcalde debera

Presentar  la   rendici6n  correspondiente  al  mes  finalizado,  siendo  esta  de

forma  mensual  no acumulable,  salvo  excepciones debidamente justificadas

(hasta   03   meses);   caso   contrario   seran   revertidas   a   caja   y   no   sera

reembolsable.

•    EI Alcalde remite a la Sub Gerencia de Participaci6n Social de la Municipalidad

Provincial de Cajamarca el informe de Ejecuci6n del gasto de la transparencia

precisando la fecha de inicio y finalizaci6n, adjuntando un (01) folder con los

Comprobantes de pago y el formato resumen que esta en Anexo 4.

•    Es   responsabilidad   de   la   Unidad   de   Contabindad   de   la   Municipalidad

Provincial  de Cajamarca  revisar cada  rendici6n y otorgar la conformidad  del

mismo.

•    Plazo m5ximo para el levantamiento de observaciones es (08) dias calendarios

siguientes  de  efectuada  la  observaci6n,  caso  contrario  no  se  otorgara  la

transferencia correspondiente y se considera no rendida.

•    Los    mayores   gastos    que    exceden    el    importe    establecido    no    seran

reembolsados por la Municipalidad Provincial de Cajamarca.

•    La compra de bienes para uso de la Mun.icipalidad de Centro Poblado debera

ser inventariado para trasladar a la siguiente gesti6n.
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•    EI Alcalde se hace responsable par el buen uso y cuidado de dichos bienes. En

caso de p6rdida, extravi6 y/o deterioro, se hara cargo del pago y/o reposici6n

del mismo, bajo responsabilidad.

VIl.           DE IAS RESPONSABILIDADES

7.1.     La   Municipalidad   Provincial   de   Cajamarca   a  trav6s   de   la   Unidad   de   Contabilidad

efectuara capacitaci6n y asesoramiento permanente con la finalidad de coadyuvar con
los objetivos `de la presente directiva.

7.2.     La  responsabilidad en  la  utilizaci6n  de los  recursos Transferidos  para  desempefiar las
funciones   y   servicios   delegados    recae   en    el   Alcalde   y   sus    regidores   de   las
Municipalidades de  Centros Poblados, de conformidad con lo establecido en el Articulo
134 de la Ley de Municipalidades.

7.3.     La evaluaci6n del cumplimiento del plan de Trabajo de las Municipalidades de centros
Poblados,    estara    a    Cargo    de    la    Sub    Gerencia    de    Participaci6n    Social,    bajo
responsabilidad.

7.4.     La  Oficina  de  Control  lnstitucional,  la  Oficina  General  de Administraci6n  a  trav6s  del
responsable de la  Unidad de Contabilidad, sera el responsable del cumplimiento de la

presente Directiva.

Ill.          DE LAS PROHIBICIONES

Queda   prohibida   la    contrataci6n   de   personal   bajo   la    modalidad   de   Contrato
Administrativo de servicios {AS.

8.2.     Queda    prohibida    habilitar   mayor   gasto   operativo   con   recursos    destinados   al
mantenimiento de infraestructura educativa, salud y otros pr.ioritarios.

lx. SANcloNES

EI Alcalde, Regidores y trabajadores que transgredan la presente directiva, sera pasible de un

proceso civil a penal.

X.  VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia desde el dia siguiente de su aprobaci6n.

QV.I
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ANEXO   N°3

DECLARACION JURADA DE GASTOS

identificado    con    DNI    N°    ........    Alcalde   de    la

Municjpalidad    de    Centro    Poblado    .                                   ,     de    conformidad    con    Directiva    N°

que aprueba la trasferencia  de recursos a las Munictpalidades de
Centros Poblados y en su artfoulo 6 regula el proceso de rendici6n de cuentas en la qua en el literal

(e ) establece que el monto de la declaraci6n jurada no puede  ser mayor a 10% de UIT y solo pod fa
sustentarse mediante dedaraci6n jurada, siempre que no sea posible obtener el   comprobante de

pago",  en tal  sentido Declaro bajo juramento haber realizado gastos,  de los cuales no fue posible

obtener comprobante de pago correspondiente;

DESCRIPC16N  DEL GASTO:  MOVILIDAD LOCAL

i`,f;A:CPRilR:a:::a€I*Cs€Mfuqffl`;i?,!£-`pS`\?;:i,\\

N® Fecha Concepto Detallado mporte S/.

\

Total del Gasto S/.

Cajamarca ,...............  de .................  del  20 .... „ .

Firma del A[calde de

Municipalidad de Centre

Poblado

v.8° de contador de la MPC
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ANEXO N° o4

RENDIC16N  DE CUENTA

(Transferencias Recibida en el marco de la Icy 31079)

NOMBRES Y APELLIDOS:

CARGO:

PERIODO  DE  LA RENDICION

GASTOS REALIZADOS:

N0 TIPO        DOC.        /NUMERO
FECHA RAZON SOCIAL CONCEPTO lMPORTE S/.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

TOTAL GASTOS S/.

MONTO RENDIDO CON COMPROBANTE DE PAGO:

MONTO RENDIDO SIN COMPROBANTE DE PAGO:

TOTAL GASTO ( 6 + 7)

DEVOLUC16N:

MONTO RECIBIDO (13 + 14)

FECHA:

Cajamarca ,...... de ....................... de  20 ..........

Firma del Alcalde de centro poblado                  V° 8° Jefe unidad de contabilidad -MPG

Firma de regidor de centro poblado                     Firma de regldor de centro poblado

oil,



ANEXO N° o5

PLANlllA I)E SuBVENCION ECONOwlcA

"ES:

APEILIDOS Y NOMBRES DESCRIPCION

-L--`--

T---

L

i

--.<Tr----

DIAS TRABAJ.

E;I:I-
OTA|
§/.

FIRMA

_- -~.-/i_ .---

----~-i.-.--r-

_I_J ---

i-,/{`3;j`(      FECHA: ............................................

.,........ ' .............................,.,,,,, ` , ,

ALCALDE DEL CENTRO POBLA00

L      ._.-._ i
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