Exp. N°: 43197 —_;:

“DEi

' MUNICIPALIDA D PROVINCIAL CAJAMARCA

&

GERENCIA MUNICIPAL
RESOLUCION b€ GEF ZNCIA MUNICIPAL N° 093-2027 -MPC/G.M.

Cajamarca, 04 de Mayo del 2021
EL CERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAJAMARCA.
VISTO:

EL INFORME N* 360-2021-MPC-GI, de fecha 30 de Abril de 2021, de la Gerencia de
Infraestructura, en la que solicita la aprobacion de la DIRECTIVA N° 001-2021-MPC-Gi denominada
DIRECTIVA INTERNA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO FARA LA AUTORIZACION DE ENTREGA DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA ENTRE AREAS DE LA ENTIDAD Y OTRAS ENTIDADES PUBLICAS”; y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perid en su articulo 1942 modificada por la Ley de Reforma

Constitucional N°® 28607, concordante con el articulo I del Tituio Preliminar de la Ley N® 27972,

establece que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, 2conémica y administrativa en los

asuntos de su competencia, precisando la dltima norma indicada que la autonomia que la

Constitucidn Politica del Peru establece para las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer

™ actos de gobierno, actos administrativos y de administracion, con sujecion al Ordenamiento Juridico.

Que, el Articulo 267 de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece que la
administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de
programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los
principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y
seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444,

Que, el articulo 27° de la Ley antes mencionada, dispone que la Administracion esta bajo la
direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones especificas se encuentran
debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y Funciones de la Municipalidad.

Que, las Directivas forman parte de las normas municipales que establece el articulo 39° de la
Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, pues en él se sefiala: “...Las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”.

Que, las Directivas por su propia caracteristica normativa, tiene por finalidad precisar politicas
y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones
legales vigentes.

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N® 009-2019-GM-MPC, de fecha 17 de enero
de 2019, se aprobé la Directiva N° 001-2019-GM-MPC: “Norma la Emision, Tramitacion,
Caracteristicas de la Nomenclatura y Codificacién a Utilizarse en la Documentacién Oficial en la
Municipalidad Provincial de Cajamarca”, en la cual en el Anexo 3, item 6) se establece la estructura
de una Directiva, la misma que debe contener por lo menos lo siguiente: I. Finalidad, 11. Objetivo, 11.
Alcance, [V. Base Legal, V. Disposiciones Generales, VI. Disposiciones Especiales, VII. Disposiciones
Finales o Complementarias.

Que, mediante INFORME N° 360-2021-MPC-Gl, de fecha 30 de Abril de 2021, de la Gerencia
de Infraestructura, solicita la aprobacién de la DIRECTIVA N° 001-2021-MPC-GI denominada
DIRECTIVA INTERNA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE ENTREGA DE
MATERIALES DE CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA ENTRE AREAS DE LA ENTIDAD Y OTRAS ENTIDADES PUBLICAS” que tiene por finalidad
“Establecer un procedimiento eficaz que permita regular y cumplir con lo dispuesto al art. 59 de la LEY
Orgdnica de Municipalidades, respecto a la adecuada utilizacion de los bienes (materiales de
construccion e insumos) de propiedad de la Municipalidad Provincial de Cajamarca, que se gestionen
= por-concepto de apoyo-préstamo entre diferentes dreas adscritas, asi como el cumplimiento del
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precedividenty entre enrtidudes niblicas’. A la vez en el Expediente Obra ol INFORME N° 340-2020-
QGAT-MPC Jde o Oficina Geperal de Asesoria Jurndica de la entidad en la que opina que es legalmente
procedente lo aprobacion e 2 directiva astos referda.

Cue, enuso de las tacutades conferidas por el inciso 7 del articulo segundo de la Resolucion
de Aicaldia N® 212-2014-A-MPC, de fecha 06 de maye del 2019, en fa cual delega al Gerente Mumnicipal
la facultad de Emitir actes de administracion interna orientados a la eficiencia y eficacia de los
servicios brindados a la mejora de la gestién municipal; porlo que estande alo dispuesto en el tercer
parrafo del art. 39 de la Ley Organica de Municipalidades, que faculta a las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su carge a trav€s de resoluciones y directivas;

SE RESUELVE:
‘¥\ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, LA DIRECTIVA N° (001-2021-MPC-GI, "DIRECTIVA
INTERNA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DE ENTREGA DE

MATERIALES DE CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA ENTRE AREAS DE LA ENTIDAD Y OTRAS ENTIDADES PUBLICAS”
que tiene por finalidad “Establecer un procedimiento eficaz que permita regular y cumplir con lo
dispuesto al art. 59 de la LEY Orgdnica de Municipalidades, respecto a la adecuada utilizacion de los
bienes (materiales de construccidn e insumos) de propiedad de la Municipalidad Provincial de
Cajamarca, que se gestionen por concepto de apoyo-préstamo entre diferentes dreas adscritas, asi como
el cumplimiento del procedimiento entre entidades piublicas”; que en anexo forma parte integrante de
la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a las Gerencias, Sub Gerencias, Oficinas y Unidades
Organicas el cumplimiento de presente directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a las Unidad de Informatica y Sistemas su publicacién
en el portal de transparencia de la entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE ¥ ARCHIVESE.
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MU'\IIEIPALIDAD PROVINCIAL

Cojomarca

DIRECTIVA N°001-2021-MPC-GI

“DIRECTIVA INTERNA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO
“%“ PARA LA AUTORIZACION DE ENTREGA DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA ENTRE AREAS DE LA ENTIDAD Y
A OTRAS ENTIDADES PUBLICAS”

- Cajamarca, mayo del 2021




i. OBETIVO

Cump'o'o estabiccigo er 20 Arn, 55 de la Ley Crganica de Municipalidades Ley N°27572, en
mozm26n 2 las oblicaciones o2 des funcicrarios raspetto 3 Iz corracia utilizacion de los
mMat2o@es e JCritrucsicn en caldad ge presia™ s, ecmatien, [acst2nigos, concesionados

21 .56 2 cualguiar otia roualidas hacie ofras ertidodns v entre dreas de la misma entidad,
Il. FINALIDAD

zstablecer un procadimianto eficaz que garmita regu'ar y cumglir con lo dispuesto al art.
55° de [a Ley Organica de Municipalidades, respecto a la adecuada utilizacidn de los bienes
(matertales de construccion e insumos) de propiedad de ia Municipaiidad Provincial de
Cajamarca, gue se gestiones por congepte de apoyo - prestamo entre 1as diferentes éreas
agscritas: asf como el cumplimiento del procedimiento entre Entidades publicas.

[1l. BASE LEGAL

1. Ley N"27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

2. D.S. N°0C4-2019-JUS Texto Unico Crdenado de la ey de! Procedimiento
Administrativo General — Ley N° 27444

3. Ley N°28411 — Ley Genera! del Sistema Nacional de Presupuesto

4. Ley Anual de Fresupuesto del Sector Publico del afio pertinente

5. Manual de Organizacion y Funciones {MQOF} afio 2013 — Munricipalidad Provincial de
Cajamarca.

6. Reglamentc de Organizacion y Funciones (ROF) afio 2015 — Municipalidad
Provincial de Cajamarca.

7. Texto Unico Ordenadc de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

V. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacidn y cumplimiento obligatorio de los Servidores y
funcionarios de la Municipalidad Provincial de Cajamarca, directamente involucrados en la
utilizacién y entrega de entrega materiales de construccion excedentes de obras
ejecutadas por administracién directa entre ireas de la entidad v a otras entidades
publicas, bajo responsabilidad administrativa civil y/o penal.

V. DISPOSICIONES GENERALES

1. Paraefectos de la presente directiva se define:

= Bien estatal: Son aguellos bienes muebles e inmuebles de dominio publico y de
dominio privado que tienen como titular al Estado o a cualquier entidad publica




nea cororra el Sistema Nacional de Bienes Estatalss, ‘rdependiertemente del
rie d= g pierno ai gue pertenezcan,

* Entidad pblica: Son organismo- establecidos por una legisiecion especifica, la cual
deteiniina !os objetivos de {4s mismas, su ambitc de acziéa v sus limitaciones.

*  Materiales const-uctivos: Los materiales de constrizeidn son los productos,
SLADTCOLCTOS ¥ materias primas emp'eados en la fabricacidn de edificaciones y

obras civiles,

* |nsumos: Bizn Je ~aalquier clase er:pleadc en la produccon de otros dienes.

* Ley Crgénica de Municipzlidades: establece normas scbre la creacidn, origen,
naturalaia, autenomia, organizacion, finalidad, tipes, ccrr.petencias, clasificacion vy
régiman econdmico as lzs municipaiidades; tambien sclbra 13 relacion entre eilas y
con fas demés organizacicres del Estado y las privadas, asi comc sobre los
mecarismos 42 participacion ciudadana y los regimenes especiaies de las
municipalidades.

*» Manual de Organizacidn y_Funciones: es un documerto técnico normativo de
gestidn institucional donde se describe y establece la funcién basica,
las funciones especificas, las relaciones de autoridad, dependencia y coordinacion,
asi como los requisitos de ics cargos o puestos de trabajz.

* Reglamento de Qrganizacidn v Funciones: se constituye en un documento técnico
normativo de gestién institucional que establece: a) La estructura organica de la
entidad. b) Las funciones generales y especificas de la entidad y de cada uno de sus
organos y unidades organicas.

* Articulo 59.- Disposicion de bienes municipales de la Ley N°27972: Los bienes
municipales pueden ser transferidos, concesionadcs en usc ¢ explotacién,
arrendados o modificado su estado de pcsesion o propiedad mediante cualguier
otra modalidad, por acuverdo del concejo municipal. Cualguier transferencia de
propiedad o concesién sobre bienes municipales se hace a través de subasta
publica, corforme a ley. Estos acuerdos deben ser puestos en conocimientc de la
Contraloria General de {a Republica en un plazoc no mayer de 7 (siete} dias, bajo
responsabilidad.

V1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS Y PROCEDIMIENTO.

1. PROCEMIENTO PARA AUTORIZACION DE ENTREGA DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA ENTRE AREAS DE LA ENTIDAD.

Para realizar el apoyo de entrega de materiales de construccion e insumos hacia otras
areas de la misma Entidad, en calidad de préstamo, se debera tener en cuenta:

1.2, Et area solicitante mediante informe hard requerimiento de material de
construccidn o insumos, en calidad de préstamo sustentandc la necesidad, asi
cormno la fecha de devolucidn a la Gerencia de Infraestructura.

1.2. Gerencia de Infraestructura derivard la solicitud a la Subgerencia de Obras,
quien hara la consulta del material de construccidén sobrante de obras
ejecutados al Ing. Residente ¢ responsable de Proyecto, o de ser el caso a
Almacen; de contar con la disponibilidad de materiales e insumos, se informara
a la Gerencia de Infraestructura.
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solicitante,

Gerencia oo infraestruciure se encargara 02 rez 220 ¢, s22uimiento de la fecha

de gevoicidn del material da construznidn o Insumas.

PROCEDIM.ENTO PARA LA AUTCRIZACION DE ENTREGA DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS POR ADMINISTRACION
DIFECTA ENTRE OTRAS ENTIDADES PUBLICAS.

Para realizar la entrega de materiales de construccion e insumos s favor de otras
Entidades PUblicas deberd estar en estrictc cumplimiento de lo establecido en el art.
59 Ley Organica de Municipaiidades Ley N°27972. De acuerdc a la descripcién
siguiente:

2.1.

2.2.

23

2.4,

2.5

2.6.

2.7

Ante el requerimientc ya sea con el apoyo - préstamo o de donacion de
materiales de censtruccion o insumos por parte de otra Entidad Publica, se
deberd cumplir con lo dispuesto en ei art. 58 de la Ley Organica de
Municipalidades Ley N° 27972. La Entidad solicitante, debera de presentar su
solicitud mediante el FUT (formulario Unico de Tramite), sustentando el motivo
técnico y de ser el caso, sobre el destino de los mismos. Asimismo, deberd de
informar la necesidad de la obra o servicio en el gque se destinard los materiales
de construccidon o insumos, determinando la fecha de devolucidn de los
materiales e insumos materia de la solicitud de apoyo- préstamo o solicitud de
Donacién, respectivamente.

La Gerencia de Infraestructura, a través de la Subgerencia de Obras, efectuara la
consulta al Ingeniero responsable, sobre la existencia del material de
construccidn ¢ insumo de las obras o servicios ejecutados; aquel informara al
Jefe Inmediato de la Subgerencia de Obras, el cual informard al Gerente de
Infraestructura.

La Gerencia de Infraestructura deriva la solicitud a la Comision de Asuntos de
Infraestructura, en el caso de ser aprobado se derivard para su aprobacion en
Sesion de Concejo.

Con la aprobacion del Concejo Municipal, la Gerencia de Infraestructura
remitird a la Oficina General de Administracion, la misma que se pronunciard
derivando a la Unidad de Logistica y Servicios Generales, a fin de efectuar la
entrega de los materiales de construccion o insumaos, segun corresponda

EL jefe de Almacén solicitard la documentacion necesaria para la entrega de los
materiales de construccidn o insumos, firmara el acta de entrega del bien, la
cantidad y las condiciones presentadas.

El drea de Almacén realizara ef seguimiento para el cumplimiento de la fecha de
devolucion de los bienes.

La Entidad Publica solicitante, en el caso que se le haya transferido los
materiales de construcciédn o insumos en calidad de apoyo — préstamos, dicha
Entidad Pdblica, entregara los mismos en la feche acordada v en las mismas

4



cor.cic anes er, cue se ics Tue transferidos, generando toda documantacidn de
ent g v recegcicn,

VII. CISPOSICi ~ NES COMPLEMENTARIAS

= L[ns Acuerdos tomados en Cesior de Consejo deben ss: nuestos de conocimianto
dz la Contraloria Genera! de la Repuclica, por la Geseneia aa Infraestructura,
dentrs del plazo no mayor a 7 (siete) dias habiles, bajo re:persanilidad.

« En el caso de {as scicitudes efectuadas por las Areas auscritas a 's Municipalidad
Provincial de Cajar-arca. ¢stas deberdn comunicar scbre las Actividades de
Trabajos a ejecutarse, asi como la programacién y la det 2rminacion de la fecha de
devolucicn de los materales de construccion e irsumos, segun sea € ¢aso.

VIII. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Infraestructura tajo responsabiiidad y en cumphmiento ai MGF, ROF y al
Art. 59 de la Ley Organica de Municipalidades Ley N°27972, debiera cumplir con la presente
Directiva en beneficio de la Muricipalidad Provincial de Cailamarca, a fin de evitar
perjuicios futuros.




