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M`u'NIcl.L'ALIJ.[`!DPROVINCIALCAJAMARCA

GERENCIA  MUNICIPAL

REsOLucl6N Dej=±n ENclA MUNlc¥pAL NO 093,-202I -Mpc;G.M.

ifaj,imarca, 04 dc Mayo del 2021

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAI) PROVINCIAL DE CA|AMARCA.

VISTO:

EL   INr`ORME   N`   360-2021.MPC{I,   de   fecha   30   dt!  Abril   de   2021,   de  la   Gerencia   de
lnfncstrucTh:ra,enfaquesolicmlaaprobaci6ndelaDIRECTIVAN°001-2021-MPcrdldenominada
D!r`ECT!vA INTERNA QUE  NORMA EL pRocEDIMIENTo  PARA LA AUTORIZAcl6N DE ENTREGA DE
MATERiALrs  DE  cONSTRuccioN  ExcEDENTEs  DE  OBRAs  E)EcuTADAs  roR  ADMINlsTRAcl6N
I)IRECTA  ENTRE AREAS DE  LA ENTIDAD Y OTRAS  ENTIDADES PUBLICA`:"; y;

CONSIDERANDO:

Que, la  Constituci6n  Polfuca del Perd en su articulo  1949 modificada  por la  Ley   de  Reforma
Coustituclonal  Ng  28607,  concordante  cot`  el  articulo  11  del  Tit`iio  Preliminar  de  la  Lt`y  NQ  27972,
establece que los Gobiernos Locales gozan de autonom[a politica,   .`con6n`ica y administrativa en los
asuntos   de   su   competencia,   precisando   la   ultima   norma   jndicada   qile   la   autorrom(a   que   la
Constituci6n  F'olftica  del  Perti  establece  para  las  Municipalidades,  radica  en  la  facultad  de  ejercer
actos de gobiemo, actos administrativos y de administraci6n, con sujeci6n al Ordenamiento Juridico.

Que, el Articulo 26° de la Ley N° 27972  -hey   Organica de Municipalidades. establece que la
administraci6n   municipal   adopta   una   estructura   gerencial   sustentandose   en   principios   de

programacidn,  direcci6n,  ejecuci6n,  supervision,  control  conourrente  y  posterior.  Se  rige  por  los
principios  de  legalidad,  economfa,  transparencia,  simplicidad,  eficacia,  eficiencia,  participaci6n  y
segllrldad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444.

Que,  el  artfculo  27°  de  la  Ley antes  mencionada, dispone  que  la Administraci6n  esta  baio fa
direcci6n  y   responsabilidad   del   Gerente   Municipal,   ouyas   funciones   especificas   se   encuentran
debidamente establecidas en el Manual de Organizac`6n y Funciones de la Municipalidad.

Que, las D`rcctlvas forman parte de las normas municipales que establece el artfculo 39a de la
hey Orginica de Municipalidades -Ley N° 27972, pues en 61 se sefiala: ".„Las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a trav6s de resoluciones y directivas".

Que, las Dlrecti\/as par su prop fa caracteristica normatlva, tiene par finalidad precisar politicas
y  determinar  procedimientos  o  acclones  que  deben  realizarse  en  oumplimiento  de  disposiciones
legates vigente s.

Que, medfante Resoluci6n de Gerencia Municipal N° 009-2019-GM-MPC, de fecha 17 de enero
de    2019,    se    aprob6    la    Directiva    N°    001-2019-GM-MPC:    INorma    la    Emisi6n,    Tramitacidn,
Caracterfstlcas  de  la  Nomenclatura  y  Codificaci6n  a  Utilizarse  en  la  Documentaci6n  Oficial  en  la
Municipalidad Provincial de  Cajamarca", en la cual en el Anexo 3, ftem  6)  se estab]ece la estructura
de una Direct)va, la misma que debe contener por lo memos lo slguiente: I. Finalidad,11. Objetivo,Ill.
Alcance,  IV.  Base  Legal,  V.  Disposiciones  Generales,  Vl.  Disposiciones  Especiales,  VIl.  Disposiciones
Finales o Complementarias.

Que, mediante  lNFORME N°  360-2021-MPC-GI, de fecha 30  de Abril  de 2021, de fa Gerencfa
de   lnfraestructura,  solicita  la  aprohaci6n   de  la   DIRECTIVA  N°     001-2021.MPC-Gl   denominada
DIRECTIVA INTERNA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO  PARA LA AUTORIZAC16N  DE ENTREGA DE
MATERIALES  DE  CONSTRUCC16N  EXCEDENTES  DE  0BRAS  E)ECUTADAS  POR  ADMINISTRAC16N
DIRECTA  ENTRE AREAS  DE  LA  ENTIDAD  Y OrRAS  ENTIDADES  PUBLICAS"  que  tiene  por finalidad
"Establecer un procedimiento eficaz que permita regular y cumplir con lo dispuesto al art. 59 de la LET

0rgdnica   de   Municipalidades,  respecto   a   la  adecuada   utilizaci6n   de   los   bienes   (materiales   de
construcci6n e insumos) de propiedad de la Municlpalidad   Provincial de Cajamarca, que se gestionen

I_:::   I  -P=: ~C,?gs±Ptg`  ?=:;Pe¥oTr6.St,5TQ_.-e: t.rf ,P !E.a;g€g±;§  a.reas=_f ds.crita`s,  asl-c=oyro ,et.=€uTp!!prien_to  gf_I

•  Alanedi` dc los Ii`cas \.` 25;  -Complejo Qhapa`i Niln

`  076 - 599Z50

a  www.municaj.gob.pe
cajanafca



+-

I. I_.```;    =|r,I.\i;:.`,``^r_`,   :,'f`'~`t'\,,I ':``.:'r,,`\i   '.:.`t        `.```/^\RCA

SEr{E,`CiA  MtjNt=  DA

P`ESCLUC!6NDEGER£NCIALMi?N!cmALNoog3-2o2i-Mpc/G.M.

r:ridmirc:1,  u4 dc  Mayo  di`120 21

prT,cj.:I?`t  Hcr`fu  €/i(rc  L'/t,','dL,.dc`  ,ii)o//L-i's `.  A  !a  1,'ez  en  e]   +.xpedieritc  Ohra  el   lNFOP`ME  N°  340-2020-
OC,Ar-.vlrc  `Jt`  la  ()ficin.I  /;I ,ii`ril  dt,.  A`L.sol.fa  ;iiriilLi`.i  de  la  er.t'dud  en  la  tiue  orina  que  es  legalmente

I)roll `t`!ile  1``  ar`ro[iacLim  , lp  .I;  directi `Ia  a  iti`s  rofar,:da.

Cue,  i.n  uso  de  l{i>  tdciilcadirt`  ctinf`crtJa5  pr)r  el  inciso   1   ilcl  articu!i)  si\t;rimdo  dcl  la  Resoluclch
de Alca)clia  N°  212-201 'J-A-MPG, di`  feciia  06 de  mayo del  2019,  en  ln  cual  deleg.1  al  Gerente  Mumcipal

h  facultad  de   Emitir  actc\s  d.  admiiii`tmci6n  interma   orientados   a  la   cficiei`cia  y  eflcacia  de  los

servicios brindados a la riiejora de  la gi`sti(')n munlcipal;  par lo que estando a lo dispuesto en el tercer

pf rrato  del  art.  39  de  la  Lay  ()rginica  cle  Mumcipalidades,  qua  faculta  a  las  gerencias  resuclven  los
&spectos  administrativos  fl  su  cargo a  tra', 6s  cle  resoluciones y Jlrectw'i\s,

SERF„SIJEI.VE:

ARTICULO   PRIMERO..  Al'ROBAR,  L^   DIRECTIVA   N°   001-Z021-MPC-GI,   "I)IRECTIVA

INTERNA   QUE   NORMA   EL   PROCEI)IMIENT0   PARA   LA   AUTORIZAcldN    DE   ENTREGA   DE

MATERIALES        I)E       CONSTRUCCION        EXCEDENTES       DE        0BRAS       E|ECUTADAS       POR

ADMINISTRAcl6N  DIRECTA  ENTRE  AREAs  DE  LA  ENTiDAD v oTRAs  ENTIDAI]rs  put3LicAs"

que  tiene  por  [\nalidad  "Establecer  un  procedlmlento  eficaz  que  permita  regular y  cuinplir  con  lo
dispuesto  al  art.  59  dc  la  LEY  Org6nlca  de  Munlcipalidades,  respecto  a  la  adecuada  utllizaci6n  de  los

bienes  (materiales   de   construccl6n   e  irisumos)  de  propiedad   de   la   Municipalidad     Provincial  de

Cajamarca. que se gestionen por coricepto de apoyo-pr6stamo entre diferentes areas adscritas, asi como

el cumplimiento del procedimielito entre entidades ptibllcas"; que en anexo iorma pane \ntegrante de

la presente rcsoluci6n.

ARTicuLO  SEGUNDO.-    ENCARGAR,  a  las  Gerencias,  Sub  Gerencias,  Oficinas  y  Unidades
Organicas el  cumplimiento de  presente  directiva.

ARTicuL0 TERCERO.-ENCARGAR, a  las  Unidad  de  lnformitica y Sistemas su  publicaci6n
en el portal de transparencia de la enttdad.

9  Aluni`da dt` los lnci`s  \' I)t  -Citmpl.|io Qhapa`i *an
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`'DIRECTIVA INTERNA QUE  NORMA  EL PROCEDIMIENTO

PARA LA AUTORIZAC16N  DE  ENTREGA  DE  MATERIALES  DE

CONSTRUCC16N  EXCEDENTES  DE  OBRAS  EJECUTADAS  POR

ADMINISTRAC16N  DIRECTA  ENTRE AREAS  DE  LA  ENTIDAD Y

A OTRAS  ENTIDADES  PUBLICAS"

Cajamarca, mayo del 2021
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Curt.p'u-'c;  establccic}cl  er  -?   ,fir.  5j  cje  la  Ley  Crganica  ae  iv',jnicipalidades  Ley  N°27972,  on

rr   i-:i6n   2    `a5   oL,'if=3cione:    c,±   lcs   funcior,anos   r3Spe:to   a    la    =c,irlec:a    u:'lIzaci6n   de   IOS

mj-_eri.iics  de   :cr:i.-I.cc|c,.1   c-,  c`il  cl„d  oe  pres:aT  :,   ocna:I(_n    :rai`ST=i-ic!OS,   ConcesIonados

el  ,,so  o  cualciu.`]r  ot,-3  mccL`:idat!  hacia  o+ra3  erti,ji]r)s  \,'  er`tre  5'cas  cle  la  misma  ertlJad.

11.   FINALIDAD

=stabiecer  un   procedlrTiiento  efica=  que  :,ermi:a  :.egu'a,.  y  ci,nplir  con   lo  dispuesto  al  art.

59°  de  la  Ley  organica  de  Municipalldades,  resoecto  a  la  adecuada  utlllzaci6n  de  los  bienes

(matenales   de   construcci6n   e   insumos)   de   prcip;ec!ad   de   la   Miinlc:paliclad   Provmcla'   de

Cajamarca,  que  se  gestlones  por  concepto  de  apoyo  -prestamc>  entre  las  diferentes  €reas

aasciritas,  as' como  el  cumplimiento  del  procedimierito  entre  Ent:dades  pJbllcas

Ill.  BASE  LEGAL

1.     LeyN°27972,  Leyorganica  de  Municipalidades.

2.     DS       N°004-2019-JUS     Texto     Unico     Ordenado     de     la     Le\y'     del     Procedimiento

Admlmstrativo  General -Ley  N°  27444

Ley  N°28411  -Ley General  del  Sistema  Nacional  de  Presupuesto

Ley Anual  de  Presupuesto  del  Sector  Plibllco del  afio  pert,nente

Manual  de  Organizacl6n  y  Funciones  (MOF)  aFio  2013  -Munlcipalidad  Provlncial  de

Cajamarca.

6.     Reglamento    de     Orgamzaci6n    y    Funciones     (ROF)     aFio     2015    -     Municipalldad

Provincial  de  Cajamarca.

7.    Texto  Unico  Ordenado  de  la   Ley  N°30225,  Ley  de  Contrataciones  del  Estado  y  su

Reglamento.

IV.  ALCANCE

La   presente   Directiva   es   de   aplicaci6n   y   cumplimiento   obligatorio   de   los   Servidores   y

funcionarios  de  la  Municipalidad  Provincial  de  Cajamarca,  directamente  involucrados  en  la

utillzaci6n    y    entrega    de    entrega    materiales    de    construcci6n    excedentes    de    obras

ejecutadas   par   administraci6n   directa   entre   arp]¢   de   la   entidad   y   a   otras   entldades

pLiblicas,  bajo  responsabilidad  admlnistratlva  civll  y/o  penal.

V.  DISPOSICIONES  GENERALES

1.     Para  efectos  de  la  presente  directiva  se  define:

I       Bien  estatal:   Son   aquellos   bienes   muebles   e   inmuebles   de   dominio   pllblico  y   de

dominio   privado   que  tienen   como  titular  al   Estado   o  a   cualquier  entidad   pdblica



1..  3   cut    r.rr.a   el   S)stems   Naci\1r,al   de   BIenec,   Es[at3:=s,    'rdeLendler,tementc   del

ri   e'  d3  Er dlerio  a)  qlje  pertenezcan.
•      fntidad  P'_+bljfaLSc)n  orga:1Ismor   establecidos  por  I.na  leg,,s  ac'on  especl'fica,  Ia  cual

c;ete,Tluna  lc,s  objetivos  c!E  tis  mismas,  su  ambito  de  acci6 1   ,J  c;us  limltaciones.
•       M3teriales    consructivos:    Lc`s    materialf3s    de    constrl;=ci6n    son    los    productos,

si.Jfrc]Lc-_is   y   materias   prmac   emp;eados   en   la   fa5ticaci6n   de   cdificaclones   y

C) b r a s   L` I \,  I ) r= s .

•       lnsumos.  BIen  dc  :ijalqulerclase  erT  pleadcen  la  product  'Jr`.  deotros  bienes.

•      ±e}LQrj±5nica   de   Munjgp![j!ag[£Ls:   esta+)lece   normas   -`c;br€   la   creaci6n,   ongen,

naturale.a,   autinoml'a,   organizacion,  finalldad,   tlpc`s,   cc.rr.petencias,   c!aslficaci6n   y

reglmen  econ6mlco  ae  las  rrii.nicipalldades;  tamblen  sol re  la  relaclcin  entre  ellas  y

con    las    :jem€s    organizaciores    del    Estado   y    las    privadas,    asi   comc`    sobre    los

mecar,isrlos    tJe     partlclpacl6n     cludadana    y    los     regimenes    especiales    de    las

munlcipalidades.
•      Manual   de   Or anizaci6n Funciones:   es   un   documerto   t6cnico   normativo   de

+`.----

gesti6n      institucional      donde      se      describe      y      establece      la      funci6n      b5sica,
las  funciones  especi`ficas.  Ias  relaciones  de  autoridad,  dependenc!a  y  coordinacl6n,

asi Como  los  requlsitos  de  lcs  cargos  o  puestos  de traba,L3.
I      Ref!lamerito  de  CL)rEa4iLac:6n  v  FunciojELse  constituye  en  iin  c]ocumerito  t€crHi:o

normativo  de  gesti6n   inst'tucional   que  establece:   a)   La   estructura   org5nica   de   la

entidad    b)  Las  funciones  generales  y  especi'ficas  de  la  entidad  y  de  cada  uno  de  sus

6rganos  y  unidades  organicas.
•      Artleulo   59.-   DisDosici6n   de   bienes   municiDales   de   la   Lev   N.27972:   Los   bienes

municipales    pueden    ser    transferidos,     concesionados     en     uso    o    explotaci6n,

arrendados  o  modificado  su  estado  de  posesi6n  o  propiedad   mediante  cualquier

otra   modalldad,   por   acuerdo   del   concejo   municipal.   Cualquier   transferencla   de

propiedad   o   concesi6n   sobre   bienes   mu"cipales   se   hace   a   trav5s   de   subasta

pLlblica,  conforme  a  ley.  Estos  acuerdos  deben  ser  puestos  en  conocimiento  de  la
Contralori'a   General   de  la   Repl]blica   en   un   plazo   no  mayor  de  7  (siete)   d`as,   bajo

responsabilidad.

VI.  DisposicioNEs  EspEcrFicAs y pROcEDiMiENTO.

1.        PROCEMIENTO       PARA       AUTORIZAC16N        DE       ENTREGA       DE       MATERIALES       DE

cONSTRuccioN     ExcEDENTEs     DE    OBRAs     EjEcuTADAs     roR    ADMiNisTRAci6N
DIRECTA  ENTRE AREAS  DE  LA ENTIDAD.

Para  realizar el  apc>yo  de  entrega  dp  matenales  de  construccl6n  e  lnsumos  hacla  otras

areas  de  la  mlsma  Entidad,  en  calidad  de  prestamo,  se  debera  tener  en  cuenta'

1.1.  El    area    solicitante    medlante    informe    hara     requerlmiento    de    material    de

construcci6n  o  insumos,  en  calidad  de  prestamo  sustentandc)  la  necesidad,  as'

como  la  fecha  de  devoluci6n  a  la  Gerencia  de  lnfraestructura.

1.2    Gerencia    de    lnfraestructura   derivar5    la   sollcitud    a    la   Subgerencia   de   Obras,

quien    hara     la    consulta    del    material    de    construcci6n    sobrante    de    obras
ejecutados   al   lng.   Residente   o   responsable   de   Proyecto,   o   de   ser   el   caso   a

Almacen;  de  contar  con  la  disponibilidad  de  materiales  e  insumos,  se  informara

a  la  Gerencia  de  lnfraestructura.
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I     ?   'J=i'~i-1    i.=Irer`li   :=   A`Jrr  ,r,i.ri-,in   ltl   'a   t=i:  a;`=,   e,   .in,>,i`o   :,  .  3   mer_iante

C.r='=.IT`er`.+,J   ,juto  1=ara   SI   L`rctc  =e   `:I   aJrj\,  :I  `   Pr=st'3rT\\}

1   i..   C.C,h    ::   3.:i"-z3ci6`   Ce   1€   Ci``clna   Ge,1er3     ]e   Acriii,iisti-,3L:  6r`,    >e   le   infor.T=:   a    la

Jiic)ad    lie    Lc`glsti`a    y    S-:r`vici:-,    Generates    €,    ao=_i-`e=  Tier`to    de    rna-.eria(    c!e

construcci6n   o   ir,si,rrc   a   +n   d=   set  transferlc!c   er`.   c3  ic!3c!   cle   prestamo   al   area

_-cllc,ta1te
^_.5    Gerenc'a  c}e   ilifraestruJ.ii.ra   ±e  e„:ar3ara   oe  res   '=:I   e.   j=5Limlento  de  la  fFcha

de  Ce`.'oii.ci5n  del  matt:rial  c!e  c:|stri,=-.,Lil  o  :isljmc

2.        PRoCEDiM,ENrc)     PARA     LA     AUTciRizAci6N     DE     ENTQEGA     DE     MATERiALES     DE

CONSTRuCC;6N      EXCEDENTES      DE     OBBAS      EJECUTADAS      POR     ADMINISTRACION

DIP\ECTA  ENTRE  OTRAS  ENTIDADES  Pt;BLICAS.

Para   realizar   la   er\trega   de   materiales   de   construccion   e   lnsumos   s   favor   de   otras

Entidades  Puolicas  debera  estar  en  estncto  cumplimiento  de  lo  establecido  en  e;  art

59    Ley   Organlca    de    MunlclpaHdades    Ley    N°27972      De   acuerdo    a    la    descripcl6n

s,gu,ente,

-.i:-.
2.1.  Ante   el    requerimientc   ya   sea   con   el   apoyo   -    prestamo   o   de   donaci6n   dc,'

materlales   de   construcci6n   o   insumos   por   parte   de   otra   Entldad   Puolica,   se

debera    cumpllr    con    lo    dlspuesto    en    ei    art.     59    de    la     Ley    Organica    de

Munlcipalidades   Ley   N°   27972    La   Entidad   sollcitante,   debera   de   presentar  su

solicitud   mediante  el  FUT  (formulano  Unico  de  Tramite),  sustentando  el  motivo

tecnlco  y  de  ser  el  caso,  sobre  el  destino  de  los  mismos.  Asimismo,  deber5  de
Informer  la  necesidad  de  la  obra  o  servicic>  en  el  que  se  destinara  los  materiales

de    construcci6n    o    insumos,    determinando    la    fecha    de    devoluci6n    de    los

materiales  e  insumos  materia  de  la  solicitud  de  apoyo-pr6stamo  o  solicitud  de

Donaci6n,  respectivamente

2.2.   La  Gerencia  de  lnfraestructura,  a  trav€s  de  la  Subgerencia  de  Obras,  efectuar5  la

consulta     al     lngeniero     responsable,     sobre     la     existencia     del     material     de

construcci6n   o   insumo  de   las  obras   o  servicios   ejecutados,.   aquel   informar5   al

Jefe   lnmediato   de   la   Subgerencia   de   Obras,   el   cual   informara   al   Gerente   de

lnfraestructura.

2.3.   La   Gerencia   de   lnfraestructura   deriva   la  solicitud   a   la  Comisi6n   de  Asuntos  de

lnfraestructura,  en  el  caso  de  ser  aprobado  se  derivara  para  su  aprobacl6n  en

Sesi6n  de Concejo.

2.4.  Con    la    aprobaci6n    del    Concejo    Municipal,     la    Gerencia    de    lnfraestructura

remitira   a   la   Oficina   General   de  Administraci6n,   la   misma   que  se   pronunciara

derivando   a   la   Unidad   de   Logistica   y  Servicios   Generales,   a   fin   de   efectuar   la

entrega  de  los  materiales de construcci6n  o insumos,  seglln  corresponda

2.5.   EL jefe  de  Almac6n  solicitar5  la  documentaci6n  necesaria  para  la  entrega  de  los

materiales  de  construcci6n  o  insumos,  firmar5   el   acta   de  entrega   del   bien,   la

cantidad  y  las  condiciones  presentadas.

2.6.   El  area  de  Almac6n  realizar5  el  seguimiento  para  el  cumplimiento  de  la  fecha  de

devo!uci6n  de  los  bienes.

2.7.   La     Entldad    Pdblica    solicitante,    en    el    caso    que    se    le    haya    transferido    los

materiales  de  construcci6n  o  insumos  en  calidad  de  apoyo  -prestamos,  dicha

Entidad   Pilblica,   entregara   los   mismos   en   la   fecha   acordada   y   en   las   mismas

4
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corcji:  -,nes  er.  c:Le  se  lc`  fiie  trar`sferic!os,  ger,prando  toda   docum-:'ntacl6n   de

ent-,:ga  y  recepclcn.

VIl.  CISPOSICI  -i\lES  COMPLEMENTAF.IAS

•       Lc)s  Acuer'Jos  tornados  en  Cesl6r  de  CGnsejo  deben  se:   rtuestos  .Jr  conocimiento

d=    la    C./.intralon'a    Gener,3!    de    la    RepJic`lica,    por    la    Ge'f]ncia    cia    lr\fraestructura,

dentr.  5el  plazo  no  mayor  a  7  (siete)  di'as  hablles,  baio  rc `pcrisabilidacL
•        En   el   caso  de   las  solicil:ijde<   efectuac!as   por   las  Areas   ajscrltas   a   la   Munlcipalldad

Provincial    de    Cajar``]rca,    €stas    deberan    comunlcar    si_bre    las    Activldades    de

Tr3ba|oc  a  ejecutarsc:,  asl  como  la  programaci6n  y  la  det 'rminacl6r,  de  la  fecha  de

devoluclon  de  los  md:er'ales  de  construcci6n  e  lrsumos,  I,egiln  sea  ei  caso.

Vlll.  RESPONSABILIDAD

La  Gerencia   de   lnfraestructura  tajo  responsablildad  y  en  cumplimiento  al   MOF,   ROF  y  al

Art.  59  de  la  Ley  Organica  de  Municlpalidades  Ley  N°27972,  debera  cumplir  con  la  presente

Dlrectiva    en     beneflcio    de    la     ivlur,icipalidad     Prcv'nclal    cle    Cciiamarca,    a    fln    de    evitar

periuiclos  futuros


