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_ MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY

PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 094-2022-MDAACD/A.
Andrés A. Caceres Dorregaray, 04 de marzo del 2022.

VISTO:

: El Inforin_e n.°.0]6—2022-MDAACD-AD}WSGCONTA (24-Feb-2022), presentado por el CPC.
Niken Marco Zuiiiga Tito ~Sub Gerente de Contabilidad: Informe n ° 038-2022-MDAACD/GAF (25-
Feb-2022), presentado por el CPC. Wagner Leon Arones — Gerente de Administracion y Finanzas; Opinién
Legal n.” 049-2022-MDAACD/GAJ (04-Mar-2022), presentado por el Abog. Luis Rodriguez Tenorio —
Gerente de Asesoria Juridica; sobre la aprobacion de la Directiva n.° 001-2022-MDAACD, Directiva que
aprue,:ba ]a!s “Disposiciones para el Otorgamiento, Rendicion y Control de Viaticos y Pasajes de los
Funcionarios y Empleados de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray”, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley n.° 27972 —
Ley Organica de Municipalidades, concordante con el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado,
modificado por la Ley n.° 30305. La autonomia que la Constitucién Politica del Pert establece para las
municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
sujecion al ordenamiento juridico,

Que, la Ley n.° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, dispone que las
entidades del Estado deben implementar obligatoriamente sistemas de control interno en sus procesos,
actividades recursos, operaciones y actos institucionales, orientados a cuidar y resguardar los recursos y
bienes del Estado contra cualquier forma de perdida, deterioro, uso indebido, actos ilegales y en general,
contra todo hecho irregular o situacion perjudicial que pudiera afectarlo, asi como garantizar la
contabilidad y oportunidad de la informacion;

Que, asimismo la citada Ley Precisa que son obligaciones del titular y funcionarios de la entidad,
" velar por el adecuado cumplimiento de las funciones y actividades de la entidad, documentar y divulgar
- internamente las politicas, normas y procedimientos de gestion y control interno;

, Que, mediante Resolucion Directoral n.° 002-2007-EF, se aprobé la Directiva de Tesoreria n.°

001-2007-EF/77.15, en la cual se establecen las normas, procedimientos y las formalidades de la Rendicion
de Cuenta, asi como los tipos y caracteristicas de la documentacion sustentatoria de gastos de viaticos y
situaciones en las cuales procede el reembolso;

Que, a través del Decreto Supremo n.° 056-2013-PCM, se modificaron los articulos 5° y 6° del
Decreto Supremo n.° 047-2002-PCM, se aprueban normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos;

Que, mediante Decreto Supremo n.° 007-2013-EF, se establecié la Escala de Viaticos para Viajes
en Comision de Servicios en el territorio nacional para los funcionarios publicos, personal de confianza,
incluido los que realicen el personal contratado bajo régimen especial de Contratacion Administrativa
de Servicios — CAS, asi como aquellos que brinden servicios de consultoria;

Que, mediante Decreto Legislativo n.° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, se deroga la Ley n.® 28411 — Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
actualizado el contenido y variando procedimiento respecto a la afectacion de los recursos presupuestarios
del estado;

Que, el Decreto Legislativo n.° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, se
establecen nuevas reglas y procedimientos que deben ser aplicables a los Procedimientos en manejo de
recursos del Estado;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia n.° 241-2020-MDAACD/A (21-Jul-2020), se aprobo la
Directiva n.° 002-2020-MDAACD “Normas para el Otorgamiento, Rendicion y Control de Viaticos de la
Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray”;

Que, mediante Informe n.° 038-2022-MDAACD/GAF (25-Feb-2022), el CPC. Wagner Leon
Arones — Gerente de Administracion y Finanzas, informa que la propuesta de la Directiva “Disposiciones
para el Otorgamiento, Rendicién y Control de Viaticos y Pasajes de los Funcionarios y Empleados de la
Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray”, se enmarcan en lo establecido por el
Decreto Supremo n.° 007-2013-EF que Regula el Otorgamiento de Viaticos para Viajes de Comision de
Servicios en el Territorio Nacional; el mismo que fue analizado por la Gerencia de Asesoria Juridica y
declarado procedente para su aprobacion mediante Opinion Legal n.° 049-2022-MDAACD/GAJ (04-
Mar-2022), presentado por el Abog. Luis Rodriguez Tenorio — Gerente de Asesoria Juridica;

Que, estando a las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones conferidas por el inciso
6) del articulo 20° y articulo 43° de la Ley n.° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, modificada por
laLey n.° 31433;
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY

PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 094-2022-MDAACD/A.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO - APROBAR la Directiva n.° 001-2022-MDAACD, Directiva que
aprueba las “DISPOSICIONES PARA EL OTORGAMIENTO, RENDICION Y CONTROL DE
VIATICOS Y PASAJES DE LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY?”, la misma que como anexo
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO - DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Alcaldia n.© 241-2020-
MDAACD/A (21-Jul-2020), y todo actos administrativo que se oponga a la presente.

ARTICULO TERCERO.-NOTIFICAR el presente acto resolutivo todas las instancias
administrativas con las formalidades prescritas por Ley.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER a publicacion de la presente Resolucion, en el portal
institucional de la entidad www.muniandresavelinocaceres.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

RIAD

DISTRIBUCION (08):

- Alcaldia (01)

-GM (1)

-GPP (01)

- GAF {o1)

~SGT (01)

-8GC (1)

- Esp. Control Previo (01)
-Archivo (01)
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DIRECTIVA N° 001 -2022-MDAACD

"DISPOSICIONES PARA EL OTORGAMIENTO,
RENDICION Y CONTROL DE VIATICOS Y PASAJES
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES
AVELINO CACERES DORREGARAY"
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DIRECTIVA N° 001-2022-MDAACD

"DISPOSICIONES PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN
COMISION DE SERVICIO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES
AVELINO CACERES DORREGARAY"

i. OBJETIVO
La presente Directiva tiene como objetivo establecer los procedimientos
administrativos adecuados para la autorizacion, asignacion, otorgamiento y
rendicion de viaticos y pasajes en comision de servicios dentro del territorio
nacional.

iI. FINALIDAD
= Normar los procedimientos de autorizacion, asignacion y rendicion de viaticos
y pasajes en comisién de servicios de la Municipalidad Distrital de Andrés
Avelino Caceres Dorregaray.

= Establecer la escala y los procedimientos administrativos para el otorgamiento
de los viaticos en comision de servicio oficial de los funcionarios y empleados
publicos de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray.

= Asegurar la correcta programacion, autorizacion, ejecucion y rendicion de los
viaticos y pasajes, con la documentacion sustentatoria y en el debido tiempo
establecido en la presente Directiva.

. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para alcalde, regidores,
funcionarios, servidores publicos e incluyendo aquellos que brinden servicios de
consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera
realizar viajes al interior del pais o de todas las instancias que conforman la
estructura organica de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres
Dorregaray, independientemente del vinculo laboral o contractual que tengan con
la Entidad.

BASE LEGAL

= Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y su modificatoria Ley N°
31433.

= Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcién Publica.

= Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

= Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

= Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueba Normas de Control
Interno.

= Ley de Presupuesto Anual del Sector Publico vigente.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1017 modificé (derogacion parcial) la Quinta
Disposicion Final de la Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

= Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del sistema Nacional de
Tesoreria.

= Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

* Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15 "Disposiciones complementarias
dela Directiva de Tesoreria, aprobada mediante Resolucion Directoral N° 002-
2007.EF/77.15 y sus modificatorias".
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= Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03 Disponen que las entidades que
realicen sus operaciones a través del SIAF, utilicen el medio de pago Orden de
Pago Electrénica (OPE) a través del Banco de la Nacién y emiten otras
disposiciones.

* Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico.

* Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de vidticos para
viajes en comision de servicios en el territorio Nacional.

= Decreto Ley N° 25632, Ley marco de Comprobantes de Pago, que establece la
obligacion de emitir Comprobantes de Pago en las transferencias de bienes, en
propiedad o en uso, o en prestaciones de servicios de cualquier naturaleza.

* Resolucion de Superintendencia N°007-99/SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

* Resolucion de Superintendencia N° 318-2016/SUNAT, modificacion del
Reglamento de Comprobantes de Pago y de la Norma sobre Boleto de Viaje.

* Resolucion de Superintendencia N° 048-2021/SUNAT, que Modifica el
Reglamento de Comprobantes de Pago, designa Emisores Electronicos del
Sistema de Emision Electronica.

* Resolucion de Superintendencia N° 128-2021/SUNAT, que Modifica la
Resolucién de Superintendencia N° 279-2019/SUNAT, que designa Emisores
Electrénicos del Sistema de Emision Electréonica.

* Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos piblicos.

= Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DEFINICIONES

5.1.1 Area Usuaria

Es el 6rgano o unidad organica que conforma la estructura organizacional de

la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray.

5.1.2 Comisién de Servicios

Es el desplazamiento temporal autorizado que realiza el comisionado, al
WB® N interior del pais, para realizar actividades que contribuyan al cumplimiento de
g T objetivos institucionales.
5.1.3 Comisionado
Son el alcalde, regidores, funcionarios y los servidores civiles,
independientemente del vinculo laboral o contractual que tengan con la
Entidad, excepcionalmente, los prestadores de servicio de consultoria podran
recibir asignacion de viaticos para comision de servicios siempre y cuando se
encuentre estipulado en el contrato, u orden de servicio y/o términos de
referencia, el mismo que debe estar vigente al momento de la comision de
Servicios.
5.1.4 Comprobante de Pago
Documento que acredita la transferencia de bienes, la entrega en uso o la
prestacion de un servicio. Solo se consideran comprobantes de pago a aquellos
que cumplan con todas las caracteristicas y requisitos minimos establecidos en
el Reglamento de Comprobantes de Pago: Facturas, Recibos por Honorarios,
Boletas de Venta, Liquidaciones de Compra, Tickets o Cintas Emitidas por
Maquinas Registradoras y otros documentos similares que permita su
adecuado control tributario y que expresamente este autorizado por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria
(SUNAT).

5.1.5 Declaracién Jurada

Documento sustentatorio excepcional para rendir cuenta de gastos efectuados
durante la comisiéon de servicio. Se presenta solo cuando se trate de casos,
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT, el
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que debera estar detallado conforme lo indica el formato SIGA de “Declaracion
Jurada”, modelo adjunto a la presente Directiva.

5.1.6 Pasajes

Gastos por la adquisicion de pasajes aéreos, terrestres, fluviales o maritimos
para el traslado del comisionado al lugar donde se realizara las actividades que
le fueron encomendadas para cumplir con los objetivos institucionales.

5.1.7 Rendiciéon de Cuenta

Es la presentacion de la documentacién sustentatoria del gasto por parte del
comisionado a quien se le otorgd la asignacion econdémica, todo segun el
detalle del formato SIGA de la “Rendicion de Cuenta”, el mismo que debe
contener los comprobantes de pago y declaracion jurada, asi como la
devolucion de ser el caso respectivamente. Adicionalmente se adjuntara el
informe de viaje respectivo.

5.1.8 Viaticos

Asignacion econémica que se otorga al comisionado para cubrir gastos de
alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi
como los gastos en combustible de la movilidad oficial utilizada para el
desplazamiento al lugar donde se lleva a cabo la comision de servicio y otros
gastos adicionales efectuados.

5.1.9 Informe de viaje en Comisién de Servicios

Es el documento elaborado por el Comisionado mediante el cual informa las
actividades realizadas y los resultados obtenidos en cumplimiento del objetivo
del viaje. Su presentacion es obligatoria en el plazo sefialado en la presente
Directiva.

5.2 POLITICAS

5.2.1 Las comisiones de servicio no podran exceder de 15 dias calendario en
un periodo de 30 dias calendario, salvo casos excepcionales
debidamente autorizados por el Titular y mediante Acto Resolutivo,
teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal.

5.2.2 La comision de servicio se autoriza para atender asuntos de caracter
institucional, en cumplimiento a los objetivos institucionales.

5.2.3 Para el otorgamiento de viaticos se considera como un dia a las
comisiones cuya duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual
a veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho periodo, el monto
del viatico sera otorgado de manera proporcional a las horas de
comision.

5.2.4 En el caso que la comisién tenga una duracién menor a 4 horas o se
efectie dentro del radio urbano de trabajo, utilizando las horas habiles
e implique el retorno del alcalde, Regidores, funcionarios o Servidores
Publicos de la Municipalidad, genera solo el pago de
RACIONAMIENTO con Fondos de Caja Chica, previo informe o bajo
pedido SIGA, con autorizacion de la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

5.2.5 Las comisiones de servicio al exterior de la Republica que ocasionen
gastos, seran autorizadas mediante Acuerdo del Concejo Municipal.
Acogido a las normas legales.

5.2.6 Los pasajes via aéreo seran adquiridos con autorizacion expresa en el
memorando y en casos esporadicos de urgencia. En caso de viaje del
titular del pliego también podra efectuar dicho tramite a la Gerencia de
Administracion y Finanzas - Sub Gerencia de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares a solicitud del comisionado.

5.2.7 Los pasajes via terrestre seran adquiridos directamente por cada
funcionario y Servidor de la Municipalidad.

5.2.8 No se asignaran viaticos para comision de servicios al comisionado que
tenga una rendicion de cuenta pendiente, bajo responsabilidad del
comisionado.
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5.2.9 Las Autorizaciones de los reembolsos de viaticos seran con los Y°B°
del jefe inmediato, Gerencia Municipal, Gerencia de AQministracu’m vy
Finanzas y el Especialista de Control Previo, respectivamente en el
Formato N° 01 "Plan de Viaje" y Formato N° 07 "Rendicion de Viaticos
para Reembolso".

5.2.10 No se considerara como gastos para la rendicion de cuenta aquellos
comprobantes de pago o declaracion jurada efectuada por conceptos que
no guarden relacién con el concepto de viaticos establecido en la
presente Directiva.

5.2.11 La comision de servicio del titular del pliego sera aprobado mediante
sesion de consejo, y de darse el caso de urgencias para realizar
coordinaciones ante los Ministerios y/o entidades del gobierno central
sera mediante memorando de alcaldia.

5.3 DEL PLAZO DE SOLICITUD DE LOS VIAJES EN COMISION DE
SERVICIOS
Las solicitudes de viaticos y pasajes para las comisiones de servicios de las
diferentes areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino
Caceres Dorregaray, deberan ser presentadas dentro de los 05 dias habiles
previos al inicio de la comision a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

5.4 DE LA AUTORIZACION DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS
Las autorizaciones de viaje por comision de servicios en el territorio nacional
son mediante documento expreso emitido por la autoridad competente, para su
posterior rubrica en los formatos SIGA de “Solicitud de viaticos” y “Orden de
Pasaje”, segin el siguiente detalle:

CUADRO N°01
COMISIONADO AUTORIZA DOCUMENTO

Alcalde

Regidores v

Gerente Municipal Alcalde Memorando

Procurador

Secretaria General

Gerentes de Linea

Sub Gerentes

Especialistas Gerente Municipal Memorando

Servidores

Consultores
Para tal caso el comisionado debera de presentar:

= Solicitud de Viatico Y Orden de Pasaje (de corresponder) Formatos
SIGA.
Plan de Viaje en Comisién de Servicios.
= Documento de convocatoria o invitacion (de corresponder)
Las comisiones de servicio al exterior de la Republica que ocasionen gastos,
seran autorizadas mediante Acuerdo del Concejo Municipal. Acogido a las
normas legales.

5.5 ESCALA DE VIATICOS
El monto del viatico es calculado y asignado de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 007-2013-EF, o la norma que lo sustituya. Los viaticos
que perciba el Comisionado, estan sujetos a la escala establecida por dia. Las
comisiones de servicios a la Capital del Peru y demas localidades dentro del
ambito nacional que ocasionen gastos a la Municipalidad, se racionalizan en lo
estrictamente necesario y se sustentaran en el interés Institucional. Por
consiguiente, la autorizacion de la asignacion de viaticos y gastos por
movilidad local de las Autoridades, Funcionarios y Servidores de la
Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray, se regira por
la siguiente escala:

e 0 0 0 00 0 0 0 o
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CUADRO N°02
ESCALA DE VIATICOS

Z

© & a

) 2 pge e PASAJE
NIVELES JERARQUICOS ﬁ a % < < AEREO Y

| & > 5 8 S TERRESTRE

E o o - o

= £ | 2

-
e Alcalde 180.00 150.00 | 50.00 | 380.00 Precio Tarifa
L J
p ?}Ziﬁ?ﬁ\sdumcipal 150.00 | 130.00 | 40.00 | 320.00 | Precio Tarifa
e Gerentes de Linea
e Procurador 150.00 120.00 | 30.00 | 300.00 Precio Tarifa
e Secretaria General
e Sub Gerentes 140.00 120.00 | 20.00 | 280.00 Precio Tarifa
e Especialistas
e Servidores 130.00 100.00 | 20.00 | 250.00 Precio Tarifa
e (Consultores

5.6 PROCEDIMIEN:I‘O DEL TRAMITE, ASIGNACION Y
PROGRAMACION DE VIATICOS Y PASAJES EN COMISION DE
SERVICIOS
a) Los Comisionados que realicen viaje dentro del territorio nacional en

comision de servicio oficial, formularan su requerimiento mediante la
presentacion de los formatos SIGA de:

= Solicitud de Viatico.

=  Orden de Pasaje (de corresponder).
Ambos debidamente firmados por su jefe inmediato, adjuntando el
Memorando de Autorizacion y debe estar acompaifiado del Formato N° 01
“Plan de viaje”, debidamente suscrito, asi mismo por Formato N° 02
“Autorizacién de Descuento por Planilla”

b) El responsable que autoriza el viaje en comision de servicio debera remitir
con un plazo de (05) dias habiles, a la Gerencia de Administracion y
Finanzas, los siguientes documentos:

= Formato SIGA de Solicitud de Viatico.

Formato SIGA de Orden de Pasaje (de corresponder).

Formato N°01 Plan de Viaje.

Formato N° 02 Autorizacidén de Descuento por Planilla

Memorando de Autorizacion (Copia Fedateada).

¢) La Gerencia de Administraciéon y Finanzas, remitira los documentos
presentados a la Sub Gerencia Gestion de Recursos Humanos, la cual
tramitara la Planilla de Viatico mediante el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA), en un plazo no mayor a (01) dia, para gestionar
oportunamente la Certificacion Presupuestal, ante la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

d) La Sub Gerencia de Gestién de Recursos Humanos, una vez emitida la
correspondiente Certificacion de Crédito Presupuestario por parte de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, realizara la fase del compromiso
en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), realizando la
interfase al Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), en un
plazo de (01) dia, luego se le remite la documentacion al Especialista de
Control Previo.

e) El Especialista de Control Previo, realizara la revision de la documentacion
adjunta a la Planilla de Viatico, para posteriormente ser remitida a la Sub

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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Gerencia de Contabilidad, y efectuar la Fase del Devengado, en un plazo
no mayor de (01) dia. y

f) La Sub Gerencia de Contabilidad remitira la documentacion una vez
realizada la Fase del Devengado, a la Sub Gerencia de Tesoreria, el cual
realizara la Fase del Girado y procedera a realizar el depoésito a cuenta u
Operacion Electronica, segin corresponda por el monto autorizado, el
mismo que sera entregado al comisionado, todo esto en un plazo no mayor
a (02) dias. )

g) Los Pasajes sean terrestres o aéreos, seran calculados segun precio tarifa
por parte de la Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, en
el caso de pasajes aéreos seran adquiridos directamente por la Sub Gerencia
de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, siempre y cuando lo hayan
solicitado oportunamente, salvo casos esporadicos de urgencia,
debidamente justificados.

5.7 DE LOS PLAZOS, ASIGNACION DE VEHICULOS Y GASTOS

ADICIONALES

a) En caso de postergacion o modificacion de la fecha de salida de la comision
de servicio, se debera comunicar oportuna e inmediatamente a la Gerencia
de Administracion y Finanzas, para los cambios pertinentes.

b) Cuando por algin motivo los viajes sean cancelados o postergados, el
comisionado debe devolver bajo responsabilidad, el monto de los viaticos
vy pasajes recibidos, inmediatamente después de la cancelacion del viaje.
No podran usarse viaticos para comisiones de servicio que no correspondan
a lugares y fechas para los que fueron entregados.

c) En los casos que se requiera ampliar el tiempo de la comision de servicios,
este se solicita por escrito a la Gerencia de Administracion y Finanzas
debidamente sustentado y autorizado por el funcionario correspondiente
(segun el cuadro N° 01).

d) Cuando el comisionado requiera utilizar vehiculos oficiales de la
Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Caceres Dorregaray, debera
sustentar en su Plan de Viaje la necesidad de utilizar el vehiculo oficial y
el monto estimado de combustible a ser utilizado, el mismo que sera
evaluado y aprobado por la Gerencia Municipal, la Sub Gerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares le asignara el costo estimado de
combustible y otros gastos necesarios previa evaluacion y calculo del
mismo.

e) Adicionalmente, cuando el comisionado requiera efectuar gastos
adicionales necesarios para el desarrollo eficaz de la comision (fotocopias,
anillados, y otros), estos tienen que ser sustentados en su Plan de Viaje, el
mismo que sera evaluado y aprobado por la Gerencia Municipal, la Sub
Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares le asignara el costo
estimado de los gastos en servicios necesarios en la comision de servicios.

f) Los Pagos de Cursos de Capacitacion, se efectuaran de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal y al costo de la capacitacion, previa evaluacion
y aprobacion de Gerencia Municipal.

5.8 DE LA RENDICION DE VIATICOS Y PASAJES
a) Al término de la comisién de servicio el comisionado presentara el informe
de rendicién de cuentas ante la Gerencia de Administracion y Finanzas
previamente verificada mediante el Especialista de Control Previo, todo
ello en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios contados desde la
culminacién de la comision de servicios, debiendo presentar el Informe
Ejecutivo el mismo que debe contener las acciones realizadas y los
resultados obtenidos durante el viaje autorizado, ademas debera de utilizar
el Sistema de Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) realizando la
rendicion del viatico y pasaje, posteriormente presentar el Formato de
Rendicién de Viaticos y el Formato de Declaracion Jurada (de

Jr. Los Rosales n.° 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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b)

d)

e)

2)

i)

i)

k)

D)

corresponder), los mismos que se obtienen del SIGA, adjuntando los
Comprobantes de Pago.

El importe d_e vidticos, pasajes y otros gastos no utilizados sera devuelto
dentro del mismo plazo, el comisionado debe efectuar la devolucién de los
gastos en viaticos y pasajes no utilizados, mediante efectivo o depodsito en
la, Cuenta Corriente de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino
Caceres .D‘orregaray, la cual esta a cargo de la Sub Gerencia de Tesoreria.
El comisionado debera presentar como comprobantes de pago, los
aprobados por la SUNAT, tales como: Facturas, Boletas de Venta, Boletas
de Viaje, Pasajes Aéreos, Tickets, etc., debidamente consignado con el
RUC, la direcciéon y nombre de la Municipalidad Distrital de Andrés
Avelino Caceres Dorregaray.

No se aceptard la rendicion de viaticos que no tengan adjunto los
comprobantes de pagos originales. Los comprobantes de pago deben
presentarse sin borrones, correcciones ni enmendaduras, debidamente
firmados por el comisionado, tampoco se aceptaran comprobantes por la
adquisicion de articulos personales, ni bebidas alcohdlicas.

Los comprobantes de pago relativo a hospedaje deberan indicar
necesariamente la fecha de ingreso (check in) y la fecha de salida (check
out).

La presentaciéon de rendicion de cuenta y gasto de viaje debe ser
debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de
movilidad, alimentacion y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no
menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo resultante,
no mayor al treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante
Declaracion Jurada, siempre que no sea posible obtener comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria — SUNAT.

Los comprobantes de pago que sustenten gastos por alimentos (comidas y
bebidas) deben estar detallados en la cantidad y/o unidad de medida de lo
contrario no seran admitidos como sustento. No se aceptara el concepto
“Por Consumo” o las denominaciones “Un Desayuno”, “Un Almuerzo” y
“Una Cena”, salvo emisiones electronicas.

Para efectos de la rendicion de viaticos también se aceptaran comprobantes
de pago de los lugares de ruta a la comisién de servicio, siempre y cuando
corresponda a la fecha de viaje y ruta del mismo.

La rendicion de cuentas por viaticos y pasajes no deben exceder los montos
asignados por dia segin la escala sefialada en el cuadro N° 02 “Escala de
Viaticos”.

El comisionado que presente comprobantes de pago no aceptados por la
SUNAT, tendra que realizar la correccion de su Formato de Rendicion y
de ser el caso efectuar la devolucion del monto asignado como viatico
dentro del plazo establecido como rendicidén de cuentas.

Cuando se trate de comisiones de servicios en lugares declarados en
emergencia por el Gobierno Central, o cuando, la comisién se efectué a
diferentes comunidades donde no es posible obtener comprobantes de
pago, el uso excepcional de Declaracion Jurada para sustentar gastos, no
debe exceder el diez por ciento (10%) de la Unidad Impositiva Tributaria
(UIT), teniendo en consideracién el valor de la UIT que corresponde al
periodo.

La rendicién de cuenta es de exclusiva responsabilidad del comisionado
que la presenta.

Tras la revisiéon de la documentaciéon de la Rendicién de viaticos, el
Especialista de Control Previo, remite la rendicion a la Sub Gerencia de
Contabilidad para que efectie la Rendicion del Gasto efectuado como
viatico, mediante el Sistema de Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA) vy el Sistema Integrado de Administraciéon Financiera (SIAF)
respectivamente.

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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5.9 DEL REEMBOLSO DE VIATICOS Y PASAJES

a) El reembolso de viaticos y pasajes procede Gnicamente ante situaciones
excepcionales debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de
entrega del viatico.

b) El comisionado al término de la comisién de servicio, presentara a su jefe
inmediato en un plazo no mayor a 10 dias calendarios la solicitud de
reembolso el cual contendra:

= Solicitud de Reembolso que contenga un informe detallado del
cumplimiento de la comision.

Memorando de habilitacion del Viatico.

Formato N°01-Plan de Viaje.

Formato N°07-Rendicion de Viaticos para Reembolso

Comprobantes de pago aprobados por la SUNAT.

¢) El jefe inmediato firma la rendiciéon del reembolso en sefial de conformidad
v lo remite en un plazo de (01) dia habil a la Gerencia de Administracion y
Finanzas.

d) La Gerencia de Administracion y Finanzas remite la documentacion del
reembolso al Especialista de Control Previo, para la revision de la
documentacion, posteriormente se hace la devolucion del documento
mediante informe detallado, a la Gerencia de Administracion y Finanzas
para su autorizacion mediante acto resolutivo, el cual sera emitido siempre
y cuando retina las condiciones sefialadas en la presente Directiva.

5.10DE LA LIQUIDACION FINAL

a) En caso que se encuentren evidencias de adulteracion y/o falsificacion de
documentos o cualquier otra accion que atente contra el principio de licitud,
la Gerencia de Administracion y Finanzas sera la encargada de reportar a
los érganos competentes para su evaluacion y adopcion de las acciones o
sanciones correspondientes.

b) Los comisionados que viajen con fondos asignados, son responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
presente Directiva, en lo que les corresponda.

c¢) Los comisionados que no realicen la rendicion dentro del plazo establecido
en la presente Directiva, se les aplicara el descuento correspondiente en
planilla segiin la Autorizacion de Descuento firmada por los mismos
comisionados.

d) La Sub Gerencia de Contabilidad remitira periédicamente un informe sobre
la situacion de los anticipos otorgados pendientes de rendicion a fin de
adoptar medidas inmediatas por la Gerencia de Administracién y Finanzas.

e) La Sub Gerencia de Tesoreria emitira un informe detallado a la Gerencia
de Administracion y Finanzas, sobre la situaciéon de las devoluciones
pendientes de los anticipos de viaticos VENCIDOS, a fin de adoptar
medidas inmediatas.

f) El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las
responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que
hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto a la normatividad vigente.

RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA

6.1 Los funcionarios que autorizan la comision de servicio bajo responsabilidad
deben evaluar la necesidad, costos y beneficios de la comisién de servicio.

6.2 El comisionado bajo responsabilidad debe cumplir con las actividades
previstas, rendir cuenta de los montos asignados y presentar el informe de la
comision de servicios.

6.3 La Sub Gerencia de Contabilidad y Sub Gerencia de Tesoreria sera la
encargada del control de las rendiciones de cuentas se efectien en el plazo
indicado.

6.4 Son responsables del cumplimiento de la presente directiva todo el personal
que tiene participacion en el proceso y:

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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= Comisionado.

= Gerente Municipal.

Gerente de Administraciéon y Finanzas.

Gerente de Planeamiento y Presupuesto.

Sub Gerente de Gestion de Recursos Humanos.

Sub Gerente de Abastecimientos y Servicios Auxiliares.
Sub Gerente de Tesoreria.

Sub Gerente de Contabilidad.

= Especialista de Control Previo.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Los viaticos para el personal contratado se asignaran de acuerdo con el
correspondiente cargo equivalente. No siendo obligatorio para la
Municipalidad otorgar a los funcionarios y servidores comisionados el 100%
de los viaticos establecidos en la escala, sino de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal y austeridad del gasto publico.

7.2 Las comisiones de servicio que se realicen utilizando las horas libres de trabajo
e impliquen el retorno del comisionado en el mismo dia a su residencia habitual
no genera pago de viaticos, solo racionamiento que se atendera con fondos de
Caja Chica.

7.3 La comision de servicios para eventos de capacitacion tiene como objeto
contribuir al mejoramiento de la operacién y productividad institucional, para
ello el comisionado a su retorno debera presentar informe y replicas a los
trabajadores. Asimismo, los materiales deberan permanecer en la Sub
Gerencia de Gestion de Recursos Humanos para consulta de los demas
trabajadores y con ello se estara aplicando los principios de reciprocidad,
eficacia y eficiencia administrativa, produciéndose asi el efecto multiplicador
positivo.

7.4 En el caso que la Sub Gerencia de Tesoreria, haya efectuado la entrega de los
viaticos y pasajes, el comisionado y bajo responsabilidad, procede a devolver
el importe recibido en un plazo que no exceda las 48 horas, y es de
responsabilidad de la Sub Gerencia de Tesoreria, facilitar al comisionado el (T-
6) de la devolucién del dinero dentro de las 24 horas.

7.5 No se reconocera gastos cuando el comisionado viaja con movilidad oficial,
quedando prohibido la justificacion con boletas de viajes y declaraciones
juradas (movilidad local).

7.6 Los gastos de pasajes no es factible realizar la rendicion a través de Declaracion
Jurada.

7.7 Para efectos de reembolso no es factible la rendicion mediante Declaracion
Jurada.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO. — La Gerencia de Administracion y Finanzas queda encargada de velar
por el cumplimiento de la presente Directiva, a través de la Sub Gerencia de
Contabilidad, Control Previo y Sub Gerencia de Tesoreria.

SEGUNDO. - Vencido el plazo para larendicion de cuentas conforme a la presente
Directiva, la Gerencia de Administracion y Finanzas, informara el hecho a la Sub
Gerencia de Gestion de Recursos Humanos para el inicio de las acciones
administrativas segin corresponda.

TERCERO. - La Gerencia Municipal y la Gerencia de Administracioén y Finanzas
restringiran la autorizacion de viaticos a aquellos funcionarios y servidores que no
han cumplido con presentar la rendicion de cuentas dentro del plazo establecido.
CUARTO. — Las disposiciones de la presente Directiva se sujetan a lo que el
Gobierno o la Entidad establezca en el marco de las medidas de austeridad o
presupuestal.

QUINTO. — Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por el
Gerente de Administracion y Finanzas, de acuerdo a la normatividad vigente.
SEXTO. — El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva constituye
falta grave y acarrea la sancion administrativa, civil y/o penal, segun corresponda.
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ANEXOS
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FORMATO N° 01 - PLAN DE VIAJE
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD
.- DAT OS DEL COMISIONADO
Nombres y Apellicos:
Cago:
Dependenda
Conddion Labardi:

Luga ce Vide: Fechade Sdida
Fecha de Retono:

Documento en referenda:
N° de dias Proyectados:

Medo de Trans parte: TERRESTRE ] AEREO [ ]
Il.-RESUMEN DE CRONOGR AMADE ACT IVIDADE S
CRONOGR AMA (DIAS /FECHAS)
TEREAREE: i 8
N° ACTIVIDADES S1Ele|8|2| 8|5
o]
AEIEHEERE
01
&7 v \\ o3
l: ! [oa

Pa lo que sdlidto la habilitadén de Vidticos y Asignadiones con oargo a rendr cuentos dentro de los
Diez (10) dos cdendarics de haber conduido la Comisidn de Senidcs,en cumplimiento d Deceto
S upremo N° 007-2013-EF, que regula el ofrogamiento de viaticos  para vides en comisén de senido en el
teritaio nadona

Anadés AVEliNO CACEIES ,.ovnineeeeeceeeeaeenenns

Firma del Comisionado VveBe Jefe iInmediato
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FORMATO N° 02 - AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD
AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA

INFORMACION DEL COMISIONADO:

NOMBRES Y APELLIDOS:

DNI:

CARGO:

DEPENDENCIA:

CONDICION LABORAL:

Mediante la presente autorizo a la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO
CACERES DORREGARAY a descontar de mi remuneracién mensual, en caso de
incumplimiento de rendicién de viaticos otorgados en comision de servicios, segun el plazo
establecido en la Directiva N° 001-2022-MDAACD "Disposiciones para el Otorgamiento de
Viaticos y Pasajes en Comisién de Servicio de la Municipalidad Distrital de Andrés Avelino
7 Céceres Dorregaray".

Asi pues, en caso que se produzca el cese de mis labores por destitucion, renuncia, licencia sin
goce de haber, sin que a dicha fecha se haya cancelado el monto, autorizo descontar de mi
liquidacion de beneficios sociales (CTS, Vacaciones Truncas, entre otros).

\?!‘\'\\'ﬂ% NOTA: El presente formato tiene valor de DECLARACION JURADA en consecuencia
S \ DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos consignados en el presente se ajustan a la verdad
o ! y me someto a los procedimientos antes expuestos.

Andrés Avelino Caceres Dorregaray,..............

Post Firma Huella
DNIN®................
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FORMATO N° 03 — SOLICITUD DE VIATICOS
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD
(Formato SIGA)

Shwma integrado de Gestidn Administrativa

Fecha ..0.J..
Modulo de Bsoreria Sl L
Version .. " eyt
SOLICITUD DE VIATICOS N°: G
UNIDAD EJECUTORA : 016  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELIND CACERES DORREGAY
NRO. IDENTFICACION : 301852
CentrodeCos: ....................
Motivo del Viaje:
Comisionado: N*®DiasHoras: ..d...h Escalx: .......... DN ..........
FFRb Meta Funcién Divis ion Func. Gapo Func. Prg. ProdPry AcUAIObr
Ongen: AYACUCHO, HUAMANGA, ANDRES AVELINO CACERES DOR Dessno:
Obs.: Obs.:
Sabda: . S 00:00am Regresa: .../..1.... 0000pm N°® DiasHoras: ...d...h
[ Tipo doRua | Ongen | Destino |
Terestre AYACUCHO - HUAMANGA - ANDRES AVELINO CACERES DO
Obs.: Obs.:
ABIBO e ane e
Obs.: Obs.:
Obs.: Obs.:
Obs.: Obs.:
Firma del Solictante Firma Autorizada

Jr. Los Rosales n.° 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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FORMATO N° 04 - ORDEN DE PASAJE
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD

(Formato SIGA)
Sistema Integrado de Gestibn Administrativa Fecha: _/J_
Médulo de Bsoreria Hora: __:.
Versién Pagina: 1de 1
oroeN e PasAENe ()
UNIDAD EJECUTORA : 016 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGAY
NRO.IDENTIFICACION : 301852
1.Datos del Comisionado: PO ko
Nombres : LUIS ADDERLIN RUIZ HUAMAN
Centro de Costo : 301852.03.03.01 - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Pedido :
Observacion :
2. Detalle de Viaje:
Conceplo | FF | Meta |  Cusificador | Valor S1.
PASAJES(Aéreo)(Terrestre) 232121
3. Lugar de Viaje:
Lugar de Viaje l Nro. de Dias [ Salda l Liegada
o A o i
Total de Ordenes : .
V*8° Comisionado V*B° Responsable Centro Costo

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
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FORMATO N° 05 — RENDICION DE VIATICOS
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD
(Formato SIGA)

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Uodulo de Tesoreria
=
RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

HRO. IDENTIFICACION : pognn

Datos del Comisionado:

Fecha

Horp: 15:00

Pigina: 12e 1

Sr(a). BERAUN GUERRA

N° Planilla: 0209 N* Exp. SIAF: 0000007942

entidades de! ambito de la Prov. de Chanchamayo

Salida: 15/0772015 Regreso: 18/07/2015

N® Comprobante Page: 79520

Motive de Viaje: Reafzacion de asistencias técnicas a ia programacion presupuestal 2018 y seguimiento al programa presupuestal 088 de las

N°® Dias/Horas/Min: 2d 17h Om

Lugar de Comision:

TIPO DE RUTA ORIGEN DESTING
TERRESTRE JUNIN « HUANCAYD » HUANCAYD JUNIN « CHANCHAMAYD » CHANCHAMAYD
TERRESTRE JUNIN - CHANCHAMAYD - CHANCHAMAYD JUNIN « HUANCAYD - HUANCAYD

Detalle del Gasto:

FECHA DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTO IMPORTE /.
18.07/2015 |Boets ce Varta 003-004219 SUMMERS HOYLE, ALLEN LEWIS ALIMENTACION =0
17.07/2015 | Boleta de Verta 002008481 GRINANESA ESPINOZA SORIA ALIMENTACION QM
17072018 |Boieta de Verta 001042015 CASASLNACA . SCRL ALIMENTACION 0
17/07/2015 |Fastura 002010112 CASABLNACA . SCRL HOSPEDAJE 480.00
17/07/2015 |Boketo se Viag 00150358 EXPRESO ROGGERO S A PASAJE 2.0

{1} GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA s 85800
(2) GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA s
(3) TOTAL GASTADO {1 + 2) s e 00

- ‘
{5) MONTO RECIBIDO (3 + 4) s 1,040.00

Resumen:
CLASIFICADOR GASTO MONTC RECIBIDO TOTAL GASTO SALDO
232121 £0.00 10,20 -30.00
232122 980,00 5% 00 104.00
TOTAL 1.040,00 %66 20 400
LA,  de Setiembre de
COMISIONADO CONTROL PREVIO

Jr. Los Rosales n.° 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)

I Teléfono: 066-783440

Correo: mdcaceresayacucho@gmail.com
K3 Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY

PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FORMATO N° 06 -DECLARACION JURADA
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD

(Formato SIGA)
istema Integrado de Gestion Administrativa Fesha
- de Tesoreria Hoep: 1557
Uersion Ne 4 Pigira: 1ca!
DECLARACION JURADA

|\ [UNIDAD EJECUTORA (01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
-}l INRO. IDENTIFICACION :  oe000

obtener comprobantes de pago que sustenten los gastos, segun el siguiente detalle

El suscrito, ELIZABETH RUTY ARAGON ARAMBURU . con DNI N® 29718769, con domicilio en PASAJE Q
LA PAMPILLA N° 1 Y R., declaro bajo juramento haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible

TOTAL GASTADO SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

FECHA CONCEPTO DE GASTO CONCEPTO IMPORTE &/
01032018 | LLAMADAS SERVICIOS DIVERSD: 500
0103201 | TRASLADO DEL HOTEL AL TALLER MOVILIDAD B
01032018 | TRASLADO DEL TALLER AL HOTEL MOVILIDAC 1300

SUB TOTAL 400

K} Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Céceres Dorregaray

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)

I Teléfono: 066-783440

Correo: mdcaceresayacucho(@gmail.com

N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY

PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FORMATO N° 07 — RENDICION DE VIATICOS PARA

REEMBOLSO
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD

I. DATOS DEL COMISIONADO
APELLIDOS Y NCMBRES:

CARGO: DEPENDENCIA:
LUGAR DE VIAJE : REFERENCIA:

1. MOTIVO DE VIAJE

lil. SUSTENTO DE GASTO

DOCUMENTO IMPORTE
N° | FECHA TIFO NS PROVEEDOR CONCEPTO s/ PARTIDA

RESUMEN DE GASTO (Partida Especifica del Gasto) IMPORTE
23.21.21 Pasajes y Gostos de Transporte
232122 Vigficos

TOTAL GASTO VIATICOS

El presente documento constituye lo sustentacién de ios gostos efectuades per &l comsionade y por ende
frmo ol pie del presente.

Andrés Avelino CACeres, ... s

" Frma ge Comisionoae V¢ 8 Jate nmedian
V& B° Gerencio ge ADMnsiracion y V¢ §° Gerercio Muricipol
Fronzas

Ve 8% Conwoi Previo

Jr. Los Rosales n.” 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
I Teléfono: 066-783440 i o
Correo: mdcaceresayacucho@gmail.com \r‘ {7l 4/
K3 Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Ciceres Dorregaray AT bl af
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i (PUBLEADEL gy,
MUNICIPALIDAD DISTRITAL
ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY

PROVINCIA DE HUAMANGA - REGION DE AYACUCHO
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FORMATO N° 08 — PLANILLA DE VIATICOS
DIRECTIVA N° -2022-MDAACD

(Formato SIGA)
Sisterna Fecha L.
gots dah
Moo de Beoruna Hax .
Vorson Pagina: 1 0e 1
PLANILLA DE VIATICOS Neg
UMIDAD EJECUTORA : 016 MUNICIPALIDAD DS T RITAL DE ANDRES AVEUINO CACERES DORREGAY
NRO. DENTFICACION @ Y1882
Datos del Comisionade:
Fecha . J..J.. N® Exp. SIAF: N* Pedido
Detalle de Gastos de Comision de Servicios
Sahida ._.S..J... Regreso: ...J...J..... N*DissHorss: .4 A
L Cissitcador importe (S1)
VIATICOS 232122 0.000 0O
PASAJES 232121 00 02
TUUA 00
COMBUSTIBLE 231311 00
OTROS GASTOS 2321209 00
SERV. DIVERSOS 232111 00
TADENA FUNC ONAL
Mnemonico Cadena Funcional FFRY ClasH. Gasto ]
: w 57121 oW
232122 0.00000
Tols: 0.000 00
[T!poav-'p Destno Sada Regreso Dmn]
Naciona g W .. - cdod.  ODIDOam J.J. . O3 0Cpm g B
Fuma Autorizada Frma Autcrizads

Jr. Los Rosales n.’ 205 Urb. Jardin (parque de La Bandera)
T Teléfono: 066-783440 :
Correo: mdcaceresayacucho@gmail.com \ .
Kl Municipalidad Distrital de Andrés Avelino Cceres Dorregaray ==

7

Pagina 21 de 21




