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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 012-2022-11AP/PE/GG

Iquitos, 23 de marzo de 2022.
VISTO:

El Memorando N° 030-2022-11AP/GG/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
y el Informe Legal N° 036-2022-1IAP/GG/OAJ;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 23374 se cred el Instituto de Investigaciones de la Amazonia
Peruana — IIAP, como un Organismo Técnico Especializado con personeria juridica de derecho
publico interno y autonomia econémica y administrativa;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado, tiene por
finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia en el aparato estatal, de
manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de
los recursos publicos;

Que, para tal efecto, resulta necesario armonizar criterios y adoptar un proceso
uniforme en la formulacién, aprobacién, modificacién, derogatoria y evaluacion de las
directivas internas aplicables al lIAP, a fin de lograr mayor eficiencia y eficacia en su aplicacion;

Que, mediante Informe N° 030-2022-1IAP/GG/OPP la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto recomienda aprobar la directiva “Lineamientos para la formulacién, aprobacién,
modificacion, derogatoria y evaluacién de las directivas internas que se apliquen en el Instituto
de Investigaciones de la Amazonia Peruana”;

Que, la directiva propuesta tiene por finalidad, contar con una norma interna que
regule y uniformice el procedimiento operativo vinculado a las directivas que expidan todos los
drganos estructurales del Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana, cuyo objetivo
es establecer lineamientos técnicos para la formulacién, aprobacion, modificacion, derogatoria
y evaluacion de las directivas internas que se apliquen en el lIAP;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el informe del visto, sefiala que procede
la aprobacién de la directiva propuesta;

Que, resulta necesario emitir el acto resolutivo de aprobacién de la directiva ya
mencionada;

Contando con el visto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de
Administracién y de la Oficina de Asesoria juridica; v,
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 23374 Ley del Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana y el Reglamento de Organizacion y Funciones del [IAP
aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2019-MINAM;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N2 003-2022-1IAP/PE/GG sobre “Lineamientos para la
formulacién, aprobacion, modificacion, derogatoria y evaluacién de las directivas internas que
se apliquen en el Instituto de Investigaciones de la Amazonia Peruana”, que como anexo forma

parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion de Gerencial General y su Anexo
en el Portal Institucional del Instituto de Investigaciones de las Amazonia Peruana

(www.iiap.gob.pe).
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DIRECTIVA N2 003-2022-11AP/PE/GG

LINEAMIENTOS PARA LAFORMULACION, APROBACION, MODIFICACION, DEROGATORIA Y
EVALUACION DE LAS DIRECTIVAS INTERNAS QUE SE APLIQUEN EN EL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA
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DIRECTIVA N2 003-2022-11AP/PE/GG
LINEAMIENTOS PARA LAFORMULACION, APROBACION, MODIFICACION, DEROGATORIA Y
EVALUACION DE LAS DIRECTIVAS INTERNAS QUE SE APLIQUEN EN EL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES DE LA AMAZONIA PERUANA

1. OBIJETO

Establecer lineamientos técnicos para la formulacidén, aprobacion, madificacién,
derogatoria y evaluacién de las directivas internas que se apliqguen en el Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana.

2. FINALIDAD

Contar con una norma interna que regule y uniformice el procedimiento operativo
vinculado a las directivas que proponen los 6rganos estructurales del Instituto de

Investigaciones de la Amazonia Peruana.

3. BASE LEGAL

3.1 Ley N2 23374, Ley del Instituto de Instituto de Investigaciones de la Amazonia
Peruana.

3.2 Ley N° 27658, Ley marco de Modernizacidn de la Gestion Publica del Estado

3.3 Reglamento de Organizacion y Funciones del IIAP, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 007-2019-MINAM.

3.4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

3.5 Resolucidn Directoral N° 002-2019-JUS/DGDNCR, que aprueba la actualizaciéon de la
Guia Técnica Legislativa para la elaboracién de proyectos normativos de las Entidades
del Poder Ejecutivo.

4. ALCANCE

Todos los érganos y unidades funcionales del Instituto de Investigaciones de la Amazonia
Peruana.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 De las definiciones
5:4.1 Directiva

Es un documento normativo de cardcter interno que emite el Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana en el que se establecen aspectos técnicos
y operativos en asuntos especificos, que pueden partir de una norma de caracter
general, con la finalidad de establecer los procedimientos administrativos —
funcionales en forma clara y que sea aplicable a toda la organizacién.
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5.2 De las caracteristicas de las directivas

5.2.1 las directivas deberdn ser precisas, sencillas y de facil comprensién,

deberan ser elaboradas con letra Arial N2 11;

5.2.2 Cada item que forma parte de la directiva serd debidamente identificado

utilizando numerales.

5.3 De la estructura de la directiva

Las directivas deberdn formularse con sujecién a la siguiente estructura bésica:

vi.

vii.

viii.

Titulo. - Expresa de manera concreta el contenido de la directiva

Namero. — Enumerar en forma correlativa, indicando el numero, afo,
siglas del IIAP seguido del 6rgano que lo aprueba

Objeto. - Detallar lo que se espera alcanzar con la aplicacién de Ia
directiva.

Alcance. - Indica el ambito de aplicacidon de la directiva. Sefialar quienes
0 que organos se encuentran obligados a dar cumplimiento a la
Directiva.

Base Legal. - Precisar los dispositivos legales vigentes relacionados con la
directiva.

Disposiciones Generales. - Directrices de cardcter genérico, que sirven
de marco para el mejor entendimiento y aplicacién de la directiva.
Puede incluir, en algunos casos, definiciones.

Disposiciones Especificas. - Directrices de caracter particular y de detalle
sobre el tema que se quiere normar, acciones administrativas y
procedimientos que se van a efectuar y con los que se pretende obtener
determinado resultado.

Disposiciones Complementarias y Finales. - Establecen las reglas de
caracter complementario sobre el tema o asunto regulado, que no
fueron contemplados en el rubro Disposiciones Generales y que
contribuyen al logro de los objetivos. Debe ser numerada y nominada.
Su uso puede ser opcional, de ser el caso.

Anexos. — Adjuntar, en lo que sea pertinente: Flujogramas, modelos,
listados, instructivos, formatos y/o formularios debidamente ordenados
y numerados. Pueden contener definiciones operativas importantes de
la directiva.
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6.

5.4

Organo proponente

Es el érgano integrante del primer o segundo nivel organizacional del Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana, que identifica, elabora y propone Ia
aprobacién, modificacion o derogacion de una directiva en el ambito de su
competencia.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

Formulacion de las directivas

6.1.1

6.1.2

6.1.3

Los érganos del lIAP del primer y segundo nivel organizacional, como érganos
proponentes, al formular los proyectos o propuestas de sus directivas, segln
les corresponda, deberdn tener en cuenta la estructura establecida en el
numeral 5.3.

En el proceso de formulacién, el 6rgano proponente debe realizar las
coordinaciones necesarias o socializarlo con los érganos del lIAP que estén
vinculados o articulados con el objeto de la directiva, que permitan recoger
las opiniones y sugerencias para su mejor aplicacién o cumplimiento. El
informe sustentatorio correspondiente, debera indicar la necesidad de su

emision.

Cada ¢rgano del IIAP, seglin le corresponda, debera proponer a la Gerencia
General, el proyecto de directiva, adjuntando el informe técnico
sustentatorio, que justifique la propuesta, a fin de que evalGe la real
necesidad, pertinencia y brinde el proveido correspondiente para la atenciéon
del caso entre el 6rgano proponente y la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto.

De la actualizacién de las directivas

6.2.1

6.2.2

6:2.3

Corresponde a los diferentes drganos del IIAP proponer la actualizacidn de las
directivas internas segun les corresponda, para que previa opinion favorable
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sean aprobadas, publicadas y
difundidas.

Las directivas deberan actualizarse o modificarse cuando se aprueben o
modifiquen disposiciones que afecten el desarrollo de los procedimientos
establecidos o la operatividad de lo normado, seglin la Matriz que se
establece en el Anexo N° 1.

No se requiere la modificaciéon de directivas para la actualizacién,
denominacion de unidades de organizacién o denominacién de cargo u
otras disposiciones no sustanciales que pudieran ser regulados en forma
complementaria por el drgano o unidad orgdnica responsable que tiene a
cargo el procedimiento.
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6.3

6.4

6.5

6.7

6.8

De la aprobacion de las directivas

La aprobacion de las directivas, se efectuard mediante Resolucién de Gerencia
General, previa opinién favorable de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, vy el
informe legal de la Oficina de Asesoria Juridica.

De la difusién y archivo

6.4.1 Toda directiva aprobada debera ser difundida a todo el personal via correo
electrénico para su conocimiento y aplicacién, a cargo de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

6.4.2 Cada Director de Investigacion, Director Regional y Jefes de Oficina debera
promover entre el personal a su cargo, la adecuada comprensién y
compromiso de aplicacion de las directivas.

6.4.3 Las directivas deberan ser publicadas obligatoriamente en el Portal
Institucional.

6.4.4 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto contard con un archivo de las
directivas del lIAP, debidamente autenticadas.

De la evaluacion

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, semestralmente, a solicitud del Organo
proponente, hard una evaluacién de |a aplicabilidad y funcionalidad de las directjvas
vigentes, en coordinacién con el érgano respectivo; v de ser necesario, propondra
las modificaciones pertinentes.

De la derogacion de una directiva

6.6.1 Toda derogatoria se puede producir bajo el supuesto de modificacién o
derogacion de la legislacion vinculada al objeto de la directiva

6.6.2 Cuando la directiva cumplié con la finalidad, objetivos y temporalidad para la
cual fue aprobada.

Socializacion de la directiva

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, con las mejoras que pueda hacer a las
propuestas de directivas, socializard por intermedio de los correos electrénicos con
todos los ¢rganos y unidades funcionales del IIAP, para que puedan emitir sus
comentarios y recomendaciones correspondientes. El plazo méximo para remitir sus
comentarios y recomendaciones serd de siete (07) dias hébiles.

Informe sustentatorio

El érgano proponente de la directiva, elabora un informe que sustenta el proyecto
de directiva considerando como minimo los siguientes aspectos:
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a) Descripcion del problema (deficiencias de la norma vigente, contradicciones) o
mejora. Se identifica el problema a resolver y sus efectos o la mejora que se
pretende desarrollar en el proyecto de la directiva y sus beneficios.

b) Analisis de la informacidn contenida en otros documentos normativos,
publicaciones estadisticas, etc.

c) Identificacién de los actores (responsables, usuarios y destinatarios).

d} Competencia y funciones que sustenta el desarrollo de las disposiciones
contenidas en el proyecto de directiva.

e) Identificar la vinculacion o alineamiento de la directiva con el Plan Estratégico
institucional o Plan Operativo institucional, segtin corresponda.

f) Matriz de comentarios de los 6rganos estructurales involucrados seglin Anexo
N° 1.

g) Cuadro Comparativo seglin Anexo N° 2.

6.9 Emision de opinién de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, verifica los documentos que se
encuentra en el expediente en un plazo de tres (3) dias habiles de recibido el
proyecto. En el caso existan observaciones, los devolvera al érgano proponente para
que subsane la informacién, otorgdndole un plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

RESPONSABILIDAD

Todos los érganos estructurales y unidades funcionales del Instituto de Investigaciones de
la Amazonia Peruana son responsables de la aplicacion de la presente directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1 Llas propuestas de directivas que, a la fecha de aprobacién de la presente, se
encuentren en proceso de formulacion deberan adecuarse a lo sefialado en la

presente directiva.

8.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto deberd difundir todas las directivas
vigentes del IIAP a través del Portal Institucional: www.iiap.gob.pe

ANEXOS

Anexo N° 1: Matriz de Comentarios
Anexo N° 2: Cuadro Comparativo
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Anexo N° 1

MATRIZ DE COMENTARIOS

Disposicion Organo Estructural Comentario Respuesta al Comentario
Normativa
propuesta
Anexo N° 2
CUADRO COMPARATIVO
Disposicion Propuesta de Justificacion
vigente modificacién Legal Técnica
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