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RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N° (42 -2022-GR CUSCO/GGR

Cusco, 0 9 MAR- 2022

EL GERENTE GENERAL REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO;

VISTO: El Informe N°® 116-2022-GR CUSCO-GRGP-SGGO de la Sub Gerencia de
Gestion de Obras, Memordndum N° 104-2022-GR CUSCO/GRGP de la Gzrencia Regicnal de
Gestién de Proyectos, Informe N° 010-2022-GR CUSCO/GRFPM-SGMTI de la Subgerencia
de Modernizacién y Tecnologia de la Informacidn, Memoréndum N° 066-2022-GR-
CUSCO/GRPFM de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion e
Informe N°¢ 037-2022-GR CUSCO/ORAJ de la Oficina Regional de Asesoria Juridica del
Gebierne Regional de Cusco;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191° de Iz Constitucion Politica del Estado, modificado por Ley N°
30305, en concordancia con lo dispuesto en los articuios 2° y 3° de la Ley N° 27867 Ley
Orginica de Gobiernos Regionales, modificada por Ley N° 27902, se tiene que los
Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular, son personas juridicas de Derecho
Publico, que tienen autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su
competencia, que tiene por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional integral
sostenible, promoviendo la inversién publica y privada, el emplec y garantizar el ejercicio
pleno de los derechos e igualdad de oportunidades de sus habitantes de acuerdo con los
planes y programas de desarrollo nacionales, regionales y locales, constituyendo para su
administracién econémica y financiera un Pliego Presupuestal, teniendo jurisdiccion en ¢l
ambito de sus respeactivas circunscripciones territoriales delimitadas conforme a ley;

Que, La Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y sus
modificatorias, establece que el proceso de medernizacién de la gestion del Estado, tiene
como finalidad fundamental la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato
estatal, cuyo objetivo es alcanzar un Estado al servicio de la ciudadania y transparente en
su gestién; deciarando en el numeral 1.1 del articulo 1°, que el Estado Peruanc se
encuentra en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica
v construir un Estado democrético, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, el articulo 1° del Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N°1252 que
crea el Sistema Nacional de Frogramacion Multianual y Gestién de Inversiones aprobado
por Decreto Supremo N® 242-2018-EF, crez el Sistema Nacional de FProgramacion
Multianual y Gestion de Inversiones como sistema administrativo del Estado, con la
finalidad de orientar el uso de los recursos publicos destinados a la inversicn para la efectiva
prestacién de servicios y la provisién de la infraestructura necesaria para el desarrollo del
pals; v mediante su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N? 284-2018-EF, se
establece en su articulo 18° numeral 18.1, que, en la fase de Funcionamiento, la operacion
y mantenimiento de los activos generados con la ejecucion de las inversiones, se encuentra
a cargo de la entidad titular de los activos o respensable de la provisidn de los servicios;

Que, el Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, establece en su articulo 27° sobre Formulacién presupuestaria,,
numeral 27.3, gue la Formulacidn el Pliego debe maximizar eficiencia en la provision de los
servicios y logro de resultados priorizados, tomando en consideracion los gastos de
funcionamiento de caracter permanente, entre otros; el mantenimiento de Ia
infraestructura;

Que, la Resolucién de Contraloria N° 195-83-CG "Ejecucién de las Cbras Publicas por
Administracidn Directa”, establecer las normas que regulan 2 Ejecucion de Obras Piblicas
por Administracién Directa. A través de la Directiva N° 006-2019-CG/INTEG
“Implamentacién del Sistema de Control Interno de las Entidades del Estado” aprobada por



¥ _33\_‘.“.;. Dgy 2
S =

O

&

HOSENO RRSON

[} CUST:

GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

Gerencia General Regional

Kl T
ficeiced

Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG, se establece el mecanismo y procedimiento
para la implementacién del sistema de control interno por medio de un Plan de Accién Anual,
siendo qgue en el Plan de Accién Anual - Seccidon Medidas de Control del afio 2021, se
encuentra priorizada, normar la ejecucion de los proyectos de inversion por Administracién
Directa;

Que, con Memcréandum N° 104-2022-GR CUSCO/GRGP del 24 de enero de 2022, la
Gerencia Regional de Gestién de Proyectos, remite a la Sub Gerencia de Modernizacion y
Tecnologia de la Informacién, la Directiva "Normas y Procedimientos para la Ejecucion de
Obras por la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracion Directa) en el
Gobierno Regional de Cusco”, sefialando que la elaboracion fue liderada por la Sub Gerencia
de Gestion de Obras con el medificada en cumplimiento a acuerdos y compromisos
asumidos en la reunién de socializacién, para revisién y opinion técnica favorable de la
Subgerencia de Modernizacién y Tecnologias de la Informacion y la participacion de las
unidades de organizacién involucradas en los procedimientos como la Gerencia Regional de
Supervisién y Liquidacion de Inversiones, Oficina Regional de Asesoria Juridica, Sub
Gerencia de Programacion Multianual de Inversicnes, Sub Gerencia de Presupuesto y la
Gerencia Regional de Administracion, y adjunta el Informe N° 116-2022-GR-CUSCO-GRGP-
SGGO del 24 de enero 2022 de la Sub Gerencia de Gestion de Obras con el Informe Técnico
Sustentatorio;

Que, la Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GR CUSCO publicada en el diario oficial El
Peruano el 09 de octubre de 2020, aprucba el Reglamento de Organizacion y Funcionas - ROF
del Gobierno Regional de Cusco, instrumento de gestion que establece en el literal f), del articulo
86°, que es funcién de la Subgerencia de Modernizacion y Tecnologias de la Informacion
formular, revisar, actualizar y emitir opinion técnica de los proyectos de reglamentos y directivas
gue norman acciones de caracter general y especifico del Gobierno Regional de Cusco y sus
érganos desconcentrados, de conformidad a la normatividad vigente. Asimismo, la Directiva N°
001-2021-GR CUSCO/GGR "Normas y Procedimientos para la Formulacidon, Revision, Aprobacion
y Modificacion de Directivas en el Gobierno Regicnal de Cusco" aprobado por Resolucion
Gerencial General Regional N® 116-2021-GR CUSCO/GGR del 06 de julio de 2021, en el numera!
8.2 De la revisién de Directivas sefiala: "8.2.1 La SGMTI o quien haga sus veces, revisa y evalta
el proyecto de directiva teniendo en cuenta lo siguiente: - Se encuentre dentro del marco de las
normas vigentes. - Se encuantre en el marco de la presente Directiva. - Se encuentre en el
marco de las funciones y competencias de la unidad de organizacion proponente. - Otros segun
corresponda. 8.2.2 De encontrarse conforme la SGMTI o la que haga sus veces en los 6rganos
dasconcentrados elabora el informe técnico favorable...”;

Que, con Informe N° 010-2022-GR CUSCO/GRPPM-SGMTI de fecha 25 de enero de
2022, la Subgerencia de Modernizacién y Tecnologias de la Informacién remite el Proyecto
de Directiva "Normas y Procedimicntos para la Ejecucion de Obras por la Modalidad de
Ejecucién Presupuestaria Directa (Administracién Directa) en el Gobiernoc Regional de
Cusco, respecto de la que considerando que cumple con lo establecido en la Directiva N°
001-2021-GR CUSCO/GR y el Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno
Regional de Cusco aprobado por Ordenanza Regional N° 176-2020-GR CUSCO-CR/GRC
CUSCO otorga epinién técnica favorable;

Que, estando a la normatividad detallada y los informes de la referencia, es
pertinente la aprobacion del proyecto de Directiva "Normas y Procedimientos para la
Ejecucion de Obras por la Modalidad de Ejecucion Presupuestara Directa (Administracion
Directa) en el Gobierno Regional de Cusco”, cuyo objetivo es establecer normas de caracter
técnico y administrativo que rigen el proceso de ejecucion de obras por la modalidad de
ejecucién presupuestaria directa (administracién directa) con diferentes fuentes de
financiamiento en el Gobierno Regional de Cusco;

Que, con Informe N° 037-2022-GR CUSCO/ORAIJ la Oficina Regional de Asesoria
Juridica del Gobierno Regional de Cusco, opina que corresponde se formalice mediante acto
resolutivo la Directiva "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACION DIRECTA)
EN EL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO”;

Con las visaciones de la Oficina Regional de Asesoria Juridica, Gerencia Regional de
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Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, Gerencia Regicnal de Gestién de Proyectos y
'a Gerencia Regional de Supervision y Liquidacién de Inversiones del Gobierno Regional de
Cusco;

En uso de las atribuciones conferidas por el inciso b) del articulo 41° de la Ley N°
27867 Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales modificado por iey N° 27902, el articulo 43°
y el literal f) del articulo 44° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno
Regional de Cusco aprobado mediante Ordenanza Regional N° 0176-2020-CR/GR CUSCO,
Resolucion Ejecutiva Regional N° 221-2021-GR CUSCO/GR y la Resolucién Ejecutiva
Regional N° 241-2021-GR CUSCO/GR d¢l 03 de mayo 2021, ratificada mediante Resolucién
Ejecutiva Regional N° 007-2022-GR CUSCO/GR de fecha 04 de enero 2022;

RESUELVE:

& .

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, |a Directiva N° 002 -2022-GR
CUSCO/GGR “Normas y Procedimientos para la Ejecucién de Obras por la
Modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa (Administracién Directa) en el
Gobierno Regional de Cusco”.

ARTICULO SEGUNDO,- TRANSCRIBIR, la presente Resolucion Gerencial General
Regional a los érganos de la Sede Central, unidadas operativas, érganos desconcentrados
@ instancias Técnico Administrativas del Gobierno Regional de Cusco, para su conocimiento
y curmplimiento.

REGISTRESE Y COMUNI'QU/ESE.

GOBIERNQ REGIONAL DE CUSCO
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DlRaEéTIVA N‘J D 2-2022- GR CUSCO/GGR

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR LA MODALIDAD
DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACION DIRECTA) EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO.

CUADRO DE CONTROL

VERSION DE DIRECTIVA 0.0
ROL UNIDAD ORGANICA | ORGANO - _—" FIRMAYS LO \\
Subgerencia de Gestion de Obras
Mgt Arg. MmueIA 190! Aedo Nanez
sorataay”
FORMULACION | x ’ /
MODIFICACION Gerencia Regional de Gestion de Proyectos
Gerencia Regional de Supervision y
Liquidacion de Inversiones !
ng. josé é?:?p?r Juzvf‘ana Revolic
AN GOB[ER REGIONAL CUSCO
OF R kA
Subgerencia de Modemnizacion y Tecnologias
de la Informacion
ing. ygié ¢ Vega Ccahuana |
. m?mdm mihhM
REVISION / =
o) PR
Oficina Regional de Asesoria Juridica ¥ i
APROBACION Gerencia General Regional B °% R Ao O
“Econ, Doy, aruvi Vega Centeno.
Gefunte General Reglonal |
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DIRECTIVA N° — 2022 - GR CUSCO/ GGR

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR LA MODALIDAD
DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACION DIRECTA) EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO.

i.  Objetivo:

Establecer normas de carécter técnico y administrativo que rigen el preceso de ejecucion
de obras per la modalidad de ejecucion presupuestaria directa (administracién directa)
con diferentes fuentes de financiamiento en el Gobierno Regicnal de Cusco.

I Finalidad:

los aspectos técnicos, legales y administratives, de conformidad con las normas
vigentes, en el Gobierno Regionai de Cusco.

lll. Base Legal:

Constitucion Pclitica del Pert y reformas.

Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion y sus modificatorias.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus medificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Ley N* 27785, Ley Orgénica del Sisterma Nacional de Control y de la Contraloria

General de la Republica y modificatorias.

Ley N° 27508, Ley del Canon y modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ley N” 30680, Ley que aprusba Medidas para Dinamizar la Ejecucion de Gasto

Publico y establece Otras Disposiciones.

Ley de Presupuesto del Sector Publico del ejercicio presupuestal correspondiente. p

» Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sisiema Nacional dej
Presupuesto Publico. ¢

« Decreto Legislativo N° 1439, Decreto legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento. \

« Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Regiamento de la Ley General del N
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

« Decrato Supremo N° 082-2019-EF, que aprusba =l Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias. <5

+ Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
N® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General. ‘

+ Decreto Supremo N°® 011-2006-VIVIENDA, que aprueba Normas Técnicas
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE, v modificatorias.

o Decreto Supremo N° 034-2008-MTC, que aprueba el Reglamento Nacional de i
Gestion de Infraestructura Vial.

+ Decreto Supremo N°® 021-2016-MTC, Decrefo Supremo que modifica los articulos 10,
12, 13, 14, 15 y 16 del Reglamento Nacicnal de Gestion de Infraestructura Vial.

« Decreto Legislativo N* 1252, Decrato que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianua! y Gestidn de Inversiongs — Invierte.pe

« Resolucion de Contralorfa N°195-88-CG, que regula las Obras por Administracién
Directa.

= Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba Iz Directiva N° 001-2019-

EF/63.011, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual

* " @
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Gestion de Inversiones.

¢« Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales y los anexos de 01 al
16 que forman parte de la misma.

o Resolucion Directoral N° 008-2020-eF/54.01, que aprueba Ia Directiva N° 001-2020-
EF/54.01, Directiva denominada “Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles
Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE”

¢ Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GRC CUSCO, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF del Gobiemo Regional de Cusco.

e Y otras que corresponda.

Alcance:

La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio para todos los 6érganos
del Gobierno Regional de Cusco, comprometidos en la ejecucion de inversiones de
infraestructura por la modalidad de ejecucion presupuestaria directa (administracion
directa).

Responsabilidad:

Los funcionarios y servidores publicos de las diferentes unidades de organizacion de la
sede central y o6rganos desconcentrados del Gobierno Regional de Cusco son
responsables de cumplir la presente directiva, en la medida en que intervengan en los
procedimientos establecidos en la misma.

La UEl y la GRSLI o las gue hagan sus veces, estan a cargo del cumplimiento de lo
establecido en la presente directiva.

Vigencia:

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién en el
portal web institucional del Gobierno Regional de Cusco.

Disposiciones Generales:
7.1. Siglas y/o Acrénimos

CAO: Cronograma de Avance de Obra
CAOA: Cronograma de Avance de Obra Actualizado
CPM: Critical Path Method
CUI: Cédigo Unificado de Inversion
EETT: Especificaciones Técnicas

" GGR: Gerencia General Regional
GR - Cusco: Gobierno Regional de Cusco
GRAD: Gerencia Regional de Administracion
GRGP: Gerencia Regional de Gestion de Proyectos
GRPPM: Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
GRSLI: Gerencia Regional de Supervision y Liguidacion de Inversiones
IOARR: Inversiones de Optimizacion, de Ampliacion Marginal, de
Rehabilitacion y de Reposicion.
I/S: Inspector o Supervisor de Obra.
OR: Gobernador Regicnal
ORAJ: Oficina Regional Asesoria Juridica
PAC: Plan Anual de Contrataciones
PELl: Plan Estratégico Institucional
PEO: Programa de Ejecucion de Obra
Pl: Proyecto de Inversién
PMI: Plan Multianual de Inversiones
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POL: Plan Operativo Institucional

RO: Residente de Obra

SEACE: Sistema Electronico de las Contrataciones del Estado
SG: Secretaria General

SGASA: Subgerencia Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares
SGCONT: Subgerencia de Contabilidad

SGEP: Subgerencia de Estudios y Proyectos

SGGO: Subgerencia de Gestion de Obras

SGPR: Subgerencia de Presupuesto

SGPMI: Subgerencia de Programacion Multianual de Inversiones
SGTES: Subgerencia de Tesoreria

TDR: Términos de Referencia

UE: Unidad Ejecutora

UEI!: Unidad Ejecutora de Inversiones

7.2. Definiciones:

7.2.1. Adicional de obra: Aguella que no ha sido considerada en el expediente técnico |a m,,,
- ET, cuya realizacion resulta indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento \® kI
a la meta prevista de la obra principal y que da lugar a una ampliacién,
presupuestal sin alterar la concepcion técnica, dimensionamiento ylo
emplazamiento.

7.2.2. Conformidad Técnica: Condicién que otorga el I/S a los tramites detaliados en
la presente directiva, previo analisis, revision, verificacion técnica y especializada
de la normativa aplicable a la ejecucion de obras publicas, bajo responsabilidad.

7.2.3. Cuaderno de Obra Digital: Es el cuaderno de obra que se registra en un
aplicativo informatico, que sustituye al cuademo de obra fisico.

7.2.4. Cuaderno de Obra: Es el documento fisico debidamente legalizado, foliado
firmado en cada folio por el Residente de Obra - RO e Inspector o Supervisor
I/S, en el que se anotara la fecha de inicio y término de los trabajos, la
maodificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios d
ingreso y salida de materiales y personal, las horas de trabajo de los equipos y
magquinaria, asi como los problemas que viene afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidos, constancias de la supervision de la obra, ocurrencias,
ordenes, consultas y respuestas a las consultas.

7.2.5. Expediente Técnico: Es el conjunto de documentos de
caracter técnico financiero que permiten la adecuada ejecucion de
una obra, que comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas,
memorias de célculo, planos de ejecucion de obra, presupuesto de obra
(Presupuesto propiamente dicho, metrados, Analisis de Precios Unitarios,
Relacién de Insumos), fecha de determinacion del presupuesto de obra,
Programacion de Obra (Programacion CPM, Gantt, Calendaric de Avance de
Obra Valorizado, Calendario de Uso de Materiales, Calendarios de Uso de
equipos, etc), y anexos (Gestion de riesgos, estudio de suelos, estudio
geolégico, de impacto ambiental u otros complementarios).

7.2.6. Gastos Generales: Son aquellos costos indirectos, que se requieren para la
ejecucion de la obra, que no se pueden prorratear o asignar a una actividad
especifica de |la obra y gue a su vez no han sido considerados para determinar
los costos directos; sino que corresponden mas bien a gastos de administracién
de la obra que pueden ser fijos o variables.

7.2.7. Informe de disponibilidad presupuestal: Documento donde previo analisis y
evaluacién del expediente de modificacion presupuestal, se verifica que existe
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disponibilidad presupuestal para la aprobacion de modificaciones
presupuestales que requieran mayor asignacion de recursos, en fase de
ejecucion fisica.

7.2.8. Inspector de Obra: Es un profesional ingeniero o arquitecto, servidor de la
Entidad, expresamente designado para controlar de manera permanente y
directa los aspectos técnicos y financieros de la obra. El inspector debe cumplir
por lo menos con las mismas calificaciones profesionales establecidas para el
RO de obra.

7.2.9. Inspector de especialidad: Es un profesional colegiado, habilitado y
especializado en |a naturaleza de |a obra, contratado o designado por la Entidad
de acuerdo a la necesidad de la inversion, en concordancia con la normativa
aplicable.

7.2.10. INVIERTE.PE: Es el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones, creado bajo el Decreto Legislativo N® 1252.

7.2.11. Inversiones: Para |la presente directiva se refiere a Proyectos de Inversion - Pl
y a las inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de reposicion y de
rehabilitacion — IOARR.

7.2.12. Mayor Metrado: Es el incremento del metrado de una partida aprobada en el
ET, indispensable para alcanzar la finalidad de la obra, resultante del replanteo
y cuantificacion real respecto de lo considerado en el expediente técnico de obra.

7.2.13. Metrado: Es el caiculo o la cuantificacion por partidas previstas a ejecutar, segin
la unidad de medida establecida.

7.2.14. Obra: Se denomina asi a los trabajos de construccién, reconstruccion,
remodelacién, mejoramiento, demolicion, renovacién, ampliacion y habilitacion
de bienes inmuebles, tales como edificaciones, carreteras, puentes, hidraulicas,
saneamiento basico, entre ofros de infraestructura, que requieren, ET,
presupuesto, direccion técnica e insumos (mano de obra, materiales, equipos y/o
maquinaria).

7.2.15. Opinién previa favorable para disponibilidad presupuestal: Documento
donde se verifica montos méximos de anulacion y habilitacién, previo anélisis y
evaluacion del expediente que determina una potencial fuente de financiamiento.

7.2.16. Partidas: Son todas las actividades o tareas a realizar en una obra, que se
establecen en los precios unitarios con fines de medir, programar, evaluar y

pagar.

7.2.17. Penalidad: Sancion econémica aplicable al contratista ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones contractuales. Pueden ser por demora en la
ejecucién de la prestacion y otros supuestos distintos al retraso en funcion a los
EETT y TDR.

7.2.18. Prestacién: la ejecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacion
del servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la LCE, RLCE o
directiva aplicable.

7.2.19. Presupuesto adicional de obra: Es |la valoracion econdmica del adicional de
obra referido a los costos directos e indirectos que afectan las partidas por
mayores metrados, partidas nuevas y por el tiempo de la ejecucién de estas
partidas.
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7.2.20. Presupuesto de obra: Es el valor econémico de la obra estructurado por
partidas con sus respectivos metrados, analisis de precios unitarios, gastos
indirectos.

7.2.21. Programacién de ejecucion de obra: Es la secuencia légica de partidas y
actividades constructivas que se realizan en un determinado plazo de ejecucién:;
la cual comprende las partidas del presupuesto del expediente técnico, asi como
las vinculaciones que pudieran presentarse. La programacion de ejecucion de
obra se elabora aplicando el método CPM y contiene el cronograma de avance
de obra.

7.2.22. Proyectista: Profesional de planta o Consultor de obra responsable de la
elaboracion del ET, cuya responsabilidad por dicho expediente técnico debe
establecerse en los términos de referencia para su contratacion o asignacién de
funciones, por un plazo no menor de tres (3) afios después de suscrita el Acta
Recepcién de la Obra.

7.2.23. Proyecto de inversion: Comresponde a intervenciones temporales que se
financian, total o parciaimente, con recursos publicos, destinadas a la formacién

bienes y/o servicios. Asimismo, se debe tener en cuenta que su ejecucion puede
realizarse en mas de un afio fiscal, conforme lo establezca su cronograma de
ejecucion previsto en la formulacién y evaiuacion. No son proyectos de inversion
las IOARR, asi como las intervenciones que constituyen gastos de operacion y
mantenimiento.

7.2.24. Residente de especialidad: Es un profesional colegiado, habilitado y
especializado en |la naturaleza de |a obra, contratado o designado por la Entidad
de acuerdo a la necesidad de la inversion, en concordancia con la normativa
aplicable,

7.2.25. Residente de obra — RO: Es un profesional colegiado, habilitado y especializado
designado por la Entidad, quien puede ser ingenierc o arquitecto, segin
corresponda a la naturaleza de los trabajos, en concordancia con la normativa
aplicabie.

7.2.26. Responsables de obra: Para la presente directiva, son los profesionales, RO e
I/S, quienes seran corresponsables la obra.

7.2.27. Ruta critica del programa de ejecucion de obra: Es |a secuencia programada
de las actividades constructivas de una obra, que permite conocer la duracion de
la obra y cuya variacion afecta el plazo total de ejecucién de la obra.

7.2.28. Supervisor de Obra: Es un profesional ingeniero o arquitecto, servidor de la
Entidad, expresamente contratado para controlar de manera permanente y
directa los aspectos técnicos y financieros de la obra. El consuitor debe cumplir
por lo menos con las mismas calificaciones profesionales establecidas para el
RO de obra.

7.2.29. Supervisor de Especialidad: Es un profesional colegiado, habilitado vy
especializado en la naturaleza de la obra, contratado por la Entidad de acuerdo
a la necesidad de |a inversion, en concordancia con la normativa aplicable.

7.2.30. Unidad ejecutora: La Unidad ejecutora en el Sistema Nacional de Presupuesto
Publico es el nivel descentralizado u operativo de los Pliegos del Gobierno
Nacional y los Gobiernos Regionales, que administra los ingresos y gastos
publicos y se vincula e interactiia con la Oficina de Presupuesto del Pliego o la
gue haga sus veces. La Unidad ejecutora puede realizar lo siguiente: 1.
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Determinar y recaudar ingresos. Participar de las fases de la gestién
presupuestaria en el marco de la normatividad aplicable. Registrar la informacién
generada por |as acciones y operaciones realizadas. Informar sobre el avance
ylo cumplimiento de metas. Organizar los centros de costos con el propésito de
lograr la eficiencia técnica en la produccion y entrega de los servicios al
ciudadano.

7.2.31. Unidades Ejecutoras de inversiones: Los 6rganos del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones responsables de la fase de
Ejecucién del Ciclo de Inversion, son UE! las unidades ejecutoras. También
pueden ser UEI cualquiera de las unidades de organizacién de las entidades y
los organos de las empresas publicas sujetas al Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones, incluyendo los programas y
proyectos especiales creados conforme a la normativa de la materia en el ambito .

de estas. En este caso no requieren ser unidades ejecutoras, pero deben contar\> “%

con competencias legales y con capacidad operativa y técnica necesarias.

Vill. Disposiciones Especificas:

Se consideran dentro de las disposiciones especificas a las actividades que se =~
desarrollan antes, durante y al término de la ejecucion de la obra: S

8.1. Actividades antes de la ejecucion fisica de Inversiones:
Antes de la ejecucion fisica la SGGO, o quien haga sus veces, asi como los
responsables de la obra tendran hasta un (01) mes, para cumplir con los siguientes
tramites:

8.1.1. Requisitos para el inicio de ejecucion fisica de Inversiones:

8.1.1.1. Contar con la Resolucion de aprobacién del Expediente Técnico
éste Ultimo adjunto en formato fisico y digital. ‘

8.1.1.2, Asignacion del Cédigo de la Meta Presupuestal.

8.1.1.3. Contar con la Ceriificacion Presupuestal correspondiente al afio fiscal
de acuerdo a la programacion multianual de inversiones.

8.1.1.4. Verificar que se cuente con el saneamiento fisico legal, los arreglos
institucionales o la disponibilidad fisica del predio o terreno, segin
corresponda, a efectos de garantizar su ejecucion.

8.1.1.5. Acuerdos previos para la servidumbre y la conexion de servicios
publicos (agua, alcantarillado y otros).

8.1.1.6. Permisos, autorizaciones y licencias emitidas por la autoridad
competente.

8.1.1.7. Contar con el personal profesional, técnico y administrativo para dar
inicic a la ejecucién de |a inversion.

8.1.1.8.Acta de entrega de terreno debidamente suscrito por los
responsables de obra y autoridades que entregan el terreno.

8.1.1.9. Informe de compatibilidad elaborado por el RO y aprobado por el I/S.
8.1.2. Asignacidn y/o contratacién de RO

La SGGO o quien haga sus veces, solicita a la SGRH o quien haga sus veces,
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un profesional que cumpla con el perfil solicitado para RO de Obra en
inversiones publicas de Educacion, Salud, Transporte o Saneamiento, segtin
corresponda. El tramite sera de acuerdo a la normativa establecida para la
contratacion de personal por inversion.

Asignacidn de Inspector y/o contratacién de Supervisor

La SGGO o quien haga sus veces, solicita a la GRSLI, la asignacién de un
Inspector o contratacion de un Supervisor, de acuerdo al presupuesto
analitico del ET, la GRSLI o quien haga sus veces solicita a la SGRH o quien
haga sus veces, la asignacion o contratacion segln el perfil y requisitos que
debe cumplir el I/S, en concordancia con la normativa de Recursos Humanos
aplicable.

Del Informe de Compatibilidad

8.1.4.1. Documento elaborado y evaluado por el RO y el I/S de la Inversion,
producto del analisis, estudio y verificacion in situ del proyecto
conforme al ET, debiendo comprobar que se ajuste a las normas
técnicas - legales vigentes y la realidad fisica del terreno ylo
infraestructura existente, segiin anexo N° 01, de acuerdo a la
complejidad y lejania de la obra hasta un plazo de siete (07) dias
calendario, contabilizado desde el dia siguiente de su asignacién. En
el caso de proyectos de inversion de electrificacion rural este plazo
podra ser de 10 a 20 dias segun la magnitud de la inversién,
debidamente sustentada.

8.1.4.2. El informe de compatibilidad se presenta ai I/S, quien tiene un (01)
dia para emitir el Informe, donde declara COMPATIBLE,
COMPATIBLE CON OBSERVACIONES SUBSANABLES o©
INCOMPATIBLE (no conforme por observaciones), segin anexo N°
02.

8.1.4.3. El informe del I/S declarado COMPATIBLE es remitido en copia por
la GRSLI o quien haga sus veces a la SGGO o quien haga sus veces,
quien remite al RO para que proceda a iniciar obra. El Informe del I/S
en original queda en la GRSLI o quien haga sus veces, para su
custodia,

8.1.4.4. Cuando se declare COMPATIBLE CON OBSERVACIONES
SUBSANABLES, es remitido en original tanto a la SGGO o quien
haga sus veces para el inicio de obra, como a la GRSLI o quien haga
sus veces,

8.1.4.5. La GRSLI o guien haga sus veces, requiere a SGEP o quien haga
sus veces, realice la absolucion y/o aclaraciones de las
observaciones, en un plazo no mayor a seis (06) dias calendario de
haber recibido el informe de compatibilidad con observaciones.

8.1.4.6.La SGEP o quien haga sus veces, devuelve a GRSL| para su
evaluacioén.

8.1.4.7. La GRSLI en el plazo de (02) dias habiles evalia las aclaraciones y/o
absolucion de observaciones, en casc de encontrarlo conforme,
remite a la SGGO, para conocimiento del RO, de persistir las
observaciones se devuelve a SGEP, por Unica vez, en el caso aun
asi persistan las observaciones se pondra en conocimiento de |a alta
direccion para las acciones correctivas.
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8.1.4.8. Cuando se declare INCOMPATIBLE por observaciones que afecten
el disefio, dimensionamiento, concepcion técnica, emplazamiento y
otros, la GRSLI o quien haga sus veces en el plazo de dos (02) dias
remite a la SGGO o quien haga sus veces, para los tramites que
correspondan.

8.1.5. De la planificacion de requerimientos de bienes, servicios y personal
8.1.5.1. E| SGGO, quien haga sus veces, o a quien se le haya delegado dicha
funcidn, solicita para el inicio de la ejecucion de la inversion, lo
siguiente:

a) A SGMTI, el acceso a WILLAQ o software que corresponda con /.
todas las especificas aperturadas.

b) A SGASA, el acceso al inventario actualizado y/o digitalizado en
el WILLAQ.

c) Contratacion de personal técnico y administrativo para inicio de
gjecucion de obra.

quien haga sus veces.

8.1.5.3. Ademas, el RO, para el inicio de la ejecucion de la inversion, debe
tramitar y contar con lo siguiente:

a) Firma digital del RO y el I/S.

b) Elaborar Plan de Trabajo segin anexo N° 03, aprobado y visado
por el I/S:

i.Dicho plan incluird el equipo de trabajo, recursos humanos y
financieros que permiten desarrollar las actividades de acuerdo
a |la envergadura de |la obra. Este cronograma debe contener
minimamente, lo siguiente:

» Fecha de inicio de ejecucion fisica.

e Plazo maximo de presentacion de requerimientos
principales y procesos.

o Cronograma de ejecucion fisica, en funcion de los
plazos de contrataciones y valorizaciones, asimismo el
cronograma de contrataciones de bienes, servicios y
personal de acuerdo al ET.

ii.Para la formulacion del requerimiento el RO y el I/S debe contar
con el inventario de bienes y suministros sobrantes actualizado
de las inversiones en ejecucion o culminacién, a efecto de
disminuir de sus requerimientos, las existencias que pueda
recibir en transferencia la obra a iniciar.

iii.Es funcion del RO y el I/S la formulacion de los requerimientos,
quienes deben verificar previamente los metrados en obra, a
efecto de que los materiales e insumos que se adquieran sean
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suficientes para la gjecucidn de la obra y evitar la acumulacion
de saldos de materiales en exceso bajo responsabilidad.

¢) Solicitar inclusién al PAC, cuando corresponda.

d) Presentacion de requerimientos de bienes, servicios, personal
técnico y administrativo de acuerdo a la normativa en la materia.

8.1.54.EI RO y el I/S, a través de su jefatura inmediata pueden solicitar a
SGASA o quien haga sus veces, el record histérico de precios
actualizado de los insumos que requiera para la ejecucion fisica,
quien en un plazo maximo de un (01) dia debe proporcionario.

8.1.5.5. De no atenderse los reguerimientos oportunamente, las unidades de
organizacion deben informar la demora a través de su UEl, ala GGR
y GRAD o quien corresponda para el deslinde de responsabilidades.

quien haga sus veces.
8.2. Durante la ejecucion fisica de la inversidn.
8.2.1. Cuaderno de obra:
8.2.1.1. Debera ser foliado y legalizado.

8.2.1.2. Se apertura con el Acta de inicio de la ejecucion fisica de la obra a
través de una anotacién, en el cual, se debe registrar la fecha de
inicio, docuimento de asignacion del RO e I/S y ofros aspectos de
ralevancia. También debe incorporarse el acta de entrega de terreno. |

o : \
8.2.1.3. EIRQ y el I/S de obra son los Unicos responsables y autorizados para
realizar las anotaciones de ocurrencias en el cuaderno de obra.

8.2.1.4. Asimismo, el RO es responsable de la custodia del cuaderno de obra
y toda la decumentacion generada en la ejecucion de la inversio
dicha responsabilidad concluye a la entrega formal del informe fin&i
seglin Checklist en anexo N° 04 y aprobacion de la GRSL! parg £
inicio del tramite de liquidacion.

8.2.1.5. El cuaderno de obra debe permanecer en obra y estar a disposiciort, N/
del IS. e

8.2.1.6. Las anotaciones en cada asiento que realiza el RO de obra, es
controlado y suscrito por el I/S, fos cuales son:

a) Fecha del asiento.

b) Numero de! asiento.

c) Personal téenico, adminisirativo y obrero de obra.

d) Controles diarios de ingreso y salida de materiales.

e) Horas de trabajo de equipos y maquinaria (de propiedad de la GR
CUSCO y alguilados)

f) Registro del avance fisico con metrados diarios para la
vaiorizacion.

g) Observaciones: se debe anotar las ocurrencias en obra,
problemas que se vienen presentando para el cumplimiento de la
programacién de chra y 'os cronogramas establecidos.

) Salicitudes del RO y autorizacicnes del /S sobre las
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modificaciones, sustentado en cuestiones técnicas (partidas
nuevas, mayores metrados, deductivos, ampliacion plazo y otros).
i) Resultados de las pruebas de control de calidad.
j) Acta de paralizacién, reinicio y finalizacién de obra.
K) Solicitud de recepcion de obra.
1) Resumen de la valorizacién del mes.
m) Otros que corresponda,

8.2.1.7. Todos los folios del cuaderno de obra deben estar firmados por el RO
y el I/S de obra,

8.2.1.8. No se pueden realizar borrones, enmendaduras en los asientos ni
mutifacion de folios del cuaderno de obra, bajo |la responsabilidad del
RO e l/S.

8.2.2. Del Informe Mensual del RO

8.2.2.1. EI RO es responsable de elaborar el informe mensual de obra segln
el contenido detallado en el anexo N° 05, en un original y una copi
digitalizada en versién PDF y formato editable (Word, Excel u otro
que comprende el avance fisico y financiero de obra y remite al I/S)
maximo el tercer dia calendario del siguiente mes de su ejecucion.

8.2.2.2. EI V/S analiza, revisa, registra su firma y sello en seftal de conformidad
del contenido del informe mensual, incluidos los formatos y fichas
correspondientes y devuelve el informe al RO, maximo al cuarto dia
calendario del siguiente mes de su ejecucion.

8.2.2.3. El RO presenta el informe mensual a su jefatura inmediata, con el
visto bueno del facilitador de inversiones quien previamente revisa de
acuerdo ai anexo N° 05, maximo al quinto dia calendario del siguiente
mes de su ejecucion o dia habil siguiente.

8.2.2.4. La Jefatura inmediata, deriva el Informe mensual a los encargados
del registro en el Banco de Inversiones, INFOBRAS y CEPLAN,
asimismo, finalizado los registros, debe ser derivado al facilitador de
inversiones para la extraccion del archivo digital, luego de ello remite
para su archivo de todo el expediente.

8.2.2.5. El facilitador de inversiones o quien tenga dichas funciones, consolida
y verifica la informacién del avance fisico y financiero respecto al
cranograma mensualizado y elabora informe a SGGO o quien haga
sus veces, donde se informe el registro en el banco de inversiones,
CEPLAN, Infobras para conocimiento, archivo u otras acciones que
correspondan, dicho informe debe permitir la toma de decisiones de
los directivos.

8.2.3. Del Informe Mensual del I/S

8.2.3.1. E! I/S presenta su informe mensual segiin anexo N° 06 a la GRSLI o
quien haga sus veces con el visto bueno de! especialista técnico
normativo, como maximo el guinto dia calendario o dia habil
siguiente, de acuerdo al cronograma de entrega elaborado por la
GRSLI o quien haga sus veces, adjuntando una copia digitalizada del
informe mensual del RO, para conocimiento y archivo.

8.2.3.2. Del analisis del informe mensual del I/S, el especialista técnico
normativo de inversiones de la GRSLI, esta en la obligacion de
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formular un reporte sobre |las observaciones y/o recomendaciones
que advierta, a su jefe inmediato, a efecto que se tomen las acciones
preventivas y/o correctivas que correspondan por parte de las UEL

8.2.3.3. Asimismo, el I/S debe presentar maximo al tercer dia habil del mes,
su cronograma de permanecia en obra en concordancia con su
informe mensual.

8.2.4. De la Modificacion del Expediente Técnico en Fase de Ejecucion Fisica

8.2.4.1. Las modificaciones al expediente técnico de obra que impliquen la
variacién del presupuesto ylo plazo, asi como otras que sean
necesarias para alcanzar los objetives de la inversién de acuerdo a
su objetivo, concepcion técnica y dimensionamiento. Pueden
enmarcarse en las siguientes causales:

a) Atrasos o paralizaciones de obra debidamente justificadas.

b) Demoras Administrativas sustentadas (retraso en la aprobacion
de actos resolutivos, creacién de meta cuando la obra esta
programada en mas de un afo fiscal, asignacion de mayor
presupuesto, procedimiento de seleccion, entrega de bienes y
servicios, entre otros).

¢) Caso Fortuito o Fuerza Mayor, debe incluir ademas la
documentacion sustentatoria y panel fotogréfico. Siendo que en
caso de:

s Aspectos climatologicos que no permiten el normal desarrollo
de Ja obra, los cuales deben estar debidamente sustentados,
incluyendo reportes meteorolégicos y documentos de |a
entidad responsable de ser necesario y cuando exista dicha
informacién, cuya verificacion esta a cargo del I/S.

« Acciones de paralizacion y/o convulsién social constituyen una
causal siempre y cuando impidan el traslado de bienes y
personal, debidamente justificados.

d) Cuando se aprueba la prestacion de una modificacién
presupuestal: Obras adicionales, vicios ocultos y ofros
reconocidos por el I/S.

e) Problemas en la efectiva disponibilidad de recursos
presupuestales.

f) Falta de atencion oportuna de materiales e insumes requeridos,
por incumplimiento de! proveedor y otras causas ajenas al proceso
de adquisicion de la entidad, debidamente comprobadas.

g) Actualizacion de costos.

h) Otros que se encuentren debidamente sustentados.

8.2.4.2. Estas causales deben ser registradas y sustentadas en el Cuaderno
de Obra, asi como verificadas y autorizadas por el I/S.

8.2.4.3. Excepcionalmente, cuando se verifique que las causales se deben a
la mala elaberacion y evaluacién del ET y/o a la negligencia del
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proyectista, que no hayan sido evidenciados en el informe de
compatibilidad, debe informarse a la jefatura inmediata, UEI,
Secretaria Técnica de OIPAD, OIPIP y demas areas compstentes, a
fin que se tomen las acciones correctivas.

8.2.4.4. Cuando |a causal se deba a la negligencia en la administracién y
ejecucion de la obra por parte del RO y el I/S debe informarse a la
jefatura inmediata, UEI, Secretaria Técnica de OIPAD y demas areas
competentes, a fin que se tomen las acciones correctivas.

8.2.4.5. Acciones Previas

a) El RO anota en cuaderno de obra las causas gue motivan la
necesidad de ejecutar modificaciones al ET y ‘solicita la
autorizacion al IfS, correspondiendo a este Ultimo, evaluar y
autorizar la elaboracion del Expediente de Modificaciones.

b) Cuando se cuente con la autorizacion del I/S, el RO procede a
la elaboracion del Expediente de Modificaciones en etapa de
ejecucion fisica, segun los procedimientos establecidos en el
siguiente punto:

8.2.4.6. Ampliacion de Plazo

Cuando se produzca alguna de las causales antes seﬁaladas,\ >
siempre y cuando afecte la ruta critica de la programacion de obra, \ «
el RO presenta el expediente de ampliacién de plazo al I/S con la
propuesta del nuevo cronograma modificado de ejecucion fisica de
las partidas por ejecutar, con treinta (30) dias calendario come
minimo, de anticipacion a la fecha de vencimiento del plazo vigente,
para que éste emita la conformidad técnica, segun el anexo N° 07
y se prosiga con el tramite establecido en anexo N° 15 y se detalla
a continuacion:

a) EII/S en un plazo maximo de siete (07) dias calendario, evalta
y emite el informe de conformidad técnica u observacion. En el
primer caso remite a la GRSLI| o quien haga sus veces, en &l
segundo caso devuelve al RO. En todos los casos el informe
del I/S debe tener coherencia y concordancia con el expediente
de modificacion presentado por el RO.

b) La GRSLIo quien haga sus veces, en un plazo méaximo de dos
(02) dias habiles, evalia que las causales estén enmarcadas
en la normativa y la presente directiva, asi como asegura que
el contenido del expediente de modificacion cuente con la
documentacién sustentatoria y consistente, asimismo emite el
documento en el cual otorga la procedencia o devuelve elf<
expediente de modificacion por observaciones. En el caso dg,
emitir la procedencia remite a la SGGO o quien haga sus
veces, caso contrario devueive al I/S para |la subsanacion de
cbservaciones.

¢) LaSGGO oquien haga sus veces, en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles, contando con la conformidad técnica del I/S

e informe favorable de la GRSLI, elabora el informe técnico, lig 'f-"ﬁ_;u,_, 2
donde ratifica el conformidad técnica e informe favorable y \@ * IS
otorga la procedencia, el cual queda como insumo para el -

registro posterior en el banco de inversiones.
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d) Caso contraric la SGGO o quien haga sus veces, requiere por
Unica vez al residente las aclaraciones yfo subsanacion de
observaciones gue a su criterio sean necesarias para proseguir
el tramite de aprobacién de ampliacién de plazo.

e) Cuando una UEIl esta facultada para aprobar ampliaciones de
plazo, la SGGO o las que hagan sus veces debe solicitar la
evaluacion de la legalidad directamente a la ORAJ, caso
contrario, la solicitud de la opinion legal debe realizarla el titular
de la UEI

f) La ORAJ en el plazo maximo de tres (03) dias habiles, emite
el informe legal sobre procedencia o devuelve con
observaciones, En el primer caso deriva directamente a la SG.
En el segundo caso, devuelve a SGGO o quien haga sus veces
para la subsanacién de observaciones,

g) La SG en el plazo maximo de dos (02) dias habiles, elabora el
acto resolutivo tramita la visacién, suscripcién, notificacion y
registro en la plataforma de trasparencia, este Ultimo a ia OFL

h) La OFi en un plazo maximo de un (01) dia habil publica en la
plataforma virtual correspondiente y deriva a la SG.

i) La SG archiva expediente para su custodia,

j) EIROyell/S de la obra deben tener copia digitalizada de todo
el expediente con la Resolucién debidamente suscrita para
fines de la liquidacion de obra.

k) Para que se prosiga con la ejecucion de obra se debe contar
con plazo de ejecucion vigente, bajo exclusiva responsabilidad
del ROy el I/S. Cuando no se cuente con el plazo de ejecucion
vigente el RO y el I/S indefectiblemente deben paralizar obra.

1) El Acto resolutivo debe contener el nimero correlativo de
ampliacién de plazo, precisando la cantidad total de dias [
solicitados, asi como el nuevo plazo total de ejecucion de obra -
y la nueva fecha programada de finalizacion de ejecucion de la
inversién, precisar cudl es la fecha de eficacia anticipada
cuando comesponda, ademas debe aprobar el nuevo
cronograma de avance de obra (detallado en cantidad de dias)
y otros que corresponda.

m) Una vez aprobada la ampliacién de plazo con acto resolutivo,
el RO presenta al I/S, el cronograma de avance de obra
actualizado (con fechas especificas de ejecuciéon) para su f
autorizacion.

n) Este nuevo Cronograma sera colocado en formato legible en
un lugar visible de las instalaciones de ia Obra, donde se
actualizard permanentemente el avance de la inversién para
su control y seguimiento.

o) Asimisme, después de la emision del acto resolutive, la SGGO
o quien haga sus veces, dispone el registro del formate N° 08
en las secciones A/C o el que corresponda en el Banco de
Inversiones.
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8.2.4.7. Modificacién Presupuestal

Cuando surja la necesidad de modificar el expediente técnico vigente
por adicionales, deductivos u otros segln corresponda segun lo
detallado en el nim. 8.2.4 debidamente sustentadas, se puede
solicitar modificaciones presupuestales. El procedimiento serd el
siguiente, considerando ¢l flujopgrama en anexo N° 16:

a) El RO elabora y presenta el expediente de modificacion
presupuestal segun anexo N° 08, al I/S como minimo con
cuarenta (40) dias calendario de anticipacion a la ejecucién del
adicional, para emitir la conformidad técnica y proseguir con el
tramite de aprabacién correspondiente.

b) En casos excepcionales, producto de caso fortuito (no atribuible a
los ejecutores de obra) o fuerza mayor debidamente sustentado
por el RO y previamente autorizado por el I/S a través del asiento
de cuaderno de obra, siempre y cuando impligue la ejecucion
inmediata de adicionales y la madificacién de partidas, el RO
dentro del plazo de 5 a 30 dias calendarics de sucedido el hecho
de acuerdo a la complejidad, elabora y presenta el expediente de=
modificacion presupuestal segiin anexo N° 08, al IS, para emiti S wnds
la conformidad técnica y proseguir con el tramite de aprobaciér&,_ s
correspondiente. 3

c) ElI/S evalla y emite e informe con la conformidad técnica segun
anexo N° 08 cuando corresponda, a la GRSLI o quien haga sus
veces, Caso contrario devuelve al RO, precisando las
observaciones en un plazo (02) dias.

d) La GRSLI o qulen haga sus veces, en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles, evalla que las causales estén enmarcadas en
la normativa y la presente directiva, asi como asegura que el
contenido del expediente de modificacion cuente con la
documentaciéon sustentatoria y consistente, asimismo emite el
informe de procedencia o devuelve el expediente de modificacion
por observaciones.

En el caso de emitir la procedencia remite a la SGGO o quien haga
sus veces, caso contrario devuelve al I/S para la subsanacion de
observaciones.

e) La SGGO o quien haga sus veces, en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles, contando con la conformidad técnica del l/S e
informe favorable de la GRSLI, elabora el informe técnico, donde
ratifica la conformidad técnica e informe de procedencia, elabora
propuesta de disponibilidad de recursos (anulaciones vy sEGIONAL '
habilitacicnes cuando se requiera mayor asignacion de TSCPORIA
presupuesto de conformidad a la normativa aplicable, Directiva :
04-2020-GR CUSCO/GGR o la que se encuentre vigente) y otorga
la procedencia a tramite, el cual queda como insumo para el
registro posterior en el banco de inversiones.

f) Caso contrario la SGGO o quien haga sus veces, requiere por
Unica vez al residente las aclaraciones y/o subsanacion de
observaciones que a su criterio sean necesarias para proseguir el
tramite de aprobacién de ampliacion de plazo.

g) En caso la SGGO no cuente con recursos disponibles para la
Pagina 15 de 110
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h) En caso la SGGO no requiera mayor asignacién de
presupuesto deriva a ORAJ para evaluacion de la legalidad.

i) Cuando se remita a la SGPMI, esta evalda una potencial fuente
de financiamiento en el pliego (anulaciones y habilitaciones de
conformidad a la normativa aplicable, Directiva 04-2020-GR
CUSCO/GGR o la que se encuentre vigente) en caso se requiera
mayor asignacion de presupuesto, en el plazo de dos (02) dias
habiles. Cuando no se requiera mayor asignacion presupuestal,
toma conocimiento.

i) La SGPMI deriva a la SGPR para la emisién de informe de
disponibilidad presupuestal, en el caso se requiera mayor
asignacién presupuestal, en el plazo de dos (02) dias habiles.
Asimismao, la SGPR remite a la ORAJ para la evaluacion de la
legalidad.

k) Cuando no exista anulaciones y habilitaciones en el afio fiscal,
SGPMI devuelve a la UEI para evaluar la paralizacion temporal
en su caso evaluar la ‘habilitacion” de presupuestos e
coordinacién con la SGPMI.

1) La ORAJ en el plazo maximo de tres (03) dias hébiles, emite el
informe legal sobre procedencia o devuelve con observaciones.
En el primer caso deriva directamente a la SG. En el segundo
caso, devuelve a SGGO o quien haga sus veces para la
subsanacion de observaciones.

m) La 8G en el plazo maximo de dos (02) dias habiles, elabora €l acto
resolutivo, tramita la visacion, suscripcion, notificacion y registro
en la plataforma de trasparencia, este Ultimo a la OFI.

n) La OF! en un plazo maximo de un (01) dia habil publica en la
plataforma virtual correspondiente y deriva a la SG para su
custodia.

o) EIl ROy el I/S de |la obra deben tener copia digitalizada de todo el
expediente con la Resolucién debidamente suscrita para fines de
la liquidacion de obra.

p) La modificacion presupuestal de la obra serd aprobada por el
titular del pliego o a quien deiegue dicha funcidn.

g) Asimismo, después de la emision del acto resolutivo, la SGGO
dispondra la elaboracién del formato N° 08 A o C, o el que
corresponda, tramitara su suscripcion y registro en el Banco de
Inversiones, asi como las demas acciones que correspondan.

8.2.5. Bienes patrimoniales elaborados en obra

8.2.5.1. Cuando en casos excepcionales el RO con autorizacion expresa del
I/S y previo informe de “analisis costo beneficio”, donde se concluye
que presenta mayor beneficio producir en obra el bien (activo), que
adquirirlo, puede producir mobiliario u otros activos en obra.

8.2.5.2. EI RO, en un plazo méaxime de veinte (20) dias de haber concluido Ia

produccién del bien (activo), valoriza los bienes producidos con visto
bueno del I/S y tramita su reclasificacion contable a la SGGO o la que
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hace sus veces.

8.2.5.3. La SGGO, en un plazo maximo de un (01) dia habil, tramita ante la
SGCON la nota contable de la reclasificacion de especificas.

8.2.5.4. La SGCON, verifica el tramite y de encontrarse conforme, procede a
reclasificar y generar la nota contable correspondiente; caso
contrario, formula informe indicando observaciones; en ambos casos,
remite a la SGGO o quien haga sus veces, de acuerde a los
procedimientos que SGCON determine.

8.2.5.5.La SGGO, en el caso de que la SGCON haya generado la nota
contable, comunica a la RO para que implemente la entrega del activo
al responsable de la fase de funcionamiento.

8.2.5.6. El RO, con la nota contable y la valorizacién, formula el acta de
entrega del activo para entregar al responsable de la fase de
funcionamiento.

8.2.6. Control de Obras
8.2.6.1. INFOBRAS

a) Es un sistema web elaborado por la Contraloria General de la
Republica del Pert que busca fortalecer la transparencia en la
ejecucion de las obras publicas a nivel nacional, mediante el
acceso a la informacion del avance mensual y la articulacion de
informacion del SEACE y SIAF de las obras publicas.

b) Una vez presentado el Informe Mensual en formato fisico y digital
(escaneado), a SGGO o quien haga sus veces, revisa el informe
mensual y registra en el Formato 7 en cada una de sus secciones
(Reporte de avance fisico de obra) del aplicativo portal web de
INFOBRAS, maximo al dia 10 de cada mes.

c) El Formato 7 en cada una de sus secciones (Reporte de avance
fisico de obra) debe estar suscrito por los responsables de la obra
en cada una de sus secciones, dichos formatos tienen caracter de
declaracién jurada.

e, At
d) Es responsabilidad del RO presentar la programacion de metas \
fisicas al inicio de cada ejercicio presupuestal o inmediatamente
después de una paralizacién fisica de obra en formato digital y
documentario en funcién a los saldos de obra teniendo como i
patrén de referencia el 100% del Costo Directo aprobado deli{®
proyecto de inversion. Asi mismo se deberé adjuntar un minimo R
de 04 fotografia en formato JPG que evidencie la ejecucion fisica
de las actividades del proyecto en el mes de reporte.

8.2.6.2. Aplicativo CEPLAN

a) Una vez presentado el Informe Mensual en formato fisico y digital
(escaneado), a SGGO o quien haga sus veces, ésta dependencia,
revisa el informe mensual y registra en el Formato 8 (Reporte de
avance financiero de obra) del aplicative CEPLAN, méaximo al dia
31 de cada mes.

b) El Formato 8 (Reporte de avance financiero de obra) debe estar
suscrito por los responsables de la obra en cada una de sus
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secciones, dichos formatos tienen caracter de declaracion jurada.

¢) Asimismo, es responsabilidad del RO de obra presentar la
programacion financiera al inicio de cada ejercicio presupuestal o
inmediatamente después de una paralizacion fisica de obra en
formato digital y documentario en funcién a la asignacion
presupuestal del PIA o PIM segun sea ¢l caso el cual debera estar
orientado a una estrategia de adquisicicnes en funcion a la ruta
critica del proyecto de inversion desde un marco de inversion
multianual que busca cerrar brechas en cada sector (Salud,
Educacion, Infraestructura Vial, Saneamiento basico u otros).

8.2.7. Del registro, control y almacén de obra

El Almacén de Obra, se encuentra a cargo de una Almacenero, quien debe
cumplir con verificar lo siguiente:

8.2.7.1. En el caso de bienes y suministros sobrantes y/o saldos que ingresan
a los almacenes de obra, estos deben ser necesariamente verificados
teniendo en cuenta; cantidad, peso, medida y fecha de vencimiento
de ser el caso, sustentado en la guia de recepcion - nea - guia de
internamiento - pecosa, debidamente firmado por los responsables,
con fecha hora, anotando cualquier anormalidad u observacion en su
entrega, no se aceptara otro tipo de formato, estos deben contar con
su respectivo VINCARD.

8.2.7.2. Todos los bienes y suministros adquiridos y existentes en almacén
deben contar con un cddigo, el misme que se encuentra registrado
en el catalogo de bienes nacionales o nimero de Orden de Compra,
su control debe efectuarse mediante un sistema informatico.

8.2.7.3. El control de los bienes, tanto muebles como de consumo, que entren
y salgan de almacén, deben ser administrados mediante sistema
informatico que permita registrar su movimiento a través de:

s Las entradas, se controla a través del Cardex fisico, indicando el
codigo asignado correspondiente conforme al catalogo de bienes o
numero de Orden de Compra, nombre del proveedor, nimero de
factura, fecha de ingreso, fecha, unidad de medida, cantidad,
descripcion puntual del bien, referenciado iniciaimente el
documento fuente de ingreso (Orden de Compra u otro).

o Las salidas, mediante el registro de las solicitudes o pedidos de
comprobantes de salida de bienes denominado "PECOSA” y los
formatos de salidas provisionales de almacén, a través de guias de
remision, incluyendo los datos de la unidad organica solicitante,
fecha de solicitud, unidad de medida, cantidad, descripcion puntual
de los bienes solicitados, identificandolo iniciaimente mediante el
Cadigo del catalogo de bienes o nimero de Orden de Compra.

8.2.8. Inventario de almacenes de cbra

8.28.1.El RO, I/S y Almacenero, bajo responsabilidad, realizaran
mensualmente o trimestralmente segun su envergadura y plan de
trabajo, o cuando:

a) Cuando se paralice y reinicie la inversion (adjuntando para ello el
Acta de Paralizacion o de Reinicio).
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b) Se tenga bienes y/o materiales sobrantes y/o saldos que no seran
utilizados en las siguientes partidas de la inversién.

¢) Cuando haya cambio del RO, I/S y/o Almacenero, en ese caso, el
informe de corte debe contener el inventario.

d) Cuando hay cierre del afno fiscal.

8.2.8.2. Excepcionalmente, el RO, I/S y Almacenero, deben verificar todos |os
materiales comprados con cargo a la obra, a fin de tramitar los saldos
que puedan transferirse o baja de bienes, justificando que no se
requerira dicho bien, para lo cual podra solicitar el informe de un .
especialista en el tipo de material cuando sea necesario.

8.2.8.3. Una copia del inventario debe ser presentado a SGGO para su
custodia, con el informe del RO, con firma y sello de I/S en senal de
conformidad, bajo responsabilidad en un plazo maximo de 02 dias de
emitido.,

8.2.9. Inventario final a la conclusién de la obra

Se realiza cuando una inversidon concluye fisicamente, con el fin de leva
el inventario fisico para la correcta verificaciéon de los saldos de bienes
suministros, asi como las posibles transferencias.

8.2.9.1. El RO bajo respensabilidad debe comunicar a la SGASA o quien
corresponda con una anticipacién de 30 dias calendario antes de la
conclusion de la obra, adjuntando copia del asiento del cuaderno de
obra autorizado por el I/S, en el que solicita e inventario fisico por
conclusion y la formulacion de los documentos correspondientes.

8.2.9.2. El RO, I/S, Asistente Administrativo y Almacenero, deben presentar
toda la documentacion saneada, debidamente sustentada y suscrita,
de los saldos de bienes y suministros por la conclusion de la Obra
cuando exista,

8.2.9.3. Toda transferencia de saldo de bienes y suministros de inversiones
concluidas debe realizarse en presencia del responsable encargado
de la SGASA en calidad de veedor.

8.2.9.4.El RO, I/S, Asistente Administrativo y Almacenero de la Obra bajo
responsabilidad realizan el inventario del almacén de la obra, dentro
de los ultimos 30 dias calendario de la ejecucion, oportunidad en que
la obra cuenta con recursos humanos y movilidad para el traslado de
los materiales al almacén que corresponda, cuando existan
trasferencias.

8.2.9.5. El RO debe presentar el inventario o documento donde se indique
gue no se cuenta con saldos o sobrantes pendientes de transferencia,
como requisito para la presentacién del informe final.

8.2.10. Donacién
8.2.10.1.Cuando los saldos o sobrantes, no puedan ser transferidos porque

no existe una obra que reciba y necesite los mismos, podra
ponerse a disponibilidad de la GRAD, para su donacion.

8.2.10.2.En caso de donacién de bienes existentes se debe contar
previamente con el Acuerdo de Consejo Regional y ser
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2015/SBN o la que se encuentre vigente) y se sustenta de la
siguiente manera:

a) Para el punto a), b), ¢), d), h) e i) con el informe técnico, el que
califica su estado de inutilidad.

b) Para el punto e), ), g), ) y k) con el Informe de la Comisién de
Inventario, el expediente de las investigaciones realizadas y la
denuncia policial correspondiente.

c) En el punto e), j) y k) el Informe de deslinde de
responsabilidades.

8.2.11.3. Resuelta la baja se registra; informa y sustenta su salida con la
resolucion respectiva.

8.2.11.4. Para efecto de la enajenacion de los bienes y suministros dados
de baja se procederéa conforme al procedimiento establecido en la
normativa aplicable.

8.2.11.5. La disposicion de los bienes muebles dados de baja por las
entidades debera ejecutarse dentro de los cinco (5) meses de
emitida la Resolucién de Baja correspondiente, mediante:

a) Subasta publica o restringida.

b) Donacion.

c) Transferencia, incluyendo la retribucion de servicios.
d) Permuta,

e) Destruccion.

f) Dacién en pago.

8.2.11.8. El procedimiento para la baja sera de acuerdo a lo establecido por
la normativa aplicable y estara a cargo de |a Gerencia Regional de
Administracion.

8.2.12. Del Informe de Corte

8.2.12.1. El Informe de Corte debe presentarse a la SGGO o quien haga
sus veces, al cierre del ejercicio fiscal de cada afo y/o cuando
haya cambio del RO, asimismo debe contener lo establecido en el
anexo N® 10 y tener tanto la Firma del RO como del I/S en cada
uno de sus folios.

8.2.12.2. El RO saliente presenta a la SGGO © quien haga sus veces, &l

[122]
=)
Informe de Corte, con la aprobacién del I/S.

(V]
\ OFICINARE
ASE

8.2.12.3. Asimismo, el RO entrante presenta a la SGGO o quien haga sus
veces, ¢l Informe de Corte con la firma y sello del I/S en sefial de
conformidad, maximo al quinceavo (15) dia de la fecha de
asumido el cargo.

8.2.12.4. La SGGO o quien haga sus veces debe custodiar una copia digital
y fisica de los infermes de corte.

8.3. A la conclusion de la obra

8.3.1. A la conclusion de los trabajos en obra se debe dar cumplimiento a los
siguientes aspectos:
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8.3.1.1. EIl RO, solicita mediante anotacion en el cuaderno de obra al I/S,
la verificacién de los trabajos ejecutados indicando que se ha
concluido la ejecucion de las partidas.

8.3.1.2. EI S en un plazo no mayor a tres (03) dias calendario verifica que
los trabajos ejecutados estén concluidos; de encontrarse
conforme, se pronuncia al respecto, anotando en el cuaderno de
obra la conformidad de la conclusién de obra; en caso de
encontrar observaciones, recomienda la absolucién de las mismas
para emitir su conformidad.

8.3.1.3. El RO en un plazo méaximo de cinco (05) dias calendario debe
levantar las observaciones anotadas por el I/S, culminado este
procedimiento, solicita la verificacion al I/S, quien, en el dia,
verifica y da conformidad del cumplimiento de la absolucion
reqguerida, anotando la conclusion de la obra con el asiento
correspondiente. 9

A3

8.3.1.4. Con la conformidad del I/S sobre la culminacién de obra, 0§’
ejecutores de obra (RO e I/S), suscriben el Acta de Conclusion de, -
Obra, segin anexo N° 11. L

8.3.1.5. Suscrito el Acta de conclusién de obra, el RO en un plazo no
mayor a dos (02) dias habiles presenta |a solicitud al I/S, para que
através de la GRSLI solicite la recepcion por parte de la Comision
de Recepcion de Obra de! Gobierno Regional de Cusco. Para lo
cual deberd adjuntar la siguiente documentacion:

a) Copia del itimo asiento de cuaderno de obra en el cual se da
a conocer la culminacién satisfactoria de la obra con la
conformidad del I/S.

b) Ficha Técnica de conclusion de obra y/o Memoria descriptiva
elaborada por e RO con visto bueno del /S, segun
corresponda.

c) Planos de replanteo final.

d) Ultima valorizacion incluidas modificaciones aprobadas.

e) Cuadro de ejecucion de metas.
f) Relacion de activos (equipamiento, mobiliario u otros) a
transferir.

g) Resoluciones de transferencia, donacion o baja de bienes que
hubiere.

8.3.1.6. La Comision de Recepcion de Obra, en un plazo maximo de diez
(10) dias calendario en coordinacion con el RO e I/S verifican la
operatividad y funcionamiento de la obra concluida, ademas de los
activos a transferir a la entidad encargada de la fase de
funcionamiento; de ser el caso, la Comisién, puede disponer
pruebas de operatividad.

8.3.1.7. Culminada la verificacion, y de no existir observaciones, se
procede a la suscripcién del “Acta de Recepcién de la Obra”
(anexo N° 12), y se considera concluida en la fecha anotada por
el RO en el cuaderno de obra. El Acta de Entrega y Recepcidn de
obra es suscrita por los miembros de la Comision, I/S y el RO.
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8.3.1.8. De existir observaciones, estas se consignan en un Acta o Pliego
de Observaciones y no se recibe |la obra. El RO en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendario debe subsanar las
observaciones, plazo que se computa a partir de la fecha de
suscripcion del Acta o Pliego de observaciones.

8.3.1.9. Realizado el levantamiento de las observaciones, el RO solicita al
IS que la Comisién se constituya a obra, quién informa a la
GRSLI, en el plazo de dos (2) dias siguientes de la solicitud.

8.3.1.10. La GRSLI solicita a la Comision de Recepcion que se constituya
en Obra.

8.3.1.11. La Comision de Recepcion de Obra se constituye en la obra dentro
de un maximo de cuatro (4) dias calendario siguientes de recibido
la solicitud para verificar la subsanacion de las observaciones
formuladas en el Acta o Pliego observaciones, no pudiend
formular nuevas observaciones.

8.3.1.12. De haberse subsanado las observaciones la Comision
Recepcion de Obra suscribe el Acta de Recepcién de obra.

8.3.2. Comisién de Recepcién de Obra
8.3.2.1. EIOR o a quien se le haya delegado tal funcién, designa mediante,
Resolucién a los miembros de la Comisién de Recepcion de Ob:

gjecutadas por la GRGP, esta integrada por:

Gerente Regional de Gestion de Proyectos : Presidente

Gerente Regional de la GRSLI : Miembro

Subgerente de SGGO : Miembro

Subgerente de SGEP ; Miembro

Inspector/Supervisor de la Obra :Corresponsable de
Obra

Residente de laobra :Ejecutor

responsable de obra

8.3.2.2. La resolucidon que designe al presidente y miembros deberan
contener suplentes a efecto que los tramites se realicen en los
tiempos establecidos por la presente directiva. Los suplentes
deben ser especialistas en la naturaleza de |a obra.

8.3.2.3. Asimismo, en caso que las obras sean ejecutadas por otras UE| u
Organos Desconcentrados, debe establecerse la conformacion
con acto resolutivo distinte, siendo que el Presidente de la
Comision debe ser el Titular responsable de la UEI, asimismo
debe adecuar la conformacion a su estructura organizacional.

8.3.3. De la Entrega Fisica de la Obra y Activos a la Entidad Responsable de la
fase de funcionamiento.

8.3.3.1. La Comision de Recepcion de Obra de forma coordinada con el
responsable acreditado de la entidad encargada de la fase de
funcionamiento y beneficiario final en un plazo maximo de dos (2)
dias calendario siguientes de recibida la obra, suscriben el “Acta
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de Entrega Fisica de Obra y Activos a la Entidad Responsable de
la fase de funcionamiento” en sefial de conformidad, segun el
anexo n° 13, En el caso de obras de electrificacion rural, los
tiempos se sujetardn a los plazos normados por la Empresa
Prestadora de servicios eléctricos.

8.3.3.2. Las entidades encargadas de la fase de funcionamiento de |a obra
estan obligados a suscribir el Acta de entrega Fisica de la Obra y
Activos.

8.3.4. Del Informe Final

8.3.41. El /S realizard control y seguimiento, verificande la
documentacion a ser presentada en el Informe Final, con 60 dias
calendario previo a la culminacion de la inversién.

8.3.4.2. E! Informe Final de Obra debe tener la firma del RO y el I/S en
cada uno de sus folios, el cual debe contener lo establecido en/w«
anexo N° 04 tanto en formato fisico como digital (escaneado y|3
formato editable). 9

8.3.4.3. Previo a |a presentacion de! Informe Final, el RO y el I/S presentan
al facilitador de inversiones de SGGO o quien haga sus veces, el

autorizacion para su impresién.

8.3.4.4. E| facilitador debe consignar su Visto Bueno (en sefal d
conformidad) en el informe mediante el cual se presentara
formalmente el informe final impreso a SGGO o quien haga sus

veces,

8.3.4.5. EIRO e IS presentan a SGGO o quien haga sus veces, el informe
final adjuntando el informe de conformidad del I/S, en el plazo d

a partir del dia siguiente de suscrito el Acta de Conclusion d
Obra.

a) Al respecto, una vez sea suscrito el Acta de Conclusién de
Obra se tendra quince (15) dias calendarios, para suscribir el
Acta de recepcion, tiempo en que los responsables de obra y
equipo técnico administrativo de la obra debe estar preparando
el informe final.

b) Posteriormente, los responsables de obra y equipo técnico
administrativo de |a obra tendran treinta (15) dias calendarios
para culminar la elaboracion del informe final conjuntamente
con el I/S. presentan el informe final a2 la GRSLI a través de su
UEL.

c) La GRSLI revisa el contenido del informe final detallado en
anexo N° 04, de encontrarlo conforme deriva para la
conformidad del I/S, conocimiento de la SGGO.

d) Asimisme, cuando los responsables de obra y equipo técnico
administrativo de |a obra incumplan el plazo de subsanacién de
observaciones otorgado en el parrafo anterior, la GRSLI y la
SGGO deben comunicar a la Secretaria Técnica ylo
Procuraduria, segln corresponda, en un plazo maxime de 05
dias habiles sin perjuicio que se aperciban con carta notarial
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para el cumplimiento y entrega de la documentacién de la obra.

8.3.4.6. Parala presentacion del Informe Final no sera un requisito el pago
de controversias que aln no tengan sentencia con calidad de firme
y consentida o laudo arbitral con calidad de firme, por lo cual, de
ser este el caso debe adjuntarse al Informe Final un informe
técnico legal donde se sustente:

a) Costo beneficio de proceder con la liquidacién de la inversion,
beneficio a la poblacion y perjuicio al Estado de no liquidarse,
entregarse y/o transferirse.

b) Que la inversion cuenta con 100% de ejecucion fisica.

c) Detallar cuales son los pagos pendientes, tales como
valorizaciones, laudos, adicionales, pagos de supervision, etc.

8.3.4.7. Asimismo, la SGGO o quien haga sus veces debe mantener un
listado actualizado de pagos pendientes de obras liquidadas,
efecto que tramite su pago cuando corresponda, para lo cua
adjuntara la resolucién de liquidacion de obra, laudo y/o los\?
documentos que evidencien que existen pago(s) pendiente(s)
relacionados a la inversion.

IX. Disposiciones Complementarias:

9.1. La administracion de las Especificas de gasto referidas a costos indirectos y directos
de la meta de |a obra estaran a cargo de la UEl y la GRSLI o quien haga sus veces,
de acuerdo a sus funciones para la ejecucién, supervision, liquidacion,
transferencia, cierre y mantenimiento respectivamente.

8.2. Las Resoluciones de baja de bienes y transferencia se adjuntaran al informe final,
correspondera a las unidades de organizacion competentes tramitan la disposicién
final seglin sus funciones establecidas en el ROF u otra normativa en la materia.

9.3. La devolucion por observaciones reiteradas en cualquiera de los tramites *
considerados en la presente directiva, implica la remisién en copia de todos los
actuados a Secretaria Técnica por parte del facilitador de inversicnes a través de su
jefatura inmediata, para la evaluacion e investigacién sobre la comisién de alguna
falta administrativa y la determinacién de sanciones segun corresponda.

9.4. Cuando el Titular del Gobierno Regional delegue sus funciones de Organo
Resolutivo a cualquier gerencia de linea o desconcentrado, que a su vez se
constituya en UEI, con la finalidad de evitar la dilacién de tiempos, la UEI podra
delegar a su vez los tramites que se establecen en esta directiva a la Subgerencia
o Unidad Funcional que se encargue de la ejecucion fisica de sus obras, segun
ROF, no pudiendo salicitar |a ratificacion por parte de la misma instancia que emite
el acto resolutivo.

9.5. La documentacion emitida en la ejecucion de las obras debe ser digitalizadas por el
RO.

9.6. Las aplicaciones informaticos y software de cuaderno de obra digital y demas
necesarias para la ejecucion de obras por administracion directa deben ser
implementadas en el plazo de 80 dias de aprobada la presente directiva. Su
implementacion estara a cargo de SGMTI, SGGO y GRSLI, segin corresponda.

9.7. En caso existan saldos de materiales y/o suministros que no hayan sido utilizados,
transferidos, dados de baja o donados, que dificulten la presentacion del informe
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final, bajo responsabilidad del RO e I/3, la SGGO o quien haga sus vecas, podré
solicitar la liquidacién de oficio y tomar las acciones preventivas y/o correctivas que
considere, de acuerdo al procedimiento administrativo disciplinario o judicial que
corresponda.

9.8. El procedimiento de reclasificacion de bienes producidos en obra, debera ser
determinado por la SGCONT en un plazo no mayor a tres (3) meses de aprobada
la presente directiva.

9.9, Cada formato detallado en los anexos debe incorporar en todos sus folios
obligatoriamente el nombre, firma y sello del RO e I/S, de forma legible.

Disposiciones Finales:

10.1. Los casos no previsios en la presente Directiva, seran resueltos por la Gerencia
General Regional con opinién de la Gerencia Regional de Gestion de Proyectes y
la Gerencia Regional de Supervisién y Liquidacion de Inversiones, segun el marco
legal vigente.

10.2. Los Grganos desconcentrados deben regirse a la presente diractiva, no obstante,
pueden modificar ciertos procedimientos segiin su estructura organizacional,
previa opinion favorable de SGMTI, ORAJ, GRSLI o la Unidad Orgénica que
corresponda.
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ANEXO N° 1: CONTENIDO DEL INFORME DE COMPATIBILIDAD DEL RO

1. ANTECEDENTES
2. OBJETIVOS DEL PROYECTO
3. ASPECTOS GENERALES

Ubicacién

Presupuesto de obra
Plazo de ejecucion
Metas del proyecto
Modalidad de ejecuciéon
Residente de obra
Supervisor de obra
Descripcion del proyecto

T@He 00T

4. FORMATO DE REVISION DE EXPEDIENTE TECNICO
5. EVALUACION

Partidas Programadas

a. DEL TOTAL

« PRESUPUESTO DE OBRA
« CRONOGRAMA

b. DE LA META PROGRAMADA ANUAL

« PRESUPUESTO ASIGNADO
« CRONOGRAMA

c. OBSERVACIONES (de corresponder)
« ACTIVIDADES

+ CRONOGRAMA

o PRESUPUESTO (de corresponder)

d. Observaciones subsanables
Aquellas que su incidencia no afecta el inicio de la obra.

6. CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES
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ANEXO N° 2: CONTENIDO DEL INFORME DEL I/S DE APROBACION DE

COMPATIBILIDAD
INFORME N°........ -20...-GR CUSCO/GRSLI/COAD-.........

A TR ccaserss s i STy

GERENTE REGIONAL DE SUPERVISION Y LIQUIDACIONES DE INVERSIONES
DE T o T oS e paee o e amww AR oS A AN ST THGHLL

Inspector de Obra
ASUNTO ! REMITE INFORME DE COMPATIBILIDAD DE LA OBRA;
FECHA : Cusco,

Previo un atenlo saludo, a través del presente remito a usted el Informe de Compatbilidad de fa Obrgs
ey R R SRS e R E Vs SV 2 vgue s pasass vm oo Cury SIS WORENAL ST TS " que se verifict y elaboro conjuntamente con &
ROSIIGRID; .....ncoanes s shvissio iomes Wonaae kAR T Ty 055900 ko dnrpesassenens sanansy iifots , luego de la Visita de Inspecci
realizada enfecha: .. al .. de..........., habiéndose arribado a las siguientes conclusiones:

A.  Presapuesto y Plagos:

Programa
Presupuesto Expediente Técnico B NI sengsarns
Presupuesto Aslgnado. B o ncass

< Presupussto mano de obra (7 - e o

< Presupuesto materiales de ebra ! 5/, v

< Presupuesto ¢quipo de oura L& TS R

< Gastos Generales v i

< Gastes de Inspeccicn D8 venesesesemsannes
Programacién:

< Inweo de Obra
Plazos < Conclusion de Obra

Componentes del PIP: Total/Componente Programado

« ESTRUCTURAS Sl suommiciae

«  ARQUITECTURA S): vessiiiciaRiom

»  INSTALACIONES SANITARIAS s/.

« INSTALACIONES ELECTRICAS S/

«  MOBILIARIO PEDAGOGICO s/

«  IMPACTO AMBIENTAL St

« SUB TOTAL COSTO DIRECTO S/.

«  GASTOS GENERALES s/ P

«  GASTOS EXPEDIENTE TECNICO Bl SR

«  GASTOS DL INSPECCION/ SUPERVISION S/,

« GASTOS DE EVALUACION Co/ I =—Hr N

o GASTOS DE LIQUIDACION Y TRANSF. S/,  .iimciimninns
1. Total. S/

B, Ohservaclones al expedienie Téenico:
i) ESTRUCTURAS
if) ARQUITECTURA
i) INSTALACIONES SANITARIAS
iv) INSTALACIONES ELECTRICAS.
v} OTROS SEGUN EL TiPO DE PROYECTO A EJECUTAR.

C  Conclusiones:

Es cuanlo informo, para los fines pertinentes.

Atentamente.
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ANEXO N° 3: FORMATO DE PLAN DE TRABAJO DEL RESIDENTE DE OBRA

1 Introduccién
2 Generalidades

o Nombre de la Inversion
CUI (Cédigo Unico de Inversiones)
Residente de Obra
I/S de Obra
Meta SIAF - Afo:
Funcién
Divisién Funcional
Grupo Funcional
Responsable Funcional
Beneficiarios
Unidad Formuladora
Unidad Ejecutora
Fuente de Financiamiento
Modalidad de Ejecucion
Meta Fisica (resume)
Situacién actual del Obra

® © © 0 © & © 0 o o © ©® o0 o o

3 Ubicacion
DEPARTAMENTO:
PROVINCIA
DISTRITO:
COORDENADAS

4 Presupuesto de Obra
Presentar cuadro resumen de presupuestos de Expediente Técnico Aprobado y de
Modificacicnes Presupuestales aprobadas con sus respectivas Resoluciones de
Aprobacion.

5 Plazo de Ejecucion
Presentar cuadro resumen de plazos de ejecucion de obra segin Expediente
Técnico Aprobado y de Ampliaciones de Plazo aprobadas con sus respectivas
Resoluciones de Aprobacion,

6 Presupuesto Asignado por Afios
Presentar cuadro resumen de Presupuestos asignados por afio con numeros de fi
meta y total gasto devengado anual. '

7 Avance Fisico Anual Acumulado (reporte a la fecha en que se iniciara o
reiniciara el proyecto)
Presentar cuadro resumen de avance fisico del proyecto mensualizado y por afios
can una breve descripcion al pie del cuadro.

8 Avance Financiero Anual Acumulado (reporte a la fecha en que se iniciara o
reiniciara el proyecto)
Presentar cuadro resumen de avance financiero del proyecto mensualizado y por
afnos con una breve descripcién al pie del cuadro.

9 Inventario de Saldos de Materiales de Cbra
Presentar cuadro resumen de Saldos de Materiales de Obra con una breve
descripcion al pie del cuadro.

10 Cronograma de Ejecucién Fisica para el presente afo
11 Cronograma de Ejecucion Financiera para el presente afio
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12 Planificacion de Recursos Humanos

¢ Del Personal del Costo Directo: Presentar un cuadro resumen de personal de
obra gue se requerird en el afio, de manera mensual, acorde al cronograma de
ejecucion fisica.

e Del Personal del Gastos Generales: Presentar un cuadro resumen de personal
tecnico administrativo que se requerira en el afo, de manera mensual, acorde al
cronograma de ejecucion fisica, proponiendo su porcentaje de incidencia en el
proyecto y detallando de manera descriptiva las funciones de cada uno de ellos.

13 Planificacion de Recursos (Bienes y Servicios)

o Presentar un cuadro resumen de estado situacional de Ordenes de Compra y
Ordenes de Servicio pendientes del afio anterior (si correspondiese) y ofro
cuadro resumen de requerimientos de bienes y servicios que se pretenden
solicitar con el PIM asignado al proyecto y conforme al cronograma de ejecucié
fisica propuesto, apoyarse para fines didacticos con graficos de barras u otros.

e Preparar un Cuadro de Necesidades mensualizado donde se aprecie Iaa e
programacion de recursos de manera detallada, el monto a programar debe ser \
el mismo que el PIM asignado al proyecto. A

14 Tramites de Modificaciones de Obra
14.1 Detallar el estado situacional de trémite de modificacion presupuestal de obra
gue aun no cuente con acto resolutivo de aprobacion, si correspondiese.

14.2 Detallar el estado situacional de tramite de ampliacion de plazo que aun no
cuente con acte resolutivo de aprobacion, si correspondiese.

15 Estado Situacional de Contratistas y/o Proveedores

15.1 Detallar el estado situacional de contratistas o proveedores que aun cuenten

con plazo vigente de atencién o con pendientes de obligaciones
contractuales.

16.2 Adjuntar un cuadro resumen de los mismos con nombre de proveedores y/
contratistas, tipo y nombre de proceso de seleccién de corresponder, obje
de la contratacion, nimeros y fechas de contratos de corresponder, niimer:
y fechas de notificacion de Orden de Compra u Orden de Servicio, plazos
entrega, entre otros.

16 Establecer Metas y Objetivos para el ejercicio presupuestal
17 Observaciones

18 Conclusiones

19 Recomendaciones

20 Anexo
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ANEXO N° 4: CONTENIDO DEL INFORME FINAL

1. DOCUMENTOS

a. Copia del Registro del Formato N® 07 - Registro de la Inversion en el Banco de
Inversiones — INVIERTE.PE, o el que corresponda.
b. Copia del Registro del Formato N°® 08 - Fase de Ejecucién del Banco de Inversiones -
— INVIERTE.PE, o el que corresponda.
c. Copia del Registro del Formate N°® 12 - Seguimiento a la Ejecucion de Inversiones
Final, de acuerdo a los plazos establecidos por el INVIERTE. PE, o el que
corresponda.’
Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico.
Resolucion de Aprobacion de Modificaciones Presupuestales y/o Plazo.
Convenios (de acuerdo al tipo de Obra, de corresponder). y
Resumen cronolégico de designacion de residente de obra e inspector de obra|#
documentos de asignacién de funciones.
Acta de Entrega y Recepcion de Terreno.
Acta de inicio y/o reinicio de obra.
Acta de Terminacién yfo Paralizacion de Obra.
Acta de Entrega y Recepcién de Obra por parte de la Comision de Recepcion de obra
del Gobierno Regional Cusco.
Acta de Entrega y Recepcion de Obra por parte de los Beneficiarios.
. Informe de compatibilidad
Resolucién de Transferericia de Bienes patrimoniales, de corresponder.
Licencia de construccion, de corresponder.
Copia del Registro del Formato N°® 09 - Seccion B - Inversion Culminada, o el que
corresponda.
Certificado de Inexistencia de restos Arqueoidgicos CIRA.
Resolucion de Aprobacion del plan de manitoreo arqueoldgico y conformidad de la
ejecucion, de corresponder.
Autorizaciones de ejecucion de distintas Instancias, segin tipo de obra, de ; o
corresponder (ANA, ALA, PROVIAS, INDECI otros). 1
t. Documento de aprobacion del estudio de impacto ambiental y estudio de plan de ~ &
cierre (Infraestructura vial). i St

T o o@hoo

e weazxT

n

2. MEMORIA DESCRIPTIVA

a. Aspecto Generales
a.1. Resumen Ejecutivo

Cédigo Unificado

Nombre del Proyecto

Estructura funcional programéatica

Unidad ejecutora

Modalidad de Ejecucion

Localizacion y ubicacién.

Datos de Expediente Técnico Original (Resoluciones, presupuesto y plazo

programado)

8. Datos de las Modificaciones (Resoluciones, presupuesto y plazo
programado)

8. Monto de inversién Final Aprobado (S/. Resolucion)

10.Plazo de ejecucion final aprobado (d.c.)

11.Ejecucion Fisica final (S/.,%)

12.Ejecucion Financiera Final (S/.,%)

13.Plazo ejecutado (d.c).

14.Fecha de inicio de la ejecucion.

b S B S o o o

T La inversion debe estar actualizada y contar con el 100% de ejecucion fisica, més no el
pago al Equipo ejecutor de la obra correspondiente a la etapa de elaboracion de IF.
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15. Fecha de culminacion de la ejecucién.
16. Residente de obra
17. Inspector de obra
a.2. Base legal.
a.3. Objetivo del proyecto.
a.4. Antecedentes del proyecto.
a.5. Descripcion del proyecto a ejecutar por componentes.
b. Descripcion del proyecto ejecutado.
a.1. Descripcion de la ejecucién del proyecto por afios y por Componentes.
a.2. Descripcion detallada de las metas finales ejecutadas por componentes.
a.3. Descripcién de las principales modificaciones durante la Ejecucién de obra.
a.4. Modificaciones Presupuestales, con detalle de costo Directo y costo indirecto.
a.5. Maodificaciones de Plazos, fecha de inicio y culminacion.
a.6. Resumen de fechas de inicio, paralizacion, reinicio y conclusion de la ejecucion
de obra, segln cuaderno de obra y acorde al plazo aprobado (cuadro).
a.7. Ejecucién Fisica Acumulada programada y ejecutada detallando costo directo y
costo indirecto.
a.8. Ejecucién Financiera Acumulada programada y ejecutada (asignacioness .
presupuestales, ejecuciones de gasto segun fuente de financiamiento) (cuadro).\'
a.9. Saldo de aimacén. 5
a.10.Transferencias de Materiales.
a.11.Ejecucion Fisica Vs. Financiera final reajustada con las transferencias de
materiales (segln corresponda)
c. Recursos.
¢.1 Humanos.

v' Cuadro Resumen de: Responsables de Obra, Inspectores de obra,
Residentes de Obra, Residentes de Especialidad, Asistentes Técnicos,
Asistentes Administrativos, Almaceneros, precisando, N° memorandum vy
periodos, cantidad de personal.

v Cuadro de personal obrero por categoria por meses y afios de ejecucion.

c.2 Equipo y Maquinaria.

Descripcion de uso de magquinaria y equipo por mes y ano de ejecucion.

d. Observaciones y limitaciones del proceso constructivo, logistica
abastecimiento de materiales, imprevistos sociales-politicos, climaticos,
otros.

. Conclusiones de la ejecucion del proyecto (fisica y financiera)
Recomendaciones de las acciones que beneficien a la operacion y
mantenimiento de la obra.

o

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS PARTIDAS EJECUTADAS
(Descripcion resumida, unidad de medida y metrado programado vs ejecutado)

4. AVANCE FiSICO - FINANCIERO

a. Comparativo Avance Fisico vs Avance Financiero.
(Por afios con andlisis y conclusion).

5. CRONOGRAMA DE EJECUCION.
a. Cronograma de Ejecucidn Inicial.
b. Cronograma de Ejecucién del proyecto ejecutado programado Vs ejecutado por
anos.

6. EJECUCION FISICA, VALORIZACION DE OBRA.

a. Hoja de metrados finales detallados: Programados, Mayores metrados y
Partidas Nuevas.
b. Valorizacion partidas programadas.
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Valorizacion partidas mayores metrados.

Valorizacion partidas nuevas

Valorizacidén partidas deductivos.

Hoja de Resumen de la Valorizacion Final.

Debe de contener la informacion del costo indirecto ejecutado de acuerdo al
presupuesto analitico aprobado como: Gastos Generales, Supervision/Inspeccion,
Elaboracién de Expediente Técnico, Evaluacion, Liquidacion y Transferencia.

c.
d.
e.
f.

7. EJECUCION FINANCIERA.

a. Resumen de ejecucién financiera programado Vs. ejecutado por afos, por especifica
de gasto y cuentas contables.

b. Resumen de ejecucion financiera segun presupuesto analitico programado Vs.

ejecutado (costo directo y desagregado del costo indirecto).

Reparte de ejecucion financiera por afos (SIAF)

. Manifiesto de Gastos por meses (por especificas de gastos, cuenta contable, orden
de Compra, Pedido Comprobante de Salida - PECOSA, en caso de rendiciones de
F.P.P.E. indicar el N° de comprobante de pago)

8. CONTROL DE CALIDAD (Segtn la Obra).

a0

8. RESUMEN DE PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA'Y EQUIPO.

a. Valorizacion de uso de Equipo y/o Maquinaria propia, precisando las horas de trabajo
y cantidad combustible utilizado y valorizado, totalizado por meses y por afios.

b. Resumen de horas de trabajo y cantidad combustible utilizado y valorizado, por
equipo y/o Maquinaria.

c. Valorizacion de Equipo y/o Maguinaria alquilada, de comrresponder detallando las
horas de trabajo y orden de servicio.

10.MOVIMIENTO DE ALMACEN

a. Movimientos de Almacén mensuales valorizado y Resumen segun caracteristica del
material.

b. Movimiento de Almacén acumulado Valorizado, por afios.

c. Inventario Final de saldos de materiales de almacén.

d. Resumen y Resoluciones de Transferencia de saldos de materiales de otras obras

e. Resolucién de donacion de materiales, de corresponder.

11.BIENES PATRIMONIALES ADQUIRIDOS.

a. Resolucion de Transferencia Contable de Bienes Patrimoniales Adquiridos y
elaborados en obra, para entrega a la entidad beneficiaria.

b. Acta de internamiento o entrega a otros proyectos de los Bienes Patrimoniales
Adquirides para ejecucion del proyecto.

12.CUADERNO DE OBRA (Folios Originales).

13.REGISTRO FOTOGRAFICO DE TODO EL PROCESO CONSTRUCTIVO Y
CULMINACION.

14.PLANOS FINALES DE REPLANTEO
(Segun tipo de proyecto).

15.0TRA DOCUMENTACION.

a. Reporte de planillas.

b. Copia de 6rdenes de compra, pecosas y conformidades.

c. Copia de Rendiciones de Fondos para Pago en efectivo, adjuntando facturas, boletas
venta, ticket y otros.

d. Notas de entrada y salida de aimacén

e. Partes diarios de maquinaria pesada y liviana
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f. Copia del Expediente técnico en Fisico (Digital)

g. Copia de Expedientes de Modificaciones (Digital)

h. Declaraciones Juradas del Residente de obra e Inspector de obra, precisando gue el
proyecto no presenta deudas u obligaciones pendientes de pago.

i. Constancia del Infobras, de cumplimiento de la presentacion de informes mensuales.

16.ARCHIVO DIGITAL.
En CD.
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ANEXO N° 5: CONTENIDO DEL INFORME MENSUAL

Informe Técnico Mensual de Obra
N° ......
MES - ANO

FOTO PANORAMICA ACTUAL DE LA OBRA

OBRA

"NOMBRE DEL
PROYECTO"

C.U.L (Cédigo Unico de Inversiones)

META SIAF

Residente de Obra

Inspector/ Supervisor de Obra

AF - (Ano de ejecucion del proyecto)
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Informe Técnico Mensual de Obra N° ......

MES - ANO
OBRA: NOMBRE DE LA OBRA
Nombre del RO:
Nombre del I/S:
No: DESCRIPCION FORMATO | PAGINA
A. |INFORME
1 |Caratula F-1
| 2 |Contenido F-2
3 |Ficha Situacional de la Inversion Publica / Administracion Directa F-3
4 |Ficha TZcnica de Obra ) " fa
5 |Resumen Presupuesto de Obra y Ejacucién Financiera 5
| 6 |Modificaciones Presupuestales yde Plazo (33
7 |EJECUCION FISICA F-7
| a- [Resumen de Valorizacién Fisica F-7-1(a)
[ | b.- |Resumen de Valorizacidn Fisica F-7-1 (b) |
| ¢~ |Historial de Valorizaciones o F72 |
| | d- |Resumen de Valorizacion Fisica F-7-3 (&)
e.- |Resumen de Valorizacion Fisica F-7-3 {b)
f- [Valorizacién de Avance de Obra Programada Seglin Expediente Técnico F-7-4
8- | Valorizacion de Avance de Obra Mayores Metrados Aproba_do_s - | F7S
h.- |Valorizacién de Avance de Obra Partidas Nuevas Aprobadas " F-7-6
I A Valorizacion de Avance de Qbra De Deductlvos de Obra Aprobados | F77
Ul i~ |Valorizacion de Avance de Obra po por Actua!izacnon de Preclos Aprobados O
k.- |Formato de Metrados Diarios segin Expedlent! Técnico F-7-9
|- |Formato de Metrados Diarios segun Mayores Metrados Aprobados F-7-10
[ | m- Formato de M_g_trﬂs_lziﬂgs seglin Partidas Nuevas Aprobadas | F7a1 |
n.- |Cronograma Valorizado de Ejecucion Fisica de Obra F-7-12
8 |EIECUCION “FINANCIERA =
“a- |Elecucién Financiera F-8-1
[ b - [Resumen General Ejecucidn Financiera Par Fuente de Flnanclamtenm I Fsa2
| EJecucidn Financlera segtn Presupuesto Analitico. F-8-3 (a)
d.- Ejecucion Financiera de Gasto Detallado segiin Presupuesto Analitico. == | F-8-3(b)
- | e Ejecucidn Financiera Mensual por especnf‘cas s de le gasto F-8-4
f- |Calendario de Devengados por Fuente de Financlamiento F-85
= g- |Programacion Financiera de Gasto por Especiﬁca aToda Fuente F-8-6 (a)
h - Programacksn Flnanciera de Gasto por Es Especlﬁca v vecifica y por Ft Fuente de Financiamiento ‘F_&G (b)
3 Control Costo - ﬂempo Avance il F-9
|10 |Recursos Utllizados = F10
11 |Panel Fotogréfico . - Fn
6 [aNEXoS i i Do T L e U N | P -_—,_ .
12 [Tareo de Personal valorizado (Costo Directo e indirecto) T = TF-12 |
13 [Planillas de Personal {Costo Directo e Indirecto) F-13
14 |Movimiento de Almacen B F-14 &
14.1 [Resumen Mensual de Movimiento de Aimacén de Obra Consolidado en General F-14-01 ‘A
[ (142 IResumen Mensual de Movimiento de Almacén de Obra Consolidado por Sub Almacenes F-14-02 G ot
14.3 IMo@m Mensual de Almacén de Obra F-14-03 S ]
14.4 |Movimiento Diario de Almacén de Obra F-14-04
| -_“Mowmlento de Equipo Mecanico F-15 -
15.1 [Resumen Mensual de Equipo Mecanico | Fs0r | P
[ [15.2 |Movimiento Mensual de Equipo Mecanico TFIs02 | B P
15.3 [Control Diario de Equipo Mecanico F-15-03 | P
16 |Control de Calidad 16 | 1T~
|17 [Segunda Copia Original del Cuaderno de Obra T i - 1 1 F
18 [Copia original de las Notas de Entraga de Almacén — | Fi8 i (R
19 |Copia original de las Notas de Salida de Aimacén 19 [ p |
20 [Copia de los Partes Diario de Maquinaria | Fw ] I
21 |Control de Atencién de Requerimientos F-21 i [
|22 |Otros (Analisis de Costos Unitarios de Partidas Nuevas) 22 | | P
23 ?b?ﬁﬁ—m—;ﬁ?g.uimiento de la ejecucién de las inversiones - INVIERTE PE 1 _F-2__3; =f
24 |Otros que corresponda T F24 i x|
P=Preseni6 N=No presentd X=No corresponde
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Mobas

A1 JEFECEPROVECTO rfamado y'l div/mes/ado futimo dia calendaria del mes informado)

A

Al HSPECTOR
% TAOUY # 24 imas

ey & el

A3 DATOS OEL PROYECTD |
Ut st fomse | I

Bt |

g S e I

B Lol o R e

! L Vo S h ] L e RN R ISR WA i i S LA
!
i
|
!
|
o — — — " NP— s —— e = e o — — - o » 5!-'.£
Ublesitn sevecu l et | l akat
Presupuesto: tu s Modsat 6Lz it
WARCO RVIERTE PE DATOS FINANCERDS
Provagyens Apmands ool et tavses ) [ppeattn sumibds thes missars) Y1 @) ~4(0
Presgians Mettiada fny de bymits Vtma bigaes: & e e | T B Adn neanu fi ‘:’{3’
e
EXPEDIENTE TECHEO Ao vt | A Quaca | Amplecae Pamjarti b s i mONMo
€G!
PRZHLIE EELLOLIEN NGO WO TOALD AFROIALE S Amgbiee Faeganitd dpred feteal T Rl:
N
e FALATA ) 2
PRESGIISTO L LAY PLCAMOAFRORILO & TenntA PenTe:, Ade 7 Qo
% Ie Yty
LAO AT XL IR0
MAMAIDD REALITAR. TN 4SO L
A4 DOCUMENTACION ADMNISTRATIVA.
=" ——
AT DOCSHENTD: SUNERO PECHA)

Rt Ermes

AT (e 3 Praeh Faiai 37 i

TRRAN R e Slmal

vy T TArm
o d

L 3 Pmiay

Pagina 37 de 110



" 'o.,\.tcA DEL .'04,

4

@ GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
GERENCIA GENERAL REGIONAL

AJ AVANCE OE PROYECTO MENSUAL YALORRASY

"1 cUisco

EETFS

AVRRCE FAX 0 LATVTAI0 CR0N0 R0 P50 180 2 0% LROUOSN PRINOI
- s DO O, | RO At | eSS0
s il (. 10U VAR m':" oy e | O oo s Ly
. T P NN | WooR s
T
&wamﬂﬂl IM'SMMK AT DA AN
m»;H %M'lm feaad 3 Lpaacn Qeena Sae 8.
AT R L0 XS B lmwm_n el
lwmm:n 0
A4 MODFICACIONES AL EXPEDENTE TECHICO. Arobadas wstank Ressticrinty
c-mupurmm Mgyt Norade Pen Riton Novoer gemCh | Yol Sdthasn ety Totw admeads Bl
Canemufs 1\ Sl e i Epadont Vst 42 199 PONCD LaRnitg
O Wy Lo 88, )
TATVOSR S0 ASRmierTRacony Samech
| mrema it RO MERTAR AOMD0|
]
T I ke """"_"""’"' [PUNEROUE TRBTY ol (PRI [ eSS ——
PRI :
AT AYAWCEDEL PLAZO DF EJIECODON FACA (S CAENCARC! PRS0 LTI B0
D {tmapm b Lucaty Bawity Ty | TeudhBin | instemnti |ttt Lol lpwd Aoy XY
i .
.
farha d {onchan@s - Fow o Cien)

A} CUTACIORES, RECOUERDACIONES D!

Coman a8t o B4 gerpon

Pagina 38 de 110




SOLIGA DEC
& %

“:J GOBIERNO REGIONAL DE cUSCO . ClSC0
GERENCIA GENERAL REGIONAL =

FICHA TECNICA DE OBRA

s =
1.1 ASPECTDS GENERALES

Distos de 12 Ora.

Cadign NP

Codas ey deimerans

robim: iie Nenef eignia
Numeed de Yabeadees

Modalidad de ecuclin

Phazo de ejecucién de Expediente Téenko (s cdershion
Freto e bcode Ols TR CnE

Feohis e Térmuro ET valMesfhro
Amplac o de Pl 1 O cEendyrie
Amp =kn-de Faio N2 T Lot v

s
Avprgconde Fazo iy Do ¢ e
Frcha e Téemon peachis s o Resfala

4.2 MEMORIA DESCRIPTIVA
Objerivo ded proyecto

Ohjutives Eypraifiess dot proyecic

(MﬂhMmeeCﬂmmn
COMPONENTEQL . FUTORRY Pt T

COMPONERTED2 . oo oo o o u
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO | ~iteas
GERENCIA GENERAL REGIONAL CUSCO

FORMATO - 365

CUSCO

= CALENDARIO DE DEVENGADO POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO MES- ANO
UNIDAD EJECUTORA «
FUNCION :
PROGRAMA -
ACTALOMA -
DIVISION FUHCIGNAL :
GRIFO RINCIONAL -

HETA
FIE FIO : FUENTE DE FINANCIAMIENTO N* 01

BEGHGA |, UNEAD O PRECIO
0 0 DESCRIPQION T
s | oS DETALLE 0 0540 e 1S
2223 [COSTODE CONSTRUCCION POR ADWEITRACION DIRECTA PERSONAL
COSTO DRECTO
|GASTOS GEHERALES
20203 [COSTODE CONSTRUCKON POR ADNIKSTRACION DIRECTA  BIENES
£05T0 DRECTO
| GasTos GERERALES
22005 [CCSTG OE CORSTRIION PORAZUNNSTRACION DIRECTA - SERVICIOS
C0STO BRECTO
[GASTOS GENERALES
72241 [GASTOS PORLAADGUSICION OE HOBL RO
CSTOBRECTO
|GASTOS GERERALES
AL42 |GASTOS PORLA ADGUISICION DE EQUPOS Y APARATOS MEDICOS
C0STO DRECTO
|6ASTO5 GENERALES
8141 [GASTO PORLA CONTRATACION DE RERSONAL - SUPERVZION
|6A570 SUPERVISION
|
ESP/GASTO RESUMEN O (s |
Tes10] [CCOT0LT CONSTRLS CUTy PO RON-N RN LR, TATFU A d,
WITN [0SO COT L E PR AL STRAC W LerelTA - SIENES
a3 |CUIICOF CONSTRICEN PR ADNNGIRACh (RaFTE. LIV RS
; FAST% 709 LA AL Cat 5 020 38 MORLARD
WAL (AT PR (A A SITHON F £C8903 Y ADRAO ME.T)
TESLAL  |GASTO PORLACONTRAT AN Uit PERCOVIN. - 7LEEmBN
i
T0TAL

NOTA Las especiicas de gasto seran acotde 3 bas programadas y siecutadas para zada tipo de proyecto. En esta formalo so debe Senar a! detalle tem por tam cada Orden de Compra ylo Orden de
Servicio qus se haya lograde devengar en ol mes. Llenar esle formato para cada fuente de financismienta con que cuenta ¢l froyecto,
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GERENCIA GENERAL REGIONAL =3 CUSCO

g FORNMAYO . 09
GOBIEANO REGIONAL DEL CUSCO 2 oy fhee CONTROL COSTO - TIEMPO - AVANCE
GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS ‘ CUSCO
$08 GERLNCE 6T GESTION OE OMAS .
084
T AN O Ok i)
=3 g g % g o " X
Mk ) L ADN o | ¥ el ] Ba DD | oM
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GOBIERNO REGIONAL D{L CUSCO FORMATO - 10

_— |
anmausaonaissonoreroncros L CUSCO RECURSOS UTILIZADOS

SUB GLRINOA DL CISTION DY 0924}

08RA :
D1 RECURSOS UTILIZADOS MES-ANO
D.1.1 PERSONAL DE OBRA
PERSOMAL DE 0BRA ACUMULADO AL 2021 (ARO ACTUAL}
CATEGORIA b mmmmmmnmmw
[PROFESIONAL

llrg Ay Resdente decbia

Ing Atg. Inspactar 28 chra

Arg, Especividad de Arpuitectura
g, Electricata

log. tleclromecanzp

Ing. Especialdad de Comunxavanes
Jing Eepecatdzd Bomed<cs

|1 Semuriady Salid Ocugacssna!

TECNICO:

Aastente Teoweo de Chea
{Haestro de Ohra

[Pm oot da (b

freomacatosa

ADMINISTRATIVD:
st Adrinstratie
Aimacencro de 0bn
Guarsian

[PROFESIONALES Y TECNICOS DE PLANTA:
Anaiet3 de proyactos

fProfesiona! de planta

Avstante Admistratio de gianta
Tacroze Aamesdrativo

Corduetor de veho's ano

Ay tertede Campa

QEGIOA 7
{08RERD: S ‘A
Jperatic AT
Jofeal 2 funbemaacon S
Pecn —

Olvarcs e Yot

(osTo

Total Acumulado
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO = e
GERENCIA GENERAL REGIONAL ~4 CUSCO

0.1.2 EQUIPO MECANICO

I(argaf.‘.-:' Frontal
\oiquetede i3

Veinuetede 0 m3

frcavadora

|Betro fxcavadora
VEHICULOS
VOLQUETE UE 1S3

Vosguere N3

(amionels

[Furgoneta v

I(a.mc' dearsy

[eaquinamiauviaa
feaumo ot roaacan o
hierdadae
Vibrzders

N

JPerfaradora e roca

—_—

w0,

b

Viaroapianadar (arguto,

Mo!obmba

lGena'-sdcf elestrico

Andamsa metaico
{EQUIPO DE TOPOGRAFIA
Teadabin

Plicl Tepogafco

Taiadn
JCerrac

Sadenaglectra

Ratomartto

Send adon

Sierra Greular
R sdora

C0sTO

Total Acumulado
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GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO = iaa:
GERENCIA GENERAL REGIONAL A CUSCO

FORMATO 11
GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO

—
GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS c U S( :o

SUB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS

PANEL FOTOGRAFICO

0BRA: [

MES: | |

FOTOGRALIA 1

Descrpeion de [a fotagrafia

FOTOGRARIA 2

Descrnpoian da la fotografia

FOTOGRAFIA 3

Descripcion de la fologratin

FOTOGRATIA 3

Bescnpaion de I3 (otografia
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GERENCIA GENERAL REGIONAL =

"

GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO

—1
GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS A ‘ U S‘ o

SUB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS

e ——— > =

PANEL FOTOGRAFICO
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GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO

@
GORIRAND RESIONAL
GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS CUSCO

SUB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS

TAREO DE PERSONAL (COSTO
DIRECTO E INDIRECTO)
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CUSCO
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E——=1
GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO (R
$UB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS ___ |

PLANILLAS DE PERSONAL (COSTO
DIRECTO E INDIRECTO)
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GERENCIA GENERAL REGIONAL =

GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO =\ GORTRNO BEGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS .~ CUSCO

SUB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS S et

MOVIMIENTO DE ALMACEN
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>4 GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO
GERENCIA GENERAL REGIONAL

R

i 1 cUsco

W, GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO

e
O ¢ = A GORMING APGINAL
y GERENCIA REGIONAL DE GESTION DE PROYECTOS 2 C U SCO

SUB GERENCIA DE GESTION DE OBRAS

EQUIPO MECANICO
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ANEXO N° 6: CONTENIDO DEL INFORME MENSUAL DEL I/S

Afo

INFORME N° - 2021 - GR CUSCO/GRSLI

A 2 Ing.
GERENTE REGIONAL DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE INVERSIONES

DE : Ing.
ASUNTO  :Informe Mensual de Inspeccion de Obra correspondiente al Mes de...............
FECHA

Es gralo dirigirme a Usted para remilir a su Despacho el Informe Mensual de Supervision/Inspeccion

correspondiente al MeS de ........cooevivrviiiiini del 2021, de la Obra,
META: Mejoramiento de fa Carretera Huambutio Paucartambo

El mismo que consta con la revision respectiva de conformidad, siendo el delalle el siguiente:

1 Informe Mensual ..... folios
1 Informe Mensual Copia wuree fOlIOS
1c¢p

Es cuanto informo a Ud.,

Aleniamente

e
02ZFiles de ... foios cada uno + CD
Archivo

Péagina 87 de 110



N £ o
ol

'GOB"HHNDREGWDNALI"ECUSCO_f’vMWwv
GERENCIA GENERAL REGIONAL L

ANEXO N° 7: CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE AMPLIACION DE PLAZO

Nombre de la obra

Modalidad de ejecucion

Monto del presupuesto aprobado vigente, cuando corresponda.

Plaze de ejecucion de obra (ndmero de dias calendario)

Fecha de inicio de obra y fecha programada vigente de término de obra
Resoluciones anteriores donde se amplia el plazo de ejecuciéon (nimero de
Resolucion

Causales de ampliacion de plazo.
Sustento Técnico.

. Documentos sustentatorios.
10.NUmero de dias de ampliacion de plazo
11.Nombre, firma y sello del RO e I/S.

©EN OMBWNS
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ANEXO N° 8: CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE MODIFICACION PRESUPUESTAL

(28 S SR

Ts
8.
9.
10.
L
12.

13.Actas.

14.

Memoria descriptiva.

Causales debidamente sustentadas.
Antecedentes.

Ejecucion fisica y financiero.
Cronograma de avance de obra.
Nuevo cronograma de ejecucién de obra (Programa Gantt) donde se incluye la
ampliacién de plazo solicitada en base a la nueva Ruta Critica; cuando corresponda.
Copia de ultima valorizacion,

Copias del cuaderno de obra.

Panel fotografico.

Presupuesto analitico.

Presupuesto de costo directo e indirecto, cuando corresponda.
Resoluciones.

Otros segun corresponda.
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ANEXO N° 09: FORMATO DE INFORME DE CONFORMIDAD TECNICA A

MODIFICACION
GOBIERNO REGIONAL CUSCO po——
GERENCIA REGIONAL DE SUPERVISION Y LIQUIDACION " NELIE W
DE INVERSIONES .9 CU Sco
“Ana de! Bicentenario del Peru: 200 Afios de Independencic” L
INFORME N° ...... -20...-GR CUSCO/GRSLIYCOAD-.........
A DAL comorpressossvmsmvoeconssisinsiimnsss
GERENTE REGIONAL DE SUPERVISION Y LIQUIDACIONES DE INVERSIONES
DE T o iy N oo Sha eV vawyasssmp ansy
Inspeclorde Obra
ASUNTO ! REMITE INFORME DE COMPATIBILIDAD DE LA OBRA:
REFERENCIA :Informe N° ...............
FECHA Cuseo,

Previo un aterto saludo, a través do! prceonte remity w asied, fa CONFORMIDAD TECNICH o fa
Ampliacion de Fleo vo o Ampliaciin Prosupuestal  vo Modificactor Presupuestal e Lo Ok
S Lo 0 ety e e e se evalie w solicid de la Residencia de
OB st Anfrmie N 5t siiies veeavs wns vpmermemons BRI on sy vn s ssn vasasvssssirsans
L.- Datos Generales del Proyecto/ObraiActividad:

.- Descripeian del Proyecto

{11 Antecedentes
- Ampliacienes de Plazo
= Ampliaciones Presupuestales

IV~ Estado sitwacional del Proyecto
Inclinve informacion de avence fisico v fiancicro.

b= Causales y Sustento Téenico de lu Modificaciin
igcion.de Plaze N*02
- Cuusal N'01: Por situaciones de fuerza mayor o caso fortuito (factores climatologicos.
Deseribir o sustento e, ndwasdo los docementos gue o Resilencia de Qbra presenta v
Inspeveran de Okea apracta timdicoar fedion.

= Causal N"02: Por paralizacién de obra.
Deseribrr o sustemto 15onicoo, fdivando fos docimontos gue L Residenca de Obea presenta v la
Inspeeciom e Ohza aprivcba tindtear folion.

TNVERD | CISiL I LIS
CILENDARIO
I8 Por sitwacicnres de fici=a oxnor o case tortuido (eeleres elimatoligics) I
2D Por saralizacion de vbra 7]
| TOTAL | 9]
qadre resusmen de Ampliacion de Plazo N" 012:
MODIFICACIONES , = .
y 3 DOCUMENTO o : 5 DI4S
ENPIAZODE | gpoppnyyrorio| ™NMCI0 | TERMINO | conrupniizapos| FSTADO
EJECUCION
20 LT M
Evpalionite [#nie Gt f{ ";c'::luliu}-l namn | os2nl 14 AFROBIDO
dmphaconde Plizo N 01 [ RIS MBS | tsumzon | e @ FROBADO
fettrme 5 9N M-
venalii s i -2\ U‘R ey N P - -
Amnlnaovnde Plazo N0} CLSCL GRSL - NGV IN | 14 122021 o] SOLICITAD0
LRC
TOTAL DIAS C -{LE.\'DAE_IO CON AMPLIACION BE PLAZON 02 29"

GONEEBMO FaUHA

"1 cigéo
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DE INVERSIONES ~ CUSCO

*Afis del Bicentenario del Peru: 200 Afip: de Independericia®

Ampliacion Presupuestal N 01

= CAUSAL NOI: Por Partidas Nuevas: S/.
Deserthly of switento rocnivo, indicando s docinentos qie i Resideniia de Obya prasona v a
Inspoccicanide Obea apruchy dinlicar fihios,

= CAUSAL N'02; Por Mayores Metrados: S/,
Desscatbir o susiento tdomen, fudcando Ins dementos gie b Besidemcin e Olza presenta 1
lspeccion de Ohva apracka vndicer i),

! §i] Prex o Modlific
PRESUPLESTO
< PRESUFESTC X A for
BESCRIPCION ! ; MODIFICABON o} oA
EXP FECNHO SOLICLTADD NODIFK Do

COSTO IMRECTU <1525 13 187 1000 N RN UR
GASTUS GENTRALES SITETY S LI7NT 560
GASTOS DEINSPECCION DF
IBRA 33124000 56w
GASTOS DE EXPEDICNTE
TECNU #3826 385 26
GASTOS DELION IDACTON
TRANSFERENCTA oW 3473033
PRESUPLESTO TOTAL 6:420.511.78 187,060.68 6'616,572.46

VL= Normatividad Vigente que ampara la Medificacion

VI Conclusiones:

Revisudo y evaluado ¢f Expedicme Teonon, I Inspeccin de Obrg otorga fa CONFORMIDAD TECNICA
d b Ampliacitn de Plazo N'02 por 91 dins calondario a parttr del 15 ile Setiembee did 2020 con fecha e
conelusion of 14 de Dicicwbre de 2020 1enicndo un plazo medifoada did provecto de 297 digs colendario |
Ampliacion Presupnestal N 01 por S IS706068 madificandu el provipucsiotoral 2. 5.6°615,572.46,

FIHL-Recomendaciones
Se recomicnda que ol presene t/n.!'um deba contimar vou fos Iuiumc: correspondicnis para ki

(SN c!(’ Acta Recoltiva el Expediente Je lm, hiteion de Plazo N ll v Amplie - Presupuesios N e
la ebra; * TR

Es vt infarmon, pavia fos fines porminentes,

drentamente,
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ANEXO N*® 10: FORMATO DE INFORME DE CORTE DEL RO

1. DOCUMENTOS

mPp Qa0 T

it 1)

2. MEMORIA DESCRIPTIVA

2.1.

2.2.

Copia de |la Ficha Banco de Inversiones de inscripcion del proyecto.

Acto Resolutive mediante el cual aprueba del Expediente Técnico.

Acto Resolutivo mediante el cual aprueba de presupuesto para obras en continuidad.
Acto Resolutivo mediante el cual aprueba Presupuestal y de Modificaciones.
Convenios (de acuerdo al tipo de Obra).

Resoluciéon de designacion, contratos o memorandum de asignacion de funciones
(residente de obra, inspector de obra, asistente administrativo y otros).
Desde el inicio de la opra

Acta de Entrega y Recepcion de Terreno.

Acta de Inicio yfo Reinicio de abra.

Acta de Terminacioén y/o Paralizacién de Obra.

Acta de Entrega y Recepcion de Obra por parte de la Comision de Recepcion de obra
de! Gobierno Regional de Cusco,

Lienado de formato Invierte N° 09 para el cierre de la Obra. (Formato N° 04 Registro de
cierre de inversion)

ASPECTOS GENERALES

Nombre de proyecto, Codigo Unificado, Coédigo SNIP, Estructura Funcional
programatica, Unidad Ejecutora, Localizacién y Ubicacion, datos de Expediente
Técnico Original (R.E.R., plazo programado y ejecutado, presupuesto programado y
ejecutado, Modalidad de Ejecucion)

BASE LEGAL

a. Antecedentes.
« Objetivo del proyecto.
e Descripcion del PROYECTO a ejecutar por componentes.

b. Descripcion de la obra ejecutada.
s Descripcion de la ejecucion de obra por anos y por Componentes.
o Descripcién detallada de las metas finales gjecutadas por componentes.
» Descripcion de las principales modificaciones durante la Ejecucién de obra.
o Modificaciones Presupuestales (causal, montos, fechas de registro, resoluciones
de aprobacién detalle de montos del costo directo y costo indirecto).

de obra, segln cuaderno de obra y acorde al plazo aprobado.
e Ejecucion Fisica Acumulada programada y ejecutada detallando costo directo y\N
costo indirecto.
e Ejecucion Financiera Acumulada programada y ejecutada (asignaciones
presupuestales, ejecuciones de gasto segtin fuente de financiamiento)
e Saldo de almacén.
Transferencias de Materiales.
e Ejecucion Fisica Vs. Financiera final reajustada con las transferencias de
materiales (segln corresponda)
c. Por cada Partida gjecutada,
Descripcion de obra ejecutada, partidas ejecutadas, Metrados programados vs.
Ejecutados.
d. Recursos:
i.Humanos.
Responsables de Obra (Inspector de obra, Residentes de Obra, Asistentes
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Técnicos, Asistentes Administrativos, Almaceneros, precisando periodes), cantidad
de personal cbrero por afios de ejecucion.
ii.Maquinaria y Equipo.
Resumen de recursos utilizados por cada afio de ejecucion
e. Observaciones y limitaciones del proceso constructivo, logistica y abastecimiento
de materiales, imprevistos sociales-politicos, climéticos, y otros.
f. Conclusiones y Recomendaciones de las acciones que beneficien a la operacién
y mantenimiento de la obra.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LAS PARTIDAS EJECUTADAS.

4. AVANCE FiSICO - FINANCIERO
a. Avance Fisico vs Avance Financiero.
b. Comparativo del Avance fisico y financiero por afios y comentario.

5. CRONOGRAMA DE OBRA
Cronograma de Ejecucidon de Obra actualizada.
a. Cronograma de Ejecucion Inicial
b. Cronograma de ejecucion real de la obra, precisando las fechas de paralizacion y
reinicio de obra, acorde al plazo de ejecucion real (plazo inicial + ampliaciones)

6. VALORIZACION DE OBRA

a. Hoja de Metrados Finales:
e Programados.
o Mayores Metrados
e Partidas Nuevas.
¢ Hoja de Metrados detallados.
Valorizacion partidas Programadas.
Valorizacion partidas Mayores Metrados.
Valorizacion partidas Adicionales y/o Deductivos.
Hoja de Resumen de |a Valorizacion Final.
Debe de contener la informacion del costo indirecto ejecutado de acuerdo al
presupuesto analitico aprobado como: Gastos Generales, Supervision /inspeccién,
Elaboracién de Expediente Técnico, Liquidacién y Transferencia, Gestion (seguimiento
y monitoreo Administracion de contrato)

~o00uT

7. RESUMEN EJECUCION FINANCIERA.
a. Por especificas de gasto.
o Resumen de ejecucion financiera por afios y por especifica de gasto.
o Resumen de ejecucion financiera segin presupuesto analitica
+ Reporte de gjecucion financiera por afios (SIAF)
b. Manifiesto de Gastos por meses. (Diferenciando Costo directo e indirecto)

8. CONTROL DE CALIDAD (Segun la Obra/Proyecto/Actividad)
e Disefio de Mezclas Resistencia a la compresidon de concreto, densidad In situ,
verificacidn de la capacidad portante del suelo, porcentaje de humedad, etc.
s Protocolos de pruebas de aislamiento y continuidad, puesta a tierra, nivel de tension/:
iluminacién y operacionalidad, etc. :
Capacidad de carga en puentes, pruebas de presion y hermeticidad

Otros, segun corresponda.

9. RESUMEN DE PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA'Y EQUIPO.
a. Resumen de horas de trabajo y uso de combustible.
Desde el inicio de la obra, por afios.
b. Valorizacién de equipo mecanico alquilado (si corresponde).
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10. MOVIMIENTO DE ALMACEN
a. Movimientos de Almacén mensuales
Desde el inicio de la obra
b. Relacién de Bienes Patrimoniales adquiridos.
Desde el inicio de la obra y precisando cddigo patrimonial y ubicacién o destino.
c. Resolucién de Transferencia de materiales de la misma meta de afios anteriores.
d. Resolucion de Transferencia de materiales de otras obras.
Adjuntar resumen de Transferencia de Materiales.
e. Inventario de saldos de materiales de almacén.

11. CUADERNO DE OBRA (Folios Originales).
Desde el inicio de la obra.
12. REGISTRO FOTOGRAFICO DE TODO EL PROCESO CONSTRUCTIVO.

13. PLANOS FINALES DE| REPLANTEO (Segtin como corresponda).

Arquitectura, instalaciones eléctricas, sanitarias, instalaciones especiales y otros segun
corresponda,

14. ANEXOS.

Copia de érdenes de compra, pecosas y conformidades.

Notas de entrada y salida de almacén

Partes diarios de maquinaria pesada y liviana

Copia de rendiciones de Fondos para pago en efectivo (con comprobantes de pago)
Copia de actas de entrega y recepcion de bienes patrimoniales.

Copia de informe de compatibilidad

Copia del Expediente técnico

Copia de Expedientes de Modificaciones.

= arilivg REGIONAL
R 1 AS0RA
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ANEXO N° 11: FORMATO DE ACTA DE CONCLUSION DE OBRA

B s e R s et neas ,distritode. .............. , provinciade ................ y departamento del
Cusco, siendo las ............. horas del dia ................. del mes de ............... (o -] [ ’
reunidos el Inspector/Supervisor de Obra y el Residente de Obra, se da por CULMINADA LA
OBRA. iz summmmmimemasaiemsssmia sy s i " ejecutada por la Gerencia /

Regional de Gestion de Proyectos, por la modalidad de Administracion Directa, cumpliendo con “-:
las metas programadas en el Expediente Técnico Original y en los Expedientes de | M=
Modificaciones de Obra aprobados con acto resolutivo, conforme a las especificaciones\\ |
técnicas aprobadas, con el siguiente detalle de metas fisicas logradas:

Compenente 01: (Detallar las metas fisicas logradas que guarden relacién con las metas
estructuradas en el expediente técnico aprobado)

Ambiente/ Metas Cantidad Unidad

Componente 02: Mobiliario y Equipamiento (Detallar el mobiliario y equipamiento implementado®. "
por ambientes) R 44,

Ambiente Cantidad Unidad

Componente 03: Capacitacion (Detallar las metas logradas en este componente)

Capacitaciones, Talleres, etc. Cantidad Unidad

Por lo cual se solicita a través del Inspector/Supervisor de obra que se solicite la conformacion
del Comité de Recepcion de Obra.

En senal de conformidad, los que suscribimos, firmamos el presente Acta de Conclusién
Obra y asi mismo se da por Cerrado el Cuaderno de Obra.

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Residente de Obra inspector/Supervisor de obra
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ANEXO N° 12: FORMATO DE ACTA DE RECEPCION DE OBRA

OBRA
UNIDAD EJECUTCRA : GOBIERNGC REGIONAL CUSCO

MODALIDAD : ADMINISTRACION DIRECTA
CODIGO SNIP/CODIGO CUI '

META SIAF (por afo)
APROB. PIP
APROB. EXP. TECNICO (A. DIRECTA)

AMPLIACION PRESUPUESTAL N° 01

PLAZO DE EJECUCION INICIAL
AMPLIACION DE PLAZO N° 01

TOTAL, PLAZO DE EJECUCION S
FECHA INICIO DE OBRA

FECHA CONCLUSION DE OBRA

. GERENCIA REGIONAL DE GESTIOS DE PROYECT

EJECUTA ' GR CUSCO

RESIDENTE DE OBRA :
INSPECTOR DE OBRA 3

En las instalaciones del local de la Obra , siendo

las horas del de del ano , Se reunieron

los miembros del Comité de Recepcion de Obras del Gobierno Regional Cusco, conformada con

Resolucion N° , de fecha de
, la misma que se encuentra integrada por:

NOMBRE PRESIDENTE

Gerente Regional de Gestion de Proyectos

NOMBRE INTEGRANTE

Gerente Regional de Supervision y Liguidacién de Inversiones

NOMBRE INTEGRANTE

Sub Gerente de Gestién de Obras

NOMBRE INTEGRANTE

Sub Gerente de Gestion de Estudios y Proyectos

NOMBRE CORRESPONSABLE DE OBRA
Residente de Obra

NOMBRE EJECUTOR RESPONSABLE
Inspector de Obra OBRA

Reunides con la finalidad de proceder con la recepcion de obra, solicitado por la Gerencia Regional
de Supervision y Liquidacién de Inversiones, seglin Memorandum N° - -GR CUSCO
{GRSLI, Informe N° - -GR.CUSCO/GRSLI/COAD/- , € Informe N° /

-GR.CUSCO/GGR-GRSLI/COAD- , que el Residente de Obra cumplié co D
levantar todas las observaciones consignadas en el pliego de observaciones de fecha

e — Q/J
Por lo tanto, y en cumplimiento de lo establecido en la Directiva N° GR -

CUSCO/GR, Normas y procedimientos para la ejecucién de obras por la modalidad de ejecucion
presupuestaria directa (administracién directa) en el Gobierno Regional de Cusco, Capitulo Vil
Disposiciones Especificas, Item 8.3.2 Comision de Recepcion de Obra. La Comision de Recepcién
de obras designada mediante Resolucion N® - GR-CUSCO/PR de fecha
__de__  de , acuerda recepcionar la obra la
misma que se procedio a la inspeccion y verificacion visual de la obra en general de acuerdo a la
normatividad vigente.
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Cabe indicar que la presente recepc:on es de toda |a obra fisica visible y no incluye los vicios ocultos
que puedan existir, los que seran responsabilidad del Residente e inspector de obra.

LA OBRA A ENTREGAR COMPRENDE LOS SIGUIENTES COMPONENTES:

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA
BLOQUE |
CAN z
DESCRIPCION & AREA UND
P'RIMER NIVEL
SEGUNDO NIVEL
CIRCULACION
BLOQUE II
DESCRIPCION C‘T‘N AREA UND
PRIMER NIVEL
BLOQUE III
DESCRIPCION C?" AREA
PRIMER NIVEL
OBRAS EXTERIORES
DESCRIPCION C’T‘N AREA
COMPONENTE 02: EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO
MOBILIARIO
AULAS CANTIDAD
EQUIPAMIENTO
AULAS CANTIDAD
AULA DE USO MULTIPLE (COMEDOR, AUDITORIO, ETC) CANTIDAD
| AULA DE INNOVACION PEDAGOGICA ~ |cANTIDAD |UNIDAD

'EXTERIORES

CANTIDAD [UNIDAD |
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Siendo las doce horas del de del afio , se dio por concluide
el presente Acto, procediendo a firmar la presente "ACTA DE RECEPCION DE OBRAY, en
sefial de conformidad:

POR LA COMISION DEL GOBIERNO REGIONAL CUSCO:

----------------------------------------------------------------------------------------------

Gerente Regional de Gestion de Proyectos Gerente Regional de Supervision y
Liquidacion de Inversiones

---------------------------------------------------------------------------------------------

Sub Gerente de Gestion de Obras Sub Gerente de Gestion de Estudios
y Proyectos

-----------------------------------------------------

Residente de Obra
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ANEXO N° 13: FORMATO DE ACTA DE ENTREGA FIiSICA DE OBRA Y ACTIVOS A LA
ENTIDAD RESPONSABLE DE LA FASE DE FUNCIONAMIENTO

En las Instalaciones del local de la Obra: , siendo las
horas del dia de del , Se reunieron los miembros del Comité de

Recepcion de Obras del Gobierno Regional de Cusco, conformada con  Resolucion
N*® , de fecha de del , lamisma que

se encuentra integrada por:

~» NOMBRE PRESIDENTE
Gerente Regional de Gestién de Proyectos

» NOMBRE INTEGRANTE
Gerente Regional de Supervision y Liquidacién de Inversiones

» NOMBRE INTEGRANTE
Sub Gerente de Gestidén de Obras

» NOMBRE INTEGRANTE
Sub Gerente de Gestion de Estudios y Proyectos

»  NOMBRE CORRESPONSABLE DE OBRA
Residente de Obra

» NOMBRE EJECUTOR RESFONSABLE DE OBRA
Inspector de Obra
POR_PARTE DE LA ENTIDAD RECEPTORA ENCARGADA DEL MANTENIMIENTO
OPERACION
NOMBRE

Cargo — Nombre de la Titular de |la receptora Entidad encargada del mantenimiento y operacion.

Y POR PARTE DE LOS BENEFICIARIOS FINALES SE CONSTITUYE

« NOMBRE
Cargo — Titular de los beneficiarios finales se constituye:

Para proceder a la entrega de la infraestructura “nombre de la obra”. que se gjecutdé bajo la modalidad
de ejecucion presupuestaria directa por la Gerencia Regional de Gestion de Proyectos — Gobiemo
Regional Cusco.

La obra materia del presente documento, es entregada a la Nombre de la Titular de la receptora
Entidad encargada del mantenimiento y operacién, con DNI N°® , Cargo, quien de
manera expresa manifiesta que recibe la obra concluida en lo que corresponde a la Infraestructura//
Nueva que comprende <<detallar tipo, cantidad area o unidad de medida de la infraestructura y ;

activos>> ademas detallar de acuerdo a los cuadros a continuacion: |

COMPONENTE 01: INFRAESTRUCTURA

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA
BLOQUE |
DESCRIPCION CANT AREA UND
PRIMER NIVEL
SEGUNDO NIVEL
CIRCULACION
BLOQUE Il
DESCRIPCION CANT AREA UND
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OBRAS EXTERIORES

DESCRIPCION CANT AREA UND

COMPONENTE 02: EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO

MOBILIARIO
AULAS CANTIDAD UNIDAD

SE DEJA CONSTANCIA. — En lo gque corresponde a los componentes de Equipamiento y Mobiliarios son | 214

verificados por parte del Comité y conjuntamente con los beneficiarios, el cual se encuentran en buen
estado y operativos; en lo que corresponde al mantenimiento de la Infraestructura lo realizara fa Asociacion
de Padres de Familia y la Direccion de la Institucion Educativa, asi mismo a partir de la suscripcion del acta
los beneficiarios son responsables de la guardiania, se hace la entrega de 03 juegos de llaves de cada
ambiente.

Siendo las horas del dia tfres de del afio

Responsable de la fase de funcionamiento”, en sefial de conformidad:
POR LA COMISION DEL GOBIERNO REGIONAL CUSCO:

............................................................................................................................

Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra

A\ >
POR PARTE DE LA ENTIDAD RECEPTORA ENCARGADA DE OBRA Y ACTIVOS A LA %""""" ‘
ENTIDAD RESPONSABLE DE LA FASE DE FUNCIONAMIENTO Y POR PARTE DE LOS
BENEFICIARIOS FINALES SE CONSTITUYE:

.............................................................................................................

Cargo — Nembre de Titular de la entidad Cargo — Nombre de Titular
receptora encargada de obra y activos a la entidad de beneficiarios finaies
responsable de la fase de funcionamiento
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ANEXO N° 14: PERFIL Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL PARA LA EJECUCION DE
OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

La contratacion del personal minimo necesario para |a ejecucién de obras por administracion directa,
estara a cargo de la SGRH, bajo el régimen que la normativa establezca.

El perfil y funciones detallados en la presente directiva, bajo ninglin concepto son de caracter
permanente por cuanto las obras por administracién directa, ya sean proyectos de inversion o /
IOARR corresponden a intervenciones temporales conforme el art. 3, lit. 6, 7 y 14 del Reglamento 7~
del Decreto Legislativo N® 1252, Decreto Legislativo que crea el Slstema Nacional de Programacson /
Multianual y Gestion de Inversiones. \ ey

En el requerimiento y/o asignacion de funciones deber tomarse en cuenta el perfil y funciones, bajo \; -'
responsabilidad de la Unidad Ejecutora de Inversiones, SGGO o quien haga sus veces, GRSLI o
quien haga sus veces y SGRH detallados a continuacion:

|. DEL INSPECTOR O SUPERVISOR GENERAL.

a. PERFIL:
El I/S es un profesional de capacidad y experiencia reconocida, servidor o consulton?
contratado por el Gobierno Regional de Cusco respectivamente, que realiza actividades de
Supervision en forma directa y permanente, controla la calidad, el plazo, el costo y la
administracion de las obras ejecutadas por el Gobierno Regional de Cusco.

El perfil del I/S debe cumplir con las caracteristicas siguientes: Titulo profesional a fin a la
especialidad, no menos a 5 afos de colegiado, habilitado por el colegio profesicnal
correspondiente para el periodo de ejecucion de la Obra; experiencia laboral comprobada y
capacitacion profesional a fin a la especialidad sustentada con documentos certificados,
revisada por SGRH.

b. RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES:

a) Supervisar la ejecucién de las obras, ejecutadas por las Modalidad de Ejecucion
Presupuestaria Directa, dando cumplimiento de la normatividad vigente en materia d
Supervision en el Gobierno Regional de Cusco.

b) Tener conocimiento pleno de la normatividad vigente para la ejecucion de Obras. 3

c) Presentarel cronograma de permanencia en Obra, dentro de |los 3 primeros dias habnes
de cada mes, segun formato establecido.

d) Su permanencia en la Sede Central del Gobiemno Regional de Cusco y/o sedes de la
Unidades Ejecutoras, sera registrado obligatoriamente en los formatos establecidos por
la Gerencia Regional de Supervision, Liquidacion de Inversiones bajo responsabilidad, o ¥
en funcién a su cronograma de permanencia. &

e) El IIS es comresponsable de la Obras con el Residente de Obra, siendo sff
responsabilidad de caracter técnico-administrativo-legal.

f) Tener permanencia en Obra minima de 21 dias laborables en el mes.

g) Dentro de los primeros 5 dias calendarios de cada mes presentar el Informe Mensual de
Supervision de acuerdo a formates y cronogramas establecidos por la GRSLI.

h) Revisar y validar los Informes Mensuales de la ejecuciéon de Inversiones, presentados
por los RO.

i) Cumplir con la normatividad vigente como Supervisor para cautelar el registro en el /-
Cuaderno de Obra de las acciones técnico - financieras - administrativas - legales |75 ;
producto de las actividades que se realizan en la Obra

j) Coordinar y mantener permanente comunicacion con los profesionales encargados de
la liguidacion técnico financiera de la GRSLI, durante la ejecucion fisica de |a obra, asi
como durante |a elaboracion y aprobacion del informe final.

k) Realizar el seguimiento del avance fisico de fa Obra dando conformidad técnica a los
metrados y las valarizaciones ejecutadas.

I) Controlar y efectuar el seguimiento de las Inversiones en ejecucion en base al
Cronograma de |la Obra, presentados por el RO.
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m) Controlar y efectuar el seguimiento de la gjecucion financiera de la inversién a cargo, en
base al presupuesto analitico aprobado y/o actualizado.

n) Efectuar el control y verificacién técnica de los requerimientos de acuerdo al Presupuesto
Analitico Aprobado y la administracién de los materiales de los almacenes de Obra.

o) Durante el desarrollo de |la obra, verifica si las cuadrillas de trabajo de los diferentes
frentes cuentan con un numero de personal necesario y calificado de acuerdo a los
requerimientos de cada labor determinados en el expediente técnico, de no ser asi
recomendara al RO, asignar el personal adecuado para la realizacion de |os trabajos de
acuerdo a los criterios técnicos que corresponda.

p) Controlar y efectuar el seguimiento del requerimiento de la Mano de Obra de las
Inversiones, los mismos que deben estar de acuerdo al Presupuesto Analitico Aprobado
y & |la programacion de la Obra, dando su conformidad en la Planilia de remuneraciones
en los tiempos establecidos.

q) Exigir que los trabajadores de obra cuenten obligatoriamente con todos los elementos
de proteccién personal (EPP) que garanticen la seguridad en obra para su desempefio
de manera eficiente. Asi como el cumplimiento de todas las disposiciones
complementarias orientadas al cuidado y prevencion de la salud y seguridad en el
trabajo, en funcién de las normas vigentes.

r) Dar conformidad Técnica - Financiera a la valorizacion de los equipos pesados y liviano
que se utilicen en Obra.

s) Disponer |a ejecucion de pruebas de calidad de los materiales y exigir de ser necesari
la presentacion de Certificado de Calidad de los materiales utilizados en la ejecucion de
proyecto. Evaluar y revisar los resultados, dando su conformidad técnica de
corresponder.

t) Revisar y dar conformidad técnica a los informes situacionales, informes de corte,
informes de compatibilidad, informes finales, informes especiales y otros de acuerdo al
tipo de obra ejecutado.

u) Revisar y emitir la Conformidad Técnica respecto a los tramites de modificaciones
presupuestales, ampliaciones de plazo y otras modificaciones al expediente técnico de
la obra, presentados por el RO general.

v) Recibir y pronunciarse sobre las consultas técnico - administrativas - financiera - legales
que se planteen sobre las actividades de Supervision en la Obra.

w) Informar oportunamente de las acciones de Supervisién ejecutadas al area respectiva,
para la absolucién de las observaciones vy limitaciones e implementar las
recomendaciones establecidas.

x) Verificar si el abastecimiento de los materiales e insumos a la obra es oportuno, ca
contrario debera reportar al GRSLI, precisando los motivos a efectos de que formule |
correspondiente observacion a SGASA o la gue haga sus veces, y este se vea oblsgadq
a enmendar dicho desabastecimiento, bajo responsabilidad. NG

y) En caso de que el RO, haya utilizado un material no aprobado por el I/S, éste no dara w2
conformidad a los trabajos ejecutados con dicho material.

z) Verificar |a calidad de los materiales utilizados en la ejecucion de la obra, asi como las
herramientas; disponiendo el deshecho de aquellos que no garanticen y evidencien una /
adecuada calidad

aa) Controlar y verificar los almacenes de obra.

bb) Verificar si los espacios destinados al almacenamiento de los materiales cumplen con
las medidas necesarias de seguridad.

cc) Verificar si los ingresos de los materiales e insumos a almacén de ia obra, se efectian
con la documentacion requerida (Pedidos, guias de remision y notas de ingreso y salida
de almacén central); asi mismo verificara si las salidas de materiales a obra del almacén &
de obra se efectlian mediante notas de salida de materiales firmados por el Almacenerd/. *
y autorizado por el Residente de Obra. :

dd) Dar conformidad a los bienes y servicios recibidos en obra, previa verificacion de
requerimiento, TDR, especificaciones técnicas, oferta ganadora y contratos, bajo\
responsabilidad.

ee) Asesorar en asuntos técnicos de su competencia.

ff) Participar en las acciones de Entrega y Recepcion de Obra, en calidad de integrante de
acuerdo a |la designacion.

gg) Dar conformidad a la rendicién de habilitos de fondos directos, bajo responsabilidad.

hh) Verificar y dar conformidad técnica al contenido del Informe Final y anexos.

i) Ofras funciones que le asigne al Gerente de la GRSLI.
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il. DEL INSPECTOR O SUPERVISOR DE ESPECIALIDAD

Tendran el mismo perfil del I/S General dentro de su especialidad, y ias siguientes funciones:

a. Supervisar la ejecucion de las partidas de especialidad, ejecutadas por las Modalidad de
Ejecucién Presupuestaria Directa, dando cumplimiento de la normatividad vigente.

b. Tener conocimiento plenc de la normatividad vigente para la ejecucion de Obras en su
especialidad.

c. Presentar el cronograma de permanencia en Obra, dentro de los 3 primeros dias hébiles de
cada mes, segun formato establecido.

d. Su permanencia en la Sede Central del Gobjerno Regional de Cusco y/o sedes de la
Unidades Ejecutoras, sera registrado obligatoriamente en los formatos establecidos por la
Gerencia Regional de Supervision, Liguidacidon de Inversiones bajo responsabilidad, en
funcion a su cronograma de permanencia.

e. EII/S de especialidad es corresponsable de la Obra con el I/S General, RO General y RQ ~>°
de especialidad, siendo su responsabilidad de caracter técnico-administrativo-legal. ..“.'

f. Tener permanencia en Obra conforme el cronograma de permanencia en cbra. 'é;

g. Dentro de los primeros 2 dias calendarios de cada mes presentar el Informe Mensual al I/S
General.

h. Realizar el seguimiento del avance fisico de la Obra en temas de su especialidad, dando

conformidad técnica a los metrados y ias valorizaciones ejecutadas.

Controlar y efectuar el seguimiento de las Inversiones en ejecucion en base al Cronograma

de la Obra.

j. Efectuar el control, verificacion técnica y conformidad de los requerimientos en materia de
su especialidad.

k. Dar conformidad a los bienes y servicios en temas de especialidad, recibidos en obra, previa
verificacion de requerimiento, TDR, especificaciones técnicas, oferta ganadora y contratos,
conforme a las normas técnicas vigentes, bajo responsabilidad.

|. Disponer la ejecucion de pruebas de calidad de los materiales y exigir de ser necesario, la
presentacion de Certificado de Calidad de los materiales utilizados en la ejecucion de la
obra en temas de su especialidad. Evaluar y revisar los resultados, dando su conformidad
técnica de corresponder.

m. Emitir opinion téenica mediante informes de especialidad requeridos por el I/S General, a
como la revisién de informes de los RO de especialidad.

n. Informar oportunamente de |as acciones de especialidad al I/S General, ejecutadas dentro
del area respectiva, para la absolucion de las observaciones y limitaciones e implementar
las recomendaciones establecidas.

o. Verificar si el abastecimiento de los materiales e insumos a |a obra en temas de especialidad
es oportuno, caso contrario debera reportar al IS General, precisando los motivos a efectos
de que formule la correspondiente ocbservaciéon a SGASA o |a que haga sus veces, y este /
se vea obligado a enmendar dicho desabastecimiento, bajo responsabilidad. 3

p. En casc de que el RO General, haya utilizado un material no aprobado por el I/S de®
especialidad, éste informara al I/S general para las acciones correspondientes.

g. Verificar la calidad de los materiales e insumos utilizados en la ejecucion de la obra, en
temas de especialidad, asi como las herramientas; disponiendo el deshecho de aquellos
que no garantxcen y evidencien una adecuada calidad.

0

A REGIONAL

la obra, se efectian con la documentacion requerida (Pedidos, guias de remisidny notas
ingreso y salida de almacén central).
s. Asesorar en asuntos técnicos de su competencia.
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Supervision y Liquidacion de Inversiones.
lll. INSPECTOR DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

a. Verificar la presentacion de los Planes de seguridad, salud Ocupacional y medio ambiente
a los responsables de |a obra antes del inicio de la Obra en base a las Normas Vigentes
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para su aprobacion por la Supervision y correspondiente implementacién por parte de los
responsables de |la obra/Proyecto /Actividad antes del inicio de la obra/Proyecto/Actividad
en base a las normas vigentes para su aprobacion por la supervision y su correspondiente
implementacién por parte de los responsables de Ia obra/Proyecto Actividad con cardcter
de obligatoriedad.

b. Verificar toda la documentacion y los formatos referente a seguridad en obra incluida el
IPERC. Y dar el visto bueno.

c. Verificara el cumplimiento a la Norma vigente G-050 para su cumplimiento.

d. Identificar los aspectos ambientales significativos, producto de La realizacidn de las
actividades, en base al cual debe disponer los controles, para minimizar la probabilidad de
generar impactos negativos al ambiente.

e. Verificar y autorizar los procedimientos protocolos antes de la ejecucién de los trabajos
segln los Planes de seguridad, salud y medio ambiente y Normas vigentes debiéndose
registrado en el cuaderno de obra.

f. Verificara detalladamente el cumplimiento segun la ley de seguridad y la normativa en cada
obra.

g. Establecer el cumplimiento de los planes de gestidn ambientales en la implementacion de
Las medidas de mitigacién y proteccion del medio ambiente antes, durante, y después de
las actividades de obra. En base a lo establecido en el expediente técnico y normas
complementarias.

h. Verificar y actualizar periddicamente los objetivos y metas de los planes de seguridad, salud
y medio ambiente.

i. Verificar al residente de obra la presentacion del informe de seguridad salud y medio
ambiente desarrollada de acuerdo a las normas vigentes el mismo que debe de dar el visto
bueno al informe mensual.

J. Presentar un resumen de las actividades en el informe mensual.

k. Disponer la paralizacion de la ejecucion de los trabajos que no cumpla con el plan de gestié
correspondiente hasta que se subsane lo observado. En caso de incidentes de seguridad
salud y medio ambiente debe asegurar el cumplimiento de los dispositivos legales vigentes
el mismo que debe ser informado inmediatamente

I.  Solicitar controles de gestion de seguridad salud y medio ambiente especiales segin la
necesidad del tipo de obra.

IV. PREVENCIONISTA ENCARGADO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SSOMA

a. Realizar las evaluaciones de riesgo, asi como la evaluacion de eficacia de |os sistemas de
prevencion, salvo de las especificamente reservadas al nivel superior.

b. Proponer medidas para €| control y reduccién de los riesges o plantear la necesidad de
recurrir a un nivel superior, a la vista de los resultados de la evaluacion.

c. Controlar el uso de los equipos de proteccion individual prescritos en la operacion.

d. Supervisar fa correcta utilizacion de los equipos de proteccion individual, de los equipos y
medios de prevencion colectiva.

e. Vigilar el cumplimiento del programa de control y reduccion de riesgos y efectuap
personalmente las actividades de control de las condiciones de trabajo asignadas. _

f.  Capacitar en formacion basica sobre prevencién de riesgos a los trabajadores y otrag
actividades relacionadas.

g. Verificar el cumplimiento de los programas preventivos y efectuar |las actividades de control ™
y reduccion de riesgos que tengan asignadas.

h. Coordinar con organismes publicos y privados competentes en materia de prevencion,

i.  Emitir informes situacionales, de control y de corte en temas de seguridad y salud en el
trabajo cuando corresponda.

al segundo dia habil de cada mes.
k. Otras funciones que le asigne el RO, SGGO o quien haga sus veces.

V. DEL RESIDENTE GENERAL DE OBRA.

a. Es responsable técnico-administrativo de la obra, y en particular del uso de los recursos
ingresados y utilizados en obra, esto es, mano de obra, maquinarias, equipos y materiales,
entre otros, los cuates no deberan ser destinados a fin distinto, bajo responsabilidad.

b. Es responsable Técnico y Administrativo del cumplimiento de metas fisicas y financieras,
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especificaciones técnicas y plazos establecidos en el expediente técnico. Para efectos de la
presente directiva esta a cargo de la meta presupuestal de ejecucion.

Es responsable de cautelar la documentacion de obra, debiendo entregar la misma a la
cuiminacion de su vinculo laboral con el informe de corte o final a la SGGO o quien haga
sus veces, bajo responsabilidad.

Previo al inicic de la ejecucion fisica conjuntamente con el I/S General, debe emitir un
Informe de compatibilidad entre el expediente técnico y el terrena.

Actualizar el formato 8A, 8B y 8C en la seccion de modificaciones por cada ampliacién de
plazo y/o presupuesto que sea aprobado mediante Acto Resolutivo.

Elaboracion del Formato 12B, los tres primeros dias hébiles del mes, donde consigne la
programacion fisica y financiera, segin los cronogramas propuestos, ejecutados y
actualizados.

Con ia finalidad de ejercer control de los recursos asignados a la obra, debe mantener
actualizado el Cronegrama de ejecucion de Obra y Cronograma de adquisiciones.
Elaborar reguerimientos (incluido especificaciones técnicas y términos de referencia),
necesarios para el abastecimiento de materiales y equipos en forma oportuna, de acuerdo
al cronograma de adquisicién de materiales y requerimientos de los trabajos, segun
corresponda. En caso de que se trate de requerimientos de especialidad, deben ser
elaborados y firmados por el residente de especialidad, bajo responsabilidad. k
Dar la conformidad y recepcién de los bienes y servicios contratados; en caso de gue se\
trate de requerimientos de especialidad, esta serd dada también por los residentes de
especialidad, segtin corresponda.

Realizar |a solicitud y rendicién de habilitos de fondos directos, bajo responsabilidad.

Abrir y registrar en el cuaderno de obra (debidamente legalizado y foliado), el acta de inicio
de la obra, acta de entrega de terreno, paralizaciones, reinicios y conclusion de obra, las
incidencias de importancia para la obra (consultas, propuestas, incidentes, avances
fisicosffinancieros); en el caso de la utilizacion de materiales, mano de obra, equipos y
metrados, el registro debe ser diario. Registrar en el cuaderno de obras todos los
documentos resolutivos relacionados con ia ejecucion de los trabajos. (sobre suspension de
contratos de bienes y servicios)

Validar los registros de utilizacién de mano de obra y de equipos planteados por los
responsables respectivos, asi como vigilar por el uso eficiente de los equipos asignados.
Anotar en el cuaderno de obra las causales de generacion de modificaciones al expediente
técnico (plazo y presupuesto).

Elaborar y formular los informes mensuales fisico — financieros de avance de obra, cad
mes, asi como la informacién requerida para el registro en el INVIERTE.PE, INFOBRAS
CEPLAN,

Elaborar informes situacionales, informes de corte, informes de compatibilidad, informes *\

finales, informes especiales y otros de acuerdo al tipo de obra ejecutado. T, v

Revisar la documentacién de obra.

Verificar el control de asistencia y labores del personal técnico, administrativo y obrero
asignado a la obra.

Verificar y controlar la maquinaria y el equipo asignado a obra.
Efectuar bajo responsabilidad las pruebas técnicas de control de calidad de los trabajs
durante la ejecucién en obra.
Verificar que el control del avance de obra guarde estricta relacion con el cronograma dg
gjecucion y gasto.
Ser responsable del movimiento y uso de materiales, herramientas y combustible ingresado
al almacén de obra; debiendo realizar sus requerimientos de acuerdo al Presupuesto
Analitico y Cronograma de avance.

Tramitar la transferencia de saldos de almacén de obra a otra cbra, siendo responsable
conjuntamente con el aimacenero de la trasferencia de los bienes, hasta la emision del acto
resolutivo.

Presentar en forma opertuna el Tareo de personal para el procesc de las planilas
remunerativas.

Administrar los Fondos para caja chica, de conformidad a la directiva interna, para dicho fin
presentar las rendiciones oportunamente.

Permanecer en obra como minimo veintiin (21) dias al mes, conforme al cronograma de
permanencia en obra.

Pagina 105 de 110



" JOSHIR LEC e

Z

£ u‘ GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO CUSCO
GERENCIA GENERAL REGIONAL
Otras funciones que le asigne la Gerencia Regional de Gestién de Proyectos y la Sub

Gerencia de Gestion de Obras, conforme al MOF, ROF y Directivas que regulen dichas
funciones.

VI. DEL RESIDENTE DE ESPECIALIDAD

VIl. ASISTENTE TECNICO

aoo

bl <}

g
h.

VIIl. DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

Son funciones del Asistente Administrativo:
a

o)

Es responsable técnico de la obra, en materia de su especialidad.
Elaborar requerimientos de bienes y servicios en temas de especialidad (incluidas
especificaciones técnicas y términos de referencia), necesarios para el abastecimiento de
materiales y equipos en forma oportuna, de acuerdo al cronograma de adquisicién de
materiales y requerimientos de los trabajos, seglin corresponda.

Dar la conformidad y recepcion de los bienes y servicios en temas de especialidad.
Elaborar y formular los informes mensuales de avance de obra en temas de especialidad.
Elaborar informes situacionales, informes de corte, informes especiales y otros de acuerdo
a la necesidad.

Revisar la documentacion de obra en temas de especialidad.

Verificar y controlar la maquinaria y el equipo asignado a obra, en temas de especialidad.
Efectuar bajo responsabilidad las pruebas técnicas de control de calidad de los trabajos
durante la ejecucion en obra.

Presentar cronograma de permanencia en obra maximo al tercer dia del mes, a la SGGO
guien haga sus veces, con copia al I/S General.

Permanecer en obra conforme al cronocgrama de permanencia en obra.

Otras funciones que le asigne la Gerencia Regional de Gestion de Proyectos y la Sub
Gerencia de Gestion de Obras, conferme al MOF, ROF y Directivas que regulen dichas
funciones.

Efectuar trabajos de control técnico administrativo en obra, con sujecién estricta al
Expediente Técnico, bajo el control del y asesoramiento del RO General.
Permanecer en obra toda la jornada de trabajo.

Mantener actualizada la documentacién técnica de obra.

Verificar la recepcion bienes y controlar la calidad de los materiales conjuntamente con &l
Almacenero.

Controlar los rendimientos del personal obrero
Realizar permanentemente el control diario de equipc mecanico y su rendimiento, asi como
de su correcta utilizacion en los diferentes frentes de trabajo, cuando corresponda.
Coordinar con el RO y maestro de obra, sobre |a disposicién de labores diarias del person
de obra.

Cumplir y hacer cumplir la programacion de obra.

Otras funciones que le asigne el RO.

)]

Responsable del seguimiento de las acciones administrativas de la obra en temas referidos |-
a requerimientos, pianillas, érdenes de compra, 6rdenes de servicio, devengados y gastos
de acuerdo aplicativos de la entidad y otros (consulta SIAF, reporte Melissa, etc.)
Informar sobre el avance financierc de las inversiones a su cargo al RO, SGGO y GRGP,
en forma mensual 0 cuando se le requiera,

Llevar un registro de control de los procedimientos de compra de materiales, equipos,
alquiler de maquinaria y contratacion de personal requeridos por obra. ;
Efectuar las coordinaciones respectivas para que las Ordenes de Compras y de Servicios /==
sean oportunamente tramitadas. Hacer el seguimiento de la ejecucién del gasto hasta el
devengado, segln los presupuestos analiticos de los expedientes técnicos previa
programacioén, seguimiento y coardinacion con el Ingeniero Residente de Obra.

Velar por la seguridad y conservacion del acervo documentario generado en funcion al
ejercicio de sus funciones

Velar por el mantenimiento y conservacion de los ambientes y equipos a su cargo.
Realizar seguimiento de |a contabilizacién de rendiciones efectuadas con fondos para pagos
en efectivo.
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Registrar las habilitaciones y rendiciones mensualmente, por medio del auxiliar estandar.
Estar en constante comunicacién con el RO para efectuar coordinaciones de trabajo.
Adjuntar a los tareos el reporte de analisis presupuestal de la obra mensualmente,
debidamente comparados con los tareos.

Al termino del vinculo laboral debe entregar los documentos generados en fisico y digital a
la SGGO o guien haga sus veces.

Otras funciones gue le asigne el Residente de Obra y la Sub Gerencia de gestién de Obras
conforme al MOF, ROF y Directivas que regulen dichas funciones. el
Elaborar, controlar y evaluar las rendiciones de gasto de las obras por Administracién ',./L;
Directa. I+f

Verificar y fiscalizar in situ, la existencia de los bienes adquiridos, de acuerdo a los
documentos sustentatorios de las rendiciones de gastos, cuando se considere conveniente.
Informar mensualmente en los plazos establecidos a la Sub Gerencia de Gestion de Obras,
Gerencia Regional de Gestion de Proyectos oficina de administracién, sobre el movimiento
financiero de |las obras a su cargo.

Preparar y mantener actualizado el Reporte Gasto Financiero y el estado de ejecucion de
gastos a nivel de partidas genéricas y especificas, en funcién al Presupuesto Analitico
Aprobado.

Consolidar y actualizar diariamente el estado de las 6rdenes de servicio y érdenes de S
compra en el aplicativo Willag, debiendo informar oportunamente sobre deficiencias y \ .
problemas que impidan que se devenguen.

Archiva y mantiene actualizado cronolégicamente la documentacion sustentatoria de gastos
de obras.

Elaborar el Informe Mensual de obra sobre el avance financiero mensualizado y acumulado
sobre la ejecucion de gasto de obra, con documentacion sustentada de gastos en
coordinacion con el area administrativa de la entidad, debidamente firmado.
Otras que le asigne el RO.

Recepcionar los materiales en base al documento pedido comprobante de salida de
materiales del Almacén Central, con referencia de la orden de compra.

Elaborar inventarios fisicos de aimacén de Obra conjuntamente con el RO y I/8.

Manejar la documentacion de control de almacén de obra.

Suscribir las Notas de Ingreso y Salida de materiales, con la conformidad del RO e I/
Inspector.

Ubicar los bienes en lugares seguros de acuerdo a su naturaleza, acceso a su fac
movimiento.

Aperturar y mantener actualizadas |as tarjetas de control visible de almacén.
Informar al RO, sobre los ingresos y egresos de materiales.

Coordinar con el RO sobre el Stock de materiales.

Presentar en forma mensual el movimiento de materiales, asi como el saldo existente de/
acuerdo al Software de almacenes de obra, de acuerdo a las copias requeridas por g&
residente de obra, una copia legible para la SGASA.

Verificar e informar sobre el estado de conservacién, deterioro, obsclescencia tecnolognca
en que se encuentran los materiales. i
Cautelar que los lugares a ser usados como almacén presten todas las garantias dex_ ™
seguridad a fin que los materiales se encuentren en buen estado conservacion.

Participar en los inventarios finales de almacenes de obra para el informe final del gjercicio
presupuestario, calificando el estado de conservacion, deterioro, obsolescencia tecnolégica /#
que se encuentran los materiales.

Debe verificar los bienes y suministros sobrantes, estos contaran con su respectiva tarjeta
de control visibies (VINCARD) donde debe constar el nimero de orden de compra, cédigo
del bien, unidad de medida, fecha de ingreso al almaceén.

Las salidas de materiales deben efectuarse, con las respectivas notas de salida, autorizadas
porel RO e I/8, el mismo que debe sefialar los tramos y/o partidas donde se utilizaran dichos
materiaies.

Al término del vinculo laboral debe entregar los documentos generados en fisico y digital a!
RO, SGGO o quien haga sus veces.
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