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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIAL N° 249-2021-GM/MDCLR
Carmen de la Legua, 14 de diciembre del 2021

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO
Vistos:

ElMemorandum N° 2018 -2021-GAF/MDCLR, de la Gerencia de Administracién y Finanzas, el Informe
N° 780 -2021-SGC-GAF/MDCLR, de la Subgerencia de Contabilidad y el Memorandum N° 404 -2021-
GPP/MDCLR de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Informe N° 364-2021-GAJ/IMDCLR, de
la Gerencia de Asesoria Juridica mediante el cual solicitan APROBAR el Proyecto de Directiva
denominada “Procedimiento para el reconocimiento de deudas de afios anteriores de la Municipalidad
Distrital de Carmen de la Legua Reynoso”; y;

CONSIDERANDO:
Que, conforme a lo establecido por el articulo 194° de la Constitucion Policita del Estado, en
\‘ concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 “Ley Organica de
Y Municipalidades”, las Municipalidades Provinciales y Distritales son Organos de Gobierno Locales que
\ tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, radicando

estas autonomias en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
.. sujecion al ordenamiento juridica, siendo el Alcalde su representante legal y méximo autoridad
C - administrativa;

;Que, mediante el Decreto Supremo N° 17-84-PCM, se aprueba el Reglamento del Procedimiento

“que regula la tramitacion de las acciones y reclamaciones de cobranza de créditos internos a cargo
del Estado

Que, la Gerencia de Administracion y Finanzas, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de
Organizacic‘m y Funciones vigente, ha presentado el Proyecto de Directiva denominado

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA REYNQSO,;

Mediante, Informe N° 780 -2021-SGC-GAF/MDCLR, la Subgerencia de Contabilidad manifiesta la
necesidad de establecer lineamientos para la formalizacion de los procedimientos internos que deben
tener en cuenta las dependencias competentes para el reconocimiento de deuda;
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Mediante, Memorandum N° 404 -2021-GPP/MDCLR, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto nos
deriva el Informe N° 106-2021-SGPPMI-GPP/MDCLR, de la Subgerencia de Plangamiento y
Programacion Multianual de Inversiones donde estima cenveniente seguir con el tramite para su
aprobacion;

Con, Informe N° 364-2021-GAJ/MDCLR, la Gerencia de Asesoria Juridica, emite su opinion indicando
que resulta VIABLE y se proceda & su aprobacion;

Mediante, Informe N° 0282-2021-GAF/MDCLR, la Gerencia de Administracion solicita a la Gerencia
Municipal, la Aprobacion de la Directiva N° 003-2021-GAF/MDCLR "PROCEDIMIENTO PARA EL
RECONOCIMIENTO DE DEUDAS DE ANOS ANTERIORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO",

Asimismo, mediante Resolucién de Alcaldia Nro. 349-2019-MDCLR de fecha 27 de junio del 2019, el
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso, delegd facultades y atribuciones
en maleria administrativa al Gerente Municipal

SE RESUELVE:

“>ARTICULO PRIMERO. — APROBAR, la Directiva N°03-2021-GAF/MDCLR *"PROCEDIMIENTO
PARA EL RECONOCIMIENTO DE DEUDAS DE ANOS ANTERIORES DE LA MUNICIPALIDAD
I$TRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO", la misma que tiene como finalidad prever las

trataciones de bienes, servicios y obras de la entidad.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR la presente Resolucion y la Directiva N° 03-2020-
/ GAF/MDCLR “DIRECTIVA PARA EL CIERRE CONTABLE DE LA INFORMACION FINANCIERA Y
| PRESUPUESTARIA DEL EJERCICIO EN ESTUDIO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CARMEN DE LA LEGUA REYNOSQ", a la Subgerencia de Contabilidad y demas areas involucradas.

ICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Subgerencia de Tecnologia de la Informacion efectuar la
acion de |a presente Resolucion en el porlal web institucional de la entidad.
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i I OBJETIVO

Establecer el procedimiento interno que faciliten el proceso de reconocimiento de
crédito devengados, de aquellas obligaciones contraidas durante un ejercicio fiscal y que
no fueron cancelados oportunamente.

I, FINALIDAD
Regular el procedimiento administrativo interno para el reconocimiento de obligaciones
no pagadas en ejercicios fiscales anteriores derivadas de contrataciones de bienes,
servicios, obras y consultorias contratados por la Municipalidad Distrital de Carmen de
la Legua Reynoso.

1. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las
dependencias y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Carmen de la
Legua Reynoso.

V. BASE LEGAL

Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades

Ley N2 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2021

Decreto Legislativo N° 1441 — Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legislativo N* 1436 — Marco de la Administracion Financiera

Decreto Legislativo N” 1440 — Sistema Nacional del Presupuesto Publico

Decreto Supremo N2 344-2018-EF que apruebe el Reglamento de la Ley N¢

30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N2 82 — 2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N2 30225 —

Ley de Contrataciones del Estado.

v" Decreto Supremo N2 017-84-PCM, aprueba Reglamento del Procedimiento
Administrativo y para el Reconocimiento y Abono de Creditos internos y
Devengados a cargo del Estado.

v' Resoluciéon de Superintendencia N2 007-99/SUNAT que aprueba el Nuevo

Reglamento de Comprobante de Pago y modificatorias.
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DEFINICIONES:

5.1.Area Usuaria: Es la dependencia cuyas necesidades fueron atendidas con
determinada contratacién o, que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, es responsable de verificar y/o
validar la conformidad de la prestacién.
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5.2.Contratista: personal natural o juridica que ejecuto prestaciones de entrega de
bienes, servicios, consultorias u obras a la Municipalidad Distrital de Carmen de la
Legua Reynoso.

5.3.Contratacion: es la Accion que realizo la entidad, con la finalidad de proveerse de
bienes y/o servicios, para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y
metas institucionales.

5.4. Certificacién de Créditos Presupuestarios: El acto de administracion, cuya finalidad
[ es garantizar que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afo fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion
implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso.

5.5.Devengado: Acto de administracion mediante el cual se reconoce una obligacion de
pago que se registra sobre la base de un compromiso previamente formalizado y
registrado sin exceder el limite del correspondiente compromiso. El devengado es
regulado en forma especifica por las normas del Sistema Nacional de Tesoreria,

5.6.Crédito Devengado: Se entiende par Créditos las obligaciones que, no habiendo sido
afectadas presupuestariamente, han sido contraidas en un ejercicio fiscal anterior
dentro de los montos de gastos autorizados en los calendarios de compromisos de
ese mismo ejercicio.

5.7.Ejercicio Fiscal: es el periodo de tiempo anual, donde se realizan las operaciones

generadoras de los ingresos y gastos comprometidos en el presupuesto aprobado
(se inicia el 01 de enero y culmina el 31 de diciembre).

\ 5.8.Deuda asumida: obligacion a cargo de la entidad publica, posterior a la autorizacion
\; de la Gerencia de Administracidn y Finanzas, donde se ha advertido que existen
suficientes medios probatorios para proceder al respectivo reconocimiento.

Qtw,“;;\ 5.9.Pago: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de
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f: v 'U»fr«-,\ la obligacion reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial
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i .%V w7 5.10. Adeudos de ejercicios anteriores
5.10.1. Adeudos no comprometidos
Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal en algin
N
l ejercicio anterior y que no fueron comprometidos en el SIAF, no obstante
\ haberse entregado el bien o prestado el servicio, segun sea el caso, por lo
L |

\ que, para su reconocimiento, se emitird la resolucién correspondiente,
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después de recepcionar la documentacién sustentatoria legalizada y/o
fedateada por el fedataria de la entidad.

il 5.10.2. Adeudos comprometidos y no devengados

| Son aquellas obligaciones que han sido comprometidas presupuestalmente
l en el SIAF-RP en un ejercicio anterior y que no fueron devengadas
[ oportunamente en dicho ejercicio, no obstante haberse entregado el bien
ll o prestado el servicio, seguin sea el caso.

|

Adeudos por prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual, que son
solicitadas por uno o mas proveedores de un bien o servicio prestado a la
[ entidad.

5.10.3. Adeudos sin cobertura presupuestal
Deuda asumida por prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual, que
son solicitadas por uno 0 mas proveedores de un bien o servicio prestado a
la entidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

. 6.1.Para efectos del reconocimiento de las obligaciones no pagadas de ejercicios fiscales
anteriores se requiere necesariamente que dichas obligaciones hayan sido
adquiridas por la Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso, en
concordancia a la normatividad de contrataciones del Estado o normas que resulten
aplicables a cada caso.

.Este procedimiento se aplicara a los adeudos no comprometidos y adeudos
comprometidos y no devengados, asimismo deberdn de proporcionar informacion
de caracter de declaracién jurada con la documentacion sustentatoria, para que
mediante acto resolutivo se apruebe el reconocimiento del adeudo sera expedida
por la Gerencia de Administracion y Finanzas, en observancia del procedimiento
regulado en la presente Directiva.

.La Gerencia de Administracion y Finanzas serda el encargado de recabar la
informacién de las dreas involucradas para el reconocimiento de deuda.

6.4.Para que proceda el reconocimiento de obligaciones no pagadas, contraidas por la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso, en ejercicios anteriores, en
todos los casos, deberd cumplirse como minimo lo siguiente:

6.4.1. Que las prestaciones de los servicios requeridos y/o la adquisicion de los
bienes que originaron dichas obligaciones, se hayan realizado
efectivamente y a completa satisfaccion del area usuaria y por ende de la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso.

6.4.2. Que el expediente contenga el comprobante de pago en original y segun los
puntos establecidos en el numeral 7.3.1.
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VIl DISPOSICIONES ESPECIFICAS

El inicio del Procedimiento para el Reconocimiento de los adeudos provenientes de
ejercicios anteriores:

:[ 7.1.Las Obligaciones no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que cuenten con
i la conformidad del servicio por parte del drea usuaria:

7.1.1. Estos tramites seran gestionados de oficio por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, quien, hasta la 31 de enero del siguiente
ejercicio, recepcionara de la Subgerencia de Tesoreria un reporte
consolidado de las obligaciones que se gestionaran para su pago durante el
ejercicio fiscal vigente, salvo excepciones debidamente sustentadas.

7.1.2. De recibié el reporte de la Subgerencia de Tesoreria, se remitira a la

Subgerencia de Contabilidad los expedientes en originales para la
: verificacion de toda la documentacién, asi como la anulacion de |a fase del
devengado en un plazo de 03 (tres) dias habiles.

7.1.3. Posteriormente, sera remitido a la Subgerencia de Logistica y Control
Patrimonial para su verificacion y anulacion de la fase del compromiso anual
y mensual en un plazo de 03 (tres) dias habiles.

£5 7.1.4. Losexpedientes seran devueltos a la Gerencia de Administraciony Finanzas,
para que inicia el tramite para el reconocimiento de pago, segun la
programacion de pago, eso dependera de la disponibilidad financiera de la
entidad.

7.1.5. La Gerencia de Administracion y Finanzas emitira un Informe Técnico,
donde solicitarda a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la
Disponibilidad presupuestal dentro del ejercicio fiscal vigente, segun la
disponibilidad financiera del presente ejercicio.

7.1.6. Contando con la Disponibilidad Presupuestal, la Gerencia de Administracion
solicitara la Opinan Legal a la Gerencia de Asesorfa Juridica.

_ 7.1.7. La Gerencia de Administracién y Finanzas evaluard la documentacion y
emitird la Resolucion de Reconocimiento de deuda de acuerdo a las
facultades delegadas en la Resolucion de Alcaldia N2 349-2019-MDCLR y
solicita a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la Certificacion de
Crédito Presupuestario, a través del aplicativo informédtico que
corresponda, dicha resolucién contara con los vistos de la Gerencia de
Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia de
Contabilidad, Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial y a la
Subgerenciza de Tesoreria.
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La Gerencia de Administracién y Finanzas derivard el expediente a la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial para gestionar el tramite de
pago; debiendo requerir la factura respectiva al proveedor, de ser el casoy
realizar la fase del compromiso SIAF de las obligaciones reconocidas.

La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial remitira los expedientes
de las obligaciones reconocidas a la Subgerencia de Contabilidad para su
revision y de encontrarse observaciones se devolveran a la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial; en caso de estar conforme procedera a
efectuar la fase del devengado SIAF, y finalmente se derivardn a la
Subgerencia de Tesoreria que efectuara el girado y pago.

7.2.Las Obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales, que se encuentren en custodia
de la Gerencia de Administracion y Finanzas, y no hayan sido devueltas por la
Subgerencia de Tesoreria.

T2l

7.2.2.

T2b,

7.2.3,

7.2.4.

7.2.6.

El Tramite se inicia a solicitud del proveedor y/o contratista, la Gerencia de
Administracion y Finanzas recibe la solicitud presentada por mesa de parte
de la entidad o mediante el correo electronico institucional de la entidad o
de la Gerencia de Administraciéon y Finanzas y se procede a verificar la
informacion.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, ubicard el expediente en su
acervo documentario, y solicitara informaciéon a la Subgerencia de
Contabilidad y Subgerencia de Tesoreria, a fin de corroborar que
efectivamente se tiene una deuda con el proveedor, otorgando un plazo de
02 (dos) dias habiles.

La Subgerencia de Contabilidad, informara si existe registro contable de la
deuda manifestada, indicando en su informe la informacién encontrada en
los sistemas informéticos, asi como verificara la documentacion gue forma
parte del expediente.

La Subgerencia de Tesorerfa, comunicara si hubiera algin pago con relacion
al servicio o adquisicién sefialada en los documentos presentados por el
proveedor o contratista.

De encontrarse registros de la deuda en las dreas mencionadas, el Gerente
de Administracion y Finanzas, evaluard la Disponibilidad Financiera de la
entidad y la programacion mensual de ingresos y gastos realizada cada mes
para cubrir con los gastos programados.

De continuar con el tramite para el reconocimiento de deuda, la Gerencia
de Administracion y Finanzas, solicitarad a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto la Disponibilidad Presupuestal, y se seguira el mismo
procedimiento sefalada en el numeral 7.1.5 hasta 7.1.9.
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De no contar con registros de la deuda, se procedera a solicitar informacion
a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial o al drea usuaria hasta
agotar las vias.

De no ser favorable la opinidn para el reconocimiento del adeudo, remitira
el expediente completo con un informe técnico en dicho sentido a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, la misma que procederd a dar
respuesta la solicitante.

7.3.Formacion del Expediente para el Reconocimiento de Adeudos de Ejercicios
Anteriores.

7.3:%

La Gerencia de Administracién y Finanzas tramitara las solicitudes de
adeudos provenientes de ejercicios anteriores que se presenten. Para dicho
efecto, se formara un expediente con la documentacion que se encuentre
en la Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial, Subgerencia de Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria
y la solicitud presentada por el proveedor o contratista.

Contenido del Expediente y demas condiciones para el reconocimiento de
los adeudos provenientes de ejercicios anteriores.

v Informe Técnico de la Gerencia de Administracion y Finanzas que
contenga informacién clara y precisa sobre la naturaleza de la
obligacién y de ser el caso los motivos por el cual no se atendio la
obligacién, ya que, existen pendientes de pagos de afios anteriores
ubicados en la Gerencia de Administracién y Finanzas donde no
sefialan el motivo por el cual no se pagé en su oportunidad; la
conformidad de la recepcion de los bienes y/o servicios y demas
informacion que se considere relevante.

v"  Elcontrato o documento en los cuales se acredite fehacientemente
la existencia del adeudo acorde con la normatividad vigente
(contratos, Orden de Compra y/o orden de Servicio, guia de
internamiento, Valorizacion de Qbras, Comprobantes de pago
reglamentados por la SUNAT, entre otros).

v Los comprobantes de pago (Factura, Recibos por Honorarios,
Boletas de Venta, etc.) deberan ser presentados en originales no se
aceptan copias, no deben contener borrones ni enmendaduras
segun lo establecido por el Reglamento de Comprobantes de pago
aprobado mediante Resolucion de Superintendencia N°
007/99/SUNAT, adicional los comprobantes de pago deberan
cumplir con lo siguiente:
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e Que se emitido a nombre de la Municipalidad Distrital de
Carmen de la Legua Reynoso

e Que contenga el Ruc de la Municipalidad Distrital de
Carmen de la Legua Reynoso

Los comprobantes de pago no deben de presentar enmendaduras. Las
facturas y recibos de honorarios deben contar con la copia SUNAT.,

v"  Tratandose de adquisicion de bienes, debe de adjuntarse la guia de
remision correspondiente y en el caso de prestacién de servicios, la
conformidad de los mismos.

v" La manifestacion expresa, de acuerdo a los términos contractuales
y legales del caso, de la conformidad a la ejecucién contractual
realizada por el contratista.

v' De ser esto posible, las causas o motivos por las que no se puede
atender la obligacion.

v' Documentacion adicional que sea pertinente para el adecuado
reconocimiento del adeudo.

RESPONSABILIDADES

8.1. Lo dispuesto en la presenta Directiva y su cumplimiento es de aplicacion obligatoria,
bajo responsabilidad, a los funcionarios y/o personal de la entidad, sea cual fuese
su condicion de contratacion, que intervengan en el procedimiento administrativo
para el reconocimiento de créditos devengados.

8.2.La Subgerencia de Contabilidad serd la encargada de revisar, evaluar y observar los
documentos que forman el expediente a ser considerado como adeudos
devengados.

8.3.La Gerencia de Administracién y Finanzas, en el ambito de su competencia, serd la
encargada de cautelar el estricto cumplimiento de la presente Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

9.1.La Gerencia de Administracion y Finanzas durante el Proceso de Programacion
Multianual Presupuestaria comunicara el proyectado a la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto los importes a programar para el reconocimiento de deuda.

9.2. Los procedimientos de reconocimiento de deuda gue se encuentren en tramite, se

adecuaran a las disposiciones contenidas en |la presente directiva.
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9.3.La Gerencia de Administracion y Fianzas debera elaborar y mantener un registro de
los expedientes de reconocimiento de deudas de ejercicios fiscales anteriores de la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso.

9.4.La Subgerencia de Contabilidad deberéd realizar el control previo del reporte

" realizado por la Subgerencia de Tesorerfa, verificado la sustentacion de las cuentas

por pagar a fin de registrar en los Estados Financieros y Presupuestales de la
Municipalidad Distrital de Carmen de |a Legua Reynoso.

9.5.Los casos no previstos, asi como las excepciones a la presente Directiva, sera
propuestas por las diferentes areas usuarias ante la Gerencia de Administracion y
Finanzas, para su correspondiente atencion y su actualizacion de la presente
directiva con sujecion a la normatividad de la materia.

9.6.El caso de planillas de remuneraciones pendientes de pago de ejercicios anteriores
del personal de la Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso, la
Gerencia de Administracion y Finanzas efectuara el trémite administrativo regular
siguiendo el procedimiento sefialado en el numeral 7.1, descrito en la presente
directiva; ya que, no estdan comprendidas dentro de las normas para el
reconocimiento de deudas de ejercicios anteriores.
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9.7.La presenta Directa entrara en vigente a partir de su aprobacion mediante
Resolucion de Gerencia Municipal.




