MURNICIPALIDAD BE ATE ORDENANZA N° 002- 2002- MDA

Ate, 11 de febrero de 2002

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

PCR CUANTO :

Visto; el Dictamen N° 01-2002-CPPAyDR de la Comisién de Planeamiento, Presupuesto,
Administracién y Rentas, el Concejo Distrital de Ate, en Sesian Extracrdinaria de fecha 11 de
Febrero del 2002; v,

CONSIDERANDO :

Que, el Articulo 38° de la Ley N° 27444 seftala que el Texto_Unico de Procedimienios
Administrativos (TUPA) es aprobado por Ordenanza Municipal, estando la entidad obligada a
publicar el integro dei texto cada dos afios; '

Que, la. Tercera Disposicién Transitoria, sefiala que las entidades deberan aprobar su TUPA
conforme a las narmas de la Ley 27444, en un plazo méximo de cuatro meses contados a partir
de |a vigencia de la misma; '

Que, mediante Ordenanza N° 005-01-MDA del 22 de junio de 2001 se aprobd el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distritai de Ate;

Que, en virtud al Acuerdo de Concejo N° 243-MML del 06 de agosto de 2001 del Concejo
etropolitanc de Lima se ratifica la Ordenanza 005-01-MDA, que aprueba el Texto Unico de
Zbrocedimientos Administrativos — TUPA — para el ejercicio 2001 en la jurisdiccion de Ate.

Que, los Gobiernos Locales son parte de la Administracién Pitblica por lo que es necesario que
se apruebe mediante Crdenanza el Texto Unico de Procedimientos Administrativas (TUPA)
seqgun lo establece el Articulo 110° de la Ley Organica de Municipalidades N° 23853 y la
Tercera Disposicién Transitoria. de la Ley 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo

i General’.

\Estando a la propuesta presentada y de conformidad con el Articuio 38° de la Ley 27444, Ley

5., T lel Procedimiento Administrativo Generat. '

B Tkar Baray Bnineai - 31

) DIRECTOR o/ Estando a lo antes expuesto y de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 74° de la

" Constitucién Politica del Perd, el Articulo 70° del Decreto Legislativo N° 776 yia Ley Crgénica

=1 de Municipalidades N° 23853 y las facuitades cenferidas en la misma, contando con el voto
por Unanimidad de los sefiores Regidores asistentes a la Sesidn de la fecha y con la dispensa

de la lectura de actas se aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO ORDENADO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

‘Articulo 1° .- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA - dela
Municipalidad Distrital de Ate, para el afio 2002; los derechos y precios contenidos en el

mismo, que forman parte de la presente ordenanza.

Articulo 2° .- La presente Ordenanza entrard en vigencia al dia siguiente de su publicacidn en
el Diario Oficial "El Peruano”.

Regfstrese, Comuniquese, Publiquese y Camplase.
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municipalidad Distrital de Ate.

2G02

1. Derechas pat hora 5, 25.00

3 Edgfetey

§ |Listado |nstitcional de 1.Salicitud pidiando ser incorporade en el Gratuito A Sub Oireccion| Sub Directer | Recansideracion

Proveedores Listada [nsfitucional de Proveedores para Cireccién :Sub Director

0.5, N° 013-2001-PCM [o cuai 52 deberd adjuntar los siguientes presentar 15 4.
documentos:; resalver 20 d,
Personas Juridicas: Apelacién;
-Capia del RUC. Dhrectar
L.£. 6 DI del representante legal presentar. 15 4.
- Capia de Licencia de funcianamisnto resolver. 30 d.
(si ef Local se encuentra fuera dal distnto)
« Copia del Testimonio o Constituciaon
de fa Empresa.
- Capia de gravamen de Inseripcidn en
los Registres Publicas,
- Constancia de Na inhabilitacidn
por CONSUCODE
- Registro de Contratista
- Cédula de inseripeion
Personas Naturaies:
- Los mismos requisitos que las
personas juridicas sin considerar
el Testimanio o Conslitucidn.

1 |Venta de bases Concursos 1.0e acuerdo & lo estahlacido idem raguisltas A Sub Direccign| Sub Director
Pitblico yfa Licitaciones en las bases Direccidn
D.5. N* §12-2001-PCM

D.5. N* 013-2001-PCM

Prestaciones Pensionarias

|

Dec. Suprema N* 051-2001-PCM

1 |Solicited de Pensién de Cesantia  {Solicitud segdn fermatods autorizadols Gratuito Entidad en Jefe de Reconsideracidn

|adjuntando ; lacual cesd | Dhvisian de Drasicn de

D. Ley N° 20830, arts. 4°, 3°, 127, el trabaja- Calificacio- Calfficaciones,

16° Copia simple legible dal decumento de daor nes QNP Apelacidn :
identidad vigente del solicitante Gerencia de

D. Ley N* 20530, At 38° Operaciones

ficitud def ex trabajador requirienda :

Loy N* 23485, D §. N 084-91-PCM, |pensidn de cesantia, con indicacion de su

0. S N*027-92-FCM direccidn domiciliania

D. Ley N° 20530, Arts, 42°, 437, 45°

0. Ley N™ 20530 Art, 41*

2 [Salicitud de Renovacién de Pan-  |Solicftud segun formato/s autarizado/s Gratuita Entidad en Jefe de Reconsideracién
sign por haber cumplldo 8¢ afles  |adluntando; la cual ceso | Division da Onisién de
de edad el trabaja- Calfficacio- Califficacignes.

Caopia simple legible del documeanis de for nes QNP Apelacién :
D. Ley N* 20530, Art, 49° inc. b} identidad vigente dal solicitanta, Gerencia da
Operaciones
Selicitud dad ex rabajador requirienda
renovacidn da pension por haber cumplido
B0 anos edad, con indicacion de su direg-
cidn domigitiaria

3 [Sollcitud de incorparacidn al ifeitud segin for Is autorizadols Gratuito Entidad en Jefe de Reconsideracién

Régimen dei Decreto Ley N® 20330 |adjuntando : la cual cess | Diwision de Onvigion de
el trabaja- Calificacio- Caltficaciones,

Loy N* 23320, Ley N® 24388, Ley Copia simple legibla del documento de dov nas OhP Apelacidn :
N 25065, Lay N° 24029, Ley N idantidad vigante def solicitante, Gerencia de
25201; D5 MH* 15-80-ED. Ley N Operacionss
25148, Ley M° 25218, Lay N*25210, |Soliedud dal ex trabajador requinendo
Lay N® 25273 incorparacién 2i Régimen e Pensiones

dei Cacreta Ley N* 20530, con indicacién

de su direcgion domciiana

4 |Solicitud de Pension de Sabre- Solicitud sequn formated's aulorizadals Gratuito Entdad en Jete de Reconsideracidn

vivientes Viudez adjuntanda : la cuai cesd ¢ Dhvisidn de Division de
el trabgja- Califcaco- Calficaciones.
0. ey N 20530, Arts, 25° 277 32" [Copa simple legible def documento de dor nas GNP Apelacidn |
Loy N° 25008 a1 identidad vigente ded sohciante o repre- Cemncia de
santante legal, COperaciones
D. Lay N™ 20530, Art 327 ine. &)
Salerud del eonyuga soorevivente yio
D. Ley N* 20530, ArL 327G, b) reps e legal. d pansidn
daviude? y de orfandad. si fuera el casg.
O Ley N® 20530, Art 327 inc. B}, o inchicac:dn deé su direceién domictiiana
347 inc. a).
D. iey N° 20520, Art 327 inc. &),
347 ng B) . Ley NT 25008 ans.1 vy 2
D ey N* 20330 A 337 Ley N®

2008 At Tt
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MUNICIPALIDAD DE ATE .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municipaildad Dstrital de Ate.

2002

Entidad en

Jefe de Reconsideracidn

5 {Solicitud de Pension de Sabra- Sollcited segln farmatols autarizadofs
vivlentes Orfandad adjuntando !

0. Ley N® 205630, arts. 25°, 27734 |Copia simple legible dal documentn de
A5% Lay 25008, Ans. 1°y 27 identidad vigente del solicitante.o repre-

D. Ley N® 2053C, At 34° inc a).

D, Ley N* 20530, Art. 24%inc b), Ley
N® 25008, Arts. 19y 2°

D. Lay N* 20530, Art. 34 inc ¢).

santante legal

Salicited del recurrente o de su represan-
tante lagal requiriendo pensian de odan-
dad, con indicacion de su direccion domi-

ciliaria

Para el casa que el solicitante saa futor,
documento que lo acredite come tat

Acta de detuncidn del causante: orlginal
a copia fedateada por el funcionadio com-
petente de |a entidad, maxime res meses
de antigdedad

Partida da nacimiento de fos hijos mens-
res de edad dai causanter copia certificada
pedida pof ia Municipalidad respectiva,

maximeo tras meses da antigedad

En caso de s&r hijo adoptive

Resofucién que declare habersa realizado
{a adapeian por el ¢ausanta; copia cartifica-
da expedida par 2l Feacionario competente

Partida de nacimients con fa anstacidn co-
rrespandiente, gue haya dispuaesto la adop-
cion por gl causanta: copia certifcada ex
pedida por la Municipalidad de Ate, méximo
tres mases de antigiedad

En caso de sar hljo incapacitada

Parza &l caso que el salicitante sea curadar
documsnto que lo acredite comg tal

Partida de nacimienta del hijo incapacitada
copia certifficada por fa Municipaiidad res-
pectiva maximo tres meses de antigoedad

Resolucidn Judicial que declare la incapa-
cidad: copia certificada expedida por el Juz-
gado raspective

Resglucion Judicial que declare congent-
da la Resoalucidn de incapacidad: copia
certificada expedida por el Juzgada respec-
tivo,

En casa de ser hija saltera mayor de edad

Partida de nacimients de Ia hija saltera
mavyer da edad; copia cenihcada poria Mu-
nicipalidad de Ate, maxima tres meses de
antigiedad

Declaracian jurada de [a recurrenta indi-
cando si permanece come soitera, si ha

i de hogar fuera def matrimania, si the-
ne aciividad lucrativa, si carecs de renta
afecta y si s@ encuentra amparada en ai-
adn sistema de seguridad social.

Constancia da no inscripcion de hija solte-
ra mayor de edad en 2l Registro de Asegqu-
rados del Seguro Social da EsSaiud, axpe-
dida por la Oficina de Registro ¥ Cuentta In-
diidual Nacional de Empleadores y Ase-
guradas (CRCINEA)

la cual cesd
el frabaja-
dor

Entrdad an

Divisidn de Divisién da
Calificacie- | Calificacicnes.
nes ONP Apelaeidn ©
Gerencia de
Operaciones

Jele de Reconsiderasidn

=

Saolicitud de Pensién da Sobrevi -
vigntes Ascendientes

Saiicftud sequn formatels autorizadeds
adjuntanda;

Copia simple legible del docurnento de
identidad wgents del solicitanta o iepre-
sentante legai

Solicitud del recurrente a de su represen-

tante lega! requinenda pensién da ascen-

diente, con indicacion de su direccion do-
i

Legaje Personal del causanta , ©on 13 in-
clusidn de ia Resalugidn de reconocimen:

iMota 1] Los monlos an Hegrla son pracios u ofros songemos
* diermntes 3 derscha por ramites adminestativg s

S0k

Gratuito

Ia cual casd

el trabaja- | Calificacio- | Calficaciones,

dor

Division de Divisién de

nas ONP Apelacién ;
Gerencia de
Operaciones
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municlpalldad Distrital da Ate.

2002

lo de derecho a pension de cesantia, de

Cogpia simple legible de :
La Regolucicén
Documanto que sustente [a rectificacidn,

an caso coresponda

hakerse emitido
7 |Duplicado de Resalucidn (siempre |Solicitud seqién formatafs auterizadels Gratuite Entidad an Jeta de
¥ cuando ef legajo haya side remi- |adjuntanda la cual cosa | Divisign de
tida a la ONP) ef trabaja- | Caiificacio-
Copia simpla legible del documents de dar nes ONP
identidad vigante del titular o familiar sofici-
tante
% [Rectificacion de la Resolucion por [Solicitud segln farmatols autorizadels Gratuito Entidad en Jefe de
arror material {siempre y cuande  |adjuntando : la cual casé | Divisidn de
haya sido emltida por 12 GNP} el trabaja- Calificacic-
dor nes ONP

-

matrimenial.

Decreto Legislative N 235
Ley N* 26682

Resol. Vic, 007-93~JUS

Pliega matrimonial
SOLTEROS PERUANOS
1, Acta de nacimiento
2.Copia de L.E. o DNI

3, Cedtificado Domiciliario
4, Certificado de Sailud

5. Publicacign de Edicto.

MENORES DE EDAQ

1. Autorizacion def Juzgado
correspandiente

2. Requisitos 1, 3, 4, & del kem anteriar

EXTRANJEROS

1. Acta de Nacimiento traducide a
nuestro idiama visado por el Consulada
Peruang en &l Lugar d& Qrigen y
legalizada por el Ministerie de

Relaciones Extericres.

2. Cedificado Cansular de Solterda
traducide & nuestro idioma, visado por el
Consulads Pervang en el lugar de
origen ¥ legalizado por el Ministari

de Refaciones Exterivres.

3. Copia de Fasapoite

4. Requisitos 3, 4, 5 dal primer punto

YIUDOS

1, Acta de Matimomo anterior

2. Acta de defuncion del cdnyuge

3. Inventania Judicial, can intervencidn
del Ministerio Piblico, de los bienes que
aste administranda perienecientss a
sus hijos ¢ Declaracidn Jurada que no
tiene hijos kajo su pafra petestad o de
qua estos no tienen bienes.

4, Requistos 1, 2, 3, 4 y 5 del

primer punta.

CHVYORCIADKOS

1. Acta de matrimonio con anotacien
corespondients,

2. |nventario Judicial, con intgevencion
del Ministerio Piblica, de tos bienes qua
este administranda pert ientes a
sus hijos o Declarecion Jurada que no
tisna hijos bajg su patria potastad o de
que estos no Benan ienes.

3, Requisites 1,2, 3, 4y Sdal

primer punio.

CELEBRACION MATRIMONIAL
1. En el Saldn de actos municipal
2. A domigiho en Distrite

3, A domlicilio fusra del Disuite

& 150,00
54 300.00
Sf. 40000

e =

RR.CC

RR.CC

RR.CC

RR.CC

D

Alcalde

Alcalde

Alcalde

Alcalde

Jefe

Opasicién
Alcalde
prasentar 8 d.
resohier. 2 4.

2 |G iGn de matri -]

par poder.
Decreto Legislative N* 293

4. Pliege Matnmonial.

2.0ccumentos presentados en el

punta 1 segun coresponda

3. Poder Especial por Escntura PUblica
4, L. E g ON! del agoderads

S 15G.00

RR CC

3 |tnscripcidn de Matrimenia
an articulo mortis
Decrata Legislativo H* 29%

1. Plazo 9@ 1 aio pars su inscnperon
2. Falder,

3, Solictud

4. Copia del Acta de Matimonio

&, 500

Gratdito

10

Jefe
RR.CC

Art 263

+ (Inscripeién de Matrimanig
regisgads en et extranjend.
0.5, H* 015-98-PCM

Ley N* 26497

1.Solicud presantada por el cdnyuge
penang,

2_Copia L.E. o ONI

3. Copia de Pasaporte indicando &l
Jrame ingraso 2 pais.

4, Copia de Pasaporte del cényuge
axtraneio

5. Acta d& malmmamg Bxiran|ern Vsass

car gl momsulado Penjano en el pais de

sota 1) Lod mertes £ Hegnla 500 Dresas B BDs concemoy
gifer solas T St BTN Do L @dma S AlGs

ErAm~T

Gratuite

TO

Jefe
RRCC

Reconsideracion
RR.CC
cesentar 15d.
resqher 30 d.
Apelacidn:
RENIEC
aresentar 13 .
reggreer 3 g
Revisidn
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- MUNICIPALIDAD DE ATE

2002

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Crrectva M7 0G3-2061-

!!nscnpc:é:\ supielona

e 1) Les Moot &0 Negia son SrE0gs U ofDs sondemas
Efarardes 1 Sarech L pad J30.TEE Jam LEEvn

FIama -

Entidad: Municipalidad Distrital de Ate.
origen y |sgalizada por 2l Ministeria de RENIEC
Relacicnes Extaricres.
€. Certificado domigiliario

5 IExhibicidn de Edictos de 1. Edicte imeraso RR.CC Jofe
Otras Munlcipaildadas. 2, Derecho §430.00 RA.CC
Decreto Legislativa NY 295

& |Dispensa de Publicacién 1.Félder. 5500 TD Alcalde
de edictos 2.Salictud.

Decreto Eeqgisfativa H® 295 2. Pago por dia £/, 10.00

7 |Postergacién de fecha 1.Filder & 500 TD Jefe
matrimonkai. 2.8alicitwd. RR.CC
Decrets Legislativo N° 295 3.Reciba de gago. Si. 5000

8 [Inscripcién por mandata 4. Cficig dirigida al Alcalde Gratuito 3fias T.0 Jefe
judicial de partida de matrimenie, [2.Copia cerificadz da la Sentencia RR.CC
defuncidn y adapeion
Loy N® 2684387

9 |inseripeidn de nacimiento 1. Centificade médica de nacido vivo Gratuito, AR.CC Jete
Ley N® 26497 2. D! de la madre y padre g de uno RR.CC
D.5. N® 045-98-PCM da sllgs con &l acta de matimonic

3. Plazo 30 dias.

16 {Ingcripcidn Extamporinea 1.Solicitud. Gratuite 15 Dias RR.CC Jete Recaonsideracion
{menores da edad) 2. Caitificado de nacido vive. RR.CC RR.CC.
Ley N* 2643T 3. Partida de Bautiza yio Certificada presentar. 15d.
0.5, N* 015-98-PCM de Estudios. resaiver 30 d.

4. Declaracion Jurada de 2 testigos. Apelacian:

5, L.E. o DNi de las saficitantes REMIEC

8, Constangia de no inscripeidn de presentar; 15d.

nasimients, en ¢aso de haber nactda en resolver; 30 d.

atra iocalidad. : Revis{dn
RENIEC

11 [Inscripeidn Extempordnea 1.5offeitud Gratuito 3¢ Dias RR.CC Jete Reconsideracian
(Mayores de edad) 2. Certificade de Supervivencia RR.CC RR.CC,
Ley N" 26497 3, Cerbficado de [dentificacian (P.M.P) presantar; 15d.
D.5. N* (15-88-PCM 4, Capia del documenta de identidad o resolver 30 d,

constancia de no inscnipaién en REMNIEC Apelacién:
5. Certificado de Esiudias yio RENIEC
Partida da Bautizo. presantar; 15d.
§. Declaracidn Jurada d dos resobver: 30 d.
ciudadanas Revisién

7. Constancia de no inscripcion de REMNIEC
nacimients, an caso da haber nacido en

ofra localidad.

12 [inscripeidn de 1 Cerificads de defuncion Gratuito, RR.CC Jafe
defunclones. 2.Copia documanto de identidad RR.CC N
Ley N® 286497 dei declarante.

0.5, N* 01%5-98-PCM 3.Plazo 48 horas para inscripdion.

Ley N* 26298 Paor Muerte Yiolenta 2dias T.0.
1. Dicio Policial
2, Centificado de Mecrapsia

1} Anotaciones marginalas Recongelmienta: Gratuita RR.CC Jefe
por diferentes sonceptos 1, Documento da idertidad del RR.CC
Decreto Leglsiativo N 295 Padre y/o Madre que recanoce. .

Lay N* 28487 Rectificaclones:
0.5. N* 015-38-PCM 1. JUDICIAL 3 Dias T.D
Ley N* 23403 - Oficio del Juzgads con Capia
Certificada de la Sentencia.
- Derechg de pago 841500
Ley N* 26552 2. NOTARIAL 3 Dias T.0.
- (Micio del Notado y 1a esgritur pu-
tlica y partes natariales,
- Darecho de pago S§£15.00
3. INSCRIPCION OE DIVORCIO 3 Dias TO.
- Oficio del Juzgado con Copra
Certificada de la Sentencra,
- Darecho de paga £.30.09

14 |Partida Simple §.Derechos de pago. S415.00 RRCC RR CC
0.5, N* Q15-98-PCM

15 Fartida Certificada. {.Darechos de page. 5/.45.00 AR CLC RRCC
D.5. N* 015-98-PCHM

16 {Capias del Archive de Registro 1. Faldar S5 00 2 ias TD Jefe
Clvit 2. Salietud RR.CC
0.8, N 015-58-PCM 3. Dergcha de Tramite 815,00

17 [Constancia de No Inscripcidn de |1, Frider 5500 2 Dias 1D Jafe
Nacimignto ¢ Defuncida 2. Soliciug RR.CC
0.5, N* 01568-PCM 3. LE o C.MNI del Solicitante
Lay N® 25497 4. Decumentos Sustentanos

5. Derecho de Tramite para usa en @f Pais Sr15.00
§. Darec. de Tram_cara uso en 8l Extran|jen 54.25.00

18{Constancia de No inscripeidn de 1. Folder SF500 2 Cias T.D Jata
Matrimanio 2. Solicitud RR.CC
0.5, H* 015-92-PCM A LE o QNI del Salicitante
Ley N* 26437 4, Documantos Sustentanos

5, Derecho de Tramile para usa en el Pais 3000
§. Deree. de Tram_cara vso on el Extranjers peif=adag)
15 [Rect En Adminisratva 1. Felder 5 5.00 19 Dias T.D Jefe Reconsiderzeion
2. Sehgitud RR.CC RR.CC.
Resalucion Jefatural N® 058-2001- 3. Ent casa de Agta da Nacimiento! presantar; 15 d.
JEFMRENIES, - Canificado g Nacido Ve, resales 20 d.
- Resplucdn Judicial que gispuse la Apelacidn:
RENIEC
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MUNICIPALIDAD DE ATE -
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Earidad: Municipalidad Distrital de Ate.

2002

presantar 15 4.

CREC/RENIEG

. El mandato de adopcidn judicial, notarial
o administratro

- Expedients administralive gua generd ia
inscrpeion.

4. En caso de Acta de Defuncidm:

- Certificado de Fallecimiento.

- El Protocalo de Mecropsia, parte policial
a parte judicial.

- Resolugion Judictal que dispusa la
Inserfpeidn supletaria

5. En caso de Acta de Matrimonio:

- Acta de Celebracidn.

- £l expediante matrimonial,

- Resolucidn Judicial que dispusa ia
Inscripsion supietora

- Acta da Calebracidn en el caso de
Imatimanio celebrads por el parroca.

- Acta de Celebracion traducida en el
caso da inscripsiones de matrimonios
celebrado en el extranjers.

5, Dereche de Trmite

5f15.00

resofver. 30 4.
Revisién
RENIEC

20| Copia Simple del TUPA Municipal [1. Derecho de page x ioja

S 050

TO Director

D Director

1.3Directar

21| Acceso a la infarmacién gque
|unidades argénicas.

D.5. N°018-2001-PCM

1. Scficitud dirigida al jefe de la unidad

posean o produzean (3s diversas  [orgdnica que posea o produzes fa

informacién en la que se detalle:

- Nornbre o Razan Social dal solicitante

- Domicilic del soligitante

- Namera de Docurnento de identidad

- Datos exactoes de |a infarmacidn que
sa desea obtener,

2. Carta de comgromisc para asumir los
costos de ser viable el accesoala
infarmacidan, Los costos seran determina-
dos por |2 unidad erganica que posea o
produzea a informacion.

3. Constancia de Pago por Qerecho

de tramite.

Nota:

La ga de la inf ién se realizam
en un plaze no mayor de 5 dias hdbiles
posterior al pronunciamisnto positivo y
previc pago de os costas indicados en

S4.10.00

¥ Oias
para ef
o
ciamienio
deia
viabiidad
da
accase
i

deia
Cficina
a
Direcaion
que posea
o haya
producida
Ia inferma-
cidn
solicitada

dela
Oficina
]
Direccion
que pasea
o hayd
producido
fa informa-
cidgn
solicitada

2} Autoridad
Superior,

tas existentes en expedlentes y

&l itern 2.

27 [Gopias certificadas de documan-  {1. Folder

2. Solicitud.

51600

S5 12.00

T.0

archlvos
23 {Blsqueda da expedientss o

archivos

3. Derecho par hoja
{. Falder

2, Solicitud,

S5.00

D Directar

Oficina. d& Proteccidn Ciudadan

3. Cerecha

1 {Atencidn Quejas yio 1. Falder. 30.5.00 & Dlas TD ] Director hrector

Benunciss Escritas. 2. Salieftud |
3, Foincapias LE.

2 |Atenctdn Quejas vio 1.Llamada telafinica. Gratulto, Oficina de Clirectar Eirector
Denuncias Telefénlcas. 2.)dentificacidn d iarnte. Prot Ciudad.

3 [Solicitudes de apayo 1. Salicitud, Gratuito. & Cias TO Director Chrector
eventos escolares, rondas 2.Fotocopia L.E.
centros educatives,
dictado de charlas, etc.

4 |[CERTIFICADO DE iNSPECCION 1. Folder & 5.00 15 Dias D Secretana | Reconsideracién
TECNICA BASICAS PARA 2. Saficitud Técnicade | Secret Técnico
INMUEBLES 3. Autorizacion de fa Licencia de Funcio- Defensa presentar. 15 d.
{viviendas Particulares, edificios  |namiento si fuerz | caso. Ciil resotver 30 d.
multifamiliares, Cantros 4, Recibo de Page
Establecimiantos de Salud, Manto del Derecho por M2 det Area; Apetacidn:
Comarciales y Soclales, Viviendas [Hasta 30 m2 1.5% delaUT St 4650 Alczide
precariag, haspedajes, taileres). O 51 2100 m2, 2% de la UIT 28200 presentar 15d.
0.5, N* 013-200-PCM De1a2m225% deiall ST
D.5. N* 016-200-PCM De 201 2 300 m2 3% de la UIT L8200
Res. Jefaturat N* 171-2008-INDECI |De 301 a 400 m2 3.5% dela UIT 10850

De 401 a 500 m2 4% de la UIT Sf. 124.00
De 501 2 1000 m2 4.5 % de la UIT S4.138.50
Celd0t a 2000 m2 5% dela UIT S 158.00

5 |CERTIFICADC DE INSPECCION 1. Féider S.5.00 15 Gias 1D Secretana | Reconsideracion
TECHNICA BASICAS PARA ESPEC- (2. Sglicitud Técnica ge | Sacret Técmco
TACULOS PUBLICOS. 3. Autanzacidn de la Licencia de Funcic- Detensa presentar 15 d.
0.5, N®* 013-200-PCMH namianto si fuera el caso. Chvil resatver; 30 d,
D.5. N* 016-200-PCM 4. Recibo de pago:

Res. Jafatural N* 171-20004NDEC| [Monto del Dereche par Numero da Apelacidn:
Espestadores en iocaies cerrados: Alcalde
Hasta 1000 espectadores 3% de la UIT SF.93.00 presentar 15 d.
De 1001 2 3000 espectaderes 4.5% de ja LT &/.139.30
Hante del Derecho por Nimero de
Espectadares an area fibre:
Hasta 1900 esoectadores 2% de la UIT S 82,00
Qe 10G1 2 3000 aspectadores 3% de fa UIT 3¢ 8300

DIRECCION DE SERVICKIS

|_._PUBLICOS LOCALES
[N 1) Lers mertos en Hegnta son precios u DD Conceplos
Pagins § oo 23

plarmnl Ay T T aTAn POF AT hed ddTr wiinT g

ERW Y.



MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Entidad: Munfcipalidad Distrital de Ate.

o

Sub Director

Reconsideracion:

prestacidn de servicio de
jesinfeceisn y fumig

en €l distrita.

ién

Ordenanza N* 004-97-MDA

1, Solicitud,

2. Berecho da Pago Anual
3, Copia de constitucién de ks empresa
4, /.0, de |a avtorizacian daf Ministeria
de Saiud & Reg Unificade para empresas
canstituidas a partir de febrero de 1981
5. Certificado de habilidad CIP,

6. Estar insgiito en fa Unidad
Departamental de Lima, Ate

Ministeric de Salud.

7. Copia del certificado de
Attarizacidn de Funcionamiento.

8. Relacion del producto utifizado

9, Dosificacidn del producto,

detalle de maquina. Equipos con
facturas a nombre de fa misma.

40, verficacisn sanitaria 2 la empresa
de parte de ta Municipalidad

11, Folacopia de factura y cerificado a
expedirse

12, Ragistra de firma del personal
Asesor Técnica,

Sf. S00.0¢

1.0

Directar

Sub Directar
prasentar 15 d.
resalver 30 d,

Apelagion:
Directar
presentar 15d.
resobeer 30 d.

FPoda yio tala de arbeles
en propledad privada.

[

1. Félder

2.5olicitud.

3. Verificacion Municipal,
4.Ejecucion del rabajo!

- Hasta 30 ¢m. de didmatro,

- Mayor de 30cm. de didmetro,

S/.5.00
Gratuite

51.30.00
51.60.00

T.D

Directar

Autarizacidn de pada ylo
tala de arboles en zona de
retiro myuniclpal.

L

1.Féider.

2.Soticitud,

3. Veiificacion Municipal,
4, Autarizacion.

54.5.00

Gratulte
51.50.00
+ donacién de 10
plantones
forestalas para el
vivero municipal

T.D

Sub Directar

3 [Eliminacion de maiezas en
propiedad privada {m2)

an

{. Folder

2. Solicitud.
3.Verificacion Municipal,
4.Eliminacisn.

545.00

S4.15.00

Sub Director

Donacicn de plantas a
vecings.

o

i.Félder.
2. Solicitud.
3. Verficacidn Municipal

3/.5.00

Grafulto

1.0

TD

Sub Director

Reconsideracion

Autorizacion Murﬁ:ipal da
Funcianamlento de

[

les, Industriaies,
actividades yio serviclos
Profes|onales.

Ley H® 27480

Mo autoriza uso de la via
priblica retire municipal &
areas comunes.

Establecimientos Comercia-

1. Faldar,

2, Formato valorade,

3. Certificade de compatibiidad de usa
conforme.

4, Titulo de propiedad o documento que
acredite la propiedad o centifique fa
propiedad ¢ conduccidn (vigente} del
local.

5. Copia de escritura de constitugidn si

gs persana juidica y del poder de
representante inscnto en los Registras
Piblicos.

6. Certificadao de inspeccidn Técnica de
Defensa Civil 5i requieres el local por &
use del negecio.

7. Resolucicn autorizatva del sector en gl
caso de los gires camercializadores de
insumos quimicos, astaciones de samvicios,
cantros educativos, entidades fnancieras,
yio declaracion jurada de estar en tmimite.
8.Capia de Baleta de Habilidad dai
profasional o p P

g Copia R.UC.

10, Derecho por aulpnzacidn

* Comergios &n AA HH.tendrdn una
redugcidn del 50% si el giro es de
[bodega coma dnico giro concurrente

con bazar (establegimiente de primera
necasidad).

5/.5.00
S5800

54, 290.00
S/, 145.00

2 Dias

Sub Directar

:Suh Director
presentar 15 d.
resotver 30 d,

Apelactén:
Director
presentar. 15d,
resobver 30 d.

Reconsideracion

Cambio, ampliaciéa ylo
reduccidn del giro; cambia
de razdn social, siglas,
tusidn, Uraspase.

s

La ampliacicon de gire sdio
podra realizarse sabre
grras compatibles con &

1. Fdidar,

2. Formato valorado.

3. Adjuntar cergficado de autorzacidn da
funciohamiants ariginal,

4, Cartificado de compatibilidad de usa
canforma (solo para cambio yio
amgpliacién de qira).

§ Otros documentos del rumeral 2.

6, Derecho per cambio, reduccidn

yto razdn sooial, ampliacidn de gira
cambio de sigias, fusidn, raspasa.

* Comercios en A&, HH tendrdn

una reducciin del 50% s &f gro

es de badaga como aniea gire

iMad 11 0% rentas en Hlepria sdn grecios U olros consEpas
cete pengd Al deresno po itkeebe s JOTRASIIRIE

SCMNATR

8/5.00
800

Por cada giro a
cambiar, ampliar
@ reducir
& 100.00

2 Dias

TD

:Sub Qirector
presentar 15 d.
resobver 30 d.

Apelacién;
Directon
presentar 15 d.
rasohver, 30 d.
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MUNICIPALIDAD DE ATE

Entidad: Munlcipalifad Distrital de Ate.

26462

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

autgrizade inicialmente

concurrénte con bazar (establecimi-

D

Sub Director

(™

Licencia de Funcienamiento
Pravislanal

LEY N* 27268

{Ley de Promocidn de
Microempresas y pequeias
empresas - Licencia
Provisional par un afio).

anto de primera necesidad).

1.Fdider,

2.Solicitud, - Declaracon Jurada

3. Resglucidn autonzativa del sector en el
caso de los giros cometsializadares de
insurmos quimicas, estaciones de senvicios,
cantros educativos, enfidades financieras,
yio declaracian jurada de gstar en tramite.
4.Compatibilided de uso aprobade

5. Copia de RAJC.

6. Copia de Boieta de Habilidad dal
profesionai o profesicnales.

7. De ser Personz Juridica, copia de a
Escritura de la Constitucidn de la
Emprasa yo poder del representante
inserito en los reqistros publicos.

8. Derecha de Tramite

Sf. 5.00
St 3.00

S4100.00

D

Sub Oirecior

Licencia Municipai

de Funcionamiente Definitlva
LEY N* 27288

(Ley de Promac|én de
Microempresas y pequerias
empresas).

1.Folder.

2 Solicitud Valerada

3, Rasclugién autorizativa del sactar an &
casa de los gifos comercializadores de
insummes quimices, estaciones de servicios,
centros educatives, entidades financieras,
vio declaracion jurada de estar en ramite.
4.Compatibilidad de uso aprobado

de ser el casa.

S.Capia RU.C.

§. Copia de Boleta de Hahilidad det
profesional o profesionales.

7. Titulo de propiedad o documento que
agredite la propiedad o cartifigue la
propiedad & conducsian {vigente) del
local,

8, Copia de escrifura de constitucidn 5
85 persona juridica y del poder de
reoresentants inscrito en los Reqistros
Piblicas.

9. Certificado de inspeccion Tégnica de
Defensa Civil si requiere el local por &l
uso del negocia.

16, Derecho de Trdmite

14, Las demds raquisitos gue se
agtabiezcan el ef Reglamento de

la Ley 27288

* Comercios en AA HM tendrin una
reduccion dei 50%. si €l gifo es da
bodega come tnica giro concurrente

con bazar (establecimiento de primera
necesidad].

S 500
5/ 8.00

S/ 280,00

S/ 145.00

T.D

Sub Qirector

w

Dugllcade de certificado
de Autorizacién Municipal
de Funcionamienta.

1.Fdlder
2. Solicitud Yalorada
3. Declaracion Jurada,

S 5.00
S/, 800

S¢.50.00

L

Cese de actlvidades

4. Pago del dareciio:

1. Félder,

2. Solicitud Valarada

3, Darecho de tramite

4. Adjuntar ariginal de cerificado de
Autgrizacidn Municipal de
tuncianamiants, en caso de pérdida
adiunta denuncia palicial.

5. Copia del Pader del represantante
en ¢aso de ser persona juridiza,

6. Constancia de o icactar al
propietario, en caso de no ser sl

51.5.00
S 8.00
& 25.00

13 Dias

TD

Sub Oireclar

fieconsideracion

Rectificacidn de area 5in
cambio da gire.

No autoriza uso de la via
plbifca retiro municipat &
dreas comunes.

propiatario

1. Filder

2. Soficitud valorada.

3. Verificacidn Municipal.

4, Devoluckin del cerbficadg anginal

5. Pago del darecho,

6. DO.M. De Compromso

consigrande ef drea modificada.

7. Copia del Poder del Reprasantanie
vigente. en caso de ser Persona Juridica

3 5.00
5¢.8.00
81, 35.00

5/.30.00

2 Dias

T.D

Sub Cirector

:Sub Director
presentar 154,
resotver, 30 d.

Apelacién;
Qirector
presentar, 15 4.
resobven 20 d,

<}

Declaracién Jurada Anual de
Parmanencia en af Glre

1, Declaracion Jurada

GRATUITS

TD

Recongideracidn

Ley N 27180, At T
Autorizagién para
Especticulos Pdblicos
Publicos No Departlves
organizados par promotoras
eventuaies.

ey N" 27276

1. Félder.

2. Salietud valorada y D02 de
especticules plblicas na deportves.
2. Contato de alquiler

4, Cerecho de Tramite

- En el casc de ser arganizadas por
colegios o promasignes de alumnos @
ex-alumnes.

- En el caso de sar orgamzados por
Instucsones con fines altmnstas g@ bien
comin o de selidandag previa

caificaciia dgi drea corespondients

a 1] Lo mordos B NesTla son precids G HE0s CONCERIos

dteswries al dere-ne oo ITtes T omen HRINOS.

AT R

3 Cias

10

Zub Cirector

:Sub Direcior
presentar 194,
resoiver 30 d.

Apelacidn:
Cirgctor
presentar 15d.
resoiver: 30 d,

Pigina 7 de 33



MUNICIPALIDAD DE ATE -
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad; Municipalidad Distrital de Ate.

2002

£, Tarjetas o similares impresas para
el sellado con numeracién corralativa.

6. Certificadn de inspaccion téenica

da Defensa Chal,

7. Pragrama adtistico.

8. Pago Autorizacifn para venta de

ficar,

9. Pase Intersindical (0.5 013-87-ED).
10. Copia Recibo de paga derechos

de autar,

11, Autorizacin da DISCAME si el espec-
tacula incluye fuegos artificiales.

42, Copia de LE. QOML deser el casa.

S, 30.00

Reconslderacién

10 [Autorizacidn de scupacid

de la Via Piblica yfo dreas
comunes yio retiro municipal,
coma extensidn de la activi -
dad comercial dz un estables
cimiento; por un peroda no
mayor 2 un zfia.

1.Fdider.

2. 3olicitug.

3. Dereche por autarizacion.

4 Confarmidad expresa de la junta de
propietarios & de la administracidn del
condominio cuands 52 use dreas
comunes,

5, Verificacidn Municipal.

& 5.00

S4.120.00

i, 35.00

3 Dias

O

Sub Dirsctor

:Sub Director
presentan 154,
resclver, 20 d.
Apelacién:
Directar
presentzr. 15d.
resotver 30 d.
Reconsideracién

Na aplteable a D.beg. N° 27268
Auterizagion para el funciona-
mienta de Mercadillos a Fa -
rias, en Terrenos Habllitades

o &n la Yia Pabllea, par un
plazo no mayor a un afio.

-

1.Fdider,

2. Soligited,

3.0erecho por avtafizacién,

4, Verificacion Municipal.
5.Conformidad expresa de la junta de
prapietarios ¢ de ia administracidn dei
zondominio cuando se Use dreas
comunes.

6. Copia del Contrats de Alguifer o del
Titulo de Propiedad de sar el caso.

7. Padrdn de Socias o Farticipantes.
8. Ficha de Conduccién del Puests
por participante.

51.5.00

5413000
& 3500

81 32.00

30 Dias

T.O

Sub Girector

Sub Director

:Sub Cirector
presentar 15d.
resabeer: 30 4.
Apalactén:
Gitector
presentar 15 d.

resatver 30 d.
Recansideracién

12 |Autarizacidn para g1 funciona-
iento de especticuios
taurinos, pelea de gailas, ¢ir-
¢os o jueges mecdnicos o
similares en tesrenas habiil-
tados a en la via pablica, per
un glaze no mayor @ UR MEs
renovabile,

1 Falder.

2. Solicitud valorada y D.DWLJ de
espectacuios pibiicos na deportivos.
3.0erscha por auborizacidn.

4.Entrega de baletos yo tarjetas o
similares preimpresos, para su
sailado .

5 Certificade de Inspeccién Teécnica
da Defensa Chvil,

8, Conformidad expresa de la Junta da
Prapietarios a de la Administracién del
Condominin, cuands se use la via
publlca.

7. Crogquis de ubicacian yo plano de

S 500
S 18.00

54,130.00

30 Dtas

TD

-Sul Direstor
presentar 15d.
reschver: 30 4.

Apealacidn:
Director
presantar 15 d.
resotver. 30 d.

diskribuctén (Juegos macsinicas).

1}|Autorizacidn para {2 Instala -
cidn de modules o puestos
o simitares en ta Via Fablica
para el desamollo de activi-
dades comerziales permit -
das per un plaze no mayora
up ana.

{, Fdldar,

2. Solicilud dirgida al Alcalde,

3. Declaracion Juraga de Compromisa
segan f de la icipalidad que
indigue cumplir con la grdenanza, sus
dispogiciones, convanias an su infegndad.
4, Venficadién Municipal,

5. Croquis de ubicacidn.

6. Copia del Camé de Sanidad Fedateada,
7. Cwos Fotografiag tzmafio

camé recientes.

8. Darecho por Camé de identificacién
come trakajador infermal.

g, Declaracién Jurada Simple Indreands
sl domigilio,

10. Derecha por autorzacian,

11. Pago de Jos derechos por &f uso de
bienes publicas segdn ordenanza
002-2001-MOA.

Ordenpanza N* 084-0). Lustradares

de Calzade.

1. Solicitud Qirigida al Alcalde.

2, e ia de emp iento,

3. Copiz de Came Sanrtario.

4. Dos fotografias a colar, de frente y perfil
del maduloe con deseapeion del misma.

5, Dos lotogralias a coior tamado Came
del conductar y ayudantas.

6. Otos fequistos deteminados por la
unidad argdnica comespondisnte,

7. Derecha par autorizacidn

Ordenanza N* 0$4-00. Bebidas Calientes
1. Soiicitud segun formata apmbada
diriyida al Alcaide. ’ .

2, Copia de Camé de Salud Ctorgado por
ta Municipalidad.

4. Dos fotografias a color amano Cameé
en fonda kBlanca

4, Declaratdn Jifada sImpie con indica-
can de su damiciira, comoromenéndoss

[Feoia 1} Lot mortos en Meagnild son precias i sros concepns
afprgrdn e ) darecho pOF L ITEla SITHRISTANT

CLYMLA

8.5.00

&) 3500

Sf10.00

15 Dlas

1.0

Sub Director

Reconslderacién
Sub Director
presentar. 15 4.
resatver: 30 d.

Apelacidn:
Directar
presentar 15d.
resotver, 30 d,

2

)



Entidad: Municipailidad Dirtrital de Ate.

MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

a Ordenanza.

a cumglir con

[Sufeto & a3 modificacones
hechas por b Ordenanza B H0-5%
MML y sy respactiva raglameniok

4.Planos de Plant y elevaciones
{escala 1/20) con propuesta de integra-
cign al conjunte urbang circundanta
[drea, cokores, aitura, matenal, parante,
dimensicnes, e}, firmadas por el

Proyecusia.
5.Fotegrafias a color con fechador que
ire al juato amuitectdnica con

T
el iesta de los inmuebles circundantes.
8.Fatografizs a color que muestTe ef av-
30 en fatomontaje en e [ugar deseadn.
7.En cases ce 3Auntios luminesos a

iluminadeos:
a} Plano de instalaciones mlactricas yfa
piectidmcas {si fusra el casol. Frmado

por Ingeniars Electnoisia o Elecirdn g

Jhota 1) 1as mavdas &n Negrld S50 orecds v Gros corcepiot
Afererwes Al Gargsio por traeras AdminsiRine s

oA

7. Dereche por autarizacidn. S, £0.00
Ordenanza N° 002-H. Revistas, Diarios
¥ Lotarias,
1. Félder. SL5.00
2. Solicitud Dirigida ai Alealde.
3. Verificacidn Municipal. 8. 3500
4. Crequis de uhizacion y Ficha de
Caonsults.
5, Dos folografias de frents a color
tamafio Carng
6. Reciba de Pago por Fotochek S, 1000
7. Derecho por autorizacidn 5. 60.00
4] Autarizacidn para realizar 1. Fdlder, 51.5.00 15 Cias T.D Sub Qirector | Reconsideracion
eventualmente {menos da 30 2. Solicitud, :Sub Director
glas) actividades comerzia - 3. Crequis de ubicacién. presentarn 15d.
les en la Yia Publica tnstaian- 4, Yerifigacion Municipal. 1. 35.00 resalver: 30 d.
do modulas o puestes o cual- 5. Derecho por autorizacion. 37, 80.00 Apefacidn:
quler otra instalacién que 6. Pago de ios derechos por el uso de Drectar
permita el desarrollo de ia vienes pliblicos segun ordenanza presentar; 165 d.
actividad, 0032-2001-MDA. resoiver 30 d.
15 fAutorizaclan para realizacidn 1. Féider 57, S.060. & ias 70 Sub Director | Recansideracion
de blngos, Kermases y simlia- 2, Soiicitud valorada y 0.0.J.J de S416.00. :Sub Ditector
res per dia, en {2 via pdblica espectaculos pahlicos no depariives. presentar. 15 d.
con baile o shows. 3,.Dergcha por autodizacion, S, 120.00 resolver: 30 d.
-En el caso da ser arganizadds por Sf. £0.00
colegios o promociones de alumnas 9
ex-alumnos. Apelacién:
- En &l casg de ser organizados por &1 0.00 Qirectar
instituciones con fines aitruistas de biea presentar 154,
comitn ¢ de salidaridad, previz resolver. 30 d.
calificacion del drea correspandiante.
4.Entreqa de baletos yio taffetas o
similares pre-impresos con numeracién
carrelativa.
5.Copia de factura de los boletos
& similares para actividad,
&.Conformidad expresa de ia junta de
propigtanios & de la administracidn dei
condominio cuando se use areas
comunes.
16 |Exhibicién yo difusién 1. Falder. §1.5.00 TD Sub Direstor | Reconsideracion
de propaganda. 2. Salicttud dirigida al Alcalde, Sub Qirector
3. Exhibicion de afiches por dia, por 5/.5.0¢ presentar 15 d.
Todos los afiches deberdn docena, solo en carteleras municipales, resofver, 30 d.
contar con selle 4. Perifoneo par dia. S.20.00 Apeiacidn:
de ta municipalldad que £, Reparto de volantes por millar. 820,00 Director
autariza su instafacién presentar; 15 d.
resobvan 30 d.
17 [Autorizacién para Instalar 1. Foider. S5.5.00 30 Dias 1.0 Sub Director | Reconslderacidn
anunctos ¥ publieidad extarior 2. Selicitud Valorada, S/, 8.00 Sub Qirector
en edificaciones o dentro del 3, Copia autonizacidn municipal presentar: 15 d.
fote o en drea pdblica. de funcicnamiento, cuando &l domicilio resolver: 30 d.
del propretario del elemento de Apelacidn;
IStiela 8l articulc 9 de la publicidad, se encuentra fuara del Directar
Ordenarza N* T10-52 MML ¥ 31 distrita. presantar 15d,
respectiva regiamentol 4. Fatografia del lugar donde 3o solicita resolver, 30 d.
instalar el anuncio graficando su
ubicacidn.
5. Grifico de leyanda con dimensicnes
da anuncig.
8. Certificado de Factibilidad y seguridad
de anuncios, de ser el casg.
7. D0 que los anuncios $& sujetaran 551203
a las aspecificicac técnicas otorgadas
y cumpiran con &f articulo 257 de la
COrdenanza N® 290-59-MML.
§.Venficacidn municipal. <, 4000
9 Recibg de pago por autonzadion. S).120.00
13 [Autonzacion para (2 ins@tacion de [1.Carpeta adjuntando Hoja de Tramite Por Carpeta 30 Dias T.0. Sukduector | Recansideracidn
A jos tipa Paneles Simples o {2.Recibo de Pago cancelads pot los S 2000 1}Alczide
Monumentales. derechos comespondientes.
3.Flana de Localizacidn y Ubicacidn a Pot Tramde
escala comeenients, S 1080.00 Apelacian:
AConceja distrital

Pigina 9

NOTA: los plazos
£4rL interpaner
¥ ratoheer w cda
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Mundcipalidad Distrital de Ate

2002

b} Carta 22 auvtorizacidn de su
de la empresa consesionaria de sangio
de juz.

8.02 acuerds 3 las caractersticas del
tipo de panel presentar planas de
lastructuras firmados por Ingeniero Civil.
9.Carta de saguridad y de responsabili-

dad de gbra atorgada por ingeniero Svil.

19 |Auterizacidn Municipal de
instalacién de banderalas
yio reactualizacién

de zutarizacién, hasta par
una semdana

1. Falder.

2. Salicitud valorada,

3. Croquis, dibujo o imagen vitual,
ubicacion, dimensiones.

4. Texto a ser colocado,

5. Dereche por cada bandercla,

8. Dia adicional en cualquier ¢aso.

* Para actividades na lucrativas de
benefiencia, promociones 48 alumnos

5500
/. 8.00

SY. 65.00
8 15.00

4 15.00

30 Dias

1.0

Sub Director

Reconsideracidn
:Sub Diregtor
prasentar, 15 d.
resobear; 30 d.
Apalacldn:
Director
presentzr. 15 d.
resoiver: 30 d.

20 |Cesa de Autorizacidn
de anuncios y publicidad
exteriar

1. Fdider.

2. Soiicitud vatorada,

3. Derecho Unico.

4. Entraga de Resclucidn de autonza-
citn para instalar anuncios o denungia

policial,

54, 5.00
S1.8.00
5425.00

45 Dias

3 Dias

1.0

TD

Sub Director

Sub Director

21 |Constancia de no taner
reglstrada autarizacign de
funclonamiants o de no tener
reglstrado predlo en ia

o de no tener ragistrada
autorizacidn de anuncio y

1. Faider.
2. Solieitud.
3, Recibo da pago.

Sf. 5.0

Sf. 28,00

T.0

Suk Director

Reconsideracion

publicidad exterier

73 [Resolucién de Circul
para persona juridica que prasta
el servicio da transporis

de pasajeres o c¢arga en
vehicuios menores.

Ordenanza N* 00S-G-MDA

i.Falder.

2. Solicitud Simpie,

3. Copia Literal de la Ficha Registral,
dande se encuealra inscrita ia Persgna
Juridica.

4, Copia de la L.Ea DN Qe
Representanta fegal.

£,Copia de su Reglamento intema ¥
Estatuto.

§. Dacumentos que fijen i domicilio
legal de la empresa.

7. Documentos qua fjen el domicilio real
del rapresentants de la persona juridica,
8. Croquis de la propuesta de la zona yio
vias de trabajo, para prestar 8l sericia
con la nespectiva ubicacién de los
lparaderas. '

9, Padrén de prapietario{s), de vehiculos
mencres, con copa de LLE o DML

y acreditar domiciiic legal.

10. Padndn de conductores, con copra de
L.E. O D.M.| y acreditar el domigcifio
legal.

11. Padeon de vehiculos sefaiando
numera de placa de rodaje, con copia
de la tarjets de propredad yo copiz del
contratn de compra de venta o

12. Documentos que acrediten su
experiencia en la prastacion del sendicio
13.0eclaracion Jurada del Propietaric
yio poseedor del vehlculo en la gue
garantice el auxilio a pasajeros en casg
da accidentes de transito.

14, lnscripcion en el Registro Municipal
det Servicio en Yehicula Menar,

15. Evaluacion Téenica e Insp

15, Derecho de tdmite.

S, 16.50
5S4 155.00

30 Oias

:Sub Oirecior
prasentar. 15d.
resobver 30d,

Apafacién:
Directar
prasentar 154,
resotver, 30 d.

13|Copla Centificada de Resolu-
cidn de gireuiacion.

1. Folder,
2. Solicitud Simple,
3. Darecho de rédmite.

3, 5.00

3 15.00

1.0

Sub Girector

Qritenanza N* 009-00-MDA

14 [Certificadn de Operacién para
prestar el servicio de
transporte otorgade al progie-
tario del vehicule menar.

Ordenanza N* 009-00-MDA

1. Falder.

2. Salicttud Simpie,

A.Copia simpie de laL.E, ONI. o Cameé
de Kentidad Personal del Propiatano dal
Yahicuky Mengr,

4, Capia simple da trjeta de sropiedad yfa
conirato de compra-vents o ransferencea.
%, Aprobackin anual de 1a constatacidn
de las camacteristcas del vehiculo

menor, documantade en formatos ¥
frealzado por 12 Mumcipalidas

6. Gravamean ¢a cada ung de |gs venicu-
los mencres de cenformedad af padren
7. Poliza da seguro vents can cober-
turz de accidentes parsonales.
pasaperos. conduricres y lercercs

8, Presentar N° de Placa ce redage

9, Manien n.eniz B L3 via pLBica en
forma rmensudi 6 T30A veficuio mengr

S 5.00

T.D

Sub Director

Reconsideracidn
:Suk Director
presentar 13d.
resotver, 30 d.

Apelacion:
Directer
presentar: 15 d.
resotver. 30 d.

(Meda 11 Loy moviod &n Meghia $00 DAAMOS U Cirgs coentsy
el as af DErRCfG A0 AT E SOTE Rl - s - -
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002
Entidad: Municipalidad Distrital de Ate,
10.Copia Simple de Resolucidn de Cireu-
|acidn de [a empresa a la cual pertenace.
14 Pago per daracho da tramite por vehiculs 3f. 18.00 Qirector
25 |Duplicada de Certificado de 1. Félder, & 200 TD Sub Director
Operacién 2. Salicitud Simple.
ordenanza N* 003-00-MDA 3. Capia de la Genuncia Policial.
4. Deracho de tramite. S/ 14.50
26 [Constatacién anual de 1. Folder. =500 T.O Sub Director
garacteristicas de vehiculos 2. Solicitud Simple.
mengres 3. Derecho de tramite, SL11.50
Qrdenanza N* 009-00-MDA
17 [Credenciat de conductor de 1. Félder, S45.00 T.O Sub Citector | Reconsideracidn
vehlculos menores 2. Formato de datos personales y dos :Sub Director
fotografias a color amana pasaporte par presentar; 15d.
Ordenanza N° 009-00-MDA cada conductar. resalver. 30 d.
3. Copia simple deda LE, DNl o Camé de
Identidad Personal,
4. Copia fedateada de fa licencia de
Conducit.
&, Declaracién Jurada garantizanda & Apelacidn:
Cumplimients de| Regl e de Qirector
trénsito ¥ las disposiciones referidas presantar: 15 d.
al rdnsito y transparte. resatver. 30 4.
§. Centificade de Antecedentes Poliviales
y Declaracién jurada dé| Certificado de
Antecedentes Judiciales.
7. Copia Simple de Resoiucién de Circu-
lacién de la empresa a la cual petenece,
8. Capia del certificado que acredite haber
reslizado el curso de educacidn y
seguridad vial.
9. Derecho de trdmits. S/ 8.60
13 |Duplicads de Credenclai {, Foldes. St 5.00 1D Sub Directar
de conductar. 2. Solicitud Simpfle.
Ordenanza N* 002-0)-MDA 3. Derecho de tramite. S 9.60.
73] Ampliacion y Modificacion de las 1. Folder. &1, 500 30 Dias T.O Sub Director | Reconsideracion
Zonas yio vias de Trabajo. 2. Solicitud Simgpie, :Sub Director
3. Propuesta con Flanos de ias Zonas presantar 15 d.
Ordenanza N° (09-00-MDA yio vias de trabajo. resolver: 30 d.
4, Copia de la Resolucidn de Circulagidn
para prestar el sevicio de Fansparte de Apelacicn:
pasajeras y carga en vehiculos menores Director
5, Estudios Técnico coma sustenta de presentar: 15 d.
la salicitud de modificagion. resoiver. 30 d,
6. Derecha de Tramite, S 155.00
30 | inciusién, Reduccidn wo sustite- 1. Falder, 57500 19 Dias TD Sub Cirector | Raconsideracion
cldn de flata, 2. Soligitud Simpla. Suk Director
3. Copia de la Tarjeta de Propiedad ylo presentar 15 4.
Ordenanza N* 009-00-MDA contrata de compra de venta legatizado resofver, 30 d.
iah te de cada vehicula menar,
4. Copia de |a L.E.o DML del Propieta- Apelacion:
rio del vehiculo menar, Qirector
£ Devolucidn del Certificado de Opera- presentar, 15d.
~hin an caso de redugeitn o sustitucion. resolver 30 d.
&, Haber realizado fa inscripeidn en el
Registo Municipal del Senicio en
vehiculo menor.
7. Copia del Certificade de Operacidn.
B. Derecho de trimite por cada vehiculo. 51 13.00
31 [Incremento, Sustitucién, Retire da {1. Félder. S 500 15 Dias TD Sub Director | Reconsideracion
Conductores. 2. Solicttud Simple. :Sub Direcior
3, Copia Fedateda da la Credencial de presentar; 15 4.
Ordananza N* D09-00-MDA conductar de vehiculos menares. resotven 20 d.
4. Deracho de Tramite par conductor sr210
Apelacion:
Director
presentar. 15d.
resobver; 30 d.
32 1{Inscripeién en el Registro 1, Fdidar, 8t 900 15 Dias [is) Sub Director | Reconsideracidn
Municipal d2l servicic en vehiculo |2. Solicitud Simple. -Sub Director
menar{iegisiro de personas 3. Copia Literal de Ja inscripgion en presantac 154,
juridlcas, propietarios, conducto~ megistios publicos de [a persona juridica. resokver 30 d.
res.) 4, Copia de LE o D.N |, dei prapistario
del vehiculo menor. Apelacion:
Sticker de identificacion Municipal |5.Copia de la Tarjets de Propiedad del Cirector
por cada unidad Wehiculo menor, presentar 15 .
§. Capia dela LE o BN y Licencia de resatver 30 4.
Ordendnza H* H03-00-MOA Condueir del conductsr del venicula
mendr,
7. Cerecho de tramite par cada vehiculo
Mencr con SU [espective propietano y
conductor. &713.00
31 {Oupiicado de sticker de jdenufica- 1. Falder. @500 o Sub Director | Reconsideracidgn
cidn municipal 2. Saiicrtud Simple. Sulb Director
3. Copis de ia Tarjeta de Propiedad yio presentar, 15d.
Ordenanza N° 009-00-MDA contrato de compra-venta dei vehicula resolver 30 4.
Mancr.
4 Ceprade LE o O NI del propietano Apelacion:
o poseedsr ¢el vehiculs menor. i Direetor
5 Topia simcle de certficado e i prasentar 15 4.

Jlota 1) Loa mortas an Mopnla son o

#O0S U TS Sondenins

alarsaee Al G Tl e iR $OATIERI RIS
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entldad: Munlcipelidad Distrital de Ate.

2002

operacion, resolver 30 d.
E. Derecho de trdmite par cada vehiculo. 5+.10.80
3¢ [Incremento de paradera oficial de  |1. Folder. & 500 30 Dias TO Sub Directer | Recansideracion
yvehiculos menares 2, Solicitud Simple. :Sub Director
3. Propuesta de la Persona Jutidica con presentar; 15 d.
Ordenanza N° 009-00-MOA planos de ubicacidn de paraderos resolver: 30 d.
solicitadas.
4. Evaluacién técnica e inspeccion Apalacidn:
gcular de la propuesta. 816,50 Director
£, Mantentemiento de Ia via plblica en presentar. 15d,
forma mensual por cada vehicula menor., 54.4.50 resolver 30 d.
6. Derecho de trdmite nor cada empresa. S4E0.00
35| Autorizaclén def usa de fa via 1. Falder. §1.5.00 30 Dias T.B Sub Oirector | Reconsidercion
pibllca como paradero Iniciatyle |2, Salicitud Simple. Sub Director
final de una empresa de trans- a. Croquis de ubicasién del paradero presentan 15d.
porte urbane. sclicitade. resobver 30 d.
4, Copia Literal de inscripeidn en los
registros pablices, Apelacidn:
5. Capia de la Resolucién Directoral de Director
auorizacién para el vso de fa ruta. presentar. 15 d.
8. lnspeccian Ceutar £460.00 resaiver: 30 d.
7. Pago mensual por ocupacian ¥
conservacion de la via publca. 5{.300.00
8, Cerecho de tramite. S£.60.00
35 | Autorizacién dei uso de la via 1, Fdider, 51500 30Dias T.O0 Sub Cirector | Reconsideracion
piiblica eomo zona de parquea 2. Selicitud Simgple. :Sub Dirgetor
exclugivo 3. Copia Certificada de |a Autarizacidn presentar 15 d.
del Funcignamiento del Local, resoiver: 20 d,
Vigencia da 6 meses 4, Carta de comprgmisa sabre use de
Ne aplicables a vias dectaradas |a via publica cama zona de parguea, Apelacidn:
rigidas. 5, Plano de ubicacion del lacal y plano Director
En confarmidad al Plan vial de la propuesta de parquen, prasentar 15d.
Metrapolitsne de Lima $. Inspaceion Ocufar., 54.60.00 resolver: 30 d.
7. Derecho de autorizacidn por m2 en
forma mensual. 5L5.00
37|Autorizacidn de 1. Folder. 5£5.00 30 Cias TD Sub Oirector | Recons|deracidn:
transferencia de puestes 2. Selicitud, :Suk Directar
{no famiizas). 3. Derecho. &Y, 288.00 presentan 154,
resolver, 30 4.
Apeiacidn:
Diractor
presentar 154,
resohver: 30 d.
38 |Derechus de adjudicacian 1. Félder. 500 20 Dias T Sub Oirector | Reconsideracian:
da puestos con 2, Solicitud. :Sub Dirgetor
Autorizacién de transfe- 3. Dsrechs. 8. 288,00 prasentar 15 4.
cfa {vacantes sin o <an resotver 30d.
ceontrate)
Agelaclén:
Director
presentar; 154d,
resolver 30 d.
9| Autorizacién para remodelar 1. Foidar, &15.00 30 Dias T.D Sub Director | Reconsideraclkén:
puests de mercada 2. Solieitud, -Sub Director
3.0erecha. & 288.00 presentar, 15d.
reschver. 30 d.
Apalacidn:
Cirecior
presentar 15 d.
resober 30 d.
40 [Canstancia certificada de 1. Fdider. S£5.00 T Sub Director { Recansideracion:]
Conduceidn de puests. 2, Solicitud. Sub Oirector
3. Derecha. 54200 presantar 15 d.
resatver, 30 d.
Apelacién:
Cirector
presentac 154,
resciver, 30 d.

~ DIRECCION DE_ -
. GESTION URBANA

Suis Direccion de Obraa Privadas - -

Reconsideracicn

Revisian de anteproyects
|arquitactdnico en consuita
para Licencia de Obra
[rémite opeional}

Sequn el Art 64*
def Reglamenta de ia
Loy N* 27157
{E1.5. H* D08-2000-M TC)

{.Carpets adjuntando Hoja de tmine y

F.O.M. por duplicado, debidamente llanade
y firmada por el Arquttects o el Propietarie.

2.Recibos de Pago canceladas por 105
derechos carrespondientes.
3.Cerrficado de Pardmetros Lirbanis-
heos y Edificatonos wigente.

4.8aleta o Cenificado de Hatmlitacion del
Proyectista.

5.Plano de Localizacidn y Ubicacion segun
radele opiamo (&1 Copa) 2 escala 14500
Cuadro de Areas { techada por pisos y tofal,

licre y cel terrens |, cuadm ngrmatrag
demas esgesificaciones ¢onfenrdas en
el O 5 N 208-2000-MTC.

(hota 11 Los mortos of Mgt 500 oS U oirDs Concectas

more por SR TIES DI ALA e

Por Carpeta
52000

Por Tramite
1.15% ded Valor
deObra (V.00

{(Mirumo. S7190.0C)

Comisidn
Técnica
Distrital

1) Comisxin
Técnica
Calificadora
da

Distrital
Sub Directoy
Apelacidn
1} Comsién

Técnica
Calificadora
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- MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Mumicipatldad Disirital de Ate.

2002

6.Flanas de Arquitectura ( 01 Capia) con de
medidas acotadas a escala Par Rewvisign Proyectos
convenients, indicar &n la primera planta 0.075% det V.C. Previncial |
cota de nivel 2n el punto notable de ta poli- (Minime: £/28.00 ) |
gonal gel terrena y curvas de nivel en caso

de terrenas con pendients mayor a 5%,

7.Fatografias @ cofer (de ser pesible can

ttechader) para mastrar la relacion del

|ote o inmueble con fa volumetria de los

inmuebles vecinos. NOTA: Bl Pago es

B.Memona Justificativa o Cescriptiva d2 la vilido para 02

Obra sellada y Brmada par el Arquitecta revisiones, de

Proyectista { opeional) requetirse mas

exigible para alturas mayores a cualro pisas calificaciones, se

y fo areas mayares 3 1000 m2. tendra que

9. Estudio de Impacto Ambiental, que abonar el 100% de HOTA: los
incluya gl Estudio d8 Choulacidn g este derecho por jos plass
|mpacte Vial; cuando por las caracteris- cada vez que se para inlampaner
ticas del Prayecta la Comisidn Técnica califigue (At 1217 ¥ resobver en gada
Calificadora de Proyectos lo requiara, instancia serd de 10
10, Autorizacion Notarial de Copropieta- ¥ 15 dias hibiles.
rios en caso dePropiedad Horizontal respacibamente
{edificios, quintas, galaras, ete.).

2 [Licencia de obra para 1.Carpeta adjuntando Hoja de trdmite y Por Carpeta 20 Dias T.D Sub Cirectar [ Reconsideragian
edificacidn nueva F.L.O. Parte 1 {por triplicado) delidamen- 34, 20.060 1) Comisién
Reyision del Proyecto bajo la te firmado par el Abogado, el prafesional Técnica
normatividad del Ragiamenta responsable de la obra y el Propietario. Par Tramite Comisién Calficadara
dala Ley N* 27457 (Art 73° 2.Copia titeral de dominio 6 copia det 0.4% del ¥.0. Técnica de
dei D.8. N* 008-2000-MTC) Titule de Progiedad, {Minima: $7.185.00) Distrital Proyectas

En el caso de terrens con proyesta de Habi- Distrikal
litacidn Urbana aprobadeo se presentard
adicionalments un documenta sUsCrite Sub Director
por i urbanizador v el propietario, dejanda
constancia de que el terrenn correspondse
al [ote ingluide en el plana de lotizacidn Apelacion
repianteads , declarande que |a edificacién 1) Comisidn
provectada se efecutara dento de fos Técnica
limites de propiedad, iendo las resp Calificadora
piiidad correspondiente. de
3. Recibos de Pago cancefadas por 1os Proyectos
Derechos correspondientes, Por Revision Provingial
4.(*} Certificado de Parametros Urbanis- 0.15% del V.0,
ticos y Edilicatorios vigentes a la fecha. (Minime: 3/, 38.00)
5 Boleta de Habilitacidn del Proyecto del Delegado AD ROG
C.AP Y del CLP. por cada especialidad. 0.02% el V.0
§. Plana de Lecalizacion y Ubicacidn (01 Informa Técnico
Copia), de acusrdo al At 64.2, Inc.d). Verificador AD HOC
7. Planos de Arguitecturz (01 Copia), A% ULT.
canteniende Plantas, Cortes y Elevacio-
nes a nivel de planos de Obra con ejes E| Pago es
de trare ¥ replanteo acotadas a escala vélida para dos
convenients, de acuerda al At75.1, Inc.f revisionas (una de
2, Planos de Ingenieria (Estructuras, Argquitectura y otra NOTA: fos plazos
Instalacignes Eléctncas, Mecdnicas, de Ingenieria) de para interponer ¥
Elact anicas, E iales, g requerirse mds resolver en cada
Instalaciones Sanitanas) 2 escala calificaciones, se inskancia sard de
conveniente, segun el At 75, Inc.g), h), 1) . tendra gque abonar 10y 15 dias
4.("Memaona Justificativa o Descriptiva 2l 50% de este hibiles
de la Obm de acuerdo al Art 64.2, inc.g) ¥ h]j  derechg parcada respectivaments
10.(" Estudic de Impacto Ambiantal, que vaz que s& califiqua
incluya & Estudio de Circulacion & una de las
Impacts Vial, cuando por las caracteris- especizlidades
ticas del Proyects ia Comision Técnica
Calificadara de Proyectos g requiera.
11.(*) Fotografias 3 ¢olor {de sar posible Por Liguidacién al
can fechador) para mostrar fa refacidn 58 procedente
del lote o inmusetle con &l entamo 1.5% del ¥.0.
urbano existente; de acuerdo al At 64.2). (Minimo!Sf.145.00.)
1Z Autonzacidn y planes aprobados por
|3 entidad campetente, para casos de
constucciones vinculadas a los
sectores de: Educacion, Safud, Turismo,
Ti P y Talec icaciones. Paor Superasion de
13, Ceificado de Factibilidad y de sufi- Obra
ciencra de Servicios para edificaciones 2% ULT
multsfani quintas y conjuntas habit par visia
14.(7) Autonzacion Notarial de Capropie-
mnos en caso ge Propiedad Horizantal
{edificios. quintas, galerias, ate JAm 133°
15, Detenoio de pistas y veredas., 0.4% del ¥.O.
16. A cntene de la Comisidn Calificadora Mirma: 37 185.00)
sa podea solicrtar otros planes. estudios
de suelos,memarias Jushficatreaas y
otres documenics adicienales. NOTA -
{MNg s# teguenrd la presentagion de fos 11 Para la
gunios 4 B30 11 y 14 e estar vigente Asigracion de
la aprckacidn gai Anteprayecio. v estar Mumeracicn ver
nciuides en el Expadiente ei Procedimente
Doroeonte raspectiva (A 537
J [Licencia ce obra para wear Corpeta 240 Gs MSMmss Pot Cargeta 20 Cias T0 Sup Direcio: | Reconsigaracidn
sl Lot maene mA MR 300 Gredal J Nes LoncEros
et oE L o SPELD POF P 2ied JOmane sl i L
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MUNICIPALIDAD DE ATE ' .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2042

Fatidzd: Munlclpabldad Distrital de Ate.
R 5 s 3 :
remadelacion, ampliacian raquisitos senalados gn los lkems . 20.00. 1) Comisidn
modificacidn, reparacion o 1 al 15 del tramite para Licencia de Peor Tramite Técnica
cercada de tarrend con Obra de Edificacidn Nugva. 0.35% det V.0. Comisidn Calificadora
edificacidn existante 2. Copia literal de dominig, donde conste (Minime:8/195.00} Téenica de
Revisidn del Proyecto sagdn la Declaratona de Fabrica si asta Por Revisidn Distrital Proyectas
al At 77° dei Raglamento de insciita, o fa Conformidad de Obm, ola 0.15% del V.O. Cristrital
la Lay N* 27157 Licencia de Ohta o de Construccion de (Minimo ;57 $8.00.)
(0.5, N° 008-2000-MTC) 13 edificacién existente en el caso de no Dalegads AD HOC Sub Director
constar en ei Asiente de inscrigeidn 0.02% del V.G,
corraspondients, informe Técnico Apelacién
3. A excepcion del tmite de Amgpliacin, Verificador AD HOC 1) Comisign
an todos los casos se presentard el 3% ULT. Técnica
Presupuesto de Qbra a nivel de Calificadoma
subpartidas con costos unitarios de Par Liquidacin al de
mercade publicados en medios ser procedenta Proyectos
especializadas, ad] do fotogopia de 1.8% dai V.0 Provincial
|a pubticacion {sequn el At 567). (Minima S 142.00) NOTA: Ios plazes
4.5 presentara planos de Arguitecturs Por Supervisian de pars interponer
&n planta, de Estructuras e [nstalaciones QObra ¥ resobver #0 cadd
diferenciados; de acusrdo al Art. 78,1, 2% U.IT. par visita inslancia serd da 10
Ing. ¢}, d), €), f) ¥ g} ¥ 15 dias hdtiles
. respectvaments
4 |Lizancia de Qbra para el 1.Carpeta adjuntando Hoja de Trdmite v Par Carpeta 20 Dlas T.D Sub Cirectar | Recensideracisn
cercado de terrenas baidias F.O.M. por duplicado firmado per e Sf. 20,00 Sub Director
{5in construtr) . Profesional provectista y & Fropietario.
Revlsidn del Proyects segdn 2.Capia Literal de Dominio o copia del Por Tramite Apelacion;
el Art. 77* del Reglaments de Titulo de Propiadad, con el dictaman del 0.2% del V.O. Director
[a Ley N* 2157 Abogado conferma a lo sefialado {Minima 54.100.00.)
(D.5. N* G08-2000-MTC) enel Art 49),
3 Reacibo de pago cancelado par los Par Liquidacior al HOTA: ko plazos
camespondientas. ser procedents para intermoner
4. Plano de Localizacion y Ubicacion 1.5% def V.0, ¥ rasadess en cada
indicando los linderas y 8l detalle en {(Minime ; 57.75.00.) jnslancia serd de 10
planta, corte y elevacion dei gerca ¥ 15 dias hablex
(01 copia), Supervisitn de Oom mepecthamente
Segon kg opdonas
sefizladas en of A,
28" de la Lay N* 27157
y =hAd. 46%del D5,
H* D03-2000-MTC
5 {Licencia de Obra para t.Carpets adjuntando Hoja de tramita y Par Carpeta 20 Qias 1.0 Sub Director | Reconslderacién
demolicldn F.U.Q. Pante 1 {par triplicado), debida- 542000 1) Comision
Revislén del Proyecto segiin mente firmado por el Abogado, el Tecnica
el Art. 78* de! Reglamento de profesional responsakle de fa obra y el Camisign Calificadora
la Ley N* 27457 Progietario. Por Trimite Técnica da
{D.5. N* 008-2000-MTC)} 2.Caopfa literal de domini. En el caso de 0,35% del Valar der Distrital Proyectos
no constar fa edificacidn a demoler en el QObra depraciada Distrital
Asiento da inscripcion correspondients, (Minime. SF10C.00):
Confermidad ¢ Certificado de Finaliza- Sub Cirector
cidn de Obra, Licencia de Obra o de
Canstruccion con el dictamen dai Apelaciin
Abogada. Par Revisidn 1} Comision
3.Recibas de Pago cancelados por o8 0.15% de! Valor de Técnica
Cerechos corraspondientes. Chra depreciado Calificadora
4 Boleta de Habilitacion da Froyecta | {Minimg ; &.58.00.) da
CAP oClP Delegado AD HOC Proyectos
5. Plana de Localizacidn y Ubicacian 0.02% del V.0, Previncial
segon ef At 77° numeral 77.1 [ne. d, 0.02% def V.0
con indicacion de |a fabrica a demoler. informa Técnice
&.Plangs de planta (01 Copia) a escala Varificador AQ HOC
cof iante acotados ad lamanta; 3% UWLT..
en el qua se delingard las Zonas de |a
fibrica a demoler, asi como del perfil y
altura de los inmuebles vecinos NOTA: los
cercanos a la zona de [a edificacion a plazos para
demoler, hasta una distancia de 1.5 m, Por Liquidagidn al interpaner
de los [imites de propiedad. sar procedents y resalver an
7.En caso de edificaciones con régimen 1.5% def V.0 cada instancia
de propiedad exclusiva y comin, depreciado sord de 10
presantar autonzacion de fa Junta ga {Minimo: S/, 75.00.) ¥ 15 dias hdbiles
Propietarios en caso de requeriro el respectivamenta
Reglamanta Intemao de la edificaciin Supeoasidn de
cofrespandients. Chra Segun las
8.En & caso del uso da explasivas, opciones
adjuntar autorizacian de ias entidad failadas an &l
competentes (INDECI DISCAME, ArL28
F.F.A A}, segurs contra todo desgo para deia Lay N°
tercenys: asi como & camgo de 27157 y el Art 457
comunikcacion a ks pcupantes de dei D.S. N"08-2000
los inr bles vecinos, sefaland MIC.
fecha y hora en que s& slectuaman las
datonaciones,
9.En casa de demalicen total sard
requisito Famiter conjurtamente [a
Licancia de Ot de la edification a
construr o del cerco penmetrai. { a
criteria de |a CowTision)
10.0tros docurmentes ¥ Banes que re-
quigra |la Camizgn Téones a su cnens.
£ Nicenc:a de Obra pars t Exclusi-ameante para uso residenc:ar y Por Carpeta 20 Oias ] Suc Cirecor | Reconstderacian
i
iMota 17 Los Monios en Ne@ild SO0 recios v §0s ConcEmod
Atarmpies 2 daresho Gof bramles adminisiraves. Pér_;ina 14 da 33
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Sfarartan

A enerofoon TOf FATIlE S AT SRV L

Entldad: Mun!cipalidad Distrital de Ate.

Autocanstruccidn con 515 respectivos indises de usa S, 20.00. 1) Comision

pressntacién de planos eompatibles, con una aklra maxima de . Técnica

{Obra que se ejecuta bajeo 03 pisos 3l intarior dal teireng, y cuanda Per Tramite Camision Calificadora

respensabilidad del ol area techada es mayor 2 90 M2, 0.2% del ¥.0. Técnica da

propletario, con supervisidn 2 €l Expediente se tamitard segln el {Minime: S/200.00} Distritzl Proyecios
de obra obligateria) At 477 det 0.5, N D08-2000-MTC, Distritail

Revlsién del Proyecta segdn aplicando ios fequisitos del tramite Por Revisidn

el Art 79 del Regiamento de carrgspondients a una Licencia de Obra 0.15% del V.O. Sub Directar

la Ley N* 27157 pars edificactén nueva. Presentar {Minima @ S $8.00))

{0.5. N* 00B-2000-MTC) Carpeta can [os mismos requisites Apelacidn
sefalados en los tems del 1 al 15 de Por Liquidacidn al 1) Camisién
dicho Procedimienta administrativo. ser procedsnie Técnica
3.Recibos de Pago canceladas por los 1.2% del ¥.0. Calificadora
darechos correspondientes. {Minim:54.145.00.) de

Froyectas
Nota ; La Licencia de Obra se otorgard Suparvision de Obra Provincial
hajo los procedimientos y condisiones okligatoria x visita HOTA: bos plazs
establecidas an el Art 80° al 91 del D.5. 2% ULT. para lnterponer
DQ8-2000-MTC. ¥ resobver en cada
insiancia sard de 10
¥ 15 dias hibiles
respactivamernda
7 |Licancia de Obra para 1.Exclusivaments para use residencial y Por Carpeta 20 Dias T.O Sul: Director | Reconsideracion

Autocansuscion sin sus respectivos indices de use 87 20,00 Sub Director

prasentacién de plangs campatitles, con una altura maxima de

{Obrz que se ejecuta bajo 03 pisos al interior ded terreng, ¥ cuande Por Tramite Apelacidn;

respunsabilidad del el area techada es menor 2 90 M2, C.4% det V.O. Qirectar

propietario, con suparyisidn 2.Carpeta can Heja de Tramite y F.U.O. (Minimo S/, 100.00)

de obra obligatoria} Parte 1, por tiplizado firmados por el

Revlsién de! Prayecto segdn Abogado y el Propletaric, Por Liguidacian al

el Art. 79° del Reglamenta de 3.Listado de amhbientes qua se pretenda ser procedente NOTA: los plazay

la Lay N* 27157 canskuir, firmado por el Propietario. 1.2% del ¥.0. para inbemponer

{D.5. N* (08-2000-MTC) 4.Copia Literal de Dominio o copia del {Minima S/, 100,00} ¥ resolver en cada
Titulo da Prapiedad. En el caso de Inslancia aerd da 10
temmens con Proyecto deHabilitacian Supervisign ¢s Obra y 15 dias habikes
Urbana aprobado, se presentarg obligatodnia x visita respectivamenie
adicionalmenta un documenta suscrite 2% ULT,
por el Urbanizader y el Propietaria,
dejando constancia de qua el temeng
comesponde al late incluido ep 2l Plang
de iotizacidn raplanteada y por [o tanto
declarands que la edificacion proyectada
52 ejecutara dentro de los limites de
propiedad y asumiande las
5 Recibos de Pago canceladgs por los
. " cor P ndientes.

NGTA
El pago por adecuacidn de proyecto
se determinard a ravés de convenias
con entidadas compatentes,
Para la obtencion de la Licengia da Obra
no se requiere la aprobacidn por parte
de Iz Comision Técnica Calificadora,
sabwg que el Defegado Supenviser
lo considare necesanis
% |vartacion del proyecto 1.Carpeta adjuntandeo Hoja de Tramita y Por Carpetn § Dias 0 Sub Diractor | Raconsideracién

Aprobado F.Q.M. por dupficadeo firnada por e &/28.00 1} Comisién

{Antes de su ejecucidn] Prolesional responsable de la cbra y &l Técnica

Ravisicn dal Proyecte segdn Propistanic, Por Tramite Comisidn Calificadora

el Art. 95" det Regiamento de 2.Recibo de pago cancelado por los 0.3% del ¥.0, Técnica de

la Ley N* 27457 derechos conmespondientes. Minimo 5. 150,00 Distrital Proyectos

(0.5, N* 008-2000-MTC) A.Plancs modificadas de Arquilectura e Distrital
ingeniera (31 Copia) frmados por el Por Revisidn
Profesional y €l Propretario. 0.15% del V.O. Sub Direclor
4.En caso de prapiedades con régimen (Minime : S/, 58.00)
de propiedad exclusiva y camdn, Apefacién

implica cambio de Use, mayor presentar autorizacidn de ia Junta de Por Liquidacidn al 1) Comision

densidad, aumento de drea Propietarios ¥ & Reglamento [ntamo ser procedents Técnica
tachada, o madificzeldn de respectiso (Art 133%)., 1.5% del V.0 Calificadora
estructuras en el plano aprobads; |3, Las venationes que no impfiquen {Minima S/, 145.00) de

que deberdn incluirse en el planc  |aumento dai drea techada o defa Proyectos

replantas requerido para la densidad neta, ni cambio de usa, {E] .0 Canstituye Prowincial

Finalizagtén de la Obra. podein ser requiarizadas en el ia diferencia Hota | o3 planes
gamile de finafizacion de obra ocasionada por ia para mieTRone
confarme 2 lo prensto en &l Reg 1o iacicn al ¥ reschver en cada
de ia fey N? 27157, presupuests base instances s < 10

inicial} ¥ 15 dax fakabey
rEspacvLTeT e
% |Regularizacién de ebras Sin {_Carpeta con Hoja de Tramie y #.4.0. 20 Dias TD Sub Director | Reconsidaracion

Licengia [de canstrugeidn, Parte 1 ( por triplicads), Armadaos por & Par Carpeta 1} Comisicn

ampliactén, remodelacidn, Propietario, e Abcgada y el Profesional . 20,00 Tegnica

medificacién, demalleidn Constatador de t2 gbra, Comsidn Calificadora

y c2rcos) 2.Capia simgle del Certficado Laerat de Técnica de

Revisién del Proyecto seguin Demimg can el dictamen fegal conforme Par Trémita Litstmal Peoyectas

al Art. 108" y 84* daf del Abcgada (At 237, 3 3% ded V.0 Distrezl

Regiaments de Ley H* 27157 3. Recibos da Pago cancaladas par las {Minimo 5. 146.00)

(0.8, N* 008-2000-MTC) Derechos v 1a Mulla carressongientes ¥ Sub Jrecior

{ cooia del Anexo O con @ que so efectuo Far Rewsion
Motz 11 Los mordas an Negria san peecias u oiros concepiad
Paginz 15 g« 3
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2002

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

8 Memoria Justificative g Descriptiva de
la Obra; Numeral 4.2, Inc. g) ¥y W)

3 Autorizacidn Motaral de Capropietarios
gn caso de Propiedad Honzontal
{adificios, guintas, galedas ete.) seguin
&l AR 133 dal 0.5 N* O0B-2000-MTC.
10.Boleta de Habilitacién de Proyesto
del C AR

NOTA @ La Comisida Técnica podrd
solicitar a su eriterio otros documentas
adicionales para una meajor revisicn y

Por Liquidacian at
sef procedente
1.5% delv. Q.

{Minimo S/, 145.00)

Por Multa
10% def ¥.0.
{De acueardo al
At 3" de la Ley

la avtoliquidacisn, 2.15% dei V.O. Apelacldn

4.Certificads de Paramelros {Minime : S/, $5.00) 1) Comisién

Uibanisticos y edificatorios vigernites, Delegads AD ROC Técnica

5.Planos de Localizacidn y Ubicagién 0.02% del V., Calificadara

(01 Capia),segin & Numeral 64.2 Ing.d) Infarma Técnico de

5.Planos de Arquitectura { Q1 Copia) eon Varificador AD HOC Proyectas

medidas acotadas a escala J%ULT. Pravincial

conveniente; de acuerdo al Mumeral,

64.2, Inc. &) dei D.5. N° 008-2000-MTC.

7.Fotografias a color {de ser posible con

fechador) para mostrar la refagidn del

lote @ inmueble con el enterno urbano

axistents; de acuerdo al Art 54.2, Ine.

del 0.5, N® C08-2000-MTC. NOTA; los plazos
para interponar

¥ resolver en cada

instancia serd de 10
¥ 15 dlag hibiles
respectivaments

sbra, en @ SENGOO GUE @5 FlOyecios
curngien oon ia raglamentasion mgenie v

iMota 1) Lag mortos = begnla son precias u olios concepias

ZONMCR,
B .

Lim, pries @ gacesrg Sor e e 5dn

Sk

aeamirah

caiificacion del Proyecio. N 27333}

16{Licencia da Obra Automitica 1.Caipeta agjuntando Hoja de tramita ¥ Por Carpeta TC. Sub Director | Reconsideracian
{Séla con anteproyecto F.U.C. Parte 1 - Anexo O {por tripiicadd) 8. 20,00 1) Comisién
aprobado y conjuntamenta debidamente firmado por el Abogado, 2 Técnica
con &l tramite de Licencia profesional respansable de la obra v el Por Trémite Comisidn Calificadora
de Otra) Fropigtaric;, sellado por Tesoreria con 13 0.35% del V.O. Técnica de

autoliquidacién respectiva. {Minima S/, 126.00) Distrital Proyeclos
Revisldn del Prayecto segidn 2.Recibos de Paga cancelado por el Cisgtrital
el Art. 3 del Reglaments manto de fa autoliquidacian {a cuenta de
de |a Ley N® 27157 1a Liguidacion definitival. Autoliquidacidn Sub Qirector
{05, N° G0B-2000-MTC) 3.Reciba de Pago cancelade por los 1.5% dei V.0,
derechos de tramite administrativo Apalacién
bajo esta modadidad. Par Superyisién de 1) Comisidn
4 Presentar planos vy documentas Obra Técnica
tecnicos v lagales sefalados en los 2% LT, Calificador
items 2 al 15 def brdmite para Licencia par visita de
da Obra de Edificacian Nueva. {(Ar. 737 Proyecios
dei 0.5, N° 008-2000-MTC). De sar et Provincial
casg lo sedalado en fos ltems 2 al 4 cel .
tAmite de Remodelacion y Ampliacidn.
5.Carta simple comunicands |a fecha de
inicie de la obra.
f.Declaracion Jurada de los Proyectistas Paga por deterioro
y del Profesionai respensabie de ia de Pistas y veredas HOTA: Yos plazes
ohra, en el sentido qua el Proyecto de (54, 58.00) para inferponer
Arquitectura no presenta cambics con ¥ resolver 6 cada
respects 3 {05 del Anteproyecio Instancia serd da 10
aprobade; gue los Proyectes de ¥ 15 dias hdbiles
Ingenieria cumplen con [a reglamen- respactivamenta
tacidn vigante y que la obra se ejecutard
de conformidad can diches Proyectos.
NOTA
- A la presentacién del Expediente, fa
dependencia de Cantro! Urbano y la
Comision Técnica Supervisara inicianin
las acciones que les compete par Ley,
-La Licancia en este caso esta
conformada provisionalmente por ur
un ejempilar del Anexo B, seliado
por |a Tesararia y con su cargo de
presentacian.

11 |Licencia de Obra Provisional 1.Carpeta adjuntando Hoja de témite y Por Carpeta T.D. Sub Director | Reconsideracidn
por 30 Dias {Sin Anteproyecto FU.O Parte 1 - Anexo D {por tiplicado) S 20.00 1) Comisién
aprobado y tonjuntamente con debidaments F.U.O. firmado peor el Técnica
el ramite da Licencia). Abogadp, el profesional respansable dela Camisién Calificadora
Revision del Proyecto seglin Propretario; sellada por Tesorena con Técnica de
e} Art. 90* del Reglamento la autoliquidacien raspectiva. Distrital Proyecios
de ia Ley N* 2T157 2 Rectbos de Pago canceiads por ef Por Tramite Distrital
{D.5. H* 00§-2000-MTC} monto de la autaliquidacidn {a cuentz 0.35% del ¥.O.

de 13 Ligudacidn definitva}. {Mimmo S/ 125.00) Sub Diregioe

3.Recibo de Page cancelade por los

daerechos de Rewvision y Supemsian, asi Por Revisidn Apeiacién

como el derecho de Licencia. G15% del vV O, 1) Comfsion

4. Presentar planos y documentas (Mimme @ & S8.00) Técnica

tégnicos v legales sefaladas en las Calificadora

ltams 2 al 15 del rarmde pama Licenca Autaliquidacién de

de Cbra de Edificacion Nueva De ser el 15% gl V.0, Proyectns

caso lo sefalado en los flems 2 al 4 cel Prenineial

trarmite da Remodslacidn y Amehacion

5.Carta simote camuricanda [a fecha de Por Superasidn de

inglo de ja obra. Obra

§.Decigracion Jurada de los Propectsias % ULT

y ol Profesonal responsatie de la £or visita HOTA: kas plarss
pard rdemorer

¥ Fesciver an cada
i
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Instancia serd de 10

que la obia se gjecutard de confermidad

con los mismes

MNOTA

_ A la presentacidn del Expediente, l2
dependencia de Control Urbana ¥ 1a
Comisidn Técnica Superasara
iniciardn simuftineamente las
acciones que les compete por Ley,

-LaLicencia en este cass esta
conformada provisionafmente por un
ejemplar del Anexo B, sellade por Teso-

¥ 15 dlas hibifas
I'!‘S‘)M\fﬂl e

iiseda 1) Los maros e Mo
ety Tl Ages tr L B

O A s S

corvenients.

8.0 ser necasana adjuntar ios
proyecios de ingemend.

9. Memita descnptva que explique en
{datmlie & uzo que 3a leva 3 dar al local.
10, Estudio de Impacto Ambental

de ser el caso.

14 . Arpazacton Notanal de Copropre-
taros en casd de Propiedad Henzontal
fedificios, quintas, galenas_ elc.) segun
el Art 133 del DS N"QCE-2000-MTC.
i2 Fotografias a colar {de ser posibla
con lechador) para mostrar la relacion
del inmuahle con el éaterna urbans
emstente, do acuerda al Art §4 2 Inc .
11 Boleta de Habilitacion ce Proyecto

srla - feniDs J oS Sorceoios
ot & AR SR

Por Liguidacidn al
sef procedente
£% del Autoavalun
Minime: S, 100.00)

“

reriz ¥ con su cargo de preseatacion.
12 JAMPLIACION DE PLAZO DE 1.Carpeta adjiuntando Hoja de tramite ¥ Por Carpelx 10 Dias T.D. Sub Director { Reconsideracion
VIGENCIA DE LIGENCIA DE gl F.OM. (por dupticade) debidamente & 2000 Sub Oirector
OBRA [Antes di su vencimients  |llenado y firmado por &| Profesional Apelacldn;
¥ por 12 meses mis). responsable de |a obra y el Propietario. Cirectar
Art 55° dei D.5. N° 008-2000- 2.Copia fedateads de Licencia de Cbra NOTA® los plazes
MTC o da Construccidn anteriar, parz [nterponer
A.Cranograma de avance de obra ala ¥ MEaoiver en cada
fecha da prasentacion de fa Solicitud, instancia serd de §0
{firmady por el Profesional respansable ¥ 15 dlas hibiles
da la obra. respectivarnls
13 |[REVALIDAZION DE LICENCIA {.Carpeta adjunianda Hoja de trimite v Por Carpeta 20 Dias T.D. Sub Ditectar | Reconsideracidn
DE OBRA {Después de su al F.O.M., (por duplicads) debidamente S 20.00 Sub Drrectar
¥ ento y por 36 llenado y firmado por el Profesional
mas) respansatie de la obra y el Prapietania. Par Tramite Apelactén:
2 Recibo de Pago cancelado por los St 145,00 Director
derechoas correspondientes,

Art. 55° del 0.8, N° 008-200K- 3.Capia fedateada de Licencia de Qbra Par Liquidaciaa al

MTC ¥ R.M. N*253-2000-MTC o de Construccion antesior, sar procedents HOTA; ks plaros
4.Copia de |os planos dg Arquitechrra 1.5% del V.Q. para interponer
aprobados v fedateados, debidamenta (D&l saido de obra ¥ resober B cddd
achurades indicando el avance de obra. par efecutar) instancia serd de 10
5.Copia Literat de Dominio o Tituio de Minime : 54 145,00 ¥ 15 dias hibiles
Propiedad, de no sar el Propietaric respecthamenta
indigado en la Licencia antesior. for Supenvision de
6.Valonzacidn del saldo de obra por Cibra
gjecutar, do aguerdo al Cuadm de 2% ULT.
Valores Unitarios vigentes. para los por visita
casos de edificactdn nuava o
ampliacidn; y para Licencia de
Remadelacidn, Madificacion,
Reparacion o Puesta en Yalor presentar
Presupuesto da Obra a nivel da
subpartidas, con custos unitanos del
mercado publicados sn medias
especializados, adjuntando fotocapia de
ia publicacidn.

14 |Certificados de Pardmetros 1.Féider, 5500 Sub Dirsctor | Reconsideracion
Urbanistices y Edificatories 2. F.0.M. (por duplicado) debidamente ‘54300 § Dias T.0. Sub Director
{¥igente por 19 mases). Yenads y firmado par el Proyectista o el Apelacién:

Fropietano y hoja de tramite. Qiractor
2 Recibg de Pago cancelado por el Por Tramite NOTA iy plazos
Art 557 del 0.5, N* 008-20dK)- derecho de ramite. S5 118.00 para ind erponar
MTC 4.Adjuntar eroquis de Ubicasién ¥ resgbrer en cada
indicanda Manzana y Late del Predio, mtancia serd de 10
para Faciiitar la ubicagidn, ¥ 15 dfaa hdbies
respecivamenis

15 [Certificado yio Autorizacidn 1.Carpeta adjuntands Hoja de irdmite Por Carpetz 20 Dias T.C. Sub Directar | Reconsideragicn
para af cambio de Use 2.Recibo de Pago cancelado por el 4. 20,00 1} Comisién

derecho de rimite. Técnica

3.Copia Literal de Dominic o Titulo de Comisgidn Calificadora

Propiedad, Pat Tramite Técnica de

4 Certificada de Paramatros 0.3% del V.0 Cistrital Proyectos

Urbanisbcos y Edificatonos vigents. {Minime S4185.00) Cistrital

5 Plane de Localizacién y Ubicacidn,

6.Plancs de la construceion existente, Sub Directar

laprobadas antariomente par Iz Munici-

palidad yio [z Declaratona de Fabrica. Par Rewsion Apelaclén

7.Plancs de Amuteciura que indiquen la 0.15% dei ¥.0. 1) Comisidn

adecvacién 3l nuevo uso,pracisanda las (Minime : 34 58.00) Técnica

demalich ¥ ampliack silas Calificadora

hubieran, incluyendo al nomiye de los de

ambientes propuestos a escala © Proyecios
Provincial

NOTA: ks phitos
pard interparer
¥ rEsobve el cldd
instaraa serd da 10
¥ 15 dids hibales
respecvamene
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del C.AP. aelCLP.
NGTA ; Las Planos y Documentos téenf.
cos deberan ser firnados por los profe-

Snicta 1) LOS e en Megely fan fey s

Construccion.

6. Cuademillo CARZD dehidamente
llenados can sellas y firmas.

NOTA ; De verificarse vanaciones no
autorizadas, que impliquen cambio de
uso, mayor densidad, aumento de dieas
techadas o moddicaciones de
astructuras; se exigird al Progietano aua

tramee |a teguianzacion resgeciva

2% 1] TS Cunr T TROS

Gfermmaied 22w an YL A stfatrens

ECABNTY,

sionates competentes y el Propietaria,
14 |Certificado de Retiro Municipai 1.Carpeta adjuntande Hoja de tidmite ¥ Par Carpeta 20 Dias T.O Sub Director | Recansideracidn
0.5. 063-70-¥). Cap Vi al F.O.M. [por duplicada) debidamente &20.00 Sub Director

Henada y firnado par 8l Frofesional

responsable ¥ el Propietario, Apelacign:
2.Raciba de Paga canceiado por [0 Peor Tramite Qirectar

derechas comespandientes S175.00

3.Copia Literal de Cominia

4.Plana de Ubicacion y levantamiento de

retiras exteriores de las edificaciones

existentes en |2 cuadre en donde se

situa el predio respectiva {por cada NOTA: Yog plazas
frante hacia via publica, y @ ambos de la pard inlsrpanes
misma} a escala adecuada. Estos ¥ rusolvar en cada
planos seran firmados par un Amuitecto instancia serd de 10

o |ngeniers Civil colegiada. ¥ 15 dias hiktles
5.Fatagrafias a colar (de ser posible con respaciivaments
fechador) maostranda ei entomo urbang

colindante af predio rgspactivo,

NOTA :

- E] atorgamients de Cerificado

de retiro extariar en una seccidn menor

al normative, sa dard en funcidn at

Alineamiento predominante por

Consolidacion (S0% mds uno} de los

|predios adificados a ambaos lados de fa

via publica correspondiente.

17{Certificada de Habitabilidad o 4.Folder S 5.00 20 Dias T.0. Sub Cirector | Recansideracidn

|nhabitabilidad o Finca Rulngsa 2.FOM (par duplicado) debidaments 1800 Sub Director
flenado y Armada par el proyectista y e

D.5. 081-70-VI propietario Agelacidn:

O.Leg 708 3.Recite de Pago cancelado por Diractor
derecho dé bramite. Por Tramite
4 Capia Literal de Dominic o Titulo da S, 145.00
Prapiedad,
5.Copia fed ia da |la Declaratoria de NOTA: los plazos
Fabiica, Independizacion o planos de para inlerponat
Arquitectura aprobados por la entidad ¥ resolver en cada
compelente, instancia sard da 10
6.Piang de Localizacion y Ubicacian ¥ 15 dlas hoibivs
firmados por e! Profesional Constatadar respacthaments
y &l Propigtario,
7.lnfarme Técnica de un Arquitects o
Ingeniefo Civil Colegiada. Indicando ta
situacidn estructural, instalaciones
sanitadias y aléctricas del inmueble.
4.En caso de ser Inquilino, el salicitante
presentard adicionalmente el Contrata

| de alquiler o el rec:xa de paga,

18 |[CERTIFICADO DE 1.Folder. ’ 87 5.00 2 Dias TD. Sub Directar | Reconsidera&idn
COMPATIBILIDAD DE USO 2.5cliciud Valorada S 800 Sub Directar
Ley N® 233532 Art. T3* 3.Reciba de Pago por derecha de For Tramita
0.5, 030-92-EM rdmite. S, 145.00 Apelacidn;

4.Plano de ubicacién referencial - croquis Directar
indicanda manzana y lote del predig
5. Memonia Descriptiva {Sdlo para grifas)
6.Plana de distribucién generl de prayectos
a axcata de 1100 indicando las partas MNOTA Jos plazes
mas imporantes, 2ona de instalacidn de los pira inberpaner
q cercos, estacionamientos, ¥ resoiver & cada
oficinas, etz {sdle para grifos) instancia serd de 10
¥ 15 diias habies
* Comercios en A A H.H tandrin una retpeciiaments
raduccicn del S0% si el giro es d8
bodega comao Gnics ging concurente
bazar [ blecirmiento de phi
necesidad)
|19 [CERTIFICADG DE FINALIZAGION  |1.Saticitud Vaigrada S 8.00 10 Dias T Sub Directar | Recansideracian
DE OBRA Y ZONIFICACION. 2 Derecho de Tramite S, 400.00 Sub Director
{Para gbras sin ninguna variacidn} (3. Declaracion Jurada legalizada manifes-
tanda haber ejegutado la Obra da acuer- Apelacién:
do a lo autarizade en la Licencia de Obra Oirector
Art. 102* del o Construccion, firmada par
D.S. N* 008-2000-MTC el propistado,
4. Comprobants de pago de aparte 2l
SERPAR cancelado [multfamiizres). NATA oy plazos
5.Capia simple de Licencia de Obra o para inlevponar
¥ resolver an LR

ins@nct serd da 10
¥ 15 dias habees
respeciiamete




MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Entldad: Yunicipalidad Distrital de Ate.

Al termine del tramite Ja municipalidad

entregara la hoja de datos estadsticos

para ser |lenado por el propietaric ¢ el
] rasgonsable de la obra.

26 |CERTIFICADO DE FINALIZACION  [1.Carpeta adjuntando Hoja ds trdmite y Por Carpeta 10 Dias T.0. Sub Director | Reconsideracién
DE OBRA Y ZONIFICACION el F.0O.M. (por duplicade) debidaments S 20.00 Sub Directx
{Para abra con variaciones) Nlenada y firnade por el Frofesional

tasponsable de [a obra y el Propistario. Puyr Tramite Apelacidn:
Art, 102° det 2.Recibo de Pago cancelado por los 0.25% dei V.0 Directar
0.5, N° 008-2000-MTC derechos dg ramite. (Minimo 57, 185.00)

3.Camprabante de pago de aporte al
SERPAR cancelado (multfamifizres).
4.Capia simple de Licencia de Obra o . NOTA: los plazos
Canstuscion. pard inderponer
5.Un juege de coplas da planas de ¥ reapiver e cada
Ubicacién y de replanteo de Arquitectura, instancia serd da 0
con |as especilicaciones de los planos . ¥ 15 dfas hibllas
del proyesta aprobade; firmades par el Por Rewzion respactivaments
Prafesional respansable de lacbra y el 0.3% del v.C.
Propietario. (Minimo: 51.145.00)
MNOTA .
- En caso de variacionas no autoizadas,

que impliquen cambio de uso, mayar

densidad, aumento de dreas techadas o

modificaciones de  estuciuras;

se exigird al Propietario que tramite la

regulatizacidn respectiva {Ar. 1097
- En las obras sujetas a Supervisian, |2

inspeceitn de Finalizagidn de Obras se

P curnole con la Sitima_visita de Superdsidn,

11 |[CERTIFIGADO DE FINALIZACION  |1.Carpsta adjuntando Hoja de tramite y Por Carpeta 10 Oiss T.O Sub Director | Reconsideracidn

OE DEMOLICION ef F.O.M. (por duplicado) debidamente Sf, 2000 Sub Directar

flenado y firmada por el Profesienal

responsable de ka obra v el Propietana. Apelacién:
Art. §01° det 2.ftecibo de Pago canceladg por el Bf. 175,00 Directar
0.5, N* 00B-2000-MTC derache de certificade

3.Copia de |a Licencia de Demalicién

12 [PRE-DECLARATORIA DE 1.Carpeta adjuntando Hoja de trémite ¥ Por Cargeta 15 Dias T.C. Sub Oirector | R id id

FABRICA {Vigencia 12 meses) E.U.Q. Parte 1 - Anexo C {por duplicado) 81,2006 Sub Director
debidamenta firmado por &l Progietano,
Art 37" del ef protesional responsable de la oz o Apelacién:
D.5. N° (18-2000-MTC Proyectista; con firmas legalizadas par Director
Naotano. )
2 Reciba de Page por derecho de
tramite.
3.Un juego da copia de plancs de NOTA: s plazos
Ukicacion y Arquitecty prabadc: para inlerponer
4.Memoria descriptha . ¥ machver a0 clda
£.En casa da que |a Pre-declaratoria se instandia serd de 10
refiera a un inmueble con seccignes de ¥ 13 dias hdbiles
propiedad exclusiva yio bianes o sanvi- resprcthamente
cios comunes s& gresentard ademds &l
Reqglaments Intema comespondients,
6. Page por derecho de tramite S 150.00

13| DECLARATORIA DE FABRICA 4.Carpets adjuntandn Haja da iramite, Por Carpeta 3 Dias T.O. Sub Ditector | Reconsideracidn
{Con Gertificada de Finalizacién Hgja de Dales Estadisticos y F.U.O.Parte 54, 20.00 Sub Director
de Obra o Conformidad da Qbra). |2 (per tiplicada) debidamente firmados

por &l Propietasio v el Profesicnal respon- Apelacién:
At 105" dei sable de |a obra o el Constatador Diirector
D.5. N* 00B-2000-MTC (Arquitecto o ingeniero Civil colegiada)

2 Capia simple de Certificada Literal de

Daminia en gaso de na haberse

presentado con gl FU.O. - Parte 1. NOTA; los plarms

3.Cartificado de Finalizacién de Obra ¥ para interponer

Zonificacion o Certificade de ¥ rmaciver an cida

Conformidad de Cbra, nstancia serd de 10

4.Plana da Ubicacién y Lecalizacion, y ¥ 15 dax hatwins

de plantas de Arquitectura [distnbucion} Ve e

de cada piso; igusies a los dai proyects

que chra en &l Expediente, o a los

o dos de ser el caso (02 juegas)

£ Hapa de dates estadisbeos

debidamente Henados

6. Inspeccion Ocular, S 40.00

1. Pago por derecho de tramita. S/ 24500

24 |VISACION OE PLANCE O 1.Féidar. 2500 T.O. Sub Qitector [ Reconsideracion
MEMGQRIA DESCRIPTIVA PARA 2 Formulang Oficial Muluple, &1 8O0 Sub Director
FINES JUDICIALES 3.Plano de ubicacion y penmeétnica ¥

rnemaona gdescnptred, visados por Apelacidn:
Ingamers Sl o Anguitects Colegiada. Drechor
4,Pago por dereche de Tramita. S100.00

5 Page por Venficagidn Municreal, 83500

235 {CERTIFICADO DE POSESION 1 Fouder A 500 . T.D Sup Cirector | Reconsideracion

FARA FINES JUDICIALES 2 Saticrnud Simple Sub Dinector

3,Cqpid de aulevaluo
4 Plang de ¢orgacdn y panmatnco y Apelacién:
mempea Sessnstva. wiados por Girector
Ingemern Craf 2 Arguilecto Calegraca.
5, Ttros docuwmentos que amaedie el c’Tso

rota 11 Las Mankos on NESrTa SON pRESd U oD Soncepios

miarantes @ derEcne Lt raTaes adminsitalvos. ! .
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.F.A)

Entidad: Munlcipalidad Distrital de Ate.

2002

farorEet 30 deracho por rITetas 30 im Al we

EeAACR

[ 6.P2ga por derecho de Tramite. 54 120.00

76 |AUTENTICACION DE PLANDS 1.Carpeta adjuntande Hoja de Tramite ¥ Por Carpeta T.O Sub Director | Reconsideracidn
AFROBADOS F.O.M, (por duplicada) firmade por el g1, 20.00 Sub Director
A partlr del 2° juego. Propietaria y ¢l Profesional responsable

de {a obea. 1% juege Apetaclén:
2 Reciba da pago por derecho de Gratuito Diractor
Art. 87° dai autenticacidgn. Par copia de cada NOTA: los plazos
D.S. N° BG8-2000-MTC 3.Planos pam ser awenticados . planc adicional pard Interporer
{ldénlicos a los planos aprobades, que S 20.00 ¥ rasobver o cada
obran en &l expedients respective} irstancia serd de 10
4.Recibo de pago por derecho de 8. T.00 y 15 dizs habites
desarchivamianto de ser el caso, respeciivaments

17 |{CONSTANGIA DE TRAMITE 1.Fdlder. Pot Féldar TC. Sub Director | Recons|deracién

2.Solicitud dirigida al Alcalde, fi o 84 5.00 Sub Director
por = Propietario yfo interesado,

3.Capia de documento que acredite la Par Tramite Apelaglén:
salicttud. 53600 Director

4 Recibo de page por derecho de

tedmita.

78 |DUPLICADOS CE LICENGIAS Y/O  |1.Félder, 8500 T.0. Sub Cirector | Reconsideracidn

CERTIFICADQS 2. FOM [por duplicada) debidaments Si8.00 Sub Director
llenado y firmado por et Proyectista y el
Prapietario, Apelacidn:
3.Reciba de paga por derechos Por Tramite Director
cofraspondientes. S/, 100,00
4.Copia de Ligencias o Certificados.

29 |COPIAS CERTIFICADAS DE 1.Félder . 5. 500 T.0. Sub Director | Reconsideracion
OOCUMENTOS EXISTENTES EN  {2.Solicitud Simple dirigida al Alcalde y Par Tramite Sub Directat
EXPEDIENTES ¥ LOS ARCHIVOS {firmada por gl interesado. {Inciuye ter. Plano
MUNIGIPALES: RELACIONADQS  |3.0e ser pasible, copia simple de yfa @2 Hojas) Apelacion:

& OBRAS PRIVADAS. documentos refgrenciales. 818700 Director
4.Recibo de Pago cancelado par el Por Heia Adicianal
derechn cormespandiante. s 500
Par Plano Adicional
Sf. 20.00 clu

39 [ATENCION DE RECURSOS DE t_Salicitud Simgle didgida al Alcalde, Gratuitg 30 Dias T.O. Director
RECONSIDERAGION ¥ firmada por &l recurrente.

APELAGION SOBRE ASPECTDS  |2.Copia de documento rasolutiva,
TECNICOS. 3.0ocumentos sustentatorios

31{AUTORIZACION PARA {.Carpeta adjuntando Hoja de trdmite y Por Caipata 30 Gias TD Sub Director | Reconsideracidn
TRABAJOS DE REFACCION O F.O.M. (por duplicads) firmada por el 54, 20.00. Sub Girector
ACONDICIONAMIENTO EN Propietaria ¥ ol Profasional respansable
{NMUEBLE DE VALOR de la obra, Apelacidn:
HISTORICO MONUMENTAL 2.Recibo de Pago por derechos Oirector

correspandiantas., Par Tramite
3.Capia literal de dominio, donde conste 0.35del V.0,
|a Declaratoria de Fabriga si esta inscrita . Hinima: S4.235.00.
Art.52 del 4.Fotografias a color tomadas frontail- MOTA: kog pazoy
0.8, N® 008-2000-MTC mente desde la acera opuesta y vista para interponer
lengitudinal de fa via publica, ¥ rasabver en cada
5.Memaria Descriptiva por inftancia savd de 10
pecialidade: y 15 dfas hibilas
&.Cronograma de trabajo {fecha da inicia respecivamenis
¥ térming),
7 Flanos da Arguitectura y de Ing
a ascala comveniente, firmados por el
Profesional responsable de [a obea. Par Autarizacion
B.Valorizacién del acondicionamisento o 1.5% det V.0
rafaccion @ nivel de subpartidas con {Minimo S/ 87.00.)
cosios vnitarios del mercado publicados
en madios espedializades adjuntando
fotocopias de |2 publicacidn,
9.Presenta Autonzacion del Instituto
Nacignal de Cultura LN.C

32 |[COMUNICACION DE OBRA DE 1.Falder Si 500 10 Qias T.O. Sub Cirector | Reconsideracidn
REFAGCION Q 2 Memoria justificativa indicando los Sub Director
ACONDICIONAMIENTO, tratajos a realizar. Gratuito

3.Cronograma ge trabajo {fecha de inicig Apelacidn:
Art 52° del y térming}, CHrector
D.5. N* 008-2000-MTC 4. Adjuntar croquis de ser necesaria.
. hajos & realizar.

13 [AUTOREZACION PARA TRABAJOS (1.Carpeta adjuntande Hoja de trarmite y Por Carpeta 20 Dias TD. Sub Directov | Reconsideracian
MEMORES {Apertura de bafios F.O.M. {por duplicada) firmada par el & 2000 Sub Director
de pyertas y ventanas, tanques Progretario y el Profesignai respan-
eievados, clsternas, piscinas, sable de la cora. Apetacion:

y otras instalaclones manores 2.Reciba de Pagg por 105 derechas Por Tramite Dirscinr
dantro de edificacidn construida  |comespandientes, Q25% det vV O.
con Licencia) 3.0e sar el caso, planos de Arqurectura (Minima. S 127.00)
y de Inganieria a escala convenienta,
firmadas por el Profesianal HOTA Yo plazos
responsable de la obra. para i mrponer
4 Copia Literal de dominio o copa del ¥ resohetr en cach
Titulo da Propiedad. ngncia serd de 10
5.Copia de Licencia de Consuccién. ¥ §5 dias Pedbies
Certficads ce Finalizacion de Gkra y'o respectraments
Declaratoria de Fabrica,
§.Para aperura de puerta en propesad
exclusngd. ¥ comun 3auastar el cermisa Sor Aptgezacidn
deios copmmetancs de ser el cast 1 5% el Y.O
P
Mot 1) Log momos &0 Negria son precas u ool congepos
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municipalidad Distrital de Ate.

2002

7.Cronagrarna de babajo {fecha de |r1|c.ia

{Minimo: Sf. 37,00

Suh Director

Raconsideracidn

34 [LICENCIA DE OBRAS PARA
INSTALACION DE ESTACIONES
¥{0 TORRES DE BASES
CELULARES Y OTROS.

¥ t&ming).
1.Carpeta adjuntande Hoja de Tramite y
F.LLO. Pante 1 {por duplicada} firmads
por gl propietanio y el profesional
responsable de la Obra,

2.Racibo de Paga por derechos
3.0.0.J.4, Indicande que ia estacidn a
instatar reune las condiciones de
seguiidad total, que ne causaran

intert ias en las o icaciones
radiales, telefénicas ni de televisidn.
4,Copia fedateada da Autarizacidn
axpedida por sl MTC yia par quien
comesponda
5.Pdliza de sequro contra toda riesgo
sndosada a ia Municipaiidad

8.Capia literal da dominie ¢ copia del
Titulo de Propiedad & Contrato de Alqui-
lar & Consesidn de terreng 4 inmuedle.
7.Carta Notarial con aprobacidn de los
vecinos y/o representantes de la Junta
Wecinal 5i es que tuvieran que instalarsa
en draas de propiedad exclusiva

y camin,

B.Cerificado de Pardmetros Urbanisti-
cos y Edificatorios vigentes a [a fscha.
9. Holeta de Habilitacidn del Proyecto del
del C.I.P. por cada especialidad,
10.Plano de Losalizacidn y Ueicacian
(0t Copia), de acuerdg al Numeral 64.2,
Ine.d} dal 0.S, N* D08-2000-MTC.
11.Flanos de Arguitectura, Estructuras,
Instalagiones Eléctricas, Mecanicas,
Electro-mecanicas, Especiales, &
Instalaciones Sanitarias; a ascala
conveniente y firmadas por e
Profesional competente (01 copia).
12.Mamaria Descriptiva o Justificativa d2
{a obra firmada Profesional campetenta.
13 Presupuesto de |as obras a gjecutar
a nivel de subpartidas, con castos unita-
fios deil mercado publicados en medios
especializadas, adjuntando fgtocopias
de la publicacion,

14,Estudio ds Impacto Ambigatal.
15.Fotografias a color {de ser posible
con fechador) para mostar |a relacidn
dal Iote & inmuebla con ef entamno
urbano existente.

16.Carta de compromisa de retiro
voluntaro de instalacidn, por parte
del solicitante.

Por Carpeta
5 20.00.

Par Tramite
0.3% del V.O.
Minime:§.226.00.}

Por Revisidn
0.15% ded ¥.0.
{Minimes : $/.58.00.)

Par Auterizacidn
1.5% del ¥.C.
{Minime : S/

Por Supervision de
Obra
2% UIT.
par visita

20 Dias

1.0

Camisidn
Técnica
Distrital

Sub Oirector

1) Comisién
Téenica
Calificadora
de
Proyecios
Dristrital

Sub Director

Apelacién
1) Camision
Técnica
Calificadora
de
Prayecios
Provincial

HOTA kot prazos
para interpones
¥ rescheer en cidd
instancia serd o= 10
¥ 15 dlag hibiles
respectivamenta

Recansideracién

35| AUTORIZACION DE HABILITAGION
PROVISIONAL
DE RETIRO MUNIGIPAL Y OQTROS,

PARA USO COMERCIALES
(En zonificacién comercial).

1.Carpata adjuntando Hoja de Tramite y
F.LLC. Parte 1 [por duplicade) fimada
por &l propietario y el Profesional
responsatle de ja Obra.

2.Resibo de Pago cancetado por et
derecho da tramite.

3.Copfa fedateada de Licencia de
Funcionamienta vigante.

4.Copia ledateada del Tiulo de Propie-
dad dat inmueble y fa Contrato de
Amendamiento,

5.Carta de aprabacidn del Propietario a
de lgs copropietarios de ser propiedad
harizontal; al Conductor dei local

do ba gcupacin sobre g retiro

Hunizipal.

6.Flanos de Ubicacidn y Arquitectura del
respectivo keal, anexands las dreas de
retirg a ocugar (ingluir equipamients y
maokiliaria). A escala convenisnte ¥

01 juaga.

7 Plano de estructuras del techo ¥
detalles de otras instalaciones de
acondicionamiento del local.

8.Fotografias a color deli le con
relacian al entarma urbano exnstente.
9.Plano de levantamiento de retiros de
ambos lados de ia cuadra en dende se
Ipcaliza el mmueble.

10.Carta de Campremisa con firma jega-
lizada de retirar la constnicsion temporl
cuande asi 1o decida la Municipatidad
renuncianda a todg tpo de reclamos
NCOTA -

Solo sa olarga para gt caso ae
rostaurantes, cafeterias, hefaderiasy

simifares.

Mt 1) Los monlos an Negnta sor oot u oArDs CONCeMOs

LTACA

PRI BLE R L e § e D]

Por Carpeta
54, 20.00

Por Tramite
S 18500

Par Auterizacidn
&4 20500

20 Dias

T.D

Sub Director

Apelacién:
Directar

HOTA: ks plazos
pary interponer
¥ eschver n cdy
nstancia 3erd de 10
¥ 15 dias hdbes
resgecihamenta
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MUNICIPALIDAD DE ATE
' TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN ISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Entidad: Munlcipalidad Pistrital de Ate.

Las Aulorizacionas para instalar toldos ¥
&l uso temparal de retico Municipal s2
da mediante Resolucidn de Alcaldia ¥
seran vigentas mientras no cambie el
conductar del blecimiento y &l gito
del neqosic lo permita.

36 [AUTORIZACION PARA 1.Carpeta adjuntande Hoja de Jramite ¥ For Cargeta 20 Oias TD. Sub Oiractor | Reconslderacion
HABILITACION PROVISIONAL DE  [F.U.O. Parte 1 {par dupiicado) rmade S 20.00. Sub Girectar
PLAYA DE ESTACIOHAMIENTO por &l propietanio y el Profesional
EM TERRENOS 5t COMSTRUIR  [responsabla de la Qbra, Agelacidn:

2.Reciba de Pago cancelado por el For Trdmite Cirector
deracho de brdmite 0.3% del ¥.O.

3.Capia Literal de dominic o del Titula {Minimo 5.195.00.)

de Prapiedad debtdaments inscrite o

minuta de compra-venta can : HOTA ks plasos
antecedentes registrales para il Emonar
4.Ptanos de Ubicasion y de Arquitectura, ' . ¥ resokeer en cada
firmados por e Propietario y el Instancia sard de 10
Profesional responsabie de obra. ¥ 15 dlag habiles
5 Memaotia descriptiva ¥ especificaciones respacivamenis
técnicas,

§.Boleta de Habilidad profesional dei

CAP oCILP.

7.Presupuests de Cbra a nivel de Flor Auterizacidn

subpartidas firmade gor el Profesional 1.5% del ¥.0.

responsable de la obra, (Minimo S4.145.00.}

B.Antacedentes en caso exista una

anterior fabrica o demalicidn

A7 |AUTORIZACION PARA 1 Salicitud vaiorads (por dupficado) &1, 8.0, 10 Dtas 1.0 Sub Director | Reconsideraeldn
INSTALACION DE CASETA DE firmado por el propietaro y & Sub Qirector
DE VIGILANGIA. Profasional respansable de |a Obra,

EN PROPIEDAD PRIVADA 2, Recibo de Page cancelado por el S, 240.00. Apalacidn:

derecha de tramite Director

3. Plano de Localizacion y Ubicacidn .

lindicando retires. NOTA kas plazas

4.Plang de distribucida indigande para intarponer
accesos a la Casela. ¥ resoiver wi cads
5.Craquis de las detaltes de fa instancia serd de 10
construccian del glemento madular, ¥ 45 dlas hiblles
§.Presupuesio de obra a nivel de respectivaments
suboartidas .

18 [AUTORIZACION PROVISIONAL §.Caipeta adjuntande Hoja de Tramite Por Carpeta 20 Dias T.D. Sub Director | Reconsideraclén
PARA HABILITACION DE ¥ F.O.M. Pate 1 {por duplicado) firmado ¢, 20.00. Sub Ditectar
CAMPQS FERIALES EN por el propietans y el Profesional
TERREMOS SIN CONSTRUIR responsable de fa Obra. Apelacién;

2 Recibo de Pago cancelada por los Par Tramite Directar
derechos corespandientes. 0.3% dei V.0,

3.Copia Literal de dominio o del Titulo Minimo. 54.185.00. NOTA: los plazos
de Propiedad debidamente insceito o , para intwrponer

Fminuta de compra-venta con ¥ resobees B0 cada
antecedentes registrales instancia serd da 10

4 Plzno de Ubicacion y de Arquitectura, . ¥ 15 dlas hibies
firmados par el Proptetario y &l respectivaments
Profesional respensable de abra..

5.M ia descriptiva y especificacionas

técnicas.

§.Boleta de Habilidad profesional del

CAP o CLP

T.Presypuasic de Obra a nivel de

subparidas firnada por el Profesional

responsable de fa obra,

9.Antecedentes en caso exista una

anterior fabrica ¢ demolicidn

9 Certificago de venficacion tecnica de

Cetensa Chal,

39 |CAMBIO DE PROFESIONAL 1.Falder . S 5.00. A T Sub Director | Recansideracién
RESPONSABLE DE OBRA YD 2.50licitud valorada (pot duplicadol, & 800, Sub Director
PROTECTO. debidamente ilenade y firmado por ei

Profesignat que asume |2 Agelacian:
raspansabilidad de obra o proyects. Diirector

3 Carts de cesion de responsabildad [Gratulto}

sabre |2 obra yio proyectn, dingide al HOTA: o4 phzos
Alcalde y suscrita por el Profesional que para irlamponer
renuncia yfo justficaciones del ¥ resaiver en Cada
propetana. instacia serd de 10
4.Certificado de Habilidad del C.A.P. o ¥ 15 clas hibdes
C.LP. Cel Prolesional que asume |a respactivamenta
responsabilidad cancedida,

10 |RECTIFICACION DE 1.Fdider, Por Félder 5 Dias T.O. Sub Director | Reconsideracion
DOCUMENTOS RESOLUTIVOS 2. Salicitud fundamantada dingida al =500 Sub Cirecior
RELACIONADOS CON OBRAS Alcalde y firmada par el intaresado.

PRIVADAS, 3.0 sar necesaria copias fedateadas [Gratuita) Agalacion:
de documentos sustentatonios. Diractor
4, Cupra simple dei documents
recolutro ctaraadg.

YU [EJECUCION DE EDIFICACIONES |1 Carpeta agjuntandg Hofa ce ramte y Por Carpeta A 7O Sub Director | Reconsideracidn
EN EL SECTOR PUBLICO F & M. {por duplicads) firmade per S420.00 Syb Cirecty
MNAGIONAL, Propietana v representante de la entidad

¥ &l Prefesicnal respengable de la oo 1Gratuito) Apalacidn;
2.Rec.oc de pago por gerecha e 1 Cirector

et G Los moRas e Mageia son preass U oirgs c2neadies
(afspets Al dera D00 YT Yo T E Tl
ICATACR
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municdpalldad Disizial de Ate.

2002

Bajo fa normatlvidad de lz Ley
N* 27157 (Art 537 del
D.8. N° 008-2000-MTC)

tramite.

A.Plang de Localizacidn y Lbicagion
firmado por el Profesional responsable y
la gntidad Propietasia da fa obra.
4.Memeria Desciiptiva firmada por el

g

Prot i responsasle ¥ Ia

NOTA: los plazns
para inl Arporayr
¥ resoheer en cada
instancia sard de 10
¥ 15 dlas hibiles
resgeciivamnerta

Propietaria de |a ghma.

42 |SUPERVISION DE OBRA
Ley N°2T157
0.5, 008-2000-MTC

1. Presentar aviso par visita de
supenisian de obra.

2. alor de 12 visita del delegado de la
Camisidn Téenica Supenvisara de Qbra
- Hasta 250 m2

- Mds de 250 m2 Hasta 750 m2
- Mas de 750 m2 Hasta 1500 m2

- Mds de 1500 m2

2% da [a UIT
por visita
3 X ter piso
2 x piso adicional
& X 1er piso
4 x piso adicional
9 X 1er piso
6 ¥ piso adicional
Segun Dictaman

6. Flang matnz.

7.Procuesta de independizacidn 3
escata 171000 & 142000

g.Memona dessnpliva

9.Cetficado da Zenficagon y vias
expeqida por la MMLL

1. Canstancia de factbad o8
senvicias de SEDAPAL y LUZ DEL SUR
11, Deglaragicr de Jurgda c2

irgstetsit de Feudatands

de la Comisién

43]|sub divisidn de |otes urbanos 1. Folder SL5.00 45 Diag TO. Ditector | Reconsideracidn
sin cambio de yso, con gbras 2.Solicitud simple Director
complementarias 3.Titulo de propiedad dei terreno presentar. 15 4,
0.8, H* 038-T0-VI malfiz. resolver; 30 d.
0.5, N* 083-70-vI 4.En caso de candominio ls salicitud

debe ser firmada por todos los conds- Agelacidn:
o por el rep tanke legal de los Alcalde

mismes con autarzacicn notariat. presantar 15 d.

5. Plano de ubicacion a escala 145000, resobver; 30 4.

6. Plano matriz v propugsta de

subdivision.

7. Memoria desciiptiva,

2. Boleta o cerificads de Habilitacian de

Proyecto.

9. Pago por derecho de tramite 5424000

10, Page por autorizacien para censtruc- 1% del valor

eidn de pavimentss y control de obras. total de [a obra

11. Comprobante Page SERPAR

12. Proyects de Pavimentacion,

13. Carta de Factibilidad de Sedapal,

14, Carta da Factibiiidad de Luz del Sur.

15. Dereche de Pago Por revision de & 1,120.00

Comisién Técnica (cuanda se apeure

rugvas vias)

#4 [Sub divisidn de lote urbano 1. Faldes, S 500 45 Qias 7.0 Qirector | Reconsideraclén
sin cambio de 4s0 ¥ sin 2.Saolicitud simple. Cirector
cbras centplementarias 3. Titulo de propiedad del tefrena matrz. presantar 154,
D.5. N* 039-70-VI 4.En casa de candominio la solicitud resolver; 30 d.
0.5, N* 063-70-¥1 debe ser firmada por todos os condé-

mings o pof @ representante legal de fos Apelacidn;
Imismos con auterizacion notarial. Alcalde
% Plann de ubicacidn a escala 1/5000. presentar 15d.
6.Planc matriz y propuesta de sub resgiver: 30 d.
divisian.
T.Memoria descnptiva,
B. Bolela o certilicado de Habilitacion da
Proyecto.
9. Pago par derecho de tramite Sr.240.00
10.Comprobante Pago SERPAR
11.Dearecha de page por Subdhisicn 11000 del valor del
12, Carta de Factibilidad de Sedapal, temano a subdividir
13. Carta de Factibilidad de Luz del Sur, segun plang
arancelano vigernte

45| Recepeidén de Obras i.Félder. S 500 45 Dias T.0O Director Reconsideracion

complementarias Sub divisién 2 Salicitud simple. Directar
3.Resolucidn de Proyecto aprobada de presantar: 15 d.
subdivisian.
4.Cartas de recepcitn de Obras de resohrer 30 d.
Sedapal y Luz dei Sur,
5. Declaracion Jurada de cumplimianta Apelacidn:
de normas técnicas del prgyecta Alcalkde
Baymentacion de Pistas y Veredas.
§.Derecro de Tramitg. 2, 275.00 presentar: 15 4.

46 findependizacidn de Tesrencs 1.Falder. S.5.00 45 Qias 1.0 Girector | Retonsideracién
nisticos sin cambio da use 2.Selicitud simple. Director
0.5. H* (25-70-¥ 1.Toulg de propiedad del temena mamz. otesantar: 15 d,
0.5, N* 063-70-W 4.En caso de conduminio la solicitud resotver; 30 d.

debe ser frmada par todes los condd-

minos o por &l representanta legal de los Apelaeidn:

Msmos can autarizacion natanal. Aleaide

5.FMang de ubicacién @ escala 115000 presantar; 15 d.
resotver 30 d,
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Entidad: Municipalidad Distrilal de Ate.

dia.

$3.Buleta o certificado de Habilitacidn
da Proyecta.

14.Pago por derecho de tramite
15.Pago por darecho de
Independizacion

5424000
1% del valor da
predia rustica
matriz segan el

arancel vigents
£/.5.00 60 Dias 1.0 Director | Recansideracion
Ditector

17 [Agrohacién de Habilitaciones 1.Faider
urhanas nuevas 2 Solicitud en Formulariz M* 1 S4.8.00
peasentar 154,

3.Comprabante de pago por fevisidn

Ley N°26874 de gxpedienta. §£.2380.00 resolver 30 d.
0.5, N* 11-98-MTC 4.Camprabants de page par

inspecoidn coular. 87.80.00 Apefacién;
§,Titula de propiedad del temana inscrite Alcalde

en los registros putlicos acreditado con prasentar 15 4.
copia literal de dominio con vigensiz de resatver 30 d.
(3 meses.

§.En gaso de personas juridicas se
adjuntara copia literal de la partida
registral que acredita la represantacidn
y las facultades,

7. Certiticado de Zonilicacidn y vias
expedido por |a Municipalidad de Lima
4. Plane da ubicacidn ¥ localizacidn a
escala 140,000, con coardenadas UTM
y demds caracteristicas técnicas asta-
tlecidas por Registros Piblices, un

sdl0 juego.

9, Proyecto complets de Lotizacidn que
contendrd {1 juega)

. Perimetro del temena y anguios
intemaos.

. Qisafo de iotizacidn, vias, acerasy
bermas.

- Areas corrgspondientes a los apores
reglamentarios.

.Cuivas de nivel y coordenadas UTM.

- Indicacién da jas vias y habilitaciones
uibanas calindantes.

- Adecuacidn urbanisticas para
[imitados fisicos.

-Cuadro general da dreas.

- Cuadra de aportes.

. Cuadra de dreas y linderos de lotes
e Manzana, '

- Secciones viales.

- Plang catastral indicando las edifica-
ciones ejgcutadas en caso de existn
16.Memaoria deschiptiva

41.Factibilidad de los sericigs de agua
potabla, alcantarillado y energia elec-
trica, atorgado por SEDAPAL

y Luz del Sur, respectivamente.
12.Estudic de pavimentas y proyectos
de gmamentacion da parques. Se
prasentaran posteriof @ la aprobacign
de ia habilitacion urbana previa a fa
amision de la resplucion respectrva,
13.Estudic del Impacte ambiental

&n caso da megaproyectos.
14.Declfaracién Jurada de inexistencia de
Feudatarios.

15.Decrato Suprema del Ministero da
Agncultera def cambia de usa da Tierras,
da ser el cas).

18.0eclaracion da Jurada de no
axstencia de acequias da regadio
{7.Informe del Ministeno de Agricuftura
referente a las comunidades

agticolas yfo campesinas,

{8.Informe da Defensa Nacionat

cuando se lrate de dreas de resena.
19.Informe del Instituto Macional

de Cultura de ser el casa.

20.informe del instituto Nacionmal

de Defensa Ciif de sar el caso.

21 Boieta a certificada de Habiltacikdn
de Prayecto.

22 Pago pof revsien ge proyectos ¥ 1% del vatar tetal
controi de ohra. de [ag cbras de
23.Derecha de pagn por revisién de la habilitagién.
Camsian Técnica Oicaminadara: :

Hasta 2 Ha, 1,120,007
De 2Ha a 9Ha. 51,680.00
Mis de B Ha S/ 2.440.00

3% | Autonizacion parg e[ecucion 1.FéIder. S 5.00 15 Dias TD Cirestor | Reconsideracicn
de oras integraies @ 2.Sciictud simple. Ofrector
progresivas. i 3 Pago oor derecho de tamite 5120000 presensiar 15 4.

Mot 1) Los monios en Negnid soh Meoos & oS cancesas
Al ARS R HrEEAC T TILES A3mn At
Tgnd™
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Mupicipalidad Disiital de Ate.

2002

resotver 30 d,

4 diente pr tado para ap

&.Copfa literal de la personerfa juridica,
de ser ef gaso

€.Plano de ubicactn y focalizacion

a escala 1710,000,

7.Proyecto cornpleta de Latzacidn que
que contendra:(1 juegal.

- Parimetro del temrena y anguios
intemos.

. Disefo de |ohracidn, vias. aceras ¥
bermas.

. Areas correspondientes a los aportes
reglamenangs.

Curvas de nivel y coordenadas UTM.

L ndicacion de las vas y habildaciones
urpanas coinsantes.

- Adecuacian wdanistcas gara
limitados fisicos.

-Cuadto general de drgas

iMeta 1) Lot monlos en MNegnta sTn SFenOs U e conceplod

Siterardat @’ e echt par ATl 25
Bt iR

varairve s

cién de Habilitacién Urbana en tramite
o tesalucian da aprobacion de Apelacidn:
habiltacidn urbana. Alcalde
presentar: 16 d.
resghver 30 4.
49 | ampliacldn de ptazo para 1.Fdlder. Si. 6.00 15 Dias T.0. Director | Reconsideracién
Ejecucidn de Obras de 2.Solicitud simpte dirigida at Alcalde Dlirectar
Habilitacién Urbana 40 dias antes del vencirmienta dei plazo. prasentar, 15d.
3.Page por dergcho de tramite S£.150.00 resoiver: 30 d.
4, Pago por derecho de ampliacian da 1% de! valer total
plazo. de la obra de Apelacién:
habilitacion por Alcalde
ejecutar presentar: 154,
resoiver 30 d
56| Modificacidn del proyecta 1.FdIder, 54500 8¢ Dias T.D. Directar | Reconslderacién
Habilitacion Urbana 2.Salicitud simple Ditectar
3.Copiz legalizada del agta de la presentar: 15d.
Asamblea avtorizando la modificacian resatver, 30 d.
(Coaperativas y Asociaciones) ¥
autorizacidn notarial de conddminas
de ser el caso. Apelacién:
4.Titulo de propiedad del terreno inscei- Alcalde
to en los registros poblicos y copla presentar. 15 4.
literal de Dominio can vigencia de resolver; 30 d.
tres meses.
5.Planas de ubicacion,
&. Plano de lotizacién del proyscta
madificada (1 juego).
7.Memoria descriptiva.
4, Boleta o certificado de Habilitacién
da Proyects,
9,Paga por inspeceién ooular S§/.80.00
10,Paga por derecho de tramita 51.250.00
11.Derscho de pago por revision de la
Comisién Técnica Cictaminagdora:
Hasta 2 Ha. 5/.1,120.00
De 2 Hs 3 $Ha. 5£.4,680.00
Mas de 8 Ha. S4.2, 440,00
51| Awtorizacion para 1.Folder St 5.00 £0 Oias T.D. Dhirector Reconsideractén
celebrar contratos de veniz 2.5elicitud simpta Director
garantizada. 3.Catificado da gravamen libre de presentar. 154,
cargas, con una antigledad de 30 dias. resciver, 20 4.
4.Expedients presentado para [a .
aprabacion de Habilitaciénes Urbanas Apelaelén:
nueva cuzndo s encuentra en tramite. Alcalde
5, Rasolycian de Aprobacién de presentar. 154,
Hapilitzcién Urbana en el casa da tener resobver 30 d.
|3 Habititaciées Urbana aprobada.
8. Modeto de contrate de compra venta
indicando las garantias previstas an
la tegisiacidn vigente.
7.Pagg por derecha de tramite 5/.290.00
52 [Apror-acion de Habilitacién 1.Félder. 8500 10 Gias 7.0 Director | Recensideracion
© |urbana con constrieclones 2.Solicitud simgia. Director
simuitaneas 3.Expediante presentado para la presentar 15d.
aprobacion de Habilitacian Urkana rascbver: 30 4.
nuevas an tramite
4 Paga por derechs da Emite. S/.290.00 Apalactdn:
Algakle
presentar. 15d.
: resolver 30 d.
53{Reqularizacién de 1.Falder. 81500 60 Dias 1.0 Director | Reconsideracidn
Habilitagiones Urbanas 2,8olicitud en formutario N* 3 & 8.00 Cirector
Ejecutadas A.Tiulo de prapiedad del terreno inscrila presentar 15 d.
en los registios publicos acreditado con resoher 30 d.
Ley N*25878 copia |teral de dominio con vigencia de
0.5, N* 011-98-MTC 03 meses.
4 Documents plbilico o privads en el
que conste fa iransferencia de Apelacidn;
propredad a favor del soiictante de fa Alcalde
Hagiktacidn, presentar. 15d.
resalver: 30 d.
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municpalidad Distrital de Ate.

2002

- Cuadro de aportes.

- Cuadro de dreas y lindecas de iotas

pAF manzana.

- Secciones viales.

. Plano catastral indicando las edifica-
ciones ejecutadas.

8 Memuoria descriptiva.

g Factibilidad de los sanicios de agua
potable, alcantadilade y energia eléctrica
clorgado par SEDAPAL ¥ Luz del Sur.
19, Estudio dsl Impacte ambiental

en CAsO d& megaproyecios.
11.0eclzmcion de Jurada da
inexistancia de Feudalarios.
12.Decreto Supremo del Ministario de

Agricultura del cambio de usa de Trerras,
da ser &l caso,

{3.Declaracion de Jurada de ra
existencia da acequias de regadia,

14 Informe del Ministerio de Agricultura
referente a |3s comunidades

agicolas yio campesinas,

18.Infarme de Defensa Nacional
cuando se trate de dreas de resenva.
16.Infarmne del Institube Nacional

de Cultura de sér &l caso,

17.Informe det Instituto Nacianal

de Defensa Civil de ser el caso.
12.Boleta o cedificado de Habilitagion
de Proyecto.

$8.0erecho de pago por revisidn de ia
Camision Técnica Distaminadara:
Hasta 2 Ha.

Oe 2 Ha. a 9Ha

Més de 9 Ha.

20.Paga por inspeccidn scuiar
21.Payo por derecho de tramite.

22 Cegtificado de zonificacidn y vias.
23 Estudio de pavimentos y proyecto de

ofmamantacion de parques. Se presan-
taran postenor ala aprobacion de la
Habilitacion Urbana y previo a la
raso|ucian respactiva.

5/1,120.00

5/.1,680.00

81.2,440.00
57.80.00
54,380.00

1% Dias

T.0.

Director

54 [Autonizacidn para [a
inseripcidn provisionat
ndividuaiizada

1. Félder,

_12. Solicitud simple.

3. Pags par derechg de tramite

4. Expediente presentado parz aproba-
cidn de Habilitacién Lirbana en Tramite,
5. Resolucidn de Aprobacidn de
Habilitagign Urbana en el casg de
solicitar autonzacion para la inscripeion

S 5.00

5/.180.00

provisianal individualizada.

2 Dias

T.0.

Diractor

55{Valorizacidn de aportes

1. Fdlder.

2, Salieitud simpte.

3. Expediente de Habilitacidn Urbana,
aprobade por la Comisidn,

4. Paga por derecha de ramite,

Sf. 80.00

Racansideracidn

56 |Racepcian de Obras de
Habilitacidn Urbana

1. Falder.

2, Solicitud en Formulario N* 2

3, Ptanc de replantee con  indica-

ciones de  lindergs, manzanas con

sy nomenciatura, medidas permitidas,

numeracion y desa de [otes, drea de

aportes feglamantarios,

4. Constancia de conbol de obras de
i t , adjuntande certificade

de calidad de astalto y cancreto.

5. Carta de recepcidn de ohras de
agua potabie y alcantarillads expedids
por SEDAPAL y recepeidn de Obras
expedida por Luz del Sur.

4. Copia de constancia de haber
pagada su rendigion de apaite

al Ministatio de Educacién,
SERPAR y Municipalidad.

7. Certficado da Gravamen o carga,
acompafande un documentn legakzaco
del acreedor.

8. Documento que acredile fa
recepcitin de gbras de canalizacidn
da aguas de regadia.

9, Boleta o cedificada de Hamlitacian

de Proyecta.
10. P2go gor derecho de tramie

St 500
&/8.00

&.500.00
34 80 0

60 Dias

D

Tesoreria

Qirector

Sub Divector

Alcalde
presentar, 15d.
resoiver 30 d.

Apelacidn:
Cancaja
presentar; 15.d.
resatver. 30 4,

57| Regularizacién de Edlficacianes
para el uso da vivienda.

Qrdenanza K* 013-00-MDA.

11. Pagw por inspecciin ocular.

1. Foicer.

2, Solicitud Dirigida al Alca.de

3. Titulo a decumenta Sustentano de 1a
propiedad.

4, Autoavalue sorespoadienta al

(Mota 1) Los mortds an Negnta son precod u edrgs concedtod
Alerg des Al derecns DO D oS T F A0MINISIIAD §

PRl

500
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MUNICIPALIDAD DE ATE .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.C.P.A)

Entidad: Munizipalldad Distrital de Ate.

2002

pericda 2000
&, Pago por Derecho de regularizacidn
segdn 4rea construida:

Hasta 100 m2 SF 230.00
Hasta 160 m2 SF. 300,00
Hasta 240 m2 . 350.00
Hasta 360 m2 SF, 400,00

51, 250.00

Catact

Director

Recensideracién

' Trabajos de emergencia,
mantenimliento o

1.Fdlder,
2 Softcitud simple.
3. Flang de planta, indicando recorride

8. Memarda Daseriptiva y plans de
desyiacian de transito de peaiones ¥
vehiculos y descripcidn de la sefializa-
cidn y seguridad de las vias a intervenir.
7. Copia de Autarizacion da |a
Municipalidad Metropalitana de Lima
para intererir la via, de ser el casa.

8. Declaracion Jurada o carta de
factibilidad de |a empresa concesonasia
del Sepvicio Publico, aprobando el
prayects de obra y sefialands a la
parsona natural o juridica responsable
de la ejecucion de |a obra.

5. Comprobante de pago por

Derecha de tramite da iz autorizacion
Hotas:

(1) Estan pluadas de los requisit
4,5, 6 7 las obras menores gn vias
lacakes de bajo transita que dejen
operativa fa mitad de |a via,

{2) La documentacidn técnica (memaria

descrigtiva y planos) deberdn astar
firmadas gor Inganiera Civil o Arguitects
Colegiado

(3 En todos los casos debe presentar-
se copia da |a L.E. dal solisitante (a ex

51.5.00

5460.00

pliacién de redes,
de redes aéreas yfo sublerraneas y
Raglamento Nacional de [detalles da zanias U olros
Construccisn, 4.Memaila Descriptiva ¥ Apelacidn;
Ley N® 23509 Especificacionas Téznicas, Alcalde
D.5. N° 063-70-VI 5. Cronograma de avance de Obra, presentar. 15d,
resobver, 30 4.

Director
presentar. 15 4.
resoiver 30d.

cepcitn de las empresas de senviciog).

Conexién domiciliaria

B

Reglamento Haclonal de
Construccidn

Ley N* 23509

0.5. N* 063-70-¥1

1, Faolder. :

2. Soleitud Simple.

3. Plano de pianta, indicando regarmida
y detaile de zanja U olros.

4. Memoria descriptiva y especificacio- -

nes tecnicas.

5, Cranograma de avance da abras.

6. Memofia descriptiva y plang de

desviagién de trdnsilo de pealones o

vehiculos y desaripcidn de la sefializa-

cion y seguridad de las vias a intervenir.

7. Copia de Autorizacion de la

Municipalidad Matropolitana de Lima

para interfedr la via, de ser el caso.

8. Declaracion Jurada o canta de

factivilidad da la empresa concesionana

de| Servicio Piblice, aprobando el

proyects da obra y sefalando ia persana

naturat o juiidica responsable de fa

ejecucion de |a obra.

9. Compobante de page por Derecha
de trAmite de a4 awtorizacion.

Natas:

{11 Estan exceptuadas da los requisitos 4, 5,

6 y 7 las cbras menoras en vias

lecates de bajo trdnsito que dejen

gperatya la mitad de la via.

{2) L3 documentacidn técnica {memaoria

descnpliva y planos) deberdn estar

firmades por ingeniena Civil o Arquitecto

Calegiado

{3 En tados los casos debe presentar-

se copia da ia L E, del salicitante (3

cepcitn de las empresas de sencios).

54.5.00

$/.60.00

18 Dias

15 Dias

7.0

TD.

Birector

Dhraactor

Recens|deragidn
Crrectar
prasentar: 15 d.
resotver 3¢ d.

Apelzetdn:
Alcaide
presentar 154,
resotver 30 d,

Reconpsideracién

3 |Obras da construccian,
majora e instalacidn de
mebllfario o infraestructura ..
urbana

Ragiamantgo Nacional de
Gonstruceidn

Ley N" 22509

D.5. N* 083.72-VI

1. Félder

2. Solertud Simple

3. Plang de planta, indicando recomda

¥ detatle de zanja, mobiliars 310200 U OGS,
4, Memona descnptiva y especiaco-

nes lécnicas

5. Metadc de Qbras.

€. Cranagrama de avance de Chras

7. Memgria descapina y plano de
zeswiacadn de ransto ¢ pealores o

(Noda 1 Los montas 0 hegrlia Son SPES0T u oros soncepays
A TprErts s A CEracha PO IMMyies Anminisiratr Ty

e Wi

Oirector
presentar. 15 4,
tescher 30 d.

Apelacion:
Alcalde
sresantar 15d.
rgsoiver. 30 o
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Eatidad: Municipalidad Distrital de Ate.

2002

vehiculos y descripcian de la senaliza-
citn y seguridad de las vids 2 intervenir

8, Copia de Autonzacian de Ja
Municipalidad Metropalitana de Lima

para interfanr ka via, de ser el casa.

9. Comprobante de pago por.Derecho

de trdmite de la autonizacidn,

Naotas:

{1) Estan excepluadas de los requisitas 4, 5,
&y 7 |as obras menores en vias

locales de bajo ransito que dejen

operativa la mitad da la via.

(2) La decumentacién téenica {(memarfa
dascriptiva ¥ planos) deterdn estar
firmadas par Ingeniere Civit o Arquitecto
Caolegiado

{3) En wdos los cases debs presentar-

se copia de la L.E. del salicitante (2 excep-
cidn de las empresas de senvicios).

S.60.00

TE.

Qirectar | Reconsideracidn

Canformidad de ohra de
trabajo de emergencias, man-
tenimiante o ampliacicnes dé
redss; conexian domiciliaria;
Obras da construccidn,
mejara  instaiacidn de
mebillario @ infragstructira .
urbana

-

Reglamante Hacicnal de
Censtruceidn
Lay N® 23509

1.Falder.

2.Solicitud simple.

3. Plana de repfantea de existir modificagio-
nes en &l proyecto autonzado

4. Memaria descriptiva

5, Copia Cenificada de pruebas de
compactacidn dal lemena ¥
resistencia de matenales ytiizados
{concrato y/o asfaito en coliquste)

MNota:

Sale en caso de ghra menores o en gue

por su naturaieza sea dificit obtener

muestras presentardn declaracion

jurada como garantia de la comecta

ejgcucion de la obra por 7 afias.

6. Copia de la autorizacidn de fa Obra

7. Camprebante de page:

7.1 Trabajos de emergensia, mantani-

rianto yio ampliacidn de redes:

. Por control de fa obra por cada 100 m.!.

- Carecho por conformidad da Obra

7.2. Conexion domiciliania:

- Par contrel de |2 gbra por cada una.

- Derecho par conformidad de Obra, 82480

7.3 Cbras de construccion, mejord @

instatacion de matiliano o infraestrectura

urbana. X .

- Por cantre! de la gbra por zena o

cada 100 mia frace.

. Derecho por conformidad de Cbra

57.5.00

51.60,00
S.100.00

§1,30.00
544000

51.60.00
£4100.00

15 Dias

Direstor
presentar: 15 d.
resolver 30 d,

Apelacién:
Alcalde
presentar 15 d.
resolver; 30 d,

Plano Catastral Oistrital del
distrito escala 110,000

a nlvel de manzanas con
vias ¥ organizacién
territariai

W

1.Folder.

2.5alicitud dirigida af alzalde.
3.Recibo de pago por ohtencidn
del plane.

- Ad HH. con documentos que

84.5.00

5£100.00
S1.70.00

T.0

Sub Director

{acraditen su condicidn,

o

Plana por Sectores Escala
1/4,000 a nivel manzana.
0.5, N® 02-83-JUS

{.Folder.

2.8alicitud dirigida al alealde.
3.Reciba de pago por ohtencidn
del plano por sectoras,

8£5.00

812500

1B

TO

Sub Diregtor

Suk Directar

| 7 |Flano de Lolizacian Escala 141,000
0.5, N* 002-89-JUS

-1

1. Félder.
2. Solicitud dirigida ai alcalde
3, Formato 53 X 75 cm.

35600

51.45.00

.0

Sub Director

Informacidn Catastral.
D.S. N* B02-83-JU3

o

4. Falder.
2. Solicitud dirigida al alcalde
3. Copitade LEoD.NEL
4. Recibo de pago: Derecha de tramite
5. Venfcacion Municipal
- hasta 200 m2
- hasta 800 m2
- mas de 800 m2

54.5.00

81, 60.00

57 50.00
& 80,00
. 100.00

1D

Sub Birector

Canstancia Catastral
D.5. N* 062-85-JUS

Y

1. Falder.
2. Saliettud dingrda ai alcalde
3. Titula de Propiedad, constanciz de
da pasesidn yia contrato de compra yenta
4, Plano Penmétrics y de ubicacidn, del
mmuable sailade y firmade por & profesio-
nal respansabe, ingeniero ¢ arquitecio
5. Deracho de tramite
§. Venficacidn Munmipal

- hasta 200 m2

- hasta 800 m2

51.5.00

5/.560.00

S 50,00
&8 80.00
57 100.6¢

- mas da 300 m2

T.D

Sub Director

16 |Ficha Catastral.
0.5, N* 002-89-JU3

Faider .
Sobcitud dingida ai alcalde,
CapiageLEo DML

Fall ol

<ariralo de campera venta
5, Serecrs de tramie
_venhcacon Momcinal gue se amente

m

antg Zuga de raarlzrmadign catastral

iNesz 1y Los —ortgs en tegnld SO0 oredos o e zenesmor
S nreriRt g CATTER POf LTty FRCNEN L nT

mitade

Titulo. canstancia de posesidn yo contralo

5500

2000
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.2.A)
2002

Entidad; Munlcipatidad Distrital de Ate.

- Hasta 200 m2
- Hasta 800 m2 &4 80,00
- mas de 800 m?2 Sf. 100.00
11 |Listado de Informacién 1.Falder. S/.5.00 A
Catastral par Sector 2.Solicitud dinigida al alcalde.
D.5, N* 002-88-JUS 3.Caopia simple d2 doecumsnto de
identidad del solicitante,

4, Recibo da Pago pot listada par sector. 5£.40.00 .
: 81500 30 Dias UT.0 Director

12{Cambia de Zanificacidn 1. Folder,
2. Soligitud  Valorada .8.00

Ordenanza N° 134-MML 3. Testimenio o Titule de Propiedad
que acredite la propiedad del temenc

4 {jbicacién del terreno graficada soore

copias paciales del Plano de Zonificacidn

Vigente y dei [nstituto Geogrdfico Nacianal

en escata 1,100 6 1:5000, firmado par

Arguitecto o Ingeniers Civil Calegiado

5. Plang de ubicacion con indicacion de

las dimensiones del terreng y ancho 4@

las vias existentes que {o cifaulan en

escala 111000, firmado par Arquitecio o

Ingeniera Civil Colegiado.

&.Mamaria deszripthva: indicando

sustentacion técnica, descripoidn de [a

zona y factibilidad de los servicios

Plblicas, fimado por Arquitecto o

Ingeniero Civil Colegiada,

7. Sustentacion Técnica del cambio de

zonificacidn o anexidn al drea urbana

y aslgnacion de lz zonificacion

B.Plano de levantamiento de usos de

sueto y alturas de edificacion de ambos

frentes de la cuadra donde se localiza

el predio del recursa.

3. Fotografias del drea de levantamiento

igentilicands & inmueble del recurso

10. Estudios de accasibilidad, impacte

vial, impacto ambtental u otros que se

astimen necesarios &n funcion de la

anvergadura, complejidad ¥ tipo de

actividad urbana a fecalizar.

11. Documentacidn de aceptacian del

da tos propietanos de los pradios

directamante involucrados o afectados,

considerande camo minima aquellos

propietarios que residan en ambos frentes

de ta cuadra donde se jocaliza el predic

del racurso.

12. Derechg da tramite

13. Inspeccidn Qcular

13 [Nomencilatura Visl 1. Féider,

0.5 N* 04-95-MTC 2. Solicitud dirigida al al
3. Plano de Lotizacién aprobado.

4. Derecho de trAmita $4.40.00
Plane y Cddiga Catastral 1, Féider. §4.5.00 $ Dias T.D Sub Directar
para Inscripcion de primera 2. Solicitud dirigida al alcalde
de dominia 3. Fitulg yla Certificado de Posesidn,
4. Plana Perimétrico y de ubicacién,
D.5. N* 002-89-JUS seffada y firmade por ua ingeniero
o Aiquitecto caolegiade.
£, Memaoria Descriglre
6. Derecha de ramite para terenos
sin construir ¢ 8n construceidn
7. Werificacidn Mumcipal
- hasta 200 m2 & 50.00
- hasta 800 m2 S/, 80.00
- mds de 800 m3 Sf 100.00
15 [Plana y Cédigo Catastrat 1. Falder, SL5.00 & Dias T.D Sub Ditactor
parz inscripeisn de subdivision 2. Solicitud dirigida al alzalde.
ya acumulacldn de . Titulo de Propiedad y/o Certficada
lotes. de Posesidn de cada lote a acumular-
s& D sub divdirse.
D.5. N* 002-89-JUS 4. Plano de sub divisidn yfo acumulacion
de |ote debidamente firmades y sellades
©Or un arguitecta o fngenisra.
5.Plang da ubicacion sellado y
firmado por un Ingeniero o Arquitedto
8. Memaona Qescnptiva
7. Copia de la Resolucidn de Sub
Omsan yio acumulacion da lates
4. Derecho de ramite.
9, Verficagian Municipal
+hasta 200 m2 & 5000
- hasta 300 m2 8/ 80.00
- mas de 600 mZ 34 300.00
16 | CERTIFIGADSD DE NUMERACION |1, Felder. SL500 Z Dias TD. Subditector | Reconsieragion
Ley N® 26365 , Salictud S:mple dirigida al aicalde Sub Cirector
3. Coma Simple fedateaca e a presentar 15 d.
Licencia e Sora. Caruhrads ge Tl ia- resolver 30 4.
cian de Obra yia Ceclaramna de Facnea 1 ApEracion:

T Sub Director

$4.280.00

5/.80.00 .
S54.5.00 30 Qias T.O Sub Director

1

-

S/.80.00

o

S 80.00

M

Motz 1) Lot mondss 40 hegia 100 Meu93 L Jiros coacectod
Afpprdng @ tmraeha Gt T wrales admansinatved,

T mpny
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MUNICIFALIDAD DE ATE
TEXTOQ UNICO DE

2002

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.4)

Eatidad: Municipalldad Distrital de Ate.
4. Verificacion Municipal, Director
5.Copia Simple del Autoavalug presentar 15d.
6. Revibo da Pago cancelada por 5/ 58.00 resoiver. 30 d,
derecho de tramite.
Peor cada puerta adicional S 5.00
17 [CONSTANCIA DE NUMERACION | 1.Fdlder. S 5.00
Ley N° 26365 2.Solicitud Simple dingida al alcalde.
2. Titulo de Propiedad o canstancia de
POSEsICN.
4, Yerificacidn Municipal. 8, 35.00
6.Recibe de Pago cancelado per &4 48.00
dereche de tramite.
Por cada puena adicional S 500
13 |{CERTIFICADO DE JURISDICCION  (1.Folder. S 5.00 T.0O. Subdirestor | Recansideracidn
Ley N* 23853 art. 11° 2 Formulario Cficial Mitttiple, S 800 :Sub Qirectar
3.Planc de Ubicacion Rrmada por un presentar 154,
ingenigro o arquitecta colegiada. resatver 20 d.
4.Page por derecho de Tramite. Sf. 120,00
5.Pago por Verificacién Municipal. & 3500 Apelacian:
Diractar
presentar 154.
resolvar; 30 d

4. Denuncia verbal o esciita

TD

Sub Direcior
Sub Director

Atencion casos sociales
Reconcclmients de
Organizaclones Sociales

™

Ordenanza N* $31-MML

1. Folder
2. Soficitud dirgida al Alcalde adjuntanda
los siguientes requisitos:
. Acta de Fundacidn o Constitucian
. Estatute ¥ Acta de Aprabacidn
. Acta de eleccidn del drgana directivo
- Namina de los miembrgs de la
‘Organizacian indicando di idn de
cada ung.
- Namina de ios miembros directivos,
y copia da LE O 0.1 de cada uno.
- Plano de ubicacian o croquis del

itario al qua comespond

Sf.5.00

20 Gias

3. Derecho por vada credencial

Si.1.00

1.0

Sub Cirector

3 {Reconocimignto de
comité o comlsiones de obras.

1.Félder

2 Solicitud dirigida al Alealde adjuntande
los siguientes requisitos:

- Estatuto

.« Acta de formacidn y eleccidn de los
integrantes del comite o comisian

. Némina de los miembros de ia
Crganizacion

- Némina de los miembros dal comite
0 comision

. Aprabacion y ¥° B” dal representante
la Organizacidn Social.

3.Piano de Ubicacién del Territorio

al que corresponde.

S 500

S4.1.00

20 Qias

4. Derecho por cada Credencial.

ISob Oirecciény

- | et Désamalio Hi .
1 |Programa de vasa de leche 1.Selicitud Gratuito 5 Dlas Sub Director
2. Empadronamienta
3. Acta de eleccidn de {a junta Directiva
4.Sefialar sede- Reconccimienta
centro poblad,
A= ita medica asi tales 1. Medicina Ganaral y Fedidtrica. & 200 Tesorefia | Sub Director
2. Cirugia General (curacidn en topico) & 5.00
3. Qdantologia:
- Curacion por Piaza Dental S 5.00
- Limpiaza dental-Profitaxda:
Eliminacién det Sarme, Educacion S.T0
Odente-Sanitana, Pulide Dentai,
- Extraccion de pieza dentai:Nifio, Aduita. S84 5.00
- Programa de Flyorizazidn (GEL) Gratuito
3 [atenciones Asistenciales 1, Inyectabies. Gratuita Sub Director
Auxilizgres 2. Toma de Presion Arterial Gratuito
1, Controf de Peso y Talla, Gratuito
4 |Cameé Sanitario. 1.Copia de documento de Identidad. Tesareria | Sub Director
2.Dos tatos tamado Camé.
3. Eamen de Laboratorios
4. Ficha Médica
3.Lerecho ce paga. 51509
5 |Consulta medica prenup<ial 1. Examén Médico integral par personai S115.00 Tesareria | Sub Director
. Examen Médico General
- Examen Sericgico.
- Examen Odantolégico
- Asesona VIH . {SIDA}
. Slorgarr entg de Cartificada
& |Atencidn casas socizles 1. Denungia Varhal o escnta Gratuito Sub Cirector
2. Fiscalizaciones, SUSerISicnes ¥
wanfcaciones Gratnre
Ceta. Sub Oiectar ]

~3

Garné de Biblioteca,

1. Jna foto actual

(Mola 1} Loa moniad i Kaantd son BEC¥s U oot tnoelod
Stae e | derecho o¢ Imles anTrviiTaine=

el S,
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MUNICIPALIDAD DE ATE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T.U.P.A)

2002

Fntidad: Municipalldad Distrital de Ate.
inscripeion, renoyacion, 2. Documento de identidad
| fduplicad 3. Deracho de pago, 51, 3.00
3 {Utilizacidn de campo de - Darechos por Hara - Diuma. 5/.10.00 Dota. Sub Director
loza deportiva Josd Qlaya. - Dergchos par Hora - Necturna. S615.00 Deportes
9 1Utilizacién de campo d& - Derachos par Homa. S 600 Dpto. Sub Cirector
loza dapertiva Valdly|eso . Deportes
CIRECCIGH: ' :
1 [Procedimients no contenclass

Tributarie .

1.1 Compensacion par pago 1. Presantar solicitud. GRATUITC 30 Dias UTD, Direceion de Algalde
indebido 2. Presentar docurnento que sustenten la Rentas Pravincial
0.5, N* 135-99-EF procedancia del padido.

2, Adjuntar capia de documento de
identidad,

4. Adjuntar en caso de persona natural
carta poder con copia de doguments de
identidad de éste y el Hutar,

5. En caso de persona juridica adjuntar po-
der otorgado a representanta legal y

copia de documento de identidad.

1.2 Davolucién de dinere por 1. Presentar solicitud, GRATUITQ 30 DIAS uT.D. Cirecaion de Alcalde
pagos indedidas o en 2. Pr tar documento que sustente [a Rentas Pravincial
0.5, N° 135-98-EF procedencia del pedida.

3. Adjuntar copia dei documenta de
identidad del ttular,

4, Adjuntar en caso de persana natural
carta poder con copia de documents de
identidad da éste y el titular,

5. En caso de persgna jurldica adfuntar
pender otorgade a representante legal y
copia de decumento de identidad,

1.3 Sellcitud de Prescripeldn 1. Presentar salicitud, GRATUITO 200IAS UTo Direccidn da Alcalde
2, Adjuntar copia de docurnanio de Rentas Pravincial
identidad dal titular,

3. Adjuntar en casa de persona natural
carta peder con copia de documento de
identidad de éste y el titulas.
4. En caso de persona juridica adjentar
podar ctorgads a representante legal ¥
copia de documents de identidad

2 [Recursos impugnativos

2.4 Recurses impugnatives tibu- (1. Recurse con firma de |etrada. GRATUTD 8 MESES UTD. Cirector de Alealde

tarlos Art 434, 135°, 136° y 137*{ 2. En caso de representante de persona Rentas Provincial

y demés pertinentes del Cédiga |natural adjuntar carta poder expresd con

Trihutario copia del documents de identidad del
titutar. :
3. En caso de persona juridica, adjuntar
poder ctargado al representante legal y
copia de su dogurnento de identidad.
4, Recibo de pago de la pante de la deuda
no reclarmada, o reciba de pago total
cuande fuese arden da pago.
5. Tratdnonse de recursa impugnative
contra Resoluciones de determinacion ¥
Rescluciones de Multa, estz se presen-
tara en 8l lrmina imprarmogable de 20
dias habiles computados a partic del dia
siguiente de ser notificada.

2.2 Apetacidn de solicitudes No 1. Recurse con firma de letrado. GRATUITO & MESES UTL. Director de Alcalde
contenciosas relacienadas con |2, £n caso de represantinte da persona Rentas Provincial
|a determinacion de la Deuda  |naburab adjuntar carta poder expresa con deriva al

Tributaria en caso de devohicia-|copia del documento de identidad del Suparior
nes, previamente debe recla - |ttular,
marse. Art, 163 del Cédige 1. En caso de persona juridica, adjuntar
Tributacio. poder olorgada al represantante legal y
copia de su docurmnento de igentidad.

2.3 Apelacién de Resoluciones 1, Recursa con firma de ferada. GRATWTG & MESES uTo Director de Alcalde
Directoraies qua resusiven 2. En caso de representante de persqgna fentas Provincial
reclamaciones Tributarias natural adjuniar carta poder expresa con danva al

[Proced. Contenciaso) copia def documento de identidad del Supernior
ttular,
3. En caso de persona jundica, adjuntas
padar otongado al representante legal y
. copia de su documents dedentidad.

2.4 Desistimiento de Regursos 1. Escma con firma iegahzada, GRATUITD 30 DiAS WT.D. Cirectar Alcalda
impugnatives o Escrites Tribu- 2. En casa de representanie de persona de Rentas Presneial
tarfos ante la Direcetdn de natural adjuntar carta poder expresa £on
Remtas copig det documento de identidad.

3. En caso de persona juridica, adjuntar
poder otorgado 2l representante legat y
copia ¢e su decuments de Wentidad.
" Sub Direccion oz Administracisn - .
Teibutaria® i
1 Declaracion Jurada del impuesto

FPredial

1.1 Inscripcién de Predies 1. Un juega de formulancs OJ y PU (Una SRATLITS HModule de Sub Cirec.
~oja adrgignal por cada predio) debnda- ztencion al | de Adminest
meaie lenos. coninbuyente{ Tributass
2. Coma s:mpla dei documenta que Jciegi- :

(rola 1} Las montos e begila 00 pIECIDS | OUFOS Conceptas
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MUNICIPALIDAD DE ATE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMI ISTRATIVOS (T.U.P.A)

Entidad: Municipalidad Distrital de Ate,

2002

dite la propiedad o posesion.

3. Copia del decumenta de identidad det

propietario.

- En caso de representacian

- Capia dei poder con firma legalizada

- Copia ded documento de identidad del
represantante

En casa de persona furidlca

- Capia dei RUC de la persona Juddica

- Caopia del poder del representante

4, Copia del Certifisado de Defuncidn del

propistana en caso de inscipcidn de

sucasidn indivisa.

Médula de

Sub Qirec,

1.2 Rectificacian o medificacidn
del predic que aumenta la
Base Impanible

1. Un juego de fermularios DJ y PU (Una

hoja adicional por cada predic) debida-

mente flenas.

2. Copia dei documento de identidad del

propietario

- En caso de representacion

- Peder con firma legalizada

- Copia del documenta de idaatidad del
reprasentante

En case de persona juridica

- Caopia del poder def representanta

- Copia del documenta de identidad ded
represantants

GRATUITOS

15 DIAS

atencidn al
contribuyen
]

Médulo de

de Admist
Tributaria

Sub Direc.

Directar de

1.3 Rectificactan o madlficacian
del pradic gue disminuye 1a
Base Imponible

1. Un juego de formularie 0J v PU (una
hoja adicignal por cada predio) debida-
mente lenos.
2. Copia def dacurmenta de igentidad del
propietaric
. £n caso del representacion
- Poder con firma legatizada por el
notasio
- Copia del documnento de identidad del
representante
- En case de persena juridica
- Copia del peder del rapragentanta
- Capia del documentg de identidad del
represantants
3. Documentos que sustenten la rectifica-
cidn o modificazién,

GRATUITG

atencian al
conlribuyente

de Administ
Tributariz

Sub Girec.

Rentas

Director de_

1.4 Rectificacidn por error da
nombee, cambia de Damicille

1. Ltenar formulario OJ
2. Copia del dosumenta de identidad dal
o

Fiscal, del dog to ge
identidad, o dal taléfona

- En casa de representacion

- Poder simple y copia del DN

- Caopia del podar del reprasentante
3. Adjuntar documento que sustents el
cambig.

GRATUITO

Medule de
atancidn al
cantribuyante

Mdduie de

da Administ.
Tributaria

Sub Direc,

Rentas

1.5 Bafa yfo transferencia

1. Un jueqo de formulanios de descargo,
predio o transferencia.
2. Copia del documento que acredite la
ia transizrencia.
3, Copia del documente da identidad del
progietarie,
- En caso de representasion
- Copia det poder con firma jegalizada
- Copia del documents de idantidad del
represantanie
- En caso de persona Juridica
- Copia def podar del represantante
- Cgpia det documents de identidad del
representante B

GRATUITO

atencidn al
contribuyen
te

Wédulg de

de Administ
Tributaria

Sub Oirec.

[P

1.6 ficio para p

O L. N*TT6 Art. 197

t. Un jusgo de fommuiaro O

{daducion de 50 UIT de ia Basa |2. Copia del documenta d2 identidad
imponitle def Impuaste Predial |3. En caso de sar representante canta

pader notarial

4. Copia de la Gitima boleta de pago y
Resclucian que acredita |2 calidad de
pensionista.

5. Dectaracion Jurada que senaile que €5
Unico predio.

GRATUTO

atencidén af
cantnbuyen
te

Médulo de

Administ
Trbutania

Sub Direc.de

Oirectar

racidn Jurada dal linpuasta
Predlal o de Estados de

1.7 Copias certificadas de Decla-

1. Salicaud

2. Copta del documento de identdad del
sohertante & carta poder (persona natural}
3. Copia det poder ga representagian
{persona juridica).

4. Recibo de cago oor derecho

&/8.00

atencidn ai
cantnbuyen

Maoaulo de

Administ
Tnbutanz

Sub Direc.de

Rentas

1.8 Copias simples de Declara-
cién Jurada dei Impuesta

comiente

Predial o de estades de cuenta

1. Pedido formulado verbalmente
2. Previo at otorg to debe

- Cocumento de wdentidad

- Poder en casa deé répresantacidn

SRATUITC

atancicn al
contribuyen
e

Administ
Tributana

w

Reriba de pages oor derecto

|nafeceidn del impuesto Predial

-

Municipaiidades, Gebiemeas

ne prody
cumiir fnas eapeeifizos de:

Extranjeros para {os predios que
zan rentEs dedicadas a

1. Solicrud q:nquda al Alcalde

para el Gobierng Central. Regiones|2. Cocumentacidn susientalona

- Tiulo de gropiedad inscrte 8n los
Regsiros PUtIcos & cona ge ficha
“deral g domino

- Cepia de:a ta13 ce inafecios ai pago

rrigda 11 Les Mmerdns gn Negnta e S0l U QF0F SOACALTas

EalalH

WTET Al S B e L el

GRATUITD

Médulo da

atencicn al

cantribuyen
e

Sub Oirec.de
Administ
Tributanz

Directar
da
Rentas
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fas predios se destinen a templos,
canventos manasterfos y museos)
cuerpo general de bomberos,
comunldadas camgpesinas, uni-

del impuesto a la Ranta
3. Poder simple autenticado par fedataric
o por escritura publica an caso de
representagion.
4. Capia del decumento de identidad del

3. En caso de representante deben presen-
tar copa simple del poder por acto pdblice

versldades y centres educativos.
p.L W 7S At 17 regresantants.
3 |Daclaracién Jurada da! Impueso
2 |os juegos Maidulo de | Sub Direc.de
3.1 Maquinas pinballs y otros 1, Un juege de formularios de Declaracian 57 8.00 par juego atencion al Administ
Juegos lectrénives distinios Jurada del impuests a los juegos, debi- cantribuyente| Tributada
a fragamenedas damente llgnos,
3.2 Ringos 2. Un juego de formularias de Declaracidn &1 8,00 gor juego Modulo de | Sub Direc.de
Jurada def impuesto a los juegos, debi- atencion al Administ
di te llenados. contibuyente] Tnbutara
T [Deciaracion Jurada del JImpuesta  |1. Un juego ds formularios liquidacian del GRATITO Midulo de | Sub Oirec.de
de Alcabala impuesto de Alcabala debidamente lenade atencidn al Administ
por predic, contribuyen Tributaria
te
S |Declaracion Jurada dei Impuesto a |1, Un juego de formularios de Declaracian 57 8.00 por jusgo odulo de | Sub Direc.de
las Especticuios Pdbilicas no Jurada del mpuesto a los Especticulas atencidn al Administ
Deportlvos Piblices Mo Deportives debidamenta cantribuyen Tributara
5.1 Eventos temporales y perma-  [llenados. ta
nentes. 2. Copia simple dal oficio del Instituta
Nacianal de Cuitura cuando le sea
aplicable.
3, Copia del comprobante da pago de la
impresion de los boietos para & evento
deben ingicar el N* holetos impresos.
4, Resellade de boletos.
& |[Constancia de no Adeudar 1. Solicitud. sg00 20IAS UT.D Sub Ciree.
Tributos, no estar afectos y otras |2, Copia def documenta de identidad, de Admist
3. Poder autenticado por &l notario,
4. Recibo de pago por derecho. Tributaria
7 |Seilcitudes no contenciosas 1. Soligitud, GRATUITO 30 Dias U.T.D. Sub Direc, Diirector de
2, Copia del documento de identidad de Administ. Rantas
Tributana

piblico que acredite ef representante.

uTo.

Reconsideracion

1 [1.1 Otorgamianto de beneficio da

1. Sligitud - Declaracién Jurada.

SOFRYC

Director de Rentas

idanidac

fraccionamiento e pago da 2. Adjuntar copia de documaenta da
Deudas Tributarias y No identidad dei titular. Rantas .
Tributarias 3, Adjuntar en caso de persona natvral

carta poder con copia de dosumento de

identidad de éste y el titular.

4. £ caso da persona juridica adjuntar

poder otorgada a representante legal y

copia de documento de identidad.

1.2 Ampllacian o modificacién de |1, Presentar solicitud, UT.C SOFRYC Director de
tas términos de fracienamien- |2, Recibo de pago de derecho. 5/ 20.00 Rentas
ta de Deudas Tributarias y No {3, Folder. S 5.00
Tributarias

1 [Recursos tmpugnativos
2.1 Impugnacidn de Resoluciones 1. Presentar solicitud con firma de abogada, 30 Cias uTo. SDOFRYC Cirectar de

de pérdida da baneficia de plazo de interposicidn 16 dlas diiles de Rantas
fraccionamiento de pago recibida la Resolucion,

2. Presentar da prugbas

3. Poder yio escritura plblica en caso de

rapresentaciin de personas naturales

y juridicas.

4, Adjuntar copias de documento de

identidad.

5. Fdider, S 5.00

2.2 RecUrso impugnative de con- 1. Recurso can firma de letrado, GRATUITO 30 Dias LT.C. SOFRYC Qirectar de
sideracién de Resoluciones 2, Nueva prueba instrumental Rentas
Sub Directarales

3 {Ctros
3.1 Quejas yfo Denunclas 1. Selicitud. 30 Diag UT.O SOFRYC

2, Falder. 2500
3. Copa del documenta de identidad del

denuncianta,

4, Documentos sustentztonios de 1a

quaja.

1.2 Reclamo de Hotificaciones 1. Solicitud dentra dal plazo de dias esta- 20 Cias urTD SOFRYC Dirsctor da
Preventivas y de Papeletas de  |blecidos, a pamr de la aplicacidn da la Rentas
Muitas Notfieacién Preventiva o de ia Papeleta

de Muita.

2, Falder, 5¢5.00
3, Nocumentos sustentamrios aue

avalen el reclamo.

4 |Desistimienio de Reqursos 1. Escite con hrma iegaibzada GRATUITO 30 Dias uTD. SDFRYC Director de
impugnatives o Escritos 2. En caso da representante de gersona Rentas
Administrativos natural adjuntar carta ooaer exorésd cen

copia dal documents de idenngad del
Hteziar

3. En caso de persana (widica. agjuntar
poder Dlorgade M recresentante legal v
y Copd Aulenicada de su ogcumenio de

(heota P74 2% MOMADS €M Fegnta Sor Teesg b wety o 0 200as
afmcartas 2] dermche oo iTLsTE s s S alrns

ECANCR






