MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE

T o 004

o ate. 15 FEB. 200

EL. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE;

VISTO ol Bemaranda N7 0852-2009-MDAOGA-0SG de Ia Oficina de Servicios Generales, el Informe N7 013-
ALy RO 7-2080-MDAIOGR de la Ofirina General de Planificacian, el Informe N® 1239-2009 v N° 1095-
AANRADASCHIAL da |7 Oficing General de Asesoria Jurldica; sobra el proyecte de Diractiva denominara
TORMAS ¥ PROCEDMIMIENTOS PARA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EFECTUADAS

FOR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE", & Proveido N° 338-2010/MDAJGM de Ja Gerencia
Municipat; y,

CONSIDERANDO:

Que, el arliculn 1949 da la Constitusion Politica del Pert, modificade por la Ley N° 28607, sefiala que !as
Municipalidlades son los Organos de Gobierna Lacal, Tiensn autonomia poaiftica, econdmica y administrativa

e los asunlos de su compelencia, concordante cen lo dispuesio en el arlfeuio ¥ de la Ley Orgédnica de
Municipalidades Lay MY 279732,

fus, la Ley N™ 27972, Ley Organica de Municipalidades, establace ademas en su articulo 20°, numeral 3)y B)

ffiie son atribuciones del Alcalde Distrital ejecular los Acuerdos del Concejo Municipal bajo responsabilidad, y
dictar Dacretos de Alealdia con sujecion a las Leyes y Ordenanzas.

Due, el arliculs 427 da ja Lay N° 27072, Ley Organica de Municipalidades, establece que los Decratos de
Alealdin estzbiecen Normas Reglamentartas y de aplicacion da las Ordenanzas, sancionan los procedimientos
recasaAnng para la correcla v eficlente Administracion Municipal v resuelven o regulan asuntos de orden
general y rie interés para el vecindario que no sean de competencia del Concajo Municipai.

Que, madianie Memoranda N° 0B52-2008-MDA/OGA-OSG la Oficina de Servicios Generales, remite a la
Dicina da Racionalizacian v Estadistica, el Proyecio de Direcliva, Normas y Procedimientos para la
heeplacidn v Enlrega de Donaciones Efectuadas por ta Municipalidad Distrital Ja Ate, para su revision y/o
sallanan v apoes pedinantas previe a su aprobacien correspondienta.

Onm, o5 pricvidad para la Municipalidad contar con una Directiva que consigne en forma delallada la
dnserineion de actividades que conllaven a la eficiente gjecucion de mecanismos y pauias de cardcter
adminisirmtive, enpdurentes a la realizacién de los procesos de aceplacion, aprobacion, recepcion vy registro
I las rinnncionas a litulg gratuito que en favor de la Municipalidad Distrital de Ate realicen entidades publicas
: oot Privadns navionales o del exterior, asi comn personas naturales, y a su vez, de los bienes que ia Entidad
o i R Sifaclime ntreaar an calidsd de donacitn a instiiciones publicas o privadas sin fnes de lucro o personas
w S rluraies, an concordancia y coherencia con in eslipulado en el Articulo 64° de la Ley N° 27972, Lay Organica
\\;___/‘ de Muninipalidadas, & inciso 25) dal Aiculo 9° de |a misma Ley.

. Que, w0 eoncordancia con el Reglamento General de Pracedimientos Administrativas de Ips Bienes de
,'f;-.\gropiedml Estatal, aprobada mediante Decreto Supremo N° 184-2001-EF y modificado medianie Dacrato
i prema M 164-2006-EF, asl como las normas cuye alcance abarcan a ladas las entidades pablicas que
aNiane I Dirartiva K 009-2002/8BN, aprohada con Resotucian N® 031-2002/SBN de fecha 16 da agasto da
2013, debe noimarse los pracedimientos de cardeler infarno con respecio al ratamiento de las donaciones,
Y g EEfidiEndnsa para sflo ol Dacrelo de Alcaldia correspondiente.
i 1l1-|,ﬁ’7 4
e, de conformidad per Ins precitados fundamenios se ha elaborado [a propussta de Directiva por la cual se
‘/}-_m,.«" sefalan 1ns normas y procedimientos internos para la aceptacian y enfrega de donaciones, [a cual serd de
Apicacian nhligaloria para todas las unidades organicas gue conforman la Municipalidad Distrital de Ate,

e NOun, mardianle Informe AP 1239.2009-MDA/QGAL de la Oficina General da Asesorla Jurldica, opina por si
ionedencia, indicando qua debera sar aprobada por la méxima autoridad.

.......... it e IR, madianie Proveido N° 336-2010-MDA/GM el Gerente Municipal, sefiaia que se proyacte el Decreta de
; "JETE i Mleatdia corraspondisnte.

ESTAMDD A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS EN LA PARTE CONSIDERATIVA Y EN USO DE LAS

ATRIBUCIONES COMNFERIDAS POR EL NUMERAL 6} DEL ARTICULO 20 DE LA LEY ORGANICA DR
MUMICIPALIDATIES N 27972:

SE DECRETA:



. APROBAR la Direcliva N? 001-2010-MDA "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES EFECTUADAS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE®, !a misma que como Anexo forma pane
in!eqrante del presente Decreta. '

Disponer se publique el presents Decreto en el Diario Oficial "El Peruana” v en el Porial
Institucional  de la Mummpahdﬂad Distital de Ale (www munizie.gob.pe), el integro del
anexs mencionado,

EHNCGARGAR el cumplimiento dei presente Decreto a la Gerencia Municipal, Oficina
Genaral de Planificacion, Oficina de Racionalizacion y Estadistica, Oficina de Infermélica
y demas areas parlinenles de esta Corporacion Municipal,

o
PF—P&FTPFHF COMURQUESE Y CUMPLASE,

b

I

%@% MUMCIZHINAD sisvafenl ne ATE

LR T T

D JiaN

EARITE D1B1ly
ALERLMDE ¢ IREEA

"’:"-1\-‘ Sy

4’/_



Municipalidad Distrital de Ate

RIRECTIVA N°_ 001-2010-MDA

DONACIONES EFECTUADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

ATE

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

OBJETIVO

Proporcionar los mecanismos y pautas de cardcler adminisirative a las  Unidades
Organicas, para los procesas de aceptacian, aprobacidn, recepcién vy regislro de
donaciones nacichales y exiranjeras; asi como la entrega de hienes que san de propiedad
de la Municipalidad.

FINALIDAD

Normar y eslablecer los procedimientos administrativos para la aceptacién y entrega de
donaciones.

BASE LEGAL
La aplicacion de la presente directiva se sujeta a lo prescrito en el siguiente marco legal:

3.1, Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

3.2, Ley N” 28411 General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.3.  Ley N° 28112 Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

3.4. LeyNe® 289465 Ley del Presupuesio del Sector Publico para el afio fiscal 2010.

3.5. Directiva para ta Aprobacion, Ejecucion y Control del Proceso Presupuestario de los
Gobiernos Locales.

3.6.

Ley N° 21842, que agiliza tramites aduaneros a las mercaderias donadas del
extranjero y su reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 127-41-PCM y
modificataria aprobada mediante D.S. N 076-93-PCM.

Resaolucion de Contralorfa N° 122-98-CG que aprueba la Directiva N° 004-08-CG/ANE
"Informacién a ser recibida por la Contraioria General de la Republica sobre
donaciones provenientes del exterior a favor de las entidades det sector pubiico”.

Resolucion de Contraloria N° 072-88-CG "Normas Técnicas de Controf Intermio para el
Sector Plblice",

Decreto Supremo N° 154-2001-EF, que aprueba el ‘Reglamenic General de
Procedimientos Administratives de los Bienes de Propiedad Estatal”,

Decrelo Supremo N® 164-2006-EF, que madifica el Reglamenio General ds
Procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Eslatat.

- Resolucion N® 021-2002/SBN, Aprueban Directiva “Procedimiento para el Alta y la
Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y BuU recepcién a cargo de la
Superintendencia de Bienes Nacionales”,

3.12. Decreto Supremo N° 07-2008-Vivienda, ‘Reglamento de la Ley General del Sislema
Nacionat de Bienes Estatales”.

3.13 Directiva N° 009-2002/SBN, “Procedimientos para la Donacidn de Bienes Muebies
dados de Baja por las Entidades Publicas y para la Aceplacion de la Donacién de
Bienes Muebles a favor del Estado”.

3.14. Resolucion N° 039-98/SBN, "Reglamento para el Inventario Nacional de Bisnes
Muebles del Estado”,

3.15. Normas Técnicas de Conirol Interno para el Seclor Plblico, aprobadas mediante
Resolucion de Contralaria N° 072-88-CG.
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Municipalidad Distrital de Ate

3.18. Resolucion de Alcaldia N° 0551-2008-MDA, que aprueba la Direcliva N® 003-2008-
MDA “Normas y Procedimientos para la Administracién del Patrimonio Mobiliario de la
Muricipalidad de Ate” - numeral 7.2.7 y el punto 8.6.

3.17. Resolucién de Alcaldia N° 0552-2008-MDA, que aprueba el "Reglamento de fa
Adminisiracion, Supervision y Dispasicién de los Bienes Muebles e thmuebles de (a
Municipalidad Distrital de Ate” - Articulo 141 al 143.

3.18 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Eslatales.
3.19 Ley N® 27995, Bienes dados de baja a favor de los centros educativos.
3.20 Decrelo Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N° 27895
3.21 Acuerdo de Concejo N° 024,

3.22 Decreto Supremo N° 096-2007-EF Reglamento para la Inafectacidn det 1GV, ISC y
derechos arancelarios a las Donaciones.

V. ALCANCE
Quedan comprendidos dentro de las normas que establecen la presente Directiva,
tadas las Unidades Organicas que tengan participacion en la aceplacion y entrega de
donaciones de la Municipalidad Distrital de Ate.

CAPITULO N

ACEPTACION DE DONACIONES EN EFECTIVO Y DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES U
OTROS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD

V. NORMAS

5.1. DEFINICIONES BASICAS.- Para efectos de la aplicacion de la presenle Direcliva se
entiende por:

5.1.1. DONACION.- Es la transferencia a Titulo Gratuito de Dinero, Bienes o Servicios
a favor de la Municipalidad Distrital de Ale, de manera delinitiva y sin
contraprestacion alguna, que se recibe de manera voluntaria de Personas
Naturales o Juridicas, Nacionales o Extranjeras, con la finalidad de brindar
apoyo.

Esta modalidad supone el traslado de todos los derechos de propiedad vy de uso.

S

e

5.1.2. ALTA DE BIENES.- Es el procedimiento que consiste en incorporar bienes at
patrimonio de la Municipalidad Distrital de Ate, al haberse recibido la donacion, o
sobrantes de inventarios, fabricados internamente o producidos
institucionalmente.

5.1.3. BAJA DE BIENES.- Es el procedimiento que consiste en la exlraccion contable
de bienes del patrimonio de la Municipalidad Distrital de Ale.

5.1.4, SINABIP.- Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales.

5.2. NORMA GENERAL

5.2.1. Todas las Unidades Organicas pertinentes de la Municipalidad Distrital de Ale, &
efectos de iniciar el tramite de donacion, deberan preseniar ante el Gerante
Municipal sus requerimientos de donacién y la documentacion suslentatoris.

5.2.2. La denacidn en efeclivo, de bienes muebles, inmuebles u otros (obras de ale en
general, pinturas, servicios, bienes peracibles, vehiculos, etc.) a tavor de la
Municipalidad, serd comunicada en forma escrila al Alcalde sotue la
transierencia voluntaria de donaciones de insliluciones publicas o privadas,
personas naturales o sociedades conyugales.
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Municipalidad Distrital de Ate

l.as donacicnes pueden ser:

Nacionales

o De Instituciones Publicas y Empresas Privadas.
o  De Personas Naturales.

o De Sociedades Conyugales.

Internacionales

Q

O
&)
[»]

De Organismos Multilaterales y de Gobiernos Exiranjeros.
De Instituciones y Empresas Privadas,

De Personas Naturales.

De Sociedades Conyugales.

5.2.3. La Oficina General de Administracion verificara la documentacion que suslente la
identidad del titular o de su representante.

5.3. PROCEDIMIENTOS:

5.3.1. Bienes Muebles e Inmuebles u Otros

La donacidn debera ser remitida a través de una comunicacion escrita dirigida
al Alcalde de la Municipalidad Distrital de Ate, adjuntando los siguienies
documentos:

1.1.  El donante deberd precisar por escrilo las caracleristicas iécnicas,
estado de conservacion, ubicacion, valar y la documentacian con la qua
acredile la propiedad del bien a donar, libre de cualquier deuda.

1.2. En casa que el donante no cuente con ia documentacion que acredile |a
propiedad de! bien, podra presentar una declaracién jurada notarial
indicando la posesion del mismo y las caracteristicas del bien.

La Oficina General de Administracidn, remitird el informe técnico del area
involucrada con ei objeto de la donacion, asi como el informe legal {cuando se
trate de bienes inmuebles), sobre la procedencia o no de la donacion a la
Gerencia Municipal. Para el caso de donaciones pravenientas del exiranjero
se requerira ademas informe de la Oficina de Cooperacion Técnica. La
Gerencia de Municipal evaluarda los informes conjuntamenie con la
documentacion y de no mediar observacion alguna, remitira los aciuados a la
Secretaria General, para que los mismos sean vistos en Sesion de Concejo.
En el caso de existir observaciones, se devolvera el expediente administralivo
a la Oficina General de Administracién, que a su vez pondrd a conocimienlo
del donante las observaciones detectadas, a fin de que regularice los
incenvenientes presentados. Levantada fas observaciones e expadients
seguira con su tramite normal.

El Acuerdo de Concejo que aprueba la donacion, debera especificar las
caracteristicas y el valor de los bienes muebles & inmuebles u olros
{medicinas, prendas de vestir, vehiculos, etc.) con la indicacidon expresa de su
ubicacién y el fin para el que seran utilizados; el donante y el Jele de la
Oficina de Servicios Generales de la Municipalidad procederdn a suscribir sl
Acta de Entrega /Recepcion del bien maleria de donacidn (Anexo 3).

En mérilo al Acuerdo de Concejo los hienes donados seran ingresados al
Almacén Central donde se elaborara la respectiva Nola de Enbada af
Almacen (NEA) y el Pedide Comprobante de Salida (PECOSA), e el cual se
anotara el destino del bien recibido en danacian.

En el caso de donaciones de bienes inmuebles, sera elevado a Escrilura
Pablica, firmando el donante y el Alcalde, en representacion de la
Municipalidad ante Notario Publico.

La Municipalidad debera realizar gestiones anle la Superintendencia dea
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Municipalidad Distrital de Ate

Bienes Nacionales, Registros Puoblicos y anle fa Municipalidad de la
Jurisdiccion a fin de agotar todas los tramites para establecer el saneamiento
de la propiedad; la Oficina de Servicios Generales yio e Area de Conbol
Patrimonial, estara encargada de realizar tramites correspondienles para
sanear la propiedad sujeta & donacion.

7 En caso de inmuebles se incorporara |a prapiedad en el Catastro Municipal, el
Area de Control Patrimonial debera registrarlo en el Margesi de Bienas y la
Oficina de Contabilidad lo registrara en fos libros contables.

Este trdmite deberd ser ejecutado dentro de los 30 (lreinfa) dias calendarios
siguientes a la culminacion de cada trimestre.

5.3.2. Donaciones en Efectivo

1. Comunicacion escrita del ente donante dirigido al Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Ate,

2. Las Unidades Organicas beneficiadas emitiran un informe delatlando el uso
que se dara a la donacion y adjuntando el proyecto de ejecucion.

3. La Gerencia Municipal, evaluara dicho informe y en caso de ser admilido &l
expediente se derivara a la Secretaria General, para ser visto en [a Sesion de
Concejo Municipal. En caso de ser improcedente la Gerencia Municipal
informaré al Despacho de Alcaldia, donde se anotaran los crilerios que se han
seguido; una copia de este documento sera entregada al donante y el
expediente se archivara.

4. El Concejo Municipal evaluara el proyecto y de aprobarlo se enuiird el
respectivo Acuerdo de Concejo, donde se debera fijar de manera inequivoca
el valor, y destino que tendra la donacion; de no aprobarlo, el expedienls
pasara a la Oficina General de Administracion para que sea comunicado al
donante.

5. Aprobada la donacién por el Concejo Municipal, la Secretaria General sernitird
el Acuerdo de Concejo a la Oficina General de Planificacion para su registro
en el Presupuesto de la Municipalidad como Crédito Suplemenlaria,

6. La Oficina General de Administracion a través de la Oficina de Tesoreria
emitira un memoradum, en la cual se informe el nombre del Banco o Entidad
Financiera y nimero de cuenta corriente, donde fue deposilada la donacion y
su correspondiente registro en el SIAF, y se enviara una copia a la Oficina
General de Planificacién y a la Oficina de Contabilidad.

7. En caso de donaciones angnimas en efectivo, la comunicacion del enle
donante sera sustitida por un informe emitido por la Oficina de Tesoreria,
indicando el hecho producido y el uso at que deberia destinarse.

8. Las donaciones en efectivo recibidas en cruzadas de solidaridad, recoleclas
en anforas, seran aperiuradas por el Jefe de la Oficina de Tesoreria en
presencia del Jefe de la Oficina General de Administracidn, y de ser el caso
ante un Notario Piblice, suscribiendo un Acta de Recepcion de Efectiva, junto
con los organizadores del evento.

5.3.3. Documentos en Custodia

Uina vez suscrito los documentos referentes a la donacion efecluada, los originales
quedaran en custodia en la Secretaria General de la Municipalidad, quien mantendra
un archivo especial denominado “Donacicnes Aceptadas a favor de la Municipalidad”,
una copia sera enviada a las siguientes areas:

~  Oficina General de Planificacion (Oficina de Presupuesio).
- Oficina General de Planificacion (Oficina de Cooperacion Tecnica) 1/.
- Oficina General de Administracion (Oficina de Contabilidad y (Hicina de Sarvicios
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Municipalidad Distrital de Ate

Generales, el cual llevara regisiro en el Libro de Donaciones).

- Gerencia de Desarrollo Urbano (Sub Gerencia de Planificacion Urbana vy
Calastro).

- Gerencia de Adminisiracion Tributaria {Sub Gerencia de Fiscalizacion Tribularia).

11 En el caso de Bienes donadaos como parte det equipamiento de un proyecio.

5.3.4. Publicacién

Los Acuerdos de Concejo que aprueban las donaciones dinerarias provenienles de
instiluciones nacionales o extranjeras, deberan publicarse en & Diario (Micial El
Peruano cuando el monto de ta donacién supere las cinco (5) Unidades lmpositivas
Tributarlas (UIT) vigentes. En el caso de monlos inferiores a cinco (5) UIT, el
Acuerdo de Concejo se publicara obligatoriamente en la pagina web de la institucian,
dentre de los cinco (B8) dias habiles siguientes de aprobado el Acuerdo.

5.3.5 Donaciones provenientes del Exterior
Las donaciones provenientes del exterior seguiran el procedimiento siguiente:

1. Aceptada la donacion por parte del Concejo Municipal, malerializada a través del
correspondiente Acuerdo de Concejo, corresponderd a la Oficina de Cooperacion
Tecnlca tramitar la Reseolucién Ministeriat que aprueba la donacion, anle la
Presidencia del Consejo de Ministros tal como lo dispone et Decrelo Supremo N°
096-2007-EF ', con el fin de excnerar del 16V, 15C y derechos arancelarios el
desaduanaje de la donacion proveniente del extranjera.

La Oficina de Servicios Generales tramitard el desaduanaje del bien o bienes
donados provenientes del exterior, una vez cbtenida la Resclucion Minisierial
citada en el parrafo precedente.

El Alcaide de la Municipalidad Distrital de Ate, remitird a la Condraloria General
de la Repulblica el farmato D1 "Donaciones de Bienes Provenienles del Exterior
Aceptadas o Aprobadas por los Seclores u Ofras Entidades”, adjuntando la
documentacion sustentatoria de aceptacion y aprobacion de dichas donaciones.

DONACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, QUE EFECTUE LA MUNICH ALIDAD
DISTRITAL DE ATE A ENTIDADES_PUBLICAS, PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO Y/O

NORMAS

6.1 DEFINICIONES BASICAS.- Para efectos de la aplicacion de la presente Direcliva se
entiende por:

Lt
eyl de 19

6.1.1. DONACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.- Es la transferencia a
Titulo Gratuite de Dinero, Bignes o Servicios a favor de Entidades Publicas y
Privadas sin fines de lucro, de manera definitiva v sin contrapresiacion alguna, la
cual se realiza de manera voluniaria par parte de la Municipalidad Distrilal de Ats,
con la finalidad de brindar apoyo.

Esia modalidad supcne el traslado de todes los derechos de propiedad y de uso.

2
¢ )Articulo 3° De la tramitacién de de las Resoluciones de aprobacian de danaciones

3.1 Las donaciones que se efectiien a titulo gratuito a las entidadas y dependencias da Sector POblico seran aprobadas por
Resotucldn Ministerial del seclor carrespondiente.

3.2 Para efeclo de la Ley del IGV e 1SC y [a Ley General de Aduanas, &l Ministeria de Justicia, el Ministerio de Economia y
Finanzas, ol Ministerio de Relaciones Exteriores y la Presidencia del Consejo de Ministros seran lus seclofss quu
expediran la Resolucion Ministerial de aprobacidn correspondiente a las donaciones efectuadas a favor de las siguienies
entidades:

d. Prasidencia del Consejo de Ministros: Poder Legislativo, Gobiernos Regionales y Gubiernos Locaies.
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6.1.2. ENTIDAD SIN FINES DE L. UCRO.- Es una entidad cuyo fin na es la consecucion

de un beneficic economica. Suslen tener la figura juridica de asociacion,
fundacién, arganizacién v por fo general reinvierien el excedante de su aclividad
en obra social.

6.2. TRAMITE:

1. Las Entidades Publicas, Privadas sin fines de lucro ylo Personas Nalurales,
presentaran una carta o salicitud dirigida at Alcalde de la Municipalidad Distrital de
Ale, solicitando la donacibn de Bienes Muehles, Inniuebles u otras.

2. El solicitante presentara ante la Municipalidad, una exposicion de molivos donde se
demuestre que las donaciones, seran ulilizadas en una obra que beneficiara a la
comunidad.

3. Los gastos ocasionados por la formalizacion de la donacion seran de cuenla del

solicitanta,

6.3. NORMA GENERAL

1.

m

Toda donacion de bienes muebles e inmuebles que efecive la Municipalidad Distrita
de Ate tendra cardcter excepcional v debera aprobarse con el volo favorable de los
dos tercios del nimero legal de Regidores que integran el Concejo Municipal.

. En el Acuerdo de Concejo se debera fijar de manera inequivaca el valor y desling

que lendrad el blen donado, a una Entidad Publica, Privada sin fines de lucro i)
Personas Naturales,

. El Incumplimiento parcial a total de ta finafidad que motivo la donacion, acasiona (4

reversion del bien inmueble a la Municipalidad e inciuys a titulo gratuito, las mejoras
efectuadas al bien.

. La donacién cuyo valor sea superior al 20% (veinte por cienlo), del patrimanio

inmobiliario municipal, requiere aprobacién por consulta popular.

. El Alcalde podré otorgar donaciones de cardcter social hasta por un mouto de 3 UIT,

dando cuenta posterior al concejo; segin Acuerdo de Concejo N° 024,

X La Municipalidad emitird una carta a la Entidad Pabiica o Privada, pasible de s&r beneiiciania
v, de la donacion, adjunianda jos siguientes documentos:

Relacion de Bienes Muebies e Inmuebles a ser donados por la Municipalidad
Distrital de Ate.

Relacion de documentos, escrituras o poderes, certificados que dermussiren que la
Municipalidad es propietaria de los bienes materia de donacian.

. Copia del Acuerdo de Concejo aprobando la donacidn en el que se consignara el

eslado de conservacion, valor de los Muebles y Enseres; y en el caso de Inmuebies,
la tasacion oficial emitida por el Consejo Nacional de Tasaciones — CONATA,

El Jefe de la Oficina de Servicios Generales de la Municipatidad v &l representants
de la enlidad aceptante de la Donacion, suscribiran et Acla de Entrega/Recepcion
del bien materia de donacion.

En mérito al Acuerdo de Concejo que aprueba la donacidn, los bienes inmuebles
transferidos seran dados de baja del Margesi de Bienes por el Area de Conirol
Pairimonial de Ja Oficina de Servicios Generales; y la Sub Gerencia de Fiscalizacion
Tribularia y la Oficina de Conlabilidad deberan registrarlos vy descargarlos de sus
respectivos controles. Para el caso de los bienes muebles transferidos seran dados
de baja de los Registros de Inventarios por el Area de Contrel Patrimordal de la
Oficina de Servicios Generales y la Oficina de Contabilidad procedera
descargarlos de los libros contables.

La Oficina de Servicies Generales es la encargada de evaluar e informan subte &l
incunaplimiento o no de la finalidad de la donacidn efectuada.
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6.5. Documentos en Custodia

Una vez suscritos los documentos, los originales quedaran en custodia en 13 Secrelaria
General de |a Municipalidad, quien mantendra un archivo especial denominado “Donaciones
Municipales”; una copia serd enviada a las siguientes areas:

- Oficina General de Planificacion (Oficina de Presupuesto).

- Oficina General de Administracién (Oficina de Contabilidad y Oficina de Servicios
Generales, el cual llevara registro en el Libro de Donaciones).

- Gerencia de Desarrollo Urbano (Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catastro).

- Gerencia de Administracion Tributaria (Sub Gerencia de Fiscalizacion Tribularia).

CAPITULO IV

DE LAS ENTIDADES PUBLICAS, PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO Y/O PERSONAS
NATURALES QUE SOLICITAN DONACIONES A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE.

. Procedimientos para su Requerimiento

Vi Wi
(\iuu ‘E’a‘mfimﬂ) Se presentard una carta y/o solicitud (Anexo 1), dirigida al Alcalde de la Municipalidad
o Distrital de Ate adjuntando los siguientes documentos:

b

1.1 Escritura PUblica de los poderes que acrediten |a representatividad de la entidad.

1.2 Copia certificada del Acla de Sesién de Direclario, Asamblea u olros, donde se
apruebe la necesidad de contar con un bien mueble, inmueble u olios bienes fue
seran solicitados a la Municipalidad Distrital de Ale, indicando el destino que se le dard
en favor de la comunidad.

ibida la carta o solicitud y la documentacién sustentatoria, el expediente sera remilido a
v s Oficina General de Administracion, que a su vez debera remitirlo a la Oficina de Servicios
=== (Generales, quien deberad evaluarla y emitira un informe técnico. Se solicitara s Cpinidn
Legal a la Oficina General de Asesoria Juridica, en caso de bienes inmuebles. Esios
documentos seran dirigidos a la Gerencia Municipal, indicando las condiciones en que se
encuentran los bienes materia de donacion.

n caso de ofros bienes (servicio, vestuario, eic.), el expediente sera remitido al area
ampetente motivo de la solicitud de denacion, el cual deberd emitir un informe de
‘evaluacion, en caso de ser procedente, vy si afecla al Presupuesto Institucional, lo derivara a
la Oficina General de Planificacion, para que a través de la Oficina de Presupuesto emita
un informe indicando si existe o no disponibilidad presupuestal. De ser improcedents por el
drea que realiza la evaluacion o la falta de disponibilidad presupueslaria, se derivara a la
Oficina General de Adminisiracién para que por su irlermedio sea comunicado a la
Gerencia Municipal, que evaluara dicho informe y en caso de ser improcedente emitird un
informe dirigido al Despacho de Alcaldia, donde se anotaran los criterios que se han
adoptado; una copia de este documento sera entregada al peticionario y el expedienie se
archivara,

En el caso que el expediente sea admitido se derivara a la Secrelaria General, para ser
incluido en agenda de ta proxima Sesion de Concejo Municipal. El Concejo Municipal
evaluara el prayecto y de aprobarlo se emitird el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se
debera fijar de manera inequivoca el valor y destino que tendra el bien donado. De no
aprobarlo, el expediente se derivard a la Oficina General de Administracion si &l bien
donado es mueble; y de ser Inmueble pasara a la Gerencia de Desarrollo Urbano, para
solucionar todo inconveniente detectado por el Concejo Municipal, dentro de los 15 dias
utiles de recibido el documento, para reiniciar el tramite de aprobacion.

. ' . , ] e
La Oficina de Servicios Generales sers el encargado de sanear el bien Inmueble malsria de
donacion. En los casos especificos de indole legal que se requiera, se soliclara el apoyo
de la Oficina General de Asesaria Juridica.
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El Acuerdo de Concejo que aprueba la donacion, sera remitido al Jefe de la Oficina de
Servicios Generales de la Municipalidad, para que se suscriba el Acla de
Entrega/Recepcion correspondiente, con la intervencidn del representants iegal de la
entidad solicitante,

La Oficina de Servicios Generales a través del Area de Control Patrimonial efectuara |a baja
de los bienes donados en mérito al Acuerdo de Concejo gue aprusba dicha donacion y al
Acta de Entrega/Recepcion respectiva. Los Bienas que se adquieran para sel donados en
forma inmediata seran codificados.

En forma similar los bienes Inmuebles, daberan ser dados de baja del Catastro v de los
libros contables de la Municipalidad, en mériic al Acuerdo de Concejo vy al Acta de
Entraga/Recepcion.

La Municipalidad comunicard a la Superintendencia de Bienes WNacionales y & la
Superintendencia Nacional de Registros Pliblicos — SUNARP, para que la transferencia sea
considerada en sus registros, adjuniando las escrituras publicas correspondienies.

VIlIl. Custodia de Documentos

Una vez suscrilo los documentos, los originales quedaran en custodia en la Secrelaria
General de la Municipalidad, quien mantendra un archivo especial denominado
"Donaciones Otorgadas a Terceros”; una copia sera enviada a las sigulentes dreas:

Oficina General de Planificacion (Oficina de Presupuesio).

Oficina General de Administracion {Oficina de Contabilidad y Cficina de Servicios
Generales, el cual llevara registro en el Libro de Donaciones).

Gerencia de Desarrolto Urbano (Sub Gerencia de Planificacion Urbana y Catasiro).
Gerencia de Administracion Tributaria (Sub Gerencia de Fiscalizacian Tributaria).

i A
KEHE

watn

r

e

CAPITULO V

e --‘_EVALUACK:)N. REGISTRO Y AFECTACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA.
",‘-\;\.“}w UI:;_.‘,-';J, P
”E‘j"# r"‘?“ ficina de Contabilidad

a en efectivo, bienes, servicios y en especie, y sera responsable de llevar €l conlrol de
<3)8s donaciones a fravés de los formatos de Auxiliares Estandar, en coordinacian con la
=" Secretarla General y la Oficina de Servicios Generales.

La Oficina de Contabilidad, deberd remitir el informe de ejecucion mensual a la Oficina
General de Planificacién y a través de la Oficina de Presupuesto formula la modilicacion
presupuestal por las donaciones en efeclivo aceptadas, registradas y recepcionadas, bajo
fa modalidad de credito suptementario.

Oficina de Presupuesto

Debera registrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenienles de donaciones
en el mes de su obtencion. En caso que corresponda a recurses no pravislos en el
Presupuesto Institucional de Apertura (PJA), éstos deben ser incorporados al Presupuesto
de la Municipalidad, mediante la aprobacion de un Crédite Suplemenlario. Sélo se
incorporan los recursos que obedezcan a actos suscrilos oficialmente medianle Acuerdos
de Concejo.
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Oficina de Tesoreria

1. Las Donaciones en efectivo deberan ser depositadas a mas tardar al dia siguiente en la

cuenta corriente especifica, la misma que sera aperiurada al inicic de lode proyeclo y
cancelada a la culminacién de la inversion.

2. Disponer el giro del cheque, previo requerimiento escrito debidamente sustenlado por el
organo beneficiada.

3. Recepciona la rendicion documentada de los gastos efectuados por el argano
beneficiado, los evalua e informa a la Oficina de Contabilidad.

4. Disponer el giro de cheque, cuando se trate de construcciones debidamente susteniado
por la Gerencia de Obras Pulblicas con los avances de obra y las valotizaciones
correspondientes.

CAPRITULO VI

RESPONSABILIDAD,

1. Secretaria General, debera remitir copia del Acuerdo de Concejo que aprueba la Donacian a
la Oficina General de Administracion.

2. En caso de obtener donaciones para construcciones la responsabilidad de ejecutartas con
eslos fondos sera exclusivamente de |la Gerencia de Obras Publicas.

- La Oficina de Servicios Generales, debera mantener al dia el registro de donaciones.

La Secretaria General es la encargada de la respecliva publicacion de las donaciones
dinerarias.

os Funcionarios y Servidores seran responsables del curnplimiento de la presenta
irectiva.

T~ DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

27 kb U‘Sl‘,t.[,,‘_
; ?'\'\ b Yy

\1. En el caso de donaciones para construcciones y &n el supuesto que dicho monto no
i cubriera el proyecto a realizar, la Municipalidad continuard con la obra hasia su
culminacion, solo cuande se cuente previamente con disponibilidad presupussial y con
aprobacion del Concejo Municipal mediante Acuerdo de Concejo, detallandose las
Fuentes y Rubros de Financiamiento.

2. Lla Oficina General de Administracién designara al funcionario quien se encargara del
registro, en forma obligatoria, en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estalaies
(SINABIP), de los bienes estatales de dominio pablico o privado, asi como de su
actualizacidn, de acuerdo a las normas pertinentes.

3. La Oficina de Servicios Generales remilira la Resolucion de Baja a la Supeririendencia de
Bienes Nacionales dentro de los plazas eslablecidos por ley.

4. La Oficina de Servicios Generales reniitira la Resolucion de Baja a la Unidad de Geslidn
Educativa Local (UGEL) correspondiente, especificando los bienes muebles dados de
baja, caracleristicas y estado de conservacion, para que a solicilud de los Centros
Educativos Estatales, ubicados en zonas de extrema pobreza, sean lransferidos los
bienes & través de la UGEL de [a jurisdiccion, de conformidad con las normas
reglameniarias.
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ANEXO 1

SOLICITUD DE DONACION

........... coe de L de 200

Senior (a):

Presente.-

Asunto: Solicito Donacién de Bienes Muebles

(Nombre del titular o del representante de ia entidad danataria), identificado con DINIMN® ... =Ty
representacion de .......................... (nombre de la entidad solicitante de donacion de bienes muehies),
con domicilio en (Av., Calle, Jr.) oo ,del distritode ................... ,provinciade ... Ly
departamento de ..........o......... . con poder inscrito en ... yveonelcargode ... .. ,

ante usted me presento y digo:

YRR \“\\

_'u.ﬂ“/""

e
\:ﬁ“’ i’tSTH/f T

Para cuyo efecto adjunto la documentacion sefialada en el literal a) det numeral 2.2 de la Directiva M
009-2002/SBN, que regula la donacion de bienes muebles.

Sin otro particular y agradeciendo la atencion prestada, quedo de usted.

(*} Firma del titular o del representante de a entidad soiicitante de donacion de bines mueblas
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ANEXO 2
INFORME TECNICO-LEGAL N°.................

A : 51 T £ | OSSOSOt .

Jefe de la Oficina General de Administracion (o el cargo equivatente)
DE : L = )OS

Jefe de la Oficina de Servicios Generales
ASUNTG ; Evatuacion de la{s) Solicilud(es) de Donacién de Bienes Mueables
FECHA : v B def 20...

Por medio del presente es grato dirigirme a usted, cen la finalidad de informarle sobre la evaluacion de la(s) solicitud(es) de

donacion de blenes muebles presentada(s) (1) porla .................. PV
I BASE LEGAL (2}

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
(Se adjunta la documentacion preseniada por la entidad solicitante de donacion de bienes musbles)

1. Copia del documanto de identidad de! titular o del representanle de ta entidad solicitanle

2. Informe sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles y los bensficios que reportard al
Eslado

3. Poderes y su correspondiente Cerlificado de Vigencia, en el caso del representanie de la entidad
privada

4. Otros (especifique)

EVALUACION (3)

BIENES MUEBLES PROPUESTOS PARA SER DONADOS
l.os bienes muebles que se proponen para ser donados a favor de la (el) (nombre de fa enlidad soticilante de
denacion), son los siguientes {5):

a) Denominacién
b} Codigo patrimenial
c) Delalle técnico:
- Marca
- Maodelo
- Tipo
- Color
- Dimensiones
- Nomero de serie
- Nimero de placa de rodaje
- Ndmero de motor
- Muamero de chasis
- Afio de fabricacion
d) Estado de canservacian {8)
e) Valor (S/.)

(1} Consignar el {ios) nomiare js} de o (s} enfidad (28) soficitanie fs)

12} Deben mencionorse los namios fegalas enlas coales se sustenta la canacion de los biengs moebles,
13} En este punto, se evaluard la documenlacién presentada porla (3] enfidad (es) solicilar
cuenta la disponibiidad de los mismos por parte de o entidad poblica o ta cual se de solicito 1o donacie
{4) Debe dalerminase si es procedente realizar la donacion de bienes muebles dados de
salicitante {s),

(5} Para cada enfided solicitante se deberd especilicar os bienes nuebles propuestos por o donacian ol
{6) £l Estado de conservacion puede ser: Nueva (M, Bueno (8], Regular (R}, Malo {h).

{7] Firrno del Jefe de la Oficin de Servicios Generales.

&5 e los Diestiess ioiebbes, nenido e
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ANEXO 3

Expedienie M —
RAyoAC NY___

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE DONACION

En las instalaciones de (nombre de la entidad publica donante), con sede en (Av., Calle, .r.)

................... . del distrifo de ..o, provincia de Ly departamento de o
alas ........... horas del dia ............... de ............ del 20..., se reunieron los representantes, por ta
(el) (nombre de Ia entidad publica donante), &l (12) (S1.) (SFa.} voveereeereeeeeee e ,Identificado con
ONEN® , Jefe de la Oficina de Servicios Generales, v por la (gl) (nombre de fa enlidad
plblica o privada donataria), ubicada en la (el) {Av., Calle, Jr.) ..o , del distrito de ... ,
provincia  de ..o y departamenta  de .o el (la)y (&) (Sral)
........................................ , identificado con DNl N* ... (carge) y/io Representante Leyal
.................................. connumerode RGN ...

La reunién tuvo como finalidad proceder a la enlrega de los bienes muebles objelo de donacian,
detaliados en el Ansxo adjunte (1), los cuales fueron dados de bhaja medianie la Resolucion
(deben mencionarse todas las Resoluciones que aprobaron fa baja de los bienes
muebles objeto de entrega mediante la presente Acla).

.................... con..../100 Nuevos Soles {2)

Dicha donacién fue aprcbada mediante la Resolucion N° ... ., bajo el término de
"TRANSFERENCIA EN LA MODALIDAD DE DONACION', de conformidad a lo dispuesio por el

\‘;,gljt;g.’.1'.'\i.ix-E;ﬁ' ndo de acuerda las partes, previa verificacion fisica de los bienes muebles materia de emirega,
EFE . - . .
Y 4N la presente y su anexo en sefial de coniormidad.

& Y

ol \“\ 2
1l do B

{1} El Anexa debera especificar las caraclesislicas de los bienes muebles: denaminacion, codigo patrimonial, delalie leuca,
estado de conservacion y valor,

(2) Elvalor es en nuavos soles, incluye gaslos adicionales / bienas dados de baja valor de invenlaric.

{3) Ademds deberan cilarse las dispesiciones intaras de la enlidad pblica donante, en el caso de haberlas.

{4} Firma y huella digital det Jele de |2 Oficina de Sewvicios Generales, Gerenle o Jefe de Olicina General y Sub Quianile v dule
de Qficina

(8} Firmay huella digitzl del representanis de ia entidad donataria.
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