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Ne .33 2013-MIMP

Lima, 15 NOv. 2013

Vistos, el Memorando Ne 104-2013-MIMP/OGPP de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto y el Informe Ne 023-2013-MIMP/OGPP-OMI de fa

Oficina de Modernizacion Institucional de la Oficina General de Planeamiento y

Presupuesto; :

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, se
prohibe en las Entidades del Sector Publico la impresion, fotocopiado y publicaciones a
color para efectos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo, debiendo éstos
efectuarse en blanco y negro, salve que excepcionalmente, el titular de la entidad o quien
éste delegue, autorice impresos a color para casos debidamente justificados;

: Que, el numeral 5.1 de la Directiva General N° 007-2008-5G-
OGPP “Formulacion y Simplificacién de Procedimientos”, - aprobada por Resolucion
Ministerial N° 597-2008-MIMDES, define al Procedimiento como un conjunto de tareas

que se realizan en forma secuencial y se orientan a la obtencion de un resultado, que

permiten lograr un objetivo o cumplir una funcion;

Que, mediante los documentos de vistos, la Oficina General

-/ de Planeamiento y Presupuesto ha remitido la propuesta de Procedimiento para la

“Autorizacién de Impresién, Fotocopiado y Publicaciones a Color a los Organos, Unidades
Orgénicas y Programas Nacionales del MIMP”, a fin de establecer el procedimiento para
la atencién de solicitudes para impresiones, fotocopiado y publicaciones a color para
efectos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo en el marco de! Decreto Supremo

~ %\ N° 050-2006-PCM, aplicable al Pliego 039: Ministerio de la Mujer y Poblaciones
k] Vulnerables - MIMP; | ,

: Que, el literal g) del articulo 8 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, aprobado
por Decreto Supremo Ne 003-2012-MIMP, establece que es funcion de la Ministra aprobar
los documentos de gestion que le corresponda; _ :

Que, el numeral 62.3 del articulo 62 de la Ley Ne 27444 — Ley
del Procedimiento Administrativo General, establece que toda Entidad es competente
para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de

suU mision y objetivos;
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

OBJETIVO
Establecer el procedimiento pama la atencién de solicitudes para imp

resiones, fotocopiado y

publicaciones a color para efedtos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo en el
marco del Decreto Supremo NP 050-2006-PCM, aplicable al Pliegb 039: Ministerio de la

Mujer y Poblaciones Vulnerableg — MIMP.

ALCANCE Y RESPONSABILIDAD

Las disposiciones contenidas ¢n el presente documento son de
Organos, Unidades Orgénicas
Ministerio de la Mujer y Poblaciohes Vulnerables - MIMP.

La Oficina de Comunicacion de la Secretaria General del MIMP, s

aplicacion a todos los

y Programas Nacionales que conforman el Pliego 039:

erd la responsable del

seguimiento y cumplimiento d¢ lo establecido en el presente procedimiento y normas

conexas.

VIGENCIA

Entra en vigencia desde el dia giguiente de la fecha de su aprobaci
la Web Institucional.

BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 1098, Lely de Organizacion y Funciones del |
Paoblaciones Vulnerables.

n y difusion a través de

Ministerio de la Mujer y

Decreto Supremo N°® 050-2006{PCM, que prohibe en las Entidades del Sector Pdblico la

impresién, fotocopiado y publlcaciones a color para efectos de

documentos de todo tipo.

Decreto Supremo N° 003-2012-MIMP, Reglamento de Organizacion
Ministerio de la Mujer y Poblaciohes Vulnerables — MIMP.,

comunicaciones y/o

y Funciones - ROF del

Resolucién Ministerial N° 002-2D13-MIMP, que delega diversas faclltades a la Secretaria

General, Oficina General de A
Ministerio de la Mujer y Poblaciohes Vulnerables.

ministracion y Oficina General de Recursos Humanos del

Resolucion Ministerial N° 016-2p13-MIMP, que modifica la Resolucion Ministerial N° 002-

2013-MIMP.

Resolucién Ministerial N° 597-2D08-MIMP, que aprobd la Directiva

MIMDES-SG-OGPP “Formulacioh y Simplificacion de Procedimientos|.

REQUISITOS
Para el inicio del procedimiento ge debe acompafiar el Formato N° 01
de autorizaciéon para impresion de publicaciones a color’, debid
responsable del Organo, Unidad Organica o Programa Nacional s

General N° 007-2008-

denominado “Formato
mente suscrito por el
icitante, en el cual se

detallen las especificaciones téchicas y el sustento técnico para ia altorizacién excepcional
de impresién de documentacidn a color; adjuntando la documentaciéon pertinente que

sustente lo solicitado.
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VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Las solicitudes de autorizacion excepcional para la impresién, fotocopiado y publicaciones a
color para efectos de comunicaciones y/o documentos de todo tipo seran suscritas, cuando
se consideren necesarias, por los funcionarios responsables de las areas solicitantes de la
Administracién Nivel Central y Programas Nacionales que forman parte del Pliego 039:
Ministeric de la Mujer y Poblaciones Vulnerables, de acuerdo al Formato N® 01, que como
anexo forma parte integrante del presente documento.

6.2 Las solicitudes de los érganos v las unidades organicas de la U.E. 001: Administracién Nivel
Central seran presentadas por hoja de tramite interna directamente a ia Oficina de
Comunicacion de la Sede Central, dependencia encargada de efectuar la evaluacion de la
peticidn.

En el caso de los Programas Nacionales, las solicitudes se presentan ante la Oficina de
Tramite Documentario y Atencion al Ciudadano, las cuales son derivadas en el plazo de un
(01) dia hébil a la Oficina de Comunicacién de la Sede Central del MIMP.

6.3 La Oficina de Comunicacién efectla la evaluacion de la solicitud en el plazo de un (01) dia
habil. De encontrar observaciones a la solicitud, deriva el documento al area solicitante para
gue en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles presente la subsanacion de estimarlo
conveniente.

6.4 Con la aprobacion de la Oficina de Comunicacion, la solicitud se deriva por hoja de tramite a
la Secretaria General, la que en el plazo de tres (03) dias habiles, de estimarlo pertinente,
autoriza, excepcionalmente, impresos a color para casos debidamente justificados.

De considerarlo necesario, la Secretaria General puede solicitar a la Oficina de
Comunicacion que en el plazo de un (01) dia habil presente informe técnico que justifique la
autorizacién excepcional para la impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos
de comunicaciones y/o documentos de todo tipo.

6.5 Emitida la autorizacion por Secretaria General, la solicitud se devuelve al area solicitante.
VIl. TIEMPO DE EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

El tiempo para la ejecucién del procedimiento es de cinco (05) dias habiles. Plazo
prorrogable a tres (03) dias habiles de existir alguna observacion al respecto.
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REGISTRO DE CALIDAD
Autorizacion de la Secretaria General (Formato N° 01) para la Impresién, el Fotocopiado o
las Publicaciones a Color a los Organos, Unidades Orgénicas y Programas Nacionales del

MIMP.

GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

MIMP: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables.

0OC: Oficina de Comunicacion.

OTDAC: Oficina de Tramite Documentario y Atencién al Ciudadano.
SG: Secretaria General.

ANEXO

Formato 01 - “Formato de autorizacién para impresién de publicaciones a color" (Publicado
en la INTRANET del MIMP).
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Formato N° 01

Formato de autorizacion para impresién de publicaciones a color

(D.i N° 050-2006-PCM)

1. Organo, Unidad Organica o{Programa Nacional que presenta la solicitud:

2, Nombre de la publicacién o/ documento:

3. Especificaciones técnicas de la publicacion:
+ Material:
s Tiraje:
« Dimensiones:
« Colores:
« Cantidad de paginas (en cgso de ser libro)
« Costo aproximado:

4. Sustentacion técnica para dolicitar la autorizacion de impresidn a color:
{Puntos a considerar para completar la informacién).

..ot (¢ La publicacion o documento con qué actividad def POI del MIMP, se
encuentrd alineada?).
b. ... (¢Qué tipg de actividad o camparia va a realizar?).
Cooriici s (¢A qué gtupo objetivo va dirigido?).
do, (¢ Por quéiel uso def color en ia publicacion o documento ayuda a lograr
los objetivos de fa actividad o camparia?).
5. Fecha:
FIRMAY SELLO FIRMAY SELLO
DEL SOLICITANTE OFICINA DE COMUNICACION
V°BY Autorizacion'
'L arco del D.S. N° 050-2006-PCM v sc circunscribe a la impresion del
do Wi
vt °
2 4




