Municipalidad Distrital de Pueblo A

Chincha- Ica

Pueblo Nuevo, 27 de Enero del 2021
EL GERENTE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO-CHINCHA
. VISTOS;

i)  El Informe N°038-2021-SGPP/MDPN/LMS, de fecha 20 de Enero del 2021,
ii) El Informe Legal N°038-2021-MDPN-SAJ/GHA de fecha 26 de Enero del 2021,
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CONSIDERANDOQ;

Que, mediante LEY N°27972 — LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES, sefiala en TITULO
RELIMINAR ARTICULO, L- GOBIERNOS LOCALES, Los gobiernos locales son entidades, basicas de
la organizacion territorial del Estado y canales inmediatos de participacion vecinal en los asuntos piiblicos, que
institucionalizan y gestionan con autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades;
siendo elementos esenciales del gobierno local, el territorio, la poblacion y la organizacién. Las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno promotores del desarrollo local, con
personeria juridica de derecho publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines. ARTICULO IL.-
AUTONOMIA Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos
de su competencia La autonomia que la Constitucion Politica del Peri establece para las municipalidades
radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al
ordenamiento juridico

Que, mediante LEY N°31084- LEY DE PRESUPUESTO PUBLICO DEL SECTOR
PUBLICO PARA EL ANO 2021, sefiala en el Articulo 5. Control del gasto publico 5.1 Los
titulares de las entidades publicas, el jefe de la Oficina de Presupuesto y el jefe de la Oficina de
J Administracion, o los que hagan sus veces en el pliego presupuestario, son responsables de la debida
aplicacién de lo dispuesto en la presente ley, en el marco del Principio de 4 NORMAS LEGALES
Domingo 6 de diciembre de 2020 / El Peruano Legalidad, recogido en el articulo IV del Titulo
Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo 004-2019-JUS. Corresponde al titular de pliego efectuar la
gestion presupuestaria, en las fases de programacion, formulacidn, aprobacién, ejecucion y
evaluacion, y el control del gasto, en el marco de lo establecido en el péarrafo 1 del numeral 7.3 del
articulo 7 del Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Que, mediante RESOLUCION DIRECTORAL N°©002-2007-EF-77.15 — APRUEBAN DIRECTIVA
DE TESORERIA N°0001-2007-EF/77.15, sefiala en el Articulo 31.- Las Unidades Ejecutoras sélo pueden
usar cheques en forma excepcional En las Unidades Ejecutoras se podra utilizar cheques en forma excepcional
sdlo para los siguientes pagos: c¢) A personal de la Institucion por concepto de Encargo, habilitacion y
reposicion del Fondo para Pagos en Efectivo o Caja Chica y para el pago de jornales. Articulo 36.- Precisiones
respecto al manejo del Fondo para Pagos en Efectivo El Fondo para Pagos en Efectivo se sujeta a las Normas
Generales de Tesoreria 05 y 07 aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 y, adicionalmente,
a lo dispuesto en el presente articulo: ) El Director General de Administracion, o quien haga sus veces, debe
aprobar una Directiva para la administracion del Fondo para Pagos en Efectivo, en la misma oportunidad de su
constitucion, y disponer la realizacién de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Control Institucional. Articulo 37.- Fondo Fijo para Caja Chica Adicionalmente
a lo sefialado en el articulo precedente, podré utilizarse el Fondo Fijo para Caja Chica para gastos con cargo a
fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos Ordinarios. Su administracion se sujeta a las Normas
Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 y a las
disposiciones que regulan el Fondo para Pagos en Efectivo en la presente Directiva.

. Que, mediante D.S N°07-2013-EF — DECRETO SUPREMO QUE REGULA EL
~_ OTORGAMIENTO DE VIATICOS PARA VIAJES EN COMISION DE SERVICIOS EN EL

TERRITORIO NACIONAL, sefiala en el Articulo 1°.- Montos para el Otorgamiento de Viaticos
ase que los viaticos por viajes a nivel nacional en comision de servicios para los funcionarios y
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“prinden servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar
viajes al interior del pais, es de Trescientos Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/. 320,00) por dia. Articulo 2°.-
Duracién de la Comision de Servicios Para el otorgamiento de viaticos, se considerard como un dia a las
comisiones cuya duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea
menor a dicho periodo, el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a las horas de la comision.
Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el
lugar de embarque), asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de
servicios. Articulo 3°.- Rendicion de Cuentas Las personas de acuerdo a lo establecido en el articulo 1° de la
presente norma que perciban viiticos deben presentar la respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje
debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacion y
hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado. El saldo
resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante Declaracidén Jurada, siempre que no
sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria — SUNAT

Que, mediante el REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
UNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO - CHINCHA, sefiala en el Articulo 24°.- son
funciones y atribuciones de la Gerencia Municipal: 7. Aprobar los procesos, procedimientos,
directivas, manuales, reglamentos y otras normas internas de caracter administrativo propuestas por
las Sub Gerencias de la Municipalidad, formuladas por el asesoramiento de la Sub Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto. Articule 45°.- son funciones y atribuciones de la Sub Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto: 10. Proponer los documentos técnicos de gestion organizacional:
Reglamento de Organizacion y Funciones, organigrama, manual de gestiébn de procesos y
procedimientos y otros establecidos por la normativa vigente aplicable, elaborados en coordinaciéon
con los érganos y unidades organicas de la institucion.

Que, mediante N°038-2021-SGPP/MDPN/LMS, de fecha 20 de Enero del 2021, la Sub
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de la Entidad Municipal, presenta la DIRECTIVA
INTERNA N°002-2021 “OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS Y PASAJES POR
COMISION DE SERVICIOS AL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PUEBLO NUEVO”.

Que, mediante Informe Legal N°038-2021-MDPN-SAJ/GHA de fecha 26 de Enero del 2021,
la Sub Gerencia de Asesoria Legal de la Entidad Municipal, mamfiesta en su apartado III.-
ANALISIS DE LOS HECHOS.- Punto 3.1. Que, la presente propuesta de DIRECTIVA
INTERNA N°002-2021 - VIATICOS, formulada por la Sub Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo, se encuentra enmarcada dentro del
contexto de las normas legales vigentes, cuyo propésito principal es: “asegurar un adecuado nivel de
eficacia en las acciones que los funcionarios y empleados pubicos , independientemente del
vinculo que tengan con el estado, incluyendo aquellos que brinden servicios de consultoria que, por
la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera realizar viajes al interior del pais, resulta
necesario actualizar los montos para el otorgamiento de viaticos, modificar los demaés criterios
referente al calculo del monto en relacion al otorgamiento del tiempo de duracién de la comision de
servicios, fijar porcentajes para la rendicion de cuentas de los viaticos otorgados, y establecer un
plazo para la prestacion de dicha rendicion”. Puntoe 3.2. Que, al reglamento de Organizacién y
Funciones — ROF de la Entidad, la propuesta se encuentra enmarcada dentro los lineamientos
funcionales de la Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, debiendo ser aprobada segin su
competencia por la Gerencia Municipal.

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 009-2021/MDPN de fecha 12 de Enero de 2021,
se designa a la Mag. GINA GEOVANNA JARA REYNALDO - GERENTE MUNICIPAL de la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO — CHINCHA”, y con Resolucién de
Alcaldia N°013-2021/MDPN de fecha 13 de Enero de 2021, se resuelve en el Articulo Primero:
par _a_la Mag. GINA GEOVANNA JARA REYNALDO FACULTADES
INISTRATIVAS vy RESOLUTIVAS.
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Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas en la Ley N° 27972- Ley
Orgénica de Municipalidades, y en merito a los documentos de gestion vigentes de la
Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo-Chincha,

SE RESUELVE;

Articulo  Primero.- APROBAR, 1la DIRECTIVA INTERNA N°002-2021
“OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE
SERVICIOS AL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO

NUEVO” y sus anexos, promovida por la Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de la
N\ Entidad Municipal.

| Articulo Segundo.- NOTIFICAR la presente al area de Planificacion y Presupuesto de la
: .,»‘ Entidad Municipal, para los fines correspondientes.

Registrese, comuniquese y archivese.

ey HUNICIPACIZAD DISTRITAL DE PUES.0 KLEVD
3-}1 CHING ICA

Mag < :maG Jara R cynaldo
GERENTE MUNICI'—"AL
RéGs O0S/Z021/0MDPN
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INFORME N° 0038-2021-SGPP-MDPN/LMS

4 ;' MAG. GINA G. JARA REYNALDO nora 02 2L pra e
GERENTE MUNICIPAL Fouo. .. A2 R .
GERENCIA MUNICIPAL
DE 2 CPC LILIANA MARTINEZ SILVA
Sub Gerente de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO > REMITO DIRECTIVA INTERNA N° 002-2021- DE VIATICOS
REFERENCIA: DIRECTIVA INTERNA PARA ATENCION DE VIATICOS 2021.
FECHA by 20 de Enero de 2021

Me es grato dirigirme a su despacho para saludarlo, asimismo para
Remitirle la Directiva Intema N° 002-2021 “OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
VIATICOS Y PASAJES POR COMISION DE SERVICIOS AL PERSONAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO?”, para su revision y aprobacion
correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo de Ud.

Atentamente;

¢/Liliana Mérbnez Silva
Sub Geneme MDPN



DIRECTIVA INTERNA N° 002-2021-MDPN

“OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS Y PASAJES POR COMISION
DE SERVICIOS AL PERSONAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

PUEBLO NUEVO”

V.

FINALIDAD.

Uniformizar criterios, procedimientos técnicos y administrativos para el
otorgamiento de viaticos y pasajes, asi como la rendicién de cuentas en los plazos
establecidos y realizar acciones de seguimiento y control de viaticos otorgados en
la Municipalidad.

. OBJETIVO.

Establecer mecanismos que faciliten el otorgamiento oportuno de viaticos y
pasajes a funcionarios y servidores que prestan servicios en la Municipalidad de
Pueblo Nuevo, asi como la presentacion oportuna de la rendicion.

ALCANCE.

La presente Directiva es de estricto cumplimiento en la Municipalidad Distrital de
Pueblo Nuevo.

BASE LEGAL

+ Constitucién Politica del Peru

o Ley N°27972, Ley Orgéanica de Municipalidades

¢ Decreto Legislativo 1441 Sistema Nacional de Tesoreria.

e Decreto Legislativo N° 1436, Administracién Financiera del Sector Publico

e Decreto Legislativo 1440 -2018 Sistema Nacional de Presupuesto.

e Ley N° 31084 Ley del Presupuesto Publico del Sector Piblico para el Afio
Fiscal 2021.

o Directiva N° 007-2020-EF/50.01 Directiva De Ejecucién Presupuestaria
2021.

e Directiva de Tesoreria Nro.001-2007-EF/77.15, aprobada con Resolucién
Directoral N°002-2007-EF/77.15. /

o Directiva Nro. 001-2019-EF/50.01 Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria aprobada con RD 003-2019-EF/50.01.

e Ley Nro. 27972 Ley Organica de Municipalidades.

e Decreto Supremo 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos
para viajes en comisién de servicios en el territorio nacional.

e Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago y modificatorias.
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Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, Articulo 2°, literal b, sefiala la
emision de una Resolucion Administrativa para sustentar reembolsos y/o
extension de viaticos Gnicamente ante situaciones contingentes.

Resolucion de Contraloria N° 0320-2006-CG, Normas de Control Interno.

V. RESPONSABILIDAD

VI.

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacién obligatoria, bajo
responsabilidad administrativa de los servidores que intervienen en el proceso de
otorgamiento de viaticos y pasajes.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Glosario de Términos:

Comisionado:

Funcionario, servidor publico y personal, que independientemente de su
condicién laboral o contractual, realicen actividades para la Municipalidad
Distrital de Pueblo Nuevo, asi como para los que por su condicién viajen en
comision de servicios en representacion de la Entidad.

Comision de Servicios:

Realizacion de actividades para el logro de objetivos institucionales que
implica el desplazamiento temporal (fuera de la sede habitual) donde
prestaran servicios dentro o fuera del territorio nacional.

Para el otorgamiento de viaticos, se considerara como un (01) dia a las
comisiones de servicios cuya duracion sea mayor a cuatro horas (04) horas
y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho
periodo, el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a las
horas de la comision.

Comprobantes de Pago:

Son aquellos a los que hace alusién el articulo 2 del Reglamento de
Comprobantes de Pago aprobado por la Resolucién de Superintendencia
N° 007-99-SUNAT, siendo la prioridad del comisionado solicitar la factura
manual o electrénica, boletas de venta y/o tickets.

Gastos de Comision de Servicios:
Son aquellos gastos en que se incurren durante la comisién de servicios,
de acuerdo al siguiente detalle:

- Viaticos.- Es la asignacién que se otorga al comisionado para cubrir los
gastos ocasionados en el desempefo de una comisién de servicios
dentro del territorio nacional o en el extranjero, para el cumplimiento de
sus funciones o actividades.

Los viaticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asi como la movilidad
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6.2

utilizada para el desplazamiento en el lugar donde realiza la comisién
de servicios.

- Pasajes o Gastos de Transporte- Son aquellos gastos por la
adquisicion de pasajes (aéreos y terresires) que corresponden al
traslado de las personas al lugar donde se efectuara la comision de
servicios. Asi como también la asignacién otorgada para el pago de la
tarifa Unificada de Uso del Aeropuerto (TUA).

- Oftros gastos.- Son aquellos gastos diversos que por su naturaleza no
se encuentran considerados en los acapites precedentes y son
necesarios para el cumplimiento de la comisién de servicio, tales como
peaje, combustible, alquiler de vehiculo, entre otros; los mismos que
deben contar previamente con la autorizacién del jefe inmediato
superior, asi como de Alcaldia y/o Gerencia Municipal segun
corresponda.

- Movilidad Local.- Es la asignacion diaria para cubrir gastos de
transporte local del comisionado en el lugar donde realizara la comision.

- Declaraci6n Jurada.- Es el documento que suscribe el comisionado en
casos excepcionales, bajo juramento de veracidad de la que es (nico
responsable, expresando de manera detallada los lugares en los que
efectué el gasto y que sirve como documento sustentatorio de la
respectiva rendicion de cuentas, cuando no le ha sido posible obtener
comprobantes de pago reconocidos por la superintendencia Nacional
de Administracion Tributaria (SUNAT). La declaracion jurada no debers
ser mayor al treinta por ciento (30%) del monto otorgado en viaticos.

- Rendicién de Cuenta.- Es la sustentacion documentada de los gastos
incurridos por el comisionado y que deben efectuar obligatoriamente al
término de la comision de servicio, dichos gastos deben cumplir con la
normativa indicada en la presente directiva.

Del otorgamiento de viaticos y pasajes por comisién de servicios.

Los viaticos seran otorgados en funcion al nivel jerarquico y de acuerdo a
la escala establecida para la comision de servicios dentro y fuera del
territorio nacional.

El solicitante de la comisién de servicios formulara el requerimiento de
viaticos y pasajes con la debida anticipacién (05 dias Calendario),
consignando el motivo y objeto de viaje, duracién, nombre, cargo, nivel del
funcionario o servidor comisionado, cronograma de actividades e itinerario
a seguir.
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La autorizacion de la comisién de servicio lo otorga la Gerencia Municipal
y/o acuerdo de concejo para viajes fuera del Pais, el mismo que sera
refrendado por Acuerdo de Consejo.

La elaboracién de la Planilla de viaticos y orden de Pasaje se efectuaran en
el formato autorizado.

Las comisiones de servicio no podran exceder de 08 dias en el mes
por persona, si es superior sera auterizada con una Resolucién de
Alcaldia previo acuerdo de Concejo,

La Planilla de viaticos es el Unico documento fuente para otorgar viaticos
por comision de servicio, la misma que se sustenta con la rendicién de
cuenta documentada.

La Escala de viaticos aprobada para la Municipalidad de Pueblo Nuevo es
la siguiente:

DENTRO DEL FUERA DEL
FUNCIONARIOS Y AMBITO DEL AMBITO DEL
SERVIDORES DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
Alcalde 150.00 320.00
Gerencia Municipal 120.00 240.00
Sub Gerentes 100.00 200.00
Organos de Linea 50.00 110.00
Pasajes Segun Destino Segun Destino

Excepcionalmente se atenderan viaticos a los Regidores, segun la Escala
de Gerencia Municipal.

Los pasajes para otros destinos, se atenderan segtin el precio establecido
en el mercado.

Cumplida la Comisién de servicio el comisionado cuenta con 10 dias
Calendario de plazo para la rendicién de viaticos y pasajes, enmarcado en
el Decreto Supremo N° 007-2013.

El viadtico no utilizado sera devuelto a Tesoreria para el extorno
correspondiente.

Los gastos de pasajes, debe estar sustentado con boleto de viaje u otro
comprobante reconocido por la SUNAT, no se aceptan declaraciones
juradas para este tipo de gastos.

Los gastos de pasajes no utilizados, debera ser devuelto a Tesoreria.

La Rendicion de cuenta de Viaticos, se sustentara con los siguientes
documentos:

Facturas, Boletas de venta, Boletos de Viaje, Ticket, Declaracion jurada y
otros comprobantes de pago reconocidos por la SUNAT.

Se admitiran Declaraciones Juradas hasta por el 30% del monto de viaticos
autorizado de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo N° 007-
2013-EF. Vigente.



Los comprobantes de pago que sustenten gastos de Pasajes,
Hospedaje y Alojamiento deben ser presentados sin enmendaduras ni
borrones, en aplicacion al articulo 12 inc. 6 del reglamento de
comprobante de pago, aprobado por Resolucion N° 007-99 SUNAT.
Excepcionalmente se atenderan reembolso de viaticos (sélo casos
urgentes previa evaluacion del jefe inmediato).

Los vidticos seran codificados en la partida 23.21.22 Viaticos y
Asignaciones por Comision de Servicio y los pasajes en la partida 23.21.21
Pasajes y Gastos de Transporte.

En caso de no rendir dentro de los plazos establecidos en la presente
directiva se procedera al descuento automatico de sus haberes mensuales
el monto total del vidtico pendiente de rendicién previo informe del area de
Contabilidad.

La oficina de Contabilidad debera informar mensualmente a Gerencia
Municipal los viaticos pendientes de rendicion.

En caso no cumpla con la devolucion oportuna de los viaticos no utilizados
u otros conceptos, se procedera a formular el respectivo requerimiento
para su devolucién. A partir de dicho requerimiento y hasta que se
produzca su debida cancelacion, se aplica los intereses correspondientes
de acuerdo a la Tasa de Interés Legal Efectiva que publica la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones, segin el marco de la Directiva N°001-2007-
EF/77.15.

VIl. DISPOSICIONES FINALES

»

v

La aplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, es de
responsabilidad de los comisionados, asi como de los Jefes Inmediatos y
Gerencia Municipal, que autorizan la comision de servicios.

La rendicién de cuentas, su presentacion y lo declarado, es exclusivamente
del comisionado, la falsedad de documentos o informacién, asi como la no
subsanacion de los documentos en su oportunidad, da lugar a las
respectivas sanciones que correspondan.

La inobservancia por parte de los Funcionarios y Servidores de efectuar la
rendicion documentada por gastos de viaje dentro del plazo sefialado dara
lugar a la apertura de responsabilidad econémica ante la falta de rendicién
de cuentas.

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva
dara origen a responsabilidad Administrativa sancionable de acuerdo a
normativa vigente.

Los viaticos a otorgarse se sujetaran a las medidas complementarias de
austeridad.

Los viajes realizados a otros Departamentos estan supeditados a los
costos establecidos en la zona, previa evaluacion, asi como se considerara
los lineamientos en el Decreto Supremo 007-2013-EF, quien regula el
otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio
nacional.



FORMATO N° 01

AUTORIZACION DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIO

SOLICITUD DE VIATICOS N° 001-2021-MDPN

A :
ASUNTO : ASIGNACION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
FECHA : Pueblo Nuevo, de del 2021

A través de la presente solicito a Usted, la asignacion de Vidticos por
Comision de Servicios del (1a) Sr. (@), {STta.) ccirem v esimrsemreiesasm s sssssssis o e sssemasssnesenss, 1€ ACUETAO
al Plan de trabajo que a continuacion se detalla:

PLAN DE TRABAJO
Oficina
Comisionado
Cargo
DNI N°
Lugar de Viaje
Fecha de Salida
Fecha de Retorno
PRESUPUESTO

Monto de Viatico por Dia §/.

Nota: De conformidad con el Articulo 3° del D.S. N* 007-2013-EF. Sefiala que "El Comisionado deberd presentar su
rendicion de cuenta en un plazo no mayor de diez (10) dias Calendario contados desde la culminacion de la comisién de
Servicio. Caso contrario autorizo mi descuento respectivo.

Comisionado V®B°® Gerente Municipal
Recibi Conforme



FORMATO N° 03

RENDICION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO

N’ -2021-MDPN

e Entidad

e Apellidos y Nombres

e (Cargo

e Lugarde Viaje

e Periodo de Comision

e Fechade Salida

e Fechade Retorno

e Documentos sustentatorios

Documentos
N° | Fecha Tipo Nimero Proveedor Detalle Importe §/.

Sub Total

Declaracién Jurada

Total Gastado

Devolucién

Viatico recibido, segtin C/P N° , autorizado a través de la Plla. De Vidticos
N° -2021- /MDPN

Pueblo Nuevo, ........ de ....... del2021.

Firma y Sello del Comisionado



FORMATO N° 04

DECLARACION JURADA DE GASTOS

N° -2021-MDPN

PO LV 10 S

e Apellidos y Nombres

e Cargo

e Lugarde Viaje

e Fechade Salida

e Fechade Retorno

e Documentos de Referencia

En mérito a lo establecido en la Directiva de Tesoreria para Gobiernos Locales y normativa
legal, complementaria vigente, correspondiente al afio fiscal 2021. DECLARO BAIO
JURAMENTO, haber efectuado los gastos que a continuacién detallo, del cual no me ha sido
posible obtener comprobante de pago alguno:

Fecha Detalle Importe S/.
Total §/.
SON: ceerrvresessnseneeneens. CON 00/100 soles
Dando fe de los gastos efectuados, suscribo la presente a los ...... dias, del mes de ..... del
afio 2021.
Pueblo Nuevo, .... de...... del2021.

Firma Declarante



OA

FORMATO N° 05

e LTS

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, , identificado con DNI| N°
con el cargo de RECIBO por concepto de Viadticos por Comision
de Servicio, segtn Comprobante de Pago N° , €l importe de S/. Soles,

expreso que al retorno de la comisién de servicios, dentro de los diez (10) dias habiles de plazo,
cumpliré con presentar mi Rendicion, caso contrario si vencido el plazo incumpliera con lo indicade
y/o devolucidn de los fondos asignados, AUTORIZO, sin lugar a reclamo alguno, se me DESCUENTE
el importe recibido, de mi remuneracién, bonificacidn, gratificacion, honorarios o cualquier otro
ingreso que me corresponda por cualquier concepto. En caso no se realice la “Comision de
Servicios”, devolveré los fondos ptiblicos en un plazo de 48 horas.

Pueblo Nuevo, de del 2021.

Apellidos y Nombres del Comisionado
DNIN®



