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? MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COYLLURQUI £

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD”
RESOLUCION DE GERENCIA N° 107-2019-MDC-GM/SG.

Coyllurqui, 05 de Septiembre de 2019.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
COYLLURQUI, PROVINCIA DE COTABAMBAS-REGION APURIMAC.

1 VISTO:
; El INFORME N°90- 2019-MDC-ABAST de fecha 03 de julio del 2019,
emitido por el jefe de unidad de abastecimiento, Yefri Mamani Acosta, remite
proyecto de directiva de contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a 8 UIT de bienes y servicios, para su aprobaciéon; MEMORANDUM MULTIPLE
°01-2019-MDC/UA, convocatoria a una reunioén de socializacién de proyectos
directiva; EL INFORME N°90-2019-MDC-ABAST, de fecha 03 de julio del

2 ¢5‘ NFORME N°104-2019-OAL-MDC/AACA, de fecha 23 de agosto del 2019
emitido por el asesor legal, Abog, Abel augusto cardenas Acurio, proyecto de
directiva de contrataciones cuyo monto sea igual o inferior a 8 UIT.

CONSIDERANDO:

\RTHT(
OO g,

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194° de la
~ Constitucién Politica del Estado, modificado por el articulo tnico de la Ley Nro.
¢ 28607, en concordancia con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley

Orgénica de Municipalidades Nro. 27972, las Municipalidades Provinciales y
Distritales son organos de Gobiernos Local, y tienen autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; autonomia que
radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion con sujecidén al ordenamiento juridico;

Que, las contrataciones cuyo monto sea igual o menor a 8 UIT, nos son
contrataciones directas, debido a que el termino apropiado es contrataciones
igual o inferior a 8 UIT, el Articulo 5 de la Ley N° 1444 - Ley de Contrataciones
del Estado establece que estan excluidos del ambito de aplicacién sujetos a
Supervisibn del Organismo de Contrataciones del Estado OSCE, las
contrataciones cuyos montos sean iguales a ocho (8) unidades impositivas
tributarias — UIT, vigentes al momento de transaccion. Lo presente en el
presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes y servicios
incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Macro, asimismo, precisar que
X es posible aplacar penalidades por ora siempre en cuando los TDR o las

] 3 \ Especificaciones Técnicas como tal lo establezcan, asi también dentro de lo no

> establecido en la presente propuesta de directiva es de aplicacién supletoria la

/ | }Ley N°¢ 1444 — Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente al

momento de lanzado el requerimiento. Asimismo el OSCE aprobé su directiva

/'/ N°011-2018-OSCE/SGE, donde de forma clara y literal, establece que: “para

-~ todos los revistos en la presente directiva serd de aplicacion lo dispuesto en la

3 ley de contrataciones del estado y su reglamento, demas normas generales y
especificas que resulten aplicables y el Codigo Civil”
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Que, B INFORME N"90-20T9-MDC-ABAST de fecha U3 de Julio delZU 1Y,
emitido por el jefe de unidad de abastecimiento, Yefri Mamani Acosta, remite
proyecto de directiva de contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores
a 8 UIT de bienesy servicios, para su aprobacién; informa que se ha elaborado
un segundo proyecto de directiva para compras menores a 8 IUT a fin de

: establecer procedimientos y acciones vinculadas a la gestién de las
2O ?;“:,ff?"d;- . contrataciones de bienesy servicios, asimismo las contrataciones menoresa 8
N °,L\ UIT no estan sujetas al cumpllmlento de los requisitos de la Ley de

c~ Contrataciones del Estado, sin embargo esta sujeto a supervisién del OSCE.
) 12| | Remite el PROYECTO DE DIRECTIVA DE CONTRATACIONES CUYOS
\!a;{,.;: al’ /./ MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A 8 IUT DE BIENS Y SERVICIOS
K ' >/ DIRECTIVA N°08-2019-MDC, PARA SU REVISION, APROBACION,
DIFUSION.

Que, MEMORANDUM MULTIPLE N°01-2019-MDC/UA, convocatoria a

na reunion de socializacion de proyectos de directiva; se convoca a una
Tleunion para la socializacién de Proyecto de Directivas, a fin de recabar sus
#portes observaciones, opiniones o recomendaciones;

%‘ - 5/ Que, INFORME N°104-2019-OAL-MDC/AACA, de fecha 2 de agosto del
sl 2019, emitido por el asesorlegal, Abog, Abel augusto cardenas Acurio, proyecto
de directiva de contrataciones cuyo monto sea igual o inferior a 8 UIT. Opina
por la procedencia de aprobacién de la directiva “Normas y Procedimientos
para la Contrataciones de Bienes y Servicios y Consultorias por Montos
Menores o Iguales A 8 Unidades Impositivas Tributarias-UIT”, vigentes de
la Municipalidad Distrital De Coyllurqui,y que esta sea aprobada conforme las
- atribucionesy funciones delegadasvia acto resolutivode Gerencia Municipal;

Que, estando a las consideraciones antes expuestas y en uso de las
atribuciones conferidas por la Resolucién de Alcaldia Nro. 005-2019-A-MDC-

™ PC/RA de fecha 02 de Enerode 2019, Ley Nro. 1444 - Ley de Contrataciones
del Estado, Reglamento de la Ley Nro. 1444 — Ley de Contratacionesdel Estado
aprobado;

Que, mediante ley n°30225, ley de contrataciones delestado se establece
las disposiciones y lineamientos que deben observar las entidades del sector
publico en los procesos de contratacién de bienes, servicios, consultoriasy
obras que realicen, decreto supremo N° 350-2015-EF;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N°08-2019-MDC “DIRECTIVA
DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN
" IGUALES O MENORES A 8 IUT DE BIENS Y SERVICIOS” la misma que se
encuentra adjunta a la presente, en mérito a la parte considerativa de la
presente Resolucién. Con VIII capitulos, incluyendo anexo IX v 19 folios.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el cumplimiento de la presente Directiva
a la Subgerencia de Infraestructuray Desarrollo Urbano, Sub Gerencia de
Desarrollo Econémicoy Medio Ambiente, a la Sub Gerencia de Desarrollo Social
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y Servicios Municipales; a la oficina de supervisién liquidacién de inversiones y
trasferencias de proyectos a la oficina de Planeamientoy Presupuesto; a la
$ v ‘oficina de Abastecimiento y Contabilidad de la Municipalidad Distrital de
3 Coronee: ;‘CU;OTOE Coyllurqui, Provincia de Cotabambas y Departamento de Apurimac.
EGaL =

~ ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Secretaria General, notificar la
presente Resolucién a la Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano,
Sub Gerencia de Desarrollo Econémicoy Medio Ambiente, a la Sub Gerencia de
esarrollo Socialy Servicios Municipales; a la oficina de supervision liquidacién
de inversiones y trasferencias de proyectos a la oficina de Planeamiento y
P esupuesto; a la oficina de Abastecimientoy Contabilidad de la Municipalidad

ARTICULO CUARTO.- Dejar sin efecto todo acto administrativo que se
oponga a la presente resolucién.
ARTICULO QUINTO.- ENCARGUESE al responsable de la Unidad de

Estadistica e Informatica, la publicacién de la presente Resolucion en el Portal
de Transparencia de la Municipalidad Distrital de Coyllurqui

www.municoylluraqui.eob.pe.

REGISTRESE, COMUNiQUjSE;-PUBLiQUESE Y CGMPLASE.
A -‘
.)/ |l

"/f“*‘h‘.li \ICIPALIDAD D|STRIT»1}|‘EIE COYLLURQUI

fan Portuga-l

Sub gerencia de Infraestructura y Desarr:'o_llo Urbkino
8Sub Gerencia de Desarrollo Fconémico y Medio A%;’

Sub Gerencia de Desarrollo Social y Servicios-Munitipales
Ofi. De Supervision, Liq., de Invr. Y Trans. De Proy.

Sub Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano

Ofi. De Planeamiento y Presupuesto

Ofi. De abastecimiento y contabilidad
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DIRECTIVA N° 008-2019-MDC

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARAS LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UIT VIGENTES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COYLLURQUI

OBJETVO

Establecer normas y procedimientos que permitan mejorar y optimizar la gestién de los
procesos de adquisiciones de bienes y servicios los mismos gue sean atendidos de
manera mas a&gil y eficiente optimizando por la unidad de abastecimientos de Ia
Municipalidad Distrital de Coylturqui.

S "l FINALIDAD

Optimizar en forma integral el proceso de solicitud y atencién de los requerimientos de
bienes y servicios de acuerdo a Ley y normas complementarias, determinando las
responsabilidades en la ejecucién de las contrataciones y asegurando una eficaz y
eficiente gestion administrativa y de logistica dentro de la institucién y hacia afuera con

f‘;\‘.’\ __/q;:a_, los proveedores de la Municipalidad Distrital de Coyllurqui
~Hicaggn?
. BASE|EGAL

o Ley N° 28411- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto (TUO).
¢ Ley N° 30879 - Ley de Presupuesto del Sector Puiblico para el Afo Fiscal 2019.
» Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria, en adelante la

Ley.

 Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
+ Estado y su modificatoria, en adelante el Reglamento.

¢ Directivas del OSCE.

» Ley N°27444, L ey del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Pdblica.

» Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

* Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de |a Ley de
Impulso al Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

» Cddigo Civil. .

e Texto Unico Ordenado de la Ley General de Tesoreria.

ALCANCE )

La presente Directiva es de aplicacién para las Gerencias, Sub gerencias, Areas,
Oficinas, Unidades Orgénicas que conforman [a Municipalidad Distrital de Coyllurqui v
entra en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacion.

RESPONSABILIDAD

La aplicacion de la presente directiva est4 a cargo de:

5.1.El titular de la Municipalidad Distrital de Coyllurqui, que puede delegar funciones
mediante resolucion la autoridad de los dispositivos que no requieran expresamente la
intervencién del mismo.

5.2.La Gerencia Municipal, en materia de contrataciones procede de acuerdo a las
facultades delegadas por el Titular de la Entidad y de acuerdo a sus propias
facultades de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Tesoreria.

5.3.Area Usuaria: es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacién, o que, dada su especialidad y funciones canaliza los
requerimientos formulados por ofras dependencias, gue colabora y participa en la
planificacion de las contrataciones y realiza la verificacion técnica de las
contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

PLAZA DE ARMAS S/N COYLLURQUI - COTABAMBAS - APURIMAC
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5.4.La unidad de abastecimientos, es la encargada de la conduceidn, organizacion y
ejecucion de contrataciones de bienes y servicios de la Municipalidad Distrital de
Coyllurqui.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.La unidad de abastecimientos (UA) es la unica facultada para la contratacion de
bienes, servicios requeridos por las distintas areas usuarias de la Municipalidad
Distrital de Coyllurqui.

6.2.Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UIT son aquellas adquisiciones
no programadas en el PAC, que se realizan mediante acciones directas no
encontrandose sujetas al cumplimiento de los requisitos de la Ley de Contrataciones
del Estado, pero que sin embargo se encuentran sujetas a supervisiéon por parte
del OSCE.

6.3.Todo el procedimiento de contratacién por acciones directas se realizara con sujecién

Y A a la presente directiva.

Geo T 64.El rea usuaria es estrictamente responsable de definir con precision las
caracteristicas, condicién y calidad de los bienes, servicios que requieren para el
cumplimiento de sus funciones, determinando, en cada caso en concreto, y en una
decision de gestion de su exclusiva Responsabilidad, que dicha estimacion constituye
una necesidad publica & satisfacer, ddemas para elaborar requisitos técnicos minimos
no deberan hacen referencia a marcas o nombres especificos de productos con el fin
de favorecer a determinados proveedores.

6.5.Las areas usuarias deben tener en cuenta que para recibir un bien o iniciar la
ejecucion de un servicio, constituye requisito indispensable que el proveedor haya
suscrito el contrato o recibido la orden de compra o servicio, segln corresponda, bajo
responsabilidad.

6.6:Los documentos deben contar con las firmas de autorizacion de los funcionaros

autorizados y especificados en la presente directiva y formatos adjuntos.

l/6.7. Las areas usuarias de la Municipalidad, en ningln caso podran dividir su contratacién
anual a fin de optar por un proceso menor, de hacerlo estaria incurriendo en
fraccionamiento lo cual prohibe Ley de Contrataciones del Estado y el mismo es
sancionado por la contraloria general de Ia republica como falta grave, bajo
responsabilidad del solicitante.

6.8.Para efectuar dichas contrataciones, a los proveedores les aplica la obligacion de

contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en

aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a una Unidad Impositiva Tributaria (1

UIT), de acuerdo al aviso OSCE del, 19 de enero de 2016 Sub Direccion de

Normatividad Direccién Técnico Normativa - DTN.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
7.1.1. COMPRAS MENORES DE 8 UIT

7.1.1.1. REQUERIMIENTOS

a) El requerimiento debera ser elaborado en el sistema de abastecimientos (new gestion)

ANEXO N°01, y sera entregado en fisico

a la Unidad de Abastecimientos.

NOTA: Para poder elaborar un requerimiento en el sistema new gestién podra ver los

videos de YouTube ingresando NEW GESTION REQUERIMIENTO o de lo contrario

en la unidad de abastecimiento se les capacitara.

b) El requerimiento se presentara en nimero de tres (original y 2 copias) y debera
contener las firmas de drea usuaria, con el visto bueno del jefe inmediato, la oficina de
presupuesto, gerencia municipal y finalmente Ia recepcién de la unidad de

PLAZA DE ARMAS S/N COYLLURQUI - COTABAMBAS - APURIVMAC
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abastecimientos, adicionalmente en caso de obras o proyectos debera contener Ia
firma de la sub gerencia e inspector de obras o supervisor de obra/proyecto en sefal
de su conformidad y que se encuentren dentro de las especificaciones técnicas del
expediente técnica o POI, bajo responsabilidad funcional.

El requerimiento en su mayoria deberd estar acompariado con los formatos de
Terminos de Referencia TDRs y/o Especificaciones Técnicas Minimas segln los
formatos establecidos en el ANEXO N° 02 Y 03, La formulacién de las EETT o TDR
debera de ser realizado por el drea usuaria y visados por la supervision en
coordinacién con la unidad de abastecimientos, evaluando en cada caso las
alternativas técnicas y las posibilidades que ofrece el mercado para la satisfaccion del
requerimiento

Area usuaria podra adjuntar catélogos y/o muestras para optimizar la contratacion.
(Facultativo), cabe mencionar que la formulacién correcta del requerimiento determina
en gran medida el éxito del mismo.

Se realizara devolucion inmediata al rea usuaria con proveido y/o informe cuando se
encuentre deficiencias en el requerimiento del 4rea usuaria, asimismo el drea usuaria
registrara en un cuaderno el seguimiento de sus respectivos requerimientos.

El requerimiento debera tener un precio estimado el cual debe ser extraido del
expediente técnico actualizado o en su defecto el costo de mercado, extraida del
catalogo de precios proporcionado por ia uridad de abastecimiento e mismo que se
elabora progresivamente.

Adicionalmente el requerimiento contendré detalles adicionales sobre las variaciones
de precios respecto a los contenidos en el expediente técnico como el de servicio de
‘transporte u otros.

.1.2. PROGESO DE COTIZACION Y OTORGAMIENTO DE BUENA PRO

En la asignacién de responsabilidades, se designaré cotizadores para las respectivas
labores de cotizacion y estudio de mercado.

La unidad de abastecimientos utilizara el formato establecido en el ANEXO N°04.

Los plazos de cotizacion son de 3 a 5 dias habiles como maximo bajo responsabilidad
¥ en caso de bienes mas sofisticados de 5 a 10 dias habiles como maximo; si no existe
cotizacion alguna se devolvera y/o comunicaré al area usuaria.

Las propuestas de cotizaciones seran recepcionadas a través de correc electrénico
debidamente autorizados por la Gerencia Municipal, portales o paginas web o
presentadas en fisico en la oficina de abastecimientos, cabe indicar que para la
recepcion fisica de cotizaciones la Unidad de Abastecimiento recepcionara con sello
de tramite documentario, asimismo se adjuntara declaracién jurada de impedimento de
contratacion, RNP, FICHA RUC, CATALOGOS, ETC.

Las propuestas de cotizaciones no seran validas si tienen manchas borrones ilegibles,
tachas.

El plazo de entrega de las cotizaciones para la elaboracion de los cuadros
comparativos son de méaximo 01 dia de recepcionado

Para elaborar los cuadros comparativos de cotizaciones, se debera consideras los
siguientes topes para cotizaciones y contratos suscritos:

1- BIENES

1.1 COTIZACIONES

1.1.1De s/ 1.00 hasta 1 UIT........................01 cotizacién como minimo
1.1.2Mayora 1 UIT hasta2 UIT...................02 cotizaciones como minimo
1.1.3 Mayora2 UIT hasta 8 UIT..................03 cotizaciones como minimo

UIT 2019: S/. 4,200.00

<48

1.2 CONTRATOS.- Todo se perfecciona con las ORDENES DE COMPRA, en
caso de contratacion de bienes de ejecucion continua se podré suscribir contrato.

PLAZA DE ARMAS S/N COYLLURQUI - COTABAMBAS - APURIMAC
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2-8ERVICIOS
2.1 COTIZACIONES

2.1.1Des/1.00 hasta 1 UIT........................01 cotizacién como minimo
2.1.2 Mayor a 1 UIT hasta 2 UIT...................02 cotizaciones como minimo
2.1.3 Mayor a 2 UIT hasta 8 UIT... ..............03 cotizaciones como minimo

2.2 CONTRATOS.- Todo se perfecciona con las ORDENES DE _SERVICIO: en
caso de contratacidn de servicios de ejecucidn continua se podra suscribir contrato

asi como en consultorias.
NOTA: dependiendo de la complejidad del tipo de bien a adquirir o servicio a

S ]
;/,f’ contratar la entidad podra elaborar un contrato.
2 - h) No se efectuaran cotizaciones ni contrataciones en vias de regularizacion, tante para

servicios y bienes, siendo esta responsabilidad exclusiva de la persona que autorizo su
~ o contratacién, por lo que toda contratacién inicia con la formulacién de
~LAcion T requerimiento. En caso excepcional se dara tramite a dichos pagos, siempre que
cuenten con la autorizacién del titular o gerente municipal.

7.1.1.3. CUADRO COMPARATIVO Y OTORGAMIENTO DE BUENA PRO.

a) Una vez realizada las cotizaciones y estudio de mercado, se procede a la evaluacién
*y otorgamiento de “buena pro” por el 6rgano encargado de las contrataciones-
cotizador. r Ok

b) En el proceso de adjudicacion se adjudicara por diversas razones que el érgano
encargado de las contrataciones vea mas conveniente y razonable, entres estos
criterios pueden ser (1-Por menor precio, 2-Por calidad del producto, 3-Por
disponibilidad, 4-Por tiempo de entrega, 5-Por suma alzada, 6-Por mejoras, entre
otros), consignados en el propio documento.

¢) Launidad de abastecimientos utilizara el formato establecido en el ANEXO N°05.

7.1.1.4. CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

LT o,
f °°€ a) Los bienes y servicios requeridos, deben ajustarse al cuadro de necesidades vy Plan
éﬂm BV AUsusTO S Operativo de la Unidad Organica y contar con la disponibilidad presupuestal.
3 Cfosflsacumo @ b) La Certificacién de Crédito Presupuestario serd una vez efectuado los cuadros
- comparativos.

c) La Certificacion de Crédito Presupuestario deberd ser emitido por la oficina de
planificacién y presupuesto en un plazo maximo de 2 dias.

7.1.1.5. EMISION RECEPCION DE ORDEN DE COMPRA, SERVICIO,

a) Una vez emitido la Certificacion de Crédito Presupuestario por la oficina de
Presupuesto o la que haga sus veces, la unidad de abastecimientos procede a la
emision de la orden de compra y/o servicio o en su defecto adjuntara la certificacion
de crédito presupuestario.

b) La notificacién de la orden de compra ylo servicio seran realizadas en un plazo
méximo de 4 dias habiles a la fecha de emision de la orden, deviendo contener el
registro SIAF (compromiso mensual), y sera de responsabilidad del personal que
genera las ordenes de compra y/o servicio.

¢) La notificacién de la orden de compra y/o servicio se realizara por los siguientes
medios: via corred eiectrénico o eri forma presericial.

PLAZA DE ARMAS S/N COYLLURQUI - COTABAMBAS - APURIMAC
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d) El contrato se perfecciona con la recepcion de la orden de compra o de servicios y
sus plazos rigen a partir del dia siguiente de la recepcion de la misma.

e) lLos plazos para la entrega o prestacion de servicios seran establecidos en las
respectivas ordenes, segun la propuesta realizada por el postor adjudicado.

f) La unidad de abastecimientos utilizara el formato de orden de compra y/o servicios
establecido en el ANEXO N°06 Y 07.

7.1.1.6. CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS

a) La recepcién y conformidad es responsabilidad del area usuaria y del supervisor o
inspector. En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del drea de almacén
y la conformidad es responsabilidad del drea usuaria supervisor o inspector.

b) La oficina de almacén conjuntamente con las dreas usuarias establecen el
mecanismo de verificacion intema de entregas y stocks para las conformidades, en

Gl onand) i caso de bienes patrimoniales debera contar con el visto bueno de la Oficina de
?“\C' vitla Quispe /57 Control Patrimonial asi como de la oficina de informética segun sea la particularidad
Nim, _.{;%c?}" de la adquisicion de bienes.

\jﬂ(‘\"("'

¢) La conformidad por parte del drea usuaria se emite en un plazo maximo de tres
(03) dias de producida la recepcién, de lo contrario seran responsable por el retraso
en el pago al proveedor.

Dicha conformidad sera efectuada en el formato que forma parte de la presente
directiva, ANEXO N°08

De existir cbservaciones-, la Entidad debe comunicarlas al contratista de forma
escrita, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de cinco (05) dias.

Una vez se tenga la conformidad del érea usuaria y la recepcién, el &rea de Almacén
Central (Bienes) y Abastecimiento (Servicios). tramita en el dia la documentacion
hacia la oficina de planificacion y contabilidad para el proceso de registro SIAF de
devengado.

7.1.1.7. ACCIONES DE LA OFICINA DE ALMACEN REFERIDAS A LA RECEPCION Y
CONFORMIDAD DE ADQUISICIONES

a) Para la recepcion de bienes se verificara la orden de compra y su guia de remision,
registrandose en los mismos documentos la fecha de ingreso de Bienes.

b) La oficina de Almacén Central implementara un cuaderno de cargos para entrega de
los documentos (Orden de compra) al drea usuaria y viceversa.

c) Dar cumplimiento a la directiva de almacenes.

7.1.1.8. PENALIDAD Y RESOLUCION POR INCUMPLIMIENTO.

La penalidad se aplicara para montos contratados mavores a 4 UiTs.

* En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de las
ordenes de compra y servicio la Entidad le aplicara al proveedor una penalidad por
cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto de la orden de compra o servicio vigente o, de ser el caso, del item gque
debié ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o
en la liquidacion final.

PLAZA DE ARMAS S/N COYLLURQUI - COTABAMBAS - APURIMAC
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e En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se caloulara de
acuerdo con la siguiente formula:
0.10 x monto vigente

Penaliage Digra = 0.25 x plazo vigente en dias

o El incumplimiento injustificadamente de la entrega de Bienes o prestacion de
Servicios y de sus obligaciones contractuales en cuyo caso se resuelve el contrato de
forma automatica, pudiéndose remitir los antecedentes a la Procuraduria para el
inicio de las acciones de resarcimiento por los darios y perjuicios que le ha irrogado el
incumplimiento, quedando también no admitida cualquier cotizacién presentada a la
Municipalidad por un periodo de 3 meses.

. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

® Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor.

Si perdura Ia necesidad de contratar se otorgara la buena pro al segundo postor o se
haré un nuevo estudio de mercado segin lo disponga el informe del OEC.

VIiL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- Para préstamos y/o saldos de materiales de obras la oficina de Almacén

obligatoriamente implementara el uso del formato de las NEA, y PECOSA.

Segunda.- Los Almaceneros de Obra y/o Proyectos, dependen operativamente del

Residente de Obra y administrativamente de la Oficina de Almacén Central; Los
“responsables de los Almacenes periféricos deberan alcanzar una copia de los reportes de

Almacén de Obra, en forma mensual al Area de Almacén Central.

Tercera.- El responsable de Almacén Central debera impiementar de manera obligatoria

un proceso de capacitacion e induccion a los almaceneros de las obras, asi como de

reaiizar de manera periédica Arqueos y controies. .

cuarta.- El responsable de Almacén Central cumplira con remitir el movimiento de almacén

de forma trimestral.

IX. ANEXOS

o ANEXO 1: FORMATO DE REQUERIMIENTO

o= ANEXO 2: FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

; % ANEXO 3: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA

(2 YANEXO 4: FORMATO SOLICITUD DE COTIZACION

ZANEXO 5 FOMATO DE CUADRO COMPARATIVO Y OTORGAMIENTO DE
. BUENA PRO

w4 - JANEXO 6: FORMATO ORDEN DE COMPRA

\:2”" ANEXO 7: FORMATO ORDEN DE SERVICIO

= ANEXO 8 FORMATO DE CONFORMIDAD
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F echa y Hora de Imp,
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12:00:29p.m.

DIA | MES

ANO

N° 00630 - 2019

2019

Pagina 1 de 1

GERENCIA
SOLICITANTE

AREA USUARIA
SOLICITANTE

DENOMINACION DE
LA CONTRATACION

RESPONSABLE
AREAUSUARIA

META PRESUP.

1,800.00

PSSR

l
!

FTE. FTO,

SEC, i
fine.  Clasificador

0047 26.2.3.2.5

Fuente Rubro

5 18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES

[ITEM |cLasiF. GasTo DESCRIPCION DEL BIEN / SERVICIO UND | canTiDaD

V. UNITARIO

IMPORTE

| 262325

262325

262325

262325 i

1
2
3
4

TOTAL:

GLOSA

SOLICITANTE  GERENTEMUNIGIPAL

JEFE DE ABASTECIMIENTO

(AREA USUARIA) PRESUPUESTO |

PLANIFICACION Y :
Fecha de Recepcién:

/ /

segin el Art. 8 del reglamento de la Ley de contrataciones de estado, el drea usuaria es responsabie de la adecuada formulacion del requerimicnto definiendo con precision las especificaciones

Y expediente tcnico que requieren pera el | cumplimiento de sus funciones, el solicitante declara bajo juramento que el presente
las prohibicicnes establecidas en ef Art. 20 de la Ley de Confrataciones bajo responsabilidad del mismo.
del estado, el Area usuaria

=cnicas, términos de referencia (
'stablecido en el Art. 8 del reglamento y no estar inmerso en
segun &l Art. 19 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones

requerimiento cumple con lo

es responsable por &l incumplimiento de la prohibicidn de fraccionamiento, Arf, 20 de la Ley 300225

stema de Abastecimiento y Loglstica (NewGesiion) Elaborado Por:

OBRAS



ESPECIFICACIONES TECNICAS (ET) PARA LA ADQUISICION DE BIENES

l ORGANO O UNIDAD

ACTIVIDAD
META PRESUPUESTAL

DESCRIPCION TECNICA

I. DESCRIPCION DEL BIEN, | DESCRIPCION:

ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y FINALIDAD
/ PUBLICA

/ Il. UNIDAD DE MEDIDA

iil. CANTIDAD

’ V. DIMENSIONES
| V. TIPO DE MATERIAL

VI. COLOR

OTRAS

Vil.
’ CARACTERISTICAS

LUGAR DE

Vil
ENTREGA

IX. PLAZO DE ENTREGA ﬂl»

——
==
o

X. CONFORMIDAD DE BIEN

f XI. FORMA Y CONDICION DE -
/ PAGO
Xll. PENALIDADES - -
SE APLICARA SEGUN LO DISPUESTO EN LA DIRECTIVA INTERNA DE LA
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
"t GARANTIA {solo en o R e
caso de ser necesario)
XIV. SERVICIO DE e
CONECCION
L instalacion y puesta en e
marcha .
capacitacion T - e,
servicio de " eSSy
mantenimiento
Normas F D
' Centro de servicio e —— —

=3

0AD 0
e —




TERMINOS DE REFERENCIA (TDR) PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

ORGANO O UNIDAD R
ACTIVIDAD -
META PRESUPUESTAL

DESCRIPCION TECNICA

L. DESCRIPCCION DEL
SERVICIO Y FINALIDAD

PUBLICA

DESCRIPCION:

a) Descripcion de las condiciones especificas del servicio a realizar, {colocar las

actividades a realizar)
b) Productos entregables (se pondra productos de entrega por ef servicio que

se contrata)

c) Perfil del Personal Propuesto: (describir los re
requiere para brindar el servicio, calificaciones, ex

quisitos minimos que se
periencia)

para precisar la

d) Condiciones adicionales: que se estimen pertinentes
necesidad

il. OBJETO DEL SERVICIO

| 1l. CARACTERISTICAS
ADICIONALES
SERVICIO

DEL

V. CANTIDAD

V. UNIDAD DE MEDIDA

hl. LUGAR DE EJECUCION

SERVICIO

DEL SERVICIO
Vii. PLAZO DE ==
EJECUCION DEL
SERVICIO
"Vill. CONFORMIDAD DE

iX. FORMA Y CONDICION DE
PAGO

X. PENALIDADES

SE APLICARA SEGUN LO DISPUESTO EN LA DIRECTIVA INTERNA DE LA
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS

Xl. GARANTIA (solo en caso
de ser necesario)

SERVICIO
CONECCION

Xil.

DEY *ir,

instalacién y puesta en
fmarcha

| capacitacion

servicio de

mantenimiento

Normas

Centro de servicio

c.pC.C. Ontandif "\ -
 vilta C)uispe'/;,é%j
3 NS

it
‘((é)

AU,



UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y ALMACEN - | og |2019 |
SOLICITUD DE COTIZACION No: 978 - 2019 | Fagina 1 e 1
RAZON SOGIAL | | RUC
DIRECCION - TELEFONO -
CORREO ELECTRONICO cel. -

————
——

Declaro bajo juramenta que el correo consignado estard activo durante [a etapa de contratacion.
En caso que su representada se favorezca la Buena Pro, tendré un plazo no mayor a 01 dia para la suscripcidn de la orden de <€oOmpra o servicio

REFERENCIA : Requerimieto N°.

Sirva(n)se cotizar los siguientes items, en un plazo méximo de 02 dias, con PRECIOS NETOS A (02) Digitos decimales para
ser enfregados en el almacén de Ia Institucion.

TEM/| CANT | UND| DESCRIPCION IBI;P:R;E

P. UNIT.]

ol LRE - | marca |
! [N | o I S
2 [ oL - - i —
. . ] . e S b ]
3LOSA TOTAL = j
’ |
|
_
META PRESUPUESTAL s
0045 L . .
Plazo de Entrega y/o Contratacion :
.ugar de entrega :
e

sarantia del Bien o del Servicio :

s por cualquier motivo no estdn en condiciones de cotizar, sirva(n) se Ud.(s) firmar y devolver este documento

if estan en condiciones de cotizar, sirva(n)se Ud.(s) flenar el documento adj i ; io :
N roncs (n). (s) adjuntado las especificaciones técnicas y términos de

‘echa de Cotizacién: ___/ /

JEFE DE ABASTECIMIENTO FIRMA Y SELLO DEL COTIZADOR FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR

A di; |

L oG- o(,la.’l O
\’\Q-»C'%u a QuisPe/ b/

i""‘.::‘"*- LS
e e D P
isterna de Abastecrm/té*n?&fj}“lﬂgg1stma (NewGestion)
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UNIDAD DE ABASTECIMIENTO | 201¢
ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO Pagina 1 de
| SEROR (ES): TR
. DIRECCION: FAX:
| REFERENCIA: REQ. N* SOL.COT.: . CUADRO COMP.;
{ ADQUISICION DE EPPS
1 .
{ FACTURAR A NOMBRE DE: PLAZADEARMAS SIN RUCS:
i LE AGRADECEMOS ENVIAR A NUESTRO ALMACEN:
i COMPRA VALOR
[ CLASIFIC. | DESCRIPCION |UND | CANT. PRECIO | IMPORTE
2.6.2.3.2.5 | : ' T ]
26.23.25 - ! {
26.23.2.5 ) 1
26.2.3.2.5 ’ I
2.6.23.25 ! (
26.2325 | . _ | ___L : f
SON: =~ s JOTALT
FUENTES DE FINANCIAMIENTO
Meta Clasificador Cta. Contable  Fte. Rubro = '
B 28282 e e 1901080203 100
META SIAF
0048 : -
4
%,
Nro. Certifickdo:
Nro. SIAF:
Comp. Anual D Comp. D
GERENTE MUNICIPAL JEFE DE ABASTECIMIENTO Devengado D Girado L—_]
JEFE DE ALMACEN
Esta orden es nula sin firma mancomunada del jefe de la unidad de abastecimiento y almacén y el jefe de FECHA T
adquisiciones, cada orden se debe facturar separado en original y 03 copias y remilirtas a fa unidad de ————t———— e
planificacion y presupuesto y contabilidad. Nos reservamos el derecho de no aceptar el bien y/o servicio si DA MES = ANO .
no cumple con nuestras especificaciones.




LT T I NS (00220 DA MES ARO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO [ 12019

ORDEN DE SERVICIO Pagina 1 de 1

RUC: ]
| DIRECCION: FAX:

| REFERENCIA:  REQ. N

; SENOR (ES):

SERVICIO VALOR

CLASIFIC. | DESCRIPCION [UND | CANT. PRECIO | IMPORTE|
2.6.2.3.2.6 ' HM

T |

¥ {

i |
FACTURAR A NOMBRE DE: : PLAZA DEARMAS SN RUC: j

i

—7

i

or

e e TOTALY
ZUENTES DE FINANCIAMIENTO

Veta Clasificador Cta. Contable  Fte. Rubro

1047 2.6.2.3.2.6 1501080204 5 18

MET, SIAE
1047

g4 AucusTo B
“Aiacurio Q
f e 5 (2

A

\-‘,1 e 347 — A
AUTORIZACION~HiZeia# NS o Certificdo:
Nro. SIAF:

Comp. Anual [:' Comp. D

GERENTE MUNICIPAL JEFE DE ABASTECIMIENTO Devengado [ | Girado ]

Conformidad de Servicio

ta orden es nula sin firma mancorﬁuﬁadé del jefe de la unidad de abaétecimiento y élmacén y el jefe de FECHA
quisiciones, cada orden se debe facturar separado en original y 03 copias y remitirlas & la unidad de MES T

ANO

]

wificacion y presupuesto y contabilidad, Nos reservamos el derecho de no aceptar el bisn Yo servicio si | DIA
cumple con nuestras especificaciones.




AR ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD. S

En Aplicacion a lo dispuesto en el Art 176 del reglamenta de la Ley de Contrataciones del Estado y de Ia directiva interna de Ja unidad de ab:astecimientos a
efectos de la culminacién de la Ejecucion Contractual, los que suscribimos responsables de dar la conformidad, procedemos con emitir el pwesente acta de
conformidad segln el siguiente detalle:

Nimero del formato

Fecha de emision del formato

JUNIDAD DE ABASTECIMIENTOS ,

“INOMBRE - RAZON SOGIAL
{|RUC N° _ j

. [Némero del contrato -
“[Numero de O/C u O/ S
:]Proceso de seleccién (N°)

| Objeto de ta contratacion

|MONTO FACTURADO s/,

CIONES REALIZADAS - | "

Fecha de enrtrega de los bieﬁés o pres{aéi‘nn de los servicios FECHA

ﬁ,, S| CUMPLE
ey Cumplimiento del plazo
l ) . NO CUMPLE
{OBSERVAGIONES -~ "~ o e N T N R R N
AREA USUARIA indica fa conformidad de Ia préstacion del bien o servicios y debe tramitarse gl respectivo pago de actierdo al

1- confrato suscrito por el proveedor.

:"'|Documentos que se adjunta

|

{Por medio del presente documento, el area usuaria UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS , y fos firmantes , QTORGAMOS CONFORMIDAD 5
.|1a prestacion sefialada en el numeraf 4.1 y las condiciones sefialadas en ef numeral 5, del presente acta.

- |CONFORMIDAD.DE LA PRESTACION .

l

IMBORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 176 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la recepcion conforme de la Entidad no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos.

El responsable de otorgar la conformidad de la recepcion de los bienes, debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser
éstos recibidos.
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