Ministerio de Salud N° -2022-HNHU-DG

Hospital Nacional
“Hipolito Unanue” K 4 . - %

5~
Resolucion Directoral

Lima 2% de Havo  de 2022

Visto el Expediente N°® 22-005310-001, que contiene la Nota Informativa N°
007-2022-OPE/HNHU, emitido por la Oficina de Planeamiento Estratégico, a través
del cual solicita la aprobacién mediante acto resolutivo del proyecto de “Directiva
Administrativa para la elaboracién de documentos normativos en el Hospital
Nacional Hipdlito Unanue”;

CONSIDERANDO:

Que, los articulos I y II y VI del Titulo Preliminar de la Ley N° 26842 Ley
General de Salud, dispone que la salud es condiciéon indispensable del desarrollo
humano y medio fundamental para alcanzar el bienestar individual y colectivo, y
que la proteccion de la salud es de interés piblico, siendo responsabilidad del
Estado regularla, vigilarla y promoverla; asimismo es responsabilidad del Estado
promover las condiciones que garanticen una adecuada cobertura de prestaciones
de salud a la poblacién, en términos socialmente aceptables de seguridad,
oportunidad y calidad;

Que, mediante Decreto Supremo 004-2019-JUS, se aprobd el Texto Unico
Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el cual
establece en su numeral 72.2) del Articulo 72° que toda Entidad es competente para
realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de
su misién y objetivos, asi como para la distribucién de las atribuciones que se
encuentren comprendidas dentro de su competencia;

Que, con Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, se aprobd las "Normas
para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de Salud", cuyo
objetivo general es establecer las disposiciones relacionadas con las etapas de
planificacion, formulacion o actualizacion, aprobacion, difusion, implementacion y
evaluacion de los Documentos Normativos, que expide el Ministerio de Salud, en el
marco de sus funciones rectoras;

Que, a través de la Nota Informativa N® 007-2022-OPE-HNHU, la Oficina de
Planeamiento Estratégico, presenta a la Direccion General el proyecto de “Directiva
Administrativa para la Elaboracion de Documentos Normativos en el Hospital
Nacional Hipélito Unanue”, el cual fuera elaborado por la Unidad de Organizacién y
remitido mediante Nota Informativa N° 002-2022-UO-OPE/HNHU; dejando constancia
en el Informe Técnico Sustentatorio, que se han llevado a cabo reuniones de trabajo
con las Oficinas de Gestién de la Calidad, Oficina de Asesoria Juridica, entre otras,
en las cuales se han intercambiado opiniones y sugerido aportes para el proyecto de
Directiva Administrativa propuesta, los cuales obran en las Actas de reuniones de
trabajo adjuntas en el Expediente; concluyéndose que la “Directiva Administrativa
para la Elaboracién de Documentos Normativos en el Hospital Nacional Hipoélito
Unanue” cumple con las disposiciones establecidas en la Resolucién Ministerial N°
826-2021/MINSA, “Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud”;



Que, de acuerdo al numeral 4.1.1 del Manual de Organizaciéon y Funciones de
la Oficina de Planeamiento Estratégico del Hospital Nacional Hipélito Unanue,
aprobado mediante Resolucién Directoral N° 1047-2013-HNHU-DG, es una de las
funciones del jefe de la Unidad Funcional de Organizacién: “Elaborar las normas
técnicas de organizacion en el Hospital”.

Que, la referida “Directiva Administrativa para la Elaboracién de Documentos
Normativos en el Hospital Nacional Hipélito Unanue” tiene por objetivo estandarizar
las etapas de planificaciéon, formulacién o actualizacién, aprobacién, difusidn,
implementacién y evaluaciéon de los documentos normativos que se expide en
nuestro Hospital tales como Directivas, Guias Técnicas y documento técnico;

Estando a lo informado por la Oficina de Asesoria Juridica en su Informe N°
83-2022-0AJ/HNHU;

Con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Oficina de
Planeamiento Estratégico; vy,

De conformidad con la Ley N° 26842, Ley General de Salud y en uso de las
atribuciones conferidas en el Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Hospital
Nacional Hipélito Unanue, aprobado por Resolucion Ministerial N°099-2012/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- APROBAR la Directiva Administrativa N°?.(.’.-rHNHU/2022/OPE
“Directiva Administrativa para la elaboracién de documentos normativos en el
Hospital Nacional Hipélito Unanue”, el mismo que forma parte de la presente
Resolucioén.

Articulo 2.- ESTABLECER que la Oficina de Planeamiento Estratégico informe
a la Direccién General, sobre el seguimiento y cumplimiento de la Directiva
Administrativa aprobada por el articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3.- DISPONER que la Oficina de Comunicaciones proceda a la
publicacién de la presente Resolucién en la Pdgina Web del Hospital.

Registrese y comuniquese.

JATZ/TLCS/snn
DISTRI 1ON.
() Direccién Adjunta
) OAJ
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS

NORMATIVOS EN EL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE

FINALIDAD

Facilitar criterios (nicos para la presentacién y aprobacion de Documentos
Normativos en el Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

OBJETIVOS
OBJETIVOS GENERALES

e Estandarizar las etapas de planificacion, formulacion o actualizacion,
aprobacion, difusién, implementacion y evaluacion de los Documentos
Normativos que expide el Hospital Nacional Hipolito Unanue.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Establecer la aplicacién de etapas para la elaboracion de documentos
normativos en el Hospital Hipdlito Unanue.

s Brindar a los 6rganos proponentes una herramienta que facilite la informacién
correspondiente a los Documentos Normativos en el Hospital Nacional Hipdlito
Unanue.

AMBITO DE APLICACION

E! ambito de aplicacion de la presente directiva aplica a todos los érganos y unidades
organicas del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

BASE LEGAL

Ley N° 26842, Ley General de Salud

Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo

Ley N° 30895, Ley que Fortalece la Funcion Rectora del Ministerio de Salud

Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de

Salud, y sus modificatorias

s Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba medidas
adicionales de simplificacion administrativa, y perfecciona el marco institucional
y los instrumentos que rigen el proceso de mejora de calidad regulatoria

o Decreto Legislativo N° 1448 Decreto Legislativo que modifica el articulo 2 del
Decreto Legislativo N® 1310.

¢ Decreto Supremo N°008-2017/SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Salud, y sus modificatorias.

s Decreto Supremo N° 030-2020-SA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30895, Ley que Fortalece la Funcién Rectora del Ministerio de Salud.

e Resolucién Ministerial N° 099-2012/MINSA, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

¢ Resolucion Ministerial 826-2021/MINSA, que aprueba el Documento Normativo

“Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio de

Salud”
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V. DISPOSICIONES GENERALES

51. SIGLAS
DN : Documento Normativo
OPE : Oficina de Planeamiento Estratégico
OAJ : Oficina de Asesoria Juridica
0GC : Oficina de Gestion de la Calidad

5.2. DEFINICIONES OPERATIVAS

Documento Normativo. - Documento aprobado por el Director General
mediante Resolucién Directoral que tiene por finalidad transmitir informacion
estandarizada y aprobada sobre aspectos técnicos, sanitarios, sanitarios y/o
administrativos, relacionados al ambito del Sector Salud, en cumplimiento
de sus objetivos; asi como facilitar el adecuado y correcto desarrollo de
competencias, funciones, procesos, procedimientos y/o actividades, en los
diferentes niveles de atencién de salud, niveles de gobierno y subsectores
de salud, segun corresponda.

Ante Prbyecto de Documento Normativo. - Denominacién que recibe la
carpeta o expediente de la propuesta de DN desde su conceptualizacién
hasta la versién que el érgano proponente presentara a la OAJ.

Proyecto de Documento Normativo. - Denominacidn que recibe la carpeta
o expediente de la propuesta de DN desde la version formal que recibe la
OAJ para su revision, opinion legal y visto correspondiente.

Directiva. - DN con el que se establecen aspectos técnicos y operativos en
materias especificas, y cuya elaboracidn puede obedecer a lo dispuesto en
una norma legal o reglamentaria de caracter general. Puede estar referida a
la actuacién sanitaria 0 administrativa.

Guia Técnica. - DN con el que se define por escrito y de manera detallada
el desarrollo de determinados procesos, procedimientos y actividades
administrativas, sanitarios o sanitarias.

Documento Técnico. - Denominacién genérica de aquella publicacion que
contiene informacién sistematizada o contenidos sobre un determinado
aspecto sanitario o administrativo.

Ambito Sanitario: Aspecto referido a la preservacion de la salud de los
habitantes de un determinado espacio.

Ambito Administrativo: Aspecto referido a la gestion y funcionamiento de
una determinada entidad u organismo, con el objetivo de regular
documentaciones.

UNIAD O
ORGAHIZACION

5.3. ETAPAS DE LA ELABORACION DE DOCUMENTOS
NORMATIVOS DE AMBITO SANITARIO Y ADMINISTRATIVO

Las siguientes etapas corresponden al ciclo de producciéon normativa
sanitaria (ver anexo N° 03) y administrativa (ver anexo N° 04).

Planificacion
Formulacién/Actualizacién
Aprobacion

Difusion

Implementacion
Evaluacion

ANENENENENEN
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CONSIDERACIONES PARA LA REDACCION DEL DOCUMENTO
NORMATIVO

a) Cada titulo debe contener un tema, cada disposicién un
enunciado, y cada enunciado una idea.

b) La disposicion no debe ser excesivamente larga.

¢) La disposicion constituye un conjunto sintactico completo. Para
comprenderlo no debe ser necesario entender la disposicion
anterior ni posterior.

d) La redaccién de la disposicién debe ser realizada de forma
objetiva, debiéndose evitar todo tipo de motivaciéon o explicacion
sobre su contenido. '

e) Cuando la subdivision de disposiciones se realice en literales se
usaran en minusculas todas las letras simples del alfabeto,
incluidas la “ii” y la “w” pero no los digrafos “ch” y “II”. -

f) Se debe emplear el tiempo presente y el modo indicativo.
g) Se debera tomar en cuenta el lenguaje inclusivo.

h) EI numero gramatical es el singular.

i) Las siglas, cuando son usadas, se definen al inicio del DN.

j) Prescinda de los sindnimos para expresar una misma idea o
concepto.

k) No use jergas, términos de moda, neologismo o extranjerismos.
I) No use abreviaturas.

m) No use términos de otros idiomas, a menos que no exista un
término equivalente en el idioma espafiol, en cuyo caso se escribe
en letra cursiva.

n) Es el Diccionario de la Lengua Espafiola de la Real Academia
Espanola, el que establece el significado de las palabras y
términos cotidianos.

CRITERIOS PARA LA ELECCION DE DOCUMENTOS
NORMATIVOS Y SU ESTRUCTURA

Los DN que se emiten tienen la siguiente denominacién segun su tipo:
e Directiva

¢ Guia Técnica

¢ Documento Técnico

Se inicia con la identificacion de la situacion o problema, luego se
revisan normas, reglamentos, protocolos, lineamientos, directivas y
otros que regulen aspectos sanitarios o administrativos
correspondientes al tema a tratar. (ver anexo N° 1)

Se elaborara una Directiva siempre y cuando se requieran definir
aspectos especificos que den solucidn al problema.
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Se elaborara Guia Técnica siempre y cuando se requieran describir
procesos/procedimientos administrativos o sanitarios.

Las Guias de Practica Clinica (GPC), estan reguladas por la NTS N°
117-MINSA/DGSP-V.01.

Para una mejor orientacion de la estructura de los DN segun su tipo.
(ver el anexo N° 2)

ELABORACION DE LA CARPETA O EXPEDIENTE DEL
DOCUMENTO NORMATIVO

El 6rgano proponente debe armar una carpeta o expediente de la propuesta
del DN, el cual tendra una denominacion de Ante Proyecto de DN. La
Carpeta o Expediente debe tener una division minima de cuatro partes que
se denominan:

a. Proyecto del DN.

b. Informe Técnico Sustentatorio.

c. Opiniones Técnicas de los dérganos y organismos involucrados en la
propuesta.

d. Antecedentes del Proyecto Propuesto (actas de reuniones suscritas
con actores relacionados con la propuesta, estudios realizados,
validaciones de expertos técnicos, matrices, etc.).

INFORME TECNICO SUSTENTATORIO

Es un documento en el cual se emite una opinidn técnica fundamentada
respecto al tema de la propuesta del DN, que es elaborada por el érgano
proponente y que contiene como minimo los siguientes aspectos:

e Andlisis del Marco Normativo, describe el origen del DN.

e Mencidn de las competencias y funciones del drgano proponente.
e Descripcién del problema.

o Justificacion.

e Explicacién del DN.

e Explicacion de los beneficios o impactos positivos del DN.

e Mencion de las fuentes consultadas: antecedentes normativos, vy
doctrinarios, asi como la base de datos y estadisticas.

¢ Mencion de la socializacion realizada, incluyendo reuniones sostenidas,
validaciones con expertos técnicos.

s Mencion de las opiniones técnicas que se han recibido, asi como la
consolidacion de aportes, incluye las opiniones técnicas de los 6rganos
y organismos consultados, quienes, por sus funciones, estan vinculados
con el tema a normal en el proyecto de DN.

» Los organos proponentes incluyen en el expediente, la opinién favorable
de los érganos que participan en las distintas actividades que se incluyen
en el proyecto de DN, que tienen responsabilidades u obligaciones, o
cuyas disposiciones establecen compromisos sobre su presupuesto.
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OPINION TECNICA

La opinién técnica de los érganos y unidades organicas del Hospital
Nacional Hipdlito Unanue debe ser expresada mediante informe en
version fisica o virtual (correo electronico, institucional u otros).

El informe debe estar suscrito por la oficina consuitada. Las opiniones
técnicas deben responderse un plazo breve no debiendo exceder el
plazo de (05) dias habiles como maximo. El érgano proponente puede
reiterar el pedido de opinién en caso de no recibir respuesta, deben
incorporarse copias de los requerimientos a la carpeta o expediente del
DN.

El drgano o unidad organica consultada debe responder el
requerimiento, fundamentando su opinion en el marco de su
ordenamiento juridico vigente. '

Segln sea el caso puede solicitarse opinién a otros organismos o
instituciones como sociedades cientificas, colegios profesionales,
Direcciones de Salud, etc.

NUMERACION Y DENOMINACION DE LOS DOCUMENTOS
NORMATIVOS

Las Directivas tienen una numeraciéon identificatoria, correlativa y
especifica para cada una de ellas, que se estructura de la siguiente
manera;

Tipo de DN (tres cifras arabigas) — Siglas de la entidad / Siglas del 6rgano
proponente del DN — afio calendario de aprobacién.

Ejemplo:
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°___ -HNHU/OPE-Afio de Aprobacién

DIRECTIVA SANITARIA N° — HNHU/OPE - Afio de Aprobacion

En las actualizaciones (derogacion y modificacion) de DN, se asigna un
nuevo naimero identificatorio.

La Guia Técnica y Documento Técnico no requieren numeracion.

La asignacion del nimero det DN es competencia Unica de Direccion
General. e

PRESENTACION DE LA VERSION IMPRESA

La version impresa de la propuesta de DN debe cumplir con las siguientes
caracteristicas:

Papel Bond de color blanco, con margenes de 3cm por lado (superior,
inferior, izquierdo y derecho).

Letra tipo Arial 11 normal para Titulos y Subtitulos.

Letra tipo Arial 10 normal para los parrafos del texto. Espaciado anterior
y posterior: 6 ptos. Interlineado sencillo.
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Cada hoja es enumerada en arabigos al pie de pagina, extremo derecho,
de manera correlativa, con tipo Arial 8 normal. La numeracién inicia en
la primera hoja del texto del DN.

Cada hoja del DN lleva como encabezado el nombre completo de la
misma, la numeracién identificatoria asignada, debe escribirse en Arial
Narrow 09 negritas. Espaciado anterior y posterior: 0 pto. Interlineado:
sencillo. Centrado.

El registro de los sellos y visto bueno de las instancias correspondientes,
deben respetar un orden de jerarquia, de abajo a arriba, en el margen
izquierdo de cada hoja.

Los Anexos deben llevar titulo y la numeracidn debe ser escrita en
numeros arabigos iniciando en el “01”, centrado, en letra mayuascula y
negrita. En caso exista un Unico anexo no se enumera.

El DN debe contar con la estructura de acuerdo al Anexo N° 01.

El texto final del DN no debe incorporar acapites como “introduccién”,

n o« »ou

“presentacion”, “prélogo”, “indice” y otros similares.

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Et

apas de la elaboracion de un Documento Normativo en el

Hospital Nacional Hipdlito Unanue

6.1.1.

Planificacion

Los 6rganos o unidades organicas proponentes del Hospital Nacional
Hipélito Unanue, deben incentivar a sus equipos técnicos la practica de
planificar los documentos que necesitan formular o actualizar en un
periodo préximo, ya que estos deberian estar contemplados en sus
actividades operativas programadas en el POI, dejando que los
proyectos que surjan por la coyuntura ¢ en situacion de emergencia
sean ocasionales o esporadicos.

6.1.2. Formulacion/Actualizacion

a. El érgano o unidad organica proponente debe comunicar y coordinar

su iniciativa de la elaboracién de un DN con la Direccién General a
través de documento (Informe), y que luego de obtener su conformidad
se procedera a la elaboracion de la carpeta o expediente del DN.

b. La carpeta o expediente del DN sera elaborado de manera exclusiva

por el érgano proponente, la cual debe seguir el siguiente orden:

PRIMERO : Proyecto del DN.

SEGUNDO : Informe Técnico Sustentatorio.

TERCERO : Opinion técnica de los 6rganos involucrados.
CUARTO : Antecedentes del Proyecto propuesto.

¢. Luego del armado de la carpeta o ekpediente del DN elaborado por el

6rgano proponente, pasa a denominarse Ante Proyecto de
Documento Normativo.

d. Sila naturaleza del DN corresponde al ambito sanitario sera evaluado

en primera estancia por la OGC para revision de contenido, dentro del
ambito de sus funciones. Si la opinion fuera favorable sera remitido a
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la OPE, caso contrario serd devueltc al érgano proponente para
levantamiento de observaciones. Ver anexo 03.

Si la Naturaleza del DN corresponde al ambito administrativo serd
remitido a la OPE para evaluacion y revision. Ver anexo 04.

La carpeta o expediente (ver numeral 5.4.) del Ante Proyecto de DN,
presentado a la OPE, sera evaluado en materia presupuestal,
procesos, planes, impacto regulatorio, simplificacién administrativa,
verificacion de alineacién de responsabilidades y roles identificados en
la propuesta respecto al Reglamento de Organizacion y Funciones del
Hospital Nacional Hipolito Unanue, y que es respondido y sustentado
a través de un Informe al 6rgano proponente. Si luego de la revision, la
OPE considera que la opinion no es favorable devuelve el expediente
al érgano proponente sefialando las observaciones y comentarios
correspondientes.

Si la OPE emite opinion favorable se remitira a la OAJ, caso contrario
se devuelve el documento al érgano proponente para el levantamiento
de observaciones.

. La OAJ recibe la carpeta/expediente ‘correspondiente con todo el

contenido descrito en consideraciones generales 5.4. y 5.5. A partir de
esta presentacion la propuesta pasa a denominarse Proyecto de DN.

La OAJ verifica que en el expediente se encuentren las opiniones
técnicas de todos los 6rganos involucrados, expresadas a través de un
informe suscrito por el Jefe de la oficina consultada. Si los érganos
consultados no dieron opinion dentro del plazo establecido se
consideraréa el documento de envio, en el cual se solicitd opinidon
técnica, el cual servird como sustento para tomar el silencio como
aceptacion implicita del anteproyecto presentado. (ver literal 5.8)

Luego la OAJ procede a revisar la propuesta del DN adjuntado y emite
una opinién legal sobre los aspectos juridicos de fondo y aspectos de
forma contenidos en el Proyecto de DN.

Si luego de la revision la OAJ considera que la opinidn no es favorable,
devuelve el expediente al 6rgano proponente mediante documento;
pero si considera una opinién favorable a la propuesta remite el
proyecto del acto resolutivo del DN correspondiente para su visto
bueno al 6rgano proponente para que continle con el proceso de
aprobacion.

. Aprobacién

La OAJ remite la carpeta o expediente del DN, asi como el proyecto de
Resolucién Directoral a Direccion General.

La aprobacion se hace a través de una Resolucion Directoral, siendo
la Direccion General quien coordina la emision de este, a partir de la
oficializacidon el proyecto pasara a denominarse Documento
Normativo.

Luego de verificar la conformidad del expediente del Proyecto de DN,
en los aspectos de fondo y de forma, de tener una opinion favorable, el
Director/a General procede a firmar la Resolucion Directoral y dispone
a la oficializacion correspondiente.

En cualquier etapa del tramite a seguir, la Direccion General puede
convocar al érgano proponente que tuvo la iniciativa de la formulacién
para que exponga la propuesta, la evalue y haga las indicaciones que
correspondan.
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e. En caso de no tener aprobacion, el Proyecto de DN se devuelve al
organo proponente para que sea reformulado.

f. La Secretaria de la Direccién General es la encargada de enumerar de
manera correlativa segln el afio el DN aprobado. Asi como también de
la distribucién del acto resolutivo y el DN aprobado a las instancias que
correspondan.

6.1.4. Difusion

La Etapa de Difusion es responsabilidad de la Direccion General,
organo proponente y .de la Oficina de Comunicaciones a través del
portal institucional, medios impresos, magnéticos, entre otros.

Posteriormente, se debe poner a disposicion el DN aprobado a todas
las unidades organicas, priorizando aquellas que estén directamente
involucradas en su aplicacion.

6.1.5. Implementacion

Posterior a la aprobacion el érgano proponente realizara su plan de
implementacion teniendo en cuenta el anexo 06 para la estructura del
documento.

Es responsabilidad de la Direccién General y el érgano proponente que
propuso el DN aprobado; e implica la adecuada interpretacion y
aplicaciéon del mismo, mediante su socializacion a través de
seminarios, talleres o reuniones técnicas, dirigidos a las dependencias
del ambito de aplicacion.

6.1.6. Evaluacién

Es responsabilidad de la Direccién General y el 6rgano proponente que
propuso el DN aprobado. Permite valorar la eficacia y utilidad del
mismo la solucidbn de la situacibn y/o problema sanitario o
administrativo que genera su emision, mediante la supervisidon de su
aplicacion. El 6rgano proponente realizara su plan de evaluacién
conforme al anexo 07.

Vil. RESPONSABILIDADES

7.2.

7.1.

De la Oficina de Calidad

a. Realizar la evaluacion y seguimiento de las disposiciones aprobadas en
los documentos normativos sanitarios.

b. Brindar asistencia técnica si asi lo requieran los érganos proponentes.

c¢. Difusién de documentos sanitarios aprobados en coordinacién con el
érgano proponente y la Oficina de Comunicaciones.

d. Emitir opinion técnica de los DN en relacién a sus competencias.

De la Oficina de Planeamiento Estratégico
a. Evaluar la pertinencia del documento en el ambito administrativo.
b. Revisar aspectos de forma del DN.

c. Dar opinion técnica en materia presupuestal, procesos, procedimientos,
planificacion, responsabilidades, organizacion y funciones.
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d. Brindar asistencia técnica si asi lo requieran los érganos proponentes.

7.3. De la Oficina de Asesoria Juridica
a. Evaluar la base legal del documento.

b. Verificar el expediente, el cual debe contar con: Proyecto del DN, informe
técnico sustentatorio, opinién técnica de los 6rganos involucrados y
antecedentes del proyecto propuesto.

c. Emitir opinion legal sobre aspectos juridicos de fondo y forma.

d. Elaboracién del proyecto del acto resolutivo.

7.4. Del Organo o Unidad Organica Proponente
a. Dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en el DN aprobado.
b. Revisar aspectos de fondo del DN propuesto.

c. Realizar el seguimiento y evaluacion de las disposiciones contenidas en
el DN aprobado.

d. Planificar la actualizacién de DN segln sea el caso.

e. Elaborar el plan de Implementacién y evaluacion posterior a [a aprobacion
del DN.

f. Difusién del documento aprobado.

7.5. De la Direccion General
a. Oficializar el DN mediante Resolucion Directoral.

b. Coordinar con la Oficina de Comunicaciones la difusion de los DN
aprobados.

¢. Coordinar con los 6rganos o unidades organicas respectivas el correcto
cumplimiento de los DN aprobados.

DISPOSICIONES FINALES

. Aquellos Proyectos de DN donde el érgano o unidad organica proponente es el

experto y no involucra ofras unidades organicas se exceptua la opinién técnica de
otras areas; sin embargo, deben presentar como minime el proyecto de DN y el
informe técnico sustentatorio.

Previo al inicio del trdmite de aprobacion, las unidades organicas deben remitir a su
respectiva jefatura el expediente completo mediante nota informativa.

Laredaccidn del texto del proyecto del DN debe tener en cuenta, cuando se incluyan
en su formulacidn, los términos y definiciones contenidas en el Documento Técnico:
“Bases Conceptuales para el Ejercicio de la Rectoria Sectorial del Ministerio de
Salud”, aprobado por Resoluciéon Ministerial N° 653-2020/MINSA.

Aquellos DN que presenten su mecanismo de formulacion, aprobacidn y evaluacion;
asi como estructura dispuesta mediante documento, tales como el plan operativo
anual, el plan de prevencion y control de COVID-19 en el trabajo, el plan anual de
seguridad y salud en el trabajo, las guias de practica clinica, las guias de
procedimientos sanitarios, los protocolos sanitarios, etc. respetaran sus propias
normas existentes para fines de emision, implementacioén y evaluacion.

La relacién de normas de la base legal debe ordenarse de manera jerarquica,
independiente del orden cronolégico, y solo se considera aquellos que tengan
relacion directa con el contenido expuesto.
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8.6. No corresponde invocar a la Constitucién Politica del Perd por ser la norma
fundamental del Estado. *

8.7. La Referencia Bibliografica o Bibliografia debe presentarse siguiendo el estilo
Vancouver, y es valida aquella que sea menor de diez afios de antigiiedad.

IX. ANEXOS

Anexo 01: Flujograma para la eleccién de Documentos Normativos

Anexo 02: Estructura de los Documentos Normativos

Anexo 03: Flujograma de las etapas de la elaboracion de Directiva, Guia Técnica y
Documento Técnico de ambito sanitario.

Anexo 04: Flujograma de las etapas de la elaboracion de Directiva, Guia Tecnica y
Documento Técnico de dmbito administrativo.

Anexo 05: Formato de estructura de Informe

Anexo 06: Modelo de Plan de Implementacion

Anexo 07: Modelo de Plan de Evaluacion de Documentos Normativos

! De acuerdo al numeral 6.3.5 de las Normas para la elaboracién de documentos normativos del
Ministerio de Salud aprobado con RM N° 826-2021-MINSA
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ANEXO 01

-

FLUJOGRAMA PARA LA ELECCION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS
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ANEXO 02
ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS

DOCUMENTOS NORMATIVOS
DIRECTIVA _ GUIA TECNICA DOCUMENTO TECNICO
._ TITULO | TITULO TITULO
' | INDICE
e W] el _ INTRODUCCION
FINALIDAD FINALIDAD [ FINALIDAD
OBIETIVOS "~ OBJETIVOS f OBJETIVOS
AMBITO DE APLICACION AMBITO DE APLICACION AMBITO DE APLICACION
BASE LEGAL BASE LEGAL
NOMBRE DE PROCESO O
PROCEDIMIENTO A
ESTANDARIZAR
CONSIDERACIONES
DISPOSICIONES GENERALES GENERALES CONTENIDO
CONSIDERACIONES
DISPOSICIONES ESPECIFICAS ESPECIFICAS
DISPOSICIONES FINALES (*)
ANEXOS (*) ANEXOS (*) ANEXOS (*)
BIBLIOGRAFIA (*#) BIBLIOGRAFIA (***) BIBLIOGRAFIA

(*) Solo cuando sea necesario
(**) En necesario en las Directivas Sanitarias

(***) Indispensable cuando se trata de Guia de Practica Clinica

Aquellos documentos normativos que presenten su mecanismo de formulacion,
aprobacién y evaluacion; asi como estructura dispuesta mediante documento, tales
como el plan operativo anual, el plan de prevencion y control de COVID-19 en el

trabajo, el plan anual de seguridad y salud en el trabajo, planes especificos, las

guias de practica clinica, las guias de procedimientos sanitarios, los protocolos

sanitarios, etc. respetaran sus propias normas existentes para fines de emisién,
implementacion y evaluacion
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ANEXO 05
FORMATO DE INFORME

}

‘AR de X0 XXXXKXX

INFORME N° XXX-ANO-X)XX/MINSA
A : (Destinatarios)
ASUNTO 00090909 0.90900.00004¢
REFERENCIA 2 XXX XXXXX
LUGARY FECHA # XXX XXXXX

“

I.  ANTECEDENTES
II.  ANALISIS
Hl.  CONCLUSIONES
IV. RECOMENDACIONES

Lo que informo a Usted para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

(FIRMA'Y SELLO)
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ANEXO 06

MODELO DE PLAN DE IMPLEMENTACION DEL DOCUMENTO NORMATIVO

V.

OBJETIVO
Guiar la Etapa de Implementaciéon de la ... (Nombre del Documento
Normativo) ..., que asegure la interpretaciéon y aplicacion del mencionado

Documento Normativo.

AMBITO DE APLICACION
El presente Plan de Implementacién es de aplicacién por... (érgano

proponente) ...

BASE LEGAL

ACIVIDADES A REALIZAR

a. Actividades de Difusion
Actividades de Capacitacion
Actividades de Dotacion

Presupuesto Referencial

o o0 &

Actividades de Gestion del Financiamiento de la Implementacion

RECURSOS NECESARIOS

RESPONSABLES

CRONOGRAMA

15
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ANEXO 07
MODELO DE PLAN DE EVALUACION DEL DOCUMENTO NORMATIVO

I. OBJETIVO DEL PLAN
Valorar la eficacia y utilidad del ... (Nombre del Documento Normativo) ...
en la solucion de la situacion o problema sanitario que genero su emision.

. AMBITO DE APLICACION
. BASE LEGAL

IV. ASPECTOS A EVALUAR DEL DOCUMENTO NORMATIVO
Los aspectos evaluar estan considerados en la parte de Objetivos del
Documento Normativo.

V. INDICADORES
Los indicadores deben establecerse en relacién a cada objetivo identificado
en el item anterior. Esos indicadores idealmente deben estar en el texto del
Documento Normativo; y deben ser de tipo Resultado o de Impacto.

VI. METODOLOGIA DE EVALUACION
e Supervision de su aplicacion en el establecimiento de salud.
e Valoracion de las opiniones sobre la aplicacion en personal
operativo y de expertos.
e Evaluacion segun los Indicadores de Resultado o de Impacto de las
intervenciones o actividades sanitarias, identificados.

Evaluacion segun Indicadores

¢ Reporte de actividades realizadas (dispuestas por el Documento
Normativo)

e Construccién de Indicadores X, Y,y Z.

¢ Contrastacion de Resultados (Basal y Actual)

e Interpretacién de Resultados

s Conclusiones y Recomendaciones

ACTIVIDADES PARA LA EVALUACION DEL DOCUMENTO
NORMATIVO

RESPONSABLES
RECURSOS NECESARIOS

CRONOGRAMA
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fPERG ‘Ministerio

de Salud

ACTA DE REUNION — UNIDAD DE ORGANIZACION Y MODERNIZACION

Hora de inicio: 09:00 am

INSTITUCIONAL Hora de termino: 13:00 pm
Lugar: OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO
Convocado por: OFICINA DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO — UNIDAD DE ORGANIZACION
Fecha: 29 /09 /2021
| ACTA DE REUNION
[ Asunto:

» Resolucion Ministerial N° 826-2021 /MINSA, "Normas para la elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de

Salud”.

* Reunion para la Presentaci6n de Anteproyecto de “DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ELABORACION DE
DOCUMENTOS NORMATIVOS EN EL HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE”.

DESARROLLO

Para dar conformidad a los acuerdos expuestos en el acta se requiere la firma de los participantes:

1

Organo

Firma

N° Nombres y Apellidos

1 | Abg. Rosa Marlene Grandez Delgado

Oficina Asesoria Juridica

s /]
__/ ’{; el

b Dra. Silvia Vargas Chugo

Oficina de Gestion de la Calidad

3 Ing. Juan Carlos Zapata Sandoval

Unidad de Organizacidn

4 Abg. Jesus Alejos Ipanaque

Unidad de Organizacién

NO
|
1 = La unidad de organizacion hizo la presentacion en PPT sobre las "Normas para la elaboracion de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud” de acuerdo a la Resolucion Ministerial N° 826-2021 /MINSA.
2 = La unidad de organizacion presento el anteproyecto de Directiva Administrativa para la Elaboracion De Documentos '
Normativos en el Hospital Nacional Hipélito Unanue.
N | . ACUERDOS
1 | ¢ Seresalté laimportancia de que la base legal y los objetivos sean claros breves y precisos.
5 | ® Para el Plan de Implementacién de documentos normativos se debera considerar elaborar un diagrama
| deGantt.
3 | e Precisar en el anteproyecto quien es el encargado de enumerar los documentos normativos aprobados.
4 | ® Se sugirié la posibilidad de cambiar el tipo de documento normativo debido a la ampliacién de
disposiciones que se debe tener en cuenta en el ambito del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.
5 | e Se deberdan modificar los objetivos del documento.
6 | e Se deberdn modificar las responsabilidades.




