Municipalidad
Provincial de

CELENDIN

“ARO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

ORDENANZA MUNICIPAL N® 21-2021-MPC
Celendin 29 de noviembre del 2021.

PERU MPC |ALCALDIA

POR CUANTO
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIALDE CELENDIN

VISTO:
El Acta de Sesién Ordinaria de Consejo Municipal de fecha 12 de noviembre del 2021; Informe N° 439-

2021-MPC-GEIN/SGTCV; El Informe N* 2311-2021-ING.ADA-GEIN/MPC; Informe Legal N° 196-2021/MPC-

AJ; El Informe N* 2130-2021-MPC/OGA. y;

CONSIDERANDO:
Que, el Articulo 1942 de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el Titulo |l del Titulo Preliminar

de la Ley Orgénica de Municipalidades, sefial gue las municipalidades distritales son érganos de gobierno

local con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que el articulo 602 del T.U.O. de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado mediante Decreto Supremo N¢
156-2004-EF, establece que las municipalidades crean, modifican, suprimen tasas y contribuciones, y
otorgan exoneraciones dentro de los Iimites que fija la ley, disponiendo en el inciso a) que la creacion y

modificacion de tasas y contribuciones se aprueban por ordenanza municipal.

Que, el Articulo 41.1 del Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

ley N2 27444, ley del Procedimiento Administrative General; establece que los procedimientos
administratives y servicios prestados en exclusividad estandarizados son de obligatoria aplicacién por las

entidades competentes para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos. Las

!, "\
| j entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo
/< Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, en el articulo 36° de |a Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, se establece que los gobiernos

locales pr Ami i i
promueven el desarrollo econémico de su tircunsceripeion territorial y la actividad empresarial local

con criterio de justicia social, asimismo, en el primer parrafo del articulo 40°, sefiala que las ordenanzas d
» e

las municipalidades provinciales y distritales, en la materia de sy cpmpetencia, son las normas de caract
r cter

eneral de j f i\ i
g mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la

N S T - -
ganizacion interna, la regularizacién, administracién, supervisidn de |os servicios publicos y las materias

en la que la Municipalidad tienen competencia normativa.

U - . . N oy
Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de gestion gue contiene

il . ; N
a informacién relacionada a |a tramitacién de procedimientos administrativos que los administrados

realizan isti i i
ante las distintas dependencias estatales. Su Importancia consiste en ser un instrumento que
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permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos |levados a cabo en una

entidad publica, a fin de proparcianar servicios optimos al administrado.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N°27444, aprobado
mediante el Decreto Supremo N°004-2019-JUS, sefiala en el numeral 44.1 del articulo 44°, que el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreta Supremo del sector, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucidon del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo, asimismo, el nimero 44.5, del
citado articulo sefiala que una vez aprobado el TUPA, toda modificacidn gue no implique la creacion de
nuevos procedimientos, incremento del derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por
Resolucion Ministerial del Sector, o por resolucion del titular del Organismo Auténomo conforme a la
Constitucion Politica del Pery, o por Resolucién de Consejo Directivo de los Organismos Reguladores,
Resolucién del érgano de direccién o del titular de los organismos técnicos especializados, segun

corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segun el nivel de gobierno respectivo.

Que, mediante Ordenanza Municipal N°020-2019-MPC-A, de fecha 11 de noviembre del 2019, se aprueba

la Madificacian Parcial del Texto Unico Ordenado — TUPA de la Municipalidad Provincial de Celendin,

correspondiente al Area de Transportes y Desarrollo Vial.

Que, mediante Informe N° 439-2021-MPC-GEIN/SGTCV, la Sub Gerente de Transporte y Circulacién Vial,

mediante el cual presenta proyecto de Ordenanza Municipal que Actualiza el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos — TUPA, correspondiente a procedimientos tramitados ante la Sub

Gerencia de Transportes y Circulacién Vial de la Municipalidad Provincial de Celendin, cuyo proposito es

lograr la formalizacion del transporte pUblico, asegurar el orden, transitabilidad y la seguridad vial en el

P == > casco urbano e interurbano de la Provincia de Celendin.

|54 )3 Que, con el Informe N° 2311-2021-ING.ADA-GEIN/MPC, el Gerente de Infraestructura solicita aprobacién
del Proyecto de Ordenanza Municipal que actualiza el TUPA, en lo que respecta a tramites administrativos

de la Sub Gerencia de Transportes y Circulacion Vial de la Municipalidad Provincial de Celendin

Que, mediante Infarme Legal N° 196-2021/MPC-Al, |a jefa de asesoria juridica de la Entidad, indica que es

legal la actualizacid ici
Adg ctualizacion del proyecto de Ordenanza Municipal que Actualiza el Texto Unico de Procedimientos
mini ivos — i
nistrativos — TUPA, correspondiente a procedimientos tramitados ante la Sub Gerencia de Transportes
y Circulacion Vial de la Municipalidad Provincial de Celendin,

Que, medi #
iante el Informe N 2130-2021-MPC/OGA, el Jefe de la Oficina General de Administracion i
Fina i j i6
nzas, da conformidad al costa de ejecucién en el proyecto de Ordenanza Municipal que Actualiza el

Text e + - - - - s
0 Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de |a Sub Gerencia de Transportes y Circulacién

Vial de la Municipalidad Provincial de Celendin.
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Que, en Sesion Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 12 de noviembre del 2021, el Pleno en uso de las

PERU MPC |ALCALDIA

atribuciones conferidas por el Articulo 92 y 402 de |a Ley N@ 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el

Concejo Municipal aprobé por UNANIMIDAD la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE ACTUALIZA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMI NISTRATIVOS - TUPA
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CELENDIN

ARTICULO PRIMERO: APROBAR |a actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,

correspandiente a procedimientos tramitados ante de |a Sub Gerencia de Transportesy Circulacion Vial de

la Municipalidad Provincial de Celendin, conforme a los ANEXQS 01y 02, que forman parte integrante de

la presente Ordenanza, segun se detalla:

e Licencia de Conducir Vehiculos Menores y No Motorizados: Clase B, Categoria I1-A, II-B

e Licencia de Conducir Vehiculos Menores Automotores y Motorizados: Clase B, Categoria |I-C

e Revalidacion de Licencia de Conducir — Clase B, Categorfa II-A, 1I-By II-C

e Duplicado de Licencia de Conducir por Deterioro o Pérdida

e Emision de Record de Infracciones

e Recuperacion de Examen de Conocimientos y/o Habilidades en la Conduccién

e Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte Regular en la Conduccion

e Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte Tur(stico

* Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte de Estudiantes

® Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte de Trabajadores

¢ Autorizacién Para la Circulacién de Carga y/o Mercancias en la Jurisdiccién de la Provincia de
Celendin

* Autorizacién Para Prestar Servicio de Taxi

* Autorizacién Para Prestar Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos
Motorizados o No Motorizados — Mototaxi

® Renovacion de la Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte Piblico de Personas (Regular
de Personas, Taxi, Mototaxi, Estudiantes, Especial, Turfsticg, Trabajadores)

Autorizacién Para Incremento de Flota Vehicular en los Servicios de Transporte Publico

* Renuncia de |a Autorizacidn Para el Servicio de Transporte

Autorizacid ig i
utorizacion Para Desvié Vehicular en Forma Temporal, por Uso de Actividades en Via Publica

Para Eventos Culturales, Benéficos, Religiosos, Deportivos.
ertificado de Habilitacién Técnica Para (3 Infraestructura Complementaria de Transportes

N I ;
uevas Habilitaciones Vehiculares por Incremento de Vehiculos (Pdblico de Personas

Nuevas Habilitaciones por Sustitucion de Vehiculos (PUblico de Personas)

Renovacion de |a Habilitacién Vehicular (Pdblico de Personas)

* Nuevas Habilitaciones de Conductores
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e Renovacion de |a Habilitacion del Conductor

® Actualizacion de Datos de un Vehiculo Habilitado

s Recuperacién de la TUC por Incumplimiento de las Normas de Transporte y/o Transito
¢ Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) o de la Habilitacién Conductor

e Liberacion de Vehiculo Internado en el Depdsito Municipal Vehicular

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina de Imagen Institucional la publicacién y difusion del precente

acto resolutivo bajo responsabilidad.

ARTICULO TERCERO: DEJESE sin efecto cualquier acto resolutivo que se oponga a la presente Ordenanza

Municipal.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la oficina de Secretaria General la Publicacion de la presente Ordenanza
Municipal en el Diario de mayor circulacion, por el lapso de un (01) dig; y la Oficina de Informatica y
estadistica la publicacién en el Portal de Transparencia de la Municipalidad Provincial de Celendin por tres

(03) dias consecutivos.

ARTICULO QUINTO: VIGENCIA La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su

publicacion.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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ORDENANZA MUNICIPAL QUE A

11, EMISION DE LICENCIAS DE CONDUCR
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MUNICIPAL N° 21-2021-MPC
1 DE LA ORDENANZA )
ME):ICI)'SNJZA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CELENDIN

SUB GERENCIA DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

dos: Clase B, Categoria |I-A, 1-B
una licencia de conducir Clase B, Categoria
que autoriza a su titular a

1.1.1. Licencia De Conducir Vehiculos Menores Y No Motoriza .
ona natural o juridica solicita

Procedimiento a través del cual toda pers: , :
II-A, II-B, documento oficial emitido de forma fisica por la autoridad competente,

conducir un vehiculo a nivel nacional, con una vigencia de 5 anos.

REQUISITOS:

Formulario con Cardcter de Declaracién lurada.
Copia Simple de DNI, Carnet de extranjerfa. - ‘
Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada
del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre,

4. Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el sistema nacional de

conductores.

5.  Aprobar el examen de conocimientos, registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

6. Aprobar examen de habilidades en la conduccién para la categoria, registrado en el Sistema
Nacional de Conductores.

7. 01 fotografias tamafio carnet a color.

Pago por derecho de tramite.

9. Record de Infraccidn Cero.

oo

NOTA:

Edad minima 18 afios

2. Los certificados de salud son emitidos por las ECSAL

3. Entodos los casos la autoridad a cargo del procedimiento deberd verificar en el registro nacional
de sanciones que el postulante no se encuentra inhabilitado o suspendido.

4. En el caso de desaprobar los exdmenes (de conocimientos y/o habilidades en la conduccién se
pagara un derecho por el nuevo examen).

FORMULARIO: Formato N°01
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 1.00% de la UIT vigente, equivalente a S/ 44.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa —

PLAZO DE ATENCION: 10 dias habiles.

Pago en Efectivo.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el pl

. azo
de atencién, no abtiene respuesta, |a peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLCITUD: Responsable del Area de
Transportes,

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REQUISITOS: RECONSIDERACION — Sub Gerencia de Transporte y
Circulacion Vial, con un plazo de interposicidn de 15 dias habiles y el plazo de resolucién 30 dias. APELACION
—‘Gerente Municipal, con un con un plazo de interposicién de 15 dias hibiles y el plazo de resolucién 30
dias. El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo dérgano que dictd el primer acto que es

Yaist Gunitasia ‘%Vﬁf‘w
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a prueb

’ tentarse en nuev

; 4n y deberd sus ol
ia de la impugnac! - arpretacion

T ol ugnacion se sustente €n dlferentfa interp e atordad aueex

cuando laimp de puro derecho, debiendo dirigirse alam

de cuestiones

|o actuado al superior jerarquico-

i
e iLEnD)

én se interpondrd

te
las pruebas producidas o cuandg setra
pidio el acto que sé impugna

4. £l recurso de apelaci

para que eleve

- Jades, con fecha de publicacion 26/05/2003. .
: i istema

amento Nacional del Sistemna Nacional del Sist

6n 23/06/2016. '
. de formulario con caracter de

n de licencias de

Ley N*27972- Ley Organica de Municipali
-

o -7016-MTC - Regl
: B 'N v 20](.1 cir, con fecha de publlcaci
Emision de Licencias de Conduclir, NTC/15 - Aprits farmetd f
ién Directoral N°3422-2016 e teqorizadid
’ s |a obtencién directa revalidacion y recateg
- d .
dedaracion jurada para 12 .
condudr, con fecha de publicacion 01/08/2016. y
' ]
e  Decreto Supremo N°026-2016-MTC — APmeb::fECh
sisterna de Emicion de Licencias de Conducir, € it
o  Decreto Legislativo N°1406 - Modifica la Ley N"27181,
icacién 12/09/2018. )
Terrestre, con fecha de publicacion o o —— S,
Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacion del Texto Unico Ord;e)nazdsr;r e
) icacion ;
i ini \vo General, con fecha de publicac ‘
L ey del Procedimiento Administrativo : —y
Devcreto Supremo N°020-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisi
* x
Licencias de Conducir, con fecha de publicacion 02/07/2018. . S
. Decreto Supremo N°034-2019-MTC - Modifica el Reglamento del Sistema de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 10/11/2019.

dificaciones al Reglamento Nacional del
a de publicacion 04/01/2017. B
| de Transporte V Transito

11.2. Licencia De Conducir Vehiculos Menores Automotores Y Motorizados: Ga»se B, Categoﬁa II-C ; .
Procedimiento a través del cual toda persona natural o jurfdica solicita una licencia de conducir Clase B, ategon.
[I-C, documento oficial emitido de forma fisica por la autoridad competente, que autoriza a su titular a conducir
un vehiculo a nivel nacional, el cual tiene una vigencia de 5 afios.

REQUISITOS:

. A\ 1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
T | 2. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria.
3. Declaracién jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada

4, del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
A 4. Certificado de salud para licenclas de conducir, expedido y registrado en el sistema nacional de
conductores.
5. Constancia de Finalizacidn del Programa de Formacion de Conductores (COFIPRO), expedida y
registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
b.  Aprobar el examen de conocimientos, registrado en el Sistama Nacional de Conductares
7.

Aprobar examen de habilidades en la conduccidn para la categorfa, registrada en el Sistema
Nacional de Conductores.

8. 01 fotografias tamafio carnet a color.
9. Pago pordarechs de trimite.
10. Record de Infraccién Cero.

1. Edad minima 18 afios

2. Los certificados de salud sen emitidos por las ECSAL

3. Constancia de Finalizacién del Programa de Formacion de Conductores es emitida por una
Escuela de Conductores Autorizada.

4. Entodos los casos la autoridad a cargo del procedimiento debera verificar en el registro nacional

i de sanciones que el postulante no se encuentra inhabilitado 0 suspendido.

En el caso de desaprobar los exdmenes (de conocimientos y/o habilidades en |a conduccién se
pagard un derecho por el nuevo examen).
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FORMULARIO: Formato N°01
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PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 1.10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 48.40.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencio el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am —12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA sOUQTUD: Responsable del Area de

Transportes.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REQUISITOS: RECONSIDERACION — Sub Gere.n'cla de’ Transportz r:
Circulacién Vial, con un plazode interposicion de 15 dias habilesy el plazo de resolucién 30 dias. APELACI

_ Gerente Municipal, con un con un plazo de interposicién de 15 dias habiles y el plazo .de resolucién 30
dias. El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicto el pr‘|mer .acto que es
materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba. El recurso de apellacmn se interpondrd
cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuandcl: se trate
de cuestiones de pura derechg, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna
para que eleve o actuado al superior jerdrquico.

BASE LEGAL:

o LeyN°27972-Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

. Decreto supremo N°007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema Nacional del Sistema de
Emisién de Licencias de Conduir, con fecha de publicacitn 23/06/2016.

° Resolucion Directoral N°3422-2016-MTC/15 — Aprueba formato de formulario con cardcter de
declaracion jurada para la obtencion directa, revalidacion y recategorizacién de licencias de
conducir, con fecha de publicacion 01/08/2016.

. Decreto Supremo N°026-2016-MTC — Aprueban Modificaciones al Reglamento Nacional del
Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 04/01/2017.

. Decreto Supremo N°017-2017-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 02/08/2017.

e  Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito

Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018.

Decreto Supremo N°004-2019-1US - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

Decreto Supremo N°020-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisidn de

Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 02/07/2019.

Qecreto Supremo N'034-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisidn de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacidn 10/11/2019.

1.1.3. Revalidacion De Licencia De Conducir — Clase B, Categora II-A, II-B y II-C
Procedimiento administrativo a través del cual toda persona natural o juridica solicita revalidar la licencia de

conducir de Clase B, Categoria ll-A, 11-B y II-C. Dicha solicitud se puede presentar en cualquier momento durante
su vigencia o después de culminada la licencia de condudir.

REQUISITOS:

1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
2. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria.
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. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito

Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

. Decreto Supremo N°020-2019-MTC - Modifica el Reglamento del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 02/07/2010.

. Decreto Supremo N°034-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisidn de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 10/11/2019.

1.1.4. Duplicado De Licencia De Conducir por Deterioro o Pérdida
Servicio prestado en el cual toda persona natural o juridica solicita un du

plicado de la licencia de conducir por
perdida, rebo o deterioro de Clase 8, Categoria lI-A, [I-B y |I-C.

REQUISITOS:

1. Formulario con Caricter de Declaracién Jurada.

Copia Simple de DNI, Carnet de extranjerfa.

Solo para el caso por pérdida o robo se presentars copia de la denuncia policial de pérdida o robo
de la licencia de conducir.

4. Encaso de deterioro adjuntar licencia deteriorada.

Pago por derecho de trémite.

6. Record de Infraccién.

n

NOTA:

En todos los casos |a autoridad a cargo del procedimiento deberd verificar en el registro nacional
de sanciones que el postulante no se encuentra inhabilitado o suspendido o aquellos que cuenten
con multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones de
trdnsito tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Tréansito.

FORMULARIO: Formulario N°01.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.50% de la UIT vigente, equivalente a §/ 22.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin - Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.
/7 PLAZO DE ATENCION: 05 dfas habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pmy 2:00 pm - 5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Responsable del Area de
Transportes.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

Decreto supremo N°007-2016-MTC - Reglamento Naclonal del Sistema Nacional del Sistema de
Emisién de Licencias de Conducir, con fecha de publicacion 23/06/2016.

. Resolucién Directoral N°3422-2016-MTC/15 — Aprueba formato de formulario con cardcter de
declaracién jurada para la obtencién directa, revalidacidn y recategorizacion de licencias de
conducir, con fecha de publicacién 01/08/2016.

. Decreto Supremo N°026-2016-MTC — Aprueban Modificaciones al Reglamento Nacional del
Sistema de Emision de Licencias de Conducir, con fecha de publicacion 04/01/2017.
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. Decreto Supremo N°017-2017-MTC - Modifica el Reglamento del Sistema de Emisidn de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 02/08/2017.

® Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018.

. Decreto Supremo N°020-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emision de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacion 02/07/2019.

. Decreto Supremo N°034-2019-MTC — Modifica el Reglamento del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 10/11/20189.

1.1.5. Emisién de Record de Infracciones
Servicio prestado en el cual toda persona natural o juridica solicita su Récord de Infracciones Original, expedido
del Sisterna Nacional de Sanciones.

REQUISITOS:

1. Pago por derecho de tramite.
2. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria.

NOTA:
1. Edad minima 18 afios
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.068% de la UIT vigente, equivalente a S/ 2.99.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Area de Transportes.
MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 01 dia habiles,

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am—12:30 pm y 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Responsable del Area de
Transportes.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
. Decreto supremo N'007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema Nacional del Sistema de
Emision de Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 23/06/2016.

° Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Trénsito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

116, Recuperacién de Examen de Conocimientos y/o Habilidades en la Conduccién

Servicio prestado en <l

cual toda persona natural o |urfdica solicita dar nuevamente el examen de Conocimientos
v/o Habilidades en la Conduccién.

REQUISITOS:

1. Solicitud en Formulario Unico de Tramite.
2. Pago por derecho de tramite.
3. CopiaSimple de DNI, Carnet de extranjeria.

NOTA:

1. Edad minima 18 afios

FORMULARIO: Formulario Unico de Tramite — Municipalidad Provincial de Celendin.
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PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.35% de la UIT vigente, equivalente a S/ 15.40.

PERU MPC ALCALDIA

INICIO DEL PROCEDIMIENTQ: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 05 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencid el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOUCITUD: Responsable del Area de

Transportes.
BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacian 26/05/2003.

. Decreto supremo N°007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema Nacional del Sistema de
Emisién de Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 23/06/2016.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018.

1.2. AUTORIZACION

1.2.1. Autorizacién Para Prestar Servicio de Transporte Regular de Personas

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica solicita autorizacion para prestar servicio de
transporte regular de personas. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacion Vial de la Municipalidad Provincial
de Celendin verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento, emite una Resolucion
autorizando el servicio de transporte con las unidades o vehiculos presentados, y de darse el caso las
habilitaciones de conductores y |as Tarjetas Unicas de Circulacion (TUC).

REQUISITOS

1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria.

3. Vigencia de poder del representante legal, que no supere los 30 dias calendarios expedida por 13
SUNARP.,

4. Relacién de conductores gue solicita habilitar y nimero de DNI,

5. Numero de las placas de rodaje de los vehiculos que solicita habilitar de categoria M2 y M3
(presentar copia de la tarjeta de identificacion vehicular fedateada o legalizada) a nombre de la
persona juridica solicitante.

6. Copia Literal de la partida registral, que no supere los 30 dias calendarios emitida, con el capital
social establecido.

7. Descripcién de la ruta que se pretende servi r, con itinerario, frecuencias, horarios y croquis.

Copia Simple del certificado obligatorio de accidentes de trinsito (SOAT) o certificado contra

accldentes de transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado,

Copia fedateada del certificado de inspeccién técnica vehicular de los vehiculos solicitados,

habilitar cuando el vehiculo tenga una antigiiedad mayor de tres afios.

10. Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,
diractores, administradores o representantes legales de no encontrarse condenados por la

comisién de los delitos de tréfico de drogas, lavado de activos, pérdida de dominio o delito
tributario.

11. Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorizacién

y de no haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que

solicita; v de no encontrarse sometido 2 una medida de suspensién precautoria de servicio por
cualguiera de las causales.
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b) Certificado médico que acredite de encontrarse en aptitud fisica y psicolégica para c

vehiculos de transporte publico.
17. Para la habilitacion vehicular (TUC) adjuntar lo siguiente:
a) Copiafedateada o legalizada de la Tarjeta de Identificacién Vehicular - TIV

onducir

18. Pago por derecho de tramite.

NOTA:

1. En caso la unidad vehicular no es de propiedad de la persona juridica presentar el contrato de

cesion de uso (legalizado).
2. Paravehiculos nuevos, presentar el certificadode conformidad de cumplimiento presentada ante

SUNAT o SUNARP.
3. Elvehiculo debera previamente contar con una constatacion de caracteristicas, realizado por la

Subgerencia de Transporte y Circulacidn Vehicular mediante una inspeccién vehicular municipal

(IVM).
4. El conductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o mas infracciones

cuya calificacion sean muy graves no se emitira la habilitacion correspondiente.

FORMULARIO: Formato N°02 — Formato N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 440.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dfas habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencid el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, |a peticion se considera aprobada.

HORARIQ DE ATENCION: En el horario de 8:00 am = 12:30 pmy 2:00 pm = 5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacidn Vial.

BASE LEGAL:

*  LeyN"27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacion 26/05/2003.
] Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.
. De;rfe_:o supr'emo N"007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema Nacional del Sistema de
Emision de Licencias de Conducir, con fecha de publicacion 23/06/2016
D i .
Ascr.efo Sugremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo gue Modifica el Reglamento Nacional de
ministracion de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.
®  Decreto Legislativo N°1406 — Modifica |a Ley N
Tetrestre, con fecha de publicacidn 12/09/2018.
D ® i
i ec;et'o Supremg N"004-2013-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
. Dey el Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019 ,
ecreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de :
con fecha de publicacién 22/04/2009,

27181, Ley General de Transporte y Trinsito

Administracién de Transporte,

:iid-AFmdzazén Para Prestar Servicio de Transporte de Estudiantes
imiento ini i 2
— :stumclg inalsttratlvo através del Fual toda persona juridiea solicita autorizacién para prestar servicio de
ot cn I:s.' La Sub Gerencia de .Transporte y Circulacién Vial de la Municipalidad Provincial d
umplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento, emite una Resol 'ée
A ucion
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1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.

. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjerfa.

3. Vigencia de poder del representante legal, que no supere los 30 dfas calendarios expedida por la

SUNARP.
_ Indicar el ntimero de Certificado de Habilitacién del conductor vigente y niimero de DNI.

5. Numero de las placas de rodaje de los vehiculos que solicita habilitar de categoria M2 y M3
(presentar copia de la tarjeta de identificacién vehicular fedateada o |legalizada) a nombre de la
persona juridica solicitante.

6. Copia Literal de la partida registral, que no supere los 30 dfas calendarios emitida, con el capital
social establecido.

7. Copia Simple del certificado obligatorio de accidentes de transito (SOAT) o certificado contra
accidentes de transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

8 Copia fedateada del certificado de inspeccién técnica vehicular de los vehiculos solicitados,
habilitar cuando el vehiculo tenga una antigiiedad mayor de tres afios.

9. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados,
directores, administradores o representantes legales de no encontrarse condenados por la
comisién de los delitos de trafico de drogas, lavado de activos, pérdida de dominio o delito
tributario.

10. Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorizacién
y de no haber recibido sancién firme de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que
solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria de servicio por
cualquiera de las causales.

11. Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matemdticamente la viabilidad de operar
el nimero de servicios y frecuencias (firmado por un profesional que acredite experiencia en
transporte publico).

12. Declaracién jurada que acredite ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso
y usufructo de infraestructura complementaria de transporte.

13. Cuando corresponda, fecha y nlimero de |a escritura pulblica en la que conste el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso ¢ que acredite |a propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefalard ademads la notarfa en que
la misma fue extendida y el plazo de duracidn del contrato

14. Para habilitacion del conductor adjuntar lo siguiente:

a) Copia de la licencia de conducir de la categoria prevista en el RCL y que la misma se
encuentre vigente,

b)  Certificado médico que acredite de encontrarse en aptitud flsicay psicolégica para conducir
vehiculos de transporte publico.

15. Parala habilitacién vehicular (TUC) adjuntar lo siguiente:

a) Copiafedateada o legalizada de |a Tarjeta de |dentificacién Vehicular - TIV
16. Pago porderecho de tramite.

NOTA:
1. Encaso la unidad vehicular no e i
s de propiedad de |a persona juridica

cesion de uso (legalizado). l B

2. Paravehiculos nuevos presentar el ifi
i certifica i

riesseiine do de conformidad de cumplimiento presentada ante
3. | vehi

gu;ehnculo. deberd previamente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la

gerencia de Transporte y Circulacién Vehicular mediante una inspeccién vehicul ici

o ar municipal

4.

|
El conductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o mds infracciones
cuya calificacion sean muy graves no se emitird Ia habilitacion correspondiente

FORMULARIO: Formato N°02 — Farmato N°O3.
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PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 440.00.

PERU MPC |ALCALDIA

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa - Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencio el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm — 5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOUCITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacion Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°025-2008-MTC — Aprueban Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares, con fecha de publicacion 24/08/2008.

. Decreto Supremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte, con fecha de publicacion 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Moadifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Trdnsito
Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018,

® Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, can fecha de publicacidn 25/01/2018.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacién 22/04/2009.

1.2.4. Autorizacién Para Prestar Servicio de Transporte de Trabajadores
procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica solicita autorizacién para prestar servicio de
transporte de trabajadores. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacién Vial de la Municipalidad Provincial de
Celendin verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento, emite una Resolucion
autorizando el servicio de transporte con las unidades o vehiculos presentados, y de darse el caso las
habilitaciones de conductores y las Tarjetas Unicas de Circulacion (TUC).

REQUISITOS

1. Formulario con Cardcter de Declaracidn Jurada.
Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria,
Vigencia de poder del representante legal, que no supere los 30 dfas calendarios expedida por la
SUNARP.

4. Indicar el nimero de Certificado de Habilitacién del conductor vigente y niimero de DNI.

5. Numero de las placas de rodaje de los vehiculos que solicita habilitar de categoria M2 y M3
(presentar copia de la tarjeta de identificacién vehicular fedateada o legalizada) a nombre de la
persona juridica solicitante.

6. Copia Literal de la partida registral, que no supere los 30 dfas calendarios emitida, con el capital
social establecido.

7. Copia Simple del certificado obligatorio de accidentes de transito (SOAT) o certificado contra
accidentes de trdnsito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

8. Copia fedateada del certificado de inspeccién técnica vehicular de los vehiculos solicitados
habilitar cuando el vehiculo tenga una antigliedad mayor de tres afios.

9. Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados
directores, administradores o representantes legales de no encontrarse condenados por la
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comisién de los delitos de trafico de drogas, lavado de activos, pérdida de dominio o delito
tributario.

10. Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorizacién
y de no haber recibido sancion firme de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que
solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria de servicio por
cualquiera de las causales.

11. Propuesta operacional, en la que el solicitante acredite matemdticamente la viabilidad de operar
el ndmero de servicios y frecuencias (firmado por un profesional que acredite experiencia en
transporte publico).

12. Declaracion jurada que acredite ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso
y usufructo de infraestructura complementaria de transporte.

13. Cuando corresponda, fecha y nimero de la escritura plblica en la que conste el contrato de
arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite |a propiedad de los
vehiculos por parte de una entidad cupervicada por la SBS. Se sefialard ademas la notaria en que
la misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato

14. Para habilitacion del conductor adjuntar lo siguiente:

a) Copia de la licencia de conducir de la categoria prevista en el RCL y que la misma se
encuentre vigente.

b)  Certificado médico que acredite de encontrarse en aptitud fisicay psicoldgica para conducir
vehiculos de transporte publico.

15. Para la habilitacién vehicular (TUC) adjuntar lo siguiente:

a) Copiafedateada o legalizada de la Tarjeta de |dentificacién Vehicular — TIV

16. Pago por derecho de tramite.

NOTA:

1. En caso la unidad vehicular no es de propiedad de |a persona juridica presentar el contrato de
cesion de uso (legalizado).

2. Paravehiculos nuevos, presentar el certificado de conformidad de cumplimiento presentada ante
SUNAT o SUNARP,

3. Elvehiculo debera previamente contar con una constatacion de caracteristicas, realizado por la
Subgerencia de Trancporte y Circulacién Vehicular mediante una inspeccidn vehicular municipal
(IVM).

4. Fl conductor gue haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o més infracciones
cuya calificacidn sean muy graves no se emitird la habilitacion correspondiente.

FORMULARIO: Formato N°02 — Formatoe N°03,

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 440,00,
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo
PLAZO DF ATFNCION: 15 Aias hébilac.

CALIFI : i i
: CAF.:ION DEL EROCEDIMIENTO. Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
e atencion, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pm y 2:00 pm —5:30 pm

BASE LEGAL;

Ley N"27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
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. Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehfculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

s Decreto Supremo N°025-2008-MTC — Aprueban Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas
Vehiculares, con fecha de publicacion 24/08/2008.

. Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.

L Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N*27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444,
Ley del Procedimienta Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018.

e  Decreto Supremo N°017-2000-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacidn 22/04/2009.

PERU|MPC |ALCALDIA

1.2.5. Autorizacién Para La Circulacién de Carga y/o Mercanefas en la Jurisdiccion de fa Provincia de Celendin

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica solicita autorizacién para prestar servicio de
carga y/o mercancias en la jurisdiccion de la provincia de Celendin. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacion
Vial de la Municipalidad Provincial de Celendin verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este
procedimiento, emite una Resolucién autorizando el servicio de carga y/o mercancias con las unidades o
vehiculos presentados, y de darse el caso las habilitaciones de conductores y las Tarjetas Unicas de Circulacion

(TUC).
REQUISITOS
1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
2. CopiaSimple de DNI, Carnet de extranjerfa.
3. Copia Simple de |a Tarjeta de Identificacion Vehicular.
4. Copia Simple de autorizacién para prestar el servicio, otorgada por la autoridad competente
(DIGESA, OSINERGIM, SUNAT, SUCAMEC, DRTCu otros); segun corresponda.
5. Copia Simple del certificado obligatorio de accidentes de transito (SOAT) o certificado contra
accidentes de trdnsito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.
6. Copla fedateada del certificado de inspeccién técnica vehicular de los vehiculos solicitados,
habilitar cuando el vehiculo tenga una antigiedad mayor de tres afios.
7. Pago por derecho de trémite.
NOTA

1. El objeto que figure en su estatuto deberd consignar como principal actividad, la de prestacién
de servicio de transporte terrestre de mercancias.

2. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacion de caracteristicas, realizado por la
Sub Gerencia de Transporte y Circulacién Vial Municipal (IVM).

& i ' FORMULARIO: Formato N°02 = Formato N°03.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 440.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

U\IJFICAFION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacidn Previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencid el plazo
de atencion, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm —=5:30 pm

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y

Circulacién Vial.
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BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de

publicacién 07/10/2003.

Decreto Supremo N°025-2008-MTC — Aprueban Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas

Vehiculares, con fecha de publicacién 24/08/2008.

o Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito

Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018.
Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.
. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administraciéon de Transporte,
con fecha de publicacion 22/04/2009.

1.2.6. Autorizacion Para Prestar Servicio de Taxi
Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica solicita autorizacién para prestar serviclo de
transporte especial de taxi. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacion Vial de Ia Municipalidad Provincial de

Celendin verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento, emite una Resolucién
autorizando el servicio de transporte con las unidades o vehiculos presentados, y de darse el caso las
habilitaciones de conductores y 1as Tarjetas Unicas de Circulacion (TUC).

REQUISITOS

1. Formulario con Cardacter de Declaracion Jurada.

2. Copia Simple de DNI, Carnet de extranjerfa.

3. Vigencia de poder del representante legal, que no supere los 30 dias calendarios expedida por la
SUNARP.

. Relacién de conductores que solicita habilitar y nimero de DNI.

5.  Numero de las placas de rodaje de los vehiculos que solicita habilitar de categorfa M2 y M3
(presentar copia de la tarjeta de Identificacién vehicular fedateada o legalizada) a nombre de I3
persona juridica solicitante.

6. Copia Literal de la partida registral, que no supere los 30 dias calendarios emitida, con el capital
social establecido.

= ) 7. Descripcién de la ruta que se pretende servir, con itinerario, frecuencias, horarios v croguis.

/ LN ! 8. Copla Simple del certificado obligatorio de accidentes de transito (SOAT) o certificado contra
accidentes de transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

Q, Copjé fedateada del certificado de inspeccion técnica vehicular de los vehiculos solicitados,
habilitar cuando el vehiculo tenga una antigiiedad mayor de tres afio.

10. gier;I:t;a:ZSna ;L:;T:razg;flosc”idtante o transportista, los socios, accionistas, asociados,

' representantes legales de no encontrarse condenados por la

comisidr de los delitos de trafico de d Ogas lavado de e} é e d ninio 0 dE to

11. b i i i
charam én de cumFllr con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorizacién
:0”2 tno h;ber recibido sancidn firme de cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que
Ita} y de no encontrarse sometido a una medid i
’ a de suspensién precautoria de servici
cualquiera de |as causales. e

12. Propuesta operacional, en Ia que el solicitante acredite matematicamente laviabilidad de operar

el nimero de servicios v frecuencias (fi
rmado por un profesional qu ienci
5 e a
et a credite experiencia en
13. D ion | i
eclaracion jurada que acredite ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso
y usufructo de infraestructura complementaria de transporte.
Cu . .
ando corresponda, fecha y nimero de |a escritura plblica en la que conste el contrato de

arrendamiento financiero, operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los

14,

Ir. Jos¢ GalvezN° 612 614 www.municelendin.gob.pe - .
Celendin - Cajamarea @ erunicelendin (076555014 S Comtato Sl G
Alealde Provincial



Municipalidad
Provincial de

CELENDIN

vehiculos por parte de una entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademds la notarfa en que
la misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato
15. Copia simple del Contrato de arrendamiento, direccién y ubicacién de(los) terminal(es)
terrestre(s) y estacién(es) de ruta.
16. Para habilitacién del conductor adjuntar lo siguiente:
a) Copia de la licencia de conducir de la categoria prevista en el RCL y que la misma se
encuentre vigente.
b) Certificado médico que acredite de encontrarse en aptitud fisicay psicolgica para conducir
vehiculos de transporte publico.
17. Parala habllitacion vehicular (TUC) adjuntar lo siguiente:
3) Copiafedateada o legalizada de la Tarjeta de Identificacion Vehicular - TIV

18. Pago por derecho de tramite.

PERU MPC | ALCALDIA

NOTAS:

1. Encaso la unidad vehicular no es de propiedad de la persona juridica presentar el contrato de
cesion de uso (fedateado).

2. Paravehiculos nuevos, presentar el certificado de conformidad de cumplimiento presentada ante
SUNAT o SUNARP.

3. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la
subgerencia de operaciones mediante una inspeccién vehicular municipal (IVM).

4. Elconductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o mds infracciones
cuya calificacién sean muy graves no se emitird la habilitacion correspondiente.

FORMULARIO: Formato N°02 — Formato N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 5% de la UIT vigente, equivalente a §/ 220.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dfas habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion Previa— Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pmy 2:00 pm = 5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte vy
Circulacion Vial.

BASE LEGAL:

*  LeyN°27972-Ley Qrganica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
L] Decreto Supremo N°058-2003-MTC, Aprueban el Reglamento Nacional de Vehlculos y sus
Medificaciones, con fecha de publicacion N"Q7/10/2003.
Decreto Supremo N°017-2009-MTC —Decreto Nacional de Administracién de Transporte, con
fecha de publicacién 24/08/2008. '
gecretc: Supremo N°055-2010-MTC — Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte Publico
special de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados icacio
, con fecha de publ

02/12/2010 e

Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con publicacién el 20/06/2017. ’

Decreto Supremo N°004-201%-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018. '
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1.2.7. Autorizacion Para Prestar Servicio de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados
o No Motorizados — Mototaxi

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica solicita autorizacién para prestar servicio de

transporte especial de mototaxi. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacién Vial de la Municipalidad Provincial

de Celendin verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento, emite una Resolucion

autorizando e servicio de transporte con las unidades o vehiculos presentados, y de darse el caso las

habilitaciones de conductores y |as Tarjetas Unicas de Circulacién (TUC).

PERU MPC ALCALDIA

REQUISITOS

1. Formulario con Cardcter de Declaracién Jurada.
Copia Simple de DNI, Carnet de extranjeria.

3. Vigencia de poder del representante legal, que no supere los 30 dias calendarios expedida porla
SUNARP.

4. Copia Literal de |a partida registral, que no supere los 30 dias calendarios emitida, con el capital
social establecido.

5. Los vehiculos no deben exceder los 6 afios de antigliedad, contados a partir del 1 de enero del
afio siguiente al de su fabricacion.

6. Copia simple la tarjeta de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado,
expedido por la SUNARP.

7. Copia Simple del certificado obligatorio de accidentes de trénsito (SOAT) o certificado contra
accidentes de transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

8 Copia fedateada del certificado de inspeccion técnica vehicular de los vehiculos solicitados,
habilitar cuando el vehiculo tenga una antigliedad mayor de tres afios.

9. Pago por derecho de tramite.

1. Encaso la unidad vehicular no es de propiedad de |a persona jurfdica presentar el contrato de
cesidn de uso (legalizado).

2. Paravehiculos nueves, presentar el certificado de conformidad de cumplimiento precentada ante
SUNAT o SUNARP.

3. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la
Subgerencia de Transporte y Circulacién Vehicular mediante una inspeccion vehicular municipal
(IVM).

4. El conductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o mas infracciones
cuya calificacién sean muy graves no se emitird la habilitacién correspondiente.

FORMULARIO: Formulario N°02 = Formulario N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 5% de la UIT vigente, equivalente a S/ 220.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorer(a —Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacidn Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencid el pl

- . az0
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada
HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm - 5:30 pm

BAR LA SOLICITUD: S b Gerenci rar rt
i it o ] e cia de d Spo ey

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
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. Decreto Supremo N°055-2010-MTC — Aprueba el Reglamento Nacional de Transporte PUblico
Especial de Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados, con fecha de publicacion
02/12/2010

. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unice Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacion 25/01/2019.

PERU MPC |ALCALDIA

12.8. Renovacidn de la Autorizacién Para Prestar Servicio de Transporte PUblico de Personas (Regular de
Personas, Taxi, Mototaxi, Estudiantes, Espedial, Turistico, Trabajadores).

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica previamente autorizada para prestar el
servicio de transporte regular en sus diversas modalidades solicita las autorizaciones para prestar el servicio de
transporte regular de personas, de taxi, mototaxi, de estudiantes, turfsticoo de trabajadores. La Sub Gerencia de
Transporte y Circulacidn Vial de la Municipalidad Provincial de Celend(n verifica el cumplimiento de los requisitos
definidos en este procedimiento, emite una Resolucidn autorizando el servicio de transporte con las unidades o
vehiculos presentados, y de darse el caso las habilitaciones de conductores v |as Tarjetas Unicas de Circulacién
(TUC).

REQUISITOS

1. Formulario con Caracter de Declaracion Jurada.

2. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3, El nombre y N* del DNI y domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion
registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser
parcona juridica.

Relacién de conductores que se solicita habilitar.

5. Pago por derecho de trdmite.

NOTA:

1. Eltransporticsta que desee solicitar |a renovacién, debe realizarlo dentro de los sesenta (60) dias
anteriores al vencimiento de su autorizacion.

2. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacidn de caracterfsticas, realizado por la
Subgerencia de Transporte y Circulacién Vial mediante una Inspeccién Vehicular Municipal (IVM).

3. Para nuevas habilitaciones de conductores estard sujeto al articulo 72 del Decreto Supremo N°
017-2009-MTC.

4. larenovacion extemporanea, fuera de los plazos establecidos quedard sujeta a la penalidad del
2% de la UIT cuyo periodo méximo extemporaneo para la renovacién serd de 30 dfas calendarios

contados a partir de la fecha de vencimiento de la TUC, Vencido el plazo se procederd a la baja
de oficio de dicha habilitacion y se autorizard |3 sustitucion vehicular.

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 5% de la UIT vigente, equivalente a S/ 220.00,
INICIO DEL PROCEDIMIENTQ: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo
PLAZO DE ATENCION: 15 dfas hébiles.

dCALJFICA'(?ON DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa = Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
e atencion, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE AP ! .
Circulacién Vial. ROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

Ir. José Galvez N° 612 ;614 www.municelendin.gob.pe Bnssario Sllarin Fizpas
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e Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto supremo N°007-2016-MTC - Reglamento Nacional del Sistema Nacional del Sistema de
Emision de Licencias de Conducir, con fecha de publicacién 23/06/2016.

. Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Tréansito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,

con fecha de publicacién 22/04/2009.

MPC 'ALCALDIA

1.2.9. Autorizacién Para Incremento de Flota Vehicular en los Servicios de Transporte Publico.

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica, previamente autorizada para prestar el
servicio regular de personas para el transporte publico podrd solicitar el incremento de flota vehicular para todas
sus modalidades, a excepcion del servicio de transporte de unidades menores (mototaxis). La Sub Gerencia de
Transporte y Circulacion Vial verifica el cumplimiento de los requisitos definidos en este procedimiento a través
del equipo técnico, emite una Resolucién autorizando el incremento de flota vehicular identificando las unidades
o vehiculos para luego emitirse la Tarjetas Unicas de Circulacidn.

REQUISITOS

Formulario con Carécter de Declaracidn Jurada,

Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

El nombre v N° del DNI y domicilio del representante legal y nimero de partida de inscripcion
registral del transportista solicitante y de las facultades del representante legal en caso de ser

persona juridica.

4.  Numero de las placas de rodaje de los vehiculos gue solicita habilitar la categoria M2 y M3
(presentar copia de la tarjeta de identificacion vehicular fedateada) a nombre de la persona
juridica.

5. Copia simple del certificado del seguro obligatorio del certificado de accidentes de transito
(SOAT) o certificado contra accidentes de transito (CAT) vigente de cada vehiculo ofertado.

6. Copia fedateada del certificado de inspeccién técnica vehicular de los vehiculos solicitados
habilitar, cuando el vehiculo tenga una antigiedad mayor de tres afios.

7. Parala habilitacion vehicular (TUC) adjuntar lo siguiente:

a) Copia fedateada o legalizada de la tarjeta de identificacidn vehicular = TIV
8. Pago porderecho de tramite.

En caso |a unidad vehicular no es de propi juridi
- opiedad de |a persona juridica present
cesion de uso (fedateado). S

2. Paravehiculos nuevos, presentar el certificado de conformidad de cumplimiento presentada ante

SUNAT o SUNARP,
3 é!e\:::lgulg d:bera previamente contar con constatacin de caracteristicas realizado por la Sub
Cia de [ransporte y Circulacid i i icula i
. y cion Vial mediante una Inspeccién Vehicular Municipal (1VM).

El conductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuestas dos o mas infraccio

Jethr o e nes
cuya calificacion sean muy graves no se emitirs la habilitacién correspondiente

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 5.00% de la UIT vigente, equivalente a S/ 220.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTQ: Unidad de Tramite Documentario.

M . — G
ODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo.

Jr José Gilvez N° 612 614  www municelendin.
x : ‘ . .gob.pe , ;
Celendin - Cajamarca o@muDiCEIEHdin \ 076-555214 S Coamitsic Yot Pl

Alcalde Provincial



Municipalidad

e PERU  MPC | ALCALDIA
CELENDIN —

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencié el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am —12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacién Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N"27972 — Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°004-2019-1US - Aprobacidn del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,

con fecha de publicacién 22/04/2009.

1.2.10. Renuncia de la Autorizacién Para el Servicio de Transporte

Procedimiente administrativo a través del cual toda persona juridica solicita |a renuncia de la autorizacion para
el servicio de transporte. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacidn Vial posterior a su andlisis legal emitird una
Resolucién Indicando la renuncia de la empresa, para que se proceda a retirar las unidades autarizadac al Servicio

de Transporte.
REQUISITOS

1. Formulario con Cardcter de Declaracion Jurada.
2. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjerfa.

NOTA:

1. Eltransportista podrd presentar su renuncia a la autorizacion dentro de los 60 dfas habiles previos
ala fecha en que se sefiale que dejara de prestar el servicio.

2. En el caso de servicio de transporte de personas, a a3 solicitud deberd acompafiarse una
declaracién jurada de que no existen usuarios que hayan adquirido pasajes que quedaran
desatendidos por esta decisidn. Si hubiera usuarios en tal condicién se seflalard detalladamente
la solucién que ha brindado a los mismos.

FORMULARIO: Formulario N°02.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.
MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles,

CAUFimqoﬂ DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencié el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pm v 2:00 pm = 5:20 pm.

U.NIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLCITUD: Sub Gerencia de Transporte
Circulacién Vial, '

BASE LEGAL:
. Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019 f
. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Adm :
con fecha de publicacién 22/04/2009.

inistracion de Transporte,

Jr. José Galvez N° 612 -614 www.municelendin.gob.pe
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1.2.11. Autorizacion Para Desvié Vehicular en Forma Temporal, por Uso de Actividades en Via Publica, Para Eventos
Culturales, Benéficos, Religiosos, Deportivos

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona natural o juridica solicita la autorizacién para desvio

vehicular en forma temporal, por uso de actividades en via plblica relacionado a eventos culturales, benéficos,

religiosos y deportivos. La Sub Gerencia de Circulacién Vial a través de revisién técnica y legal acredita el

cumplimiento de todos los requisitos en la evaluacién para emitir la Resolucién de Autorizacién permitiendo el

desvid vehicular temporal.

REQUISITOS:

1. Formulario Unico de Tramite.
Copia Simple DNI, Carnet de Extranjerfa.
3. Croquis del recorrido por uso de via o espacio a ocupar, indicando el uso de tiempo.

NOTA:

1. Presentar la Solicitud 05 dias habiles antes de la fecha de la ejecucion de la actividad en la via
publica.

FORMULARIO: Formulario tnico de Tramite — Municipalidad Provincial de Celendin.

INICIO DEL PROCEDIMIENTQ: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 05 dias hébiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00am —12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacién Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
,"'4 Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018.
{’ | e Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,
L2y /] con fecha de publicacion 22/04/2009.
\ . / . Decreto Supremo N°016-2000-MTC - Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de
- Trdnsito, con fecha de publicacién 18/11/2020.

13. HABIUTACIONES:

13.1. Certificado de Habilitacion Técnica Para la Infraestructura Complementaria de Transportes
Procedimiento administrativo a traveés del cual toda persona |uridica autorizada para brindar el servicio pablico
de transporte de personas solicita ante |a autoridad competente la expedicién del certificado de habilitacién de
la infraestructura complementaria previa verificacién, a fin de acreditar el cumplimiento normativo exigido.

REQUISITOS:

1. Formulario Unico de Tramite.

2. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. Informe técnico emitido por la entidad certificadora autorizada, que verifigue el cumplimiento
de las condiciones de acceso y permanencia exigibles para que proceda la habilitacion de Ia
infraestructura complementaria.

4. Declaracién jurada del colicitante, de cumplir con las condiciones y requisitos de acceso

establecidos en el RNAT, la administracién constataré el cumplimiento técnico establecido para
tal efecto.
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5. Contrato suscrito con quien aperara 0 administrard |a infraestructura de ser el caso.
6. Pago por derecho de tramite.

FORMULARIO: Formulario Unico de Tramite = Municipalidad Provincial de Celendin.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 10% de la UIT vigente, equivalente a S/ 440.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celend(n — Area de Tesoreria —Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dfas hébiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencid el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am —12:30 pmyy 2:00 pm - 5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y

Circulacién Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacion 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°004-2019-1U5 - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,

con fecha de publicacién 22/04/2009.

1.3.2. Nuevas Habilitaciones Vehiculares por Incremento de Vehiculos (Piblico de Personas)

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio pblico
de transporte de personas solicita permisos de circulacion a nuevas unidades o vehiculos de transporte,
registrando su ingreso como requisito primordial para la prestacion de dicho servicio. A través de la Subgerencia
de Transporte y Circulacidn Vial se emite |a Resolucion v hace entrega de Ia Tarjeta Unica de Crculacién (TUC).

REQUISITOS:

1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjerfa.

3. Numero de |a Placa de Rodaje del vehiculo que se quiere habilitar y las demas caracteristicas que
aparezcan en la tarjeta de identificacién vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de la
misma (fedateada).

4. Record del conductor (original) expedido por la Municipalidad Provincial de Celendin, que no
supere los 100 puntos firmes acumulados y sin deuda pendiente,

5. Copia fedateada o legalizada de la licencia de conducir vigente, con categoria y clase de acuerdo
al servicio y vehiculo a conducir.

6. El nimero del Certificade de Inspeccidn Técnica Vehicular v la identificacién del Centro de
Inspeccién Téenica Vehicular emitente, cuando el vehiculo tenga una antigliedad mayor a tres
afios.

7. Elnamero de las pdlizas o certificados exigidos legalmente y |a empresa de seguros o AFOCAT,
cuando corresponda, en gue las mismas han sido tomadas o emitidas (fedateado).

B. Constancia de sustitucidn vehicular, en la que se detalle los datos basicos del vehiculo saliente
(placay numero interno) y entrante (placa, firmaday sellada por el por el representante legal de
la empresa a cargo del tramite).

9. Documento (carta notarial dirigida al propietario del vehiculo con 10 dfas de haber sido notificada
vélidamente o carta de renuncia méas la cconstancia de baja de la empresa - los documentos
deben tener firmas legalizadas) que acredite que se ha resuelto el contrato de cesién de uso entre

la empresa y el propietario del vehiculo saliente, y ser el caso también la constancia de baja del
vehiculo entrante
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10. Pago por derecho de tramite.
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1. En caso la unidad vehicular no es de propiedad de la persona juridica presentar el contrato de

cesion de uso (legalizado). . -
2. Paravehiculos nuevos, presentar el certificado de conformidad de cumplimiento presentada ante

SUNAT o SUNARP. N |
amente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la

3. El vehiculo deberé previ ch
ediante una Inspeccién Vehicular Municipal (IVM).

Subgerencia de Operaciones M al{ - .
4. No se habilitard el vehiculo y/o conductor si mantuviese un Procedimiento administrativo

sancionador pendiente y/o deuda por multa impuesta.
5. Los requisitos aplican para transporte especial (taxis, mototax
6. Losrequisitos y pagos son presentados por vehiculo.

is) y regular (combis) de personas.

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N*03.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de la UIT vigente, equivalente a §/ 22.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencio el plazo
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el harario de 8:00 am = 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacién Vial.

BASE LEGAL:

° Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacion 26/05/2003.

e Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

- Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacién 22/04/2009.

° Decreto Supremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacion 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito

Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacion 25/01/2019. '

13.3. Nuevas Habilitaciones por Sustitucion de Vehiculos (Pdblico de Personas)

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio puiblico

rd: it;tarr;?ne q‘e personas solicita gustituir los Ipermisos de circulacion por renovacion de unidades vehiculares,
g 0 su Ingreso como requisito primordial para la prestacién de dicho servicio. A través de Recolucién de

la Sub gerencia de Transporte y Circulacién Vial se emite y hace entrega de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC)

REQUISITOS:

1. Formulario con Cardcter de Declaracién Jurada,
Copia Simple DNI, Carnet de Extranjerfa.

Numero de la Placa de Rodaje del vehiculo que se quiere habilitary las demas caracteristicas que

aparezcan en la tarjeta de identificacién vehicular i i
‘ y/o de propiedad vehicular i
misma (fedateada). i
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4. Record del conductor (original) expedido por la Municipalidad Provincial de Celendin, que no
supere los 100 puntos firmes acumulados y sin deuda pendiente.

5. Copia fedateada o legalizada de la licencia de conducir vigente, con categoria y clase de acuerdo
al servicio y vehiculo a conducir.

6. El nimero del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular y Ia identificacién del Centro de
Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando el vehiculo tenga una antigiedad mayor a tres
afios.

7. ElnGmero de las pdlizas o certificados exigidos legalmente y |a empresa de seguros o AFOCAT,
cuando corresponda, en gue las mismas han sido tomadas o emitidas (fedateado).

8. Constancia de sustitucidn vehicular, en la que se detalle los datos bdsicos del vehiculo saliente
(placa y nimero interno) y entrante (placa, firmada y sellada por el por el representante legal de
|la empresa a cargo del trdmite).

9. Documento (carta notarial dirigida al propietario del vehiculo con 10 dias de haber sido notificada
vélidamente o carta de renuncia mas la constancia de baja de la empresa - los documentos deben
tener firmas legalizadas) que acredite que se ha resuelto el contrato de cesion de uso entre la
empresa y el propietario del vehiculo saliente, y ser el caso también la constancia de baja del
vehiculo entrante

10. Padrén actualizado.

11. Contrato de cesidn en uso legalizado.

12. Pago por derecho de tramite.

NOTA:

1. En caso la unidad vehicular no es de propiedad de |a persona juridica presentar el contrato de
cesion de uso (legalizado).

2. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la
Subgerencia de Operaciones mediante una Inspeccién Vehicular Municipal (IVM).

3, No se habilitard el vehiculo y/o conductor si mantuviese un Procedimiento administrativo
sancionador pendiente y/o deuda por multa impuesta.

4.  Losrequisitos aplican para transporte especial (taxis, mototaxis) y regular (combis) de personas.

5. Losvehiculos que tengan TUC vigente, aun cuando han renunciado o les hayan dado de baja, no
podran habilitarse hasta la fecha de vencimiento de la TUC,

6. Los requisitos y pagos son presentados por vehiculo.

FORMULARIO: Formulario N|02 — Formulario N°03.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de la UIT vigente, equivalente a S/ 22.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin ~Area de Tesoreria - Pago en Efectivo
PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacian Previa — Sil

‘ encio Admini I itivo: Si i6
de atencidn, no obtiene respuesta, la peticidn se considera Isvatwo POS”:WO- ° reneel p'azo

aprobada.
HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm -5:30 pm

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR

Bl LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y

BASE LEGAL:

Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de

° Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Re
publicacién 07/10/2003,

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC - Re

con fecha de publicacién 22/04/2009.

publicacién 26/05/2003.
glamento Nacional de Vehiculos, con fecha de

glamento Nacional de Administracidn de Transporte,
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® Decreto Supremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo gue Modifica el Reglamento Nacional de
Administracion de Transporte, con fecha de publicacion 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica |a Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/05/2018.

. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N°* 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacion 25/01/2019.

1.3.4. Renovacidn de la Habilitacién Vehicular (Publico de Personas)

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio publico
de transporte de personas solicitala renovacion de los permisos de circulacin a los vehiculos de transporte que
se encuentran habilitados en una determinada empresa. A través de la Sub Gerencia de Transporte y Circulacion

Vial se emite |a Resolucién y se hace entrega de |a Tarjeta Unica de Circulacion (TUC).

REQUISITOS:

Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. NGmero de la Placa de Rodaje del vehiculo que se quiere habilitar y las demas caracteristicas que
aparezcan en la tarjeta de identificacion vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de la
misma (fedateada).

4. Record del conductor (original) expedido por la Municipalidad Provincial de Celendin, gue no
supere los 100 puntos firmes acumulados y sin deuda pendiente.

5. Copiafedateada o legalizada de |a licencia de conducir vigente, con categoria y clase de acuerdo
al servicio y vehiculo a conducir.

6. El nimero del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular y la identificacién del Centro de
Inspeccion Técnica Vehicular emitente, cuando el vehiculo tenga una antigliedad mayor a tres
afios.

7. Elndmero de las pdlizas o certificados exigidos legalmente y la empresa de seguros o AFOCAT,
cuando corresponda, en que las mismas han sido tomadas o emitidas (fedateado).

8. Constanda de sustitucidn vehicular, en la que se detalle los datos basicos del vehiculo saliente
(placay nimero interno) y entrante (placa, firmada y sellada por el por el representante legal de
|la empresa a cargo del tramite).

9. Presentar la habilitacién del conductor del vehiculo a renovar.

10. Pago por derecho de tramite.

NOTA:

1. En caso la unidad vehicular no es de propiedad de |a persona juridica presentar el contrato de
cesidn de uso (legalizado).

2. Elvehiculo deberd previamente contar con una constatacién de caracteristicas, realizado por la
Subgerencia de Operaciones mediante una Inspeccidn Vehicular Municipal (IVM)

3. No sg renovard el vehiculo si mantuviese un Procedimiento administrativo sancionador
pendiente y/o deuda por multa impuesta.

4. Losrequisitos aplican i i i

X q p para transporte especial (taxis, mototaxis) y regular (combis) de personas.

Los requisitos y pages son presentados por vehiculo.

FORMULARIO: Formulario N|02 — Formulario N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de |a UIT vigente, equivalente a S/ 22.00,
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODAUIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria —
PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles,

Pago en Efectivo.

MUF!CAEION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacidn Previa - Silencio Adminictrative Positivo: Si vencié el plazo
de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.
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HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

PERU MPC |ALCALDIA

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacion Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N*27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°058-2003-MTC — Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,
con fecha de publicacién 22/04/2009,

° Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacidn 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/05/2018.

e Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018.

1.3.5. Nuevas Habilitaciones de Conductores

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio publico
de transporte de personas solicita habilitar a un conductor registrando su ingreso a la empresa, ya que es
requisito primordial para la prestacién de dicho servicio. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacion Vial emite
una Resolucién y entrega la Tarjeta de Habilitacidn del Conductor.

REQUISITOS:

1. Formulario con Cardcter de Declaracion Jurada.

2. CopiaSimple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. Certificado médico que acredite de encontrase en aptitud fisica y psicolégica para conducir
vehiculos de transporte publico.

’ 4. Copia fedateada de |a licencia de conducir de la categoria prevista en el RLC y que la misma se
= C encuentre vigente.
) 5. Record de conductor (original), gue no supere |0s 100 puntos acumulados y sindeuda pendiente.
6. Pago por derecho de tramite.

1. Elconductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuesta dos o més infracciones
cuya calificacién sean muy graves no se emitird la habilitacién correspondiente.

2. No se habilitard al conductor si el vehiculo mantuviese un Procedimiento Administrativo
Sancicnador pendiente y/o deuda por multa impuesta.

3. No superar la edad maxima para conducir vehiculos del servicio de transporte, la misma que
queda fijada en achenta (80) afios.
4. Los requisitos y pagos son presentados por vehfculo.

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03.

PAGQ POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de |a UIT vigente, equivalente a 5/ 22.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacion Previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencid el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pm y 2:00 pm — 5:30 pm.
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UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOUCITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacidn Vial,

PERU MPC ALCALDIA

BASE LEGAL:

. Ley N"27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

e  Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacion 22/04/2008.

[ Decreto Supremo N°015-2017-MTC — Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacion 21/06/2017.

e  Decreto Legiclativo N°1406 — Modifica Ia Ley N*27181, Ley General de Transporte y Trénsito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018,

. Decreto Supremo N°004-2018-)US - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

1.3.6. Renovacion de |a Habilitacion del Conductor

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio publico
de transporte de personas solicita renovar la habilitar a un conductor registrando en la empresa, ya que es
requisito primordial para la prestacién de dicho servicio. La Sub Gerencia de Transporte y Circulacién Vial emite
una Resolucién y entrega la Tarjeta de Habilitacion del Conductor.

REQUISITOS:

1. Formulario con Cardcter de Declaracién Jurada.
Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. Certificado médico que acredite de encontrase en aptitud fisica y psicoldgica para conducir
vehiculos de transporte publico.

4. Certificado de haber llevado el curso de actualizacidn de la normativa de transporte y transito.

S. Copia fedateada de la licencia de conducir de la categoria prevista en el RLC y que |a misma se
encuentre vigente.

6. Record de conductor (original), que no supere los 100 puntos acumulados y sin deuda pendiente.
7. Pago porderecho de tramite.

1. El conductor que haya superado los 100 puntos firmes o tenga impuesta dos o mds Infracciones
cuya calificacion sean muy graves no se emitird la habilitacién correspondiente.

2. No se habillitard al conductor si el vehiculo mantuviese un Procedimiento Administrativo
Sancionador pendiente y/o deuda por multa impuesta.

3. No superar la edad maxima para conducir vehiculos del servicio de transporte, la misma que
queda fijada en ochenta (80) afios.
4. Los requisitos y pagos son presentados por vehiculo,

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de |a UIT vigente, equivalente a S/ 22.00.

INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 15 dias hébiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacian Previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencié el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticidn se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am — 12:30 pm y 2:00 pm — 5:30 pm.
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UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y

Circulacion Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N°27672 — Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacion 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°017-2008-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacion 22/04/2008.

. Decreto Supremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.

. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacion 12/09/2018.

. Decreto Supremo N°004-2018-JUS - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacion 25/01/2019.

1.3.7. Actualizacion de Datos de un Vehiculo Habilitado

Procedimiento administrativo a través del cual toda persena juridica autorizada para brindar el servicio publico
detransporte de personas solicita remplazar a un conductor y/o propietario por otro con la finalidad de actualizar
loe datos exhibidos en la TUC, aste procedimiento es necesario que si los datos estdn desactualizados invalida la
TUC emita. La Subgerencia de Trangporte y Circulacién Vial a través de una Resolucion, emite y entrega la Tarjeta
Unica de Circulacién actualizada.

REQUISITOS:

1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.

2. Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. Numerode |aPlaca de Rodaje del vehiculo que se quiere habilitar y |as demds caracter(sticas que
aparezcan en la tarjeta de identificacién vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de la
misma (fedateada).

4. Encaso se desea el cambio de CONDUCOR:

- Certificado médico que acredite de encontrase en aptitud fisica y psicoldgica para conducir
vehiculos de transporte publico,

- Certificado de haber llevado el curso de actualizacion de la normativa de transporte y
transito.

- Copia fedateada de la licencia de conducir de la categoria prevista en el RLC y que la misma
se encuentre vigente.

- Record de conductor (original), que no supere los 100 puntos acumulados y sin deuda
pendiente.

5. Encaso se desea el cambio de PROPIETARIO:
- Nimero de DNI
Contrato de cesién en uso legalizado.
6. Pago porderecho de tramite.

1.  Elconductor que haya superado los 100 puntes firmes o tenga impuesta dos o més infracciones
cuya calificacidon sean muy graves no se emitira la habilitacidn correspondiente.

No se habilitard al conductor si el vehiculo mantuviese un Procedimiento Administrativo
Sancionador pendiente y/o deuda por multa impuesta.

No superar la edad méxima para conducir vehiculos del servicio de transporte, la misma que
queda fijada en ochenta (80) afios.

4. Losrequisitos y pagos son presentados por vehiculo.

FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03,

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de |a UIT vigente, equivalente a S/ 22.00.
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INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

PERU MPC |ALCALDIA

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 15 dias habiles.

CALFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencio el plazo

de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.
HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am —12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm.

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacion Vial.

BASE LEGAL:

o LeyN°27972-Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacion 26/05/2003.

. Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacién 22/04/2008.

e  DecretoSupremo N°015-2017-MTC - Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.

* Decreto Legislativo N°1406 — Modifica |a Ley N°27181, Ley General de Transporte y Transito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/08/2018.

. Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacién del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

1.3.8. Recuperacion de la TUC por Incumplimiento de las Normas de Transporte y/o Transito
Procedimiento administrativo a través del cual se solicita la devolucién de la Tarjeta Unica de Circulacion retenida

cuando las unidades vehiculares no cumplan con los requisitos o implementos exigidos en la ley.

REQUISITOS:

Formulario con Cardcter de Declaracién Jurada.
Copia Simple DNI, Carnet de Extranjeria.

3. Numerode |a Placa de Rodaje del vehiculo que se quiere habilitar y las demds caracteristicas que
aparezcan en la tarjeta de identificacion vehicular y/o de propiedad vehicular, y/o copia de la
misma (fedateada).

4. Constatacién de Inspeccidn Vehicular Municipal que acredite el levantamiento de observacién o
subsanacion realizada.

5. Pago por derecho de devolucién de la TUC
FORMULARIO: Formulario N°02 — Formulario N°03.

PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 1.00% de 13 UIT vigente, equivalente a 5/ 44.00,
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo

PLAZO DE ATENCION: 15 dfas hahiles.

CALIFICACION : i i
i DEL FTROCEDIM!ENTO. Evaluacion Previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencid el plazo
atencion, no obtiene respuesta, Ia peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pmy 2:00 pm —5:30 pm

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD:

Circulacién Vial, Sub Gerencia de Transporte y
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° Ley N°27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.

° Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

. Decreto Supremo N°017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracion de Transporte,
con fecha de publicacidn 22/04/2009.

o Decreto Supremo N°015-2017-MTC— Decreto Supremo que Modifica el Reglamento Nacional de
Administracidn de Transporte, con fecha de publicacion 21/06/2017.

0 Decreto Legislativo N°1406 — Modifica |a Ley N°27181, Ley General de Transporte y Trénsito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

. Decreto Supremo N°004-2019-1US - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018.

1.3.9. Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) o de la Habilitacidn Conductor
Servicio prestado en exclusividad a través del cual toda persona juridica autorizada para brindar el servicio de
transporte solicita el duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién,

REQUISITOS:
1. Formulario con Caracter de Declaracién Jurada.
2. Copia Simple DN, Carnet de Extranjeria.
3. Denuncia policial o develucién de la TUC deteriorada (original).
4. Pago por derecho de trdmite.

NOTA:

En caso de deterioro devolver el TUC o habilitacién del conductor deteriorado.
La solicitud por duplicado de TUC es solicitade por la empresa prestadora del servicio.
No se podré solicitar un duplicado de la TUC si el vehiculo mantuviese un Procedimiento
administrativo sancionador pendiente y/o deuda por multa impuesta.
4, Los requisitos y pagos son presentados por vehiculo.

FORMULARIO: Formulario N°02 = Formulario N°03.
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE: 0.5% de |a UIT vigente, equivalente a 5/ 22.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.

MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesorerfa — Pago en Efectivo.
PLAZO DE ATENCION: 15 diac habiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencié el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, la peticién se considera aprobada.

HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am —12:30 pm y 2:00 pm — 5:30 pm.

QNiDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacidn Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N"27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades, con fecha de publicacién 26/05/2003.
. Decreto Supremo N°058-2003-MTC - Reglamento Nacional de Vehiculos, con fecha de
publicacién 07/10/2003.

Decreto Supremo N°*017-2009-MTC — Reglamento Nacional de Administracién de Transporte,
con fecha de publicacién 22/04/2009. r

Decr.et-o Sup.r'emo N*015-2017-MTC - Decreto Supremo gue Modifica el Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte, con fecha de publicacién 21/06/2017.
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. Decreto Legislativo N°1406 — Modifica la Ley N*27181, Ley General de Transporte y Trénsito
Terrestre, con fecha de publicacién 12/09/2018.

e  Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacidn del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2019.

1.3.10. Liberacion de Vehiculo Internado en el Depdsito Municipal Vehicular

Procedimiento administrativo a través del cual toda persona natural o juridica solicita liberar un vehiculo que ha
sido internado por el cumplimiento de las normas establecidas por el ente fiscalizador. Este procedimiento
lnicamente puede ser solicitado por el propietario del vehlculo, obteniendo como entregable final la orden de
liberacion a través de a través de un Acta de Entrega emitido por la Sub Gerencia de Transporte y Circulacion
Vial. Dicho documento es necesario para desinfectar el vehiculo y estd sujeto a la presencia del propietario.

REQUISITOS

Formulario Unico de Tramite.

Copia Simple de DNI.

Récord del vehiculo (sin deuda).

Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo (fedateadao).

En caso de que el vehiculo esté consignado como propiedad de una empresa, presentar vigencia

poder (con plazo no mayor a 3 meses).

6. Enel caso de haber presentado un descargo: Adjuntar la Copia de la Resolucién emitida por la
Sub Gerencia de Transporte y Circulacién Vial (fedateada).

7. Encaso de ser una intervencién de la PNP: Comprobante de pago (hasta la fecha de liberacion).

Comprobante de pago por el importe total del internamiento (24 horas)

- Vehiculos menores y no motorizados L1, L2, L3, L4, LS.
Vehiculo de categoria M1, M2, N1, N2.

- Vehiculo de categorfa M3, N1, N2, N3, 01, 02, 03, 04.

voe W e

NOTA:

1. Encaso de ser una intervencién de la PNP se requerird |os siguientes documentos:

- 01 copia del oficio de internamiento de la PNP (fedateada).
01 copia del oficio de liberacién de |a PNP (fedateada)

2. Encaso de ser una intervencién de la PNP, y el vehiculo no es retirado dentro de las 24 horas, se
considerara los montos de internamiento por dia de acuerdo a |a categoria correspondiente.

3. Elvehiculo serd desinternado exclusivamente por el titular del mismo, en caso de no ser el titular
adjuntar carta poder debidamente legalizada.

4. Eltrdmite de liberacion podra ser tramitado Unicamente a partir de las 24 horas posterior a la
imposicion de la Papeleta de Infraccion al Trénsito o Acta de Control.

FORMULARIO: FUT- MPC
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE:

= Vehiculos menores y no motorizados: L1, L2, L3, L4, L5: 0.15% de |a UIT, equivalente a S/,
6.60.

- Vehiculo de categorfa: M1, M2, N1, N2: 0.25% de la UIT, equivalente a S/ 11.00.

- Vehiculo de categorfa M3, N1, N2, N3, 01, 02, 03, 04: 0.35% de la UIT, equivalente a 5/
15.40.

- Vehiculos en custodia: 1.50% de la UIT, equivalente a S/ 66.00.
INICIO DEL PROCEDIMIENTO: Unidad de Tramite Documentario.
MODALIDAD DE PAGO: Municipalidad Provincial de Celendin — Area de Tesoreria — Pago en Efectivo.

PLAZO DE ATENCION: 2 dias hébiles.

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencié el plazo
de atencién, no obtiene respuesta, |a peticién se considera aprobada.
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HORARIO DE ATENCION: En el horario de 8:00 am - 12:30 pmy 2:00 pm = 5:30 pm.

PERU MPC | ALCALDIA

UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD: Sub Gerencia de Transporte y
Circulacién Vial.

BASE LEGAL:

. Ley N°27972 — Ley Organica de Municipalidades, con fecha de publicacidn 26/05/2003.
e Decreto Supremo N°004-2019-JUS - Aprobacion del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, con fecha de publicacién 25/01/2018.
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" owAL
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