:% esolucidn © Z//f/sfn ilorial

N®318-2017-MC

§

Lima, 04 SET, 207
VISTOS: el Informe N* 000033-2017-GGG/OGRHISGIMC vy el Memarandao

N® Q02162-201 7FIOGRHISGIMC de la Oficina General de Recursos Humanos; el

Memorando N° 000832-2017/QGPP/SGIMC de |a Oficina General de Planeamiento y

Fresupuesta; ¥,

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 29565 se cre6 el Ministeric de Cultura como organismo del
Poder Ejecutive con personeria juridica de derecho publico, constituyendo un plisgo
presupuestal del Estado;

Que, con el Decreto Supremo N° 005-2013-MC se aprobd el Reglamento de
Organizacidén y Funciones del Ministerio de Cultura, el cual establece la estructura
orgénica, competencias y funciones de los drganos de la entidad;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 27652, Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn
del Estado, dispone que la finalidad fundamental del procesc de modernizacion de |a
gestidn del Estado es la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal,
de manera gue se ogre una mejor atencion a la civdadan(a, priorizando y optimizando
el uso de los recursos publficos;

CQue, mediante Resolucion Ministerial N® 289-2011-MC de fecha 16 de agosto de
2011, se aprueba el Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio de Cultura, siendo
madificado a través de las Resoluciones Ministeriales N° 028-2013-MC, N® 213-2014-
MC, N® 453-2015-MC, N° 328-2016-MC, N° 040-2017-MC v N° 190-2017-MC;

Que, conforme a lo establecido en el numeral 44 3 del articulo 44 del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Ministerio de Cultura, aprobado mediante Decreto
Supremo N® 005-2013-MC, la Oficina General de Recursos Hurmanos tiene comeo una
de sus funciones, propaner actualizaciones y modificaciones al Presupuesto Analitico
de Personal - PAP, Cuadro para Asignacion de Personal - CAP, Clasificador de Cargos
y Manual de Organizacion y Funciones, acorde a las politicas institucionales y a las
normas y procedimientos vigentes; asimismo, el numeral 33.5 de su articulo 33,
prescribe camo funcién de la Oficina de Organizacidén y Modernizacion de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, emitir opinidn técnica previa a os proyectos
normativos de gestidn que propongan los organos del Ministerios, en el marco de suUs
competencias,

e, en ess sentido, a través del Informe N* 000033-2017-GGGOGRBISG/MC,
la Oficina General de Recursos Humanos sefala que el Manual de Clasificador de
Cargos del Ministerio de Cultura ha sido aprobado en el afio 2011, es decir, con fecha
anterior al Reglamento de Qrganizacion y Funciones vigente; y que en los numerales
2.3 y 2.4 del Anexo N° 4 de la Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH "Normas para la
gestion del proceso de administracidén de puestos, y elaboracion y aprobacion del




Cuadro de Puestos de la Entidad - CPE", cuya version actualizada ha side aprobada por
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 057-2018-SERVIR-PE, s& establece que el
Clasificador de Cargos de |a entidad es considerado en la elaboracion del Guadro para
Asignacién de Personal Provisional, y que |68 cargos deben estar clasificados en grupos
ocupacionales de conformidad a lo establecido en la Ley N 28175, Ley Marco del
Emples Pablico; motivo por el cual, en el marco de la necesidad institucional y |a
alineacion de los instrumentos de gestién de la Entidad, se propone la aprobacién de un
nuevo Manual de Clasificador de Cargos del Mnisterio de Cultura;

Que, asimismo, a traves del Memorando N° 000832-2017/0GPP/SG/MC, |a
Oficina General de Plansamients y Presupuesto, en virtud a 1o informada por la Cficina
de Organizacidn y Modernizacion a traves del Informe  N°  000112-
2017/0DMIOGPPISG/MC, considera viable la propuesta de Manual de Clasificador de
Cargos del Ministerio de Cultura efectuada por ta Oficina General de Recursos
Humanaos;

De conformidad con la Ley N° 28565, Ley de creacion del Ministerio de Cultura;
la Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado; y el Decreto
Supremo N° 005-2013-MC gue aprueba el Reglamento de Qrganizacion y Funciones
del Ministerio de Cultura,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N® 289-2011-MC, de fecha
16 de agosto de 2011, que aprueba el Manual de Clasificadar de Cargos del Ministerio
de Gultura, y sus modificaciones.

Articulo 2.- Aprobar el Manuat de Clasificador de Cargos del Ministerio de
Cultura, el mismo que como Anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y su Anexo, en el
Portal tnstitucional del Ministerio de Cultura {www.cultura gob.pe), el misme dia de la
publicacién de la presente resolucién en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.

CLLT R LT LD

"SALVADOR DEL SOLAR LABARTHE
Mimistro de Cultura
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PRESENTACION

La Ley MN® 27658 Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus
modificatorizs, establece los principios v 1a base legal para iniciar el proceso de
modemizacién del Estado. En su articulo 4, la citada Ley establece como finalidad
fundamental, la ocbtencién de mayores niveles de eficiencia det aparato estatal para lograr
mejor gtencien @ la civdadania oplimizande el uso de los recursos plblicos y
transparentando su gestidon con servidores publicos calificados ¥ adecuwadaments
remunerados.

Dicho esto, para mejorar la gestidén de los servidores pubklicos se requiers 13 elaboraciaon y
aprobacion de documentos tecnico-normatives, entre elles el Cuadro para Asighacidn de
Personal Provisional, el que a su vez requigre un documentn mareo que as al Clasificadar
de Cargos. gue debe estar actualizado v en relacian a las necesidades aciuales que el
proceso de modernizacion del Estado demanda.

De este medo, el Manual Clasificador de Carges es un documento técnico nommative
elaborado con el fin de coadydvar en lograr una Administracién modema v profesional,
basada en ruevos enfoques metodolégicos, para la obtencidn de mayores niveles de
eficigncia y eficacia del personal det Ministerio de Cultura.

En lal sentido, el presente documento es 2l resultado del proceso de identificacion ds los
cargos gue requisre el Ministerio de Cultura, en funcidn a sus areas programaticas de
accion, compelencia v funcidn establecidas en la Ley N® 29565 Ley de creacion del
Ministerio de Cultura, v su Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado mediante
Decreto Supremo MN* GO5-2013-MC.

Il BASE LEGAL

1. Ley N° 27658, Ley Marce de Modemizacion de |a Gestion del Estado.

2. Ley N® 28175, Ley Marco del Emplea Pobklico.

3. Ley N° 20158, Ley Crganica del Poder Ejecutivo

4. Ley N® 20565, Ley de creacidon del Ministeno de Cultura.

5. Decreto Supreme N° Q05-2013-MC, aprueba el Reglamentc de Organizaciin y
Funcicnes dal Ministero de Cultura,

§. Resolucion Suprema N 013-75-0MINAR v sus medificatorias que aprueba el Manual

Momative de Clasificacion de Cargos de la Administracion Pablica.

7. Resolucion de Prasidencia Ejecutiva N® 304-2015-3ERVIR-PE do fecha 11 de
nowvigrthbre de 2015 que aprueba la Directiva 002-2015-SERVIR/GDSREH, "Nommas
para la Gestion del Proceso de Administracion de Puestos y Elaboracion y Aprobacion
¢l Cuadmo de Puestos de iz Entidad CPE”. medificada con Resclucidn de Presidencia
Ejecutiva N° 057-2018-SERVIR-PE de facha 30 de marzo de 2016.

8. Resclucion Ministerial M® 289-2011-MC de fecha 16 de agosto de 2011, se aprobo el
Manual de Clasificador de Cargos del Ministerio de Cultura, el misma qus fues
modificado por Resaluzion Ministeral M 028-2013-MC, Resclucion Minisicial N 213-
2014-MC, Besoluzitn Ministerial MY 453-2015-MC, Resolucidn Ministerial N® 323-2018-
M, Besolucién Ministerial WN° 240-2017-MC y Resolucidn Ministerial W™ 190-2017-1C.

Firn 3 e G
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(1% OBJETIVDS

Los objstivos del Manual de Clasificader de Carges, son los siguientes:

3.1, Chjetive General

Establecer los cargos que reqguiers &l Ministerio de Cultura y precisar la naturaleza asi coma
los requisitos minimos de cada una de ellos, para el adecuado cumplimiento del rol que les
compete en la estructura orgdnica vigenta del Ministario.

3.2. Objetive Especifico

Racionalizar v actualizar los cargos existentes en la entidad para que estos s¢ adecuen a
la estructura organica vigente v en ese sentido apovar el logro de los objetivos
instituzionales, sectoriales v nacionales; gasi como tambien 1a alineacion con &l Cuadro para
Asignacion de Persaral Przvisional

IV. GLOSARIO DE TERMINOS
Fara efectos del presente Manual se consideran las siguaentes definicionas:

- Cargo, 25 2l elemanta hasico de una arganizacidn, caracierizada por la naturaleza de
las furciones v 2l nivel de responsabiiidad que ameritan 2l cumplimisnto de requisitos
y calificaciones para su cobertura.

~  Tlase de carge, es5 el grupe de cargos similares en cuanto a la complejidad de sus
funciones v al grado de responsabilidad. a los cuales se les asigna el mismo titulo y
para cuyo desempeic se exigen similares requisitos minimos. Es la base para al
disenn de la escala de remuneracionas ded personal de unag institucion. Una clase de
cargo puedsa ser razonablaments considerada como equivalente en cuanto 3 su nivel
remuneralive pere o en cuanto a la naturaleza de sus funciones.

- Grupe occupacional. es &l conjunto de clases de cargos para cuyn gjercicio se axigen
requisitos minimos en razon a su formacion, capacitacion o experiencia roconocida,
razonablemente diferenciados en cuanto a su responsabilidad v naturaleza. Para los
efectos del presente Manual, se han considerado como grupos acupacionazles a las
calegorias establecidas en la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo poblico, como
son: Directivo Superiar, Ejecutivo, Especialista v Apoyo,

- Nivel de clase de cargo, son los cscalones gque establecen un orden para las clases
de cargo enmarcados dentro un grupo ocupacional, de manera prograsiva y
ascendente an funcicn a la cemplejidad y responsahilidad de ias funciches,

- Organos, son las unidades de organizacion que conforman la estructura crganica de
la entidad.

- Unidad Organica, 25 la unidad de organizacion en gue se dividen los argancs
contenidos en la estructura organica de la entidac.

Pagra 4 de b
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V. CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE CARGOS

Los criterios basicos considerados para la elaboracion del Clasificador de Cargos son los
siguientes: la naturalaza de |a funcién, el nivel de responsabilidad, las condicienes minimas
que debe reunir una persona para desempedar un camo dado, adicionalments cabe
precisar que cstos critenos son aplicados de manera integral,

4.1. Criterio Funcional

Se refiere a las actividades v tareas que caracterizan en forma permanents a cada puesto
de trabajo, que la son asignadas de acuerdo a la finalidad, naluraleza, objstivos vy funciones
generales de la Institucidén, Es el conjunto de actividades relacionadas antre si que se
deben desarrollar en cada puesio de trabajo a efectos de asegurar resultados pravistos.

4.2, Criterio de Responsahilidad

Este criteric esta determinado por la dificultad o complejidad de las funciones y en razdn de
la responsabilidad que se deriva del gjercicic de las mismas

4.3, Criterio de Condiciones Minimas

Referide a las caracteristicas exigibles que debe reunir una persona para ocupar un
determinado cargo, definidas en hase a temincs de formacion profesional o téenica,
conccirmientos especificos, experiencia laboral general y especifica en el puesto, y
hahilidades. La delarminacion de las condiciones minimas esta dada en razon a la
naturaleza de las funciones y del nivel de responsabilidad que lg es inherente al cargo.

V. CLASIFICACION DE PERSONAL

La clasificacion de cargos s ha efectuado en atencion a ko dispuesic por el Articulo 4 de la
Ley 28175, Ley Marco del Emplen Publico v la Ley N° 30057, Ley del Servicio Publico. En
este sentido. =2 ha clasificado al personal del Ministerio de Cultura de fa siguicente manera:

5.1. Funcicnario Pihlico {(FP)

El que desarralla funciones de preeminencia politica, reconacida por nomma expresa, gue
representan al Estado o & un Secter de la poblacién, desarrolian politicas del Estado yio
difgen organismos ¢ entidades publicas. El funcionario publico pucde ser:

~ De eleccion popular directa v universal o conflanza palifica originaria, es aquel
gleqgido mediante eleccidn popular v universal conducida por el organismo del
Eztado autorizado para tal fin,

~ D& nombramisnto v remacion regulades, aguel cuyo nambramignto. irstancia gue
lg nombra. pericdo de vigencia y causales de romoecion, esta regulade en norma
EXpresa.

= Dalibre nambrarmenio v remocion, aquel cuya incerparacion a la funcion poblica se
realiza por libre decision del funcionario de confianza politica o por funcionario
publico de nombramicnto v remocion regulados,

Fasru 5 de 6
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5.2. Empleado de Confianza (EC)

El que desempefa cargo de confianza técnico o politics, distinto al del funcionario pablico,
se encuenira en el entomo de quien o designa o remueve libremente

5.3. Servidar Pablica {SP)
El servidor publico se clasifica en:

5.3.1. Directive Superfor (05)

El que desarrolla funciones administrativas relalivas a la direccidn de una unidad orgénica,
programa o proyecto, la supervision de empleados plblicos. |2 elaboracion de politicas
plblicas de actuackin administrativa,

5.3.2 Ejecutiva (EJ)

El que desarrolla funciones administrativas, entiendase por ellas al gjercicio de autoridad,
de atribuciches resolutivas. asesoria legal preceptiva, supervision, fiscalizacion. auditoria
v, 2n general aguellas que requieren la garantia de actuacion administrativa objgtiva,
imparcial g independiente a lag personas.

533 LCspecializta (ES)
En este grupo ocupacional se tiene a la clasificacion de profesicnales, que son agquellos
que desempefian labores de ejecucidn de servicios pablicos, no gjercen funcion directiva.

534 De Apayo (AP}
El que desarralla labores auxiliares de apoyo yo complemeanlo. Comprende a los cargos
de Tecnico y Auxiliar.

Finalmente, cabe pracisar que el Ministerio de Cultura cuenta coh un régimen especial Gue
se arncuentra conforrmado por personal artistico, es asique los Elencos Artisticos del Estado
se encusntran conformados por la Orquesta Sinfdnica Nacional, i Ballel Nacional. el Corg
Macional, el Elenco MNacional del Folclore, 1a Orquesta Sinfonica Macional Juvenil v gl Caro
Macional de Nifies.

Por otro lado, con Resolucion Ministerial N® 270-2012-MC de fecha 17 de julic e 2012, se
resuelve reconocer a los Elancos Macionales como organcs del Ministerno de Cultura
encargados de la difusion a nivel nacional & internacional de las ares escénicas y musicales
al mas alto nivel de calidad y excelencia artistica, es asi que con Decrate Supremao MNT 020-
2013-EF de fecha 07 de febrarg del 2013 s resclvio aprobar una Escala Remunerativa
Especial para el mencionade personal, el cual ha side adecuado con las Resoluciones
Ministeriales N* 114-2013-MC de facha 15 de abril de 2013 v Besoluzion Minislerial N° 118-
2013-MC de fecha 15 de abril de 2013,
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