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SECRETARIO GENERAL

RESOLUCION DE ALCALDIA

N 0118-2022-AL/RRZS-MPB

BARRANCA, ABRIL 20 DEL 2022
i
x=EL AI.CJ_!._LDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA

. ~ VISTO: E INFORME N° 3945-2021-SGLSG-MPB, dle la Sub Gerencia de Logistica y

p ¥ Servicios Generales; el MEMORANDUM N° 0448-2021-GPP-MPB, de la Gerencia

< ide Planeamiento y Presupuesto; el INFORME N° 3542021 -SGPOM-MPB, de la

i | 13ub Gerencia de Planeamiento, Organizacion y Métodos; el MEMORANDUM

~ |N® 0475-2021-GPP-MPB, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; el

INFORME N° 59-2022-SGLSG-MPB, de |a Sub Gerencia de Logistica y Servicios

Generales; el INFORME N° 158-2022-MPB/GAJ, de la Gerencia de Asesoria

| Juridica y el MEMORANDUM N° 0364-2022-MPB/GM, de la Gerencia Municipal,

relacionado a la APROBACION DE LA DIRECTIVA denominada “LINEAMIENTOS

QUE REGULA LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS ORGANOS, UNIDADES

ORGANICAS, COMITE DE SELECCION Y AREAS QUE INTERVIENEN EN LA

| CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD
' PROVINCIAL DE BARRANCA”, S

CONSIDERANDO:

Que, el Arficulo 194° y 195° inciso 3) de la Constitucion Politica del Perd, establecen:
"Las Municipalidades Provinciales y Distritales son los érgancs de Gobierno Local.
Tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia (...)" v “Los Gobiernos Locales promueven el desarollo ¥ la economia
local, y la prestacién de los servicios publicos de su responsabilidad, siendo

competentes para organizar, reglamentar y administrar los servicios publicos locales de
\ su responsabilidad;

Que, asi mismo, en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgdnica
de Municipalidades sefala: “Los Gobiernos locales gozan de avionomia politica,
2\ econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia”, en concordancia con
'q% lo sefalado en el Arficulo 194° de Ia Constitucion Polifiea del Per:;

=

£/Que, siendo la Resolucion de Alcaldia, el instrumento administrativo para la ejecucion
G@' y cumplimiente de procedimiento administrativo que aprueben la regulacidn,
administracion v supervision de los servicios publicos y las materias en las que la
municipalidad tiene competencia normativa conforme lo establecido en la Ley N°
27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades:

Que, conforme a la revisién del contenido del Proyecto de Directiva “"LINEAMIENTOS
QUE REGULA LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS RGANOS, UNIDADES DRGENICAS,
COMITE DE SELECCION Y AREAS QUE INTERVIENEN EN LA CONTRATACION DE BIENES,
«\ SERVICIOS Y OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA", se puedes
3] apreciar que el objeto de la misma eg lo de establecer funciones especificas de las
/P Aifarantacs Aenandancine fe ley Municinalidad Pravincial de Bamranca, aue intervienen
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en la Confratacién de Bienes, Servicios, Consullorias en gern .
comprendiendo desde la elaboracion del requermiento hasta el perfeccionamiento
del contrato bajo el marco legal de Ia Ley N® 30225, Ley de Confrataciones del Estado
¥ 5U Reglamento:

.........................................................
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\ Qlle, de esa manera se pretende establecer de manera especifica y concreta las
finciones a cumplir por parte de las unidades organicas de la Enfidad cuando
Igjntervienen en los procesos de contratacion bajo el marco de la Ley N° 30225, Ley de
~/Contrataciones del Estado ¥ sU Reglamento, disponiéndose ademds las funciones del
comité de seleccidon contenido de los contratos y de las garantias de fiel cumplimiento;

Que, la Sub Gerencia de Logistica ¥ Servicios Genrerales con INFORME N° 3945-2022-
SGLSG-MPB, remite la propuesta del proyecto de directiva denominado “Lineamientos
que Regulan la Funciones Especificas de los Organos, Unidades Orgdnicas, Comité de
Seleccion y Areas que intervienen en la Coniratacién de Bienes Y Servicios y Obras en
la Municipalidad Provincial de Barranca”, a la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuesto para su revision, evaluacion v opinidn técnica que corresponda, parag
confinuar con los framites comrespondientes:

Que, mediante MEMORANDUM N° 0448-2021 -GPP-MPB, la Gerencia de Planeamiento
i y Presupuesto, corre traslado de la documentacion relacionada al proyecto de lag

directiva a la Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, a fin de que proceda con
-! la revisién, evaluacién conforme a sus funciones y competencia:

Que, la Sub Gerencia de Planeamiento, Organizacién y Métodos con INFORME N° 354-
2021-SGPOM-MPB, hace de conocimiento de la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuesto que después de la revisidn ¥ evaluacion ha sugerido unas modificaciones
al proyecto de la Direcliva, a fin de cumplir con los requisitos minimas para ser
aprobade, recomendando de ser pertinente sea derivado a la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales para informe de conformidad v luego sea elevado a la
Gerencia de Asesoria Juridica, para el informe legal del caso y proseguir el framite de
aprobacion mediante Resolucién de Alcaldia;

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con MEMORANDUM N° 0475-2021-
GPP-MPB, solicita a la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales brinde
conformidad. respecto al proyecto de Directiva denominado “Lineamientos que
Regulan la Funciones Especificas de los Organos, Unidades Orgdnicas, Comité de
Seleccién y Areas que Intervienen en la Contratacién de Bienes Yy Servicios y Obras en
la Municipalidad Provincial de Barranca”, la misma que fue revisada por la Sub
_ \ Gerencia de Planeamienio. Organizacién y Métodos, quien redlizo algunos ajustes i
ks Tk \miprecisiones en el contenido, a fin que cumpla con los requisitos minimos para ser

%éupmbﬂdo, luegeo deberd remitir los actuados a la Gerencia de Asesorla Juridica para
g@pinién legal, y prosiga su tramite administrativo correspondiente;

i .___,,"f-' Que, con INFORME N°59-2022-5GLSG-MPB, |a Sub Gerencia de Logistica después de la
R revision y andlisis del proyecto final de directiva para verificar que los lineamientos 5@
encuentren de acuerdo a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, brinda
conformidad a los gjustes realizados por parte de la Sub Gerencia de Planeamiento,
Organizacion y Métodos Yy cumple con remitir a la Gerencia de Asesoria Juridica el
proyecto de directiva para su opinién legal a fin de proceder con su aprobacion;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica emite el INFORME N° 158-2022-MPB/GA ),

B T S I |
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Proyecto Final de la Directiva denominado “lineamlentos que Regulan las Funciones
Especificas de los Organos, Unidades Orgdnicas, Comité de Seleccién y Areas que
intervienen en la Contratacién de Bienes y Serviclos y Obras en la Municipalidad
Provincial de Barranca”, recomenddandose se autorice elevar lo actuado al Despacho
de Alcaldia para su aprobacion comespondiente:

Que, con MEMORANDUM N° 0364-2022-MPB/GM, el Despacho de la Gerencia
Municipal autoriza la emisién del acto administrativo pertinente que resuelva aprobar
la Directiva denominado “Lineamientos que Regulan las Funciones Especificas de los
Organos, Unidades Orgdnicas, Comiié de Seleccién y Areas que intervienen en la
Contratacién de Bienes y Servicios y Obras en lg Municipalidad Provincial de
Barranca”, ello conforme los pardmetros sefiglados por las areas técnicas y legales
adjuntando para ello el proyecto de directiva actualizado;

Que, estando a las consideraciones expuestas, y con la autonomia, competencia y
facultades previstas en el Ariculo Il del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27972 - Ley
Orgdnica de Municipalidades, y el Articulo 20° incisos 1) y ) de la misma Ley acotadq;

(l"  SE RESUELVE:

'I ARTICULO 1°.- APROBAR, |lo DIRECTIVA N° EIGﬂLZIJQ?-AURRIS-MPB, denominada
"LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS
ORGANOS, UNIDADES ORGANICAS, COMITE DE SELECCION Y AREAS
QUE INTERVIENEN EN LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS Y
OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA". la misma
que forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°.-  DISPONER, que la Gerencia de Administracion, Sub Gerencia de

Logistica y Servicios Generales, Gerencia de Desarrollo Urbano v
. Tenitorial, Sub Gerencia de Obras Publicas de la Municipalidad
A Provincial de Bamranca, son las instancias encargadas del estricto
Ly cumplimiento de lo dispuesto en la DIRECTIVA N° 0001-2022-AL/RRZS -
124 MPB, denominada “LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS FUNCIONES
A ESPECIFICAS DE LOS ORGANOS, UNIDADES ORGANICAS, COMITE DE
SELECCION Y AREAS QUE INTERVIENEN EN LA CONTRATACION DE

BIENES Y SERVICIOS Y OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
BARRANCA".

ARTICULO 3°.- ENCARGAR, a la Gerencia de Secretaria General notifique la presente
Resolucién a las dreas comespondientes y la Sub Gerencia de
Estadistica e Informatica cumpla con publicar la presente Resolucién
en el Portal Institucional www.munibarranca.qob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
P )
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE BARRANCA

N | DIRECTIVA N° 001-2022-AL/RRZS-MPB:

) | "LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE

=y | LOS ORGANOS, UNIDADES ORGANICAS, COMITE DE SELECCION Y|

2 %) AREAS QUE INTERVIENEN EN LA CONTRATACION DE BIENES Y
/) SERVICIOS Y OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

| BARRANCA"

ELABORADO POR:
SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES
REVISADO, COMPLEMENTADO Y VALIDADO POR:
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, ORGANIZACION Y METODOS.

BARRANCA 2022
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DIRECTIVA N° 001 -2022-AL/RRZS-MPB

i 45/ “LINEAMIENTOS QUE REGULA LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS ORGANOS, UNIDADES

5

12 ORGANICAS, COMITE DE SELECCION, Y AREAS QUE INTERVIENEN EN LA CONTRATACION
DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA™.

iculo 1°.- OBJETO

stablecer las funciones especificas de cada dependencia de Ia Municipalidad
Provincial de Barranca, que intervienen en la Confratacion de Bienes, Servicios,
Consultoria en general y Obras, comprendiendo desde la elaboracién del
requerimiento hasta el perfeccionamiento del contrato; bajo el marco legal de la Ley
‘ N® 30225 Ley de Contrataciones del Estado. ¥ su Reglamento.

pa Arficulo 2°.- BASE LEGAL

~ Constitucién politica del Perd

Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades

Ley N°® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales v su
Reglamento.

Ley N°30225, Ley de confrataciones del Estado

Lley N° 27444, |ey de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
Ley N° 29090, Ley de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias,
Ley N® 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado

' LEY N° 27785, Ley Orgdnica del Sisterna Nacional de Control y de la Confraloria
W/ General de la Republica.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Texte Unico Ordenado de la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante el Decreto Supremo N° 082-2019-EF,

Resolucion N° 100-2020-Directiva N° 009-2020-OSCE/CD, “Lineamientos para el uso
del Cuaderno de Obra Digital”

Resolucién N° 031-2020-OSCE/PRE, Formalizan la aprobacion de la Directiva N® 002-
2020-OSCE/CD "“Certificacién de los profesionales y técnicos que laboren en los
organos encargados de las confrataciones de las enfidades publicas"
Resolucion N° 137-2021-OSCE/FPRE, Formalizar la aprobacion de la modificacian del
subnumeral 7.4.3 del numeral 7.4 de la Directiva Ne 001-2019-OSCE/CD “Bases y
Solicitud de Expresién de Interés Estandar para los procedimientos de seleccidn a
convocar en el marco de lg Ley N°® 30225",

Ordenanza  Municipal N°028-2015-AL/CPB, Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Muricipalidad Provincial de Barranca.
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Articulo 3°.- ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion obligatoria en la
Confratacion de Bienes, Servicios, Consultorias en generaly Obras, en la Municipalidad
Provincial de Bamranca; con motivo de programar, preparar, ejecufar y supervisar los
-~ Procesos de Contratacién hasta su culminacion, por los Organos, Unidades Crganicas,
: nité Especial, v dreas que intervienen en la contratacion de Bienes, Servicios,

Articulo 4°.- DEFINCIONES:

Bases: Documento del procedimiento de Llicitacién PUblica, Concurso Publico,
Adjudicacién Simplificada y Subasta Inversa Electrénica que contiene el conjunto de
reglas formuladas por la Entidad para la preparacién v ejecucion del contrato.

Bases integradas: Documento del procedimiento de Llicitacion Plblica, Concurso

Poblico vy Adjudicacién Simplificada que confiene las reglas definitivas del
, procedimiento de seleccion cuyo texto incorpora las modificaciones que se hayan
, producide como consecuencia de las consultas, observaciones, la implementacién
del pronunciamiento emitido por el OSCE, asl como las modificaciones requeridas por
el OSCE en el marco de sus acciones de supervision, segin sea el caso: o, cuyo texto
coincide con el de las Bases originales en caso de no haberse presentado consultas
y/u observaciones, ni se hayan realizado accicnes de supervision,

-

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
\ cumplimiento de sus funciones y fines.

Ko Bienes o servicios comunes: Son bienes y servicios comunes aquellos que, existiendo
mas de un proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o especificaciones
usudles en el mercado, o han sido estandarizados como consecuencia de un proceso
de homogeneizacion llevado a cabo al interior del Estado, cuyo factor diferenciador
entre ellos es el precio en el cual se transan, siendo que la naturaleza de los mismos
debe permitiles cumplir sus funciones sin requerir de ofros bienes o servicios conexos,
por ende esta en capacidad de desarrollar las mismas como una unidad. La Central
de Compras Publicas-PERU COMPRAS los incorpora, mediante Ia aprobacién de fichas
técnicas, dentro del Listado de Bienes y Servicios Comunes,

;\Buena Pro adminisirativamente firme; Se produce cuando habiéndose presentado
recurso de apelacion, ocure alguno de los siguientes supuestos: i) Se publica en el
SEACE gue el recurso de apelacion ha sido declarado como no presentado o
improcedente; ll) Se publica en el SEACE la resolucién que otorga y/o confima la
Buena pro; v iil) Opera la denegatoria ficta del recurso de apelacion,

Calendario de avance de obra valorizado: Fl documento en el gque consta la

programacion valorizada de la ejecucién de la obra, por periodos determinados en
las Bases o en el confrato.
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Calendario del procedimienio de seleccién: El cronograma de Lo fcRERETARIO GENERAL

convocatoria en el que se fijan los plazos de cada una de las etapas del procedimiento
de seleccidn.

Catdlogo Unico de Blenes, Servicios y Obras (CUBSO): Es una herramienta de uso
obligatorio, basada en un estandar de categorizacién internacional, en la que
si;lemc’:ﬁccmeme se clasifican e idenfifican mediante una codificacién a los bienes,
setvicios en general, consultorias v obras susceptibles de ser requeridas por las
nfidades, permitiendo disponer de informacién homogénea vy ordenada para la
ontratacion piblica.

Cerlificado SEACE: Mecanismo de identificacién vy seguridad conformado por un
codigo de usuario y una confrasefia, que es otorgado por el OSCE a solicitud de unag
Entidad, proveedor, arbitro U otro usuario autorizado y que permite acceder e
interactuar con el SEACE,

Cédigo CUBSO: Representacion numérica conformada por 16 digitos que identifica al
bien, servicio en general, consultoria y obra, basado en un esfandar de categorizacion
i Intermacional.

Consorcio: El contrato asociativo por el cual dos (2) o mds personas se asocian, con el

criterio de complementaredad de recursos, capacidades y aptitudes, para contratar
con el Estado.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente cdlificados consistentes en la
elaboracién del expediente técnico de obras o en Ig supervision de obras. Tratandose
de elaboracion de expediente técnico la persona natural o juridica encargada de
Y dicha labor debe contar con una experiencia especializada no menor de | afio; en el

\ Caso de supervisiones de obra lg experiencia especializada debe ser no menor de 2
| anos.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica

dentro de los alcances de Ig Ley de contrataciones del Estado, su Reglamento y de la
presente Directiva,

Contrato original: Es el contrato suscrito como consecuencia del otorgamiento de Ig
buena pro en las condiciones establecidas en las Bases y la oferta ganadora.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las variaciones
realizadas por los regjustes, prestaciones adiciondles, reduccién de prestaciones, o por
ampliacién o reduccién del plazo, u otras modificaciones del contrato.

Contratista: El proveedor que celebra un contrate con una Entidad de conformidad
con las disposiciones de Ig Ley vy el Reglamento.

Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio de toda
obray en el que el inspectoro supervisory el residente anotan las ocumrencias, drdenes,
consultas y las respuestas a las consulias. En la fecha de entrega del terreno, el
contratista enfrega v abre el cuadermno de obra, el mismo que se encuentra legalizado
Yy €s firmado en todas sus paginas por el inspector o supervisor, segin corresponda, y
por el residente, a fin de evitar su adulteracion. Dichos profesionales son los Unicos
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usencias excepcionales debid amente autorizadas por la E ntidad, en

torizarse la firma del cuademo de obra a ofro profesional, el cual gjerce ésta labor
€ forma exclusiva e indelegable.

~_Cuaderno de Obra Digital: El cuademo de obra digital es una herramienta informdatica
"~ debamollada y administrada por el OSCE, que sustituye al cuaderno de obra flsico con
las caracteristicas y formalidades establecidas en el arficulo 191 del Reglamento de la
Nextey N°30225, Ley de confrataciones del Estado, Es obligacién de usar el cuademo de
Ve E,f;j abbra digital aplica a los confratos de obra que deriven de procedimientos de seleccidn
~pard la ejecucién de obras, convocados a partir de la enfrada en vigencia de lg
%/ Direcfiva N° 009-2020-OSCE/CD, “Lineamientos para el uso del Cuadermo de Obra

Digital", aprobado por Resolucién Ne 100-2020-OSCE/PRE, vigente a parfir 14 de agosto
de 2020,

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser confratado. Incluye las cantidades, calidades y |as
condiciones bajo |as que deben ejecutarse las obligaciones,

Estandarizacién: Proceso de racionalizacion consistente en gjustar a un determinado

lipo o modelo los bienes o servicios o contratar, en atencién a los equipamientos
| preexistentes.

'I Expediente Técnico de Obra: £ conjunfo de documentos que comprende: memara
descriptiva, especificaciones tecnicas, planos de ejecucion de obra, metrados,
presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de obra, andlisis de
precios, calendario de avance de obra valorizado, férmulas polindmicas v, si el caso

lo requiere, estudic de suelos. estudio geologico, de impacto ambiental u otros
complementarios,

f‘-. Ficha Técnica: Documentio estéandar mediante el cual se uniformiza la idenfificacion y

\ descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la determinacién de las

) necesidades de las Entidades para su confratacion y verificacién al momento de la
enfrega o prestacién a la Enfidad.

Liquidacién de contrato: cdlculo técnico efectuado, bajo las condiciones normativas

y contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad determinar el costo
total del contrato y su saldo econdmico.

Mayor metrado: Es el incremento del metrado previsto en el presupuesto de obra de
una delerminada partida y que no provenga de una modificacion del expediente
fecnico. El mayor mefrado en contrato de obras a precios unitarios no constituye una
modificacion del expediente técnico,

Meftrado: Es la cantidad de una determinada partida del presupuesto de obra, segin
la unidad de medida establecida.

A RO

(3
3

Mora: El refraso parcial o total, confinuado y acumulative en el cumplimiento de
B~ prestaciones consistentes en Ig entrega de bienes, servicios en general, consultorias o

ejecucion de obras sujetos a cronograma y calendarios contenidos en las Bases y/o
contratos.




—_—

T8 WUNICIPALIOAD PROVINCIAL DF BARRANCA
CERTIFICD: uw 2 copfa o ¥ prodecelin

BE3C2H de 30 aeigimal qme fuve 1 (4 visla

w | A Hﬂ :_’:_LTZE--'"’

Municipalidad -

Frovinclal de bananca  “ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIO NTmﬁﬂg- S‘Jﬁg Eﬁﬂé L’Eﬂﬁ“ Ries
L

Obra: Construccion, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento, demolicidn,
renovacion, ampliacién y habilitacién de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, careferas, puentes, entre ofros, que
_requieren direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o

W equipos
A

AEWostor: La persona natural o juridica que participa en un procedimiento de seleccién,
j2desde el momento en que presenta su oferiq,

Prestacién: La ejecucién de ig obra, la realizacién de g consultoria, la prestacion del

servicio o la entrega del bien cuya confratacion se regula en la Ley de contrataciones
del Estado vy su Reglamento.

, Prestacién adicional de obra: Aguella no considerada en el expediente técnico, ni en
el contrate original, Cuya redlizacion resulta indispensable y/o necesaria para dar

cumplimiento a la meta prevista de |a abra principal y que da lugar a un presupuesto
adicional.

Prestaclén adicional de supervision de obra: Aquella no considerada en el contrato
| original, pero que, por razones que provienen del contrato de obrg, distintas de la
' ampliacién de obra, resultan indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento al

contrato de supervisian: ¥ aquellas provenientes de los trabagjos que se produzcan por

varaciones en el plazo de obra o en el ritmo de trabdjo de obra.

Presupuesto adicional de obra: Es | valoracidn econdmica de la prestacién adicional

de una obra,
k' I v
ﬁ'\ Presupuesto de Obra: Es & valor econdmico de la obra estructurado por partidas con
: \ sus respectivos metrados, andlisis de precios unitarios, gastos generales, utilidad e
il impuestos,
A

Prestacién nueva de obra: La no considerada en el expediente técnico. ni en el
confrato orginal, cuya redlizacion no es indispensable y/o necesaria para dar
cumplimiento a la meta obrg principal. Estas prestaciones se ejecutan mediante un

nuevo contrato, para lo cual debe aplicarse los procedimientos establecidos en la Ley
¥y su Reglamento.

Procedimiento de selecclén: Es un procedimiento administrativo aspecial conformado
por un conjunto de actos administrativos, de administracién o hechos administrativos.
que fiene por objeto la seleccién de la persona natural o jurdica con la cual las
Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contratacion de bienes,
ervicios en general, consultorias o la ejecucién de una obra.

.J:E:_L.

§ roforma de conirato: Fi proyecto del contrato a suscribirse entre Ig Enfidad y el postor
Egg‘:r ganador de la buena pro y que forma parte de las bases.

o
§ el
-__-:.E,‘I ‘_"_rdr’

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o amienda bienes, presta servicios
en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

TR s

-
£
-
|
-.,r‘s.
']

LA

Proyectista: Consultor de obrg que ha elaborado el expediente técnico de obra.
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Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada por
el drea usuara de la Entidad Que comprende las Especificaciones Técnicas, los
inos de Referencia o el Expediente Técnico de obra, respectivamente. Puede
ir. ademas, los requisitos de calificacion que se considere necesario.

YzAervicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sUS
Sictividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse
=N servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La mencién a
2/ consultoria se enfiende que alude a consulioria en general y consultoria de obras.

Suministro: La enfrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

Términos de Referencia: Descripcién de las caracteristicas técnicas y las condiciones

en que se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general ¥
A consultoria de obra. En el caso de consulioria, la descripcion ademas incluye los
' objetivos, las metas o resultados y la extension del trabgjo que se encomienda
[actividades), asi como sila Entidad debe suministrar informacién basica, con el cbjeto
de facilitar a los proveedores de consultoria ig preparacion de sus ofertas.

Tramo: Parte de una obra gue tiene utilidad porsi misma.

Valorizacién de una obra: Fs Ia cuantificacién econdmica de un avance fisico en la
ejecucién de la obra, redlizada en un periodo deferminado

Articulo 5°.- DISPOSICIONES GENERALES

5.1 AREA USUARIA

l.' : \I a. Eldrea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento,

! debiendo asegurar la calidad técnica ¥y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
proceso de la contratacion.

b. Cada dependencia de la Municipalidad Provincial de Baranca, conforme suU
estructura organica, se convertira en drea usuaria al momento en que realice
U requerimiento de bienes, servicios, consultoria en general vy obras, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacién o que,
dada su especialidad v funciones, canaliza los requerimientos formulados por
ofras dependencias, que colabora y participa en la planificacién de |as
contrataciones.

¢. En este requerimiento, que se materializa a fraves de un memorando o
cualgquier otro documento formal establecido en las normas intemas de la
Entidad Edil, debe acompanarse de las caracteristicas técnicas (para blenes),
los términos de referencia (para servicios) o el expediente técnico de obra
(para obras), conteniendo la descripcion objetiva y precisa  de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplr la finalidad
publica de la contratacion, y las condiciones en las que se ejecutq, incluyendo
obligaciones de levantamiento digital de informacién y tecnologia de
posicionamiento especial, tales como |a geomeferenciacion  en obras vy
consultorias de obras, Fl requerimiento incluye, ademds, los requisitos de
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d. Elrequerimiento del drea usuaria debe redlizarse en funcién a lo previsto en el
Plan Anual de Contrataciones; en cuya elaboracién también participd,
indicando las necesidades de bienes, servicios, consultoria en general y obras,

que requiere para cumplir sus Actividades Operativas en el gjercicio
presupuestal correspondients.

e. El requermiento de bienes, servicios, consultoria en general y obras, deberd
solicitarse en base a la programacién y/o reprogramacion de las Actividades
Operativas y Proyectos de Inversion en el Plan Operativo Institucional (POI) del
ano correspondiente; en caso de no cumplir con este requisito no podrd ser

| atendido el requerimiento, hasta su subsanacion correcta, dado que el POl y

\ PIA o PIM, son documentos de gestion articulados {consistenclados) para una

gestion correcta en el uso de recursos poblicos,

f.  Las Unidades de Organizacién de la Municipalidad Provincial de Barranca, en
condicion de areas usuarias deberdan tener sumeo cuidado al momento de
realizar su requerimiento de bienes, servicios, servicios en general, v obras,
evitando la inadecuada formulacion de requerimiento, que luego obliga una
reformulacion o genere compras fraccionadas en contfradiccion de g Ley.

g. Para efectos de la presente Directiva, las diferentes denominaciones segun la
esfructura organica de la Municipalidad Provincial de Barranca, detalladas en
el literal precedente, en general se denominardn Areas Usuarias, salvo

/ especificacion de su denominacién propia, cuando sea necesario.

v 5.2 ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO EN LA
e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA

5.2.1 B drgano a cargo de los procedimientos de seleccion se encarga de la
preparacion, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién hasta su
culminacion. Los procedimientos de seleccién pueden estar a cargo de un comité
de seleccion o del érgano encargado de las contrataciones.

5.2.2 Para efectos de la presente Directiva, conforme el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Baranca: son
organos y unidades orgdnicas que intervienen en el proceso de contrataciones del
Estado:

a) Son funciones de la Gerencia de Administracién, relativos a Contrataciones

del Estado: Revisar y visar los contratos derivados de con frataciones; Supervisar
la recepcion y conformidad de bienes y servicios adquiridos por confratacion;
Coordinar, dirigir y centralizar los requerimientos de gastos en materia de
personal, bienes, servicios y obras; y Coordinar, difigir y controlar la ejecucion
de las politicas de gestion de los sistemas administrativos de Abastecimiento,
Contrataciones del Estado y Bienes Estatales,
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La Sub Gerencia de Logistica y Serviclos Generales o |a que haga sus veces,

es la unidad orgdnica encargada de aplicar las normas, procedimientos,
fécnicas e insfrumentos orientados a la administracién de los sistemias
administrativos de Abastecimiento, Contrataciones del Estado, adquisiciones
de bienes y servicios. Es el érgano encargade de las contrataciones de la
Municipalidad en general. Especificamente en relacién a las contrataciones
es una funcion de ésta Sub Gerencia: Elaborar en coordingcién con la
Gerencia de Asesoria Juridica los contratos derivados de los procesos de
seleccion,

¢} Es una funcidn de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Territorial: Supervisar la

entrega de informacién o la Sub Gerencia de Contabilidad de las
liquidaciones técnicas de obras en cumplimiento a lo dispuesto por los
érganos de Control del Fstado.

d] Sonfunciones de la Sub Gerencia de Obras Piblicas: Gestionar las ejecuciones

e 2 confractuales de estudios y obras, supervisando, dando conformidad u
observando las prestaciones contractuales: Elaborar, revisar y dar
conformidad de las valorizaciones de obra; Ejercer la inspeccion o supervision
directa o indirecta de las obras de infraestructura poblica en ejecucion; vy

, Formar parte de los Comités Especiales para la contratacion de consultorias y
ejecuciones de obras. Especificamente, demds funciones estan establecidas
en el Art.76° del ROF vigente, relacionados a contrataciones con el Estado.

5.2.3 Por la misma naturaleza de sus demds competencias, de acuerdo al sistema
[ administrafive de abastecimiento, y en este dmbito de Ia presente Directliva, la Sub
[\ Gerencla de Logistica y Servicios Generales también cumple las siguientes
a funciones:

a. Organizar, ejecutar y controlar el proceso logistico para la adquisicién,
almacenamiento y distibucion racional y oportuna de los bienes y/o servicios
que requieran las Unidades Orgdanicas de la Municipalidad de acuerdo con el
presupuesto  Institucional, el Plan Operafive Institucional, la Ley de
Contrataciones del Estade v demds noarmas de la materia.

b. Como unidad organica encargada de las contrataciones del Estado, es su
responsabilidad realizar la fiscalizacién y control  a la documentacion, y
declaracion jurada que presentan los proveedores y los postores, a fin de
detectarinformacion sospechosa a tiempo y desde luego preservar los intereses
de la Municipalidad.

c. Formular, ejecutar y monitorear el Plan Anual de Contrataciones, en
coordinacién con las diversas unidades de organizacion de la Municipalidad
Provincial de Barranca.

d. Publicar a través del SEACE [Sistema Electrénico de Adquisiciones vy
Contrataciones del Estado) la informacién relativa al Plan Anual de

Contrataciones y los Procesos de seleccidn convocados por la Municipalidad,
hasta su adjudicacion.

€. Haborary mantener actualizado el listado de proveedores de la Municipalidad

Provincial de Barranca, asi como del catdlogo de bienes y servicios, conforme
las definiciones incluidas en la presente Directiva.
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f. Preparar, conducir y realizar los procedimientos de seleccién de bienes,
servicios en general, consultorias u obras hasta su culminacién, en coordinacion
con el Comite de Seleccién corespondiente.

Proponer y elevar los expedientes de contrataciones de los procesos de

seleccion al funcionario que por delegacién tenga la funcién de aprobar los

expedientes,

Elaborar el estudio de posibilidades para determinar el valor referencial de los

procesos de seleccion y las condiciones de mercado.

Realizar los procesos de contrataciones directas ¥ las que la ley determine.

Elaborar las cotizaciones de bienes y servicios en atencién de los requerimientos

de las areas usuarias.

k. Gestionar administrativamente los contratos, involucrando el trdmite de
perfeccionamiento, aplicacién de penalidades, procedimiento de pago en lo
que carresponda, y las exigencias de las garantias (Cartas fianza) en cada caso
a fin de cautelar los intereses de la Entidad Edil.

. Solicitar las certificaciones de bienes y servicios en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF), para el compromiso de drdenes de compra y
de servicio,

m. Girarlas érdenes de compra v servicios en atencién de los requerimientos de las
areas usuarias, registrando en el Sistema Integrado de Administracién Financlera
SIAF, la fase del compromiso, mensual y anual.

n. Planificar, disponery controlar los servicios auxiliares de limpieza y guardiania de
las instalaciones y locales de propiedad municipal.

0. Emifir vales de combustibles para las unidades méviles de las diferentes
unidades organicas de la Institucion en coordinacién con ia Subgerencia de
presupuesio,

p. Supervisar y controlar la eficiente prestacion de los servicios de agua, energia
eléctrica, telefonia y otros.

Q. Planificar, disponery controlar los servicios auxiliares de limpieza y guardiania de
las instalaciones y locales de propiedad municipal.

r. Supervisar y controlar g eficiente prestacion de los servicios de agud, energia
electrica, telefonia y otros.

5. Apoyar al comité de Seleccién en la Elaboracion de Bases Administrativas y el
Desarrollo de los Procesos de Seleccién para la contratacién del Objeto
requerido.

f.  Las contrataciones mayores a 8 UIT se rigen en aplicacion obligatoria de la Ley
de Confrataciones N°* 30225 y su Reglamento, siendo asi brindan paraGmetros
adecuados para conducir los Procesos de Seleccién segin el objeto de la
convocatoria.

u. Actuar en los actos preparatorios antes de cada proceso de seleccion para la
adquisicidon de bienes, servicios, consultoria en general y obras, en base a los
documentos de gestién comespondiente: PAC, PIA, PIM, y POI, en lo perfinente,
bajo responsabilidad.

5.3.1 La Designacidn, suplencia y remocién del comité de seleccidon. El comité de
seleccion estd integrado por fres (3] miembros, de los cuales uno (1) debe
pertenecer al érgano encargado de las confrataciones de Ig Entidad y por lo
menos uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacién.
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5.3.2 Traténdose de los procedimientos de seleccién para la contratacién de

gjecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, de los tres {3)

miembros que forma parte del comité de seleccion, por lo menos, dos (2) deben

contar con conocimiento técnico en el objeto de la contratacién. Cuando la
—Municipdlidad Provincial de Bamranca no cuente con especialstas con
conocimiento técnico en el objeto de la contratacién, puede contratar expertos
independientes o gestionar el apoyo de expertos de otras Enfidades a fin de que
intfegren el comité de seleccion.

[Ty

3.3.3 H Alcalde de la Municipalidad Provincial de Barranca o el funcionario a quien
se hublera delegado esta atribucién, designa por escrito a los integrantes titulares
y sus respeclivos suplentes, indicando los nombres y apellidos completeos, Ia
designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacion
del parmafo precedente para cada miembro titular y su suplente. Puede ser para
mas de un proceso de seleccion.

3.3.4 Los infegrantes suplentes solo actian ante la ausencia del fitular. En dicho

caso, la Municipalidad evaliia el motivo de la ausencia del titular a efectos de

¥ ; determinar su responsabilidad, si la hubiere, sin que ello impida la participacion del
' suplente,

5.3.5 Los integrantes del comité de seleccién solo pueden ser removidos por caso
I'. fortuito o fuerza mayor, por cese en el servicio, u ofra situacién justificada,
. mediante documento debidamente motivado. En el mismo documento puede
designarse al nuevo integrante. Los infegrantes del comité de seleccién no
pueden renunciar al cargo encomendado.

\ 5.3.6 El Comité de Seleccién o especial, deberd actuar en cada proceso

[ ) aplicando los principios de: Colegiabilidad, especialidad, celeridad, autonomig,
\ confidencialidad y fransparencia,
/
I

5.3.7 Se encuentran impedidos de integrar un comité de seleccion: 1. El Alcalde
de la Municipalidad Provincial de RBarranca., 2. Todos los servidores publicos que
fengan afribuciones de control o fiscalizacién tales como regidores, entre otros,
salvo cuando el servidor de| Organo de Control Institucional de la Enfidad seq el
miembro con conocimiento técnico en el objeto de la confratacion. 3. Los
servidores que por disposicion normativa o por delegacion hayan aprobado el
expediente de contratacion, designado el comité de seleccidn, aprobado los
documentos del procedimiento de seleccion o tengan facultades para resolver el
recursc de apelacién. Este impedimento se circunscribe al procesc de
confratacitn a que se refieren las delegaciones antes sefialadas.

5.3.8 El Comité Seleccion es el organc facultado para elaborar las bases
administrafivas y conducir el proceso de seleccion, desde su convocatoria hasta
su culminacién con el consentimiento de |a buena pro o su cancelacién.

5.3.9 Bl Comité Seleccién tiene g facultad de exigir la colaboracién de cualquier

unidad organica de la Municipalidad Provincial de Barranca para el mejor
desempefio de sus actividades,
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5.3.10 El Comité de Seleccidn foma sus decisiones con la presenés

AREA DE ALMACEN

» Organizar, coordinar y desarrollar las actividades referidas a la recepcion,
registro, almacenaje y distribucién de bienes y suministros adquiridos por la
Municipalidad Provincial de Bamranca,

»  Controlar, custodiar Y conservar las existencias de almacén; asi como reglizar
periodicamente v al concluir e ejercicio, el inventario fisico ¥ acciones de
reposicion de stock comespondiantes.

= Remilir en forma mensual informacién del movimiento de Almacén a la Sub
Gerencia de Contabilidad, dentro de los plazos establecidos.

! » Efectuar periddicamente el inventario fsico del almacén.

A Articulo 6°.- Obligacién de contratar

f obligados a contratar, Lg Municipdlidad no puede negarse g contratar, salvo por
| razones de recorte Presupuestal comespondiente al objeto materia del procedimiento
de seleccion, por norma expresa o porque desaparezea la necesidad, debidamente
Justificada. La negativa a hacerlo basada en otros motivos, genera responsabilidad
funcional en el Alcalde de la Municipalidad Provincial de Barranca y el servidor al que
se le hubieran delegado las facultades pPara perfeccionar el confrato, segin
comresponda. Esta situacicn implica la imposibilidad de convocar el mismo objeto

[' confractual durante el ejercicio Presupuestal, salvo que la causal seqa la falta de
A presupuesto,

i

LY

Q. Dentro del plazo de ocho [8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del
consentimiento de la bueng Pro o de gue estg haya quedado
administrativamente firme, el postor ganador de la bueng pro presenta los
requisitos para perfeccionar e contrato. En un plazo que no puede exceder de
los dos (2] dias hdabiles siguientes de presentados los documentos, lg
Municipalidad Provincial de Barranca suscribe el contrato o nofifica la orden de
compra o de servicio, segin comesponda, u otorga un plazo adicional para
subsanar los requisitos, e Que€ no puede exceder de cuatro (4) dias héabiles
contados desde el dia siguiente de Iq notificacién de la Entidad. A los dos (2) dias
habiles como méximo de subsanadas las observaciones se suscribe el contrato,

. Cuando la Municipalidad Provincial de Barranca no cumpla con perfeccionar el
contrato dentro de los plazos establecidos en el litergl a), el postor ganador de |a
buena pro puede requerirla para ello, déndole un plazo de cinco (5) dias habiles.
Vencido el plazo otorgado, sin que Ia Enfidad Edil haya perfeccionado el
contrato, el postor ganador fiene la facultad de dejarsin efecto el otorgamiento
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a la recepcién de la orden de Compra o de servicio. En este supuesto la Entidad
Edil no puede convocar el mismo objeto contractual en el efercicio, bajo
responsabilidad,

. Cuando no se perfeccione el contrato, por causa imputable al postor, éste pierde
automaticamente la buena pro. En tal supuesto, el drganc encargado de las
contrataciones, en un plazo maximo de fres (3) dias habiles, requiere al postor que
ocupo el segundo lugar que presente los documentos para perfeccionar el
contrato en el plazo previsto en el literal a). Si el postor no perfecciona el contrato,
el drgano encargado de las confrataciones declara desierto el procedimiento de
seleccion.

Arliculo 8°.- Contenido del Contrato

El contrato estd conformado por el documento que lo contiene, los documentos del
procedimiento de seleccién que establezecan reglas definitivas v la ofertg ganadorq,
asi como los documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan
obligaciones para las partes intervinientes directamente, donde se establecen las
obligaciones de ambas partes, plazos, garantias, penalidades, modificaciones del
contrato por razones acreditados, causales de resolucién, v demads especificaciones
legales para su cumplimiento.

Articulo 9°.- Tipos de garantia

Los documentos del procedimiento de seleccién establecen el tipo de garantia que
debe oforgar el postor y/o contratista, pudiendo ser cartas fianza y/o pdliza de
caucién, previo a la firma del contrato. En este ambito, los funcionarios encargados
sobre la materia, deberan tener en cuenta la Directiva “Lineamiento administrativo
para la verficacion, registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucién de
cartas fionza en |o Municipalidad Provincial de Bamanca™,

b\ Articulo 10°.- Garantia de fiel cumplimiento

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe

enfregar a la Municipalidad Provincial de Barranca la garantia de fiel cumplimiento
del mismo por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
original. Esta debe mantenerse vigente hasta la conformidad de I recepcién de lg
prestacion a cargo del confratista, en el casc de bienes, servicios en general W
consultorias en general, o hasta el consentimiento de la liquidacién final, en el caso de
ejecucién y consultoria de obras.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA - Ante |os aspectos no contemplados en |g presente Directiva intemna, debe
aplicarse la Ley N°30225, Ley de contrataciones del Estado, y el Decreto Supremo N°
350-2015-EF, vy las Directivas del OSCE. o ante una contraposicién debe preferirse |g
aplicacién de las mismas, en aras de garantizar |a integridad juridica de |os
procedimientos de contrataciones que redlice esta Enfidad Edil, debiendo g cuien
cormesponde proponer su modificacion Inmediata sobre dicho extremo.

SEGUNDA - La presente Directiva entrara en vigencia desde el dig siguiente, de
aprobada mediante Resolucion de Alcaldia y publicada en el Portal de Transparencia
de la Entidad | FTE].

TERCERA.- B acto resolutivo que aprueba la presente Directiva, deroga a toda

normativa legal de igual o menor rango que se oponga ala presente.
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