N° ) 3F-2019VIVIENDAVMCSIPNS UMD
Lima, 93 piC. 2049

VISTOS:

El Informe N° 00?-201QNIVIENDANMCSIPNSUIB.Z—LASP de la Unidad de
Asesoria Legal: el Memorando Ne 734~201QNIVIENDANMCSIPNSU/B.‘l del Responsable
de la Unidad de Planeamiento vy Presupuesto y el Memorandum N° 2054-
2019/VIVIENDA/NMCS/PNSU/3.3 del Responsable de la Unidad de Administracién; y,
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CONSIDERANDO:

{ Que, ia adquisicion de bienes Y contratacion de servicios por montos iguales o
Inferiores a ocho (08} Unidades Impositivas Tributarias — UIT, son aquellas adquisiciones
No programadas en el Plan Anual de Contrataciones de la entidad, excluidas del ambito
de aplicacion de Ia Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sujetas a Ia
Supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), de
conformidad con el literal a) del articulo 5 de Ia citada ley;

ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo

sefalado en el presente literal no es aplicable a ias contrataciones de bienes y servicios
incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

Que, conforme al sustento contenido en el Memorandum N° 2054-
201QIVIVIENDANMCSIPNSUI3.3 del Responsable de la Unidad de Administracién que
contiene el Informe N° 648-2019NIVIENDANMCSIPNSU/3 3.3 de la Coordinadora del
Area de Abastecimiento y Control Patrimonial resulta necesario de acuerdo al marco
normative vigente aprobar Ia Directiva denominada "Procedimientos para la contratacion
de bienes, servicios, consultoria en general y consultoria de obras Cuyos montos sean
#igual o inferiores a ocho (08) UIT en el Programa Nacional de Saneamiento Urbano”:

Que, en ese sentido, a través de| Memorando N°  734-
""E 2019/VIVIENDA/VMCS/PNSU/3.1 del Responsable de

sto sefiala que Ia propuesta de directiva resalta la Importancia y oportunidad de
a antes mencionada Directiva:

aprobar |
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Que, la referida Directiva se encuentra conforme a lo establecido en la
Resolucion de Secretaria General N° 034-VIVIENDA-SG que aprueba |a Directiva General
N° 001-2014-VIVIENDA-SG, “| ineamientos para la Formulacion, Aprobacion, Modificacian
de Directivas en el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento’,

Que, en consecuencia, es necesario aprobar la Directiva denominada
“Procedimientos para la contratacion de bienes, servicios, consuitoria en general y
consultoria de obras cuyos montos sean igual o inferiores a ocho (08) UIT en el Programa
Nacional de Saneamiento Urbano”,

Con los visados del Responsable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto,
del Responsable de la Unidad de Administracion, de |a Coordinadora del Area de
Abastecimiento y Control Patrimonial y del Responsable de la Unidad de Asesoria Legal
del PNSU;

En uso de las facultades conferidas en los literales b) y k) del articulo 16 del
Manual de Operaciones, son funciones del Director Ejecutivo, ejercer la direccion,
administracion general y representacién del PNSU, asi como realizar todos los actos
administrativos necesarios para la correcta y adecuada gestion y control del PNSU,
mediante la aprobacion y desarrollo de los instrumentos de gestion necesarios para €l
cumplimiento de sus funciones, incluyendo la emision de Resoluciones Directorales,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva denominada ‘Procedimientos para la
chbntratacion de bienes, servicios, consultoria en general y consultoria de obras cuyos
montos sean igual o inferiores a ocho (08) UIT en el Programa Nacional de Saneamiento
Urbano”, que como anexo forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 072-
2016NIV|ENDANMCSIPNSU!1.0 que aprobo la Directiva de Programa N° 005-2016-
VIVIENDA/VMCS/PNSU, "Pracedimientos para la contratacién de servicios Y
fHquisiciones de bienes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT en el
PNSU".

Articulo 3.- Notificar la presente Resolucién Directoral a todas las unidades del
programa para conocimiento y fines correspondientes.
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BASHIKAWA MAEKAWA
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DIRECTIVA N00(=-201 SVIVIENDA/VMCS/PNSU

“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES C INFERIORES A OCHO (08) UIT, EN EL
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

L OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio para la atencion de los requerimientos de bienes, servicios,
consultorias en general y consultorias de obra, cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Programa
Nacional de Saneamiento Urbano (PNSU).

R FINALIDAD

Definir el procedimiento para la adecuada atencion de los requerimientos de
bienes, servicios, consultorias en general y consultorias de obra; orientado a
maximizar el valor de los recursos ptblicos que se invierten y aplicando el
enfoque de gestién por resultados, para garantizar |a atencién oportuna de los
requerimientos bajo las mejores condiciones de calidad, eficacia, eficiencia,
precio, plazos de ejecucion y entrega, asi como la estricta aplicacion de criterios
de simplicidad, austeridad, concentracién y ahorro en el uso de los recursos.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de cumplimiento
obligatorio por parte de todas las Unidades del PNSU.

BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru del afio 1993.

- Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil de 1984.

- Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica, y sus normas
modificatorias y complementarias.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Ley de Contrataciones del Estado N° 30225, y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

- Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas
medidas de simplificacién administrativa.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus modificatorias, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Resolucién Ministerial N° 106-2017-VIVIENDA, que aprueba el Manual de
Operacién del Programa Nacional de Saneamiento Urbano (PNSU),
modificado por la Resolucién Ministerial N° 234-2017-VIVIENDA, que aprobd
el Texto Actualizado del Manual de Operaciones del PNSU.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

V. DEFINICIONES

1) Area de Almacén: Es el area encargada del almacenamiento y custodia
PmEgéama Nacional de Saneamients Urbano de los bienes adquiridos por el PNSU.
Fi
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DIRECTIVA N‘OOEZM S/VIVIENDANVMCS/PNSU

“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT, EN EL

2)

3)

4)

3)

6)

7)

11)

12)

13)

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANC"

Area usuaria: Es la dependencia que forma parte del PNSU, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con una determinada contratacion,
a través del Area de Abastecimiento y Control Patrimonial en su calidad de
Organo Encargado de las Contrataciones (OEC), o que dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, colaborando y participando en la planificacién de las
contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones
efectuadas a su requerimiento, previas a su conformidad.

Bienes: Son objetos que requieren los organos, unidades organicas y

programas de la Entidad para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Es el documento expedido por
la Oficina de Presupuesto o quien haga sus veces, con el cual se garantiza
la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacién para

la asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo aio
fiscal.

Consultoria en Genera!: Servicios profesionales altamente calificados.

Consultoria de Obra: Servicios profesionales altamente calificados
consistentes en la elaboracion del expediente técnico de obras, en la

supervision de la elaboracion de expediente técnico de obra o en la
supervision de obras.

Contrataciéon: Es la accion que se realiza para proveerse de bienes,
servicios y consuttorias, asumiendo el pago del precio o de la retribucion

correspondiente con fondos publicos y demas obligaciones derivadas de
la condicion contratante.

Contrato: Es el acuerdo de dos o mas partes para crear, regular, modificar
o extinguir una relacion juridica patrimonial.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
ylo requisitos funcionales de los bienes a ser contratados. Incluye las

cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las
obligaciones.

Finalidad Publica: Interés publico que persigue satisfacer con la
contratacion el beneficio del drea usuaria.

Indagacion de mercado: Accion mediante el cual los especialistas y/o
analistas en contrataciones determinan las ofertas que brinda el mercado
y el valor de los bienes o servicios requeridos.

Orden de Compra / Orden de Servicio: Documento emitido por el Area
de Abastecimiento y Control Patrimonial mediante el cual se perfecciona el
vinculo contractual entre la Entidad y el Proveedor.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es el organo o unidad
organica que realiza las actividades relativas a la gestion de

Pagina | 2
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“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO {08} UIT, EN EL
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

abastecimiento al interior de la Entidad. En el PNSU el érgano encargado
de las contrataciones es el Area de Abastecimiento y Control Patrimonial,
o0 el que haga a sus veces.

14) OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

15) Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o
ejecuta obras.

16) Pedido Siga: Documento generado por los érganos y/o unidades organica
del PNSU en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA), que
formaliza el requerimiento de bienes y servicios.

17) Penalidad por Mora: Descuento en la contraprestacion al Contratista por
retraso parcial o total, continuado o acumulativo en el cumplimiento de sus
prestaciones.

18) Perfeccionamiento del Contrato: Formalizacion de la relacién contractual
entre el PNSU y el Contratista, la cual puede ser formalizada por la
suscripcion de un contrato o la recepcion de la orden de compra / servicio
por parte del Contratista.

19) Plan Operativo Institucional - POI: Es el instrumento de gestion que
permite monitorear la realizacion de ias metas priorizadas por la institucién
en un periodo de un (01) afio, asi como, la ejecucion presupuestaria
programada que refieja el cumplimiento de los objetivos con la ejecucion
presupuestal.

20) PNSU: Programa Nacional de Saneamiento Urbano.

e 21) Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacion

\) que administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado - OSCE, la cual habilita para ser participante, postor y/o contratista
en los procesos de contratacion publica de bienes, servicios, consultores
de obras y ejecutores de obra.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el area usuaria de la Entidad que comprende las
especificaciones técnicas, los términos de referencia o el Expediente
Tecnico de Obra, respectivamente, asi como los requisitos de calificacion
que correspondan segun el objeto de la contratacion.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. La mencidn a consultoria se entiende que alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Programa Nacional de Saneamienlo Urbano
ES COPIA FIEL

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas ylas
condiciones en que se ejecuta la prestacion de servicios y de consultoria.
En el caso de consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos, las
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6.1

6.2

6.3

6.4

8. & 65
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metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como si la Entidad debe suministrar informacion basica,
con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion de
sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que puede ser
utilizado en las normas tributarias para determinar las bases imponibles,
deducciones, limites de afectacién y demas aspectos de los tributos que
considere conveniente el legislador. También podra ser utilizada para
aplicar sanciones, determinar obligaciones contables, inscribirse en el
registro de contribuyentes y otras obligaciones formales. El valor de la UIT
sera determinado mediante Decreto Supremo, considerando los supuestos
macroeconomicos.

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones reguladas en la presente directiva corresponden a
aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a 8 UIT y en consecuencia
se realizaran mediante acciones directas al encontrarse dentro de los
supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a la supervision del
OSCE, de conformidad a lo establecido en el literal a) del articulo 5 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF. Asimismo, en su desarrolio se aplicaran los principios que
rigen las Contrataciones regulados en el articulo 2 de la citada Ley, sus
medificaciones, pudiendo el OSCE verificar que no se haya incurrido en a
vulneracion de alguno de los principios.

El Organo Encargado de las Contrataciones es el Unico autorizado para
gestionar y perfeccionar las contrataciones del PNSU, estando prohibido
que las dreas usuarias efectien contrataciones directamente.

La contratacion cuyo monto es igual o inferior a ocho (08) UIT, se inicia con
la formulacion de requerimiento y culmina con el pago de la

contraprestacion de los bienes o servicios, previa conformidad de! Area
Usuaria.

Los requerimientos deberdn estar alineados con el Plan Operativo
Institucional.

El area usuaria es responsable de la adecuada formulacion del
requerimiento de las especificaciones técnicas o de los términos de
referencia, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de
su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
procedimiento de contratacion, de corresponder’.

Los requerimientos comprenden: 1) El documento de solicitud de
contratacion, debidamente justificada; 2) Las especificaciones técnicas de

! Articulo 29.8 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado D.S. N2 344-2018-EF
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los bienes y/o los términos de referencia de los servicios y consultorias,
precisando la meta presupuestal y la actividad en el POI, 3) Pedido SIGA
debidamente suscrito por el responsable del drgano y/o unidades
organicas.

6.7 Los términos de referencia de los servicios y consultorias y las
especificaciones técnicas para adquisicién de bienes deberan contener las
pautas establecidas conforme a: Formato N° 1: “Términos de Referencia
de servicios y consultorias en general”, Formato N° 2: “Términos de
Referencia de consultorias de obras”, Formato N° 3: “Especificaciones
Técnicas". Asimismo, para los requerimientos de servicios y/o consultorias,
las areas usuarias deberan anexar el Formato N° 4: “Sustento Técnico” Y,
de corresponder, se debera anexar una Estructura de Costos.

6.8 Se debera considerar en Jas especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, ias exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos,
normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales, ficha de homologacidn vy,
de manera opcional, las normas técnicas qgue le sean aplicables.

6.9 El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Unidad de
Administracion sera la responsable de llevar a cabo la contratacion del
requerimiento conforme a las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, segun corresponda, asi como efectuar su registro en los

» / sistemas administrativos de informacién.

6.10 La orden de servicio o compra es un contrato, mediante el cual se
perfecciona el vinculo contractual entre el PNSU y el proveedor.

6.11 El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial debera verificar que los
proveedores de los bienes, servicios o consultoria en general y
consultorias de obras cuenten con la inscripcion en el Registro Nacional de
Proveedores — RNP del OSCE, vigente, en la categoria que corresponda,
salvo en aquellas contrataciones con montos iguales o menores a una
Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT)?, asi como, que los proveedores no
tengan impedimentos para contratar con el Estado’.

El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial no admitira requerimientos
para regularizar contrataciones de bienes, servicios o consultorias ya
ejecutados o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad del area
usuaria que autorizd la ejecucion de las prestaciones.

o La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catdlogos
Eg i Electrénicos del Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley de
2o Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y
= ] otras disposiciones emitidas por el OSCE o PERU COMPRAS.
? w s
0
L
e Articulo 10 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado D.S. N2 344-2018-EF.
g Articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225,
a S -
2 Pagina | 5
O~ &
/2] .
“ &




= g
2340 3
20 .
S €
EQ —.1

£d\ Y38
o &k
28 <kfo
£ =
H a B
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6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

En caso se requiera la adquisicion de equipos informaticos ©
comunicaciones y/o la adquisicién y uso de licencia de software yfo
servicios relacionados con tecnologias de informacion, el requerimiento
debera contar con el Informe Técnico del area de Administracion
Documentaria e Informatica del PNSU o quien haga sus veces, el
cual debera visar las especificaciones o términos de referencia, y cuando
corresponda debera contar con el visto bueno de fa Oficina General de
Estadistica e Informatica del MVCS con las especificaciones técnicas o
términos de referencia debidamente validadas.

En caso se requiera de acondicionamiento de oficinas en general,
previamente el drea usuaria debera requerir y adjuntar el Informe emitido
por el Responsable de Servicios Generales 0 quien haga sus veces,
debiendo el mismo visar las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun corresponda.

En el caso de los requerimientos de bienes, se debera solicitar al
encargado de Almacén la verificacion y confirmacion de “No stock” del bien
solicitado, antes iniciar los procedimientos para |a adquisicién por el
especialista y/o analista responsable de la indagacién de mercado, el cual
podra ser solicitado mediante correo electronico.

Para la contratacion de servicios de arrendamiento de ambientes, equipos,
coffee break, almuerzos y servicios para eventos, los términos de
referencia deben detallar, ademas de lo sefialado en los numerales
precedentes — en o que corresponda - lo siguiente:

« Eltipo de evento.
Publico objetivo, tipo y cantidad de participantes.
« Descripcion de los servicios, incluyendo toda la informacion que

facilite la indagacién de mercado al Area de Abastecimiento y
Control Patrimonial.

La fecha de los mismos.
+ El horario de la atencién de los servicios.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de hienes servicios Y
consultorias con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion
que corresponda segun la necesidad anual, de evadir la aplicacién de la
Ley y su reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a
ocho (08) UIT. Lo antes indicado también es aplicable para la contratacion
independiente de cada uno de los documentos que conforman €l
expediente técnico®.

Cabe indicar que el area usuaria, el drgano encargado de las
contrataciones y/u otras dependencias de la Entidad cuya funcién esté
relacionada con la correcta planificacién de los recursos, son responsables

4 prticulo 40.2 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado D.S. N2 344-2018-EF.
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por el incumplimiento de la prohibicion de fraccionar, debiendo efectuarse
n cada caso el deslinde de résponsabilidad, cuando corresponda.

6.20 En caso de advertir la configuracion de un supuesto de fraccionamiento, e
Area de Abastecimiento y Control Patrimonia] rechazara el requerimiento y
S& comunicara g area usuaria dicha circunstancia, para su
Pronunciamiento.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1, Consideraciones:
7.1.1. El Area de Abastecimiento y Control Patrimonia| debera verificar
previamente que jog proveedores no se encuentren impedidos para
contratar con el Estado.

7.1.2.

7.1.4. De manera facultativa se podra contemplar en los términos de

N
L

Causales de resolucion
La Entidad puede resolver e contrato, en los casos en qQue el contratista:
a) Incumpla injustificadamente las obligaciones Contractuales, pese a

haber sido requerido.
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b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
mora.

¢) Por mutuo disenso las partes que han celebrado el contraio
pueden dejarlo sin efecto siempre que exista un hecho
sobreviniente al petfeccionamiento del contrato que no sea
imputable a las paries y que imposibilite la gjecucion del mismo,

previo informe del area usuaria y/o area técnica de corresponder.

Procedimiento de 1a resolucion del contrato

a) En caso el contratista incumpla las condiciones de entrega del bien 0

de la prestacion del servicio o demas condiciones contractuales, se le
podra requerir mediante carta simple el cumplimiento de sus
obligaciones, otorgando un plazo de cinco (5) dias calendario para su

subsanacion. El citado requerimiento sera efectuado por el area
usuaria.

En caso de persistir ! incumplimiento el area usuaria remitiré informe
correspondiente solicitando y sustentando la resolucion de ia Orden
de Compra o Servicio, ¥ s€ dispondra a través de una carta notarial
emitida por €l Area de Abastecimienio ¥ Control Patrimonial, 1a
resolucién de fa Orden de Compra 0 de Servicio. En tal sentido, de
corresponder, se iniciara una nueva contratacion, en caso gl area
usuaria persista con la necesidad y 1a requiera.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de penalidad, la Entidad
podra resolver |a orden de compra y/o servicio, parcial o totalmente
por incumplimiento, mediante carta notarial suscrita por el funcionario
que suscribio la Orden de Compra y/o Servicio.

\dentificacion de {a Necesidad y formulacion del requerimiento:

nia Urhano

coPiA FIRCDEL OR

ma Naciongl da Saneamip

Progra
ES

El area usuaria es responsable de identificar y definir con precision
las caracteristicas, cantidades, requisitos Yy condiciones de los
bienes, servicio y/o consultorias que requieran para el desarrollo de
sus funciones y que les permita alcanzar los objetivos Y resultados
sobre la base del Plan Operativo Institucional.

Si la necesidad corresponde a un bien, el area ysuaria coordinara
con el encargado de Almacén sobre la existencia del stock
disponible, en cuyo €aso sé elaborara el Pedido de Salida a través
del SIGA, para que s¢€ efectue la entrega del bien requerido.

El requerimiento debe estar aprobado por el responsable del Area
Usuaria y por la Direccion Ejecutiva (a excepcion de 10s servicios
generales), el cual deberd ser remitido a 12 Unidad de
Administracion, para su evaluacion y atencion mediante el Area de
Abastecimiento y Control Patrimonial. El requerimiento debera
contener como minimo los siguientes documentos:
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a) Memorandum y/fo Informe de solicitud del requerimiento que
sustente la necesidad, el cual debera contar con firmay sello
del funcionario responsable del area usuaria yelV*B° de la
autoridad de la que depende funcionalmente, de ser el caso.

b) Los términos de referencia para los diversos bienes,
servicios y consultorias, utilizando el Formato N° 1:
“Términos de Referencia de servicios y consultorias en
general’, Formato N° 2: “Términos de Referencia de
consultorias de obras” o el Formato N° 3: “Especificaciones
Técnicas”, debidamente visados como minimo por el
funcionario responsable del area usuaria.

¢} Sustento Técnico Formato N° 4: en caso corresponda.

d) El pedido de servicio y/o pedido de compra generado en el
sistema SIGA, firmado y/o visado por el funcionario
responsable del drea usuaria y autorizado por la Unidad de
Administracion. Siendo preciso sefialar que el pedido debe
sefalar el clasificador de gasto correspondiente.

e) Estructura de costos para consultorias de obras y, en caso
corresponda, para servicios.

Cada area usuaria es responsable de definir con precision las
caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad del bien y/o servicio,
que requiera para el cumpiimiento de sus funciones. Para la
descripcién del bien y/o servicio a contratar no se hara referencia a
marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados ni descripcion que oriente la
contratacion de marca, fabricante o tipo de producto especifico. Sélo
sera posible solicitar una marca o tipo de producto determinado
cuando ello responda a un proceso de estandarizacion debidamente
sustentado y aprobado por e! Titular de la Entidad o por quien éste

delegue.

Para la contratacion de servicios tales como: mantenimiento de
vehiculos, adquisicion de combustible, adquisicion y mantenimiento
de mobiliario en general, acondicionamiento de oficinas, entre otros,
el requerimiento debe contar con el Vo B° del encargado de Servicios
Generales, el cual sera requerido por las dreas respectivas que sean
usuarios finales.

El OEC verificara que el requerimiento tengan como minimo Ila
informacion solicitado en los formatos sefnalados en el numeral
7.4.3. del bien y/o servicio, toda vez que la informacion técnica es
de entera responsabilidad del area usuaria. En caso se encuentren
observaciones al requerimiento, éste se devolvera formalmente al
area usuaria con e! fin que se reformule.

En los casos que el area usuaria considere que por razones propias
del servicio a prestarse se deban realizar viajes (nacionales) debera
consignar expresamente en los Términos de Referencia que la
Entidad cubrira pasajes y visticos a dicho proveedor de lo contrario
la contratacién se realizara a todo costo. Asimismo, en caso de ser
necesario por la naturaleza de Ja prestacion, se incluira en los
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Términos de Referencia el Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (SCTR).

7.5. Indagacién de Mercado:

751. El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial a través de los
especialistas y/o analistas responsables verificara |a correcta aplicacion
de los Formatos de la presente Directiva en la formulacién del
requerimiento para la contratacion de bienes, servicios o consultorias.
En el caso que se encuentren observaciones al requerimiento, éste se
devolvera al area usuaria con el fin que se reformule el mismo.

752, Derivado el requerimiento al Area de Abastecimiento y Control
Patrimonial (con la documentacion completa sefalada en el numeral
7.4.3), ésta llevara a cabo la “Indagacion de Mercado’, teniendo en
cuenta:

a) Para la determinacion del precio de la contratacion, se debera
emplear cotizaciones del mercado; para lo cual, se realizara
invitaciones a potenciales proveedores.

Para la obtencion de cotizaciones se debera considerar lo
siguiente:

Contratacion de bienes, servicios y consultorias:

1) Pormontos < a 1 UIT: 01 cotizacion.

2) Pormontos>aiUlT<a 8 UIT: minimo 02 cotizaciones.
Para el caso de contrataciones cuya prestacion se realice
en zonas geograficas donde la oferta local sea restringida
la contratacion se podra efectuar con una (01) sola
cotizacion sin perjuicio de cursar invitaciones de al menos
dos (02) proveedores.

Contratacion de servicios y consuitorias_para el _Equipo
Especial de Reconstruccion con Cambios:

1) Por montos hasta 8 UIT: 01 cotizacion. No se aplica a
servicios de acondicionamiento, trasporte, pintado,
alguileres y/o similares.

De manera opcional, se utilizara las fuentes siguientes a fin de
tener un monto referencial para la indagacion de mercado:

1} Valor histérico: El Area de de Abastecimiento y Control

ngrafc';F Naiﬂ:ﬁf%ﬁé‘:ﬂggﬁ“mm Patrimonial podra recurrir a informacion existente,
ESCOPIAF g respecto de bienes o servicios que guarden similitud con
. [ o el requerimiento.

2) Otras Fuentes: Podran emplearse fuentes como

Beg.\° OIS . 19 3 T H ziglg?;n‘;?bs y catalogos de proveedores nacionales,
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b) Asimismo, en los casos siguientes bastara una sola invitacion y
Cotizacion:

1} Contratacién de centros de conciliacion, arbitros, instituciones
arbitrales y demas derivados de la funcién conciliatoria o
arbitral,

2) Contratacion de notarios publicos Para que ejerzan las
funciones previstas en la normativa de contrataciones,

3) Servicios especializados de asesoria legal para defensa de

4) Ante una situacion de emergencia derivada de acontecimientos
catastréficos

/ a) Términos de referencia de los servicios o consuitorias ylo

especificaciones técnicas de los bienes a contratar,
b) Formato N° 5- “Cotizacién”.

¢) Formato N° &: ‘Declaracion Jurada de no tener impedimento
para contratar con el Estado”.

d) Formato N° 7: “Codigo de Cuenta Interbancaria — CCl, para e
Pago con abono en cuenta g contratista”,

e) Formato N° g: ‘Carta de cuenta de Detraccion”, en caso
corresponda.

f) Formato N° 13: “Declaracion Jurada Anticorrupcién.”
9) Cuaiquier ofra informacion  adicional necesaria para el

cumplimiento de jog términos de referencia y/0 especificaciones
técnicas.

754, Enpel correo de invitacion se debera indicar e plazo otorgado para
la presentacion o envio de Ia cotizacion.

Evaluacion de Jas ofertas por parte dej OEC

E! especialista y/o analista résponsable de la contratacion asignado por el
rea de Abastecimiento y Control Patrimonial o quien haga sus veces,

7.6.1.  Verificar que las ofertas de los potenciales proveedores cumplan

con las exigencias y formalidades sefaladas en el requerimiento
del drea usuaria.
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7.6.2. Verificar que la actividad de la persona natural o juridica que
oferta guarde relacion con el objeto de la contratacion.

76.3. Verificar que el proveedor cuente con la inscripeion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda.

7.6.4. Verificar que el proveedor no s€ encuentre inhabilitado para
contratar con el estado’.

7.6.5. Considerar como minimo una (01) oferta, en los casos indicados
en el literal b) numeral 7.52.

76.6. Verificar que las ofertas no tengan una antigliedad mayor de tres
(03) meses, pudiendo ser actualizados o validadas por medios
electronicos de exceder dicho plazo.

76.7. De ser necesario Y de forma previa a la contratacion, podra
solicitar apoyo u opinion técnica del area usuaria o area técnica
especializada para la verificacion del cumplimiento de as ofertas
recibidas por parte de los potenciales proveedores €n
cumplimiento de l0s términos de referencia y/o especificaciones
técnicas.

Frogramauacluna\dSaneamlentolnam.G.B. Elaboracion del Cuadro Comparativo, €l cual debera sefialar el
ES COPIA FIEL DEL ORIGINF
I

°‘r cumplimiento de 1as especificaciones técnicas o términos de

e referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega y marca

~. (Bienes). Asimismo, debera precisar lo siguiente: Elaborado por,

fons ] revisado por Y aprobado por, debiendo estar visado por los

" J 9 23 H servidores correspondientes, de acuerdo con &l Formato N° 9.

W*“'n-—@i’“‘"" Al Asimismo, se debera indicar el monto de Prevision Presupuestal
requerida, en caso corresponda.

77. Certificacion Presupuestal:

77.4. En funcion del valor determinado en el Cuadro comparativo (Formato
N° 9), como resultado de la evaluacion de las cotizaciones, los
especialistas ylo analistas del Area de Abastecimiento Y Control

Patrimonial prepararan el documento de Solicitud de Certificacion de
Crédito Presupuestario en el SIGA y en el SIAF.

77.2. De no contar con el marco presupuestal necesario para coberturar 1a
contratacion, el analista ylo especialista de! Area de Abastecimiento y
Control Patrimonial remitird un correo electronico al area usuaria a
efectos de que S€ gestione |a habilitacion presupuestal
correspondiente.

Al ser habilitado el recurso, el area usuaria debe comunicar al Area de
Abastecimiento y Control Patrimonial para |a realizacion de la solicitud
de aprobacion de Certificacion  de Crédito  Presupuestario

S Articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225.
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correspondiente. Es preciso sefalar que el requerimiento sera devuelto
al usuario en caso no se obtenga la habilitacién en un plazo no mayor
de cinco (05) dias habiles de realizada la solicitud.

De no contarse con Programacién de Compromisos Anual - PCA, se
remitira un correo a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto para las
gestiones correspondientes.

7.7.3. De contar con marco presupuestal, el analista y/o especialista del Area
de Abastecimiento y Control Patrimonial debera elaborar Ia solicitud de
Certificacion de Crédito Presupuestario registrado en el SIAF, el mismo
que sera remitido a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto para su
evaluacion y aprobacion de corresponder, previo visto bueno de los
Responsables del Area de Abastecimiento y Control Patrimonial y de
la Unidad de Administracion.

7.7.4. Para las contrataciones cuyo plazo de ejecucion se extiende hasta el
afio fiscal siguiente, se solicitara a Ia Unidad de Planeamiento y
Presupuesto la Certificacién de Crédito Presupuestal y/o prevision
presupuestal segun corresponda, de acuerdo al detalle sefialado en el
Cuadro Comparativo.

7.8.  Emision de la Orden de Compra u Servicios:

7.8.1. Otorgada la certificacion de crédito presupuestario y/o previsién
presupuestal correspondiente, el Area de Abastecimiento y Control
Patrimonial procedera a emitir la Orden de Compra y/o de Servicio,
segulin corresponda, la misma que sera visada por el responsable de su
emisién y por el coordinador del Area de Abastecimiento y Control
Patrimonial o quien haga sus veces.

7.82. Alafechade emision y notificacion de la orden de compra y/o servicio,
_,) el encargado debera verificar que el proveedor no se encuentre
inhabilitado para contratar con el estado.

7.8.3. Laorden de compra y/o de servicio debera contener como minimo en
forma expresa lo siguiente:

1) El nimero de orden correlativo, nimero de registro SIAF y
fecha de emision.

2) Proveedor (Nombre completo o razén social, RUC, direccion,
otros)

3) Cantidad, marca, modelo, garantia en caso de bienes,

4) Ladenominacionde las especificaciones técnicas de los bienes
0 los términos de referencia del servicio.

5) Entregables a presentar Y plazo de entrega para cada uno de
ellos.

6) Lugary fecha de entrega del bien o iugar y periodo del servicio,
asi como otros que se considere necesarios para su atencion.

7) Eimonto de Ia contratacion, incluido los impuestos.

8) Dependencia encargada de la conformidad de la prestacion.

~ 9) Lapenalidad a aplicarse.

ROB.N‘ 0’5’..2 ;B’ﬁ'ﬁ
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10) Documento que otorga la prevision presupuestal, de
corresponder.
11) Otros que considere necesarios.

La formalizacién contractual para contrataciones por montos iguales o
menores a 8 UIT, se realizara mediante la emision de ordenes (compra
o servicio). Siendo preciso sefalar que, la formalizacién contractual
podra efectuarse mediante un contrato siempre que sea necesaria por
la naturaleza de la contratacion.

De perfeccionarse |a contratacion mediante un conirato este sera
tramitado a través de la Unidad de Asesoria Legal de la entidad y del
Area de Abastecimiento y Control Patrimonial.

7.9. Notificacion de la Orden de Compra u Servicio:

La notificacion al contratista se realizara por medio de correo
electrénico o presencial, debiendo ser este (ltimo en las instalaciones
de la Entidad. Dicha notificacién estard a cargo del especialista y/o
analista encargado del tramite de la contratacion.

Para el caso de bienes y luego de la notificacion al Contratista se
remitira al responsable del Almacén la orden de compra original a fin
de efectuar la recepcidon de los bienes respectivos Y emitir la
conformidad de la entrega.

7140. Contenido del expediente de contratacion:

7.10.1. El expediente de contratacion contendra la siguiente documentacion:

a) Orden de compra y/o servicio, segun sea el caso.

b) Notificaciones a las partes involucradas.

¢) Consulta RUC, RNP, REDERECI entre ofros.

d) La certificacion de crédito presupuestario y/o la prevision
presupuestal.

e) E! cuadro resumen de las cotizaciones recibidas.

f) Las invitaciones remitidas a los proveedores para presentar sus
cotizaciones.

g) Hoja de Tramite.

h) Requerimiento del area usuaria y anexos que lo sustenten, de ser
el caso.

i) Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de su
necesidad.

j) Pedido SIGA.

== Cabe sefialar que los expedientes deberan ser ordenados de acuerdo
al orden sefialado en el presente numeral.

7.41. Recepcion de bienes, servicios y consultorias:
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7.11.1. Plazo de ejecucion:

a. El plazo de ejecucion se considera en dias calendario.

b. Elplazo de ejecucion inicia al dia siguiente de la notificacién de Ia orden
de servicio / compra al contratista o desde la fecha que se establezca
en el contrato o cuando se cumplan las condiciones previstas en e
contrato seglin sea el caso (Acta de recepcion de ambientes,
aprobaciones de arte, acta de instalacion y/o puesta en funcionamiento,
entre otros).

. Para los casos cuya fecha final de la ejecucion recae en un dia
declarado no habil, el contratista podra presentar el producto, o hacer
entrega del bien, al dia siguiente til.

7.11.2. En el caso de bienes:

a. Emitida la Orden de Compra — Guia de Internamiento por el Area de
Abastecimiento y Control Patrimonial, se remite la misma al Almacén
Central adjuntando Ia documentacién técnica respectiva, para que
tome conocimiento de las caracteristicas y especificaciones de los
bienes a ingresar.

b. El Almacén Central del PNSU es responsable de Ia recepcion de los
bienes o suministros contratados, teniendo a la vista los documentos
de recibo (Orden de Compra - Guia de Internamiento, Guia de
Remisién, Contrato u otro documento analogo).

Excepcionalmente Para aquellos activos (equipos instalados,
vehicules, mobiliario), o bienes de uso de emergencia (medicamentos,
viveres, donaciones para zonas de emergencia, etc.), o que por su
naturaleza o funcion (combustibles, suscripciones, diarios, revista, etc.)
deban ser asignados directamente a los encargados para su uso,
traslado o custodia; el Almacén Central canalizara el tramite de los
documentos y registros, previa constatacion.

O

El Almacén Central debera revisar y verificar los bienes a ingresar de
forma cuantitativa y cualitativa.

La verificacion cuantitativa se efectuaré para comprobar que las
cantidades recibidas son iguales a las que se consignan en la
documentacion de recibo. Incluyen las comprobaciones dimensionales
e identificacion, tales como: longitud, capacidad, volumen, peso,
gravedad, presidn, temperatura, entre ofros, de acuerdo a las
caracteristicas del bien a recibir.

La verificacion cualitativa se realizaréd para verificar gue las
caracteristicas y propiedades de ios bienes recibidos estén de acuerdo
con las especificaciones técnicas solicitadas, las que deberan estar
detalladas claramente en el expediente de la orden de compra.
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La verificacion se efectia en presencia del contratista cuando la
cantidad y caracteristicas de los bienes permitan realizar la verificacion
cuantitativa y cualitativa en el momento de la recepcidn.

Si por el numero y caracteristicas de los bienes recibidos fuera
necesario mayor tiempo para efectuar la verificacion; el encargado del
Almacén Central suscribira la guia respectiva dando conformidad solo
por el numero de bienes recibidos y de ser el caso el peso bruto.

Cuando segun las EETT, las pruebas de control de calidad se deban
realizar por personal especiafizado de la Entidad, el encargado del
Almaceén Central hara las coordinaciones con el proveedor y con el
personal a cargo de la verificacién para establecer fecha y hora de la
entrega y garantizar la presencia de los involucrados.

En el caso de Servicios y consultorias:

El contratista debe presentar en la Mesa de Partes del PNSU los
entregables sefialados en el contrato u orden de servicio, segun
corresponda.

En caso de servicios y consultorias, 1a prestacion de los entregables
obtenidos en atencion a la contratacion de un servicio es
responsabilidad del area usuaria, quien efectuara la revision y
validacion de las condiciones establecidas en los Términos de
Referencia.

De existir observaciones en los servicios prestados, el area usuaria
notificara formalmente al contratista indicando claramente el sentido de
estas, asi como el plazo para subsanarlas, el cual no podra ser menor
de dos (2) ni mayor de (10) dias calendario, dependiendo de la
complejidad de la prestacion.

Tratandose de consultorias el plazo para suybsanar no puede ser menor
de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias calendario, dependiendo de la
complejidad.

Cabe precisar, que la notificacion at contratista debe especificar
claramente el plazo otorgado a fin de determinar las penalidades
correspondientes en caso de incumplimiento. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
ta unidad de Administracion previo informe del area usuaria podra
resolver la orden, sin perjuicio que el srea usuaria aplique las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

El 4rea usuaria consigna en una sola oportunidad la totalidad de
observaciones. Queda prohibido remitir observaciones parciales o

incompletas, salvo aquellas que resulte del levantamiento de
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observaciones ya informadas o provenientes de vicios ocultos, bajo
responsabilidad del funcionario encargado del area usuaria.

d. Estos procedimientos no resultan aplicables cuando la prestacion del
servicio y/o consultoria, manifiestamente no cumple con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el responsable
del area usuaria, no otorga la conformidad, debiendo informar este
hecho a la Unidad de Administracion, a fin de comunicar al Contratista
este incumplimiento, en Cuyo caso el plazo de ejecucion seguira
transcurriendo hasta que el contratista cumpla con el servicio en las
condiciones contractuales establecidas o la Entidad disponga la
resolucion del contrato de conformidad a lo sefialado en el numeral 7.2
de la presente Directiva.

7.12. Ampliaciones de plazo

7.12.1.En caso de retraso justificado, el proveedor debera presentar su
solicitud de ampliacion de plazo como maximo el Gltimo dia de
entrega del bien o culminacion del servicio estipulado en las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia en mesa de
partes del PNSU, la misma que deberd estar debidamente
fundamentada y contara con Ia documentacién que acredite lo
sefalado en sus argumentos. Obligatoriamente debera adjuntar la
orden.

7.12.2. La solicitud sera dirigida al Area Usuaria para que emita su opinion
sustentada sobre la procedencia o no de lo solicitado, en un plazo
maximo de 05 dias habiles.

7.12.3.La opinion del area usuaria se remitird a la Unidad de
g Administracién, quien procedera a notificar al proveedor mediante
comunicacion escrita,

7.13. Conformidad:

7.13.1. La conformidad de Ia prestacion se emite en un plazo maximo de diez
(10) dias calendario de producida la recepcién, salvo en el caso de
consuitorias, donde la conformidad se emite en un plazo de veinte (20)
dias calendario. El plazo antes sefialado aplica inclusive cuando
requiera informes técnicos previos.

7.13.2. Para el caso de bienes, el responsable o encargado del Almacén
Central, una vez efectuada |a verificacién cuantitativa y cualitativa de
los bienes, emite la conformidad de recepcion de los bienes en la orden
correspondiente.

Para el caso de servicios y consultorias, el responsable del area
usuaria, o quien se indique en los documentos derivados del proceso
de contratacion emite ia conformidad de la prestacion (Formato N°

0: Acta de conformidad de prestacion), quien previamente debe
verificar, dependiendo de |a naturaleza de la prestacion, e
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cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las
pruebas que fueran necesarias.

En caso se trate de bienes y/o servicios sofisticados la conformidad
esta sujeta el informe técnico que emita el area técnica especializada
en la materia.

7.13.3. El Informe de Conformidad de! &rea usuaria debera sefalar
expresamente los dias de retraso de ser el caso, a fin de que el Area
de Abastecimiento y Control Patrimonial proceda con la aplicacion de
penalidad a que hubiera lugar.

7.13.4. Los reclamos de los proveedores por demora en la emision de la
conformidad y el reconocimiento de intereses que dicho reclamo
genere, es de absoluta responsabilidad de los responsables de emitirla.

7.14. Procedimiento para el tramite de pago:

7.14.1. E! Area de Abastecimiento y Control Patrimonial, una vez recibida las
conformidades remitidas por ef area usuaria y/o Almacén Central, debe
consolidar la documentacién para el tramite de pago de los bienes o0
servicios prestados. En el caso de bienes, el Almacén Central debe
adjuntar adicionalmente la guia de remision de los bienes internados y
el comprobante de pago.

7.14.2. E| Area de Abastecimiento y Control Patrimonial debe verificar 1a
informacion presentada y en caso de encontrar alguna observacion en
el expediente se informara al area usuaria y/o Almacén Ceniral para la
subsanacion respectiva. De no subsanarse en un plazo de tres (03)
dias habiles de recibida la notificacion el expediente de pago sera
devuelto al area usuaria.

7.44.3. En caso se verifique 2 existencia de penalidades por mora y otras
penalidades que hayan sido establecido en Términos de referencia o
Especificaciones Técnicas el area usuaria yfo el Almacén Central,
segun corresponda, son responsables de identificar de forma clara los
dias incurridos en retraso, sefialando si la penalidad es referente a
“penalidad por mora” u “otras penalidades”, y el calculo del mismo.

7.14.4. Al momento de remitir el expediente de pago al Area de Contabilidad,
se debe adjuntar la hoja de Control de Pago (Formato 11) y la hoja de
verificacion para expediente de pago (Formato 12).

745. Acciones de Fiscalizacion posterior

7.14.1 Plazo para desarrollar las acciones de fiscalizacion posterior:

. El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial desarrollara
las acciones de fiscalizacién, sobre la base de los muestreos
aleatorios obtenidos por periodos semestrales.
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7.14.2 Acciones de fiscalizacion osterior:
—————=—="I5Calizacion posterior:

~ 4 .
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7.14.3 De

El Area de Abastecimiento y Control Patrimonial revisara los
expedientes seleccionados, Comprobara y verificara la
dutenticidad de |a documentacion presentada, realizando e
cruce de informacién con aquellas personas, entidades e
instituciones que figuren en sy contenido, asi como empleara
Cualquier otro medio probatorio que coadyuve a realizar sys
funciones.

a las personas entidades publicas y
que corroboren |a

electronicos, Y que sirvieron de sustento Para el tramite dej
procedimiento administrativo objeto de fiscalizacion.

Linforme en €aso de veracidad de documentos:

==-—2.en caso de veracidad de documentos:

En los casos que, luego de realizadas las acciones de
fiscalizacién posterior Correspondientes y de acuerdo a Ia
informacion obtenida se verifique la  veracidad de la
informacién presentada por los contratistas y/o Proveedores,
el Area de Abastecimiento y Control patrimonia] elaborara un
Informe dando Por concluida |a respectiva fiscalizacion, y
remitir los actuados a la Unidad de Administracion para su
conacimiento y aprobacion a fin que el Area de Abastecimiento
y Contro! Patrimoniaj proceda al archivo Correspondiente del
expediente.

7.14.4 De |a comisién de fraude 0 falsedad:
—————2000 Qe Iraude o falsedad

De detectarse fraude o falsedad, incongruencias en las
declaraciones, documentos, informacién y/o traducciones

Asimismo, se dispondra la remision de los actuados al Tribunal
de Contrataciones del Estado a fin que este ditimo de
considerarlo pertinente, dé inicio aj respectivo procedimiento
administrativo sancionador, conforme g lo previsto en |a
normativa de contrataciones de| estado vigente.

Pagina | 19




e —

Programa Nationaf de Saneamiento Ufbano

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

pirecTivA NET 02018 /VIVIENDAVMCSIPNSY

“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y

vitl

IX

b

CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO {08) UIT, EN EL

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANQ™

RESPONSABILIDAD

La Unidad de Administracion y el Area de Abastecimiento y Control Patrimonial
son responsables de 1a aplicacion de 1a presente Directiva.

8.1 Todos los Organos Y Unidades Organicas del PNSU son responsables del
debido y estricto cumplimiento de 1as disposiciones contenidas enla presente
Directiva.

8.2 LaUnidad de Administracion, a través del Area de Abastecimiento ¥ Control

Patrimonial, Area de Contabilidad y €l Area de Tesoreria, velaran por el

cumplimiento de la presente Directiva Y propondra las modificaciones que
estime necesarias.

8.3 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera
responsabilidad administrativa a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto
en la legistacion vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Queda terminantemente prohibido que el area usuaria u otra. dependencia

distinta al Area de Abastecimiento Y Control Patrimonial proceda

directamente a efectuar la adquisicion de bien (es) y/o contratacion de
servicio (s) a nombre del PNSU, bajo responsabilidad

9.2 EIPNSUno asumira los gastos contraidos o efectuados por la adquisicion de
bien (es) ylo contratacion de servicio (s) realizados por otras dependencias
distintas al Area de Abastecimiento Y Control Patrimonial; salvo orden judicial

consentida.

9.3 Lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacion supletoria la Ley
de Contrataciones del Estadoy su Reglamento; sus modificatorias y normas
conexas; asi como las normas de derecho publico que resulten aplicables Y

las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente y demas normas de
derecho privado, en ese orden de prelacion.

ANEXOS
Formato N° 1 T TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS Y J
CONSULTORIAS EN GENERAL
Formato N° 2 \ : \ TERMINOS DE REFERENCIA DE ‘\
CONSULTORIAS DE OBRAS
Formato N° 3 11 ESPECIFICACIONES TECNICAS B
[ Formato N° 4 [:d SUSTENTO TECNICO ]
Formato N° 5 \ : \ COTIZACION J
Formato N° 6 -. DECLARACION JURADA DE NO TENER
IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO
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Formato N° 7 : CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA — CcCl

Formato N° 8 : CARTA DE CUENTA DE DETRACCION

Formato N° 9 : CUADRO COMPARATIVO

Formato N° 10 : ACTA DE CONFORMIDAD DE PRESTACION

Formato N° 11 : CONTROL DE PAGOS

Formato N° 12 : HOJA DE VERIFICACION PARA EXPEDIENTE DE
PAGO

Formato N° 13 : DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION

Reg. ...w 125 A
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, FORMATO N 01 _
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS EN GENERAL

Unidad Organica:

Meta Presupuestaria.

Actividad del PO!:

Denominacion de la Contratacion:

. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(E! 4rea usuaria debera indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida. Por ejempio; En el caso de contratacién del servicio de telefonla movil, podria
considerarse lo siguiente: “El presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de la
Entidad, as! como mantenerla comunicacion telefénica en forma inmediata entre funcionarios y
personal de fa Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y satisfaccion de los usuarios
internos y externos”.)

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION {Obligatorio)

Objetivo General

(El 4rea usuaria debera indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida). El objeto debe
responder la pregunta “que” y para que”.

Objetivos Especificos:

{Indicar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituiran una guia para of contratista en la ejecucién de las prestaciones y una
pauta de supervision para la Entidad)

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

(El érea usuaria debera Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, as/ como el

procedimiento a seguir para el desarrolio del servicio, plan de frabajo, recursos a ser previstos
por el proveedor y por la entidad para la ejecucién del servicio)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
carresponder)

(El &rea usuaria debera mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de fas
conltratacion)

V.  SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, el drea usuaria deberé precisar el tipo de seguro que se exigiré al proveedor, la
cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion)

VI.  PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podrén considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se
debera precisar segtin la prestacion solicitada)

Vil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)
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(El érea usuaria debera precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el
proveedor, sea persona natural o Jjuridica, como la experiencia, de consideraria necesaria)

(Tratandose de persona jurldica, se debers identificar al personal que realizara el servicio,
precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detafiado de cada uno indicando su
formacion académica, experiencia, capacitacion y/o entrenamiento)

-Declaracién Jurada Anticorrupcion:

El Proveedor debers incluir deciaracién Jurada de Anticorrupcién conforme al Formato N° 13"

Vill. _ LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION {Obligatorio)

Lugar: (El drea usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

Plazo: (El drea usuaria deberé expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando
el inicio del plazo de ejecucién de Ia prestacion, a partir del dfa siguiente de fa notificacién de Ia
orden de servicios)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debers precisar
dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

(El area usuaria deberd indicar el numero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X.___CONFORMIDAD {Obligatorio)

(Se debera indicar el drea responsable de oforgar la conformidad del servicio ¥ precisar el
procedimiento y requisitos que debers cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

Xl. ___FORMA Y CONDICIONES DE PAGO {Obiigatorio)

(El érea usuaria deberd precisar si se realizarg el pago de la contraprestacion en un solo pago
0 pagos periddicos)

féea usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para
a realizacion del pago considerando la conformidad del drea usuaria y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las conlraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dfas calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en ef contrato para ello.

X, CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion
a la que se tenga accesos y que se encuenire relacionada con la prestacién, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros)

Xl PENALIDADES (Obligatorio)

| Penalidad por Mora en Ia ejecucion de Ia prestacion:
Programa Naclona\ g SANEaMIENTD Uttt
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria =__0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F=0.25
b.2) Para obras: F =0.15

®

Tanto el monto como ef plazo se refieren, segtin corresponda, a la gjecucion total del servicio 0
a Ia obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de relraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no fe resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin
tipo.

XIV. OTRAS PENALIDADES (Opcional)

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usua ria podré establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacion, por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

m.n'_oj_nm,ﬁ[z?iwﬁ
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FORMATO 02

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS DE OBRA

Unidad Organica:

Meta Presupyestaria:

Actividad del PO

Denominacién de Ia Contratacion:

l.__ FINALIDAD PUBLICA {Obligatorio)

requerida. Por efemplo; En ef caso de contratacién del servicio de consultoria de obra para Ia
elaboracion de expediente, podria considerarse lo siguiente: “Se requiere la elaboracién de
expediente técnico de obra a fin de mejorar la calidad de vida de la poblacién de la ciudad de

gastrointestinales, dermicas, elc., provocando por fa falta de adecuado Saneamiento integral de
las localidades."

Il.__OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General
(El drea usuaria debers indicar cudl es el objeto de la contratacién requerida)

Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propdsitas concretos que se deben alcanzar, Estos
objetivos constituirén una gula para el contratista en Ia ejecucion de las prestaciones ¥ una
pauta de supervision para Ia Entidad)

ll. ALCANCESY DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA DE OBRA: (Obligatorio)

(El drea usuaria deber Indicar el alcance de la consultoria de obra a realizar, el detalle de lag
actividades a desarrollar, Y las condiciones en las que se ejecuta, incluyendo obligaciones de
levantamiento digital de informacién y tecnologlas de posicionamiento espacial, tales como Ia

Asimismo, para la elaboracién de expedientes técnicos, se debers requerir la inclusion de un
enfoque integral de gestion de los riesgos previsibles de ocurrir durante Ia ejecucion de Ia obra,
conforme a Ias disposiciones del Reglamento y la Directiva ‘Gestién de riesgos en la

IV. _ PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

Programa Naclonal de Sansamiento Urbano
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(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia
laboral especifica, capacitacion, y otros.

Tratandose de persona jurldica, se debera indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia taboral en general, experiencia taboral especifica, capacitacion,
y otros, de dicho personal.)

Se debe tener en cuenta la ficha homologas del MVCS para las contrataciones de Saneamiento.

Se debe seflalar 1a(s) especialidad(es) y la categoria del consultor de obra, segin el siguiente
texto:

El consultar de obra debe contar con inscripcion vigente en el RNP en la(s) especialidad(es} de
[INDICAR LA ESPECIALIDAD O ESPECIALIDADES DEL CONSULTOR DE OBRA EN EL
RNP, EN FUNCION AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] y en la categoria [INDICAR LA
CATEGORIA DEL CONSULTOR DE OBRA] o superior

-Declaracién Jurada Anticorrupcion:

El Proveedor debera incluir declaracién jurada de Anticorrupcion conforme al Formato N*° 13.

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
Corresponder)

(El 4rea usuaria debera mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias
nacionales que resuiten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de las contratacion)

Vi, SEGUROS (De Corresponder)

(De ser el caso, el srea usuaria deberd precisar el tipo de seguro que se exigira al consultor de
obra, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion).
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VI.  PRESTACIONES ACCESORIAS {De Corresponder)

(Se podran considerar Como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion Y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre ofras, por lo que se
debera precisar segun la prestacién solicitada).

Vill. _LUGARY PLAZO DE EJECUCION {Obligatorio) ]

Lugar: (El drea usuaria debera sefalar ef lugar donde se efectuars la prestacion)

Plazo: (El drea ysuaria debers expresar ef plazo de la prestacién en dias calendario, indicando
el inicio del plazo de ejecucion de Ja prestacion)

(En caso que se establezca condiciones previas a Ia ejecucion del Servicio, se debera precisar
dicho plazo)

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

375! area usuaria deberd indicar e/ namero de entregables, ef contenido de cada entregable, Jos
plazos de presentacion ¥ condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. _ CONFORMIDAD (Obligatorio)

Xl.  FORMAY CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

] (El rea usuaria debers precisar si se reafizars ef Pago de la contraprestacion en un solo pago
4 0 pagos periddicos)

O La Entidad debe Pagar las contraprestaciones pactadas a favor del Contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello.

Xll, CONFIDENCIALIDAD {De corresponder)

Xill.  PENALIDADES (Obligatorio)

honatg B £2n1alidad por Mora en I3 ejecucion de la prestacion:

d ,.- £n caso de retraso injustificado def Contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
¥/ | contrato, Ia Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente Y se calcula de acuerdo a 13 siguiente férmula;

Penalidad diaria= ¢ 10 x monto
— 1V X monto Programa Naclonal g Saneamiento Utdany
F x plazo en dias esjgp FIEL DFL ORIGINAL.

Lyl
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-

a) Para plazos menorés 0 iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
constitorias y ejecucion de obras: F =040

b) Para plazos mayores @ sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, 8 la ejecucion total del servicio 0
a la obligacioén parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin
tipo.

XIV. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podrd establecer ofras penalidades diferentes
al retraso, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
coniratacion, por lo que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
.procedimr'ento de verificacion de las ocurrencias y los montos 0 porcentajes a aplicar)

Se debera estableces como penalidades obligatorias las siguientes:

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion Forma de célculo Procedimiernto
de penalidad

1 Cuando el personal clave [INCLUIR LA FORMA DE | Segin informe
permanece  menos de | CALCULO, QUE NO PUEDE | def [CONSIGNAR
sesenta (60) dias | SER MENOR A LA MITAD DE | EL AREA
calendario o del fntegro del UNA UNIDAD IMPOSITIVA USUARIA A
plazo de ejecucion de la TRIBUTARIA (0.5 UIT) NI CARGO DE LA
prestacicn, si este es menor MAYOR A UNA (1) UIT] por SUPERVISION

a los sesenta (60) dfas cada dla de ausencia del DEL

calendario, de conformidad personal en el plazo previsto, CONTRATO].
con las disposiciones
establecidas en el numeral
190.2 del articulo 190 del
Reglamento.

2 En caso culmine la relacion [INCLUIR LA FORMA DE | Segun  informe
contractual entre ol | CALCULO, QUE NO PUEDE | del [CONSIGNAR
contratista y el personal SER MENOR A LA MITAD DE EL AREA
ofertado y la Entidad no UNA UNIDAD IMPOSITIVA USUARIA A
haya aprobado ja | TRIBUTARIA (0.5 UIT) NI CARGO DE LA
sustitucién del personal por MAYOR A UNA (1) UIT] por SUPERVISION
no cumplir con la cada dia de ausencia del DEL

experiencia y calificaciones | personal. CONTRATO]
requeridas.

aneanien L]
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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FORMATO N° 03
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Unidad Organica:

Meta Presupuestaria:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

1. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Ef drea usuaria deberd indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
2N requerida. Por ejemplo: En ef caso de adquisicién de computadoras personales, podria
2\ considerarse lo siguiente: "Ef presente proceso busca contar con equipos de computo que
X¥lpermitan mejorar el procesamiento de la informacion de fas diversas dreas de la Institucién,
A permitiendo una mejor y eficiente atencién a los adminjstrados”.)

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General
(El drea usuaria debera indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida)

Objetivos Especificos:

(!ndicar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar, Estos
objetivos constituirdn una guia para el contratista en Ia gfecucion de las prestaciones y una
pauta de supervisién para la Entidad)

Ill. _ CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
correspender)

(El drea usuaria debers mencionar los reglamentos écnicos, normas melroldgicas y/o sanitarias
nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de las contratacion)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

%ar el caso, el drea usuaria debers indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asf como el espacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacion)

Pagina | 29
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Vl. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

(De preverse la garantia comercial el rea usuaria deberd indicar el alcance de fa garantia,
condiciones de la garantia, periodo & inicio del cémputo de la garantia)

Vil. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muesiras para
la evaluacion y verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

Vi,  PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(Se podrén considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte

técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, porlo que se debers precisar

el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacion que se otorgara, segtn la prestacion
soficitada).

1X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, el area usuaria debera precisar si el proveedor requiers contar con una
autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, el area usuaria
deberd precisar la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y
capacitacion y/o entrenamiento minimo)

-Declaracion Jurada Anticorrupcion:

£l Proveedor debera incluir declaracion jurada de Anticorrupcion conforme al Formato N° 13.

X. LUGARY PLAZODE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (El érea usuaria debera sefalar la direccién exacta donde se efectuard la entrega de los
hienes)

Plazo: (El 4rea usuaria debera indicar el plazo méximo de entrega de los bienes, indicando el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacién)
(En caso que Sse establezca acondicionamiento, montaje,

instalacion y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicion, se debera precisar dicho plazo)

X CONFORMIDAD (Obligatorio)

(El rea usuaria debera indicar el procedimiento y requisitos que deb

era realizar el proveedor
para el otorgamiento de Ia conformidad de la prestacion)

Utbano
NAL

Xl FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(El drea usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago
o pagos periédicos)

EL ORIGH

(El 4rea usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para

la realizacion del pago como. recepcion de almacén central, conformidad del area usuaria y
comprobante de pago)

Programe Nactong! de Saneamiento

£S CORIA FIEL D

a Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
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quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello.

Xlll.___PENALIDADES (Obligatorio)

Penalidad por Mora en a ejecucion de Ia prestacion:

En caso de retraso injustificado del conltratista en Ia efecucién de las prestaciones objeto def
conlrato, la Entidad Ie aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente Yy se calcula de acuerdo a Ia siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

§/Donde F tiene Ios siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0,40,

b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucién total del servicio o
a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de refraso.

Se considera Justificado el retraso, cuando el conltratista acredite, de modo objetivamente
{ suslentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como Justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin
tipo.

XIV.  OTRAS PENALIDADES

{De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria podré establecer otras penalidades diferentes
' | @ la mora, las cuales deberdn ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de Ia

sy contratacion, por lo que se debers precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
D procedimiento de verificacién de las Qcurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

Pragrama Nactonal do Sanaemionts Orbano
ES COPIA FIEL DEL ORIOI
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“pROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y

CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A QCHO (08) UIT, EN EL PROGRAMA

NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO”

FORMATO N° 04
SUSTENTO TECNICO

[ Sustento Técnico

Eecha
Area Usuaria
Responsable

Requerimiento actual:

o s i , Monto
Descripcion Actividad Cantidad Plazo Estimado
L |
Regquerimiento anterior: .
. - ! i Monto
Descripcion Actividad Cantidad Plazo Contratado

4 - I
C

Justificacion:

Breve detalle de la finalidad y necesidad del requerimiento

Programado PAC / POl - (ARo)
sl

NO

{Adjuntar Programacion Presupuestal) [COMENTARIO:

OBSERVACIONES GENERALES:

L

Responsable —Firma y sello :

Se debe mencionar alguna adicional a lo referido en el cuadro superior.

Programa Nacional de Saneamiento Ufbanm
ES COPJA FIEL DEL ORIGINAL,
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FORMATO N° 05
COTIZACION

PROPUESTA TECNICO / ECONOMICA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Sefiores
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTC URBANO — PNSU

Presente.-

El que se suscribe; [u.i ity sy, b A eee .0, iDERALTICAdE con DNE NG
[oeeoeriiiiiiiiiiiniiio.. |, DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacicn se sujela a la verdad

Nembre, Denominacidn o Razén Social

Domicilio Legal :

RUC: Teléfonois) :

Correo electrénico :

Se hace de su conocimiento Gue luego de haber examinado los documentos dal procedimiento y. conociendo todos Ios
alcances y las condiciones existentes, el postor que suscribe ofrece el servicio, de conformidad con los Términos de
Referencia y los documentos de! procedimiento

De acuerdo con los documentos del procedimiento, mi oferta es la siguiente

CONCEPTO PRECIO TOTAL

S/

TOTAL =

Se adjunta formulario de Suspension de 4TA Calegoaria {F.1609): Sl ) NO( )

El precio de la oferta incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos
laborales conforme la legislacion vigente, asi como cualquier otro conceptc que pueda tener incidencia sobre e! costo de!
servicio a coniratar.

Aceplo las condiciones de forma de pago descritas en el requerimiento.

aneamiento Urbane

bnald
Programa Nacl EL ORIGINAL /

ES COPtA

FIRMAR Y
COLOCAR NOMBRES Y APELLIDOS
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PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y

NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO”

COTIZACION

PROPUESTA TECNICO / ECONOMICA
PARA LA ADQUISICION DE BIENES

Cotizaciones de Bienes

en dias caiendarios

RAZON SOCIAL: TELEFONO: |
DIRECCION: CELULAR:
EMAIL: RUC: I
UNIDAD PRECIO
ITEM | copiGo | DE DESCRIPCION CANTIDAD n%ggfc’a
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Precio Total Incluido el IGV
CONDICIONES DE LA OFERTA
Vigencia de la Tiempo de ]
Oferta Garanlla
Plazo de enirega E! plazo de entrega se contabiliza de acuerdo a las

especificacionas técnicas

La presente colizacion se sujeta a las especificaciones técnicas solicitadas

Declaraciones
£n caso de incumplimiento, soy consciente de las penalidades establezidas en las especificaciones técnicas,
asi como de! régimen de sanciones para proveedores del Estado.
DATOS DE CUENTA
Banco: CCl:
Cuenta de Detraccion

Autorizacien de Notificacién: Autorizo la MVCS para que s& me notifique a la direccién elecirénica indicada todos los actos
administrativos que se profieran y que se consideren sean de mi interés, lo cual se dara por valida

Firma y Sello del Representante Legal

Nombres y apeliidos:
DN

Programa Nacional de Sangamiento Dfbans
EES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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i FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

Por el presente documento
YO, i e e e, HdeNTificado con el DN
N° con domicilio

con
teléfono celular N° correo electronico

«++.owy ¥ @l @amparo de las normas legales:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que, me encuentro en capacidad de prestar el servicio, para ello sefialo cumplir con los
requisitos y condiciones prescritos en los términos de referencia.

2. Que, cuento con un codigo en el Registro Nacional de Proveedores, el cual se encuentra
vigente.

Que, soy responsable de la veracidad de Ia informacién y/o documentos que presento para
efectos de sustentar mi cotizacién y/o el perfil que se requiere por la contratacién.

Que, el correo indicado en la presente declaracicn jurada estara vigente durante todo el
proceso de la contratacién (hasta la etapa de pago).

Que, NO me encuentro dentro de alguno de los supuestos de impedimentos establecidos en
el Articulo 11° de la Ley de Contrataciones del Estado. Ley N° 30225.

8. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro de
Sanciones de Destitucién y Despido - RNSDD.,

L _) 7. No estar registrado en el REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos)

" 8. Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

9. Que, NO he mantenido ninguna clase de vinculo laboral o contractual como socio o
profesional propuesto por sociedad auditora que haya realizado examen de auditoria externa
al Programa Nacional de Saneamiento Urbano, durante los dos ltimos ejercicios fiscales ni

/:" presente, de conformidad con lo prescrito en la Directiva N° 006-2015-CG/PROCAL,

Gestion de Sociedades de Auditoria, aprobada por la Resolucién de Contraloria N° 137-
2015-CG.

€1 10. Que, NO me encuentro dentro de los supuestos sefalados en la Directiva N° 01 0-2008-CG,
“Normas para la Conducta y Desempefio del Personal de la Contraloria General de la
Repuiblica y de los Organos de Control Institucional”, aprobada por la Resolucion de
Contraloria General N° 430-2008-CG.

Programa Nacional de Sansamisnto Urbanp
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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COLOCAR NOMBRES Y APELLIDOS
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FORMATO N° 07

CARTA - AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA - CClI
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Sefores

UNIDAD DE ADMINISTRACION

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero del Cédigo de Cuenta Interbancario
(CCI), el cual consta de 20 digitos es el siguiente:

CCI(20 digitos):
Cuenta asociada a mi
numero de RUC

NUMERO DE RUC:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
rfepresentada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES en e! siguiente banco:

BANCO :

Asimismo, dejo constancia que el recibo por honorario y/o factura a ser emitido, una vez cumplida o

=" atendida la correspondiente Orden de Servicio y/o de compra materia del contrato quedara
cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido recibo a favor
de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

o

ons;gnarc;udadyfecha

COLOCAR NOMBRES Y APELLIDOS
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FORMATO N° 08 _
CARTA DE CUENTA DE DETRACCION

Sefores

UNIDAD DE ADMINISTRACION

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANAMIENTO
Presente.-

Asunto: Cuenta de detraccion

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero de Cuenta de Detracciones de mi
representada es el siguiente:

- NUMERO CTA.
DETRACCIONES:

NUMERO DE RUC:

BANCO : W ‘

ConsjgnarC[udadyfecha

Atentamente,

COLOCAR NOMBRES Y APELLIDOS

Programa Nacional de Saneamlento Uibans
ES GOPJiIh FIEL DEL ORIGINAL
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FORMATO N° 09
CUADRO COMPARATIV

erda, Construce,sn |8
AT =

CUBDRO COMPARATIVO M® -Z018-PHNSU

"DENOMNACION DE LA CONTRATACION.
e, e - T L —=" = =
1.1, ADJUDICATION 8IN PROCESO - 2 [1aPRSU & : ] [ Fecta |
1.2 CEPENDHCIA USUARIA AREA USUARIA
13 DOCUMENTO DeL REQUERMENTO. DOCUMENTO DE 50UCMID ' | Feoha |
[2[IFERMACIGN DE LN Con TRATAG o 7
"2 oauETo DELA CONTRATACIONT IJ BENES | ' SERVICOS I x
O 22 nﬂloﬁunﬁu DELACONTRATACIN ‘ “DENOMMACION DE LA CONTRATACION
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“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT, EN EL. PROGRAMA
NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

FORMATO N° 010 - ACTA DE CONFORMIDAD DE PRESTACION

CONFORANMIDAD DE LA PRESTACION

r. DATOS PRIMCIPALES

Ojeto contractual /
Oenomanaodn da |3 Contraacin

Cantrat;s1a

RALUC el Camiratina

. BOCUMINTO CONTRACTLAL
Cantrata [] owencecomora [ ]  oveancesemics 1

Himera:

sManto Cantracsual

Facha (000 conmaciual:

PLazo contraciual:

Facha térming contractual:

1.0 FRESTACION EJECUTADA

Unica E

Emizegables D MY e eeriregabne:

Perdctcd D Parade spectada.

e —

Deceripoidm de la presiacion

Fecha de wucia da 13 priviacidn eleceaada

Facha de tarmino da 13 prostacidn ejecutada

Facha de endrega de la prasiazan ojecitada

SManto 3 pagar

Panalidad. = Manto de Fenaiad

L

[ comrgpondar]
[T es:ahlﬁur:e penabdad ndicad e deta le ded mismo

El draa wiuarty, kisgo cde haber efecutado lis eva waGanes previa (pruabas) del Caso v verificadala cantidad, calldad
¥ cumplimianto de 13 Wdeminos da refarencia / eiecdicacion IHCHREE iy Conicicnms contractizaled tespecta &los
bieney ¥ servicios prestados gor el conteatista.

Se ctorpa CONFORMIDAD 2 12 prestaciin clecutada, consigrada en el preserae docunento, la eual ha cumalido
fiaimente con bo d spusiza an ol Covtrate u Crdan Compra u Grden c¢a Servitia |Segtn carmipanda) yloe
doturrenlos Serivados del proceto de cuntratacidn, por (o gue v Juser be o presente documento.
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“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT, EN EL PROGRAMA,
NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

FORMATO N®° 011
CONTROL DE PAGOS

]
|
ey

[t
ERALDAS * ")

e
—

VRN WTD
OWES A PACAL

S
sacmary
1

PROCEDMAMINTD OF 1010COON:
|
1

HOLA DE FONTRER DE PASOS Pesl

J
1
I

=
R B MGO

CERALLE 1 SRS
hd o T

T
=
R

1

]

T

| 1

1 b it of fe preckabod 1 v R 8 B pemabdim. 1M 4. ] e Prasnipsry

DATDS DL CONTRATO / ORDEN:

Programa Naclonal de Sangamiento Urdano
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DIRECTIVA N{mln‘l SVIVIENDAIVMCS/PNSU

"PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES 0O INFERIORES A QOCHO {08} UIT, EN EL PROGRAMA
NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO"

FORMATO N° 012
HOJA DE VERIFICACION PARA EXPEDIENTE DE PAGO

PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANC SIAF N*
UNIDAD DE ADMINISTRACION

HO!A DE VERIFICACION {CHECK LIST)

Tipo da contratacién ] Contrato || o/ r 0/5 D

M* 5

Documentacion adiunta, segun cormespenda;

1. Hoja da contro! de pages {induyq cilcule do penalidad de cosrespondar)

D2. Copia del Contrate, O/C u O/ notificada (Solo serd origiral en &l caso del ler. Paga/ Unice)

03, Hoja de Tramite

04, Confarmmidad de Prestacion / Guia de Remision [bicnes)

05, Cargo de recepodn del Emregable o Producto

D&, Comprobante de Pago - SUNAT {Factura, RRFH, et}

7. Supensién de Renta de 4ta Categoria - Formularo 1609, de corresponder

08. Copla de Cddigo de Cuenta Interbancasia {CCY)
05 . Consulta RUC SUNAT

10. Copia de Garantfa (Fanza, Pdliza de Causlénu otra de corresponder}

11. Copia del Certificacion de Credito Presupuestal

12. Copia del Acta de Adjudicatitn |Cuadra Comparativo f Buena Pro)

13, Copda de Ténminos de feferencis o Espeolicaciones Tecnices

14, Copia de! Reguarimlento de Bienes o Serviclos |Memaranda del area usuaria / Pededo SIGA)

15. Impresién de Ja aceptacidn de 1 orden electrdnica del contratista

Mambre Compieto dud Especialista
£spaclalista o Ejirucidn Cenzraciual

&
} Para pagat de Servicics Blsicos (Energl EMeuba) o adurtarin ks numeraley 04, 02 (Cos2rato de Mouder de Loca ), 02, 04, O JCon fecha de
ecepcida de S3GGL 11 y semeren de recibos de cormupander

Para pagas de Pubcidad [Dlare £ Reruane: BD 1) sobo s¢ aduntardn a3 aumerales. 01, G2, 03, 0¢, 06,08, 1, 14

| Pars pagn por Aruerdo Marco soko se sdjurmiardn los numenzes: 01 02,03, 04, 07 {de correspancerl. C9. 11, 13, 50% s e3 un bien de natusalers
53 19 afunLard of Formeato d¢ cenformidad dol bred wuada.

d) A pavtir det 2dn Pago salo seincivird 153 siquientes Kema: 01,01 03, 04, 05 04, 07, 08, 09. 10. 1}
el mia m__lﬁ:
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“PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIQS, CONSULTORIA EN GENERAL Y
CONSULTORIA DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UIT, EN EL PROGRAMA
NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO™

FORMATO N° 013

DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION

El que se suscribe, [................. ]. postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO
JURAMENTO lo siguiente:

No haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
gsesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
ontrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general cualquier
«sveneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el que suscribe y/o mi representada se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion de! contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no comeler actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveadeor se compromele a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y i)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas por evitar los referidos actos o
practicas.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Programa Naclonal de Saneamiento Urbano
ES COP| FIEI.HD ~ORIGINAL
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