Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

Chincha - Ica

CONCEJO POR UNANIMIDAD Y CON DISPENSA DEL TRAMITE DE
APROBACION DEL ACTA, ACORDO APROBAR LA SIGUIENTE:

ORDENANZA N° 014-2013- MDPN

Pueblo Nuevo, 24 de Julio del 2013
POR CUANTO:

EL CONCEJO DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO

Visto, en Sesién Extraordinaria de Concejo de la fecha 22 de Julio del presente aflo. de
la Comisiéon de Administracion Rentas, Planificacién y Presupuesto, en relacion a la
propuesta de actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA-
de la Entidad y su adecuacion a la Ley No. 29090 “Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones”, entre otros: y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo prevé el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado Peruano,
modificada por Ley de reforma constitucional N°27680, se establece que las
Municipalidades Provinciales y Distritales son Organos de Gobierno lLocal con
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia:

s _ Que, de conformidad al Articulo | de la Ley N°27972 — Ley Organica de
//_ skw Municipalidades, los gobiernos locales son entidades basicas de la organizacion
/|| territorial del Estado y canales inmediatos de participacion vecinal en los asuntos
) publicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los intereses propios de las
correspondientes colectividades; siendo elementos esenciales del gobierno local, el
territorio, la poblacion y la organizacion. Las Municipalidades Provinciales y Distritales
son los drganos de gobierno promotores del desarrollo local, con personeria juridica de
derecho piblico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines.

Que, para cumplir dicha funcién requiere contar con instrumentos técnicos y
administrativos (DE GESTION) que le permita tener una mejor interrelacion entre la
Municipalidad y los administrados o usuarios, siendo uno de ellos el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA.

Que, mediante Ordenanza Municipal se aprobd el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo:
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e, de acuerdo al Informe N° 098-A-2013-MDPN- de la Oficina de Contabilidad y
Presupuesto de la revision efectuada se encuentra que los procedimientos
administrativos que corresponden a la Oficina de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
fijados en dicho texto, no estaban adecuados a la Ley N"29090 — Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones. que establece la regulacion juridica de
los procedimientos administrativos para la obtencion de habilitacion urbana y de
edificacion, sus normas reglamentarias dispuestas a través del Decreto Supremo N°008-
2013-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion,

— Que, asimismo mediante Informe N°097-2013-A.L/CEFH de Asesoria legal, ha
informado que conforme se establece en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en su articulo 8°.- Elevacion de Observaciones y en el articulo33°.-Recursos
Impugnativos; deberd incorporarse en el TUPA los procedimientos: - Recurso de
Apelacion en los procesos de Seleccion: Contrataciones, Bienes y Servicios u obras del
Estado, y - Elevacion de Observaciones a las Bases; entre otros.

Que, consecuentemente propone modificar y/o actualizar todo el TUPA toda vez que
debe efectuarse la eliminacion de algunos procedimientos y algunos requisitos por
considerarse innecesarios y no ajustarse a la ley, de igual modo es necesario adecuar
algunos procedimientos sin necesidad de ser suprimidos, debido a que en algunos casos
cambia de denominacion, mientras que en otros es necesario cambiar los requisitos sin
necesidad de cambiar la denominacion, conforme han requerido las Areas de Secretaria
General, Oficina de Rentas y Administracion Tributaria, Oficina de transportes,
Registro Civil y dar cumplimiento a la recomendacién de la Secretaria de Gestion
Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros a través del Oficio Maltiple N°097-
2010-PCM/SGP con la finalidad de adecuarlos y actualizarlos a las disposiciones
contenidas en las normas vigentes y sus modificatorias, y cuyo detalle se encuentra en el
Anexo adjunto:

Que, ¢l proceso de costeo de todos los procedimientos se ha efectuado de conformidad a
lo dispuesto en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM, que aprueba la nueva
metodologia para la determinacion de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, dandose cumplimiento dentro de los plazos
establecidos conforme a la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 001-2011-
PCM-SGP., que modifica los plazos de implementacion de la metodologia de
determinacion de costos.

Que. después del andlisis y debate de la propuesta presentada por la Oficina de
Presupuesto y Contabilidad, con la Opinidn favorable de Asesoria Juridica de esta
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s i ( JRIEIstitucion, lo dispuesto por el D.S.N"’079-2007—PCM que aprueba los lincamientos para
- elaboracion y aprobacion de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
y en ¢l marco de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la Ley
' N® 29060 — Ley del Silencio Administrativo y la Ley N°29566 que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y facilitar el cumplimiento
de obligaciones tributarias, estableciendo en su Art.5° eliminacion de requisitos para
solicitar licencias de edificacion y de funcionamiento.

Disponiéndose su aplicacion en esta Municipalidad a través de la presente Ordenanza. la
Ley Organica de Municipalidades N°27972: el Concejo Municipal por Unanimidad vy,
— con dispensa de tramite de aprobacion del Acta, ha aprobado la siguiente:

ORDENANZA QUE ACTUALIZA Y MODIFICA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUEBLO NUEVO

Articulo 1°- Aprobar la Actualizacion y modificacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos -TUPA de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo,
actualizando su contenido que consta de 124 procedimientos que comprende:

Las acciones de eliminacion, modificacion de denominacion, incorporacion de nuevos,
cambio y Eliminacion de requisitos, fijacion de nuevas tasas por derecho de tramitacion,
correspondiente a las Areas de Secretaria General, Oficina de Rentas y Administracion
Tributaria, Oficina Coactiva, Oficina de Obras Puablicas y Desarrollo Urbano, Oficina de
Catastro y Acondicionamiento Territorial, Oficina de Transportes, Oficina de Registro
i Civil; por las razones expuestas y al detalle del Anexo adjunto.

Articulo 2°.- Aprobar las nuevas tasas por los derechos de tramitacion en aplicacion de
la nueva metodologia de costos dispuesta en el Decreto Supremo N°064-2010-PCM y su
incorporacion en el TUPA de la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo.

Articulo 3°.- Encarguese a la Secretaria General la debida publicacion y difusion de la
presente Ordenanza, vy a la Gerencia Municipal adoptar las acciones necesarias para la
aplicacion y cumplimiento de las modificaciones del TUPA de esta Municipalidad por
parte de las Oficinas de las distintas unidades orgdnicas de ésta entidad.

Articulo 4°.- Incorporese los formularios y formatos aprobados mediante Resolucion
Viceministerial N° 003-2008-VMVU-VIVIENDA, mencionados en el Reglamento de
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Micencias de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion aprobada mediante Decreto
Supremo N°008-2013-VIVIENDA en los procedimientos de la Subgerencia de Catastro
y Acondicionamiento Territorial, los cuales serdn publicados conjuntamente con el
TUPA  modificado en el portal institucional de esta Municipalidad
www.munipnuevochincha.gob.pe

Articulo 5°.- El presente texto entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacién en el Diario Oficial La Verdad del Pueblo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

DISTRITAY D¢ PUEBLO NUEVD

W COINNCHA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

PUEBLO NUEVO
PROVINCIA DE CHINCHA

INFORME N° 098-A-2013-OPP-C/MDPN

A : Sra. Mariella Lourdes Ormefio de Pefia
Alcalde De la Municipalidad Distrital de Pueblo Nuevo

DE : C.P.C. DANIEL MEREGILDO CABEZAS DIAZ
(e) Presupuesto y Planificacion

ASUNTO : Conformidad de Estructura de Costo

FECHA : Pueblo Nuevo, 19 de Julio del 2013

Es grato dirigirme a Usted, para expresarle mi saludo cordial y
asimismo, informar a su despacho que Se encuentra conforme la estructura de costos,
que se encuentra elaborada segln reglamentacion del mef mediante la normatividad
vigente segin Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, y a de acuerdo a la UIT del afio
2013, habiendo contemplado todos los rubros entre costos fijos y variables, a fin de
determinar costo real de acuerdo a la diversidad de servicios prestados por las diversas
areas de la municipalidad.

Es cuanto informo a usted para q sea elevado a sesién de
consejo, y su posterior aprobacién mediante ordenanza municipal.

Atentamente,

Direccién: Av, Oscar R. Benavides N° 699 Teléfono: (056)262301
Plaza de Armas — Pueblo Nuevo Telefax : (056)265459



ANEXO N° 01
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SEGGION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
REQUISITOS CALIFICACION ~ PLAZO

Evaluacion
Previa

NS TANGIAS VE ¢
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORID
PARA  nicio  AD
RESOLVE pEL  COMPE-

R PROCED TENTE Rmeconsi

I- PARA  DERACIO APELACION
MIENTO RESOLVE

DERECHO DE TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Formulario
BASE LEGAL

I Cédigo /
Ubicacion

Auto-
Matico posj. Nega: (en dias
tive tivo habiles)

Namere y Denominacion

(en % UIT Afo (en Si)

2013)

3,700.00 R £
EDIFICACIONES: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.16% S/, 43.04 X Tramite | Jefede | Jefede | Superior
Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerdrquico
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Oficina
(siempre que constituya la Gnica derecho a edificar y represente al titular, en caso
edificacién en el lote). que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.
Base Legal 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 Juridicas, vigente al momento de presentacién de
¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, profesionales que intervienen en el proyecto y
47 y 50 suscriben la documentacion técnica,
5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
No estan consideradas en esta modalidad: de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
1) Las obras de edificacion en bienes administrativa
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el Documentacién Técnica
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
a la que se hace referencia en el inciso 7 |Planos de Arguitectura (plantas, cortes y elevaciones)
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29090 Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Electricas
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad B |VERIFICACION TECNICA 0.96% 35.46
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 8 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
con edificaciones existentes. suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
9 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
10| Copia del comprobante de pago de la tasa

= PRESI

NS>

)

correspondiente a fa verificacion lécnica

Notas:

(a) Todos Ios documentos serédn presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

Se |




- ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N°® 29090 i
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORID INS TANUIAS DE

; PARA RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (*) E\.-:Ir:i;:;on RESOLVE ”:;E:.O CD’:S:E_ RECURSOS
; ferey Fonpulano Auto- R PROCED TENTE gpecownsi
Nimero y Denominacion a’Clodig_qf {en % UIT Afio (en S/) MAtICo: paci. P I- PARA  DERACIO APELACION
Ubicacion 2013) Posi- Nega- (endias & \T0 RESOLVE
tivo tivo habiles) N

3,700.00 R .

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Tramite | Jefede | Jefede | Superior
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerdrquico
existente y la proyectada no deben 1 [FUE debidamente suscrito. del Jefe de
exceder los 200 m2.) 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Oficina
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, persona juridica.
47 y 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
No estan consideradas en esta modalidad: suscriben la documentacién técnica,
1) Las obras de edificacién en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
Cultural de la Nacion declarado por el administrativa
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
a la que se hace referencia en el inciso fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N°® 29080 en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Cerlificado de Conformidad 6
2) Las obras que requieran la ejecucién de Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
sétanos o semisotanos, a una profundidad Censtruccion de la edificacion existente.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. Documentacién Técnica:

-J

Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las ampliadas

B [VERIFICACION TECNICA 1.07% 39.65
9 |Cronograma de Visitas de Inspeccitn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

1

=]

1

-

MNotas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

Rel




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICAGIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LALEY N°

propietario o solicitante.

00.00

29090

1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES (seg(in lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones
RNE)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 ¥ 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremao N° D()B-ZMS-WV}ENDA, Arts. 42 1,
47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de |a Ley N° 29080

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes,

-

0

-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.
Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de Ia licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacién
administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
€n caso ne haya sido expedido por la municipalidad:
0 copia del Certificada de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de |a edificacion existente.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Planos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) Bl Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante

1.39%

1.11%

S/.51.40

40.96

AUTORID
K 0
AD
e
R O
ARA DER O
)
Jefede | Jefe de
Oficina

Oficina | Jerarquico
del Jefe de




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVUS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS

Numero y Denominacion

DERECHO DE TRAMITACION {*)

(en S/)

matico posi. Nega- (en dias
habiles) MIENTO RESEL\IE

INICIO
DEL

AUTORID

AD

COMPE-
PROCED TENTE pecons

DERACIO APELACION

PARA

IS | AYUIAS UE
RESOLUCION DE »
RECURSOS

N

1.4 REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural
ni cambio de uso, ni aumento de area
construida

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47 y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 22090

2) Las obras que requieran la ejecucién de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

[

~

-l
Yy

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
o copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes
de las remodeladas

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

Formulario
I Codigod  (en % UIT Afio
Ubicacion 2013)
3,700.00
1.54%
1.19%

St 57.11

44.07

Tramite
Docume

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

2%)




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 23090

REQUISITOS CALIFICACION AUTORID N> TANCIAS UE

DERECHO DE TRAMITACION (*) i INICIO  AD RESOLUCION DE
¢ Evaluacién
"% RESOLVE el compe- RECURSOS
Formulario Previa R S0
! i in : Auto- PROCED TENTE ECON
Nimero y Denominacion I Codigo!  {en % UIT Afio {en Si) | A 2 ot
5 - o T " L PAR P Y
Ubicacién 2013) MALICO posi- Nega- (en dias DERACIO APELACION

tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE x

3,700.00 R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.75% S/. 64.65 X Tramite | Jefede | Jefede | Superior
de 20 mi, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Hoae| oficina | Oficina | Jerarquico
encuentre bajo el régimen de propiedad 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de
exclusiva y propiedad comiin) 2 (Documentacion que acredite que cuenta con Oficina
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, persona juridica.
47y 50 Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
No estan consideradas en esta modalidad: suscriben la doecumentacién técnica.
1) Las obras de edificacién en bienes Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
Cultural de la Nacién declarado por el administrativa
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista Copia del documento que acredite la declaratoria
a la que se hace referencia en el inciso fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 en caso no haya sido expedide por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad 6
2) Las obras que requieran la ejecucion de Finalizacion de Obra, o |a Licencia de Obra
sotanos o semisotanos, a una profundidad o de Construccion de la edificacion existente.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes. Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segiin formato
Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memarias descriptivas.
VERIFICAGION TECNICA 1.32% 48.98
g|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacidn de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
1|Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
—
Notas: |
(a) Todos los documentos seran presentados por —_
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

IND TANWIADS UE
REQUISITOS RESOLUCION DE

RECURSOS

CALIFICACION AUTORID

Evaluacion oo AD
Previa DEL COMPE-

PROCED TENTE RECONSI -
PARA  peraACI& APELACION

DERECHO DE TRAMITACION (*)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Formulario
I Codigo |
Ubicacion

BASE LEGAL A!Jt.o-
matico posi- Nega- (en dias L

tivo tivo habiles)

Nimero y Denominacion fen % UIT Afio

2013)

{en Si)

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3,700.00

MIENTO RESOLVE N
R

1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones
menores de 5 pisos de altura)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 29080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,
47 y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministeric de Culiura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090
2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

1

12

13

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante no sea el propietario del predio.
Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en el caso que el solicitante

sea una persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
documentacian técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacién y localizacion: y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autonzacion del titular de la carga o
gravamen,

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de QObra, firmada por
ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspendiente a la verificacién técnica.

1.78%

1.35%

S/. 65.82

49,99

Tramite
Docume

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

ag)




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 .
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORID INSTANCIAS UE

: PAR. RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacién REsofvE Linly L RECURSDS
Formulario R

Previa DEL  COMPE-
. e o Auto- PROCED TENTE  geconsi
Ndamero y Denominacion !Clodaglr._)a’ (en % UIT Aflo {en Si) I- PARA  DERACIO APELACION
Ubicacion 2013) MIENTO RESOLVE N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Matico posj. Nega- (en dias

tivo tivo habiles) -
3,700.00 R

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER
POLICIAL (Palicia Nacional del Peru) Y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1,

47y 50

No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

-4

w W

10

1

oy

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no

sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacian técnica.

Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Documentacion Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion téenica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados par el propietario o por el solicitante y

2.36%

1.91%

S/ 87.50

70.78

Tramite
Docume

Jefe de
Oficina

Superior

Jerarquico
del Jefe de

Oficina

L)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

REQUISITOS

Ndamero y Denominacicn

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

Formulario
I Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION {*)

{en % UIT Afto
2013)

3,700.00

{en §/)

CALIFICACION

Auto-

PLAZO
ARA

P
Evaluacion RESOLVE

Previa

tivo

tivo

R

matico posi- Nega- (en dias
habiles)

INICIO
DEL

AUTORID
AD
COMPE-

NS TANCGIAS UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

PROCED TENTE RECONSI
DERACIO APELACION

PARA

MIENTO RESOLVE

R

N

<

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.28% S/. 84.25 X 15 dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerarquico
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Oficina
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR derecho a edificar y represente al titular, en caso
¥/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos que el solicitante de la licencia de edificacion no
siempre que el proyecto tenga un maximo sea el propietaric del predio.
de 3,000 m2. de area construida. 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con copia del comprabante de pago
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
47y 5 administrativa
No estan consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica
Las obras de edificacion en bienes 6 [Certificado de Factibilidad de Servicios
inmuebles y ambientes que constituyan para obra nueva de vivienda multifamiliar
Patrimonio Cultural de la Nacidn, e 7 |Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
incluidas en la lista a la que se hace 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
referencia en el inciso f) del articulo 3, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
numeral 2 de la Ley N® 29090, Electricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
10{Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisas y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11|Estudio de Mecanica de Suelas, segin los casos
que establece el RNE,
12|Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seguin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a ferceros.
B |VERIFICACION TECNICA 1.95% S1.71.98
13|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
GACACON S A ToRD S e
DERECHO DE TRAMITACION () Evaluacion peoni e 'NICIO AD RECURSOS
Previa DEL COMPE-
Formulario R

- e e Auto- PROCED TENTE RECONSI
) g oy A = ¢
Numero y Denominacidn UET::@E:; {en % UIT Afio (en §f) MAlico pogi. Nega: (en dias I- PARA  DERACIO APELACION
ICac
2013) tvo tivo habiles) MIENTO RESOLVE N

3,700.00 ]

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Comunicacién de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

15| Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

MNotas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmadas por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de l2
obra y debe tener una vigencia igual o0 mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

2.2 CERCOS (en inmuebles que se A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.49% S/.92.09 X 15 dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerdrquico
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de

2 |Documentacion que acredite que cuenta con Oficina

Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso

Ley de Regulacién de Habilitaciones que el solicitante de la licencia de edificacion no

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28030 sea el propietario del predio.

y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25 y 31, 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del

Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Arts. 422 los documentos, en caso que el solicilante sea una

47 y 51 persona juridica.

4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los

No estén consideradas en esta modalidad: profesionales que suscriben la decumeantacién

Las obras de edificacion en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago

inmuebles y ambientes que constituyan de la tasa municipal correspondiente a la verificacion

Patrimonio Cultural de la N&gién, e administrativa

incluidas en la lista a la qué se hace 6 |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion

referencia en-el@r}q'so f),del articulo 3 de la unidad inmobiliaria correspondiente

I Ley N?29090, 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

£2

caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Documentacion Técnica

8 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formata.
9 |Planos de las especialidades que correspondan

¥ sus respectivas memorias descriptivas.




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORID INSTANCIAS DE

: ; PARA RESOLUCION DE
> DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion ceco) e 'F::giﬂ co‘;;E RECURSOS

" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

BASE LEGAL

2 Previa bid
Formulario Auto- R PROCED TENTE geconsi
Numero y Denominacion ICédigo!  (en % UIT Aflo (en Si) MALCO posi- Nega- (en dias I- PARA  DERACIO APELAGCION
S 5 : s
RIBIEAER 2013) tivo tivo habiles) WIENTO RESOLVE
3,700.00 &

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos gue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

1

-

B |VERIFICACION TECNICA 2.25% 83.18
12|Croncgrama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y al Supervisor
Municipal,

13| Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

14|Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

2.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.56% S/. 94.85 X 15 dias | Tramite | Jefe de | Jefe de Superior
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerarquico
EXISTENTE (con modificacion 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de

estructural, aumento del area 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Oficina
construida o cambio de uso) derecho a edificar ¥ represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Base Legal 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacian de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA Arts. 42,2 profesionales que suscriben la documentacion
47 y 51 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
No estan consideradas en esta modalidad: administrativa
Las obras de edificacion en bienes & |Copia del documento que acredite la declaratoria

10

72|




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
INS TANLUIAD LUE
REQUISITOS Rt S0t : “UL%R[D RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) s RECURSDS
: Previa
Formulario ‘. PROCED TENTE c &
BASE LEGAL Namero y Denominacian I Codigo/  {an % UIT Aflo {en SI) el RELONS

A _ MAtico posi. Nega- (en dias I- PARA  DERACIO APELACION
Wbicacion 2013) tvo tivo habilesy MIENTO RESOLVE
R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

3,700.00

inmuebles y ambientes que constituyan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

Patrimonio Cultural de la Nacién, e en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
incluidas en |a lista a la que se hace 6 copia del Certificado de Conformidad 6

referencia en el inciso f) del articulo 3 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
numeral 2 de la Ley N° 29090. Construccion de la edificacion existente.

A solicitud del Administrado: Documentacion Técnica

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, 7 |Plano de ubicacién y localizacién seglin formato.
remodelacion y demalicidn parcial en un mismo 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
expediente debiendo presentarse los requisitos Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
exigidos para cada uno de estos procedimientos Eléctricas y otros, de ser el caso, dande se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remedeladas;
y las memorias justificativas por especialidad

9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

10|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sotanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

o a otros fines diferentes al de vivienda

12|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

14| Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

1

-

1

(%

1

o

B |VERIFICACION TECNICA 2.22% S/. 82.04
16| Cronograma de Visitas de Inspeccitn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18| Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

SO}

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

11



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS

Nimero y Denominacidn

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Formulario
I Cadigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

{en % UIT Adio
2013)

3,700.00

(en 5i)

CALIFICACION

Auta-

PLAZO
ARA

P
Evaluacion RESOLVE

Previa

tivo

tivo

R

mMatico posi. Nega. (en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCED
I-

AUTORID
AD
COMPE-
TENTE
PARA

MIENTO RESOLVE

R

INS TANGIAY UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI

DERACIO APELACION

N

2.4 DEMOLICION PARCIAL

Buse Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° D08-2013-VIVIENDA, Arts, 42.2
47 y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N® 29090.

e

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE debidamente suscrito.

Documentacion gue acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa vy copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momente de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con copia del comprabante de pago
de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0 copia del Certificado de Conformidad é
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Planc de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes: 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen,

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

12

2.73%

S/, 101.186

15 dias

Tramite
Docume

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

el




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 ;
REQUISITOS CALIFICACION  PLAZO BUTORID . et

PARA RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluscién pecp e NICIO ‘:5: RECURSOS
¢ s Previa 2 DEL  COMPE-
o 5 S cgm; afi:) ‘ : Auto- PROCED TENTE Rgconsi
o ST OIA N ! Godigo/ (en % UIT Afio SN matico pge. e I PARA  DERACIO APELACION
Ubicacion 2013 Posi- Nega- (en dias
) tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE N =
3,700.00 R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando
las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

12|Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Paliza

de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

14| Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion
de la unidad inmobiliaria correspendiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

15| Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

-

1

)

B |VERIFICACION TECNICA 2.16% 79.77
16|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18| Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion de! proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

¢el

13



ANEXO N° 01
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYEGTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 28090

4

REQUISITOS _ CALIFICACION P'-”:f AUTORID é‘;gé’;ﬂ;fg’;"};
DERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacion pron e Ir:)l;l-o CD?ﬂt;E RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FO"T“{ lario Auto- i R PROCED TENTE ; RECONSI s
BASE LEGAL Nimero y Denominacion fC_nﬁ:gg.r {en % UIT Afio {en S1) MAUCO Posi. Nega. (en dias I- PARA  DERACIO APELACION
Ubicacion 2013) tvo tivo habiles) WIENTO RESOLVE :
3,700.00 R
3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes Docume| Oficina | Oficina | Jerarquico
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. del Jefe de
2 |Documentacion que acredite que cuenta con Oficina
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso 3.87% S/. 143.18
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificacion no
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio.
(de mas de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una 4.09% S/. 151.43
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica.
de las previstas en la Modalidad D) 4 |Declaracion Jurada de habilitaciéon de los
profesionales que suscriben la documentacion.
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 4.09% S/.151.43
VIVIENDA correspondiente a la verificacion administrativa.
& [Copia de los comprobantes de page por derecho de
revision
3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacion Técnica 4.34% S/. 160.62
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
(previamente declarados) 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Eslructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias 4.35% S/. 160.99
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS justificativas por especialidad.
DE DIVERSION Y SALAS DE 9 |Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera
ESPECTACULOS la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDEC
(que individualmente o en conjunto odel CGBVP,
cuenten con un maximo de 30,000 m2 10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
de area construida) el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 11|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas 4.99% S/, 184.47
cuenten con un maximo de 15,000 m2 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
de 4rea construida) el nimero de pisos y satanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de Excavaciones 4.70% S/, 174.04
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 12|Certificado de Factibilidad de Servicios
13 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NG/ que establece el RNE. 4.70% S/.174.04
CONTEMPLADAS EN LAS MODAIA AD 14 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial 4
A,ByD 2 aprobados por las entidades competentes y en los
Cas0s que se reguiera.
Base Legal Iia 15|En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Ley de Regulacion de Habillta ones\v’/ pr U = Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Urbanas y de Edificaciones, Ley 42909'3 JEst 'aj' Histérico debera presentarse lo siguiente:
y modificatorias (25.09.07). Afis. 10 25 Y 3‘11\3 «’k\/ / 15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Reglamento de Licencias de Habrl!taclontl_ — en los cuales se diferencie la edificacion existente




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICAGION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORID INS TANUIAD UE

. PARA RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION (%) Evaluacion peen ve ";'gio CD‘?F; . RECURSOS
1 u ! [

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Previa = M

BASE LEGAL

Auto- PROCED TENTE gRg ONSI
Nimero y Denominacidn /Codigo/  (en % UIT Afio {en S/) 3 =

At . . - RA :
ek M2tico posi. Nega. (en dias ! PA DERACIO APELACION
Ubicacion 201 ; .
3 tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE N
3,700.00 R

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, considerandao:
47,51,52 y 54

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurada a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arguitecténicos con valor histdrico monumental
propios de |a edificacion, identificandose
aguellos que seran objeto de restauracian,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comiin, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Tempeoral de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA 2.85%
Despues de haberse notificado el ditime dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16| Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

S/.105.31

1Tl

15



ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 g
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORID INS | ANUGIAS DE

! PARA RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION {*) Evaluacion INICIO' = AD RECURSOS
- Previa RESOUYE™ peL] Wicompe: ! S
] Formulario Auto- R PROCED TENTE REcONSI
Numero y Denominacién ! Codigo/  {en % UIT Afio S matico posi. Nega- {en dias I PARA  DERACIO APELACION
Ubicacion 2013) tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE 5
biles =

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

3,700.00

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18| Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Tode Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

1

w

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentas técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculanie
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin medificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencidn del delegado Ad Hoc

16

(10} pisas. No se requiere su participacién en L]



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

REQUISITOS

Namero y Denominacion

del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(i) Despues de ia notificacién del uitime dictamen
Conferme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacién de los requisitos
15,16, 17y 18

Formulario
I Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT Afio
2013)

3,700.00

(en S/)

SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N°

CALIFICACION
i PARA
Evaluacion RESOLVE
Previa
Auto-
Matico posi. Nega- (en dias
tivo tivo  habiles)

29050

AUTORID

INICIO
DEL
PROCED
I-

AD

COMPE-

TENTE
PARA

MIENTO RESOLVE

R

INSTANUIAS UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI

DERACIO APELACION

N

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de
altura o aguellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

47,51, 52y 54

Supremo N° 008 -2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,

A

[

W

=N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suserito,

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Regisiro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite |a declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
€n caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Cerlificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existents.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar;

7.1. Plano de ubicacion ¥ localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fibrica se encuentre inscrita en los
Registros Plblicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; &
acreditar la autorizacion del titular de |a carga 6
gravamen.

17

4.07%

S/. 150.55

X 25 dias

Tramite
Docume

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

B




DENOMINACION.DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

10
11

1

L]

13

14

15

16

18

ANEXO N° 01
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
Zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demalicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicidn a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente;

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segiin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupanies de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de |a obra de
demolicidn en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en tedas sus paginas y cuando corresponda,

18

DERECHO DE TRAMITACION {*)

Formulario

| Codigo / {en % UIT Afio

Ubicacion 2013)

3,700.00

2.37%

{en Sf)

SI. 87.58

CALIFICACIC INS TANCIAS UE
O s IoARA e AUTA?)R'D RESOLUCION DE
el RECURSOS
previa  TESOLVE. ‘pEj compe- Y
Auto- R PROCED TENTE peconsi

Matico posi. Nega- (en dias L PARA  DERACIO APELACION

MIENTO RESOLVE
R

w

tivo tivo habiles)

3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

REQUISITOS

Ndmero y Dencminacién

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de damolicién

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

{g) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

14,15, 16 y 17.

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formulario
1 Cédigo /
Ubicacion

{en % UIT Afio

2013)

3,700.00

{en S/)

CALIFICACION
Evaluacion

Auto-

Matico posi. Nega. (en dias

tivo tivo habiles)

INICIO
DEL
PROCED
I-

29080

AUTORID
AD
COMPE-
TENTE
PARA

MIENTO RESOLVE

R

IND | ANCIAS UE ~
RESOLUCION DE
RECURSQS

RECONSI

DERACIO APELACION

N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
{Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica )

4.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

4.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area construida)

4.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de area
construida)

4.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
ocupantes)

4.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito,

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacian de los
profesionales que suscriben la documentacian.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del comprobante de pago por revisién de
proyectos.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segan formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes ¥y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

L
%, S &
NI

% Si. X 25 dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior

SU-eS) Oficina | Oficina | Jerarquico

del Jefe de

Oficina
5.89% SI.217.86
6.48% S/, 239.83
1

6.81% S/, 251.83
g 5.25% 5/.194.19
7.72% S/. 285.56

=S}




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

carorcion D20 Sarons o
DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion podo/\e mD;gll_o co?%e- ecifaes
. Previa R v
- " <z Fo-rrlm.!ran:) Auto- & PROCED TENTE RECONS! a
% = 5 : -
Numero y Denominacion :JE::;{:'Q:EH (en ;D:IF::‘ Afio (en S/) MAtCo posi. Nega: (en dias I- AR A e o e IO
3 ! tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE 5
3,700.00 R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TRANSPORTE o del CGBVP.

10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Base Legal el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Regulacion de Habilitaciones Norma E 050 del RNE
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 11|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
¥ modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 25y 31, de la abra y las edificaciones colindantes; indicando
Reglamento de Licencias de Habilitacién el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 424, de Excavaciones
47, 51,52y 54 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios

13|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los

Casos que se requiera.

15|En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente;

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de |a edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de |a edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes. -
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde;
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b} Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

1

-9

gl
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ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090 -
REQUISITOS CALIFICACIGN ~ PLAZO AUTORIDN Lt AeEiA L
: RESOLUCION DE
. DERECHO DE TRAMITACION (*) 5 INICIO ; AE;E RECURSOS
. DEL OMPE-
. Previa "
DEI*.IOM[NACI(:': g;:LL Epg;cemwzmo ¥y ' il Formulario . i v PROCED TENTE Recons:
sl il Lﬁf;:ﬁ';; i q:OU'gT S il MAtico posi. Nega. (en dias I- PARA  DERACIO APELACION
2013) tivo tivo habiles) MIENTO RESOLVE N
3,700.00 R

L]

en cuenta la ampliacién de cargas sléctricas

y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmueblas sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comiin, debera ademas presentarse
lo siguiente:;

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

B [VERIFICACION TECNICA 3.87% Sf. 143 24
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17 |Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18| Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacian técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

1

w

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario ¢ por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Sl
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29080

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

{h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comin llege sdlo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(i) Despues de la notificacion del aitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a |a presentacion de los requisitos

15,16, 17 y 18.

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formulario
I Codigo /

Ubicacion 2013)

3,700,00

{en % UIT Aro

{en S/)

CALIFICACION PLAZO

e PARA
E\.ralum_.mﬂ RESOLVE
Previa R

matico pgsj. Nega. (en dias

tivo tivo habiles)

INICIO
DEL

PROCED

AUTORID
AD
COMPE-

TENTE  RECONSI
DERACIO APELACION N

PARA

I-
MIENTO RESOLVE

R

IND T ANCIAD DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

N

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O Solicitud 2.69% S/, 99.60 X 15 dias | Tramite | Jefe de | Jefede | Superior
LICENCIAS DE EDIFICACION Copia del comprobante de pago de la tasa municipal “UH"®! Oficina | Oficina | Jerarquico
correspondiente. del Jefe de
5.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Oficina
MODALIDAD B (antes de emitida madificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
la Licencia de Edificacién) que corresponda.
5.2 MODIFICACION DE PROYECTOS ENTAS Solicitud 2.55% S/. 94.52 X 25 dias | Tramite | Jefe de | Jefede Superior
MODALIDADES C y D - COMISION Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Haew=l Oficina | Oficina | Jerérquico
[ que sean materia de la modificacion propuesta. del Jefe de
Planos del Proyecto modificado Oficina

Copia del comprobante de pago por derecho de revisian,
de la Comision Técnica, de corresponder
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente

22
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario
1 Codigo /
Ubicacion

(en % UIT Ao
2013)

3,700.00

DERECHO DE TRAMITACION (*)

fen S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Previa

Auto-

PLAZO
PARA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICAGION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

INICIO

RESOLVE ey =
R PROCED TENTE RecoONSI

Matico posi. Nega- (en dias

tivo

tivo

habiles)

I-
MIENTO

AUTORID

AD
COMPE-

PARA

RESOLVE

R

INS | ANUCIAS UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

N

o2

DERACIO APELACION

o

5.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD A (modificaciones
sustanciales)

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta.
Copia de! comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.18%

S/. 81.07

Tramite
unsuine

o

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

5.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD B (modificaciones
sustanciales)

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta,
Factibilidades de Servicios de corresponder

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

2.19%

S/. 81.07

15 dias

Tramite
LA e

bt

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Dficina

5.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C y D - COMISION TEGNICA
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51,
52, 57y 60

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Copia del comprobante de pago por derecho de revision de
la Comisién Técnica

Documentos exigidos para las modalidades C y D que
sean materia de la modificacién propuesta

Planos del proyecto modificado.

Factibilidad de Servicios de corresponder

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o salicitante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucién de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucion
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del area techada, incremento de la densidad neta
y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra

(e) En caso las modificaciones propuestas generen un

cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan

23

2.55%

S/ 8452

25 dias

Tramite
LA s

S R

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

ch)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

Formulario
I Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

(en % UIT Aro
2013)

3,700.00

{en SI)

CALIFICACION

Auto-

Ewvaluacion
Previa

tivo tivo

PLAZO
PARA

INICIO

RESOLVE ey
R

matico pgei. Nega- (en dias

habiles)

PROCED
I-

AUTORID
AD
COMPE-
TENTE
PARA

MIENTO RESOLVE

R

INSTANUIAS UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI
DERACIO
N

APELACION

6 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

-

w

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,

debidamente suserito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b} Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

MNota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante ¥
los profesionales que interviene,

2.69%

Sf. 99,60

5 dias

Tramite
LG
bl

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico

del Jefe de
Oficina

7 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades: A, B, CyD)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado,

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momente de presentacion de
los documentos, en case que el solicitante sea una
persona juridica.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional

responsable de obra, manifestando que ésta se

24

2.78%

S/. 103.00

5 dias

Tramite
LU e

i

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

2|




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion,

Comprobante de pago por la tasa municipal respec-
tiva

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos

y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacidn.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos ylo contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

DERECHO DE TRAMITAGION {*)

Formulario
1 Cadigo /
Ubicacion 2013)

3,700.00

(en % UIT Afo

(en SI)

PLAZO

ah PARA
Evaluacion RESO

R

matico pgsi. Nega- (en dias

habiles)

LVE

INICIO
DEL
PROCED
I-

MIENTO RESOLVE

AUTORID

AD

COMPE-

TENTE
PARA

R

INS | ANUIAS UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI
DERACIO APELACION

]

o

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

{para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

8.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal 7
Reglamento de Licencias de HB/bI itacion
Urbana y Licencias deyEdificacion, Decreto
. s
Supremo N 0(;8/-'20 FMIVIENDA, Art. 64 y 47
b » J

Ty

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucian de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el sclicitante sea una
persona juridica.

25

2.78%

S/. 103.00

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Tramite
(T

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N® 29090
m - n PLAZO INS TANUGIAS UE
REQUISITOS _ CARIEICAEION U oo PUTORID e cOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION (*) Evaluacion peooo oe INICIO AD RECURSOS
: Brens DEL  COMPE-
. i Forr.m!lano : Auto- R PROCED TENTE RECONSI
Numero y Denominacién L:::;t;::qigr-: (en % l_;ll:;r Aflo (en Si) MANCO posi. NGGA” ten dlag I p:QRA DERACIO APELACION
2013) tivo tivo habiles) MWIENTO RESOLVE N
3.700.00 R

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

=

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
4 {Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra
5 |Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador dela
obra.

& | Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

8.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 2.78% S/. 103,00 X 1S dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
MODALIDAD C y D ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por VUSR] oficina | Oficina | Jerarquico
triplicado. del Jefe de
Base Legal 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Oficina
Reglamento de Licencias de Habilitacién persona distinta a quien inicio el procedimiento de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto edificacion, debera presentar:
Supremo Ne¢ 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47 a) Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predic.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registra de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3 |Plancs de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos dei

proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de |a obra.

4 |Carta que acredite la autorizacién dal proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador dela

obra.

5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

o\
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

BASE LEGAL

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS

Ndamere y Denominacion

Comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arguitectura.
Comprobante de pago por la tasa municipal respecva.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

DERECHO DE TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo
Ubicacion 2013)

3,700.00

{en % UIT Aflo

{en SI)

PLAZO

PARA

S TEL] RESOLVE

R

Matico posi- Nega- {en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCED
I-

MIENTO RESOLVE

AUTORID

AD
COMPE-
TENTE
PARA

R

INDITANGIAD UE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSI >
DERACIO APELACION

N

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
9.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61

N =

Soliciud segun formato

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

|las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI o el
CGBVP.

Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

Copia del comprobante de pago por la tasa municipal
respectiva

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

2.78%

S/. 103.00

3 dias

Tramite
(VIR L)

kit

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

9.2 PARA LAS MODALIDADESCy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremao N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61

Soliciud segun formato

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

las Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI c el
CGBVP.

Declaracion jurada de habilidad del profesional que
interviene

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
solo para las modalidades de aprobacion Cy D.
Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante

27

2.78%

S/, 103.00

8 dias

Tramite
UL i

i

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerérquico
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Oficina
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10

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69

1

o

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N°

REQUISITOS CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION (%)
Formulario Previa
1 Cédigo I
Ubicacion

p i 4 Auto-
Namero y Denominacion {en % UIT Ano

2013)
3,700.00

(en S/)
tivo tivo

FUE Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificacion

por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no sea el

propietario del predio.

Constitucidn de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demaliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en casa no haya sido expedido por

la municipalidad; & copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion,

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentara ademas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o

gravamen

Copia del comprobante de pago por la tasa

municipal correspondiente

Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

28
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ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION

PLAZO IND | ANUIAD UE
PARA INICIO hUL%RIO RESOLUCION DE
Evaluacion RECURSOS
Prouias BESCLVERRRITcoMPE-
Auto- R PROCED TENTE RECONSI
MAtico posi- Nega- (en dias I- PARA  DERACIO APELACION
tivo tivo habilesy WENTO RESOLVE %

3,700.00 R

DERECHO DE TRAMITACION {*)

Formulario
fCodigo/  (en % UIT Afio
Ubicacion 2013)

Nimero y Denominacion {en Si)

el profesional gue interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
{c) La regularizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008,
11 |[REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 del. FUHU segun corresponda, 2.08% S/. 76.96 X 10 dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito “UZF| oficina | Oficina | Jerérquico
2 |Comprobante de pago de la tasa municipal del Jefe de
Base Legal correspondiente Oficina
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, vy sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.
12 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 | Solicitud firmada por el salicitante. GRATUITO GRATUITO X 03 dias | Tramite | Jefe de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la ==l oficina
licencia y/o del expediente.
Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 La prorroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11, dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
/1 La forma de pago es dineraria y al contado.
—
SL

29




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Versian DNV

# . CALIFICACION rLERE AUTORID 1193 1 AINLIMD LIE
et DERECHO DE TRAMITACION . PARA  INICIO SO TDGOITGE

(*) Evaluacién RESOLV DEL oy e
Auto- Previa FR  PROCED

matico Posi- Nega- {endias (5

DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

Formulario
Namero y Denominacién { Cadigo / {en % UIT Anc {en S/}
Ubicacion 2013)

TENTE RECONSID APELACIO

f : T PARA  ERACION N
3700.00 tivo tivo  habiles) MIENTO RESOLVE

HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 210% 5/ 7768 X 20 dias Tfél'l:lite Jefe de Cami.;ian SLI_pErI.Br
MODALIDAD B Requisitos comunes wartl  Oficina Oficina | Jerdrquico
1 |FUHU par triplicado debidamente suscrito. del ._Ie[.e de

Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Oficina

* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 28090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17,
25y 32

w

(30) dias naturales

En caso que el solicitante de |a licencia da habili-
lacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escrilura publica que acredite
el derecho de habilitar,

En caso el salicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expeadida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a ireinta (30) dias nalurales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que inlerviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecla
reas que constituyan islas ruslicas y que
conformen un lote Unico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano,

(4]

|Documentacidn Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

b) Las habilitaciones urbanas de predios alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
que cuenten con un Planeamiento Integral 8 |Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios.
aprobado con anterioridad. Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefo de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habililaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
enlormo; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacidn de pargues, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
dreas de recreacion pdblica, de ser el caso.

- Memaoria descriptiva.

10| Copia del Flaneamiento integral aprobado de

|corresponder

Estudio de impacto Ambiental aprobado de

corresponder,

Centificado de Inexislencia de Restos Arqueold-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
menial y arqueclogico.

13|Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante

de pago correspondiente a |a Verificacién Administrativa

14|Esludio de Mecanica de Suelos.

-~ 3

w

1

-

1

5]

B |VERIFICACION TECNICA 1.27T% 4678
15|Cronegrama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal

16| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17 |Caopia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

90l



ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29080 - Version DNV

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacién

Motas:

(a) Los planos deberdn estar georaferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(€} Todos los planos y documentos lécnicos deben
eslar sellados y firmados por el prefesional
responsable de los mismos y firmados por el
propielario o solicitante,

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario
I Ceédigo/ (e
Ubicacion

2013)

3700.00

UIT Ao

*)
{en S}

CALIFICACION
Evaluacion
Previa ER
Pasi-
tivo

L~ A]
PARA
Auto-

matico

Nega- (e

dias

tivo habiles)

RESOLV

INICIO
DEL
PROCED
I-
MIENTO

AUTORID
AD

COMPE-

HYD § MIVUIMD UE

RESOLUCION DE
RECIIREAS

TENTE RECONSID APELACIO

PARA

RESOLVE

ERACION

N

2 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.46% S/ 164,95 X 50 dias | Tramile Jefe de Jefe de Superior
MODALIDAD C Requisitos comunes YL Oficina Oficina | Jerarquico
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito, del Jefe de
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Oficina

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

Base Legal (30) dias naturales.

* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicilante de la licencia de habili-

Urbanas y de Edificaciones, Lay N® 25080 lacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Ats, 10, 16 y 31. debera presentar la escritura publica que acredite

* Reglamenio de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 58 acompanard vigencia del poder expedida por

25,32y 33 el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a lreinta (30) dias nalurales.

Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que inlerviene en el proyecto y

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica,

a gjecular por etapas con sujecion a un
Planeamienta Inlegral. Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacién y Vias.

b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
conslruccion simullanea gue solicilen venta alcantarillado y de energia eléclrica, vigentes
garantizada de lotes 8 |Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 |Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

¢} Las habilitaciones urbanas con a lo siguiente:
construccidn simulianea de viviendas - Plano de ubicacidn v localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tlipe de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico,
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lolizacién con indicacion de
su finalidad sea la venia de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas, trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

Necesario para comprender la integracion con el
entorno, plano de pavimentos, con indicacion da
curvas de nivel cada metro,
= Plano de ornamentacion de parques, referenles
al disefio, orr ion y equip to de las
areas de recreacion plblica, de ser el caso
- Memoria descriptiva.
10|Copia del Planeamiento inlegral aprobado, de
coresponder.
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
cormesponder.
12|Certificado de Inexistencia de Restos Arquealé-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

|eomprendido en el listado de bienes y ambientes

Go)



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

i8
19

REQUISITOS
Nimero y Denominacion

considerados come patrimeonio culiural monu-

mental y arqueologico, i

Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacidn Administrativa.

Estudio de Mecanica de Suelos can fines de.
Pavimentacion

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecios

Esludio de Impacio Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisar Municipal,

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra

Comprobanie de page de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodesico Oficial, segin lo eslablecido
en la Ley N° 28234, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planss y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante

(d) La documentacian técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Diclamen
Conforme.

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 28080 - Version DNV
AUTORID
Al

DERECHO DE TRAMITACGION

Formulario
{ Codigo |
Ubicacion 2013)

3700.00

2.72%

{en % UIT Afia

*)
(en S1)

S/, 100.48

CALIFICACION
Evaluacion
Previa R
Nega-
tiva

Tl
PARA
Auto-

matico  Posi-
tivo

RESOLV

(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCED
%
MIENTO

COMPE-

D TANVIAS LT
RESOLUCION DE
RECIIRSNS

TENTE RECONSID APELACIO

PARA
RESOLVE

ERACION

N

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacion con evaluacidn previa del
proyecto por la Comision Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 26090
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamenio de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIEMDA - Ars. 17
25,32y 33,

/ Se sujetan a esta modalidad:

@) Las habilitaciones urbanas de predios
/|'..que no colinden con &reas urbanas o que
* dichas areas aledarias cuenten con
.- proyeclos de habilitacion urbana aprobados
=ylno ejecutados, por tants, la habilitacién
2 yhrhana del predio requiera de la formulacian
7 de un Planeamiento Integral

[y

1=

w

~ ¢

w0 m

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito,

Copia lileral de dominio expedida por el Registro

de Predios con una anligiedad no mayor a lreinta
(30) dias naturaies.

En caso gue el solicitante de la licancia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaniara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyeclo y
suscriben |a documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Centificade de Zonificacion y Vias.

Centificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia aléctrica, vigentes
Declaracién Jurada de inexistencia de feudalarios,

Documentacitn técnica, de acuerdo a lo siguiente:

6.85%

Sf. 253.32

X 50 dias

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina

Kol



ANEXO N°® 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29080 - Versién DNV
REQUISITOS CALIFICACION LT AUTORID HED | VLMD LIC
DERECHO DE TRAMITACION ; PARA  INICIO AD RESOLUCION DE
“) Evaluacién  pegoly  DEL RECIIRANSG

At Previa Fr  PROCED COMPE-

: " : TENTE RECONSID APELACIO
matico Posi- Nega- (en dias I- RA

PA o N
tivo tiva  habiles) MIENTO ERACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

Formulario
MNamero y Denominacion 1 Cédigo / {en % UIT Ano {en 5/)
Ubicacion 2013)

BASE LEGAL

3700.00 RESOLVE
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM
que calinden con Zonas Arqueolégicas, - Plano perimétrico y lopografico.
inmuebles previamente declarados como - Plano de lrazado y lolizacién con indicacién de
bienes culturales, o con Areas Naturales lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
Protegidas. irazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necasario para comprender |a integracion con el
c) Para fines industriales, comerciales o entorno; plano de pavimentos, con indicacian de
us0s especiales. curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ¢ tacion y equip to de las

areas de recreacion plblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10| Copia dal Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
|Esludio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
12|Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueclogicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
congiderados como patrimonio cullural monumental
y arqueoldgico.
13|Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacién Administraliva,
14| Esludio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
15|Esludio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y c)
16|Copia del compromante de pago por revisién de Proyeclos

B |VERIFICACION TECNICA 3.74% S/.138.76
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 |Copia del comprobante de page de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacién Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan astar georeferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N® 28294 Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicas deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismas y firmados por el
propletario o solicitante.

(d} La documenlacion Lécnica serd presentada en

una copia; debiendo presentarse las dos copias

adicionales cuando la Comision emita Diclamen

Caonforme.
4 MO_DIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- MODALIDAD B 4.17% S/ 154.19 X 10dias | Tramite Jefe de Jefe de Superior
CION URBANA 1 JAnexo H del FUHU, debidamente suscrito, YU Oficina Oficina | Jerarquico
2 |Planos por triplicado y demas documentacién que del Jefe de
Base Leqgal sustente su pelitorio. Oficina

¢o\



ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECGION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFIGAGION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Version DNV
REQUISITOS

r L™ T AUTORID NS TANWIAS UE
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PARA  INICIO T RESOLUCION DE

) Evaluacion RESOLV DEL RECIIRENS

; COMPE-

Previa PROCED
Autceplsesilicy B TENTE RECONSID APELACIO
matico Posi-  Nega- RA  ERACION N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Formulario
BASE LEGAL

MNamero y Denominacidén | Cadigo ! {en % UIT Afio {en 51}
Ubicacidn 2013) - ‘.
3700.00 tivo tivo

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Copia del comprobante de pago de |a tasa municipal
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29080 correspondiante
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA. Art. 35,

MODALIDAD C [Revisor Urbana) % S/ X 5dias | Tramite | Jefede | Jefede | Superior
1 {Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Oficina Oficina | Jerarquico
2 |Pianos por triplicado y demas documentacion gue del Jefe de
susiente su petilorio.

El Informe Técnico Conforme dal Revisor Urbano.
Copia del comprobante de pago de la lasa municipal
correspondiente

Oficina

B ow

ODALIDAD C y D {Comisién Técni 4.17% S1.154.18 X 20 dias ‘I.;rém.ilt: Jefe de Jefe de Su‘penlnr
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. wuewnel  Oficina | Oficina | Jerarquico
Planos por triplicado y demas documentacién que del Jefe de
sustente su petitorio. Oficina
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyeclos

[

w

E

Motas:

(a) Los planos deberan eslar georeferenciados al
Sislema Geodésico Oficial, segdn lo establecido
en la Ley N° 28254, Ley que crea el Sistema
MNacional Integrado de Catasiro y su Vinculacion con
el Regisiro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitanie y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion lécnica sera preseniada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Diclamen
Conforme

(e) Procede la modificacion de un proyecto de

habililacion urbana aprobado, anles de la ejecucion
de |la modificacion propuesta, siempra y cuando

se maniengan o incrementen los apcries
reglamentarios aprobados en la licencia,

(f) En caso las modificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacion, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado

para la nueva modalidad, Debiende cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

5 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 | Seccidn del FUHU correspondiente a |a recepcion 3.15% SI.116.44 X 10dias | Tramite | Jefe de Jefede | Superior

URBANA de obra, por triplicado = Oficina Oficina | Jerarquico
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro del Jefe de

5.1 SIN VARIACIONES de Predios, con una antigledad no mayor a treinla Oficina
{Modalidades B, C y D) (30) dias naluralas

3 |En caso que el sclicitanle no sea el propietaria

Base Legal del predio, se deberd presentar la escritura

* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho de habilitar

20\



ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVALS ( FUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Versién DNV
= _ LRy AUTORID ma MVLIND UE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION CALFICACION S N pARA| | BICIOE AT, RESOLUCION DE
) (STETETNT, RESOLV DEL RECIIRSNS

Auto- Previa FR  PROCED COMPE-

[ ; : TENTE RECONSID APELACIO
matico Posi- Nega- (endias I- PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario
BASE LEGAL Numero y Denominacion I/ Cédigo/ (en % UIT Afio {en Si)

) Ubicacion 32?’%;3;0 s tivo habiles) MIENTO it ERACION ]
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
y modificatarias (25.09.07). Arts 19y 31 s& acompanara vigencia del poder expedida por
" Reglamento de Licencias de Habilitacién el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo no mayer a treinta (30) dias nalurales.

Supremo N® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36

L5,

Declaracidn Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica

6 |Documentos emilidos por |as enlidades prestadoras
de los servicios pablicos otorgando confermidad

4 las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acredilen la transferencia de |as areas de aporles

a las entidades receploras de los mismos yio
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso

Copia del comprobanie de pago de la tasa municipal
correspandients.

)

@

MNotas:

(@) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por &l solicilante y los
profesionales que interviens,

(¢) Tedos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesicnal
responsable de los mismos y firmados por el
propietano o solicitante.

(d] Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nueve procedimiento de

licencia.

5.2 CON VARIACIONES QUE NO SE 1 | Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion % Si. X 10 dias | Tramite | Jefe de Jefe de Superior
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado tesaeel  Oficina Oficina | Jerarquico
(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos| 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro del Jefe de
y Comisidn Técnica) de Predios con una antigiedad no mayor a ireinla Oficina

(30) dias naturales.
Base Legal 3 |En caso que el solicitanle no sea el propietario
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 publica que acredite el derecho de habilitar.
y modificatorias (25.09.07). Arls. 18y 31. 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
* Regiamento de Licencias de Habilitacién se acomparara vigencia del peder expedida por
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto el Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad
Suprema N® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y no mayor a treinta (30) dias naturales.

36

"

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos olorgando conformidad

a las obras de su competencia

Copia legalizada notariaimente de las minutas que
acrediten la transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos ylo
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

(=]

<y

Te)



ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 28090 - Versién DNV

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

w

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debara presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicilante, los documentos siguientes
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion,
- Plano de ornamentacion de parques, cuando
s& requiera
- Memaoria descripliva correspendiente
- Carta del proyeclista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectisia, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Copia del comprobante de pago de la lasa municipal
correspondiente.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamenio

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitania y los
profesionales que interviena.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

[d) Las variacicnes que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario

{ Codigo [

Ubicacidn 2013)
3700.00

(en % UIT Afo

(en Si)

)
PARA
RESOLV

FR

{en dias
habiles)

INICIO
DEL

PROCED

I-
MIENTO

AUTORID
AD
COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

NI T AINWIMD T
RESOLUCION DE
RECIIRENS

RECONSID APELACIO
ERACION

N

INDEPENDIZAGION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
27y28

LS ey

w

@

@

w

FUHU por triplicado debidamente suscrilo.

Caopia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta

{30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitanie sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expadida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyacto y

suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Anexo E del FUHL.

Certificado de zonificacién y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacian técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacion del lerreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta

262%

S/. 96.88

10 dias

Tramite
L 1S

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerdrquico
del Jefe de

Oficina

oo\



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

de integracidn a la trama urbana més cercana,

safialando el perimetro y el relieve con curvas de

nivel, usos de suelo y aportes normatives, en

concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano

aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio ruslico matriz, indicando
perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefalando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s},
indicando pg.rimelm, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclalura original segan antecedentes
regisiralas

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y

medidas perimétricas del predio malriz del area

independizada y del drea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistama Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Cataslro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Fermulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviena.

(c) Tedos los planos y documentos lécnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) Cuando corresponda el plano de parcelacion

identificara el numero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite |a independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicilante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Versién DNV
AUTORID
D

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario

*)

{en % UIT Aho {en S/}

Ubicacidn 2013)

3700.00

CALIFICACION

Auto- Previa ER

maético Posi- Nega- (endias
tivo tiva habiles)

G
21l PARA
Evaluacion RESOLV

INICID
DEL
PROCED
I-
MIENTO

COMPE-

TENTE
PARA

RESOLVE

N H."\Il"..a e
RESOLUCION DE
RECIIRSNS

RECONSID APELACIO

ERACION

N

- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia

SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |[FUHU por Iriplicada debidamente suscrito. 262% 5/ 9688 X 10 dias | Tramite Jefe de Jefe de Superior
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Huamion]  Oficina Oficina | Jerarquico
Base Legal de Predios, con una antigledad no mayor a freinta del Jefe de
* Ley de Regulacion de Habililaciones (30) dias naturales, Oficina
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29090 3 |En caso que el solicitante-no sea el propietario
y modificatorias (25.08.07). Arl. 31, del predio, se debera presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habilitacion publica gue acredite el derecho de habilitar,
Urbana y Licencias de Edificacian, Degeio 4 |En caso el solicilante sea una persona juridica,
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, s& acompanara vigencia del poder expedida por
29y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a freinta (30) dias naturales.
5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
& |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
7 |Documentacion lécnica siguienie:

g




ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29080 - Version DNV

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimélricas y nomenclatura,
seguin los anlecedentes registrales.

- Plana de la subdivision sefialando dreas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclalura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos Y
medidas perimétricas del lole de subdivision y de

los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y los
profesionales que interviens,

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sallados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

() En caso se solicile la subdivision de un lole que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberdn ser ejecutadas
y recepcionadas en &l mismo procedimiento.

DEREGHO DE TRAMITACION CALIFICACION:
) Evaluacian

Farmulario Previa

[ Cédigo |

Ubicaciaon

Auto-

{en % UIT Ano 2
matico

2013)
3700.00

{en Si) Posi-

tivo tivo

Nega-

il
PARA
RESOLV
FR
(en dias
habiles)

INICIO
DEL
PROCED
I-
MIENTO

AUTORID
o

COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE

HUD T RIS UIE
RESOLUCION DE
RECIHIRSNS

RECONSID APELACIO

ERACION

N

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificalorias {25.09.07). Ars. 30y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA. Aris. 25,
3By 39.

TFUHU por triplicado debidamente suscrito

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigledad no mayor & treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de |a licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

s& acompariard vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinla (30) dias naturales

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecio y
suscriben |a decumentacion técnica.

6 |Copia del comprobante de pago de la lasa municipal
corespondiente:

Certificado de zonificacion y vias

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo e| périmetro del
terreno, el disefio de [a Iotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas comrespondientes a los
aportes. La lotizacion deberd estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial

10|Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, [as dreas de los loles, la numera-
cion y los aportes.

11| Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica yfo comprobantes de pago por |a redencién

de los apories que correspondan.

12| Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habililacién y el profasional responsable de la obra
en |a que conste que |as obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.

13| Plano gue indigue los lotes ocupados y las alturas
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ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 - Version DNV

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

AUTORID
INICIO AD

DEL
PROCED COMPE-

(en dias I

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION.
) Evaluacian

LMLy
PARA
: RESOLV
Farmulario
I Cédigo / (er

Ubicacidn

Previa ER

Auta-

UIT Ao = 2
g matico  Posi-

2013)

{en SI) Nega-

VD LANVIAD UE
RESOLUCION DE

RECIIRENS

TENTE RECONSID APELACIO

14

de |las edificaciones existenles

En caso que se cuente con estudios preliminares

|aprobados, no corresponde preseniar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habilgitacion Urbana,
de corresponder

Nota:
(a) El Farmulario y sus anexos deben ser visados
an todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicilante y los
profesionales que interviene
(b) Todas los planas y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por &
propietario o solicitante.
|c) El procedimienio de regularizacion solo es de
aplicacidn a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y comao lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habililacion urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar Ia regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenlen con:

i) Obras de distribucién de agua potabls y
recolaccion de desgue, de distribucion de
enargia eléctrica e iluminacion pdblica, segln
corresponda.

ii} Edificacionas permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de |as edificaciones

construidas con cimientos, muras y techos.

ks PARA
habiles) MIENTO RESOLVE

tivo tiva

3700.00

ERACION N

1 La forma de pago es dineraria y al contado.

10




ANEXO N° 02

PROCEDIMIENTOS A SER ELIMINADOS

ITEM

PROCEDIMIENTO

49

SUBDIVISON DE LOTES

61

REVISION DE ANTEPROYECTO EN CONSULTA

62

LICENCIAS DE CONSTRUCCION PARA OBRAS NUEVAS

63

LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO.

64

LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION

65

LICENCIA POR ETAPAS (CON PROYECTO INTEGRAL APROBADO).

66

REGULARIZACION DE OBRA SIN LICENCIA. (INICIADA DESPUES DEL 20/7/99 HASTA EL 28/03/20089.

68

AUTORIZACION DE OBRA PARA CERCADO DE TERRENO SIN CONSTRUIR

70

PRE-DECLARATORIA DE FABRICA.

74

REVALIDACION DE LICENCIA OBRA (DESPUES DE SU VENCIMIENTO)

i

CONFORMIDAD DE OBRA (SIN NINGUNA VARIACION)

76

CONFORMIDAD DE OBRA (CON VARIACION)

82

OBTENCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA.

84

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA.

85

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA.

86

SUBDIVISION DE LOTES URBANOS

87

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS PARA HABILITACIONES URBANAS

88

APROBACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA (Regularizacion)




