Servir

HERRAMIENTA DEL PERU QUE CRECE

FORMATO DE PERFIL DEL PUESTO

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Organo
Unidad Orgénica
Puesto Estructural

Nombre del puesto:

Dependencia jerarquica lineal:

Dependencia funcional:

Puestos a su cargo:

MISION DEL PUESTO

Procuraduria Publica

No aplica

SP-EJ

Abogado de Procuraduria Publica

Procurador Publico

Procurador Publico Adjunto

No aplica

Analizar resoluciones, Elaborar proyectos de demandas, denuncias, solicitudes de conciliacion, contestacion de demandas, judiciales y arbitrales,
denuncias penales, formulacién de medios de defensa, absolver traslados, requerimientos, formulacién de medios impugnatorios y otros recursos
judiciales y administrativos en los procesos y procedimientos y demds actuaciones que le encomienda el Procurador Publico a fin de ejercer de
manera eficiente la defensa juridica institucional.

FUNCIONES DEL PUESTO

Analizar las resoluciones judiciales remitidas a la Procuraduria Publica, sobre los procesos y procedimientos
del drea correspondiente, en los que la SUNARP, (incluida sus Zonas Registrales) son parte procesal para proponer las acciones correspondientes.

Elaborar proyectos de demandas, solicitudes de conciliacién, denuncias, contestaciones de demandas y demas escritos, impulsando y
absolviendo tramites, medios de defensa juridica y/o medios impugnatorios, concernientes a los procesos y procedimientos en los que la
SUNARP y sus Zonas Registrales sean parte procesal para proponer las acciones correspondientes

Asistir, por delegacién de funciones efectuadas por el Procurador Publico y Procurador Adjunto correspondiente, a las audiencias y/o diligencias
que se sefialen en los procesos y procedimientos de competencia del drea, para representar a la SUNARP y sus Zonas Registrales en los procesos
que formen parte y ejercer la defensa institucional en los procesos seguidos por o contra la entidad.

Realizar proyectos de comunicaciones y coordinaciones con los funcionarios de la SUNARP y sus Zonas Registrales, para ejercitar la defensa
juridica institucional en los procesos y procedimientos, en los que la SUNARP y sus Zonas Registrales sean parte procesal.

Realizar gestorias para averiguar el estado actual de los procesos y procedimientos del area correspondiente, en los que la SUNARP y sus Zonas
Registrales sean parte procesal para impulsar y monitorear los casos, para elaborar y actualizar los cuadros estadisticos, para ingresar
informacidn en sistemas electrénicos de seguimiento

Ingresar informacion actualizada de los expedientes a su cargo en los sistemas de seguimiento de causas, , identificando $asiprpéesos que
) - ) . ) vege
ameritan la elaboracion de informes de archivo, a fin de mantener una base actual y real de los procesos a su cargo. ;4o digitaimente por:
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Elaborar informes del estado de los procesos que se solicite a la Procuraduria Publica, a fin de atender los requerimientos de informacion sobre
los procesos en los que la entidad es parte.

8 Las demas funciones que le asigne el Jefe inmediato, relacionadas a la misidn del puesto, asi como las previstas en la ley.

COORDINACIONES PRINCIPALES

Coordinaciones Internas:

‘Con todos los Organos y Unidades Orgénicas de la Sunarp y érganos desconcentrados.

Coordinaciones Externas:

‘PoderJudiciaI, Municipalidades, Procuraduria Publica, Ministerios y Otros.

Firmad§’ digitalmente por:
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FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situacion académica y carrera/especialidad requeridos

C) ¢Colegiatura?

Incompleta Completa I:'Egresado(a) I:'Bachiller IZ|T|’tqu/ Licenciatura
I:lPrimaria I:'
I:lSecundaria I:'

Derecho

Técnica Basica
(162 afios)
Técnica Superior
(3 6 4 afios)
X |Universitaria D

I:'Maestrl'a I:'Egresado I:‘Grado

HpEinin

I:' Doctorado I:I Egresado Ij Grado

[~]

s [xwo[ ]

D) ¢Habilitacion
profesional?

s [x o[ ]

CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos) :

Conocimientos en procedimientos administrativos y registrales.

B) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos:

Programa de Especializacion o Diplomado o Curso de Especializacién (minimo de 90 horas) en Derecho Civil o Derecho Laboral o Derecho Registral o

Derecho Administrativo o Derecho Penal o Derecho Constitucional o Derecho Procesal.

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos

) Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA IDIOMAS / DIALECTO
No aplica Basico Intermedio Avanzado No aplica Basico Intermedio |Avanzado

Procesador de textos X Inglés X

Hojas de célculo X Quechua X

Programa de presentaciones X Otros (Especificar)

Otros (Especificar) Otros (Especificar)

Otros (Especificar) Observaciones.-

Otros (Especificar)

EXPERIENCIA
Experiencia general

Indique el tiempo total de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

05 afios

Experiencia especifica

A. Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la materia:

03 afios

B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

03 afios.

C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
Auxiliar o Analista Especialista Supervisor / Jefe de Area o
Asistente X Coordinador Departamento

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia ; en caso existiera algo adicional para el puesto.

Practicante
profesional

Gerente o
Director

B

Un afio de experiencia en Procuraduria Publica u érganos jurisdiccionales.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

Orientacion a resultados, comunicacion efectiva, tolerancia a la presion, andlisis y planificacion.

REQUISITOS ADICIONALES

El punto A y C de los conocimientos seran sustentados mediante Declaracién Jurada.
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