4 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
© DE CORONEL PORTIHLO - |

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION ¥ LA IMFUNIDAD"

RESOLUCION DE GERENCIA N° 2238 -2019-MPCP-GM

Pucailpa, 21 MAYD 2013

de fecha 21/04/2019, el Informe Legal N° 370-2019-MPCP-GM-GAJ de fecha 30/04/2019, y
demas recaudos que contiene;

CONSIDERANDO: .

Que, ef Art. 194° de la Constitucién Polftica del Perl, modificada por Ley de Reforma
Constitucional, Ley N° 27680, establecen que las Municipalidades provinciales y distritales
son érganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, concordante con el Art. Il del Titulo Preliminar de 1a Ley Organica
de Municipalidades — Ley N° 27972. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe N° 163-2019-MPCP-GAF-SGL de fecha 08 de abril de 2019, la
2y8ub Gerencia de Logistica remite proyecto de directiva "Disposiciones Generales y
Especificas para la Contrataciones de Bienes y Servicios por monto menor e igual a ocho (08)
UIT de la Municipalidad Provincial de Caronel Portillo;

-

Que, en atencién a lo remitido por ia Sub Gerencia de Logistica, a traves del informe Legal
N°014-2019-MPCP-GPPR-SGR de fecha 21 de abril de 2019, el Sub Gerente de
Racionalizacién, luego de la revisién y analisis del caso remite el proyecto de la directiva de
lineamientos que regula la contratacién de bienes y servicios por mentos menores o igual a
(8) unidades impositivas tributaria en |la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que no son actos administrativos, los actos
de administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus
propias actividades o servicios. Estos.actos son regulados por cada entidad, con sujecion a
las disposicicnes del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente
asi lo establezcan;

Que, en dicho sentido, la Sub Geréncia de Racionalizacién remite el proyecto de la
Directiva: * Disposiciones Generales y Especificas para la Contratacion de Bienes y
Servicios por Monto Menor e Igual a Ocho (8) UIT de la Municipalidad Provincial de
Coronel Portillo”, que tiene como finalidad la de coadyuvar con el uso eficiente y eficaz de
los fondos publicos asignados a la entidad para la contratacién de bienes y servicios mediante
mecanismo transparentes en forma oportuna y bajo Ilas mejores condiciones de precio y
calidad, cuyo supuesto se encuentra excluido en el ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado, pero sujetos a la supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado,

Que, en el gjercicio de la funcién publica debe procurarse la implementacion de buenas
practicas de gestiéon que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las
funciones asignadas, asi como la adecuada y oportuna toma de decisiones; por o que resulta
conveniente establecer las normas que regulen las contrataciones de bienes y servicios por
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importes iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por
la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo;

Que, estando a las consideraciones expuestas, y en vinud a lo establecido en la
esolucion de Alcaidia N° 266-2019- MPCP de fecha 26 de abril del 2019 y 1a Resolucion de
Hlcaldia N° 053-2019-MPCP de fecha 08 de enero de 2019, en la cual el Alcalde delega sus
Satribuciones Administrativas de caracter resolutivo al Gerente Municipal, en virtud det Art, 20.

numeral20 de la Ley N°® 27972-Ley Orgéanica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la “Directiva de Lineamientos que Regula la
Contratacion de Bienes y Servicios por Monios Menores o Igual a (8) Unidades Impositivas
Tributaria en la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo”, la misma que consta de cuatro
{04) Capitulos, veinte (20) Articulos, tres (03) Disposiciones Finales y un (01) Anexo; que
como anexo forma parte integrante de |z presente Reselucién.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, las disposiciones que se opongan en la

e Coronel Portillo.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General la distribucion y
netificacion de la presente Resolucidn.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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"L “Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacion de Blenes y Servicios por Montos Menores o igual a (08)
Unidades Impositivas Tributaria en Ja Municlpalidad Provincial de Goronel Portilla”

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- Objetive
Establacer lineamientos v procedimientos que regulen les confrataciones de bienes ¥ servicios, por montos menores o iguales a

ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias {UIT), salve que se trate de aquellos bienes y servicios incluidos en el Catlogo
Electronico del Acuerdo Marco que se rige por su propia nomativa,

Articulo 2° - Finalidad

Coadyuvar al uso eficients y eficaz de log fondos piblicos asignados a Ia Municipalidad Provincial de Corone! Portilio, para la

contratacion de bienes y servicios, mediante mecanismos transparentes, en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de
precio v calidad,

Articulo 3°.- Base Legal

Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

Ley N* 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 1a Repiblica.

Ley N® 30225 - Ley de Confrataciones de! Estade y modificatorias, literal, a) def numeral 5.1 del articulo 5°,
Decreto Suprema N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N® 30225,

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupueste Piblico.

Decrets Supremo N* 288-2018-EF, aprueba la Unidad impositiva Tributaria (UIT) del afie 2019,
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Articulo 4° .- Alcance

Las disposiciones genereles y especificas establecidas en la presente Directiva, son de aplicacién y de obligatorio cumplimiento
para tode el personal responsable de la gestion y procesos de adquisicion de bienes v senvicios por montos menores a {08)
Unidades Impositivas Tributaria UIT de fa Municipalidad Provincial de Ceronel Portillo.

Articuio 5°.- Responsahbles

Son responsables de 'a contratacién de bienes y servicios los siguientss:

« El Gerente de Administracién y Finanzas.

» EI Sub Gerente de Logistica.

« Responsable encargade del Area de Adquisiciones y Servicios Auiliares.
» £l Jefe responsable del Area de Almacén.

s Los responsables de las Areas Usuarias,

* El Sub Gerente de Presupuesto,

« Ef Sub Gerente de Contabilidad.

» EI Sub Gerente de Tesoreria.

Capitulo |]
Disposiciones Especificas

Articulo 6°.- De las contrataciones por monto iguales o menores 2 8 IUT
Las contrataciones por montos iguales o infericres a ocho {8) UIT, son aquellas adquisiciones que se realizan mediante acciones
directas, encontrandose excluidas de fa aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin perjuicio de la
supervision 2l O:ganismo Supervisor de Contrataciones del Estado {OSCE).

8.1. Los responsables de las unidades orgénicas (dreas usuaras) de la Municipalidad Provincial de Coronel Portille, son los
encarga:'os ce definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para el
desarrcl'a de sus funciones.

6.2. Ef responsable de la Sub Gerencia te Logistica adscrita a la Gerencia de Administracitn y Finanzas, es ¢l encargado de
realizar la gestion del abastecimiente en la Municipalidad Provincial de Coranel Portillo, como |a de programar, preparar,
ejecutar y supervisar los procesos de contrataciones hasta su culminacion,

6.3. En ning(n momento 1as &reas usuarias podran optar por este procedimiento de contratacion de bienes y servicios, para evitar
|a realizacién de los procedimientos de sefeccion sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Articulo 7°.- Del procedimiento para [a contratacién de bienes y servicios por monto iguales o menores a 8 IUT

El procedimiento se inigia cuande el area usuaria determina la necesidad de contar con un bien o servicio para el cumplimiento de
metas y objervos institucionales, la misma que debera realizarse con una anticipacién no menar de 15 dia calendario a la fecha en
que se preves,



“Directiva de Lineamientos que Regula la Contratacién de Bienes y Servicios por Montos Menores o igual a (08)

Unidades Impositivas Tributaria en la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo”

Articulo 8°.- Del requerimiento para la contratacidn de bienes o servicios

71

7.2

7.3

7.4,

7.5

E re§ponsabla del drea usuaria que, para el cumplimiento de sus funciones requiera contratar o adquirir bienes o
servicios, debera solicitarlo presentando las “Especificaciones Técnicas” si se trata de bienes, o los “Términos
de Referencia (TORY', si se trata de servicios consultorias ¢ locacidn de servicios de caracler eventual,

La solicitud sera dirigida al Gerente de Administracién y Finanzas o fa que haga sus veces, para el visto bueno y su

“autenzacion, con una anticipacién de quince (15) dias calendario de la fecha en que se requisra el bien o el inicio de la

prestacién de servicios. Autorizado el pedido, seran derivados a la Sub Gerencia de Legistica para el procese téenico de
adguisizion, segin corresponda.

Si la contratacion incluye la adquisicion de tripficos o impresion de material publicitario, 1as especificaciones o trminos,
segln corresponda, debe contar con ¢l V°B® de 1a Oficina de Imagen Institucional; y si se trata de bienes y servicios

informéticos, deben ser elaborados y visados pur el Jefe de la Oficina de Tecnologia de la Informacian (OTI) o la que haga
de sus veces,

En el caso de consultorias o locacion de servicios de cardcter eventual, el &rea usuaria, de contar con alguna propuesta,
adjuntaré el curriculo vitae documentado de fa persona a quien se propone, a fin de acrediter la experiencia y competencias
requeridas, indicandose los hararios previstos, taf como lo establece Ia Directiva vigante sobre |3 materia.

El curriculo vitas y [a dosumentacion sustentadera de la parsona que proponga el area usuaria yfo los que haya obtenido la
Sub de Logistica, de ser el caso, deberan estar suscritos en cada falio por el respectivo consulior o focador, Concluido €l
servicia cen |2 entrega del producto final acordado, el area usvaria remitird, ademds de la “Conformidad de Prestacion®
firmada por ¢l jefe del drea usuaria, el recibo de honorarlos profesionales, para el pago correspondiente.

Ariculo 9°.- De las Cotizaciones y Cuadros Comparative
La Sub Gerencia de Logistica, con Ia solicitud presentada por el &rea usuaria, procede a:

1.

Chtener una cotizacién cuando el monto de referencia es hasta una {1) UIT, en cuyo caso se procede a la adquisicion del
bien o servicio,

Obtener dos cotizaciones come minime cuando el monto de referencia es mayor a uno {1} U1T hasta cinco (5) UIT, a fin de
establecer un valor estimado,

QOblener fres cotizaciones como minimo cuande el monte de referencia es mayor a cinco {5) UIT hasta ocho (8) UIT, afin de
establacer un valor estimado,

En esta ¢aso, las colizaciones podrén realizarse mediante cartas, ¢orreos electronicos, portales electrdnicos, catalogos de
precios, revistas, entre otros, si es por medic telefénice debera presentar un informe para sustentar dicha cotizacion. Con fa
informacion de las cotizaciones, se elabora un cuadro comparativo de precios de los bienes o servicios, resuitado de la
indagacién del mercado sequn sea & caso, & mismo que es visado por el Cofizador, personal téenico o profesional
encargado de bienes y servicios, de ser el caso,

Solicitara de considerarlo necesario a los Organgs ¢ areas usuarias, la opinidn técnica sabre las cotizaciones recibidas por
parte de los proveadores, previa a fa contratacién, estando obligadas éstas a brindar el apoyo que se requiera.

Quedan excepluados de obtener més de 1 cotlzacidn:

a. Las publicaciones que se efectien en el diario oficial "El Peruano” u otros diarics a nive! nacional o regional, siempre
que el requerimiento del drea usuaria mencione expresamente el medio escrito en el que se realizarg la publicacion,
cumplicndo con la normativa aplicable.

b. Los servicios de mantenimignto y reparacién equipos, maquinarias y vehiculo, que para realizar su diagnostico,

rejuieren necesariamente reslizar desmontajes ylo pruebas de funcionamiento de componentes interiores y no

accesibles de manera extema y ademas que requieren ser afendidos de manera urgente.

La compra de pasajes aéreos, terrestres o fluviales con caracter de urgente, dispuesto por la Gerencia de Administracion.

Las contrataciones de Locacin de Servicios, las cuales se rigen por su Directiva aplicable.

¢. Las adquisicionas de bienes y setvicios para atencicnes oficiales de la Municipalidad Provincial de Coronel Portill, tuya
organizacion le corresponde a la Oficing de Imagen Institugional o quien haga de sus veces, o que, en forma
exiraordinaria la Alta Direccidn autorice a la Gerencia de Administracién y Finanzas, que par su urgencia & imposible de
programarse con anticipacién no pueden efectuarse conforme al procedimiente y plazos establecidos en la presente
Durectiva.

f. Lacompra de bienes o servicios que tengan precios (nicos de lista o se encuentren en el Catélogo Etectronico de
Acuerdo Marco publicados por el OSCE en el porial www.seace.gob.pe.

ap

Articulo10¢ .- De {a Certificacion del Grédito Presupuestario
10.1. Unavezque la Sub Gerencia de Logistica haya culminada las indagationes en el mercado, por los requerimientos selicitados

por &l 4rea usuaria y determing el valor de los bienes o senvicios, solicitard la Certificacién de! Crédito Presupuestario a la
Sub Gerencia de Presupuesto, por intermedio de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién.

10.2. El respensable de la Sub Gerencia de Presupuesto, previa verificacion fisica de los documentos, aprobara y emitird la

Certificacién de Crédito Presupuestario en el Moduic de Presupussto SIAP-SP.

ity
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10.3. Expedido el Certificado de Crédito Presupuestario, se remitira 2 la Gerencia de Administracion y Finanzas para que a través
de 2 Sub Gerencia de Loglstica se efectué los trémites correspondientes de la adouisicion de los bienes yio servicios.

Articulo *41.- De la Documentacion sustentatoria para la formulacién de las Ordenes de Compra y/o Servicios
¥ Coliciud o requerimiento del ben o servicio, '

Especificaziones Técnicas de Blenes si se trata de bienes o, los Términos de Referencia, si se trata de servicios o
consuorias, '

Cuadro comparativo de cotizaciones - bienes o cuadro comparativo de cotizaciones,

Cotizaciones y cuadro comparativo, segun comesponda,

Certificacion del crédito presupuestario.

Registeo Nacional de Proveadores (RNP), si se trata de montos mayores a una (1) UIT.

AN
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Atticulo 12°.- De la Emisicén de la Orden de Compra yfo Servicios
11.1. La Sub Gerencia de Logistica, con ia documentacién indicada en‘el Articulo 8°, numeral 2 de la presente directiva;
¥ Elahorar la orden de compra o servicios, segun cormesponda, la misma que debe contar con V°B® del profesional o
‘&cnicy encargade de las adquisiciones y &l Sub Gerente de Logistica.
¥ Comunicar {notificar} al proveedor Ia orden de compralservicio, para su atencion,

1.2 Laratificacion al proveedor se efectuard por cualguiera de los siguientes medios:
v Por notificacidn cursada a su domigilio real o fiscal,
¥ Por correo electrénico tenfendo por notificado al dia siguiente de enviado el mismo,
¥ Por notificacion directa al proveedor o a su representante legal 0 apoderado, teniendo para ello la constancia de
fecepcion con su fima v fecha cierta de producido ef acte.

11.3. A parlir del dia siguiente de |a notificacion de Ia orden de compra o servicio correra el plazo para el cumplimignto de las
obfigaciones de Ias partes. '

Articulo 13°.- De los Proveedores Impedidos de Contratar con el Estado

Estan impedides de ser participante, postor y/o contratista:

12.1. El Alsalde, los regidores, funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial de Coronel Partille, hasta doce (12) meses
después de haber dejado el cargo plblico.

122 Elcényuge, conviviente o los parientes hasta €l segundo grado de consanguinidad o afinidad, del Alcalda Municipal, los
regideres, y funcionarios de la Municipalidad Provingial de Coronel Portilio, hasta doce {12) meses después de haber dejado
el cargo.

723 Las perscnas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con inhabilitagién temporal o
pemmanente en el gjercicio de sus derechos para participar en procedimientos de selecgion y para contratar con el Estado.

12.4. La Sub Gerencia de Logistica, es la responsable de verificar sl in potencial proveedor esta en situacion de impedimento de
confratar con la Municipalidad Provinclal de Coronel Portifio.

Articule 14°. De la Calificacion y Evaluacion de Propuestas

Elfuncionzsio responsable la Sub Gerencia de Logistica, en el cuadro comparativo de cotizaclones - bienes o el cuadro comparative
de coiizaciones — servicios 0 consultoria, segdn el caso, debe sefialar & monto calizado por cada uno de los proveedores
participant:g, as i como calificar ef cumplimiento de las especificaciones técnicas o los términos de referencia, oportunidad, calidad
¥ presio,

Articulo 15°.- Del Plazo para la entrega de los blenes o las prestaciones o las prestaciones de servicios a conformidad
El ptazo para la entraga de bienes y servicios, lo establece ¢l area usuaria, para lo cual debe consignarlo en forma explicita en las
Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia, segln corresponda.

Articulo 16°,- De la recepcidn del bien, conformidad de prestacién y entrega del bien al usuario

12, El encargado del Almacén recepciona &l bien adgulrido, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas, para lo
cual deberd verificar que € bien sea el mismo que ha solicitado el &rea usuaria.

13. La cenformidad de la adquisicion del bien o servicio, es otorgado por €] drgano o unidad organica usuaria y firmado por el
Jefe del area usuaria.

14, Tratandose de bienes y servicios informatices, la conformidad es otorgado por 1a Oficina de Informatica o la que haga sus
veces y suscrito por el Jefe de esta Oficing, acompafiado del area usuaria,

15.  ElEncargado del Almacén, {ratndose de bienes, los entrega a los usuarios, mediante PECOSA para su custodia, buen uso
y furncionamiento.
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Capitulo It
Disposiciones Complementarias

Articulo 17°.- De las Penalidades Cuando el proveedor que no cumpla con su prestacién dentro del plazo eslablacido o cumpla
en forma parcial o defectucsa, la Municipalidad Provincial de Coronel Portillc aplicard las siguientes penalidades:
a) Dejar sin efecto Ia orden de comprafservicio y,

b) No adquirir bienes o selicitar los servicios al proveedor que se e haya dejado sin efecto a orden de comprafservicio,

Atticulo 18°.- De los Plazos
De contar con Ia autorizacién y a certificacion presupuestal del requerimiento, los plazos méximos (en dias habiles, pudienda ser
menor) para ia adquisicion de bienes y servicics son los siguientes:

Tres {03) dias, para que la Oficina de Logistica elabore el cuadra comparativo de cotizaciones.

Dos (02) dias para que la Oficina de Logistica elabore fa orden de compra / servicio

Tres (03 dias, la Sub Gerencia de Contabitidad registra en el SIAF,

Dos {02) dias la el Area de bienes y/o servicios, de ser ef caso remite al proveedor para su acaptacion,

Dos (02) dias, para que el responsable del Almacén, dé la conformidad del bien con el V°B® del 4rea usuaria, de ser el caso.
Dos {02] dias, contados a partir de recibido el servicio, para que el &rea usuaria de conformidad de la prestacion.

Dos {02) dias, contados a partit de recibido el bien o servicio para que la Oficina de Informatica o el que haga sus veces, déla
conformidad, tratandose de bienes y servicios informaticos, '

L = s

Articulo 18°.- De los registros de las contrataciones en el SEACE

La Sub Gerencia de Logistica, debe registra las drdenes de compra y servicio emitidos durante €l mes, en el Sistema Electronico
de Cenlrataciones del Estado (SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones def Estado {OSCE). .

Articulo 20°.- De 1a Supervisidn y Control

La Geruncia de Auminictracidn y Finanzas se encargard, bajo responsabilidad de la supervision y verificacion del cumplimiento de
las disposiciones contenidas en la presente Directiva, en concordancia con lo establecidc en 1a Ley de Contrataciones del Estado
¥ su Reglamento.

El Grgano de Cantrel Institucional, velara par &l control posterior en el cumplimiento de la presente Directiva.

Capitule IV
Disposiciones Finales

Primera - La presente Directiva es para la Municipalidad Provincial de Corone! Portillo, de acuerdo a su estructura adecuaran lo
normado en |a presente Directiva, en lo qus corrasponde.

Segunda.- Las acciones no contempladas en la presente Directiva, serén por la Gerencia de Administracién y Finanzas, a través

2 de la Oficine de Logistica de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

’u = ercera.- El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Directiva constituye falta de caracter disciplinario y se
. %\_@‘5 sancionara de acverdo a las normas cofrespondientes segin la relacidn laboraf contractual del trabajador, sin perjuicio de las

? acciones penales que pudieran iniciarse.

Cuarta.- Anexos 01 - Cuadro Comparativo de Ofertas
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ANEXQ N° U1

518 GERENCIA DE LOGISTICA - ADQUISICIONES

CUADRO COMPARATIVO DE OFERTAS
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