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OBJETIVO

Brindar a las unidades de organizacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera-
SANIPES un documento descriptivo que provea informacion relevante sobre los procesos
para realizar la emisidon de documentos de habilitaciones sanitarias, permisos de pesca,
registros sanitarios y certificados sanitarios.

ALCANCE

El presente documento es de aplicacién obligatoria al personal del SANIPES que labora
en la Direcciobn de Habilitaciones y Certificaciones; asi como, a las unidades de
organizacion involucradas en el presente proceso.

BASE LEGAL

- Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

- Resolucién de Gerencia General N° 026-2021-SANIPES-GG, aprueba la Directiva “Gestidén de
Documentos Normativos y Orientadores en el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPESY’.

GLOSARIO DE TERMINOS

e Administrado: Ciudadano o entidad que tiene relacion directa con la Administracion en el
marco de expedientes 0 actuaciones administrativas de cualquier clase en las que tiene
interés.

e Usuario: Persona natural o juridica que hace uso de los servicios de la entidad.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Las Unidades de Organizaciéon del SANIPES elaboran y/o actualizan sus
procedimientos en concordancia con la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma
Técnica para la implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la
administracion publica” con el asesoramiento de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion.

5.2 ElManual de Procedimientos es revisado y aprobado por el duefio del proceso, previa
conformidad de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion (OPPM),
la misma que revisa, consolida y da su conformidad sobre aspectos técnicos en la
Norma Técnica N° 001-2018-SGP, previa elevacién a la méaxima autoridad
administrativa del SANIPES para su aprobacion.

5.3 La Direccién de Habilitaciones y Certificaciones a través de sus dos (2)
Subdirecciones la Subdireccion de Habilitaciones y la Subdireccion de
Certificaciones, son responsables de realizar el seguimiento de sus indicadores.

Pagina 3 de
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS
La elaboracién de procedimientos comprende los pasos sefialados en la Norma Técnica N°
001-2018-SGP, “Norma Técnica para la implementacion de la gestiéon por procesos en las
entidades de la administracion publica”, de acuerdo al siguiente gréafico:

Grafico N°1 — Pasos para la elaboracién de procedimientos

fa Paso 2: Revision y
Paso 1: Elaboracion L P
Aprobacién de la Paso 3: Difusion y A aa
de la propuesta de X Paso 4: Actualizacién
L propuesta de Custodia
procedimiento

procedimiento

CONTROL Y METRICAS

La medida del proceso se va realizar a través de fichas de indicadores de procesos y
procedimientos, las cuales establecen un método de célculo expresados en porcentajes y
cantidades.

ANEXOS
MAPRO - PM-04.01 Gestion de habilitaciones y registros”

ANEXO A - 01 - INVENTARIO DE PROCESO

ANEXO A - 02 - FICHAS DE PROCESOS

ANEXO A - 03 - DIAGRAMAS DE BLOQUES

ANEXO A - 04 - FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

ANEXO A - 05 - FICHAS DE INDICADORES DE DESEMPENO DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

MAPRO - PM-04.02 Gestién de certificaciones”

ANEXO B - 01 - INVENTARIO DE PROCESO

ANEXO B - 02 - FICHAS DE PROCESOS

ANEXO B - 03 - DIAGRAMAS DE BLOQUES

ANEXO B - 04 - FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

ANEXO B - 05 - FICHAS DE INDICADORES DE DESEMPENO DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
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ANEXO A - 01
INVENTARIO DE PROCESO “MAPRO - PM-04.01 GESTION DE HABILITACIONES Y REGISTROS”
Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo Producto(s) del
Nivel O Nombre Nivel 1 Nombre Nivel 2 Nombre Nivel 3 Nombre Proceso
L Emision de habilitacion sanitaria de
Gestion de . . .
. L, L, planta de procesamiento industrial de
habilitaciones, Gestion de Gestion de la d icol d
PM-04 | registrosy PM-04.01 | habilitaciones y PM- emision de PM- productos pesqueros y acuicolas, Documento de
o . 04.01.01. S 04.01.01.01 | centros de depuracion, plantas de Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones . L
L procesamiento primario o artesanal y
sanitarias L .
elaboracion de piensos
Emision de habilitacion sanitaria de
Gestion de ampliacion a nuevos productos para
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- plantas de procesamiento industrial de Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitacionesy |, 4, o, | €mision de 04.01.01.02 | Productos pesqueros y acuicolas, Habilitacion Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones centros de depuracion, plantas de
sanitarias procesamiento primario artesanal y
elaboracion de piensos
L Emisién o ampliacion de habilitacion
Gestion de o
. L, L sanitaria para desembarcaderos
habilitaciones, Gestion de Gestion de la
. S PM- s PM- pesqueros artesanales (DPAS), Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.01, | EMiston de 04.01.01.03 | muelles, sistemas de descarga Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros 7T | habilitaciones R ' 9,
o puntos de descarga para moluscos
sanitarias . .
bivalvos vivos.
Gestion de
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- Emisién y ampliacion de habilitacién Documento de
PM-04 | registros y BRGSO hapllltamones Y 104.01.01. | EMISION _de 04.01.01.04 sanitaria de alma}cen de productos Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones pesqueros y acuicolas
sanitarias
Gestion de
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- Emision de habilitacion sanitaria de Documento de
PM-04 regl_s@ros y PM-04.01 hapmtacnones Y | 04a.01.01. | EMiSION _de 04.01.01.05 almapen_de piensos y/o prpductos Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones veterinarios de uso en acuicultura
sanitarias
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Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo Producto(s) del
Nivel 0 Nmlare Nivel 1 MBS Nivel 2 Nl Nivel 3 Mslsrre Proceso
Gestién de Emisioén de habilitacién sanitaria de
habilitaciones, Gestion de Gestion de la transporte terrestre de productos
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y PM- emision de PM- pesqueros y acuicolas (vehiculos Dgcumento d_e .
R ) . 04.01.01. N 04.01.01.06 | "~ . Habilitacion Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones isotérmicos, refrigerados y/o
sanitarias congelados)
., Emision o ampliacion de habilitacion
Gestién de N . .
e L L sanitaria de areas de produccién de
habilitaciones, Gestion de Gestion de la . .
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y PM- emision de PM- molyscos bivalvos, centro dg}cultlvo D_ch_rr)ento d_e .
certificaciones ’ reqistros 04.01.01. habilitaciones 04.01.01.07 | acuicola, centro de produccién de Habilitacion Sanitaria
L 9 semillas y otros a mayor y menor
sanitarias
escala
Gestién de
habilitaciones, Gestion de PM- Gestién de la PM- Emision o ampliacion de habilitacion Documento de
PM-04 reg|_s§ros y PM-04.01 ha@htacnones Y |04.01.01 |€Mision _de 04.01.01.08 sanlta_rla de establecimientos de Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones especies ornamentales
sanitarias
Gestién de
habilitaciones, Gestion de Gestién de la Emisién de habilitacién de plantas de
! e PM- o PM- : e Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y emision de fabricantes de productos veterinarios I o
R . 04.01.01. N 04.01.01.09 . . Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones nacionales de uso en acuicultura
sanitarias
Gestién de
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- Emision de habilitacion sanitaria de Documento de
PM-04 reglfs@ros y PM-04.01 hapmtacnones Y | 0a.01.01. | EMiSiON _de 04.01.01.10 eml:_)arcamones pesqueras de bandera Habilitacion Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones nacional o extranjera
sanitarias
Gestién de
habilitaciones, Gestion de Gestién de la Emisién de habilitacion sanitaria de
. e PM- o PM- . Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.01 emision de 04.01.01.11 embarcaciones pesqueras de menor y Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros 777 | habilitaciones R mayor escala
sanitarias
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Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo Producto(s) del
Nivel O NEiErs Nivel 1 NSNS Nivel 2 NEEe Nivel 3 NEIEE Proceso
Gestion de
habilitaciones, Gestion de Gestion de la Emision de habilitacion sanitaria de
. RS PM- o PM- . Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y emision de embarcaciones artesanales de la N o
o . 04.01.01. S 04.01.01.12 . Habilitacién Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones pesca y/o de moluscos bivalvos
sanitarias
Gestion de
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- Cambio de titularidad y/o nombre en el Documento de
PM-04 regl_s@ros y PM-04.01 hapmtacnones Y | 0a.01.01. | EMiSiON _de 04.01.01.13 | PeMiso de pesca o he_tl?llltamon Habilitacion Sanitaria
certificaciones registros habilitaciones sanitaria de embarcacion pesquera
sanitarias
Emision de autorizacion de
Gestion de instalacion: desembarcaderos
habilitaciones, Gestion de PM- Gestion de la PM- pesqueros artesanales (DPAS), Documento de
PM-04 | registrosy PM-04.01 | habilitaciones y emision de muelles, sistemas de descarga y o
R . 04.01.01. e 04.01.01.14 Autorizacion
certificaciones registros habilitaciones puntos de descarga de moluscos
sanitarias bivalvos y centros de depuracién y
desarenado
Gestion de . o
. L L, Emisién de autorizacién temporal de
habilitaciones, Gestion de Gestion de la . L,
PM-04 |registrosy PM-04.01 | habilitaciones y PM- emision de PM- instalacion de puntos de descarga en Documento de
e ’ . 04.01.01. S 04.01.01.15 | areas remotas de moluscos bivalvos Autorizacion
certificaciones registros habilitaciones Vivos de bancos naturales
sanitarias
Gestion de Gestion de la
habilitaciones, Gestion de o L . -
. . PM- emision de PM- Emision de registro sanitario de Documento de
PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y . . . o
o - 04.01.02. | registros 04.01.02.01 | productos pesqueros y acuicolas Registro Sanitario
certificaciones registros o
. sanitarios
sanitarias
Gestion de Gestion de la
habilitaciones, Gestion de s Emision de registro sanitario de
PM-04 | registrosy PM-04.01 | habilitaciones y PM- emision de PM- piensos y productos veterinarios de Do_cumento_ de_
e ' . 04.01.02. | registros 04.01.02.02 - Registro Sanitario
certificaciones registros o uso en la acuicultura
sanitarias sanitarios
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Saet)si:;?a{::%?les Gestién de Gestion de la Emision de registro de importador,

PM-04 | registros ' PM-04.01 | habilitaciones PM- emision de PM- exportador, distribuidor o Documento de
ce?tificaci)c/)nes ) registros Y | 04.01.02. registros 04.01.02.03 | comercializador de productos Registro
sanitarias sanitarios pesqueros y acuicolas
Gestion de L Emision de registro de importador,
habilitaciones Gestion de Gegt!on de la exportador, distribuidor o

. ’ A PM- emision de PM- ! Documento de

PM-04 | registrosy PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.02. | redistros 04.01.02.04 comercializador de productos Registro
certificaciones registros T sa%itarios T veterinarios o piensos de uso en 9
sanitarias acuicultura
Gestion de Gestion de
habilitaciones, Gestion de PM- servicios varios | PM- Verificacion del plan de andlisis de

PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.03. | de 04.01.03.01 peligros y control de puntos criticos - Constancia HACCP
certificaciones registros e habilitaciones e HACCP
sanitarias

- Rectificacion y/o
Gegt!on .de e Gestion de e adenda de
habilitaciones, Gestion de o . Rectificacion y/o adenda de

. N PM- servicios varios | PM- Y o X Documento para

PM-04 | registros y PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.03. | de 04.01.03.02 habilitacion sanitaria / registro Habilitacion Sanitaria
certificaciones registros R S T sanitario
sanitarias habilitaciones / Documento de

Registro Sanitario
Gestion de Gestién de Duplicado o copia
habilitaciones, Gestion de PM- servicios varios | PM- Duplicado, visado y/o copia del Documento de

PM-04 | registrosy PM-04.01 | habilitaciones y 04.01.03. | de 04.01.03.03 autenticada de habilitacion sanitaria/ | habilitacion Sanitaria
certificaciones registros R habilitaciones R registro sanitario / Documento de
sanitarias Registro Sanitario
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ANEXO A - 02

FICHA DE PROCESO

Gestion de habilitaciones, registros y certificaciones
sanitarias

PM-04

Realizar la gestién correspondiente para la emisién documentos de habilitaciones,
autorizaciones, registros sanitarios y certificados sanitarios.

Misional

Director de habilitaciones y certificaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de documentos de
habilitaciones, autorizaciones, registros sanitarios y certificados sanitarios.

e Documento de
Habilitacion
Sanitaria

e Documento de
Autorizacién
e Documento de
Registro
Sanitario
e Documento de
Registro
e Constancia
HACCP
o Rectificacion y/o
adenda de
Documento para
Habilitacion
Sanitaria /
Documento de
Registro
Sanitario
Duplicado o
copia del
Documento de
habilitacion
Sanitaria /
Documento de

PM-04.01. Gestion
de habilitaciones y
registros

¢ Registro de

tramite e Administrado

e Usuario
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Registro
Sanitario

e Resolucion
Directoral

e Certificado
sanitario de
importacion

o Certificado de
internamiento

e Certificado
sanitario

PM-04.02. Gestion| destinado al

de certificaciones mercado
nacional

» Rectificacion y/o
adenda de
certificados
sanitarios

e Resolucion
Directoral

Revisar y evaluar
documentos técnicos

Revisioén de resultados de

verificaciéon sanitaria

Revisar Documento de
Habilitacién Sanitaria

Revisar Documento de
Registro Sanitario

Revisar oficios

Revisar informe para
evaluacion

Revisar registro de
evaluacion

Revisar Proyecto de
Resolucién Directoral

e Recursos Humanos:
e Director — DHC

e Subdirector - SDH . Sumatqria de
e Evaluador - SDH habitaciones

e Especialista Legal — SDH sanitarias y
 Subdirector - SDC autorizaciones
e Evaluador - SDC sanitarias emit

e Abogado — SDC

e Técnico Administrativo - SDC

e Asistente Administrativo de Mesa de
Partes - UACGD

e Sumatoria de
emitidos
Sumatoria de

Constancias H
emitidos

e Instalaciones:
eInstalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de

internet, luz, agua y telefonica. « Porcentaje de

certificados sa

e Sistemas Informaticos: de recursos

¢ Microsoft Office (Word, excel, power

0 que reingres

registros sanitarios

hidrobiolégicos con

point) fines de importacién
* Microsoft TEAMS emitidos dentro del
e Correo electrénico institucional. plazo establecido
¢ Sistema Integrado de Sanidad
Pesquera -SISP del SANIPES ° Porcentaje de
* Bizagi certificados sanitarios
* VUCE de productos
pesqueros y
e Equipos: acuicolas importados

idas

ACCP

nitarios

an al
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*Laptop o PC, escritorio de oficina, pais emitidos dentro
sillas, impresora, escaner del plazo establecido

e Porcentaje de
certificados de
internamiento
temporal emitidos
dentro del plazo
establecido

e Porcentaje de
certificados sanitarios
para productos
pesqueros y
acuicolas destinados
al mercado nacional
emitidos dentro del
plazo establecido
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Gestion de habilitaciones y registros Misional

PM-04.01

Realizar la gestién correspondiente para la emisién de documentos de habilitacién
sanitaria y registro sanitario.

Subdirector de Habilitaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de documentos de
habilitacion sanitaria y registro sanitario y constancias HACCP.

e Documento de
Habilitacion
Sanitaria

e Documento de
Autorizacion

PM-04.01.01.

Gestion de la

emision de

habilitaciones

e Documento de
Registro
Sanitario

e Documento de
Registro

e Constancia
HACCP

¢ Rectificacion y/o

e Usuario

¢ Registro de
trdmite

PM-04.01.02.
Gestion de la
emision de
registros sanitarios

PM-04.01.03.
Gestion de
servicios varios de
habilitaciones

adenda de
Documento para
Habilitacion
Sanitaria /
Documento de
Registro
Sanitario
Duplicado o
copia del
Documento de
habilitacion
Sanitaria /
Documento de
Registro
Sanitario
e Resolucion
Directoral

e Administrado

e Revisar y evaluar
documentos técnicos

Recursos Humanos: .

Sumatoria de
habilitaciones
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e Revisién de resultados de
verificacién sanitaria

e Revisar Documento de
Habilitacion Sanitaria

e Revisar Documento de
Registro Sanitario

e Revisar oficios

e Revisar Proyecto de
Resolucién Directoral

e Director — DHC

e Subdirector - SDH

e Evaluador - SDH

e Especialista Legal — SDH

e Asistente Administrativo de Mesa de
Partes — UACGD

e Instalaciones:

Instalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informéaticos:

¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electrénico institucional.

¢ Bizagi

e VUCE

e Equipos:

sLaptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner

sanitarias y
autorizaciones
sanitarias emitidas

Sumatoria de
registros sanitarios
emitidos

Sumatoria de
Constancias HACCP
emitidos
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Gestion de la emision de habilitaciones

PM-04.01.01

Realizar la gestién correspondiente para la emisidon de documentos de habilitacion

sanitaria y autorizacion sanitaria.

Misional

Subdirector de Habilitaciones

e Usuario

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de documentos de
habilitacion sanitaria y autorizacion sanitaria.

¢ Registro de
tramite

PM-04.01.01.01
Emision de
habilitacion
sanitaria de planta
de procesamiento
industrial de
productos
pesqueros y
acuicolas, centros
de depuracion,
plantas de
procesamiento
primario o
artesanal y
elaboracion de
piensos

PM-04.01.01.02
Emision de
habilitacion
sanitaria de
ampliacion a
nuevos productos
para plantas de
procesamiento
industrial de
productos
pesqueros y
acuicolas, centros
de depuracion,
plantas de
procesamiento
primario artesanal
y elaboracion de
piensos

PM-04.01.01.03
Emisién o
ampliacion de
habilitacion
sanitaria para
desembarcaderos
pesqueros
artesanales
(DPASs), muelles,
sistemas de

e Documento de
Habilitacion
Sanitaria

e Documento de
Autorizacion

e Resolucion
Directoral

o Administrado
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descarga, puntos
de descarga para
moluscos bivalvos
Vivos
PM-04.01.01.04
Emision y
ampliacion de
habilitacién
sanitaria de
almacén de
productos
pesqueros y
acuicolas
PM-04.01.01.05
Emisién de
habilitacién
sanitaria de
almacén de
piensos y/o
productos
veterinarios de uso
en acuicultura
PM-04.01.01.06
Emisién de
habilitacién
sanitaria de
transporte terrestre
de productos
pesqueros y
acuicolas
(vehiculos
isotérmicos,
refrigerados y/o
congelados)
PM-04.01.01.07
Emisién o
ampliacion de
habilitacion
sanitaria de areas
de produccioén de
moluscos bivalvos,
centro de cultivo
acuicola, centro de
produccion de
semillas y otros a
mayor y menor
escala
PM-04.01.01.08
Emisién o
ampliacion de
habilitacién
sanitaria de
establecimientos
de especies
ornamentales
PM-04.01.01.09
Emisién de
habilitacion de
plantas de
fabricantes de
productos
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veterinarios
nacionales de uso
en acuicultura
PM-04.01.01.10
Emisién de
habilitacién
sanitaria de
embarcaciones
pesqueras de
bandera nacional o
extranjera
PM-04.01.01.11
Emision de
habilitacién
sanitaria de
embarcaciones
pesqueras de
menor y mayor
escala
PM-04.01.01.12
Emisién de
habilitacion
sanitaria de
embarcaciones
artesanales de la
pesca y/o de
moluscos bivalvos
PM-04.01.01.13
Cambio de
titularidad y/o
nombre en el
permiso de pesca
o habilitacién
sanitaria de
embarcacion
pesquera
PM-04.01.01.14
Emisién de
autorizacién de
instalacion:
desembarcaderos
pesqueros
artesanales
(DPASs), muelles,
sistemas de
descarga y puntos
de descarga de
moluscos bivalvos
y centros de
depuracion y
desarenado
PM-04.01.01.15
Emisién de
autorizacion
temporal de
instalacion de
puntos de
descarga en areas
remotas de
moluscos bivalvos
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vivos de bancos
naturales

e Recursos Humanos:
e Director — DHC
e Subdirector - SDH
e Evaluador - SDH
¢ Especialista Legal — SDH
e Asistente Administrativo de Mesa de
Partes — UACGD

e Revisar y evaluar
documentos técnicos

L e Instalaciones: .
e Revision de resultados de e  Sumatoria de

verificacién sanitaria Ins_talamones de SANIPES a '?'Yel habilitaciones
nacional que cuentan con servicios de o
sanitarias y

. internet, luz, agua y telefénica. o
e Revisar Documento de guay autorizaciones

Habilitaciéon Sanitaria e Sistemas Informaticos: sanitarias emitidas

¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electronico institucional.

¢ Bizagi

e Revisar Proyecto de
Resolucién Directoral

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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Gestion de la emisién de registros sanitarios Misional

PM-04.01.02

Realizar la gestién correspondiente para la emision documentos de registro sanitario y
registro.

Subdirector de Habilitaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de documentos de
registro sanitario y registro.

PM-04.01.02.01
Emisién de registro
sanitario de
productos
pesqueros y
acuicolas

PM-04.01.02.02
Emisién de registro
sanitario de
piensos y
productos
veterinarios de uso
en la acuicultura

PM-04.01.02.03 * Documento de

o ; Registro

Emision de registro gistr

. . Sanitario

. ¢ Registro de de importador, -
e Usuario tramite exportador e Documento de e Administrado

distribuidor o ﬁeg'sl”o, )
comercializador de | * Résolucion
productos Directoral
pesqueros y
acuicolas

PM-04.01.02.04
Emision de registro
de importador,
exportador,
distribuidor o
comercializador de
productos
veterinarios o
piensos de uso en
acuicultura

e Revisar y evaluar e Recursos Humanos:
documentos técnicos e Director — DHC e Sumatoria de
e Subdirector - SDH registros sanitarios
e Revisar Proyecto de e Evaluador - SDH emitidos

Resolucién Directoral e Especialista Legal — SDH
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e Revisar Documento de ¢ Asistente Administrativo de Mesa de
Registro Sanitario Partes — UACGD

e Instalaciones:
eInstalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:
¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)
e Microsoft TEAMS
e Correo electrénico institucional.
¢ Bizagi
¢ VUCE

e Equipos:
sLaptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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Gestion de servicios varios de habilitaciones Misional

PM-04.01.03
Realizar la gestién correspondiente a los tramites de verificacion del plan de analisis
de peligros y control de puntos criticos — HACCP, rectificacion y/o adenda de
habilitacion sanitaria / registro sanitario y duplicado, visado y/o copia autenticada de
habilitacion sanitaria / registro sanitario

Subdirector de Habilitaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la verificacion del plan de analisis
de peligros y control de puntos criticos — HACCP, rectificacion y/o adenda de
habilitacion sanitaria / registro sanitario y duplicado, visado y/o copia autenticada de
habilitacion sanitaria / registro sanitario

PM-04.01.03.01. e Constancia

Verificacion del HACCP
plan de andlisis de | e Rectificacion y/o
peligros y control adenda de
de puntos criticos - Documento para
HACCP Habilitacién
PM-04.01.03.02 Sanitaria /
Rectificacion y/o Documento de
adenda de Registro
i e Registro de habilitacion Sanitario -
o Usuario tramite sanitaria / registro |  Duplicado o o Administrado
sanitario copia del

PM-04.01.03.03 Documento de

i : habilitacion
Duplicado, visado o
y/o copia Sanitaria /
autenticada de ggcrsrtf:gmo de
habilitacién gistre

itari ; Sanitario
sanitaria / registro )
sanitario e Resolucion

Directoral

. Recursos Humanos:

e Revisar y evaluar

P e Director — DHC
documentos técnicos

e Subdirector - SDH
e Evaluador - SDH
e Especialista Legal — SDH
e Asistente Administrativo de Mesade | ® Sumatoria de

Partes — UACGD Constancias HACCP
emitidos

e Revisar resultados de
verificacién sanitaria

e Revisar Proyecto de

Resolucién Directoral .
e Instalaciones:

eInstalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Revisar Documento de
Habilitacion Sanitaria
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Revisar Documento de
Registro Sanitario

e Sistemas Informéaticos:
¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)
e Microsoft TEAMS
e Correo electrénico institucional.
¢ Bizagi

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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ANEXO A - 03
DIAGRAMA DE BLOQUES
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1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! 1
| 1 } 1
' | Documento de Habilitadén i !
I I Sanitaria/ Documentode ! |
! | Autorizacion f Documento de } !
: : Registra Sanitario / Documenta | :
| | deRegistra | |
1 1 ! |
1 1 ! |
| Notificacian de ! | Constancia HACCP /Rectificaddn !
| registro del | | w/o adenda deDocumento para |
| tramite H | Habilitacién Sanitaria / 1
1 1 }Ducumento de Registro |
- ! | Sanitario / 1
2 : = | Duplicado o copiadel Documentn :
Z | I de habilitacian Sanitaria/ H
2 1 :Documentu de Regista 1
: | Sanitario / Resoluc dn Directaral :
1 ! 1
1 ! 1
1 ! 1
| N~ | Certificado sanitatin de
F \ 14> | impartacian / Certificado de
g | . | internamiento / Certificado
5 1 Pr4-04.01 Gestidn de | sanitario destinado al mercdo
H ! habiliteciones y registros | national /Redificacian /o
bt \ | adenda de certificados sanitarios
3 ! |/ Resolucion Directoral
1
£ i i
1 1
1 1
% |' 1
PIM-04.02 Gestidn de
certificaciones
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3
£
E
©
2
w N
T i T
I I
1 Soldiitud de primeraverificadcn H | |
I de las condiciones Sanitarias para I ! |
! I3 Habilitacicn ! 1 !
Documenta de
| tode |
1 ! Habilitacién Sanitars / Dacumenta de Registra !
! ! Dotumentode | Sanitaria/ Documento !
I | Autorizacin /Resoludon | deRegistro/ i
! Frimera verificacion de b ! Directoral 1 Reselucian Directordl !
| condiciones Sanitarias para ! | |
| Ia Habilitacién H | |
| ! |
1 Salditud de segunda H | |
| werificacion delas e ! |
} condiciones Sanitarias ¥ | ! !
para |a Habilitacian ! |
I i ! I
I —> | I
I Motificacicn de | ! I
| registro del A ! j !
| trémite | [ |
| Segunda verificadan de las 1 ! |
| condiciones Sanitarias para Informe de | H |
| 12 Habilitacian fiscalizacién, fidna de | ! |
| trabajo ¢ Informe de | \ |
" } supenision o Actade | | o=
| fiscalizacion 1 ! I
2 I
2 } I 1 I
2 I
: i " i i
H i )] ! !
1 1 |
1 I
8 I
| S H !
1 I . !
z | PI-04.01.01. Gestitn de la H !
] | emisién de habiliadone: H |
H 1 i |
g ! i i
9 ! 1 |
a ! |
E |
s I
H Constancia HACCP fRectificaddn |
& v adenda deDocumento para |
Habilitacién Sanifaria / |
PM-04.01.02 Gestin de la Documenta de Registra !
e Lo Sanitariof |
emisién de protocolostémicos de Buplicads o copiadel Dacumentol
registra de habilitaci6n Sanitatia/ 1
Documenta de Registo |
Sanitario /ResoludiénDirectoral |
I
I
|
I
r_ |
PM-04.01.03, Gestian de senidos
varios de habilitadones




SANIPES

Organismo Nacional de
N> Sanidad Pesquera

)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES
SANITARIAS

Péagina 25 de
215

M1 1 Geton de b ¢ s i Pl acianes




SANIPES
Lo euera ) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE N

HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES | 291226 de

SANITARIAS

Administrado

Documento de
Registro
Sanitario/
Resalucidn

i Directoral

PM-02,01.02.07 Emision de
registro sanitario de produdos
pesqueros y acuiolas

&

Documento de
Registro
Sanitario/
Resolucion
Directoral

Ph-024.01.02,02 Emisidn de

reqgistro sanitario de piensos y
productos veterinanios de uso en

% la acuicultura

Motificacian de
registro del
tramite
Documento de
Registro /
Resolucion
Directoral

5

—
Lo |

Ph4-04.01.02.03 Emisidn de
reqistro de importadiar,
exportador, distibuidor o
comercializador de produdos
pesquerasy acuiclas

Documento de Registos
Resolucidn Dire ctoral

PM-0401.02. Gestion de la emision de protocolos técnicos de registro
e

o

Pha-04.01.02.04 Emisicin de
reqistro de impotadar,
exportador, distibuidor o
comercializador de produdos

wekerinarios o piensos de uso en
acuicultura
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Administrado

PM-04.01.02, Gestion de servicios varios de habilitaciones

Motificacidn de
registro del
tramite

P4-04.01.03.01. Verificaddn del
plan de andlisis de peligros y
control de puntos citioos -

% HACCP

—
Lla €

Constanda
HACCP S
Resoludiin
Directoral

PIA-04.01.03.02 Rectificadan yo
adenda de habilitacisn sanitaria /
registro sanitario

Redtificacidn o

adendade Documenta

para Habilitacidn
Sanitaria / Documento
de Registro Sanitario

___________________________________________|>

Duplicado o copiadel |
Documenta de !
habilitacidn Sanitaia /|
Documento de Registo |
Sanitario I

I_ .
(P

Ph4-04,01,03.03 Duplicado, vsado

w0 copia autentica

dade

hahilitacidn sanitaria /registo

sanitario
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FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

@ SANIPES

Organismo Nacional de \
\ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacion sanitaria de planta de
procesamiento industrial de productos pesqueros y
acuicolas, centros de depuracion, plantas de
procesamiento primario o artesanal y elaboracion de
piensos

PM-04.01.01.01
Emitir la habilitacion sanitaria de planta de procesamiento industrial de productos

pesqueros y acuicolas, centros de depuracion, plantas de procesamiento primario
o artesanal y elaboracion de piensos.

Misional

Subdirector de Habilitaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Oficina Sanitaria Desconcentrada

e LeyN° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal h), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 61° al Art. 67°, Art. 84°, Art. 92°, Art. 93°, Art.
112°, Art. 126° y Art. 130° Pub. (17/12/2001)

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 Ley que autoriza a los
Colegios de Arquitectos del Per y al Colegio de Ingenieros del Pera para
supervisar a los profesionales de arquitectura e ingenieria de la Republica,
Art. 1°, Pub. (29/07/2006).

e Ley N° 28966, Ley que complementa el marco legal vigente referido al
ejercicio profesional arquitecto, Art. 3°, Pub. (24/01/2007).

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).
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SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

¢ RD: Resolucién Directoral

e SDH: Subdireccién de Habilitaciones

DEFINICIONES:

normativa sanitaria vigente.

. Solicitud dirigida a la Direccién de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

e Habilitacién Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la

2. Plan de Andlisis de Peligros y Control de

Puntos Criticos (APCPC) en formato digital Usuario
pdf.

3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Manufactura (BPM) en formato digital pdf.

4. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en Usuario

formato digital pdf.

5. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

En caso de Plantas de Conservas

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.

5, ademas: Usuario
6. Estudio de Penetracion de Calor, en formato

digital pdf

En caso de Plantas de Segunda
Transformacion (Aceite refinado) y
establecimientos que elaboran piensos

Se presentara los requisitos Nro. 1y del Nro. 2
al Nro. 5, ademas:

7. Copia de la Licencia de Funcionamiento
Municipal.

8. Copia de la Memoria Descriptiva (desarrollo
del disefio y construccién de acuerdo a la Usuario
normativa sanitaria); en formato digital (pdf)

9. Copia de los siguientes planos:

a. Ubicacién, firmado por un Arquitecto o
Ingeniero.

b. Distribucién de areas, firmado por un
Arquitecto o Ingeniero.

c. Instalaciones Sanitarias, firmado por un Ing.
Sanitario.

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)
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Inicio 1
1 |Ingresar con su usuario y password a la Usuario -
Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES
2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario -
Registrar el tramite
3 Nota: El sistema notifica el registro Usuario i
del tramite
Ir a la actividad N° 6
Recepcion y Evaluacién de Expediente VUCE
Inicio 2
4 | Registrar el tramite en Sistema VUCE Usuario -
Ir a la actividad N° 6
Mesa de Partes
Inicio 3 Asistente
5 UACGD Administrativa -
Registrar el tramite Mesa de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad N°
A | 11, caso contrario continuar en la
actividad N° 6
Asistente
6 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa -

Mesa de Partes

Revisar y evaluar documentos técnicos

del expediente SDH Evaluador _

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 18

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir a la actividad N° 9

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para

historial de observaciones SDH Evaluador )

Regresar a la actividad N° 7

9 | Elaborar proyecto de oficio SDH Evaluador -

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones
10 SDH Evaluador -
Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 7
No: Regresar a la actividad N° 12
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11

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse en
cualquier etapa del procedimiento

SDH

Evaluador

12

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

13

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

14

Proyectar y visar Resolucion Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

15

Visar Resolucion Directoral de cierre de
tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

16

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

17

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

18

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién de
la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion™"

SDH

Evaluador

19

Revisar resultados de la verificacion de
las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 23

¢Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Revisar descargos

SDH

Evaluador
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¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 21

21

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitaci6on"

SDH

Evaluador

22

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 23

23

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacion Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitaciéon
Sanitaria

24

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitaciéon Sanitaria

SDH

Subdirector

25

Firmar digitalmente Documento para
Habilitaciéon Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

26

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

1

Fin del Procedimiento

Documento para Habilitacion Sanitaria

2

Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°6 (Registro de Planta
Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

A\ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacion sanitaria de ampliacion a
nuevos productos para plantas de procesamiento
industrial de productos pesqueros y acuicolas,
centros de depuracion, plantas de procesamiento
primario artesanal y elaboracién de piensos
PM-04.01.01.02

Emitir la habilitacién sanitaria de ampliacion a nuevos productos para plantas de
procesamiento industrial de productos pesqueros y acuicolas, centros de
depuracion, plantas de procesamiento primario artesanal y elaboracion de
piensos.

Misional

Subdirector de Habilitaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Oficina Sanitaria Desconcentrada

e LeyN° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal h), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e D.S. N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063, Art. 16° y Art.
26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 61° al Art. 67°, Art. 84°, Art. 92°, Art. 93°, Art. 112°,
Art. 126° y Art. 130° Pub. (17/12/2001)

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Habilitacién Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la

normativa sanitaria vigente.
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Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

2. Plan de Andlisis de Peligros y Control de

Puntos Criticos (APCPC) en formato digital Usuario
pdf.

3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Manufactura (BPM) en formato digital pdf.

4. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en Usuario

formato digital pdf.

5. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

En caso de Plantas de Conservas

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.

5, ademas: Usuario
6. Estudio de Penetracién de Calor, en formato

digital pdf

En caso de Plantas de Segunda
Transformacién (Aceite refinado) y
establecimientos que elaboran piensos
Se presentara los requisitos Nro. 1y del Nro. 2 Usuario
al Nro. 6, ademas:

7. Copia de la Licencia de funcionamiento
municipal.

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a la Usuario
Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

3 del tramite Usuario
Ir a la actividad N° 6
Recepcion y Evaluacién de Expediente VUCE
Inicio 2
4 | Registrar el trdmite en Sistema VUCE Usuario
Ir a la actividad N° 6
Mesa de Partes
Inicio 3 Asistente
5 UACGD Administrativa

Registrar el trAmite Mesa de Partes
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Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 11, caso contrario continuar en la
actividad N° 6

Generar el niUmero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Revisar y evaluar documentos técnicos
del expediente

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 18

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir a la actividad N° 9

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 7

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

10

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 7
No: Ir a la actividad N° 12

11

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse en
cualquier etapa del procedimiento

SDH

Evaluador

12

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

13

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

14

Proyectar y visar Resolucion Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

15

Visar Resolucién Directoral de cierre de
tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre
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16

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

17

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

18

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacion de
la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

19

Revisar resultados de la verificacion de
las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 23

¢Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 21

21

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitaci6on"

SDH

Evaluador

22

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 23

23

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacion Sanitaria se emite con
cbédigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacion
Sanitaria
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24 Firmar informe y visar digitalmente SDH Subdirector ]

Documento para Habilitaciéon Sanitaria

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria
25 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

Publicar en gestor documental y en

26 pagina Web

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria
2 | Resolucién Directoral

\
PM-04.01.01. Gestién de la emisiéon de habilitaciones

|
Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°6 (Registro de Planta)
Anexo
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SANIPES

I
B
S Organismo Nacional de)

N Sanidad Pesquera

Emision o ampliacion de habilitacion sanitaria para
desembarcaderos pesqueros artesanales (DPAS),
muelles, sistemas de descarga, puntos de descarga
para moluscos bivalvos vivos

Misional

PM-04.01.01.03

Emitir o ampliar la habilitacion sanitaria para desembarcaderos pesqueros
artesanales (DPAs), muelles, sistemas de descarga, puntos de descarga para
moluscos bivalvos vivos.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal h), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 Ley que autoriza a los
Colegios de Arquitectos del Pert y al Colegio de Ingenieros del Perd para
supervisar a los profesionales de arquitectura e ingenieria de la Republica, Art.
1°, Pub. (29/07/2006).

Ley N° 28966, Ley que complementa el marco legal vigente referido al ejercicio
profesional arquitecto, Art. 3°, Pub. (24/01/2007).

Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 61° al Art. 67°, Art. 84°, Art. 92°, Art. 93°, Art. 112°,
Art. 126° y Art. 130° Pub. (17/12/2001)

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DHC: Direccién de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucién Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.
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Solicitud dirigida a la Direccién de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

2. Copia del Permiso otorgado por la Direccion
General de Capitanias y Guardacostas del

. Usuario
Peru
(Derecho de uso acuético)
3. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en Usuario

formato digital pdf.
4. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

En caso de Desembarcaderos ya construidos,
gue soliciten por primera vez la habilitacion
se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
5, ademas copia de lo siguientes documentos:
5. Memoria Descriptiva (desarrollo del disefio y
construccién de acuerdo a la normativa
sanitaria).
6. Copia de los siguientes planos:
a. Plano de ubicacion, firmado por un
Arquitecto o Ingeniero.
b. Plano de distribucion de areas y equipos,
firmado por un Arquitecto o Ingeniero
c. Plano de Instalaciones sanitarias de agua
y desagiie, firmado por un Ingeniero Sanitario.

Usuario

En caso de Sistemas de Descarga

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.

5, ademas: Usuario
7. El plano de distribucion de areas y equipos,

firmado por Ing. Mecanico o Naval.

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 | Ingresar con su usuario y password a Usuario -
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario -

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

3 | el tramite Usuario )
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa -

Registrar el trdmite de Partes
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Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el niUmero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre
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15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacién de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacién de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Habilitaciéon Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y cddigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para

Habilitacion
Sanitaria
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23 Firmar informe y visar digitalmente SDH Subdirector -

Documento para Habilitaciéon Sanitaria

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

24 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado
. Documento para
25 Pgb_llcar en gestor documentaly en SDH Evaluador Habilitacion
pagina Web Sanitaria

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°14 (Registro de Descarga)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de w
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Emision y ampliacion de habilitacion sanitaria de
almacén de productos pesqueros y acuicolas
PM-04.01.01.04

Misional

Emitir o ampliar la habilitacion sanitaria de almacén de productos pesqueros y
acuicolas.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9 literal i), Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 33 al Art. 36, Art. 37 literal b), Art. 61 Pub.
(17/12/2001).

e Decreto Supremo N° 009-2014- PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

¢ RD: Resolucién Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccion, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.




SANIPES

Uisireaws )) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES
SANITARIAS

Péagina 47 de
215

1. Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Copia de la Licencia de funcionamiento .
. Usuario
municipal.
3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Almacenamiento en formato digital pdf.
4. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en .
L Usuario
formato digital pdf.
5. Diagramas de flujo de Almacenamiento del
producto firmados por el responsable técnico Usuario
del establecimiento.
6. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)
Inicio 1
1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES
2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario
Registrar el tramite
3 Nota: El sistema notifica el registro Usuario
del tramite
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa
Registrar el trAmite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5
Asistente
5 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa Mesa
de Partes
6 Rew;ar y evaluar QOcumentos SDH Evaluador
técnicos del expediente
¢Conforme?
B No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17
¢Requiere elaborar oficio?
¢ No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8
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Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la

SDH

Evaluador
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Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitaciéon"

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion”

Evaluador

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

Elaborar informe y Documento para
Habilitaciéon Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitaciéon Sanitaria

SDH

Subdirector

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

25

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

1

Fin del Procedimiento

Documento para Habilitacion Sanitaria

2

Resolucién Directoral
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PM-04.01.01. Gestion de la emision de habilitaciones
Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\X_ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacion sanitaria de almacén de
piensos y/o productos veterinarios de uso en
acuicultura

PM-04.01.01.05

Misional

Emitir la habilitacién sanitaria de almacén de piensos y/o productos veterinarios
de uso en acuicultura.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9 literal i), Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 3° numeral 2 literal a), Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 009-2014- PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

¢ RD: Resolucién Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.
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1. Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Copia de la Licencia de funcionamiento .
municipal. Usuario
3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Almacenamiento en formato digital pdf.
4. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en Usuario
formato digital pdf.
5. Diagramas de flujo de Almacenamiento del
producto firmados por el responsable técnico Usuario
del establecimiento.
6. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario -
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario -
Registrar el tramite

3 Nota: El sistema notifica el registro Usuario i
del tramite
Ir a la actividad 5

Mesa de partes

Inicio 2 Asistente

4 UACGD Administrativa Mesa -
Registrar el tramite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad

A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Asistente
5 | Generar el niUmero de tramite UACGD Administrativa Mesa -
de Partes

Revisar y evaluar documentos

6 | tecnicos del expediente SDH Evaluador i
¢ Conforme?

B No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17
¢Requiere elaborar oficio?

¢ No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8
Devolver expediente a Mesa de

7 | partes SDH Evaluador -
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Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre
y remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucién
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacién de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacion
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador
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Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"
Revisar resultados de la verificacion
18 | de las condiciones Sanitarias para la SDH Evaluador -
Habilitacion

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22
¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19 | Revisar descargos SDH Evaluador -

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

20 Ejecutar el procedimiento SDH Evaluador )
"Segunda verificaciéon de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

Revisar resultados de la segunda
21 | verificacion de las condiciones SDH Evaluador -
Sanitarias para la Habilitacion
¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacion Sanitaria

Documento para

22 Nota: EI Documento para SDH Evaluador Hab|I|.tac_|on
Sanitaria

Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

Firmar informe y visar digitalmente

Documento para Habilitacién Sanitaria SDH Subdirector i

23

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria
24 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

Publicar en gestor documental y en

25 pagina Web

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria
2 | Resolucién Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones
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Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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SANIPES

Organisme Nacional de j
\ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacién sanitaria de transporte
terrestre de productos pesqueros y acuicolas
(vehiculos isotérmicos, refrigerados y/o congelados)

Misional

PM-04.01.01.06

Emitir la habilitaciéon sanitaria de transporte terrestre de productos pesqueros y
acuicolas (vehiculos isotérmicos, refrigerados y/o congelados).

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16°, Art. 19° literal ay ¢, y Art. 26° Pub. (27/12/2013).

Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 32° y Art. 37° literal a), Pub. (17/12/2001).
Decreto Supremo N° 009-2014- PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Puablica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

los

SIGLAS.:

DEFINICIONES:

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucién Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.
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Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo .
Usuario
de transporte
3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Almacenamiento en formato digital pdf.
4. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en .
L Usuario
formato digital pdf.
5. Indicar numero y fecha de constancia de pago Usuario

_ DESCRPCIONDELPROCEDMIENTO |

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mes

a de partes

Inicio 2

Registrar el tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nimero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢ Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

SDH

Evaluador
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Regresar a la actividad N° 6

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucién
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera

SDH

Evaluador
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verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion™"

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacién

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

23

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitaciéon Sanitaria

SDH

Subdirector

24

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

25

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

Fin del Procedimiento

Documento para Habilitacion Sanitaria

Resolucién Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

. Formatosutilizados enel procedimiento |
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Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\X_ Sanidad Pesquera )

Emision o ampliacion de habilitacion sanitaria de
areas de produccion de moluscos bivalvos, centro de
cultivo acuicola, centro de produccion de semillas y
otros a mayor y menor escala

PM-04.01.01.07
Emitir o ampliar la habilitacion sanitaria de areas de produccion de moluscos

bivalvos, centro de cultivo acuicola, centro de produccién de semillas y otros a
mayor y menor escala.

Misional

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9° literal h), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 Ley que autoriza a los
Colegios de Arquitectos del Pert y al Colegio de Ingenieros del Peru para
supervisar a los profesionales de arquitectura e ingenieria de la Republica, Art.
1°, Pub. (29/07/2006).

e LeyN° 28966, Ley que complementa el marco legal vigente referido al ejercicio
profesional arquitecto, Art. 3°, Pub. (24/01/2007).

e Decreto Supremo N° 007-2004-PRODUCE, Norma Sanitaria de Moluscos
Bivalvos Vivos, Art. 69 y Art. 70 numeral 3, Pub. (26/03/2004).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 61° al Art. 67°, Art. 84°, Art. 92°, Art. 93°, Art. 112°,
Art. 126° y Art. 130° Pub. (17/12/2001)

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Puablica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado

(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

(LPAG).
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SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

e RD: Resolucién Directoral

e SDH: Subdireccién de Habilitaciones

DEFINICIONES:

normativa sanitaria vigente.

Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

e Habilitacién Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccidn, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la

2. Copia legalizada o fedateada de la de la
Resolucién emitida por La Direccion Regional
de la Produccion (DIREPRO) para actividades
de acuicultura.

Usuario

3. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS) en

formato digital pdf. Usuario

4. Programa de Buenas Practicas de Acuicultura

(BPA) en formato digital pdf. Usuario

5. Plan o Programa de Siembra y/o Cosecha Usuario

6. Indicar numero y fecha de constancia de pago. Usuario

En caso de Habilitacién Sanitaria por primera
vez o cuando se realice modificaciones a la
infraestructura

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas:

7. Memoria Descriptiva (desarrollo del disefio y
construccién de acuerdo a la normativa
sanitaria).

8. Copia de los siguientes planos:

a. Plano de ubicacién suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil.

b. Plano de distribucion de &rea suscrito por
Arquitecto o Ingeniero.

c. Plano de Instalaciones Sanitarias de agua y
desaglie, firmado por un Ingeniero Sanitario o
Profesional Especializado en la materia.

Usuario

En caso de Moluscos Bivalvos (MBV)

Se presentard los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas:

Plan de Analisis de Peligros y Control de
Puntos Criticos (APCPC), en formato digital
pdf.

Usuario

En caso de Ampliacion de la Habilitacién
Sanitaria

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6.

Usuario
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Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mes

a de partes

Inicio 2

Registrar el tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nimero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6

No: Ir a la actividad N° 11
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10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resoluciéon Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion™"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19
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19 | Revisar descargos SDH Evaluador -

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

20 SDH Evaluador -

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

Revisar resultados de la segunda
21 | verificacion de las condiciones SDH Evaluador -
Sanitarias para la Habilitacion
¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

Elaborar informe y Documento para
Habilitaciéon Sanitaria

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

22 Nota: El Documento para

Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

Firmar informe y visar digitalmente

23 Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH Subdirector -

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria
24 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
SDH Evaluador Habilitacién
Sanitaria

Publicar en gestor documental y en

25 pagina Web

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

 Formatosutilizados enel procedimiento |

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)
Formulario N°17 (Areas de Produccién)

Anexo
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SANIPES

Organismo Nacional de \
\ Sanidad Pesquera )

Emision o ampliacion de habilitacion sanitaria de
establecimientos de especies ornamentales

Misional

PM-04.01.01.08

Emitir o ampliar la habilitacion sanitaria de establecimientos de especies
ornamentales.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 3° numeral 3.2 literal a), Art. 16° y Art. 26° Pub. (27/12/2013).

Decreto Supremo N° 009-2014- PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

DEFINICIONES:

Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucion Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la
normativa sanitaria vigente.

Usuario
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2. Indicar el nimero de la Resolucién Directoral
de Autorizacién de Funcionamiento de
acuarios comerciales, emitido por la Direccion
Regional de Produccién (DIREPRO).

Usuario

3. Programa de Buenas Practicas de Acuicultura

en formato digital pdf. Usuario

4. Plan anual de acopio de ornamentales, visado

por el Representante Legal. Usuario

5. Memoria Descriptiva (desarrollo del disefio y
construccién de acuerdo a la normativa Usuario
sanitaria).

6. Indicar nimero y fecha de constancia de pago. Usuario

En caso de Importadores
Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro
6, ademas:

7. Copia de la Resolucién Directoral de
Autorizacién para la importacion de especies
hidrobiolégicas vivas con fines comerciales
emitido por la Direccién Regional de la
Produccion - DIREPRO.

Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1
1 | Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES
2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario
Registrar el tramite
3 Nota: El sistema notifica el registro Usuario
del tramite
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa
Registrar el trAmite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5
Asistente
5 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa Mesa
de Partes
6 ReV|§ar y evaluar dpcumentos SDH Evaluador
técnicos del expediente
¢ Conforme?
B No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17
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¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

SDH

Evaluador
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Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacion
de la primera verificacién de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacién

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y cddigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

23

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH

Subdirector

24

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

25

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacion
Sanitaria

Fin del Procedimiento
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1 | Documento para Habilitacion Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°15 (Especies ornamentales)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\X_ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacion de plantas de fabricantes de
productos veterinarios nacionales de uso en
acuicultura

PM-04.01.01.09

Misional

Emitir la habilitacion de plantas de fabricantes de productos veterinarios nacionales
de uso en acuicultura.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 Ley que autoriza a los
Colegios de Arquitectos del Pert y al Colegio de Ingenieros del Per( para
supervisar a los profesionales de arquitectura e ingenieria de la Republica, Art.
1°, Pub. (29/07/2006).

e LeyN° 28966, Ley que complementa el marco legal vigente referido al ejercicio
profesional arquitecto, Art. 3°, Pub. (24/01/2007).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 009-2014- PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Habilitacién Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se

verifica que el disefio, construccién, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la
normativa sanitaria vigente.
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Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Copia de Licencia de Funcionamiento vigente, .
- A . Usuario
emitida por la Municipalidad correspondiente.
3. Manual de Buenas Practicas de Manufactura o
Buenas Practicas de Fabricacion, en formato Usuario
digital pdf.
4. Manual de Bioseguridad, en formato digital pdf Usuario
5. Plano de distribucién y diagrama de flujo Usuario
visado por un Arquitecto o Ingeniero.
Memoria descriptiva. Usuario
7. Indicar nimero y fecha de constancia de pago. Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

3 del tramite Usuario
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa
Registrar el trdmite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5
Asistente
5 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa Mesa
de Partes
6 R’ew_sar y evaluar d_ocumentos SDH Evaluador
técnicos del expediente
¢Conforme?
B

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢ Requiere elaborar oficio?
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No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante

SDH

Evaluador
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mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion"

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacion Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

23

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH

Subdirector

24

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

25

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacion Sanitaria
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2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°7 (Productos Veterinarios para Acuicultura)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\X_ Sanidad Pesquera )

Emision de habilitacion sanitaria de embarcaciones
pesqueras de bandera nacional o extranjera

PM-04.01.01.10

Misional

Emitir la habilitacion sanitaria de embarcaciones pesqueras de bandera nacional o
extranjera.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 12°, Art. 13°, Art. 93°, Art. 128°, Pub. (17/12/2001).

e Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

¢ RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se

verifica que el disefio, construccidn, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la
normativa sanitaria vigente.
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Solicitud dirigida a la Direccion de

Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS). Usuario

3. Programa de Buenas Practicas de

a s > Usuario
Manipulacién y Preservacion a bordo.

4. Indicar nimero y fecha de constancia de pago. Usuario

En caso de Embarcacion de Factoria
Se presentara los requisitos Nro. 1, Nro. 2,
Nro. 3 y Nro. 4, ademas:
5. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Manufactura (BPM).
6. Plan de Andlisis de Peligros y Control de
Puntos Criticos (APCPC).

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

del tramite Usuario

Ir a la actividad 5

Mesa de partes

Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa
Registrar el tramite de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nimero de tramite

Nota:
- Validar el Voucher de Tesoreria Asistente

5 | para continuar con el UACGD Administrativa Mesa
procedimiento de Partes

- Comprobante de pago generado
- Cancelar tramites que han sido
registrados en duplicado

Revisar y evaluar documentos

técnicos del expediente SDH Evaluador

¢Conforme?
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No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador
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17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacion
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion”

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacion Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacién
Sanitaria

23

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH

Subdirector

24

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director
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. Documento para
25 | Pblicar e, gestor documentaly en SDH Evaluador Habilitacion
pag Sanitaria

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacion Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°4 (Embarcaciones Pesqueras)

Anexo
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Emisién de habilitacion sanitaria de embarcaciones
pesqueras de menor y mayor escala

Misional

PM-04.01.01.11

Emitir la habilitacién sanitaria de embarcaciones pesqueras de menor y mayor
escala.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 12°, Art. 13°, Art. 93°, Art. 128°, Pub. (17/12/2001).
Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).
Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucién Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccion, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.

Péagina 88 de




Uiiiraea ) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE bAding 89 d
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES | ' 02 O
SANITARIAS

1. Solicitud dirigida a la Direccion de

Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario

Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS). Usuario
3. Programa de Buenas Practicas de Usuario

Manipulacién y Preservacion a bordo.
4. Indicar numero y fecha de constancia de pago. Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

del tramite Usuario

Ir a la actividad 5

Mesa de partes

Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa
Registrar el tramite de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Asistente
5 | Generar el numero de tramite UACGD Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos

técnicos del expediente SDH Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para

historial de observaciones SDH Evaluador

Regresar a la actividad N° 6

8 | Elaborar proyecto de oficio SDH Evaluador
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Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

Pagina 90 de
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¢ Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22
¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19 | Revisar descargos SDH Evaluador -

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

20 SDH Evaluador -

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion”

Revisar resultados de la segunda
21 | verificacion de las condiciones SDH Evaluador -
Sanitarias para la Habilitacion
¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

22 Nota: El Documento para

Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y cddigo alfanumérico

Firmar informe y visar digitalmente

23 Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH Subdirector -

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria
24 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

Publicar en gestor documental y en

25 pagina Web

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)
Formulario N°4 (Embarcaciones Pesqueras)

Anexo
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Emision de habilitacién sanitaria de embarcaciones
artesanales de la pesca y/o de moluscos bivalvos

Misional

PM-04.01.01.12

Emitir la habilitaciéon sanitaria de embarcaciones artesanales de la pesca y/o de
moluscos bivalvos.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera, Art. 53° literal a),
Pub. (06/11/2014).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucion Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccion, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o
acuicola, cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la
normativa sanitaria vigente.

1. Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

2. Programa de Higiene y Saneamiento (PHS). Usuario

3. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Manipulacién y Preservacion a bordo.
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Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mes

a de partes

Inicio 2

Registrar el trAmite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nUmero de tramite
Nota:

- Cancelar tramites que han sido
registrados en duplicado

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al

administrado

SDH

Evaluador
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¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 10

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacién
de la primera verificaciéon de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion™"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacién

SDH

Evaluador

¢Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22
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¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19 | Revisar descargos SDH Evaluador -

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

20 SDH Evaluador -

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion”

Revisar resultados de la segunda
21 | verificacion de las condiciones SDH Evaluador -
Sanitarias para la Habilitacion
¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

Elaborar informe y Documento para
Habilitacién Sanitaria

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

22 Nota: El Documento para

Habilitacién Sanitaria se emite con
codigo QR y cddigo alfanumérico

Firmar informe y visar digitalmente

23 Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH Subdirector -

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria
24 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
SDH Evaluador Habilitacion
Sanitaria

Publicar en gestor documental y en

25 pagina Web

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacién Sanitaria
2 | Resolucién Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario Unico
MANUAL DE BUENAS PRACTICAS DE MANIPULACION A BORDO
MANUAL DE HIGIENE Y SANEAMIENTO

Anexo
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Cambio de titularidad y/o nombre en el permiso de
pesca o habilitacion sanitaria de embarcacion pesquera

PM-04.01.01.13

Misional

Realizar el tramite de cambio de titularidad y/o nombre en el permiso de pesca o
habilitacion sanitaria de embarcacion pesquera.

Subdirector de Habilitaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera —
SANIPES y modificatorias.

o Decreto Supremo N° 040-2001-PE, que aprueba la Norma Sanitaria para las
Actividades Pesqueras y Acuicolas.

e DECRETO SUPREMO N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES (articulos
20, 21, 22, 23, 24 y 26).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion del
Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Puablica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la administracion
publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado (TUO)
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

¢ RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

Habilitaciéon Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se verifica
que el disefio, construccion, equipamiento y las operaciones o actividades que
realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola, cumplen con todos
los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa sanitaria vigente.

Solicitud dirigida a la Direccion de Habilitaciones
y Certificaciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera - SANIPES.

Usuario
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2. Declaracién Jurada del representante legal de la

03

 DESCRIPCIONDELPROCEDIMIENTO |

empresa o, en caso de persona natural titular de Usuario
la embarcacion
3. Indicar nimero de Permiso de Pesca Usuario
Indicar numero y fecha de constancia de pago. Usuario
5. En caso de Embarcaciones Artesanales
Se presentara los requisitos del Nro. 01 al Nro. Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a la
Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

2 | Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mesa de Partes

Inicio 2
4 UACGD
Registrar el trdmite

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad N°
A | 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nUmero de tramite

5 | Nota UACGD

- EP ARTESANALES el tramite es
gratuito

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos técnicos

del expediente SDH

Evaluador

¢;Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 16

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para

historial de observaciones SDH

Regresar a la actividad N° 6

Evaluador
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Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse en
cualquier etapa del procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre de
tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Elaborar informe y Documento para
Habilitacion Sanitaria

Nota: El Documento para
Habilitacion Sanitaria se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Habilitacion
Sanitaria

18

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Habilitacion Sanitaria

SDH

Subdirector

19

Firmar digitalmente Documento para
Habilitacién Sanitaria

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director
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. Documento para
20 Pyblllcar en gestor documentaly en SDH Evaluador Habilitacion
pagina Web Sanitaria

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Habilitacion Sanitaria

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°4 (Embarcaciones Pesqueras)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de 3
\ Sanidad Pesquera )

Emision de autorizacion de instalacion: desembarcaderos
pesqueros artesanales (DPAs), muelles, sistemas de
descarga y puntos de descarga de moluscos bivalvos y
centros de depuracion y desarenado

PM-04.01.01.14
Realizar el trdmite de emisién de autorizacion de instalacion: desembarcaderos

pesqueros artesanales (DPAs), muelles, sistemas de descarga y puntos de
descarga de moluscos bivalvos y centros de depuracién y desarenado.

Misional

Subdirector de Habilitaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccién de Habilitaciones

e Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera - SANIPES, Art. 9° literal i), Pub. (10/07/2013).

e Ley N° 28858, Ley que complementa la Ley N° 16053 Ley que autoriza a los
Colegios de Arquitectos del Perd y al Colegio de Ingenieros del Per( para
supervisar a los profesionales de arquitectura e ingenieria de la Republica,
Art. 1°, Pub. (29/07/2006).

e Ley N° 28966, Ley que complementa el marco legal vigente referido al
ejercicio profesional arquitecto, Art. 3°, Pub. (24/01/2007).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26°, Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 028/01/DE/MGP, Art. B-010102, B-010103, B-010105,
B-010106, B-010107 y B-010109, Parte B, Capitulo I, seccion |, Pub.
(02/06/2001).

o Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 14° al Art. 29°, Pub. (17/12/2001).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

¢ RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Autorizacion sanitaria de importacion: Documento emitido por SANIPES,
por el cual se verifica la rastreabilidad de los productos hidrobiolégicos
capturados en aguas internacionales por embarcaciones de bandera
extranjera, previo a la importacion de la mercancia.
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1. Solicitud dirigida a la Direccién de Habilitaciones y Certificaciones del Usuario
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.
2. Copia del Permiso otorgado por la Direccion General de Capitanias y .
. Usuario
Guardacostas del Peru.
3. Memoria Descriptiva (desarrollo del disefio y construccion de acuerdo a la Usuario
normativa sanitaria).
4. Remitir copia de los siguientes planos:
a. Plano de ubicacion, visado por un Arquitecto o Ing. Civil.
b. Plano de distribucion de areas y equipos, visado por un Arquitecto. Para el
caso de sistema de descarga, visado por Ing. Mecéanico o Naval.
c. Plano de instalaciones sanitarias de agua y desagle, visados por un Ing. Usuario
Sanitario.
d. Plano de flujo de carga y descarga, flujo de personal y medios de
transporte, visado por un Ing. Pesquero o ingeniero especializado en la
materia.
5. Copia de voucher de pago. Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

del expediente

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a la Usuario -
Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario -
Registrar el tramite

3 Nota: El sistema notifica el registro Usuario )
del tramite
Ir a la actividad 5

Mesa de partes

Inicio 2 Asistente

4 UACGD Administrativa Mesa -
Registrar el trAmite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad N°

A | 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Asistente
5 | Generar el nUmero de tramite UACGD Administrativa Mesa -
de Partes
6 Revisar y evaluar documentos técnicos SDH Evaluador )
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¢;Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse en
cualquier etapa del procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucién
Directoral

14

Visar Resolucién Directoral de cierre de
tramite

SDH

Subdirector

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador
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Elaborar informe y Documento para
Autorizacion

Documento para
1 Nota: El Documento para SDH Evaluador Autorizacion
Autorizacion se emite con cédigo QR
y codigo alfanumérico

Firmar informe y visar digitalmente

Ry SDH Subdirector -
Documento para Autorizacion

18

Firmar digitalmente Documento para
Autorizacion

19 DHC Director
Nota: El sistema notifica al
administrado

Documento para
Autorizacion

Publicar en gestor documental y en SDH Evaluador Documento para

20 pagina Web Autorizacién

Fin del Procedimiento

1 | Documento para Autorizacion

2 | Resolucién Directoral

PM-04.01.01. Gesti6on de la emisién de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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Emision de autorizacion temporal de instalacion de
puntos de descarga en areas remotas de moluscos
bivalvos vivos de bancos naturales

Misional

PM-04.01.01.15

Realizar el trdmite de emisién de autorizacion temporal de instalacion de puntos
de descarga en areas remotas de moluscos bivalvos vivos de bancos naturales.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones
Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 16° y Art. 26 Pub. (27/12/2013).

Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 15 al Art. 17, Art. 27, Art. 28 literal ¢), y Art. 29,
Pub. (17/12/2001).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS.:

DEFINICIONES:

DHC: Direccién de Habilitaciones y Certificaciones
OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucién Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Autorizacion sanitaria de importacion: Documento emitido por SANIPES,
por el cual se verifica la rastreabilidad de los productos hidrobiolégicos
capturados en aguas internacionales por embarcaciones de bandera
extranjera, previo a la importacion de la mercancia.
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1. Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES. (*)

2. Copia del Plano de Ubicacion del punto de
descarga con coordenadas geogréficas Usuario
(DATUM WGS-84)

3. Copia del Plano del flujo de carga y descarga,
incluyendo flujo de personal y del movimiento

del transporte terrestre visado por un Ing. Usuario
Pesquero o ingeniero especializado en la
materia.

4. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Desembarque en formato digital pdf.

5. Programa de Buenas Practicas de Usuario
Desembarque en formato digital pdf.

6. Declaracién Jurada de representante legal o
del Presidente del Gremio o Asociacion de Usuario
Extractores y Recolectores u otro operador.

7. Copia de voucher de pago. (**) Usuario

(*) La documentacion podra presentarse ante
la Oficina Desconcentrada del SANIPES
donde esté ubicado el punto de descarga
temporal.

(**) Procedimiento sujeto a Auditoria Sanitaria.

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 |Ingresar con su usuario y password a Usuario -
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario -

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro

8 del tramite Usuario )
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa Mesa -
Registrar el tramite de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5
Asistente
5 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa Mesa -
de Partes
6 Revisar y evaluar documentos SDH Evaluador i

técnicos del expediente
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¢,Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢, Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucion
Directoral

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

Pagina 110 de
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17

Solicitar primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion a la OSD

Nota: Se notifica al solicitante
mediante oficio para la realizacion
de la primera verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

18

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 22

¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 19

19

Revisar descargos

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 20

20

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento
"Segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion”

SDH

Evaluador

21

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 22

22

Elaborar informe y Documento para
Autorizacion

Nota: El Documento para
Autorizacion se emite con cédigo
QR y cddigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento para
Autorizacion

23

Firmar informe y visar digitalmente
Documento para Autorizacion

SDH

Subdirector

24

Firmar digitalmente Documento para
Autorizacion

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Documento para
Autorizacion
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Publicar en gestor documental y en

25 pagina Web

SDH

Evaluador

Documento para
Autorizacion

Fin del Procedimiento
1 | Documento para Autorizacion

2 | Resolucion Directoral

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

PM-04.01.01. Gestién de la emisién de habilitaciones
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Emision de registro sanitario de productos pesqueros
y acuicolas

PM-04.01.02.01

Misional

Emitir el registro sanitario de productos pesqueros y acuicolas.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 20, Pub. (27/12/2013).

e Decreto Supremo N° 040-2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades
Pesqueras y Acuicolas, Art. 93° al 105°, Art. 122° al Art. 124°, Art. 126°, Art.
130°, Art. 150°, Pub. (17/12/2001).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Registro Sanitario: Documento emitido por SANIPES que permite la
comercializacién, en el territorio nacional, de productos hidrobioldgicos
destinados para el consumo humano, de los alimentos y de los productos
veterinarios de uso en acuicultura, al haberse verificado el cumplimiento de los

requisitos sefialados en la normativa sanitaria vigente.

Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) /
Mesa de Partes

2. Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite),
Formulario N°8 (Productos Pesqueros), Usuario
Formulario N°9 (Productos Congelados).

Usuario
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3. Diagrama de flujo y descripcion del flujo de
procesamiento del producto, indicando los
parametros establecidos en cada etapa del
proceso, visado por el representante legal y el
responsable Técnico del establecimiento
productor.

4. Copia del Sistema de codificacion, este
documento debe estar visado por el Usuario
representante legal de la empresa productora.

5. Indicar numero y fecha de constancia de pago Usuario

6. Etiqueta final por cada Producto a
comercializar.

7. Copia de Ficha Técnica del aditivo alimentario,
de ser utilizado en la elaboracién del producto.
En caso de Registro Sanitario de conservas -
Nacional
Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas:

8. Estudio de Distribucién y Penetracion de Calor
por cada producto a registrar.

En caso de Registro Sanitario de conservas -
Importado

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas:

8 Copia del Certificado de Libre Venta o
documento que acredite que el producto es de
libre comercializacién, emitido por la Autoridad
Sanitaria del pais de origen en original, y con
el tramite consular respectivo, con una Usuario
antigledad no mayor a un afio de emitido.

9. Estudio de Distribucion y Penetracion de Calor
por cada producto a registrar.

10. Carta del titular del Registro autorizado el
tramite de Registro Sanitario ante el SANIPES,
para
productos importados, y debera contar demas
con el trdmite consular respectivo.

En caso de productos congelados y otros -
Nacional

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas: Usuario

8 Copia de la Licencia de Operacién emitido por
la Direccion Regional de Produccion
(DIREPRO)

En caso de productos congelados y otros -
Importado

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro.
6, ademas:

8 Certificado Oficial de Libre Venta o documento
que deje constancia que el producto es de libre
comercializacién, emitido por la Autoridad
Sanitaria del pais de origen en original y con el Usuario
tramite consular respectivo, con una
antigliedad no mayor a un afio de emitido.

9 Carta poder legalizada del titular del Registro
autorizando el tramite de Registro Sanitario
ante el SANIPES, para productos Importados,
y debera contar ademas con el tramite
consular respectivo.

Usuario

Usuario

Usuario

Usuario




SANIPES

korganismu Nacional de w
N\ Sanidad Pesquera )

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES

SANITARIAS

Péagina 116 de
215

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

1 | Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

2 | Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mesa de partes

Inicio 2
4
Registrar el trAmite

UACGD

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

5 | Generar el nimero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢,Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

8 | Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11
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10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento
- Por improcedencia

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resoluciéon Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucién
Directoral

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Elaborar check list y Documento de
Registro Sanitario

Nota: El Documento de Registro
Sanitario se emite con codigo QRy
codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento de
Registro Sanitario

18

Firmar check list y visar digitalmente
Documento de Registro Sanitario

SDH

Subdirector

19

Firmar digitalmente Documento de
Registro Sanitario

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

20

Publicar en gestor documental y en
pagina Web

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

Documento de
Registro Sanitario

Recepcion y Evaluacién de Expediente VUCE

21

Inicio 3

Registrar el tramite en Sistema VUCE

Usuario
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22

Tomar datos del Sistema VUCE

Nota: Tramite asignado

Sistema SISP

23

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢ Existen observaciones?

Si: Ir a la actividad N° 24
No: Ir a la actividad N° 38

24

Enviar observaciones al solicitante
mediante el SISP

SDH

Evaluador

¢ Se solicita prérroga?

Si: Ir a la actividad N° 25
No: Ir a la actividad N° 27

25

Revisar y evaluar documentos de
solicitud de prérroga

SDH

Evaluador

¢ Solicitud dentro de plazo?

Si: Ir a la actividad N° 26
No: Ir a la actividad N° 32

26

Remitir al Administrado la aceptacién
de prérroga mediante el SISP

SDH

Evaluador

27

Recibir subsanaciéon de observaciones

SDH

Evaluador

28

Evaluar descargos a las
observaciones realizadas

SDH

Evaluador

¢ Existen observaciones?

Si: Ir a la actividad N° 29
No: Ir a la actividad N° 38

29

Solicitar la aclaracion de los
descargados remitidos mediante SISP

SDH

Evaluador

30

Recibir y evaluar aclaracion de los
descargados

SDH

Evaluador

¢ Existen observaciones?

Si: Ir a la actividad N° 32
No: Ir a la actividad N° 38

31

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

32

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento
- Por improcedencia

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente
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Firmar digitalmente informe de cierre y

33 o,
remitir

SDH

Subdirector

34 | Proyectar y visar Resolucion Directoral

SDH

Especialista Legal

Resolucién
Directoral

Visar Resolucién Directoral de cierre

35 de tramite

SDH

Subdirector

Firmar digitalmente Resolucion

36 Directoral de cierre de tramite

DHC

Director

Enviar la Resolucion Directoral por

37 SISP al administrado

Fin del procedimiento.

SDH

Evaluador

Resolucién
Directoral

Elaborar Chek List y Documento de
Registro Sanitario

38 Nota: El Documento de Registro
Sanitario se emite con cédigo QR Yy
co6digo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento de
Registro Sanitario

Visar digitalmente Documento de

39 Registro Sanitario

SDH

Subdirector

Firmar digitalmente Documento de

40 Registro Sanitario

DHC

Director

Enviar Documento de Registro
Sanitario al administrado por SISP

Nota; - El Documento de Registro
41 | Sanitario, se cargaen el SISP y
autométicamente se notifica al
administrado y publica en la web
- La publicacion en alfresco

es realizada en el SIGESDOC

SDH

Evaluador

Documento de
Registro Sanitario

Fin del Procedimiento

1 | Documento de Registro Sanitario

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.02. Gestion de la emision de registros sanitarios

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Formulario N°8 (Productos Pesqueros)

Formulario N°9 (Productos Congelados)

Anexo
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Anexo

Diagrama de Flujo de Procedimiento
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veterinarios de uso en la acuicultura

Emision de registro sanitario de piensos y productos Misional

PM-04.01.02.02

Emitir el registro sanitario de piensos y productos veterinarios de uso en la
acuicultura.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccion de Habilitaciones

Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 5° literal j), Art. 20°, Pub. (27/12/2013).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)
Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

Solicitud dirigida a

SIGLAS:

DEFINICIONES:

Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
RD: Resolucion Directoral

SDH: Subdireccién de Habilitaciones

Registro Sanitario: Documento emitido por SANIPES que permite la
comercializacion, en el territorio nacional, de productos hidrobioldgicos
destinados para el consumo humano, de los alimentos y de los productos
veterinarios de uso en acuicultura, al haberse verificado el cumplimiento de los
requisitos sefialados en la normativa sanitaria vigente.

la Direccion de

Usuario

Carta del titular de
registrante, autoriz

actividades de registro ante el SANIPES. (*)

registro a favor del

andolo a realizar Usuario
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Copia del Certificado Oficial de Libre de Venta
o documento que deje constancia que el
producto es de libre comercializacion, emitido
por la Autoridad Sanitaria del pais de origen y
con el trdmite consular respectivo, con una
antigliedad no mayor a un afio de emitido.

Usuario

Copia de la Licencia de funcionamiento
municipal vigente, del fabricante o distribuidor
o almacén.

Usuario

Copia del contrato o convenio de fabricacion,
cuando el producto sea fabricado por una
empresa distinta al titular del registro. (*)

Usuario

6.

Etiquetas del producto, de cada presentacion
comercial.

Usuario

7.

Indicar nimero y fecha de constancia de pago

Usuario

(*) En caso de documentos emitidos en el exterior, debera realizarse el tramite consular respectivo.

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1
1 | Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales
de SANIPES
2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario
Registrar el tramite
3 Nota: El sistema notifica el Usuario
registro del tramite
Ir a la actividad 5
Mesa de partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa
Registrar el tramite Mesa de Partes
Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5
Asistente
5 | Generar el namero de tramite UACGD Administrativa
Mesa de Partes
Revisar y evaluar documentos
6 técnicos del expediente SDH Evaluador
¢ Conforme?
B No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 16
¢Requiere elaborar oficio?
C

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8
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Devolver expediente a Mesa de
partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio
de observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio
al administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento
- Por improcedencia

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre
y remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucion
Directoral

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Elaborar informe y Documento de
Registro Sanitario

Nota: El Documento de Registro
Sanitario se emite con codigo QR
y codigo alfanumérico

SDH

Evaluador

Documento de
Registro Sanitario
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18 Firmar informe y visar digitalmente SDH Subdirector )

Documento de Registro Sanitario

Firmar digitalmente Documento de
Registro Sanitario

19 DHC Director -
Nota: El sistema notifica al
administrado

20 Pyb_llcar en gestor documental y en SDH Evaluador Do_cumento_ de_
pagina Web Registro Sanitario

Fin del Procedimiento

Documento de Registro Sanitario

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Resolucién Directoral

PM-04.01.02. Gestion de la emisién de registros sanitarios

Formulario N°11 (Piensos)

Formulario N°12 (Productos Veterinarios No Bioldgicos)

Formulario N°13 (Productos Veterinarios Biol6gicos)

Anexo
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Anexo

Diagrama de Flujo de Procedimiento

Regieeo de Solkitud n ectaritls
e Serviios Vintuaes de Sanipes
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Emision de registro de importador, exportador,
distribuidor o comercializador de productos
pesqueros y acuicolas

PM-04.01.02.03

Misional

Realizar el tramite de emisién de registro de importador, exportador, distribuidor o
comercializador de productos pesqueros y acuicolas.

Subdirector de Habilitaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 20°, Pub. (27/12/2013).

o Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 26°, Pub. (27/12/2013).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Registro de importador, exportador, distribuidor o comercializador de
productos veterinarios 0 piensos de uso en acuicultura: Documento
emitido por SANIPES para el registro de personas naturales y juridicas que

realizan la importacién, exportacion, distribucién y/o comercializacion de

productos veterinarios o piensos de uso en acuicultura.

Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

Usuario
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2. Copia del Certificado que acredite la
habilitacion o autorizacién de la planta o de las
plantas elaboradoras por la Autoridad
Competente del pais de origen, de los
productos pesqueros y acuicolas, con una
antigliedad no mayor a un afio de emitido. (*)

Usuario

3. Carta del representante legal de la empresa
fabricante a favor del importador o exportador,
o distribuidor, o comercializador autorizandolo
a realizar el tramite de registro ante el
SANIPES. (*)

Usuario

4. Copia de voucher de pago.

Usuario

(*) En caso de documentos emitidos en el
exterior, debera realizarse el tramite consular
respectivo

En caso de alquiler de almacén
Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro
4, ademas:

5. Adjuntar copia de contrato vigente

Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Registrar el tramite

Inicio 1

1 | Ingresar con su usuario y password a Usuario
la Ventanilla de Servicios Virtuales
de SANIPES

2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario
Registrar el tramite

3 Nota: El sistema notifica el Usuario
registro del tramite
Ir a la actividad 5

Mesa de Partes

Inicio 2 Asistente

4 UACGD Administrativa

Mesa de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
A | N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nimero de tramite

Nota:

- Validar el Voucher de Tesoreria
5 | para continuar con el UACGD
procedimiento

- Comprobante de pago generado
- Cancelar tramites que han sido
registrados en duplicado

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Revisar y evaluar documentos

técnicos del expediente SDH

Evaluador
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¢,Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢, Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de
partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio
de observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio
al administrado

SDH Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento
- Por improcedencia

SDH Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre
y remitir

SDH Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucién Directoral.

SDH Especialista Legal

Proyecto de RD

14

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC Director

Resolucion
Directoral

Pagina 129 de
215
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Almacenar documento en gestor
16 documental SDH Evaluador -
Fin del procedimiento
Elaborar informe y Documento de
Registro
Documento de
1 Nota: El Documento de Registro SDH Evaluador Registro
se emite con cédigo QR y codigo
alfanumérico.
Firmar informe y visar digitalmente .
18 | Documento de Registro SDH Subdirector )
Firmar digitalmente Documento de
Registro
19 DHC Director Dog’emgt‘:g de
Nota: El sistema notifica al 9
administrado
20 | Publicar en gestor documental SDH Evaluador Doglerg:esrxg de
Fin del Procedimiento
1 | Documento de Registro
2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.02. Gestion de la emisién de registros sanitarios

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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Anexo

Diagrama de Flujo de Procedimiento
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@ SANIPES

&Organismo Nacional de j
\ Sanidad Pesquera )

Emision de registro de importador, exportador,
distribuidor o comercializador de productos
veterinarios 0 piensos de uso en acuicultura

PM-04.01.02.04

Misional

Realizar el tramite de emision de registro de importador, exportador, distribuidor o
comercializador de productos veterinarios o piensos de uso en acuicultura.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones

e LeyN° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
- SANIPES, Art. 9° literal i), Pub. (10/07/2013).

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 3° numeral 2 literal a) y b) y Art. 5° literal j), Art. 26° Pub. (27/12/2013).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e Registro de importador, exportador, distribuidor o comercializador de
productos veterinarios o piensos de uso en acuicultura: Documento
emitido por SANIPES para el registro de personas naturales y juridicas que

realizan la importacion, exportacién, distribucion y/o comercializacion de

productos veterinarios o piensos de uso en acuicultura.

Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

Usuario
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2.

Copia del Certificado que acredite la
habilitacion o autorizacién de la planta o de las
plantas elaboradoras por la Autoridad
Competente del pais de origen, de los
productos pesqueros y acuicolas, con una
antigliedad no mayor a un afio de emitido. (*)

Usuario

Carta del representante legal de la empresa
fabricante a favor del importador o exportador,
o distribuidor, o comercializador autorizandolo
a realizar el tramite de registro ante el
SANIPES. (*)

Usuario

Copia de voucher de pago.

Usuario

(*) En caso de documentos emitidos en el
exterior, debera realizarse el tramite consular
respectivo

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password
a la Ventanilla de Servicios Virtuales
de SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el
registro del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mes

a de Partes

Inicio 2

Registrar el tramite

UACGD

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el nUmero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa
Mesa de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 16

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de
partes

SDH

Evaluador
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Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio
de observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio
al administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento
- Por improcedencia

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre
y remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucidn Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucién
Directoral

14

Visar Resolucion Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

Informe de cierre

15

Firmar digitalmente Resolucién
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Elaborar informe y Documento de
Registro

Nota: El Documento de Registro
se emite con coédigo QR y cédigo
alfanumérico.

SDH

Evaluador

Documento de
Registro

18

Firmar informe y visar digitalmente
Documento de Registro

SDH

Subdirector
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Firmar digitalmente Documento de

Registro
19 DHC Director -

Nota: El sistema notifica al
administrado

20 | Publicar en gestor documental SDH Evaluador Documento de
Registro

Fin del Procedimiento

1 | Documento de Registro
2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.02. Gestion de la emisién de registros sanitarios

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)
Formulario N°16 (Productos Veterinarios Acuicultura)

Anexo
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@ SANIPES

&Organismo Nacional de j
\ Sanidad Pesquera )

Verificacion del plan de andlisis de peligros y control
de puntos criticos - HACCP

PM-04.01.03.01

Misional

Realizar la verificacion del plan de andlisis de peligros y control de puntos criticos
- HACCP

Subdirector de Habilitaciones

o Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccién de Habilitaciones

e Decreto Supremo N° 022-2021- PRODUCE, Decreto Supremo que aprueba la
seccion primera del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera. Pub. (01/10/2021)

e D.S. N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063, Art. 26° Pub.
(27/12/2013).

e D.S. N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los Alimentos, Primera
Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

¢ Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e HACCP: Andlisis de Peligros y de Puntos Criticos de Control

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

e HACCP: Andlisis de Peligros y Puntos Criticos de Control, también conocido
como sistema HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Points), es un
sistema de inocuidad alimentaria basado en la identificacion de todos los
peligros potenciales en los ingredientes y los distintos procesos de produccién
de los alimentos. El objetivo es tomar las medidas necesarias para la

prevencion de posibles riesgos de contaminacion y garantizar asi la inocuidad

alimentaria.

Solicitud dirigida a la Direccion de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

Usuario
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2.

Indicar nimero y fecha de constancia de pago.

Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad N° 6

Usuario

Recepcion y Evaluacién de Expediente VUCE

Inicio 2
Registrar el tramite en Sistema VUCE

Nota: Notificacién de registro del
tramite + N° SUSE

Ir a la actividad N° 6

Usuario

Mes

a de Partes

Inicio 3

Registrar el trAmite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 11, caso contrario continuar en la
actividad N° 6

Generar el niUmero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢ Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 18

¢Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir a la actividad N° 9

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 7

SDH

Evaluador
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Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

10

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al
administrado

SDH

Evaluador

¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 7
No: Ir a la actividad N° 12

11

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

12

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacién

- Por desistimiento

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

13

Firmar digitalmente informe de cierre y
remitir

SDH

Subdirector

14

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucion
Directoral

15

Visar Resolucién Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

16

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucién
Directoral

17

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

18

Solicitar verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacién (situacion sanitaria)

Ejecutar el procedimiento "Primera
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

19

Revisar resultados de la verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

SDH

Evaluador

¢ Resultados conformes?

No: Ir al condicional F
Si: Ir a la actividad N° 23
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¢ Presenta descargos?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 20

20 | Revisar descargos SDH Evaluador -

¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 21

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

21 SDH Evaluador -
Ejecutar el procedimiento "Segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitaci6on"
Revisar resultados de la segunda

22 | verificacion de las condiciones SDH Evaluador -
Sanitarias para la Habilitacion
¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 12
Si: Ir a la actividad N° 23
Elaborar informe y constancia HACCP

Informe y
23 | Nota: La constancia HACCP se SDH Evaluador constancia
emite con coédigo QR y cddigo HACCP

alfanumérico.

Firmar informe y visar digitalmente . Constancia
constancia HACCP SDH Subdirector HACCP

Firmar digitalmente constancia
HACCP

25 DHC Director
Nota: El sistema notifica al
administrado

Fin del Procedimiento

1 | Constancia HACCP
2 | Resolucion Directoral

24

Constancia
HACCP

PM-04.01.03. Gestion de servicios varios de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de w
M- Sanidad Pesquera )

Rectificacién y/o adenda de habilitacion sanitaria /
registro sanitario

PM-04.01.03.02

Misional

Emitir la rectificacion y/o adenda de habilitacion sanitaria / registro sanitario.

Subdirector de Habilitaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

Subdireccion de Habilitaciones

Oficina Sanitaria Desconcentrada

Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

- SANIPES, Art. 9° literal h), Art. 10° Pub. (10/07/2013).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

e RD: Resolucion Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

Habilitacion Sanitaria: Documento emitido por SANIPES, por el cual se
verifica que el disefio, construccion, equipamiento y las operaciones o
actividades que realice el operador de la infraestructura pesquera y/o acuicola,
cumplen con todos los requerimientos sanitarios establecidos en la normativa
sanitaria vigente.

e Registro Sanitario: Documento emitido por SANIPES que permite la
comercializacién, en el territorio nacional, de productos hidrobioldgicos
destinados para el consumo humano, de los alimentos y de los productos
veterinarios de uso en acuicultura, al haberse verificado el cumplimiento de

los requisitos sefialados en la normativa sanitaria vigente.

Solicitud dirigida a la Direccién de
Habilitaciones y Certificaciones del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

Usuario
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2.

Documento original a rectificarse

Usuario

3.

Indicar numero y fecha de constancia de pago.

Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)

Inicio 1

Ingresar con su usuario y password a
la Ventanilla de Servicios Virtuales de
SANIPES

Usuario

Seleccionar tipo de solicitud

Usuario

Registrar el tramite

Nota: El sistema notifica el registro
del tramite

Ir a la actividad 5

Usuario

Mes

a de Partes

Inicio 2

Registrar el tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Si hay Desistimiento: Ir a la actividad
N° 10, caso contrario continuar en la
actividad N° 5

Generar el niUmero de tramite

UACGD

Asistente
Administrativa Mesa
de Partes

Revisar y evaluar documentos
técnicos del expediente

SDH

Evaluador

¢Conforme?

No: Ir al condicional C
Si: Ir a la actividad N° 17

¢ Requiere elaborar oficio?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 8

Devolver expediente a Mesa de partes

Nota: Ingresar comentarios para
historial de observaciones

Regresar a la actividad N° 6

SDH

Evaluador

Elaborar proyecto de oficio

SDH

Evaluador

Verificar y firmar digitalmente oficio de
observaciones

Nota: El sistema notifica el oficio al

administrado

SDH

Evaluador
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¢Hay respuesta?

Si: Regresar a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 11

10

Recibir y evaluar desistimiento por
parte del solicitante

Nota:

-Carta de desistimiento

-El desistimiento puede realizarse
en cualquier etapa del
procedimiento

SDH

Evaluador

11

Generar informe de cierre de
expediente

Nota:

- Por abandono

- Por denegacion

- Por desistimiento

- Por improcedencia (Registro
sanitario)

SDH

Evaluador

Informe de cierre
de expediente

12

Firmar digitalmente informe de cierre y

remitir

SDH

Subdirector

13

Proyectar y visar Resolucion
Directoral

Nota: Recibe informe firmado y los
actuados del expediente para
proyectar la Resolucion Directoral.

SDH

Especialista Legal

Proyecto de
Resolucién
Directoral

14

Visar Resoluciéon Directoral de cierre
de tramite

SDH

Subdirector

15

Firmar digitalmente Resolucion
Directoral de cierre de tramite

Nota: El sistema notifica al
administrado

DHC

Director

Resolucion
Directoral

16

Almacenar documento en gestor
documental

Fin del procedimiento

SDH

Evaluador

17

Evaluar si se requiere verificacion de
las condiciones Sanitarias para la
Habilitacién

SDH

Evaluador

¢Requiere verificacion de las
condiciones Sanitarias?

Si: Ir a la actividad N° 18
No: Ir a la actividad N° 20

18

Solicitar segunda verificacion de las
condiciones Sanitarias para la
Habilitacion

Ejecutar el procedimiento "Segunda

verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion"

SDH

Evaluador

19

Revisar resultados de la segunda
verificacion de las condiciones
Sanitarias para la Habilitacion

SDH

Evaluador
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¢ Conforme?

No: Regresar a la actividad N° 11

Si: Ir a la actividad N° 20

Elaborar informe/check list y
Documento para Habilitaciéon Sanitaria
/ Documento de Registro Sanitario

20 SDH Evaluador Protocolo Técnico

Nota: El Documento para

Habilitacion Sanitaria / Documento
de Registro Sanitario se emite con
codigo QR y codigo alfanumérico.

Firmar informe/check list y visar

21 digitalmente Protocolo Técnico

SDH Subdirector -

Firmar digitalmente Protocolo Técnico

22 DHC Director -

Nota: El sistema notifica al
administrado

Publicar en gestor documental y en

23 pagina Web

SDH Evaluador Protocolo Técnico

Fin del Procedimiento

1 Rectificacion y/o adenda de Documento para Habilitacion Sanitaria / Documento de Registro
Sanitario

2 | Resolucion Directoral

PM-04.01.03. Gestién de servicios varios de habilitaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

. DiagramadeFlujodeProcedimento |
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\&, Sanidad Pesquera )

Duplicado, visado y/o copia autenticada de
habilitacién sanitaria / registro sanitario

PM-04.01.03.03

Misional

Emitir el duplicado, visado y/o copia autenticada de habilitacion sanitaria / registro
sanitario.

Subdirector de Habilitaciones

¢ Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Habilitaciones

e Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
— SANIPES y modificatorias.

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE. Aprobacion
del Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES), (20/10/2021)

o Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(LPAG).

SIGLAS:

e DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e RD: Resolucioén Directoral

e SDH: Subdireccion de Habilitaciones

DEFINICIONES:

Protocolo Técnico de Habilitacion Sanitaria: Documento que otorga la
Direccion de Habilitaciones y Certificaciones, el cual se verifica que el disefio,
construccion, equipamiento y las operaciones o actividades que realice la
infraestructura pesquera y/o acuicola, cumplen con todos los requerimientos
sanitarios establecidos en la normativa sanitaria vigente y otras de aplicacion;
obteniendo la habilitacion sanitaria de su infraestructura pesquera o acuicola

Registro Sanitario de los productos pesqueros y acuicolas, incluido
piensos, aditivos y productos veterinarios destinados a la acuicultura: Es
realizado por la Autoridad Competente conforme a las normas de
procedimiento que al efecto establezca y es requisito previo para la
comercializacion dentro del territorio nacional.

Solicitud dirigida a la Direccion de

Habilitaciones y Certificaciones del Organismo Usuario

Nacional de Sanidad Pesquera - SANIPES.

2. Declaracion jurada indicando los motivos para
solicitar dicho tramite.

Usuario
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3.

Indicar nimero y fecha de constancia de pago.

Usuario

Registro de Solicitud en Ventanilla de Servicios Virtuales de SANIPES (VSVS)
Inicio 1
1 |Ingresar con su usuario y Usuario
password a la Ventanilla de
Servicios Virtuales de SANIPES
2 | Seleccionar tipo de solicitud Usuario
Registrar el tramite
3 Nota: El sistema notifica el Usuario
registro del tramite
Ir a la actividad 5
Mesa de Partes
Inicio 2 Asistente
4 UACGD Administrativa
Registrar el tramite Mesa de Partes
Asistente
5 | Generar el nimero de tramite UACGD Administrativa
Mesa de Partes
6 ReV|_s,ar y evaluar QOcumentos SDH Evaluador
técnicos del expediente
- . . Duplicado o copia del
Emitir dulef:ado 0 copia fj.el L Protocolo Técnico de
7 protocolo tecr)lcc_) de hab|||te_10|on SDH Evaluador habilitacion / Protocolo
/ Prgtoqolo Técnico de Registro Técnico de Registro
Sanitario o
Sanitario
Visar digitalmente el duplicado
o copia del Protocolo Técnico .
8 de habilitacion / Protocolo SDH Subdirector
Técnico de Registro Sanitario
Firmar digitalmente el duplicado
0 copia FJeI Erotocolo Técnico Duplicado o copia del
de habilitacién / Protocolo Protocolo Técnico de
9 Técnico de Registro Sanitario DHC Director habilitacion / Protocolo
Nota: El sistema notifica al Tecnlgc;gsaﬁgglstro
administrado para recojo de
documentos
Fin del Procedimiento

Duplicado o copia del Protocolo Técnico de habilitacion / Protocolo Técnico de Registro Sanitario

PM-04.01.03. Gestion de servicios varios de habilitaciones
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ANEXO A - 05
FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

@ SANIPES

Organisme Nacional de ‘)
N\ Sanidod Pesquera )

Realizar la gestion correspondiente para la emisién de documentos de
habilitacion sanitaria y autorizacion sanitaria.

PM-04.01.01 Gestién de la emisién de habilitaciones

Medir el grado de
desempefio en la
atencién de los
Sumatoria de habilitaciones documentos
sanitarias autorizaciones solicitando la emisién
sanitarias emitidas de habilitaciones
sanitarias y
autorizaciones
sanitarias emitidas

Subdireccién de

Habilitaciones Bizagi
A=3.(B) Cantidad
A: Sumatoria de
habilitaciones sanitarias y
autorizaciones sanitarias Mensual

emitidas

B: NUmero de habilitaciones
sanitarias y autorizaciones
sanitarias emitidas Hasta los 10 dias

hébiles siguientes al
mes evaluado.

En construccién 200
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@ SANIPES

Organismo Nacional de w
| Sanidad Pesquera )

Realizar la gestion correspondiente para la emision documentos de registro
sanitario y registro.

PM-04.01.02 Gestion de la emisidn de registros sanitarios

Medir el grado de
desempefio en la
atencion de los
documentos
solicitando la emision
de registros

Sumatoria de registros
sanitarios emitidos

sanitarios
Subdireccién de o
Habilitaciones Bizagi y VUCE
Cantidad

A=Y%(B)

A: Sumatoria de registros .
sanitarios emitidos Trimestral
B: NUumero de registros
sanitarios emitidos

Hasta los 10 dias
hébiles siguientes al
trimestre evaluado.

En construccién 200
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@ SANIPES

Organismo Nacional de w
| Sanidad Pesquera )

Realizar la verificacion del plan de analisis de peligros y control de puntos
criticos - HACCP

PM-04.01.03.01 Verificacion del plan de andlisis de peligros y control de
puntos criticos - HACCP

Medir el grado de
desempefio en la
Suamtoria de Constancias atencion de los

" documentos
HACCP emitidos solicitando la emision

de Constancias

HACCP
Subdirecciéon de Bizaai
Habilitaciones 9
Cantidad
A=Y.(B)
A: Sumatoria de Constancias Trimestral

HACCP emitidos

B: Nimero de Constancias
HACCP emitidos

Hasta los 10 dias
hébiles siguientes al
trimestre evaluado.

En construccién 30
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“MAPRO - PM-04.02 Gestién de

certificaciones”
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ANEXO B - 01
INVENTARIO DE PROCESO “MAPRO - PM-04.02 GESTION DE CERTIFICACIONES”
Cédigo Cédigo Cédigo Cédigo Producto(s) del
Nivel O NEmEe Nivel 1 N2 Nivel 2 NEmare Nivel 3 NEmEe Proceso
Gestion de L - -
habilitaciones, o Gestion de certificados Em|_5|o_n de Certificado oficial Certificado
PM-04 | registros y PM- Ges_tl_on (_ie PM- sanitarios para la PM- sanlta}rlo para productos pesqueros sanitario de
certificaciones 04.02 certificaciones | 04.02.01 importacion 04.02.01.01 | y acuicolas frescos / refrigerados importacion
L P con fines de importacion P
sanitarias
Gestion de . o -
habilitaciones, ., Gestion de certificados Em|.5|o.n de Certificado Oﬂ.c'al Certificado
PM-04 | registros y PM- Gestion de PM- sanitarios para la PM- sanitario para muestras sin valor sanitario de
o 04.02 certificaciones |04.02.01 |: . 04.02.01.02 | comercial de productos pesqueros y ; 2
certificaciones importacion . . 8 i importacion
L acuicolas con fines de importacién
sanitarias
Gestion de L - -
. L, o Emisién de Certificado oficial .
o |lomaciones. ew. | Gesionde |- | Sestindecertionios . | sanfarode ecursos
gistros y 04.02 certificaciones |04.02.01 |: > P 04.02.01.03 | hidrobioldgicos con fines de ; L
certificaciones importacion . o importacién
o importacion
sanitarias
Gestion de . - -
habilitaciones, . Gestion de certificados Em|.5|o.n de Certificado oficial Certificado
PM-04 | registrosy PM- Gestion de PM- sanitarios para la PM- sanitario de productos pesquerosy sanitario de
. 04.02 certificaciones |04.02.01 |. . 04.02.01.04 | acuicolas importados o que ; L
certificaciones importacion . . importacion
o reingresan al pais
sanitarias
Gestion de Emision de Certificado sanitario
PM-04 | regisuosy | PM:[Gestonde - |em [ CERER OO P Veterinarios, plensos para uso en | santatio de
gistros y 04.02 certificaciones |04.02.01 | > P 04.02.01.05 ; » PIENSOS P ; L
certificaciones importacion acuicultura, con fines de importacion
sanitarias importacion y de comercializacion
L . . Emision de Certificado sanitario de .
PM-04 Eaet?if;:);cgerles PM- Gestion de PM- sG;nsi:::rri]oge ;?;tllgcados PM- importacion para lotes de productos sg;ri?‘a\ﬂr(i:g%oe
. ' 04.02 certificaciones |04.02.01 |: > P 04.02.01.06 | veterinarios, piensos para uso en . 2
registros y importacion i ; importacion
acuicultura, o para fines de




SANIPES

Organismo Nacional de )

N> Sanidad Pesquera

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES
SANITARIAS

Péagina 156 de|
215

certificaciones

investigacion o uso técnico

sanitarias (ensayos interlaboratorio), sin fines
de comercializacion
- Emision de Certificado
Gestion de . . .
habilitaciones 5 oficial de internamiento B
PM-04 | registros y ! PM- Gestion de PM- temporal para productos Certificado de
certificaciones 04.02 certificaciones |04.02.02 pesqueros y acuicolas internamiento
sanitarias |m_portados o que
reingresan al pais
Gestion de Emision de Certificado Certificado
hab_llltaC|ones, PM- Gestion de PM- Sanitario para prpductos sapltarlo
PM-04 | registrosy 04.02 certificaciones | 04.02.03 | Pesquerosy acuicolas destinado al
certificaciones ) R destinados al mercado mercado
sanitarias nacional nacional
Gestion de
PM-04 r:t)igltt:)cslones, PM- Gestion de PM- Rectificacion y/o adenda Certificado
9 Y 04.02 certificaciones | 04.02.04 | de certificados sanitarios sanitario

certificaciones

sanitarias
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ANEXO B - 02

FICHA DE PROCESO

Gestion de habilitaciones, registros y certificaciones
sanitarias

PM-04

Realizar la gestion correspondiente para la emision documentos de habilitaciones,
permisos de pesca, autorizaciones, registros sanitarios y certificados sanitarios.

Misional

Director de habilitaciones y certificaciones

e Usuario

¢ Registro de
tramite

PM-04.01. Gestion
de habilitaciones y
registros

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de documentos de
habilitaciones, permisos de pesca, autorizaciones, registros sanitarios y certificados
sanitarios.

e Documento de
Habilitacion
Sanitaria

e Documento para
permiso de
pesca

e Documento de
Autorizacion

e Documento de
Registro
Sanitario

e Documento de
Registro

e Constancia
HACCP

o Rectificacion y/o
adenda de
Documento para
Habilitacién
Sanitaria /
Documento de
Registro
Sanitario

e Duplicado o
copia del
Documento de

e Administrado
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habilitacion
Sanitaria /
Documento de
Registro
Sanitario
Resolucion
Directoral

Certificado
sanitario de
importacion
Certificado de

PM-04.02. Gestion| internamiento

de certificaciones Certificado
sanitario

destinado al
mercado
nacional
Rectificacion y/o
adenda de
certificados
sanitarios
e Resolucion
Directoral

e Recursos Humanos:
e Director — DHC

e Subdirector - SDH e Sumatoria de
« Evaluador - SDH habitaciones
e Revisary evaluar « Especialista Legal — SDH sanitarias, permisos
documentos técnicos « Subdirector - SDC de pescay
. ¢ Evaluador - SDC autqrizgcione.s.
¢ Revision de resultados de « Abogado — SDC sanitarias emitidas

verificacion sanitaria e Técnico Administrativo - SDC

. e . Sumatoria de
: « Asistente Administrativo de Mesa de | ° . -
¢ Revisar Documento de Partes - UACGD registros sanitarios

Habilitacién Sanitaria emitidos
e Revisar Documento de * Instalaciones: Sumatoria de

Registro Sanitario -Insjnalamones de SANIPES a m\{el Constancias HACCP
nacional que cuentan con servicios de emitidos

. . internet, luz telefénica.
e Revisar oficios ernet, luz, agua y teletonica

e Porcentaje de
certificados sanitarios
de recursos

e Sistemas Informaticos:

* Revisar informe para ¢ Microsoft Office (Word, excel, power

evaluacion

pc_)lnt) hidrobiolégicos con
e Revisar registro de * Microsoft TEAMS fines de importacién
evaluacion e Correo electrénico institucional. emitidos dentro del
e Sistema Integrado de Sanidad plazo establecido
e Revisar Proyecto de Pgsqgera —SISP del SANIPES
Resolucién Directoral * Bizagi e Porcentaje de
* VUCE certificados sanitarios
de productos
e Equipos: pesqueros y

acuicolas importados
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*Laptop o PC, escritorio de oficina, 0 que reingresan al
sillas, impresora, escaner pais emitidos dentro

del plazo establecido

e Porcentaje de
certificados de
internamiento
temporal emitidos
dentro del plazo
establecido

e Porcentaje de
certificados sanitarios
para productos
pesqueros y
acuicolas destinados
al mercado nacional
emitidos dentro del
plazo establecido
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@ SANIPES

(S )|

Gestion de certificaciones Misional
PM-04.02

Realizar las actividades correspondientes para la emision de certificados sanitarios.

Subdirector de Certificaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de certificados
sanitarios.

PM-04.02.01.

Gestion de
certificados
sanitarios para la
importacion
PM-04.02.02.

Emisién de
Certificado oficial

e Certificado

i : nitari
de internamiento isn?po?ta(éigﬁ
tti?dpl?(:r:(l)lspara o Certificado de
pes Ueros internamiento
gcu?was Y ¢ Certificado
*Regisrode - |importados oque | e, o
e Usuario expediente de reingresan al pais o Administrado
tramite PM-04.02.03. nm;(;g?]i?
Emision de al
Certificado o Rectificacion y/o
Sanitario para adenda de
productos certificados
pesqueros y sanitarios
acuicolas ¢ Resolucién
Directoral

destinados al
mercado nacional

PM-04.02.04.
Rectificacion y/o
adenda de
certificados
sanitarios

e Revisar y evaluar de e Recursos Humanos:
expediente e Director — DHC

e Revisar Proyecto de e Subdirector - SDC
Resolucion Directoral e Evaluador - SDC

¢ Revisar informe para ¢ Abogado — SDC
evaluacion e Técnico Administrativo — SDC

e Porcentaje de
certificados sanitarios
de recursos
hidrobiolégicos con
fines de importacion
emitidos dentro del

. . lazo establecido
e Revisar registro de . P

evaluacion

Instalaciones:
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+Instalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:
¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)
e Microsoft TEAMS
e Correo electrénico institucional.
¢ Sistema Integrado de Sanidad
Pesquera —SISP del SANIPES

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner

Porcentaje de
certificados sanitarios
de productos
pesqueros y
acuicolas importados
0 que reingresan al
pais emitidos dentro
del plazo establecido

Porcentaje de
certificados de
internamiento
temporal emitidos
dentro del plazo
establecido

Porcentaje de
certificados sanitarios
para productos
pesqueros y
acuicolas destinados
al mercado nacional
emitidos dentro del
plazo establecido
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Gestion de certificados sanitarios para la importacion Misional

PM-04.02.01

Realizar la gestién correspondiente para la emisién de certificados sanitarios para la
importacion

Subdirector de Certificaciones

Comprende todas las actividades y acciones para la emision de certificados sanitarios
para la importacion

PM-04.02.01.01.
Emisién de
Certificado oficial

sanitario para
productos
pesqueros y
acuicolas frescos /
refrigerados con
fines de
importacion
PM-04.02.01.02.
Emisién de
Certificado oficial
sanitario para
muestras sin valor
comercial de
productos
pesqueros y
acuicolas con fines
de importacion
PM-04.02.01.03.
Emision de
Certificado oficial
sanitario de
recursos
hidrobiolégicos con
fines de
importacion
PM-04.02.01.04.
Emision de
Certificado oficial
sanitario de
productos
pesqueros y
acuicolas
importados o que
reingresan al pais
PM-04.02.01.05.
Emision de
Certificado
sanitario para lotes
de productos

e Certificado
sanitario de
importacion o Administrado

e Resolucion
Directoral

¢ Registro de
e Usuario expediente de
tramite
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veterinarios,
piensos para uso
en acuicultura, con
fines de
importacion y de
comercializacién
PM-04.02.01.06.
Emisién de
Certificado
sanitario de
importacion para
lotes de productos
veterinarios,
piensos para uso
en acuicultura, o
para fines de
investigacion o uso
técnico (ensayos
interlaboratorio),
sin fines de

comercializacion

Revisar y evaluar de
expediente

Revisar Proyecto de
Resolucion Directoral

Revisar informe para
evaluacion

e Recursos Humanos:
e Director — DHC
e Subdirector - SDC
e Evaluador - SDC
e Abogado — SDC
e Técnico Administrativo — SDC

e Instalaciones:
+Instalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:
¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)
e Microsoft TEAMS
e Correo electronico institucional.
¢ Sistema Integrado de Sanidad
Pesquera —SISP del SANIPES

e Equipos:
sLaptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner

Porcentaje de
certificados sanitarios
de recursos
hidrobiolégicos con
fines de importacion
emitidos dentro del
plazo establecido

Porcentaje de
certificados sanitarios
de productos
pesqueros y
acuicolas importados
0 que reingresan al
pais emitidos dentro
del plazo establecido
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ANEXO B - 03
DIAGRAMA DE BLOQUES

e
E
E
E
T
a
; i A 5
t+ T
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
\ | ! 1
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
\ | ! 1
1 1 ! |
1 1 ! |
1 1 ! |
\ | | 1
! | Documento de Habilitadén i !
I | Sanitariaf Documentode ! |
1 | Autorizacidn / Documento de } 1
! | Registro Sanitario / Documents | 1
| | deRegistro I |
| 1 } 1
1 1 1
| yatificacian de 1 | Comstancia HACCP /Rectificaddn 1
| registro del : | w/o adendz deDocumento para :
| tramite | | Habilitacidn Sanitaria / I
1 1 }Ducumento de Registro |
- | | Sanitario/ !
2 : = | Duplicado o copiadel Documentn :
Z | I de habilitacian Sanitaria/ H
2 1 :Documentu de Regista 1
: | Sanitario / Resoluc dn Directaral !
1 ! i
1 ! 1
1 ! 1
| = | Certificado sanitatio de
< | 14> | impartacian / Certificado de
3 1 , | internamiento / Certificado
5 1 Pr-04.01 Gestidn de | sanitario destinado al mercdo
K] : hahilitaciones y registos | nadanal /Redificaciony/o
: | | adendade certificados sanitarios
s 1 I {Resolucidn Directoral
= ! 1
z 1 1
1 |
| 1
|
&— ; ———®
PI-04.02 Gestidn de
certificaciones
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3
]
g
0 £
| E
©
! <
|
|
|
|
|
|
| 5 i A 3
1 t t 1 t
I Certificadn santatia de | ! | !
! importacian / I 1 | !
| Resolucidn Directoral | 1 | 1
| I |
| I | | |
I & 1 | 1
I ! I !
I ! I '
I ! I !
I ! I !
I ! I '
| PM-04.02.01. Gestidn de Certificado de ' I '
} cettificados sanitatios parala internamientn / I ; I
| importacian Resalucion Directors) I '
} 1 } 1
I ! I !
| I :
! ! |
| Certificado sanitaio | I
H] | destinado almercado | |¥__\
! B naciohal / Resolucidn | |
g ! PhA-04.02,02, Emision de Directoral ! |
g } Certificado ofidal de } |
§ | internamienta temporsl para | !
v | productos pesqueros y aoiiolas | }
© ! importados o que reingresan al | |
£ } pais |
i ! 1
Q ! |
N |
s | !
< | . |
el | PrA-04.02.03. Emisidn de |
2 | Registrade Certificado Sanitatio para !
| expediente de productos pesqueros yaciols }
| tramite destinados al mercado nadonal |
} =Rectificacidny/o adenda |
de certificados |
W sanitarios /Resolucidn ;
@ Directoral |
|
|
{ [_ I
PM-04.02.04, Rectificadn wio
adenda de certificados sanftatios
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A

PM-04.02.01.01. Emisidn de

Certificado oficial sanitario para

productos pesqueros yaciiclas

frescos / refrigerados cn fines

) de importaciin __

T bl
i I
| Registro de |
| expediente de i
} tramite | E] 1
I I
| . |
| PI-04,02,01,02, Emisién de |
I Certificado oficial sanitanio pars |
B ! muestras sinvalorcomerdal de !
-] | productos pesqueras yacdiclas 1
| confines deimpotaddn Certificadn |
1 sanitariode |
| impartacian |
I Resolucién I
! Directoral |
I

PI-04,02.01.03, Emisidn de
Certificado oficial sanitaro de
recursos hidrabioldgioos con fines
de impartacion

PI-04.02.01.04, Emisidn de
Certificade oficial sanitario de
productos pesqueros yaciolas
importados o que reingresan al
piais

icados sanitarios para la impor

§
H
i
£

PI.04.02,01.05, Emisiérn de
Certificada sanitario para lotes de
productos veterinarios, piensos

para 3o enacuiculture, on fines
de importacion y de

comerdializacidn |

PrA-04.02.01.06, Emisicn de
Certificado sanitario de
impartacidn para lotes de
productas veterinarios, piensos
Para uso enacuiculiur, o para
fines de investigadsn o uso
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ANEXO B - 04
FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

@ SANIPES

Organismo Nacional de \
\ Sanidad Pesquera )

Emision de Certificado oficial sanitario para productos
pesqueros y acuicolas frescos / refrigerados con
fines de importacion

PM-04.02.01.01
Emitir certificados sanitarios confines de importacién de productos hidrobiolégicos

frescos/refrigerados, verificando el cumplimiento de la normativa sanitaria
nacional.

Misional

Subdirector de Certificaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Certificaciones

e Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23, 24y 26.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccién de Fiscalizacion Sanitaria

DHC: Direccién de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

OSD: Oficina Sanitaria Desconcentrada

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

DEFINICIONES:

e Informe para la evaluacion: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccion, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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1. Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario

2. Copia del Certificado sanitario emitido por la

autoridad sanitaria del pais de origen del
producto (A excepcién de los paises con los
cuales se tenga algun acuerdo sanitario para
la presentacion de algin otro documento
equivalente).

Usuario

En caso de productos a importar menor o igual
a 400 Kg ingresados por frontera terrestre (**)
Se presentara los requisitos Nro. 1y Nro. 2,
ademas:

. Copia de Declaracion Jurada de Transporte
presentada ante SUNAT.

Indicar nimero y fecha de constancia de pago

Usuario

En caso de productos importados a través de
frontera terrestre, a excepcion de
procedimientos de menor cuantia por frontera
Se presentara los requisitos Nro. 1y Nro. 2,
ademas:

Documento de transporte (Guia aérea, carta
porte, u otro segun sea el caso).

. Copia de la Factura Comercial.

Indicar nimero y fecha de constancia de pago

Usuario

En caso de productos importados no
ingresados por frontera terrestre (***)

Se presentara los requisitos Nro. 1y Nro. 2,
ademas:

. Copia de certificado de origen del producto
importado.

. Copia de la Factura comercial.

Lista de embarque (Packing List) de los
productos a certificar.

Documento de transporte (Guia aérea, carta
porte, u otro segun sea el caso).

Indicar nUmero y fecha de constancia de pago

Usuario

Recibir y asignar expediente a evaluador

SDC

Subdirector

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad

Nota: De no ser admisible, se indica por
correo electrénico, al Administrado
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

SDC

Evaluador

Registro de
seguimiento de
expediente

Evaluar expediente

SDC

Evaluador
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¢ Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar al administrado
4 SDC Evaluador -
Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles

Comunicar a la DSI o DFS para que revisen

5 la no conformidad detectada sDC Evaluador i

Nota: Segun corresponda

Recibir y revisar informacion recibida del

administrado SDC Evaluador -

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14

Elaborar informe de cierre de expediente

informe de
SDC Evaluador cierre de
expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o
responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente

Proyecto
SDC Abogado de Resolucion
Directoral

Elaborar proyecto de Resolucion Directoral
y dar V° B

Revisar el proyecto de Resolucion

) SDC Subdirector -
Directoral

¢Es conforme?

No: Regresar a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10

Coordinar subsanacion de proyecto de

10 Resolucion Directoral

SDC Subdirector -

Proyecto

Dar V°B al proyecto de Resolucion Subdirector | de Resolucion
: SDC .

Directoral Directoral con

V°B°

11

Resolucion

12 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director f
Directoral

Enviar Resolucién Directoral al administrado

por correo electrénico

13 SDC Evaluador -

Fin del procedimiento

Derivar expediente a la OSD por correo
electrénico

14 Ejecutar el procedimiento de Verificacion Sbe Evaluador )
de las condiciones Sanitarias para la
Certificacion

Recibir y revisar acta de verificacion

15 .
sanitaria

SDC Evaluador -

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 16
Si: Ir a la actividad N° 18
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Coordinar subsanacion de acta de
16 verificacién sanitaria con la OSD Sbe Evaluador i
17 Recibir acta de verificacion sanitaria sSDC Evaluador i
subsanada
o L Informe para
18 | Emitir informe para evaluacion SDC Evaluador evaluacion
o Técnico Proyecto de
19 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
20 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
21 | Obtener firma de firmante autorizado SDC T_ec;mco_ -
Administrativo
22 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
23 | Revisar informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 24
Si: Ir a la actividad N° 25
Revisar y subsanar informe para evaluacion
24 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 23
25 | Autorizar notificacion SDC Subdirector -
- o - Certificado
26 Notificar el C(?rt!flcado al administrado por SDC Evaluador sanitario de
correo electronico ; -
importacion
27 Reall_za_r registro de ce_rtlflcado en matriz de sDC Evaluador Cerpflcado
seguimiento de expediente registrado

Fin del Procedimiento

1 | Certificado sanitario de importacion digital entregado a través de correo electrénico

2 | Resolucién Directoral

PM-04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion
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Emision de Certificado oficial sanitario para muestras
sin valor comercial de productos pesqueros y
acuicolas con fines de importacién

Misional

Emitir certificados sanitarios de importacion para muestras de productos
hidrobiolégicos permitiendo su ingreso al pais y verificando su rastreabilidad.

Subdirector de Certificaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccion de Certificaciones

Ley N2 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DFS: Direccién de Fiscalizacion Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

Informe para la evaluacion: Documento que emite el (la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccion, recomendando la emision del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario
Copia de la Factura de exportacion de la muestra del

pais de origen / documento de compra del pais de Usuario
origen

Lista de embarque (Packing List) de la muestra Usuario
Copia del Certificado sanitario emitido por la

Autoridad Sanitaria del pais de origen del producto, Usuario
salvo pacto en distinto, segun acuerdo o convenio.

Documento de transporte (Guia aérea, carta porte o Usuario
conocimiento de embarque)

Indicar numero y fecha de constancia de pago. Usuario
En caso de reimportacion

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro. 6,

ademas:

Copia del Documento Oficial de la Autoridad Usuario

Sanitaria del pais de destino que manifiesta los
motivos que generd el rechazo o el documento del
cliente en destino indicando los motivos del rechazo,
segun sea el caso.

1 | Recibir y asignar expediente a evaluador

SDC

Subdirector

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por
correo electréonico, al Administrado
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

SDC

Evaluador

Registro de
seguimiento de
expediente

3 | Evaluar expediente

SDC

Evaluador

¢, Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar al administrado

Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles

SDC

Evaluador

Comunicar a la DSI o DFS para que revisen
la no conformidad detectada

Nota: Segun corresponda

SDC

Evaluador

Recibir y revisar informacion recibida del
administrado

SDC

Evaluador

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14

Elaborar informe cierre de expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o

SDC

Evaluador

informe de
cierre de
expediente
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responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente
Elaborar proyecto de Resolucion Directoral Proyectq de
8 o SDC Abogado Resolucion
y dar V° B .
Directoral
9 | Revisar proyecto Resolucién Directoral SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
¢ No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 11
Coordinar subsanacién de proyecto de
10 Resolucion Directoral sDC Subdirector i
Regresar a la actividad N° 8
Proyecto
Dar V°B al proyecto de Resolucion . de Resolucion
1 Directoral Sbe Subdirector Directoral con
V°B°
12 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director Re_solumon
Directoral
Enviar Resolucion Directoral al administrado
13 |porcorreo electronico sSDC Evaluador Re_soluuon
Directoral
Fin del procedimiento
14 | Emitir informe para evaluacion SDC Evaluador Informe para
evaluacion
o Técnico Proyecto de
15 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
16 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
17 | Obtener firma de firmante autorizado SDC qumco_ -
Administrativo
18 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
19 | Revisar informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 20
Si: Ir a la actividad N° 21
Revisar y subsanar informe para evaluacion
20 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 19
21 | Autorizar notificacion SDC Subdirector -
. . - Certificado
29 Notificar el cgrt!flcado al administrado por sDC Evaluador sanitario de
correo electrénico ; 2
importacion
23 Reall_za.r registro de ce_rtlflcado en matriz de sSDC Evaluador Cer'_[lflcado
seguimiento de expediente registrado

Fin del Procedimiento
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1 | Certificado sanitario de importacion digital entregado a través de correo electrénico

2 Resolucién Directoral

PM- 04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion

Formulario N°24

Anexo
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Emisién de Certificado oficial sanitario de recursos

hidrobiolégicos con fines de importacion. Misional

Emitir certificados sanitarios con fines de importacion de recursos hidrobiolégicos
verificando el cumplimiento de la normativa sanitaria nacional.

Subdirector de Certificaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccion de Certificaciones

e Ley N2 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus madificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

o Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccién de Fiscalizacion Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

OSD: Oficinas Sanitarias Desconcentradas

DEFINICIONES:

¢ Informe para la evaluacion: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccién, recomendando la emision del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario
Copia del Certificado de origen Usuario
Factura comercial. Usuario
Lista de embarque (Packing List) de la muestra Usuario
Copia del Certificado Sanitario emitido por la Usuario
Autoridad Sanitaria del pais de origen del recurso

hidrobiolégico

Documento de transporte (Guia aérea, Carta porte Usuario
0 Conocimiento de embarque).

Copia del certificado de importaciéon de especies en Usuario
sus diferentes estadios con fines de acuicultura,

expedido por la Direccion Regional de Produccién

(DIREPRO).

Indicar nimero y fecha de constancia de pago. Usuario

1 | Asignar de forma automético al evaluador

SDC

Subdirector

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por
correo electrénico, al Administrado
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

SDC

Evaluador

Registro de
seguimiento de
expediente

3 | Evaluar expediente

SDC

Evaluador

¢, Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar al administrado

Plazo: Subsanaciéon en 2 dias héabiles

SDC

Evaluador

Comunicar a la DSI o DFS para que revisen
la no conformidad detectada

Nota: Segln corresponda

SDC

Evaluador

Recibir y revisar informacion recibida del
administrado

SDC

Evaluador

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14

Elaborar informe de cierre de expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o responda
fuera del plazo establecido, se emite
informe de cierre de expediente

SDC

Evaluador

informe de
cierre de
expediente

Elaborar proyecto de Resolucion Directoral y
dar V° B

SDC

Abogado

Proyecto
de Resolucién
Directoral
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9 | Revisar proyecto de Resolucion Directoral SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
¢ No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 11
Coordinar subsanacion de proyecto de
10 Resolucion Directoral sDC Subdirector )
Regresar a la actividad N° 8
Proyecto
. . . de Resolucion
11 | Dar V°B al proyecto de Resolucion Directoral SDC Subdirector Directoral con
V°B°
12 | Firmar Resolucioén Directoral DHC Director Re_solumon
Directoral
Enviar Resolucion Directoral al administrado
13 | Por SISP-VUCE sDC Evaluador Rgsoluuon
Directoral
Fin del procedimiento
14 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador Iniorme para
evaluacion
o Técnico Proyecto de
15 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
16 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
17 | Obtener firma de firmante autorizado SDC T_ec_nlco_ -
Administrativo
18 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
19 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 20
Si: Ir a la actividad N° 21
Revisar y subsanar Informe para evaluacion
20 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 19
21 | Autorizar notificacién SDC Subdirector -
o o - Certificado
Notificar el certificado al administrado por A
22 | 51SP-VUCE SDC Evaluador sanitario de
importacion
23 Reall.za.r registro de cgrtlflcado en matriz de sDC Evaluador CerFlflcado
seguimiento de expediente registrado
Remitir expediente y certificado a la OSD
para la verificacion sanitaria y posterior .
L . L Expediente y
recepcion del acta de inspeccion Certificado
24 SDC Evaluador sanitario de
Ejecutar procedimiento de Verificacion de ; L
importacion

las condiciones Sanitarias para la
Certificacion
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Fin del Procedimiento

1 | Certificado sanitario de importacion digital entregado a través de SISP-VUCE

2 | Resolucion Directoral

3 | Expediente en el SISP-VUCE cerrado

PM-04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion
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3

Emision de Certificado oficial sanitario de productos
pesqueros y acuicolas importados o que reingresan
al pais

Misional

Emitir certificados sanitarios para productos hidrobiolégicos importados o que
reingresan al pais, verificando la inocuidad y el cumplimiento a la normativa
sanitaria nacional.

Subdirector de Certificaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccion de Certificaciones

Ley N2 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DFS: Direccién de Fiscalizacién Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSI: Direccién de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucién Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

Informe para la evaluacion: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccion, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario
Copia de la etiqueta original del producto Usuario
Copia de Informe de Ensayo del lote, emitido por Usuario
una Entidad de Ensayo autorizado por SANIPES

Copia de Acta de inspeccién y muestreo sanitario

del lote emitido por una Entidad de Inspeccion Usuario
autorizado por SANIPES

Indicar numero y fecha de constancia de pago. Usuario

Asignar de forma automatico a evaluador SDC Subdirector -
Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad
Registro de

Nota: De no ser admisible, se indica por SDC Evaluador(a) | seguimiento de
correo electronico, al Administrado expediente
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde
Evaluar expediente SDC Evaluador -
¢, Tiene observaciones ?
Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14
Notificar al administrado

sSDC Evaluador -
Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles
Comunicar a la DSI o DFS para que revisen
la no conformidad detectada SDC Evaluador )
Nota: Segun corresponda
ReC|_b|_r y revisar informacion recibida del sDC Evaluador i
administrado
¢, Es conforme?
No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14
Elaborar informe de cierre de expediente
Nota: En el caso de que el administrado .
no conteste las observaciones o Sbe Evaluador Informe cierre
responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente

. Proyecto

Elgtgro\r/%r I_:;})royecto de Resolucion Directoral sSDC Abogado de Resolucion
y Directoral
Revisar proyecto Resolucion Directoral SDC Subdirector -

¢ Es conforme?

No: Regresar a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10

Péagina 183 de




SANIPES

Uisireaws )) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTION DE

Péagina 184 de

HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES 215
SANITARIAS
Coordinar subsanacién de proyecto de .
10| Resolucion Directoral Sbe Subdirector i
Proyecto
11 Dar V°B al proyecto de Resolucion sDC Subdirector de_ Resolucion
Directoral Directoral con
V°B°
Resolucion
12 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director Directoral
firmado
Enviar Resolucion Directoral al administrado
13 |Por SISP-VUCE sDC Evaluador Re_solumon
Directoral
Fin del procedimiento
14 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador -
. Técnico Proyecto de
15 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
16 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
) ) . Técnico
17 | Obtener firma de firmante autorizado SDC Administrativo -
18 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
19 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 20
Si: Ir a la actividad N° 21
Revisar y subsanar Informe para evaluacion
20 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 19
21 | Autorizar notificacion SDC Subdirector -
Notificar el certificado al administrado por Certificado de
22 | gISP-VUCE Sbe Bvaluador | %o rtacion
23 Reall_za_r registro de ce_rtlflcado en matriz de SDC Evaluador CerFlflcado
seguimiento de expediente registrado

Fin del Procedimiento

1 | Certificado de importacion digital a través de SISP-VUCE

2 | Resolucioén Directoral

3 | Expediente en el SISP cerrado

PM-04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion
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3

Emision de Certificado sanitario para lotes de
productos veterinarios,
acuicultura,
comercializacion

piensos para
de importacion

uso en
y de

Misional

con fines

| PM-04.02.01.05

Emitir certificados sanitarios con fines de importacion de productos veterinarios y
piensos de uso en acuicultura con fines de comercializacién verificando el
cumplimiento de la normativa sanitaria nacional.

Subdirector de Certificaciones

Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
Subdireccion de Certificaciones

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DEFINICIONES:

DFS: Direccién de Fiscalizaciéon Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

OSD: Oficinas Sanitarias Desconcentradas

Informe para la evaluacion: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccién, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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1. Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario
2. Copia del Certificado de origen Usuario
3. Factura comercial. Usuario
4. Lista de embarque (Packing List). Usuario
5. Copia del Certificado sanitario emitido por la
Autoridad Sanitaria del pais de origen del .
o , Usuario
producto, salvo pacto en distinto, segun acuerdo
0 convenio
6. Documento de transporte (Guia aérea, Carta .
s Usuario
porte o Conocimiento de embarque).
7. Copia de etiqueta original del producto. Usuario
8. Indicar nimero y fecha de constancia de pago. Usuario

1 | Recibir y asignar expediente a evaluador SDC Subdirector -

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por sSDC Evaluador seguimiento de

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad
Registro de

correo electrénico, al Administrado expediente
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

3 | Evaluar expediente SDC Evaluador -

¢ Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 13

4 SDC Evaluador -

Notificar al administrado

Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles

Recibir y revisar informacién recibida del

administrado SDC Evaluador -

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 6
Si: Ir a la actividad N° 13

Elaborar informe de cierre de expediente

Informe de
SDC Evaluador cierre de
expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o
responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente

Proyecto
SDC Abogado de Resolucioén
Directoral

Elaborar proyecto de Resolucion Directoral
y dar V° B

8 | Revisar proyecto Resolucién Directoral SDC Subdirector -
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¢, Es conforme?
¢ No: Ir a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10
9 Coordlnz_:l’r sut_)sanamon de proyecto de sSDC Subdirector i
Resolucion Directoral
Proyecto
10 D_ar V°B al proyecto de Resolucién sDC Subdirector dg Resolucion
Directoral Directoral con
V°B°
Resolucion
11 | Firmar Resolucion Directoral DHC Director Directoral
firmado
Enviar Resolucion Directoral al administrado
por correo electrénico Resolucion
12 SDC Evaluador Directoral
Fin del procedimiento
13 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador Informe para
evaluacion
- Técnico Proyecto de
14 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
15 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
16 | Obtener firma de firmante autorizado SDC Tgc_nlco_ -
Administrativo
17 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
18 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 19
Si: Ir a la actividad N° 20
Revisar y subsanar Informe para evaluacion
19 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 18
20 | Autorizar notificacién SDC Subdirector -
. - . Certificado
21 Notificar el cerﬂfu;a_do al/la administrado/a sSDC Evaluador sanitario de
por correo electrénico ; S
importacion
22 Reall_za_r registro de ce_rtlflcado en matriz de sSDC Evaluador CerFlflcado
seguimiento de expediente registrado
Remitir expediente y certificado a la OSD
para la verificacion sanitaria y posterior .
L. - L Expediente y
recepcion del acta de inspeccion Certificado
23 SDC Evaluador o
. - - L. sanitario de
Ejecutar procedimiento de Verificacion importacion
de las condiciones Sanitarias para la P
Certificacién
Fin del Procedimiento
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1 | Certificado sanitario de importacion digital entregado a través de correo electrénico

2 | Resolucién Directoral

PM-04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion

Formulario N°31 (Piensos y Productos Veterinarios)

Anexo
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Certificado sanitario de importacion para lotes de
productos veterinarios, piensos para Uuso en
acuicultura, o para fines de investigacion o uso técnico
(ensayos inter laboratorio), sin fines de
comercializacion.

PM-04.02.01.06

Emitir certificados sanitarios con fines de importacion de productos veterinarios y
piensos de uso en acuicultura o para fines de investigacion o uso técnico (ensayos
inter laboratorio), sin fines de comercializacion, verificando el cumplimiento de la
normativa sanitaria nacional.

Misional

Subdirector de Certificaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Certificaciones

e Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art. 25° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccién de Fiscalizacion Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

OSD: Oficinas Sanitarias Desconcentradas

DEFINICIONES:

e Informe para la evaluacién: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccién de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccién, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacién.
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1. Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario
2. Copia del Certificado de origen Usuario
3. Factura comercial. Usuario
4. Lista de embarque (Packing List). Usuario
5. Copia del Certificado sanitario emitido por la

Autoridad Sanitaria del pais de origen del producto, Usuario

salvo pacto en distinto, segin acuerdo o convenio
6. Documento de transporte (Guia aérea, Carta
porte o Conocimiento de embarque).

7. Indicar nimero y fecha de constancia de pago Usuario

En caso de Material Biolégico
6.Copia del Certificado otorgado por el laboratorio

Usuario

proveedor del pais de origen que garantice la Usuario
bioseguridad del material.

En caso de Material Patologico

8.Copia del Certificado otorgado por el laboratorio Usuario

proveedor del pais de origen que garantice la
bioseguridad del material

1 | Recibir y asignar expediente a evaluador SDC Subdirector -

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad
Registro de

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por SDC Evaluador(a) | seguimiento de
correo electronico, al Administrado expediente
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

3 | Evaluar expediente SDC Evaluador -

¢, Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 13

Notificar al administrado
4 SDC Evaluador -
Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles

Recibir y revisar informacién recibida del

administrado SDC Evaluador -

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 6
Si: Ir a la actividad N° 13

Informe de
SDC Evaluador cierre de
expediente

Elaborar informe de cierre de expediente
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Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o
responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente
L Proyecto
7 Elaborair proyecto de Resolucion Directoral sDC Abogado de Resolucion
y dar V° B )
Directoral
8 | Revisar proyecto de Resolucién Directoral SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
¢ No: Ir a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10
Coordinar subsanacion de proyecto de .
9 | Resolucién Directoral Sbe Subdirector i
Proyecto
Dar V°B al proyecto de Resolucion . de Resolucion
10 Directoral Sbc Subdirector Directoral con
V°B°
Resolucion
11 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director Directoral
firmado
Enviar Resolucion Directoral al administrado
por correo electrénico Resolucion
12 SDC Evaluador Directoral
Fin del procedimiento
13 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador Informe para
evaluacion
o Técnico Proyecto de
14 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
15 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
16 | Obtener firma de firmante autorizado SDC Tgclnlco. -
Administrativo
17 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
18 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢ Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 19
Si: Ir a la actividad N° 20
Revisar y subsanar Informe para evaluacion
19 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 18
20 | Autorizar notificacion SDC Subdirector -

Pagina 194 de
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21 Notificar el cgrt!flcado al administrado por sSDC Evaluador C_ertlflcad(')'de
correo electronico importacion
29 Realilza.r registro de cgrtificado en matriz de sSDC Evaluador CerFificado
seguimiento de expediente registrado
Remitir expediente y certificado a la OSD
para la verificacion sanitaria y posterior
recepcion del acta de inspeccion Expediente y
23 SDC Evaluador Certificado de
Ejecutar procedimiento de Verificacion importacion
de las condiciones Sanitarias para la
Certificacion

Fin del Procedimiento

1 | Certificado de importacion digital entregado a través de correo electrénico

2 Resolucién Directoral

PM-04.02.01. Gestion de certificados sanitarios para la importacion

Formulario N°32 (Productos con fines de investigacion)

Formulario N°33 (Material Bioldgico o Material Patoldgico)

Anexo




SANIPES

Organismo Nacional de w
N> Sanidad Pesquera )

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTIONDE | .
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES | 0" iz~
SANITARIAS

Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

i
v
Usuario /
Administrade

| ] :

'
| Resoluritn
| Directonl
I ) 12 Emiti Intorme.
------------------- @, P ealiacicn

'
T
i

4 Hotifcar 2 =

3 Ealarapeiens.

De o ser sdmisibie st
indica pot carres mEoTe
electrinico,al Admirishacks it
e mi por
TUPA que esmesparde. comen alectidnice

17. Guandar

=

expdiente a0

18 Revisar prayecic
e centincans

Abogads.SDC

Hanics
namnististivo-SDE

(emsay o8 Inteikabosatoriol, s Fines de comercializacién

14, Elsbarse propecto 16. Cotens: firms de.
2 centifende femarne autorzsde

1.Reciiry asigrar
expediarte

Subdlinector SOC

18 Revisat ntormme.
para evaluacion

20 Autarizar
retdescian

canficion ae

e oy
yeca e
et i
F
: % 1. Frmar Rasolucion
i e
H

n de las
enndiciones Sanitarias
para la Certificacion




SANIPES

Lnisiias")) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PM-04 GESTIONDE | .
HABILITACIONES, REGISTROS Y CERTIFICACIONES | 0" gz €
SANITARIAS

@ SANIPES

Organismo Nacional de

\X_ Sanidad Pesquera )

Emision de Certificado oficial de internamiento
temporal para productos pesqueros y acuicolas
importados o que reingresan al pais

Misional

Emitir certificados de internamiento para permitir el ingreso al pais de los productos
0 que reingresan al pais hidrobioldgicos importados, verificando su rastreabilidad.

Subdirector de Certificaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Suhdireccion de Certificaciones

e Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23, 24y 26.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de la Ley de Inocuidad de los
Alimentos, Art 25° 29° y Primera Disposicion Complementaria Final, Pub.
(17/12/2008).

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccién de Fiscalizacién Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucién Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

DEFINICIONES:

e Informe para la evaluacién: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccién, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE)

Usuario

Copia de la Factura de exportacion de la muestra del
pais de origen / documento de compra del pais de
origen

Usuario

Lista de embarque (Packing List) de la muestra

Usuario

Copia del Certificado sanitario emitido por la
Autoridad Sanitaria del pais de origen del

producto, salvo pacto en distinto, segin acuerdo o
convenio.

Usuario

Documento de transporte (Guia aérea, carta porte o
conocimiento de embarque)

Usuario

Indicar nimero y fecha de constancia de pago.

Usuario

En caso de reimportacién

Se presentard los requisitos del Nro. 1 al Nro. 6,
ademas:

Copia del Documento Oficial de la Autoridad
Sanitaria del pais de destino que manifiesta los
motivos que generé el rechazo o el documento del
cliente en destino indicando los motivos del rechazo,
segun sea el caso.

Usuario

1 |Asignar de forma automatico a evaluador

SDC

Subdirector

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad

2 Nota: De no ser admisible, se indica por
correo electrénico, al Administrado
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

SDC

Evaluador

Registro de
seguimiento de
expediente

3 | Evaluar expediente

SDC

Evaluador

¢, Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar al administrado

Plazo: Subsanacién en 2 dias habiles

SDC

Evaluador

Comunicar a la DSI o DFS para que revisen
la no conformidad detectada

Nota: Segun corresponda

SDC

Evaluador

Recibir y revisar informacion recibida del
administrado

SDC

Evaluador

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14

Elaborar informe de cierre de expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o

SDC

Evaluador

Informe de
cierre de
expediente
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responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente
P Proyecto
8 Elabora})r proyecto de Resolucion Directoral sSDC Abogado de Resolucién
y dar V° B )
Directoral
9 | Revisar proyecto de Resolucién Directoral SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
¢ No: Regresar a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10
10 Coordlne.a,r supsanamon de proyecto de SDC Subdirector )
Resolucion Directoral
Proyecto de
11 Dgr V°B al proyecto de Resolucién SDC Subdirector Resoluuon
Directoral Directoral con
V°B°
Resolucion
12 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director Directoral
firmado
Enviar Resolucion Directoral al administrado
por SISP-VUCE Resolucion
13 SDC Evaluador Directoral
Fin del procedimiento
14 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador Informe para
evaluacion
- Técnico Proyecto de
15 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
16 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
17 | Obtener firma de firmante autorizado SDC T_eqnlco_ -
Administrativo
18 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
19 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 20
Si: Ir a la actividad N° 21
Revisar y subsanar Informe para evaluacién
20 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 19
21 | Autorizar notificacion SDC Subdirector -
Notificar el certificado al administrado por
SISP-VUCE
22 Solo en el caso de retorno: sSDC Evaluador Certificado de

Remitir expediente y certificado a la SDSP
para la verificacién sanitaria y posterior
emision del acta de inspeccién,

internamiento

Pagina 199 de
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Ejecutar procedimiento de Verificacion
de las condiciones Sanitarias para la
Certificacion, segun corresponda.

Realizar registro de certificado en matriz de SDC

23 seguimiento de expediente

Evaluador

Certificado de
internamiento
registrado

Fin del Procedimiento

1 | Certificado de internamiento digital entregado a través de SISP-VUCE

2 | Resolucién Directoral

3 | Expediente en el SISP cerrado

PM-04.02. Gestién de certificaciones

Formulario N°27 (Internamiento Temporal)

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Nacional de w
N\ Sanidad Pesquera )

Emisién de certificado oficial sanitario para productos
pesqueros y acuicolas destinados al mercado
nacional

Misional

Emitir certificados sanitarios para productos hidrobioldgicos destinados al mercado
nacional, verificando el cumplimiento de la hormativa sanitaria nacional.

Subdirector de Certificaciones

e Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccion de Certificaciones

e Ley N2 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

e Decreto Supremo N° 034-2008-AG, Reglamento de Inocuidad de los
Alimentos, Primera Disposicion Complementaria Final, Pub. (17/12/2008).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestibn por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccién de Fiscalizaciéon Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones
DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

DEFINICIONES:

e Informe para la evaluacidon: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccion, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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habilitacion a favor del solicitante

1 | Asignar de forma automatico al evaluador

SDC

1.- Solicitud Unica de Comercio Exterior (SUCE) Usuario

2.- Copia de Acta de inspeccién y muestreo sanitario

del lote emitido por una Entidad de Inspeccion Usuario

autorizado por SANIPES

3.- Copia de Informe de Ensayo del lote, emitido por Usuario

una Entidad de Ensayo autorizado por SANIPES

4.- Copia de etiqueta original del producto. Usuario

5.- Indicar nimero y fecha de constancia de pago U .
suario

En caso que el Titular del documento de

habilitacidn sanitaria sea distinto del exportador Usuario

Se presentara los requisitos del Nro. 1 al Nro 5,

ademas:

Carta del titular del Documento de Habilitacion

Sanitaria, autorizando el uso de su codigo de Usuario

Subdirector

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por
correo electréonico, al Administrado
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

SDC

Evaluador

Registro de
seguimiento de
expediente

3 | Evaluar expediente

SDC

Evaluador

¢, Tiene observaciones ?

Si: Ir a la actividad N° 4
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar al administrado

Plazo: Subsanacion en 2 dias habiles

SDC

Evaluador

Comunicar a la DSI o DFS para que revisen
la no conformidad detectada

Nota: Segun corresponda

SDC

Evaluador

Recibir y revisar informacion recibida del
administrado

SDC

Evaluador

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 14

Elaborar informe de cierre de expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o responda
fuera del plazo establecido, se emite
informe de cierre de expediente

SDC

Evaluador

Informe de
cierre de
expediente
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Elaborar proyecto de Resolucion Directoral y Proyectq de
8 o SDC Abogado Resolucion
dar V° B f
Directoral
9 | Revisar proyecto de Resolucion Directoral SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
¢ No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 11
Coordinar subsanacion de proyecto de
10 Resolucion Directoral sSDC Subdirector )
Regresar a la actividad N° 8
Proyecto
11 | Dar V°B al proyecto de Resolucion Directoral SDC Subdirector d? Resolucion
Directoral con
V°B°
Resolucion
12 | Firmar Resolucién Directoral DHC Director Directoral
firmado
Enviar Resolucion Directoral al administrado
13 | Por correo electrénico sSDC Evaluador Re_soluuon
Directoral
Fin del procedimiento
14 | Emitir Informe para evaluacion SDC Evaluador Informe hara
evaluacion
- Técnico Proyecto de
15 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado
16 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -
17 | Obtener firma de firmante autorizado SDC Técnico -
Administrativo
18 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador -
19 | Revisar Informe para evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 20
Si: Ir a la actividad N° 21
Revisar y subsanar Informe para evaluacion
20 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad N° 19
21 | Autorizar notificacién SDC Subdirector -
Notificar el certificado al administrado por Certificado
22 SISP-VUCE vy cerrar expediente Sbe Evaluador sanitario
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Realizar registro de certificado en matriz de

23 seguimiento de expediente

SDC

Evaluador

Certificado
sanitario
registrado

Fin del Procedimiento

1 | Certificado sanitario al mercado nacional digital a través de SISP-VUCE

2 | Resolucion Directoral

3 | Expediente en el SISP cerrado

PM-04.02. Gestién de certificaciones

Formulario N°20 (Mercado Nacional)

Anexo
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Organismo Nacional de w
N\ Sanidad Pesquera )

‘ Rectificacién y/o adenda de certificados sanitarios Misional

Emisidn de rectificaciones de certificados sanitarios

Subdirector de Certificaciones

¢ Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

e Subdireccidn de Certificaciones

e Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), que deroga el DS 012-2013, con excepcion de los arts. 20, 21, 22,
23,24y 26.

e Decreto Supremo N° 012-2013-PRODUCE, Reglamento de la Ley N° 30063,
Art. 26°, Pub. (27/12/2013).

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resoluciéon de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

SIGLAS:

DFS: Direccion de Fiscalizacion Sanitaria

DHC: Direccion de Habilitaciones y Certificaciones

DSiI: Direccion de Sanidad e Inocuidad

RD: Resolucion Directoral

SDC: Subdireccién de Certificaciones

UACGD: Unidad de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental

DEFINICIONES:

e Informe para la evaluaciéon: Documento que emite el(la) evaluador (a) de la
Sub Direccion de Certificaciones, sobre la revision y verificacion de los
requerimientos establecidos en la norma sanitaria vigente, el cual es ratificado
por el subdirector (a) de dicha Sub Direccién, recomendando la emisién del
Certificado Sanitario con fines de importacion.
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1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Habilitaciones

y Certificaciones del Organismo Nacional de Usuario

Sanidad Pesquera - SANIPES.

2.- Documento original a rectificarse. Usuario

3.- Copia de voucher de pago Usuario

¢ Se asigna el expediente de forma manual
0 automatica?

Manual: Ir a la actividad N° 1
Automatico: Ir a la actividad N° 2

1 | Asignar de forma manual al evaluador SDC Subdirector -

Realizar el registro de seguimiento de
expediente y ver admisibilidad
Registro de

2 | Nota: De no ser admisible, se indica por SDC Evaluador seguimiento de
correo electrénico, al Administrado expediente
ingresar correctamente en el TUPA que
corresponde

3 | Evaluar expediente SDC Evaluador -

¢ Tiene observaciones?

B | Si: Ir a las actividades paralelas, actividad
N° 4y ala actividad N° 5
No: Ir a la actividad N° 14

Notificar observaciones al administrado
4 | Plazo: Subsanacion en 2 o 3 dias habiles SDC Evaluador -

Ir a la actividad N° 6
Comunicar a la DSI o DFS para que revisen

5 |lano conformidad detectada sDC Evaluador )

Nota: Segun corresponda

Recibir y revisar informacién recibida del

administrado SDC Evaluador -

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir al condicional N° 14

Elaborar informe de cierre de expediente

Informe de
SDC Evaluador cierre de
expediente

Nota: En el caso de que el administrado
no conteste las observaciones o
responda fuera del plazo establecido, se
emite informe de cierre de expediente
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Elaborar proyecto de Resolucion Directoral Proyecto de

8 y dar V° B SDC Abogado Re_solumon
Directoral
9 | Revisar proyecto Resolucién Directoral SDC Subdirector -
¢ Es conforme?
D

No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 11

Coordinar subsanacién de proyecto de

10 Resolucion Directoral sSDC Subdirector )

Regresar a la actividad N° 8

Remitir proyecto de Resolucién Directoral

11 al Director DHC SDC Subdirector -

12 Emlt!r Resolucion Directoral denegando DHC Director Rgsolumon
solicitud Directoral
Enviar Resolucion Directoral al
administrado por SISP-VUCE o correo Resolucion
electrénico SDC Evaluador .

13 Directoral
Fin del procedimiento

14 | Aprobar solicitud en SISP SDC Evaluador Solicitud

aprobada

15 | Emitir registro de evaluacion SDC Evaluador Registro de

g evaluacion
- Técnico Proyecto de

16 | Elaborar proyecto de certificado SDC Administrativo certificado

17 | Revisar proyecto de certificado SDC Evaluador -

18 | Obtener firma de firmante autorizado SDC T_ec_nlco_ -

Administrativo
Expediente en

19 | Guardar expediente en archivo digital SDC Evaluador archivo digital

guardado

20 | Revisar registro de evaluacion SDC Subdirector -
¢, Es conforme?

E

No: Ir a la actividad N° 21
Si: Ir a la actividad N° 22

Revisar y subsanar registro de evaluacion
21 SDC Evaluador -
Regresar a la actividad 20

22 | Autorizar notificacién SDC Subdirector -
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Notificar certificado al administrado y cerrar Certificado
23 expediente SISP-VUCE o correo electrénico Sbe Evaluador Sanitario
Realizar registro de certificado en matriz de Certificado
24 seguimiento de expediente Sbe Evaluador registrado

Fin del Procedimiento

1 | Certificado sanitario en digital, a través de SISP-VUCE 0 correo electronico

2 | Resolucién Directoral

3 | Expediente en el SISP cerrado

PM-04.02. Gestién de certificaciones

Formulario N°2 (Formulario Unico de Tramite)

Anexo
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FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

@ SANIPES

korgan'mmn Nacional de j
I Sanidad Pesquera )

Emitir certificados sanitarios con fines de importacién de recursos hidrobioldgicos
verificando el cumplimiento de la normativa sanitaria nacional

PM-04.02.01.03 Emisién de Certificado oficial sanitario de recursos
hidrobiolégicos con fines de importacién

Medir el grado de
desempefio en la

Porcentaje de certificados emision de
sanitarios de recursos certificados sanitarios
hidrobiolégicos con fines de de recursos
importacion emitidos dentro del hidrobiolégicos con
plazo establecido fines de importacion
dentro del plazo
establecido

Sistema Integrado de
Subdireccion de Certificaciones Sanidad Pesquera —

SISP del SANIPES

C—A 100%
= = (100%)

Porcentaje

A: Nimero de certificados

sanitarios de recursos ]
hidrobiolégicos con fines de Trimestral
importacion emitidos dentro del
plazo establecido

B: Numero de certificados
sanitarios de recursos
hidrobiolégicos con fines de
importacién emitidos en total Hasta los 15 dias
C: Porcentaje de certificados habiles siguientes al
sanitarios de recursos mes evaluado.
hidrobiolégicos con fines de

importacion emitidos dentro del

plazo establecido

En construccién 85%
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)

SANIPES

Organisme Nacional de ‘)
K\ Sanidod Pesquera )

Emitir certificados sanitarios para productos hidrobiolégicos importados o que
reingresan al pais, verificando la inocuidad y el cumplimiento a la normativa sanitaria
nacional.

PM-04.02.01.04. Emision de Certificado oficial sanitario de productos pesqueros y
acuicolas importados o que reingresan al pais

Medir el grado de
desempefio en la
emision de
certificados sanitarios
de productos
pesqueros y
acuicolas importados
0 que reingresan al
pais dentro del plazo
establecido

Porcentaje de certificados
sanitarios de productos pesqueros
y acuicolas importados o que
reingresan al pais emitidos dentro
del plazo establecido

Sistema Integrado de
Subdireccion de Certificaciones Sanidad Pesquera —
SISP del SANIPES

C—A 100%
= = (100%)

Porcentaje

A: Nimero de certificados

sanitarios de productos pesqueros )

y acuicolas importados o que Trimestral
reingresan al pais emitidos dentro
del plazo establecido

B: Numero de certificados
sanitarios de productos pesqueros
y acuicolas importados o que
reingresan al pais emitidos en
total

C: Porcentaje de certificados
sanitarios de productos pesqueros
y acuicolas importados o que
reingresan al pais emitidos dentro
del plazo establecido

Hasta los 15 dias
habiles siguientes al
mes evaluado.

En construccién 75%
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@ SANIPES

Organismo Nacional de

\ Sanidad Pesquera )

Emitir certificados de internamiento para permitir el ingreso al pais de los productos o
que reingresan al pais hidrobioldgicos importados, verificando su rastreabilidad.

PM-04.02.02 Emisién de Certificado oficial de internamiento temporal para productos
pesqueros y acuicolas importados o que reingresan al pais

Medir el grado de
desempefio en la
Porcentaje de certificados de emision de
internamiento temporal emitidos certificados de
dentro del plazo establecido internamiento
temporal dentro del

plazo establecido

Sistema Integrado de

Subdireccion de Certificaciones Sanidad Pesquera —
SISP del SANIPES

A
— 0 X

C= B (100 /0) Porcentaje
A: NUmero de certificados de
internamiento temporal emitidos .
dentro del plazo establecido Trimestral
B: Numero de certificados de
internamiento temporal emitidos en
total . - Hasta los 15 dias
C: Porcentaje de certificados de habiles siguientes al
internamiento temporal emitidos mes evaluado.

dentro del plazo establecido

En construccién 80%
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@ SANIPES

Organisme Nacional de ‘)
N\ Sanidod Pesquera )

Emitir certificados sanitarios para productos hidrobiolégicos destinados al mercado
nacional, verificando el cumplimiento de la normativa sanitaria nacional

PM-04.02.03 Emisién de Certificado Sanitario para productos pesqueros y
acuicolas destinados al mercado nacional

Medir el grado de
desempefio en la

Porcentaje de certificados emision de
sanitarios para productos certificados sanitarios
pesqueros y acuicolas para productos
destinados al mercado nacional pesqueros y
emitidos dentro del plazo acuicolas destinados
establecido al mercado nacional
dentro del plazo
establecido

Sistema Integrado de
Subdireccion de Certificaciones Sanidad Pesquera —
SISP del SANIPES

C—A 100%
= = (100%)

Porcentaje

A: Numero de certificados

sanitarios para productos )
pesqueros y acuicolas Trimestral
destinados al mercado nacional
emitidos dentro del plazo
establecido

B: Numero de certificados
sanitarios para productos
pesqueros y acuicolas
destinados al mercado nacional
emitidos en total

C: Porcentaje de certificados
sanitarios para productos
pesqueros y acuicolas
destinados al mercado nacional
emitidos dentro del plazo
establecido

Hasta los 15 dias
hébiles siguientes al
mes evaluado.

En construccién 75%
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