MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHA
Plaza de Armas N° 100.

ORDENANZA N° 031 2017 —MPCH

Chincha Alta, 02 de Octubre de 2017.
POR CUANTO:
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHA;
VISTO, el Informe No. 3051-2017-GPP/MPCH, de fecha 11 de setiembre de 2017,

presentado por el (¢) de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto de la Entidad, sobre
modificacion del Manual de Organizacion y Funciones — MOF de la Entidad.

CONSIDERANDO:
] Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por el Articulo

‘T‘f& V°.l , mlnico de la Ley N° 30305, concordante con el Articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica
St de Municipalidades, Ley N° 27972, establece que los gobiernos locales son los organos de
competencia; con sujecion al ordenamiento juridico.
Que, la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, en el articulo 9° numeral 8)
establece. Son atribuciones del Concejo Municipal "Aprobar, modificar o derogar las Ordenanzas y
dejar sin efecto los Acuerdos", de igual modo, el articulo 39° establece; "Los Concejos Municipales
ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién de Ordenanzas y Acuerdos”.
Que, con la Ordenanza N° 032-2017-MPCH de fecha 19 de Setiembre 2016 se
Modifica el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF y el Manual de Organizacion
y Funciones —MOF, donde se creo la Division Servicios Generales y Control Patrimonial dentro de
la Sub Gerencia de Logistica.
Que, con Informe No. 02930-2017-GPP/MPCH, de fecha 28 de agosto de 2017, el
(e) de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto de la Entidad, comunica que en el
Reglamento de Manual y Funciones se habia programado la Sub Gerencia de Servicios
, Generales y Control Patrimonial que estaba encargada de Programar, organizar, coordinar,
: ejecutar y controlar las actividades relacionadas con la administracion de inmuebles,
bes RFolaquinarias y equipos, mobiliario y enseres y otros bienes. Tambi¢n le corresponde suministrar
%2\ servicios de transporte, conservacion, mantenimiento y seguridad; por tanto en vista que la
S4ib Gerencia de Logistica no tiene personal especializado para asumir el cargo de las
ciones en mantenimiento de maquinarias de Limpieza Publica; recomienda; que se considere
#0 el ROF y MOF vigente, que las Funciones para ejecutar el mantenimiento de las maquinarias
de Limpieza Publica sean Administradas por la Gerencia de Servicio al Ciudadano en la Sub
Gerencia de Gestion Ambiental, Saneamiento y Salud y en la Divisiéon de Limpieza Plblica —
Parques y Jardines y Salubridad.
Que, con Informe No. 3051-2017-GPP/MPCH, de fecha 11 de setiembre de 2017, el
(e) de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto de la Entidad, comunica que con Informe N°
1757-2017-SGL/MPCH de fecha 16 de agosto del 2017, la Sub Gerencia de Logistica, por
intermedio de la Gerencia Municipal, remite los antecedentes y analisis sobre la operatividad de las
aquinarias de Limpieza Publica, en vista que la Sub Gerencia de Logistica no tiene personal
dspecializado para asumir el cargo de las funciones en mantenimiento de maquinarias de Limpieza
Pliblica; por lo que al tener conocimiento de los antecedentes y analisis remitidas por la Sub
Gerencia de Logistica, sobre las Maquinarias de Limpieza Publica, se ha realizado la modificacion
en el Manual de Organizacién y Funciones MOF, correspondiendo a la Gerencia de Servicios al
Ciudadano la administracién de la operatividad de las Maquinarias de Limpieza Publica y es




necesario poner en conocimiento al Concejo Municipal para su aprobacion referente a la modificacion del
Manual de Organizacion y Funciones (MOF), correspondiente a la Sub Gerencia de Logistica sobre las
Maquinarias de Limpieza Publica, que se esta considerando en la Gerencia de Servicios al Ciudadano, Sub
Gerencia de Saneamiento, Salud y Gestion Ambiental, funciones especificas (z) —Division de Limpieza
Publica — Parques y Jardines y Salubridad en sus funciones especificas (k, I y m); que se adjunta en
anexo.

. ] Estando a lo expuesto, a lo aprobado por unanimidad en Sesion Ordinaria de Concejo
S fecha 27 de setiembre de 2017, con la dispensa de la lectura y aprobacion del Acta y a las
: ultades conferidas por la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, se expide la siguiente:

[e]

ORDENANZA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacion de la Ordenanza No. 032-
2017-MPCH; donde se modifico el Manual de Organizacion y Funciones (MOF), respecto a la Sub
Gerencia de Logistica sobre las Maquinarias de Limpieza Piblica; que se esta considerando en la
Gerencia de Servicios al Ciudadano, Sub Gerencia de Saneamiento, Salud y Gestion Ambiental,
s funciones especificas (z) —Division de Limpieza Piblica — Parques y Jardines y Salubridad
0\\en sus funciones especificas (k, 1 y m); que se adjunta en anexo y forma parte de la presente

éordenanza

ARTICULO SEGUNDO.- La Secretaria General se encargara de publicar el

2 ,E[)fesente en el Diario Oficial de la localidad y sus anexos en la Pagina Webb de la Entidad
8 4" Ofvww.municipalidadchincha.gob.pe

cr_gg;grf' ARTICULO TERCERO.- Hacer de conocimiento la presente a las Unidades
= Orgénicas de la Entidad para los fines pertinentes.

Registrese, comuniquese y publiquese.

ONIO
ALCALDE
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7.2. GERENCIA DE SERVICIOS AL CIUDADANO:

7.2.1. SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL,
SANEAMIENTO Y SALUD:

INICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHA
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Municipalidad Provincial de Chincha Manual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacion y Presupuesto

FUNCIONES GENERALES:

Es la responsable de programar, organizar, coordinar, ejecutar, supervisar,
controlar y evaluar las actividades relacionadas con el medio ambiente y la
ecologia; saneamiento y salubridad; asimismo, con los procesos del sistema de
gestion ambiental local y sus instrumentos en concordancia con el sistema
nacional de gestién ambiental.

CUADRO ORGANICO DE CARGOS

e N° CARGO SITUACION CARGO DE
CODIGO CLASIFICACION TOTAL [DEL CARGO

ORDEN [ESTRUCTURAL 5 B CONFIANZA
DIRECTOR DE

136 SISTEMA
ADMINISTRATIVO | {DS3-05-295-1 {SP-DS 1 1

137 SECRETARIA Ill ES4-05-707-3 |SP-ES 1 1

ITOTAL UNIDAD ORGANICA 2 1 1 0
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Municipalidad Provincial de Chincha Manual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacién y Presupuesto

DEPENDENCIA : SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL,

SANEAMIENTO Y SALUD

CARGO CLASIFICADO : DIRECTOR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO |

CODIGO

: DS3-05-295-1

NATURALEZA DEL CARGO
Desarrollar funciones de gestion ejecutiva de planificacién y prestacion del

servicio de limpieza publica, interviniendo en las etapas de generacion,
acumulacién, segregacién, barrido, recoleccion, transferencia, transporte y
disposicién final de los residuos soélidos; mantenimiento de las éreas verdes,
parques Yy jardines de la ciudad, control del saneamiento ambiental y salubridad.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

b)

d)

Programar, coordinar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades
de implementacion de la normatividad de gestion ambiental en la
provincia, a través del correspondiente Plan de Trabajo.
Coordinar, ejecutar y evaluar las politicas ambientales y normas
para el desarrollo sostenible local y para prevenir o contrarrestar
la contaminacién ambiental.

Proponer la practica de Cuitura Ambiental en |la ciudadania en
general, mediante campafias de sensibilizacién y capacitacion
para mitigar la contaminacion ambiental.

Proponer programas y desarrollar proyectos para resolver
problemas criticos del medio ambiente derivados de la
contaminacién de la flora, fauna, agua, suelo y/o aire de la
provincia.

Realizar estudios técnicos para la aplicacion y uso de tecnologias
limpias en el uso sostenible de los recursos.

Evaluar los Estudios de Impacto Ambiental (EIA) y las
Declaraciones de Impacto Ambiental (DIA), relacionados con los
procesos de otorgamiento de licencias de construccion en la
provincia.

Evaluar los Programas de Adecuaciéon y Manejo Amblental
presentados, con el fin de mitigar los impactos ambientales
negati\{os en la provincia.
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Municipalidad Provincial de Chincha Manual de Organizacién y Funciones
Gerencia de Planificacién y Presupuesto

h)

)

k)

p)

q)

Desarrollar y ejecutar proyectos a favor de la prevencion de la
contaminacién y el ordenamiento ambiental, la calidad de agua
para riego, manejo de residuos, el rescate de la identidad
tradicional local, asi como control de posibles riesgos de salud
publica.

Atender las quejas vecinales y resolver conflictos originados por
problemas ambientales.

Evaluar aspectos ambientales para el otorgamiento de licencia de
funcionamiento a establecimientos industriales y/o comerciales.
Promover, difundir y apoyar programas de educacién ambiental.
Promover acciones de relaciones internas, interinstitucionales, a
favor de la gestion ambiental, particularmente con el Ministerio del
Ambiente.

Regular y controlar la emisiéon de humos, gases, ruidos y otros
contaminantes del medio ambiente.

Cumplir con las normas dispuestas por el Organismo de
Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental - OEFA; asi como levantar
e implementar las recomendaciones emitidas por este organismo.
Iniciar de oficio o por disposicién superior, procedimientos
sancionadores en relacion a los asuntos de su competencia.
Notificar, instruir y realizar todas las actuaciones e investigaciones
necesarias en los procedimientos sancionadores a su cargo; y
elevar todo lo actuado al superior jerdrquico, con las
recomendaciones del caso, para los fines legales consiguientes.
Proponer, ejecutar, controlar y evaluar los programas de
desarrollo y mantenimiento de las areas verdes de la provincia.
Promover, difundir y realizar campafias de forestacién y
reforestacion, a fin de contribuir a la descontaminacion de la
provincia.

Establecer y ejecutar las acciones para la recuperacion y
ampliacion de espacios destinados a parques, jardines y areas
verdes.

Realizar el servicio de limpieza, mantenimiento de canales de
regadio, para el riego de las areas verdes de manejo municipal.
Proponer, controlar, ejecutar y evaluar los programas de limpi
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Municipalidad Provincial de Chinchia Manual de Ovganizacion y Funciones

Gerencia de Planificacién y Presupuesto

v)  Proponer y ejecutar acciones para lograr mayor eficiencia y
competitividad de los servicios de limpieza que presta la
Municipalidad.

w) Proponer y ejecutar programas de segregacion y recuperacién de
residuos solidos, con manejo técnico Yy sanitario adecuado.

X) Ejecutar y controlar las actividades de transporte, recoleccion,
transferencia y disposicién final de los residuos solidos que se
producen en la jurisdiccion de la provincia; asimismo, el barrido de
calles, recojo y eliminacion de maleza y desmonte.

y) Facilitar y ejecutar acciones de sensibilizacién sobre el manejo
integral de los residuos sélidos.

z) Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de la flota
vehicular, maquinaria y equipos de Ia institucion, a fin de
asegurar la operatividad de los mismos.

aa) Ejecutar programas de control de la salud e higiene de las
personas que manipulan y comercializan alimentos.

bb) Expedir carnet de sanidad municipal.

cc) Ejecutar actividades de analisis bromatolégicos y microbiolégicos
de los productos alimenticios que se expenden en los mercados y
establecimientos publicos en general; asi como de los productos
alimenticios que entregan los Programas Sociales de Ia
municipalidad.

dd) Programar, dirigir, coordinar y ejecutar programas de control de
zoonosis y sanidad animal.

ee) Informar mensualmente a la Gerencia de Servicios al ciudadano el
desarrollo de los proyectos, programas y actividades a su cargo.

ff)  Administrar la informacién que se procese en el Sistema
Informatico con que cuente la unidad organica, para el mejor
cumplimiento de sus funciones.

99) Ejecutar campafias de saneamiento ambiental, control de
enfermedades zoo noticas, fumigaciones e inspecciones
sanitarias en establecimientos comerciales, industriales de
servicio, centros educativos, locales deportivos, mercados,
centros de beneficios y comercializaciéon de carnes y otros

establecimientos pUblicos y privados. i / /

hh) Contribuir a preservar y mejorar el ornato de la pr

promover la participacion del vecindario.
1 PALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHA
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Municipalidad Provincial de Chincha Marual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacion y Presupuesto

i)  Proveer los servicios de saneamiento y coordinar con los centros
poblados para la realizacién de campafas de control de
epidemias y control de sanidad animal, en coordinacién con las

/ areas de la Gerencia de Desarrollo Humano y Promocién Social.

) Cumplir otras que le encomiende la Gerencia de Servicios al

Ciudadano, relacionadas con el ambito de su competencia.

LINEA DE DEPENDENCIA:
El Director de Sistema Administrativo | depende del Director de Programa
Sectorial |.

GRADO DE RESPONSABILIDAD Y CANALES DE COORDINACION:
Es responsable de cumplir con las funciones asignadas y mantiene relaciones de
coordinacién con el Director de Programa Sectorial |.

REQUISITOS:
- Titulo Profesional de Ingeniero Ambiental y/o Técnico especializado en el
Area.
- Experiencia de 03 afios en cargo similares.
- Experiencia laboral en la Administracion Publica.
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Municipalidad Provincial fe Chincha Manual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacion y Presupuesto

DEPENDENCIA : SUB GERENCIA DE GESTION
AMBIENTAL, SANEAMIENTO Y SALUD

CARGO CLASIFICADO : SECRETARIA I

CODIGO : ES4-05-707-3

NATURALEZA DEL CARGO:

Brindar apoyo administrativo a la Sub-Gerencia de Gestién Ambiental
Saneamiento y Salud.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Recepcionar, revisar, registrar y distribuir la documentacién que se tramita
en la Sub-gerencia

b) Tomar dictado, realizar trabajos mecanograficos variados y redactar
documentos de acuerdo a instrucciones generales aplicando el sistema
de computo.

c) Preparary revisar la documentacién para la firma y reuniones del jefe.

d) Llevar el inventario fisico de la Sub-Gerencia de Gestién Ambiental,
Saneamiento y Salud. y velar por su conservacién y seguridad.

e) Solicitar los bienes y servicios necesarios para el funcionamiento de la
oficina y encargarse de su distribucién.

f) Redactar documentos, que se emiten en la Sub Gerencia, con criterio
propio.

g) Brindar informacién relacionada con las competencias de ia Sub
Gerencia.

h) Administrar y mantener actualizado el archivo e los documentos emitidos
y/o recibidos, asi como la transferencia al archivo central debidamente
foliado.

i) Participar en la elaboracién de Normas y Procedimientos administrativos
de alguna complejidad.

i) Puede 'corresponderle participar en comisiones sobre asuntos
administrativos variados y proponer modificaciones a disposiciope
administrativas vigentes.

k) Otras funciones que le asigne su jefe inmediato

)
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Municipalidad Provincial de Chinchia Manual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacién ¥ Presupuesto

LINEA DE DEPENDENCIA:
La Secretaria llI, depende del Director de Sistema Administrativo |

GRADO DE RESPONSABILIDAD Y CANALES DE COORDINACION:
Es responsable de cumplir con las funciones asighadas y mantiene relaciones de
coordinacién con el Director de Sistema Administrativo |

REQUISITOS:
- Técnica y/o Auxiliar administrativa con experiencia relacionado con el area.
- Experiencia Minima dos afios en la administracién municipal
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| Municipalidad Provincial de Chincha Manual de Organizacion v Funciones
4 Gerencia de Planificacion y Presupuesto

7.2.1. SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL,
SANEAMIENTO Y SALUD:

7.2.1.1. DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA - PARQUES Y
JARDINES Y SALUBRIDAD
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Municipalidad Previncial de Chinchia Manual de Ovganizacién v Funciones
Gerencia de Planificacion y Presuptiesto

FUNCIONES GENERALES
Es la responsable de la prestacién del servicio de limpieza publica, en las etapas
de generacién, acumulacion, segregacion, barrido, recoleccién, transferencia,

transporte y disposicidn final de los residuos solidos; mantenimiento de las areas
verdes de la ciudad y la salubridad.

CUADRO ORGANICO DE CARGOS

N° CARGO Sl UAC ON | éARGO DE
C N TOTAL [DEL CARGO
ORDEN ESTRUCTURAL cobico LASIFICACIO OTA 5 5 CONFIANZA
ESPECIALISTA
S$1-05-338-1 [SP-ES 1 1
138 ADMINISTRATIVO | E
139 -OBREROS
268 MUNICIPALES SP-AP 130 125 5
TOTAL UNIDAD ORGANICA 131 125 6 0
cn e CHINCHA
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Municipalidad Provincial de Chinchia Marvuwal de Organizacion v Funciones
Gerencia de Planificacién y Presupuesto

DEPENDENCIA :  DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA — PARQUES
Y JARDINES Y SALUBRIDAD

CARGO CLASIFICADO : ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO |

CcODIGO :  ES1-05-338-1

NATURALEZA DEL CARGO

Planificar y prestar el servicio de limpieza publica, mantenimiento de las areas
verdes de parques y jardines y de la salubridad de la ciudad.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a) Supervisa la ejecucién y evaluacion del Plan de Manejo de Residuos
Solidos de la municipalidad.

b) Formular, ejecutar y evaluar el Pian Integral de Gestién Ambiental de
Residuos Sélidos-PIGARS.

c) Propone el Plan de Rutas de Recoleccion de residuos sélidos.

d) Proponer normas y procedimientos técnicos para una mejor operatividad
de la Division.

e) Absolver consultas relacionadas en el campo de su competencia

f) Clasificar la documentacién recibida y ejecutar el proceso de evaluacion.

g) Controlar la recepcion, registro, distribuciéon, conirol y archivo de los
documentos que ingresan o salen de la Gerencia.

h) Proponer normas y procedimientos técnicos para una mejor operatividad
de la Gerencia.

i) Ayudar a Proponer y ejecutar programas de segregacion y recuperacion
de residuos sdlidos, con manejo técnico y sanitario adecuado.

j) Facilitar y ejecutar acciones de sensibilizacion sobre el manejo Integral de
los residuos sélidos.

k) Realizar el mantenimiento periédico de las unidades vehiculares y
maquinaria pesada de propiedad de la municipalidad.

1) Programar, ejecutar la prevision, mantenimiento, conservacion
reparacion de vehiculos, maquinarias y equipos de la Municipalid

m) Recepcionar los partes diarios de trabajo de los vehicdio

maquinarias.
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Municipalidad Provincial de Chincha Manual de Organizacion y Funciones
Gerencia de Planificacidn ¥ Presupuesto

n) Ejecutar programas de control de la salud e higiene de las personas que
manipulan y comercializan alimentos.

0) Expedir camet de sanidad municipal.

p) Ejecutar actividades de analisis bromatolégicos y microbiolégicos de los
productos alimenticios que se expenden en los mercados y
establecimientos publicos en general; asi como de los productos
alimenticios que entregan los Programas Sociales de |a municipalidad.

q) Programar, dirigir, coordinar Y ejecutar programas de control de zoonosis
Yy sanidad animal.

r)Informar mensualmente a la Gerencia de Servicios al ciudadano el
desarrollo de los proyectos, programas y actividades a su cargo

s)Proponer, ejecutar, controlar y evaluar los programas de desarrollo y
mantenimiento de las 4reas verdes de la provincia.

t) Promover, difundir y realizar campafas de forestacion y reforestacion, a fin
de contribuir a la descontaminacion de Ia provincia.

u) Establecer y ejecutar las acciones para la recuperacién y ampliacién de
espacios destinados a parques, jardines y areas verdes.

V) Realizar el servicio de limpieza, mantenimiento de canales de regadio,
para el riego de las areas verdes de manejo municipal.

w) Proponer, controlar, ejecutar y evaluar los programas de limpieza
publica, programas de segregacién Yy recuperacion de residuos sélidos.
X)Proponer y ejecutar acciones para lograr mayor eficiencia y competitividad

de los servicios de limpieza que presta la Municipalidad.

y) Ejecutar y controlar las actividades de transporte, recoleccion,
transferencia y disposicion final de los residyos solidos que se producen
en la jurisdiccién de la provincia; asimismo, el barrido de calles, recojo y
eliminacion de maleza y desmonte.

2) Contribuir a preservar y mejorar el ornato de la provincia y promover la
participacién del vecindario

aa)Otras funciones que le asigne el Subgerente de Gestidn ambiental,
Saneamiento y Salud.

LINEA DE DEPENDENCIA: |
El Especialista Administrativo 1, del Subgerente de Gestién ambiental,
Saneamiento y Salud

GRADO DE RESPONSABILIDAD Y CANALES DE COORDINACION:

MUNICIPALIDAD PW‘(NC!AL DE CHINCHA
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