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Resolucion Gerencial

N° 60O /2016-GRP-PECHP-406000
Piura, |8 JUL 2016

VISTOS: El Memorando Multiple 055-2016/GRP-410000 del 29 de marzo de 2016,
. de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial de! Gobierno Regional
S, ' Piura, la Resolucion Ejecutiva Regional N° 391-2016/GOBIERNO REGIONAL PIURA-GR de fecha 02 de junio de
PN *dmdm S 2016, del Gobernador Regional del Gobierno Regional Piura, el Informe N° 007/2016-GRP-PECHP-406002 de -

%”f;fzsfﬁf/‘\’ fecha 13 de Julio de 2016, emitido por la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el Informe Legal N° 070/2016-
l GRP-PECHP-406003 de fecha 18 de julio de 2016, relacionado con la aprobacion del Manual de Procedimientos
del Proyecto Especial Chira Piura, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Manual de Procedimientos vigente del Proyecto Especial Chira Piura fue
aprobado mediante Resolucién Directoral N° 140/2002-INADE-PECHP-8401 de fecha 15 de Agosto 2002, sin
embargo, una serie de acontecimientos de caracter institucional, como la transferencia del Proyecto Especial Chira
Piura del Instituto Nacional de Desarrollo al Gobierno Regional Piura y la demora en aprobar otros instrumentos de
gestion intemos, postergaron la actualizacion del Manual de Procedimientos;

Que, en el marco de las disposiciones emitidas por el Gobierno Regional Piura
ediante Memorando Mdltiple N° 055-2016/GRP-410000 del 29 de marzo de 2016, en el péarrafo segundo, la
; Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial solicita, Ia elaboracion ylo

gestion, solicitando a su representada (PECHP) a través de los servidores responsables la elaboracion de los
'y diferentes instrumentos de Gestion realice formalmente la propuesta de modificacion y/o implementacion
aﬁﬁi% respectiva;
/ %

Que, con el proposito de establecer normas y procedimientos que permitan
orientar y facilitar la metodologia de trabajo, asi como responsabilidades en la elaboracion, actualizacion y
aprobacion del Manual de Procedimientos del Pliego Gobierno Regional Piura, mediante Resolucion Ejecutiva
Regional N° 391-2016/GOBIERNO REGIONAL PIURA-GR de fecha 02 de junio de 2016, se resuelve entre otros:
Aprobar la Directiva Regional N° 11-2016/GRP-410300 denominada “Lineamientos para la Formulacion,
Aprobacion y Actualizacion del Manual de Procedimientos ~ MAPRO del Pliego Gobierno Regional Piura”;

Que, siendo el Manual de Procedimientos del Proyecto Especial Chira Piura, un
1 ocumento de gestion interno, que busca uniformizar y simplificar los procedimientos de las pnncnpales
+/ operaciones que ejecutan los diferentes érganos de la Entidad. Se encarga de detallar las etapas y la secuencia
logiica e interrelacionada que deben seguirse para realizar operacionalmente funciones y/o procesos especificos.

Que, mediante Informe N° 007/2016-GRP-PECHP-406002 de fecha 13 de Julio de

dineral del PECHP que como 6rgano responsable del proceso de formulacion del Manual de Procedimientos, ha
$£brjndado apoyo técnico para que cada Unidad Organica elabore el Manual de Procedimientos de su competencia
<ghmarcado en las disposiciones de la Directiva antes mencionada; concluyendo que las unidades orgéanicas del
"Prosyecto Especial Chira Piura, ha procedido a formular el Manual de Procedimientos de la Entidad, cuyo objetivo
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Resolucion Gerencial

N° 60O /2016-GRP-PECHP-4046000

Piura, 19 JUL 2016

principal es simplificar, uniformizar y dinamizar los procesos que ejecutan las direcciones y oficinas para lograr con
mayor eficiencia y eficacia la mision, vision y objetivos institucionales, recomendando a la Gerencia General para
que en uso de sus atribuciones y facultades conferidas previa opinion de la Oficina de Asesoria Juridica apruebe
el Manual de Procedimientos del Proyecto Especial Chira Piura;

Que, con Informe Legal N° 070/2016-GRP-PECHP-406003 de fecha 18 de julio de
2016, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica comunica al Gerente General que de la documentacién alcanzada
a este Despacho, se concluye que el Manual de Procedimientos del Proyecto Especial Chira Piura 2016, es una
herramienta de gestion que garantiza la organizacion y el desarrollo eficiente de la gestion de los distintos
procesos que se realizan en el ambito institucional, asi como permitira la racionalizacion, simplificacion y
participacion de los distintos actores que intervengan en su ejecucion;

Que, asimismo sefiala que dicho Manual de Procedimientos ha sido elaborado
teniendo como marco legal la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General, la Ley N° 27658 — Ley
de Modernizacion de la Gestion del Estado” y sus modificatorias, la Resolucion Ejecutiva Regional N° 391-
2016/GOBIERNO REGIONAL PIURA-GR, que aprueba la Directiva N° 11-2016/GRP-410300 - Lineamientos para
la Formulacion, Aprobacion y Actualizacién del Manual de Procedimientos - MAPRO del Pliego del Gobierno
Regional Piura;

Que, siendo el Manual de Procedimientos del Proyecto Especial Chira Piura un
documento de gestion interno, éste tiene como finalidad orientar y facilitar el cumplimiento de las
responsabilidades que estan normadas en dicho instrumento, en el cual se precisan las acciones administrativas
que se van a desarrollar, a fin de viabilizar la gestion institucional y ejecucion de las acciones de control, asi como

SImpllﬁcar uniformizar y dinamizar los procedimientos de las principales actividades que ejecutan las direcciones y

% oficinas para lograr con mayor eficiencia y eficacia el objetivo institucional, concluyendo que deviene en
procedente continuar con el tramite correspondiente para la aprobacion del Manual de Procedimientos del
Proyecto Especial Chira Piura, recomendando a la Gerencia General proceda a emitir el acto resolutivo que
apruebe el mencionado instrumento; a fin de mejorar los niveles de productividad de cada una de las acciones que
cormprende las actividades en la estructura organica de nuestra Entidad;
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Por las disposiciones legales y argumentos antes sefialados, resulta necesario que
esta Entidad proceda a emitir el acto resolutivo que apruebe el mencionado Manual Actualizado de
Procedimientos, al amparo de lo dispuesto en el literal m), articulo 15°, paragrafo 11L.11.1.2., Capitulo [I, Titulo IIl del
Mainual ‘de Operaciones del Proyecto Especial Chira - Piura, aprobado con Ordenanza Regional N° 353-
2016/GRP-CR de fecha 26 de Abril de 2016;

G k\ s . . v . . . . .z
g Con las visaciones de las Oficinas de Planificacion y Presupuesto, Administracion,
“ <YAsesorfa Juridica, de las Direcciones de Obras, Estudios y Medio Ambiente, Operacion y Mantenimiento y
;?e:sarrollo Agricola y Promocion de la Inversion Privada;
> F

o Estando a lo expuesto y en ejercicio de las funciones conferidas al Gerente
“ Ge neral en el literal m), articulo 15°, paragrafo Il.1l.1.2., Capitulo I, Titulo Il del Manual de Operaciones del
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N° O /2016-GRP-PECHP-406000

Piura, 1 § JUL 2016

Proyecto Especial Chira - Piura, aprobado con Ordenanza Regional N° 353-2016/GRP-CR de fecha 26 de Abril de
2016, publicada en el Diario Oficial “El Peruano” el dia 06 de Mayo de 2016, Resolucion Ejecutiva Regional
N°® 019-2015/GOBIERNO REGIONAL PIURA-PR de fecha 01 de Enero de 2015;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DEJAR SIN EFECTO el Manual de Procedimientos del
Proyecto Especial Chira Piura aprobado mediante Resolucion Directoral N° 140/2002-INADE-PECHP-8401 de
fecha 15 de Agosto de 2002.

ARTICULO SEGUNDO: APROBAR el Manual de Procedimientos del Proyecto
Especial Chira Piura 2016, que consta de Trescientos Sesenta y Uno (361) paginas.

ARTICULO TERCEROQ: DISPONER Ia publicacion de la presente resolucion y la
de su Anexo en el Portal Institucional del Proyecto Especial Chira Piura, asi como en el Portal del Estado Peruano.

ARTICULO CUARTO: TRANSCRIBIR la presente resolucion a la Gerencia
General Regional del Gobierno Regional Piura, a las Oficinas de Asesoria Juridica, Administracion, Planificacion y
Presupuesto, las Direcciones de Obras, Estudio y Medio Ambiente, Operacion y Mantenimiento, Desarrollo
Agricola y Promocion de la Inversion Privada, para los fines de su competencia.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA |

PLIEGO: GOBIERNO REGIONAL PIURA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
NE NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO Y NE OBJETIVO OBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVO ADIETIVO MES DiAS TIPO CANTIDAD | PROCESD DESTING
ORGANO DE CONTROL
I.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
Contar con un documento de Qesion que comengs bos|
1 |Formulacidn del Plan Anual de Control 406001-01 Servicios de Coniol y Senvicios relacionadot que se X 0 Anual 1
| efectuarin dursnte el aho.
ORGANOS DE ASESORAMIENTO:
I.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
MIE CODIGOD Y N® OBIETIVO RVACIONI UG (!
2 NOSEAE DEL INOCEOWMENTY) oo SUSTANTIVO ADIETIVO MES DIAS TIPO CANTIDAD | PROCESOD DESTINDG ORel S SUGHERKIAS
Determinar los ingresos y pastos en funcion @ los|
3 oF - tacion dei P B 406002-01 mm'nrll an un sho, x 1 A 1
sutorizads por al Phego
{Adender 105 requerimienios  presupuestales de  las)
3 |Centificaciin de Créditc Presupuestarnio [CCP) 406002-02 icas pars ke de bmnes y| X 1 Semanal 3
| SEricios pIODIBIMBOOE.
Electuar los ajusies de acuerdo @ la
4 |Modificaciones Presupuestarnias A06002-02 InCOrporecitn de Mmeyores rECusos y repropramacion de X 5 Mensual 2
MEtas.
(Conlrastar la informackin presupuestans ngresos.
5 |Conciliacién del Marco Legal del P ¥ Cierre 4060208 | LR R oo i 7 X 7 Anual 4
% =
Establecer las accones que se resliza pars ideniificar los
€ Jewi on P . y ol ADRO205 mmn—mmm.:pn; X 10 Anual 1
PrESUPLESS.
7 |Formulacién del Plan Operativo Institucional (POI) T H rerrsie Bt tgriieprmi oy by X 17 Anual 1
Establece las acoiones contrastar les metas fimca
8 |Evaluacion del Plan ¢ 406002-07 e o X 12 Anual 4
pefiodo delerminedo.
9 |Formulacién y/o Actualizacién del Manusl de Operaciones 406002-08 X 28 Anual 1
i Manual nizacién y Funcones|
10 Formulacion yfo actuakizacion de Manual de Drga ] 406002-09 - - i X 30 Anual 1
(MOF) gt poctritah ,...__" Salr il
rewize cada unsdad oganics
1 vio ibn de Manual de F dirmn 406002-10 X n Anual 1
12 C ylo idn Texto Unico de Procedimientos 06002-11 X 13 N
E | Administrativos TUPA ” il
= i Esteblece i secuencis para elsborar un documento de
13 [Formulacitn de Memoria Anual Institucional. 40600212 |l ttucional anval, x 17 Anual 1
Establecer la secusncia que s8 Sipue pars elaborsr e
|Formulacion del informe de Rendicion de Cuentas de los Titulares, 406002-13 |documento de Rendicion de Cuentas del Thuler de la x 15 Anual 1
|Enidad ante sl srgano de control naconal.




FORMATO N¢ 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

PLIEGO: GOBIERNO REGIONAL PIURA U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
Ne NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO Y N¥ OBJETIVO OBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVO ADIETIVD MES DiaS TiPO CANTIDAD | PROCESO DESTIND
Il.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ¥ Ne OBJETIVO DBSERVACIONES SUGERENCIAS
e ey o SUSTANTIVO ADJETIVO MES DIAS TIPO CANTIDAD | PROCESO DESTING i
15 |imtervencidn en Asuntas Judiciales A0EC0S0y|  [mmh m Sriee el PRCHS: ot i Mo x 5 Diaric 2
16 | Absolucién de Consultas Legales accocapa e e e o X 3 Diario 2
Flak th Aprobacs Provect F— Elaborar el documsnto que calebxe ol PECHP con
17 ¥ “?“ oe - oF 08 Col_!tralu Wy iy 406003-03 lercerss personas ym sean natwales o juridcas, en X : Semanal 1
solicitados por las Direcciones y Oficinas de s Entidad. busca del cumplimiento de sus fines, cbjstivos y mates
Martons: la formakisd en ssunios de su compsiancia y|
18 |Elaboracion y Binacidn de Proyectos de Resoluciones Gerenciaies. 40603-04 demis dISpOSICIones que S&an necesanas para ts buena X 2 Semanal 2
imarcha del PECHP.
NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ADMINISTRACION
CLASIFICACION | DURACION | FRECUENCIA _ [RELACIONES EXTERNAS |
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ¥ NE OBJETIVD E OBSE HONES SUGERENCIAS
L . [SUSTANTIVO | ADIETIVO | MES | DIAS | TIPO | CANTIDAD | PROCESO | DESTING | £
I. UNIDAD DE CONTABILIDAD Y TESORERIA. A06004-UCT
Elaboracién de Estados Financieros y Presupuestarios del PECHP en el Mostrar en forma s stuacion [l
U i 406004 -01UCT | Yot e S PR X 15 Mensual 1
20 |Control previo de Expedientes de gastos para su posterior pago 406004-02UCT o o e PGP —_—— ™ X 1 Diaric 1
= R TTACE) [CHPISENERHRNIS CRYEERTSEEL, LSPUTI LSS TVESL [PPRTRUIEIS) (A S g FCRE TSR oT i
% i Z Ctorger 8 los seradores  del PECHP los recursos
i Asignacitn de Vidticos por Comisidn de Servicios nacional y/o encargos g3ucT Mt SaC 5 sk x 3 —— 3
2l personal de la entidad. sulcrizados.
Control y Rendickdn de Cuentas de los Vidticos por Comision de mimmﬁﬂbﬂzM;
22 L nacional e & ional y/o "encargos” asgnados al personal|  406008-04UCT o da —W '” i readidon de x 3 Mersual 1
del PECHP. cuentas se ajusten & Ley,
Il.- UNIDAD DE PERSONAL 406004-UPER
= 7 r Comar con informacion del record de asistencia diaria de|
2 Control de Asistencia de Personal para elaborar Planilla de 406004-D1UPER plais FRSiy M i wl % 7 Diaric 1
Remuneraciones lsnts mensual de remuneraciones.
28 |subsidio por fallecimiento y Gasto de Sepelio 406004-D2UPER; [OFT W reBhivor b comenuucin Qierm por & x 2 Anual 6
lalecimients de un familar direcio,
. Procrsar [ planilla mensuasl de remuneraciones park pago &
25 |Formulackin de Planilla de Remuneraciones A0G004-03LIPER I del P X 7 Mensual 2
26 | Précticas pre profesionales A0c00k-pNLIER,  |EomSam i rocsc pruris e rcin S bclcas per X 5 Anual 6
Seleccién y Registro de Personal | 406004-05UPER M"""“"""::‘ 1o e puie o % 36 Anual 2




FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA

PLIEGO: GOB! AL Pl
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
NE NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOD CODIGO Y N# DEJETIVO OBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVO |  ADJETIVO MES DiAS TIPD CANTIDAD | PROCESD DESTING
Elaboracitn Plan de Desarrolio de Personal de! Provecio Especial Chirad Eimbors & Plan de capschectn y dessmolo de
% £06004-06UPER ik et params dd PECHP. x £33 Anval 1
o A " B | Detorranas ol cosio de in planlls de peronsl e B
2% alitico de Pe (PaP) A06004-07UPER fare pare X 8 Anual 1
- de Planilla Unica
20 Certificacibn para compromiso anual para pago de 405004 0BUPER r-h:mu:mmmuu x 1 N
Remuneraciones. L Lo Lo
31 | Ewborryp ograms de Declaracitn Telemtica (POT) | 406004-03UPER [CUmPl eon lee obigacinss Wb que como x 3 Mensual 1
— bk T ey | e 1 —_—r
32 |Eiaborar Pianillas de Pago de Apories Previsionaies 406004- 10UPER ”"""‘:""““""“‘. __::‘,‘;"""“‘"""“‘ X I Mensual 1
Emisidn de Certificados de Trabajo y Constancia de Haberes y! [Erdeger s los Uabajadores y € babajadones del PECHF
33 lc 405004-11UPER e R x 3 Anual 3
" i de la Poblacion Econdmic Activa (PEA) Preparsr In esiadistics mensus! de los Wabapdores
LT s 4DB004-12UPER |0 mlly "L oo coteporis bipecions! y modakdad X 5 Mensual 1
35 |Contratos de Trabajo por Servicios Personales Aoscoa1UpER N . T e S X 4 Anual 1
Emborer s fquidacion lsboral del tabajdor que ha
36 |CeseyCompensacién por Tiempo de Servicios AD6004-14UPER |prestndo  servicios en el PECHP, olorphndoke  los x 7 Anual 1
beneficios gue be conesponds de acuerdo o Ley.
(Crorgar le Licencis que sokcits el rabajador concordanda
37 ia con goce de b A06004-15UPER  |dicho benefico con la normatividsd wigenle sobre ol X 3 Mensual 1
awunio.
Otorger I Licencia que sokdts e rabajedor concordando
38 |Licencia por enfermedad 4DG00M-16UPER |dohe beneficle con la normatiidad wgenie sobie & x 3 Mensual 2
Ao
Otorger I Licencia que solicts ol rabajador concordands
39 |Licencia por maternidad y/o Gravide: (pre y Post natal) A06004-17UPER |diche benefico con la normatividsd wgente sobre e X 2 Anual 1
saunto
& (Otorger s Licencis que schoits ef Iabapdar concordande
o [Ucencis sin goce de remuneraciones (por motvo particulares ynciny 18iPER [dche beneice con tn mermatvided vigera sobre ol X 2 Mensual 3
capacitacion no oficializada y por servicio miltar) asurdo
-+ 4+ — )
a1 5 ¥ - 08 Joow ot A06004- 19UPER  |Einctuar ls compensacin gue i corresponde ol rabiedorn por x Mensual 1
HL. UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS AUXILIARES A06004-LIASA
. [stablecer o process & segulr DifE Mencidn 8l usulnion, EYie
42 |Recepcion y Trimite de Documentos A05004-01UASA S eyt dacumgmarin s el WLOWD:  § 1 Diario 15
43 |Conservacion de Documentos A06004-02UASA ﬂ'" ek e X 17 Semanal 2
e
" P [Faciiuw al wsuario el servicio de informacdn, regulando su
AD6004-DIUASA
44 |Servicio Archivistico i e s IO it bl mb x 15 Anual 1
45 [Ingreso de Bienes al Almacén 406004-04UASA [Po o MO0 & Pmem e Mimactn de samdo s X 1 Diario 15
46 |inventaric de Bienes a Almacén SOUON-OSUASA [Combens le enimri fikn s Piwses:an o insin @ x 10 Anual 1
Q}“O“G,o" -
4( _ Reguisr | salids de Bienes de Capitsl de scuerdo B
c‘.?‘ 1‘\:7 Saiida de Bienes de Capital 406004-06LASA [ Ourecove vgentes. X 2 Diario 5
‘-"‘3 = SRR S e U] (SRR Al el e sl L Wi L B
32
g }ls Inventaric de Bienes Muebles 4050047 UASA [ T onvles ewegecos X 87 Anual 1
‘{i% =l —— e e S o




FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
PLIEGO: GOBIERNO REGIONAL PIURA U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
NE NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ¥ N DBJETIVO OBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVO | ADJETIVO MES Dias TiPO CANTIDAD | PROCESO DESTIND
Establecer & procedimiento para le Baja de ios Beenes)
49 |Baja de Benes Muebles Patrimoniales A05004-0BUASE  |Musbles y i on it de s o ¥ x EE] Anual 1
drectiva vigenies
Efectusi & repstc pemanente de ks bienes
50 |Registro de Bienes Patrimoniales AD5004-09UASA  |Pawimoniales del PECHP como medide de control de los X € Mensua! 6
o
c . . o AL Aphcar ¥ observar s Uvidind Que e pare Surman
51 Direde: S ScAmfeulc: 27 0w iy 30225 ADGD0M-10UASA [de  bienes' servicios, ObrasConsulions en  Casos| X 10 Mensual 1
Exonerado escepoanaes
= E o de bienes y serwcios que
52 |Elaboracidn del Pian anual de Contrataciones (PAC) 405004- 11UASA I rnaiaciin o o sk X 9 Anual 1
Adquisicidn Bienes servicios contenidos Anual
3 fcon g vie P 306004~ 12UASA |grectun . P X E] Anual 1
rataciones y sdquisiciones. ot  que solciiada las Unidades Orgénicas
Establecer ln secuencis gue se sigue pars ls sdouisicitn
54 |Adquisicion de Bienes y/o servickos que no se encuentran en el PAAC de bignes y servicios no contemplades en el PAC, X 7 Semanal 7
observando la normatvided sobre e pariculer
ORGANOS DE LINEA
|.- DIRECCION DE OBRAS
e e
[ - . . Contribul 5 ln toma de decsones pol pade de s
5 | Asesoramiento Técneco a la Gerencia General durante [a Ejecuckdn de 06005-01 G 2 o P del X 5 | 1
Obras obras.
1o < Efectun el erio ol pars que i o
56 |Seguimiento a la ejecucion de Obras por Contrata 406005-02 e i i ) i phey : X 8 Anual 1
< - Etectun [~ !
§7 |Seguimiento a a supervision de Obras por Contrata 40800503 [ e e e ¥ ' Anual 1
W.- DIRECCION DE ESTUDIOS Y MEDIO AMBIENTE
Asesoramiento Técnico a la Gerencia General para la Elaboraciin de Contriur # la loma de decrsiones y scoiones sdecusdes
58 |Térmi de , Estudhos de Nivel de Perfil, Factibilidad y 406006-01 por In Gerencia Genersl durante & desarmollo de los| X 12 Mensual &
Expedientes Técnicos. Estudhos de pre inversion y Expedientes Técnicos.
Desarrollar k& wlea genersl de los requisiios minimos pars
59 |Eboracion de Términos de Referenc 40600602 [l contratecidn de personsl técnico yio consstoria que X 2 Anual 2
[mndes @ cargo in elaboracion de los mismos.
(Desarroller o proyecto de inversidn a nivel de perfil
60 |Elab ion de Estudios de Pre on @ nivel de Perfil. 406006-03 i servicio de ¥o X 12 Anual 1
ol desarmollo del mismo.
Desarroliar la segunda fese del proyecio de inversion
61 |Flaboracitn de estudios de pre inversion a nivel de Factibilidad 406006-04  |coniratando los servicios de especiaistas yio contratistas X 12 Anual 1
{pare o desanmclo del mismo,
Formuiar o Expediente Téonico de ios proyecios de
Elaboracion de expedientes técnicos A06006-05 iversidn con personsl de ks Direccitn de Esfudios y Medio| X 12 Anual 1
- L] g xS




FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
PLIEGO: REGIONAL PIURA U.E: 004-PROYE P H Pl
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
LU NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOD CODIGO ¥ N® ‘DBIETIVO DBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVO | ADJETIVO MES Dias TIFO CANTIDAD | PROCESD DESTIND
{11.- DIRECCION DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
Elaboracion del Plan de Dperaciones, Mantenimiento y Desarrolio de :mwm“u‘u:un_o-ih::urm
63 |ln Infraestructurs hidrdulica Mayor y tramite de aprobacién por parte 406007-001 278 -r-.-l::nwl:mnu x %0 Anual 1
de ks Autoridad Admirativa del Agua. Cperacitn y Markersmienic
Manejo oplimo de s operscidn de lm compuertas en|
64 |Regulacidn de compuertas de presas: Poechos, Ejidos y Sullana 406007-D02  |épocss de estiaje y avenides para permil i siencidn de X 80" Diario 1
Py
| J 2 s E A | Asepurer ®f comporiamenic de @S presas en cuanio 8
g [Observacidm, registro andlsis y trammisidn de informacion de BS|  yuenng 007 veles, sverides y descarpes cbaervando o manueies ] X 185° Diario 1
presa Poechos, Ejidos y Sullana. |regias de operncion
o - de los de
&6 (O y auscultacion de la presa Poechos A06006-004  |procesamiento, y registio de dulos de campe instadados | X 295' Diario 1
&n i presa Poschos.
Efeciusr seguimienic de i de )
67 |L rifico y batimétrico del reservoric Poechos A06007-0% del reservoric Poechos determnando wu volumen de X 60 Anual 1
68 |Operacion de suministro de energia presa Poechos, Sullana y Ejidos d0s007:06 | [ ou Mo g w“"‘"“""“"’"_" X 15 Diario 1
Operacion de equipo hidromecimco de 1omas de canales L Fleakza I8 conecls opersaon o equpos electpmechnuco
69 |Derivacion Daniel Escobar. Norte fSur, principal del Bajo Piura “Biaggio 40600707 |¥ piec hidriuicos de s tomas de los Cansies prncipsies X 455" Diario 1
Arbuls” y Migue! Checa. |pare asegurar of sumensEs de apUS
2 |A . ddica de! rio y s de las| L 007.08 |Memensr actusizade ef inentado de lomas drectms de X 760 | Semansl 1
‘tomas diectas de los Canales los cansles principaios y Sstacones de bombec de los rios.
Chira y Piurs, para s demands de agua
igilancia e ficacion de ver de aguas no tratadas en el - -
1 idertifca: punins de verbmuentc sguss o Eimces
71 [cduce de los riso Chira y Plura en el tramo comprendido entre 3] 40007 59 en el cauce de fos rlos Chirs y Pars  fin de fomar s X 190° Diario 1
presa Poechos y el mar y entre la Caida Curumuy hasta la Laguna medides comectves perinenies.
Ramdn
Efectun I Dperscion te la mini conral hidroelcinca pers
72 |Operacién de la Mini Central Hidroeléctrica . 406007-10 r_—ﬂ--mnmm-m s X 170 Diario 1
puibkca




FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS
0: GOBIERNO REGIONAL PIURA U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
NE NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGO ¥ N2 OBIETIVO OBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVOD | ADJETIVO MES Dias TIPO CANTIDAD | PROCESO DESTING
Optimizar ol manejo de is operscain de las estaciones
P de equipo hidromecdnico y eléctrico- regulacion  de| Check 264900 . Caystanc Heredia y Ampotape con b
73 |estaciones: Check 294300 Canal Dariel Escobar, Cayetano Heredia y|  406007-11 | Wehdsd o2 montenes s rivmes o8 gus que pemia it X 505 | Semanal 1
Amotape en el canal Norte/Sur.
Control hidrométrico de los canales principales "Daniel Escobar, o e il T
i Conocer o volumen de sgus enregade B los ususric, '
74 |"Biaggio Arbulu”, Norte/Sur, Miguel Checa y estaciones de bombeo de 406007-12 adidos ke de 3 ¥ 505 Semanal 1
los rios Chira y Piura- Aforos. s
P de inf 36 de los canales princi Determinas of volsmen de sgua entregado kot UsuSOE ¥
75 |"Daniel Escobar, “Biaggio Arbulu”, NortefSur y Miguel Checa | 406007-13 con los. de agun X 538" Semanal 1
estaciones de bombec de los riso Chira y Piura- Aforos, Pov lus Aularidudas. Locales #e Mg,
raficas nales pales: “Daniel o ok
Control de estaciones limnig en los ca principales: I pars s entrega de agus i .
406007-14 ks ” x
78| escobar, "Biaggio Arbul”, Norte /Sury Miguel Checa. 718 eagin s por = B 3
Local del Agus.
Autorizar descargas que permits shminar sedimenios del|
77 |Operacién de la presa Los ejidos - Lavado Hidraulico. 406007-15 vaso de lo presa o fin de recuperar pare de su volurmen de X 600' Anual 1
operscidn perdido
Dirigir, programar, y controlar @ operscin de la red
a fin de observar, registrar, anafizar, procesar y Procesar I informaciin meleorolbgica producids en s red.
: A . el hisometrorolagics, pars su difusién ¥ 1oma de decisiones. .
78 la de las gica a las 406007-16 pers ol A P . | 1 Diario 1
instancias  correspondientes  para  programar el correcto mayor Chirs -Piurs.
e jenta del sector hidrbulico mayor Chira.
Dirigir, programar, y controlar ks operacion de ks red hidrométrica, a = o
v Proceser e ink ducidle o0 18 sad B
7q | de procesar, anslizar y superviser b informaciin de las press,| o0 10 | aied de efecher e comects debiucén d) X 1 Diario 1
canales y puntos de control hidrométrico para programar el correcto| i ——
fun del sector hidraulico Mayor Chira,
Dirigir, prog " lar la  operac de L red
had ogica, » fin de . registrar, analizar, procesar y Reskzar una Cortects operacion de les estaciones
. 4 % per ¥
80 a de las gicas 2 las| 406007-18 ‘sase produck informecion que garanioe o X 1 Diaric 1
instancias  comespondientes  para  programar el comecto comecte ? Mayo Para
U del sector Mayor Chira.
Dirigir, ; L2k S cle . el Pl nmabivica. o
P Process: in P idn on ln red
g [ de annlan y:sup - de las presss,| 0000719 [con In Mnakdad de efechar una comects darbucion de X 1 Diario 1
canales y puntos de control hidrométrico para programar el correcto, entrega de sgum 8 los usuarics.
funci L del sector Mayor Piura.
. _— a - fisica de lss pri cbres.
gz [VWleads v Sepided paciciler pam el 406007-20  owies & que ol sistems X 1 Diario 1
el sistema mayor Chira Piura. mayor Chira Purs,
s " s ; G In Tisics de las pri obras
. gl ¥ resg) policial en los canales principales y rios Chira v/ 406007-21 S = hions qus: stk o i ffoge X 1 it 1
Plura. mayor Chira Plrs.
P . pers b ejecucin de actividades de Praparas los thrminos de referoncia y expediontes
8 del equipo anico, olec hidriulico y eléctrico 406007-22 tecrecos de souerde § I normetividad vigente para X 182 " 1
asi como las obras civiles y estructuras conexas del sistema hidrdulico whoctun las activ de que Anud
Chira Piura, B8 PIOQFEMMEN.
i Py de equipo hi ico, oleo hidraulico asi como las mmmmamu
85 [obras civiles y estructuras conexas de las presas: Poechos, Ejidos y| 406007-13 "";"'-l-m“_-_":-.'".':‘:_ X 100 Anual 1
Sullana, paraniizar &l sumingiro de Sgus 8 los ususnios,
L imiento y p itn del cauce del rio Chira en &l tramo entre y Fackar o1 Ao de agus en of couce del 1o sn couser S
L la presa Poechos y Presa Sullana, A06007-24 |, pordes en épocas de grandes avenidus. % 60 Anual i




FORMATO N2 02
CUADRO CONSOLIDADO INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

PLIEGO: P U.E: 004-PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA
CLASIFICACION DURACION FRECUENCIA RELACIONES EXTERNAS
L INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO CODIGD Y NE OBJETIVO DBSERVACIONES SUGERENCIAS
SUSTANTIVOD ADJETIVO MES DiAS PO CANTIDAD | PROCESO DESTING
Mantenimiento de equipo , oleo 3 y ek mum:«ﬂﬂlﬂl«wﬁﬂhﬂ
asi como las obras civiles y estructuras conexas de los canales o ot ¥ sdécirico ,
- obres chiles estructures e hos candles X
& de *Daniel Escobar”, Norte/Sur, principal del 0R00T 2 & fnde g m-lm de agus 5 los = B !
Bajo Piura "Biaggio Arbuly™ y miguel Checa. WSURNOS.
- " Fachtar o Mujo de agus sn & Cauce o8l no mn Causar ==
. |Mantenimiento y proteccion del cauce del rio Chira en el tramo entre la 406007-26 iatonias. un dpsces s Seandie: asnioia.. milgar o x 20 Aol 3
Presa Sullana y el mar. k8 contamunacorn
! |Faclitsr of fujc de agus en el couce del No S0 Causar|
e Mantenimiento y proteccidn del cauce del rio Piurz en el tramo entre la 20800727 ashouiet a0 decas e (FONIGS ananiiee; PIGAF o x & p 1
Caida Curumuy y la Presa los Ejidos... evitar b8 contaminscssn
e irpmo ende Facliter ol fjo de agus sn ol cauce del No s CEuUSST|
S0 o eipce del o eca e of . 406007-28 |Oesbordes ef dpOCES de Qrandes averidas, MAQET o X E Anual 1
Caida Curumuy y la Presa los Ejidos... ST 15 COMBMANSCT
de la red hid o o radial,
. de i casetas bmnagrafh paneles de [Mardener &n  esisdc  Operaivo I-_ cHwrertes |
91 |identifcacitn y ek P SRR de|  a06007.29 de la red alin oo x 120 Anual 1
las . hidromé del sistema de aleta iy - - -
¥ ,

temprana SIAT - Sector hidriulico mayor Chira - Plura.

Mantenimiento del sistena de drenaje de los valles Chira y Piura- Mantener en estado operstve of sisiema de drenaje a fin
92| ector hidrbulico mayor Chira Phura. 406007-30 |4y evitsr of delsrion de ke benms de culo por X 105 Anual 1
: ¥ nivel frestico alo.
Mantenimiento del sisterna de digues y defensa construido en los valles Prolege: conira nundaciones los walles Ches y
o £06007-31 2 s i x 150 Anual 1

chira y Piura- secior hidriulica mayor Chira - Piura,

IV.- DIRECCION DE DESARROLLO AGRICOLA Y PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA

|Adjudicacién de Venta Directa de Tierras Habiitadas de Propiedad |Transiers Serras eriazes del drea de meserva del
24 | oy e de - 406008011 |Proyecio Especisl Chirs Pura al secior privedo pars su| X k7Y Anual 120
PECHP, | sesarroho y produccion.
= . wl detecho de Que debe pager)
g [VaWacin de pago por derecho de servidumbre de predios ComO|  ,ci00.07 o) ususrio por ie explotacion minero no metbico deno) X 3 Anasl 100
petitorio minero no metihco dentro del dnea de reserva del PECHP. |del irma de reserve del PECHP.
Sohcit de predios ¥ por la on General de Mineria-| Admnder ln soliclud de ke Deeccdn General de Minerls -
o S IGEMMET sobwe predios ramitedos como peliono no|
96 |IN como minero no en dreas de 406008-03 CS e v oo e db ool x 3 Anwal 12
del PECHP, PECHP,
laborac Planos nacidn um™ Entregar jos plancs y Memoria Descripive soliciiado por|
§7; | Hooacin de v con coordenadas SADSE Y| 406008-08  [ul usuaro de preds uticedas. o0 sl Smbto del dree Oe x 1 Anual 100
|Memoria Descriptiva. resarva del PECHP,
Expedicion de copa fi de i wos del drea |tmncer ol ususric -
98 |de Saneamiento fisico Legal, simple o fedateadas en Formatos: A0, A- 406008-05 de los expedients que swsten en archive de i Direcodn| X 1 Anual 12
jce Desarrolic Agricols.

LA3yAS.




FORMATO N° 03
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : 004 PROYECTO ESPECIAL CHIRA PIURA

2.- NOMBRE DE LA UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE OBRAS

3.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion de solicitud de cambio de
condiciones ofertadas, posterior al
otorgamiento de la buena pro en
procedimientos de seleccién.

4.- CODIGO DE LA UNIDAD ORGANICA y N° PROCEDIMIENTO: 406005 — N° 04.

5.- FINALIDAD DEL PROCEDIMIENTO : Contribuir en la toma de decisiones vy
acciones mas adecuadas durante el
desarrollo de los trabajos de construccion de
la Obras; asi como ajustar los disefios del
Expediente Técnico a las reales condiciones

de campo.
6.- CLASIFICACION:
6.1 Sustantivo: 6.2 Adjetivo:
.4
7.- VIGENCIA:
7.1 Vigente: 7.2 Propuesto:
X
8.- TIEMPO DE DURACION: (Aproximado) 9.-FRECUENCIA: (N° de veces que se
repite)
Dias Semana Meses Diario Semanal | Mensual | Anual
20 X

10. REQUISITOS:
a. Documento emitido por la Supervision o Contratista,
G REGIoRN, b. Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del Estado” y su Reglamento aprobado con

/\ Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
A

,\
e




11. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Tiempo
Unidad
Etapas Secuencia de Descripcion
Organica
duracion
Asienta en Cuaderno de Obra como ocurrencia presentada, la
Residente de : 1 dia imposibilidad de ejecutar algunas partidas contempladas en el
Obra Expediente Técnico que pueden dar lugar a generacion de
Adicionales y Deductivos.
Toma conocimiento de anotacién en Cuaderno de Obra, analiza
Supervisor / 2 1 dias el problema, de estar dentro de su competencia funcional
Inspector absuelve consulta, caso contrario traslada el problema para que
resuelva la Entidad.
Supervisor / 3 — Registra en cuaderno de Obra absolucién de Consulta, continua
Inspector ejecucion de obra.
) Presenta a la Entidad el problema presentado y solicita la
Contratista 4 1 dias
absolucién de la consulta.
Recibe expediente de problema presentado en ejecucion de
GG 5 1 dia Obra, lo deriva a la Direccién de Obras para opinion segun su
competencia.
00 6 — Director de Obras, recibe y revisa documento analiza si requiere
de opinién de Direccion de estudios y Medio Ambiente.
Director DEMA, recibe, revisa documento, con Proyectista emite
DEMA 7 10 dias | opinion, proyecta documento de respuesta y lo eleva a la D.O.
para formular documento de respuesta.
Emite opinion, integra opinion de DEMA, elabora proyecto de
DO 8 2dias |respuesta, lo remite a Gerencia General para su tramite al
Contratista.
GG 9 2 dias Gerente General recibe y revisa opinion, firma proyecto de
respuesta y dispone su tramite de entrega al Contratista
Contratista recibe respuesta de la Entidad, evalla, si genera
CONTRATISTA 10 1dia presupuesto Adicional o Deductivo y procede de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento

12.-FECHA DE ELABORACION

Dia

Mes Ano

20

09 2017

13. RESPONSABLE: Ing. Walter E. Rojas Zapata.

14.-NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA UNIDAD ORGANICA. Ing. Walter E. Rojas
zapata




FORMATO N* 04
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO N* 4
DIRECCION DE OBRAS
Atencidn de solicitud de cambio de condiciones ofertadas, posterior al otorgamiento de la bueaa pro en procedimientos de seleccién
Frecuencia (veces que se realiza el Procedimiento):
2 y dure la e de
Ias obras, hasta la fiquidacion de la misma
SUPERVISOR | INSPECTOR GERENCIA GENERAL DIRECCION DE OBRAS i+
Inicio
«
Remaunts e oSra, anota en Revsa Cuadernc de Ot wma
Cuademo e Ovra conscimiento de analzs
inpostiiidad de ejecutsr problema, de estar dento de su
Partidas del Expediants
Theni %80 contrenc enva sl Conyassa
Conussuts presenta s ls.
Entidad problema presentaco ks
¥ solicila pronunGaTIniD. competente
pars
NO N resolver? p
\\ Vi
Toma conocimento luh-‘Wy“
e = Chwcaton v Chras Gireccion da Estiion
pare coicn [~
s
Frobiema presentade
DEMA, Proyectista, y Equips
dRequiere Tonics reviss Y
amite
Qpinion? > O:i;'y“hm-h.
N,
NO
Direscion ce Obras formuls
Oolnién, mntegra opinién de
DEMA, proyecta documents
de respuesta y lo remite ale
Gerencia General para trémite
& contratists
Opinion ds 0.0, y Preyectn!
e Regpuesta
Contratlsta recibe documents =xY
de respuesta de 14 Entided, Reckbe, revisa opinide
ovaida, sl genana Adicionales y mwampuuuo:n.o.
Deductivos procede de firma proyecte de ¥
acuerdo a la ey de dispone su tramits 2 Contratista
Contrataciones y v
Reglamento.
Oginién y documentc de
IWEPUSSEE PATE B AMINE
FIN
o0 '-‘""“-";_ X




	mapro.pdf (p.1-10)
	MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.pdf (p.1-3)
	RG_Nro_102.pdf (p.4)
	RG_Nro_103.pdf (p.5)
	RG_Nro_104.pdf (p.6)
	RG_Nro_105.pdf (p.7)
	RG_Nro_106.pdf (p.8)
	RG_Nro_107.pdf (p.9)
	RG_Nro_108.pdf (p.10)

	FORMATO DE PROCEDIMIENTOS.pdf (p.11-13)

