Ministerio
de la Produccion

©

SANIPES

Orqqmsma Nacional de W
Sanidad Pesquera )

AO1

VERSION N° 01

UNIDAD DE PRESUPUESTO E INVERSION PUBLICA

PAGINA 1 DE 61

15/06/2022

MAN-005-2022-SANIPES-UPIP-PE-01.02-01

“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL”

Elaborado por:
UPIP

Revisado por:
OPPMy OAJ

Aprobado por:
GG

‘#ab‘*

"ty
i

i

DIGITAL

FIRMA

Firmade digitalmente por:
GUERE TICSE Walter Ruben
FALU 20565429656 soft

otivo: En senal de

conforrnidad

Fecha: 15/06/2022 14:20:05-0500

o

4

i

FIRMA
DIGITAL

Firmade digitalmente por:
SILVERA CALIXTO Johnny

FAL 205654296856 hard

hdativa: Soy el autor del
docurnento

Fecha: 15/08/2022 17:39:58-0500

h%
&
=

FIRMA
DIGITAL

Fimnade digitalmente por:

ARIAS ESTABRIDIS Hugo
Enrigque FAL 20565420656 hard
hativo: Soy el autor del
docurnenta

Fecha: 15/M8/2022 15:47:38-0500

gﬂ‘

o oy

FIRMA

DIGITAL

Fimnade digitalmente por:
QUISPE NAWARRETE Helbert
Augusto FAL 20585420656 hard
llativo: Doy W™ B®

Fecha: 15/M6/2022 16:45:11-0500




2 SANIPES

T e, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL Pagina 2 de
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 61
INDICE

1 OBIETIVO ettt ee e s et et et es et eseseeeeeeseeseseseseeeseaeseseneenennaneneseneeas 3
B A\ K 07\ [ 1 TR 3
3 BASE LEGAL. . coueeiiiiie ettt ettt et etee e e e e e e s aae e e s et e e esa b eesasaneresanseersraeersnnnserees 3
4 DISPOSICIONES GENERALES ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e ssesesesesesesesesessssessesessessesessseaeeeneneneneens 3
5 DISPOSICIONES ESPECIFICAS ... ettt ettt e e st e et e e e saae e e s ebaeeesabaeessananserees 3
6 CONTROLY METRICAS ...ttt et et e e et e e eeeeee et et et eeeeueeeeeeeeeeesees et et eaeeeeeeeeeeeeeneeaseneeeens 4
T ANEXOS oot s s e et et et et et et et e e e e e e e e e s et ee e e et e et et et et et et eteteeeseaeaeeeeeaeeeneneneneas 4
F NN O 2 N R S RRRORRRR 5

P N O I N R RO 7
ANEXO N® 03ttt e et tet et eteeeeeeeseseseseseseseaeaeaeesesesesesetesesessesessesssesssessseseseseneneneans 14

P A L@ 2 1 R 7 TR 17

ANEXO N 5.t 61




£

(7)) SANIPES ,
T e, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL Pagina 3 de

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL 61

OBJETIVO

Brindar a las unidades de organizacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera-
SANIPES un documento descriptivo que provea informacion relevante sobre el proceso
de Gestion del Presupuesto Institucional a fin de establecer los procedimientos para la
programacion multianual, formulacién, aprobacién, ejecucion, evaluacion y conciliacién
presupuestaria del SANIPES.

ALCANCE

El presente documento es de aplicacidn obligatoria al personal del SANIPES que labora
en la Unidad de Presupuesto e Inversién Publica; asi como, a las unidades de organizacién
involucradas en el presente proceso.

BASE LEGAL

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

- Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién
de la Gestion Publica.

- Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Pablica

- Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la implementaciéon de la
gestion por procesos en las entidades de la administracién publica”.

- Resolucion de Gerencia General N° 026-2021-SANIPES-GG, aprueba la Directiva
“Gestion de Documentos Normativos y Orientadores en el Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)”.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 Las Unidades de Organizacion del SANIPES elaboran y/o actualizan sus
procedimientos en concordancia con la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma
Técnica para la implementaciéon de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica” con el asesoramiento de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion.

4.2 ElManual de Procedimientos es revisado y aprobado por el duefio del proceso, previa
conformidad de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién (OPPM),
la misma que revisa, consolida y da su conformidad sobre aspectos técnicos en la
Norma Técnica N° 001-2018-SGP, previa elevacion a la maxima autoridad
administrativa del SANIPES para su aprobacion.

4.3 La Unidad de Presupuesto e Inversidon Publica es responsable de realizar el
seguimiento de sus indicadores.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

La elaboracion de procedimientos comprende los pasos sefialados en la Norma Técnica N°
001-2018-SGP, “Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en las
entidades de la administracion publica”, de acuerdo al siguiente grafico:
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Gréfico N°1 — Pasos para la elaboracion de procedimientos

Iy Paso 2: Revision y
Paso 1: Elaboracion Py Ny
Aprobacién de la Paso 3: Difusién y N
de la propuesta de X Paso 4: Actualizacion
. propuesta de Custodia
procedimiento

procedimiento

CONTROL Y METRICAS

La medida del proceso se va realizar a través de fichas de indicadores, las cuales establecen
un método de calculo expresado en porcentaje.

ANEXOS

ANEXO 01 - INVENTARIO DE PROCESO

ANEXO 02 - FICHA DE PROCESO

ANEXO 03 - DIAGRAMA DE BLOQUE

ANEXO 04 - FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS
ANEXO 05 - FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
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ANEXO N° 01
INVENTARIO DE PROCESO
Caddigo Cédigo Caddigo a<F . Producto(s) del Tipo de Duefio del
Nivel O L Nivel 1 L Nivel 2 Nl CiEnliEe M) 2 NEITERE Proceso Proceso Proceso
Gestion L Prog_ramamon Programacion Sustentacion de Jef_e de la
- Gestion del multianual, i | Unidad de
PE-01 estrategicay | PE- presupuesto PE- formulacion y PE-01.02.02.01 | MY t|anug, Y gastos Estratégico | Presupuesto
de 01.02 institucional 01.02.01 aprobacion e formulacion Demanda adicional e Inversion
planeamiento b . presupuestaria del Pliego P
presupuestaria Puablica
Gestion Programacioén Jefe de la
estratéqica PE- Gestion del PE- multianual, Aprobacion Unidad de
PE-01 gicay presupuesto formulacion y PE-01.02.01.02 | P . PIA aprobado Estratégico | Presupuesto
de 01.02 IR 01.02.01 > presupuestaria -
. institucional aprobacion e Inversion
planeamiento . P
presupuestaria Pudblica
. . Jefe de la
Ssetfzgt%n ica PE- Gestion del PE- Eiecucion Mrzglljlcsgggﬁzs Oficios adjuntando Unidad de
PE-01 gicay presupuesto ! . PE-01.02.02.01 | P pL la Resolucion y Estratégico | Presupuesto
de 01.02 I 01.02.02 | presupuestaria en el Nivel o f >
. institucional S nota modificatoria e Inversion
planeamiento Institucional B
Publica
Gestion Modificaciones Jefe de la
estratégica PE- Gestion del PE- Eiecucion presupuestarias Reporte de Unidad de
PE-01 gieay presupuesto ! . PE-01.02.02.02 | en el Nivel modificacion Estratégico | Presupuesto
de 01.02 o 01.02.02 | presupuestaria . X -
. institucional funcional y presupuestaria e Inversion
planeamiento e B
programatico Publica
- Jefe de la
Gesthn . Gestion del . L, Certificacion de Rgport(_e'de Unidad de
estratégicay |PE- PE- Ejecucion - Certificacion de -
PE-01 presupuesto . PE-01.02.02.03 | crédito g Estrategico | Presupuesto
de 01.02 R 01.02.02 | presupuestaria . crédito i
. institucional presupuestario . e Inversion
planeamiento presupuestario P
Pudblica
. Jefe de la
Ssifgt%n cay |PE- |Cestiondel pp Ejecucion Emision de mform(raé\f/?srirgr? ode unidad de
PE-01 gieay presupuesto ! . PE-01.02.02.04 | prevision P Estratégico | Presupuesto
de 01.02 R 01.02.02 | presupuestaria . presupuestal y -
. institucional presupuestaria e Inversion
planeamiento memorando Publica
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Gestion Anexos 1, 2,3y Jefe de la
P Gestion del . ., Seguimiento de | base de datos SIAF Unidad de
_ estratégicay | PE- PE- Ejecucion ) A . . .
PE-01 de 01.02 _pre§upyest? 01.02.02 | presupuestaria PE-01.02.02.05 | la ejecucion _ Re_porte§ de Estratéegico Pr(Tsupue?to
laneamiento institucional presupuestaria ejecucion e Inversion
P presupuestaria Puablica
Correo electrénico Jefe de la
Gestion - informando el )
estratégica PE- Gestion del PE- Evaluacién registro de datos Unidad de
PE-01 de esy 01.02 presupuesto 01.02.03 | presupuestaria sogbre ingresos Estratégico | Presupuesto
. ) institucional e p p 9 y e Inversion
planeamiento gastos de la Publica
entidad
Notas de los
estados
presupuestarios y
., L de ser el caso el Jefe de la
Gestion Gestion del Elaboracion y analisis Unidad de
PE-01 estratégicay | PE- resupuesto PE- remision de los comentarios Eile los | Estratégico | Presupuesto
de 01.02 i%stitu?:ional 01.02.04 | Estados rogramas ? e Invgrsién
planeamiento Presupuestarios prog P
presupuestales de Puablica
proyectos de
inversion y de gasto
social
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Gestion del presupuesto institucional

ANEXO N° 02

FICHA DE PROCESO

PE-01.02

Establecer los procedimientos para la programacién multianual, formulacién,
aprobacion, ejecucion, evaluacion y conciliacion presupuestaria del SANIPES.

Estratégico
01

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

e Ministerio de
Economiay
Fianzas

e Ministerio de
Produccion

e Normas Legales

e Unidad de
Organizacion

e Unidad de
Abastecimiento

e Unidad de
Recursos
Humanos

e Unidad de
Contabilidad,
Finanzas y
Tesoreria

e Oficina de
Administracion

e Directiva de
Programacion
Multianual
Presupuestaria y
Formulacion
Presupuestaria)

o Oficio
adjuntando
Formatos

e Transferencia de
partidas

e Crédito
suplementario

e Reducciones de
marco

o Créditos y
anulaciones
dentro de UE

e Memorando de
solicitud de
modificacion
presupuestaria

e Pedido de
Compra o
Servicio-SIGA,
TDR o0 EETT,
Cuadro

PE-01.02.01
Programacion
multianual,
formulacion y
aprobacion
presupuestaria

PE-01.02.02
Ejecucion
presupuestaria

Comprende todas las actividades y acciones para la programacién multianual,
formulacién, aprobacion, ejecucion, evaluacion y conciliacion presupuestaria de la
entidad.

e Sustentacion de
gastos

e Demanda
adicional del
Pliego

e PIA

e Oficios

e Resolucion

o Nota
modificatoria

e Reporte de
modificacion
presupuestaria

¢ Reporte de
Certificacion de
crédito
presupuestario

¢ Informe, formato
de prevision
presupuestal y
memorando

e Reportes de
ejecucion
presupuestaria

e Anexos 1, 2,3y
base de datos
SIAF

e Ministerio de
Economiay
Fianzas

e Unidad de
Presupuesto e
Inversién
Puablica

e PS-01.06
Administracién
del Portal de
Transparencia
Estandar

e Unidades de
Organizacion

e Contraloria
General de
Republica

e Congreso de la
Republica del
Peru

e Unidad de
Abastecimiento

e Unidad de
Recursos
Humanos

e Unidad de
Contabilidad,

Pagina 7 de
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de oficio

de resolucion

e Revisar informe sustentando
conformacién de la comision

e Revisar resumen ejecutivo y
anexos; informe y proyecto

e Revisar informe y proyecto

UA, ’Memorando
del Area usuaria

sido registrados
* Notas de los

Memorando de estados

OA, sustento del Esé?ulégé'gs presupuestarios
4rea usuaria e . y de ser el caso
informe de la UA presupuestaria el andlisis y
Memorando comentarios de
firmado por OA, los programas
Informe URH, presupuestales
planilla de CAS de proyectos de
y dietas del CD inversion y de
Memorando gasto social
firmado por el

Jefe de

UCFT/Planilla

de viaticos, Plan

de trabajo,

Memorando del

Area usuaria

Documento de

OA solicitando la

prevision

presupuestal PE-01.02.04

Solicitud para la
actualizacién de
programacion de
gastos

Solicitud de
evaluacion
presupuestaria
Memorando e
informe
solicitando los
estados
presupuestarios
anual, semestral
y trimestral

Elaboracién y
remision de los
Estados
Presupuestarios

Recursos Humanos:

* Presidente Ejecutivo — PE
e Gerente General — GG

e Asesor - GG
e Asistente Administrativo - GG
o Jefe — OPPM

8 iy MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL Pagina 8 de
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Comparativo, e Correo Finanzas y
CCP SIGA, electrénico que Tesoreria
Memorando de los datos ya han | e Oficina de

Administracion
¢ Ministerio de
Produccion

e Revisar informe y proyecto
de resolucion de presidencia

e Revisar los saldos
presupuestales de las metas
y las especificas de gastos
son las correctas

e Revisar el sustento de la
modificacion

e Revisar documentacion (el
expediente para la
certificacion de crédito

¢ Asistente Administrativo - OPPM

o Jefe — UPIP

e Especialista de Presupuesto — UPIP
¢ Analista de Presupuesto - UPIP

e Equipo — UPIP

e Instalaciones:
eInstalaciones de SANIPES a nivel

nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

Porcentaje de
Ejecucién
Presupuestal del afio
fiscal
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presupuestario se encuentre
completo y conforme)
Revisar documento que
solicita la prevision
presupuestal

Revisar los Anexos 1, 2, 3y
base de datos SIAF

e Sistemas Informaticos:

¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electronico institucional.

e Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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SANIPES

Lo et )

presupuestaria

Programacion multianual, formulacion y aprobacion

PE-01.02.01

Establecer las actividades correspondientes para la programacion multianual,
formulacién y aprobacién presupuestaria.

Estratégico

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

e Directiva de

Programacion
e Ministerio de Multianual
Economiay Presupuestaria 'y
Fianzas Formulacion
o Ministerio de Presupuestaria)
Produccion o Oficio
adjuntando
Formatos

e Revisar informe y proyecto
de resolucion

PE-01.02.01.01

Programacion
multianual y
formulacion
presupuestaria

PE-01.02.01.02
Aprobacion
presupuestaria

. Recursos Humanos:

e Presidente Ejecutivo — PE
e Gerente General - GG

e Instalaciones:

sInstalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de
internet, luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:

Comprende todas las actividades y acciones para la programacion multianual,
formulacién y aprobacion presupuestaria.

e Sustentacion de
gastos

e Demanda
adicional del
Pliego

e PIA

e Asesor - GG
e Asistente Administrativo - GG
e Jefe — OPPM
e Revisar informe sustentando | e Asistente Administrativo - OPPM
conformacion de la comisién | e Jefe - UPIP
e Revisar resumen ejecutivoy | e Especialista de Presupuesto — UPIP
anexos; informe y proyecto * Analista de Presupuesto - UPIP .
de oficio « Equipo — UPIP

No aplica

¢ Ministerio de
Economiay
Fianzas

e Unidad de
Presupuesto e
Inversién
Puablica

e PS-01.06
Administracién
del Portal de
Transparencia
Estandar

e Unidades de
Organizacion

e Contraloria
General de
Republica

Pagina 10 de
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« Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electrénico institucional.

¢ Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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SANIPES

Oty osra 3
Trm ey

Ejecucion presupuestaria

PE-01.02.02

Establecer las actividades correspondientes para la modificacion, certificacion,
emisién de previsidn y seguimiento presupuestario.

Estratégico
01

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

e Normas Legales

e Unidad de
Organizacion

e Unidad de
Abastecimiento

e Unidad de
Recursos
Humanos

e Unidad de
Contabilidad,
Finanzas y
Tesoreria

e Oficina de
Administracion

e Ministerio de
Produccion

e Transferencia de
partidas

e Crédito
suplementario

e Reducciones de

marco
o Créditos y
anulaciones
dentro de UE
e Memorando de
solicitud de
modificacién
presupuestaria
Pedido de
Compra o
Servicio-SIGA,
TDR o0 EETT,
Cuadro
Comparativo,
CCP SIGA,
Memorando de
UA, Memorando
del Area usuaria
Memorando de
OA, sustento del
area usuaria e
informe de la UA
Memorando
firmado por OA,
Informe URH,
planilla de CAS
y dietas del CD
Memorando
firmado por el
Jefe de
UCFT/Planilla
de viaticos, Plan
de trabajo,

PE-01.02.02.01
Modificaciones
presupuestarias en
el Nivel
Institucional

PE-01.02.02.02
Modificaciones
presupuestarias en
el Nivel funcional y
programatico

PE-01.02.02.03
Certificacion de
crédito

presupuestario

PE-01.02.02.04
Emisién de
prevision
presupuestaria

Comprende todas las actividades y acciones para la modificacion, certificacion,
emision de previsidn y seguimiento presupuestario.

e Oficios

¢ Resolucion

e Nota
modificatoria

e Reporte de
modificacion
presupuestaria

e Reporte de
Certificacion de
crédito
presupuestario

¢ Informe, formato
de prevision
presupuestal y
memorando

e Reportes de
ejecucion
presupuestaria

e Anexos 1, 2,3y
base de datos
SIAF

e Ministerio de
Economiay
Fianzas

e Contraloria
General de
Republica

e Congreso de la
Republica del
Peru

e Unidad de
Organizacion

e Unidad de
Abastecimiento

e Unidad de
Recursos
Humanos

e Unidad de
Contabilidad,
Finanzas y
Tesoreria

e Oficina de
Administracion

e Ministerio de
Produccion

Pagina 12 de
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Memorando del
Area usuaria

e Documento de
OA solicitando la | PE-01.02.02.05
prevision Seguimiento de la
presupuestal ejecucion

e Solicitud para la | presupuestaria
actualizacion de
programacion de

astos

. Recursos Humanos:

e Jefe — OPPM

¢ Asistente Administrativo - OPPM

e Jefe - UPIP

e Especialista de Presupuesto — UPIP

e Revisar informe y proyecto
de resolucion de presidencia

e Revisar los saldos
presupuestales de las metas
y las especificas de gastos
son las correctas

e Revisar el sustento de la
modificacién

e |nstalaciones:

*Instalaciones de SANIPES a nivel
nacional que cuentan con servicios de

internet, luz, agua y telefénica. e Porcentaje de

e Revisar documentacion (el Ejecucion
expediente para la . - Presupuestal del afio
ce?tificaciénpde crédito *  Sistemas Informaticos: fiscal P
presupuestario se encuentre
completo y conforme)

e Revisar documento que
solicita la prevision

¢ Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electroénico institucional.

presupuestal ) o .,
o Revisarlos Anexos 1,2,3y | ° Sistema Integrado de Administracion
base de datos SIAF Financiera — SIAF

e Equipos:
sLaptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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ANEXO N° 03
DIAGRAMA DE BLOQUES
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ANEXO N° 04

FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

@ SANIPES

Orgonisme Nacional de \
M- Sanidad Pesquera )

Programacion Multianual y Formulacién
Presupuestaria
PE-01.02.01.01
Programar y formular el presupuesto institucional con una perspectiva multianual,
orientado al logro de resultados priorizados establecidos en las leyes anuales de

presupuesto y los objetivos estratégicos institucionales esto sujeto a la
disponibilidad de recursos para los periodos correspondiente.

Estratégico

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

Presidencia Ejecutiva

Gerencia General

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

¢ Directivas anuales de la Programaciéon Multianual Presupuestaria y

Formulacion Presupuestaria.
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SIGLAS:

APM: Asignacion de Presupuestaria Multianual.
DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico
GG: Gerencia General

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
PE: Presidencia Ejecutiva

PIA: Presupuesto Institucional Aprobado.

POI: Plan Operativo Institucional.

UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
UA: Unidad de Abastecimiento

UO: Unidad de organizacion

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversion Publica
UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion
URH: Unidad de Recursos Humanos

DEFINICIONES:

e Asignacion Presupuestaria Multianual (APM) Es el limite maximo de los
créditos presupuestarios que corresponde a cada pliego presupuestario.

e Gasto Corriente: Son los gastos destinados al mantenimiento u operacion de
los servicios que presta el Estado.

e Gasto de Capital: Son los gastos destinados al aumento de la produccién o
al incremento inmediato o futuro del Patrimonio del Estado.

e Metas Presupuestarias: Corresponde a un conjunto articulado de metas
fisicas y financieras que expresan la produccién final de las Actividades y
Proyectos establecidos en un afio fiscal.

e Pliego Presupuestario: Entidades Publicas que tienen aprobado un crédito
presupuestario en la Ley de Presupuesto del Sector Publico.

e Unidad Ejecutora: Nivel descentralizado u operativo de los Pliegos

Presupuestarios del Gobierno Nacional y los Gob. Regionales, que administra

los ingresos y gastos publicos y se vincula e interactia con la Oficina de

Presupuesto del Pliego o la gue haga sus veces.

Directiva de Programacion Multianual
Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria.

MEF - DGPP

Conformacién de la Comisién

Revisar la Directiva del MEF

Nota: y anexos ( Directiva de
Programacién Multianual
Presupuestariay Formulacion
Presupuestaria)

UPIP Equipo -
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Proponer la conformacion de la comision

Nota: Jefe de OA, Jefe de OPPM, Jefe
de UPM, jefe de UPIP, Jefe de UA, Jefe
de UCFT y todos los Directores de
Linea

UPIP

Equipo

Elaborar informe sustentando
conformacion de la comisién

UPIP

Especialista
/Analista

Informe sustentando
conformacion de la

comision

Revisar informe sustentando
conformacién de la comisién

UPIP

Jefe

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 5
Si: Ir a la actividad N° 6

Coordinar subsanacion de informe

Regresar a la actividad N° 3

UPIP

Jefe

Visar el informe sustentando
conformacion de la comisién

UPIP

Jefe

Firmar informe sustentando
conformacion de la comision y solicitar
su remision

OPPM

Jefe

Enviar informe sustentando
conformacion de la comisiéon a Gerencia
General

Ejecutar el procedimiento "PS-03.01
Emision de opiniones legales en
asuntos administrativos y técnicos"

OPPM

Asistente -
Administrativo

Recibir y remitir a UPIP la Resolucion de
conformacion de la comision

Nota: Con copia al Jefe de OPPM

OPPM

Asistente -
Administrativo

10

Recibir y tomar conocimiento dela
Resolucion de conformacion de la
comisién

UPIP

Jefe

Estimacion y sustentacion de Ingresos del P

liego

11

Plazos establecidos por el MEF

Recibir oficio circular del MEF solicitando
estimacion de ingresos

OPPM

Jefe

12

Asignar atencién de oficio circular del
MEF

UPIP

Jefe

Pagina 19 de
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13 Elaborar memorando solicitando UPIP Especialista i
estimacioén de ingresos a la UCFT /Analista
Revisar memorando solicitando
14 estimacion de ingresos a la UCFT UPIP Jefe i
¢, Es conforme?
B No: Ir a la actividad N° 15
Si: Ir a la actividad N° 16
Coordinar subsanacion
15 UPIP Jefe -
Regresar a la actividad N° 13
16 Darv L_%'en el_memorando solicitando UPIP Jefe i
estimacion de ingresos a la UCFT
17 | Firmar memorando OPPM Jefe -
Enviar memorando solicitando la
estimacion de ingresos adjuntando oficio
18 circular del MEF OPPM AS|'st'ente - i
Administrativo
Ejecutar el procedimiento "PS-06.01
Ejecucién de Operaciones de Ingreso”
19 Re_(:l_blr memorando con informacion OPPM AS|_st_ente - )
solicitada Administrativo
20 | Derivar para atencion de memorando OPPM Jefe -
21 | Asignar atencion de memorando UPIP Jefe -
Registrar la informacion de la estimacion
de ingresos en el Médulo de
Programacién Multianual -
Especialista
22 UPIP . -
. /Analista
Nota:
- De acuerdo al Anexo de la Directiva
de sustentacién de ingresos
Recibir plantilla para sustentacion de Especialista
23 |. - UPIP . -
ingresos por correo electrénico /Analista
Informacion
Registrar informacion en la plantilla para Especialista registrada en la
24 - UPIP - h
Su presentacion /Analista plantilla para su

presentacién
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25

Revisar presentacion

OPPM

Jefe

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 26
Si: Ir a la actividad N° 27

26

Indicar subsanar las observaciones de la
presentacion

Regresar a la actividad N° 24

OPPM

Jefe

27

Asistir a la reunién a sustentar ingresos
llevando informacién adicional de ser el
caso

Nota: Alta direccion, jefe de OPPM,
Jefe UPIP, jefe UCFT

OPPM

Jefe

Estimacion y sustentacion del gasto del Pliego

28

Plazos establecidos por el MEF

Elaborar memorando multiple a las
Direcciones y Jefaturas solicitando
informacion para la Programacion
Multianual del POl y Presupuestaria

Nota:

Instructivo parala formulacion del POI
Multianual

OA: Solicitando planilla CAS, los
contratos a abastecimiento, servicios
basicos, alquileres

A las Direcciones y Jefaturas se les
solicita la proyeccion de acuerdo a
una asignacién presupuestal

UPIP

Especialista
/Analista

Memorando mdltiple

29

Revisar memorando y memorando
multiple solicitando informacién

UPIP

Jefe

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 30
Si: Ir a la actividad N° 31

30

Coordinar subsanacion de los
memorando y memorando multiple

Regresar a la actividad N° 28

UPIP

Jefe

31

Dar V° B al memorando solicitando
informacién

UPIP

Jefe

32

Firmar memorando solicitando
informacién

OPPM

Jefe
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Enviar memorando solicitando Asistente -
33 |. A . OPPM - . -
informacién por sistema Administrativo
Recibir memorando por sistema
adjuntando informacién
Asistente -
34 Nota: Las UO’s remiten Programacién OPPM Administrativo )
Multianual a través del SIGESDOC y
correo electrénico institucional
35 | Derivar memorando para atencion OPPM Jefe -
36 | Asignar atencion del memorando UPIP Jefe -
Realizar asistencias técnicas de
requerirse con las UO’s
Especialista
37 Nota: Con las direcciones y jefaturas UPIP /Analista i
pararevisar la Programacion
Multianual del POl y Presupuestaria
Plazos establecidos por el MEF
Recibir oficio circular -APM de la DGPP-
38 | MEF OPPM Jefe -
Nota: APM: Asignacioén
Presupuestaria Multianual
39 | Asignar atencion oficio circular -APM UPIP Jefe -
Realizar el ajuste presupuestal y fisico Especialista
40 S ! s UPIP - -
para su validacion con la Alta Direccion /Analista
Registrar la programacion multianual de Especialista
41 | gastos en el Médulo Programacion UPIP pecis -
! /Analista
Multianual
Elaborar un resumen ejecutivo y anexos Especialista | Resumen ejecutivo y
42 UPIP -
de acuerdo al cronograma del MEF /Analista anexos
Elaborar un informe dirigido a Gerencia Especialista Informe v provecto
43 | General y proyecto de oficio de PE UPIP /Apnalista de )c;f?cioy
dirigido a DGPP-MEF
44 Revisar resumen ejecutivo y anexos; UPIP Jefe i
informe y proyecto de oficio
¢ Es conforme?
E

No: Ir a la actividad N° 45
Si: Ir a la actividad N° 46




SANIPES

kOrganismo Nacional de \
\ Sanidad Pesquera )

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Pagina 23 de
61

Coordinacién subsanacion de

45 | documentos UPIP Jefe .
Regresar a la actividad N° 42

46 | Dar V° B documentos UPIP Jefe -
Firmar informe de OPPM a GG

47 | adjuntando resumen ejecutivo, anexos y OPPM Jefe -
proyecto de oficio
Enviar informe adjuntando resumen Asistente -

48 | . . - OPPM = . -
ejecutivo y proyecto de oficio Administrativo

49 | Recibir documentacion GG As_ls_tente_ -

Administrativo
. L, L Gerente

50 | Derivar documentacién para atencion GG General -

51 | Revisar documentacion GG Asesor -
¢, Es conforme?

F No: Ir a la actividad N° 52
Si: Ir a la actividad N° 53
Devolver documentacién para

5o | Subsanacion GG Asesor )
Regresar a la actividad N° 42

53 | Derivar para aprobacion GG Asesor -

54 | Dar conformidad al proyecto de oficio GG Gerente -

General
55 | Firmar oficio PE Pr§5|de_nte -
Ejecutivo
56 | Enviar oficio al DGPP-MEF PE Asistente ;
administrativo

Asistir a la reunién a sustentar gastos y
demanda adicional llevando informacion

57 complementaria OPPM Jefe Sustentacion de

Nota: Titular del pliego, jefe de UA,
Directores de Linea, Jefe UPIP, Jefe

gastos




SANIPES

N\ Sanidad Pesquera

°"‘“"""‘°"““°"“"")\ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL Pagina 24 de
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

61

de UCFT, Jefe de URH, Jefe de OPPM
y Jefe de OA

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 58
Si: Ir a la actividad N° 60 y remitir al MEF
la Sustentacién de gastos

58

Indicar subsanar observaciones

OPPM

Jefe

59

Realizar el ajuste en el Modulo de
Programacion Multianual e informar
mediante correo electrénico al Sectorista
de la DGPP

Fin del procedimiento

UPIP

Especialista
/Analista

60

Después de 1 mes a 2 meses
Recibir mediante correo electrénico la
aprobacion de demanda adicional del
Pliego

Nota: Con copia al Jefe de UPIP

OPPM

Jefe

61

Registrar la demanda adicional del
Pliego en el Médulo de demanda
adicional lI-Etapa

UPIP

Especialista
/Analista

Demanda adicional
del Pliego registrada

1

Fin del Procedimiento

Sustentacion de gastos

2

Demanda adicional del Pliego

PE-01.02.01 Programacion multianual, formulaciéon y aprobacion presupuestaria

Anexo
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@ SANIPES

Organismo Macional de j
I\ Sanidad Pesquera )

Aprobacion presupuestaria Estratégico
PE-01.02.01.02

Establecer las actividades que permitan
institucional del SANIPES.

la aprobacion del presupuesto

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Presidencia Ejecutiva

Gerencia General

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Oficina de Asesoria Juridica

Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccién Primera
del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

¢ Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

o Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico”
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SIGLAS:

CGR: Contraloria General de la Republica

CRP: Congreso de la Republica del Pert

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversion Publica
PE: Presidencia Ejecutiva

GG: Gerencia General

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura
PRODUCE: Ministerio de Produccion

UO: Unidad de organizacion

DEFINICIONES:

Aprobacion presupuestaria: Acto por el cual se fija legalmente el total del
crédito presupuestario, que comprende el limite maximo de gasto a ejecutarse
en el afio fiscal. En el caso de los Pliegos del Gobierno Nacional, los créditos
presupuestarios se establecen en la Ley Anual de Presupuesto del Sector
Publico, los mismos que para su ejecucion requieren de su formalizacion a
través de la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura.

Categoria de gasto: Elemento de la cadena de gasto que comprende los
créditos presupuestarios agrupados en gastos corrientes, gastos de capital y
el servicio de la deuda.

Genérica de gasto: Nivel mayor de agregacién que identifica el conjunto
homogéneo, claro y ordenado de los de los gastos en recursos humanos,
materiales, tecnolégicos y financieros, asi como los bienes, servicios y obras
publicas que las entidades publicas contratan, adquieren o realizan para la
consecucion de sus objetivos institucionales.

Pliego: Toda entidad publica que recibe un crédito presupuestario en la Ley
Anual de Presupuesto del Sector Publico.

Presupuesto Institucional de Apertura — PIA: Presupuesto inicial de la
entidad publica aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos
presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal respectivo.

Producto: Conjunto articulado de bienes y/o servicios que recibe la poblacion
beneficiaria con el objetivo de generar un cambio. Los productos son la
consecuencia de haber realizado, segln las especificaciones técnicas, las
actividades correspondientes en la magnitud y el tiempo previsto.

Proyecto: Conjunto de intervenciones limitadas en el tiempo, de las cuales
resulta un producto final (Metas Presupuestarias), que concurre a la expansion
de la accién del Gobierno.

MEF - PRODUCE

1. Oficio adjuntando Formatos

2. Publicacién de la Ley de Presupuesto
Anual

NORMAS LEGALES
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Recibir oficio adjuntando formatos

Nota: De Presidencia lo derivan a

1 OPPM UPIP Equipo -
PRODUCE establece una semana para
remitir la informacion solicitada
> Coordinar con OA 'y UPM el llenado de los uPIP Equipo )
formatos
3 Elab(_)rgr resumen ejecutivo y el proyecto UPIP Equipo Resumen ejecutivo
de oficio enviando los formatos y proyecto de oficio
4 | Firmar oficio enviando los formatos OPPM Jefe -
Enviar oficio a PTODUCE adjuntando el Asistente
5 - ; OPPM = i -
resumen ejecutivo y los formatos Administrativo
Diciembre
6 Revisar comunicados que publica el MEF UPIP Equipo i
Nota: Extraer la base de datos del
Mddulo de programaciéon multianual
Elaborar un proyecto de informe de
acuerdo a la base legal Provecto de
7 UPIP Equipo A
Nota: Adjuntando proyecto de
resolucion
8 | Revisar informe y proyecto de resolucién UPIP Jefe -
¢, Es conforme?
A . ns1 o
No: Ir a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10
Coordinar subsanar informe
9 UPIP Jefe -
Regresar a la actividad N° 7
10 | Derivar informe para firma UPIP Jefe -
11 | Firmar informe OPPM Jefe -
12 | Enviar documentacion a GG OPPM Asistente -

Administrativo
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13 | Recibir documentacion GG Asistente -

Administrativo

Derivar documentacion a OAJ para
14 | revision del informe y proyecto de GG Asesor -
resolucion

Derivar documentacién a OAJ

15 Ejeg:u.t'ar el procedlmlento P$-03.01 GG Aglgtentg Resolucion
Emisién de informes y/u opiniones Administrativo
legales en asuntos administrativos y
técnicos"
. o ) Asistente
16 | Recibir Resolucién para firma GG Administrativo -
17 | Revisar Resolucion e informe GG Asesor -

Dar V° B a la resolucién

1 e | g -
Nota: También Jefe de OPP da V° B
Firmar resolucién de aprobacion del PIA
En paralelo:
Presidente
19 Ir ala actividad N° 20 y ejecutar el PE Ejecutivo PIA aprobado
procedimiento "PS-01.06
Administracion del Portal de
Transparencia Estandar"
Comunicar a Contraloria General de
Republica, Congreso de la Republica del
Perq, Ministerio de Economia y Finanzas
20 |y alas UO de SANIPES UPIP Equipo PIA aprobado

Nota: Externo: Elaborar oficio
Interno: Memorando multiple
Fin del Procedimiento

PIA aprobado
PE-01.02.01 Programacién multianual, formulacion y aprobacion presupuestaria

Anexo
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Diagrama de Flujo de Procedimiento

PRODUCE

CGR.CRP/MEF

Unidaces de organizacidn

Equipe - UPP

PRODUCE establece. 5. Elaborar resumen P 6. Revisar
una semana para aincutivo y #1 proyecto comunicadios due
— publica el MEF

De Presidencia lo
derivan a OFFM

solicitada formatos

multiple

Ieke de OPPM

PE1.02.01.02 Aprobacion presupuestaria
Hoente

sistente
Adminisiatio-GG_| Adminisrativo-OPPIM

Aseson 66

Gerenle Generdh GG

Tamptinete de |

PP da V' B

Presidente Gecutivo - PE.

Documentacion
O

Resaluclén

PS03 01 Emision de
informes y/u opinienes

legales en
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@ SANIPES

Orgonismo Macional de

W\ Sanidad Pesquera P

Modificaciones presupuestarias en el Nivel
Institucional

PE-01.02.02.01

Estratégico

Establecer las actividades que permitan realizar y aprobar las modificaciones
presupuestarias en el Nivel Institucional.

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Gerencia General

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Oficina de Asesoria Juridica

Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES).

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccién Primera
del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Resolucién de Secretaria de Gestion Puablica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico”

e Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.

SIGLAS:

GG: Gerencia General

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
SIGESDOC: Sistema de Gestién Documentaria

UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

UO: Unidad de organizacion

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

DEFINICIONES:

e Créditos Suplementarios: constituyen incrementos en los créditos
presupuestarios autorizados, provenientes de mayores recursos respecto de
los montos establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico.

e Modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional: se refiere a los
Créditos Suplementarios y las Transferencias de Partidas, los que son
aprobados mediante Ley.

e Transferencias de Partidas: constituyen traslados de créditos

resupuestarios entre Pliegos.
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Tipo 1: Transferencia de partidas

Normas Legales

Tipo 2: Crédito suplementario

Normas Legales

Tipo 7: Reducciones de marco

Normas Legales

plw|INIP

Documento de UCFT indicando la
recepcion de los recursos y los
documentos de las é&reas usuarias

solicitando la incorporacion de dichos
recursos

UCFT / Areas usuarias

Recibir documento de UCFT indicando la
recepcion de los recursos y los documentos
de las areas usuarias solicitando la
incorporacion de dichos recursos

OPPM

Jefe -

Recibir y derivar documentos a UPIP

OPPM

Asistente
Administrativo

Recibir documentos y asignar especialista

UPIP

Jefe -

Identificar el tipo de modificacion
presupuestaria

Nota:

Tipo 1: Transferencia de partidas
Tipo 2: Crédito suplementario
Tipo 7: Reducciones de marco

Revisar la publicacién de Normas Legales
para modificaciones Tipo 1y 7

Tipo 2: Previamente se recibe el
documento de UCFT indicando la
recepcion de los recursos y los
documentos de las areas usuarias
solicitando laincorporacion de dichos
recursos

UPIP

Especialista de
Presupuesto

Elaborar informe y proyecto de resolucion de
presidencia

UPIP

Especialista de
Presupuesto

Informe y proyecto
de resolucién

Revisar informe y proyecto de resolucion de
presidencia

UPIP

Jefe -

¢, Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 9
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7 | Solicitar subsanacion UPIP Jefe -
Subsanar informe y/o proyecto de resolucion
8 de presidencia UPIP Especialista de )
Presupuesto
Regresar a la actividad N° 5
Visar el informe y proyecto de resolucion de
presidencia
9 UPIP Jefe -
Nota: De ser Tipo 1 el informe es visado
por el Jefe de UPM
Firmar el informe y proyecto de resolucion de
presidencia y solicitar remision a Gerencia
10 | General OPPM Jefe .
Nota: En el caso de observaciones,
coordinar con UPIP para subsanacién
Remitir a Gerencia General el informe y
proyecto de resolucién de presidencia
mediante correo electronico y SIGESDOC .
Asistente
1 OPPM Administrativo i
Ejecutar el procedimiento "PS-03.01
Emision de opiniones legales en asuntos
administrativos y técnicos"
12 | Recibir y remitir Resolucion OPPM Asistente -
Administrativo
13 Rec_lb_lt, tomar conocimiento y solicitar su OPPM Jefe i
remision
14 | Recibir y derivar a UPIP OPPM As_ls_tente_ -
Administrativo
Recibir, tomar conocimiento y derivar a
15 Especialista de UPIP uPIP Jefe
Recibir Resolucion firmada por el Presidente Especialista de
16 . . UPIP -
Ejecutivo Presupuesto
Registrar la nota modificatoria de acuerdo a la Especialista de | Nota modificatoria
17 . UPIP )
norma legal publicada Presupuesto registrada
Elaborar oficios dirigido al MEF, Congreso de Oficios adiuntando
la Republica del Peru y Contraloria General Especialista de junt
18 b ; L UPIP la Resolucion y
de la Republica adjuntando la Resolucion y Presupuesto e .
o ; nota modificatoria
nota modificatoria
19 | Visar oficios UPIP Jefe -
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20 | Firmar oficios OPPM Jefe -
Remitir oficios a los entes rectores (MEF, Asistente Oficios adjuntando
21 | Congreso de la Republica del Pert y OPPM = . la Resolucion y
Administrativo

Contraloria General de la Republica)

nota modificatoria

Fin del Procedimiento

Oficios adjuntando la Resolucién y nota modificatoria

PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria

Anexo
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Diagrama de Flujo de Procedimiento

PE-01.02.02.01 Modificaciones presupuestarias en el Nivel Institucional

1. Recibir decumento de UCFT
indicande la recepcién de los

recursos ylos documentos de

las reas usuarias solicitando la
incorporacién de dichos
recursos

Jefe-OPPM

En el caso de
observaciones,
coordinar con UPIP
para subsanacisn

10. Firmar el informe y
proyecto deresokiin
de presidencia y
solicitar remisiona
Gerengia General

13. Recibir, tomar
conocimiento y
solicitar su remision

20. Firmar oficios

2. Redibir y derivar
documentos 2 UPIP

Asistente Administrativo - OPPM)|

11. Remitir a Gerencia
General el informe y
proyecto de resoluén
depresidenciamediarte
correo electrénioy
SIGESDOC

12. Recibir y remitir
Resolucién

14. Reclbir y derivar a

21. Remitir oficios a
los entes rectores

3. Recibir
documentos y
asignar especialista

Jefe - UPPP

Tipo 1: Transferencia de partidas
Tipo 2:Crédito suplementario
Tipo 7: Reducciones de marco

6. Revisar informe y
proyecto de
resolucion de

presidencia

4E5 conforme?

7. Solicitar
subsanacian

9.Visar el informe
proyecto de
resalucion de

presidencia

Deser Tipo 1 el
informe es visado
por ¢l Jefe de UPK

15. Recibir, tomar
conocimiento y

derivar a Especisista
de UPIP

19, Visar oficios

el m = = m m m e e

I Informe y
: proyecto de
e | resolucién .
H 5. Elaborar informe y 8. Subsanar informe 1 TR 30 Bsiivm Oficios adjuntande
5 4.\dentificarel tipo de H Resoludsn firmada por el Ju
: modificacion FrEsEde Lo I ZEnEs | Presidente Ejecutivo la Resoludidny
2 e resolucién de resolucién de H nots modificatori
H presidencia presidencia 1
-3 1
H - !
g - 1 .
& : H 17. Registrar la nota “: E‘a:"m" ‘:AﬁE“F“
s Tipo 2: Previamente se recibe el 1 maodificatoria de o "r'i‘u" gumr '
H i documento de UCFT indicando la ! acuerdo a la norma ngresoy Contralora
2 Revisar la publicadén de . 5 ! legal publicad: adjuntando laReseluddn
= . recepcion de los recursos y los 1 legal publicada ynota modificatona
H [a 7 £ el el documentos de s dress usuarias 1
5 modificaciones Tipe 1y7 solicitando 3 incorporacién de dichos. 1
recursos !
1
1
V

MEF, Congreso y Contraloria

PS-03.01E mision de opiniones
legales en asuntos
‘administratives y técnicos
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Organismo Macional de
\ Sanidad Pesquera P

Modificaciones presupuestarias en el Nivel funcional
y programatico

PE-01.02.02.02 1

Establecer las actividades que permitan realizar y aprobar modificaciones

presupuestarias en el nivel funcional y programético que se efectian dentro del
marco del presupuesto institucional vigente del pliego.

Estratégico

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracioén publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

o Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

o Directiva de Ejecucion Presupuestal Anual.

e Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.

SIGLAS:

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
PIM: Presupuesto Institucional Modificado

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera
SIGESDOC: Sistema de Gestién Documentaria

UE: Unidad Ejecutora

UO: Unidad de organizacién

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

DEFINICIONES:

e Anulaciones: Constituyen la supresion total o parcial de los créditos
presupuestarios del productos o proyectos.

e Habilitaciones: Constituyen el incremento de los créditos presupuestarios de
productos y proyectos con cargo a anulaciones del mismo producto y proyecto,
o de otros productos y proyectos.

e Modificaciones presupuestarias: Constituyen cambios en los créditos
presupuestarios, tanto a nivel institucional como funcional programatico.

e Presupuesto Institucional Modificado: Presupuesto actualizado de la
entidad publica a consecuencia de las modificaciones presupuestarias, tanto a
nivel institucional como nivel funcional programatico, efectuadas durante el afio
fiscal.
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1. Memorando de solicitud de modificacion
presupuestaria

2. Tipo 3: Créditos y anulaciones dentro de
UE

Area usuaria

Normas Legales

Recibir memorando de solicitud de
modificacién presupuestaria

1 UPIP Jefe -
Nota: Tipo 3: Créditos y anulaciones dentro
de UE

2 | Asignar especialista para su atencion UPIP Jefe -
Recibir memorando de solicitud de Especialista de

3 e . UPIP -
modificacién presupuestaria Presupuesto

Revisar los saldos presupuestales de las Especialista de
4 | metas y si las especificas de gastos son las UPIP P -

; e Presupuesto
correctas; y el sustento de la modificacion

¢ Es conforme?

A No: Ir a la actividad N° 5
Si: Ir a la actividad N° 6
Devolver memorando de solicitud de
modificacién presupuestaria y solicitar su
5 subsanacién mediante correo electrénico y UPIP Especialista de )
SIGESDOC Presupuesto
Regresar a la actividad N° 1
Elaborar y aprobar la modificacion Especialista de Reporte de
6 | presupuestaria en el SIAF - MAdulo UPIP P modificacion
Presupuesto .
presupuestal presupuestaria
) e Reporte de
7 Visar el Repqrte de modificacion UPIP Jefe modificacion
presupuestaria .
presupuestaria
Remitir el Reporte de modificacion Especialista de Reporte de
8 | presupuestaria visado al area solicitante UPIP Plrjesu uesto modificacién
mediante correo electronico y SIGESDOC P presupuestaria

Fin del Procedimiento

Reporte de modificacion presupuestaria

PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria
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Diagrama de Flujo de Procedimiento

Unidad de
Organizacion

=

Jefe- UPIP

tMemarando de salicitud
de modificacidn
presupuestara

Tipo 3:Créditos yanulaciones
dentro de UE

=
|
|
|
|
|
|

r
|
|
|
1
V 1. Recibir memorande de
@ solicitud de modifiaotn

presupuestaria

2. Asignar especialista
para su atencian

L |

Memorandao
subsanado
B

Salicitud de
subsanadin

T.Visar el Reporte de
modificacion

presupuestaria

Especialista de Presupuesto - UPIP

PE-01.02.02.02 Modificaciones presupuestarias en el Nivel funcional y programatico

——

3. Recibirmemorando de
solicitud de modifiadatn
presupuestaria

4. Revisar los saldos
presupuestales de las
metas ysilas especifias
degastossonlas
correctas; y el sustento de
la modificacion

¢Es conforme?

—

6.Elaboraryaprobar la
modificacion

5.Devolver memorandc de
solicitud de medificdadn
presupuestaria y solidtarsu
subsanacion mediante
correo electrénico y
SIGESDOC

presupuestaria en |
SIAF - Madulo
presupuestal

8.Remitir el Reporte de
maodificacion
presupuestariavisade al

area solicitante
mediante correo
electrénico y SIGESDOC

1
|
|
|
1

Reporte de :

modificacidn |

presupuestara |
1
|
1
|
|
|
|
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@ SANIPES

Organismo Macional de j
I\ Sanidad Pesquera )

Certificacion de crédito presupuestario Estratégico
PE-01.02.02.03

Establecer las actividades que permitan realizar la aprobacion de certificaciones
de crédito presupuestario.

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

Oficina de Administracion

Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

Unidad de Abastecimiento

Unidad de Recursos Humanos

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES).

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico”

Directiva de Ejecucién Presupuestal Anual.

Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.
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SIGLAS:

CAS: Contrato Administrativo de Servicios

CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario

CD: Consejo Directivo

EETT: Especificaciones Técnicas

OA: Oficina de Administracion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera
SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SIGESDOC: Sistema de Gestion Documentaria

TDR: Términos de Referencia

UA: Unidad de Abastecimiento

UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
UE: Unidad Ejecutora

UO: Unidad de organizacion

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversiéon Publica

DEFINICIONES:

e Categoria de gasto: Elemento de la cadena de gasto que comprende los
créditos presupuestarios agrupados en gastos corrientes, gastos de capital y
el servicio de la deuda.

e Certificacion de crédito presupuestario: acto de administracion cuya
finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible
y libre de afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA,
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto
materia del compromiso, siendo un requisito indispensable cada vez que se
prevea realizar un gasto.

e Especifica de gasto: Responde al desagregado del objeto del gasto y se
determina segun el Clasificador de los Gastos Publicos.

e Genérica de gasto: Nivel mayor de agregacion que identifica el conjunto
homogéneo, claro y ordenado de los de los gastos en recursos humanos,
materiales, tecnolégicos y financieros, asi como los bienes, servicios y obras
publicas que las entidades publicas contratan, adquieren o realizan para la
consecucién de sus objetivos institucionales.

e Pliego: Toda entidad publica que recibe un crédito presupuestario en la Ley
Anual de Presupuesto del Sector Publico.

e Producto: Conjunto articulado de bienes y/o servicios que recibe la poblacion
beneficiaria con el objetivo de generar un cambio. Los productos son la
consecuencia de haber realizado, segln las especificaciones técnicas, las
actividades correspondientes en la magnitud y el tiempo previsto.

e Proyecto: Conjunto de intervenciones limitadas en el tiempo, de las cuales

resulta un producto final (Metas Presupuestarias), que concurre a la expansion

de la accién del Gobierno.

Pedido de Compra o Servicio-SIGA, TDR o

EETT, Cuadro Comparativo, CCP SIGA,

Memorando de UA, Memorando del Area
usuaria

2. Memorando de OA, sustento del area
usuaria e informe de la UA

3. Memorando firmado por OA, Informe URH,
planilla de CAS y dietas del CD

Unidad de Abastecimiento

Unidad de Abastecimiento

Unidad de Recursos Humanos
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4. Memorando firmado por el jefe de
UCFT/Planilla de viaticos, Plan de trabajo, Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
Memorando del Area usuaria

Recibir memorando adjuntando CCP
SIGA firmado y autorizar atencion

Ir a la actividad N° 4

1 |Nota: UA: Pedido de Compra o UPIP Jefe -
Servicio-SIGA, TDR O EETT, Cuadro
Comparativo, CCP SIGA, Memorando
de UA

Ademas adjunta el Memorando del
area usuaria

Recibir memorando adjuntando
documentacion y autorizar atencién

Ir a la actividad N° 4

Nota: Planillas y dietas: Memorando
firmado por OA, Informe URH, planilla
de CASy dietas del CD

Viaticos: Memorando firmado por el
Jefe de UCFT/Planilla de viaticos, Plan
de trabajo.

Memorando del area usuaria que
solicita los viaticos, por correo
electrénico y SIGESDOC

Recibir memorando de OA y autorizar
atencion

UPIP Jefe -

Ir a la actividad N° 4
3 UPIP Jefe -
Nota: Reconocimiento de deuday
encargos: Memorando de OA,
sustento del area usuaria e informe de
la UA

Asignar documentacion al Especialista
para atencién

4 Nota: Desde que se reciben los uPIP Jefe )
documentos UPIP tiene 48 horas para
atender la aprobacion del CCP

Revisar documentacion

5 UPIP Especialista de )
Nota: Se revisa que el expediente se Presupuesto

encuentro completo y conforme

¢, Es conforme?

A No: Ir a la actividad N° 6
Si: Ir a la actividad N° 7
Devolver documentacion para
6 subsanacion por el SIGESDOC UPIP Especialista de )

Presupuesto
Fin del procedimiento
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. Especialista de
7 | Aprobar en el SIAF web (trasmitir) UPIP Presupuesto -
8 | Generar reporte en el SIAF UPIP ES?::;:LIJT)ILségtge Rep:;tilgglrxalzrado
Firmar reporte del SIAF y CCP SIGA
9 Ir ala actividad 11 6 12, segun sea el UPIP Jefe .
caso
BS Y SS,VIATICOS, CAJA CHICA,
PLANILLAS
Enviar CCP SIAF y CCP SIGA . CCP SIAFy CCP
10 | aprobadas y firmadas; y remitir mediante UPIP E;?::L'lalbséztge SIGA aprobadas y
el SIGESDOC y comunicar por correo P firmadas
electronico
Fin del procedimiento
RECONOCIMIENTO DE DEUDA Y
ENCARGOS INTERNOS
1 UPIP Especialista de CCP SIAF
Enviar CCP SIAF aprobada y firmada; y Presupuesto aprobada y firmada
remitir mediante el SIGESDOC y
comunicar por correo electrénico
Fin del Procedimiento

Reporte de Certificacion de crédito presupuestario

PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento
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@ SANIPES

Organismo Macional de j
I\ Sanidad Pesquera )

Emision de prevision presupuestaria Estratégico
PE-01.02.02.04

Establecer las actividades que permitan realizar la emisién
presupuestaria.

de prevision

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Oficina de Administracion

Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Unidad de Abastecimiento

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

Directivas anuales para la ejecucién presupuestaria.

e Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.
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SIGLAS:

CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario

OA: Oficina de Administracion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién
SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa
SIGESDOC: Sistema de Gestion Documentaria

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversiéon Publica

UA: Unidad de Abastecimiento

DEFINICIONES:

e Categoria presupuestaria: Comprende los elementos relacionados a la
metodologia del presupuesto por programas denominados Programa,
Subprograma, Actividad y Proyecto.

e Certificacion presupuestal: Acto de administracién, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso.

e Especifica del gasto: Responde al desagregado del objeto del gasto y se
determina segun el Clasificador de los Gastos Publicos.

e Fuentes de financiamiento: Clasificacion presupuestaria de los recursos
publicos, orientada a agrupar los fondos de acuerdo con los elementos
comunes a cada tipo de recurso. Su nomenclatura y definicion estan definidas
en el Clasificador de Fuentes de Financiamiento para cada afio fiscal.

e Meta presupuestaria: Expresion concreta y cuantificable que caracteriza el
producto o productos finales de las Actividades y Proyectos establecidos para
el afio fiscal.

e Prevision presupuestal: Constituye un documento que prevé que el Pliego
debe garantizar la disponibilidad de los recursos suficientes para atender el
pago de las obligaciones de los Bienes, Servicios y Obras, en los afios fiscales
subsiguientes. Dicha prevision implica la priorizacién, reserva de los recursos
y la realizacion del correspondiente registro presupuestario, bajo

responsabilidad de la Entidad.

1. Documento de OA solicitando la prevision
presupuestal

Oficina de Administracion

Recibir documento de OA
solicitando la prevision

1 . OPPM Jefe -
presupuestal y solicita su
derivacion
Recibir y derivar a UPIP Asistente

2 | documento de OA solicitando la OPPM L f -
L Administrativo
prevision presupuestal
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Asigna especialista para su

memorando a OA, mediante
correo electrénico y SIGESDOC

3 atencion UPIP Jefe -
Recibir y revisar documento de Especialista de
4 | OA solicitando la prevision UPIP P?esu Lesto -
presupuestal P
¢, Es conforme?
A No: Ir a la actividad N° 5
Si: Ir a la actividad N° 6
Devolver documento y solicitar su Especialista de
5 | subsanacion mediante correo UPIP Pfesu Lesto -
electrénico y SIGESDOC P
Elab_orrflr informe y forn.1ato de Especialista de Infprr’ne y formato de'
6 | prevision presupuestal; y proyecto UPIP Presupuesto prevision presupuestal; y
de memorando P proyecto de memorando
7 Firmar informe de prevision UPIP Jefe )
presupuestal y visar memorando
Firmar formato de prevision Informe, formato de
8 | presupuestal y memorando;y OPPM Jefe prevision presupuestal y
solicitar su remision memorando
Remitir informe, formato de Informe. formato de
g |prevision presupuestal y OPPM Asistente previsién presupuestal y

Administrativo

memorando

Fin del Procedimiento

1 | Informe, formato de prevision presupuestal y memorando
PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento
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proyecto de
memorando

Especialista de Presupuesto - UPP




SANIPES

Organismo Nacional de w
N Sanidad Pesquera )

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PE-01.02 GESTION DEL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

Pagina 49 de
39

SANIPES

Organisme Nacional de _\
\ Sanidod Pesquera )

)

Seguimiento de la ejecucién presupuestaria

Estratégico

PE-01.02.02.05

Contribuir a dinamizar la ejecucion del presupuesto a través de mejora en la
programacion, ejecucion y seguimiento presupuestario con la finalidad de cumplir
con las actividades programadas de la entidad.

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Unidad de Presupuesto e Inversion Publica
Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracién publica”.

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

Leyes anuales de Presupuesto del Sector Publico.

Directiva de Ejecucién Presupuestal Anual.

Resolucién Ministerial N° 562-2019-PRODUCE

L]
SIGLAS:

DEFINICIONES:

OA: Oficina de Administracién

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

PIA: Presupuesto Institucional Aprobado.

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

PRODUCE: Ministerio de Produccion

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera para el Sector
Publico

SIGESDOC: Sistema de Gestion Documentaria

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

Certificado: Constituye un acto de administracion cuya finalidad es garantizar
gue se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion.
Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de
los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos por un importa
determinado.

Devengado: Acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago,
derivada de un gasto aprobado y comprometido.
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Solicitud para la actualizacion

programacion de gastos

de

PRODUCE

Mensual
L Recibir correo electrénico solicitando la OPPM Jefe )
actualizacion de programacion de gastos
Recibir y derivar a UPIP correo electronico .
o il Asistente
2 sollcnando_lg actualizacion de OPPM Administrativo -
programacion de gastos
3 | Asignar especialista para su atencion UPIP Jefe -
Recibir y revisar correo electrénico -
4 | solicitando la actualizacion de UPIP Especialista de -
o Presupuesto
programacion de gastos
5 | Revisar la base datos del SIAF-SP UPIP Especialista de -
Presupuesto
Reprogramar los saldos que quedaron -
6 | pendientes de ejecutar correspondiente al UPIP E;E):;&alhséztge -
mes anterior P
Registrar la ejecucion de los meses
anteriores y la reprogramacion al mes de
diciembre en los Anexos 1, 2 y base de
datos SIAF - Anexos 1,2y
7 UPIP ESffglﬂaILséztge base de datos
Nota: Coordinar con el Responsable de P SIAF
Inversiones para el registro del Anexo 3
El especialista de presupuesto
consolida los 3 Anexos
8 Revisar los Anexos 1, 2, 3y base de datos UPIP Jefe )
SIAF
¢, Es conforme?
A No: Ir a la actividad N° 9
Si: Ir a la actividad N° 10
Solicitar subsanacion
9 UPIP Jefe -
Regresar a la actividad N° 7
Remitir a PRODUCE mediante correo
electronico los Anexos 1, 2, 3y base de Anexos 1,2y
10 | datos SIAF UPIP Jefe base de datos
SIAF

Fin del procedimiento

Pagina 50 de
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11

Diario

Procesar diariamente la ejecucion
presupuestal en el médulo presupuestario
del SIAF

UPIP

Especialista de
Presupuesto

12

Realizar la transmision del médulo
presupuestal

UPIP

Especialista de
Presupuesto

13

Ingresar al aplicativo de seguimiento
presupuestal para actualizar los reportes
de ejecucion

Nota: En el caso de que lainformacién
muestre saldos negativos se realiza la
coordinacion con el Especialista en
SIAF - UA

UPIP

Especialista de
Presupuesto

reportes de
ejecucion
actualizados

14

Remitir los reportes de ejecucioén a las
Unidades de organizacién con la finalidad
de que se tomen medidas a fin de
asegurar la ejecucion presupuestal
programada

Nota: Se remite por encargo del Jefe de
UPIP

UPIP

Especialista de
Presupuesto

Reportes de
ejecucion
presupuestaria

Fin del Procedimiento

Anexos 1, 2, 3y base de datos SIAF

Reportes de ejecucién presupuestaria

PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria

Anexo
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Anexo

Diagrama de Flujo de Procedimiento
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@ SANIPES

Organismo Macional de j
I\ Sanidad Pesquera )

Evaluacién Presupuestaria Anual Estratégico
PE-01.02.03

Establecer las actividades que permitan realizar la evaluacion presupuestaria
anual.

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

e Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

e Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

e Directiva N° 007-2019-EF/50.01 — Directiva que regula la evaluacion en el
marco de la fase de evaluacion presupuestaria.
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SIGLAS:

DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico

IGGP: Informe Global de la Gestién Presupuestaria

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién
PP: Programa Presupuestal

UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

DEFINICIONES:

e Eficacia: Describe el grado de cumplimiento de los objetivos o resultados de
una intervencién o accion en particular, sin considerar la cantidad de recursos
utilizados. Las medidas de eficacia son (tiles en la medida que los objetivos
ylo resultados se encuentren claramente determinados.

e Eficiencia: Describe la relacion entre dos magnitudes, la produccién de un bien
o servicio y los insumos (financieros, humanos o bienes) utilizados para su
generacion. La eficiencia se refiere a lograr la misma cantidad de produccion
de bienes o servicios de iguales caracteristicas y/o atributos, utilizando la
menor cantidad de recursos posibles.

e Evaluacion: Es el andlisis de la efectividad de las intervenciones respecto del
resultado esperado, de la eficiencia asignativa, de la eficiencia en la provision
de los servicios, y de la eficiencia de los procesos de soporte criticos.

e Informe global de la gestién presupuestaria: en el marco de la fase de
Evaluacién Presupuestaria, es el resultado del analisis sistematico del
desempefio de la gestion presupuestaria y del logro de los resultados
correspondientes al afio fiscal en evaluacion.

e Programa por resultados: Se fundamenta en la formulacion e identificacion
de cadenas de resultados, productos, lineas de produccion de los productos y
gestion del desempefio a través del seguimiento de indicadores vy
evaluaciones.

e Programa presupuestal: Es una unidad de programacion de las acciones de

los pliegos, las que integradas y articuladas se orientan a proveer productos

para lograr resultados u objetivos estratégicos institucionales.

MEF - DGPP

Solicitud para la evaluacion presupuestaria
anual — Aplicativo Web de Evaluacion
Presupuestaria.

1 Recibir colrr'eo electrénico sphcﬂando OPPM Jefe i
la evaluacién presupuestaria

Recibir y derivar a UPIP correo .
e . . Asistente
2 | electrénico solicitando la evaluacién OPPM oy f -
- Administrativo
presupuestaria
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3 | Asignar especialista para su atencion UPIP Jefe -

Recibir y revisar correo electronico Especialista de
4 | solicitando la evaluacién UPIP PEesu uesto -
presupuestaria P

Registrar datos sobre ingresos y
gastos de la entidad en el aplicativo
5 | de la evaluacion presupuestal anual UPIP

Registro de datos
sobre ingresos y gastos
de la entidad

Especialista de
Presupuesto

Nota: Evaluacion es anual

Informar al MEF mediante correo
6 | electrénico que los datos ya han sido UPIP
registrados

Registro de datos
sobre ingresos y gastos
de la entidad

Especialista de
Presupuesto

Fin del Procedimiento

Correo electrdnico informando el registro de datos sobre ingresos y gastos de la entidad
PE-01.02 Gestion del presupuesto institucional

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

MEF

Corren
electrdnio

1. Recibir correo
electronico solicitando la
evaluacion
presupusstaria
—_—

Jefe-OPPM

Inicio

f;;ﬁ
2. Recibir y derivar a UPIP
correo electronico Correo electranio
solicitando la evaluaadn que los datos ya
presupuestaria han sido
L — reqistrados

taria

Asistente
Administrativo - OPPM

uacion presupues

fé%

3. Asignar especialista
para su atencion

Jete - UPIP

| S —

PE-01.02.03 Eval

——

4, Recibiryrevisar comeo
electronico solicitando la
evaluacién
presupusstaria
|

S.Registrar datos sobre
ingresosygastos de la
entidad en el aplicativo
de la evaluacion
presupuestal anual

6. Informar al MEF
mediante correo
electranico que los datos
va hanside regisfrados

Evaluacion es
anual

Especialista de Presupuesto - UPIP
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@ SANIPES

Organisme Nacional de _\
\ Sanidod Pesquera )

Elaboracién y remision de los Estados
Presupuestarios

PE-01.02.04

Estratégico

Preparar y presentar la informacion financiera y presupuestaria de la entidad, para
el cierre del ejercicio fiscal y los periodos intermedios.

Jefe de la Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Oficina de Administracién

Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 022-2021-PRODUCE, que aprueba la Seccion Primera
del Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera — SANIPES.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

e Directivas anuales que establecen Normas para la Preparacién y

Presentacion de la Informacion Financiera y Presupuestaria de las Entidades

del Sector Publico para el cierre del ejercicio fiscal y los periodos intermedios.
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1. Memorando e

trimestral

Recibir memorando e informe
solicitando los estados

SIGLAS:

DGCP: Direccion General de Contabilidad Publica

DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera

UCFT; Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversion Publica

DEFINICIONES:

Ejecucién presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que se
perciben los ingresos y se atienden las obligaciones de gasto de conformidad
con los créditos presupuestarios autorizados en los presupuestos.

Ejercicio presupuestario: Comprende el afio fiscal y el periodo de
regularizacion.

Especifica del gasto: Responde al desagregado del objeto del gasto y se
determina segun el Clasificador de los Gastos Publicos.

Gasto corriente: Comprende las erogaciones destinadas a las operaciones de
produccién de bienes y prestacion de servicios, tales como gastos de consumo
y gestion operativa, servicios basicos, prestaciones de la seguridad social,
gastos financieros y otros. Estan destinados a la gestion operativa de la entidad
publica durante la vigencia del afio fiscal y se consumen en dicho periodo.
Gasto de capital: Erogaciones destinadas a la adquisicion o producciéon de
activos tangibles e intangibles y a inversiones financieras en la entidad publica,
gue incrementan el activo del Sector Publico y sirven como instrumentos para
la produccién de bienes y servicios.

Sistema nacional de presupuesto publico: Es el conjunto de érganos,
normas y procedimientos que conducen el proceso presupuestario de todas las
entidades del Sector Publico en todas sus fases.

informe solicitando los
Estados Presupuestarios: anual, semestral OA / UCFT
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1 ; OPPM Jefe -
presupuestarios anual,
semestral y trimestral
Recibir memorando e informe
solicitando los estados OPPM Asistente

presupuestarios anual,
semestral y trimestral

Administrativo

Asignar especialista para su
atencion

UPIP

Jefe
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Recibir memorando e informe
solicitando los estados Especialista de
4 . UPIP -
presupuestarios anual, Presupuesto
semestral y trimestral
Trimestral
5 Elaborar las notas de los uPIP Especialista de Notas de los estados
estados presupuestarios Presupuesto presupuestarios
Ir a la actividad N° 6
Semestral y anual
6 UPIP Especialista de Notas de los estados
Elaborar las notas de los Presupuesto presupuestarios
estados presupuestarios
Elaborar andlisis y comentarios
de los programas
presupuestales, de proyectos Especialista de
5 ; = - UPIP -
de inversion y de gasto social Presupuesto
Ir a la actividad N° 6
Visar las notas de los estados
presupuestarios y de ser el
6 | caso el andlisis y comentarios UPIP Jefe )
de los programas
presupuestales, de proyectos
de inversién y de gasto social
Remitir informacién solicitada a Notas de los estados
UCFT mediante correo . d |
electronico - presupue’s'_[a_nos ydesere
7 UPIP Especialista de | caso el andlisis y comentarios
Nota: Posteriormente se firma Presupuesto de los programas
el Acta de conciliacién anual pre_supug§tales de proyectos
por los Jefes de UPIP y UCET de inversion y de gasto social
Fin del Procedimiento
1 Notas de los estados presupuestarios y de ser el caso el analisis y comentarios de los programas
presupuestales de proyectos de inversién y de gasto social

PE-01.02 Gestion del presupuesto institucional

Anexo
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Diagrama de Flujo de Procedimiento
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I Memorando e informe 1
: solicitando los estados |
______ _ _ . presupuestarios anual, |
; semestral y trimestral }
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" e presupuestarios anual, gasto sacial
o 5 semestral ytrimestral
v |E
T 2
3
2

8.Visar las notas de los
estados presupuestancs yde
serelcaso el andlisis y
comentarios de los
programas presupuestales, de
proyectos de inversiony de
gasto social

e

3. Asignar especialista
para su atencion

Jefe - UPIP

| S

. Remitir

PE-01.02.04 Elaboracion y rem

4. Recibirmemorando e Semestral y 7.Elaborar analiss y informacion
informe solicitando los anual 6. Elaborar las mofas comentarios de los solicitada a UCFT e
estados presupuestanos de los estados programas presupuestales mediante correo
anual, semestral y presupuestarios de proyectos de inversion electranica
trimestral y de gasto social o

Posteriormente se fima
el Acta de conciliacion
anual porlos Jefes de
UPIP y UCFT

Trimestral

5.Elaborar las notas
de los estados
presupuestarios

Especialista de Presupuesto - UPIP
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ANEXO N° 05
FICHA DE INDICADOR DE DESEMPERNO

@ SANIPES

Organisme Nocional de ‘)
N Sanidod Pesquera )

emision de prevision y seguimiento presupuestario.

Establecer las actividades correspondientes para la modificacion, certificacién,

PE-01.02.02 Ejecucién presupuestaria

Medir |

Porcentaje de Ejecucion Ejecucion
Presupuestal del afio fiscal Presupuestal
durante un afio fiscal

a cantidad de

Unidad de Presupuesto e

Inversiones SIAF-SP

A Porcentaje

—x100%

B
A: Monto de ejecucion de Anual
devengados.
B: Presupuesto Institucional
modificado - PIM ;

Hasta los cinco (5

C: Porcentaje de Ejecucion ®)

Presupuestal del afio fiscal

dias habiles
siguientes al afio
evaluado.

En construccion

90%
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