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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIRAL Nro: 02 0F 2021/ M3y

CARAZ; 7 3 JiiL. 2021

VISTOS: El Informe N° 021-2021-MPHy/06.30, el Gerente de Administracién y
Finanzas, solicita la aprobacién de la “Directiva de las Normas para el Proceso y
Administracién de fondos bajo modalidad de encargo interno de la Municipalidad Provincial
de Huaylas-Cz"; el Informe Legal N° 335-2021-MPHy/05.10., de fecha 19 de julio del 2021
emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, establece que las
Municipalidades Provinciales y Distritales son érganos de gobierno local con autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, dicha autonomfa
conforme lo establece el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N2 27972, Ley Orgénica
£\ de Municipalidades, radica en ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, de conformidad con lo establecido por el articulo 194 de la Constitucién Politica
del Pert, modificada por Ley N° 30305, Ley de Reforma de los articulos 191, 194 y 203 de
la Constitucién Politica del Pert sobre denominacién y no reeleccién inmediata de
autoridades de los gobiernos regionales y de los alcaldes, sefiala que: “Las Municipalidades
Provinciales y Distritales son Organos de Gobierno Local. Tienen autonomia politica,
econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia (...)"; lo que debe ser
concordado con lo dispuesto por el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, que prescribe: “Los Gobiernos Locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia”. En ese sentido, la
autonomia que la Constitucién Politica del Perd, establece para las municipalidades radica
en la facultada de ejercer actos de gobierno administrativos y de administracién con
sujecion al ordenamiento juridico.

Que, la Ley N° 31084, Ley de Presupuesto Publico del Sector Publico para el Afio
2021, en el articulo 5 sobre Control de gasto Publico, el numeral 5.1 sefiala que Los titulares
de las entidades publicas, el Jefe de la Oficina de Presupuesto y el Jefe de la Oficina de
Administracion, o los que hagan sus veces en el pliego presupuestario, son responsables de
la debida aplicacién de lo dispuesto en la presente ley, en el marco del Principio de
Legalidad, recogido en el articulo 1V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
004-2019-JUS. Corresponde al titular de pliego efectuar la gestién presupuestaria, en las
fases de programacio6n, formulacién, aprobacidn, ejecucién y evaluacién, y el control del
gasto, en el marco de lo establecido en el parrafo 1 del numeral 7.3 del articulo 7 del Decreto
Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Que, el articulo 72, numeral 72.2) del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo 004-2019-]JUS,
establece que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su misiéon y objetivos, asi como para la
distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia.
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Que, mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15, se aprueba la Directiva
de Tesorerfa N° 0001-2007-EF/77.15, en su articulo 31 sobre Las Unidades Ejecutoras sélo
pueden usar cheques en forma excepcional, establece que en las Unidades Ejecutoras se
podra utilizar cheques en forma excepcional sélo para los siguientes pagos: c) A personal de
la Institucién por concepto de Encargo, habilitacién y reposicién del Fondo para Pagos en
Efectivo o Caja Chicay para el pago de jornales, en su articulo 36 sobre Precisiones respecto
al manejo del Fondo para Pagos en Efectivo El Fondo para Pagos en Efectivo se sujeta a las
Normas Generales de Tesoreria 05 y 07 aprobadas por la Resolucién Directoral N2 026-80-
EF/77.15y, adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo: e) El Director General de
\dministracién, o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la administracién
Gl Fondo para Pagos en Efectivo, en la misma oportunidad de su constitucion, y disponer
) realizacion de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacién y control
A cargo del Organo de Control Institucional, y el articulo 37 sobre Fondo Fijo para Caja Chica
i Adicionalmente a lo sefialado en el articulo precedente, podra utilizarse el Fondo Fijo para

’ Caja Chica para gastos con cargo a fuentes de financiamiento distintas a la de Recursos

Ordinarios. Su administracién se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07
aprobadas por la Resolucién Directoral N2 026-80-EF/77.15 y a las disposiciones que
regulan el Fondo para Pagos en Efectivo en la presente Directiva.

Que, el articulo 40, numeral 40.1 de la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF-77.15,
se aprueba la Directiva de Tesoreria N° 0001-2007-EF/77.15, modificado por el articulo 1
de la Resolucién Directoral N° 004-2009-EF.15, se establece que los Encargos a personal de
la Institucién, consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal
'~ de la institucién para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas
funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento
_ de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina
General de Administracién o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad.

Que, con Informe N° 0044-2021-MPH/6.34, el Jefe de la Unidad de Contabilidad y
Costos, remite el proyecto de la "Norma para el Proceso y Administracién de fondos bajo
e modalidad de encargo interno de la Municipalidad Provincial de Huaylas - Cz" y formatos,
/ la cual esta proyectada de acuerdo a la base que contiene la misma Directiva, se recomienda

la revision de su Gerencia de Administracién y Finanzas para que sea derivada a Asesoria

{ Legal, para su aprobacién mediante Resolucién de la Municipalidad Provincial de Huaylas.

Que, mediante Informe N° 021-202 1-MPHy/06.30, el Gerente de Administracién y
Finanzas, refiere que después de la revisién de la Directiva “Norma para el Proceso y
Administracién de fondos bajo modalidad de encargo interno de la Municipalidad Provincial
de Huaylas - Cz”, recomienda que se apruebe dicha directiva con acto resolutivo ya que
cumple con todas las bases legales.

Que, cabe sefialar, que el objeto de la presente Directiva es establecer las normas y
procedimientos a seguir para la ejecucién y control de los recursos otorgados a través de la
modalidad de encargo al personal en la Municipalidad Provincial de Huaylas para la
ejecucion de gastos urgentes mediante normas, términos y condiciones que obliguen a las
dependencias y responsables, encargados del manejo de los fondos, para la presentacién de
las rendiciones de cuenta por la suma recibidas de la Municipalidad Provincial de Huaylas.

Que, mediante el Informe Legal N©335-2021-MPHy/05.10, de fecha 19 de julio
del 2021, la Gerencia de Asesoria Juridica, teniendo en cuenta los antecedentes, y la
conformidad efectuada por el Gerente de Administracién y Finanzas, a través del Informe
N® 021-2021-MPHy/06.30, se ha visto por conveniente, que se proceda a emitir el acto
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resolutivo que aprueba la “DIRECTIVA DE LAS NORMAS PARA EL PROCESO Y
ADMINISTRACION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS-Cz".

Por las consideraciones antes expuestas y las formalidades conferidas por la
ley N° 27972y con larespectiva Delegacién mediante la Resolucién de Alcaldia N° 107-
2021-MPHy.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la “DIRECTIVA DE LAS NORMAS PARA EL
PROCESO Y ADMINISTRACION DE FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGO
INTERNO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAYLAS-Cz”, En merito a la

conformidad del Gerente de Administracién y Finanzas, a través del Informe N° 021-2021-
MPHy/06.30.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, con el contenido de la Resolucién emitida a las
partes que correspondan, con las formalidades establecidas en la Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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Municipalidad Provincig] de Huaylas

DIRECTIVA N° 001 -202 1-MPHy

NORMAS PARA EL PROCESO Y ADMINISTRACION DE FONDOS BAJO 1A MODALIDAD DE
ENCARGO INTERNO DE LA MUNICIPALIDAD PROVIN CIAL DE HUAYLAS

CAPITULO]

. ASPECTOS GENERALES

LaDirectiva de Tesoreria, sefiala en su Art. 400- “Encargos” a Personal dela Institucién- Puede
utilizarse, excepcionalmente, la modalidad de “Encargo” a personal expresamente designado
para la ejecucién del gasto que haya necesidad de realizar, atendiendo a la naturaleza de

» an@ a la oferta local de determinados bienes ¥ servicios. En este tiltimo €aso, con previo
de la Unidad de Adquisiciones u oficina que haga sus veces, Inciso 40.2) El uso de
odalidad debe regularse mediante Resolucién del Director General de Administracién
0 de quien haga sus veces, estableciéndose que, para cada caso, se realice Ia descripcién del
objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, sus montos maximos, las condiciones a que

erjor del pais en cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias calendario, inciso 40.3) No
Cede la entrega de nuevos “Encargos” a personas que tienen pendientes la rendicién de
f cuentas o devolucién de montos no utilizados de “Encargos” anteriormente otorgados.

II. Finalidad:

actividades encomendadas.

IIl. Objetivo:
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Provincial de Huaylas

IV. Alcance:

- LeyN227972 Ley Orgéanica de Municipalidades

- Ley N228411 Ley General del Presupuesto Publico

- LeyN230281 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021
- Ley N2 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria,

Sab D Xecreto Supremo N2 054-99-EF - Texto tinico ordenado de Impuesto a la renta
N Q2

il N2 801-81 EFC/76.01 Normas Generales del Sistema de Contabilidad
% P
N7 Rﬁ}olucién de Contralorfa 320-2006-CG que aprueba las normas de contro] interno.
S
pesolucién Ne 007-99/SUNAT y modificatorias que aprueba el Reglamento de

omprobantes de pago.

= Resolucién Directoral No 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N 001-2007-

7.15 - Directiva de Tesoreria

uci(’)n Directoral N@ 004-2009-EF/77.05 , que modifica la Directiva de Tesoreria N@

007-EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N¢ 002-2007-EF/77.15

esolucién Directoral Ne 036-2010-EF/77.05 , Dictan disposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionado con laadquisicién de bienes Y servicios y establecen
plazos y montos limites para operaciones por encargo

- Decreto Supremo N°012-2007.pCM, prohiben a la Entidades Piblicas la Adquisicién de

Bebidas alcohélicas con cargo a los recursos piiblicos.

CAPITULOII
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2 Municipalidad Provincig] de Huaylas

DEL ENCARGO Y RESPONSABILIDADES

VII. Encargo y custodia:

Desarrollo de eventos, talleres, capacitaciones o investigaciones, cuyo detalle de
gastos no pueda conocerse con precisién ni con la debida anticipacidn.
® Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

/b D Dg™, \/erstablecidos por los respectivos proveedores,
(’\5 #8520  Adquisicién de bienes ¥ servicios ante restricciones Justificadas en cuanto a la oferta
bz, 25 | local.
5 A

% ¢ El monto maximo a ser otorgado por la modalidad de fondo por encargo no deberj
: exceder las 10 (Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

responsables de la custodia de fo ndos, los mecanismos lecesarios para salvaguardar los
fondos a su cargo.

En caso de pérdida de dinero, este hecho ser4 informado a la Gerencia de Administracién
y Finanzas de tal modo que gestione la determinacién de la responsabilidad del caso.

VIII. Responsabilidades:

8.1. Responsabilidad de] Encargado del Fondo Municipal.- E] funcionario designado
mediante la resolucién correspondiente es el responsable de la administracién de los
Y Qcargos, quien deberi cumplir con lo siguiente:
IR MPH-Osial var el control detallado de] movimiento del fondo municipal encargado de acuerdo
vg%l‘%@ a b establecido en Ia presente directiva,
=Beber realizar un informe detallado de la actividad que se realizd con el fondo por
} encargo.
= Efectuar la rendicién de cuentas del Encargo asignado (Conforme formato 03).
*En caso de efectuarse pagos afectos a renta de cuarta categorfa (Recibos por
Honorarios), el encargado bajo responsabilidad efectuara la retencign del 8% del
Impuesto a la renta cuando e) Importe supere a los §/.1,500.00 Nuevos Soles, Procede




Municipalidad Provincial de Huaylas

la suspensién de retenciones cuando la SUNAT asi lo autorice, para cuyo efecto deber4
adjuntar la Solicitud de suspension de retenciones Formulario N2 1609 emitido por

ROVINC, : P
;9?0\?* f““’\;g(o Honorarios en el Médulo PDT PLAME.

; 29El monto de cada comprobante de pago por Ia adquisicién de bienes, prestacién de
- Hervicios Yy otros conceptos, no debe exceder de la (8) ocho Unidades Impositiva
Tributaria (UIT) Vigente, por comprobante de pago.

/ ‘3‘? A8

!’ i %ﬂ unidad de contabilidad Y costos bajo responsabilidad sacara copia de los

\ =" gomprobantes de Pago que sustenten la adquisicién o confeccin de bienes, cuya vida til
‘dg{\“;estimada sera mayor de un (01) afio. Debe informar a la Unidad de Patrimonio, para su

d { codificacién, registro y conciliacién.

8.3. De la Unidad de Tesoreria.- Efectuara el archivo de Ia documentacién (rendiciones) de
los fondos por Encargos del personal de Ia Municipalidad Provincial de Huaylas.

[La unidad de tesorer{a apoyara a la custodia del dinero del fondo por encargo si fuese el

CAPITULO III
DE LA SOLICITUD Y OTORGAMIENTO DEL ENCARGO

Solicitud y Otorgamiento del Encargo:
Se realizara conforme al detalle siguiente:

9.1.Personal Autorizado a Solicitar Encargos.- El personal y/o funcionarios autorizados
a solicitar encargos lo harén, salvo necesidades urgentes
anticipacién, de acuerdo con las necesidades de las actividades de sus unidades

9.2. Solicitud de Encargo.- El Responsable de la Unidad Orgénica a través de la gerencia
de linea, dirige el requerimiento de bienes y/o servicios a la Gerencia Municipal

07



Municipalidad Provincial de Huaylas

- Indicar la Actividad

- Descripcién del gasto

- Presupuesto referencial de] gasto por concepto

- Plan de trabajo y/o Informe detallando la Actividad

a. La Gerencia Municipal autoriza a la Gerencia de Administracién y Finanzas, el
Formato denominado “Autorizacién de Encargo Interno a personal de la

Institucién” (Formato N° 01) para atencion del requerimiento formulado por la
Unidad Organica.

b. La Gerencia de Administracién y Finanzas remite a la Unidad de logistica e]
requerimiento para evaluacién e informe sobre la factibilidad de atencién.

La Unidad de Contabilidad y Costos verificara si el solicitante cuenta con Encargos
pendientes por rendir. No se otorgaran Encargos al personal que tengan pendientes

anteriormente otorgados.

9.4- Formulacién del Encargo.

/ / \ Una vez aprobada la solicitud de Encargos, la Gerencia Municipal proyectars la
2 A = p 8 pal p
; Mpy'-;-Caraz Resolucién correspondiente otorgando el Encargo, en e] que incluira;
/ o /% Descripcién del objeto del Encargo.

4 Conceptos de gasto.
+ Monto asignado.
[ + Condiciones a que deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser
realizadas,
4 Perfodo de ejecucién del Encargo.
4

Plazo para la rendicién de cuentas, que no debera exceder los tres (3) dias
habiles después de haber co ncluido la actividad materia del encargo. En caso de
no rendir cuentas en el plazo estipulado, se hara el descuento por Planilla Unica
de Remuneraciones y/o Compensacién por tiempo de Servicios CTS v
compensacién vacacional, cuya autorizacién firmard el funcionamiento
requirente al recibir el cheque respectivo (FORMATO Ne 02).

O3



CAPITULO IV
DE LA UTILIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL ENCARGO

Utilizacién del Encargo:

El gasto del Encargo se realizara de acuerdo a las condiciones a las que deben
Sujetarse las adquisiciones Y contrataciones por ley.

Las dependencias que reciben fondos por encargos, deberan rendir cuenta con la
/ documentacién original ante la Gerencia Municipal de Ia Municipalidad Provincial
" de Huaylas a través de la Gerencia de linea, quien a su vez derivara a la Gerencia
de Administracién y Finanzas.

4+ El encargo sers utilizado por el solicitante exclusivamente para gastos

del perfodo sefialado, del mismo modo no podra delegar total o parcialmente a
otras unidades o personal lo fondos recibidos por modalidad de ENCARGOS .

P

4+ El gasto del encargo se efectuara con criterio de eficiencia y transparencia.

fondo, de la unidad usuaria y/o requirente, de Gerencia de Administracién y
Finanzasy Gerencia Municipal en sefial de autorizacion del gasto,

4 Para casos de agasajos al personal por distintos motivos, en la rendicién de gastos
deberén adjuntar la relacién de Jos beneficiarios debidamente firmadas por estos
en senal de conformidad de recepcién de los bienes y/o servicios.



Panel fotografico del evento o actividades realizadas.
No se admitiran gastos que se efectijen por conceptos distintos a los solicitados y
autorizados en el plan, bajo responsabilidad del solicitante,

No seran reconocidos gastos realizados por bebidas alcohdlicas, conforme lo
establece el Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, publicado el 22 de Febrero del
2007.

Los gastos que no tengan relacién con la ejecucién de Ia actividad, no seran
reconocidos por la municipalidad Provincial de Huaylas- Caraz ni por excepcién,
considerandose malversacién de fondos, En caso de existir gastos no afines, sera
causal de acciones administrativas Y penales que pudiera aplicarse a los
responsables, inhabilitAndolos para futuros encargos,

Rendicién de Cuentas del Encargo: La Rendicién de Cuentas del] Encargo se
efectuara de acuerdo al Formato de Liquidacién de Fondos. (Anexo 03)

4+ El personal responsable del Encargo, efectuars la rendicién de cuentas de los

gastos efectuados, debidamente documentados, dentro del Plazo que no
debera exceder los tres (3) dias habiles, después de haber concluido Ia
actividad, materia del Encargo.

Los gastos efectuados por Encargo, seran sustentados con comprobantes de
Pago, autorizados por la Superintendencia Nacional de Administracién
Tributaria (SUNAT).

de Huaylas —Caragz, utilizando el RUC 20146925767 con la Razén socia] de la
MUNICIPALIDAD PROVIN CIAL DE HUAYLAS,

Las actas de conformidad de recepcién de bienes y servicios y/o similares, que
acrediten el ingreso de los bienes Y serviciosala Municipalidad.

Las actas de entrega debidamente firmadas conteniendo huelle digital, DN] yla
fotografia.

No se aceptaran declaraciones juradas, ni recibos simples como documentos
Sustentarfas de gastos, en compra de materiales o prestacion de servicios.

La rendicién de cuenta debe llegar hasta el nivel de REBAJA CONTABLE para ser
considerado como CONFORME. Dicho proceso estars a cargo de la Unidad de
Contabilidad y Costos dela Municipalidad de Provincia] de Huaylas- Caraz, la falta

carrera administrativa y remuneraciones del sector publico.

Toda factura, boleta de venta, recibo por honorarios ¥y liquidacién de compra
deberd cumplir los requisitos establecidos por la SUNAT, de acuerdo 3 Ia
Resolucién de Superintendencia N© 007-99/SUNAT que aprueba el reglamento

/0



Municipalidad Provincial de Huaylas

de comprobantes de Pago, caso contrario no se considera como documentos

sustentatorio de gasto en la rendicién de cuenta.

Las facturas y boletas de venta por concepto de gastos de combustible,

carburantes y lubricantes, ademds deberan indicar necesariamente lo siguiente,

¢ Placa de rodaje del vehiculo de propiedad de la Municipalidad

* Cantidad ( combustible, carburantes y lubricantes)

¢ Importe en nuevos soles.

e Nombres y apellidos legible del conductor, firma y DNI al reverso de los
comprobantes de pago.

Sila actividad requiere efectuar el alquiler de equipo de sonido y otros debera

adjuntar las partes de control de horario, debidamente firmados por los

responsables de la ejecucién de la actividad,

La rendicién de cuenta que tengan observaciones serdn devueltas a los

responsables del manejo del fondo por intermedio de la Gerencia de

Administracién y Finanzas si fuese el caso, para la absolucién de las

observaciones dentro de un plazo establecido a continuacién.

 Tres (03) dias habiles para la rendicién de cuentas.

* Dos (02) dias habiles para la absolucién de observaciones

Vencido el plazo, la unidad de contabilidad Y costos, dependiente de la Gerencia

de Administracién y Finanzas procedera a determinar al responsable del manejo

de fondos de la actividad.

Las rendiciones que no se realicen en el periodo establecido de acuerdo a ley

estardn sujetos a interés legales  y/o descuentos en Ia planilla de

remuneraciones. Solicitando la aplicacién de sanciones administrativas para el

encargado del fondo, haciendo de conocimiento del érgano de control

institucional y oficina de asesorfa juridica para las acciones administrativas y /o

judiciales correspondientes,

El funcionario o trabajador responsable del encargo, debera visar al reverso de

cada comprobante de pago, asimismo estos deberan ser firmados y sellados por

la Gerente del 4rea usuaria, Gerente Municipal y el Gerente de Administracién y

Finanzas, en sefial de autorizacién del gasto.

De existir saldo no utilizado del Encargo, éste sera devuelto y declarado ante la

entidad, debiendo presentar el Informe a la Gerencia de Administracién y

Finanzas

La Unidad de Contabilidad ¥ costos, revisara los documentos sustentados de la

rendicién de cuentas del encargo y efectuara el Control previo dentro de los cinco

(5) dias hébiles subsiguientes, luego de recepcionada la rendicién de gastos. De

No encontrarse conforme, los devolvera para la regularizacion respectiva en un

plazo no mayor de setenta y dos (72) horas. La Gerencia de Planeamiento y

Presupuesto, realizara la verificacién de la Liquidacién de fondos respecto de la

afectacién presupuestal, realizari los ajustes correspondientes si fueran

necesarios en el marco de lo dispuesto en la presente directiva y derivar4 a la

Unidad de Contabilidad y Costos para el registro e informe correspondiente a la

Gerencia de Administracién y Finanzas.

V4



Municipalidad Provincial de Huaylas

+ La Unidad de Contabilidad y Costos realizard el registro contable de la fase de
Rendicién en el Sistema SIAF-SPp

LIMITACIONES:

% Las adquisiciones de bienes Y servicios que superen a ocho (08) U.LT. se realizaran

mediante Proceso de Seleccign.

‘_;S‘ <+ La asignacién de fondos por la modalidad de encargos internos, es de caricter
excepcional, no podra ser utilizados para: pago de rémuneraciones, adelantos,
préstamos, alquiler de muebles e inmuebles, honorarios tratandose de
consultorias, asesorfas Y servicios no personales,

- La rendicién de cuenta documentada, no podra exceder bajo ningtn motivo al

monto recibido.

De existir comprobantes de pago con adulteracién y /o falsificacién, este hecho se

comunicara a las instancias correspondientes para la aplicacién de los articulos

387 y 427 del c6digo penal.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: Queda sin efecto cualquier disposicién que contravenga la presente.

SEGUNDA: En todo lo que no esté estipulado en la presente Directiva se consideraran
supletoriamente, respecto a la materia, las normas vigentes pertinentes.
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Municipalidad Provincial de Huaylas

ANEX0S

FORMATO N° 01:

AUTORIZACION DE ENCARGO INTERNO A FUNCIONARIOS DE LA INSTITUCION QUE
DEBERA IR ADJUNTO A LA RESOLUCION DE ENCARGO EMITIDO POR LA GERENCIA
MUNICIPAL.

FORMATQ N° 02:

PLANILLA DE REMUNERACIONES Y/0
= CTS Y COMPENSACION VACA CIONAL

FORMATO NRO. 01
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/Y

AUTORIZACION DE ENCARGO INTERNO

]

AR ———
FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD FECHA DE RENDICION YIO DEVOLUCION
= = _—‘—H_mj—__*T_H
e O e LA CAND L S T
I e ]
Il PRESUPUESTO AUTORIZADO o AR
S S e e e T
ACTIVIDAD ESPECIFiCA IMPORTE
1.-
N I
2__
3.-
-
4.-
]
5__
-
SON: TOTAL
AUTORIZACION DELGENERAL AUTORIZACION DEL _DISPONIBILIDADPRESUPUESTAL Tt FIRMA DEL RESPONSiELE DEL
’ DE ADMINISTRACION Y GERENTE MUNICIPAL ENCARGO INTERNO
2 FINANZAS ~ _ / _L . |
S K G n) S e




Municipalidad Provincial de Huaylas

FORMATO N2 02

AUTORIZACION DE DESCUENTO POR PLANILLA DE REMUNERACIONES Y/0
COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIO

Yo, . Identificado con DNJ

Ne° — autorizo a la Municipalidad Provincial de Huaylas, se me descuente por

planilla de remuneraciones y/o compensacién por tiempo de servicio que me corresponda el
monto total recibido en la modalidad de “ENCARGO INTERNO” mediante Resolucién de Gerencia
Municipal N° : MPHy de fecha » €N caso de no rendir cuenta en el
plazo establecido en la Directiva “Normas Para El Proceso Y Administracién De Fondos Bajo La
Modalidad De Encargo Interno De La Municipalidad Provincial De Huaylas, Aprobado mediante

de  Gerencia Municipal N° MPHy/GM  de fecha

FORMATO NRO. 03
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FORMATO NRO. 03

RESUMEN DE RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO RECIBIDO

RESUMEN DEL GASTO DEL FONDO
ENCARGADO

CLASIFICADOR DE GASTO IMPORTE

MONTORENDIDO |,
MONTO DEVUELTO s/.
MONTO DEL ENCARGO S/.

Sello y firma de los funcionarios segun el cuadro

/DIBECTOR GENERAL DE GERENCIA MUNICIPAL FISCALIZACION DE LA UNIDAD % RESPONSABEL DEL ENCARGO
QR
\?’

INISTRACION ' | DE CONTABILIDAD | Dn: J
1




