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Guía práctica para modificar una plaza marcada como excedente. 

 

Como modificar a un docente marcado como excedente por error. 

1.- En el formulario de Confirmación se selecciona al Docente y se da clic al botón Marcar. 

 

 

2.- El sistema mostrara una ventana emergente, donde seleccionaremos un motivo de 

excedencia y detallaremos una observación. 

 

 

a.- Clic para marcar. 

d.- d.- Nos aparece el registro en el Historial. 

b.- Escribimos una 

observación del motivo. 

c.- Clic al botón Grabar. 
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3.- El sistema mostrara el detalle de personal de la institución educativa indicando que se tiene  

Un Excedente pintando la fila de color celeste y marcando dicha fila con un Cuadro Rojo 

 

4.- ¿Si me equivoque y el docente no era excedente? 

Ingresamos nuevamente a la ventana emergente dando clic al botón Marcar. 

 

 

 

 

a.- Volvemos dar Clic para DESMARCAR. 

b.- Escribimos una observación 

del motivo de cambio. 

c.- Clic al botón Grabar. 
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5.- Listo, ya no existe excedencia. 

El sistema seguirá mostrando de color celeste la fila que tuvo el registro, pero la plaza ya no 

estará marcada con el Cuadro Rojo de excedencia. 

 

 

 

 

 

 


