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VISTOS:

El expediente N' 22-016379-001 que contiene, el lnforme N" 002-2022-UF-OA-
CENARES/MlNSA, la Nota lnformativa N' 077-2022-UF-OA-CENARES/MINSA ambos de
la Unidad de Finanzas, el Memorándum N' 121-2022-OA-CENARES/Í\¡lNSA,
Memorándum N" 372-2022-OA-CENARES/MINSA de la Oficina de Administración, el
lnforme N' 055-2022-OPPM-CENARES/MINSA de la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernización, el lnforme N" 416-2022-OAL-CENARES/MINSA de la
Oficina de Asesoría Legal, y;

CONSIDERANDO

Que, el Decreto Supremo N' 008-2017-SA, aprobó el Reglamento de Organización
y Funciones del Ministerio de Salud, disponiéndose en su artículo 121'que "El Centro
Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud es el órgano
desconcentrado del Ministerio de Salud, dependiente del Viceministerio de Prestaciones y
Aseguramiento en Salud, competente en materia de homologación, programación de
necesidades, programación y desarrollo del abastecimiento, almacenamiento y distribución
de los recursos estratégicos en Salud";

Que, Resolución fi4inisterial N'907-2021/fvllNSA, publicada en el Diario Oficial El
Peruano el 24 de julio de 2021 , el Ministerio de Salud aprobó el lt/lanual de Operaciones -
MOP del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud -
CENARES, como órgano desconcentrado del [\linisterio de Salud, con autonomia
administrativa, encargado de conducir la cadena de abastecimiento público de los
Recursos Estratégicos en Salud, para garantizar su disponibilidad en todo el país:

Que, de acuerdo al literal a) del artículo 20" del Manual de Operaciones - tt/lOP del
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES la
Oficina de Administración tiene como función "Dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo de
los sistemas de recursos humanos, contabilidad, tesorería y patrimonio, para el
cumplimiento de las funciones asignadas, acorde a la normatividad vigente, así como las
referidas a control patrimonial, servicios generales"; asimismo el literal a) del artículo 23"
refiere, entre las, funciones de la Unidad de Finanzas, la de "Proponer normas internas,
instrumentos de gestión y procedimientos para la mejora y cumplimiento de sus
actividades";

Que. conforme lo dispone el literal c) del artículo I del Manual de Operaciones del
CENARES, el Director General tiene como función aprobar, modificar y/o derogar, en el
ámbito de sus com petencias, los documentos internos (normativos y/o de gestión) que
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resulten necesarios para el funcionamiento y operación del CENARES;

Que, la Dirección Nacional del Tesoro Público del ftl'linisterio de Economía y
Finanzas mediante Resolución Directoral N' 002-2007-8F177.15, aprueba la Directiva de
Tesorería N'001- 2OO7 -EFl77 -'1 5, documento normativo que tiene alcance a las Unidades
Ejecutoras correspondientes a los Pliegos Presupuestarios del Gobierno Nacional y de Ios

Gobiernos Regionales, así como las Municipalidades Provinciales y Distritales, y su
modificatoria mediante Resolución Directoral N" 001-2011-EF.'1 5;

Que, a través de la Resolución Directoral N" 1292-2021-M|NSA, se aprobó la
Directiva Administrativa N' 004-021-CENARES/MINSA -"Directiva para la administración
del Fondo Fijo de Caja Chica del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud- CENARES", con la finalidad de establecer los procedimiento para la
adecuada administración:

Que, con lnforme N" 002-UF-OA-2022-CENARES/|\4|NSA la Unidad de Finanzas,
informó a la Oficina de Administración sobre el sustento para la aprobación de la "Guía
para el Arqueo de Fondo de Fijo para cai1a Chica y Valores del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES", concluyendo que la
referida guía resulta necesarias para lograr un correcto control, supervisión y
administración de los fondos fijos de caja chica y valores del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES;

Que, la Oficina de Administración mediante el Memorándum 121-2022-OA-
CENARES/IUINSA, remite a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización el
Anteproyecto de la "GuÍa Técnica para el Arqueo de Fondo Fijo para la Caja Chica y
Valores del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud -
CENARES". con la finalidad de su evaluación y opinión favorable;

Que, mediante el ft/emorándum N" 372-2022-OA-CENARES/MINSA la Oficina de
Administración, traslada a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Nlodernización la
Nota lnformativa N" 077-2022-UF-OA-CENARESiMINSA de la Unidad de Finanzas,

ediante el cual se levantan las observaciones identificadas al ante proyecto de Guía
écnica para el Arqueo de Fondo Fijo para Caja Chica y Valores;

Que, al respecto la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización remite.a
la Oficina de Asesoría Legal el lnforme N' 055-2022-OPPM-CENARES/MlNSA, en donde
emite opinión favorable al proyecto de "Guía Técnica para el Arqueo de Fondo Fijo para
Caja Chica y Valores del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud - CENARES', señalando que se alinea a las funciones y competencias otorgadas en
el Manual de Operaciones del CENARES;

Con los vistos de la Oficina de Administración, la Unidad de Finanzas, Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y ft/lodernización y la Oficina de Asesoría Legal;

0t

e conformidad con lo dispuesto en la Decreto Supremo N'008-2017-SA,

Que. la Oficina de AsesorÍa Legal mediante el lnforme N'416-OAL-
CENARES/I\¡INSA. refiere que con el objetivo de estandarizar el procedimiento para el
arqueo de los fondos fjos para caja chica y de los valores del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES, la Unidad de Finanzas de
la Oficia de Administración presenta el citado proyecto, el mismo que cuenta la opinión
favorable emitida por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización, el cual
cumple con lo establecido en la Directiva Administrativa N" 001-CENARES/OPPM-2021
para la Elaboración de documentos Normativos de Aplicación lnterna en el Centro Nacional
de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud -CENARES, y la normatividad legal
vigente.
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Resolución trilinisterialN'907-2021lMlNSA, Resolución DirectoralN" 002-2007-EF177.15,y
la Resolución Ministerial N" 1095-2021-MINSA por la cual se designó al Director General
de|CENARES;

SE RESUELVE

ARTICULO l'.- APROBAR la GuÍa Técnica N' 00'I-CENARES/OA-2022, "Guía
Técnica para el Arqueo de Fondo Fijo para la Caja Chica y Valores del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES", que como Anexo forma
parte de la presente Resolución.

ARTICULO 2".- DISPONER al Responsable del Portal de Transparencia del
CENARES, la publicación de la presente Resolución en el Portal de Ia lnstitucíón.

REGÍSTRESE Y COMUNíQUESE

LUOo
MI TE

ic. Jos
l-o
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Miñister¡o
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"Decen¡o de la lgualdad de Oportunidades para lvlujeres y Hombres
"Año de¡ Foñalecimienlo de la Soberania Nacional'

"Año del B¡centenario del Congreso de la República del Perú"

cuíA TÉcNrcA N" OOI -cENARES/oA-2022

GUíA TÉCNICA PARA EL ARQUEO DE FONDO FIJO PARA CAJA CH¡CA Y
VALORES DEL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS

ESTRATÉGICOS EN SALUD . CENARES

lncrementar los niveles de eficiencia en las operaciones realizadas por el Equipo de Tesoreria
de la Oficina de Administrac¡ón del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud - CENARES.

II. OBJETIVO:

Estandarizar y formalizar el procedimiento para realizar el arqueo de los fondos ftjos para caja
chica y de los valores administrados, para un adecuado control y supervisión del Equipo de
Tesoreria de la Unidad de F¡nanzas de la Oficina de Administración del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratég¡cos en Salud.

III. AMBITO DE APLICACION

Lo dispuesto en la presente Guia, es de obligatorio cumplimiento para el Equipo de
Contabilidad y Equipo de Tesorería de la Unidad de Finanzas de la Of¡c¡na de Administración
o quien haga sus veces, del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud - CENARES.

IV, BASE LEGAL:

Ley N'27785, Ley Orgánica del Sistema Nac¡onal de Control y de la Contraloría General
de la República y sus modificatorias.
Ley N'28716, Ley de Control lnterno de las Entidades del Estado.
Ley N" 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesorería.
Decreto Supremo No 008-2017-SA, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
Organización y Funciones del Ministerio de Salud (ROF MINSA).
Resolución Directoral N' 002-2007-EF 177 .15, que aprueba la Directiva de Tesorería No

0O1-20O7 -ÉF n7.1 5 y sus modif¡cator¡as.
Resolución de Superintendencia N' 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago; y sus modificator¡as.
Resolución de la Oficina de Administración que autoriza la apertura de Ca.ja Chica.
Vigente en el año fiscal.
Resolución Ministerial N"907-2021-MlNSA, que aprueba el Manual de Operaciones del
Centro Nac¡onal de Abastecimiento de Recursos Estratég¡cos en Salud- CENARES.
Resolución Directoral N" 1292-2021-CENARES-MINSA, que aprueba la Directiva
Administrativa N" 004-021-CENARES/MINSA'Directiva para la administrac¡ón del Fondo
Fijo de Caja Chica del Centro Nac¡onal de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud- CENARES"

4.1

4.2
4.3
4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9
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I. FINALIDAD:
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V. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO A ESTANDARIZAR

Arqueo de Fondo Fijo para Caja chica y Valores del Centro Nacional de Abastecim¡ento de
Recursos Estratégicos en Salud - CENARES

6.1 Def¡n¡c¡ones

a) Arqueo de caja chica: Procedimiento que permite el análisis de las transacciones
en relación al efectivo que conforma el Fondo Fijo para Caja Chica de la entidad,
llevado a cabo a un determinado periodo de corte de manera inopinada.

b) Arqueo de valores: Procedimiento que permite analizar los documentos que
poseen "valor" y que se mantengan en custodia por un determinado periodo de
tiempo.

c) Cartas F¡anza: Documento valorado que garantiza por parte de una ent¡dad
financiera o de seguros reguladas por la SBS; el cumpl¡m¡ento de la obligación
flnanciera ante la entidad, por parte del contratista.

d) Cheques en cartera: Cheques girados que no han s¡do entregados al beneficiario
y que se mantienen en custodia.

e) Cheques girados: Título a través del cual se autoriza a un individuo a realizar un
ret¡ro de dinero de una cuenta.

f) Documento T-6: Formato que se genera a través del Sistema lntegrado de
Administración Financ¡era - SIAF-SP para realizar las devoluc¡ones a favor del
Tesoro Público.

S) Documentos valorados: Documentos que respaldan transacc¡ones económicas y
que pueden convertirse en efectivo, tales como ¡nstrumentos, documentos o titulos
valores.

h) Efectivo: Elemento de liquidez que posee la entidad para cumplir con las
obligaciones a corto plazo.

¡) Formato de Mov¡miento de Fondo F¡jo para Caja Chica (Formato): Es el
documento donde se registra en forma cronológica, analítica y detallada la
informac¡ón relacionada a los gastos efectuados con cargo a los fondos de caja
chica.

j) Responsable del arqueo: Personal del Equipo de Contab¡lidad o área equivalente
designada pa? rcalizar el procedimiento de arqueo de fondo f¡jo para caja chica y
va¡ores, según corresponda.

k) Responsable de G¡ros: Personal del Equipo de Tesoreria o área equivalente en
cuyas funciones esté las de atención y registro del Gasto en la fase de Giro y Pago
en el SIAF SP, con cargo a los recursos administrados por la DGTP.

l) Responsable de la custod¡a de documentos valorados: Personal del Equipo de
Tesorería o área equivalente, encargado de la custodia de documentos Valorados
(cartas fianzas, recibos de ingreso, cheques girados, formatos cont¡nuos).

m) Responsable del fondo frjo para caja chica: Personal des¡gnado bajo Resolución
de la Oficina de Administración para el manejo, control y custodia del fondo frjo para
caja chica.

I
3
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VI. CONSIDERACIONESGENERALES:
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n) Vales Provisionales: Documento transitorio utilizado para retirar fondos de Caja
Chica, en el cual se indica el concepto, monto y la fecha del desembolso. no
pudiéndose utilrzar para fines distintos al solic¡tado.

6.2 Siglas

CENARES Centro Nacional de Abastecim¡ento de Recursos Estratégicos

en Salud.

Dirección General del Tesoro Público del MEF.

Ministerio de Economia y Finanzas.

Ministerio de Salud.

Manual de Operaciones del CENARES.

Oficina de Administración del CENARES.

Recursos Estratégicos en Salud.

Sistema Integrado de Gestión Administrativa.

Sistema lntegrado de Administración Financiera

El arqueo de fondo fijo paru c4a chica y de valores representa un mecanismo de control,
siendo la OA la responsable de la supervisión y seguimiento de su ejecución, efectuado
al menos una vez al mes, de manera sorpresiva e inopinada.

6.4 El Equ¡po de Contab¡lidad designa a dos (2) personas profes¡onales, responsables del
arqueo.

6.5 El arqueo de fondo fjo para caja chica y de valores se realiza en presencia del
responsable del fondo fijo para caja chica y del responsable de la custod¡a de
documentos valorados, qu¡enes brindarán todas las facilidades para la correcta elecución
del proceso.

6.6 Los elementos supervisados del fondo fijo para caja chica y valores, deben contar con
sus respectivas actas suscritas, que evidencien la situación objetiva encontrada al
momento de realizar el arqueo.

6.7 En caso se detecten diferencias, o surjan observaciones por ¡ncumplimiento de la
normativa relativa al manejo de los fondos para caja ch¡ca y/o documentos valorados,
serán puestas en conocimiento junto a las recomendaciones y/o implementaciones a la
OA, quien dispondrá las medidas correctivas.

El resultado del arqueo del fondo fi¡o para caja ch¡ca y va¡ores, se rem¡te a la OA por
medio de un informe, adjuntando las actas suscritas y los documentos que sustentan la
revisión.

. DGTP

. MEF

. MINSA

. MOP

.OA
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o SIGA

. SIAF
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6.9 Las actas se suscriben en tres copias, una para ser entregada al responsable del fondo
fijo para caja ch¡ca y/o al responsable de la custodia de los documentos valorados, según
corresponda, otra al responsable del arqueo y la últ¡ma para acompañar al informe final
del procedimiento realizado.

VII. CONSIDERACIONESESPECíTICAS

7.1 Arqueo del fondo f¡io para caja ch¡ca

El responsable del arqueo:

7.1.1 Cuenta el dinero en efectivo, llámese b¡lletes y/o monedas circulantes en todas
sus denom¡naciones, deb¡damente ordenados y ub¡cados en la caja de
seguridad.

Revisa los documentos definitivos considerándose Ia información s¡guiente;
fechas, tipo y número de documento, proveedor e importes consignados en el
"Formato de Movimiento de Fondo Fijo de Caja Chica", al momento del arqueo:

Para los comprobantes de pago, tales como; facturas, rec¡bos, boletas de
venta y otros, se verifcará el cumplimiento de los requis¡tos y caracterist¡cas
establecidas por las normas del Reglamento de Comprobantes de Pago,
dispuestos por la SUNAT.

Para el caso de movilidad Iocal, se constatará que los mismos cuenten con
todos los requisitos y sustento que indica la directrva de caja chica.

7.1.4 Ver¡f¡ca que los documentos definitivos cuenten con el sello de "PAGADO-CAJA
CHlCA", indicando fecha y visto bueno del responsable del fondo

7.'1.5 Coteja en físico los vales provisionales que se hallen pendientes de rendición al
momento del arqueo y que se encuentren dentro de un plazo no mayor de dos
(2) días hábiles de haber recibido el dinero en efectivo.

Verifica la correlatividad entre el último vale rendido, los vales pendientes de
rendición y el primer vale a la vista del talonario de vales provisionales,
solicitando una fotocopia de los mismos al responsable del fondo.

7.1.7 En caso de encontrarse situaciones adversas al cumplimiento de la presente
guía y Direct¡va ¡nst¡tucional que regula el manejo del Fondo F¡jo para Caja
Chica, el responsable del arqueo deberá revelar las conespondientes
observaciones; asi como, las respectivas sugerencias que permitan subsanar
dicha situación.

I
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7.1.2 Solicita al responsable del fondo frjo para caja chica, el "Formato de Movim¡ento
de Fondo de Caja Chica". Anexo N' 1 .

7.1.3

7 .1.6
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7.'1.8 Solicita el visto bueno al responsable del fondo fi¡o para caja chica para el
"Formato de Movimiento de Fondo Fijo de Caja Chica" arqueado.

7.'t.9 Elabora'Acta de Arqueo del Fondo Fijo para Caja Chica". según Anexo 2, el cual
deberá ser suscr¡to por el responsable del fondo, responsable de la Tesorería y

el responsable del arqueo: dicha suscripción deberá efectuarse en tres (03)
juegos.

7.2 Arqueo de valores (documentos valorados)

El responsable del arqueo:

7.2.1 .1 Sol¡c¡ta al responsable de la custodia de los documentos valorados las
cartas fianzas en custodia; así como la relación de las mismas; dichos
valores deberán encontrarse en un único lugar de la Tesorería, el cual
deberá contar con la respectiva segur¡dad que amerita la custodia de
los valores.

7 .2.1.2 Realiza el inventario de las cartas fianzas, en cuanto a su orden y

archivo, ident¡ficando al proveedor, número de documento, tipo de
moneda, importes, fecha de vigencia y/o vencimiento y situación del
documento.

7.2.1.3 En caso de encontrarse observaciones, estas deberán ser descritas; y,

del mismo modo el responsable del arqueo deberá suger¡r acc¡ones a
realizar a fin de superar las referidas observaciones.

7.2.2

7.2.1.4 Elabora la Relación de Cartas F¡anzas según el formato establec¡do en
el Anexo N'3, el cual deberá ser suscrito por el responsable de la
Custodia de los Valores, responsable de la Tesorería y el responsable
del arqueo; d¡cha suscripc¡ón deberá efectuarse en tres (03) juegos.

Cheques:

7.2.2.1

7.2.2.2

El responsable del arqueo revisa los cheques en carlera, verificando la

fecha de emis¡ón, numeración, firmas autorizadas, verificándose la
v¡gencia de los cheques.

Solicita al responsable de la custodia de los cheques, el talonario del
primer cheque así como el último cheque contenido en la chequera,
por cada fuente de financiamiento, con la f¡nalidad de constatar que los
cheques en cartera se encuentren en dicho rango. Con ello, al
momento del arqueo, deberá reg¡strar el Formato de Relación de
cheques (conforme al Anexo N" 4), detallando aquellos que
correspondan pertenecer al grupo de Cheques en Cartera.

5

7.2.1 Cartas f¡anzas:

a) Cheques en cartera:
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b) Cheques girados

-7'>41 Solicita a los responsables de giros, la relación de cheques girados
hasta el momento en el que se realiza el arqueo y las fotocopias del
primer y último cheque g¡rado por cada fuente de financ¡amiento. Con
ello, deberá registrar al momento del arqueo el Formato de Relación
de cheques (conforme al Anexo N" 4), consignando por cada cheque
girado su condic¡ón de entregado o anulado.

7.2.2.4 Solicita a los responsables de giros, la chequera u similar donde se
encuentre el fisico de los cheques no utilizados por cada fuente de
financiam¡ento para fotocopiar el primer y último cheque.

7.2.2.5 Solicita a cada responsable de documentos valorados, el visto bueno
en cada sustento recopilado durante el arqueo real¡zado.

7.2.3 El responsable del arqueo consolida la relac¡ón detallada de los Cheques en
Cartera, Cheques girados y Cheques No Utilizados (que fueron registrados
conforme al Anexo N" 4); consignando su respectivo estatus.

7.2.4 En caso de encontrarse observac¡ones, estas deberán ser descritas; y, del
mismo modo el responsable del arqueo deberá sugerir acciones a realizar a
fin de superar d¡chas observaciones.

7.2.5 La Relación Detallada de Cheques debidamente clasif¡cado mediante su
estatus, según Anexo 4, deberá ser suscrito por el responsable de la
Tesorería y el responsable del arqueo; a través de tres (03) juegos de copias.

7.2.6 Concluido el arqueo, el responsable de arqueo proyecta una nota informativa
para la firma del Responsable de Contabilidad, mediante el cual se remitirá a
la OA, las actas de arqueo de fondo frjo para caja chrca y de valores
debidamente suscritas por el Responsable de arqueo, el Responsable del
fondo fijo para caja chica y los Responsables de los documentos valorados
arqueados, junto a las copias y reportes que sustenten a las mismas en un
plazo no mayor de (3) dÍas hábiles de haberse realizado el arqueo.

VIII. RECOMENDACIONES

8.1 Se recomienda que la Of¡c¡na de Administrac¡ón reai¡ce el seguim¡ento al cumplimiento
de la presente guía técnica, con la finalidad de cautelar los procedimientos
administrativos en aras de una eflc¡ente Gestión Pública.

8.2 Asimismo, se recomienda brindar la inducción correspondiente sobre la guÍa técnica a
los trabajadores nuevos de la Unidad de Finanzas, así como prop¡ciar una capacitación
constante en aras de propiciar la mejora continua.

6

c) Cheques No Utilizados:
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GUÍA TÉCNICA PARA EL ARQUEO DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA Y VALORES DEL CENTRO

NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATÉGICOS EN SALUD . CENARES

IX. ANEXOS:

Anexo N'I Formato de Movimiento de Fondo de Caja Chlca

Anexo N'2 Acta de Argueo de Fondo F¡jo para Caja Chica.

. Anexo "A" Documentos Definitivos para Rendición

o Anexo "B' Documentos Provisionales

. Anexo "C" Reembolso de Gastos

. Anexo 'D" Efectivo

o Anexo "E' Documentos Preparados para Rendición

Anexo N'3 Relación de Cartas Fianzas

Anexo No 4 Relación de Cheques
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GU¡A TÉCNICA PARA EL ARQUEO DE
FONDO FIJO PARA CAJA CHICA Y VALORES

ANEXO N" 1

FORMATO DE MOVIMIENTO DE FONDO DE CAJA CHICA

MOVIMIENTO DE FONOO DE CAJA CHICA

SEDE: CENARFS
N' DE RENDICIÓN DEL FONDO:

Féchr d.l
CP

Fecha de
Prgo Iollo ombre o Rd¡ón Socltl Oercrlpclóñ delGrtto Coñcepto de Grlto

Fipecificá
Mors SlAt lmp.l{clo

Otrog

tGv
l. nenta
otroa

Il]16l S/
1¡po Número

TOIAL 0.00 0.00 0.00

SALDO
INCREME¡¡]O AI FOI]OO 0u0

IOIAL 0.00
RENDICIOT.I OEL FOI.¡DTJ 000

SATÚO DEL IiO¡iDO 0.00
Respoñsrhle del Fondo d€ C6l6 Chica

f¡oTA (1) FACTURA
(3) BOLETA DE VINTA
(12) lrcKrr
ID,J } DECLARACPN ruRADA DE MOVILIDAO CLASI¡ICADOR

Mh IAS

2 3 111 15
2 3 21 299 omOS GASTOS {MOV|UDADI
21 24 51

2J.26.21

2a t1.21
2 3 27 1199 SERVICIOS DIVERSOS

I OTAL
L]ENFRAI

I olal Generrl

B

E



GU|A TÉCNICA PARA EL ARQUEO DE
FONDO FIJO PARA CAJA CHICA Y VALORES

ANEXO N'2

ACTA DE ARQUEO DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA.

AND(O2

ACTA DE ARQIJEO DEL FONDOFUOPARACAJACHICA
CENARES - MINSA

AL DE..................,DEL20

., DEL 20....., 5E PROCEDIO A EFECTUAR EL ARQUEO DE FONDOS EN ELAREA OE TESORERIA,EN LrMA, 5rEND0 LAS ............... H0RAS, DEL DIA ...... 0t.....
ENCONTRANDOSE PR85ENT8,..,..,,.,.,..,,.,..,

(ENCARGADO(a) DE LoS toNDoS PARA CAJA CHICA), Y ............

(RESPONSABLE ENCARGADO OEL AREA DE TESORER¡A, CPC ..

CONTABITIOAO, OBÍENIENDOSE tos SIGUIENTEs RESULTADOS:

DOCUIV]ENTOS

DOCUMENTOS PROVISIONATES

REE[\480§0 DE [.C.CH.

ETECIIVO

REPOSICION

; EN REPRESENTACION DEI. AREA DE

RESIJME{ DEL ARQI'EO DE FONDOS DE CAJA CIIICA

AI xx DExxxxxxxxxxxxxxxxDEl 20xx

ANEXO'8"

ANEXO "C'

ANEXO "Y'
ANEXO

SIENDO LAS HORAS, SUSCRIBEN LA PRESENIE ACTA EN SEÑAt DE CONFORMIDAD tAS SIGUIENIES PERSONAS

Responsable de Tesoreria Encargado(a) de los Fondos para Caja Ch¡ca

I

Responsable del Arqueo

DE LA APERTURA Y AMPIJAOÓN

DOCUMENTO

FECHA ClP. SIAF TIPO OETAttENUMERO TMPORft S/.

01tr

0.m

0.m

0.m

0.§SOBñA¡ITE
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euíe rÉc¡¡rcn PARA EL AReuEo DE FoNDo FtJo PARA CAJA cHtcA y VALoRES DEL cENTRo

NActoNAL DE ABASTEctutENTo DE REcuRSos esrn¡tÉotcos EN SALUD - cENARES

ANEXO "A"

DOCUMENTOS DEFINITIVOS PARA RENDICIÓN

Al !¡ Dl6rr?rrffiDE! 2rrr

ANEXO "B"

DOCUMENTOS PROVISIONALES

Al s DExxmxxx¡:crniDE" 2(}s

ANEXO "C''

REEMBOLSO DE GASTOS

AI s DErr¡rrrrrr-rsrr DFI 20s

td.llG

001

tx2

10

DOCU MEñITOS PROVISIOfIIAI.ES

¡¡ro
Docri¡cat6

Clft pb d. OÉ Tü A,
Tipo

0.ooTOTAI

REEMBSLSO DE GA§TOS

llro. FectB
Docffi|efllo

Detalle Tota¡ S.
frpo ltúmero

TOTAI o.m

DOCT,,ÚENTOS D;FlHlnVOS PANA [A RTNDICION

rso
lludrt o R¿a S*id -fer§.l¡'&a1 k¿ ¡é CP

o-oúrofat



GUíA TÉcNrcA N' OOJ -cENARES/oA-2022
GUÍA TÉcNrcA PARA EL ARouEo DE FoNDo FtJo PARA GAJA cHtcA Y VALoRES DEL cENTRo

NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD. CENARES

ANEXO "D"

EFECTIVO

ARQIJEO DEEFECTIVO
AL s DErrrrrc.rrrrEtrrrrDE- 2ütx

0.00

o.10 0.00

D.20 0.00

0.000.50

1.O0 O.0'0

2.O0 0.m

5.00 0.o0

suB roril- xrñ¡fllas Orx,

x

x

x

x

x

x

o

0

o

a

o

0

x

x

x

x

x

o

o

0

0

o

10.00

20.o0

50-00

100.00

200.oo

0.00

0.00

0.00

0.o0

o.m

SI-BIOTAL BTLITIS OI»

11

MONEBA§
Moúos/.

0.oo0.01

0.05

DITALLf

IüTAL

ilOr\r0

o§
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GU¡A TÉCNIGA PARA EL ARQUEo DE FoNDo FIJo PARA CAJA CHICA Y VALoRES DEL cENTRo

NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO "E''

DOCUMENTOS PREPARADOS PARA RENDICIÓN

AL nDE-wDIl 20I¡

Detallexo(nbr€ o fia's:so.hl

i

t

a

9

1o

!1

i3

:5

!6
'-7

t€

20

:1

!3

2t
I

71

ta
29

TOIAT

12

DOCUMEI{TOE Pft EPARADOS PANA RENO¡üóN

16

Il

H
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cui¡ rÉcNrce pARA EL AReuEo oE FoNDo FlJo PARA cAJA cHlcA Y vALoRES DEL cENTRo

NAcToNAL DE ABASTEcTMtENTo DE REcuRSos esrRetÉelcos EN sALUD - cENARES

ANEXO N" 3

RELACIÓN DE CARTAS FIANZAS

RELACION DE CARTA§ T'IANZAS
AI¡Df:¡awDE2{}s

REIACION DE VAIORES €N CUSTODIA

&aNco r. EMr§ro¡¡ f.vclo IMPORTE
N'

OOCUMEN¡TO

5

11

15

I9
tc

l5

II

'13
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cuin rÉc¡.¡lce pARA EL AReuEo DE FoNDo FrJo pARA cAJA cHrcA Y vALoREs DEL cENTRo

NActoNAL DE ABASTEctMtENTo DE REcuRSos esraarÉclcos EN sALUD - cENARES

ANEXO N'4
RELACIÓN DE CHEQUES

RE ACION DE CTIEQITES IOOOOC
AL,¡DEffiNE2OE

:1

Doc
A Fe, Oe

L

É

E

9

:t¡
11

12

13

15

!5
17

¡8

20

27

23

14

l6

r
IIEII

14

0.0{fo¡at

I


