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Resolucion Gerencial General

Regional
N° 067- 2022-GRL/GGR,

Huacho, 22 de junio de 2022.

VISTO: El informe N° 006-2022-GRL-SG/AR, recibido el 18 de abril de 2022, el Informe N°
0013—2022—GRL/GRPPAT—OP-MBBM, recibido el 26 de abril de 2022, el Informe N° 260-
2022-GRL/GRPPAT/OP, recibido el 27 de abril de 2022, el Memorando N° 0956-2022-
GRL/GRPPAT, recibido el 29 de abril de 2022, el Informe N° 0928-2022-GRL/SGRAJ, de
fecha 30 de mayo de 2022, Ia Hoja de Envié N° 2870-2022-GRL/GGR, recibido el 22 de junio
de 2022; y; :

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191 de la Constitucién Politica del Peni,
concordado con los articulos 2 y 4 de la Ley Organica de Gobiemos Regionales - Ley N°
27867, sefiala que los Gobiemnos Regionales son personas juridicas de derecho puiblico con
autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, teniendo
como finalidad esencial fomentar el desarrollo integral sostenible:

Que, el articulo 5 de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales,
sefala que la misién de los gobiernos regionales es organizar y conducir la gestién pablica
regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas, en el marco
de las politicas nacionales y sectoriales, para contribuir al desarmolio integral y sostenible de
la regi6n;

Que, el inciso f) del articulo 9 de Ia Ley N° 27867, Ley Organica de  Gobiemos
Regionales, sefala que es competencia de los gobiernos regionales dictar normas
inherentes a la gestion regional; asimismo, el inciso a) del articulo 21 de la indicada norma,
establece que es atribucién del Gobemnador Regional, dirigir y supervisar la marcha del
Gobierno Regional y de sus érganos ejecutivos, administrativos y t&cnicos;

Que, el articulo 26 de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales,
sefiala que el Gerente General Regional es responsable administrativo del Gobierno
Regional de Lima; lo cual guarda concordancia con lo previsto en literal 1) del articulo 20 del
Reglamento de Organizacién de Funciones (ROF) de la entidad, ef cual establece que la
Gerencia General Regional es competente para “Dictar resoluciones de Gerencia General
Regional, sobre aspectos administrativos de personal, presupuesto, patrimonio y
tesoreria, asi como de proceso de seleccién de adquisiciones Y contrataciones de
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bienes, servicios; consultorias ¥ ejecucioén de obras, Que expresamente le delegue el
Gobernador Regional ”

Que, a través de Ia Directiva N° 002-2020-GRL-GGR, denominada “Lineamientos
Para la Elaboracién, Aprobacicn ¥ Actualizacién de Directivas en el Gobiemo Regional de
Lima”, aprobado con la Resolucién Gerencial General Regional N° 109-2020-GRL-GGR, de
fecha 02 de setiembre de 2020, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 7.6
comresponde a fa Gerencia__&cl‘e_ngggl_ligg[qnaf_ emitir el acto administrativo de aprobacién de
fas Directivas (...);

Que, con Informe N° 006—2022-GRL-SG/AR, recibido el 18 de abril de 2022, ia
Directora Encargada del Archivo Regional de Lima, remite a la Gerencia Regional de
Planeamient_o, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, la propuesta de “Directiva para

Regional de Lima”, la cual ha sido elaborada conforme a Ia estructura establecida en Ia

Que, con Informe N° 001 3-2022-GRL/GRPPAT-OP-MBBM, recibido el 26 de abril de
2022, el Técnico Administrativo, informa a la Oficina de Planeamiento, que considera
pertinente emitir opinién tecnica favorable a la propuesta de “Directiva para la Supervisién
en Archivos de las Entidades Pablicas bajo la jurisdiccion del Archivo Regional de
Lima”, la cual ha sido elaborada conforme a la estructura establecida en la Directiva N° 002-
2020-GRL-GGR;

Que, con Informe N° 260-2022-GRL/GRPPAT/OP, recibido el 27 de abril de 2022, la
Oficina de Planeamiento, comunica a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, en atencién al Informe N° 0013-2022-GRL/GRPPAT-OP-
* MBBM, que el Técnico Administrativo |, ha emitido opinion técnica favorable 3 la propuesta

Jurisdiccién del Archivo Regional de Lima”, elaborado por el Organo del Archivo
Regional de Lima a cargo de la Secretaria General;

= Que, mediante Memorando N° 0956-2022-GRL/GRPPAT, recibido el 29 de abril de
Uy 2022, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial,

'/ remite a la Secretaria General, el Informe N° 260-2022—GRL/GRPPATIOP, recibido el 27 de
abril de 2022, mediante el cual la Oficina de Planeamiento, emite opinién técnica favorable
sobre el proyecto de Directiva denominada: “Directiva para la Supervisién en Archivos de
las Entidades Publicas bajo la jurisdiccién del Archivo Regional de Lima”, para

/é?aj?;(o conocimiento y acciones Correspondientes;
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\Q\gHHeaT s/ Que, mediante Informe N° 0928-2022-GRL/SGRAJ, de fecha 30 de mayo de 2022, ja
~+"”  sub Gerencia Regional de Asesoria Juridica, informa a la Gerencia General Regional, que,

de conformidad con las opiniones técnicas emitidas por los érganos correspondientes,
resuita viable aprobar la “Directiva Para la Supervisién en Archivos de las Entidades
Publicas bajo la jurisdiccién dei Archivo Regional de Lima”, la misma que fue propuesta
por la Directora del Archivo Regional de Lima, por encontrarse conforme a la normatividad
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vigente; por lo que adjunia el Proyecto de la Resolucion Gerencial General Regional, para
Su revision y de considerar su aprobacién y posterior notificacién;

Que, mediante Hoja de Envi6 N° 2870-2022-GRL/GGR, recibido el 22 de junio de
2022, la Gerencia General Regional, remite a la Secretaria General, los actuados del
Expediente N° 2229332, para la elaboracién del acto resolutivo que apruebe la “Directiva
para la Supervisién en Archivos de las Entidades Pablicas bajo la jurisdiccién del
Archivo Regional de Lima”;

Que, es preciso indicar que con la Ley N°® 25323 - Ley que crea el Sistema Nacional
de Archivos, que tiene por finalidad integrar, estructurar, normativa y funcionalmente los
archivos de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacién
de principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacion, organizacién y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacion”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS — Reglamento de la Ley N° 25323
que crea el Sistema Nacional de Archivos, en su articulo 23, establece que los Archivos
Regionales tienen por finalidad Ia defensa, conservacién, incremento y servicio del
Patrimonio Documental de la Nacién existente en Ia Region. Asimismo, el literal ¢) del
articulo 24 sefiala que “Adecuar y aplicar las normas Yy politicas que emite el 6rgano rector
del Sistema Nacional de Archivos en el &mbito de su Jjurisdiccién’”;

Que, la Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA “Directiva para la Supervision en Archivos
de las Entidades Publicas”, aprobada por la Resolucién Jefatural N° 027-2019-AGN/J, de
fecha 24 de enero de 2019, tiene como objetivo regular y uniformizar el ejercicio de la
supervision en los archivos de las entidades publicas en el marco de la aplicacién de normas

3o, archivisticas y cuya finalidad es orientar el ejercicio de las funciones del supervisor (a), del
-/o?/‘f\i,\_ Archivo General de la Nacion a fin de efectuar un correcto y efectivo control en Ia supervisién

/vigo% : . S
w ,..) en los archivos de las entidades publicas:
.\ S AJd i~
O S/ . g s 2 sz :
“g\\/‘/’ Que, con el objeto fortalecer, mejorar y garantizar una optima supervisién de archivos

que se encuentran bajo el aicance de la Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA “Directiva para la
JE—— Supervision en Archivos de las Entidades Piblicas”, el Archivo General de la Nacién,
“% /. mediante la Resolucién Jefatural N° 068-2021-AGN/JEF medifica el numeral 9.2 del punto tX
}_f;\ Glosario de Términos, incorpora los numerales 6.3 y 6.4 del punto VI Disposiciones
P Generales, asi como incorporar la quinta disposicion del punto Vil Disposiciones

; Complementarias, de Ia citada Directiva:

Que, en ese sentido, la Directora del Archivo Regional sefala que la Supervisién de
€610 5% Archivos consiste en la verificacion de la correcta aplicacién de las nommas archivisticas

(3 e ’(,o\' emitidas por el Archivo General de la Nacion y las emitidas por el Archivo Regional de Lima,
i‘%i;‘\&f{},’;n & en lo que comresponda; por parte de los archivos de las entidades publicas del dmbito
o &

XKoL territorial del Archivo Regional de Lima:

Que, con la propuesta de directiva incomento, se busca contar con un instrumento
técnico normativo que regule y uniformice el ejercicio de la supervisién en archivos de las
entidades pablicas en el marco de aplicacién de las normas archivisticas, teniendo como
finalidad orientar el ejercicio de las funciones del supervisor (a), del Archivo Regional de

3
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Lima, a fin de realizar un cormrecto y efectivo controf en la supervisién en los archivos de las
entidades publicas, del ambito de competencia territorial del Archivo Regional de Lima,
precisandose ademas, que el contenido guarda coherencia con su objetivo planteado y
cumple con la estructura basica que exige la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR:
“Lineamientos para la elaboracion, aprobacién y actualizacién de Directivas en el Gobierno
Regional de Lima™:

Que, dada la importancia de los fines del Archivo Regional, resulta viable contar con
una directiva que regule la actividad de “supervisién archivistica”; toda vez que, el Archivo
Regional de Lima es la entidad encargada de conducir las actividades archivisticas del
Sistema en su Jurisdiccién y esta facultado a realizar la supervision en los Archivos de las
entidades publicas de acuerdo al ambito de su competencia y disposiciones legales vigentes;

Que, estando a la normatividad antes acotada y a los informes técnicos favorables
emitidos por la Oficina de Planeamiento de la Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y el Archivo Regional de Lima, consideramos
que la propuesta de ia Directiva denominada “Directiva para la Supervisién en Archivos
de las Entidades Pdblicas bajo la jurisdiccién del Archivo Regional de Lima”, se
encuentra conforme con la normatividad de la materia y en concordancia con el “Plan Anual
de Trabajo Archivistico del Archivo Regional de Lima - 2022" aprobado por Resolucion
Ejecutiva Regional N° 591-2021-GOB, donde se consigna entre sus actividades
programadas para el afio en curso, la “Elaboracién de Directiva de Procedimiento de
Servicios Archivisticos y otras del Archivo Regional de Lima”.

Que, la Secretaria General en atencién a los Incisos 6.1 .2, 6.2 y 6.3 de la Directiva N°
006-2021-GRL-GGR “Procedimiento para la formulacion, trémite, aprobacion y custodia de

P T las Resoluciones Regionales, Resoluciones Sub Gerencial, Resolucién Directoral Regional y
,/e°/p 3%\ Decreto Regional emitidas por el Gobiermno Regional de Lima”, aprobada por Resolucién
g 5 R?J L?’ Gerencial General Regional N° 050-2021-GRL/GGR., ha procedido a elaborar la presente
g;r‘ /éxj/ resolucién;

Con los vistos de la Gerencia General Regional; de la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; de la Sub Gerencia Regional de
Asesoria Juridica y de la Secretaria General del Gobierno Regional de Lima;

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 26 de la Ley N° 27867 — Ley
Organica de Gobiemos Regionales y en atencion al inciso b) del articulo 41 del mismo
cuerpo normativo y el literal I) del articulo 20 del Reglamento de Organizacién de Funciones

casis, (ROF);
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{PPAT &/
"" </ ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 007-2022-GRL-GGR, denominada:
" “DIRECTIVA PARA LA SUPERVISION EN ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS
BAJO LA JURISDICCION DEL ARCHIVO REGIONAL DE LIMA” que en anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

o



ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucién a la
Directora del Archivo Regional de Lima, quien es la responsable del cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la Directiva antes mencionada.

ARTICULO TERCERO: DISPONER la notificacién del presente acto administrativo a todos
los Organos y Unidades Orgénicas de la Sede Central del Gobiemo Regional de Lima, para

su cumplimiento obligatorio; asimismo disponer su publicacién en el Portal Electronico del
Z/yepio, Gobiemo Regional de Lima.

R REGISTRESE, COMUNIQ%SE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervisién en Archivas de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccién del Archivo Regional
de Lima”

CUADRO DE CONTROL DE LA DIRECTIVA N°

“DIRECTIVA PARA LA SUPERVISION EN ARCHIVOS DE LAS ENT IDADES
PUBLICAS BAJO LA JURISDICCION DEL ARCHIVO REGIONAL DE LIMA”
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervision en Archivos de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccién del Archive Regional

de Lima”

CONTENIDO
l.  Objetivo p-3
Ik Finalidad p.3
Hi.  Base Legal p.3
V. Alcance p-3
V. Responsabilidad p-3
VL. Dispasiciones generales p-4
VIl.  Disposiciones especificas p-5
VHl. Anexos p.6
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR

“Directiva para la Supervision en Archivos de las Entidades Pilblicas bajo la jurisdiccién del Archivo Regional

de Lima”

DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR

“Directiva para la Supervisién en Archivos de las Entidades Piiblicas bajo la

jurisdiccién del Archivo Regional de Lima”

OBIETIVO
Regular y uniformizar el ejercicio de la supervisién en archivos de las entidades
publicas en el marco de aplicacién de las normas archivisticas.

FINALIDAD

Orientar el ejercicio de las funciones del supervisor{a), del Archivo Regional de Lima,
en adelante ARL, a fin de efectuar un correcto y efectivo control en la supervisién en
los archivos de las entidades publicas del &mbito de su competencia territorial.

BASE LEGAL

= Constitucién Politica del Perg.

* Decreto Ley N°19414, ley que declara de utilidad publica la Defensa,
Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental existente en el pais y que
por razon de su procedencia de su interés constituye patrimonio nacional que el
Estado estd obligado a proteger.

= |ey N°25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

= Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Decreto Supremo N°022-75-ED, Reglamento del Decreto Ley N° 19414.

* Decreto Supremo N°008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323 que crea el
Sistema Nacional de Archivos.

= Decreto Supremo N°005-93-JUS que modifica el Decreto Supremo N°008-92-]US
- Reglamento de la Ley N° 25323,

* Resolucién Jefatural N° 027-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 007 -2019-
AGN/DDPA “Directiva para la supervisién en archivos de las entidades pablicas.”

= Resolucién Jefatural N° 068-2021-AGN/JEF que modifica la Directiva N¢ 007-
2019-AGN/DDPA “Directiva para la Supervisién en Archivos de las Entidades
Pablicas”

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y obligatorio
cumplimiento para el/la supervisor{a) del Archivo Regional de Lima (ARL) y las
entidades pablicas del ambito de competencia territorial Archivo Regional de Lima,
de conformidad al articulo 2 del Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el Sistema
Nacional de Archivos (SNA), aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS en

=

£ i
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervisién en Archivos de las Entidades Pablicas bajo la jurisdiccidn del Archivo Regional
de Lima”
concordancia con lo establecido en los incisos del 1 al 7 del articulo | “Ambito de
aplicacion de la ley” del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

V.  RESPONSABILIDAD

El ARL, entidad encargada de conducir las actividades archivisticas del Sistema en su
Jurisdiccion a través del drea de Desarrollo de Politicas Archivisticas (ADPA) o quien
haga sus veces, estd facultado a realizar la supervisién en los Archivos de las
entidades publicas de acuerdo al &mbito de su competencia y disposiciones legales
vigentes.

El titular de la entidad publica, designa a un responsable para facilitar el acceso a sus
Archivos y brindar la informacidn requerida durante la supervisién.

Vl. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. Principios de la funcién de Supervisién:

* Legalidad: El/la supervisor(a) debe actuar con respeto a la Constitucién, las
normas legales y archivisticas que le sean aplicables, dentro de las facultades
que le estén atribuidas y de acuerdo a los fines que les fueron conferidos.

* Presuncién de veracidad: La informacién y declaraciones que la entidad
publica proporcione al(a) supervisor(a) del ARL, responde a la verdad de los
hechos que ellos afirman. Esta presuncién admite prueba en contrario y
fiscalizacion posterior.

* Preventivo y correctivo: Las acciones de supervisién deben estar dirigidas a

detectar, prevenir y corregir la comisién de acciones u omisiones, que
% podrian ser constitutivas de incumplimiento de las normas técnicas que
o emite el Archivo General de la Nacién (AGN),

; § 6.2. De la Supervisién:

*® La supervisién estd dirigida a verificar el cumplimiento de las normas
archivisticas emitidas por el AGN vy las emitidas por el Archivo Regional de
Lima, en lo que corresponda, por parte de los archivos de las entidades
publicas del ambito territorial del Archivo Regional de Lima.

* El Informe Técnico que se emita como consecuencia de la supervisién debe
ser objetivo y oportuno, y conforme al Anexo de la presente directiva.

6.3. Modalidades de la supervision de archivos.
A fin de asegurar la uniformidad y eficiencia en la supervision de archivos, se
aplican fas diversas modalidades de supervisién que la ADPA estime o evalte
pertinentes.
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervision en Archivos de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccidn del Archivo Regional
de Lima”

6.3.1. Supervisién presencial: Consiste en la verificacion in situ de Ia
correcta aplicacién de las normas archivisticas emitidas por el Archivo
General de la Nacion para las entidades publicas, y cuando
corresponda, las emitidas por el Archivo Regional de Lima.

6.3.2. Supervisién virtual: Consiste en la verificacién para la correcta
aplicacién de las normas archivisticas emitidas por el Archivo General
de la Nacién para las entidades publicas, y cuando corresponda, las
emitidas por el Archivo Regional de Lima, utilizando los recursos
tecnoldgicos digitales.

6.3.3. Supervisibn mixta: Se desarrolla mediante la combinacién de
acciones de la supervision presencial y virtual.

6.4. Monitoreo:
Son aquellas actividades que realizara la ADPA de manera facultativa, con la
finalidad de conocer y medir el desempefio de las entidades supervisadas.

6.5. Glosario:
Supervisién de Archivos: consiste en la verificacion de la correcta aplicacién de

) 6(56@;\ las normas archivisticas emitidas por el Archivo General de la Nacién para las
ye ) entidades publicas.
(‘% SGRAJ JLT Archivo Central: Es el encargado de planificar, organizar, dirigir, normar,
QQ‘ i jﬂf’ coordinar, ejecutar y controlar los procesos, procedimientos y las actividades

archivisticas a nivel institucional, asi como de la conservacién y uso de los

documentos provenientes de los archivos de gestidn; y ejecutar la transferencia

y eliminacion de documentos en coordinacion con el Archivo General de la

Nacidn o el Archivo Regional de su jurisdiccion.

ol Supervisor/a: Es la servidora publica o el servidor pablico designado por la

NS Direccién de Desarrollo de Politicas Archivisticas para ejercer la funcién de
supervisién en los archivos de las entidades publicas.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. El ADPA elabora un cronograma anual de supervision que serd incluido en el
Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) del Archivo Regional de Lima.
7.2. El Archivo Regional de Lima notificard 30 dias hdbiles antes a la entidad la
actividad de supervisién, mediante la remisién de un oficio, adjuntando copia
de esta directiva, indicando el nombre del supervisor(a), y la fecha de inicio de
la etapa virtual de la supervisién, y la fecha y hora de la visita de supervisién
presencial.
En el mismo documento solicitaré a la entidad que acredite por medio de un
oficio al servidor responsable del Archivo Central, o el que haga{sus veces en —
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervision en Archivos de las Entidades Pablicas bajo Ia jurisdiccién del Archivo Regional
de Lima”

la entidad, incluyendo los siguientes datos: Régimen laboral, e-mail, teléfono
movil; con plazo de 05 dias habiles a la recepcién del oficio. La entidad brindara
al servidor acreditado acceso a internet y los medios necesarios.
Asi mismo, se comunicara la disponibilidad del Archivo Regional de Lima, por
medio del supervisor, para brindar capacitacién archivistica basica al personal
de la entidad sobre normatividad archivistica bajo la responsabilidad
organizativa de la entidad en supervision.

7.3. Toda postergacién de la visita de supervision de parte de la entidad o del ARL
es notificada previamente.

7.4. Etapa virtual de la supervisién. Ei/la supervisor(a) se pondra en contacto con
el servidor responsable acreditado del Archivo Central de la entidad en
supervisién, o el que haga sus veces en la entidad, para recabar informacién
sobre aspectos generales del archivo de la entidad, previo a la fecha
programada de la visita de supervision. Esta actividad se realizard mediante
correos electrdnicos, v se puede complementar con video-conferencias, u
otros medios.

7.5. Visita de supervisién. El dia programado de la visita de supervisién, el

J@;\ supervisor acreditado del Archivo Regional de Lima se apersonard primeroala
@‘\(g] sede del archivo de la entidad, para lo cual se coordinard previamente los
\B\SE .dt/ detalles de la ubicacion, donde deberd estar presente el servidor responsable
N Y/ . .
N acreditado del Archivo Central, o el que haga sus veces en la entidad, y los

servidores que laboren permanentemente en dicho archivo. De tener varias
: , sedes o repositorios, la recepcién se hard en la sede principal, para luego
\F visitar las demds sedes.
7.6. Elfla supervisor(a) estd facultado(a) a solicitar a la entidad durante la
b supervision, los documentos de gestién archivistica y documentos publicos
et vinculados con la supervisién, que se considere necesarios. Durante la visita se
corroborara los datos recogidos en la etapa virtual.
La entidad publica, debe brindar al supervisor las facilidades de acceso a las
areas de trabajo y repositorios de los archivos, asi como la toma de fotografias.
La toma de fotografias a los repositorios y dreas de trabajo se realiza con
autorizacién del servidor responsable del Archivo Central de la entidad en
supervision para uso exclusivo en el informe de supervisién.
El/la supervisor(a) recopila toda informacién para lo cuat dispone de una hoja
de evaluacién, teniendo en consideracion lo siguiente:
= Personal que labora en el archivo.
* Locales y equipos de los archivos.
= Documentos e instrumentos de gestidn archivistica. ;
® |nformacién general del Fondo documental.

NAL DE Liva
imenta original
T vb rEspeclivo

,_
S

Pdgina6de 7



DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervisién en Archivos de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccion del Archivo Regional
de Lima”
®  Procesos y procedimientos técnicos archivisticos.
= Comité Evaluador de Documentos.

7.10. El/la supervisor(a) y el servidor responsable acreditado del Archivo Central, o
el que haga sus veces en la entidad suscriben el formulario de preguntas en
serial de conformidad.

7.11. El/la supervisor(a) debe mantener en reserva la informacién que se obtiene
como resultado de la supervision.

7.12. El/la supervisor{a) elabora un informe técnico con base a la informacién,
documentos y fotografias recopiladas, y lo eleva al ADPA. Ante cualquier duda
o vacio de informacién se pondra en contacto, telefénico, e-mail u video
conferencia, con el servidor responsable acreditado del Archivo Central, o el
que haga sus veces en la entidad.

7.13. La Direccién del Archivo Regional de Lima notifica a la entidad aquellas
observaciones que elf/la supervisor(a) informe sobre la visita realizada,
adjuntando copia de dicho informe, para que en un plazo oportuno, la entidad
ptblica las absuelva o implemente las medidas correctivas necesarias.

7.14. El ADPA monitorea y evalia en base a la informacién remitida por la entidad,
la absolucién a las observaciones o medidas correctivas recomendadas. De
esta forma El ADPA estd facultada a realizar nuevas visitas de supervisién.

7.15. Cuando se evidencie la existencia de presuntas infracciones administrativas,
corresponde la instruccién de un proceso sancionador.

o 7.16. Charla de capacitacién bdsica sobre normatividad archivistica. Adicionalmente

a la vista de supervision, y con la autorizacidn de la més alta autoridad de la

entidad supervisada se podra programar una charla sobre normatividad

X archivistica para los servidores y funcionarios de la entidad, con la posibilidad

£ de que puedan participar encargados de archivos de otras entidades del
£ ’ entorno, a las que tenga bien a invitar la autoridad anfitriona. El ARL otorgara
; constancia de participacién a la charla, la misma que serd enviada al

’é@:‘(\ participante al e-mail consignado en la ficha de inscripcién.
(&7 g'({%\) 7.17. El ADPA creard una base de datos con los e-mails y teléfonos de los
t%‘f?l;‘;vée/ participantes a las charlas de capacitacion basica sobre normatividad
&/ archivistica, a los cuales les remitird la normatividad archivistica actualizada,
asi como actividades de capacitacién archivistica organizadas por el ARLu otra

entidad.
ANEXO. [re—
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EXP. e, .

¢ \b% ARCHIVO REGIONAL DE LIMA o -

i
La informacién que se brinde en el presente cuestionario debe
responder a la situacidn real actual del Archivo bajo
supervision, debiendo contar con los documentos que
sustenten las respuestas, lo cual serd corroborado por el
supervisor acreditado del Archivo Regional de Lima.

DETALLES GENERALES

/=7 %  AREA DE DESARROLLO DE POLITICAS ARCHIVISTICAS
N HOJA DE EVALUACION N° ...

1. Nombredelaentidad: .......covvveviiiieeeiiciiiiciccceeccene e
2. Afio de iniclo de actividades: .........oeiineiinnnnein .
3 DUBOBIONT 555 issviniiaisnsivonssiritinsisiitissrisnsnansnasenmmosman
TIO 171  ———— T
5. E-mail InSHUCIONal ... vvvveerivviniiir e e e ssnssss e ccre e
6. Maxdmaautondad:: ...cammmmsnrannaisssg
7. Nombre de la maxima autoridad: ...........cveeveveeeiinrviienen

.............................................................................

9. Teléfono del archiVo: .....ooovvvvieeee et eeeeenenes
10. Correa electranico del archivo: ......c.cooovveeeeere e

.............................................................................

...........................................................................

R GO o e e e e T R e i o B
13. Documento que lo designa (adjuntar): ........cccoeeeieriene.
14, Teléfono del responsable: .....covevivveervevrinceneiniiiieesennns
15. Correo electronico del responsable: ..........c.ocevveciinenicnn

.............................................................................

,/J,{%i/ [ ] curso basico de archivo

"~ [Jcursointermedio de archivo

[_] Diplomado sobre gestion documental

[ ] Capacitacion archivistica (menor a 3 afios)
[_]Escuela Nacional de Archivistica u otro

8 I DO(FO ...............................................

18. Conocimiento de la normatividad archivistica:

o LeyN° 25323, Ley del Sistema Nacicnal de Archivos y su
" reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 008-1992-
JUs
Direciva N° 008-2019-AGN/DDPA "Noma para la
Administracion de Archivos en la Entidad Publica”
aprobada por Resolucién Jefatural N° 178-2013-AGN-SG
o Directiva N° 010-2019-AGNDDPA "Norma para la
Organizacién de Documentos Archivisticos en la Entidad
Piblica® aprobada por Resolucién Jefatural N° 180-2019-

NO

OBSERVACIONES: s ipisismmiio

~GRL-SG/AR FECHA: .../...J20...

o Direciva N° 011-2018-AGN/DDPA "Noma para la
Descripcién Archivistica en la Enfldad Piblica® aprobada
por Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN-J

o Directiva N° 01-2019-AGN/DC  "Normas para la
Conservacion de Documentos en los archivos
administrativos del Sector Pablico Nacional® aprobada por
Resolucién Jefatural N° 304-2018-AGN-J

o Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Norma para la
Valoracién Documental en la Entidad Piblica" aprobada
por Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN-J

© Directiva N° 002-2018-AGN/DDPA, "‘Normas para la
Transferencla de Documentos Archivisticos de las
Entidades Piblicas” aprobada por Resolucion Jefatural N°
022-2019-AGNAJ

o Directiva N° 001-2018-AGN/DAI: Norma para |a Eliminacién
de Documentos de archivo del sector publico aprobada por
Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J

o Directiva N° 01-2020-AGN-DDPA “Norma para Servicios
Archivisticos en la Entidad Pdblica” aprobada por
Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN-J

o Directiva N° 007- 2019-AGN/DDPA, “Supervisién en
Archivos de las Entidades Publicas” aprobada por
Resolucion Jefatural N° 027-2018-AGN/J y su modificatoria.

o Directiva N° 006-2018-AGN/DDPA: “Lineamientos para la
follacion de documentos archivisticos de las entidades
plibficas” aprobada por Resolucion Jefatural N° 026-2019-
AGNA

o Directiva N° 002-2008-AGN-DNAH-DC ‘Prevencién de
Siniesfros por Incendio en Archivos” aprobada por
Resolucion Jefatural N° 22-2008-AGN-J

o Reglamento del  Procedimiento  Administrative
Sancionador del Archivo General de la Nacidn aprobado por
Resolucion Jefatural N° 089-2021-AGN-JEF

o Directiva N° 001- 2019-AGN/DDPA, ‘Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas” aprobada por Resolucion Jefatural N°
021-2018-AGN/J

19. ;Desempefia algin ofro cargo o actividad dentro de la
entidad? [ _[NO [_]SI, detalle: ..........cccovvrrerrrrrrrrennn

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS

Las preguntas de este acapite permitirdn conocer las
caracteristicas del local que ocupa el Archivo, como: ubicacidn,
régimen de tenencia, disponibifidad de espacio, material
predominante en los techos y paredes, servicios, entre olros.
Asimismo, se conocerd la disponibilidad del mobiliario y
equipamiento.
20. Tenencia del local que ocupa el Archivo Central: [_|Propio
[ JAiquitado [ ]Cedido [ |Prestado [ Jotro: ............
21. Ellocal se encuentraen: [ |Sétano [ | Azotea
[ ]Primerpiso [ ]Segundopiso [ Jotro: ............c........
22. ;El local del Archivo Central se encuéntra Ubic xmtcad@tro
de laentidad? [_|SI [ _JNO GOB,E?NO .

‘NAL DE LiMA
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23. ;El local del archivo cuenta con espacio suficiente para
custodiar los documentos de la entidad? [ _|SI [ |NO

24. Material de construccion predominante del techo del local:

["]Concreto [ |Madera [ ]Calamina [ ]otro: ..........
25. Material de construccion predominante de las paredes:

[ JLadrilo [ [Concreto [ |Madera [ Jotro: ...............
26. Estado de conservacion del local:

[]Buena [ JReguiar [ JMalo [ ]Muymalo
27. El archivo cuenta con servicios:

SERVICIOS | NO | 8 o E;;:gg -
Eléctricos
De agus
Sanitarios
Internet

28. Equipos y mobiliarios del archivo

La tltima balda se encuentra
sin documentos u cbjetos
Los pasillos entrs los estantes |

tienen como minimo 80 cm. i {
de separacion 1 j
31. ¢La estanteria es suficiente? [ |SI [ |NO,(....%)
32. Area aproximada del archivo: .............. m2
33. El local del Archivo Regional cuenta con:
[ ] Area de atencion al piiblico {........ m?)
[C]Area de Procesos Técnicos Archivisticos {........ m?)
[ ]Area administrativa (........ m2)
[ ] Area digitalizacién {........ m?)
[ ]Area de deposito (........ m3)
[ ]Repositorio(s) cantidad: ......./(........ m?)

34. Oftros locales/repositorios del archivo

SR ESm——

Direccion

Area aprox.

Ubicacion
Mat. Techo
Mat. Pared

Tenencia def local

Estado de
conservacion
Distancia de la
sede central
Serviclo
eléctrico/estado
Servicio de
acus/estado
Servicio
sanitario/estade

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

ESTADO: |
¢ Suficiente? Bueno (8) i
f Cantidad | SI(S)
5 NON) Regular (R)
Malo (M)
Mesas
Sillas |
Escritorios
Armario
Teléfono
Impresora
Fotocopiadora
Escaner
Multifuncional
p ﬂ Carro de transporte |
SV B12) | Escalera portai §
90\\ - :\ . Estanteria (metros lineales: m.l.)
LAsegurada? BESTAD(%:]
$i{S})- Na {N) Regular {R)
P Parte {%) Malo (M)
\3{’\ 7 Madera
"x\; Angulo ranurado
"?5 Mini Rack
: Estanteria mévil

NO (N) Observaciones

Una altura méxima que no
sobrepasa fos 2m.

{/n minimo de 15 ¢m. entre el

Las preguntas de este acapite permiten conocer las funcicnes
y actividades para gerenciar los archivos por el érgano que
tiene competencia para ello.

35. Organo funcional del que depende el archivo: ...............

...........................................................................

36. ¢El archivo se encuentra dentro de la estructura ongémca
de laentidad? [ |NO [ ]Sl (adjuntar organigrama)

37. ;Mediante qué documento se establece las funciones del
Archivo? (BdJUntar) ...ee.eevievieneic e

38. De contar con las funciones establecidas: ; Ejecuta todas
las funciones establecidas para el Archivo? [ ]Sl E]NO

39. ;Fechas extremas de la documen

Delafio: ....ocoevecevee al afio: . L
GOBIERN’) REGIONAL DE LIMA
40. ;En este arehnvo queé cantidad de ocumentos cu




41. ;Qué procesos y procedimientos técnico archivisticos ha
desarrollado durante el Ultimo afio?:
[ ] organizacion de documentos
D Descripcién documental
[ Conservacién de documentos
[Jvaloracién de documentos
[[] Transferencia de documentos
[} Etiminacién de documentos
[[]Servicios archivisticos
42. 3 Ha slaborado el “Plan de Implementacién y Mejoramiento
de Archivos (PIMA)? [ [NO [ ]! (adjuntar).
43. ;Ha elaborado el “Plan Anual de Trabajo Archivistico
(PATA)"? para el afioen curso? [ |NO [ ]SI (adjuntar).
44. ;Ha elaborado el “Informe Técnico de Evaluacion de
Actividades Archivisticas Ejecutadas {ITEA)” para el afio
proximo anterior? [ |NO [ ]Sl (adjuntar).
45. jLa entidad cuenta con “Plan de confingencia ante la
amenaza de siniestros™? [_|NO [ ]Sl (adjuntar).
46. Sistema Institucicnal de Archivos (cantidad):

[ ] Archivo Central -
[ ] Archivos de Gestién fisssrss)
[ ] Archivos Periféricos -

[] Archivos Descentralizados ~ (.......
47. ;El archivo cuenta con personal permanente?

[Ino []s), souantos?[ | (Detallie)
; I T

| i I i
| | s8]
! & BE-N =18
r | % K ‘
| | 1818l |2]F]
i E-5 i i 8 |
s AN S-ER-AE- IR AL
% | Apeliido/nombre §(§ é ,:3 -] 3 _S &5
LB
/o/qj-aiq'q\ ’o b S ’ a
< (4 ! | o | o=
@\ %c \ 1 | O
o\ SGRAJ /) 1 T 1
\c"a‘\:’d‘sz s
\;,// |
3|
4 - *ﬁ o
150 L (
A 8 | P I
9 57 S 1 .
A - - |
4E1 .
2 9] ]
{‘, }ﬂ) Condiclon laboral: D.L.276, D.L. 728, CAS, CAP, Locador
o g\ﬂﬂfﬂ,ﬁ, Tiempo de servicio: en afios
N ;i 7 Carge: Jefe, Profesional, Técnico, Auxiliar, Practicante, otro

48. ; El archivo custodia documentos de ...
Todas las unidades de organizacion de la entidad?.... ||
Algunas unidades de organizacion de la entidad?....... D

)g,Ha asesorade, orientado, y absuelto consultas de las
>/ unidades de organizacion de la entidad en el dltimo afio?

LINO ]Sl 4 cuaMas?: ....ooeeeeeeveeceeeneas

50. ¢Ha solicitado asesorias o realizado consultas al Archivo
Regional de Lima en el Gltimo afio?
LINO  []S1, ¢ cuantas?: ....coovveeeceorieeeeens
51. ¢ El archivo cuenta con presupuesto especifico?
[INO  []8, 4Es suficiente?: []St [[INO
52. ¢El Archivo cuenta con un mdduio de informacién dentro
de la pégina web oficial de la entidad? [ JNO [ ]SI, -
53. ¢El archivo cuenta con servicios de terceros para las
tareas relafivas a las labores archivisticas?
[CIno [[]81, empresa tercerizadora: ...........c...........

.............................................................................

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

O BSERVACIONESS ioiiaionusi caimiasieasesioesion s i iissss 378 si0ais s s R aos s S s avao s Sraasv s oTa siaasesiens

Las preguntas de este acapite permiten conocer el desarrolio
de acciones orientadas a identificar, clasificar, ordenar y signar
los documentos de archive producidos por las areas de la
entidad.

54, ;la entidad cuenta con “"Cuadro de Clasificacion del
Fondo® (CCF)? [ |NO [ ]Sl (adjuntar).

55. Al momento de asumir la encargatura del Archivo, recibid
entrega de cargo de la anterior gestion. [ |SI [ |NO

56. Los documentos se encuentran clasificados de manera;

[ ]organica []Por procesos
[:] Funcional [Imixta

57. ;Cuéles son las principales series documentales que
custodia? (indicar fechas extremas)

8] st i el A )

o losarcins T )

W) oicsrrens iR AR o aien foasin T )
58. Tipo de soportes documentales que custodia:

[]Papel [ ]bigital

[ Microforma IR P——

59. De custodiar series digitalizadas ;Qué series han sido
digitalizadas? (indicar fechas extremas)

60. ¢ Conserva normas legales y boletines? [_|SI [_|NO
61. ¢ Custodia documentos sin organizar? [_|NO [ ]|,
indique el %: ........... {metros lineales aprox. ...
62. De custodiar documentos sin organizar, indique cuél o
cudles son las razones:
[_]No se cuenta con personal
[ ]Por falta de presupuesto SoBiERKo
[ ]No se cuenta con espacio suficienfe © i
[ ]Por falta de conocimiento de cém haceriq) ,

[ J . |
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DESCRIPCION DE DOCUMENTOS

Las preguntas de este acapite buscan conocer los avances en
la elaboracion de instrumentos descriptivos de las series
producidos por la entidad, para su localizacion, accesibilidad,
recuperacion v control.

63. Cuenta con guia delarchivo: [_|SI [ |NO

64. ;Cudles son las principales series documentales
descritas? {Inventario: |; Registro: R; Base de datos: B)/FE

B} msemrT s o e )
) ienaperio o ot snvamsrasmvammans Sians s v )
Y [0 1 - — }
A A T
) T S RN DR S s )

65. El archivo cuenta con algin catélogo: [_|SI [_|NO

66. De contar con inventario, registros y/o bases de datos,
estos los tiene en formato: || Impreso || Digital

67. ;Alguna de las series que custodia ha sido declarada
patrimonio Cultural de fa Nacién? [ [NO [ ]8I, detalle:

.............................................................................

88. ;Custedia documentos sin describir? [ |NO [ ]S,
indique el porcentaje: ......... % - metros fineales aprox. .....
69. De custodiar documentos sin describir, indigue cual o
cuales son las razones:
[ ]No se cuenta con personal
[ ]Por faita de presupuesto
[ ]No se cuenta con espacio suficiente
[ Por faita de conocimients de cémo hacerlo
|

70. ;Cuenta con “Programa de Descripcién Archivistica”
(POA? [ INO []Sl (adjuntar).

A:'G\'O CONSERVACION Y PRESERVACION DE DOCUMENTOS
Y.
(*‘9/\,}‘8:\56 s preguntas de este acapite buscan conocer las acciones

&/ \
s JJ sventivas y correctivas para la proteccién del soporte o
‘95{_/,@ edio fisico e integridad de la informacién del documento
“~_:__~ archivistico.
71. jHa realizado restauracion de documentos?
, NO [ ]Sl ¢De qué manera se ha realizado la
% [ restauracion de documentos? [ |Empirica [ ] Técnica
“%, 72, ; El archivo cuenta con...
{/ |_Directiva sobre conservacion de documentos?

i [_]Pian de prevencion de siniestros en archivos?

/éf'f ‘“‘o [ Registro de incidencias?
\‘% . ?3) ¢El local cuenta con areas de seguridad sefalizadas y
9L salidas de emergencia? []SI [INO
e W O
74. 4 El local del archivo se encuentra cercano a lugares que
implique riesgos de seguridad?
[[] Fabricas
[ ] Comisarias
[_] Mercado

[] carceles

[[] ofros (especifique: grifos, rios, 16.) ...........coevvrrvnne.
75. Los pisos tienen revestimiento de:

[_INo tiene [ Jcorcho

[ JAKfombra [ JMachimbrado

[]Tapizon ;. P—

76.Con respecto al control de fas condiciones
medioambientales, en el archivo se realizan las acciones
siguientes:
[]Limpieza de ambientes
[ ] Limpieza de documentos
[]Limpieza de mobifiarios
[ ] Ventilar/airear el ambiente
[]Evitar la incidencia de luz natural sobre los documentos
[ JEvitarla incidencia de luz artificial sobre los documentos
[ ]Prevenir la accién de la contaminacitn ambiental
[]Llevar control de la temperatura y humedad
[ ] Fumigar del local

77. Con respecto al manejo de documentos, en ef archivo se
realizan las siguientes acciones:
[ JLlevar control de los documentos que presta
[]Restringir el servicio de los documentos deteriorados
[ ]Atender mediante copias documentos més consultados
[]Evitar el uso de cintas adneslivas
[ ]Retira grapas, diips y otros elementos metlicos
[ ]Evitar el uso de productos quimicos

78. ¢ Qué tipo de unidades de instalacién usa en el archivo?
[ |Caijas archiveras [ |Legajos
[]Carpetas o sobres [ | Encuademacién
[ |Estuches [ L

79. Con respecto a la seguridad de los documentos, en el
archivo se realizan las siguientes acciones:
[]Prohibir el ingreso de personas no autorizadas
[_] Prohibir fumar, comer o beber en los repositorios
[ Cortar el fiuido eléctrico al término de la jomada laboral
D Prohibir materiales inflamables (gasolina, cera, etc.)
(] utilizar camaras de video vigilancia

80. Custodia documentos afeciados por: (detalle)

[ |Exposicion al so: ..............|.
[ ]inundaciones: ...........ccce.....

| R ———

W —— J

[ JRoedores: ........coevvucrnernees o

[ ]Hongosmacterias: .............. )
81. Con Ia finalidad de prevencion de fiesgo, el arc]

acciones para evitar (detalle):

[ JHUMEGAG: .......oooevesoriereece e

...........................................................................

..........................................................................................................

..........................................................................................................



b LR oo i Sisioss
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[ ] Calentamiento: ............ccuuerumerrivrinmersnsisiinenssenenns

DExposicién 1| R ——

[ ]Inundaciones: ...........cccvecerrioeiimrennisensenneneenin

[ ] Contaminacién ambiental: ..............c..coewerereeenererarne

L TN

W

[ ] Manipulacion inadecuaga: ............ccccevvvucrvcc s

[ THONGOSMACIEMES: ... .vvvoer v v
82. ¢ Qué otro tipo de documentos custodia su archivo?

[ JManuscritos

[ ]impresos (peridicos, revistas, boletines)

[ Pianos, mapas, croquis

[ Fotografias p—

[ ]videocinta

[ IMicrofiim

[ ]co, bvp, Biue ray

[ ] pisco duro externo

D OB x: vosasswssinanssssness 1

83. ;Existen documentos a la in
[(Ino [[]sl, detalle: ......... ... 25!

84. ;Existen documentos en lugares inadecuados?

85. Alguna vez ha acontecido en los repositorios del archivo.
Explique las acciones que adoptd.

[TI0UNAECIN: .vvvoeeves e
[ ]INCEAGHIO: ... e seeninns
P [TIRODO: ... e senseses e renes
A PSS LT T ——
T (=2}
{\%\_S 77.86. Sefiale los materiales de proteccion con los que cuenta el
o~ T3/ personal del archivo que laborafingresa en los repositorios;
- [ ]Mascarillas [ Lentes protectores
[ ]Mandil o guardapolvo || Gorro protector
[ ] Guantes [
\ 87 Equipos de seguridad
~y- 0:
‘f\ 3 ;,s«ﬂe:u;m Emmm
3/ Si(S
of g Regular (R)
NOMNL | pato (M)
éfe‘}%(\ Aire acondicionado |
(a1 69\ : 1
s Extractor de aire !
T%O\ GRPRAT i§ ‘
W9 %7 Extintor tpo PQS de 6k, |
Deshumedecedor !
Termehigrémetro
Detector de humo i
Ventilador : , i

Camara de seguridad |
| Aspradom | i
| Aspiradora confito | ﬁ g

i
VALORACION DOCUMENTAL

La valoracion documental es un procedimiento que consiste en

identificar y establecer el valor y el periodo de retencion de

todas las series documentales generadas en el cumplimiento

de las funciones.

88. ;Ha conformado e! “Comité Evaluador de Documentos
(CED)? [JNO [ ]Sl (adjuntar).

89. jHa elaborado el “Programa de Control de Documentos
(PcDA)? [ INO  []S! (adjuntar).

90. De no haber realizado valoracién documental en el ditimo
afio, indique cual o cudles son las razones:

[_]No se cuenta con personal

[ ]Por falta de presupuesto

[ ]No se cuenta con espacio suficiente
[_]Por falta de conocimiento de como hacerlo

-

TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

La Transferencia de documentos es el procedimiento
archivistico que consiste en el traspaso de la fraccion de serie
documental remitida desde los Archivos de Gestibn yfo
periféricos al Archivo Central de la entidad para su custodia.
91. ¢ Cuenta con un Cronograma Anual de Transferencia
aprobado por la Alta Direccién de la entidad?
[Pj NO Sl (adjuntar).

92. ;Ha programado el Cronograma Anual de Transferencia
en el Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) de la
entidad?[ JNO [ ]St {adjuntar).

93. En los dos litimos afios: ;Ha recibido trasferencia de
documentos de los archivos de gestidn y/o periférico?
[[INO [T}l iCutntas?: .....ccovcrcnrrrenneenem

94. De haber recibido transferencias: ; Estaban programadas?
HCEE T T R ———

5. De haber recibido transferencias: ;La documentacién se
encontraba debidamente foliada? | ]St [_|NO

96. De haber recibido transferencias: han venido instaladas en

[_]Folder de palanca ] Sacos
[ ]Paquetes []Bolsas de piastico
[ ]Cajasarchiveras [ ]Otro: ...vcevvccrricieeae.

97. De haber recibido fransferencias: ;Todas contaron con
Inventario de Transferencia de Documentos (ITD}?

(st [no  [[Jaigunas
98. De haber recibido transferencias: ;Los Inventarios de
Transferencia de Documentos (ITD) fueron revisados por
el personal del archivo? [ ]SI [ _]NO [_]Algunas
99. De haber recibido transferencias: ;Los Inventarios de
Transferencia de Documentos (ITD) fueron suscritos por el
jefe del archivo y el servidor de fa Unidad Organica que

transfiere? [ |St [ |NO [ ]Algunas

(/ / OBSERVACIONES: ...ccoonuvrrvrrnnve

..................




100. De haber recibido transferencias: ;Los Inventarios de
Transferencia de Documentos (ITD) fueron suscritos por el
jefe del archivo y el servidor de la Unidad Organica que
transfiere? [ |SI [ |NO [ ]Algunas

101. ¢Ha asesorado, orientado, y absuefto consuitas de las
unidades de organizacion de la entidad sobre materia de
transferencia en el (ltimo afio?

[]st [No []Aigunas
102. De no haber realizado transferencias en el tlfimo afio,
indique cudl o cudles son las razones:
[_]No se cuenta con personal
[_Porfalta de presupuesto
[ ]No se cuenta con espacio suficiente
[]Por falta de conocimiento de cémo hacerio

D COMPOE i oivis s asaims oo a0 54 SRR RS TR i

ELIMINACION DE DOCUMENTOS

La eliminacion es un procedimiento que consiste en la
destruccion de documentos, previa autorizacion del Archivo
Regional de Lima, en el dmbito de su competencia. Los
documentos de archivo que se propone a eliminar son aquellos
que tienen valor temporal, en tanto son prescindibles y sin
trascendencia una vez cumplido el fin administrativo, fiscal,
contable o legal que los origind.

103. ¢(Ha realizado eliminacion de documentos en el Ultimo
afio? [ |NO [ ]S, 4fueron autorizadas por el Archivo
Regional de Lima? [ ]8I [_|NO

104. ;El archivo cuenta con Cronograma Anual de Eliminacién
de documentos para el afio en curso? )2 [ [SI [ INO

105. ¢Cuéntas eliminaciones ha ramado para el afio en
curso? {Cantidad) Ninguna

106. ;Cuéntas solicitudes de eliminacién ha presentado en et

ulnmo afio al Archivo Regional de Lima?
__ |{Cantidad) Ninguna

107. De haber presentado solicitudes de efiminacién: ;Cuéntas
o %,  Solicitudes fueron aprobadas en el Ultimo afio por el
(é’ Vigo) ArchivoRegionaldeLima?[ | (cantidad) [ |Ninguna
Eﬁm 5/@ ¢ Tiene documentos para efiminar? [ |NO [ ]Sl en
promedio, ¢ cuantos metros lineales de documentos tiene
por eliminar? (metros lineales)

1G9. De no haber solicitado o realizado eliminaciones en el

- Ultimo afio, indigue cual o cudles son las razones:

{_INo se cuenta con personal
| |Por falta de presupuesto
[Por falta de conocimiento de como hacerlo

T T ————————

i /%ERVIcsos ARCHIVISTICOS

L‘lﬂ C QF;I servicio archivistico es una actividad que consiste en brindar
N ’ ~=="% acteso a los documentos archivisticos de manera modema,
""" transparente, oportuna y efectiva a los ciudadanos.

110. Servicios que presta el archivo

.f RE% [IBisqueda Usuarios: [_| Intemes [_] Externos
3 a "' ) [ IPréstamos Usuarios: [_] Intemos [ | Externos
& [ ] Reprografia Usuarios: [_] Internos [_| Externos

e OBSERVACIONES: .........

111

112.

113.

114.

115.

[:] OUOE! ... ocmcommnesn comscsnus ensannsssssessommassnsenssssssen
¢ Atiende solicitudes amparadas en la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica?
[INo [l iCuantas? ...............

¢ Lleva registro de las atenciones que brinda?

[Jst [no

iLieva registro de los documentos que presta?

st [no

¢Lleva estadisticas de las atenciones gue brinda?

(st [Ino

¢ Cuenta con una directiva interna que regule los servicios
archivisticos que presta?

st [Ino

et .. de 20....
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respeclive

.........................................................................................
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