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00?I?022 GnR^RPPAfn™^'SG/AR' reCibid° 61 18 de abril de 2022, el Informe N= 
2022-G^U&^PPAT/f^p'^rprthiHn®^26 de abril de 2022, el Informe N° 260-

$ge\A '$a\ pri/prppat kx ’ ^'b,d0 e .27 de at:)^, de 2°22f el Memorando N° 0966-2022- 
5 Ge3£^vn: recibido el 29 de abril de 2022, el Informe N° 0928-2022 f^Ri /^pra i

? may° * «*•18 H°)8 88 Emi6 "• ^^022-GRlSr,Sido

7^ CONSIDERANDO:

Que, de conformidad^ 2C?r7rdseC?ara0n ^ ^cT ^ ^de RegSs'l

“£,'r„rry ?ssr So rrs ae ^ p“
COm° f'nalldad esencial fomentar el desanollo integral sostenible;

Peru, 
Ley N° 
co con

su competencia, teniendo

r18 r i8“ '8~= » sLfoS£fy SnSSMSS 
de9!a2a rt-acuerd0 a *us comPetencias exclusivas, compartidas y delegadas en e|Pmarco 
la regton tlCaS naC'°na es y sectoriales. Para contribuir al desarrollo integral y ’

Que, el inciso f) del articulo 9 de la Lev N° 27867 \ pv Orn^ni/^a Region ales, seba.a que es competencia de los gobimos cifcta? '

a la aestion regional; asimismo, el inciso a) del articulo 21 de la indicada 
establece que es atribucidn del Gobemador Regional, dirigir y supervisar la 
Gobiemo Regional y de sus organos ejecutivos, admlnistrativos y tecnicos;

sef1alaQaue el r^nJrf '*M'' N° 27867' Ley 0r9anica de Gobiemos Regional,
General Regional es responsable administrative del Gobiemn

Reolamernn ° 9xarda concordancia 00,1 lo previsto en literal I) del articulo 20 del
Geflnda reneJ?R ar"zacl6n de Funciones (R0F> de la entidad, el cual establece que la 

t ReS'onal es competente para “Dictar resoluciones de Gerencia Genera/
lion ^ brB aspectos admlnistrativos de personal, presupuesto patrimonio v 
tesorena, as, como de proceso de seieccidn de adquisiciones^y co^cZZ de

sostenible de

normas 
norma, 

marcha del$3&i s $

1



oue se c’-ctient'.i ftspectiwo

o 4 iiitr

marylin natal ll RAUMr
FEDAIARW INSTirudiONi^ALTERNA

R.E R ^ 54- -l:'>(,-/-rig

E IMAN ,

bienes, servicios; consultonas y ejecucf6n de 
Gobernador Regional”,

B a",om,rada

a^Yt^^a

ob/as, que expresamente le delegue el

lz«£^z S'10 e: 'r*M * 2“*iaPlaneamiento, Presupuesto y Acondicionamiento TprHtnrfJT 3 3 Gerenc,a Regional de la Supervisidn en Archives d^as Entfd»d« nal'Ja1p?p^ta .de “Dwctiva para 
Regional de Lima" la cual ha side elahorada ^ b icas bai° la jurisdiccidn del Archive 
Directiva N» 002 2020-GRL confotrme a ,a eslructura establecida en la
continual- con el aProbaci6n;d° °P,n,6n t6CniCa faVOrabie’ a efectos de

2022, .““s is„2r ^opsrarpr ■ re*la', a 26 - “ *
M0 “"'”™ »lo enT^vf “io?

Sonai'de L^'a a ca^rde^Secrita^a General elab°rad0 P°r 61 ^Sivo

iv =^siiPPs=~

Mbfcarb“^aPSLMi1S^„htoR.gfon'^UmYA|?«a“,
por la Directors O^Arcb™ Re9,„„a, de L, J, por^c^'^SYaTn'cSS
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vigente, por lo que adjunta el Proyedo de la Resolucion Gerencial General Regional 
su revision y de considerar su aprobacion y posterior notificacidn;

9000 ,QU£’ mediant® H°ja de Envi6 N° 2870-2022-GRL/GGR, recibido el 22 de junto de 
2022 la Gerencia General Regional, remite a la Secretaria General, los actuados del

Archive Regional de Lima";

Que, es pneciso indicar que con la Ley N» 25323 - Ley que crea el Sistema Nacional 
de Archives, que tiene por finalidad mtegrar, estructurar, normativa y funcionalmente los 
archives de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacton 
de pnncipios, normas, tecnicas y metodos de archivo, garantizando con ello la defensa 
conservaaon, organizacidn y servicio del “Patrimonio Documental de la Nadon*;

Que mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS - Reglamento de la Ley N° 25323 
que crea el Sistema Nacional de Archives, en su articulo 23, establece que los Archives 
Regionales tienen por finalidad la defensa, conservation, incremento y servicio del 
Patnmonio Documental de la Nation existente en la Region. Asimismo, el literal c) del 
artiorio 24 senala que "Adecuary aplicar las normas y pollticas que emite el drgano rector 
del Sistema Nacional de Archives en el Ambito de su jurisdiccidn”;

, para

del

. , 2uf-la Diract[va N° 007-2019-AGN/DDPA "Directiva para la Superviston en Archives 
oeias Entidades Publicas’, aprobada por la Resolution Jefatura! N° 027-2019-AGN/J de 
fecha 24 de enero de 2019, tiene como objetivo regular y uniformizar el ejerticio de la 
su^rvisiOn en los archives de las entidades publicas en el marco de la aplicacion de normas 
^rchivisticas y cuya finalidad es orientar el ejerticio de las funciones del supervisor (a) del

I ve-I ^.chTr* te sassi'sasr* * , m ia
pi 5 Que, con el objeto fortalecer, mejorar y garantizar una optima superviston de archivos 

que se encuentran bajo el alcance de la Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA "Directiva para la 
Supervision en Archivos de las Entidades Publicas”, el Archivo General de la Nacion 
mediante la Resolucton Jefatural N° 068-2021-AGN/JEF modifica el numeral 9.2 del punto IX 
Glosano de Terminos, incorpora los numerates 6.3 y 6.4 del punto VI Disposiciones 
Generates, asi como mcorporar la quinta disposicion del punto VIII 
Complementarias, de la citada Directiva; Disposiciones

Que, en ese sentido, la Directora del Archivo Regional sefiala que la Superviston de 
Archivos consiste en la verification de la correcta aplicacton de las normas archivisticas 
emitidas por el Archivo General de la Nacton y las emitidas por el Archivo Regional de Lima 
en to que corresponda; por parte de los archivos de las entidades publicas del Ambito 
territorial del Archivo Regional de Lima;

Que, con la propuesta de directiva incomento, se busca contar con un instrumento 
tecnico normativo que regule y uniformice el ejerticio de la superviston en archivos de las 
entidades publicas en el marco de aplicacton de las normas archivisticas, teniendo como 
finalidad orientar ei ejercicio de las funtiones del supervisor (a), del Archivo Regional de
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Lima, a fin de realizar un correcto y efectivo control en ia supervision en los archives de las 
entidades publicas, del ambito de competencia territorial del Archive Regional de Lima, 
precisandose adem£s, que el contenido guarda coherencia con su objetivo planteado y 
cumple con la estructura b£sica que exige la Directiva N° 002-2020-GRL/GGR: 
“Uneamientos para la elaboration, aprobacidn y actualization de Directives en el Gobiemo 
Regional de Lima0;

Que, dada la importancia de los fines del Archivo Regional, resulta viable contar con 
una directiva que regule la actividad de “supervisidn archivfstica”; toda vez que, el Archivo 
Regional de Lima es la entidad encargada de conducir las actividades archivisticas del 
Sistema en su Jurisdiccibn y esta facultado a realizar la supervisibn en los Archives de las 
entidades publicas de acuerdo al ambito de su competencia y disposiciones legales vigentes;

Que, estando a la normatividad antes acotada y a los informes tecnicos favorables 
emitidos por la Oficina de Planeamiento de la Gerencia Regional de Planeamiento 
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial y el Archivo Regional de Lima, consideramos 
que la propuesta de la Directiva denominada “Directiva para ia Supervisibn en Archives 
de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccibn del Archive Regional de Lima”, se 
encuentra conforme con la normatividad de la materia y en concordancia con el “Plan Anual 
de Trabajo Archivistico del Archivo Regional de Lima - 2022” aprobado por Resolucibn 
Ejecutiva Regional N° 591-2021-GOB, donde se consigna entre sus actividades 
programadas para el afio en curso, la “Elaboracibn de Directiva de Procedimiento de 
Servicios Archivisticos y otras del Archivo Regional de Lima”.

Que, la Secretaria General en atencibn a los Incisos 6.1.2, 6.2 y 6.3 de la Directiva N° 
006-2021-GRL-GGR "Procedimiento para la formulation, trOmite, aprobaciOn y custodia de 

«•;/as Reso,uciones Region ales, Resoluciones Sub Gerencial, Resolution Directoral Regional y 
^V^R^o Decret0 Regional emitidas por el Gobiemo Regional de Lima0, aprobada por Resolucibn 
Srsc<RAj~j/rj ^erenc*a^ General Regional N° 050-2021-GRL/GGR., ha procedido a elaborar la presente 

resolucibn;°D

Con los vistos de la Gerencia General Regional; de la Gerencia Regional de 
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial; de la Sub Gerencia Regional de 
Asesoria Juridica y de la Secretaria General del Gobiemo Regional de Lima;

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 26 de ia Ley N° 27867 - Ley 
Organica de Gobiemos Regionales y en atencibn al inciso b) del articulo 41 del mismo 
cuerpo normativo y el literal I) del articulo 20 del Reglamento de Oraanizacibn de Funciones 
(ROF);

.^ JOlSE RESUELVE:

vijr ./ ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 007-2022-GRL-GGR, denominada: 
“DIRECTIVA PARA LA SUPERVISION EN ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES PUBLICAS 
BAJO LA JURISDICCI6N DEL ARCHIVO REGIONAL DE LIMA”, que en anexo forma parte 
integrante de la present© Resolucibn.
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Gobierno Regional de Lima5 asirnisrno disponer su publicacion en el Portal Electrdnico del

REGfSTRESE, COMUNfQU^SE, CUMPLASE Y ARCHfVESE.
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
“Directiva para la Supervise en Archivos de las Entidades Publlcas bajo la jurisdiccion del Archive Regional

de Lima"
CUADRO DE CONTROL DE LA DIRECTIVA N'

"DIRECTIVA PARA LA SUPERVISI6N EN ARCHIVOS DE LAS ENTIDADES 

POBLICAS BAJO LA JURISDICCI6N DEL ARCHIVO REGIONAL DE LIMA"
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"DJrectiva para la Supervisldn en Archivos de las Entidades Publicas bajo la jurisdlccibn del Archivo Regional

de Linra"
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"Directiva para ia Supervisi6n en Archives de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccidn del Archive Regional

de Lima"
DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR

“Directiva para la Supervisi6n en Archives de las Entidades Publicas bajo la 
jurisdiccidn del Archive Regional de Lima”

I. OBJETIVO
Regular y uniformizar el ejercicio de la supervisidn en archives de las entidades 
publicas en el marco de aplicacion de las normas archivisticas.

II. FINALIDAD
Orientar el ejercicio de las funciones del supervisor(a), del Archive Regional de Lima, 
en adelante ARL, a fin de efectuar un correcto y efectivo control en ia supervisidn en 
los archives de las entidades publicas del ambito de su competencia territorial.

III. BASE LEGAL
■ Constitucion Polftica del Peru.
* Decreto Ley N019414, Ley que declara de utilidad publica la Defensa, 

Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental existente en el pais y que 
por razon de su procedencia de su interes constituye patrimonio nacional que el 
Estado esta obligado a proteger.

■ Ley N025323, Ley del Sistema Nacional de Archives.
■ Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley Np 27444, 

Ley del Procedimiento Administrative General.
■ Decreto Supremo N°022-75-ED, Reglamento del Decreto Ley N° 19414.
■ Decreto Supremo N°008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323 que crea el 

Sistema Nacional de Archivos.
* Decreto Supremo N°005-93-JUS que modifies el Decreto Supremo Np008-92-JUS 

- Reglamento de la Ley N° 25323.
■ Resolucibn Jefatural N° 027-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 007 -2019- 

AGN/DDPA "Directiva para la supervisibn en archives de las entidades publicas."
* Resolucibn Jefatural N° 068-2021-AGN/JEF que modifica la Directiva Ns 007- 

2019-AGN/DDPA "Directiva para la Supervisibn en Archives de las Entidades 
Publicas"

J- /

AMBITO DE APLICACION
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacibn y obligatorio 
cumplimiento para el/la supervisor(a) del Archivo Regional de Lima (ARL) y las 
entidades publicas del ambito de competencia territorial Archivo Regional de Lima, 
de conformidad al articulo 2 del Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el Sistema 
Nacional de Archives (SNA), aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS enm
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"Directiva para la Supervision en Archives de las Entidades Publicas bajo la jurfsdiccion del Archive Regional

de Lima"
concordancia con lo establecido en los incisos del 1 al 7 del artfculo I "Ambito de 
aplicacion de la ley" del Tftuio Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 
27444, Ley del Procedlmiento Administrative General.

V. RESPONSABILIDAD
El ARL, entidad encargada de conducir las actividades archivisticas del Sistema en su 
Jurisdiccion a trav4s del ^rea de Desarroifo de Politicas Archivisticas (ADPA) o quien 
haga sus veces, esta facultado a realizar la supervisidn en los Archives de las 
entidades publicas de acuerdo al Smbito de su competencia y disposiciones legales 
vigentes.
El titular de la entidad publica, designa a un responsable para facilitar el acceso a sus 
Archivos y brindar la informacidn requerida durante la supervision.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1. Principios de la funcion de Supervision:

• Legalidad: El/la supervisor(a) debe actuar con respeto a la Constitution, las 
normas legales y archivisticas que le sean apiicables, dentro de las facultades 
que le esten atribuidas y de acuerdo a los fines que les fueron conferidos.

• Presuncion de veracidad: La informacion y declaraciones que la entidad 
publica proporcione al(a) supervisor(a) del ARL, responde a la verdad de los 
hechos que ellos afirman. Esta presuncidn admite prueba en contrario y 
fiscalizacion posterior.

■ Preventive y correctivo: Las acciones de supervisidn deben estar dirigidas a 
detectar, prevenir y corregir (a comision de acciones u omisiones, que 
podrian ser constitutivas de incumplimiento de las normas t£cnicas que 
emite el Archive General de la Nacion (AGN).

6.2. De la Supervisidn:
■ La supervisidn estci dirigida a verificar el cumplimiento de las normas 

archivisticas emitidas por el AGN y las emitidas por el Archive Regional de 
Lima, en lo que corresponds, por parte de los archivos de las entidades 
publicas del Ambito territorial del Archive Regional de Lima.

■ El Informe Tecnico que se emita como consecuencia de la supervision debe 
ser objetivo y oportuno, y conforme al Anexo de la presente directiva.

6,3. Modalidades de la supervision de archivos.
A fin de asegurar la uniformidad y eficiencia en la supervision de archivos, se 
aplican las diversas modalidades de supervision que la ADPA estime o evaiue 
pertinentes.
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"Directiva para la Supervision en Archives de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccibn del Archh/o Regional

de Lima"
6.3.1. Supervisibn presencial: Consiste en la verificacion in situ de la 

correcta aplicacibn de las normas archivisticas emitidas por el Archive 
General de ia Nacion para las entidades publicas, y cuando 
corresponda, las emitidas por el Archive Regional de Lima.

6.3.2. Supervisibn virtual: Consiste en la verificacion para la correcta 
aplicacibn de las normas archivisticas emitidas por el Archivo General 
de la Nacibn para las entidades publicas, y cuando corresponda, las 
emitidas por el Archivo Regional de Lima, utilizando los recursos 
tecnolbgicos digitales.

6.3.3. Supervisibn mixta: Se desarrolla mediante la combinacibn de 
acciones de la supervisibn presencial y virtual.

6.4. Monitoreo:
Son aquellas actividades que realizarb la ADPA de manera facultativa, con la 
finalidad de conocer y medir el desempeho de las entidades supervisadas.

6.5. Glosario:
Supervisibn de Archives: consiste en la verificacion de la correcta aplicacibn de 
las normas archivisticas emitidas por el Archivo General de la Nacion para las 
entidades publicas.
Archivo Central: Es el encargado de planificar, organizar, dirigir, normar, 
coordinar, ejecutar y controlar los procesos, procedimientos y las actividades 
archivisticas a nivel institutional, asf como de la conservacibn y uso de los 
documentos provenientes de los archives de gestibn; y ejecutar la transferencia 
y eliminacibn de documentos en coordinacibn con el Archivo General de la 
Nacion o el Archivo Regional de su jurisdiccibn.
Supervisor/a: Es la servidora publics o el servidor publico designado por la 
Direccibn de Desarrollo de Poh'ticas Archivisticas para ejercer la funcibn de 
supervisibn en los archives de las entidades publicas.

DISPOSICIONES ESPECfFICAS
7.1. El ADPA elabora un cronograma anual de supervisibn que sera incluido en el 

Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) del Archivo Regional de Lima.
7.2. El Archivo Regional de Lima notificara 30 dias habiles antes a la entidad la 

actividad de supervisibn, mediante la remisibn de un oficio, adjuntando copia 
de esta directiva, indicando el nombre del supervisor(a), y la fecha de inicio de 
la etapa virtual de la supervisibn, y la fecha y hora de la visita de supervisibn 
presencial.
En el mismo documento solicitara a la entidad que acredite por medio de un 
oficio al servidor responsable del Archivo Central, o el que haga sus veces enm
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"Directiva para la Supervision en Archives de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccion del Archtvo Regional

de Lima"
la entidad, incluyendo los siguientes dates: Regimen lateral, e-mail, telefono 
movll; con plazo de 05 dfas habiles a la recepcidn del oficio. La entidad brindar^ 
al servidor acreditado acceso a internet y los medios necesarios.
Asi mismo, se comunicar^ la disponibilidad del Archivo Regional de Lima, por 
medio del supervisor, para brindar capacitacidn archivistica basica al personal 
de la entidad sobre normatividad archivistica bajo la responsabilidad 
organizativa de la entidad en supervision.

7.3. Toda postergacidn de la visita de supervision de parte de la entidad o del ARL 
es notificada previamente.

7.4. Etapa virtual de la supervisidn. El/la supervisor(a) se pondrS en contacto con 
el servidor responsable acreditado del Archivo Central de la entidad en 
supervisidn, o el que haga sus veces en la entidad, para recabar informacidn 
sobre aspectos generales del archivo de !a entidad, previo a la fecha 
programada de la visita de supervision. Esta actividad se realizara mediante 
correos electrdnicos, y se puede complementar con video-conferencias, u 
otros medios.

7.5. Visita de supervisidn. El dfa programado de la visita de supervision, el 
supervisor acreditado del Archivo Regional de Lima se apersonara primero a la 
sede del archivo de la entidad, para lo cual se coordinara previamente los 
detalles de la ubicacion, donde debera estar presente el servidor responsable 
acreditado del Archivo Central, o el que haga sus veces en la entidad, y los 
servidores que laboren permanentemente en dicho archivo. De tener varias 
sedes o repositorios, la recepcidn se har3 en la sede principal, para luego 
visitar las demas sedes.

7.6. El/la supervisor(a) esta facultado(a) a solicitar a la entidad durante la 
supervisidn, los doeximentos de gestidn archivistica y documentos publicos 
vinculados con la supervision, quese considere necesarios. Durante la visita se 
corroborara los datos recogidos en la etapa virtual.

7.7. La entidad publica, debe brindar al supervisor las facilidades de acceso a las 
ireas de trabajo y repositorios de los archives, asi como ia toma de fotografias.

7.8. La toma de fotografias a los repositorios y areas de trabajo se realiza con 
autorizacidn del servidor responsable del Archivo Central de la entidad en 
supervisidn para uso exclusive en el informe de supervisidn.

7.9. El/la supervisor(a) recopila toda informacidn para lo cual dispone de una hoja 
de evaluacidn, teniendo en consideracidn lo siguiente:
■ Personal que labora en el archivo.
* Locales y equipos de los archivos.
■ Documentos e instrumentos de gestidn archivistica.
■ Informacidn general del Fondo documental.
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRL-GGR
"Directiva para ia Supervisi6n en Archives de las Entidades Publicas bajo la jurisdiccion del Archive Regional

de Lima"
^ Procesos y procedimientos t£cnicos archivisticos.
■ Comite Evaluadorde Documentos.

7.10. El/la supervisor(a) y ei servidor responsable acreditado del Archivo Central, o 
el que haga sus veces en la entidad suscriben el formulario de preguntas en 
sefial de conformidad.

7.11. El/la supervisor(a) debe mantener en reserva la informacidn que se obtiene 
como resultado de la supervisidn.

7.12. El/la supervisor(a) elabora un informe tgcnico con base a la informacidn, 
documentos y fotograffas recopiladas, y lo eleva al ADPA. Ante cualquier duda 
o vaefo de informacidn se pondra en contacto, telefdnico, e-mail u video 
conferencia, con el servidor responsable acreditado del Archivo Central, o el 
que haga sus veces en la entidad.

7.13. La Direccidn del Archivo Regional de Lima notifica a la entidad aquellas 
observaciones que el/la supervisor(a) informe sobre la visita realizada, 
adjuntando copia de dicho informe, para que en un plazo oportuno, la entidad 
publica las absuelva o implemente las medidas correctivas necesarias.

7.14. El ADPA monitorea y evalua en base a la informacidn remitida por ia entidad, 
la absolucidn a las observaciones o medidas correctivas recomendadas. De 
esta forma El ADPA estd facultada a realizar nuevas visitas de supervision.

7.15. Cuando se evidencie la existencia de presuntas infracciones administrativas, 
corresponde la instruccidn de un proceso sancionador.

7.16. Charia de capacitacidn bdsica sobre normatividad archivfstica. Adicionalmente 
a la vista de supervision, y con ia autorizacidn de la mds alta autoridad de !a 
entidad supervisada se podra programar una charia sobre normatividad 
archivfstica para los servidores y funcionarios de la entidad, con la posibilidad 
de que puedan participar encargados de archives de otras entidades del 
entorno, a las que tenga bien a invitar la autoridad anfitriona. El ARL otorgar^ 
constancia de participacidn a la charia, la misma que sera enviada al 
participante al e-mail consignado en la ficha de inscripcion.

7.17 El ADPA creara una base de dates con los e-mails y telefonos de los 
participantes a las charlas de capacitacidn bSsica sobre normatividad 
archivfstica, a los cuales les remitir£ la normatividad archivfstica actualizada, 
asf como actividades de capacitacidn archivfstica organizadas por el ARL u otra 
entidad.
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ARCHIVO REGIONAL DE LIMA
AREA DE DESARROLLO DE POUTICAS ARCHIVISTICAS 

HOJA DE EVALUACION N° ....-GRL-SG/AR

DOC.:
EXP.:

FECHA:.. J..../20...

La informacion que se brinde en e! presente cuestionario debe 
responder a la situacidn real actual del Archivo bajo 
supervisipn, debiendo contar con los documertos que 
sustenten las respuestas, lo cual sera corroborado por el 
supervisor acreditado del Archivo Regional de Lima.

DETALLES GENERALES

o Directiva IT 011-2019-AGN/DDPA "Norma para te
Descripcldn Archlvfstlca en la Entldad Publica" aprobada 
por Resoluddn Jefatural N° 213-2019-AGN-J 

o Directiva N° 01-2019-AGN/DC “Normas para la 
Conservacion de Documentos en los archives 
administrativos del Sector Publico Nacional0 aprobada por 
Resolucidn Jefatural N° 304-2019-AGN-J 

o Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA "Norma para la
Valoracldn Documental en la Entidad Publica'* aprobada 
por Resdudon Jefatural N° 214-2019-AGN-J 

o Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, “Normas para la
Transferencia de Documentos Archivish'cos de las 
Entidades Pubficas" aprobada por Resolucion Jefatural N° 
022-2019-AGN/J

o Directiva N° 001-2018-AGN/DAI: Norma para la Ellminacidn 
de Documentos de archivo del sector publico aprobada por 
Resdudon Jefatural N° 242-2018-AGN/J 

o Directiva N° 01-2020-AGN-DDPA “Norma para Servicios 
Archlvlsticos en la Entidad Publica" aprobada por 
Resdudon Jefatural N° 010-2020-AGN-J 

o Directiva N° 007- 2019-AGN/DDPA, “Supervision en
Archives de las Entidades Publicas" aprobada por 
Resdudon Jefatural N° 027-2019-AGN/J y su modificatoria. 

o Directiva N° 006-2019-AGN/DDPA: “Lineamientos para ta 
foliaefon de documentos archivfsticos de las entidades 
publicas” aprobada por Resolucion Jefatural N° 026-2019- 
AGN/J

o Directiva N° 002-2008-AGN-DNAH-DC Trevencion de 
Siniestros por Incendio en Archives" aprobada por 
Resdudon Jefatural N° 292-2008-AGN-J 

o Reglamento del Procedimiento Adminlstrativo 
San cionador del Archivo General de la Nadon aprobado por 
Resdudon Jefatural N° 089-2021-AGN-JEF 

o Directiva N° 001- 2019-AGN/DDPA, “Normas para la 
Elaboracion del Plan Anuai de Trabajo Archivfstico de las 
Entidades Publicas” aprobada por Resducibn Jefatural N° 
021-2019-AGN/J

19. ^Desempefta algun otro cargo o actividad dentro de la 
entidad? □ NO □ SI, details:..................................

1. Nombre de la entidad:

2. Afio de inido de actividades:
3. Dlrecddn:.........................

4. Telbfono:.............
5. E-maHInstitucional:

6. Maxima autoridad:...................
7. Nombre de ia maxima autoridad:

8. Denominacidn del Archivo:

9. Telefono del archivo:..........
10. Correo etectronlco del archivo:

11. Responsable del archivo:

12. Cargo:...........................................
13. Documento que lo designa (adjuntar):

14. Telefono del responsable:............
15. Correo electronico del responsable:

16. Ultimo nivel de estudio del responsable:

^ ^Cuenta con capacitacion archivistica?
7 Q Curso basico de archivo

j~~| Curso intermedio de archivo 
Sl □ Diplomado sobre gestion documental 

Q] Capacitacion archivistica (menora 3 arios)
[~~| Escuela Nacional de Archivistica u otro 
PI Otro:............................. ........

18. Conodmiento de la normatividad archivistica:
o Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archives y su 

, reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 008-1992-
*0 / V0N JUS!|f 7 -1 fa

O -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOSNO
Las preguntas de este acapite permitiran conocer las 
caracteristlcas de! local que ocupa el Archivo, como: ubicacibn, 
rbgimen de tenencia, disponibilidad de espacio, material 
predominante en los techos y paredes, servicios, entre otros. 
Asimismo, se conocerb la disponibilidad del mobiliario y 
equipamiento.
20. Tenencia del local que ocupa el Archivo Central: Q Propio

[2 Alquiiado Q Cedido £] Prestado Q otro:............

21. El local se encuentra en: QSotano Q Azotea
\2 Primer piso [] Segundo piso Q otro:.....................

22. iE\ local del Archivo Central se en 
de la entidad? □ SI Gno

4

p -w Directiva N° 009-2019-AGN/DDPA "Norma para la
Administracion de Archivos en la Entidad Publica" 
aprobada por Resoludon Jefatural N° 179-2019-AGN-SG 

o Directiva ND 010-2019-AGN/DDPA "Norma para la
af^ubicadlftro . ’

GOEKRNO REGIONAL D* LIMA

Organizacion de Documentos Archivfsticos en la Entidad 
/ffitTli Publica" aprobada por Resolucion Jefatural N° 180-2019-
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23. iB (oca! del archive cuenta con espado suficiente para 
custodiar los documentos de la entidad? Q SI | |NO

24. Material de construccion predominate del techo del local:
Q Concrete [J Madera QCalamina Qotro:.................

25. Material de construccion predominante de las paredes:
Qladrillo QConcreto []] Madera QJotro:.................

26. Estado de conservacidn del local:
Bueno PI Regular [~~|Malo | | Muy malo

27. El archivo cuenta con servicios:

La ultima baWa se encuentra 
sin documentos u objetos

Los pa si I los entre los estates 
tienen como mfnimo 80 cm. 

de separation j
31. £la estanteria es suficiente? Q SI Q] NO, (......%)

32. Area aproximada del archivo:................

33. El local del Archivo Regional cuenta con:

2] Area de atencion al publico (.........m2)

0 Area de Procesos Tecnicos Archivfsticos (.........m2)

Area administrativa (........ m2)

Area digitalizacidn (.........m2)
□ Area de deposito (.........m2)

[J Repositorio(s) cantidad:......./ (..........m2)

m2

ESTADO □SERVICIOS NO SI Bueno Regular Malo
CElectricos

Deagua

Sanitarios
34. Otros locales/repositorios del archivoInternet

A B C28. Equipos y mobiliarios del archivo
ESTADO: 
Bueno (B) 

Regular (R) 
Malo (M)

i ^Suficiente?
SI(S)

NO (N)
\Cantidad Direccion

Mesas
Area aprox.Sillas

Escritorios Ubicaddn

Armario ! Mat. Techo

Telefono Mat. Pared

Impresora Tenenda del local
tEstado de 

conservacidn
Fotocopiadora

Escdner Distancia de la 
sede central

Multifundonal Servldo
eldctrico/estadoCairo de transports

Servido de 
agua/estado

Servicio
sanitario/estado; Estanteria (metros tin sales: ml)

Escalera portatil

ESTADO: 
Bueno (B) 
Regular (R) 

Malo (M)

iAaegurada? 
Si [S) - No {N) 

Part® (%)

ADMINISTRACION DE ARCHIVOSm.l.
Las preguntas de este aedpite permiten conocer las fundones 
y actividades para gerendar los archivos por el organo que 
tiene competenda para ello.
35. 6rgano fundonai del que depends el archivo:.................

Madera

Angulo ranurado

Mini Rack
36. iEI archivo se encuentra dentro de la estructura org£nica 

de la entidad? [[]] NO [] SI (adjuntar organigrama)

37. ^Mediante que documento se establece las fundones de!
Archivo? (adjuntar)..................................... ........................

38. De contar con las fundones establecidas: ^Ejecuta todas 
las fundones estableddas para el Archivo? Q SI []]NO

eircust©dia?*~

Estanteria m6vil
#c.gi6

firm S^ias estanterias fijas presentan las siguientes 
riaracterfsticas:

■

?oTPAT SI{S)41
NO (N) 

Parte (%)
Observaclones

Una altura maxima que no 
sobrepasa los 2m.

tlacion

IgoBIERNO REOiONAL DE LIMA
40. ^En este archivo que cantidad de focumentos Gustod^^;;;^^ 

(En metros lineales)

39. ^Fechas extremas de la documen 
Del aflo: iial afio:......£

5 t/htin mlnimo de 15 cm. entre el 
piso y la primera balda

°o
m.l.Mk \ o ^ whjJ/zoz;
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Q NO Q SI, ^cuantas?:.....................................

50. <i,Ha solidtado aseson'as o realizado consultas al Archive 
Regional de Lima en el ultimo ano?
[] NO Ql SI, ^cuantas?:.....................................

51. ^El archive cuenta con presupuesto especifico?
□ NO □sUEssuficiente?: Qsi OnO

52. ^El Archive cuenta con un modulo de informacion dentro 
de la pagina web ofida! de la entidad? □ NO □ SI,

41. £Qu6 procesos y prooedimientos t§cnico archivisticos ha 
desarrollado durante el ultimo ano?-
□ Organizacion de documentos
□ Descripddn documental
□ Conservadon de documentos
□ Valoradon de documentos
□ Transferencia de documentos
□ Eliminacibn de documentos
□ Servicios archivisticos

42. ^Ha elaborado el “Plan de Implementaddn y Mejoramiento 
de Archivos (PIMA)”? □ NO □ SI (adjuntar).

43. ^Ha elaborado el “Plan Anual de Trabajo Archivfstico 
(PATA)B? para el ano en curso? Q NO []]si (adjuntar).

44. £Ha elaborado el “Informe Tecnico de Evaluacion de 
Activldades ArchMsticas Ejecutadas (ITEA)” para el ado 
proximo anterior? □ NO □ SI (adjuntar).

45. ^La entidad cuenta con “Plan de contingenda ante la 
amenaza de siniestros"? Ono □ SI (adjuntar).

46. Sistema Institucional de Archivos (cantidad):
□ Archive Central 
| Archivos de Gestibn

Archivos Pertfericos
Archivos Descentralizados (.......)

47 ^El archive cuenta con personal permanente?
□ NO □ SI, icuAntos?l~ I(Detalle)

53. ^,EI archivo cuenta con servicios de terceros para las 
tareas relativas a las labores archivisticas?
□ NO □ SI, empresa tercerizadora:.................

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

Las preguntas de este acapite permiten conocer el desarrollo 
de acciones orientadas a identificar, dasificar, ordenar y signar 
los documentos de archivo producidos por las areas de la 
entidad.
54. ^La entidad cuenta con “Cuadro de Clasificadon del 

Fondo- (CCF)? □ NO □ SI (adjuntar).
55. Al momento de asumir la encargatura del Archivo, recibio 

entregade cargo de la anterior gestibn. Qsi ONO
56. Los documentos se encuentran clasificados de manera:

| | Organica 
□ Funcional

57. ^Cuales son las principales series documentales que 
custodia? (indicar fechas extremas)

(.......)
(•...........................■)

L {.......)r
□ Por procesos 
| [Mixta

s =8.21 .S? >.2 a) (■ ■)E >£ ■58?
CO b) (■ ■)I <8o

Apellidoinombre £ *os c) .)in o 1
TS1 d) { ... )o 1=O 58. Tipo de soportes documentales que custodia:

□ Papel
□ Microforma

59. De custodiar series digitalizadas ^Que series han sido 
digitalizadas? (indicar fechas extremas)

o
□ Digital
□ Otro:.

e

2
3
4

a) (■ •)5
b) (■ ■)

a c) (■ .)
7

60. ^Conserva normas legales y boletines? □ SI j |NO
61. ^Custodia documentos sin organizar? □] NO □ SI, 

indique el %:
62. De custodiar documentos sin organizar, indique cual o 

cuales son las razones:
□ No se cuenta con personal
□ Por falta de presupuesto
□ No se cuenta con espacio suficien e
□ Por falta deconocimientodecbmc haceriqj ^
□ Otro:.............................  ...........

8
9

(metros lineales aprox.... ■)

: ^ i Condlclon laboral: D1.276, Dl. 72B, CAS, CAP, Locador
GR''-' Tiempo de servicio: en anos

Cargo: Jefe, Profeslonal, Tecnico, Auxiliar, PracUcante, otro

48. ^El archivo custodia documentos de... 
g Todas las unidades de organizacibn de la entidad?.... 

f Algunas unidades de organizacibn de la entidad?.... . □
asesorado, orientado, y absuelto consultas de las 

unidades de organizacibn de la entidad en el ultimo ario?

GOBie^fvO REGIONAL Qi UMA
La presemc fx tupta k, at: -:;mcn|g original 
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Carceles
Otros {especifique: grifos, rfos, etc.)

75. Los pisos tienen revestimiento de:
[^]No tiene 
| jAlfombra 
riTapizon

76. Con respecto al control de las condiciones 
medioambientales, en el archive se realizan las acciones 
siguientes:
| | Limpieza de ambientes 
£] Limpieza de documentos 
| | Limpieza de mobiliarios 
| | Ventilar/airear el ambiente 
[2 Evitar la incidencia de luz natural sobre los documentos 
[2 Evitar la incidencia de luz artificial sobre los documentos 
P] Prevenir la accion de la contaminacibn ambiental 
[2 Llevar control de la temperatura y humedad 
[2 Fumigar del local

77. Con respecto al manejo de documentos, en el archive se 
realizan las siguientes acciones:
| | Llevar control de los documentos que presta 
| | Restringlr el servicio de los documentos deteriorados 
[] Atender mediante copias documentos mas consultados 
[3| Evitar el uso de dntas adhesivas

Retira grapas, dips y otros elementos metblicos 
Evitar el uso de productos qulmicos

DESCRIPCION DE DOCUMENTOS

Las preguntas de este acapite buscan conocer los avances en 
la elaboradon de instnjmentos descriptivos de las series 
producidos por la entidad, para su localizacion, accesibiiidad, 
recuperacibn y control.
63. Cuenta con guia delarchivo: SI | [NO
64. ^Cuales son las principales series documentales 

descritas? {Inventario: I; Registro: R; Base de dates: B)/FE

□ Corcho 
|~|Machimbrado
Qotro:

a) (-..)(.......-...... )
(....)(.......-...... )b)

c) (....)( ...}
d) (...)( 4
e) UX.....-......)

65. El archivo cuenta con algun catalogo: [J SI [33 NO
66. De contar con inventario, registros y/o bases de datos, 

estos los tiene en formato: [3 Impreso 33 Digital
67. ^Alguna de las series que custodia ha sido declarada 

patrimonio Cultural de la Narion? 3] NO 31^'' details:

68. ^Custodia documentos sin describir? 33 NO [3] SI, 
indique el porcentaje:

69. De custodiar documentos sin describir, indique cual o 
cuales son las razones:
33 No se cuenta con personal 
31 For falta de presupuesto 
2 No se cuenta con espacio suficiente 
31 Por falta de conocimiento de cbmo bacerlo 
3]Otro:.................................................... .......

70. ^Cuenta con “Programa de Descripdbn Archivlstica’ 
(PDA)? □NO □ SI(adjuntar).

% - metros lineales aprox.

c
L

78. ^,Qub tipo de unidades de instalacibn usa en el archivo?
3 Oajas archiveras □ Legajos 
□ Carpetas o sobres □ Encuademacibn 
1 1 Estuches 3]Otro:

79. Con respecto a la seguridad de los documentos, en el 
archivo se realizan las siguientes acciones:
□ Prohibir el Ingreso de personas no autorizadas
□ Prohibir fumar, comer o beber en los repositorios
□ Cortar el fluido electrico al tbrmino de la jomada laboral 
1 1 Prohibir materiales tnflamables (gasolina, cera, etc.)
1 1 Utilizar camaras de video vigilancia

80. Custodia documentos afectados por: (detalle)
3 Humedad:..............
3 Temperatura:..........
3 Exposicibn ai sol:.....
3 Inundadones:..........
3Lluvia:...................
3lnsectos:................
3Roedores:..............
3 Hongos/bacterias:....

81. Con la finalidad de prevendbn deTiesgo, el an 
acciones para evitar (detalle):
□ Humedad:........................................

CONSERVACI6N Y PRESERVACION DE DOCUMENTOSXft£G/n-,
!*/v\b°^s preguntas de este acapite buscan conocer las acdones 
(stsG^jj iSeventivas y correctivas para la proteccibn del soporte o 

.^./edio fisico e integridad de la informadbn del documento 
archivfstico.
71. /JHa realizado restauradbn de documentos?
/ UNO US!

restauradbn de documentos? □Emplrica □lecnica 
"vC^2. ^El archivo cuenta con...

] Directiva sobre conservadbn de documentos?
1 □ Plan de prevencion de siniestros en archivos?

01%, □Registrodeincidencias?

,ocal cuenta con ^reas de seguridad senalizadas y 
^. AT^r salidas de emergenda? □ SI □ NO

74. iB\ local del archivo se encuentra cercano a lugares que 
implique riesgos de seguridad?

\ □ Fabrlcas 
□ Comisarias 

v^/ □ Mercado

OBSERVACIONES:...........................................................

, iDe qub manera se ha realizado la

trrr
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_jLluvia:.................................................... .....
Enfriamiento:............................ ....................
Calentamiento:..............................................
Exposid6n al sol:...........................................
Inundaciones:...............................................
Contaminacidn ambiental:..............................

^jlnsectos:................. .....................................
]] Roedores:.....................................................

Manipuladon inadecuada:..............................
[] Hongos/bacterias:.................................. .......

82. ^Que otro tipo de docismentos custodia su archive?

J Manuscritos
Impresos (periodicos, revistas, boletines)
Pianos, mapas, croquis 
Fotografias 

_] Videocinta 
_] Microfilm

CD, DVD, Blue ray 
Disco dura extemo 
Otros:.................

83. ^Existen documentos a la intempenat iV; NataliaKaIi^ '.wan
□ NO □ SI, deialle:...... 1

Camara de seguridad

Aspiradora

Aspiradora con filtro

VALORACtON DOCUMENTAL

La valoracion documental es un procedimiento que consiste en 
identificar y establecer e! valor y el periodo de retendon de 
todas las series documentales generadas en el cumpfimiento 
de las funciones.
88. ^Ha conformado e! “Comite Evaluador de Documentos 

(CED)“? ONO □ SI (adjuntar).

89. iHa elaborado el “Programa de Control de Documentos 
(PCDA)"? OnO □ SI (adjuntar).

90. De no haber realizado valoraddn documental en el ultimo 
ano, mdique cual o cuAtes son las razones:
[H No se cuenta con personal
Q] Por falta de presupuesto
| | No se cuenta con espado suficiente
[~~1 Por falta de conodmiento de como hacerio
□ Otro:....................................................................

TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

:‘;sD8C)tV0
OOBtCRNO
La preset'!!:^'-P121 

out- •

2o /, wy
i

La Transferencia de documentos es el procedimiento 
archivistico que consiste en el traspaso de la fraccion de serie 
documental remitida desde los Archives de Gestion y/o 
perifericos a! Archivo Central de la entidad para su custodia.
91. ,j,Cuenta con un Cronograma Anua! de Transferencia 

aprobado por la Alta Direcdon de la entidad?
[J NO US! (adjuntar).

92. ^Ha programado el Cronograma Anual de Transferenda 
en el Plan Anual de Trabajo Archivistico (RATA) de ia 
entidad? Q NO Q SI (adjuntar).

93. En los dos ultlmos anos: £Ha redbido trasferencia de 
documentos de los archives de gestibn y/o periferico?
□ no □sucuanfcs?:..............................

94. De haber recibido transferencias: ^Estaban programadas?
□ si □no, iCuantas?;..............................

95. De haber redbido transferendas: /JLa documentadbn se
□ si Ono

96. De haber recibido transferencias: han venido instaladas en
Q] Folder de palanca Q Sacos
Qpaquetes 
Q Cajas archiveras Q] Otro;.................. ..

97. De haber redbido transferendas: ^Todas contaron con 
Inventario de Transferenda de Documentos (ITD)?
□ si ^NO □Algunas

98. De haber redbido transferencias: £Los Inventarlos de 
Transferenda de Documentos (ITD) fueron revisados por 
el personal del archivo? Q] SI [J NO Q] Alg

99. De haber recibido transferencias: ^Los Inventories de 
Transferenda de Documentos (ITD) fueron suscritos pore! 
jefe del archivo y el servidor de la Unidad Orgbnica que 
transfiere? QjSI []]NO f~1 Algunas

84. ^Existen documentos en lugares inadecuados? 
□ no □ SI, tietalle:............................. .

85. Alguna vez ha acontecido en los repositories del archivo. 
Explique las acetones que adopto.
2]lnundad6n:............................................................
| | Incendio:.........................................................
f~| Robo:....................................................................
[]] Sustraccion:...........................................................

j-jSp. Senate los materiales de proteccion con los que cuenta el 
personal del archivo que labora/ingresa en los repositorios: 
["I Mascarillas
!~~1 Mandil o guardapolvo Q Gorro protector 
[]] Guantes

8? Equipos de seguridad

*1 SG

[~~| Lentes protectores

encontraba debidamente foliada?
□ Otro:

z: | | Bolsas de piasticoESTADO: 
Bueno (B) 

Regular (R) 
Mato (M)

^.Suficiente?3r- "D1 Si(S)
NO (N)

Aire acondidonado

Extractor de aire

Extintor tipo PQS defik,
unasDeshumedecedor

Termohigrbrnetro

Detector de humo
%

Ventilador

OBSERVACION ES:



[^jotros:................ ...................................................

111. iAtiende solicitudes amparadas en la Ley N° 27806, Ley 
de Transparencia y Acceso a la Informadon PubHca?
□ NO □sUCuantas?:...............

112. ^Lleva registro de las atenciones que brinda?
□si Dno

113. ^Lleva registro de los documentos que presta?
□si □no

114. ^Lleva estadisticas de las atenciones que brinda?
□si Ono

115. ^Cuenta con una directiva interna que regule los servidos 
archivisticos que presta?
□si Ono

100. De Haber recibido transferendas: <?,Los Inventarios de 
Transferenda de Documentos (UD) fueron suscritos pore! 
jefe del archivo y el servidor de la Unidad Organica que 
transfiere? Qsi □NO [~~|Algunas

101. ^Ha asesorado, orientado, y absuelto consultas de las 
untdades de organizacion de la entidad sobre materia de 
transferenda en el tiltimo ano?
□ si ONO □ Algunas

102. De no Haber realizado transferendas en el ultimo ano, 
indique cual o cu&les son las razones:
□ No se cuenta con persona!
□ Porfalta de presupuesto
□ No se cuenta con espado suficiente
| | Por falta de conocimiento de c6mo hacerio
□ Otro:..................................................

EUMINACION DE DOCUMENTOS de .20....de.

La eliminadbn es un procedimiento que consiste en la 
destruccion de documentos, previa autorizadon del Archivo 
Regional de Lima, en el ambito de su competencia. Los 
documentos de archivo que se propone a eliminar son aquellos 
que tienen valor temporal, en tanto son prescindibles y sin 
trascendenda una vez cumplido el fin administrative, fiscal, 
contable o legal que los oiiginb.

103. ^Ha realizado eliminacion de documentos en el ultimo 
afto? □ NO □ SI, ^fueron autorizadas por el Archivo 
Regional de Lima? C\S\ OnO

104. <-,0 archivo cuenta con Cronograma Anual de Eliminadbn 
de documentos para el aho en curso? )u? □ SI □ NO

ramado para el afio en 
j Ninguna

106. ^Cu&ntas soficitudes de eliminadbn ha presentado en el 
ultimo afiq al Archivo Regional de Lima?

(Cantidad) □ Ninguna

regional de lima
lin rii'i ft/'-umento oriQina' 
1 • -v. rcspeclivo

GOBlEP.NO
La pi: ..

aue s' wK* f-

O/JUj/ZOZZ

1A R A?ME "'WAN
cionJu. alterna

j-202/l-GOB
’ MARYL!^' NATAL

FEOA'ARIA»NST<T 
r E (• N1 54

105. ^Cuantes eliminaciones ha progn 
curso? (Cantidad) [

107. De haber presentado sofidtudes de eliminacion: ^Cuantas 
solicitudes fueron aprobadas en el illtimo afto por el 
Archivo Regional de Lima? I ](cantidad) □Ninguna 

[grip. iTiene documentos para eliminar? □ NO □ SI, en 
' promedio, ^cuantos metros lineales de documentos tiene 

por eliminar? 1

SG

^ (metros lineales)
109. De no haber solidtado o realizado eliminadones en el 

ultimo ano, indique cual o curies son las razones:

No se cuenta con personal 
Por falta de presupuesto 

□ Por falta de conocimiento de cbmo hacerio
JOtro:

/^^^J.ERVICIOS ARCHIVISTICOS

^ gr - at^I servicio archivistico es una actividad que consiste en brindar 
° acceso a los documentos archivisticos de manera modema, 

transparente, oportuna y efectiva a los ciudadanos.
110. Servidos que presta el archivo 

Busqueda 
Prestamos 
Reprograffa

Usuarios: □ Internes □ Externos 
Usuarios: □ Internes □ Externos 
Usuarios: □ Internes □ Externos

OBSERVACIONES:


