MINISTERIO DE SALUD No.283-20(9 nivsAa

Vistos, ios Expedientes N°s 19-009888-009 y 19-009888-010, que contienen el
Memorandum N° 271-2019-0GA/MINSA de la Oficina General de Administracién, y las Notas
Informativas N°s 355-2019-OA-OGA/MINSA y 1168-2019-OA-OGA/MINSA de la Oficina de
Abastecimiento de la Oficina General de Administracién; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Salud, modificado por la Ley N° 30895, establece que el Ministerio de Salud es
A un organismo del Poder Ejecutivo, drgano rector en materia de salud a nivel nacienal, con

N @ﬁ’ personeria juridica de derecho puablico y constituye un pliego presupuestal;

3. YANCOURT

Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, cuyo articulo 1 establece que tiene por
finalidad establecer normas crientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se
invierten y a promover la actuacion bajo el enfoque de gestién por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectien en forma
oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los
fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los ciudadanos;

Que, por su parte el numeral 3.1 del articulo 3 de la norma anteriormente acotada,
sefala que se encuentran comprendidos en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado,
Jentre otros, los Ministerios y sus arganismos publices, programas y proyectos adscritos;

Que, el numeral 5.1 del articulo § del Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que cada Entidad identifica
en su Reglamento de Organizacién y Funciones u otros documentos de organizacién y/o
gestién al drgano encargado de las contrataciones;

Que, el literal I) del articulo 41 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
Ministerio de Salud aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-2017-SA y modificatorias,
establece que la Cficina General de Administracidn, tiene como funcion, entre otras; proponer,
implementar y monitorear lineamientos, normas, directivas e instructivos en el marco de sus
competencias, que aseguren la calidad del gaste de los drganos desconcentrados del Ministerio
de Salud;



Que, el literal d) del articulo 43 del Reglamento anteriormente referido, precisa que la
Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de Administracién, tiene como funcion, entre
otras; programar, preparar, coordinar, ejecutar y supervisar los procedimientos de contratacion
de bienes, servicios y ejecucion de obras que requieran los érganos y unidades organicas del
Ministerio, dentro del ambito de la Ley de Contrataciones vigente, como 6rgano encargado de
las contrataciones del Ministerio de Salud;

Que, a través de los documentos del Visto, la Oficina de Abastecimiento de la Oficina
General de Administracién propone la aprebacién de la Directiva Administrativa para la
Ejecucion de los Procedimientos de Seleccidon de Bienes y/o Servicios para el Ministerio de
Salud, Ia misma que tiene por finalidad estabiecer los lineamientos generales para la ejecucion
de los procedimientos de seleccién para las contrataciones de bienes y/o servicios
programadocs en el Plan Anual de Contrataciones, en funcién a las necesidades reales de las
areas usuarias, de forma clara, precisa y organizada; lo cual permite su realizacion dentro de
plazos oportunos para una gestién eficiente de la contratacion dentro del Ministerio de Salud;,

Que, la propuesta de la precitada Directiva Administrativa cumple con lo sefialado en el
documento “Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Saiud”,
aprobado mediante Resoclucion Ministerial N° 850-2016/MINSA;

Con la visacién del Director Generail de la Oficina General de Administracion y de la
Directora General de la Oficina General de Asesoria Juridica y de la Secretaria General; y,

De conformidad con lo dispuesto en ei Decreto Legislativo N° 1161, Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, modificado por la Ley N° 30895, el Decreto
Supremo N° 008-2017-SA que aprueba el Reglamente de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Salud y modificatorias; y, la Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA; y,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N° 23D -MINSA/2019-OGA “Directiva
para la Ejecucion de los Procedimientos de Seleccion de Bienes y/o Servicios para el Ministerio
de Salud”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina General de Administracién efectue la difusion,
mplementacion y supervision de la Directiva Administrativa antes citada.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Transparencia y Anticorrupcion de la Secretaria
General, Ia publicacion de la presente Resolucién en el portal de Transparencia del Ministerio
de Salud.

Registrese y comuniguese.

\

A

J

4
bl

EMA TOMAS GONZALES
Ministra de Salud
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 23 O - MINSA/2019/0GA

“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE BIENES Y/O SERVICIOS PARA
EL MINISTERIO DE SALUD”
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 230 - MINSA/2019/0GA

“DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE BIENES Y/O SERVICIOS PARA
EL MINISTERIO DE SALUD”

1. FINALIDAD

La presente directiva administrativa, tiene por finalidad organizar y dinamizar los
lineamientos para Ia ejecucién de los procedimientos de seleccidn programados en
el Plan Anual de Contrataciones del afio fiscal y dar atencién a los requerimientos
solicitados por las diferentes unidades organicas, optimizando la ejecucidon vy
seguimiento de la contratacién de bienes y/o servicios, en funcion de salvaguardar
el buen uso de los recursos publicos en el Ministerio de Salud.

2. OBJETIVOS
2.1. Objetivo General

Establecer los lineamientos generales para la ejecucién de los procedimientos
de seleccion para las contrataciones de bienes y/o servicios programados en
el Plan Anual de Contrataciones, en funcidn a las necesidades reales de las
areas usuarias, de forma clara, precisa y organizada; lo cual permite su
realizacion dentro de plazos oportunos para una gestiéon eficiente de la
contratacion dentro del Ministerio de Salud.

2.2. Objetivos Especificos

2.2.1. Uniformizar los elementos conceptuales, estructurales vy
metodologicos en el ciclo de los siete (7) tipos de procedimientos de
seleccion como son: (i) Licitacién Publica, (ii) Concurso Publico, (iii}
Adjudicacion Simplificada, (iv) Subasta Inversa Electronica, (v)
Seleccion de Consultores Individuales, (vi) Comparacién de Precios
(en lo que le compete), y, (vii) Contratacién Directa, para la
contratacion de bienes y/o servicios y consultorias en general dei
Ministerio de Salud.

2.2.2. Establecer la aplicacion de lineamientos transparentes y eficientes
para la presentacion, atencién de los requerimientos y ejecucion de los
procedimientos de seleccion en la contratacién de bienes y/o servicios
y consultorias en general del Ministerio de Salud.

3. AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva Administrativa, es de observancia obligatoria para los Comités
de Seleccion, la Oficina de Abastecimiento en su calidad de Organo Encargado de
las Contrataciones (OEC) de la Entidad, la Oficina General de Administracion
(OGA), Direcciones Generales, Ejecutivas, Oficinas y/o Unidades Funcionales de la
Unidad Ejecutora 001: Administracion Central — Ministerio de Salud,

4. BASE LEGAL

4.1 Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.
4.2 Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225, modificada mediante
Decreto Legislativo N° 1341 y N° 1444, en adelante la Ley.
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4.3 Decreto Supremo N° 344-2018-EF — que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento. ]

4.4 Decreto Supremo N° 082-2019-EF — que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado (en adelante TUO)

4.5 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — que aprueba Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General

4.6 Directivas vigentes emitidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado — OSCE, en el marco de sus competencias.

5. SECCION DE REFERENCIAS Y DEFINICIONES

Referencias:

TUO: Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

OEC: Organo Encargado de las Contrataciones.

OGA: Oficina General de Administracion.

SEACE: Sistema Electronico de las Contrataciones del Estado.

SG: Secretaria General.

POI: Plan Operativo Institucional.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PAC: Plan Anual de Contrataciones.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

EETT: Especificaciones Técnicas.

TDR: Términos de Referencia.

Definiciones:

Area usuaria. - Es la dependencia del MINSA que requiere la atencion de sus
necesidades por medio de determinada contratacion o que, dada su especialidad y
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias.

El drea usuaria elabora el requerimiento, considerando la descripcion objetiva y
precisa de las caracteristicas y/o requisitos funcionales para cumplir la finalidad
publica de la contratacion y las condiciones en las que debe ejecutarse la
contratacion.

Asimismo, es el area que administra, controla y supervisa la correcta ejecucion
contractual, asi como emite la conformidad respectiva.

Pagina 3 de 61



Q;{:.i PERU Ministena
de Salud
il

Bases estandarizadas. — Documento del procedimiento de Licitacidon Publica,
Concurso Pulblico, Adjudicacion Simplificada y Subasta Inversa Electrénica que
contiene el conjunto de reglas que serviran de guia para la realizacién del adecuado
procedimiento de seleccion y posterior ejecucion del contrato.

Caso Fortuito o de fuerza Mayor. — Es el evento extraordinario, imprevisible e
irresistible, cuya causa no es imputable a ninguna de las partes, que impide la
ejecucion de la obligacién contractual o determina su cumplimiento parcial, tardio o
defectuoso.

Comité de Seleccidn: érganos colegiados encargados de seleccionar al proveedor
que brinde los bienes, servicios u obras requeridos por el area usuaria a traves de
determinada contratacion.

Documentos del procedimiento de seleccion. — Son aquellos documentos gue
se utilizan dependiendo el tipo de procedimiento de seleccion que a continuacion
se detallan:
» Bases estandarizadas. - para Licitacion Publica, Concurso Pubico,
Adjudicacion Simpiificada y Subasta Inversa Electrénica.
» Solicitudes de expresion de interés. - para Seleccion de Consuliores
individuales.
e Solicitudes de cotizacion. — para Comparacién de precios.

Especificaciones técnicas. - Descripcidn de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y
las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Factores de evaluaciéon. — Son las reglas consignadas en las bases respecto a la
forma en que el 6rgano a cargo del procedimiento de seleccidn asignara los
puntajes a las ofertas. Los factores de evaluacion deben guardar vincuiacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contrataciéon.

Organo encargado de las contrataciones. — Es aquel érgano o unidad organica
que realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de una
entidad, incluida la gestién administrativa de los contratos, la cual comprende todas
aquellas actividades que guardan relacion con su elaboracién o perfeccionamiento,
verificacién de requisitos, aplicacion de penalidades, procedimiento de pago en lo
que corresponda, es el responsable de programar, preparar y ejecutar los
procedimientos de contratacion hasta su culminacion.

Situacion de emergencia. - Con caracter general, puede sostenerse que la
emergencia (también definida como urgencia) refiere a un estado de peligro o riesgo
para la poblacién y las personas, usuaimente publico y notorio (es decir, que no
necesita prueba), relacionado con aspectos tales como la seguridad, salubridad,
defensa y tranquilidad, y por cuya virtud el ordenamiento autoriza a la
Administracién a actuar con medios y procedimientos extracrdinarios para superar
dicha situacion.

Términos de referencia. — Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacién de servicios, la descripcion ademas
incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo en que se
encomienda (actividades), asi como si la entidad debe suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a los proveedores la preparacién de sus ofertas.
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Valor estimado — Es el valor econémico determinado sobre la base de la
indagacién de mercado, a partir de las especificaciones técnicas o términos de
referencia, asi como los requisitos de calificacion definidos por el area usuaria. La
indagacién de mercado debe contener como minimo la siguiente informacién: a)
Existencia de pluralidad de marcas y postores y b) Si existe o no la posibilidad de
distribuir 1a buena pro.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Oficina de Abastecimiento, en su calidad de OEC, y los Comités de
Seleccién, son los responsables de ejecutar los actos administrativos
necesarios para el abastecimiento y contratacion de bienes y/o servicios del
MINSA, de acuerdo al articulo 43 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

6.2. Las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas, Oficinas y/o Unidades
Funcionales de la Unidad Ejecutora 001: Administracién Central — Ministerio
de Salud, como areas usuarias, son responsables de formular sus
requerimientos de bienes y/o servicios que se convocaran el afio fiscal
siguiente, debiendo estar programados en su cuadro de necesidades para
alcanzar los objetivos y resultados del proyecto del Plan Operativo
Institucional (POI), del que se desprendera el Plan Anual de Contrataciones.
De requerirse bienes y/o servicios no programados en el cuadro de
necesidades, deberan contar con la habilitacién de marco presupuestal, con
la finalidad de realizar la modificacién del Plan Anual de Contrataciones
(PAC).

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 DE LA PLANIFICACION

7.1.1  De la Presentacién de requerimientos al Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC)

Teniendo en cuenta la etapa de formulacién y programacion
presupuestaria correspondiente al siguiente afio fiscal, las diferentes
areas usuarias en coordinacién con el OEC registran en el Sistema
Integrade de Gestion Administracién (SIGA) sus requerimientos de
bienes y/o servicios para el siguiente gjercicio presupuestal conforme
a la estructura programatica presentada al CEPLAN.

Con la informacién proporcionada por las areas usuarias el OEC
consolida la informacion y proyecta la propuesta de PAC.

7.1.2 Del Plan Anual de Contrataciones

El PAC es obligatorio, integral, publico y formal, asi también, es un
documento de gestion logistica que debe contener todas las
contrataciones de bienes y/o servicios que requiere la entidad durante
un determinado ano fiscal. Los bienes y/o servicios que se incorpora
al PAC son aquellos que en funcién de sus metas presupuestarias y
prioridades estan vinculadas con el presupuesto de la entidad. El PAC
se encuentra vinculado con el POI en el que se recogen las metas y
actividades programadas en un determinado ejercicio, para dicho
efecto debera tener en consideracion lo establecido en el articulo 6 del
Reglamento.
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Para efectos de la aprobacion del PAC, se seguiran las reglas
previstas en la Directiva sobre el PAC emitida por el Organo Rector.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse registrado
el PAC en el SEACE, el OEC remite a las areas usuarias la relacién
de los procedimientos de seleccidn programados que son de su
competencia, a fin de que presenten con la debida anticipacion su
reguerimiento (EETT o TDR, asi como los requisitos de calificacion).

7.1.3 De las maodificaciones del PAC

Cuando un procedimiento de seleccidon no programado deba ser
incluido en el PAC, la Unidad de Adquisiciones y Programacién de la
Oficina de Abastecimiento es la responsable de presentar el informe
de modificacion del Plan Anual; dicho informe debe contar con la
siguiente documentacion:

’ Requerimiento o documento con el cual el usuario solicitd la

contratacion.

. Téminos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segun sea
el caso

. Pedido SIGA

. Informe de Indagacién de Mercado.

. Certificacion de Crédito Presupuestario y Prevision Presupuestal
cuando corresponda.

El Titular de la Entidad o el funcionario que cuente con la delegacion
para aprobar las modificaciones del PAC, emitira una Resolucién
aprobando dicha modificacion.

La OEC informa mensualmente respecto del avance de ejecucion del
PAC a la OGA, la que a su vez informa a la SG a fin de adoptar las
acciones necesarias que permitan la ejecucién oportuna del
presupuesto institucional, bajo el enfoque de gestion por resultados.

7.2 DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS
7.2.1 Elaboracion del Requerimiento.

El area usuaria es |la responsable de la elaboracidn del requerimiento,
justificando de manera adecuada la finalidad publica, conteniendo una
descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos
funcionales relevantes, incluyendo los requisitos de calificacion; para
el caso de bienes se deberd emplear el formato del Anexo 01
(Especificaciones Técnicas- EETT) y para el caso de servicios el
formato del Anexo 02 (Términos de Referencia- TDR).

Las EETT y/o TDR se formulan de forma objetiva y precisa por el area
usuaria; se encuentra prohibido hacer referencias a una fabricacion o
una procedencia determinada, o a un procedimiento concreto que
caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor
determinado, o a marcas, patentes o tipos, 0 a un origen o una
produccion determinada con la finalidad de favorecer o descartar
ciertos proveedores o ciertos productos.
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Las EETT y/o TDR lincluyen leyes, reglamentos técnicos, normas
metrologicas y/o sanitarias, que regulen el objeto de la contratacion.

En caso, que los requerimientos de bienes y/o servicios indiquen
determinada fabricacién o procedencia, procedimiento concreto,
marca, patente o tipo, origen o produccion, etc., el area usuaria debe
acompafar al requerimiento, la resolucion de aprobacion de la
estandarizacion; para tal efecto debe considerarse lo establecido en el
numeral 7.2.5 de la presente directiva.

Los requerimientos deben ser presentados a la OEC con la debida
anticipacion, bajo responsabilidad de las areas usuarias, considerando
el tipo de procedimiento de seleccién cuando corresponda y los plazos
gue demanda su ejecucion.

El requerimiento debe contener como minimo el TDR y/o EETT con la
debida justificacion y autorizacion de las instancias correspondientes
de ser el caso; adjuntando formato estandar; asimismo, debe contener
el Pedido SIGA debidamente suscrito por el Usuario, Hoja de Tramite
con la derivacion de la Oficina General de Administracion - OGA a la
Oficina de Abastecimiento para su atencion.

Asimismo, antes de formular el requerimiento, el area usuaria en
coordinacion con la OEC verifica si su necesidad se encuentra definida
en una ficha de homologacién, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho
caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

Cuando surjan requerimientos extraordinarios e imprevisibles
adicionales a los programados en el PAC deben ser incluidos en este,
a excepcion de los procedimientos de seleccién para la comparacion
de precios.

El Especialista a cargo de |la contratacién, en caso de encontrar alguna
observacion en las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, notifica via correo electrénico al area usuaria, debiendo
otorgarle un plazo de dos (2) dias habiles para que subsane la
cbservacion, de no ser subsanada en el tiempo sefialado se procedera
a devolver el expediente a través del Sistema de Tramite
Documentario.

7.2.2 Indagacién de Mercado.

Sobre la base del requerimiento, la OEC realiza la indagacion de
mercado a efectos de determinar el valor estimado de la contratacion
del bien o servicio.

El Especialista a cargo de [a atencion del requerimiento, debe realizar
un informe sustentando la indagacion de mercado, utilizando el formato
del Anexo N° 3 en base al requerimiento efectuado por el area usuaria
y para determinar e! valor estimado! debe solicitar cotizaciones a
potenciales proveedores del rubro y de ser el caso revisar otras fuentes
de informacion que considere conveniente, empleando todos los medios

! El Especialista o Analista, de aplicar un factor diferente para obtener el valor estimado debera

sustentarlo en su informe de indagacién de mercado y cuadro comparativo.
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7.2.3

de comunicacion posibles tales como correo electronico, cartas fisicas,
etc.

Una vez obtenidas las cotizaciones, cuando se trate de bienes y/o
servicios especializados se debe solicitar la validacion técnica de las
cotizaciones al drea usuaria, la misma que podra ser requerida via
correo electronico o mediante documento escrito de ser el caso.

El OEC determina el valor estimado de contratacion cemo resuitado de
la indagacion de mercado; la metodologia empieada para determinar el
valor estimado debe ser indicada en el cuadro comparativo de precios
y en el informe de mercado; ambos formatos se encuentran detallados
en el Anexo 03, 04 y 05, respectivamente.

Una vez que se determine el valor estimado, el Jefe de la Unidad de
Programacion y Adquisiciones suscribe el Resumen Ejecutivo, formato
gue se detalla en el Anexo 6 y 7 segun corresponda; asimismo solicita
a través de la OEC |la emision de la cenificacidn de crédito
presupuestario y/o previsiéon presupuestal, segun sea el caso; para
dicho efecto se debera emplear el formato que se detalla en el Anexo
08.

Aprobacidn del Expediente de Contratacion.

Antes de solicitar la aprobacion del expediente de contratacion, el OEC
verifica que el procedimiento de seleccién cuenta con la Certificacion de
Crédito Presupuestario y la Prevision Presupuestal, segun corresponda;
asimismo verifica que el procedimiento de seleccion se encuentra
incluido en el PAC, como requisito para su convocatoria.

El expediente de contratacion es aprobado por el funcionario
competente para la aprobacién, de acuerdo a la delegacion de
facultades aprobadas; empleando el formato del Anexo 09 se debera
solicitar la aprobacion del expediente de contratacion.

Aprobado el expediente de contratacion, el OEC se encarga de la
preparacion para la conduccién y realizaciéon del procedimiento de
seleccion hasta su consentimiento y/o ejecucion; caso contrario, remite
el expediente de contratacion al Presidente del Comité de Seleccion
para su instalacion y posterior conduccion del procedimiento de
seleccion.

7.2.4 Designacion del Comité de Seleccion.

El OEC solicita la designacion del Comité de Seleccion o de un Comité
de Seleccion Permanente, de corresponder, utilizando el formato del
Anexo 10, adjuntando la declaracidn jurada de no contar con sancion
vigente, la misma que debe ser suscrito por cada uno de los integrantes
propuestos, por lo menos uno de los integrantes del Comité de
Seleccion debera estar certificado por el OSCE como profesional del
OEC.

El Titular de la Entidad o el funcionario a quien se hubiera delegado esta
atribucién, designa por escrito a los integrantes titulares y sus
respectivos suplentes, indicando los nombres y apellidos completos,
para dicho efecto empleara el formato del Anexo 11.
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Los integrantes del Comité de Seleccion no pueden renunciar al cargo
encomendado salvo conflicto de intereses, por fuerza mayor o por caso
fortuito. EI OEC notifica el formato de Designacién del Comité de
Seleccidn a cada uno de los integrantes, asimismo hace entrega del
expediente de contratacion al Presidente del Comité de Seleccion.

El Comité de Seleccion estara integrado por tres (3) miembros, de los
cuales uno (1) debe pertenecer al OEC y por lo menos uno (1) debe
tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacion.

En caso de ausencia de sus integrantes del Comité de Seleccion, este
debe informar oportunamente al OEC para que adopten las acciones
que correspondan, informando al titular de la entidad para que evalué
los motivos de la ausencia a efectos de determinar su responsabilidad,
si la hubiere, sin que ello impida la participacién del suplente.

En los casos que el procedimiento de selecciéon se encuentre a cargo
de la OEC, este es responsable de la preparacion, conduccion y
realizacion del procedimiento de seleccién hasta su culminacion.

7.2,5 Estandarizacion de bienes y servicios

Debe entenderse por estandarizacion, al proceso de racionalizacion
consistente en ajustar a un determinado tipo o modelo los bienes o
servicios a contratar, en atencién a los equipamientos preexistentes.

La estandarizacién debe responder a criterios técnicos y objetivos que
la sustenten, debiendo ser necesaria para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econémico del equipamiento o infraestructura
preexistente de la Entidad.

En tal sentido, el area usuaria de la cual proviene el requerimiento de
contratar o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, elabora un informe
técnico sustentando la necesidad de realizar la estandarizacion,
debiendo verificarse los presupuestos que debe verificarse para que
proceda la estandarizacion, los cuales se detallan a continuacién:

a. La Entidad posee determinado equipamiento o infraestructura,
pudiendo ser maquinarias, equipos, vehiculos, u otro tipo de bienes, asi
como ciertos servicios especializados;

b. Los bienes o servicios que se requiere contratar son accesorios o
complementarios al equipamiento o infraestructura preexistente, e
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econdémico de dicho equipamiento o infraestructura

Cuando la contratacibn cumpla con los presupuestos citados
precedentemente el area usuaria de la cual proviene el requerimiento
de contratar o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias elabora un informe
técnico de estandarizaciéon debidamente sustentado, el cual contendra
como minimo:

a.  La descripcién del equipamiento o infraestructura preexistente de
la Entidad.
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b. De ser el caso, la descripcién del bien o servicio requerido,
indicdAndose la marca o tipo de producto; asi como las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda.

c. Eluso o aplicacion que se le dara al bien o servicio requerido.

d. La justificacidn de la estandarizacion, donde se describa
objetivamente los aspectos técnicos, la verificacidn de los
presupuestos de la estandarizacion antes sefialados y la
incidencia economica de |a contratacion.

e. Nombre, cargo y firma de la persona responsable de la evaluacion
gue sustenta la estandarizacion del bien o servicio, y del jefe del
area usuaria.

f. Lafecha de elaboracion del informe técnico.

La estandarizaciéon de los bienes o servicios a ser contratados es
aprobada por El Titular de la Entidad o el funcicnaric que cuente con
la delegacion para aprobar la estandarizacién, sobre la base del
Informe Técnico de estandarizacion elaborado por el usuario o area
técnica especializada, el Informe de la Oficina de Abastecimiento
emitiendo opinidn y el Informe de la Oficina General de Asesoria
Juridica emitiendo opinién legal, los cuales seran remitidos a la Oficina
General de Administracidon para la emisién del acto resolutivo
correspondiente. La aprobacidén de |a estandarizacion se realiza por
escrito, mediante resolucién y debera publicarse en la pagina web de
la Entidad al dia siguiente de producida su aprobacion, en dicha
resolucidn debe precisarse el periodo de vigencia.

7.3 CONVOCATORIA
7.3.1 Instalacion del Comité de Seleccion.

Luego de haber sido notificada la designacion a cada uno de los
miembros, el Presidente de Comité de Seleccidén convoca a los
miembros titulares al dia siguiente de haber recibido el expediente de
contratacidn para realizar la instalacion como érgano encargado de la
conduccién del procedimiento de seleccion e iniciar las acciones para
la preparacién y convocatoria del mismo, dejando constancia de lo
actuado en acta, el cual debera adjuntarse al expediente de
contratacion.

En caso de observar en algun extremo el expediente de contratacidn
mediante documento debe indicar detalladamente las observaciones
al OEC para su revision, analisis y tramite administrativo
correspondiente.

.// : 7.3.2 Elaboracién de bases, aprobacion y convocatoria.

El Comité de Seleccién o el OEC, segun corresponda, elabora las bases
de seleccién de acuerdo a la normativa vigente de contrataciones,
documentos estandar obligatorios aprobados por OSCE, la informacién
técnica y econdmica gue se encuentra en el expediente de contratacion
aprobado, asi mismo debera considerar lo sefialado en los articulos 48
al 52 del Reglamento, segun corresponda.
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7.3.3

7.3.4

Las bases elaboradas deberan estar visadas en todas sus paginas por
cada uno de los miembros integrantes del comité de seleccién, dejando
constancia de lo actuado en acta, el cual debera adjuntarse al
expediente de contratacion; El Titular de la Entidad ¢ el funcionario a
quien se hubiera delegado la atribucion de aprobaciéon de Bases lo
aprobara mediante documentacién escrita, empleando el formato del
Anexa 12.

Aprobadas las bases, el comité de seleccion realizara el registro de la
convocatoria en la plataforma SEACE, adjuntando los documentos
solicitados contenidos en el expediente de contratacion.

La conduccién y realizacién del procedimiento de seleccién se efectia
de conformidad con lo establecido por el TUO, el Reglamento y las
Directivas emitidas por el OSCE que resulten aplicables

Recepcion y absolucion de consultas y/u observaciones e
integracion de bases.

Todo participante puede formular consultas y observaciones, a través
del SEACE, respecto de las bases. Las consultas son solicitudes de
aclaracion u otros pedidos de cualquier extremo de las bases, de
acuerdo al plazo establecido en la normativa de contratacién publica
vigente.

En el mismo plazo, el participante puede formular observaciones a las
bases, de manera fundamentada, por supuestas vulneraciones a la
normativa de contrataciones u otra normativa que tenga relacién con el
objeto de contratacion.

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde
precisarse o ajustarse el requerimiento, se solicita la autorizacién del
area usuaria y se pone en conocimiento de tal hecho a la dependencia
que aprobé el expediente de contratacién.

La absolucion se realiza de manera motivada mediante pliego
absolutorio de consultas y observaciones que se elabora conforme a lo
que establece el OSCE; en el caso de las observaciones se indica si
estas se acogen, se acogen parcialmente o no se acogen.

El plazo para que el comité de seleccidon absuelva la totalidad de las
consultas y observaciones presentadas por los participantes y registre
las bases que integren todas las modificaciones previstas en el pliego
absolutorio, asi como su respectiva notificacion a través del SEACE, no
puede exceder de cinco (5) dias habiles contados desde el vencimiento
del plazo para recibir consultas y observaciones sefialadas en las
bases, para el caso de Licitaciones o Concursos Publicos, ni de dos (2)
dias habiles, para el caso de Adjudicaciones Simplificadas.

Elevacion de observaciones.

Los cuestionamientos al pliego de absoiucién de consultas vy
observaciones, asi como, a las bases integradas por el Comité de
Seleccion por supuestas vulneraciones a la normativa de
contrataciones, a los principios que rigen la contratacion publica, u otra
Normativa que tenga relacién con el objeto de contrataciéon pueden ser
elevados al OSCE a través del SEACE, en el plazo de tres (3) dias
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7.3.5

7.3.6

7.3.7

habiles siguientes de su notificacion, efectudndose de manera previa el
pago correspondiente.

Dentro de los tres {3) dias habiles de vencido el plazo para solicitar la
elevacion indicada en el numeral anterior, y siempre que ésta se haya
producido, la Entidad registra en el SEACE los documentos previstos
en el TUPA del OSCE y en la Directiva correspondiente.

El pronunciamiento que emite el OSCE se encuentra motivado e incluye
la revisidn de oficio sobre cualquier aspecto trascendente de las bases
y realiza la integracién definitiva. El plazo para emitir y notificar el
pronunciamiento e integracién definitiva a través del SEACE es de doce
{12) dias habiles, y se computa desde el dia siguiente de que |la Entidad
registra en el SEACE los documentos previstos en el TUPA del OSCE
y en la Directiva correspondiente

Presentacion de ofertas.

La presentacidn de ofertas se realiza de manera electronica a través del
SEACE durante el periodo establecido en la convocatoria, salvo que
este se postergue de acuerdo a lo establecido en la Ley y el
Reglamento, el periodo establecido en la convocatoria, salvo que este
se postergue de acuerdo a lo establecido en la Ley y el presente
Reglamento.

Para la admision de las ofertas, el comité de seleccidon verifica la
presentacién de los documentos requeridos en los literales a), b), c), e)
y f) del articule 52 del Reglamento y determina si las ofertas responden
a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las
especificaciones técnicas especificadas en las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

Adicionalmente, en el caso de obras, el comité de seleccidon declara no
admitidas las ofertas que no se encuentren dentro de los limites del
valor referencial.

Evaluacion de ofertas.

La evaluacion de las ofertas se realiza en acto privado; de acuerdo a los
articulos 74 y 75 del Reglamento, el Comité de Seleccion puede solicitar
apoyo técnico para la evaluacién del cumplimiento de requerimiento
técnico minimo al area usuaria y/o area técnica especializada, segun
corresponda.

Una vez evaluadas las ofertas el Comité de Seleccién, deja constancia
de lo actuado en acta el cual debera adjuntarse en el expediente de
contratacion.

Otorgamiento de la Buena Pro.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa
las ofertas econdémicas que cumplen con los requisitos de calificacién,
de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto
en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas de acuerdo a lo previsto en el
numeral anterior, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento de los
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requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de
prelacion.

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro,
mediante su publicacién en el SEACE, dejando constancia de lo
actuado en acta, la cual debera adjuntarse en el expediente de
contratacion.

En caso de declararse desierto un procedimiento de seleccion, el comité
de seleccion o el OEC, emite un informe dirigido al funcionario que
aprobé el expediente, en el que se justifica y evalué las causas que la
motivaron.

Cuando el Postor adjudicado con la buena pro no perfeccione el
contrato, el OEC comunica al Comité de Seleccion para que otorgue la
buena pro al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de
prelacion.

Apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o declaratoria de
desierto

De conformidad con los articulos 117, 125 y 126 del Reglamento, el
recurso de apelacién de los procedimientos de seleccién cuyo valor
estimado sea igual o menor a las 50 UIT, es presentado ante la entidad
convocante, y es conocido y resuelto por su titular. Cuando el valor
estimado o valor referencial del procedimiento de seleccién sea mayor
a dicho monto o se trate de procedimientos para implementar o extender
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, el recurso de apelacion se
presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

La garantia que respalda la interposicion del recurso de apelacion, de
conformidad con el numeral 41.5 del articulo 41 del TUO de la Ley, es
otorgada a favor de la Entidad o del OSCE, segun corresponda, por una
suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o referencial
del procedimiento de seleccion impugnado, segln corresponda. En los
procedimientos de seleccion segun relacion de items, el monto de la
garantia es equivalente al tres por ciento (3%) del valor estimado o
referencial del respectivo item.

En ningln caso la garantia es mayor a trescientas (300) UIT vigentes al
interponerse ei recurso.

Los recursos de apelacién presentados en la Entidad son canalizados a
través de la Mesa de Partes de la Oficina de Tramite Documentario,
para dicho efecto el responsable de Mesa de Partes o funcionario
designado, debe revisar si el Postor presentd la documentacion que se
detalla en el Anexo N° 16. De no estar completa la documentacion debe
observar la solicitud de apelacion colocando el sello de “OBSERVADO"
en el formato, devolviendo los documentos al Postor y otorgandole dos
(2) dias para subsanar la observacién. En ambos casos debera
informara al OEC a través del correo electronico designado para recibir
dichas notificaciones remitiendo el Formato del Anexo 16.

Cuando la documentacién presentada por el Postor esté completa o

haya levantado las observaciones el responsable de la Oficina de

Tramite Documentario notifica al OEC al correo electronico desighado

para recibir dichas notificaciones, asimismo eleva el recurso de

apelacioén a Secretaria General quien a su vez corre traslado al OEC,
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para que dentro del plazo establecido en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, presente un informe técnico, de ser
necesario el OEC solicita informacién al Comité de Seleccién y/o al area
técnica correspondiente.

Consentimiento de la Buena Pro.

En caso que no se haya interpuesto Recurso de Apelacién contra el
otorgamiento de la Buena Pro o la declaratoria de desierto del
procedimiento de seleccién, el Comité de Selecciéon plblica a través de
la Plataforma del SEACE el consentimiento de la buena pro.

Consentida la buena pro el Comité de Seleccién remite el expediente
de contratacién al OEC, la documentacion del expediente de
contratacion debe estar archivado y foliado en forma cronolégica,
cumpliendo con los lineamientos establecidos en ta Cartilla de Archivo
y Custodia, aprobado mediante Resolucién Directoral N° 1005-2017-
OGA/MINSA.

7.3 EJECUCION CONTRACTUAL

7.4.1 Suscripcion de contrato.

Una vez que la buena pro ha quedado consentida o administrativamente
firme (si es que hubiera sido sometida a una impugnacién), el Comité
de Seleccion o la OEC, de comesponder, remiten a la OGA el
expediente completo del procedimiento, conteniendo todos los actuados
en original, incluidas las ofertas no ganadoras, debidamente foliado y
ordenado cronolégicamente.

El contrato se celebra por escrito y se ajusta a la proforma incluida en
los documentos del procedimiento de seleccién con las modificaciones
aprobadas por la entidad durante el mismo (por consultas u
observaciones acogidas, pronunciamientos emitidos o acciones de
supervision del OSCE y la oferta del ganador de la buena pro).
Conforme con lo establecido en el articulo 138 del Reglamento, el
contrato esta conformado por el documente que lo contiene, por los
documentos del procedimiento de seleccién que establezcan reglas
definitivas, por la oferta ganadora, asi como, por los documentos
derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones
para las partes.

El Postor o Postores adjudicados con la buena pro, deben presentar los
documentos para firma de contrato en Mesa de Partes de la Oficina de
Tramite Documentario, el mismo que debe ser derivado a la Oficina de
Abastecimiento en el dia. E} OEC revisa los documentos presentados
para |la firma de contrato, en casc de que los documentos presentados
por el o los Postores adjudicados con la buena pro tengan
observaciones de conformidad con el articulo 141 del Reglamento el
especialista o analista legal elabora el proyecto de carta con el detalle
de las observaciones encontradas, otorgandoie un plazo para que las
subsane, el mismo que no podra ser mayor de 4 dias calendario.

Los Contratos son debidamente suscritos por el Funcionaric con
facultades delegadas y el Postor Adjudicado con la buena pro.
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En caso de que el Postor adjudicado con la buena pro no presente los
documentos para la firma del contrato dentro del plazo sefalado en el
articulo 141 del Reglamento, 0 no subsane las observaciones
notificadas a los documentos presentados para la firma de contrato, tal
evento es puesto en conocimiento del Tribunal de Contrataciones del
Estado del OSCE; para dicho efecto se elabora un informe técnico —
legal, elaborado el OEC y la Oficina General de Asescria Juridica
respectivamente para la Sancién Administrativa correspondiente. El
OEC mediante documentacion escrita debera comunicar al Postor
adjudicado con la buena pro, la perdida de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento
de la Buena Pro, contra la declaracion de nulidad, cancelaciéon y
declaratoria de desierto del procedimiento, son interpuestos dentro de
los ocho (08) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento
del acto que desea impugnar. En el caso de Adjudicacion Simplificada,
Seleccién de Consultores Individuales y Comparacion de Precios, el
plazo es de cinco (05) dias habiles. En el caso de Subasta Inversa
Electronica, el plazo para la interposicion del recurso es de cinco (05)
dias habiles, salvo que su valor estimado corresponda al de una
Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso el plazo es de ocho
(08) dias habiles

Una vez que el Comité de Seleccion otorga la Buena Pro al Postor que
ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion, el OEC requerira
mediante documentacion escrita la presentacion de los documentos
para el perfeccionamiento del contrato dentro de los plazos previstos
en el articulo 141 del Reglamento. Si el Postor no perfecciona el
contrato el OEC declara desierto el procedimiento de seleccion y pondra
en conocimiento del Tribunal de Contrataciones del Estado del OSCE.

Se debe tener presente que los actos administrativos derivados de los
supuestos sefialados en los tres parrafos precedentes deberan ser
registrados y publicados en la plataforma del SEACE en los actuados
que corresponda.

Modificacién del contrato
El contrato puede modificarse por disposicion de la entidad o a solicitud
del contratista para alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente.

Dichas modificaciones no deben afectar al equilibrio econdémico
financiero del contrato; en el caso contrario, la parte beneficiada debe
compensar econdémicamente a la parte perjudicada para restablecer
dicho equilibrio, en atencion al principio de equidad.

El contrato puede ser modificado en los siguientes supuestos: i)
ejecucion de prestaciones adicionales, ii) reduccion de prestaciones, iii)
autorizacion de ampliaciones de plazo, y (iv) otros contemplados en la
Ley y el reglamento.

Los Contratos se modifican mediante Adendas las cuales seran
debidamente suscritas por el Contratista y por el funcionario con
facultades delegadas para dicho efecto.

Penalidades

En el contrato se establece penalidades aplicables para cuando un

contratista incumpla injustificadamente sus obligaciones contractuales,
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estas penalidades son deducibles de los pagos a cuenta, de las
valorizaciones, del pago final o en la liquidacidon final, segln
corresponda; o, si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la
ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

La Entidad, en los documentos del procedimiento de seleccion, debe
prever la aplicacion de la penalidad por mora, por el atraso en la
ejecucion de la prestacién a cargo del contratista; asimismo, puede
establecer otras penalidades. Estos dos tipos de penalidades pueden
alcanzar, cada una, un monto maximo equivalente al 10 % del monto
del contrato vigente.

Cuando corresponda la aplicacion de penalidad mediante comunicacion
escrita la Oficina de Abastecimiento notificara al Contratista la aplicacién
de la penalidad indicando el monto y el calculo del mismo para
conocimiento.

Contratacion de adicionales, reducciones, ampliaciones vy
complementarios.

7.4.4.1. Adicionales y Reducciones

El titular de la entidad, mediante resolucion previa, puede
disponer la ejecucién de prestaciones adicionales y
reducciones. En el caso de bienes, servicios y consultorias,
se puede aprobar adicionales y reducciones de hasta por un
limite maximo de 25 %.

Dicha contratacion se realizard& con las siguientes
condiciones:

¥ Que se trate del mismo bien o servicio contratado
originalmente.

v Que el contratista preserve las condiciones de la
coniratacién original.

Para su tramitacion, el area usuaria debe sustentar que la
prestacion solicitada resulta indispensable para cumplir con
la finalidad det contrato, indicando con claridad las cantidades
y caracteristicas de las prestaciones necesarias, definiendo,
cuando corresponda, el monto que asciende y el porcentaje
que corresponde el monto contractual.

ElI OEC debe revisar que la solicitud cumpla con los requisitos
previstos en la normativa para el efecto, luego de lo cual emite
el Informe Técnico sustentatorio y tramita la solicitud de
certificacibn de crédito presupuestario y prevision
presupuestaria cuando corresponda.

El OEC, comunica al contratista la necesidad de contratar
adicionalmente sobre la base de las especificaciones técnicas
del bien o terminos de referencia del servicio, asi como de las
condiciones y precios pactados en el contrato original.

Una vez otorgada la certificacién de crédito presupuestario y
la prevision presupuestal, de corresponder, para la
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contratacién de prestaciones adicionales de bienes y/o
servicios, o reducciones de las mismas, el OEC emite un
informe técnico con la revisién y validacién de los funcionarios
designados para dicho efecto; el funcionario con facultades
delegadas aprobara los adicionales y reducciones mediante
Resolucién.

Las prestaciones adicionales seran aprobadas mediante
resolucion por el funcionario competente de acuerdo a las
facultades aprobadas, conforme a ley.

En caso de adicionales, el contratista debe aumentar de
forma proporcionai las garantias que hubiese otorgado. En
caso de reducciones puede solicitar la disminucion en la
misma proporcion.

7.4.4.2. Ampliacion de plazo contractual

La solicitud de la ampliacion del plazo procede en los
siguientes casos:

v Cuando se apruebe el adicional, siempre y cuando afecte
el plazo. En este caso, el contratista amplia el plazo de
las garantias que haya otorgado.

¥ Por atrasos yfo paralizaciones no imputables al
contratista.

E! contratista debera solicitar la ampliacién dentro de los siete
(7) dias habiles siguientes a la notificacién de la aprobacién
del adicional o de finalizado el hecho generador del atraso o
paralizacion, porque antes de la culminacién del hecho
generador del atraso no es posible determinar el nimero de
dias que se requiere ampliar el plazo.

Una vez recibida la solicitud, la entidad debe resolver y
notificar su decision al contratista en el plazo de diez (10) dias
habiles, computado desde el dia siguiente de su
presentacién. De no existir pronunciamiento expreso, se
tendréa por aprobada la solicitud del contratista, bajo
responsabilidad del titular de la entidad.

El funcionario con facultad delegada aprobara o rechazara la
solicitud del Contratista; previo Informe Técnico del OEC, de
corresponder el OEC solicita opinidon técnica al area usuaria
el cual debe responder bajo responsabilidad dentro del plazo
establecido. Una vez aprobada la solicitud de ampliacion (sea
con pronunciamiento o sin él), la entidad amplia el plazo de
los contratos directamente vinculados con el contrato
principal.

7.4.4.3. Contrataciones Complementarias

Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacion del
plazo de ejecucidn del contrato, la Entidad puede contratar
complementariamente bienes y servicios en general con el
mismo contratista, por Unica vez y en tanto culmine el
procedimiento de seleccion convocado, hasta por un maximo
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del treinta por ciento (30%) dei monto dei contrato original,
siempre que se trate del mismo bien o servicio y que el
contratista preserve ias condiciones que dieron lugar a la
adquisicidén o contratacion.

Dicha contratacion se realizara con las siguientes
condiciones:

v Que se encuentre convocado un procedimiento de
seleccidn para ia contratacidn de ios bienes o servicios.

v Que se trate del mismo bien o servicio contratado
originalmente.

v Que el contratista preserve las condiciones de ia
contratacién originai.

En aquellos casos en los que con la contratacion
compiementaria se agota la necesidad, la condiciéon de
convocar un procedimiento de seleccidon no resuita necesaria;
aspecto que es sustentado por el area usuaria al formular su
requerimiento.

No caben contrataciones compiementarias en ios contratos
que tengan por objeto ia ejecucidn de obras ni de
consultorias, ni en las contrataciones directas.

Para su tramitacion, el area usuaria debera sustentar que ia
prestacion solicitada resulta indispensable para cubrir ia
necesidad del area usuaria, indicando con ciaridad ias
cantidades y caracteristicas de las prestaciones necesarias,
definiendo, cuando corresponda, el monto que asciende y el
porcentaje que corresponde el monto contractual.

El OEC a través de los funcionarios designados debe revisar
que la solicitud cumpla con ios requisitos previstos en la
Normativa para el efecto; asimismo comunicara al contratista
la necesidad para ia contratacién complementaria sobre Ia
base de ias especificaciones técnicas del bien o ios términos
de referencia dei servicio y de las condiciones y precios
pactados en el contrato original; de estar conforme elaborara
un informe técnico solicitando ia aprobacién dei Contrato
Complementario adjuntando ia Certificacion de Crédito
Presupuestario y la prevision presupuestal del corresponder
y los documentos presentados por el contratista para la firma
del Contrato Compiementario.

El funcionario con facultad delegada y ei Contratista
suscribiran el Contrato compiementario.

7.4.5 Incumplimiento de obligaciones contractuales.

Cualquiera de las partes puede resoiver el contrato cuando se
presenten los siguientes casos:

v Por

caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera

definitiva la continuacién de la ejecucion del contrato.

v Por

incumplimiento de sus obiigaciones.
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Por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea
imputable a las partes y siempre que se encuentre prevista la resolucion
en la normativa relacionada con el cbjeto de la contratacion.

Debemos sefalar que cuando el contrato se resuelva por causas
imputables a alguna de las partes, se debe resarcir los dafios y
perjuicios ocasionados.

Sin perjuicio de ello, es necesario precisar que la entidad puede resolver
el contrato de conformidad con el articulo 36 de la Ley en los casos en
que el contratjsta:

v Incumpla injustificadamente sus obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido
para ello.

v" Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucién
de la prestacién a su cargo.

v Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de |la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

Para dicho efecto el OEC previo informe técnico solicita al Funcionario
con facultades delegadas para Resolver el Contrato, la emision del
documento respectivo, la misma que debera notificada al Contratista
mediante Carta Notarial.

El contratista puede solicitar la resolucion del contrato en los casos en
que la entidad incumpla injustificadamente con el pago y/u otras
obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerida.

En la mayor parte de los casos, los contratistas resuelven el contrato por
falta de pago; y las entidades, por acumular e! maximo de penalidades y
por otros incumplimientos en general. '

7.4.6. Recepcion y conformidad.

La recepcién y conformidad es responsabilidad del area usuaria, quien
verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales. Cuando se
trate de drdenes de compra o de servicio, la conformidad puede
consignarse en dicho documento.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias habiles
de producida la recepcion, salvo en el caso de consultorias, en las que la
conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias.

Para dicho efecto, se emplea el formato del Anexo 13 en caso de
servicios y en el caso de bienes se empleara el formato del Anexo 14.

Si hubiera observaciones, la entidad las comunica al contratista,
mediante comunicacion escrita el mismo que debera realizarse a través
del OEC, para dicho efecto el area usuaria o area técnica, de
corresponder, y dentro del plazo establecido para emitir la conformidad
detalla las observaciones sefialando de manera clara el sentido de estas
e indicara el plazo que debera otorgarsele al Contratista para subsanarlo,
la misma que no podra ser menor de dos (2) dias ni mayor de diez (10)
dias, dependiendo de la complejidad. Cuando se trate de consultorias y
de contratos bajo modalidad mixta, el plazo para subsanar no puede ser
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menor de cinco (5) dias ni mayor de veinte (20) dias, dependiendo de la
complejidad. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, la entidad puede resolver el contrato, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Es responsabilidad del area usuaria o del area técnica, segun
corresponda y bajo responsabilidad, poner en conocimiento del OEC las
observaciones e incumplimiento de obligaciones contractuales de un
Contrato, el mismo que debe continuar con el tramite administrativo
correspondiente conforme al procedimiento establecido en el articulo 136
y 137 del Reglamento.

8. Procedimiento para contratacion Directa de Bienes y Servicios por
Emergencia

Excepcionalmente el MINSA puede contratar a un proveedor de manera directa
en cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo 27 del TUO de la Ley.
Para realizar la contratacion directa en el presente caso de bienes y/o setvicios,
bajo la causal de emergencia es suficiente con invitar a un proveedor cuya
propuesta cumpla con las caracteristicas y condiciones necesarias para atender
la emergencia. El proveedor puede presentar su propuesta por cualquier medio
de comunicacidn, escrito o digital.

Se configura una situacién de emergencia en el caso de los siguientes
supuestoes:

v Acontecimientos catastréficos, son aquellos de caracter extraordinario
ocasionados por la naturaleza o por la accién u omisién del obrar humano
que generan daiios afectados a una determinada comunidad.

v Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional dirigidas a enfrentar
agresiones de orden interno o externo que menoscaben la consecucién de
los fines del estado.

v Situaciones que supongan grave peligro, que son aquellos en las que exista
la posibilidad debidamente comprobada de que cualquiera de los
acontecimientos o situaciones anteriores ocurra de manera inminente.

v Emergencias sanitarias, que son aquellos declaradas por el ente rector del
sistema nacional de salud conforme a la ley de la materia.

En estas situaciones, el MINSA debe contratar de manera inmediata los bienes, o
servicios en general, consultorias u obras que sean estrictamente necesarios,
tanto para prevenir los efectos del evento préximo a producirse, como para atender
los requerimientos generados como consecuencia directa del evento producido,
sin sujetarse a los requisitos formales de la presente directiva ¢ de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Para efectuar la contratacidn directa de bienes y servicios por emergencia, debe
publicarse en el Diario Oficial El Peruano el Decreto Supremo que declara la
emergencia, €l mismo que indicara las instancias del gobierno nacional que
deberan acatar las disposiciones emitidas en el citado dispositivo legal.

8.1. Actuaciones Preparatorias
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El area usuaria inmediatamente declarada la emergencia debera remitir a la
OGA los requerimientos técnicos minimos, para el caso de bienes el formato
Anexo N° 01 y para el caso de servicios el formato Anexo N° 02.

El QEC, solicita al contratista la atencion de manera inmediata de los bienes,
y/o servicios en general, necesarios para atender los requerimientos
generados como consecuencia directa del acontecimiento producido,
remitiendo una carta de compromiso al proveedor para la contratacion y
atencion oportuna, sin sujetarse a los requisitos formales de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento ( inc b, del articulo 100 del
Reglamento.

Una vez realizada la atencion total o parcial se procede a realizar, dentro del
plazo de diez (10) dias habiles siguientes de efectuada la entrega del bien o
la primera entrega en el caso de suministros o del inicio de la prestacion del
servicio, o del inicio de la ejecucion de la obra. La OGA, a través del OEC,
emite el informe correspondiente sobre la regularizacién de Ila
documentacion referida a las actuaciones preparatorias, el informe o los
informes que contiene el sustento técnico y legal de la contraccion directa
y la Resolucion que la aprueba para su registro y publicaciéon en el SEACE
dentro del mismo plazo.

Lo unico que no puede ser materia de regularizacion es la inscripcion en el
Registro Nacional de Proveedores — RNP y la constancia de no estar
inhabilitado para contratar con el Estado y de capacidad de libre
contratacion, las que deben ser verificadas en la pagina web institucional del
OSCE con anterioridad a la contratacion.

Para regularizar las compras realizadas por emergencia el OEC debe seguir
las siguientes etapas:

v Elabora el cuadro comparativo, el Informe de Indagacion de Mercado
empleando el formato del Anexo 03, y el resumen ejecutivo Anexo 07.
Solicita la certificaciéon presupuestal o prevision presupuestal segin
corresponda.

Solicita la inclusion de la Contratacion Directa en el PAC

Solicita la aprobacion de expediente de contratacion.

La Resolucion o acuerdo que la aprueba

Publica la convocatoria, otorgamiento de la Buena Pro y la
documentacién requerida en la plataforma del SEACE.

ASENENE NN

Una vez efectuada la publicacién de la convocatoria en el SEACE,
corresponde al OEC realizar lo siguiente:

o Invitacion. -
La invitacidn es el acto por el cual se alcanza al proveedor los
requerimientos de la entidad a fin de que este atienda la contratacion
directa y manifieste su propuesta.

+ Presentacion de propuesta. -
El proveedor que recibe la invitacion puede presentar su propuesta.
Para ello, debe cumplir con presentar los documentos requeridos en las
bases en el plazo otorgado para tales efectos. Cabe destacar que esta
propuesta puede ser obtenida por cualquier medio de comunicacion y
correo electrénico designado para dicho efecto.
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La entidad debe considerar que ante la ausencia de presentacion de la
propuesta no es posible declarar desierto el procedimiento de
contratacion directa. Dicha figura juridica se encuentra prevista en el
marco de una seleccidon de proveedores, situacion que no se da en el
caso de un procedimiento de contratacion directa. Si el proveedor
invitado no se presenta en el supuesto de contratacion directa bajo la
causal de "situacion de emergencia’, lo optimo es postergar la fecha de
presentacion de propuesta a fin de que se invite a otro proveedor.

El proveedor puede presentar su propuesta por cualquier medio de
comunicacion, escrito o digital.

8.2. Suscripcién del contrato

Para la suscripcidon del contrato derivado de una contratacion directa, la
entidad exige los requisitos previstos en la Ley y el Reglamento; asi como
los documentos que de acuerdo con la naturaleza de la prestacion sean
requeridos, que deben estar previstos en las bases.

Para el supuesto de una emergencia, declarada mediante decreto supremo,
la entidad debe perfeccionar los contratos que correspondan, los mismos
que no pueden prever un plazo de gjecucion contractual superior al referido
plazo de vigencia de la emergencia.

Se presentara la Carta Fianza o Pdliza de Caucidon como garantia de fiel
cumplimiento, si al momento de la suscripcion del contrato la prestacion se
encuentre pendiente de ejecutar o se encuentra en ejecucion.

8.3. Recepcién y conformidad

El Ingreso de bienes es recepcionado por el funcionario designado por el
Director General, Director Ejecutivo o Jefe de Equipo del area usuaria para
dar conformidad del bien y por un representante designado por el Director
Ejecutivo de ia Oficina de Abastecimiento para verificar la cantidad de bienes
recepcionados, para dicho efecto ambos funcionarios deberan visar las
guias de remision en sefial de conformidad.

Con la guia de remision y pecosas firmada por el area usuaria el Almacén
Central emite la conformidad en la orden de compra para el tramite de pago
correspondiente.

9. RESPONSABILIDADES

Los funcionarios y servidores de direcciones, unidades y oficinas funcionales de la
Unidad Ejecutora 001: Administracion Central — Ministerio de Salud, son
responsables administrativamente de la aplicacién de las normas contenidas en ia
presente directiva, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que
puedan derivarse de su accion u omision en el ejercicio de sus funciones conforme
a la Ley, el Reglamento y la presente directiva.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Los Comités de Seleccion y/o el OEC en lo no previsto por la presente Directiva, se
regiran a las normas contempladas en la Ley y su Reglamento.
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El OEC, puede remitir una copia de los documentos presentados por el postor
ganador de la buena pro al area usuaria, con motivo de emitir opinidén técnica de
forma previa a la suscripcion dei contrato, a fin de verificar dicha documentacion
obligatoria para |a suscripcion del contrato. De haber alguna observacion por parte
del area usuaria, se correrg traslado de la observacién al postor ganador en los
plazos permitidos por ley.

El OEC, remite al area usuaria la documentacién concerniente al procedimiento de
seleccion de la empresa ganadora para el control y seguimiento de la ejecucion
contractual, siendo las bases integradas, propuesta técnica y econdmica y el

contrato.

Las situaciones no previstas en la presente directiva seran resueltas por el OEC.

Ante cualquier discrepancia entre la Ley, el Reglamento y las Directivas del OSCE
y la presente directiva, prevaleceran las primeras

FORMATOS

Anexo N° 01 Formato de Especificaciones técnicas.

Anexo N° 02 Formato de Términos de referencia (Servicios Generales y/o
Consultorias).

Anexo N° 03 Formato informe para la determinacion del valor estimado.

Anexo N° 04 Formato de Cuadro comparativo de bienes.

Anexo N° 05 Formato de Cuadro comparativo de Servicios.

Anexo N° 06 Formato de resumen ejecutivo de la indagacién de mercado

(Bienes).

Anexo N° 07 Formato de resumen ejecutivo de la indagacion de mercado

(Servicios)

Anexo N° 08 Formato solicitud de certificaciéon y prevision presupuestal.

Anexo N° 09 Formato de solicitud y aprobacion de expediente de contratacién.

Anexo N°10  Formato de solicitud y propuesta de miembros para integrar el
comité de seleccion.

Anexo N° 11 Formato de designacion del comité de seleccion.

Anexo N° 12  Formato de solicitud y aprobacion de bases o solicitud de expresién
de interés

Anexo N° 13 Formato de acta de conformidad (Servicios)

Anexo N° 14 Formato de acta de recepcion y conformidad (bienes).

Anexo N° 15 Plazos estimados por tipo de procedimiento de seleccion

Anexo N° 16 Formato de recurso impugnativo.
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ANEXO N° 01

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Indicar una breve descripcion del requerimiento y sefialar la denominacion del bien a ser
adquirido.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL BIEN (AREA USUARIA)
Indicar el nombre de la Unidad, Oficina o Direccion que requiera la prestacion.

3. JUSTIFICACION
Describir la causa que generd el requerimiento.

4. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la adguisicion del bien.

5. ACTIVIDAD DEL POl RELACIONADA
Sefialar la actividad relacionada al POl del usuario.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Puede consignarse el (los) objetivos generales y el (los) objetivo(s) especifico(s) de la
adquisicion. Si tiene mas de uno, mencionar cada uno de elios en forma expresa.

7. CARACTERISTICAS TECNICAS:
El area usuaria determinara lo que comprende la adquisicién a realizar, asi como el detalle
de las caracteristicas y especificaciones técnicas para tal efecto.
En los casos que corresponda, debera indicarse expresamente si la prestacion principal
conlleva la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, soporte
técnico, capacitacion, instalacion o actividades afines.

8. SISTEMA DE CONTRATACION:
Nota:
Debera seleccionar uno de los sistemas de contratacion que se detalla a continuacion:

v Suma Alzada; aplicable para la contratacién de bienes, servicios generales, consultorias
y obras, se emplea cuando las cantidades, magnitudes y calidades de Ia prestacién estén
definidas. £l Postor formula su oferta por un monto fijo integral y por determinado plazo
de efecucion.

v Precios Unitarios; aplicable para la contratacion de bienes, servicios generales,
consultorias y obras; se emplea cuando no puede conocerse con exaclitud o precision
las cantidades o magnitudes requeridas. El Postor formula su oferta proponiendo precios
unitarios en funcién de las cantidades referenciales contenidas en los documentos del
procedimiento de seleccion y que se valoriza en funcién a su ejecucion real. durante
determinado plazo de ejecucion.

9. LUGARY PLAZO DE ENTREGA
9.1. Lugar
Sefialar la direccion exacta donde se entregaran los bienes, debiendo sefalar el distrito,
provincia y departamento, asi come alguna referencia adicional gue permita su
ubicacion geografica.
En caso se establezca gue ias prestaciones se van a entregar en distintos lugares, se
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

9.2. Plazo

El servicio se ejecutara en un plazo de ..... dias calendario, computado a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato.
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En el caso de servicios que se ejecuten en forma periddica y/o conlleven
prestaciones parciales debe indicarse el plazo para el cumplimiento de tales
prestaciones.

En el caso de servicios de ejecucion unica, podra establecerse plazos al interior del
plazo maximo de duracién con la finalidad que la Entidad pueda ejercer control dei
cumplimiento y/o avance del servicio.

NOTA 1: De realizar contrataciones bajo la modalidad de una Contratacion
Directa por Ia causal de Emergencia se debera consignar lo siguiente:

El servicio se ejecutara en un plazo de ..... dias calendario, computado a partir
del dia siguiente de la notificacion de la carta compromiso emitido por la Oficina
de Abastecimiento.,

9.3. Garantia
La garantia dei bien a adquirir no podra ser menor a (__) meses, computado desde
el dia siguiente de la emision de la conformidad.

10.CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad de la prestacic
calendario y suscrita por el (B utivo o Jefe de Eqtiipg), de existir
observaciones, sera notificado EL CONTRATISTA, establemendo un plazo para que subsane
que no podra ser menor de (2) ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de la
complejidad.

11. FORMA DE PAGO
El MINISTERIO DE SALUD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en
un plazo no mayor de quince (15) dias calendario luego de la recepcion de la conformidad
emitida por i4) del MINSA en pago  parcial);

NOTA 1. En el caso que el pago se ejecute en forma parcial debe detallarse el
porcentaje de pago.

NOTA 2: en caso de que la adquisicion se realice en el marco de la contratacion
directa por emergencia se debera consignar el siguiente parrafo:

Se precisa que la Entidad tiene diez (10} dias para realizar la regularizacién la
contratacién luego de efectuada la entrega o Ia entrega parcial, posterior a ello se
computara los plazos para la emision de la conformidad y el pago.

12.

13. RESOLUCION DE CONTRATO Y/U ORDEN:
En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales el MINISTERIO DE SALUD
procedera a resolver el contrato y/u orden, conforme al procedimiento establecido en los
articulos 165 y 166 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

14. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
A1 REPRESENTACION

Requisitos:

» Documento que acredite fehacientemente la representacion de quien suscribe la
oferta.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
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corresponda.

e Promesa de consorcio con firmas legalizadas?, en la gque se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comuin y las obligaciones a las
gue se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones.

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de sus integrantes.

El representante comin del consorcio se encuentra facultado para actuar en
nombre y representacién del mismo en todos los actos referidos al procedimiento
de seleccion, suscripcién y ejecucion del contrato, con amplias y suficientes
facultades.

Acreditacion:

e Tratandose de persona juridica, copia del cerificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderade o mandataric designado para tal efecto, expedido
por registros publicos con una antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario
a la presentacion de ofertas, computada desde |a fecha de emision.

¢ En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda, expedido por registros
publicos con una antigiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la
presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emisién.

* Promesa de consocrcio con firmas legalizadas.

HABILITACION
Regquisitos:

Acreditacion:

INCLUIR DE SER EL CASO, EL' DOCUMENTO CON EL QUE SE DEBE ACREDITAR

EL REQUISITO RELACIONADO A LA HABILITACION].

Por ejemplo, en caso que el objeto de fa convocaltoria sea la adquisicion de algtin
insumo quimico y/o producto o subproducto o derivado que esteé sujeto al registra,
contral y fiscalizacion sefialado en el Decreto Legistativo N° 1126 y el Decreto Supremo
N¢ 024-2013-EF y modificatorias, se debe requerir lo siguiente:

Requisitgs:

El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro para el Control de Bienes Fiscalizados a cargo
de la SUNAT, que le autoriza para realizar actividades fiscalizadas con el insumo
quimico y/o producto o subproducto o derfivado que este sujeto al registro, controf
y fiscalizacion objeto de fa convocatoria.

Acreditacion:

o Copia de la Resolucién de Intendencia expedido porla SUNAT que otorga al postor

En caso de presentarse en censorcio
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la inscripcién en el Registro para el Control de Bienes Fiscalizados.

» [ avigencia de la inscripcion asi como la inclusion del insumo quimico y/c prodtcto

o subproducto o derivado sujeto al registro, control y fiscalizacion, objetc de la
convocatoria, deben ser verificados en la base de datos del Registro para el Control
de Bienes Fiscalizados publicado en la pagina web de la SUNAT.

EXPERIENCIA DEL POSTOR
Requisitos:

El postor debe acreditar un montp_ facturado acumuiado equlvalente a '{

CONTR/ ; EM], por la venta de buenes |guaies 0 snmllares al obJeto de la
convocatona durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran bienes similares a los siguientes [CONSIGNAR LOS BIENES SIMILARES AL
OBJETO CONVOCADO]

Acreditacion:

La experiencia del postor se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
compra, y su respectlva conformidad o constancia de prestamon 0 (i) comprobantes de

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras conirataciones indicadas en el
Anexo referido a la Experiencia del Postor.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, ia calificacion se cefiira al método descrito en ta Directiva "Participacién
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse gue
el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de
consorcio o del contrate de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes
iguales.

Cuando en los contratos, 6rdenes de compra o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Segures y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion dei contrato, de emision de la orden de compra o de cancelacion del comprobante
de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la
Experiencia del Postor.
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CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL CUAL SE DEBE AGREDITAR ESTE
REQUISITO]

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii} certificados

o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del
personal propuesto.
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ANEXO N° 02

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
O

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO {AREA USUARIA)
: NllAﬁ OFICINA O DIRECCION QUE REQUIERE EL SERVICIO YiO

5. ACTIVIDAD DEL POl RELACIONADA
Sefalar la actividad relacionada al POI del usuaric

ONTRATACION

8. SISTEMA DE CONTRATACION:
Nota:
Debera seleccionar uno de los sistemas de contratacion que se detalla a continuacién:

v Suma Alzada; aplicable para la contratacion de bienes, servicios generales, consultorias
y obras; se emplea cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion estén
definidas. El Postor formula su oferta por un monto fijo integral y por determinado plazo
de ejecucion.

v Precios Unitarios;, aplicable para la contratacion de bienes, servicios generales,
consultorias y obras; se emplea cuando no puede conocerse con exactitud o precision
las cantidades o magnitudes requeridas. El Postor formula su oferta proponiendo precios
unitarios en funcion de las cantidades referenciales contenidas en los documentos del
procedimiento de seleccion y que se valoriza en funcion a su efecucion real, durante
determinado plazo de ejecucion.

v Esquema Mixto de suma alzada y precios unitarios; aplicables para la contratacion
de servicios en general y obras.

v En base a porcentajes; aplicable en la contratacién de servicios de cobranza,
recuperaciones o prestaciones de naturaleza simitar. Dicho porcentaje incluye todos los
conceptos que comprende toda la contraprestacion gue le corresponde al Contratista.

v En base a un honorario fijo y una comision de éxito; aplicable en las contrataciones
de servicios, en ese caso el Postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un
monto adicional como incentivo que debe pagarse al alcanzarse el resulfado esperado.
Et honorario fijo y la comision de éxifo pueden calcularse en base a porcentajes.
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9.

PERFIL MiNIMO REQUERIDO: {De ser necesario)

9.1. Del Contratista
Experiencia en la prestacion de servicios de ............ ., per un monto
contractual de S/. ......., €l cual debera ser acrechtado med|ante Contrato y su
conformidad, o mediante comprobante de pago debidamente cancelado.

9.2. Del Personal Propuesto
Profesional/Técnico con experiencia de e afos/meses en
. la misma que debera ser acreditada mediante constancias
y/o certlflcado de trabajo

10. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

10.1. Lugar S
SENALAR LA DERECC!ON EXACTA DONDE SE EJECUTARAN LAS

10.2. Plazo de ejecucion
Ef servicio se ejecutara en un plazo de ... dias calendario, computado a partir del
dia siguiente de |la recepcién de la Orden.

En el caso de servicios que se gjecuten en forma periddica y/o conlleven prestaciones
parciales, ademas debe indicarse el plazo para el cumplimiento de tales prestaciones.

En el caso de servicios de ejecucion Unica, podra establecerse plazos al interior del
plazo maximo de duracién con la finalidad que la Entidad pueda ejercer control del
cumplimiento yfo avance del servicio.

NOTA 1: De realizar contrataciones bajo la modalidad de una Contratacion
Directa por la causal de Emergencia se debera consignar lo siguiente;

El servicio se ejecutara en un plazo de ..... dias calendario, computado a partir
del dia siguiente de la notificacion de Ila carta compromiso emitido por la
Oficina de Abastecimiento.

10.3. Garantia {inciuir de corresponder}
La garantia de la prestacidn no podra ser menor a {__ymeses, computado desde
el dia siguiente de |la emision de la conformidad.

. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION.

La conformldad de la prestacnon sera emmda en un piazo no mayor de d|ez {10) dlas

observaciones, sera notificado EL CONTRATISTA establemendo un plazo para que
subsane que no podra ser menor de (2) ni mayor de diez {10} dias calendario, dependiendo
de la complejidad.

12. FORMA DE PAGO

El MINISTERIO DE SALUD se obliga a pagar Ia contraprestacion a EL CONTRAT!STA en

emitida por s o (Grea-usuaria) del MINSA en pago _{Unico o parcial).

NOTA 1: En el caso que el pago se ejecute en forma parcial debe detallarse el
porcentaje de pago.
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NOTA 2: en caso de que la adquisicién se realice en el marco de la contratacion
directa por emergencia se debera consignar el siguiente parrafo:

Se precisa que la Entidad tiene diez {(10) dias para realizar la regularizacién Ia
contratacién luego de efectuada la entrega o la entrega parcial, posterior a elio se
computara los plazos para la emision de la conformidad y el pago.

13. OTRAS PENALIDADES:
El area usuaria debera establecer otras las penalidades distintas a la penalidad por mora
estableciendo clara y objetivamente los conceptos y la forma de calculo.

14. RESOLUCION DE CONTRATO Y/U ORDEN:
En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales el MINISTERIO DE SALUD
procedera a resolver el contrato y/u orden, de acuerdo al procedimiento establecido en 0s
articulos 165 y 166 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

15. DERECHOS DE PROPIEDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
Las obras, creaciones intelectuales, cientificas, entre otros, que se hayan realizado en el
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, son de propiedad de LA ENTIDAD.
En cualquier caso, los derechos de autor y demas derechos de cualquier naturaleza sobre
cualquier material producido bajo las estipulaciones del presente requerimiento son cedidos
a LA ENTIDAD en forma exclusiva.

E! CONTRATISTA no podra divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros,
dentro o fuera del Ministerio de Salud salvo autorizacién expresa de LA ENTIDAD, la
informacidn proporcionada por ésta para la prestacién de! servicio y, en general, toda
informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasién del servicio que
presta, durante y después de concluida la vigencia de la presente Orden de Servicio.

16. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
A1 REPRESENTACION

Requisitos:

« Documento que acredite fehacientemente la representacion de quien suscribe |a oferta.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de los integrantes del
consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun corresponda.

« Promesa de consorcio con firmas legalizadas®, en la que se consigne los integrantes, el representante
comun, &l domicilic comin y las obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del
consorcio asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° x)

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada uno de sus integrantes.

El representante comin del consorcio se encuentra facultado para actuar en nombre y representacion del
mismo en todos los actos referidos al procedimiento de seleccian, suscripcion y eiecucion del contrato,
con amplias y suficientes facultades.

Acreditacion:

+ Tratandose de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del representante legal,
apoderado o mandatario designado para tal efecto, expedido por registros publicos con una antigliedad no
mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emision.

« En caso de persona natural, copia det documento nacional de identidad o documento analogo, o del
certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, de! apoderado o mandatario, segun

®  En caso de presentarse an consorcio.
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corresponda, expedido por registros publicos con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario
a la presentacion de ofertas, computada desde la fecha de emision.

= Promesa de consorcio con firmas tegalizadas.

A.2 HABILITACION

Requisitos:
[INCLUIR.DE SER EL CASD, REQUISITOS RELACIONADOS ALA HABILITACION PARA LLEVAR A

RELACIONADO A-LA HABILITACION].

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea la adquisicion de algan insumo quimico y/o producto
0 subproducto o derivado que esté sujeto al registro, control y fiscalizacion sefialado en el Decreto Legislativo
N° 1126 y el Decrefo Supremo N° 024-2013-EF y modificatorias, se debe requerir o siguiente:

Requisitos:

El postor debe contar con:

* Inscripcion vigente en el Registro para el Controf de Bienes Fiscalizados a cargo de la SUNAT. que lo
autoriza para realizar actividades fiscalizadas con el insumo quimico y/o producto o subproducto o
derivado que esté sujefo al registro, control y fiscalizacion objeto de la convocatoria

Acreditacion:

»  Copia de la Resolucion de Intendencia expedido por la SUNAT que otorga al postor la inscripcion en ef
Registro para el Controf de Bienes Fiscalizados.

» La vigencia de la inscripcion asi como la inclusion del insumo quimico y/o producto o subproducto o
derivado sujeto al registro, control y fiscalizacion, objeto de la convocatoria, deber ser verificados en la
base de datos del Registro para el Control de Bienes Fiscalizados publicado en la pagina web de la
SUNAT.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR

Requisitos;

El postor debe acreditar un monto facturado acumulade equivalente a [CONSIGNAR LA
FACTURACION NO MAYOR:A TRES (3) VECES EL VALOR ESTIMADO DE-LA CONTRATAGION O
DEL ITEM], por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la

conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

CONVOCADO]

Acreditacion:
f’\'i?;éu\ La experiencia del posior se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de compra, y su
respectiva conformidad o constancia de prestaci(;n; o (i} comprobantes de pago Cuya cancelacion se
acredite documental y fehacientemente con {CONSIGNAR: TIPO DE- DOCUMENTOS QUE DEBE
ER§$E;NTARSE;JCOMO POR EJEMPLQO, VOUCHER DE :E}EF{OSt_TO;' REPORTE DE ESTADO:DE
CUENTA, CANCELACION EN EL: DOCUMENTO; ENTRE OTROS}, correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes

acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 9 referido a la Experiencia del Postor.
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En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido
ejecutada a la fecha de presentacion de oferlas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio 0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contraric, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenlen coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, ia calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne e! porcentaje de parlicipacion se
presumira que 1as obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, 6rdenes de compra o comprobantes de pago e! monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de compra o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° referido a la Experiencia
del Postor.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

CiA MINIMO] en [CONSIGH

Acreditacién;

La expetriencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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FORMATO PARA LA DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO

ANEXO N° 03

INFORME DE INDAGACION DE MERCADO PARA LA DETERMINACION DEL
VALOR ESTIMADO N° XX -201X-EP-UAP-OA-OGA-MINSA

A : Nombre y cargo del Jefe de la Unidad

Asunto . Contratacidn del (Descripcion del Servicio).
Expediente : N° (Sistema de Tramite)

Fecha

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y a la vez informarle
acerca de los resultados de la indagacion de mercado para actualizar el valor estimado
del (Descripcion del servicio).

En ese sentido, cumple con informarle lo siguiente:

. AREA USUARIA:

H. FINALIDAD PUBLICA:

. OBJETO:

IV. BASE LEGAL

V. ANTECEDENTES

VI. FUENTES UTILIZADOS PARA DETERMINAR EL VALOR ESTIMADO

Fuente Cotizaciones

Fuente Precios Histdricos
Fuente SEACE

Fuente Estructura de Costos
Fuente otros

oo a oo
15 N SOV O

- VIl. DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO
7.1 Metodologia
7..2.  Valor Estimado

Vill.  EXISTENCIA DE PLURALIDAD DE MARCAS Y/O POSTORES
IX. POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO
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Xl

INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA DETERMINACION DE LOS
FACTORES DE EVALUACION
AJUSTES A LAS CONDICIONES DEL REQUERIMIENTO

X-II. OTRAS CONSIDERACIONES

12..1. Sistema de Contratacion

12..2. Sobre la posibilidad de requerir adelantos
12..3. Procedimiento de seleccion

12.4. Fuente de Financiamiento

12..5. Formula de Reajuste

12..6. Modalidad de Ejecucion llave en mano

Xlll. CONCLUSIONES

IX

RECOMENDACIONES

Nombre y cargo de especlalista

PROVEIDO N°  -20xx-UAP-OA-MINSA

Visto el Informe de Indagacién de Mercado para la Determinacién del Valor Estimado
N° -20xx- EP-UAP-OA-OGA-MINSA que antecede, el suscrito lo hace suyo
en todos sus extremos, por lo que se remite el expediente de contrataciones y sus
antecedentes, con xx folios a la Oficina de Abastecimiento, para gue solicite la
aprobacién de! expediente a la Oficina General de Administracion, de conformidad con
la Resolucion Ministerial N°xxx-20xx/MINSA.

Cargo y Nombre del Jefe de la Unidad
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Anexo N° 04

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (BIENES)

{TIPO GE PROCESD DE SELECCION:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
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Anexo N° 05

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO (SERVICIO)

TIPG DE PROCESD DE SELECCKING

DENOMINACION DE LA CONTRATAGON:

FEHEE: FRTIUGTAA B

Gl Az spEiag OF £ b 10K

BLATD 14 L LT

o A2UALION.

PRy
eaunosn  [FCHs D rAGO ety
ADCOMAE DELA  |ume i 0 1k FUEHTE
FursTE mecic unnahr Eh WAl

abcon Comgianaoa e P
s Pyt L
2100 O anabii T1F 38 U5 W ke
Friaia 0 LT UD w0 A a0 arrs w5 amea W ARE R
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Anexo N° 06

1.1

FECHA DE
EMISION DEL
FORMATO

1.2

AREA USUARIA

1.3

DENOMINACION
DE LA
CONTRATACION

1.4

ACTIVIDAD DEL
POI VINCULADA A
LA
CONTRATACION

1.5

N° DE
REFERENCIA DEL
PAC

1.6

PROYECTO DE
INVERSION
PUBLICA

Codigo

Documento que declard la viabilidad

21 DATGS DEL Documento Fecha d
REQUERIMIENTO | de rece Cign €
requerimiento P
2.2 MODIFICACIONES Con motivo
EFECTUADAS AL Fe‘;r;a Sﬁd'g D6 oficio de
REQUERIMIENTO vgersidn chservacione
POR PARTE DEL [
AREA USUARIA Fecha de la Con mot!;g
terce.ra De oficic observacione
versién s
Fecha dela Con moti;o
cuarta De oficio _oe
versian observacuonz
Con motivo
Fecha de la - de
quinta versién De oficio abservacione
s
2.3 SENALAR SILA
CONTRATACION Si NG

INCLUIRA
PAQUETE(S)

De ser afirmativa la

respuesta, detaliar et

sustento técnico del area

usuaria o ef drgano
encargado de {as

contrataciones, segln el

caso.
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2.4 SENALAR SILA CONTRATACION
SE EFECTUARA POR ITEMS 3l NO
2.5 SENALAR SI 8E HALLEVADO A S| NO
CABC UN PRDCESQ DE
ESTANDARIZACION Documento de Focha de
aprobacion de la .
estandarizacion aprobacion
2.6 SENALAR SIEL BIEN OBJETO ol NO
DE LA CONTRATACION HA SIDO
HOMOLOGADO N° de Resolucién que Fecha de
aprobé la Ficha de inicio de
Homelogacién vigencia
2.7 REQUERIMIENTO Lo indicado se visualiza en el Capitulo 1ll de la Seccidén Especifica de
las Bases.
2.8 | OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO
fr;‘.c;rg: Ta'c:lf;? Comunicacié
- Cantidad de | ncon la cual
Cantidad Cantidad de ;ee;eg:t:gr?; r.:riicsr;oa ndj e observacion | se remitio al rg:w?s'}gndc?e
N° total de observacione | " las la es drea usuaria a
ltem | observacione | s formuladas . .. | formuladas tas o
s por el OEC observ:lcsone comgrrm]macu por los observacione comg zncacn
re quimient proveedores s al
d o requerimiente
Consignar una sintesis de las observaciones
Consignar una sintesis de las observaciones
Consignar una sintesis de las observaciones
2.8 | RESPUESTA DEL AREA USUARIA
} Cantidad de
Cantidad Cantidad de respuestas a
total de respuestas a | Comunicacié Fegr]a de las Comunicacio Fe(_:ha de
° remision de . remision de
N respuestas a las nde la observacion n de la
Iltem las observacione | respuesta del N es respuesta del .
observacione | s formuladas | Area usuaria mmg:'cac’ formuladas | drea usuara Comg:'cau
s por el QEC por los
proveedores
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
E
Consignar una sintesis de /as respuesias a fas observaciones
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AJUSTES QUE SE REALIZARON Al REQUERIMIENTO

NO
Ite Ajustes realizados al requerimiento
m

E LASINDAGACIONES ENEL

3.1 FECHA DE INICIQ DE LAS FECHA DE CULMINACION DE LAS
INDAGACIONES EN EL INDAGACIONES EN EL MERCADOQ
MERCADO

3.2 | PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE
CUMPLEN CON EL REQUERIMIENTQ Sl NO

De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de
proveedores que cumplen con el requerimiento

3.3 | PLURALIDAD DE MARCAS QUE CUMPLEN CON
EL REQUERIMIENTO Sl NO

En caso de no existir pluralidad de marcas que cumplen a cabalidad con el requerimiento. indicar agui la
evaluacion de fa Entidad al respecto

3.4 | POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO

Sl NO
En caso de existir la positiiidad de distribuir la buena pro, sustentar.

3.5 | SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA
UTILIZARSE PARA LA DETERMINACION DE sl NO
LOS FACTORES DE EVALUACION

En caso de oblenerse informacion que se puede ulilizar para determinar 10s factores de evaluacion,
detaflaria.

3.6 | SOBRE QTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE
TENGAN INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA Sl NO
CONTRATACION

En caso de obtenerse informacion de otros aspectos que tengan incidencia en la eficiencia de la
contratacion, detaliaria.

4

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
. CONTRATACIONES = ©
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Anexo N° 07

1.1

FECHA DE
EMISION DEL
FORMATO

1.2

AREA USUARIA

1.3

DENOMINACION
DE LA
CONTRATACION

14

ACTIVIDAD DEL
POI VINCULADA
ALA
CONTRATACION

1.5

N° DE
REFERENCIA
DEL PAC

1.6

PROYECTO DE
INVERSION
PUBLICA

Ceodigo

Documento que declard la viabilidad

De ser afirmativa la
respuesta, detallar el sustento
técnico del area usuaria o el
organo encargade de las
contrataciones, segun el caso.
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DATOS DEL Documento de
21 gEQUERIMIENT requerimiento Fecha de recepcion
22 MODIFICACIONE Con
S EFECTUADAS - Fecha de la De oficio motivo de
AL segunda versién observacion
REGQUERIMIENT s
O POR PARTE Con
DEL AREA Fecha de la De oficio motivo de
USUARIA tercera version ! observacion
’ es
Con
Fecha de Ia De oficio motivo de
cuarta version chservacion
25
Con
Fecha defa . motivo de
quinta versidn De oficio observacion
es
23 SENALARSILA
CONTRATACION sl NO
INCLUIRA
PAQUETE(S)




trusterio

de Salud

2.4 SENALAR S| LA CONTRATACION
SE EFECTUARA POR ITEMS Sl NC
2.5 SENALAR SI SE HA LLEVADO A
CABO UN PROCESO DE Sl NO
ESTANDARIZACION
Documento de
aprobacién de la a ’::ggg fje
estandarizacion P lon
2.6 SENALAR S| EL SERVICIO
OBJETO DE LA CONTRATACION Si NG
HA SIDO HOMOLOGADO N° de Resoiucion que Fecha de
aprobé la Ficha de inicio de
Homologacion vigencia
2.7 REQUERIMIENTO Lo indicado se visulaiza en el Capitulo 11l de la Seccién Especifica de
las Bases.
2.8 | OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTOQ
Comunicaci c L
n con la omut:lcacu:
) n con la cua
cual se Cantidad de .
Ne Cantidad Cantidad de remitié al rgni?;gnd:e observacion :se;e;"s'ﬂg ?; r;ri?;:ndge
lte total de observaciones | drea usuaria I3 es las r a
m observacion | formuladas por el ias comunicaci formuladas observacion | comunicaci
es OEC observacion “n por los ool (,:| a
es al proveedores imient
requerimient requenimien
o 0
Cansignar una sintesis de las observaciones
Consignar una sintesis de fas observaciones
Consignar una sintesis de las observaciones
2.9 | RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de
(iglnat I'ci'aed Cantidad de Comunicaci | Fecha de resgul‘::tas Comunicacié | Fecha de
Ne respuestas respuestas a las &n de remision de observacion nde remision de
ite gL; as observaciones respuesta la s respuesta la
m . formuladas por el del area comunicaci dei area comunicaci
obse;vsacmn OEC usuaria én forpn;n:l; c:as usuaria én
proveedores
Consignar una sintesis de las respuestas a las cbservaciones
Consignar una sintesis de fas respuestas a las cbservaciones
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Consignar una sintesis de las respuestas a las chservaciones

210

AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO

NB
Ite Ajustes realizados al requerimiento
m

31 SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS

3.1. | ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS

1 -

DEL PROVEEDOR

ND

Ite Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
m
DE LA ENTIDAD .

N° ' '

Ite Detalle de la Estructura de Componentas o Rubros
m

3.1. | VALOR Nuevo -

2 |RererenciaL | MONED s Dolares Otro: | Sealar oira
DE LA ) Soles oneas
CONSULTORIA
OE CBRA MONTO

En el caso de consultoria de obras, ademés, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables,
y la utilidad de acuerdo a las caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.

41 FECHADE INICICDELAS FECHA DE CULMENACIGN DE LAS
INDAGACIONES EN EL MERCADO INDAGACIONES EN EL. MERCADO
4.2 | PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE
CUMPLEN CON EL. REQUERIMIENTO Sl NO
De ser negativa la respuesla, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de /a falta de pfuralidad de
proveedores que cumplen con el requerimiento.
4.3 | POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO

{EN CASO DE SERVICIOS EN GENERAL, DE sl NO
CORRESPONDER)

De ser afirmativa la respuesta, sustentar fa posibifidad de distribuir la buena pro.
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Airnstarnio

de Salud

4.4 [SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA
UTILIZARSE PARA LA DETERMINAGION DE LOS Sl NO
FACTORES DE EVALUACION

De ser afirnativa la respuesta, detallar fa informacion que pleda utilizarse para la determinacion de los
factores de evaluacion.

4.5 | SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE
TENGAN INCIDENCIA EN LA EFICHENCIA DE LA sl NO
CONTRATACION

De ser afirmativa la respuesta, detallar

NOMBRE F!RMA ¥ SELLOC DEL FUNGIONARIO COMPETENTE DEL. ORGANO ENCARGADO DE LAS
: _CONTRATACIONES -~ - -

NQTA: El presente formato se utilizara en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consuitoria de
obras.
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Anexo N° 8

FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICACION Y PREVISION PRESUPUESTAL

REQUERIMIENTO N° -2019
UNIDAD
EJECUTORA 001 MINISTERIO DE SALUD
NRO.
IDENTIFICACION 1117

1. INFORMACION
GENERAL

Tipo de
Procedimiento

Denominacion del
procedimiento

Monto estimado del
gasto total

Numero de
expediente

2. DETALLE DEL GASTO
PARA EL ANO 2019

Observacion:
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Menstario

e Salud

3. COMPROMISO DE PROGRAMACION DE RECURSOS PARA GASTOS EN ANOS FISCALES
SUBSIGUIENTES

En cumplimiento del articulo 772 numeral 5 de la Ley N2 28411, garantizo que se efectuard la
programacion de los recursos suficientes para el proceso de contratacion sefialado a fin de atender el
pago de las obligaciones que se generen en los afios fiscales subsiguientes conforme el detalle siguiente:

DETALLE DEL GASTO
PARA EL ANO 2020

0.00

Observacion:

Requerimiento
solicitado en fecha

Jefe de Equipo de la Unidad Especialista Responsable
de Adguisiciones y
Programacion
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Anexo N° 9

FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE OE CONTRATACION

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHA DEL _
DOCUMENTO Numero

Fecha

2 | DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE

3 | OBJETO OE LA SOLICITUD

Por medio de fa presente, el drganc encargado de las contrataciones de la Entidad, solicita Ja aprobacién del expediente
contratacion del procedimiente que se detalla en el presente documento.

4 | DATOS DEL REQUERIMIENTO

41 DEPENDENCIA
USUARIA

42 REQUERIMIENTO Nimero

Fecha

5 | VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POI'Y EL PAC

51 PO Actividad del POI

52 PAC.
: N° de referencia del PAC

6 [ PROYECTO OE {INVERSION .
PUBLICA : _ Cadigo del proyecto

Fecha del formato de Declaratoria de Viabilidad

Fecha del formato de Verificacidén de Viahilidad

7 | DATOS DEL VALOR REFERENCIAL

7.1 VALOR ] ,
REFERENCIAL . Nuimero del informe

Fecha de emisidn del informe

Monto del valor referencial

Sl

Se actualizo el valor referencial
NO

7.2 ANTIGUEDAD DEL
VALOR
REFERENCIAL
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8 [DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O PREVISION PRESUPUESTAL

8.1 CERTIFICACION DE Nimero de la COP
CREDITO —
PRESUPUESTARIO Fecha de la CCP
(CCP) YIO
PREVISION Numero dei documento de Prevision Presupuestal
PRESUPUESTAL
Fecha dei documento
Fuente(s) de Financiamiento

8.2 | DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Las obligaciones contractuaies devengaran totaimente en el presente ejercicio fiscai

Las obligaciones contractuales devengaran totaimente en posteriores ejercicios fiscales

Las obiigaciongs contractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en el(ios) préximo(s)
ejerciciofs) fiscal(es)

9 | DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

9.4 DENOMINACION
DE LA
CONVOCATORIA

9.2 | TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

Licitacion Publica Adjudicacion Simplificada Subasta Inversa Electrdnica

Concurso Publico Seleccion de Consultores individuales Comparacion de Precios

EN CASO CORRESPONOA A UNA CONTRATACION OIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY:

Contratacion
Oirecta

Supuesto

9.2 | LA CONTRATACION INCLUYE:

Itemy(s} Paguete(s)

9.4 | SISTEMA DE CONTRATACION:

A Suma Alzada A Precios Unitarios

Esquema Mixto de
Suma Alzada y Tarifas
Precios Unitarios

En base a un Honorario Fijo y una Comisién

En base a Porcentajes de Exito

9.5 | MODALIDAD DE EJECUCION:

Llave en mano Si

NO

Concurso oferta sl

NO

N°® Res

96 FORMULA DE REAJUSTE sl

NO

| 10 IBASE LEGAL
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% PERU

Articulo 21 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado: "E/ drgano encargado de las contrataciones debe llevar un
expedienle del proceso de contratacion, en el que debe ordenarse, archivarse y preservarse la documentacion que respalda fas
actuaciones realizadas desde la formulacion del requerimiento del area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones del
contralo (...) El 6rgano encargado de las contrataciones es el responsable de remitir el expediente de contratacion al funcionario
competente para sy aprobacion. en forma previa a fa convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacion inferna (..)"

11 | OBSERVACIONES

12 | SOLICITUD
Por el presente, se solicita la aprobacion del expediente de contratacién del procedimiento de seleccién
e, MENCionado en el presente documento, el mismo que contiene... ... ... folios.

13

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADQ DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

{PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION)

14 DATOS DELA NG 1
APROBACION umero
Fecha
15 | BASE LEGAL

Articulo 20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Para convocar un procedimiento de seleccion, se debe contar
con el expediente de confralacion aprobado, estar incluido en ef Pian Anual de Contrataciones {..)"

Articulo 21 del Reglamento dg |a Ley de Contrataciones del Estado: "(...) Para su aprobacion, el expediente de contratacion debe
contener: a) Ei requetimiento, indicando si cuenta con ficha de homologacién aprobada, se encuentra en el listado de bienes y
servicios comunes o en Catalogo Electronica de Acuerdo Marco; b) El documenio que aprueba el procese de estandarizacion,
cuando corresponda; ¢) El informe técnico de evaluacion de software, conforme a fa normativa de la materia, cuando corresponda;
d) El sustento del nimera méximo de consorciados, de comresponder; €) La indagacion de mercado realizada, y su actualizacion
cuando corresponda; ) Ef resumen gjecutivo; g) El valor referencial; h) La certificacion de crédito presupuestario y/o ia prevision
presupuestal, de acuerdo a la normalividad vigente; i) La opcidn de realizar {a contratacion por paquete, lote y tramo, cuando
corresponda, j) La delerminacion del procedimiento de seleccién, el sistema de contratacion y, cuando corresponda, fa modalidad
de contratacidn con ef sustento correspondiente; k) La formuia de reajuste, de ser el caso; I) La declaratoria de viabilidad y
verificacion de viabilidad, cuando esta Ultima exista, en el caso de contrataciones que forman parte de un proyecto de inversién
publica; m) En ef caso de modalidad mixta debe cumplir con fas disposiciones del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones, en caso comesponda; n} En ef caso de cbras contratadas bajo la modalidad liave en mano que cuenlen
con componente equipamiento, fas especificaciones técnicas de los equipas requeridos; ©) En el caso de ejecucion de obras, el
sustento de que procede efectuar la entrega parcial del terreno, de ser el caso; y, p) Otra dacumentacién necesaria conforme a la
normativa que regula el objeto de la contratacion (...)".

Décimo Cuarta Disposicion Compiementaria Final del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade: "(...) En la contratacion
de obras bajo esta modalidad debe anexarse al expediente de contratacién el estudio de preinversidn y el informe técnico que

sustenté la declaratoria de viabilidad, conforme al Sistema Nacional de Programacion Multfanual y Gestién de inversiones (...)".

16

OBSERVACIONES

- ' [17 [DECISION QUE SE ADOPTA
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Miresterio

de Saturd

Teniendo a la vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
expediente, considerando gue la informacion consignada en la solicitud se ajusta a las disposiciones de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

18

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
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Anexo N° 10

FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

SOLICITUD DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EiL ORGANO ENCARGADG DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Nimero
Fecha
2 DEPENDENCIA A LA CUAL SE SOLICITALA
PROPUESTA
3 DEPENDENCIA QUE SOLICITA LA PROPUESTA
4 | DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
41 DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA
4.2 | TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
I _ Adjudicacién
Licitacién Publica Simplificada
Seleccion de Subasta Inversa Electronica
Concurse Puablico Consultores
Individuales
4.3 NUMERO DEL PROCEDIMIENTO
4.4 VALOR REFERENCIAL
5 ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION Numero del
requerimient
[¢)
Fecha del
requerimient
0
6 | PROPUESTA DEL ORGANO EN_CARGADO- DE LAS C(_)NTRATAC!ONES DE LA ENTIDAD -
Titular:
Suplente:
DE SER EL CASO, EL OEC PUEDE INCLUIR MAS DE UN MIEMBRO TITULAR Y SU CORRESPONDIENTE
SUPLENTE, SIEMPRE QUE SE CUMPLA LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
7 i SOLICITUD DE PROPUESTA

Por medio de la presente, se solicita que el area usuaria proponga a los miembros que van a integrar et comité
de seleccion, de los cuales, uno {1) por lo menos debe tener conocimiento técnico en et objeto de contratacion.
Tratandose de gjecucidén de obras, consultoria en general y consultoria de obras, dos (2) deben contar con
conocimiento técnico en el objeto de contratacion. Asimismo, debe proponer también a los miembros suplentes,
precisando a qué tituiar reemplazara en caso de ausencia.
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ae Saiud

BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estada: "Ef comiteé de seleccidn esta integrado por
tres (3) miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al organo encargado de las contrataciones de la
Entidad y por lo menos uno (1) debe tener conocimierto técnico en el objeto de la contratacion.

Tratandose de los procedimientos de sefeccion para la contratacion de ejecucion de obras, consuitoria en
general, consultoria de obras y modalidad mixta, de los tres (3) que forman parte del comité de seleccién. por
los menos dos (2) deben contar con conacimiento técnico en el objelo de fa contratacion (..)".

OBSERVACIONES

10

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGAND ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

PROPUESTA DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

{PARA SER LLENADO POR EL AREA USUARIA)

41 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO NUmero
Fecha
12 | PROPUESTA DE MIEMBRO(S) TITULARE(S) Y SUPLENTE(S)
La dependencia usuaria, sobre la base del pedido formulado por el érgano encargado de las contrataciones,
propene lo siguiente:
Primer miembro:
Suplente:
Segundo miembro:
Suplente:
EL AREA USUARIA DEBE PROPONER LOS MIEMBROS QUE CORRESPONDAN A FIN DE CUMPLIR CON
LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULQ 23 DEL REGLAMENTQ DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO,
13 | OBSERVACIONES
14

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA DEPENDENCIA USUARIA
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Anexo N° 11

FORMATO N° 04

DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO ;
Numero
Fecha
2 [ DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21 TIPO DE PROCEDIMIENTO DE .
SELECCION ' Licitacién Pablica Seleccion de Consultores
. Individuales

Concursa Pablico

Adjudicacion Subasta Inversa Electrénica
Simplificada

2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN GENERAL

CONSULTORIA DE OBRA

EJECUCION DE OBRA

2.3 DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA

2.4 VALOR REFERENCIAL

' 25 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC

3 DEPENDENCIA USUARIA

4 DATOS DEL REQUERIMIENTO

Numero

Fecha

5 DATOS DE LA APROBAGION DEL EXPEDIENTE DE Nmero
CONTRATACION

Fecha

& | DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION

Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
Segundo Miembro Dependencia:

7 | DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION

Suplente del Presidente Dependencia:
Suplente del Primer Miembro Dependencia:
Suplente del Segundo Miembro Dependencia:
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BASE LEGAL

Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “{...) Para ia licitacion pablica, el concurso
publico y la seleccidn de consultores individuales, la Entidad designa un comité de seleccion para cada
procedirmiento. El drgano encargado de las contralaciones tiene a su cargo la subasta inversa electronica, la
adjudicacion simplificada para bienes, servicics en general y consulforia en general, la comparacion de precios y
la contratacicn directa. En la subasta inversa electrénica y en la adjudicacion simplificada la Entidad puede
designar a un comité de seleccion, cuando lo considere necesario. Tratandose de obras y consulforia de cbras
siempre debe designarse un comité de seleccion (...)"

Articulo 22 del Reglamentode la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) £l titular de fa entidad o el funcicnario a
quien se hubiera delegado esta alnibucién. designa por escrito a los integrantes tifulares y suplentes, indicando
fos nombres y apellidos completos, ia designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de
conformacion del parrafo pracedente para cada miembro titular y su suplente (..)"

OBSERVACIONES

10

DECISION QUE SE ADOPTA

Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionade en el numeral 2, de
acuerdo con el detalle de los numerales 6 y 7 def presente documento.

11

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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Anexo N° 12

FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

{PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS

CONTRATACIONES)
1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Nimero
Fecha
2 DEPENDENCIA A QUIEN SE REGUIERE LA
SOLICITUD
3 ORGANO QUE SOLICITA LA APROBACION DE _ -
BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE Comite de seleccion

INTERES
Organo encargado de las

contrataciones

4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE .
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION Nimero

Fecha

5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE

DE CONTRATACION Numero
Fecha
6 | DATOS DEL PROCEDIMIENTQ DE SELECCION
8.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO DE.

SELECCION Licitacién Publica Subasta Inversa

. : . Electronica
Concurseo Piblico

Seleccionde [

U, Consultores

Adjudicacion Simpiificada Individuales

N° N® de convocatoria

6.2 OBJETODELA

CONVOCATORIA Bienes

Consultoria de obra
Servicios en generat

Consultoria en general Ejecucidn de obra

6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

6.4  ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL

7 | SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA

Q : t 8 EDECLARACK?)N

Numero del Acta Fecha del Acta
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Eiproyectode ............... [ 1 ]esta visado en todas sus paginas por todos los integrantes del ... ..

[2]

Elproyectode ....................._..... . [3]incluye el requerimiento de ia prestacién, objeto de la convocatoria.
Ei proyecto de . . . [ 4] tiene el contenide minimo previsto en el articuto 27 del Reglamento

de ia Ley de Contfataaones del Estado segun cofresponda, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion y
el objeto de la convocateria.

SOLicITuD

Por ei presente, se solicita ia aprobacion de .......................... delprocedimiento mencionado en el presente
documento.

10

NOMERES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO
RESPONSABLE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE)

11

DATOS DE LA APROBACION .
Numero

Fecha

12

BASE LEGAL

Articuio 26 del Reglamento de 1a Ley de Contrataciones del Estado: "Los documentos del procedimiento de
Seleccion deben estar visados en todas sus paginas por los integrantes del comité de seleccion o el organo
encargado de las contrataciones, segtn corresponda, y ser aprobados por el funcionario competente de acuerdo
a las normas de organizacion interma (...)"

13

OBSERVACIONES

14

DECISION QUE SE ADOPTA

Procédase con la aprobacion de . .[5], det procedumlento de seleccidn, de acuerdo con
la informacién sefialada en el numeral 6 Ias mismas que contienen . . [6]folios.

15

NOMERE, FIRMA ¥ SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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ANEXO N° 13

ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta ta DIRECCION, OFICINA, UNIDAD DE
la CONFORMIDAD DE LA PRESTACION, de acuerdo a lo siguiente:

, otorga

N° DE CONTRATO’ Nro. -201_-MINSA
N° DE ORDEN DE COMPRA/SERVICIO 201_
CONTRATISTA
OBJETO DE LA CONTRATACION
DESDE /7201
PERIODO D 2
E COP“_T??T?‘.C'ON HASTA /1201
PLAZO DE LA PRESTACION EJECUTADA? | oDt ff2o
HASTA I 1201_

NRO. DE PAGO QUE CORRESPONDE

{indicar el

namerc de page) segun
Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia’, segln correspenda.

FECHA DE ENTREGA DE LA /1201
PRESTACIONS
OBSERVACIONES® informe N° -201_-__ - - /MINSA

PENALIDAD?

MONTO DE LA PRESTACION
EJECUTADAS

Se expide la presente constancia, para su usc exclusivo para tramite de pago.

Jesus Maria, de de 201_

Firma y Sello del Responsable

de Emitir la Conformidad

" G/’\R'df}'\

indicar contrato cuando corresponda.

Indicar el piazo de ejecucion contractual, detallando fecha de inicio y término, segun lo establecido en fa Orden o

Contrato.

Indicar el plazo de la prestacion, segun sea el caso. Unica ¢ parcial de la Orden.

Precisar si es pago unico, de ser pago parcial deberd precisar el nimero de pago ejecutado (1er, 2do. Pago, efc.).
Indicar la fecha en la que el Contratista presentd su informe y/o producto.

Indicar el numero de informe con el cual el funcionario designado por el drea usuana o el funcionario designado por
el drea técnica, segun corresponda, emite su informe por la supervision y/o evaluacion de ia prestacion ejecutada,
asi como ofras precisiones que se requiera citar.

Deberd precisarse si el Contratista incurid o no en retraso injustificado de la presentacidn del entregable. No
corresponde indicar el monto de la penalidad.

Indicar el Monto de la prestacion parcial ejecutada, o el monto de la prestacion unica, asi como ol tipo de moneda.
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ANEXO N° 14

FORMATO DE ACTA DE RECEFCION Y CONFORMIDAD
ACTA DE RECEPCION Y CONFORMIDAD N°  — 201 - PFD-UAI-OA-OGA/MINSA

En la Ciudad de Lima, alos __ dias del mes de del 201_, siendo las en las
instalaciones del . sito en Cercado de Lima - Peru,
se apersono: el sefor Representante de la

con la finalidad de verificar y evaluar los productos entregados
por la con destino para la

de acuerdo a los documentos que se

describen:

Orden de Compra N°

Guia Remision N° ( )

Tipo de Proceso,

Contrato -201.../MINSA

En esta actividad también participa el sefior en representacion del
Almacén Central para recepcionar los hienes que ingresan al Almacén.

A continuacion se detalla los bhienes materia de la presente acta de recepcidn y conformidad:

CANTID U. MED DESCRIPCION MARCA PROCEDENCIA ¢

El representante del area usuaria ha verificado los bienes que el contratista ha entregado, los
cuales se encuentran conforme a las especificaciones técnicas requeridas en la Orden de
Compra antes citada, razén por la cual suscribe el presente documento de conformidad.

indicar Nombre y Apellido del Representante Indicar el Nombre y Apellido del Representante

del Area Usuaria del Almacén Central

* Seralar cuando corresponda
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ANEXO N° 15

TIEMPO ESTIMADO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Plazos estimados por etapa
{ en dias calendario}

Tipos de Proceso Desde
Requerimiento Elaboracion y Desarrollo del Suscripcion del
hasta aprobacién | Aprobacidén de bases | proceso seleccidn contrato
del expediente
Licitacién Publica 15 dias 4 dias 62 dias 15 dias
Concurso
Publico 15 dias 4 dias 62 dias 15 dias
Adjudicacién
Simplificada 15 dias 4 dias 26 dias 15 dias
Seleccion de
Consultores
Individuales 15 dias 4 dias 19 dias 15 dias
Subasta Inversa
Electrénica 15 dias 4 dias 22 dias 15 dias
Comparacién de
Precios 7 dias -- 1 dias 3 dias

Los plazos establecidos para cada etapa son estimaciones que no consideran
circunstancias fortuitas, de fuerza mayor o fuera de control del OEC que puedan
producirse, tales como:

a) Que el requerimiento, especificaciones técnicas, terminos de referencia,
expediente técnico de caracteristicas, calidad y cantidad del objeto de la
confratacién u otros aspectos que contravengan los principios que rigen las
contrataciones del estado.

b) La complgjidad o naturaleza del proceso de seleccion.

¢} Tramitacion de recursos impugnativos.

d) La no suscripcidn del contrato por el generador de la buena pro.
e} Declaracion de desierto.
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ANEXO N° 16

FORMATO DE INTERPOSICION DE RECURSO IMPUGNATIVO

EXPEDIENTE N° [ |

INTERPOSICION DE RECURSO IMPUGNATIVO

(Dehe ser llenado con letra imprenta)
Marque con un aspa “K"

RECURSO DE APELACION ||

’ CLASICD m PEOCESO OE SELECCION ABREVIADG SUBATTA INVERSA

FRECESO ESHECIAL BIMPLFC ADD E E] COHVENID MARCS (Ll
)

1 COMT PRGCESD CLAGCO A UL LIO TADIDN SUBLICA AP SONCURGS PUBLICT (CF) ADJLERCACION DRRECTA PLALICA (ATIF)

SELECTIVA LA v ADULERCACION DF MENCH CLIANTIA (AL

HATA: COMICERAMD:
ADICHZACH THRE S

= Y R SR
S : |
e = - L .l
s PR _DOMICHIO PROCESAL EN LA CIUDAD DE LIMA ™ e :
Ay dr T Cale d Page, - |Nm.' IFO1' Int.
Mza: Lote:  Urbamizacion;
Teltona: Fax ICﬂree elgciranicn:

"o e sefalar cono donic D Drocess] Lna Tan i de b Cerival de Nolfcacones dai Fode: Judiciel sebido & gus dehs Cabes soly recbe tolifcacines cutadds po! e digatn utisdcciondl y ho s sutarideies

raliyas
EONSORGIO..
CONSORCIO

| R |

o M ol I y ; i
L A % - ;- _ L
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FOLIOS

ADIUNTAR LO SHIUIENTE:

1, Peliono clarn y =eeiso

2. Fundamnntis de Fecho v Direchs

3, Prstas atrumentales

FS

" 1 T
Conmvancia de pago da la Gamnta Ver punts T OMos de agaranta FOR CADAITEM: i i

. Avises the (e atsria pUbIG B an # SEATE PROCESQ OE SELECCION ESPECIAL PARA PETROPERL 5.4.

£, Copes ol Pades de Regretentacion RECURSD OF APELACION | REVISION.

¥ Conie b 0N oo Hbgrwsnataine Ligal UNICO | POR CADA ITEM ] 1 % VALOR REFERENCIAL
T otk v Sasas il

M CASO BE TRATE OF CONSORCI DERGSITO EN CUENTA
BANCD DE LA MACISN . N7 BE CUBNTA 00058 198152

& Penstena Farnal go Deassnde, NOTA-

HE DESERA COMETITUR LA GARANTIR PUR EL ECLAVALENTE AL TREY POR
VALOH HEFERENCIAL DEL RESPECTIVI STEM, ETAPA LUTE () PAQUETE, i §
EL CABD DEL PRCCESD DE SELECCICHN ESPECIAL DE PETROPEAL 5A LA OARAR
EQUIVALENTE AL UNO POR CIENTO [1%) DEL VALOR REFERENCIAL

& Copus gt DN el Regraneiiante Legat o Comin dat Snnsnmie _f'%':W?Qi

3 GOA BN
1 Copia de 1] g6 ios Hagrersntanies Legaies de Lot Parteationsarcades SERAPCA EL

Tuput sl arier i Sp s antaciin caow P Sonsommdie SN S WA KA VAR |FESKELA TASANTIA & SER OTORGREA DESERA CALCIE ARtE
INLITALRAALMEN | €
BN MG CASO LA GARANTLA SEHA MENCR AL CRECUENTA POR CHEMIT (% DF Ut 9

Jamm

Encano o gus @ mants 38l Processde Seieccion s encusnive an = ranga oo una LR, OF, ADP UBAL RO TVA WIDENTE

el ameads ey obli
- Frenamae 3 jungos de |a documentac:an sokzitads :
+ g jrventar win friada (incluyerido srweos 3 formulkinos ) Ha1a:

SHiMELE gl T on ¥ 104 1nguaiios dal R | RO ot 1+ BN L0 CASOS BN QUE LOS RECURSDS IMFLGNATIVGS SEAN INTERPUESTOS POR
Fon psio da chap sdiars Bratdes dee hubar iomado conocimienio de Sslis par suBGAnNT e bhsedealhoives § SONEOREING () EMPRESAS EXCRANJERAS NGO DOMEICILIAGAS. SE GRARA ¥ ENTREGARA
arm & cunf deberd commdinral 0 seflatads e s Ho de Conbiol de Requesiion TOE - G000 000 IREGUN SEA FL CAS) EL CHEDLUE Y00 GARTA FIRNZA A LA PERSONA NA o
Cmsa pomrano, s6 consideiars automTatoamEnte 2 mounn como TNO PRESENTADD v low recaudo FIRIDICA DESIGNATA POR LOS MEMBROS DEL CONSOREID & REPRESENTANTE LEGAL

sardn pUesios 8 deposicn dal impugnants en Masa da Partas de s eatidod HE LA EMPRESA EXTRAMIERA

2- AL RESOLYERSE EL RECURSO Y SE [DESIGNE A& UNA PEREONA DISTINTA A LA
PERSCNA SATURAL O JURECA DESHNADA POR LOS MEMBROY DEL CONSORTID O
REFRESENTAMTE LEGAL OF LA EMFAESA EXTRAMIERA A CQUIEN SE GIRARA v
ENTREGARA EL CHECUE ¥/ CARTA FIANZA, DEBERA REMITIR UNA CARTA CON FIRMA
LEGALIZADA DIRFGDA A& LA OFICINA DE ADBINIS HACION DBL OSCE BN EL CUAL SE
DESHINE A LA PERSDNA ALTORIZAGA

e S
== i o

|artieuie 10 del UG W 350 2015 EF, moditicada por LEY ¥ 30225

- Acusedo N DOF- 2007 &6 Sestn Pleca ol Trituna de Coptrataeianes Sel Evnds
Al 1170405 N® 1842008 EF modfoado por 05 5" 138 201267

Dectaro bajo que, tods fa prop: o8 verar as| comas los g ! ¥on i y Conozoo s 3ancones contenidas en ls Ley del Procedimiento
Administrativa General - Ley N* 27444, por lo que a0 caso de que I io-an |a | idn jurada no se Husta alavemad aceptamos que se invalde el presents
twamite y las scciones demvadas del mismo. asl come OSCE inice las acciones legales a que hubiere |ugar, dota Siidad respestiva

de de

Sadte y firmm del represantants lsgal o comsin Fuma det Abogodo
NOMBAE LE
O CE IPAS: CELEGIATURA
CARGD
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