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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 470-2019-MBGi3)
JesUs Marfa, 13 de noviembre de 2019 S~

VISTOS:

El Memorandum N° 585-2019/MDJM-GPPDI, de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Institucional y el Informe N° 022-2019-MDJM-GPPDI-
SGPIMG, de la Subgerencia de Planeamiento, Inversiones y Modernizacién de Ia

Gestion Publica y el Informe N.° 477-201 9/GAJRC/MDJIM de la Gerencia de Asesoria
Juridica y Registro Civil, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de Ia Constitucidn Politica del Perl, modificado por la Ley N°
30305, Ley de Reforma de los articulos 191°, 194° y 203° de Ia Constitucion Politica
del Pert sobre denominacién Y no reelecciéon inmediata de autoridades de los
gobiernos regionales y locales, establece que las municipalidades provinciales y

distritales son brganos de gobierno local con autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de sy competencia;

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley
-Organica de Municipalidades N° 27972, publicada en el diario oficial “£/ Peruano”, con
fecha 27 de mayo de 2003, la autonomia que la Constitucion Politica del Perd
establece para las municipalidades radica en la facuitad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 33.1 del articulo 33 de. la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del
Estado, modificada a través del Decreto Legislativo N° 1444, publicado en el diario
oficial “£l Peruano®, con fecha 16 de septiembre de 2018, vigente desde el 30 de
enero de 2019, establece que las garantias que deben otorgar los postores
adjudicatarios y/o contratistas, segtn corresponda, son las de fiel cumplimiento del

contrato y por los adelantos. Sus modalidades, montos, condiciones Yy excepciones
son regulados en sl reglamento;

Lue, articulo 148 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado N.° 30225,
aprobado mediante Decreto Supremo N.° 344-2108-EF, publicado en el Diario Oficial
#/El Peruano” con fecha 31 de diciembre de 2018, vigente desde el 30 de enero de
2019, establece que los documentos del procedimiento de seleccién establecen el tipo
de garantia que corresponde sea otorgada por el postor y/o contratista, pudiendo ser
carta fianza y/o péliza de caucién emitidas por entidades bajo la supervision de Ia
uperintendencia de Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacion de riesgo B

)

Q superior;

ue, mediante Informe N° 022—201Q—MDJM!GPPDI-SGPIMG, de fecha 30 de
septiembre de 2019, Ia Subgerencia de Planeamiento, Inversiones, Modernizacién de
la Gestion Publica, concluye en emitir opinién técnica favorable para la aprobacidn de
la propuesta de directiva denominada “Directiva que establece normas y
4. Procedimientos para el registro, control y custodia de cartas fianzas y/o pélizas

" presentadas por contratistas y proveedores de la Municipalidad Distrital de Jests
\ZMaria”;

o~
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Que, mediante Memorandum N° 585-2019-MDJM-GPPDI, de fecha 01 de octubre de
2019, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo institucional remite a la
Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil el proyecto de directiva denominada
‘Directiva que establece normas Y procedimientos para el registro, control y custodia
de cartas fianzas ylo pélizas presentadas por contratistas y proveedores de Ia
Municipalidad Distrital de Jests Maria” precisando que hace suyo dicho proyecto y
solicita que se emita el informe legal correspondiente:
Que, mediante Informe N° 477-2019/GAJRC/MDJM, de fecha 12 de noviembre de
2019, la Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil, opina favorablemente sobre la
aprobacién de la *Directiva que establece normas y procedimientos para el registro,

control y custodia de cartas fianzas y/o pélizas presentadas por contratistas y
proveedores a la Municipalidad Distrital de Jesls Maria”;

Que, el articulo 14 de Ia Directiva N° 001-2019-MDJM/GPDI, denominada
“Lineamientos para Ia Elaboracién, Modificacion, Actualizacién y Aprobacion de
Directivas de la Municipalidad Distrital de Jesus Maria”, aprobada mediante
Resolucién de Gerencia Municipal N° 034-2019-MDJM-GM, de fecha 06 de febrero de
2019, que Ila Alcaldia aprobars las Directivas, salvo que por delegacion se faculte su
. aprobacion a Gerencia Municipal u otro érgano de la Municipalidad Distrital de Jests

4=\ Maria, mediante la Resolucion correspondiente;
i R
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\\*‘:’ Que, al respecto debemos precisar que en el literal b) del articulo primero de la
~H£8E" Resolucién de Alcaldia N°® 127-2019-MDJM, de fecha 03 de junio de 2019, se
delegaron en el Gerente Municipal la atribucidén de aprobar directivas que reguien

procedimientos, planes de contingencia y otros instrumentos de gestién inherente a la
funcién y sistemas administrativos;

Que, estando a lo expuesto y contando con el visto bueno de la Gerencia |a Gerencia
de Administracién, Ia Subgerencia de Tesoreria, la Gerencia de Planeamiento,

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR Iia Directiva N° 004-2018-MDJM/GM “Directiva
que establece normas y procedimientos para el registro, control y custodia de cartas

ARGAR el cumplimiento de Ia presente resolucién a la
la Subgerencia de Logistica y todas las unidades

valores a favor de Ia Municipalidad Distrital de Jes(s
u competencia.
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ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Subgerencia de Tecnologia de la
Informacién y Comunicacién, la publicacién de la presente Resolucién y la
Directiva N°  004-2019-MDJM/GM  “Directiva que establece normas vy
procedimientos para el registro, control y custodia de cartas fianzas y/o polizas
presentadas por contratistas y proveedores a la Municipalidad Distrital de Jests
Marfa” en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Jests Maria.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

T=T JMUNICIPALIDAD, DISTRITAL
o JESUS/MARIA
Y

' Abog. JHON ADRIAN APUERO JOYO

erente Municipal (g)
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L. OBJETIVO

E=stablecer los procedimientos ¥ aspectos técnicos normativos relacionados al control,

custodia y devolucién de las garantias (Cartas Fianzas, Pélizas de Caucion vy

| contratista y el control efectivo de obras que respalde las garantias otorgadas, en
>y, estricto cumplimiento a los establecido por la Ley de Contratacién del Estado Yy su
K Reglamento, asi como las Normas Técnicas de Control interno.,

lil. BASE LEGAL
Se sustenta en'las siguientes normas: -

a) Ley N°® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

b) Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

¢) Ley N° 28693 - Ley General del Sistema Naciona| de Tesoreria y Modificatorias.

) D. Leg. N° 3022 - Que aprueba Ia Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias. - '

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la D. Leg. N°

3022. ' ‘

Ley N2 26702 — Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y

Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

g) Ley N°28015-Ley de Promocién y Formalizacién de la Micro y Pequefia Empresa.

IV.  AMBITO DE APLICACION

\ wha presente Directiva es de aplicacion obligatoria para las Sub Gerencias de Tesoreria
1% Logistica y todas las unidades organicas que reciban titulos valores a favor de Ia
’ /Municipalidad Distrital de Jestis Marfa. |
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V.

RESPONSABILIDAD

DE LA CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION

5.1.

5.2.

La Carta Fianza es un contrato de garantia, del cumplimiento de pago de una
obligacién de terceros suscrito entre el fiador (Banco, Entidad Financiera o
Compafiia de Seguros).

La Pdliza de Caucién es un contrato de seguro por el cual |a empresa
aseguradora (garante) mediante ol cobro de una prima,. protege al asegurado
(acreedor) contra el incumplimiento de una obligacién especifica asumida legai
o voluntariamente por e garantizado (deudor principal o fiado), proteccién que

la Municipalidad Distrital de Jests Maria.

Las Cartas Fianzas emitidas seran incondicionales, solidarias, irrevocables y de
reaiizacién automatica al solo requerimiento de Ja Municipalidad Distrital de
JesUs Maria,

La cuantfa de la Carta Fianza y/o Péliza de Caucién que representan los
postores y/o contratista deben estar en funcion a lo establecido en Ia Ley de
Contrataciones del Estado Y su Reglamento, asi como en los contratos de
bienes, servicios u obras, los mismos que vienen a ser para la Municipalidad
Distrital de Jests Maria, la garantia para asegurar la buena ejecucion y
cumplimiento del respectivo contrato.

DISPOSICIONES GENERALES

El Gnico medio de garantia que debe presentar el postor y/o contratista es |a

P

Carta Fianza y/o Péliza de Caucion, la misma que debe ser emitida por una

" Entidad Financiera autorizada Y sujeta al ambito de Ia Superintendencia de

El contenido de la Cartas Fianzas y/o Péliza.de Cauciétiy el tipo de garantia que
presentara el postor y/o contratista debera estar establecido en las Bases
Administrativas de los Procesos de Seleccién que convoque la Municipalidad
Distrital de Jesls Marfa; por lo que, su presentacion solo sera aceptado
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6.3.

.conforme a las caracteristicas senaladas segin la modalidad de garantia

establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

La Carta Fianza y/o Poliza de Caucidn debe ser emitida a favor de Ia
Municipalidad Distrital de Jesus Maria, debiendo consignar las caracteristicas de
incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica para la ejecucidn
de ia entidad. ;

Para efectos de retenciones de la garantia de Fiel Cumplimiento de las PYMES
acreditadas como tales, el monto debera consignarse en las valorizaciones,
debiendo dicha retencién efectuarse durante la primera mitad del htimero total
de pagos de forma prorrateadas, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del

mismo, conforme al Articulo 155° de Ia Ley de Contrataciones del Estado ¥ su
Reglamento. '

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Garantia de Fiel Cumplimiento

7.1.1. Como requisito para suscribir un contrato, el postor ganador de la Buena
Pro debera entregar a la Entidad, carta Fianza de Fiel Cumplimiento y/o
Pdliza de Caucién emitida por entidades que cumplan lo sefialado en el
articulo 5.1 de la presente directiva, por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto total del contrato original y tener vigencia hasta
la conformidad de la recepcién de! bien 0 servicio, en caso de
contratacién de bienes y servicios; o hasta e consentimiento de Ia
liquidacién final, en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

. Se aceptaran Como Garantias de Fiel Cumplimiento las Cartas Fianzas
y/o Péliza de Caucién emitidas por Entidades Financieras, en casos de
suministro periddico de bienes o de prestacién de servicios de gjecucion
periédica, asi como en los contratos de consultoria Yy ejecucion de obras.

. En casos de suministro periédico de bienes o de prestacion de servicios
de ejecucion periddica, asi como en los contratos de consuitoria y
ejecucion de obras, se aceptaran como garantias de Fiel Cumplimiento,
cartas flanzas y/o Pédliza de Caucién emitidas por entidades que cumpian
lo sefialado en el numeral 7.1.1 del articulo 1.1 de Ia presente directiva.
En casos de suministro periédico de bienes o de prestacidn de servicios
de ejecucién periddica, asi como en los contratos de consultoria y
ejecucion de obras que celebren [as Entidades con las micro Y pequenas
empresas, estas dUltimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato ariginal,
porcentaje que es retenido por la Entidad. En el caso de los contratos
para la ejecucion de obras, tal beneficio solo procede cuando:

a) El proceso de seleccion original del cual derive el contrato a
suscribirse sea una adjudicacion simplificada;

b) E! Plazo de ejecucién de la obra sea igual o mayor a sesenta
(60) dias calendario; v,
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¢) El pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2)
—— valorizaciones periodicas, en funcién al avance de obras.

La retencién se efecttia durante la primera mitad del ndmero total de
Pagos arealizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser
devuelto a la finalizacién del mismo.

7.2, Garantia por el Monto Diferencial de Ia Propuesta

- 7.2.1. Elcontratista y/o proveedor presentars esta garantia cuando la propuesta
econdmica fuese inferior al vaior referencial, en mas del diez por ciento
(10%) de este, siempre que los procesos de seleccion sean para la
contratacion de servicios; o en mas del veinte por ciento (20%) de aquel,
siempre que los procesos de seleccién sean para Ia adquisicion o.
suministro de bienes. Para Ia suscripcion del contrato el postor ganador
deberd presentar una garantfa adicional por un monto equivalente. al
veinticineo por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial'y la
propuestg econdmica.

Garantia por Adelantos

7.3.1. La Municipalidad Distritai de JeslUs Maria solo puede entregar los
adelantos previstos en las bases administrativas y contratos, el mismo
que son solicitados por el contratista, contra la presentacién de una
garantia emitida por idéntico monto o plazo minimo de vigencia de tres
(3) meses, renovable trimestralmente por el monto pendiente de

55’} VIO /) "\ amortizar, hasta la cancelacion total del adelanto otorgado; cuando el
g{ Ma»"a ﬂ Egi plazq de ejecu_cfén contractua[ sea menor a tre_s (3) meses, las garantias
4 ‘;Q;r'{es Liga / .@J,j podran ser emitidas c€on una vigencia menor, siempre que cubra la fecha
NN f 5% prevista para la amortizacién total del adelanto otorgado.

‘\Zi:_nﬂggj_i/ 7.3.2. Tratandose de los adelantos de materiales, Ia garantia se mantendra

vigente hasta la utilizacion de los materiales o insumos g satisfaccion de . ]
la Entidad. Pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo con
el desarrolio respectivo.

Garantia por Interposicién de Recursos de Apelacién _

7.4.1. Son otorgadas a la inferposicién del recurso de apelacién presentada
ante la Municipalidad Distrital de Jesus Maria, debers otorgarse a favor
de la Entidad segn corresponda por una suma equivalente al tres por
clento (3%)del valor referencial del proceso de seleccién impugnado, en
los procesos de seleccién segun relacion de items, etapas, tramos, lotes
Y paquetes. En ningln caso, la garantia sera menor al cincuenta por
ciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente.

7.4.2. Siel recurso de apelacién es declarado fundado en todo o en parte se

devalverd-la garantia. En caso de desistimiento o si son declaradas
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Infundadas o improcedentes se ejecutara el 100% de Ia garantia; la

misma que serd depositada en la Cuenta Corriente de la Municipalidad
Distrita] de Jests Maria.

7.5 Del procedimiento de Ingreso de la Carta Fianza

7.5.1.

Toda Carta Fianza. y/o Péliza de Caucién sera presentada por el
contratista y/o proveedor ganador de la Buena Pro, v debera ser
entregado a la Sub Gerencia de Logistica, para su revisién y aceptacién
de acuerdo a las Bases Administrativas, Posteriormente se derivara a Ia
Sub Gerencia de Tesoreria para su confirmacion y custodia desde Ia
firma del contrato hasta la conformidad de la recepcion de bienes o
prestacion de servicios o hasta el consentimiento de |a liguidacion final,
en el caso de ejecucién y consultoria de obras.

En el proceso de visacién y perfeccionamiento del contrato, la Gerencia
de Administracién verificara que el contenido de Ia Carta Fianza y/o
Pdliza de Caucién, se encuentren de acuerdo a las Bases Administrativas
y cumplan con los requisitos de forma y fondo solicitado por la institucisn.
Para casos de adelantos de materiales y adelantos directos, estos
deberan previamente ser aprobados por la Gerencia de Desarrollo
Urbano, teniendo como requisitos la Carta Fianza y/o Pdliza de Caucién
respectiva por el valor del monto solicitado, a que sera entregada a la
Entidad por el contratista y/o proveedor ganador con un mes de
anticipacion al desembolso financiero. La Carta Fianza y/o Péliza de
Caucién sera presentada por Tramite Documentario de |a Municipalidad
Distrital de JesUs Maria, estd a su vez lo deriva a |a Gerencia de
Administracién quien verifica el contenido de la mencionada carta, a fin
que su ejecucidén sea inmediata a solicitud de Ia Institucién, de
conformidad con lo establecido en las Bases del Proceso. ‘

Una vez admitidas las Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucién por la Sub
Gerencia de Logistica quien sera responsable de su aceptacion de

acuerdo al contrato a firmarse y a lo estabiecido en el numeral 5.1 de la

Seccién V de la presente directiva. Establecida sy conformidad, se '

remitira dentro de las cuarenta y ocho horas de recepcion a la Gerencia
de Administracién, para que disponga a la Sub Gerencia de Tesoreria el
cumplimiento de las acciones administrativa de verificacién, mediante
Carta Simple de Confirmacién, conforme al Anexc N° 01 y su posterior
“Control, Custodia, Ejecucién, Renovacion, Vigencia y Devolucion™.

. Sila Carta Fianza y/o Péliza de Caucién no esta conforme con el monto

renovado, la Unidad Orgéanica Responsable, la devolveran al contratista
para su respectiva correccién, sin la modificacién del contenido que
contenga la primera Carta presentada a la Institucién y/o Sub Gerencia
de Tesoreria.
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7.5.6. El personal encargado del Control y Custodia de las Cartas Fianzas y/o

Pdliza de Caucién, realizars en el Cuadro de Control de Cartas Fianzas

conforme al Anexo N° 05, el registro de las Cartas Fianzas y/o Péliza de

Caucion, sefialando el tipe de documento (Carta Fianza o Péliza de

Caucién), entidad emisora, nimero de carta, modalidad de garantia,

contratista, nombre de la obra o0 adquisicion, fecha de recepcién, fecha

de venciniiento, fecha de vencimiento legal y monto. Asi mismo velara

por su custodia y buen recaudg en“coordinacién con el Tesorero de la
Municipalidad Distrital de Jests Maria,

7.5.7. Enelcaso de que se efectuara la retencion del 10% Fondo de Garantia
mencionado en el contrato, dicha retencién se efectuars durante Ja
primera mitad del nimero total de pagos de forma prorrateada, con cargo
a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme al Articulo155° de la -’
Ley de Contrataciones del Estado y su Regiamento.

Procedimiento dé Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucién por Vencerse

7.8.1. Con anticipacién de por lo menes quince (15) dias antes del vencimiento
de la carta Fianza y/o Péliza de Caucidn, la Sub Gerencia de Tesoreria
notificara mediante Carta Notarial de Renovacién, conforme al Anexo 0z,
dirigida al contratistg y/o proveedor adjuntandole copia de la misma, con
la finalidad de Prever su renovacion y realizara requerimiento permanente

Carta Flanza y/o Péliza de Caucién, mediante comunicacion telefénica.
- Mediante el cuadro sefialado en el Anexo N° 05 de la presente Directiva,
emitido por el personal encargado del registro, control ¥ custodia de las
Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucidn de la Sub Gerencia de Tesoreria

e 7.7 Procedimiento de Devolucién de Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucion

7.7.1. El personal encargado de la Custodia de las Cartas Fianzas y/o Péliza de
Caucién, darg cumplimiento a Ig devolucién, con Carta Simple de
Devolucién, conforme al Anexo N° 04, enlos siguientes casos:
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= Las Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucién vencidas seran devueltas,
después de haber sido recepcionadas las Cartas Fianzas y/o Péliza
de Caucién renovadas, mediante Carta- Simple de Devolucién
suscrita por la Sub Gerencia de Tesorerfa, con autorizacién de Ia
Gerencia de Desarrollo Urbano o de la Sub Gerencia de Logistica,
segun corresponda, ;

* Las Cartas Fianzas de Fiel Cumplimiento’ y/o Péliza de Caucién,
seran devueltas a solicitud de |a Gerencia de Desarrollo Humano,
luego de haberse liquidado la obra. Se hara con informe suscrito a la
Gerencia de Administracién y Finanzas.

= En el caso de Adelanto Directo y Adelanto de Materiales, las Cartas
Fianzas y/o Péliza -de Caucién seran devueltas a solicitud de la
Gerencia de Desarrollo Urbano, cuando estos hayan sido
amortizados totalmente. -

= En el caso de contratos referidos al suministro de bienes y servicios, -
las Cartas Fianzas y/o Pdliza de Caucién seran devueltas a solicitud
de la Sub Gerencia de Logistica, cuando se hayan cumplido con Ia
recepcion total del bien o servicio materia del contrato.

=17.7.2. En el caso de efectuarse la devolucién de la retencion del (10%)
A correspondiente al Fondo de Garantfa, el Contratista debera solicitar la
devolucién del Fondo de Garantia al Cumplimiento total del contrato,
adjuntando para lo cual, una copia del contrato. Dicha solicitud sera
derivada a la Subgerencia de Logistica quienes autorizan la devolucién
total de la garantia retenida en cumplimiento del contrato.

Procedimiento para la Ejecucién de Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucidn

7.8.1 Las Cartas Notariales de Ejecucidén de Cartas Fianzas y/o Pdliza de
Caucién son proyectadas por el personal encargado de registro, control
y custodia de las Cartas Fianzas y/o Pdliza de Caucidn de la Sub
Gerencia de Tesoreria, conforme al Anexo N° 03 y firmadas por el
Gerente de Administracién y Finanzas y por el Sub Gerente de Tesoreria,
maximo dentro de los tres (3) dias posteriores a la fecha de vencimiento
de la Carta Fianza y/o Péliza de Caucion, previendo el tiempo suficiente
para ser-firmadas por ‘el Notario y la Notificacién a las Entidades
Bancarias, Financieras y/o de Seguros, todo dentro de los quinces (15)
dias siguientes de la fecha de vencimiento que estipula la ley, fijando
fecha y hora para hacerla efectiva mediante Cheque de Gerencia a favor
de la Municipalidad Distrital de Jests Maria, esta efectivizacién se realiza
cuando el contratista no haya renovado las Cartas Fianzas y/o Pdliza de
Caucién en su oportunidad.

3
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7.8.2,

7.8.3.

Las garantias podran ser ejecutadas en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista no la hubiera renovado antes de la fecha de sy
vencimiento. , e

b) En el caso de la garantia por el cumplimiento (contrato principal y/o

c) Asimismo, Ia garantia de figl cumplimiento y de ser necesario, [a
garantia por e! monto diferencial de Propuesta, se ejecutaran cuando
transcurrido tres (03) dias de haber sido requerido por la entidad, ej
contratisfta no hubiera cumplido con pagar el saldo a sy cargo
establecido en el acta de conformidad de la recepcion de |a
prestacic;ﬁn‘del Contratista, en el caso de bienes y servicios o en la
liquidacion final del contratado debidamente consentida, en el caso
de ejecucidn de obras,

El trdmite notarial se hara bajo Ia responsabiiidad del personal encargado

de los tramites notariales de la Sub Gerencia de Logistica elaborado por

el personal del Area de Cartas Fianzas ylo Péliza de Caucidn en
coordinacién con el Tesorero, de acuerdo al cronograma especificado en
el Anexo N° 05, que forma parte integrante de la presente Directiva.

. El Personal éncargado del Area de Carta Fianza y/o Péliza de Caucion

remitira a la Sub Gerencia de Tesoreria los cargos de las Cartas
Notariales recepcionada por la Sub Gerencia de Logistica (area
encargada de los tramites notariales), para su archivamiento en |os
expedientes Correspondientes. . .

El personal éncargado del Area de Cartas Fianzas y/o Péiiza de Caucidn

mediante comunicacién telefénica.

Para el registro operativo y contable de las cartas fianzas validadas en |a
respectiva Cuenta de Orden se debe considerar Ila emisidn de un
documento por parte de la Subgerencia de Tesoreria y su envio ala
Subgerencia de Contabilidad, adjuntando e reporte del sistema
informético y e formato Registro y Control de Cartas Fianzas y/o Pélizas
de Caucién (Anexo N ° 05 del Proyecto de Directiva).
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Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1 Disposiciones complementarias

PRIMERA. - La Gerencia de Desarrollo Urbano y la Gerencia de Administracién y
Finanzas a través de la Sub Gerencia de Tesorerfa efectuaran las coordinaciones
necesarias para brindar las orientaciones y la asistencia técnica a las Unidades

Organicas de la Municipalidad Disirital de Jests Maria, para Ia correcta aplicacion de lo
dispuesto en la presente Directiva.

C,‘V;, SEGUNDA. - El personal encargado del control y custodia de las Cartas Fianzas es
',é,?- designado por el Sub gerente de Tesoreria, mediante memprandum, el mismo que
A,? debera cumplir sus funciones bajo responsabilidad.

= TERCERA. - Los formatos sefialados y los Anexos, forman parte de la presente directiva,
siendo los siguientes: . .

Anexo N° 01: Carta Simple de Confirmacién.

Anexo N° 02: Carta Notarial de Renovacion

Anexo N° 03: Carta Notarial de Ejecucién

Anexo N° 04: Carta Simple de Devolucién

Anexo N° 05: Registro y Control de Cartas Fianzas y/o Pélizas de Caucién

Disposiciones Finales

PRIMERA. - La Gerencia de Administracién y demas Unidades Orgénicas de la
Municipalidad Distrital de Jests Maria, involucradas en todos los Procesos de Seleccién,
tienen la responsabilidad de cumplir las disposiciones establecidas en la presente
directiva.

SEGUNDA. - En caso de pérdida o extravio de las Cartas Fianzas y/o Péliza de Caucién
la responsabilidad recae en el personal encargado del procedimiento del drea en que
se encuentra el tramite. Si la pérdida o extravio se da en la Sub Gerencia de Tesorerfa,
ia responsabilidad recae en los encargados del registro, control y custodia de las Cartas
Fianzas y/o Péliza de Caucién.

El tramite de ineficacia de titulo valer y obtencion de una nueva carta fianza y/o Péliza
de Caucién en las mismas condiciones y montos del valorade extraviado o perdido, lo
realiza la Sub Geréncia de Tesoreria, quien a su vez realizara la denuncia respectiva
lante la Policia Nacional y posteriormente comunicar al despacho de Alcaldia a fin de
=/que este dltimo lo eleve al Concejo Municipal y sea el pleno dél Concejo quien autorice
a la Procuraduria Publica Municipal, iniciar acciones legales (ineficacia del titulo valor)
a fin de obtener de la Entidad Bancaria, Financiera o Cia. de Seguros, una nueva Carta
Fianza y/o Péliza de Caucién, en las mismas condlcmnes y montos del valorado
extraviade o perdido.
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TERCERA. - Lg validacion, registro Y control de las Cartas Fianzas y/o Pdliza de
Caucién son de integra responsabilidad del subgerente de Tesoreria de la institucion, e
mismo que no requiere de documento explicito para establecer dicha responsabilidad.

Las funciones de I3 validacion, registro Y control de las Cartas Fianzas y/o Pdlizas de
Caucién podrg ser delegada al personal CAS asignado que labore dentro de esta unidad

organica, dicha asignacién solo requiere de un memorandum suscrita por el subgerente
de Tesoreria. ‘

CUARTA.- EI Organo de Control Institucional velars por el estricto cumplimiento de las
disposiciones establecidas en Ia presente directiva.

IX. ANEXOS
e Anexo N° 01: Carta Simple de Confirmacién.
* Anexo N° 02: Carta Notarial de Renovacién,
= * Anexo N° 03: Carta Notarial de Ejecucién.
et f | * Anexo N° 04: Carta Notarial de Devolucién
‘ | * Anexo N° 05 Registro y Control de Cartas Fianzas y/o Péliza

de Caucidn
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ANEXO N° 01

CARTA SIMPLE DE CONFIRMACION
Lima, siendo el dia del mes de del afio

CARTA N°  -2019-MDJM/GA-SGT

Sefiores

Bancof Financiera/ Cia. De Seguros
Direccion:

Ciudad.-

Asunto P CONFIRMACION DE CARTA FIANZA/POLIZA DE CAUCION
Atencién : Sr.

" Nos es grato dirigimes a ustedes, pasar saludarlo cordialmente y a la vez solicitarles la
conformacién de la Carta Fianza/Pdliza de Caucién emitida por su entidad:

N° nimero de Carta Fianza/Pdliza de Caucién por S/ “monto” Soles

Por conceptc de “modalidad de garantia®, referido al contrato de obra: “nombre de la

\\

/,@,u /i, obra o adquisicién’, garantizando a la empresa “contratista” , que vence el “fecha de
A 2yencimiento de la flanza/Péliza de Caucion".
Ny \-7

A,

!
| oman

) Ma
T A Lheng {2 W 22l correo electronico cartafi lanza@muniJestsmaria.gob.pe.

=N \_,40\/

,
o5

/N
o Beth Agrademendo[es por la atencion que brinden al presente, le solicitamos la confirmacion

Atentamente,
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ANEXO N° 02
CARTA NOTARIAL DE RENOVACION

Carta N° -2019-MDJM/GA-SGT
Sefiores
“Contratista(s)fProveedor(es)”
) “Direccién”
- Ciudad.-
ASUNTO : RENOVACION DE CARTA FIANZA/POLIZA DE CAUCION
Atencién : Sr. “nombre”

Nos es grato dirigirmos a ustedes, pasar saludario cordialmente Y ala vez comunicaries 1
que la Carta Fianza /Péliza de Caucién del “Banco/Cia. de Seguros™ N° .__ . ‘numero de
carta flanza/Pdliza de Caucion” por g7 “‘Importe de carta flanza/Péliza de Caucién “soles,
POr concepto de “modalidad de garantia”, referido al contrato de obra “nombre de la obra
O adquisicién”, que vence el ‘“fecha de vencimiento de Ia fianza/poliza"

. indefectib[emente; por io.que solicitamos |5 renovacion de la misma, haciéndonos llegar

- dicha renovacion a mas tardar hasta el “fecha de vencimiento de la fianza/péliza®, fecha

\?;Q?n la que se solicitarg SU ejecucion a la Entidad Bancaria/Cia. de Seguros. Se adjunta

,?J&:opia de Carta Fianza/Péliza de Caucién. _
¢

Atentamente,
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ANEXO N° 03

CARTA NOTARIAL DE EJECUCION
CARTAN® _ -2019-MDJM/GA-SGT

Senores
Banco/Financiera/Cia. De Segurcs

“direcciéon”

Ciudad.-

ASUNTO : EJECUCION DE CARTA FIANZA/POLIZA DE CAUCION
Atencion : Sr. “Nombre”

Referencia : Carta N° “nimero” -2019- MDJM/GA-SGT

©irao No es grato dirigirnos a ustedes, para saludarles cordialmente vy a la vez solicitarles se

¢ ezirvan Ejecutar la Carta Fianza/Pdliza de Caucién siguiente::

CARTA FIANZA ENTIDAD MONTO VENCIMIENTO

187 “ndmero de Carta , . .
. . “Banco/Financiera/Cia. " » «
. Fianza/Péliza de n » monto fecha’
A de Seguros : ‘
| Caucién”

&‘@ : : J&‘%\ - o
__f§@*§%r concepto de “modalidad de garantia”, referido af contrato de obra: “nombre de Ia
=L AN S ﬁa o adquisicién”, garantizando a la Empresa “contratista”, a favor de la Municipalidad
o\eherres Ziivge Distrital de JesUs Marfa.
.-,Q‘Q" X
e d e""aue, no habiendo dicha empresa, cumplido con renovar la Carta Fianza/Péliza de
Caucidn en la sefalada la carta de referencia y en aplicacion del primer parrafo del inciso
1, de!l articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, gue a su
R letra dice: “Las garantias se ejecutaran a simple requerimiento de la entidad en los
/7 siguientes supuestos; 1 Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la
fecha de su vencimiento. Contra esta ejecucién, el contratista no tiene derecho a
i interponer reclamo alguno®, en virtud a ello, se solicita ejecutar la carta fianza
- 7 mencionada y emitir un cheque de gerencia a nombre de MUNICIPALIDAD DISTRITAL
mefieis pE JESUS MARIA, para lo cual adjunto Carta Fianza original, de la cual se solicité su
renovacion con la carta de referencia, cuya copia del cargo se adjunta; la ejecucion sera
remitida a la Municipalidad Distrital de JesUs Maria, Av. Francisco Javier Maridtegui 850,

Distrito de Jesls Maria 15072, SIN MEDIACIONES DEL CONTRATISTA.

&
-

Agradeciéndoles por la atencion que brinden al presente, quedamos de usted.

Atentamente,




y

DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS v
PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO,
CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS
Y/O POLIZAS DE CAUCION PRESENTADAS

POR CONTRATISTASY PROVEEDORES A LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA

Version: 1

ANEXO N° 04
CARTA NOTARIAL DE DEVOLUCION

CARTAN°  .201 9-MDJM/GA-SGT

Seiores:
Banco/Financiera/Cia, De Seguros
“direccion”

- Ciudad.-

ASUNTO:  DEVOLUGION DE CARTA FIANZA/POLIZA DE CAUCION

‘»Nos €S grato dirigimos a ustedes, para saludaries cordiaimente y a la vez devolver [a
)=/ Carta Fianza siguiente; ‘

EARTA FIANZA ] ENTIDAD | MONTO | VENCIMIENTO ]
‘nimero de carta “Ba_nco/FinancierafCia- p " « »

o . fianza” ' _de Seguros” monto fecha
SR “’t?&:;..:'

f,\g% V49 \"E;j-_gr concepto- de “modalidad de garantia®, referido a| contrato de obra; “nombre de ia
=] it ... 9BFa o adquisicion®.

LA T 55&@/;@.-""

S 4 - - l. » . *re - 3 *
G 53¢ adjunta Carta Fianza original/Psliza de Caucién original.
p )
Agradeciéndoles por la atencién que brinden 3] presente, quedamos de usted.

Atentamente,

PD, Se devuelve dicha Carta Fianza/Péliza de Caucién segiin Informe N° “‘Nimero de
Informe” / EXp. “tipo” “ntimero de expediente”. _
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