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RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA
N°() |4 -2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-DE

Lima, 40 MA 02

VISTOS:

Los Memorandos N° 0158 y 0238-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PTRT3, Memorando N°
213-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PIADER-CG, Informe N° 0023-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-
UEGPS-DA-JC, Informe N° 055-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/DPSE, Informe N° 0082-2022-
MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-JAJ, y demas antecedentes; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 260-2015-MINAGRI, se formalizé la creacién de la
Unidad Ejecutora 001631: “Gestion de Proyectos Sectoriales” - UEGPS, adscrita al Despacho
Viceministerial de Desarrollo de Agricultura Familiar e infraestructura Agraria y Riego del Pliego 013:
Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego, con el objetivo de gestionar y ejecutar programas y proyectos
de inversion plblica, teniendo a su cargo la ejecucion de los Proyectos “Catastro, Titulacion y Registro
%, de Tierras Rurales en el Peri, Tercera Etapa — PTRT3” (en adelante, Proyecto PTRT3) y
2\ “Mejoramiento del Sistema de Informacién Estadistica Agraria y del Servicio de Informacién Agraria
. £ Para el Desarrolio Rural en el Perli — PIADER" (en adelante, Proyecto PIADER);

Que, mediante Resolucidén Ministerial N° 0521-201 5-MINAGRI, se aprobaron las funciones y
atribuciones de los érganos administrativos conformantes de la UEGPS, estableciendo en su articulo
1 que el Director Ejecutivo es la maxima autoridad técnico — administrativa, que dirige 2 planificacién
y Iz organizacién del conjunto de las actividades de los proyectos y controia su ejecucion en todos los
niveles de la organizacion y los ajusta para lograr los objetivos y resultados propuestos:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 545-2014-MINAGRY, se aprobé la Directiva Sectorial
N° 003-2014-MINAGRI-DM denominada “Normas para la formulacion, aprobacion y actualizacién de
Directivas”, sefialando en su numeral 8.1 del apartado VIiI “Disposiciones Complementarias” gue cada
organc y unidad organica del Ministerio, programas, proyectos especiales y organismos publicos
adscritos, deberan identificar sus necesidades a2 fin de proponer Directivas, en los casos que
corresponda que permitan mejorar la administracién intema;

TN " Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
f : General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019- JUS, refiere en el numeral 73.3 del articulo 73
= que cada entidad es competente para realizar tareas materiales internas necesarias parz el eficiente
~. / cumplimiento de su misién y objetivos;
S

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 0076-2019- MINAGRI-SG de fecha
08.07.2018, se aprobd la Directiva Sectorial N° 002-2018-MINAGRI denominada “Directiva del
procedimiento para la autorizacion del viaje, otorgamiento y control de pasajes, viaticos y rendicion de
cuentas por comision de servicios al exterior e interior del pais™;

Que, en concordancia a lo descrito, mediante Resolucién Directoral Ejecutiva N° 028-2021-
MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-DE de fecha 27 de setiembre de 2021, se aprobd la Directiva Especifica



N° 003-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS, denominada “Directiva de procedimientos para la
autorizacién de vigje, otorgamiento y rendicion de cuentas de viaticos y pasajes por comision de
servicios de la Unidad Ejecutora 001631: Gestidn de Proyectos Sectoriales”;

Que, mediante Memorando N° 0156-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PTRT3, el
Coordinador General {e) del Proyecto PTRT3 sefiala que resulta pertinente la modificacion de la
precitada Directiva, en atencién a lo sustentado por los profesionales de Equipo de Gestién Ambiental
Social del Proyecto PTRT3, mediante el Informe N° 011-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-PTRT3-
PGAS, al concluir que corresponde variar el nimero de dias méaxime para la comision de servicios de
naturaleza excepcional e incorporar un mecanismo que permita efectivizar el pago a los pobladores de
las comunidades nativas cuando se trate de servicios de calicatero, intérprete y trochero toda vez que
no cuentan con los requisitos necesarios para proveerle de servicios al Estado;

Que, mediante Memorando N° 0239-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PTRT3, el
Coordinador General (e) del Proyecto PTRT3 recoge la opinién de la Especialista Legal sostenida en
el Informe N° 002-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-PTRT3/MRMT, al precisar que la variacion del
nimero de dias maximo para la comisién de servicios de naturaleza excepcional es de 10 a 15 dias
habiles, y que se encuentra técnicamente justificada considerando el tiempo prolongado que demanda
ejecutar las diversas actividades de campo en zenas rurales e inhdspitas de la selva y ceja de selva;

Que, mediante el Memorando N° 213-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PIADER-CG, el
Coordinador General del Proyecto PIADER, solicita la modificacién del tercer parrafo del inciso g del
numeral 5.14.2 de la Directiva, en atencién a lo sustentado por el Asistente del Componente | del
- Proyecto PIADER, mediante Informe N° 151-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/PIADER-C1, al
concluir que la exigencia de suscripcion de las Actas adjuntas al Anexo N° 10: “Liguidacién de Pasajes
 por Transporte” debe ser requerido por importes superiores a los S/ 100.00 y no a los S/ 50.00 soles
conforme a los términos actuales de la Directiva, al precisar gue dicho monto resuita ser insuficiente en
base a2 los desplazamientos que en el marco de la ejecucion del Proyecto PIADER se realizan;,

\‘\’ %\

! % ﬁ* Contabilidad sefala que resulta procedente la medificacion de la Directiva de acuerdo a lo solicitado

Que, a través del Informe N* 0023-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-DA-JC, la Jefatura de

L U ; por los Coordinadores Generales de os Proyectos PTRT3 y PIADER, detallando adicionalmente los
W | & numerzales de la Directiva vigente que, a consecuencia de los planteamientos de los citados Proyectos,
Ny J‘J ’ son pasibles de modificacién, adjuntando para tal efecto, una propuesta de Directiva medificada;

Que, mediante Informe N° 055-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS-DPSE, la Direccién de
Planeamiento, Seguimiento y Evaluacién emite opinion favorable a la propuesta modificatoria referida
scmer 5| €D el considerando precedente, sefialande que las modificaciones y/o actualizaciones buscan la

w5 optimizacién de los procedimientos administratives a fin de cumplir con los compromisos y metas de
et los proyectos en gjecucion;

Que, mediante Informe N° 0082-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS/AJ, la Jefatura de
; Asesoria Juridica sefiala que luego de la evaluacion efectuada, resuita legalmente procedente Ia
'(\‘i : aprobacién de una nueva Directiva Especifica;

/,\? Con los visados de las Direcciones de Administracion; Planeamiento, Seguimiento y
3| EvaIuacabn y las Jefaturas de Contabilidad y Asesoria Juridica y de conformidad con lo establecido en
./ las Resoluciones Ministeriales N° 260-2015-MINAGRI, N° 521-2015-MINAGRI y N° 323-2020-
b , MiDAGRI;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la Directiva Especifica N° 001-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS,
denominada “Directiva de procedimientos para la autorizacidn del viaje, otorgamiento y rendicion de
cuentas de vidticos y pasajes por comisién de servicio de la Unidad Ejecutora 001631 Gestién de
Proyectos Sectoriales”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- DEROGAR la Directiva Especifica N° 003-2021-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS,
aprobada por Resolucion Directoral Ejecutiva N° 029-2021-MINAGRI-DVDIAR-UEGPS-DE de fecha 27



de sefiembre de 2021.

ARTICULO 3.- PUBLICAR Iz presente Resolucion y la Diractiva que se aprueba, en el portal
institucional de la Unidad Ejecutora "Gestion de Proyectos Sectoriales” (www.ueqps.gob.ce).

Registrese, comuniquese y publiquese

T

¢ Director Ejecitive
UNIDAD EJECUTORA 001631
GESTION DE PROYECTOS SECTCRIALES
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“DIRECTIVA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTpRIZACION DE VIAJE,
OTORGAMIENTO Y RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS Y PASAJES POR
COMISION DE SERVICIO DE LA UNIDAD EJECUTORA 001631: GESTION DE
PROYECTOS SECTORIALES

DIRECTIVA ESPECIFICA N° 001-2022-MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS

Formulado por: Direccion de Administracion Fecha: 10 de mayo de 2022
1. OBJETO

Establecer el procedimiento administrativo para la solicitud, autorizacién, asignacién,
otorgamiento y rendicién de viaticos, pasajes y otros gastos realizados en comision
de servicio, dentro y fuera del territorio nacional, en la Unidad Ejecutora 001631:
Gestion de Proyectos Sectoriales del Pliego 013: Ministerio de Desarrollo Agrario y
Riego (en adelante, la UEGPS).

FINALIDAD

Orientar, supervisar y controlar la asignacion de viaticos, pasajes y otros gastos por
comisién de servicio en la UEGPS, con la finalidad de garantizar el uso eficiente y
adecuado de los recursos financieros del Estado y de la entidad, en cumplimiento de
la Directiva Sectorial del Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego — MIDAGRI.

BASE LEGAL

Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos, y sus modificatorias.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica y sus modificatorias.
Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica y su modificatoria.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.
Ley N° 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econémica.
Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo y sus modificatorias.
Ley N° 28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos.
Ley N° 31075, Ley que Organizacién y Funciones del Ministerio de Desarrollo Agrario
y Riego, a través del cual se modifica la denominacion del Ministerio de Agricultura y
Riego a Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego.
. Ley de Presupuesto del Sector plblico para el afio fiscal correspondiente.
. Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.
. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.
. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.
. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.
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Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, que aprueba las Normas Reglamentarias sobre
Autorizacion de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios PuUblicos, y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado adquirir
bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento de
viaticos para viajes en comisién de servicio en el territorio nacional.

Decreto Supremo que dispone el valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) para
el afio vigente.

Resoluciéon de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

Resoluciéon de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.

Resolucion de Superintendencia N° 245-2013-SUNAT, dictan Disposiciones relativas
a los requisitos minimos que deben contener los comprobantes de pago.

. Resolucién de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT, Régimen de Retenciones del

IGV aplicable a los proveedores y designacion de agentes de retencion, y sus
modificatorias.

. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria

N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

. Resolucion Ministerial N° 0063-2014-MINAGRI, que aprueba porcentajes maximos

para el otorgamiento de viaticos parciales, para el caso de invitaciones que incluyan
financiamiento parcial de viajes al exterior del personal del Ministerio de Agricultura
y Riego.

. Resolucion Ministerial N° 0266-2021-MIDAGRI, que dispone la continuidad del

Proyecto “Mejoramiento del Sistema de Informacién Estadistica Agraria y del Servicio
de Informaciéon Agraria para el Desarrollo Rural del Per(” con CUI 2250051, con
recursos de la fuente de financiamiento de Recursos Ordinarios u otras que puedan
financiar dicha inversion; a cargo de la Unidad Ejecutora 001631 “Gestién de
Proyectos Sectoriales” — UEGPS".

Resoluciéon Ministerial N° 0008-2022-MIDAGRI, que dispone la continuidad del
Proyecto “Catastro, Titulacién y Registro de Tierras Rurales en el Pert, Tercera Etapa
— PTRT3” con CUI 2268198, con recursos nacionales que puedan financiar dicha
inversion; a cargo de la Unidad Ejecutora 001631 “Gestién de Proyectos Sectoriales”
- UEGPS".

. Resoluciéon Directoral Ejecutiva N° 065-2018-MINAGRI-DVDIAR-UEGPS-DE que

aprueba la “Directiva para normar la elaboracién, aprobacion y modificacion de
Directivas en la Unidad Ejecutora 001631: Gestién de Proyectos Sectoriales — -
UEGPS".

. Resolucion Directoral N° 060-2019-EF/52.03, que Establecen normas que regulan T'

Programacién de Pagos por parte de las Unidades Ejecutoras del Gobierno Nacional,
los Gobiernos Regionales y las Municipalidades; para efectos del seguimiento de la
ejecucion del gasto publico y la Autorizacion de la Asignacién Financiera y sus
modificatorias.

. Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la

Inversion en la Amazonia.

Pdgina 2 de 39

! Siempre
}' con el pUEblo

San Isidro — Lima, Pert i)
T: (051) 680-5608 Y
www.uegps.gab.pe '



V.

4.1.

4.2.

Direccion: Calle Armando Blondet N° 217

. | Ministerio ;
PERU | de Desarrollo Agrario
y Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento para todos los servidores
civiles de los érganos, unidades organicas y proyectos de la Unidad Ejecutora
001631: Gestion de Proyectos Sectoriales del Pliego Ministerio de Desarrollo Agrario
y Riego, incluyendo al personal contratado bajo cualquier modalidad.

Excepcionalmente, se incluye al personal externo que, no siendo servidor civil ni
personal contratado bajo cualquier modalidad de la UEGPS, participa en comisiones
de servicio oficiales o en actividades convocadas por ésta y siempre que dicha
comision de servicio sea para el desempefio de asesoramiento o apoyo técnico en
las actividades desarrolladas en el marco de la ejecucion de los proyectos de
inversion a su cargo.

DISPOSICIONES GENERALES
Para los efectos de la presente Directiva, se entiende como:

a) Servidor civil: al previsto en el articulo 2 de la Ley N° 30057, Ley del Servicio
Civil, que comprende al funcionario publico, directivo publico, servidor civil de
carrera y servidor de actividades complementarias, asi como, al servidor de
confianza que exista en cualquiera de estos grupos.

b) Comisionado/a: al servidor civil, personal contratado bajo cualquier modalidad
y personal externo (vinculado a las actividades de los Proyectos), previamente
autorizado, que se desplaza en comision de servicio dentro o fuera del territorio
nacional para la realizacién de actividades propias de los proyectos a cargo de
la UEGPS, asi como, para los que, por su condicién, viajen en su representacion.

c) Viaticos: comprende los gastos de alimentacién, hospedaje y movilidad local
(gastos realizados por ellla comisionado/a hacia y desde el lugar de embarque).

De contar con aplicativos informaticos para gestionar la generacion de planillas y
rendicion de viaticos, éstos deben estar alineados a las disposiciones contenidas en
la presente directiva.

Los comisionados son responsables de las siguientes acciones:

a) Cumplir personal y cabalmente la comisién de servicio asignada.

b) Usar los recursos asignados exclusivamente para los fines institucionales a los
que han sido destinados.

¢) Rendir cuenta de los vidticos y otros gastos otorgados para la comisién de
servicio, en los plazos establecidos en la presente Directiva, sustentados con
documentos veraces y exactos.

El d6rgano, unidad organica o proyecto requirente es responsable de hacer
seguimiento al cumplimiento del cronograma de comisiones de servicio para
garantizar la eficiencia de la atencion del Plan Anual de viajes por comisién de
servicio.
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5.5. La Jefatura de Contabilidad es responsable de llevar el control de los viaticos,
ademas de la revision de la rendicién de cuentas documentada de los comisionados;
dando su conformidad para el respectivo tramite de rendicién de cuentas en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF, teniendo potestad de realizar
las observaciones pertinentes de acuerdo a las directivas y normas vigentes.

5.6. Los o6rganos, unidades organicas y proyectos que conforman la UEGPS, deben
abstenerse de programar comisiones de servicio en dias festivos o no laborales; si
su desarrollo fuera indispensable, debe justificarse con la debida anticipacion.

5.7. La Direccion de Administracion puede denegar el viatico solicitado, cuando el
comisionado mantenga rendiciones de cuentas pendientes. Dicha solicitud se tramita
siempre y cuando se cuente con la justificacion presentada por el responsable del
érgano, unidad organica o proyecto requirente; quien asume la responsabilidad en
nombre de el/la comisionado/a.

Los viajes por comision de servicio que irrogan gastos al Estado, se sujetan a las
medidas de austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico vigentes.

Comision de servicio al exterior del pais

5.9.1. La Direccion de Administracidn, por encargo de la Direccion Ejecutiva, solicita
a inicios del afo, a las Direcciones y Jefaturas, la programacién de viajes al
exterior, con la finalidad de consolidar la programacién anual de viajes al
exterior (Anexo N° 01), la cual es remitida por la Direccién Ejecutiva al
Despacho Viceministerial de Desarrollo de Agricultura Familiar e
Infraestructura Agraria y Riego, a fin que se elabore una programacion anual
consolidada (del MIDAGRI) y sea remitida al Despacho Ministerial para la
autorizacién respectiva.

5.9.2. En casos excepcionales, se puede realizar el cambio en la programacion
anual de viajes al exterior, para lo cual se debe presentar el informe
correspondiente que sustente dicho cambio, a la Direcciéon Ejecutiva, que,
previa conformidad, remite al Despacho Viceministerial de Desarrollo de
Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego, para su aprobacion.

5.9.3. Las solicitudes de autorizacién de viajes que no hayan sido consideradas en
la programacion anual, son remitidas por el Director Ejecutivo, con el debido
sustento, al Despacho Viceministerial de Desarrollo de Agricultura Familiar e
Infraestructura Agraria y Riego, a fin de solicitar la posterior autorizacién al
Despacho Ministerial.

Los viajes de el/la comisionado/a al exterior, deben estar sustentados en el
interés nacional o en el interés especifico de la entidad y son autorizados
mediante Resolucién Ministerial, que es publicada en el Portal Institucional y
en el Diario Oficial “El Peruano”, con anterioridad al viaje, conforme a lo
dispuesto por Ley N° 27619.
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5.9.5. En los casos en los que la comision de servicio irrogue gastos al Estado, el
monto de viaticos se calcula en funcién a lo previsto en el Decreto Supremo
N° 047-2002-PCM, modificado por el Decreto Supremo N° 056-2013-PCM.

'ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS GEOGRAFICAS
__ (Expresados en délares americanos)
LUGAR DE DESTINO US $ x DIA
AFRICA 480.00
AMERICA CENTRAL 315.00
AMERICA DEL NORTE 440.00
AMERICA DEL SUR 370.00
ASIA 500.00
MEDIO ORIENTE 510.00
CARIBE 430.00
EUROPA 540.00
OCEANIA 385.00

5.9.6. Todos los viajes que irroguen gastos al Estado se realizan en categoria
econdmica, salvo situaciones establecidas en la Ley u otras disposiciones
sobre la materia.

5.9.7. Los vidticos sefialados son por cada dia que dure la comisién de servicio, a
los que se puede adicionar, segiin autorizacién y por una sola vez, el
equivalente a un (01) dia de viaticos, por concepto de gastos de instalacion,
cuando la comisién sea a los paises integrantes del continente americano y
de dos (02) dias de instalacion, cuando la comisién sea a los paises
integrantes de otro continente.

5.9.8. Para la adquisicién de moneda extranjera se toma en cuenta el tipo de cambio
oficial que determina la Superintendencia de Banca, Seguros vy
Administradora Privada de Fondo de Pensiones - SBS, considerando la
cotizacion del dia en que se realice la operacién bancaria.

9.9.9. Esta prohibido, bajo cualquier concepto, el otorgamiento de suma de dinero
con cargo al presupuesto institucional en beneficio de ellla comisionado/a,
cuando los costos del viaje estén cubiertos integramente por la entidad
organizadora, auspiciante o colaboradora del evento, bajo responsabilidad de
el/la comisionado/a y de quienes solicitan la autorizacién del vigje.

5.9.10.En las comisiones de servicio fuera del territorio nacional que incluyan .= -
financiamiento parcial, se debe usar los porcentajes de acuerdo al siguiente

detalle:
FINANCIAMIENTO PORCENTAJE MAXIMO DE
PARCIAL VIATICOS
Si cubre alimentacién Setenta por ciento (70%)
Si cubre hospedaje Cincuenta por ciento (50%)
Si cubre hospedaje y alimentacion Veinticinco por ciento (25%)
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En el caso que el pais de destino requiera visa o autorizaciéon especial de
ingreso, la obtencién de estos documentos es responsabilidad de el/la
comisionado/a.

La asistencia y participacion de ellla comisionado/a en eventos
internacionales, debe estar vinculada a la competencia y funciones de la
UEGPS, funciones y actividades que desempefia el/la comisionado/a, tener
relacion directa con el objeto de cada evento o haber participado
anteriormente en reuniones afines.

En los casos en que el/la comisionado/a deba permanecer mayor tiempo al
autorizado o se realicen cambios en el itinerario, se debe acreditar
documentalmente mediante un informe que precise las circunstancias que
motivan la extensién de la permanencia, el cual debe ser remitido por la
Direccion Ejecutiva al Despacho Viceministerial de Desarrollo de Agricultura
Familiar e Infraestructura Agraria y Riego para la aprobacién correspondiente.
En caso irrogue gastos al Estado, el acto resolutivo debe ser publicado en el
Diario El Peruano y en el Portal Institucional.

. En los casos de postergacion o cancelacion de viaje en comision de servicio

al exterior por razones debidamente justificadas y aprobadas por el Despacho
Viceministerial de Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria
y Riego y autorizadas por el Despacho Ministerial, se debe comunicar este
hecho a la Direccion de Administracion para las acciones correspondientes.
De corresponder, el/la comisionado/a devuelve dentro de las 24 horas el
monto otorgado por viaticos.

5.10. Comision de servicio al interior del pais

8:10.1.

5.10.3.

Direccion: Calle Armando Blondet N°* 217
San Isidro — Lima, Pert
T:(051) 680-5608
www.uegps.gob.pe

La Direccion de Administraciéon, por encargo de la Direccion Ejecutiva, solicita
a inicios de cada trimestre a los 6rganos, unidades organicas y proyectos en
ejecucion, la programacién de viajes al interior del pais, con la finalidad de
consolidar la programacion trimestral de los viajes en comision de servicio en
el territorio nacional (Anexo N° 02) que correspondera a las actividades a
realizar en dicho periodo. Esta programacion debe encontrarse prevista en los
planes, programas y/o actividades definidas en el Plan Operativo Institucional
y Planes Operativos de los Proyectos, de ser el caso.

. Para aquellos casos en los que los érganos, unidades organicas y proyectos

en ejecucion requieran efectuar pagos por el concepto de “Otros Gastos”,
tales como: servicios del trochero, calicatero e intérprete-guia, entre otros; es
necesario que estos gastos sean considerados en la Programacién trimestral

de los viajes en comision de servicios en la columna “Otros Gastos” del Anexo
N° 2.

Las comisiones de servicio no programadas deben ser debidamente
justificadas mediante un informe y solicitadas por el responsable del érgano,
unidad organica o proyecto al que pertenece el/lla comisionado/a, bajo
responsabilidad. Dicho requerimiento de comision de servicio debe ser
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autorizado por la Direccion Ejecutiva, para la continuacion del tramite de
otorgamiento, previsto en el numeral 6.2.1 de la presente Directiva.

5.10.4. Los casos de postergacion o cancelacién de la comision de servicio al interior
del pais, por razones debidamente justificadas, son comunicadas en forma
expresa a la Direccion Ejecutiva, para su autorizacion, bajo responsabilidad,
y derivacién a la Direccion de Administracién. De corresponder, ellla
comisionado/a debe devolver dentro de las 24 horas, el monto otorgado por
viaticos a la Jefatura de Tesoreria.

5.10.5. Se otorgan viaticos en el territorio nacional para comisiones de servicio de
acuerdo a la escala aprobada por Decreto Supremo N° 007-2013-EF.
Adicionalmente, se considera la escala de viaticos que se muestra en el
cuadro, para el personal que presta servicios en las regiones de intervencion
de los proyectos para la ejecucion de comisiones de servicio dentro de la

region.
Escala de
Tipo de comisionado Viaticos
: Diario S/.(%)
i. Servidor civil, personal contratado bajo cualquier modalidad
y personal externo. 320.00

ii. Personal contratado que presta servicio en las Regiones de
intervencién de la UEGPS para realizar comisiones de 220.00
servicio dentro del ambito de la Region.

*Dicho monto es actualizado de conformidad a las normas que para el efecto emita el MEF.

5.10.6. Para el otorgamiento de viaticos, se considera como un (1) dia, a las
comisiones cuya duracién es mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a
veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho periodo, el monto del
vidtico es otorgado de manera proporcional a las horas de la comision.

5.10.7. Para efectos de la determinacion del tiempo efectivo de la Comisién de

servicio, se considera lo siguiente:

» Para el caso de traslado aéreo, tres (03) horas antes del inicio del viaje y
dos (02) horas después de culminado el viaje.

e Para el caso de traslado terrestre, dos (02) horas antes del inicio del viaje
y una (01) hora después de culminado el viaje.

Adicionalmente, y de ser necesario, se puede considerar en el Presupuesto
de Viaticos, el costo por concepto de combustible, lubricantes y carburantes
y peaje, cuando se hace uso del vehiculo oficial de la UEGPS: asi como otros
gastos; que comprenden a los gastos diversos que por su naturaleza no se
encuentran considerados en los conceptos descritos y que son necesarios
para el cumplimiento de la comisiéon de servicios, tales como: servicio de
trochero, calicatero e intérprete-guia, entre otros; siempre que se cuente con
el presupuesto aprobado para dicho fin en la Certificacién de Crédito
Presupuestario correspondiente a los vidticos solicitados; los mismos que
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deben contar previamente con la autorizacién del Jefe del érgano, unidad
organica o proyecto.

5.10.9. La comisién de servicio que se realice dentro del radio urbano de la ciudad,
utilizando horas habiles y que implique el retorno a la sede de la UEGPS o a
la residencia habitual de el/la comisionado/a, utilizando el mismo dia, se
reconoce por concepto de movilidad local (no genera el pago de viaticos). El
radio urbano esta referido al espacio geografico de la ciudad donde esta
ubicada la sede de la UEGPS.

5.10.10. La comision de servicios dentro del territorio nacional no puede excederse
de los quince (15) dias calendarios continuos, en caso se exceda de dicho
plazo; el Jefe del ¢rgano, unidad organica o Proyecto, presentara

B adicionalmente el Anexo N° 12 “Formato de Solicitud de Autorizacion de

1" Comisién de Servicios al Interior del Pais que superen los quince (15) dias
calendarios”, teniendo en cuenta la naturaleza de las actividades y la
disponibilidad presupuestal.

5 DIREC TORADE
‘< AOMj’N STRACIOM

'.11. Adquisicion de pasajes y otros gastos

5.11.1. La Jefatura de Logistica es la encargada de la adquisicién de pasajes aéreos
necesarios para el cumplimiento de la comisién de servicio, para lo cual debe
contar de manera obligatoria con la Planilla de Viaticos debidamente
autorizada, bajo responsabilidad. Para ello, hara uso de la Plataforma de Peru
Compras de acuerdo a la Directiva vigente de Acuerdo Marco IM-CE-2020-15
“Servicio de Emision de Boletos Aéreos” para su adquisicion.
Excepcionalmente, por la disponibilidad del horario y/o por la ruta, la
adquisicion del pasaje de otras empresas que no formen parte del acuerdo
marco, es realizada previa autorizacion de la Direccién de Administracion.

En los casos sefialados en el numeral 5.10.4. de la presente Directiva, el
cambio de fechas de salida o retorno, una vez adquirido el pasaje aéreo, debe’
ser solicitado a la Jefatura de Logistica, via correo electronico, con copia a la
Direccion de Administracién, dentro de las 24 horas siguientes a la
autorizacion respectiva.

5.11.3. Es responsabilidad de el/la comisionado/a realizar la validacién de datos del
boleto, el registro de ingreso y obtener la Tarjeta/Ticket de embarque.

5.11.4. Asimismo, es responsabilidad de el/la comisionado/a, asumir los recargos
monetarios por perdida de vuelo, y/o exceso de equipaje permitido por la
compariia aérea, salvo autorizacion expresa de la Direccién Ejecutiva.

5.11.5. Cuando no se efectué el viaje por motivos estrictamente operacionales de la
empresa de transporte o aerolinea, es necesario solicitar la constancia de
cancelacion, postergacion o suspensién del vuelo o salida del bus. También
es valida la comunicacion via correo electrénico institucional.

5.11.6. Ellla comisionado/a es responsable de adquirir directamente los pasajes
terrestres con los fondos otorgados para este fin, debiendo sustentar el gasto
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mediante Factura y/o Boleto de Viaje, a nombre de: “Unidad Ejecutora
001631: Gestion de Proyectos Sectoriales” o sus iniciales UEGPS,
consignandose el RUC de la Entidad.

5.11.7.Los gastos de transporte que se generen para el traslado de ella
comisionado/a al interior del pais, solo deben efectuarse a empresas que
brinden el referido servicio y/o agencias de viajes. No incluye el alquiler de
vehiculos a disposicién de el/la comisionado/a.

5.11.8. La asignacién de equipos y materiales tales como computadoras portatiles y
otros, que se consideren necesarios para los objetivos de la comisién de
servicio, deben solicitarse con una anticipacién no menor de dos (2) dias
habiles del inicio de la comisién de servicio a la Jefatura de Logistica, para
que, a través del area de Control Patrimonial, efectué el registro y entrega

a)

b)

correspondiente al comisionado.

.9. Para el caso del concepto de “Otros Gastos” en las Planillas de Viaticos,
relacionados a los pagos que hace referencia el numeral 5.10.2 de |a presente
Directiva, los cuales seran necesarios para el cumplimiento de las metas de
los Proyectos, se debe consignar los siguientes importes:

Para el caso del calicatero:

El pago se realiza por cada calicata efectuada en las comunidades nativas
ubicadas en zona de la selva (1 calicata por cada 1,000 ha) y en zonas de
ceja de selva (02 calicatas por cada 500 ha), cuyo importe asciende entre
S/ 50.00 (Cincuenta con 00/100 soles) a S/ 80.00 (Ochenta con 00/100
soles) por calicata.

Para el caso del Trochero:

El pago se realiza de acuerdo a la longitud del perimetro de cada
comunidad nativa en zona de selva o ceja de selva, cuyo importe asciende
a S/ 10.00 (Diez con 00/100 soles) por km recorrido hasta un maximo de
S/ 450.00 (Cuatrocientos cincuenta con 00/100 soles).

Para el caso del Intérprete - Guia:

El pago se realiza de acuerdo a la longitud de kilémetro recorridos, cuyo
importe asciende a s/ 12.00 (Doce con 00/100 soles) por kilémetro hasta
un maximo de S/ 540.00 (Quinientos cuarenta con 00/100 soles).

-12. Solicitud de viaticos y pasajes para el personal externo

5.12.1. Excepcionalmente, procede autorizar el otorgamiento de pasajes y viaticos al
personal externo referido en el numeral 4.2 de la presente Directiva, para lo
cual, se requiere, en el caso de servidor civil de alguna entidad publica, la
solicitud del Titular de la entidad o del Jefe del érgano o unidad organica al

que pertenece, y, en el caso del demas personal externo, la solicitud del
Coordinador General del respectivo proyecto.

Direccidn: Calle Armando Blondet N° 217
San Isidro —Lima, Peru
T: (051) 680-5608
Www.uegps.gob.pe
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5.12.2. La solicitud a que hace referencia el numeral anterior, debe ser presentada a
la Direccion Ejecutiva de la UEGPS, adjuntandose el Anexo N° 09: “Acta de
Compromiso”.

5.12.3. Previa evaluacién y conformidad, el Coordinador General del proyecto
requirente eleva la solicitud de viaticos a la Direccion Ejecutiva para su
autorizacion. Posterior a esta autorizacién, se considera como un
requerimiento formal de viaticos y pasajes, y al término de la comision, el/la
comisionado/a debe presentar la correspondiente rendicién de cuentas,
segun los numerales 6.3 y 6.4 de la Directiva, bajo responsabilidad.

. Reembolso de viaticos y otros gastos por comisiéon de servicio al interior del
pais.

5.13.1.Las solicitudes de reembolso se tramitan Unicamente ante situaciones
excepcionales dentro de los diez (10) dias habiles de culminada la comision
de servicio, mediante un informe del Coordinador General del Proyecto o Jefe
del érgano o unidad organica al que pertenece ellla comisionado/a,
adjuntando el comprobante de pago o el Anexo N° 10 “Liquidacién de gastos
por transporte”, que acredite el gasto efectuado, el cual es remitido a el/la
Director/a Ejecutivo/a, quien autoriza el reembolso, bajo responsabilidad, y lo
deriva a la Direccion de Administracion para las acciones correspondientes.

5.13.2. El reconocimiento del reembolso de viaticos se formaliza de acuerdo a lo
sefialado en el parrafo anterior mediante Resolucion Administrativa emitida
por la Direccién de Administracion.

5.14. Rendicién de cuentas de comisién de servicio al interior del pais

wiy; . 5.14.1.EMla comisionado/a, sin excepcién, presenta ante la Direccion de
Administracion, la siguiente documentacion:

a. Informe de la comision de servicio, de acuerdo al Anexo N° 06 “Informe
de Comision de servicio”, que contiene un resumen de las actividades
referidas al cumplimiento de los objetivos y resultados esperados de la
comisién encomendada, debidamente suscrito y visado por el responsable
del 6érgano, unidad orgénica o proyecto requirente.

| "D“”a’ff@'

\ pd DA“ En el caso de viajes al exterior del pais, se debe presentar al Despacho
3 et S &, Ministerial, el informe detallado que describa las acciones realizadas vy los
\Qh,; ,pf" resultados obtenidos durante el viaje autorizado, el cual es canalizado a

., Rmp

través de la Direccion Ejecutiva.

b. Rendicién de Cuentas, de acuerdo al Anexo N° 07 “Rendicién de Cuentas
de Viaticos y Gastos de Pasajes”, con las firmas respectivas del jefe
inmediato superior y el/la comisionado/a, adjuntando en original cada uno
de los comprobantes de pago autorizados por la SUNAT de los gastos
realizados, debidamente enumerados. Los comprobantes de pago deben
incluir el término “CANCELADO” por el proveedor, debiéndose consignar
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al reverso los siguientes datos: nombre, firma y el nimero de DNI de el/la
comisionado/a.

Para el caso de los viajes en comision de servicio al exterior del pais, la
rendicién de cuentas debe ser presentada con documentos sustentatorios
de los gastos efectuados; asimismo, se debe adjuntar el ticket del pasaje
aéreo o la tarjeta de embarque, de ser el caso.

En el caso que el/la comisionado/a se desplace a comunidades nativas,
lugares inhéspitos, alejados de la ciudad o a lugares donde no sea posible
obtener comprobantes de pago, previa autorizaciéon de la Direcciéon de
Administracion; esta permitida la compra de alimentos no perecibles (agua,
enlatados, alimentos de primera necesidad).

IRELTORA D2

:
’yfrsmc.‘o.
A (R
I ke pay i o

c. Declaracién Jurada, de acuerdo al Anexo N° 8 “Declaracion Jurada’,
siempre que no sea posible obtener comprobantes de pagos reconocidos
y emitidos, de conformidad con lo establecido por la Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria — SUNAT. Al respecto:

1. La Declaracién Jurada no debe ser mayor al treinta (30%) del total de
los viaticos otorgados por dia, los cuales corresponden a viaticos y
movilidad local; para el caso de movilidades locales, la Declaracién
Jurada debe contener las rutas detalladas del desplazamiento de el/la
comisionado/a.

‘2. Cuando se trate de vigje a zonas declaradas en emergencia por el
Gobierno, lugares inhéspitos, alejados de la ciudad o lugares donde
no sea posible obtener comprobantes de pago, es posible sustentar
hasta el cincuenta (50%) del monto asignado. El/la comisionado/a
debe presentar un informe de sustento, con la conformidad del
responsable del érgano, unidad organica o proyecto requirente.

d. Liquidacién de pasajes por transporte, de acuerdo al Anexo N° 10:
“Liquidacién de pasajes por transporte” en caso de gastos de transporte
que no se hayan podido sustentar con comprobantes de pago.

Adicionalmente, de corresponder en los casos que el gasto de transporte
sea superior a S/ 100.00 (cien con 00/100 soles), el citado Anexo N° 10
debe sustentarse con el Acta suscrita entre el/la comisionado/a vy la
persona responsable del traslado, debiendo sefialar el importe y los
lugares de origen y destino.

e. Pago de Otros Gastos, de acuerdo al Anexo N° 11: “Pago de Otros
Gastos”, por el concepto de los servicios tales como: trochero, calicatero e
intérprete-guia, entre otros.

f. Recibo de Caja, Entregado por la Jefatura de Tesoreria, cuando ellla
comisionado/a realice la devolucion de dinero por menor gasto.
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Para el caso de ellla comisionado/a que se encuentre en provincias, la
devolucion de dinero es efectuada a través de la Cuenta Corriente de la
UEGPS, que es comunicada via correo electrénico.

5.14.2. El/la comisionado/a debe cumplir, bajo responsabilidad, con lo siguiente:

a. Los documentos (comprobantes de pagos) que sustentan los gastos por
comision de servicio por concepto de alimentacion, hospedaje y movilidad
local, deben estar debidamente autorizados por la Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria — SUNAT, los cuales
deben cumplir con los requisitos minimos que establece el Reglamento de
Comprobantes de Pago, segun lo establecido en la Resolucion de
Superintendencia N° 245-2013-SUNAT y modificatorias.

CONCEPTO DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

- Factura y/o Boleta de Venta

- Boleto de Viaje.

- Tickets de maquina registradora (original,
copia SUNAT).

Dichos comprobantes de pago necesariamente
Pasajes Terrestres/ | deben consignar el nombre o siglas de la UEGPS
Transporte  Terrestre, | y el RUC.

Fluvial o Aéreo. Los boletos de transporte terrestre deben
consignar el nombre y RUC de la UEGPS, asi
como el nombre de ellla comisionado/a y su
numero de DNI.

Hospedaje Factura y, excepcionalmente, Boleta de Venta.
Facturas, Boletas de Venta, Tickets Electrénicos,
consignando el “CONSUMO DETALLADO"
Alimentacion excepcionalmente Formato de Declaracién
Jurada, de ser el caso, teniendo en cuenta lo
dispuesto en el literal ¢) del numeral 5.14.1

Factura y Recibo por Honorarios, considerando |
la actividad econdomica en su CIUU del
Movilidad proveedor, formato de Declaracion Jurada, de
ser el caso, teniendo en cuenta lo dispuesto en
el literal c) del numeral 5.14 .1

b. Los comprobantes de pago, deben ser emitidos, bajo responsabilidad de
el/la comisionado/a, conteniendo los siguientes datos:

DATOS DE LOS COMPROBANTES DE PAGO

Unidad Ejecutora 001631: Gestién de Proyectos
Razén Social Sectoriales, o sus siglas: UEGPS
Direccidn Calle Mayor Armando Blondet N° 217, San Isidro.
RUC 20600579895
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c. En caso se presenten comprobantes de pago (Facturas, Boletas de
Ventas, Tickets u Otros) adulterados, la Jefatura de Contabilidad procede
a informar a la Direccién de Administracién, a fin de aplicar las sanciones
legales correspondientes.

d. La sumatoria de los montos de los comprobantes de pago que sustentan
el gasto realizado, no pueden exceder el importe otorgado por dia de
comision; asimismo, dichos comprobantes deben corresponder a las
fechas y lugares de la comisién de servicio realizada.

e. No se aceptan comprobantes de pago que sefialen como concepto de
gasto “Por consumo” y/o “Alimentos” o cualquier otra denominacion similar;
el gasto debe ser detallado.

f. Tampoco se aceptan aquellos comprobantes de pago que presenten
borrones, correcciones o enmendaduras.

g. Los gastos por transporte terrestre deben ser sustentados con los
respectivos Boletos de Viaje, Facturas, Boletas de Venta (ida y/o retorno),
emitidos por la empresa de transporte correspondiente.

Excepcionalmente, en caso de gastos de transporte que no se hayan
podido sustentar con comprobantes de pago, debe emplearse el Anexo N°
10: “Liquidacion de pasajes por transporte”, debidamente visado por el/la
comisionado/a y el responsable del 6rgano, unidad orgénica o proyecto
requirente.

Adicionalmente, en el caso de gastos superiores a S/ 100.00 (cien con
00/100 soles), el citado Anexo N° 10 debe sustentarse con actas suscritas
entre el/la comisionado/a y la persona responsable del traslado, debiendo
sefalar el importe y los lugares de origen y destino.

h. Para el caso de transporte aéreo se presenta la boleta de embarque y/o
ticket electrénico.

.. Para sustentar los gastos del rubro “Otros Gastos” en la planilla de viticos,
que comprende el pago de los servicios del calicatero, trochero e
intérprete-guia y otros, se debe presentar el Formato N° 11 “Pago de Otros
Gastos”, debidamente sustentado con documentos que acrediten la
ejecucion de los servicios requeridos, el mismo que debera ser firmado por
la persona que realizé el servicio, ellla comisionado/a y el Coordinador
General del Proyecto o Jefe del érgano o unidad organica al que pertenece
el/la comisionado/a, dando fe al cumplimiento del mismo.

j. No se podra sustentar gastos de movilidad local, si el/la comisionado/a ha
utilizado vehiculos oficiales durante la comision de servicio.
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k. No se podra sustentar como gastos de la comisién, el consumo por
concepto de licores y otros bienes o servicios que no guarden relacién con
el objeto de la comision de servicio.

|. El formato de rendicién de cuentas, debe contar con la firma del
comisionado y responsable del érgano, unidad organica o proyecto
requirente, bajo responsabilidad, el mismo que debe ser presentado a la
Direccién de Administracion, para ser derivado a la Jefatura de
Contabilidad para la revision correspondiente.

m.La Jefatura de Contabilidad revisa las rendiciones de cuentas de los
viaticos dentro de los cuatro (04) dias habiles de recibidos. En caso de
formular observaciones en la rendicién presentada, ésta se devuelve ael/la
comisionado/a para su subsanacion, la cual debe realizarse dentro de las
48 horas de notificado; caso contrario, se solicita la devolucién del monto

TN de dinero correspondiente a las observaciones realizadas.

""::-,{f?i}?rmg'-_‘?},‘

¢ &
3 \F (';'_'j'
m) n. Si en la rendicién de cuentas, se determina saldo a favor de la UEGPS, la
B, s Jefatura de Contabilidad comunica a ellla comisionado/a el importe a
“Conn | <3S devolver, quien realiza la devolucién en efectivo a la Jefatura de Tesoreria

o deposita en la Cuenta Corriente de la UEGPS (debiendo remitir la
constancia de depdsito via correo electronico), dentro de las 48 horas, para
: la emision del recibo de caja respectivo, el que debe ser adjuntado en la
""u.__;-,:\’ rendicion de cuentas, como parte integrante.

2}

5;{5 Utilizacion de la Declaracién Jurada en comisién de servicio

5.15.1. El uso de Declaracién Jurada (Anexo N° 08) sera excepcional y debidamente
justificado en los casos que no sea posible obtener los comprobantes de pago:

a. Para el caso de viajes al exterior, se podra sustentar hasta el 20% del
monto asignado.

b. Para el caso de viajes al interior, se podra sustentar hasta el 30% del monto
asignado, siempre que no sea posible obtener comprobantes de pago
reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT.
Asimismo, solo en los casos que corresponda, es de aplicacién la
excepcion prevista en el literal ¢) del numeral 5.14.1 de la presente
Directiva.

VI. MECANICA OPERATIVA
6.1. Procedimiento para la autorizacion de comision de servicio al exterior del pais

6.1.1. En caso irrogue gastos al Estado
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En caso el viaje se encuentre dentro de la programacion anual,
debidamente autorizado, el tramite se inicia con un minimo de quince
(15) dias habiles de anticipacion a la fecha prevista del viaje.

La Direccion de Administracion prepara el expediente de solicitud de
autorizacion de viaje, el cual debe estar firmado por la Direccidn
Ejecutiva para ser presentado al Despacho Viceministerial de
Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego.
El expediente de solicitud de autorizacién de viaje debe contener lo
siguiente:

a. Formato de solicitud de autorizacién de viaje al exterior, suscrito
por el/la comisionado/a y por el responsable del 6rgano, unidad
organica o proyecto requirente. (Anexo N° 03).

b. Formato de informacion de el/la comisionado/a propuesto para
la comisién de servicio, que debe ser suscrito por la Direccion
Ejecutiva y validado por la Direcciéon de Administracién. (Anexo
N° 04)

c. Planilla de viaticos (Anexo N° 05)

d. Invitacion o comunicacién formal al evento, conteniendo los
detalles de su realizacion.

e. ltinerario de viaje, detallando en horas y dias, desde la hora y
fecha de salida hasta el retorno.

f. De ser el caso, documento que sustente y autorice el cambio de
designacion de el/la comisionado/a.

g. En el caso de viajes por Cooperacién Internacional, se debe
cumplir con los requisitos especificos de cada cooperante,
previa coordinacién con la Oficina de Cooperacion Internacional
del MIDAGRI. Asimismo, en los casos de viajes por capacitacién,
el/la comisionado/a debe cumplir con las disposiciones que la
Oficina General de Gestion de Recursos Humanos del MIDAGRI
establezca en materia de permanencia y compromisos ante la
Entidad.

Con la documentacion conforme, el Viceministro de Desarrollo de
Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego, en el plazo de
dos (02) dias habiles, aprueba el respectivo expediente, colocando
su visto bueno (V° B°) en el formato de solicitud de autorizacion de
vigje (Anexo N° 03) y es remitido a la Oficina General de
Administracién del MIDAGRI. De no aprobarse, el expediente es
devuelto a la UEGPS.

La Oficina General de Administracién del MIDAGRI, en un plazo no
mayor a un (01) dia habil, determina los costos de pasajes y viaticos,
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y lo remite a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del
MIDAGRI, que en un plazo maximo de un (01) dia habil aprueba la
Certificacién de Crédito Presupuestario y lo remite a la Oficina
General de Administraciéon del MIDAGRI.

La Oficina General de Administracion del MIDAGRI remite el
expediente a la Oficina General de Asesoria Juridica del MIDAGRI,
que en un plazo maximo de dos (02) dias habiles revisa el
expediente, elabora un informe legal, proyecta la respectiva
Resolucion Ministerial y remite a la Secretaria General del MIDAGRI.

La Secretaria General del MIDAGRI eleva el expediente al Despacho
Ministerial, en el plazo maximo de un (01) dia habil; de encontrarse
conforme, el Ministro suscribe la Resolucion Ministerial y la deriva a
la Secretaria General del MIDAGRI para su publicacion en el Diario
oficial EI Peruano y en el portal institucional.

La Oficina de Atencion a la Ciudadania y Gestion Documentaria del
MIDAGRI notifica una copia de la Resolucién Ministerial a el/la
comisionado/a, asi como a la Oficina General de Administracién del
MIDAGRI para la compra de pasajes aéreos y gestion de viaticos.

La Oficina de Contabilidad del MIDAGRI efectlia el registro de las
etapas de compromiso y devengado en el SIAF-SP, para lo cual debe
contar con la planilla de viaticos debidamente autorizada y la copia
de la Resolucion Ministerial. Una vez aprobado, suscribe la planilla
de vidticos y remite el expediente a la Oficina de Tesoreria del
MIDAGRI para el registro de la etapa de giro en el SIAF-SP.

En caso no irrogue gastos

En caso el viaje se encuentre dentro de la programacién anual
autorizada, el tramite se inicia con un minimo de diez (10) dias
habiles de anticipacion a la fecha prevista del viaje.

La Direccién de Administraciéon prepara el expediente de solicitud de
autorizacién de viaje, el cual debe estar firmado por la Direccion
Ejecutiva para que sea presentado al Despacho Viceministerial de
Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria y Riego.

El expediente de solicitud de autorizacion de viaje debe contener los
documentos detallados en el numeral 6.1.1.3. de la presente
Directiva, con excepcion de la planilla de viaticos. Asimismo, debe
adjuntar la carta o comunicacion formal de la entidad organizadora o
auspiciante del evento que acepta la participacion de ellla
comisionado/a y/o que cubre el financiamiento parcial o total.

En caso de encontrarse conforme, se debe seguir el procedimiento
sefialado en los numerales 6.1.1.4 al 6.1.1.9. de la presente
Directiva.
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6.2. Procedimiento para la autorizacion de comisién de servicio al interior del pais

6.2.1. En el caso de viajes que se encuentren dentro de la programacion trimestral
autorizada, el tramite se debe iniciar en un plazo minimo de cinco (05) dias
habiles anteriores a la fecha prevista del viaje.

6.2.2. El6rgano, unidad organica o proyecto requirente elabora la planilla de viaticos
y la presenta a la Direccion Ejecutiva, con atencién a la Direccién de
Administracion, debidamente suscrita por ellla comisionado/a y el
responsable del respectivo érgano, unidad organica o proyecto. De estar
conforme, la Direccion Ejecutiva autoriza y deriva a la Direccidén de
Administracién, para que sea atendida por la Jefatura de Contabilidad.

6.2.3. Para los casos en los que los érganos, unidades organicas y proyectos
requieran efectuar pagos por los servicios del trochero, calicatero e intérprete-
guia, entre otros; deben presentar su requerimiento debidamente sustentados
de acuerdo al numeral 5.11.9.

6.2.4. En los casos que la comision de servicio dentro del territorio nacional cuyos
plazos excedan los quince (15) dias calendarios; el Jefe del Organo, Unidad
Organica o Proyecto, debe presentar el Anexo N° 12 “Formato de Solicitud de
Autorizacién de Comisién de Servicios al Interior del Pais que superen los
quince (15) dias calendarios”, teniendo en cuenta la naturaleza de las
actividades y la disponibilidad presupuestal.

6.2.5. El/la comisionado/a debe adjuntar:
e Planilla de viaticos (Anexo N° 05), debidamente autorizada.
e Acta de Compromiso (Anexo N° 09) ‘
e Formato de Solicitud de Autorizacién de Comision de Servicios al Interior

del Pais que superen los quince (15) dias calendarios (Anexo N° 12). De
corresponder

6.2.6. La Jefatura de Contabilidad efectta el registro de las etapas de compromiso
y devengado en el SIAF-SP, con los documentos anteriormente mencionados.

6.2.7. Una vez aprobado, la Jefatura de Contabilidad remite el expediente a la

Jefatura de Tesoreria, para el registro de la fase de giro correspondiente en
el SIAF-SP.

6.3. Procedimiento para la rendicién de cuentas de comisién de servicio al exterior
del pais

6.3.1. Dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes de efectuada la
comision de servicio, el/la comisionado/a presenta ante la Direccién Ejecutiva,
el informe de actividades de comision de servicio (Anexo N° 06), debidamente
suscrito y visado por el responsable del érgano, unidad organica o proyecto
requirente. Dicho informe es remitido por la Direccién Ejecutiva al Despacho
Viceministerial de Desarrollo de Agricultura Familiar e Infraestructura Agraria
y Riego, para los fines pertinentes.
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6.3.2. Asimismo, el/la comisionado/a, dentro del plazo referido en el numeral
anterior, presenta a la Direccion Ejecutiva, la rendicion de cuentas
correspondiente, el cual es remitido a la Oficina General de Administracién
del MIDAGRI, con atenciéon a la Oficina de Contabilidad para la revision
correspondiente. Para tal efecto, se adjuntan los siguientes documentos:

a. Rendicion de cuentas de viaticos (Anexo N° 07), debidamente suscrito
por el/la comisionado/a y visado por el responsable del érgano, unidad
organica o proyecto requirente.

b. De corresponder, la copia del recibo de ingresos emitido por la Oficina
de Tesoreria, en caso de haber realizado devolucién de dinero en
efectivo.

6.3.3. Estos documentos son derivados a la Oficina de Contabilidad del MIDAGRI
para realizar la revision y aprobacion de la rendicion de cuentas. En el caso
de formularse observaciones, se devuelve el expediente a el/la comisionado/a
para que, en el plazo de setenta y dos (72) horas, las absuelva; de no hacerlo
en el plazo indicado, se dara por no presentado.

3
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- 6.4.1. Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de efectuada la comisién de
i servicio, el/la comisionado/a presenta la rendicién de cuentas a la Direccién
de Administracién, adjuntando los siguientes documentos:

Procedimiento para la rendicion de cuentas de comision de servicio al interior
del pais

a. Informe de la comisién de servicio (Anexo N° 06).

b. Rendicion de cuentas de viaticos (Anexo N° 07), suscrito por el/la
comisionado/a y visado por el responsable del érgano, unidad organica
o proyecto requirente, la cual debe ser sustentada con los documentos
que originaron los gastos de la comision de servicio.

c. Declaracion Jurada (Anexo N° 08), siempre y cuando no sea posible
obtener comprobantes de pago de conformidad con lo establecido en el
Reglamento de Comprobante de Pago vigente, debiendo detallar de
forma especifica el concepto de los gastos.

d. Liquidacién de pasajes por transporte (Anexo N° 10), de corresponder,
conjuntamente con el Acta debidamente suscrita entre el comisionado/a
y la persona que realizo el servicio de transporte.

e. Formato de “Pago de Otros Gastos” (Anexo N° 11), el mismo que debe
ser llenado de acuerdo al formato citado, y suscrito por la persona que
realizé el servicio indicado, el comisionado/a y el responsable del
6rgano, unidad organica o proyecto requirente.

6.4.2. La Direccion Ejecutiva deriva los documentos referidos en el numeral anterior,
a la Jefatura de Contabilidad, para realizar la revision y aprobacién de la
rendicion de cuentas, de acuerdo a los plazos establecidos en los incisos “m”

({3 1]

y “n” del numeral 5.14.2. de la presente Directiva.
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6.4.3. Luego de revisada la rendicién de cuentas y de encontrarse conforme, la
Jefatura de Contabilidad registra en el SIAF-SP la fase de rendicién y
contabilizacién, y remite a la Jefatura de Tesoreria para su archivo en el
Comprobante de Pago.

6.4.4. La Jefatura de Contabilidad emite un listado mensual de los comisionados
que cuentan con viaticos pendientes de rendicién, el que es remitido via
correo electronico a los comisionados, con copia a los responsables de los
érganos, unidades organicas o proyectos requirentes, para conocimiento y
accion respectiva. Estos ultimos son responsables de efectuar el seguimiento,
a fin que los comisionados realicen las rendiciones de cuentas y devolucién
de saldos no ejecutados (de ser el caso), dentro de los plazos previstos en
esta Directiva.

i DIREETDRA o
AD! ::.fsr.ﬁﬁcm- 3

Excepcionalmente, el responsable del 6rgano, unidad organica o proyecto
requirente, es responsable subsidiario ante el incumplimiento de la
presentacién de las rendiciones de cuentas y devoluciones de saldos de los
viaticos por parte de los/las comisionados/as.

Vil. RESPONSABILIDAD

7.1. La Direccion de Administracién es responsable de supervisar y velar por el
cumplimiento de la presente Directiva.

Los drganos, unidades organicas y proyectos de la UEGPS son responsables del
debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva.

Los/las comisionados/as son responsables de presentar las rendiciones de cuentas
con la documentacién que sustenta el gasto incurrido, dentro de los plazos y de
acuerdo a los procedimientos establecidos en la presente Directiva.

La falsedad de documentos o informacion, ocasiona responsabilidad administrativa y
penal, segln corresponda, y la consecuencia aplicacién de sanciones de acuerdo a
la normatividad vigente.

Es responsabilidad de los Jefes de los érganos, unidades organicas y coordinadores
generales de los Proyectos justificar la solicitud de planillas de viaticos que excedan
los quince (15) dias calendarios, asi como la solicitud de asignacion de viaticos por
concepto de “Otros Gastos” relacionados al numeral 5.11.9 de la presente Directiva.

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. En el caso de pérdida o sustraccion parcial o total de los comprobantes de pago,
debe presentarse la denuncia ante la Policia Nacional del Pert mas cercana al lugar
de los hechos, presentando luego, la documentacién a la Jefatura de Contabilidad,
adjuntando el parte policial.
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8.2. Asimismo, y sin perjuicio de la denuncia referida en el numeral anterior, ellla
comisionado/a debe entregar copia de la “copia del emisor” del comprobante de pago.
Caso contrario, el/la comisionado/a respondera por dichos fondos.

8.3. El servidor CAS que viaje en comisién de servicio, tramita su papeleta de salida e
informa al Responsable de Recursos Humanos.

8.4. Las situaciones que no hayan sido contempladas en la presente directiva, son
resueltas por la Direccion de Administracion y cuando amerite, con la respectiva
opinién de la Jefatura de Asesoria Juridica.

8.5. La Jefatura de Contabilidad efectiia el Control Posterior seglin normas del Sistema
Nacional de Control que los regula.

IX. FLUJOGRAMAS
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Flujograma N° 01: Programacién de viajes en comisién de servicio
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Flujograma N° 02: Procedimiento para autorizacion de comision de servicio al
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Flujograma N° 03: Procedimiento para autorizacién de comisidn de servicio al exterior del pais
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y Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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X. ANEXOS
e Anexo N° 01: Programacién anual de comisiones de servicio al exterior del

pais
¢ Anexo N° 02: Programacion trimestral de comisiones de servicio al interior del

pais

e Anexo N° 03: Formato de solicitud de autorizaciéon de comisién de servicio al
exterior del pais

e Anexo N° 04: Formato de informacién del comisionado para comision de
servicio al exterior del pais

Anexo N° 05: Planilla de viaticos

Anexo N° 06: Informe de la comision de servicio

Anexo N° 07: Rendicién de cuentas de viaticos

Anexo N° 08: Declaracion jurada

Anexo N° 09: Acta de compromiso

Anexo N° 10: Liquidacién de gastos por transporte y Acta de corresponder
Anexo N° 11. Pago de Otros Gastos

Anexo N° 12: Formato de solicitud de autorizacién de comision de servicio al
interior del pais que superen los quince (15) dias calendarios
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Lo .. | Ministerio
F& de Desarrollo Agrario

Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 03: Formato de solicitud de autorizacion de comisién de servicio al
exterior del pais

ﬁ ﬂr E‘;czarrulln Agrario UE P

AMEXO N° 03

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIO AL EXTERIOR DEL PAIS

ORGANOIURIDAD ORGANICA/PROYECTO:

NOMBRES Y APELLIDDS

CARGO DE ELILA COMISIONADDIA

MODALIDAD DE LA CONTRATACION

INDICAR SI TIENE RENDICION DE CUENTA PENDIENTE
NOMBRE DEL({LOS) EYENTO [S]

LUGAR DEL EYENTO [PAIS-CIUDAD])

|FUENTE DE FINANCIAMIENTO

1. ANTECEDENTES

2. OBJETIVO E IMPORTARNCIA DEL ¥IAJE

3. TEMAS A TRATAR, EL PROGRAMA O EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ¢

4. RESULTADOS ESPERADOS

5. BENEFICIOS PARA LA ENTIDAD

6. COMISIONADO AL QUE SE LE ENCARGA LAS FUNCIONES )

Lima, de, de 20

DIRECTOR(A] ¢ JEFE (&) DEL
COMISIONADO{A) ORGAND/UNIDAD ORGIPROYECTO

(1) Adjuntar documentos de sustento, de ser ¢l cazo.

(2) Se debe indicar ¢l nombre, apellido y cargo del zervidorta o funcionariofs 3 quien 5¢ &ncargardn suz funciones

=it
|} S eanis
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Lon .| Ministerio
% L2 B PERU | de Desarrollo Agrario
y Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 05: Planilla de viaticos

o + | Ministerio
@ PERU | de Desarrolio Agrario
¥ Riego
ANEXO N° 05
PLANILLA DE VIATICOS
FECHA: COMISION DE SERVICIO
NACIONAL [l EXTRAMJERD [ ]
N -20  -MIDAGRI-DVDAFIR-UEGPS
1. DATOS DE LA COMISION OE SERVICIO
APELLIDOS Y NOMBRES REG. SIAF
CARGO |FECHA DE EMISION
DEPENDENCIA MODALIDAD DE PAGO
HNOMEBRADO
CONDICION LABORAL CONTRATADO otRo DNI
DCSIGHADS
MOTIVO DE VIAJE JUSTIFICACION DEL VIAJE
LUGAR / DESTING MEDIO DE TRANSPORTE FECHAS N* DED{AS
FECHA SALIDA FECHA RETORNO
0
HORA SALIDA HORA RETORNG
I1. VIATICOS Y/O RECURSOS ADICIONALES PARA OTROS GASTOS
2.1 VIATICOS O CUALQUIER OTRA ASIGNACION DENATURALEZASIMILAR  |Costorxdia | [ diss 0 |subToml [ s/000
|£nsmx hora | $/.0.00|N" horas Sub-Total | 5/.0.00
(Alojamiento/Mavilidad/Ali i6n) [Total | $/.000 |
2.2, RECURSOS ADICIONALES
a. TUAA $/.0.00
b. PASAJES TERRESTRES/AEREQ/FLUVIAL EN EL LUGAR DE LA COMISION 5/.0.00
< COMBUSTIBLES, CARBURANTES Y LUBRICANTES, PEAJE 5/.0.00
d. OTROS GASTOS 5/.0.00
TOTAL VIATICOS 5/.0.00
Ill. AFECTUACION PRESUPUESTAL
-, FUENTE DE
N° CERTIFICACION O META IMPORTE
1V. RESOLUCION MINISTERIAL {en caso de vlajes al exterior, adjuntar copiade la RM)
DIRECTOR (A) O JEFE{A) DEL
COMISIONADO(A) SRGANG/UNIDAD ORG/PROYECTO DIRECTOR({A) DE ADMINISTRACION
DIRECTOR(A) EJECUTIVO (A)
CUT:
\
{ji Slempre
11} waapueblo
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Anexo N° 06: Informe de la comision de servicio

oo . | Ministeri P
@ PERU d%rilgsesearr?ol%n Agrario % UEG S
y Riego

ANEXO N° 06

INFORME DE LA COMISION DE SERVICIO

1. DATOS GENERALES

NOMBRES ¥ APELLIDOS
CARGO
DEPENDENCIA

TIPO DE EVENTO / DENOMINACION
Taller conferencia, Congreso, Convencién, Reunién
de Negoclacién y similares

ENTIDAD QUE ORGANIZA

LUGAR DE COMISION DE SERVICIO PA{S-CIUDAD

FECHAS

2. ACTIVIDADES, RESULTADOS, LOGROS ALCANZADOS Y RECOMENDACIONES
(Debe especificarse brevemente y en forma clara y precisa las actividades, los resultados y logros alcanzados
por la participacién, y expresar las recomendaciones y/o sugerencias pertinentes, resaltando los que
beneficien directamente a la entidad.)

2.1. Actividades

(Se debe detallar las actividades realizadas en el evento). Para los casos en que los Proyectos soliciten

NV PRV 4 asignacion de viaticos por el concepto de "Otros Gastos", debe estar sustentado con tomas fotograficas,
\‘g"ffk'lﬂ Fic';f:\“'t(j‘”/ documentos, entre otros, que permitan evidenciar lo informado por el comisionado.
S ir? 2.2, Resultados
(Se debe detallar los resultados de las actividades realizadas en el evento)
i QIE'U{,B;?- 2.3. Logros
2 % (Se debe detallar los logros del evento)

o = TR 2.4, Recomendaciones

5 : ? A (De ser el caso, detallar las recomendaciones)
O, asesofinjoica f.) 3. ACCIONES A DESARROLLAR DESPUES DE LA PARTICIPACION
\’:\5 oY (Atendiendo a la importancia y materia del tema, la Alta Direccién dispondré, de ser el caso, que elfla

\._{,»0 ,\.\,\'E comisionado/a brinde una capacitacién, en un plazo que no exceda de los 30 dfas calendario de cumplida la

“‘*-{Eﬂ.,,ﬁl e’ comisién de servicios, con el objetivo que replique lo aprendido, transmitiendo la informacién y conocimientos

\ recibidos al personal de las otras areas)

4 DESCRIBA LOS MATERIALES TECNICOS RECABADOS EN EL EVENTO, LINKS Y OTROS CONTACTOS DE
INTERES

§ AREAS U ORGANISMOS A LOS QUE REMITE COPIA DEL INFORME, DE SER EL CASO (Marcar con "X")

ALTA DIRECCION DIRECCIONES Y OFICINAS DEL

MIDAGRI Jeuls

DE
DA
DPSE
Al
PTRT3
PIADER

- s, SAGURT Lima, de de 202
33}"““':;; fuacion

COMISIONADO (A}
| siempre V°B° DIRECTOR (A) / JEFE (A) DEL
! conerpuablo ORGANO/UNIDAD
ORG/PROYECTO

Direccion: Calle Armando Blondet N° 217 Pdgina 32 de 39
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Ministerio

de Desarrollo Agrario
y Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“ARo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 07: Rendicion de cuentas de viaticos

& UEGPS
i de Desarrolio Agryre
& ¥ Aiego
ANEXO N 07
RENDICION DE CUENTAS DE YIATICOS
FECH®: PLAMILLA VISTICOS |
| H- =20 -HIDAGRI-DYDAFIR-UEGPS ]
L. DATOS DE LA COMISION DE SERFICIO REG. SIAF
N GCP
APELLIDOS T HOMERES MODALIDAD DE PAGO
CARGO
DEPEHDEHCIA FECHR RENDICIGH
DHI IMPORTE DE FIfTICOS
IL ITIMERARIO
FECH& T HORA 54
LUGAR
FECH& T HORA RI
. HOTI¥O DEL GASTO
> DIRECTGRADE
= ADMINIBTRACION
A
I¥. SUSTEMTO DEL GASTO
DOCUHEMTACION
SUSTENTATORIA MRS
W PROYEEDOR DETALLE DEL GASTO
Fochs Clars | Seriey H° Fidvicar Parsjer TUUR Comburtiblor | Otrer Garter
1
2z
3
q
5
TOTAL GASTADO 5008 | Sieee 52.0.00 si.een
¥. RESUMEM DEL GASTO (54)
Tatal qartn on Vidticar 51.0.00
Tatal Garta sn Pargjer S4.0.00
Tatel Gartoon TUUR S1.0.00
Tatal Gartaen Camburtiblar S4.0.00
Total Otror Garter S1.0.00
TOTAL GASTADO 51.0.00
Imparts dol anticipa racibida do Vidticar 54.0.00
SALDO POR DEVOLYER Si.6.00
DIRECTOR (&) O JEFE(R) DEL
CNIONADSOR) ORGANOIUNIDAD ORGIPROTECTO
17 stempre
' 1 } | e=wapueblo
CUT: | ]
s agina 33 9
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Ministerio

de Desarrollo Agrario
Vv Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 08: Declaracién Jurada

gox o | Ministerio
L 8 PERU | de Desarrolio Agrario
y Riego

Ya,

P UEGPS

ANEXO N* 08
DECLARACION JURADA

, identificado con DI A ,declaro bajo juramenta

que en concordancia con lo establecido en el articulo & del Decreto Supremo N 047-2002-PCM,
modificado par Decreto Supremao M 056-2013-PCM; en el articulo 71 de la Directiva de Tesoreria N' 001-
2007-EF{77.15, aprobada con Resolucidn Directoral N' 002-2007-EF{77.15 y en el articulo ' del Decreto
Supremo N' 007-2013-PCM, los gastos realizados en este wiaje y detallados a continuacién, han sida
efectuados en asuntos estrictamente vinculados al objeto de la comisidn de servicio, no habiendo podido
recabar los comprobantes de pago que lo sustentan.

COMISION DE
SERYICIOS
LUGAR (ES]
N FECHA CONCEPTO MONTO [54)
TOTAL $1.0.00

Tener en cuenta:

del 2054 para viajes al esterior del pals.

Elimporte matimo por Declaracidn Jurada es del 303 de los viiticos otorgados paralos viajes al interior y

’%!l Siempre
% i '-n-lpu?biu

COMISIONADO(A)
DNl N

Direccion: Calle Armando Blondet N° 217
San Isidro —Lima, Pery

T: (051) 680-5608

www.uegps.gob.pe

Pagina 34 de 39

1 | Siempre
t ! conelpueblo



Ministerio

de Desarrollo Agrario
¥ Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 09: Acta de Compromiso

Ministerio
de Desarrollo Agrario
| ¥ Riego
ANEXC N° 09
ACTA DE COMPROMISO
Yo , identificadc (a) con DNI N°
domiciliado (a) en , ME

COMPROMETO a rendir cuenta del importe otorgado por concepto de vidticos,
ante la Direccion de Administracion de la UEGPS, dentro de los diez (10) dias
habiles (comisiones de semvicic al interior del pais) o de quince (15) dias
calendarios (comisiones de servicio al exterior del pais), contados a partir de la
culminacién de senvicios.

En ese sentido, comunico a Ud. que el nimero de Cuenta de ahorros del

suscrito es el N° , el Cbdigo de
Cuenta Inierbancaric (CCl) es el N°
corespondiente al Banco ., en la cual solicito se

deposite el monto de vidticos aprobado.

L
&

Asiismo, para toda coordinacién, contactarme al teléfono y al
correo electronico

Declaro tener conocimiento que, de no efectuar la rendicién en el plazo
sefialado, o de no subsanar |a rendicidn defectuosa dentro del plazo que me
sea otorgado, seré pasible de |a responsabilidad administrativa, penal yo civil
que corresponda.

Adicionalmente, de no ser servidor civil de la Entidad, la UEGPS tendra la

(c:;c: feyie " R autoridad para emitir un informe al titular de la Entidad o jefe inmediato superior

ey
Lt oamis\™

del comisionado externo (seguln el case), comunicando el incumplimiento para
que se tomen las medidas pertinentes.

Lima, de de 20
COMISIONADO(A)
111 Siempre pid

{11’ w~apueblo
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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 10: Liquidacién de Pasajes por Transporte

Ministerio :
de Desarrollo Agrario
y Riego

ANEXON° 10

LIQUIDACION DE PASAJES POR TRANSPORTE

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADO
TIPO DE
ENTIDAD TRANSPORTE FECHA INICIO FIN IMPORTE
TOTAL 5/ }
Lima, ___de de20_
FIRMA DEL COMISIONADO(A) V°B" DEL DIRECTOR//JEFE DEL GRGANU}' UNIDAD ORGANICM PROYECTO

[ | Siempre

i : wnetpueblo DNIN®

DNIN®

EL PRESENTE DOCUMENTO SUSCRITO POR LAS PARTES, RESPONDE A LA VERDAD QUE ELLOS AFIRMAN, DE ACUERDO A LO SERALADO EN EL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444, "LEY DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL', APROBADO MEDIANTE DECRETO SUPREMO N° 004-2019-1US,

Direccion: Calle Armando Blondet N° 217 F‘Pagina 36 de 39
San Isidro —Lima, Perd 7 L *

T: (051) 680-5608 1 Siempre
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Lo . | Ministerio
I B PERU | de Desarrollo Agrario
¥ Riego

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

MODELO DE ACTA PARA GASTOS DE TRANSPORTE (ANEXO N° 10)

Lo . | Ministerio
L B PERU | de Desarrollo Agrario
¥ Riego

ACTA
VY s ssmrmmmmsmmsasssasessasacsmsare ot RS RESEGEEES SO IDENTIFICADO (A) con DNI
N° ., EN CALIDAD DE COMSIONADO DE LA UNIDAD EJECUTORA 001631: GESTION DE
PROYECTOS SECTORIALES - UEGPS, CON RUC N° 20600579895, HACE ENTREGA LA CANTIDAD DE DINERO
AL SENOR ..oooosscvvvcvesesscemmeeseseseesssssssssessseessessessssssesssssssssoee R oTo] N o] ,POREL
IMPORTE DE S/ .oovvrvvrnrsssmeeeerssssnnnnnnnry POR EL SERVICIO DE TRANSPORTE: RUTA:

FECHA:

LA PRESENTE DECLARACION SE HACE EN FORMA LIBRE Y VOLUNTARIA Y TODO LO EXPRESADO EN ELLA,

ES CONFORME ALO DECLARADO.
T SE DEJA CONSTANCIA QUE SE HIZO LA ENTREGA DEL DINERO EN EFECTMO.
COMISIONADO TRANSPORTISTA

EL PRESENTE DOCUMENTO SUSCRITO POR LAS PARTES, RESPONDE A LAVERDAD QUE ELLCS AFIRMAN, DE ACUERDO A LOSERALADO EN EL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY
N® 27444 "LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL", APROBADO MEDIANTE DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS.
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Lo . | Ministerio ‘
k& PERU | de Desarrollo Agrario
v Riego
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Anexo N° 12: Formato de solicitud de autorizacion de comision de servicio al
interior del pais que superan quince (15) dias calendarios

EYUEGPS

ANEXO N 12

INTERIOR DEL PAIS

-

OREAHOIUHIDAD ORGEHICAIPROTECTO:

HOHERES T APELLIDOS

CARGD DE ELILA COMISIOHADOM

HODAGLIDAD DE Lit COHNTRATACION

IHDICAR 51 TIEHE RENDICION DE CUENTA PEMDIEMTE
HOHBRE DEL{LOS) EFENTO (5]

FUEMTE DE FIHANCIGHIENTO

1. AMTECEDEHTES

2. OEJETITO E INPFORTAMCIA DEL FIAJE

3. TEHAS & TRATAR, EL FROGRAMA © EL CROHNOGRAMA DE ACTIVIDADES 111

4. RESULTADCS ESPFERADCS

5. EENEFICIOS PARA La ENTIDAD

Lima de. do 20,

DIRECTOR{A) # JEFE (&) DEL

COMISIONADOLAY ORGANO/UNIDAD ORGIPROTECTO

DIRECTOR EJECUTIYOD

TT7 siempre
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