Muni_cipalidad Provincial de Canchis

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 359-2017-GM-MPC.

Sicuani, 15 de Diciembre del 2017.

VISTO: La Resolucion de Gerencia Municipal N° 0109-2015-GM-MPC, de fecha 18/06/2015; Opinién

Legal N° 809-2017MPC-OAJ/OVG, de fecha 05/12/2017; Informe N° 162-SGPRyCT-GPP-MPC-2017,

de fecha 29/11/2017; Informe N° 877-2017-SGLSG/GAF-MPC, de fecha 22/11/2017; Informe Técnico

Legal N° 54-2017-MPC-AL.SGLSG/FVM, de fecha 22/11/2017; Informe N° 0861-2017-SGLSG/GAF-

MPC, de fecha 20/11/2017, de Proyecto de Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA

» ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
4. CANCHIS" |y

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd y el Art. I del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, prevé que los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La
% utonomia que la Constitucion del Peri, establece para las Municipalidades radica en la facultad de

iercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, en merito de lo establecido en el articulo 26° de la citada Ley, la administracion municipal adopta
una estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion,
"\ supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia,
‘transparencia, simplicidad, eficacia. eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los
Gontenidos en la Ley N° 27444, asi como las facultades y funciones se establecen en 0s instrumentos
de gestion y la Ley N° 27972;

Que, de acuerdo al articulo 43° del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la
Municipalidad Provincial de Canchis, la Gerencia Municipal es el 6rgano de direccion. responsable de
dirigir la administracion municipal, de conducir y direccionar el planeamiento, organizacion, ejecucion,
supervision y evaluacion de las acciones y actividades relacionadas...(...).

Que, el Articulo 39° tercer parrafo de la Ley 27972 — Ley Organica de Municipalidades establece que
“las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”;

Que, las directivas son documentos normativos, elaborados y expedidos por los diversos 6rganos de
la Entidad, precisando politicas institucionales y determinando los procedimientos que deben
realizarse en la ejecuciéon de una determinada accién, concordante con las disposiciones legales
vigentes. Las disposiciones emitidas por los diferentes 6rganos de la Entidad enmarcados en asuntos
de su competencia que necesariamente deberan ser aprobados mediante el documento técnico
normativo denominado “Directiva’;

Que, con Resolucién de Gerencia Municipal N° 0109-201 5-GM-MPC, de fecha 18 de Junio del 2015,
se ha aprobado la DIRECTIVA N° 002-MPC-2015 - “DIRECTIVA MARCO PARA LA ELABORACION,
ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS INTERNAS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE CANCHIS"; es en ese marco normativo conforme se tiene de la documentacion
considerada en el introito de la presente los entes competentes han elevado, evaluado y otorgado la
conformidad para la aprobacion del proyecto de Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA
ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CANCHIS”,

Que, siendo asi la denominada Directiva “DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE
NECESIDADES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANCHIS” tiene como Objetivo Regular
el procedimiento de elaboracion del Cuadro de Necesidades de bienes, servicios u obras a contratar
de todas las areas usuarias y/o unidades organicas de la Municipalidad para el cumplimiento de sus
objetivos y resultados que buscan alcanzar sobre la base del Proyecto de Plan Operativo Institucional
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(POI), para la estimacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y para la programacion de
los Procedimientos de Seleccién en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Que, la Gerencia Municipal como érgano de Direccién est4 orientada a tomar acciones de la
Municipalidad en relacion a una estructura Gerencial, dirigiéndolas de forma ejecutiva central,
fundamentalmente a labores de supervision, coordinacion y orientacion sobre la organizacion

de la Entidad, y hace cumplir las politicas de desarrollo y gestién, con la implementacion de Directivas
Internas;

En tal sentido; por estas consideraciones, estando a las consideraciones expuestas en el presente,
con el visto bueno del Area Legal y Técnica de |a Municipalidad, por lo que,

. |

A

"] “° SE RESUELVE:

:AhTiCULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 01 5.2017-GM-MPC denominada: “DIRECTIVA
/[~ PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN LA MUNICIPALIDAD
“/__.» . PROVINCIAL DE CANCHIS”, cuyo texto forma parte integrante de la presente resolucion

""_ARTiCULO SEGUNDO: DEJAR sin efecto cualquier acto administrativo y/o acto de administracion
| ‘que se opongan a la presente.

Q_ETiQLlLO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Sub Gerencia de
ontabilidad y Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, Sub Gerencia de Control Patrimonial
N\ias demas unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Canchis el cumplimiento de la

,-)‘ TiCULO CUARTO: DISPONER a la Sub Gerencia de Tecnologia de la Informacién y Sistemas la
entacion de los formatos que constituyen parte de la presente directiva y su publicacion en la
pagina web http: /Iwww.municanchis.gob.pe/ bajo responsabilidad.

QUINTO: TRANSCRIBIR, la presente al Despacho de Alcaldia y demas dependencias de

"7/ la Municipalidad Provincial de Canchis, para su conocimiento e implementacién de las acciones que
" correspondan en atencion a sus competencias.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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Alcaldia

Secretara General

Gerencia de Administracion y Finanzas,

Sub Gerencia dé Logistica y Servicis Generakes.

Sub Gerencia de Contabilidad

Gerentia de infrasstructura Urbana y Rural

Gerencia de Planeamienio y Presupeesto.

Sub Gerencia de Planeamiento, Racionalzacian y Cooparacion Técnca
Sub Gerencla de Tecnoleglas de Informackan y Sistemas
Suh Gerencia de Control Patrimonial

Qrgano de Control Institucional

Arch
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DIRECTIVA N° 015-2017-GM-MPC

DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANCHIS.

1. FINALIDAD:

Establecer lineamientos, acciones de monitoreo, plazos, responsabilidades
que deben observar las areas usuarias de la Municipalidad Provincial de
Canchis para elaboracién oportuna 'y adecuada de sus Cuadros de
Necesidades, en funcién a las actividades, tareas y proyectos establecidos
en sus Planes Operativos Institucionales y conforme a los techos
presupuéstales asignados; a fin de garantizar una programacion razonable
y equilibrada de bienes, servicios U obras que requiere |a Entidad duran
cada afo fiscal.

. OBJETIVOS:

Regular el procedimiento de elaboracion del Cuadro de Necesidades de
bienes, servicios U obras a coniratar de todas las dreas usuarias y/o
unidades orgdnicas de la Municipalidad para el cumplimiento de sus
obijetivos y resultados que buscan alcanzar sobre la base del Proyecto de
Plan Operativo Institucional (POI), para la estimacion del Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) y para la progromacion de los
Procedimientos de Seleccién en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

. ALCANCE:
La presente directiva es de aplicacion obligatoria por todas los unidades
orgdnicas y dependencias de la Municipalidad Provincial de Canchis.

4. BASE LEGAL:

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Ley N° 30225 - Ley de Confrataciones del Estado, modificado por el
Decreto Legislativo N° 1341 y su Reglamentd Aprobado por el Decretfo
Supremo N° 350-2015-EF y modificado Decreto Supremo N° 056-2017-EF.
Directiva N° 005-2017-OSCE/CD - Plan Anual de Contrataciones.
Directivas N° 002-MPC-2015 - Directiva Marco para la Elaboracién ,
Actualizacién y Aprobacion de Directivas Infernas de la Municipalidad
Provincial de CANCHIS.

Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD "Directiva para la actualizaciéon del
Plan Estratégico de Desarrollo Nacional”

5. VIGENCIA:
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W= L4 presente directiva entrar@ en vigencia a partir del dia siguiente de su
- dprobacion mediante Resolucién de Gerencia Municipal.

6. RESPONSABILIDAD:

La Gerencia de Administracion y Finanzas es la encargada de supervisar el
cumplimiento de la presente directiva, asi como dictar las normas
complementarias  de aplicacién de la misma, en concordancia con la
normativa vigente sobre la materia.

DEFINICIONES:

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones vy fines.

servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en generdl vy
consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende gque alude a
consultoria en general y consultoria de obras.

Obra: Construccién, reconstruccion, remodelacién, mejoramiento,
demolicién, renovacién, ampliacion y habilitacién de bienes inmuebles,
tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones,
carreteras, puentes, enfre ofros. que requieren direccién técnica,
expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

Y\ Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
! calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en gue se ejecuta la contratacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
descripcién ademds incluye los objetivos, las metas © resultados y la
extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacién bdsica, con el objeto de facilitara los
proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

Plan Anual de Contrataciones: Constifuye un instrumento de gestion para
planificar, ejecutar y evaluarlas contrataciones, el cual se articula con el
Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de la Entidad.
~._El Plan Operativo Institucional (POI): Es un instrumento de gestion que

/s
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-~ \contiene la programacion de actividades de la Entidad, a ser ejecutadas
" -'“_.}én el periodo anual, orientadas a alcanzar los objetivos y metas
s /institucionales, asi como a contribuir con el cumplimiento de |os objetivos,

o

Nk i . " . .
SLUan 7 |ineamientos de politica y actividades estratégicas del Plan Estrategico

Institucional, y permite la ejecucion de los recursos presupuestarios
asignados en el Presupuesto Inicial de Apertura con criterios de eficiencia,
calidad de gasto y fransparencia.

Presupuesto inicial de la entidad publica (PIA): Aprobado por su respectivo
Titular con cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual
de Presupuesto del Sector PUblico para el ano fiscal respectivo. En el caso
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s las Empresas y Organismos Publicos Descentralizados de los Gobiernos
gionales y Gobiemnos Locales, los créditos presupuestarios son
establecidos mediante Decreto Supremo.

Cuadro de Necesidades: Constituyen un documento de gestion
indispensable para la programacién de las necesidades requeridas por las
unidades operativas para la redlizacion de las actividades gue daran
cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus respectivos POI
para el préximo ano fiscal; en armonia con el PIA siendo sustento principal
para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones.

DISPOSICIONES GENERALES.

8.1 Los Cuadros de Necesidades constituyen un documento de gestion

indispensable para la programacion de las necesidades de bienes,

servicios U obras requeridos por las unidades orgdnicas de la

Municipalidad Provincial de Canchis para la realizacién de las tareas,

actividades y proyectos gue dardn cumplimiento al logro de los

objetivos establecidos en  sus respectivos Planes Operativos

Institucionales durante el presente afo fiscal; en armonia con el

Presupuesto Institucional Aprobado, siendo sustento principal para la

X elaboracién del Plan Anual de Contrataciones.

_\ 8.2 A partir del primer semestre, y teniendo en cuenta la etapa de
formulacién y programacion  presupuestaria correspondiente  al
siguiente ano fiscal, la Municipalidad Provincial de Canchis debe
programar en el Cuadro de Necesidades los requerimientos de Bienes,
Servicios U Obras necesarios para el cumplimiento de sus objetivos y
actividades para dicho ano, los que deben encontrarse vinculados dl
Plan Operativo Institucional, con la findlidad de elaborar el Plan Anual
de Contrataciones. Dichos requerimientos deben estar acompanados
de sus respectivas especificaciones técnicas y/o términos de referencia,
los cuales pueden ser mejorados, actualizados y/o perfeccionados
antes de la convocatoria; para ello, todas las dreas usuarias estan
obligadas a determinar de forma racional en armonia con los techos
presupuéstales asignados porla Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
sus requerimientos de Bienes, Servicios u Obras en sus Cuadros de
Necesidades, cuyas valorizaciones a nivel de partidas presupuéstales se
considerardn en la mencionada prevision de gastos.

3 Las areas usuarias elaborardn sus Cuadros de Necesidades a fraves del
Formato de Programacién de Cuadros de Necesidades, registrando en
dicho formato los Bienes, Servicios u Obras que requieren para cada
actividad, tarea y proyecto establecidos en sus respectivos Planes
Operativos Insfitucionales, y conforme a los techos presupuéstales
asignados a nivel de genérica de gasfo por la Oficina de Planificacién
de y Presupuesto.
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4 Lcs dreas usuarias para efecfos de elaborar sus Cuadros de
Necesidades de bienes, servicios u obras, deberdn considerar los
siguiente criterios:

8.4.1 Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos

Institucionales.

8.4.2 Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los

requerimientos.

8.4.3 Fechas previstas para la atencidon de los requerimientos.

8.4.4 Consumo histérico de bienes y servicios.

8.4.5 Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucién permanente.

8.4.6 Cambios tecnoldgicos.

8.5 La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales se encargard de
supervisar y monitorear la programacion de los Cuadros de
Necesidades, asi como de validarlos una vez culminada su elaboracion;
para su consolidacion y obtencién del documento "Consolidado de
Cuadros de Necesidades' y posterior inclusién en el Plan Anual de
Contrataciones.

8.6 El Area Usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a contratar,

siendo responsable de formular las especificaciones técnicas, términos

de referencia o expediente técnico, respectivamente, ademads de

justificar la finalidad publica de la contratacion. Los bienes, servicios u

obras que se requieran deben estar orientados a cumplimiento de las

funciones de la Municipalidad Provincial de Canchis.

9. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1 Contenido de los Cuadros de Necesidades
9.1.1 Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para

el logro de sus objetivos especificos y generales constituidos en sus

Planes Operativos Institucionales, las éreas usuarias programardn

en sus Cuadros de Necesidades sus requerimientos de:

v Bienes: Se programardn todos aguellos bienes necesarios para
el funcionamiento de las unidades orgdnicas que se empleardn
en cada afo fiscal, fales como; Ufiles de oficina, suministro de
equipos de cdmputo, materiales de limpieza, licencias de
software, combustible para la flota vehicular, alimentos,
equipamiento, materiales de construccion, implementos de
segundad, vestuario, etc.

v Servicios: Se programard todos aguellos servicios necesarios
para el funcionamientce de las unidades orgdnicas, que
empleard en cada afo fiscal, tales como: Confratacion
Administrativa de servicios [(CAS), servicios de tferceros,
publicacién de avisos en los diarios y alquileres, mensajeria,
servicios puUblicos, contrataciéon de pdlizas de seguro,
mantenimiento de vehiculos, reparacion de bienes, etc.
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v Obras por contrata: La dependencia encargada de la
ejecucion de obras, programarda las obras por contrata
conforme a los proyectos de inversién publica priorizados para
el afo fiscal correspondiente.

v Consultorias: Se programardn los servicios de consultoria en
general  (servicios profesionales altamente calificados),
consultoriac de obras (servicios profesionales altamente
calificados consistente en la elaboracién del expediente
técnico de obras o en la supervisién de obras) necesarias para
el logro de los objetivos institucionales de la Municipalidad
Provincial de Canchis. Asimismo, s€ programardn  la
elaboraciéon de inversiones (PIP y no PIP) necesarios para la
ejecucion de los Proyectos de Inversién PUblica, Priorizados en
Programacién Multianual de Inversién (PMI) de la Entidad vy
ofros.

9.2 Lineamientos para la programacién de Cuadro de Necesidades.

921 Las unidades orgdnicas designaran @ uha persona con
conocimientos sobre las necesidades de bienes, servicios U obras
establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales, y
de ser posible, con conocimiento en temas presupuestales, para
que programe el Cuadro de Necesidades, asi como para que
redlice las respectivas coordinaciones con la Sub Gerencia de
Logistica y Servicios Generales y con la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto. La programacion de las referidas necesidades no
excederd los topes o techos presupuestarios a nivel de genéricas
de gasto asignado por la Gerencia de Planeamiento vy
Presupuesto.

9.2.2 Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente
deberdn programarse en el Cuadro de Necesidades en forma
anual.

9.2.3 La cantidad de Utiles de Oficina se deberd programar en funcién
al nUmero de persona que hacen uso de los mismos y a su tiempo
estimado de duracion.

9.2.4 En lo posible se dard preferencia a la programacion de aguellos
bienes muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan
una mayor duracién o menor riesgo de deterioro y que tiene
prevista su continvidad en el mercado.

S B/ % 925 Se evilar@ en lo posible la programaciéon de aquellos bienes

g muebles cuya administracién demanda considerables gastos para
sU conservacién en condiciones apropiadas de iluminacion,
temperaturas, humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades
de mantenimiento.

9.2.6 La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales y Gerencia de
Servicios Publicos Municipales se encargard de determinar Ia
programacion de los servicios basicos de cada unidad orgdnica,
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conforme a los consumos histéricos que alcanzardn a las citadas
unidades para que los registren en sus respectivos Cuadros de
Necesidades como es el caso del servicio de energia eléctrica,
servicio de agua potable enfre ofras.

9.2.7 Igualmente la Sub Gerencia de Tecnologia de Informacién y
sistemas se encargard de determinar la programacion de los
servicios bésicos de cada unidad orgdnica, conforme a los
consumos histéricos que alcanzardn a las citadas unidades pard
que los registren en sus respectivos Cuadros de Necesidades,
como es el caso del servicio de telefonia fija y servicio de telefonia
mévil, internet entre ofros.

9.208 La Sub Gerencia de Recursos Humanos se encargard de
determinar las planillas de pago del D.L. N° 276y 728, Contratos de
Administracién de Servicios (CAS) y Aportes a Essalud, y vestuarios y
glimentacion para el personal nombrado y permanente, que
alcanzaran las unidades organicas, para que los registren en sus
respectivos Cuadros de Necesidades.

9.2.9 La Sub Gerencia de Tecnologia de Informacién y Sistemas, se
encargard de determinar y registrar en su Cuadro de Necesidades,
los bienes y servicios relacionados con |a infraestructura tecnologia
y sistemas informdticos de la Municipalidad Provincial de Canchis,
tales como:

a) Adquisicién de equipos de procesamiento automatico de
datos.

b) Adaquisicion de licencias de software.

c) Adquisicién de repuestos para equipos de procesamiento
automdtico de datos.

d) Servicio de conexién de Internet.

e) Servicio de cableado de red.

f) Servicio de mantenimiento y reparacién de computadoras;
entre otros.
Para la coniratacién de licencias de soffware vy servicios
informdticos, se debe adjuntar con caracter vinculante a las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, el informe
Previo de Evaluacion de software, el cual debe ser emitido por
la Sub Gerencia de Tecnologia de Informacién y Sistemas. En
dicho informe se debe determinar el tipo de licencia de
software que resulte mds conveniente para atender el
requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacion del
software en la Administracién Publica, y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N° 024-2006-PCM y para su
adquisicién de computadoras (de escritorio y portatiles), en las
Especificaciones Técnicas se deben incluir de manera
obligatoria el sistema operativo y la herramienta de ofimatica
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base, de acuerdo a los perfiles de usuarios determinados por la
Subgerencia de Sistemas y Tecnologia de la Municipalidad
Provincial de Canchis, las cuales deben tener la calidad de
software legal, sea propietario o libre, de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 076-2010-PCM, gue
modifica el Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, mediante el
cual se dictaron medidas para garantizar la legalidad de la
adaguisicion de programas de software en Entidades vy
dependencias del Sector Publico.

La Sub Gerencia de confrol patrimenial se encarga de
determinar la programacién, el mantenimiento de activos,
reparacion de de vehiculo y SOAT.

9.2.10 Los encargado de las unidades orgdnicas al momento de
elaborar sus Cuadros de Necesidades, de darse el caso gue no
encontrasen en el Catdlogo de Bienes, Servicios u Obras
requeridos, solicitardn via documento al responsable de la
Unidad de Adquisiciones de la Sub Gerencia de Logistica vy
Servicios Generales, la inclusién de dichos Catdlogo de Bienes,
Servicios U Obrasen el mencionado catdlogo, para ello, deberdn
remitir, las caracteristicas o descripcion de los mismaos.

9.2.11 Luego de elaborar los Cuadros de Necesidades por las diferentes
unidades orgdnicas, estos deberdn ser presentados debidamente
visados de manera formal ante la Sub Gerencia de Logistica vy
Servicios Generdles y Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
para su corespondiente validacién. En caso que la referida Sub
Gerencia y Gerencia formule observaciones a los Cuadros de
Necesidades, los mismos serén devueltos a las dreas usuarias para
su respectiva subsanacién.

9.2.12 Una vez que la Sub Gerencia de Logistica y Servicios haya

P validado todos los Cuadros de Necesidades presentados por las
f\,f}‘”/f w\\ diferentes unidades orgdnicas, informard a la Gerencia de
[Sfsun)ee  Jn) Administracién y Finanzas y a la Gerencia de Planeamiento Yy
\ : \L/ / Presupuesto para su integracion en el Presupuesto Institucional de

CUA Apertura.

9.2.13 Luego de aprobado el Presupuesto  Institucional de Ia
Municipalidad Provincial de Canchis. La Unidad de Adquisiciones
de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales, realizard
los Cuadros de Necesidades de las diferentes unidades
orgdnicas, teniendo como resultado el documento "Consolidado
de Cuadros de Necesidades' para el ano fiscal correspondiente,
que contiene el total de unidades necesitadas por cada tipo de
Bienes, Servicios U Obras programados, asi como el monto total
requerido para financiar su contratacion.

9.2.14 Atendiendo al tipo de Bienes, Servicios u Obras consignados en el
documento "Consolidado de Necesidades’, |a Unidad de
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Adguisiciones de la Sub Gerencia de Logistica y Servicios
Generales determinar@ los procedimientos de seleccion
(Licitaciones  Publicas, Concursos Publicas,  Adjudicacion
Simplificada, Seleccion de Consultores Individuales, Comparacion
de Precios, Subasta Inversa Electrénica y Contratacién Directa)
que incluird en el Plan Anual de Confrataciones de la
Municipalidad Provincial de Canchis con el objeto que se lleven a
cabo para contratar los citados Bienes, Servicios u Obras.

9.2.15 Las especificaciones técnicas, términos de referencia ©
expediente técnico deben formularse de forma objetiva 'y
precisa, proporcionando acceso en condiciones de igualdad al
procedimiento de contratacién y no fienen por efecto la
creacion de obstdculos que perjudique la competencia en €l
mismo. Salvo las excepciones previstas en el Reglamento de
Contrataciones del Estado, en el requerimiento no se hace
referencia a una fabricacién o una procedencia determinada, ©
a un procedimiento concreto que caracterice a los bienes ©
servicios ofrecidos por un proveedor determinado, o @ marcas,
patentes o tipos, © a un origen o a una produccion determinados
con la finalidad de favorecer o descartar ciertos proveedores O
ciertos productos.

9.3 Plazo para la entrega de los Cuadros de Necesidades.

9.3.1 La Sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales solicitard
formalmente a todas las dreas usuarias que remitan sus Cuadros de
necesidades en plazo de diez (10) dias hdbiles contados a partir
del dia siguiente de recibido el documento mediante el cual se
solicita dichos cuadros de necesidades. Dentro del mencionado
plazo, las @reas usuarias culminarén el registro de sus Cuadros de
Necesidades, debiendo remitir a la Sub Gerencia de Logistica y
Servicios Generales impreso de los referidos cuadros (original) y con
el visto bueno del Gerente, Sub Gerente de la Unidad Organica.

Ne 9.3.2 En el caso que algin Cuadro de Necesidades presenfado d la Sub

AN~ Gerencia de Logistica y Servicios Generales, no se ajuste a lo
dispuesto en la presente Directiva, serd devuelto a las respectiva
unidad orgdnica para su correccion, otorgdndose para tal fin un
nuevo plazo de fres (3) dias habiles contados a parfir del dia
siguiente de su devolucion. De no subsanar la observacion en el
plazo otorgado, se tendra por no presentado.

9.3.3S alguna unidad orgdnica no presentara su Cuadro de
Necesidades de Bienes, Servicios u Obras, en el plazo indicado en
el numeral no serd considerada en el documento "Consolidado de
Cuadro de Necesidades' para la determinacion de los
procedimientos de seleccién que conformaran el Plan Anual de
Confrataciones de la Municipalidad Provincial de Canchis, que

CENTRO CIVICO - PLAZA DE ARMAS - TELEFONO: 084-351295 - 352057 - SICUANI - CANCHIS - CUSCO




Municipalidad Provincial de Canchis

ser@ aprobado luego en la aprobacién del Presupuesto
Institucional de Apertura. En tal sentido, los requerimientos de
Bienes, Servicios u Obras que omitieron programar y presentar en
sus Cuadros de Necesidades, no podran ser programados por la
sub Gerencia de Logistica y Servicios Generales en el Plan Anuadl
de Confrataciones, demandando su atencion un tiempo mayor al
de los requerimientos programados.

9.4 De la Ejecucién de Plan Anual de Contrataciones.

Al inicio de cada afio fiscal luego de cprobado el Plan Anual de
Contrataciones, las dreas usuarias deberdn elaborar y remitir
oportunamente las especificaciones técnicas de los bienes y términos
de referencia de los servicios u obras programas en sus Cuadros de
Necesidades, a fin que se lleve a cabo el procedimiento de seleccion
comespondiente, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

il
A /10. DISPOSICIONES FINALES.
Lo presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de

cardcter interno que contravenga lo dispuesto en la misma.
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ANEXO N° 02
ESTRUCTURA RECOMENDADA DEL REQUERIMIENTO DE BIENES
REQUERIMIENTO N°...-2017-...
|. Especificaciones Técnicas
1. Denominacién de la contratacion

Finalidad publica
Antecedentes
Obijetivos de la contratacion
Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar
5.1 Descripcion y cantidad de los bienes
52 Caracteristicas técnicas
53 Requisitos segin leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o

sanifarias, reglamentos y demas normas
54 |Impacto ambiental
55 Condiciones de operacion
5.6 Embalaje y rotulado

56.1 Embalaje

56.2 Rotulado
57 Modalidad de ejecucion
58 Transporte.

;AWM

59 Seguros.
5.10 Garantia comercial
5.11 Disponibilidad de servicios Y repuestos.

5.12 Prestaciones accesorias ala prestacién principal
5.12.1 Mantenimiento preventivo
5.12.2 Soporte técnico
5.12.3 Capacitacién y/o entrenamiento
513 Lugary plazo de ejecucion de la prestacion
5.13.1 Lugar
5.13.2 Plazo
6. Requisitos y recursos del proveedor
6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
7 Otras consideraciones para la ejecucidn de la prestaciéon
7.1 Ofras obligaciones
7.1.1Otras obligaciones del contrafista
7.1 20%ras obligaciones de la Enfidad
7.2 Adelantos
7.3 Subcontratacion
7.4 Confidencialidad
75 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.6 Conformidad de los bienes
76.1 Area que recepcionardy brindara la conformidad
7 6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
7.6.3 Pruebas de puestaen funcionamiento para la conformidad de los bienes
7.7 Forma de pago
7.8 Férmula de regjuste
7.9 Ofras pendlidades aplicables
7.10  Responsabilidad por vicios ocultos

Il. Requisitos de Calificacion.
Conforme al Anexo N° 04 de la presente Guia, segln corresponda al objeto de Ia
contratacion.



ANEXO N° 03
ESTRUCTURA RECOMENDADA DEL REQUERIMIENTO DE SERVICIOS
REQUERIMIENTO N°... -2017-...

I. Términos de Referencia
Dencminacién de la confratacion
Finalidad publica
Antecedentes
Objetivos de la contratacion
Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
5.1 Descripcién y cantidad del servicio a confratar
5.2 Actividades
5.3 Procedimiento
5.4 Plan de trabgjo
5.5 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas meftrolégicas y/o sanitarias,
reglamentos y demds normas
5.6 Impacto ambiental
5.7 Seguros
58 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
58.1 Mantenimiento preventivo
5.8.2 Soporte técnico
583 Capacitacién y/o enfrenamiento
59 Lugary plazo de prestacion del servicio
5.9.1 Lugar
5.9.2 Plazo
5.10 Resultados esperados
Requisitos y recursos del proveedor
6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento
A. Equipamiento estratégico
B. Ofro equipamiento
422 Infraestructura estratégica [solo servicios en general)
6.2.3 Personal
A. Personal clave
a. Personal 1
i. Actividades
i, Perfil
b. Personal 2
i, Actividades
ii. Perfil
B. Ctro personal
Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Ofras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
7.1.3 Otras obligaciones de la Enfidad
7.2 Adelantos
7.3 Subcontratacién
7.4 Confidencialidad
7.5 Propiedad intelectual
7.6 Medidas de control durante la ejecucién contractual
7.7 Conformidad de la prestacion
7.8 Forma de pago.
7.9 Formula de reajuste.
7.10 Ofras penalidades aplicables
7.11 Responsabilidad por vicios oculfos

oW

1. Requisitos de calificacién
Conforme al Anexo N° 04 de la presente Guia, segun cofresponda al objefo de la contratacion.
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