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ZONA REGISTRAL N° IX - SEDE LIMA

RESOLUCION JEFATURAL N° U oY 2022-SUNARP-ZR IX/JEF

LIMA, 17 JUL. 02

‘¥

VISTOS; el Memorandum N°042-2022-SUNARP-Z.R.N°IX-JEF/SGAS del 28 de junio de
2022; el Memorandum N°902-2022-SUNARP-Z.R.N°IX/UPPM del 30 de junio de 2022; el
informe N°152-2022-SUNARP-ZRIX/UAJ del 04 de julio de 2022; el Memorandum N°047-
2022-SUNARP-Z.R.N°IX-JEF/SGAS del 06 de julio 2022, v;

Diario Oficial “El Peruanc” el 16 de octubre de 1994, se crea el S|stema Nacicnal de los
Registros Publicos con la finalidad de mantener y preservar fa unidad y coherencia del ejercicio
de la funcion registral en todo el pais, orientado a la especializacion, simplificacion, integracion
y modernizacion de la funcién, procedimientos y gestion de todos los registros que lo integran;

Que, mediante Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, publicada
en el Diario Oficial “El Peruano” el 30 de enero del 2002, se declarb al Estado Peruano en
proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
organizaciones y proced|mientos con la flnalsdad de mejorar la gestlon pablica y construir un

quisitos con orientacion para su uso”, basada en Norma Internacional 1SO 37001:2016
KAnti-bribery management systems”, se proporciona al sector publico una estructura y un
conjunto de principios que junto con un enfoque en gestion por procesos dan la capacidad a
la organizacion de detectar, prevenir y enfrentar los riesgos de soborno dentro de la misma;

Que, mediante Decreto Supremo N°092-2017-PCM, publicado en el Diario Oficial “El Peruano’
el 14 de setiembre del 2017, se aprobd la “Politica Nacional de Integridad y Lucha contra la
Corrupcion”, la misma que fiene como objetivo general el contar con instituciones
transparentes e integras que practiquen y promuevan [a probidad en el ambito publico, sector
empresarial y la sociedad civil, y garanticen la prevencion y sancion efectiva de la corrupcion
a nivel nacional, regional y local, con la participacién activa de la ciudadania;

Que, mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF, publicado en el Diario Oficial “El Peruano”
el 13 de marzo de 2019, se aprobd el Texto Unico Ordenado de la Ley N°30255, Ley de
Contrataciones del Estado, que tiene por finalidad establecer normas orientadas a maximizar
el valor de los recursos publicos que se invierten y a promover la actuacién bajo el enfoque de
\ gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras;

&Que, por Resolucion Ministerial N°401-2018-JUS, publicada en el Diario Oficial “El Peruano”
: i‘. el 01 de octubre del 2018, se aprob6 el “Plan de integridad y Lucha contra la Corrupcion del
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Ministerio de Justicia y Derechos Humanos” (Plan Sectorial) y se establecio acciones a ser
implementadas por la Superintendencia Nacional de los Registros Piiblicos — Sunarp;

Que, mediante Resolucion del Supeiintendente Nacional de los Registros Pablicos N°235-
2005-SUNARP/SN del 06 de setiembre de 2005, se aprobo el Manual de Organizacién y
Funciones de la Zona Registral N°IX-Sede Lima, modificado por la Resolucion del Secretario
General de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos N°015-2018-SUNARP/SG

#soluciones en el ambito de su competencia;Que, mediante Resolucion del Superintendente
sicional de los Registros Piblicos N°064-2019-SUNARP/SN del 14 de marzo de 2019, se
B¥robo la “Directiva DI-001-OPL-OGPP, Directiva que Regula la Emisién de los Documentos
ormativos de la Sunarp, que a la fecha para el mencionado procedimiento se encuentra
vigente de acuerdo a lo establecido en el item VIIi.- Disposiciones transitorias de la Directiva
DI-002-2022-UOM-OPPM,; y por Resolucién Jefatural N°598-2021-SUNARP-ZRIX/JEF del 09
de diciembre de 2021, se aprobd por cambio de version, el Procedimiento de Gestion de
Documentos de Soporte a los Procesos (Version: 03, Codigo: PR-003-UPP-ZRIX);

ucha Contra la Corrupcion (CILCC) de la Sunarp, con el objeto de operativizar y supervisar
$8Jldisefo e implementacion de medidas y acciones orientadas a prevenir, detectar y enfrentar
gl soborno bajo cualquier modalidad y los distintos tipos de corrupcion, modificada en su
rticulo 2° por Resolucién del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N°132-
2019-SUNARP/SN del 20 de junio de 2019;

Que, mediante Resolucidn Jefatural N°245-2020-SUNARP-Z.R.N°IX/JEF del 03 de agosto de
2020, se designé Coordinador General del Sistema Integrado de Gestion a la Asesor de la
Unidad Registral de la Zona Registral N°IX-Sede Lima, Ingeniera de Sistemas Nancy Haydee
Vilchez Lopez;

) 2\ Que, mediante Resolucion Jefatural N°271-2020-SUNARP-Z.R.N°IX/JEF del 21 de agosto de
g5/ 2020, se conforma el Comité del Sistema Integrado de Gestion — SIG de la Zona Registral
N°IX — Sede Lima, cuya responsabilidad principal es actuar como un ente rector de gestion, a
cargo de desarrollar las tareas de planificacion y seguimiento del Sistema Integrado de
Gestion, absorbiendo las funciones del Comité de Gestidn de Calidad;

omlan, Que, mediante Resolucion Jefatural N°058-2021-SUNARP-Z.R.N°IX/JEF del 23 de febrero de

heNeX 021, se designé Oficial de Cumplimiento del Sistema de Gestion Antisoborno a la Asesor de
3k Unidad Registral de la Zona Registral N°IX — Sede Lima, Ingeniero de Sistemas Nancy
7g¥laydee Vilchez Lopez;
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Que, mediante Resolucion Jefatural N°096-2021-SUNARP-Z.R.N°IX/JEF del 17 de marzo de

2021, se aprobd la primera version del Procedimiento de Controles No Financieros (Version:
01, Cédigo: PR-011-JEF-ZRIX);

Que, mediante Memorandum N°042-2022-SUNARP-Z.R.N°IX-JEF/SGAS, la Oficial del
Sistema de Gestion de Antisoborno remite a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, el proyecto del Procedimiento de Controles No Financieros en su version 02,
con el debido sustento técnico, para su revision,;

Que, mediante Informe N°152-2022-SUNARP-ZRIX/UAJ, el Jefe de la Unidad de Asesoria
N\ Juridica, remite a la Coordinador General del Sistema Integrado de Gestion, el proyecto del
*\rocedimiento en mencidn, con la opinidn legal favorable, en atencion a lo requerido por
gMemorandum N°902-2022-SUNARP-Z.R.N°[X/UPPM del 30 de junio de 2022, emitido por la
7/ Jefe de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, con la opinion favorable de
su Unidad respecto del contenido, estructura y sustento técnico del citado proyecto;

Que, mediante el Memorandum N°047-2022-SUNARP-Z.R.N°IX-JEF/SGAS, la Oficial de
Cumplimiento del Sistema de Gestion Antisoborno, informa a la Unidad de Asesoria Juridica
_= e, en reunion de Comite del Sistema Integrado de Gestion de fecha 04 de julio de 2022, a
M \és de Acta N°010- 2022, se aprobd el Procedimiento de Controles No Financieros, en su

sequnda version; asimismo, solicita la emision del documento normativo correspondiente a fin
@go/concluir con el flujo de aprobacion;

Controles No Financieros (Version: 02, Codigo: PR-011-JEF-ZRIX), el mismo que cuenta con

Que, esta Jefatura considera pertinente aprobar, por cambio de version, el Procedimiento de
Ya aprobacion del Comité del Sistema Integrado de Gestion, segin Acta N°010-2022 del 04 de

Con las visaciones de la Coordinador General del Sistema Integrado de Gestion y Oficial de
Cumplimiento del Sistema de Gestion Antisoborno, de la Jefe de ia Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, y del Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica;

En uso de las airibuciones conferidas por el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion
y Funciones de la Sunarp, aprobado por Resolucién N°035-2022-SUNARP/SN vy en virtud de
la Resolucion de la Gerencia General de la Superintendencia Nacional de los Registros

Pablicos N*336-2021-SUNARR/GSidtet-46dle: ejempre-do-2024
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; o0 1.- APROBAR, por cambio de version, el Procedimiento de Controles No Financieros
(Version: 02, Codigo: PR-011-JEF-ZRIX), el mismo que como anexo forma parte integrante de
la presente Resolucion.

Articulo 2- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Jefatural N°096-2021-SUNARP-
Z.R.N°IX/JEF del 17 de marzo de 2021, que aprueba, la ptimera version del Procedimiento de
Controles No Financieros (Version; 01, Codigo: PR-011-JEF-ZRIX).

Articulo 3.- DISPONER que, a través de la Unidad de Comunicaciones, se ejecuten las
acciones respectivas destinadas a su publicacion en la pagina web institucional.

Registrese, comuniquese y publiquese en el portal institucional.

Jefe (e) dela Zona Registral Ne IX
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.

OBJETIVO

Establecer las actividades para la aplicacién de controles sobre los procesos no
financieros de la organizacion que resulten adecuados para evitar, detectar o
gestionar riesgos de soborno.

ALCANGCE

Ei presente procedimiento es de cumplimiento obligatorio para el personal delaZona
Registral N° IX — Sede Lima que ejecutan los procesos que estan dentro del alcance
del Sistema de Gestién Antisoborno.

BASE LEGAL

La siguiente normativa ha sido utilizada como referencia para la elaboracion del
presente documento:

3.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, de fecha 15 de marzo
de 2019.

3.2 Norma Internacional ISO 37001:2016 Sistema de Gestion Antisoborno.
Requisitos.

3.3 Resolucion Jefatural N°506-2019-SUNARP-Z.R. N° IX/JEF, que aprueba el
Procedimiento para las Contrataciones de Bienes y Servicios menores o iguales
a 8UIT’s (Cédigo: PR-04-UAD-ZRIX), de fecha 9 de septiembre de 2019.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
Para los propdsitos de este procedimiento se aplican las siguientes definiciones:

4.1 Area Usuaria: Es la dependencia encargada de realizar los requerimientos de
bienes, servicios y obras que requiere para el cumplimiento de sus objetivos y
metas.

4.2 Conflicto de interés: Situacion donde los intereses de negocios, financieros,
familiares, politicos ¢ personales podran interferir con el juicio de valor de
personas en el desempefio de sus obligaciones hacia la organizacion.

4.3 Controles financieros: Se refieren a los sistemas de gestiéon y procesos que
implementa la organizacion para gestionar sus transacciones financieras
correctamente y para registrar estas transacciones con precision, de forma
completa y de manera oportuna.

4.4 Oficial de Cumplimento; Persona con responsabilidad y autoridad para la
operacién del Sistema de Gestion Antisoborno.

4.5 Sistema de Gestion Antisoborno: Conjunto de elementos de una organizacion
interrelacionados o que interacttian para establecer el funcionamiento de una
organizacion, relacionada con la prevencion del soborno.

4.6 Socio de negocio: Parte externa con la que la organizacion tiene o planifica

establecer algtin tipo de relacian comercial
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V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Sobre la necesidad decomenzar unarelacién-

Cuando existe la necesidad de comenzar una relacién, operacién, fransaccién o
similar {(compras, prestacién de servicios, etc.) u ofros aspectos no financieros
de la organizacion, se han establecido criterios de control para prevenir
situaciones de riesgo, de acuerdo con lo indicado en el presente proceso.

VL. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

—— hsé[nd.??ﬁs;‘_ = 'M]E::l TN%FEE?) gT;’D T s::i‘:]:z: PRIEFZRIX |
SGAS Sistema de Gestién Antisoborno
SIG Sistema Integrado de Gestién
SIGA Sistema Integrado de Gestion Administrativa
TUO Texto Unico Ordenado
SEACE | Sistema Electronico de Contrataciones con el Estado
uIT Unidad Impositiva Tributaria

CEL Ownyres

Cf"\‘l
.
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"&y
:':;\,7 i
i
N

IR ry x,

INICIO
1. | Evaluar Coordinador implementa los controles establecidos en
riesgos de Responsable de | el formato “Control de transacciones,
iniciar relacién | Logistica y operaciones, actividades, organizaciones
con Servicios y socios de negocio” antes de iniciar
organizaciones cualquier tipo de relacién en la etapa de
y socios de indagacién de mercado del proceso de
negocio contratacion.
I B o | Mantendré toda la informacién necesaria |
B r———— ] sobre la debida diligencia, para cuando lo
0 é Rggr;ﬁ; z; I W requiera el Oficial de Cumplimiento
=X,

de riesgo.

Nota N°01: El Oficial de Cumplimiento verifica
si el tipo de operacién/transaccién ha sido
evaluada y autorizada en funcién de su nivel

Pagina 4de 10
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PROCEDIMIENTO DE CONTROLES NO

Codigo: PR-011-JEF-ZRIX

st v Lo FINANCIEROS Version: V.02
N° | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
2. | Establecer Jefe de Area Realiza la solicitud con la necesidad
requisitos para | Usuaria detectada, justifica y precisa qué
compras y actividad/proyecto/necesidad motiva Ia
contrataciones solicitud, a fravés del requerimiento, la
cual va dirigida a la Unidad de
Administracion.  Adicionalmente, la
solicitud se registra mediante el pedido de
compra o servicio por medio del SIGA
(software).
Nota N° 02: Cualquier relaciéon con un
tercero que implique una compra,
contrataciéon de servicios o similar
requiere de una solicitud.
Coordinador Si detecta alguna observacién al
Responsable de | requerimiento, serd comunicada al area
Logistica y usuaria para la subsanacion
Servicios correspondiente.
Previo al inicio de cualquier tipo de
relacion contractual, se formaliza la
relacién de acuerdo a los procedimientos
establecidos por las normativas vigentes.
3. | Aplicar Coordinador a. De acuerdo al Procedimiento de
procesos de Responsable de contrataciones de bienes vy
conftratacion Logistica 'y servicios por montos menores o
Servicios / iguales a 8 UlTs:
Ersmggri:;?clisot?je El especialista encargado _de la
e contratacién del bien o servicio invita a
contratacion

IONAREGISTRAL M

DT, v FR T
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proveedores especialistas en el rubro
mediante correos electrénicos. En este
caso no hay un minimo de invitaciones.
Hasta 4 UITs la cantidad de cotizaciones
minimas que se puede recibir es 1. Para
mayores a 4 UITS hasta 8 UITS, la
cantidad de cotizaciones minimas que
se puede recibir son 2. Cuando se
recepciona una sola cotizacion valida,
se realiza un informe por parte del
Coordinador Responsable de Logistica
y Servicios para sustentar el porqué de
esta aprobacion.

Una vez recibidals la/s propuesta/s, el
Coordinador Responsable de Logistica
y Servicios a fravés de su especialista
encargado de la contratacion solicita la

Pagina 5 de 10
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validacion al Jefe del Area Usuaria
quien evallda las propuestas valorando
las  caracteristicas técnicas, para
seleccionar las que consideren mas
idénea.

El Coordinador Responsable de
Logistica y Servicios determina al
proveedor ganador, mediante la
valoracién de los aspectos economlcos
y competitivos.

Comunica al proveedor adjudicado,
mediante  correo  electrénico, la
aceptacion de la propuesta, a efectos de
continuar con la operacién en los
términos establecidos a través de la
notificacion de la orden de compra o

servicio. i

b. De acuerdo a la normativa de
contrataciones mayores de 8
UITs:

El  especialista  encargado de
contrataciones hace una indagacion de
mercado en donde se invita a los

restriccion del niimero de proveedores.

Las cotizaciones recibidas son
validadas por el area usuaria Para la
determinacién del valor estimado se
tomara en consideracion (cotizaciones
recibidas, fuentes de SEACE, Precios

Z :wg REGISTRAL N° 1K SEDE Lia) Historicos, paginas web, estructuras de
m%f giglg} At costos, entre otros). Luego se convoca
Ty, el  procedimiento de  seleccidn
correspondiente de acuerdo a los

! 12 JUL. 202 niveles y tipos de seleccion.
Wi \{\57' /] ; El Coordinador Responsable de
LE el r%’?ﬁ; g&&( Logistica y Servicios determina el valor
Fedatario ge ia 2.t ) SL,’;,‘?["#E—“ estimado y el tipo de procedimiento de
— Li S seleccion para su convocatoria a través

del comité de seleccion.

Se realiza el procedimiento de seleccién
de acuerdo a la normatividad vigente.

Al - L proveedores del.rubroy no se tieneuna |

e A A A D A
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N° | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION

Verificar los Coordinador a. Para las contrataciones
requisitos Responsable de menores o iguales a 8UITs
4. contractuales | Logisticay

oy 3 Tiene en cuenta los criterios financieros,
minimos Servicios

en cuanto a medios y formas de pago,
establecidos en las especificaciones y/o
términos de referencia, asi como en el
“Procedimiento de Controles
Financieros” y lo establecido en
“Procedimiento de  Control de
transacciones, operaciones,
actividades, organizaciones y socios de
Negocio” en relacion con la “Declaracion
Jurada 1SO 37001 Compromiso
Antisoborno”. En caso el proveedor no
cumpla con presentar la Declaracion
Jurada, se descartara su contratacion,
continuando con el siguiente postor o
ampliando la indagacién de mercado,
con independencia de las condiciones
especificas de cada operacion, en todos
los contratos y/o las 6rdenes de compra
y servicios con los socios de negocio.

b. Para las contrataciones mayores
a 8UITs

En el caso de las contrataciones
mayores a 8 UITs, la debida diligencia
se realiza en los contratos, incluyendo la
Clausula Anticorrupcion dispuesta por el
TUO de la Ley de Contrataciones del
Estado, el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y no se
tomardn en cuenta en el Formato
“Control de transacciones, operaciones,
actividades, organizaciones y socios de
negocio”.

5. | Realizar Jefe de Area | Revisa la correcta ejecucion de los
seguimiento a | Usuaria servicios contratados y, ante cualquier
la ejecucion disconformidad que suponga un
contractual incumplimiento  contractual real o
potencial {calidad, fechas,
especificaciones, efc.), informa mediante
un documento escritc o correo
4 electrdnico, al Coordinador Responsable
LONA REGISTRAL N|IX SEDE LIAAZ de Logistica y Servicios, a efectos de gue

NSO TIA FreL
L. ORI A Y,

! 2 JUL 2022
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este ultimo valore la conveniencia de
iniciar  acciones de  devolucién,
reclamacién, modificacion y la aplicacién
de las penalidades que correspondan; y
de que, en caso hecesario, se solicité
opinién a la Unidad de Asesoria Juridica
para establecer las acciones legales
correspondientes.

6. | Actuar ante

conflictos de
intereses

Jefe Zonal

Toma decisiones en aquellas actividades
en las que un puesto/responsable tenga
que tomar una decisién o realizar una
accion que pueda afectar el SGAS y/o en
aquellas ocasiones en las que tales
puestos/responsables se encuentren
ante un conflicto de interés.

Superintendente

Toma las decisiones en caso sea la
Jefatura Zonal quien se encuentre ante
un conflicto de interés.

7. | Realizar

seguimiento y
medicion del
proceso

Oficial de
Cumplimiento o
quien haga de
sSus veces

Atiende a lo establecido en el
“Procedimiento de Seguimiento y
medicién del Sistema Integrado de
Gestién” para la evaluacion de la
eficacia y el seguimiento de la correcta
aplicacion.de este proceso.-y las posibles
incidencias que puedan encontrarse.

Comité del SIG

Puede solicitar informes sobre el
seguimiento y cumplimiento de este
procedimiento al Oficial de
Cumplimiento o quien haga sus veces.

FIN

“Notar Lz versi

= S S

6 de Ios procedimientos, formatos y modelos a los que se hace referencia

en este documento, debe ser la indicada en el Registro Maestro.

Vil. ANEXOS

Anexo N° 01: Diagrama de Flujo del Procedimiento de Controles No Financieros
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Ny PROCEDIMIENTO DE CONTROLES NO Cédigo: PR-011-JEF-ZRIX
,,-g. FINANCIEROS

Versién: V.02

ANEXO N° 01: DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTROLES
NO FINANCIEROS
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