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1

OBJETIVO

Brindar a las unidades de organizacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera-
SANIPES un documento descriptivo que provea informacion relevante sobre el proceso
de Gestidn de la modernizacion y trasformacion digital que establece los lineamientos para
la gestibn por procesos, simplificacion administrativa y gestion de la estructura,
organizacién y funcionamiento institucional.

ALCANCE

El presente documento es de aplicacién obligatoria al personal del SANIPES que labora
en la Unidad de Planeamiento y Modernizacion; asi como, a las unidades de organizacién
involucradas en el presente proceso.

BASE LEGAL

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién
de la Gestion Publica.

- Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Pablica

- Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la implementacién de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”.

- Resolucién de Gerencia General N° 026-2021-SANIPES-GG, aprueba la Directiva
“Gestion de Documentos Normativos y Orientadores en el Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)”.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 Las Unidades de Organizacion del SANIPES elaboran y/o actualizan sus procedimientos
en concordancia con la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la
implementacién de la gestidn por procesos en las entidades de la administracién publica”
con el asesoramiento de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.

4.2 El Manual de Procedimientos es revisado y aprobado por el duefio del proceso, previa
conformidad de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion (OPPM), la
misma que revisa, consolida y da su conformidad sobre aspectos técnicos en la Norma
Técnica N° 001-2018-SGP, previa elevacion a la maxima autoridad administrativa del
SANIPES para su aprobacion.

4.3 La Unidad de Planeamiento y Modernizacion es responsable de realizar el seguimiento
de sus indicadores.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
La elaboracion de procedimientos comprende los pasos sefialados en la Norma Técnica

N° 001-2018-SGP, “Norma Técnica para la implementacion de la gestion por procesos en
las entidades de la administracion publica”, de acuerdo al siguiente grafico:
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Grafico N°1 — Pasos para la elaboracion de procedimientos

L. Paso 2: Revision y
Paso 1: Elaboracion L Py
Aprobacion de la Paso 3: Difusion y A na
de la propuesta de N Paso 4: Actualizacién
- propuesta de Custodia
procedimiento

procedimiento

CONTROL Y METRICAS

La medida del proceso se va realizar a través de fichas de indicadores, las cuales establecen
un método de calculo expresado en porcentaje.

ANEXOS

ANEXO 01 - INVENTARIO DE PROCESOS Y PRODUCTOS

ANEXO 02 — FICHA TECNICA DE PROCESO

ANEXO 03 - DIAGRAMAS DE BLOQUES

ANEXO 04 - FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

ANEXO 05 - FICHAS DE INDICADORES DE DESEMPENO DE PROCEDIMIENTOS
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ANEXO N° 01 INVENTARIO DE PROCESOS Y PRODUCTOS
Cdédigo Caddigo Cédigo Producto(s) del Tipo de Duefio del
Nivel 0 NI Nivel 1 NI ITE Nivel 2 NI Proceso Proceso Proceso
Mapa de Procesos
Gestion de modificado Jefe de la Unidad
) modernizacion y PE- L PE- Modificacion del Mapa de Memorando mdltiple - .
PE-0Z | ansformacion” | 02.01 | G8StON POr Procesos | oy 41 01 | procesos de SANIPES | dirigido a las UO’s para | ESIratégico | de Planeamiento y
- ) Modernizacion
digital la difusion
Mensaje de difusion
Manual de
Gestlon_de . Elaboracion y/o Procedimientos Jefe de la Unidad
modernizacion y PE- L PE- R (MAPRO) - .
PE-02 ! Gestion por Procesos modificacion de Estratégico | de Planeamiento y
transformacion 02.01 02.01.02 L Informe de sustento y N,
g procedimientos -7 Modernizacion
digital proyecto de Resolucion
de Gerencia General
Gestién de Simplificacion de
L T Procedimientos Procedimiento Jefe de la Unidad
modernizacion y PE- Simplificacién PE- i . - . - .
PE-02 it L . Administrativos y Administrativo Estratégico | de Planeamiento y
transformacion 02.02 Administrativa 02.02.01 - - o
S Servicios Prestados en redisefiado Modernizacion
digital s
Exclusividad
Gestion de Jefe de la Unidad
PE-02 modernizacion y PE- Simplificacion PE- Actualizacion del TUPA en | TUPA actualizado en la Estratéaico | de Planeamiento
transformacion 02.02 Administrativa 02.02.02 | la plataforma del SUT plataforma SUT 9 Modernizacio y
digital odernizacion
Gestion de Gestion de la Elaboracién de Informe de Infor'me_s de opinion .
L estructura, P técnica sobre Jefe de la Unidad
modernizacion y PE- A PE- opinidn técnica sobre . - .
PE-02 it organizacion y . documentos de gestion | Estratégico | de Planeamientoy
transformacion 02.03 - : 02.03.01 | documentos de gestion y S Y
e funcionamiento o T 2 y organizacion Modernizacion
digital e organizacion institucional AR
institucional institucional
Gestién de Gestion de la
RO estructura, Elaboracion de Informe de Informes de opinién Jefe de la Unidad
modernizacion y PE- ) PE- P - L - .
PE-02 ! organizacion y opinidn técnica en el técnica en el ambito de | Estratégico | de Planeamiento y
transformacion 02.03 - : 02.03.02 | ;" . . . o
diai funcionamiento ambito de su competencia su competencia Modernizacién
igital institucional
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ANEXO N° 02 FICHA TECNICA DE PROCESO

Gestion de modernizacién y transformacion digital

PE-02

Establecer los procedimientos para la gestion por procesos, simplificacion
administrativa y gestién de la estructura, organizacién y funcionamiento institucional.

Estratégico
01

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion

e Alta Direccién

e Unidades de
Organizacion

e Equipo de
Mejora Continua
e PE-02.02.01
Simplificacion de
Procedimientos
Administrativos
y Servicios
Prestados en
Exclusividad

e Normas legales

Modificacién de
la Ley de
creacion que
incorpora / retira
competencias
de la entidad
Cambios
estratégicos
institucionales
Propuesta de
Mejora de
procesos
Expediente con
la propuesta /
modificacién de
procedimiento
Plan de trabajo
del Proceso de
Simplificacion
Establecimiento
o creacion de
Procedimientos
Administrativos
y Servicios
Prestados en
Exclusividad
Cambio
Normativo
Expediente

PE-02.01. Gestion
por Procesos

PE-02.02
Simplificacion
Administrativa

PE-02.03 Gestion
de la estructura,
organizacion y
funcionamiento
institucional

Mapa de
Procesos
modificado

Memorando
multiple dirigido
alas UO’s para
la difusién
Mensaje de
difusiéon

Manual de
Procedimientos
(MAPRO)
Informe de
sustento y
proyecto de
Resolucién de
Gerencia
General
Procedimiento
Administrativo
redisefiado
TUPA
actualizado en la
plataforma SUT
Informes de
opinion técnica
sobre
documentos de
gestion y
organizacion
institucional

Informes de

opinién técnica
en el ambito de
su competencia

Comprende todas las actividades y acciones para la gestion por procesos,
simplificacion administrativa y gestion de la estructura, organizacién y funcionamiento
institucional.

Unidades de
Organizacion
Procedimiento -
Difusion de la
comunicacion
interna
PE-02.03.01
Elaboracién de
Informe de opinién
técnica sobre
documentos de
gestion y
organizacion
institucional
PS-03.01 Emision
de opiniones
legales en
asuntos
administrativos y
técnicos
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Revisar propuesta de Mapa
de Procesos de SANIPES,
proyecto de informe
sustentando la propuesta de
modificacion del Mapa de
Procesos de SANIPES y
proyecto de Resolucion
Revisar proyecto de
memorando miltiple
Revisar documentacion del
expediente (propuesta /
modificacion de
procedimiento)

Revisar y validar los
resultados del redisefio del
Procedimiento
Administrativo

Evaluar si hay incremento o
reduccién de requisitos,
costos o plazos

Revisar los documentos del
expediente

Verificar la modificacion del
TUPA en el PTE

Revisar que el expediente
este completo

Revisar informe de opinion
técnica y memorando

. Recursos Humanos:

e Jefe — OPPM
e Asistente Administrativo - OPPM
e Jefe — UPM

e Coordinador de Modernizacion —
UPM

¢ Especialista de Modernizacion - UPM

e Facilitador Metodoldgico — UPM

¢ Duefio del Proceso — UO

e Equipo de Mejora Continua

e Comité de Direccion del Proceso de
Simplificacion

e Instalaciones:

¢ Oficinas administrativas de SANIPES
que cuentan con servicios de internet,
luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:

« Microsoft Office (Word, excel, power
point)

¢ Bizagi Modeler

¢ Microsoft TEAMS

e Correo electronico institucional.

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner

Porcentaje de
asistencias técnicas
ejecutadas para la
elaboracion /
modificacién de
procedimientos
Porcentaje de informes
de opinion técnica
emitidos sobre
documentos de gestion
y organizacion
institucional en el plazo
interno establecido
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) SANIPES

Estratégic

Gestion por Procesos o

PE-02.01

Establecer los procedimientos para la modificacion del Mapa de Procesos y
elaboracion y/o modificacion de procedimientos del SANIPES.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién

Comprende todas las actividades y acciones para la modificacion del Mapa de
Procesos y elaboracion y/o modificaciéon de procedimientos del SANIPES.

e Mapa de
¢ Modificacion de Procesos « Unidades de
la Ley de PE-02.01.01 modificado Organizacion
creacion que Modificacion del * Memorando e Procedimiento -
incorpora / retira | Mapa de Procesos multiple dirigido Difusion de la
competencias de SANIPES alas UO’s para comunicacion
de la entidad la difusion interna
o Alta direccion * Camb[os_ ¢ Menggje de e PE-02.03.01
¢ Unidades de estrategicos difusion Elaboracion de
Organizacion Institucionales * Manual de Informe de
9 e Propuesta de Procedimientos opinion técnica
mejora de PE-02.01.02 (MAPRO) sgbre
procesos Elaboracion y/o e Informe de documentos de
e Expediente con | modificacion de sustento y gestion y
la propuesta/ | procedimientos proyecto de organizacion
modificacion de Resolucion de institucional
procedimiento Gerencia
General

e Recursos Humanos:
o Jefe — OPPM
e Revisar propuesta de Mapa ¢ Asistente Administrativo - OPPM
de Procesos de SANIPES, o Jefe — UPM
proyecto de informe e Coordinador de Modernizacién —
sustentando la propuesta de UPM e Porcentaie de
modificacién del Mapa de o Especialista de Modernizacion - UPM asistenciils técnicas
Procesos de SANIPES y « Facilitador Metodolégico — UPM ciecutadas para la
proyecto de Resolucion « Duefio del Proceso - UO eJIaboraciénp/
e Revisar proyecto de modificacion de
memorando multiple e Instalaciones: procedimientos
¢ Revisar documentacion del
expediente (propuesta / - Oficinas administrativas de SANIPES
modificacion de que cuentan con servicios de internet,
procedimiento) luz, agua y telefénica.
e Sistemas Informaticos:
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» Microsoft Office (Word, excel, power
point)

¢ Bizagi Modeler

¢ Microsoft TEAMS

e Correo electrénico institucional.

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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SANIPES

Corgricmnsocons 20 5y
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Simplificacion Administrativa

PE-02.02

Establecer los procedimientos correspondientes a la simplificacion de Procedimientos

Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad; y la actualizacion del TUPA en
la plataforma del SUT.

Estratégic
0

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién

e Equipo de
Mejora Continua

e PE-02.02.01
Simplificacion de
Procedimientos
Administrativos
y Servicios
Prestados en
Exclusividad

e Normas Legales

la

¢ Plan de trabajo
del Proceso de
Simplificacion

e Establecimiento
0 creacion de
Procedimientos
Administrativos
y Servicios
Prestados en
Exclusividad

e Cambio
Normativo

PE-02.02.01
Simplificacion de
Procedimientos
Administrativos y
Servicios
Prestados en
Exclusividad

PE-02.02.02
Actualizacion del
TUPA en la
plataforma del SUT

Comprende todas las actividades y acciones para la simplificacion de Procedimientos

Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad; y la actualizacién del TUPA en
lataforma del SUT.

e Procedimiento
Administrativo
redisefiado

e TUPA
actualizado en la
plataforma SUT

¢ Unidades de
Organizacion

Procedimiento
Administrativo

expediente

e Revisary validar los
resultados del redisefio del

e Evaluar si hay incremento o
reduccion de requisitos,
costos o plazos

e Revisar los documentos del

e Verificar la modificacion del
TUPA en el PTE

. Recursos Humanos:

o Jefe — OPPM
e Asistente Administrativo - OPPM
e Jefe — UPM
e Coordinador de Modernizacién —
UPM
o Especialista de Modernizacion — -
UPM
e Equipo de Mejora Continua
e Comité de Direccion del Proceso de
Simplificacion

e |Instalaciones:

Péagina 10 de
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+ Oficinas administrativas de SANIPES
que cuentan con servicios de internet,
luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:

» Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Bizagi Modeler

¢ Microsoft TEAMS

e Correo electrénico institucional.

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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@ SANIPES

Lo et )

institucional

Gestion de la estructura, organizacion y funcionamiento

PE-02.03

Establecer los procedimientos para la elaboracion de Informes de opinién técnica
sobre documentos de gestion y organizacion institucional; y en el ambito de
competencia de la Unidad de Organizacion.

Estratégic
0

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion

e Unidades de

Organizacion * Expediente

e Revisar que el expediente
este completo

e Revisar informe de opinion
técnica y memorando

Comprende todas las actividades y acciones para la elaboracion de Informes de
opinion técnica sobre documentos de gestion y organizacion institucional; y en el
ambito de su competencia.

PE-02.03.01

Elaboracién de

Informes de

opinion técnica o Informe de

ngégs‘:%%uyemos opinién técnica

. e r

organizacion Zgguementos de

institucional gestion y
organizacion
institucional

PE-02.03.02 * Informe de

Elaboracién de Opinion técnica

Informes de en el &mbito de

opinién técnica en SU competencia
el &mbito de su
competencia

. Recursos Humanos:

o Jefe — OPPM

e Asistente Administrativo - OPPM

o Jefe — UPM .

e Coordinador de Modernizacién —
UPM

¢ Especialista de Modernizacion - UPM

e Instalaciones:
* Oficinas administrativas de SANIPES
que cuentan con servicios de internet,

luz, agua y telefénica.

e Sistemas Informaticos:

e PS-03.01

Emision de
opiniones
legales en
asuntos
administrativos y
técnicos

e Unidades de
Organizacion

Porcentaje de
informes de opinion
técnica emitidos
sobre documentos de
gestion y
organizacion
institucional en el
plazo interno
establecido
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» Microsoft Office (Word, excel, power
point)

e Microsoft TEAMS

e Correo electrénico institucional.

e Equipos:
*Laptop o PC, escritorio de oficina,
sillas, impresora, escaner
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ANEXO N° 03 DIAGRAMAS DE BLOQUES
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Alta direccion
Unidades de Organizacion

P%-02,02 Administracion del Portal
de Transparencia Estandar
Difusion de la comunicacion interna

oo Y
o

|
rodificacian de la Ley de F‘rupuestade'
creacion que incorpary mejora de '
retira competencias dela pracesas
entidad

Camhbios estratégicos

institucionales

Correo electrdnion
comunicandoa OTlla
incorporacian del nuen
hMapa de Procesas en el
PTE w'o pagina
institucional

A
y i

Memaorando
multiple dirgido a
las LD para la
difuzidn intema

[+]

PE-02.01.0 Maodificacidn del
fMapa de Procesas de SAMIFES

O—) Expediente can la
propuesta f

modificacian de
pracedimie o

Memorando e informe
indicando que la
praopuesta/ modificacian
de pracedimientoes
confarme

PE-02.01 Gestion por Procesos

V

P o | S, _._._._._._._._._._._____{::,

4]

PE-D2.01.02 Elaboracidn wio
madificacidn de las Manuales de
Procedimientos

Continua
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Unidades de Organizacion

P5-03.01 Emision de opiniones
legales en asuntos administrativos y
técnicos

PE-02.03 Gestion de la estructura, organizacion y funcionamiento institucional

iy
=
1
|
|

Expediente

¢

l

Expediente

ol

PE-02.03.01 Elaboracidn de
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ANEXO N° 04 FICHAS Y DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

@ SANIPES

Qrgonisme Macional de

o= Sonidad Pesquera )

Modificacion del Mapa de Procesos de SANIPES
PE-02.01.01

Estratégico

Establecer las actividades que permitan realizar y aprobar la modificacion del
Mapa de Procesos de SANIPES.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Oficina de Asesoria Juridica

Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién
SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

UO: Unidad de Organizacion

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

DEFINICIONES:

e Mapa de Procesos: Representacion grafica de la secuencia e interaccion de
los diferentes procesos.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente interrelacionadas o que
interactlan, las cuales transforman elementos de entradas en resultados.

1. Modificacion de la Ley de creacion que
incorpora / retira competencias de la

entidad

Alta direccién
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2. Cambios estratégicos institucionales

Alta direccion

3. Propuesta de mejora de procesos

Definir los cambios a efectuarse

Nota:
Modificacion de la Ley de creacion

Unidades de Organizacion

propuesta de modificacion del Mapa de
Procesos de SANIPES y proyecto de
Resolucion

que incorpora/ retira competencias de UPM Equipo i
la entidad
Cambios estratégicos institucionales
Propuesta de mejora de procesos
Propuesta de
Elaborar la propuesta de modificacion del UPM Especialista de modificacion del
Mapa de Procesos de SANIPES Modernizacién | Mapa de Procesos
de SANIPES
Presentar la propuesta de modificacion a Especialista de
. iy UPM o -
la Alta Direccion Modernizacion
¢La Alta Direccion esta de acuerdo?
No: Ir a la actividad N° 4
Si: Ir a la actividad N° 5
Adecuar los comentarios a la propuesta
de modificacion Especialista de
UPM o -
Modernizacion
Regresar a la actividad N° 3
Elaborar proyecto de informe
sustentando la propuesta de modificacién o Informe,
del Mapa de Procesos de SANIPES, UPM Il%/lsgggrﬁihzs;?igr? memorando y
proyecto de memorando y proyecto de Resolucion
Resolucion
Revisar propuesta de Mapa de Procesos
de SANIPES, proyecto de informe .
sustentando la propuesta de modificacién UPM (Kﬂogég:ﬂida%rigf -
del Mapa de Procesos de SANIPES y
proyecto de Resolucién
¢ Es conforme?
No: Ir a la actividad N° 7
Si: Ir a la actividad N° 9
- o Coordinador de
Solicitar subsanacion UPM Modernizacion -
Subsanar observaciones -
UPM Espema_llsta_ ge i
Regresar a la actividad N° 6 Modernizacion
Remitir al Jefe de UPM la propuesta de
Mapa de Procesos de SANIPES,
proyecto de informe sustentando la UPM Coordinador de )

Modernizaciéon
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Revisar propuesta de Mapa de Procesos
de SANIPES, proyecto de informe
sustentando la propuesta de modificacion
del Mapa de Procesos de SANIPES y
proyecto de Resolucién

UPM

Jefe

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 11
Si: Ir a la actividad N° 12

11

Solicitar subsanacion

Regresar a la actividad N° 8

UPM

Jefe

12

Firmar informe sustentando la propuesta
de modificaciéon del Mapa de Procesos
de SANIPES y visar propuesta de Mapa
de Procesos de SANIPES; y remitir a la
OPPM para su atencion

UPM

Jefe

13

Revisar informe, proyecto de memorando
y anexos

OPPM

Jefe

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 14
Si: Ir a la actividad N° 15

14

Solicitar subsanacion a la UPM

Regresar a la actividad N° 11

OPPM

Jefe

15

Firmar memorando y visar proyecto de
Resolucion y propuesta de modificacion
del Mapa de Procesos de SANIPES

OPPM

Jefe

Resolucion y
memorando

16

Derivar documentacion a la OAJ para la
opinion legal correspondiente

Ejecutar el procedimiento PS-03.01
Emision de opiniones legales en
asuntos administrativos y técnicos
Ejecutar el procedimiento PS-03.04
Evaluacién de proyectos resolutivos
y/o proyectos normativos

OPPM

Asistente
Administrativo

17

Comunicar a la OTlI la incorporacion del
nuevo Mapa de Procesos en el PTE y/o
pagina institucional

Ejecutar el procedimiento PS-02.02
Administracién del Portal de
Transparencia Estandar

UPM

Especialista de
Modernizaciéon

18

Verificar la incorporacion del nuevo
Mapa de Procesos en el PTE y/o pagina
institucional

Realizar en paralelo la actividad N 19 y
20

UPM

Especialista de
Modernizacion

19

Elaborar mensaje de difusion interna y
remitir mediante correo electrénico a la
URH

UPM

Especialista de
Modernizacion

Mensaje de difusion

interna

Péagina 19 de
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Ejecutar el procedimiento Difusion de
la comunicacion interna

Fin del procedimiento.

Elaborar proyecto de memorando

Especialista de

20 multiple dirigido a las UO’s UPM Modernizacion Memorando multiple
Revisar y remitir proyecto de memorando Coordinador de
21 s UPM o -
multiple Modernizacion
22 Re’w_sar y remitir proyecto de memorando UPM Jefe i
mdltiple
Firmar memorando mdltiple dirigido a las
23 UQO’s y disponer su remision OPPM Jefe i
Asistente Memorando mudltiple
24 | Remitir memorando multiple a las UO™s OPPM dirigido a las UO’s

Administrativo

para la difusion

Fin del Procedimiento

1 | Mapa de Procesos modificado
2 | Memorando midltiple dirigido a las UO’s para la difusion
3 | Mensaje de difusion

PE-02.01 Gestion por Procesos

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento
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interna

P5-02.02 Administracién del
Portal de Transparencia Estandar
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@ SANIPES

&Orgnnlsmn Macional de j
I\ Sanidad Pesquera )

Elaboracién y/o modificacion de procedimientos Estratégico
PE-02.01.02

Establecer las actividades que permitan documentar, aprobar e implementar los
procesos del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley

Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Publica.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que

aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la

implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.
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SIGLAS:

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién
SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

UO: Unidad de Organizacion

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

DEFINICIONES:

e Duefio del Proceso: Director o Jefe de SANIPES, quien tiene la
responsabilidad y la autoridad definidas para disefiar, implementar, controlar y
mejorar los procesos a su cargo, con el propdsito de asegurar que se cumpla
su resultado previsto.

e Facilitador Metodoldgico: Servidor con conocimiento técnico sobre gestion
por procesos.

e Manual de procedimientos: Conjunto de procedimientos de un proceso, se
constituye como un documento descriptivo que detalla las actividades que
realiza SANIPES para gestionar un proceso, tiene caracter instructivo e
informativo. Permite la comprensién de todos los involucrados en un
determinado proceso.

e Mapa de Procesos: Representacion gréafica de la secuencia e interaccion de
los diferentes procesos.

e Procedimiento: Descripcion documentada de como deben ejecutarse las
actividades que conforman un proceso, tomando en cuenta los elementos que
lo componen y su secuencialidad, permitiendo de esta manera una operacion
coherente.

Proceso: Conjunto de actividades mutuamente interrelacionadas o que

interactlan, las cuales transforman elementos de entradas en resultados.

1. Expediente con la propuesta / modificacién
de procedimiento

Unidades de Organizacion

Elaborar propuesta / modificacion de
procedimiento

Nota:
La propuesta/modificacion de
procedimiento contiene: Duefio del

Propuesta /
uo modificacion de

- Fichas de Procesos Proceso

- Diagramas de Bloques

- Fichas de Procedimientos

- Diagramas de Flujo

- Fichas de Indicadores de desempefio

de Proceso y/o Procedimiento

Remitir correo electronico solicitando

revision de la propuesta / modificacion de <
Duefio del

2 | procedimiento uo -
Proceso

procedimiento

Nota: Con copia al Jefe de OPPM
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Recibir correo electrénico solicitando
revisién de la propuesta / modificacion de
procedimiento

UPM

Jefe

Disponer su atencion

UPM

Jefe

Revisar documentacién del expediente

UPM

Facilitador
Metodoldgico

¢ Existen observaciones?

Si: Ir a la actividad N° 6
No: Ir a la actividad N° 8

Coordinar por correo electrénico con la
Unidad proponente la subsanacién de las
observaciones

UPM

Facilitador
Metodoldgico

Subsanar observaciones y remitir
mediante correo electrénico

Regresar a la actividad N° 5

uo

Duefio del
Proceso

Dar conformidad mediante correo
electrénico sobre los aspectos técnicos
contenidos en la Norma Técnica de
Gestion por Procesos

Nota:

En el correo se indica lo siguiente:

- El duefio del proceso debe de elaborar
y remitir informe sustentatorio del
Manual de Procedimientos a la OPPM
adjuntando la propuesta de Manual de
Procedimientos y el Proyecto de
Resolucién

- El duefio del proceso debe remitir la
version editable y versiéon Pdf firmada
de la Propuesta del Manual de
Procedimientos

- De corresponder que el Duefio del
Proceso sea una Unidad Orgénica debe
elaborar un informe sustentatorio y el
Organo a cargo eleva a la OPPM
mediante memorando

Con copia al Jefe de OPPM Yy al Jefe de
UPM

UPM

Facilitador
Metodoldgico

Recibir conformidad a la propuesta /
modificacion de procedimiento

uo

Duefio del
Proceso

10

Elaborar propuesta de Manual de
Procedimientos (MAPRO), informe de
sustento y proyecto de RGG para su
aprobacion

Ejecutar el procedimiento PE-02.03.01
Elaboracion de Informe de opinién

uo

Duefio del
Proceso

Manual de
Procedimientos
(MAPRO), informe
de sustento y
proyecto de RGG
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técnica sobre documentos de gestion y
organizacion institucional

Fin del Procedimiento

1 | Propuesta/Maodificacion del Manual de Procedimientos (MAPRO)

2 | Informe de sustento y proyecto de Resolucion de Gerencia General

PE-02.01 Gestion por Procesos

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

PE-02.01.02 Elaboracion y/o modificacion de procedimientos

La propuesta/modificacion de procedimiento

contiene:
- Fichas de Procesos

.| -Diagramas de Blogues

10. Elaborar Manual de

hanual de
Pracedimientos
[MAPRO), infarme
de sustentay
proyecto de RiGG

Facilitador Metodolagico - UPM

Enel correo se indica lo siguiente:

- El duefio del proceso debe de elaborary
remitir informe sustentatorio del Manual de
Procedimientos a la OPPM adjuntando |a
propuesta de Manual de Procedimientos y el
Proyecto de Resolucian

- El duefio del proceso debe remitir la versian
editable yversion Pdffirmada de |la Propuesta
del Manual de Procedimientos

- De corresponder gue el Duefio del Proceso sea
una Unidad Crganica debe elaborar uninforme
sustentatorio y el fh‘gam acargo elevaala
OPPM mediante memorando

g 1. Elaborar "*| _Fichas de Procedimientos L
- ropussta / ) . Procedimientos
S prop - Diagramas de Flujo IMAPRC), informe de ]
2 modificacion de -Fichas de Indicadores de desempefio de At royecto de -
g procedimiento Proceso y/o Procedimiento yp =
& RGG para su aprobadan
=
=
2
@ 2. Remitir correo 9. Recibir
5 . 7. Subsanar
a electrénico solidtando .| Concopia al Jefe observacionss conformidad a la
i de OPPM ¥
revisionde la propuesta / TR el TR @ propuesta /
modificacion de e modificacion de
procedimiento o procedimiento
A 7y
3 Reclblr correo
electronico solidtando
revision de la
propuesta /
E modificacion de
=] procedlmlento
v
T
-
4, Disponer su
atencian
v sExisten
observaciones? 6. Coordinar por cormeo
5. Revisar electronico con la
documentacion del Unidad proponente ka
expediente subsanacian de las
2 observaciones

8.Dar conformidad mediante
correo electronico sobre los

. *| aspectostéonicos contenidos
. en la Morma Técnica de
Gestion por Procesos

Con copia al lefe
de OPPM y al
lefe de UPM

PE-02.03.01 Elaboracion de informe de

opinion técnica sobre documentos de

gestion y organizacion institucional
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Simplificacién de Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en Exclusividad

PE-02.02.01

Estratégico

Establecer las actividades que correspondientes para la simplificacion de
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién

Oficina de Asesoria Juridica

Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Unidad de Recursos Humanos

Equipo de Mejora Continua

Comité de Direccion del Proceso de Simplificacién

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

(SANIPES), y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 030-2002-PCM.

e Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

e Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

e Decreto Supremo N° 0004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que

aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la

implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.
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1. Plan de
Simplificacion

SIGLAS:

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
PA: Procedimiento Administrativo

SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria

UO: Unidad de Organizacion

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

URH: Unidad de Recursos Humanos

DEFINICIONES:

Procedimiento Administrativo: Es el cauce formal de una serie de actos de
la actuacién administrativa, para la realizacion de un fin, para llevarlo a los
actos de autoridad que precisan de un proceso para dar seguimiento y llegar a
un fin que solucione dicho proceso.

Equipo de Mejora Continua: Este equipo esta encargado de planificar y
gestionar el proceso de simplificacion administrativa. En el caso de entidades
pequefias o cuando los procesos de simplificacién no son complejos

trabajo

ETAPA DE DIAGNOSTICO

Especialista en procesos: dado que las herramientas utilizadas para el
redisefio de los procedimientos administrativos requieren un buen nivel
de conocimiento de éstas es necesario contar con un especialista en
procesos capaz de utilizar estas herramientas y desarrollar soluciones
creativas sobre la base de su conocimiento y experiencia. Este
especialista se encargard de analizar los procesos, elaborar las
propuestas de redisefio y su ejecucion.

Especialista en costos: se requiere una persona familiarizada con
métodos de costeo de recursos que intervienen en el desarrollo del
procedimiento administrativo.

Especialista legal: se ha observado en varios procesos de simplificacion
gque una de las trabas méas importantes para la simplificacion
administrativa son las normas legales que regulan los procedimientos
administrativos. En este sentido, la asesoria constante de un abogado
especialista en derecho administrativo es muy importante para la buena
marcha del proceso.

del  Proceso de Equipo de Mejora Continua

de equipo
- Capacitaciony

Realizar la caracterizacion del
procedimiento administrativo y
herramientas a utilizar

Nota: Previamente se realiza
1 |las siguientes acciones:
- Identificacion y conformacion

sensibilizacion de los equipos
- Identificacién y priorizacién

Equipo de Mejora
Continua
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de los procedimientos
administrativos a simplificar
- Identificacion de los actores
involucrados

- Elaboracion del Plan de
trabajo del proceso de
simplificacion

Realizar en paralelo la
actividad N° 2y 3

Realizar el diagnéstico legal

Nota: Es importante que esta
informacion se recoja de
primera mano con los

Equipo de Mejora

2 |funcionarios responsables del ; -
. . Continua
area legal de la entidad y del
area responsable del
procedimiento administrativo.
Ir a la actividad N° 4
Realizar el diagnéstico de
equipamiento e infraestructura
3 Equipo de Mejora )
Nota: Lo realiza el Continua
representante de la Oficina de
Administracién
Realizar el diagnéstico de costos
4 |Nota: Lo realiza el Eqwgg;itienl\u/laejora -
representante de la Oficina de
Administracién con la UCFT
Realizar el mapeo de las
capacidades de los recursos
5 humanos Equipo de Mejora )
Nota: Lo realiza el Continua
representante de la Oficina de
Administracién con la URH
Presentar los resultados del
6 diagnostico al comité de Equipo de Mejora Resultados del
Direccion del Proceso de Continua diagndstico
Simplificacion
Revisar y validar los resultados
del diagnéstico Comité de
7 | Nota: De ser el caso, los Direccion del -
! P Proceso de
resultados del diagnéstico son RSN
. Simplificacion
presentados al Presidente
Ejecutivo
ETAPA DE REDISENO
8 Analizar el procedimiento Equipo de Mejora )
administrativo Continua
Realizar el redisefio del Equipo de Mejora Redlsgnq del
9 procedimiento

procedimiento administrativo

Continua

administrativo
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Realizar la modificaciéon o
elaboracion del Marco Normativo
que regule el procedimiento

Equipo de Mejora

Modificacién o

10 | administrativo redisefiado . elaboracion del Marco
Continua .
Normativo
Realizar en paralelo las
actividades N° 11, 12y 13
ElabO(ar la prqpuesta de Propuesta de
acondicionamiento de la . . L .
. ; . Equipo de Mejora | acondicionamiento de la
11 |infraestructura y el equipamiento ; X
Continua infraestructura y el
Ir a la actividad N° 14 equipamiento
Elaborar la propuesta de nuevo
12 costo Equipo de Mejora Propuesta de nuevo
Continua costo
Ir a la actividad N° 14
El . . Propuesta de
13 aborqr Ig propuesta de. Equipo dg Mejora fortalecimiento de
fortalecimiento de capacidades Continua -
capacidades-
Realizar la presentacion al Equino de Meiora
14 | Comité de Direccién del Proceso q gontinuaj -
de Simplificacion
Comité de
Revisar y validar los resultados Direccion del
15 L) -
del redisefio Proceso de
Simplificacion
16 | Elaborar propuesta final Equipo dc_a Mejora Propuesta final
Continua
Realizar la capacitacion y
sensibilizacion especifica a todas
las UO’s
Nota: Se comunica al Comité Equino de Meiora
17 | de Direccién del Proceso de quIpo de ! -
; e . Continua
Simplificacion de las acciones
ejecutadas
Ejecutar el procedimiento
Gestién de la capacitacién
Solicitar aprobacién del
dispositivo normativo que
fundamenta el nuevo
procedimiento administrativo
redisefiado
Nota: Se comunica al Comité
de Direccion del Proceso de
18 Simplificacion de las acciones Equipo de Mejora Procedimiento

ejecutadas

Ejecutar el procedimiento
PS-03.01 Emisién de
opiniones legales en asuntos
administrativos y técnicos
PS-03.04 Evaluacién de
proyectos resolutivos y/o
proyectos normativos

Continua

administrativo redisefiado
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Tomar conocimiento de la
aprobacién del dispositivo
normativo que fundamenta el
nuevo procedimiento
administrativo redisefiado

Nota: Previo ala
implementacion del PA
redisefiado, es opcional el
mejoramiento del
equipamiento, infraestructura
y TIC

Equipo de Mejora
Continua

Procedimiento
administrativo redisefiado

20

Realizar la difusion masiva de la
reforma emprendida

Equipo de Mejora
Continua

Fin del Procedimiento

Procedimiento administrativo redisefiado

PE-02.02 Simplificacion Administrativa

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

PE-02.02.01 Simplificacion de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad

Equipo de Mejora Continua

ETAPA DE DIAGNOSTICO

W

Es importante que esta informadon s
serecojade primera mano conlos
funcionarios responsables del drea

legal dela entidad ydel &rea
responsable del

2, Realizar el procedimiento administratho.

diagnostico legal
1. Realizar la
caracterizacion del
procedimiento
administratieo y
herramientas a utiizar

Inicia

11.Elaborar la

3. Realizar el
diagndstico de propuesta de
equipamiento e ——» acondicionamiento de
infraestructura la infraestructura y el
eguipamiento

Lo realiza el
Plan de trabajo del representante de la
Proceso de Oficing de 10. Realizar la modificadan 14. Realizar la
simplificacion Lo realiza &l 4. Realizar el ... | Administracian con la o elaboracian del Maro 12.Elaborar la presentacidnal Comits
reprasentante de la diagndstico de costos UCFT MNormativo que regule el +>—) propuesta de nuevo de Direccidn del
Oficina de procedimiento costo Proceso de

Previamente se realiza las siguientes acciones
- Identificacion y conformacion de equipo

- Capacitaciony sensibilizacidn de los equipos
- Identificacidony priorizacién de los
procedimientos administrativos a sim plifiar

| S

administrativo redisefiado

— T

Administracion Simplificacion

13. Elaborar la

—

6. Presentar los

-Identificacionde los actores involucrados 5.Realizar el mapeo i rESIIJItE-dOS el . 9, Realizar el redisafio propL!es.ta a=
-Elaboraciéndel Plande trabajo del proceso de de las capacidades de diagnostico al comite del procedimiento (DA ST D6
simplificacion eE TR EEs T UEiEE de Direccion del T capacidades
Proceso de
| — Simplificacion I
8. Analizar el
Lo realiza el procedimiento
representante de la administrativo
Oficina de
Administracién con |a —
URH

ETAPA DE REDISENO

17. Realizar la
capacitacion y
sensibilizacion

especifica atodas las
uo's

16, Elaborar
propuesta final

Se comunica al Comité de
Direcciondel Proceso de
Simplificacionde las
acciones ejecutadas

dispaositivo normatio gue
fundamenta el nuevo
procedimiento
administrativo redisefiado

18.Solicitar aprobacion del

20, Realizar la
difusion masiva de la
reforma emprendida

19. Tomar conocimients de
la aprobacién del
dispositivo normative que
fundamenta el nuevo
procedimiento
administrativo redisefiado

Previo ala implementadon
del PA redisefado, es
opcional el mejormients
del equipamiento,
infraestructura y TIC

F—t———————————— —— ——— 4 — —— —

&
=
o
4
o
w
2
e De ser el caso, los
2 % resultados del diagndstico ; 7. Revisar y validar los 15. Revisar y validar
\E E son presentados al resultados del los resultados del Marzo X
S E Presidente Ejecutivo diagnéstico I redisefio I Marmativa
s g I PR aprobada
&a [ i coiici CTo T
e i | Solicitud de I Solicitud de
=z | 1 Capadtadidnwia | aprobacidn del
g : I tallerde | Marco Mormativo
H | I sensibilizaddn |
o | [ |

1

v t

Gestion de la capacitacion

P5-03.01 Emision de

9
administrativos y técnicos

p

P5-03.04 Evaluacion de

proyectos resolutivos y/o

proyectos normativos
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() SANIPES

Sanidod Pesquera

Actualizacién del TUPA en la plataforma del SUT

Estratégico

PE-02.02.02

Establecer las actividades correspondientes para la Actualizacion del TUPA en la
plataforma del SUT.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Oficina de Asesoria Juridica

Oficina de Tecnologias de la Informacién

Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES), y sus modificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de
la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.
Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30063, Ley de Creacién del Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 001-2020-PCM-
SGP, que aprueba la actualizacion del Manual de Usuario del
Sistema Unico de Tramites (SUT).

Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2021-PCM-SGP,
que prorroga los plazos que se encuentran previstas en el articulo 3
de la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2019-PCM-
SGP, modificada por la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica
N° 004-2020-PCM-SGP.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que
aprueba el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).
Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP,
que aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma
Técnica para la implementacién de la gestion por procesos en las
entidades de la administracién publica”.
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Establecimiento

Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad

SIGLAS:

DS: Decreto Supremo

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion

PA: Procedimiento Administrativo

PCM: Presidencia del Consejo de Ministros

PTE: Portal de Transparencia Estandar

SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
SGP: Secretaria de Gestion Publica

SUT: Sistema Unico de Tramites

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos
UCFT: Unidad de Contabilidad, Finanzas y Tesoreria
UO: Unidad de Organizacion

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

URH: Unidad de Recursos Humanos

DEFINICIONES:

Sistema Unico de Tramites (SUT): Repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad de las entidades publicas.
Es una herramienta informatica web de implementacion obligatoria para las
entidades del Estado que permite registrar, integrar y optimizar los procesos
para la elaboracion, aprobacion y publicacion del Texto Unico de

Procedimientos Administrativos (TUPA).

o creacion de PE-02.02.01 Simplificacién de Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en

Exclusividad

Cambio Normativo

Ejecutar el procedimiento PE-
02.02.01 Simplificacion de
Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en

Normas Legales

Coordinador /

modificacion de algun
Procedimiento Administrativo o
alguna Norma que establezca
cambios en el TUPA

1 S UPM Especialista de -
Exclusividad Modernizacion
Ingresar al SUT con su usuario y
clave
Seleccionar la plataforma
correspondiente
Nota: Para la creacion o Coordinador /
2 ) UPM Especialista de -

Modernizacion
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Incorporar los cambios y/o crear
nuevos Procedimientos
Administrativos en el SUT

Coordinador /

3 UPM Especialista de -
Nota: Se realiza en coordinaciéon Modernizacion
con la UO involucrada
Comunicar a la PCM-SGP mediante
correo electrénico solicitando la .
X . Coordinador /
conformidad de los cambios o -
4 |. - UPM Especialista de -
incorporaciones efectuados y de las M R
R odernizacion
modificaciones en los costos de los
recursos consumidos
Recibir conformidad de los cambios o
incorporaciones efectuados y de las
modificaciones en los costos de los
recursos consumidos
5 |Nota UPM Ei%ggglz(tj; rd/e -
Tanto la PCM como el MEF o
. ; Modernizacién
remiten un informe de
conformidad
De existir observaciones la PCM-
SGP lo hace mediante correo
electrénico para ser subsanados
Evaluar si hay incremento o Coordinador /
6 | reduccion de requisitos, costos o UPM Especialista de -
plazos Modernizacion
Informe técnico,
Elaborar informe técnico, proyecto de Coordinador / proyecto de
7 | memorando y proyecto de UPM Especialista de | memorando y proyecto
Resolucion de Presidencia Ejecutiva Modernizacion de Resolucion de
Presidencia Ejecutiva
Informe técnico,
Elaborar informe técnico, proyecto de Coordinador / proyecto de
8 | memorando, proyecto de oficio y UPM Especialista de | memorando, proyecto
proyecto de Decreto Supremo Modernizacion | de oficio y proyecto de
Decreto Supremo
g |Revisar los documentos del UPM Jefe .
expediente
¢Es conforme?
A No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir ala actividad N° 12
10 | Solicitar subsanacion UPM Jefe -
Subsanar observaciones Coordinador /
11 Regresar a la actividad N° 7 u 8, UPM Espema_hsta_(je )
p Modernizacion
segun sea el caso
12 | Firmar informe y remitir a OPPM UPM Jefe -
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Revisar los documentos del
expediente

OPPM

Jefe

¢Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 14
Si: Ir a la actividad N° 15

14

Solicitar subsanaciéon a la UPM

Regresar a la actividad N° 10

OPPM

Jefe

15

Firmar memorando y visar proyecto
de DS

OPPM

Jefe

16

Derivar el expediente a la OAJ para
la opinién legal

Ejecutar el procedimiento PS-03.01
Emision de opiniones legales en
asuntos administrativos y técnicos
PS-03.04 Evaluacion de proyectos
resolutivos y/o proyectos
normativos

OPPM

Asistente
Administrativo

17

Comunicar a OTI la implementacion
de las modificaciones del TUPA en el
PTE y/o se actualiza en el SUT

Ejecutar el procedimiento PS-02.02
Administracién del Portal de
Transparencia Estandar

UPM

Coordinador /
Especialista de
Modernizacion

18

Verificar la modificacion del TUPA en
el PTE

UPM

Coordinador /
Especialista de
Modernizacion

TUPA actualizado en
la plataforma SUT

Fin del Procedimiento

TUPA actualizado en la plataforma SUT

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

PE-02.02.01 Simplificacion de
Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en Exclusividad|

PcM

=

|
|
: Tanto la PCM como el
MEF remiten un
informe de
conformidad

Establecimiento o creadan
| de Procedimientos

: Administrativosy Servicios
Prestadas en Exclusividad

L .

ﬂ__

5. Recibir conformidad de
los cambios o

4. Comunicar a la PCM-5GP
mediante correo electronio

3. Incorporar los cambios Dre existir observadones

|
|
i
e 1. Ingresar al SUT con 2 seleccionar |a

y/o crear nuevos solicitando la conformidad de Incorporaciones la PCM-SGF lo hace TURS actualizado
i plataforma Procedimientos los cambios o incorporadones efectuados y de las e mediante correo enlaplataforma
¥ correspondiente Administrativos en el efectuados y de las modificaciones en los electronico par ser 18. Verificar la sSuT
modificaciones enlos costos costos de los recursos subsanados modificacion del

de los recursos consumidos consumidos TUPA en el PTE

Para la creacion o modificadon F—— ]
de algln Precedimients drga 1za &n 6. Evaluar si hay
Administrativo o alguna Nomna coardinadian con incremento o reduccion

que establezca cambios en el la UG invalucrada derequisitos, costos o
TUPA plazos

Cambia
Mormativo -
Marmas Legales

8. Elaborar informe
técnico, proyecto de
memarando, proyecto
de oficio yproyecto de
Decreto Supremo

Incremento

17. Comunicar a OTI
laimplementadan de
las modificaciones del
TUPA en el PTE yfo se
actualiza en el SUT

Coordinador [ Especialista de Modernizacion - UPM

Reduccidn Cormunicara QTlla

implementacidn de las
modificaciones del
TUR& en el FTE

11. Subsanar

7.Elaborar informe
técnico, proyecto de
memorando y proyecto

observaciones

Portal de Transparencia
Estandar

|
|
T
|
|
|
|
|
|
|
|
|
P5-02.02 Administracion del

PE-02.02.02 Actualizacion del TUPA en la plataforma del SUT

de Resolucién de Qflrgk;afclfPr;
Presidencia Ejecutiva
A 4
B £Es conforme? [
9. Revisar los
documentos del > > ;u;::;;abi‘
E expediente Mo
i; i
12. Firmar informe y
remitir a OPPM
i £Es conforme?
13. Revisar los 14, Solicitar
documentos del c
- subsanacion a la UPM
expediente
-—
g
15. Firmar
memarando y visar
proyecto de DS
s
% 16. Derivar el
expedients a la OAJ
% para la opinion legal
b §
<
]
E ]
< Publicacicn
i |
Expediertz | | del DS o RPE

Y .

P5-03.01 Emision de

opiniones legales en asuntos

P5-03.04 Evaluacion de
proyectos resolutivos yfo
proyectos normativos

administrativos y técnicos




SANIPES

Organismo Nacional de w
N Sanidad Pesquera )

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) PE-02 GESTION
DE MODERNIZACION Y TRANSFORMACION DIGITAL”

Péagina 38 de
50

SANIPES
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Elaboracién de Informe de opinién técnica sobre
documentos de gestion y organizacion institucional

Estratégico

PE-02.03.01

Atender oportunamente a las Unidades de Organizacién a través de los informes
de opinidn técnica sobre documentos de gestion y organizacion institucional.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Oficina de Asesoria Juridica

Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

DEFINICIONES:

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

UCT: Unidad de Cooperacién Técnica

UO: Unidad de Organizacion

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Informe de opinién técnica: Documento expositivo que examina hechos,
derechos o asuntos técnicos, se encuentra destinado a presentar de manera
clara y pormenorizada una opinion fundamentada respecto a una 0 mas
materias especificas.




SANIPES

LUoiiiiees)) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) PE-02 GESTION
DE MODERNIZACION Y TRANSFORMACION DIGITAL”

Péagina 39 de
50

1. Expediente

Unidades de Organizacion

- . . Asistente
Recibir y revisar expediente OPPM Administrativo
¢ El expediente esta completo?

No: Ir a la actividad N° 2

Si: Ir a la actividad N° 3

Coordinar con la UO para completar OPPM Asistente

/ devolver el expediente Administrativo

. . Asistente
Registrar expediente OPPM Administrativo
Tomar conocimiento del expediente
y disponer su derivacion a la UPM OPPM Jefe
Derivar expediente a la UPM OPPM Asistente

Administrativo
Derivar memorando y asignar
Coordinador / Especialista UPM Jefe
Recibir y revisar expediente
) . R Coordinador /
Nota: El expediente indica la UPM Especialista de

necesidad de opinién técnica
sobre documentos de gestién y
organizacion institucional

Modernizacion

¢ Corresponde emitir opinion a la
OPPM?

No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir al siguiente condicional

¢ Corresponde emitir opinion a la
UPM?

No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir al siguiente condicional

¢ Corresponde solo opinién de la
UPM?

No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 12
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Comunicar al Asistente
Administrativo la devolucién /

Coordinador /

8 . - - UPM Especialista de -
reasignacion del Expediente a la UO L
correspondiente Modernizacion
Devolver / reasignar Expediente a la

9 UO correspondiente OPPM A;lgtentg )

Administrativo
Fin del procedimiento.
Comunicar que se copie a la Unidad Coordinador /

10 9q P . UPM Especialista de -
correspondiente para su opinion Modernizacion
Copiar a la Unidad correspondiente

11 | Parasu opinion OPPM As_ls_tente_ )

Administrativo
Ir a la actividad N° 16
. . Coordinador /

12 Revisar que el expediente este UPM Especialista de )

completo T
Modernizacién
¢ El expediente estd completo?

¢ No: Ir a la actividad N° 13
Si: Ir a la actividad N° 15
Comunicar al Asistente Coordinador /

13 | Administrativo que remitan el UPM Especialista de -
expediente completo Modernizacién
Solicitar a la UO que remitan el

14 expediente completo OPPM As_ls_tente_ .

Administrativo

Regresar a la actividad 12.

Elaborar Informe de opinién técnica

y proyecto de memorando; y remitir Coordinador / Informe de opinion
15 Nota: Si es favorable va a OAJ, si UPM Espema_llsta.(':ie técnica y proyecto

) - Modernizacién de memorando

tiene observaciones se devuelve

ala Unidad Proponente

¢La opinién es solo de UPM?

D No: Ir a la actividad N° 16
Si: Ir a la actividad N° 18
Recibir Informe de opinion técnica Coordinador /

16 de UPIP o UCT UPM Espema_hsta_ge -

Modernizacion
Consolidar Informe de opinién Coordinador /

17 | 2 o P UPM Especialista de -

técnica y remitir S
Modernizacion

18 Revisar Informe de opinidn técnica y UPM Jefe )
proyecto de memorando
¢ Es conforme?

E

No: Ir a la actividad N° 19
Si: Ir a la actividad N° 21
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19 | Solicitar subsanacién UPM Jefe -
Subsanar observaciones Coordinador /
20 UPM Especialista de -
Regresar a la actividad N° 18 Modernizacion

Firmar Informe de opinién técnica y

21 remitir a la OPPM para su atencion

UPM Jefe -

Revisar informe de opinion técnica 'y

22 proyecto de memorando

OPPM Jefe -

¢ Es conforme?

No: Ir a la actividad N° 23
Si: Ir al condicional siguiente

¢La opinion es favorable?

No: Ir a la actividad N° 24
Si: Ir a la actividad N° 26

Solicitar subsanacién a la UPM
23 OPPM Jefe -
Regresar a la actividad N° 19

Firmar memorando y solicitar

24 | remision a la Unidad proponente OPPM Jefe )
Derivar Informe de opinion técnica a
o5 la Unidad proponente OPPM Asistente Informg dg opinion
Administrativo técnica
Fin del procedimiento.
Firmar memorando y solicitar
remisién a OAJ con copia a las
26 | Unidades de Organizacion OPPM Jefe )
involucradas en el expediente
Derivar Informe de opinién técnica a
la OAJ para la opinion legal
correspondiente
Asistente Informe de opinion

21 Ejecutar el procedimiento PS- OPPM

03.01 Emision de opiniones
legales en asuntos
administrativos y técnicos
Fin del Procedimiento

Administrativo técnica

Informe de opinidn técnica sobre documentos de gestion y organizacion institucional

PE-02.03 Gestion de la estructura, organizacion y funcionamiento institucional

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

Unidades de Organizacién

PS5-03.01 Emision de
opiniones legales en asuntos

administrativos y técnicos

Asistente Administrativo - OPPM

______ ! Expedient

1. Recibir y revisar
expediante

Inicio

JEl expediente
estd completo?

F &

]
, | Expedierts
Expediente | Corren !
campleto I electranion
1
|

< mmm -

9. Devolver /
reasignar Expediente
ala UD
correspondiente

2. Coordinar conla
UOpara completar /
devolver el
expediente

3. Registrar
expediente

5. Derivar expediente
ala UPM

¥

A Corren - —
eelctranic

1 Expedient
| completo

11.Copiar a la
Unidad 14. Solicitar a la UO
correspondierte para que remitan el
su opinién expediente completo

Infarme de
opinidn
técnica

25, Derivar Informe
de opinian téenica a

la Unidad
proponente

27. Derivar Informe
de opinion técnica a
la OAJ para la
opinian legal
correspondiente

Infarme de
opinidn técnics

Jefe

4. Tomar
conocimiento del
expediente y
disponer su
derivacién a la UPM

22. Revisar informe
de opinion técnica y
proyecto de
memorando

24, Firmar
memorando y
solicitar remisiona la
Unidad proponente

¢E3 conforme?

4L opinién es
fawarahle?

23. Solicitar
subsanaciona la UPM

26, Firmarmemorando y
solicitar remisiona OAJ
concopiaalas Unidades
de Organizacion
involucradas en el
expediente

18, Revisar Informe
de opinion técnica y
proyecto de

¢Es confiorme? .

21. Firmar Informe de
opinién técnica y
remitir a la OPPM

PE-02.03.01 Elaboracion de Informe de opinidn técnica sobre documentos de gestién y organizacion institucional

s memaranda para su atencién
-3 6. Derivar
: memorando yasignar
i} Coaordinadar /
Especialista
19. Salicitar
subsanacion
| —
;Corresponde
emitir opinidn W
ala OpPM? & Comunicar al
Asistente Administratio 20, Subsanar
El expedients indica la 7. Recibir y revisar la devolucidn / € Lpsenaciones
necesidad de oprién expediente reasignacion del e
técnica sobre documentes Expediente a la UO
de gestiényorganizadan correspondiente
institucional
iCarresponde
emitir opinidn
ala UPM? Mo
H si
S
= b 4
E Carmespande 1D‘Comun\carquese
s0lo opinisn copie a la Unidad
e 1a LEM? o || corespondierts par
su opinidn
s S0
il
- LEl expediente
ests completo? 13. Comunicar al
12. Revisar que el Asistente
el expediente este > Administrathvo que
completo Mo remitanel expediente
B completo
Si .
;la opinian es
solo de UPM?
v 15. Elaborar Informe
Si es favorable va a OA, de apinion técnica y > >

sitieneobsenacions s ||
devuelve a la Unidad
Proponente

proyecto de
memaranda;y remitr

16. Recibir Informe de
opinion técnica de
UPIP o UCT

17. Consolidar
Informe de opinian
técnica y remitir
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SANIPES

Qrgonisme Nacional de \
\ Sanidod Pesquera )

Elaboracién de Informe de opinidn técnica en el
ambito de su competencia

Estratégico

Atender oportunamente a las Unidades de Organizacion a través de los informes
de opinion técnica en el &mbito de su competencia.

Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacién

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
Unidad de Planeamiento y Modernizacion
Unidades de Organizacion

Ley N° 30063, Ley que crea el Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), y sus modificatorias.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 010-2019-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad
Pesquera (SANIPES)

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 053-2021-SANIPES/PE, que aprueba
el Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones del
Organismo Nacional de Sanidad Pesquera (SANIPES).

Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestidn por procesos en las entidades de la
administracion publica”.

SIGLAS:

DEFINICIONES:

2. Expediente Unidades de Organizacion

OPPM: Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién
SANIPES: Organismo Nacional de Sanidad Pesquera

UCT: Unidad de Cooperacion Técnica

UO: Unidad de Organizacion

UPIP: Unidad de Presupuesto e Inversién Publica

UPM: Unidad de Planeamiento y Modernizacion

Informe de opinién técnica: Documento expositivo que examina hechos,
derechos o asuntos técnicos, se encuentra destinado a presentar de manera
clara y pormenorizada una opinion fundamentada respecto a una o mas
materias especificas.

Péagina 43 de
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- . . Asistente
Recibir y revisar expediente OPPM Administrativo
¢ El expediente esta completo?

No: Ir a la actividad N° 2

Si: Ir a la actividad N° 3

Coordinar con la UO para completar OPPM Asistente

/ devolver el expediente Administrativo

. . Asistente
Registrar expediente OPPM Administrativo
Tomar conocimiento del expediente
y disponer su derivacion a la UPM OPPM Jefe
Derivar expediente a la UPM OPPM Asistente

Administrativo
Derivar memorando y asignar
Coordinador / Especialista UPM Jefe
Recibir y revisar expediente
. . N Coordinador /
Nota: !EI expedlent_e’lnd!ca_la UPM Especialista de
necesidad de opinién técnica R
= Modernizacion
sobre documentos de gestion y
organizacion institucional
¢ Corresponde emitir opinion a la
OPPM?
No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir al siguiente condicional
¢Corresponde emitir opinion a la
UPM?
No: Ir a la actividad N° 8
Si: Ir al siguiente condicional
¢ Corresponde solo opinién de la
UPM?
No: Ir a la actividad N° 10
Si: Ir a la actividad N° 12
Comunicar al Asistente .
Administrativo la devolucion / Coorc_!m_ador/
UPM Especialista de

reasignacion del Expediente a la UO
correspondiente

Modernizacion
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Devolver / reasignar Expediente a la

9 UO correspondiente OPPM As_ls_tente_ )
Administrativo
Fin del procedimiento.
. . . Coordinador /
10 Comunicar que se copie a Ig gnldad UPM Especialista de i
correspondiente para su opinion o
Modernizacion
Copiar a la Unidad correspondiente
11 | Parasu opinion OPPM Asp}entg i
Administrativo
Ir a la actividad N° 16
) . Coordinador /
12 5;:152;3”6 el expediente este UPM Especialista de i
P Modernizacion
¢ El expediente estd completo?
¢ No: Ir a la actividad N° 13
Si: Ir a la actividad N° 15
Comunicar al Asistente Coordinador /
13 | Administrativo que remitan el UPM Especialista de -
expediente completo Modernizacion
Solicitar a la UO que remitan el
expediente completo Asistente i
14 OPPM Administrativo
Regresar a la actividad 12.
Elaborar Informe de opinién técnica
y proyecto de memorando; y remitir Coordinador / Informe de opinion
15 . . UPM Especialista de | técnica y proyecto de
l\_lota. Sies favprable va a OAJ, si Modernizacion memorando
tiene observaciones se devuelve
ala Unidad Proponente
¢La opinion es solo de UPM?
D No: Ir a la actividad N° 16
Si: Ir a la actividad N° 18
16 Recibir Informe de opinion técnica UPM chsozgg;g?;rd{e i
de UPIP 0 UCT peciaiista ¢
Modernizacion
Consolidar Informe de opinion Cooro_lin_ador/
17 | 2 o UPM Especialista de -
técnica y remitir L
Modernizacién
18 Revisar Informe de opinion técnica y UPM Jefe i
proyecto de memorando
¢ Es conforme?
E No: Ir a la actividad N° 19
Si: Ir a la actividad N° 21
19 | Solicitar subsanacién UPM Jefe -
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Subsanar observaciones

Coordinador /

la Unidad solicitante

20 UPM Especialista de -
Regresar a la actividad N° 18 Modernizacion
Firmar Informe de opinién técnica y

21 remitir a la OPPM para su atencion UPM Jefe i

292 Revisar informe de opinion técnica 'y OPPM Jefe )
proyecto de memorando
¢ Es conforme?

F No: Ir a la actividad N° 23
Si: Ir a la actividad N° 24
Solicitar subsanacién a la UPM

23 OPPM Jefe -
Regresar a la actividad N° 19

24 Flrma_r’memorarjdo y sol_lc_ltar OPPM Jefe )
remisién a la Unidad solicitante

o5 Derivar Informe de opinion técnica a OPPM Asistente Informe de opinién

Administrativo

técnica

Fin del Procedimiento

Informe de opinidn técnica en el &mbito de su competencia

PE-02.03 Gestion de la estructura, organizacién y funcionamiento institucional

Anexo
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Anexo
Diagrama de Flujo de Procedimiento

Unidades de Organizacion

1
e ) Ezpediente

b

1 Ilﬁ 1
1 ] 1
| |
} | Expediente I Carreo Expediente T SN,
| | completo ! electrénioo 1 N
| 1 1 A Corren e Informe de
‘ 1 : eelctrénioa | Expediente opinidn
1. Recibir y revisar
expediente

|

|

¥ I

completa técnica |
|

|

|

0-

i

=
a
&
° 25. Derivar Informe
: — 11.Copiara la . Deriv:
2 trieie : De\g\meﬁrdm Unidad L LaltaiEr e (30 de opinidn técnica a
3 reaslgnTr Jg e e T que remitan el Ga |a Unidad solicitant
z alato <0 opinian expediente completo
£ El expediente 2. Coordinar con la correspondiente P! 5 *
.E estd completo? UG para completar/ 'y
< Mo devolver el
] expediente
5
=
E Si
3. Registrar 5. Derivar expediente
expediente 3la UPM

cEs conforme?

4. Tomar 22, Revisar informe 24, Firmar

conocimiento del de opinidn técnica y memorando y
expediente y proyecto de solicitar remisiona la
disponer su memorando Unidad solicitante

derivacion a la UPM

Jefe - OPPM

23. Solicitar
subsanacion a la UPM

<Es conforme? SO
21. Firmar Informe de

opinion técnica y

18. Revisar Informe
de opinidn técnica y

proyecto de remitir a la OPPM
h 4 memorando para su atencion
6. Derivar
H memarando y asigrar
i} Coordirador /
Especialista

19, Solicitar "
subsanacion

clarresponde
emitir opinion
ala OPPMT

Q.

8 Comunicar al
Asistente Administrathvo
la devolucién /

El expediente indica la ¢ 20, Subsanar

7. Recibir y revisar observaciones

necesidad de opinion sxpediente. reasignacion del A
técnica enel ambito de Expedients a la UQ e ————
su competencia

correspondiente

JCorresponde
emitir opinidn
ala UPM?

PE-02.03.02 Elaboracion de Informe de opinién técnica en el dmbito de su competencia

10. Comunicar que s&

sCorresponde
solg opinian copie a la Unidad
de la UPM? correspondiente pam

su opinién

cEl expediente
esta completa? 13.Comunicar al
Asistente
Administrativo que
remitanel expedients
completo

12, Revisar que |
pediente este
completa

[
»
Mo

Coordinador / Especialista de Modernizacion - UPM

i A
¢la opinidn g5
solo de UPM?
15. Elabarar Informe
de opinidn técnica y - -
proyecto de = S -
memaorando; y remitr
16. Recibir Informe de 17, Consolidar
apinian técnica de Informe de opinian
UPIPo UCT técnica y remitir
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ANEXO N° 05 FICHAS DE INDICADORES DE DESEMPENO DE PROCEDIMIENTOS

ég) SANIPES

Organismo Nacional de ‘,
N Sanidod Pesquera )

Establecer las actividades que permitan documentar, aprobar e implementar
los procesos del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

PE-02.01.02 Elaboracion y/o modificacion de procedimientos

Medir el porcentaje
Porcentaje de asistencias de asistencias

técnicas ejecutadas para la técnicas ejecutadas

elaboracion / modificacion de para la elaboracion /
procedimientos modificacion de
procedimientos

Correo electrénico

Unidad de Planeamiento y institucional
Modernizacion Hojas de tramite por
atender
C 4 100%
- E x 0 Porcentaje

A: NUmero de asistencias

técnicas ejecutadas para la )
elaboracion / modificacion de Trimestral
procedimientos

B: Numero total de
asistencias técnicas
programadas para la
elaboracion / modificacion de Hasta los cinco (5)
procedimientos dias habiles

C: Porcentaje de asistencias siguientes al
técnicas ejecutadas para la trimestre evaluado.
elaboracion / modificacion de

procedimientos

En construccion 90%
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SANIPES

Organismo Nacional de ‘)
\ Sanidad Pesquera )

Atender oportunamente a las Unidades de Organizacion a través de los
informes de opinién técnica sobre documentos de gestidon y organizacion

institucional.

PE-02.03.01 Elaboracion de Informe de opinion técnica sobre documentos

de gestién y organizacion institucional

Porcentaje de informes de
opinion técnica emitidos sobre
documentos de gestion y
organizacion institucional en el
plazo interno establecido

Unidad de Planeamiento y
Modernizacion

A
C = ExlOO%

A: NUmero informes de
opinién técnica emitidos sobre
documentos de gestion y
organizacion institucional en
el plazo interno establecido

B: NUumero de requerimientos
de informes de opinién
técnica recibidas sobre
documentos de gestion y
organizacion

C: Porcentaje de informes de
opinion técnica emitidos sobre
documentos de gestion y
organizacion institucional en
el plazo interno establecido

En construccion

Medir el porcentaje
de informes de

opinién técnica
emitidos sobre
documentos de
gestion y

organizacion
institucional en el
plazo interno
establecido

e Correo
electrénico
institucional

e Hojas de tramite
por atender

Porcentaje

Trimestral

Hasta los cinco (5)
dias habiles
siguientes al

trimestre evaluado.

100%
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