wohed de
& "/,-;ﬂ

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucién N°003 -2017-OSCE/CD

Jesus Maria, 31 MAR. 2017
VISTOS:

El Acta del Consejo Directivo N° 001-2017/0SCE-CD, de fecha 31 de marzo de 2017,
correspondiente a la Sesion Ordinaria N° 001-2017/05CE-CD, el Informe N° 044-2017/DTN, de fecha
27 de marzo de 2017, de la Direccion Técnico Normativa y el Informe N° 96-2017/0AJ, de fecha 28

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 51° de la Ley de Contrataciones del Estado, oprobada mediante la Ley
N® 30225, establece que el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE es un
organismo técnico especializado adscrito af Ministerio de Economia y Finanzas, con personerio
juridica de derecho publico, que goza de outonomia técnica, funcional, administrativa, economica y
financiera;

Que, el literal f) del articulo 52° de lo Ley de Contrataciones del Estado, sefiola que el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE tiene entre sus funciones el emitir
Directivas en las materios de su competencia;

Que, el literal d) del articulo 69° del Reglamento de Organizacidn y Funciones (ROF) del OSCE,
aprobado por Decreto Supremo N° 076-2016-EF, establece como una de las funciones de la Direccion
Técnico Normativa evaluar y proponer para su aprobacion por el Consejo Directivo, los proyectos de
directivas en materia de contrataciones del Estado;

Que, mediante Resolucidn N° 407-2012-0SCE/FPRE, de fecha 20 de diciembre de 2012, se
aprobo la Directiva N° 021-2012-05CE/CD “Procedimiento para la certificacion de profesionales y
técnicos que laboren en los drganos encargados de las contrataciones de las Entidades”:

Que, la Direccion Técnico Normativa mediante el Informe de Vistos propone para su
gprobacidn la Directiva “Procedimiento para la certificacion de profesionales y técnicos que laboren
en los drganos encargados de las contrataciones de las Entidades”, con la finalidad de adecuar su
contenido al nuevo marco normativo recogido en ef Decreto Legislativo N° 1341, nerma que modifica
la Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estodo, y el Decreto Supremo N° 056-2017-EF, o través
del cual se modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 350-2015-EF, siendo que ambos dispositivos entrardn proximamente en vigencia, esto
es, el 03 de abril de 2017;



Que, el articulo 54° de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que el Consejo Directivo
es el maximo drgano del OSCE, encontrdndose presidido por su Presidente Ejecutive;

Que, el literal a} del articulo 82 del ROF del OSCE, sefiala como funcién del Consejo Directivo
aprobor las Directivas de alcance general en materia de contrataciones del Estado;

Que, en ese sentido, el Consejo Directivo mediante Acuerdo N° 005-001-2017/0SCE-CD de la
Sesién Ordinaria N° 001-2017/0SCE-CD, de fecha 31 de marzo de 2017, acordd derogar la Directiva
N° 021-2012-OSCE/CD y luego aprobar la Directiva N° -2017-0SCE/CD “Procedimiento para la
certificacion de profesionales y técnicos que laboren en los drganos encargados de las
contrataciones de las Entidades;

Que, en consecuencia, corresponde emitir el acto resolutivo formalizando el citado Acuerdo
del Cansejo Directivo;

De conformidad con el articulo 54° de la Ley N° 30225, el literal a) del articulo 8° del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OSCE, aprobado por Decreto Supremo N° 076-2016-EF,
los articulos 6° y 7° inciso 8) del Reglumento Interno de Funcionamiento del Consejo Directivo del
OSCE:; y con el visado de la Secretaria General, la Direccion Técnico Normativa y la Oficina de Asesoria
Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Derogar lo Directiva N°021-2012-0SCE/CD “Procedimiento para la certificacion
de profesionales y técnicos que laboren en los drganos encargados de las contrataciones de las
Entidades”,

Articulo 2°.- Aprobar la Directiva N° 003-2017-0SCE/CD “Procedimiento para la certificacion

de profesionales y técnicos que faboren en los érganos encargados de las contrataciones de las
Entidades”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Publicar la Directiva N° 003-2017-0SCE/CD “Procedimiento para la certificacion
de profesionales y técnicos que laboren en los drganos encargados de las contrataciones de las
Entidades”, en el Portal Web del Estado Peruano (www.peru.gob.pe) y el Portal Web del Organismo
Supervisor de los Contrataciones del Estado — OSCE {www.osce. gob.pe).

Articulo 4°.- Disponer lo publicacién de la presente Resolucion en el Diario Oficial El

Peruano.
Registrese, comuniquese y publiques
/

4 & ANA TERESA REVILLA VERGARA
)

Presidenta del Consejo Directivo
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DIRECTIVA N° 003-2017-OSCE/CD

PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE PROFESIONALES Y TECNICOS QUE LABOREN
EN LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LAS CONTRATACIONES DE LAS ENTIDADES

. FINALIDAD

Contar con profesionales y técnicos certificados que laboren en los organos
encargados de las contrataciones de las Entidades.

Il. OBJETO

Establecer el procedimiento de certificacién de profesionales y técnicos que laboren
en los 6rganos encargados de las contrataciones de las Entidades Y que, en razon de
sus funciones, intervengan directamente en alguna de las fases de la contratacién
publica.

Ill.  ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para los profesionales y técnicos
que faboren en los drganos encargados de las contrataciones de las Entidades sujetas
a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, ¥ que intervengan directamente
en alguna de las fases de la contratacién publica, cualquiera sea el vinculo laboral o
contractual que mantengan con la respectiva Entidad.

IV. BASE LEGAL

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones de! Estado.

* Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

* Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Supervisor de [as
Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

V. REFERENCIAS
En la presente Directiva se utilizaran las siguientes referencias:

® Ley: Ley de Contrataciones del Estado.
¢ OEC: Organo encargado de las contrataciones de la Entidad.
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¢ OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
» Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

VI. DEFINICIONES

a) Base de datos: Registro de profesionales y técnicos que han sido certificados
por el OSCE a través del Sistema de Certificacién.

b) Certificacion: Acreditacién emitida por el OSCE respecto del profesional o
técnico que ha culminado satisfactoriamente con el Procedimiento de
Certificacion y que le permite laborar en el OEC.

c) Clave de ingreso: Es la obtenida en la seccion denominada “inicie el
procedimiento de certificacion" - Opcidn "Asignacion de clave", para lo cual se
debe consignar el nimero de su DNI y un correo electronico principal y en
forma facultativa un correo electrénico secundario.

d) Codigo de Certificacion: Cédigo asignado por el OSCE al profesional o técnico
una vez que ha culminado satisfactoriamente con e! Procedimiento de
Certificacion previsto en la presente directiva.

e) Examen de verificacién de conocimientos: Evaluacion efectuada por el OSCE al
profesional o técnico sobre su nivel de conocimiento en contrataciones
publicas, asi como su aplicacién practica.

f)  Experiencia laboral: Destreza adquirida en el tiempo por el profesional o
técnico, independientemente del vinculo laboral o contractual que mantenga
con una Entidad publica o privada. No se considera como experiencia laboral las
practicas pre - profesionales.

g) Postulante: Profesional o técnico que se somete al Procedimiento de
Certificacién regulado por la presente directiva.

h) Profesional o técnico certificado: Postulante que ha culminado
satisfactoriamente con el Procedimiento de Certificacion y que cuenta con
Cédigo de Certificacion vigente.

i) Sistema de Certificacién: Soporte informatico para la realizacién del
Procedimiento de Certificacion a través del portal del OSCE www.osce.gob.pe, 0
directamente en  http://certificacion.osce.gob.pe.  “Procedimiento de

- Certificacion de Profesionales y Técnicos que laboren en los érganos encargados
/R R de las contrataciones de las Entidades”.
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VIl. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Los requisitos que debe cumplir como minimo el profesional o técnico que desee
certificarse son los siguientes:

a) Experiencia laboral en general, no menor a tres (3) afios; Y,
b) Experiencia laboral en materia de contrataciones publicas o en logistica
privada, no menor de un (1) afio.

7.2 La certificacion regulada por la presente directiva es individual, virtual y gratuita.

7.3 Debe tenerse presente que las actividades que comprenden las fases de la
contratacion publica son las siguientes:

a) Fase de Actos Preparatorios. Incluye la elaboracién y modificacion del Plan
Anual de Contrataciones, la elaboracién del expediente de contratacion en
bienes, servicios y obras, la determinacién del valor referencial y demas
actuaciones hasta antes de la convocatoria del proceso de seleccién.

b) Fase de Seleccién. Incluye las actuaciones comprendidas entre la
convocatoria del proceso de seleccidn hasta antes de la suscripcion del
contrato.

c) Fase de Ejecucion Contractual. Incluye las actuaciones relacionadas con la
suscripcion del contrato y la administracién del mismo.

7.4 La ejecucion de los procesos de contratacidn por parte del personal no
certificado no constituye causal de nulidad, suspensién, cancelacién o cualguier
tipo de paralizacién del proceso de contratacién, sin perjuicio de la
responsabilidad administrativa por el incumplimiento de la exigencia de la
certificacion.

7.5 Es responsabilidad del postulante mantener una adecuada conexién a internet,
revisar permanentemente y mantener habilitadas las cuentas de correo
electronico consignadas, asi como gestionar que las notificaciones electrénicas
enviadas por el OSCE no sean consideradas como correo no deseado.

7.6 Lo declarado en la Ficha de Datos tiene caracter de declaracion jurada, por lo que
es responsabilidad del postulante declarar informacion que se ajuste a la
realidad, la misma que ser4 acreditada durante el Procedimiento de Certificacion.

7.7 Las certificaciones que se emitan tendran un afio de vigencia, contado a partir del

dia en que el OSCE recibe la documentacion sin observaciones, conforme al
numeral 8.4 de la presente Directiva. Asimismo, las renovaciones que se tramiten
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de acuerdo a lo sefialado en el numeral 8.5 de la presente Directiva tendran un
ano de vigencia, contado a partir del dia siguiente en que culmine la vigencia de
Ia certificacion previa.

VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 El procedimiento de certificacion comprende el registro de informacion en la
Ficha de Datos, la rendicién del examen de verificacién de conocimientos y la
acreditacion de documentos.

8.2 Registro de informacién en la Ficha de Datos

8.2.1 Ei profesional o técnico se registra, cualquier dia del afio, en la seccion
denominada “Inicie el procedimiento de certificacion". Para ello, requiere
contar previamente con su clave de ingreso.

8.2.2 E! profesional o técnico adquiere la condicién de postulante al obtener su clave
de ingreso.

8.2.3 Tanto la clave de ingreso como todos los mensajes del Sistema de Certificacion
son remitidos al correo electrénico principal del postulante. El correo
electrénico secundario se convierte en principal solo a peticion del postulante.

8.2.4 la clave de ingreso permite al postulante acceder a la Ficha de Datos en la que

registrard informacién personal y laboral respecto de los requisitos antes
sefialados:

a} Contar con experiencia laboral en general no menor a tres (3) afos.
b} Contar con experiencia laboral en materia de contrataciones publicas o en
logistica privada no menor de un (1) aio.

8.2.5 Luego de ingresada la informacion en la Ficha de Datos, el postulante debera
remitirla a través del Sistema de Certificacién, el cual a su vez remitira al correo
electrénico principal del postulante la fecha y el horario de inicio del examen
de verificacion de conocimientos.

8.3 Rendicion del examen de verificacién de conocimientos

8.3.1 Este examen podra realizarse de lunes a viernes, en el horario programado por
OSCE, y ser desarrollado desde cualquier ubicacién geografica que permita el
acceso a internet. El examen no serd desarrollado en dias declarados como
feriados nacionales.

8.3.2 La fecha y horario para rendir el examen son programados automaticamente
por el Sistema de Certificacion de acuerdo a la siguiente Tabla:

! W
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Tabla 1. PLAZOS PARA LA PROGRAMACION DE FECHA Y HORA PARA RENDIR EL
EXAMEN DE VERIFICACION DE CONOCIMIENTOS Y NUMERO DE INTENTOS

N° DE INTENTO PLAZOS PROGRAMADOS POR EL SISTEMA DE CERTIFICACION
Primer intento A los S dias hébiles de haber completado la Ficha de Datos.
Segundo intento A los 10 dias habiles de haber realizado el primer intento.
Tercer intento A los 15 dias habiles de haber realizado el segundo intento.

- A los 20 dias habiles de haber realizado el tercer intento {o
Cuarto o mds intentos .o
los siguientes).

8.3.3 El tiempo establecido para rendir el examen de verificacion de conocimientos
es de sesenta (60} minutos y debe ser desarrollado en la fecha y horario
programados.

8.3.4 Concluido el examen de verificacion de conocimientos, el Sistema de
Certificacién mostrara la calificacion en la pantalla, independientemente de si
el postulante aprobo o no el examen.

8.3.5 Para obtener la certificacion, la calificacion minima aprobatoria del examen es
de catorce (14) puntos sobre veinte (20).

8.3.6 Si el postulante obtiene una calificacién menor de catorce (14) puntos, se le
asignara en ese momento una nueva fecha y hora de rendicién de examen de
acuerdo ala Tabla 1.

8.3.7 Si el postulante no rinde el examen en la fecha y hora programada, se le
otorgara la condicién de “No se presentd” (NSP), siendo reprogramada la fecha
y hora de manera automatica por el Sistema de Certificacion.

8.3.8 Si el postulante no rinde su examen hasta en tres (3) oportunidades, se le
notificara al correo electrénico sobre la no reprogramacion; por lo que deber3
ingresar al Sistema de Certificacién e iniciar nuevamente el procedimiento
previsto en el numerai 8.1 de la presente directiva.

8.4 Presentacion de documentos

8.4.1 Si el postulante obtiene Ia calificacion aprobatoria, dentro del plazo maximo de
veinte (20) dias habiles siguientes debera presentar en [a Unidad de Atencién al
Usuario o en la Oficina Desconcentrada del OSCE, de ser el caso, copia simple
legible de la documentacion sustentadora de la informacion registrada en su
Ficha de Datos, la cual debe presentarse foliada y en el mismo orden que
ingreso sus datos al momento de consignarlos en la Ficha de Datos.
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La Unidad de Atencidn al Usuario o la Oficina Desconcentrada del OSCE, segin
corresponda, verificard que se cumpla con la presentacion completa de los
documentos sustentadores, asi como su concordancia con la informacion
consignada en la Ficha de Datos.

8.4.2 Recibida la documentacion completa por 1a Unidad de Atencién al Usuario o la
Oficina Desconcentrada del OSCE, segun corresponda, el Sistema de
Certificacion remite al correo electronico del postulante una constancia
electronica en la que se le asigna el Codigo de Certificacién. Luego de ello, la
Unidad de Atencidon al Usuario o la Oficina Desconcentrada del OSCE, segun
corresponda, remite al organc competente del OSCE la documentacion
presentada por los profesionales y técnicos certificados.

8.4.3 En caso la Unidad de Atencion al Usuario o la Oficina Desconcentrada del OSCE,
segun corresponda, detecte alguna omision o que la documentacion
presentada no es concordante con la informacidn registrada en la Ficha de
Datos, observara el tramite, debiendo el postulante efectuar la subsanacion
dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles siguientes.

En forma simultdnea a la deteccidon de las observaciones formuladas por la
Unidad de Atencién al Usuario o la Oficina Desconcentrada del OSCE, segun
corresponda, el Sistema de Certificacion envia un correo electronico al
postulante, informandole las observaciones que debe subsanar en el plazo
antes indicado.

8.4.4 Si transcurrido el plazo otorgado para la subsanacién de las observaciones, el
postulante no la efectia, la Unidad de Atencién al Usuario o la Oficina
Desconcentrada del OSCE, segin corresponda, tiene por no presentada la
documentacién, devolviéndola al postulante, a su solicitud, para que inicie
nuevamente el Procedimiento de Certificacién, conforme al numeral 8.1 de la
presente directiva.

8.4.5 En caso que el postulante que obtuvo calificacién aprobatoria no cumpla con
remitir la documentacion sustentadora dentro del plazo maximo sefialado en el
numeral 8.4.1, el Procedimiento de Certificaciéon serd concluido, debiendo el
postulante iniciar nuevamente dicho Procedimiento, conforme al numeral 8.2
de la presente directiva.

8.5 Procedimiento de Renovacion

8.5.1 El profesional y técnico certificado puede renovar su certificacion con sesenta
(60) dias calendario de anticipacion a su vencimiento. Para tal efecto, accedera
a la Ficha de Datos con su clave de ingreso, de acuerdo a lo previsto en el
numeral 8.2.1 de la presente directiva, en la cual visualizara la informacién que
registro para obtener su certificacion, pudiendo, de ser el caso, actualizar la
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informacidn respecto de su experiencia, y condicion laboral, a fin de cumplir los
requisitos minimos sefialados en el numeral 8.2.4 de la directiva.

8.5.2 Luego de ingresada la informacién en la Ficha de Datos, el profesional o técnico
certificado debera remitirla a través del Sistema de Certificacién, el cual a su
vez remitird al correo electrénico principal del postulante la fecha y el horario
de inicio del examen de verificacion de conocimientos. Para la realizacién de
dicho examen y la presentacion de la documentacion sustentadora, debe
observarse lo sefialado en los numerales 8.3 y 8.4 de Ia presente directiva,
respectivamente.

IX. FISCALIZACION POSTERIOR

Toda la documentacion o informacion presentada por el postulante para efectos de Ja
obtencion de su certificacion, tendra caricter de declaracion jurada y podrd ser
sometida a un procedimiento de fiscalizacion posterior, segun lo establecido en e!
articulo 32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Se anulard la certificacion del postulante que presente documentos falsos o
declaraciones juradas con informacién inexacta, sin perjuicio del inicio de las acciones

legales correspondientes, seguin lo previsto en la Ley N° 27444 antes citada y demas
normativa aplicable.

X.  ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS

El OSCE administra la base de datos de “Profesionales y Técnicos Certificados por
OSCE”, la misma que podra ser consultada por entidades publicas y privadas, asi
como el publico en general en la pagina web del OSCE www.osce.gob.pe, o
http://certificacion.osce.gob.pe.

Xl.  DISPOSICIONES TRANSITORIAS

11.1 Los profesionales y técnicos certificados de acuerdo a la Directiva N° 021-2012-
OSCE/CD, continuaran en la Base de Datos de “Profesionales y Técnicos
Certificados por OSCE” con el mismo cédigo de certificacion y plazo de vigencia.

11.2 Los profesionales y técnicos que, a la fecha de entrada en vigencia de la
presente Directiva, hayan iniciado un procedimiento de certificacién en el
marco de la Directiva N® 021-2012-OSCE/CD, culminaran el mismo con base a
dicha norma.

XIl. DISPOSICIONES FINALES

12.1 La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacién de la Resolucion que la aprueba en el Diario Oficial "E! Peruano".
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12.2 A partir de la vigencia de la presente directiva, déjese sin efecto la Directiva
N° 021-2012-0OSCE/CD.

Jesus Maria, marzo de 2017
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