MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES
Gestién, Cambio y FUTURO

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL Nro. 314-2012-GM/MDM

Majes, 21 de Setiembre del 2012
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES
VISTOS:

El informe No. 020-2012-MAOA-MDM/CONS.EXT, del Ingeniero Miguel Angel Ortiz Astorga; informe No. 907-
2012-SGDU-OOPP-MDM, suscrito por el Jefe (e) del Departamento de Obras Publicas; proveido No. 00001301-SGDU-
MDM, del Sub Gerente de Desarrollo Urbano, informe No. 00000284-SGAJ/MDM, del Sub Gerente de Asesoria Juridica.

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por ley de

Reforma Constitucional N° 27680 y N° 28607. En concordancia con el articulo If del Titulo Preliminar de la Ley Organica de

Municipalidades N° 27972, se establece que los Gobiernos Locales Gozan de autonomia politica, econdmica y

administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Pert establece para las

» \ Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
it Ordenamiento Juridico.

Que, mediante informe No. 020-2012-MAOA/CONS.EXT, del ingeniero civil Miguel Angel Ortiz Astorga, Asesor
Externo del Deparfamento de Obras Pubicas, hace llegar las directivas internas para el area de Obras Publicas, para
gjecucion de obras por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa y son las siguientes: Directiva N° 001 - Ejecucion
de Obras por Administracion Directa; Directiva N° 002 — Residente de Obra por Administracion Directa, Directiva N° 003 -
Supervisor de Obra por Administracion Directa, Directiva N° 004 - Liquidacion de Obras por Administracion Directa.

Que, mediante informe No. 00000907-2012-SGDU-OOPP-MDM, suscrito por el Jefe (e) del Departamento de
Obras Publicas, se hace saber que el asesor externo del Departamento de Obras Publicas, ha remitido directivas internas
para el Area de Obras Publicas.

Que, mediante proveido No. 1301-SGDU-MDM, emitido por el Sub Gerente de Desarrollo Urbano, se pone de
conocimiento de la propuesta de cuatro Directivas Internas, correspondientes al area de Obras Publicas, las mismas que se
remiten para su aprobacion via Resolucion: a) DIRECTIVA NRO 01 — EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA; b) DIRECTIVA NRO 02 - RESIDENTE DE OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA; ¢) DIRECTIVA NRO 03 -
INSPECTOR / SUPERVISOR DE OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA; d) DIRECTIVA NRO 04 — RECEPCION Y
LIQUIDACION DE OBRAS Y PROYECTOS EJECUTADOS POR ADMINISTRACION DIRECTA.

Que, las mencionadas Directivas constituyen normas internas, que se supone han sido elaboradas con fa debida
diligencia por parte de los asesores externos y con el visto bueno de las areas competentes de la Municipalidad. Dichas
directivas, regularan la ejecucion de obras por Administracion Directa, respecto a su ejecucion en si, los servicios que
prestaran los Residentes, Inspectores / Supervisores a cargo de las obras y los procedimientos de recepcion y liquidacion
de las mismas, en tal sentido dichas directivas constituyen normatividad de cumplimiento obligatorio por parte de toda la
Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, Sub Gerente de Administracion y Finanzas y las Jefaturas a su cargo, Gerencia
Municipal, Jefatura de Recursos Humanos y demas areas involucradas.

Que, mediante informe No. 00000284-SGAJ/MDM, emitido por el Sub Gerente de Asesoria Juridica, quien sefiala
que es procedente lo solicitado por la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, respecto a los proyectos de Directiva alcanzados.
Asimismo, sugiere que previo a su puesta en operatividad, el Area de Obras Publicas, revise exhaustivamente el texto en su
integridad de los proyectos de Directivas, a fin de corregir algunos términos.

Que, estando en uso de [as atribuciones conferidas por el articulo 392 de la Ley Organica de Municipalidades No.
27972 y de las facultades defegadas mediante Resolucion de Alcaldia No. 013-2011-MDM, corresponde-a la Gerencia
Municipal, la aprobacion de Directivas internas.
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Que, estando a las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Pert, la Ley Organica de Municipalidades
N° 27972, y lo expuesto en la parte considerativa de la presente;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR las Directivas para la ejecucion de obras por la Modalidad de Administracion
Directa, cuales son: a) DIRECTIVA NRO 01 - EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA; b)
DIRECTIVA NRO 02 - RESIDENTE DE OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA; c) DIRECTIVA NRO 03 - INSPECTOR
/ SUPERVISOR DE OBRA POR ADMINISTRACION DIRECTA; d) DIRECTIVA NRO 04 — RECEPCION Y LIQUIDACION
DE OBRAS Y PROYECTOS EJECUTADOS POR ADMINISTRACION DIRECTA

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, realice los actos administrativos
necesarios para la aplicacion de las Directivas aprobadas.

ARTICULO TERCERO.- PONGASE a conocimiento la presente Resolucion a la Sub Gerencia de Desarrollo

Urbano, Sub Gerencia de Asesoria Juridica, Sub Gerencia de Administracion y Finanzas, Jefatura de Recursos Humanos y
demas areas pertinentes para su conocimiento y fines consiguientes, conforme lo establece la Ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA INTERNA N° 001-2012-SGDU-MDM

NORMATIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

MAJES - AREQUIPA

I. OBJETIVO

Normar el procedimiento de ejecucion de Obras por Ejecucion Presupuestaria
Directa, por las diferentes fuentes de financiamiento que ejecuta la
Municipalidad Distrital de Majes.

\| II. FINALIDAD

" Contar con un manual y procedimientos para lograr que la ejecucién de las
obras por la modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa, este en
concordancia al nuevo Sistema de Inversién Plblica y con los dispositivos
legales vigentes a partir de la fecha de su aprobacidon mediante Resolucion de
Alcaldia.

II1. BASE LEGAL
3.1. Ley N©27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica y su
Reglamento el D.S. N°221-2006-EF.
3.2. Ley N927972, Ley Organica de Municipalidades.
3.3. Ley N928411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
3.4. Ley N029812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano Fiscal
o 2012,

) 3.5. Resolucién de Contraloria N©195-88-CG que aprueba las Normas para la
"/ Ejecucion de Obras por Administracién Directa.
" 3.6. Resolucion de Contraloria General N©320-2006-CG, que aprueba las
Normas de Control Interno.
1 3.7. D.S. N°011-2006-VIVIENDA, que aprueba 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones — RNE
3.8. Reglamento Nacional de Puentes
3.9. Normas para el Diseio Geometrico de Carreteras
3.10. Normas de Saneamiento
3.11. Cdodigo Eléctrico del Perti

IV. ALCANCE

La presente Directiva, es de aplicacion directa y obligatoria por la Sub Gerencia
de Desarrollo Urbano, el Departamento de Obras Publicas y demas unidades
organicas relacionadas con el proceso de ejecucién de obras por modalidad de
Ejecucion Presupuestaria Directa y por cualquier fuente de financiamiento.
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V. DEFINICION Y DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DEFINICION DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA:

Para efectos de la presente Directiva, se denomina Ejecucion de Obras por la
Modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa, cuando el pliego con su
personal, equipo e infraestructura, es el ejecutor fisico y financiero de las obras,
actividades y proyectos, asi como, de sus respectivos componentes.

5.2 DEFINICION DE OBRA PUBLICA:

Se denomina obra puUblica a la construccidn, reconstruccidén, remodelacion,
mejoramiento, puesta en valor de (edificaciones, carreteras, puentes, canales y
otros) y habilitacion de bienes inmuebles, que requieren direccion técnica,
expediente técnico, materiales, mano de obra, equipo, etc., para satisfacer una
necesidad.

5.3 DEL RESIDENTE DE OBRA:

Toda obra contara de modo permanente y directo con un profesional colegiado,
habilitado y con experiencia demostrada, designado por la Sub Gerencia de
Desarrollo Urbano, previa coordinacion con el Departamento de Obras Plblicas,
en caso, este sea un profesional funcionario o servidor de la entidad, 0o,
contratado bajo la modalidad de servicios, mediante contrato de locacion de
servicios profesionales; el mismo que sera ratificado via Resolucion, el cual
podra ser Ingeniero o Arquitecto, seglin corresponda a la naturaleza de los
trabajos, con no menos de 02 anos de ejercicio profesional a partir de la
colegiatura. Para el caso de ejecucion de obras especiales, la calificacion y
seleccion del profesional estara dada por el tipo de obra a ejecutar.

Por su sola designacion, el profesional residente representa a la Municipalidad,
para efectos ordinarios de la obra.

El Residente de Obra es el responsable directo de la ejecucion fisica y del
control financiero de los gastos de la obra, desde su inicio hasta su culminacion.

‘- \ 5.4 DEL INSPECTOR Y/O SUPERVISOR DE OBRA:

1, } “ll Toda obra contard de modo permanente y directo con un inspector o con

un supervisor (este Ultimo cuando el valor de la obra a ejecutarse sea igual o

mayor al monto establecido en la Ley Anual de Presupuesto).
Para el caso del inspector, éste sera un profesional funcionario o servidor de la
entidad, designado por la Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, bajo documento,
previa coordinacion con el Departamento de Obras Publicas, el mismo que sera
ratificado via Resolucion.

El inspector o supervisor debe cumplir como minimo, con las mismas
calificaciones profesionales establecidas para el Residente de Obra.

La entidad controlara la ejecucion de la obra a través del inspector o supervisor
segiin corresponda; quien sera el responsable de velar directa vy
permanentemente por la correcta ejecucion de la obra.
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5.5 DE LA EJECUCION DE OBRA:

5.5.1 Inicio de Obra:

La ejecucién de las obras por Ejecucion Presupuestaria Directa, se iniciaran al
dia siguiente de la entrega de terreno o en su defecto cuando se tenga el 80%
de material en cancha.

5.5.2 Parametros para una correcta ejecucion de obra:

a) Acta de Entrega de Terreno:

El Residente e Inspector/Supervisor de Obra, y las autoridades beneficiarias de
la obra, seran quienes lleven a cabo el Acta de Entrega de terreno, la cual
debera constar en el cuaderno de obra, debidamente firmado. En dicha Acta, se
hara constar la tenencia del terreno, documentos legales, area de colindancia,
nombre del proyecto, presupuesto e inicio y fecha de culminacion de obra, de
acuerdo a lo sefialado en el Expediente Técnico.

En caso de no estar saneado el terreno, la entidad edil cursara un documento a
la autoridad beneficiaria, para que dentro de 05 dia habiles, haga llegar los
T, documentos legales saneados de la propiedad materia del terreno donde se
construira la obra.

b) Expediente Técnico:

La Entidad, por intermedio del Departamento de Obras Publicas, entregara de
forma inmediata al Residente e Inspector/Supervisor de Obra, un ejemplar del
expediente técnico, a_cada uno, debidamente aprobado via Resolucidn, cuyo
documento deberd permanecer en obra, desde el inicio hasta la culminacion de
la misma.

El Expediente Técnico debera contener como minimo la siguiente informacion:

» Memoria Descriptiva (antecedentes, objetivos, metas, presupuesto,
tiempo de ejecucion de obra, descripcion del proyecto, etc.)

> Especificaciones Técnicas

> Planilla de Metrados

> Detalle de Gastos Generales

» Presupuesto Base

> Presupuesto Analitico

» Listado de Insumos (mano de obra, materiales y equipo)

> Analisis de Costos Unitarios

» Cronograma de Ejecucion Fisica de Obra

» Cronograma Valorizado de Obra

> Cronograma de Adquisicion de Materiales

» Planos

> Panel Fotografico

> Estudios (Suelos, Impacto Ambiental, Hidraulicos, Memorias de Calculo,
Disefio de Mezclas, etc.), segun la naturaleza del proyecto.

» Cotizaciones

PALACIO MUNICIPAL

Av. Municipal Mz. 3EF Lote F-3

Villa El Pedregal - Majes / Caylloma - Arequipa - Peru
Telefax: (054) 586071 / (054) 586135 / (054) 586784
Web: http://www.munimajes.gob.pe E-mail: munialcaldia@hotmail.com



AN
L e

po—

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES
Gestién, Cambio y FUTURO

c) Personal de Obra:
> Seleccion:
El personal que debe contar toda obra, sera a través de un proceso
evaluacion y seleccion, que estara a cargo de la Jefatura de Recursos
Humanos, en_coordinacion con los ejecutores de la obra, se debera
considerar un porcentaje de trabajadores entre los residentes de la zona
donde se ubica la obra a ejecutarse.
» Condiciones de Trabajo:
El Residente e Inspector/Supervisor de Obra, tomaran las precauciones
debidas, brindando campamento, implementos de seguridad, medicinas de
primeros auxilios y alimentacion (de ser el caso), para todo el personal
obrero, lo cual debe estar considerado en el expediente técnico.
» Control de Tiempo:
El Residente e Inspector/Supervisor de Obra, formularan el control de
tiempo (dias de trabajo o jornales) tanto en cuaderno de obra, como en
hojas de tareo, de manera quincenal, clasificado por categorias, debiendo
presentar dicha informacion como maximo, dentro de los 02 dias habiles
siguientes de cumplida la quincena laboral, dicho documento serd evaluado
y avalado por el Departamento de Obras Publicas y serd remitido a las
instancias correspondientes para los tramites pertinentes.
> Evaluacion de Rendimiento de Personal en Obra:
Al término de cada mes el Residente e Inspector/Supervisor de Obra,
efectuaran la evaluacion sobre el rendimiento del personal en obra con la
finalidad de mejorar el desarrollo y avance fisico de obra.
De encontrarse anomalias, conductas incorrectas y bajos rendimientos del
personal, se procedera al cese inmediato y reemplazo de dicho personal en
salvaguarda del proceso constructivo y calidad de obra y mantener
el prestigio de la gestion institucional. Dicha accién sera puesta de
conocimiento al Area de Recursos Humanos, para los fines
correspondientes.

d) Cuaderno de Obra:

Toda obra contara en forma obligatoria con un cuaderno de obra legalizado por
un Notario Publico y en caso de no existir el mismo, se hara a través de un Juez
de Paz No Letrado.

El cuaderno debera ser llenado por el Residente y el Inspector/Supervisor de
Obra, en todas sus paginas, debiendo de permanecer el mismo hasta la
culminacion de la obra.

En el cuaderno de obra, se hara constar todas las ocurrencias suscitadas
durante la ejecucion de la misma, en forma diaria y llevara descrito como
minimo, lo siguiente: Numero de Asiento, Nombre del Ejecutor que hace la
Anotacion, Cantidad de Personal que laboro en el dia, Materiales Ingresados y
Usados en Obra, Fecha de la Jornada de Trabajo, Herramientas Usadas, asi
como, Equipo y Maquinaria empleada, y los respectivos Avances del Dia y por
ltimo, las Observaciones del Caso.

PALACIO MUNICIPAL
Av. Municipal Mz. 3EF Lote F-3

060004

Villa El Pedregal - Majes / Caylloma - Arequipa - Peru

Telefax: (054) 586071 / (054) 586135 / (054) 586784
Web: http://www.munimajes.gob.pe E-mail: munialcaldia@hotmail.com



00000

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES
Gestién, Cambio y FUTURO

e) Informes Mensuales:

Los Informes Mensuales y las Valorizaciones de Obra Publica, seran mensuales,
salvo excepciones, de acuerdo a Ley; debiendo de contener los siguientes
aspectos:

> Valorizacion de Avance Fisico de Obra:

Se elaborara segun metrados programados en el Expediente Técnico y los
ejecutados durante el periodo considerado (mes, quincena, semana, etc.), lo
cual conllevara al control del avance fisico, de acuerdo al Calendario
Valorizado Programado de Obra. El informe debe ser elaborado por el
Residente de Obra, teniendo el VOBO del Inspector o Supervisor de Obra, y
debera de ser presentado a la entidad, dentro de los 05 dias habiles,
siguientes, posteriores a la fecha del periodo de la valorizacion. Los informes
mensuales deberan de contener lo sefalado en la normativa para Residente
e Inspector/Supervisor de Obra.

f) Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucion de las obras por Ejecucion Presupuestaria Directa, se
computara desde el dia siguiente del Acta de Entrega de Terreno donde se
ejecutara la obra o en su defecto cuando se tenga el 80% de materiales
requeridos en cancha. Los Ejecutores de Obra, estaran obligados a cumplir con
los plazos estipulados en el Calendario Valorizado Programado de Obra vigente

6 reformulado (proceso constructivo, siempre y cuando cumpla con el
plazo establecido inicialmente), asi mismo, se justifica ampliacion de plazo,
por:

Limitaciones o demoras en el otorgamiento de los recursos financieros.
Demoras por el desabastecimiento de materiales y/o insumos.

Demoras en la absolucién y aprobacion de modificaciones por parte del
Inspector/Supervisor/Proyectista, tal que afecte al plazo de ejecucion de
la obra.

» Ejecucion de Adicionales de Obra.

Y VY

g) Saldos de Obra:

Al término de la obra, el Residente de Obra, contando con el V°B° del
Inspector/Supervisor, debera de efectuar el internamiento de materiales y
herramientas en presencia del Almacenero de Obra y Representante del Area
de Control Patrimonial y Almacén de la Entidad, levantando la correspondiente
Acta de Saldos de Obra, indicando en ella al detalle, la situacion o estado actual
de los materiales y/o insumos a internar.

h) Adicionales de Obra:
La ejecucion de Adicionales de Obra, sdlo podran ser ejecutadas, siempre que

redunden en beneficio de la MISMA OBRA y cumplan con las metas del
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proyecto, para lo cual fue aprobado inicialmente; pudiendo existir las
siguientes causales:

» Mayores Metrados en Partidas, para cumplir la meta.

> Aparicion de Partidas Nuevas, para cumplir la meta.

Para este caso, deberd de formularse el respectivo Expediente Técnico de
Adicional de Obra, previa anotacion de la causal u ocurrencia en el Cuaderno de
Obra, el cual debera de estar visado primeramente, por los ejecutores de la
obra, y aprobado mediante Resolucion de Alcaldia, para su ejecucion inmediata.

i) El Informe Final:

El Residente de Obra, deberd de elaborar el Informe Final de Obra, una vez
concluida la misma, dando cuenta al Inspector/Supervisor de Obra, Ila
culminacion de obra, para lo cual debera de adjuntar en el citado informe,
como minimo, lo siguiente: Ficha Técnica, Descripcion del Proyecto Ejecutado,
Resumen de Valorizaciones de Avance Fisico de Obra, Metrados Finales, Saldos
de Obra, Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones.

j) Recepcion de Obra:

Al término de la obra, el Residente, solicitara en el cuaderno de obra, la
Recepcion de la misma, indicando la fecha de culminacion. El
Inspector/Supervisor de Obra, en un plazo no mayor a 05 dias habiles,
informara de este hecho al Departamento de Obras Publicas, quien evaluara
dicho informe y solicitara la designacion del Comité de Recepcion de Obra, a
quienes entregara la documentacion del caso. En un plazo no mayor de 15 dias
calendario de recibida la documentacion, la Comision junto con el Residente e
Inspector/Supervisor de Obra, procederan a verificar el fiel cumplimiento de lo
establecido en los planos y especificaciones técnicas y hara las pruebas del caso
para verificar el funcionamiento de los equipos e instalaciones.

Culminada la verificacion se levantara un Acta que sera suscrita por los
miembros del Comité y los Ejecutores de la obra, de no haber observacion
alguna se recepciona la misma, entendiéndose que la misma ha concluido
satisfactoriamente, por lo que también concluye las funciones del Residente e
Inspector/Supervisor de Obra, en el supuesto, que no se indique realizar dicha
labor, en sus contratos de locacion de servicios profesionales.

k) Liquidacion de Obra:

Sera responsabilidad de los Ejecutores de Obra (siempre que estipule como
parte de sus obligaciones, en sus contratos de locacion de servicios
profesionales), quienes elaboraran dicho documento en un plazo no mayor a 60
dias calendarios, en funcion a todos los parametros ejecutados durante la obra
y sera remitido al Departamento de Obras Publicas para su revision, quien
tendra un plazo de 15 dias calendarios como maximo, para dar la aprobacion u
observarlo, segtin el caso. Ahora bien, en caso no figure realizar dicha labor, en
los contratos de locacion de servicios profesionales, de los ejecutores de obra,
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0, estos Ultimos sean profesionales funcionarios o servidores de la entidad, la
documentacion de obra, sera remitido a la Comision de Recepcion y Liquidacion
de Obras, designado por la entidad, para que proceda a la liquidacion final de la
misma, en cumplimiento de lo dispuesto en la Resolucion de Contraloria N°
195-88-CG., debiendo de tener la Comision la siguiente documentacion como
minimo:

» Expediente Técnico, debe contener copia de la Resolucion de
Aprobacion.

»> File de Obra, contiene toda la documentacion necesaria tanto técnica
como financiera, desde el inicio de obra hasta su culminacion.

» Cuaderno de Obra, los cuales deben estar con el VOBO del Residente de
Obra y el Inspector/Supervisor de Obra.

\ VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
) 6.1 El Departamento de Obras Publicas, determinard que, aquel Residente e
" Inspector/Supervisor de Obra, que no cumpla con realizar la entrega de toda la
documentacion necesaria dentro de los plazos establecidos, NO DEBERA DE
ASIGNARSELE OTRA OBRA, debiendo de informar a las areas competentes,
para las sanciones de acuerdo a ley.
6.2 El Departamento de Obras Publicas, designard hasta un dos por ciento
(2%), para cubrir los gastos de Elaboracion del Expediente Técnico de
 Liquidacién de obra. Solo, en casos que no se pueda llevar a cabo la
" elaboracién de la liquidacién de obra, debidamente sustentado y aprobado.
6.3 Apoyos: Los apoyos con materiales, herramientas, combustibles,

i

"_/agregados, maquinaria, equipo, etc, para que el Residente de Obra de
cumplimiento de los mismos, se encuentran terminantemente prohibidos
bajo responsabilidad.

6.4 Préstamos: Queda terminantemente prohibido el préstamo entre
.\ Obras de materiales, herramientas, equipos, combustible, personal, etc, sin
A4/") % antes haberlos declarado como saldos de obra.

i / 6.5 Otras acciones que no se contempla en la presente Directiva, sera resuelto
“ por el Departamento de Obras Plblicas.

VII. RESPONSABILIDAD

Gerencia Municipal, Sub Gerencia de Desarrollo Urbano, Sub Gerencia de
Administracion y Finanzas, y la Jefatura de Recursos Humanos seran
responsables del estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.

Majes, Setiembre del 2012
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